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Îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ  ãàçåòà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», îò 29.12.2012 ¹
273-ÔÇ «Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», â öåëÿõ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ
ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíûõ
ôóíêöèé àäìèíèñòðàöèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

ïîñòàíîâëÿåò:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è íàïðàâëåíèå äåòåé â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçî-
âàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ðåàëèçóþùèå îáðàçîâàòåëüíûå ïðî-
ãðàììû äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ».

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-

Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü
Àäìèíèñòðàöèÿ Ëîâîçåðñêîãî  ðàéîíà

Í. À. ÊÓÇÍÅÖÎÂÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è íàïðàâëåíèå äåòåé

â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,
ðåàëèçóþùèå îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ»

19 èþëÿ 2022 ãîäà           ñ. Ëîâîçåðî            ¹ 429-ÏÃ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

íà îò 06 ìàðòà 2018 ãîäà  ¹ 129-ÏÃ «Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è
çà÷èñëåíèå äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,  ðåàëèçóþ-
ùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)».

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò (www.lovozeroadm.ru).

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà îôèöèàëüíîãî îïóáëèêî-
âàíèÿ.

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà
íà ó÷åò è íàïðàâëåíèå äåòåé â ìóíèöèïàëü-
íûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà, ðåàëèçóþùèå îáðàçîâà-
òåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà-
÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò ñòàíäàðò,
ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâ-
ëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ëîâîçåðñêîì ðàé-
îíå. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ðåãóëèðóåò îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå
íà îñíîâàíèè ïóíêòà 6 ÷àñòè 1, ÷àñòè 2 ñòà-
òüè 9, ÷àñòè 4.1 ñòàòüè 67 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 29 äåêàáðÿ 2012 ã. ¹ 273-ÔÇ
«Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè».

Êðóã Çàÿâèòåëåé
1.1. Çàÿâèòåëåì íà ïîëó÷åíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ðîäèòåëü (çàêîí-
íûé ïðåäñòàâèòåëü) ðåáåíêà (äàëåå - çàÿ-
âèòåëü).

1.2. Çàÿâèòåëåì íà ïîëó÷åíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)» (äàëåå -
ÅÏÃÓ) (https://www.gosuslugi.ru/) è/ èëè
ðåãèîíàëüíûõ ïîðòàëîâ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå -
ÐÏÃÓ) ÿâëÿåòñÿ ðîäèòåëü (çàêîííûé ïðåä-
ñòàâèòåëü) ðåáåíêà, çàâåðøèâøèé ïðîõîæ-
äåíèå ïðîöåäóðû ðåãèñòðàöèè â ôåäåðàëü-
íîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñè-
ñòåìå «Åäèíàÿ ñèñòåìà èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè â èíôðàñòðóêòóðå, îáåñ-
ïå÷èâàþùåé èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè-
÷åñêîå âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 19.07.2022 ã. ¹ 429-ÏÃ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è íàïðàâëåíèå äåòåé

â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,
ðåàëèçóþùèå îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ»

ñèñòåì, èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ýëåêòðîííîé ôîðìå» (äàëåå - ÅÑÈÀ).

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíè-
öèïàëüíîé) óñëóãè

1.3. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ:

1) íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ â Îòäåë ïî îáðàçîâàíèþ àäìè-
íèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå -
Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí), ïîäâåäîìñòâåí-
íîé Óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó îðãàíèçàöèè
èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð);

2) ïî òåëåôîíó â Óïîëíîìî÷åííîì îðãà-
íå èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;

3) ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ïî÷òîâîé ñâÿçè îáùå-
ãî ïîëüçîâàíèÿ (äàëåå - ïî÷òîâîé ñâÿçè);

4) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â îòêðûòîé
è äîñòóïíîé ôîðìå èíôîðìàöèè â èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò»:

- íà ÅÏÃÓ è/ èëè ÐÏÃÓ;
- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïîëíîìî÷åí-

íîãî îðãàíà http://lovozeroobr.ru/;
5) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè

íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíî-
ãî öåíòðà.

1.4. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
âîïðîñàì, êàñàþùèìñÿ:

ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

àäðåñîâ Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà è ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, îáðàùàòüñÿ â
êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î ðàáîòå Óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà (ñòðóêòóðíûõ ïîäðàç-
äåëåíèé Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà) è ìíî-

ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã,
êîòîðûå âêëþ÷åíû â ïåðå÷åíü óñëóã, íå-
îáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î ðåçóëüòàòàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîðÿäêà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîë-
æíîñòíûõ ëèö, è ïðèíèìàåìûõ èìè ðåøå-
íèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
óñëóã, êîòîðûå âêëþ÷åíû â ïåðå÷åíü óñ-
ëóã, íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöè-
ïàëüíîé) óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàò-
íî.

1.5. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ
(ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) äîëæíîñòíîå ëèöî
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ðàáîòíèê ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, îñóùåñòâëÿþùèé
êîíñóëüòèðîâàíèå, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé
(êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóåò îáðàòèâ-
øèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì âîïðîñàì.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà-
÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè
îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë çàÿâèòåëü,
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðè-
íÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà íå ìîæåò ñàìîñòîÿòåëüíî äàòü
îòâåò, òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü
ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå äîë-
æíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð,
ïî êîòîðîìó ìîæíî áóäåò ïîëó÷èòü íåîá-

õîäèìóþ èíôîðìàöèþ.
Åñëè ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîë-

æèòåëüíîãî âðåìåíè, îí ïðåäëàãàåò çàÿ-
âèòåëþ îäèí èç ñëåäóþùèõ âàðèàíòîâ äàëü-
íåéøèõ äåéñòâèé:

èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå è íàïðàâèòü ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà èëè ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé
ñâÿçè;

íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòà-
öèé;

ïðèéòè ëè÷íî.
Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïîëíîìî÷åííîãî

îðãàíà, ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü èíôîðìè-
ðîâàíèå, âûõîäÿùåå çà ðàìêè ñòàíäàðòíûõ
ïðîöåäóð è óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, è âëèÿþùåå ïðÿìî
èëè êîñâåííî íà ïðèíèìàåìîå ðåøåíèå.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ ïî
òåëåôîíó íå äîëæíà ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà ãðàæäàí.

1.6. Ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äîëæ-
íîñòíîå ëèöî Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå (ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà ïîäðîáíî â ïèñüìåííîé
ôîðìå ðàçúÿñíÿåò ãðàæäàíèíó ñâåäåíèÿ ïî
âîïðîñàì, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.4. íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì îò 2 ìàÿ 2006 ã. ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè».

1.7. Íà ÅÏÃÓ ðàçìåùàþòñÿ ñâåäåíèÿ, ïðå-
äóñìîòðåííûå Ïîëîæåíèåì î ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå «Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)», óòâåð-
æäåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24 îêòÿáðÿ 2011
ã. ¹ 861.

Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ, ïîðÿäêå
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ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
äîêóìåíòàõ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì êàêèõ-
ëèáî òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå áåç èñïîëü-
çîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòà-
íîâêà êîòîðîãî íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà
çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ ëèöåíçèîí-
íîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëà-
äàòåëåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðå-
äóñìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå ïëàòû, ðåãèñ-
òðàöèþ èëè àâòîðèçàöèþ çàÿâèòåëÿ èëè
ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

1.8. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñ-
ëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è â ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîì öåíòðå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ ñïðà-
âî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà è åãî ñòðóêòóð-
íûõ ïîäðàçäåëåíèé, îòâåòñòâåííûõ çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàê-
æå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;

ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îò-
âåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðîâ, â òîì ÷èñëå íîìåð òåëå-
ôîíà àâòîèíôîðìàòîðà (ïðè íàëè÷èè);

àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, à òàêæå ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû è (èëè) ôîðìû îáðàòíîé
ñâÿçè Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â èíôîð-
ìàöèîííî òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò».

1.9. Â çàëàõ îæèäàíèÿ Óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà ðàçìåùàþòñÿ íîðìàòèâíûå ïðàâî-
âûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå ïîðÿäîê ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò, êîòîðûå
ïî òðåáîâàíèþ çàÿâèòåëÿ ïðåäîñòàâëÿþò-
ñÿ åìó äëÿ îçíàêîìëåíèÿ.

1.10. Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàê-
ëþ÷åííûì ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì
öåíòðîì è Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì, ñ
ó÷åòîì òðåáîâàíèé ê èíôîðìèðîâàíèþ,
óñòàíîâëåííûõ Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì.

1.11. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è î ðåçóëüòàòàõ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü ïî-
ëó÷åíà çàÿâèòåëåì â ëè÷íîì êàáèíåòå íà
ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ, à òàêæå â ñîîòâåòñòâóþ-
ùåì ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè Óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðè 5 îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ëè÷-
íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû èëè ïî÷òîâîé ñâÿçè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöè-
ïàëüíîé) óñëóãè

2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà «Ïîñòàíîâêà
íà ó÷åò è íàïðàâëåíèå äåòåé â ìóíèöèïàëü-
íûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà, ðåàëèçóþùèå îáðàçîâà-
òåëüíûå ïðîãðàììû äîøêîëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ».

2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿ-
åòñÿ Îòäåëîì ïî îáðàçîâàíèþ àäìèíèñò-
ðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2.3. Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðèíèìàþò ó÷àñòèå äîøêîëüíûå
îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà.

2.4. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Óïîëíîìî÷åííîìó îðãàíó çàïðåùà-
åòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëå-
íèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â
èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçà-
öèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâ-
ëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.5. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

ïîñòàíîâêà íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìåñòà â ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíè-
çàöèè (ïðîìåæóòî÷íûé ðåçóëüòàò) è íàïðàâ-
ëåíèå â ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ
îðãàíèçàöèþ (îñíîâíîé ðåçóëüòàò).

2.5.1. Ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ÷àñòè ïðîìåæóòî÷íîãî
ðåçóëüòàòà ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæå-
íèþ ¹ 1 è Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó

Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.
2.5.2. Ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè â ÷àñòè îñíîâíîãî ðåçóëü-
òàòà ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 3
è Ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíè-
ñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.5.3. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÷àñòè ïðî-
ìåæóòî÷íîãî ðåçóëüòàòà - ïîñòàíîâêè íà
ó÷åò ïî ôîðìå, ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹
5 è Ïðèëîæåíèþ ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ ó÷åòîì íåîáõîäèìî-
ñòè îáðàùåíèÿ â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþ-
ùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ñðîê ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîê âûäà÷è
(íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.6. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí â òå÷åíèå 7
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â Óïîë-
íîìî÷åííîì îðãàíå, íàïðàâëÿåò çàÿâèòå-
ëþ ñïîñîáîì, óêàçàííîì â çàÿâëåíèè, èëè
â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîì
âèäå ïóòåì íàïðàâëåíèÿ èíôîðìàöèè â
ëè÷íûé êàáèíåò íà ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ, ðå-
çóëüòàòû, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 2.5.1 èëè
2.5.3 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. Óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí â òå÷åíèå 1 äíÿ ñî äíÿ
óòâåðæäåíèÿ äîêóìåíòà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìåñòà â ìóíèöèïàëüíîé îðãàíèçàöèè ñ ó÷å-
òîì æåëàåìîé äàòû ïðèåìà, óêàçàííîé â
çàÿâëåíèè, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ðåçóëü-
òàò, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.5.2 Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðó-
þùèå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

2.7. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ óêàçàíèåì èõ ðåê-
âèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóá-
ëèêîâàíèÿ), ðàçìåùàåòñÿ â ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå «Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)», â ñîîò-
âåòñòâóþùèõ ðàçäåëàõ íà ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ,
îôèöèàëüíîì ñàéòå Îòäåëà ïî îáðàçîâà-
íèþ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà:

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 äåêàáðÿ 2012
ã. ¹ 273-ÔÇ «Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè»;

ïðèêàç Ìèíïðîñâåùåíèÿ Ðîññèè îò 15
ìàÿ 2020 ã. ¹ 236 «Îá óòâåðæäåíèè Ïî-
ðÿäêà ïðèåìà íà îáó÷åíèÿ ïî îáðàçîâà-
òåëüíûì ïðîãðàììàì äîøêîëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ»;

ïðèêàç Ìèíîáðíàóêè Ðîññèè îò 28 äå-
êàáðÿ 2015 ã ¹ 1527 «Îá óòâåðæäåíèè
Ïîðÿäêà è óñëîâèé îñóùåñòâëåíèÿ ïåðå-
âîäà îáó÷àþùèõñÿ èç îäíîé îðãàíèçàöèè,
îñóùåñòâëÿþùåé îáðàçîâàòåëüíóþ äåÿ-
òåëüíîñòü ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, â äðóãèå îðãà-
íèçàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå îáðàçîâàòåëü-
íóþ äåÿòåëüíîñòü ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðî-
ãðàììàì ñîîòâåòñòâóþùèõ óðîâíÿ è íàïðàâ-
ëåííîñòè» (â ÷àñòè ïåðåâîäà â ãîñóäàð-
ñòâåííóþ èëè ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâà-
òåëüíóþ îðãàíèçàöèþ ïî èíèöèàòèâå ðî-
äèòåëÿ (çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ));

ïðèêàç Ìèíïðîñâåùåíèÿ Ðîññèè îò 31
èþëÿ 2020 ã. ¹ 373 «Îá óòâåðæäåíèè Ïî-
ðÿäêà îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâëåíèÿ îáðà-
çîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè ïî îñíîâíûì
îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì - îá-
ðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ» (â ÷àñòè êîëè÷åñòâà äåòåé â
îòäåëüíûõ ãðóïïàõ èëè îòäåëüíûõ îáðàçî-
âàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ);

Çàêîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 28.06.2013
¹ 1649-01-ÇÌÎ «Îá îáðàçîâàíèè â Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè»;

Óñòàâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.
Â ÷àñòè ïðåäóñìîòðåííîãî ôåäåðàëüíûì

çàêîíîäàòåëüñòâîì ïðàâà íà âíåî÷åðåäíîå
(ïåðâîî÷åðåäíîå) ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè:

Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17 ÿí-
âàðÿ 1992 ã. ¹ 2202-1 «Î ïðîêóðàòóðå Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26 èþíÿ
1992 ã. ¹ 3132-1 «Î ñòàòóñå ñóäåé â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 28 äåêàáðÿ 2010
ã. ¹ 403-ÔÇ «Î Ñëåäñòâåííîì êîìèòåòå
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 ìàÿ 1998 ã. ¹
76-ÔÇ «Î ñòàòóñå âîåííîñëóæàùèõ»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 7 ôåâðàëÿ 2011
ã. ¹ 3-ÔÇ «Î ïîëèöèè»;

Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30 äåêàáðÿ 2012
ã. ¹ 283-ÔÇ «Î ñîöèàëüíûõ ãàðàíòèÿõ ñî-
òðóäíèêàì íåêîòîðûõ ôåäåðàëüíûõ îðãà-

íîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è âíåñåíèè
èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå
àêòû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îò 12 àâãóñòà 2008 ã. ¹
587 «Î äîïîëíèòåëüíûõ ìåðàõ ïî óñèëå-
íèþ ñîöèàëüíîé çàùèòû âîåííîñëóæàùèõ
è ñîòðóäíèêîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñ-
ïîëíèòåëüíîé âëàñòè, ó÷àñòâóþùèõ â âû-
ïîëíåíèè çàäà÷ ïî îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñ-
íîñòè è çàùèòå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïðîæèâàþùèõ íà òåððèòîðèÿõ
Þæíîé Îñåòèè è Àáõàçèè»;

ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îò 9 ôåâðàëÿ 2004 ã. ¹ 65
«Î äîïîëíèòåëüíûõ ãàðàíòèÿõ è êîìïåíñà-
öèÿõ âîåííîñëóæàùèì è ñîòðóäíèêàì ôå-
äåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñ-
òè, ó÷àñòâóþùèì â êîíòðòåððîðèñòè÷åñêèõ
îïåðàöèÿõ è îáåñïå÷èâàþùèì ïðàâîïîðÿ-
äîê è îáùåñòâåííóþ áåçîïàñíîñòü íà òåð-
ðèòîðèè Ñåâåðî-Êàâêàçñêîãî ðåãèîíà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îò 25 àâãóñòà 1999 ã. ¹
936 «Î äîïîëíèòåëüíûõ ìåðàõ ïî ñîöèàëü-
íîé çàùèòå ÷ëåíîâ ñåìåé âîåííîñëóæàùèõ
è ñîòðóäíèêîâ îðãàíîâ âíóòðåííèõ äåë, ãî-
ñóäàðñòâåííîé ïðîòèâîïîæàðíîé ñëóæáû,
óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíîé ñèñòåìû, íåïîñ-
ðåäñòâåííî ó÷àñòâîâàâøèõ â áîðüáå ñ òåð-
ðîðèçìîì íà òåððèòîðèè Ðåñïóáëèêè Äà-
ãåñòàí è ïîãèáøèõ (ïðîïàâøèõ áåç âåñòè),
óìåðøèõ, ñòàâøèõ èíâàëèäàìè â ñâÿçè ñ
âûïîëíåíèåì ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé».
Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 15 ìàÿ
1991 ã. ¹ 1244-1 «Î ñîöèàëüíîé çàùèòå
ãðàæäàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäè-
àöèè âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëü-
ñêîé ÀÝÑ»;

ïîñòàíîâëåíèå Âåðõîâíîãî Ñîâåòà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27 äåêàáðÿ 1991 ã.
¹ 2123-1 «Î ðàñïðîñòðàíåíèè äåéñòâèÿ
Çàêîíà ÐÑÔÑÐ «Î ñîöèàëüíîé çàùèòå ãðàæ-
äàí, ïîäâåðãøèõñÿ âîçäåéñòâèþ ðàäèàöèè
âñëåäñòâèå êàòàñòðîôû íà ×åðíîáûëüñêîé
ÀÝÑ» íà ãðàæäàí èç ïîäðàçäåëåíèé îñî-
áîãî ðèñêà»;

Óêàç Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 5 ìàÿ 1992 ã. ¹ 431 «Î ìåðàõ ïî ñîöè-
àëüíîé ïîääåðæêå ñåìåé»;

Óêàç Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 2 îêòÿáðÿ 1992 ã. ¹ 1157 «Î äîïîëíè-
òåëüíûõ ìåðàõ ãîñóäàðñòâåííîé ïîääåðæ-
êè èíâàëèäîâ».

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è
ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò:

2.8.1. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîì âèäå
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 7 èëè íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 8
ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó è äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíê-
òàìè 2.8.2 - 2.8.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå â âèäå
ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïîñðåä-
ñòâîì ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ ôîðìèðîâàíèå çà-
ÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì çà-
ïîëíåíèÿ èíòåðàêòèâíîé ôîðìû íà ÅÏÃÓ
è/èëè ÐÏÃÓ áåç íåîáõîäèìîñòè äîïîëíè-
òåëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â êàêîé-ëèáî
èíîé ôîðìå.

2.8.2. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì
ÅÏÃÓ è/ èëè ÐÏÃÓ ïåðåäàþòñÿ òå äàííûå î
äîêóìåíòå, óäîñòîâåðÿþùåì ëè÷íîñòü çà-
ÿâèòåëÿ, êîòîðûå áûëè óêàçàíû ïîëüçîâà-
òåëåì ïðè ñîçäàíèè è ïîäòâåðæäåíèè ó÷åò-
íîé çàïèñè â ÅÑÈÀ. Óêàçàííûå ñâåäåíèÿ
ìîãóò áûòü ïðîâåðåíû ïóòåì íàïðàâëåíèÿ
çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì ÑÌÝÂ.

2.8.3. Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðà-
âî çàÿâèòåëÿ íà ïðåáûâàíèå â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, äîêóìåíò(-û), óäîñòîâåðÿþ-
ùèé(å) ëè÷íîñòü ðåáåíêà è ïîäòâåðæäàþ-
ùèé(å) çàêîííîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ ïðàâ
ðåáåíêà (äëÿ çàÿâèòåëÿ - èíîñòðàííîãî
ãðàæäàíèíà ëèáî ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà).

2.8.4. Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé óñòà-
íîâëåíèå îïåêè (ïðè íåîáõîäèìîñòè).

2.8.5. Äîêóìåíò ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïå-
äàãîãè÷åñêîé êîìèññèè (ïðè íåîáõîäèìî-
ñòè).

2.8.6. Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïî-
òðåáíîñòü â îáó÷åíèè â ãðóïïå îçäîðîâè-
òåëüíîé íàïðàâëåííîñòè (ïðè íåîáõîäèìî-
ñòè).

2.8.7. Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé íàëè-
÷èå ïðàâà íà ñïåöèàëüíûå ìåðû ïîääåðæ-
êè (ãàðàíòèè) îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæ-
äàí è èõ ñåìåé (ïðè íåîáõîäèìîñòè).

2.8.8. Äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ

î ìåñòå ïðåáûâàíèÿ, ìåñòå ôàêòè÷åñêîãî
ïðîæèâàíèÿ ðåáåíêà (ïðè îòñóòñòâèè ñâè-
äåòåëüñòâà î ðåãèñòðàöèè ðåáåíêà ïî ìåñ-
òó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà
çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè).

Â çàÿâëåíèè, ïîäàííîì íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå, òàêæå óêàçûâàåòñÿ îäèí èç ñëåäó-
þùèõ ñïîñîáîâ íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

â ôîðìå óâåäîìëåíèÿ ïî òåëåôîíó,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå;

íà áóìàæíîì íîñèòåëå â âèäå ðàñïå÷à-
òàííîãî ýêçåìïëÿðà ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-
òà â Óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîì öåíòðå è/èëè âûñëàííîãî ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè.

2.9. Äîïîëíèòåëüíî çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè íà ÅÏÃÓ ïðè îôîðìëåíèè íà ÅÏÃÓ çàÿâ-
ëåíèÿ î ïîëó÷åíèè èíôîðìèðîâàíèÿ ïî çà-
ÿâëåíèþ äëÿ íàïðàâëåíèÿ, ïîäàííîìó íà
áóìàæíîì íîñèòåëå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è
ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

2.10. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé,
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
è èíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþ-
ùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ:

- ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà,
âûäàííîå íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè;

- ñâèäåòåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ðåáåíêà
ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïî ìåñòó ïðåáû-
âàíèÿ íà çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè èëè
äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ î ìåñòå
ïðåáûâàíèÿ, ìåñòå ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâà-
íèÿ ðåáåíêà.

2.11. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿ-
âèòåëÿ:

2.11.1. Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èí-
ôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,
ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòî-
ðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøå-
íèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11.2. Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èí-
ôîðìàöèè, êîòîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Àäìèíèñò-
ðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûì îðãàíàì è îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñ-
êëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè
6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2010 ã. ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çà-
êîí ¹ 210-ÔÇ).

2.11.3. Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èí-
ôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäîñòîâåð-
íîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâî-
íà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì
ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ, êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà÷àëü-
íîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåí-
òàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâîíà-
÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â
ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìïëåêò äîêóìåí-
òîâ;

èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ
èëè èçìåíåíèå èíôîðìàöèè ïîñëå ïåðâî-
íà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåí-
íîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ) îøèáî÷íîãî èëè
ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
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äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà, ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà îðãàíèçàöèè,
ïðåäóñìîòðåííîé ÷àñòüþ 1.1 ñòàòüè 16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ, ïðè ïåð-
âîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, î ÷åì â ïèñüìåí-
íîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ Óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëü-
íîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ëèáî ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè,
ïðåäóñìîòðåííîé ÷àñòüþ 1.1 ñòàòüè 16 Ôå-
äåðàëüíîãî 11 çàêîíà ¹ 210-ÔÇ, óâåäîì-
ëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èç-
âèíåíèÿ çà äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè çàÿâëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå

2.12. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå îñíîâàíèÿìè äëÿ îò-
êàçà â ïðèåìå ê ðàññìîòðåíèþ äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ:

- ïðåäîñòàâëåíèå íåïîëíîé èíôîðìàöèè
(êîìïëåêò äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ) ñîãëàñ-
íî ïóíêòó 2.8. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà ñ ó÷åòîì ñðîêîâ èñïðàâ-
ëåíèÿ íåäîñòàòêîâ ñî ñòîðîíû çàÿâèòåëÿ;

- ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òû ñîäåðæàò ïîâðåæäåíèÿ, ïîä÷èñòêè, èñ-
ïðàâëåíèÿ òåêñòà, íå çàâåðåííûå â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè. Èñ÷åðïûâàþùèé ïå-
ðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.13. Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
ïðåäóñìîòðåíî.

2.14. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÷àñòè ïðî-
ìåæóòî÷íîãî ðåçóëüòàòà - ïîñòàíîâêà íà
ó÷åò:

- çàÿâèòåëü íå ñîîòâåòñòâóåò êàòåãîðèè
ëèö, èìåþùèõ ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå
óñëóãè;

- ïðåäîñòàâëåíèå íåäîñòîâåðíîé èíôîð-
ìàöèè ñîãëàñíî ïóíêòó 2.8. íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû èëè ñâåäå-
íèÿ óòðàòèëè ñèëó íà ìîìåíò îáðàùåíèÿ
çà óñëóãîé (äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, â
ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
óñëóãè óêàçàííûì ëèöîì);

- íåêîððåêòíîå çàïîëíåíèå îáÿçàòåëü-
íûõ ïîëåé â ôîðìå çàïðîñà, â òîì ÷èñëå â
èíòåðàêòèâíîé ôîðìå çàïðîñà íà ÅÏÃÓ (íå-
äîñòîâåðíîå, íåïîëíîå, ëèáî íåïðàâèëü-
íîå çàïîëíåíèå) (ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ â
ýëåêòðîííîì âèäå);

- ïðåäîñòàâëåíèå íåïîëíîé èíôîðìà-
öèè, â òîì ÷èñëå íåïîëíîãî êîìïëåêòà äî-
êóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ â ýëåêò-
ðîííîì âèäå);

- çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
ïîäàíî â îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè îðãà-
íèçàöèþ, â ïîëíîìî÷èÿ êîòîðûõ íå âõîäèò
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè (ïðè ïîäà÷å çàÿâ-
ëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå).

Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÷àñòè îñíîâíîãî
ðåçóëüòàòà - íàïðàâëåíèÿ - íå ïðåäóñìîò-
ðåíî.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íå-
îáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ),
âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíàìè è îðãà-
íèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.15. Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëü-
íûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé îïëà-
òû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.16. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòîäèêå ðàñ-
÷åòà ðàçìåðà òàêîé ïëàòû

2.17. Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëü-
íûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå

2.18. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó-
÷åíèè ïðîìåæóòî÷íîãî ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Óïîë-
íîìî÷åííîì îðãàíå èëè ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15
ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.19. Çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè
â Óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå â òå÷åíèå 1 ðà-
áî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè
ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå,
ñ ó÷åòîì ñðîêà èñïðàâëåíèÿ íåäîñòàòêîâ
Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí íå ïîçäíåå îäíî-
ãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà ïîñëåäíèì
äíåì, óñòàíîâëåííûì äëÿ èñïðàâëåíèÿ
íåäîñòàòêîâ, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ðåøå-
íèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â Ïðè-
ëîæåíèè ¹ 9 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà

2.20. Ìåñòîïîëîæåíèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ çäàíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
åì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå âûäà÷à
ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íà áóìàæíîì íîñèòåëå, äîëæ-
íî îáåñïå÷èâàòü óäîáñòâî äëÿ ãðàæäàí ñ
òî÷êè çðåíèÿ ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè îò
îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñïîðòà.

Â ñëó÷àå åñëè èìååòñÿ âîçìîæíîñòü îðãà-
íèçàöèè ñòîÿíêè (ïàðêîâêè) âîçëå çäàíèÿ
(ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ðàçìåùåíî ïîìåùå-
íèå ïðèåìà è âûäà÷è ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îðãàíè-
çîâûâàåòñÿ ñòîÿíêà (ïàðêîâêà) äëÿ ëè÷íîãî
àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà çàÿâèòåëåé. Çà
ïîëüçîâàíèå ñòîÿíêîé (ïàðêîâêîé) ñ çàÿ-
âèòåëåé ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

Äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñïîð-
òíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ íà ñòîÿíêå (ïàð-
êîâêå) âûäåëÿåòñÿ íå ìåíåå 10% ìåñò (íî
íå ìåíåå îäíîãî ìåñòà) äëÿ áåñïëàòíîé
ïàðêîâêè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, óïðàâëÿ-
åìûõ èíâàëèäàìè I, II ãðóïï, à òàêæå èíâà-
ëèäàìè III ãðóïïû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, è òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ïåðåâîçÿùèõ
òàêèõ èíâàëèäîâ è (èëè) äåòåé-èíâàëèäîâ.

 Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåí-
íîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé, â òîì ÷èñëå ïå-
ðåäâèãàþùèõñÿ íà èíâàëèäíûõ êîëÿñêàõ,
âõîä â çäàíèå è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà,
îáîðóäóþòñÿ ïàíäóñàìè, ïîðó÷íÿìè, òàê-
òèëüíûìè (êîíòðàñòíûìè) ïðåäóïðåæäàþ-
ùèìè ýëåìåíòàìè, èíûìè ñïåöèàëüíûìè
ïðèñïîñîáëåíèÿìè, ïîçâîëÿþùèìè îáåñ-
ïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï è ïåðå-
äâèæåíèå èíâàëèäîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå Óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé),
ñîäåðæàùåé èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå;
ìåñòîíàõîæäåíèå è þðèäè÷åñêèé àäðåñ;
ðåæèì ðàáîòû;
ãðàôèê ïðèåìà;
íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê.
Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ

ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâî-
âàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðà-
âèëàì è íîðìàòèâàì.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îñíàùàþòñÿ: ïðî-
òèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïî-
æàðîòóøåíèÿ;

ñèñòåìîé îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè;

ñðåäñòâàìè îêàçàíèÿ ïåðâîé ìåäèöèíñ-
êîé ïîìîùè;

òóàëåòíûìè êîìíàòàìè äëÿ ïîñåòèòåëåé.
Çàë îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóåòñÿ

ñòóëüÿìè, ñêàìüÿìè, êîëè÷åñòâî êîòîðûõ
îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íà-
ãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùå-
íèÿ â ïîìåùåíèè, à òàêæå èíôîðìàöèîí-
íûìè ñòåíäàìè.

Òåêñòû ìàòåðèàëîâ, ðàçìåùåííûõ íà èí-
ôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ïå÷àòàþòñÿ óäîá-

íûì äëÿ ÷òåíèÿ øðèôòîì, áåç èñïðàâëå-
íèé, ñ âûäåëåíèåì íàèáîëåå âàæíûõ ìåñò
ïîëóæèðíûì øðèôòîì.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðó-
äóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè), áëàí-
êàìè çàÿâëåíèé, ïèñüìåííûìè ïðèíàäëåæ-
íîñòÿìè.

Ìåñòà ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè)
ñ óêàçàíèåì:

íîìåðà êàáèíåòà è íàèìåíîâàíèÿ îòäå-
ëà;

ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå
- ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòè îòâåòñòâåííîãî
ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ;

ãðàôèêà ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî îòâåòñòâåííîãî

ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, äîëæíî áûòü
îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì
ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþ-
ùèì óñòðîéñòâîì (ïðèíòåðîì) è êîïèðóþ-
ùèì óñòðîéñòâîì.

Ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, äîëæíî èìåòü íàñòîëüíóþ òàáëè÷êó ñ
óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïîñ-
ëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè èíâàëèäàì îáåñïå÷èâàþòñÿ:

âîçìîæíîñòü áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòó-
ïà ê îáúåêòó (çäàíèþ, ïîìåùåíèþ), â êî-
òîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñ-
ëóãà; âîçìîæíîñòü ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðå-
äâèæåíèÿ ïî òåððèòîðèè, íà êîòîðîé ðàñ-
ïîëîæåíû çäàíèÿ è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, à
òàêæå âõîäà â òàêèå îáúåêòû è âûõîäà èç
íèõ, ïîñàäêè â òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è âû-
ñàäêè èç íåãî, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâà-
íèå êðåñëà-êîëÿñêè;

ñîïðîâîæäåíèå èíâàëèäîâ, èìåþùèõ
ñòîéêèå ðàññòðîéñòâà ôóíêöèè çðåíèÿ è
ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ;

íàäëåæàùåå ðàçìåùåíèå îáîðóäîâàíèÿ
è íîñèòåëåé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äî-
ñòóïà èíâàëèäîâ çäàíèÿì è ïîìåùåíèÿì,
â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, è ê ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå ñ ó÷åòîì
îãðàíè÷åíèé èõ æèçíåäåÿòåëüíîñòè;

äóáëèðîâàíèå íåîáõîäèìîé äëÿ èíâàëè-
äîâ çâóêîâîé è çðèòåëüíîé èíôîðìàöèè, à
òàêæå íàäïèñåé, çíàêîâ è èíîé òåêñòîâîé
è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèè çíàêàìè, âû-
ïîëíåííûìè ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì
Áðàéëÿ;

äîïóñê ñóðäîïåðåâîä÷èêà è òèôëîñóðäî-
ïåðåâîä÷èêà;

äîïóñê ñîáàêè-ïðîâîäíèêà ïðè íàëè÷èè
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî åå ñïåöèàëü-
íîå îáó÷åíèå, íà îáúåêòû (çäàíèÿ, ïîìå-
ùåíèÿ), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãè;

îêàçàíèå èíâàëèäàì ïîìîùè â ïðåîäî-
ëåíèè áàðüåðîâ, ìåøàþùèõ ïîëó÷åíèþ
èìè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã íàðàâíå ñ äðó-
ãèìè ëèöàìè.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.21. Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè äîñòóï-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿþòñÿ:

íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè
î ïîðÿäêå, ñðîêàõ è õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â èíôîðìàöèîííî
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè «Èíòåð-
íåò»), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ÅÏÃÓ
è/èëè ÐÏÃÓ;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì èí-
ôîðìàöèè î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìåñòà â ìóíèöèïàëüíîé îáðàçî-
âàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, â òîì ÷èñëå ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ.

2.22. Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿþòñÿ:

ñâîåâðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàí-
äàðòîì åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì
íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåí-
òîì;

ìèíèìàëüíî âîçìîæíîå êîëè÷åñòâî âçà-
èìîäåéñòâèé ãðàæäàíèíà ñ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ è èõ íå-
êîððåêòíîå (íåâíèìàòåëüíîå) îòíîøåíèå
ê çàÿâèòåëÿì;

 îòñóòñòâèå íàðóøåíèé ñî ñòîðîíû Óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ
â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

 îòñóòñòâèå çàÿâëåíèé îá îñïàðèâàíèè
ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Óïîëíî-

ìî÷åííîãî îðãàíà, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö,
ïðèíèìàåìûõ (ñîâåðøåííûõ) ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî èòî-
ãàì ðàññìîòðåíèÿ êîòîðûõ âûíåñåíû ðå-
øåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè (÷àñòè÷íîì óäîâ-
ëåòâîðåíèè) òðåáîâàíèé çàÿâèòåëåé.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâà-
þùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ, îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ýêñòåððèòîðèàëü-
íîìó ïðèíöèïó è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.23. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ÷àñòè îáåñïå÷åíèÿ âîç-
ìîæíîñòè ïîäà÷è çàÿâëåíèé ïîñðåäñòâîì
ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ è ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå.

2.24. Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîç-
ìîæíîñòü íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ, äîêóìåí-
òîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì ÅÏÃÓ
è/ èëè ÐÏÃÓ.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàÿâèòåëü äîëæåí àâòîðèçîâàòüñÿ íà ÅÏÃÓ
è/èëè ÐÏÃÓ â ðîëè ÷àñòíîãî ëèöà (ôèçè-
÷åñêîå ëèöî) ñ ïîäòâåðæä¸ííîé ó÷¸òíîé
çàïèñüþ â ÅÑÈÀ, óêàçàòü íàèìåíîâàíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è çàïîëíèòü ïðåä-
ëîæåííóþ èíòåðàêòèâíóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ.

Çàÿâëåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ïðîñòîé ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ è íàïðàâëÿ-
åòñÿ â Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïîñðåäñòâîì
ÑÌÝÂ. Ýëåêòðîííàÿ ôîðìà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðåäóñìàòðèâàåò âîçìîæíîñòü ïðè-
êðåïëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåí-
òîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 2.8.3-
2.8.8, çàâåðåííûõ óñèëåííîé êâàëèôèöè-
ðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà (îðãàíèçàöèè).

Ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.5 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íà-
ïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ â ëè÷íûé êàáèíåò íà
ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ â ôîðìå óâåäîìëåíèé ïî
çàÿâëåíèþ.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïîñðåä-
ñòâîì ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ ðåçóëüòàò ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òàêæå ìî-
æåò áûòü âûäàí çàÿâèòåëþ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå â Óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå.

2.25. Ïðè ïîäà÷å ýëåêòðîííûõ äîêóìåí-
òîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 2.8.3-
2.8.8, ÷åðåç ÅÏÃÓ, òàêèå äîêóìåíòû ïðå-
äîñòàâëÿþòñÿ â ôîðìàòàõ pdf, jpg, jpeg ñ
sig. Ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû äîëæíû îáåñ-
ïå÷èâàòü:

- âîçìîæíîñòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêó-
ìåíò è êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòå;

- äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ñòðóêòó-
ðèðîâàííûå ïî ÷àñòÿì, ãëàâàì, ðàçäåëàì
(ïîäðàçäåëàì) äàííûå è çàêëàäêè, îáåñ-
ïå÷èâàþùèå ïåðåõîäû ïî îãëàâëåíèþ è
(èëè) ê ñîäåðæàùèìñÿ â òåêñòå ðèñóíêàì è
òàáëèöàì.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðî-
êè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð âíå çàâèñèìîñòè îò ôîð-
ìû

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíè-
ñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ÑÌÝÂ;
ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé;
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ;
âûäà÷à ïðîìåæóòî÷íîãî ðåçóëüòàòà;
âíåñåíèå îñíîâíîãî ðåçóëüòàòà ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè â ðååñòð þðèäè÷åñêè çíà-
÷èìûõ çàïèñåé.

Îïèñàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðåäñòàâëåíî â Ïðèëîæåíèè ¹ 10 ê íà-
ñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ÷å-
ðåç ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ

3.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâèòåëþ
äîïîëíèòåëüíî îáåñïå÷èâàþòñÿ:

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñðî-
êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå;
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ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ðàññìîòðå-

íèÿ çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå;
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ íà ÅÏÃÓ ñâåäå-

íèé î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ, ïî-
äàííîãî â èíûõ ôîðìàõ, ïî çàïðîñó çàÿâè-
òåëÿ;

îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî.

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) âíå çàâèñèìîñòè
îò ôîðìû îêàçàíèÿ óñëóãè

3.3. Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ.
Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ñôîðìèðîâàíî â

ýëåêòðîííîì âèäå íà ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ èëè
ïîäàíî íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

 Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå íå òðåáóåò äîïîëíèòåëüíîé ïîäà-
÷è çàÿâëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàÿâëåíèÿ â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå ïîñëå çàïîëíåíèÿ çàÿâèòå-
ëåì êàæäîãî èç ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîð-
ìû çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ôîðìàòíî-
ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà. Ïðè âûÿâëåíèè íå-
êîððåêòíî çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ
î õàðàêòåðå âûÿâëåííîé îøèáêè è ïîðÿä-
êå åå óñòðàíåíèÿ ïîñðåäñòâîì èíôîðìà-
öèîííîãî ñîîáùåíèÿ íåïîñðåäñòâåííî â
ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàÿâëåíèÿ íà ÅÏÃÓ
è/èëè ÐÏÃÓ çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:

à) âîçìîæíîñòü ñîõðàíåíèÿ ðàíåå ââå-
äåííûõ â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ
çíà÷åíèé â ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ
ïîëüçîâàòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðè âîçíèêíî-
âåíèè îøèáîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ ïî-
âòîðíîãî ââîäà çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ
ôîðìó çàÿâëåíèÿ;

á) âîçìîæíîñòü àâòîìàòè÷åñêîãî çàïîë-
íåíèÿ ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëå-
íèÿ íà îñíîâàíèè äàííûõ, ðàçìåùåííûõ â
ïðîôèëå çàÿâèòåëÿ â ÅÑÈÀ;

â) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç
ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû
çàÿâëåíèÿ áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé
èíôîðìàöèè;

ã) âîçìîæíîñòü äîñòóïà çàÿâèòåëÿ íà
ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ ê çàÿâëåíèÿì, ðàíåå ïî-
äàííûì èì íà ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ.

Ñôîðìèðîâàííîå íà ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ
çàÿâëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ â ðåãèîíàëüíóþ
èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó äîñòóïíîñòè
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äàëåå - ÐÃÈÑ
ÄÄÎ) ïîñðåäñòâîì ÑÌÝÂ.

3.4. Ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ â ÐÃÈÑ ÄÄÎ
ýëåêòðîííîå çàÿâëåíèå ñòàíîâèòñÿ äîñòóï-
íûì äëÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ (äàëåå - îòâåòñòâåí-
íîå äîëæíîñòíîå ëèöî). Ïðè ýòîì çàÿâèòå-
ëþ íà ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ íàïðàâëÿåòñÿ óâå-
äîìëåíèå «Çàÿâëåíèå ïåðåäàíî â ðåãèî-
íàëüíóþ ñèñòåìó äîñòóïíîñòè äîøêîëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ. Çàÿâëåíèå çàðåãèñòðèðî-
âàíî. _______________ (óêàçûâàåòñÿ äàòà è
âðåìÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â ôîðìàòå:
ÄÄ.ÌÌ.ÃÃÃÃ ÷÷:ìì:ññ) ñ íîìåðîì
____________________ (óêàçûâàåòñÿ óíèêàëü-
íûé íîìåð çàÿâëåíèÿ â ðåãèîíàëüíîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå). Îæèäàéòå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ â òå÷åíèå 7 äíåé».

3.5. Îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïðîâåðÿåò íàëè-
÷èå ýëåêòðîííûõ çàÿâëåíèé, ïîñòóïèâøèõ
ñ ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ, ñ ïåðèîäîì íå ðåæå 2
ðàç â äåíü.

3.6. Îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îáåñïå÷èâàåò:

à) â ñðîê íå ïîçäíåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñ
ìîìåíòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, à â ñëó÷àå åãî
ïîñòóïëåíèÿ â íåðàáî÷èé èëè ïðàçäíè÷íûé
äåíü, - â ñëåäóþùèé çà íèì ïåðâûé ðàáî-
÷èé äåíü ïðèåì â ðàáîòó çàÿâëåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðè
ýòîì çàÿâèòåëþ íà ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ íàïðàâ-
ëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå «Íà÷àòî ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ».

Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïîäòâåðæäåíèÿ
äàííûõ çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ
îá ýòîì â ôîðìå óâåäîìëåíèÿ íà ÅÏÃÓ è/
èëè ÐÏÃÓ «Äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ äàííûõ çà-
ÿâëåíèÿ Âàì íåîáõîäèìî ïðåäñòàâèòü â
________________________ (óêàçûâàåòñÿ ìå-
ñòî ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ) â ñðîê
_________________________ (óêàçûâàåòñÿ
ñðîê ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ) ñëåäóþ-
ùèå äîêóìåíòû: _________________________
(óêàçûâàåòñÿ ïåðå÷åíü ïîäòâåðæäàþùèõ
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå äîëæåí ïðåäñòàâèòü
çàÿâèòåëü).» Äàííûå íåäîñòàòêè ìîãóò áûòü
èñïðàâëåíû çàÿâèòåëåì â òå÷åíèå 3 äíåé
ñî äíÿ ñîîáùåíèÿ, â òîì ÷èñëå, ïîñòóïëå-

íèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî óâåäîìëåíèÿ, ïðè
íåñîáëþäåíèè êîòîðîãî ñëåäóåò îòêàç â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàìè 2.12. è 2.14 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

á) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ. Â êà÷åñòâå
ïðîìåæóòî÷íîãî ðåçóëüòàòà ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ, â òîì
÷èñëå â ôîðìå óâåäîìëåíèÿ íà ÅÏÃÓ è/èëè
ÐÏÃÓ «Âàøå çàÿâëåíèå ðàññìîòðåíî. Èí-
äèâèäóàëüíûé íîìåð çàÿâëåíèÿ
________________. Îæèäàéòå íàïðàâëåíèÿ â
âûáðàííóþ îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ
ïîñëå ________ (óêàçûâàåòñÿ æåëàåìàÿ äàòà
ïðèåìà, óêàçàííàÿ â çàÿâëåíèè).» (ïîëîæè-
òåëüíûé ïðîìåæóòî÷íûé ðåçóëüòàò óñëóãè)
ëèáî «Âàì îòêàçàíî â ïðåäîñòàâëåíèè óñ-
ëóãè ïî òåêóùåìó çàÿâëåíèþ ïî ïðè÷èíå
_________________ (óêàçûâàåòñÿ ïðè÷èíà, ïî
êîòîðîé ïî çàÿâëåíèþ ïðèíÿòî îòðèöàòåëü-
íîå ðåøåíèå). Âàì íåîáõîäèìî
____________ (óêàçûâàåòñÿ ïîðÿäîê äåé-
ñòâèé, êîòîðûé íåîáõîäèìî âûïîëíèòü çà-
ÿâèòåëþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ïîëîæèòåëüíîãî
ðåçóëüòàòà ïî çàÿâëåíèþ).» (îòðèöàòåëüíûé
ïðîìåæóòî÷íûé ðåçóëüòàò óñëóãè).

Ïðè íàñòóïëåíèè æåëàåìîé äàòû ïðè-
åìà è îòñóòñòâèè ñâîáîäíûõ ìåñò â îáðà-
çîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ, óêàçàííûõ çà-
ÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè (ïî äàííûì ÐÃÈÑ
ÄÄÎ) çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ, â òîì ÷èñëå
â ôîðìå óâåäîìëåíèÿ íà ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ
«Â íàñòîÿùåå âðåìÿ â îáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèÿõ, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè, íåò
ñâîáîäíûõ ìåñò, ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðà-
øèâàåìûì â çàÿâëåíèè óñëîâèÿì. Âàì
ìîæåò áûòü ïðåäëîæåíî ìåñòî â _________
(óêàçûâàåòñÿ ïåðå÷åíü îáðàçîâàòåëüíûõ
îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ ìîãóò áûòü ïðå-
äîñòàâëåíû ìåñòà ïðè íàëè÷èè âîçìîæíî-
ñòè). Â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ íà ïîëó÷åíèå ìå-
ñòà â äàííîé îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçà-
öèè Âàì íåîáõîäèìî èçìåíèòü â çàÿâëå-
íèè äëÿ íàïðàâëåíèÿ ïåðå÷åíü äîøêîëü-
íûõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé, âûá-
ðàííûõ äëÿ ïðèåìà.».

Ïðè íàñòóïëåíèè æåëàåìîé äàòû ïðè-
åìà è íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò â îáðàçî-
âàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ, óêàçàííûõ çàÿâè-
òåëåì â çàÿâëåíèè (ïî äàííûì ÐÃÈÑ), ïîñ-
ëå óòâåðæäåíèÿ äîêóìåíòà î íàïðàâëåíèè,
ñîäåðæàùåãî èíôîðìàöèþ îá îïðåäåëå-
íèè ìåñòà äëÿ ðåáåíêà, è âíåñåíèÿ ðåê-
âèçèòîâ äàííîãî äîêóìåíòà â ÐÃÈÑ çàÿâè-
òåëþ íà ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ íàïðàâëÿåòñÿ
óâåäîìëåíèå «Âàì ïðåäîñòàâëåíî ìåñòî
â _____________ (óêàçûâàþòñÿ íàçâàíèå îá-
ðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, äàííûå î
ãðóïïå) â ñîîòâåòñòâèè ñ
________________________ (óêàçûâàþòñÿ
ðåêâèçèòû äîêóìåíòà î íàïðàâëåíèè ðå-
áåíêà â äîøêîëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ
îðãàíèçàöèþ). Âàì íåîáõîäèìî
____________ (îïèñûâàåòñÿ ïîðÿäîê äåé-
ñòâèÿ çàÿâèòåëÿ ïîñëå âûñòàâëåíèÿ ñòàòó-
ñà ñ óêàçàíèåì ñðîêà âûïîëíåíèÿ äåé-
ñòâèÿ). (ïîëîæèòåëüíûé îñíîâíîé ðåçóëü-
òàò óñëóãè)».

3.7. Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæ-
íîñòü ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà ÅÏÃÓ â âèäå
óâåäîìëåíèÿ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ íà
ÅÏÃÓ èëè ïðè çàïðîñå î ïîëó÷åíèÿ èíôîð-
ìàöèè î çàÿâëåíèÿõ, ïîäàííûõ â èíîé ôîð-
ìå, â âèäå óâåäîìëåíèÿ íà ÐÏÃÓ ïðè ïî-
äà÷å çàÿâëåíèÿ íà ÐÏÃÓ, â îáåçëè÷åííîì
âèäå íà ñàéòå èëè ñòåíäå Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè çà-
ÿâèòåëü ìîæåò òàêæå ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò â
âèäå âûïèñêè èç äîêóìåíòà î íàïðàâëå-
íèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí.

3.8. Âíå çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà ïîäà-
÷è çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïî åãî çàïðîñó
ïðåäîñòàâëåíà âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èí-
ôîðìàöèè î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è î ðåçóëüòàòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íà ÅÏÃÓ è/èëè ÐÏÃÓ.

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà ÅÏÃÓ çàÿâèòåëü
äîëæåí àâòîðèçîâàòüñÿ â ÅÑÈÀ â ðîëè ÷à-
ñòíîãî ëèöà (ôèçè÷åñêîå ëèöî) ñ ïîäòâåð-
æä¸ííîé ó÷¸òíîé çàïèñüþ, âûáèðàòü âà-
ðèàíò óñëóãè «Ïîäïèñàòüñÿ íà èíôîðìè-
ðîâàíèå ïî çàÿâëåíèÿì, ïîäàííûì íà ëè÷-
íîì ïðèåìå», à çàòåì ïî êíîïêå «Ïîëó-
÷èòü óñëóãó» îòêðûòü èíòåðàêòèâíóþ ôîð-
ìó çàÿâëåíèÿ, çàïîëíèòü åå è ïîäàòü çà-
ÿâëåíèå.

3.9. Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Îöåíêà êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâè-
ëàìè îöåíêè ãðàæäàíàìè ýôôåêòèâíîñòè
äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðè-
àëüíûõ îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñ-
ïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ èìè ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, à òàê-
æå ïðèìåíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé
îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðå-

øåíèé î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîë-
íåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäèòåëÿìè
ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, óòâåð-
æäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12 äåêàáðÿ
2012ãîäà ¹ 1284 «Îá îöåíêå ãðàæäàíàìè
ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòå-
ëåé òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ôåäåðàëü-
íûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðè-
àëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþä-
æåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ îòäåëå-
íèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ óñëóã, ðóêîâîäèòåëåé ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå î ïðèìåíåíèè ðå-
çóëüòàòîâ óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâà-
íèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î äîñðî÷íîì
ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùèìè ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ
îáÿçàííîñòåé».

 3.10. Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîç-
ìîæíîñòü íàïðàâëåíèÿ æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå Óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà, äîëæíîñòíîãî ëèöà
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòà-
òüåé 11.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-
ÔÇ è â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 20 íîÿáðÿ 2012 ã. ¹ 1198 «Î
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðî-
öåññ äîñóäåáíîãî, (âíåñóäåáíîãî) îáæà-
ëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå-
÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ â áóìàæíîé ôîðìå

3.11. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ îïå÷àòîê è
îøèáîê çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â
Óïîëíîìî÷åííûé îðãàíà ñ çàÿâëåíèåì ñ
ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.8. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

3.12. Îñíîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâ-
ëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è îøè-
áîê óêàçàíû â ïóíêòå 2.12. íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.13. Èñïðàâëåíèå äîïóùåííûõ îïå÷à-
òîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêó-
ìåíòàõ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùåì ïî-
ðÿäêå:

3.13.1. Çàÿâèòåëü ïðè îáíàðóæåíèè îïå-
÷àòîê è îøèáîê â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îáðàùàåòñÿ ëè÷íî â Óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ñ çàÿâëåíèåì î íåîáõî-
äèìîñòè èñïðàâëåíèÿ îïå÷àòîê è îøèáîê,
â êîòîðîì ñîäåðæèòñÿ óêàçàíèå íà èõ îïè-
ñàíèå.

3.13.2. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïðè ïî-
ëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ, óêàçàííîãî â ïîäïóí-
êòå 3.13.1 íàñòîÿùåãî ïîäðàçäåëà, ðàñ-
ñìàòðèâàåò íåîáõîäèìîñòü âíåñåíèÿ ñî-
îòâåòñòâóþùèõ èçìåíåíèé â äîêóìåíòû,
ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.13.3. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îáåñïå-
÷èâàåò óñòðàíåíèå îïå÷àòîê è îøèáîê â
äîêóìåíòàõ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.13.4. Ñðîê óñòðàíåíèÿ îïå÷àòîê è îøè-
áîê íå äîëæåí ïðåâûøàòü 3 (òðåõ) ðàáî-
÷èõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ,
óêàçàííîãî â ïîäïóíêòå 3.13.1 íàñòîÿùå-
ãî ïîäðàçäåëà.

IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíò-
ðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îò-
âåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïî-
ëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
è èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ïîñòîÿííîé
îñíîâå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, óïîëíîìî÷åííûìè íà îñó-
ùåñòâëåíèå êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ
ñâåäåíèÿ ñëóæåáíîé êîððåñïîíäåíöèè,
óñòíàÿ è ïèñüìåííàÿ èíôîðìàöèÿ ñïåöèà-
ëèñòîâ è äîëæíîñòíûõ ëèö Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïó-

òåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê:
ðåøåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå

â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé
ïðàâ ãðàæäàí;

ðàññìîòðåíèÿ, ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé è ïîä-
ãîòîâêè îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí,
ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëå-
íèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è
ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

4.3. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþò-
ñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, óòâåðæäàåìûõ
ðóêîâîäèòåëåì Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.
Ïðè ïëàíîâîé ïðîâåðêå ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè êîíòðîëþ ïîäëåæàò:

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ïðàâèëüíîñòü è îáîñíîâàííîñòü ïðèíÿ-
òîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê ÿâëÿþòñÿ:

ïîëó÷åíèå îò ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èíôîð-
ìàöèè î ïðåäïîëàãàåìûõ èëè âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèÿõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è íîð-
ìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí;

îáðàùåíèÿ ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö
íà íàðóøåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà, â òîì
÷èñëå íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðî-
âåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïî-
ëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
âëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíî-
ñòíûõ ëèö çà ïðàâèëüíîñòü è ñâîåâðåìåí-
íîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
(îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿ-
ìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðî-
ëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí,
èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.5. Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãà-
íèçàöèè èìåþò ïðàâî îñóùåñòâëÿòü êîíò-
ðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïóòåì ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, â òîì ÷èñëå î ñðîêàõ çàâåðøåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé).

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçà-
öèè òàêæå èìåþò ïðàâî:

íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî
óëó÷øåíèþ äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ î ìåðàõ ïî óñòðà-
íåíèþ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.6. Äîëæíîñòíûå ëèöà Óïîëíîìî÷åííî-
ãî îðãàíà ïðèíèìàþò ìåðû ê ïðåêðàùåíèþ
äîïóùåííûõ íàðóøåíèé, óñòðàíÿþò ïðè÷è-
íû è óñëîâèÿ, ñïîñîáñòâóþùèå ñîâåðøå-
íèþ íàðóøåíèé.

Èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ
çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé äîâîäèòñÿ äî
ñâåäåíèÿ ëèö, íàïðàâèâøèõ ýòè çàìå÷àíèÿ
è ïðåäëîæåíèÿ.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå èõ äîëæíî-
ñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëî-
âàíèå ðåøåíèÿ è (èëè) äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, äîëæíîñ-
òíûõ ëèö Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
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íîãî öåíòðà, à òàêæå ðàáîòíèêà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíå-
ñóäåáíîì) ïîðÿäêå (äàëåå - æàëîáà).

Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãà-
íèçàöèè è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðå-
íèå æàëîáû ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íà-
ïðàâëåíà æàëîáà çàÿâèòåëÿ â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå

5.2. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿä-
êå çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé
â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòå-
ëå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå:

â Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí - íà ðåøåíèå
è (èëè) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, íà
ðåøåíèå è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, ðóêîâîäèòåëÿ Óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà;

â âûøåñòîÿùèé îðãàí íà ðåøåíèå è (èëè)
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

ê ðóêîâîäèòåëþ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà - íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà;

ê ó÷ðåäèòåëþ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà - íà ðåøåíèå è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

Â Óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîì öåíòðå, ó ó÷ðåäèòåëÿ ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà îïðåäåëÿþòñÿ
óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîá
äîëæíîñòíûå ëèöà.

Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â
òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ÅÏÃÓ è/èëè
ÐÏÃÓ

 5.3. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà èí-
ôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ñàéòå
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ÅÏÃÓ è/ èëè
ÐÏÃÓ, à òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â óñòíîé
ôîðìå ïî òåëåôîíó è (èëè) íà ëè÷íîì
ïðèåìå ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî÷òî-
âûì îòïðàâëåíèåì ïî àäðåñó, óêàçàííîìó
çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì).

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíå-
ñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñó-
ùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

5.4. Ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíî-
ãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ (ìóíèöè-
ïàëüíóþ) óñëóãó, à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö ðåãóëèðóåòñÿ:

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 210-ÔÇ;
ïîñòàíîâëåíèåì (óêàçûâàåòñÿ íîðìàòèâ-

íûé ïðàâîâîé àêò îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë
(ïîðÿäêà) ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá
íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îð-
ãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö, ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ)
ñëóæàùèõ);

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 20 íîÿáðÿ 2012 ã. ¹
1198 «Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþ-
ùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã».

VI. Îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûïîë-
íÿåìûõ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè

6.1 Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îñó-
ùåñòâëÿåò:

èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå, î õîäå âû-
ïîëíåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ãî-
ñóäàðñòâåííîé óñëóãè, ïî èíûì âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå êîíñóëüòèðîâà-
íèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

ïðèåì çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè è èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî çàïðîñà â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû

ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâó-
þùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã;

âûäà÷ó çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñè-
òåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåê-
òðîííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã îðãàíà-
ìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, è îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, à òàêæå âûäà÷à
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå è çàâåðåíèå âûïèñîê èç
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì îðãàíîâ, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëü-
íûå óñëóãè;

äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé äåéñòâèòåëü-
íîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëü-
çîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòà-
íîâëåíèåì ïåðå÷íÿ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿ-
þùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå äîïóñêàþòñÿ äëÿ
èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêà-
çàííîé ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñ-
íîâàíèè óòâåðæäàåìîé îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, ïî
ñîãëàñîâàíèþ ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé
áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìî-
äåëèóãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé
â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíè-
åì ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè è (èëè) ïðå-
äîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïóíêòîì 15 Ïðàâèë ðàçðàáîòêè è óòâåð-
æäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 ìàÿ
2011 ã. ¹ 373 «Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäå-
íèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ îñó-
ùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ
(íàäçîðà) è àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåí-
òîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã»
(Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, 2011, N 22, ñò. 3169; 2018, N
46, ñò. 7050).

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå, î õîäå âû-
ïîëíåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè, ïî èíûì âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè, à òàêæå êîíñóëüòèðîâà-
íèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

6.2. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëó-
ãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå, î õîäå
ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèè ëè-
öåíçèðóþùèì îðãàíîì ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè, ïðåêðàùåíèè äåéñòâèÿ ëèöåí-
çèè, ïðèîñòàíîâëåíèè, âîçîáíîâëåíèè åå
äåéñòâèÿ, à òàêæå ïåðåîôîðìëåíèè ëèöåí-
çèè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ (óïîë-
íîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ);

ïî òåëåôîíó;
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.
6.3. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà â

ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ñ çàïðîñîì î
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð íàïðàâ-
ëÿåò îòâåò ãðàæäàíèíó íå ïîçäíåå ðàáî÷å-
ãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì óêàçàííî-
ãî çàïðîñà.

Ïðèåì çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè è èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè

6.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
ñ êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûì
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð.

6.5. Ñïåöèàëèñò Îòäåëåíèÿ ïî Ëîâîçåð-
ñêîìó ðàéîíó Ãîñóäàðñòâåííîãî îáëàñòíî-
ãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè» (äàëåå - ñïåöèàëèñò ÌÔÖ,
ÌÔÖ), îñóùåñòâëÿþùèé ïðè¸ì äîêóìåí-
òîâ:

6.5.1. Óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòå-
ëÿ, â òîì ÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñ-
òîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, ïðîâåðÿåò ïîëíî-

ìî÷èÿ çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïîëíîìî÷èÿ
ïðåäñòàâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò åãî èìåíè,
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà äåéñòâîâàòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî
ëèöà.

6.5.2. Ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõî-
äèìûõäîêóìåíòîâ, èñõîäÿ èç ïåðå÷íÿ äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

6.5.3. îòðàæàåò ôàêò íà÷àëà ðàáîòû ïî
êîíêðåòíîìó äåëó â èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìå.

6.5.4. Ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâ-
ëåííûõ äîêóìåíòîâ óñòàíîâëåííûì òðåáî-
âàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ñëó÷àÿõ íîòàðèàëüíî óäîñòîâå-
ðåíû, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëå-
æàùèå ïîäïèñè ñòîðîí èëè îïðåäåë¸ííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷è-
âî, íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö - áåç
ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò íàõîæ-
äåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ
ëèö, àäðåñà èõ ìåñò æèòåëüñòâà íàïèñàíû
ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê,
çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íå îãîâîðåííûõ â
íèõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæ-

äåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îä-
íîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

6.5.5. Ñëè÷àåò ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìï-
ëÿðû îðèãèíàëîâ è êîïèé äîêóìåíòîâ (â òîì
÷èñëå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûå äðóã ñ
äðóãîì. Åñëè ïðåäñòàâëåííûå êîïèè íå
òðåáóþò íîòàðèàëüíîãî çàâåðåíèÿ, ñïåöè-
àëèñò, ñëè÷èâ êîïèè äîêóìåíòîâ ñ èõ ïîä-
ëèííûìè ýêçåìïëÿðàìè, çàâåðÿåò ñâîåé
ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèà-
ëîâ, ñòàâèò øòàìï «êîïèÿ âåðíà» è äàòó çà-
âåðåíèÿ.

6.5.6. Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóò-
ñòâèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåò-
ñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáî-
âàíèÿì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ñïåöèà-
ëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ,
óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ ïîä ðîñïèñü î íàëè-
÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ñîäåðæà-
íèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâ-
ëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü
ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ.

6.5.7. Ôîðìèðóåò îêîí÷àòåëüíûé ïàêåò
äîêóìåíòîâ, âûäàâàåìûé çàÿâèòåëþ (ðå-
çóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè).

6.5.8. Îôîðìëÿåò ðàñïèñêó î ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â 2-õ
ýêçåìïëÿðàõ. Â ðàñïèñêå óêàçûâàþòñÿ:

Äàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ;
Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè

íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ èëè íàèìåíîâàíèå þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà (ëèöà ïî äîâåðåííîñòè);

Àäðåñ çàÿâèòåëÿ, çàïðàøèâàþùåãî óñëó-
ãó;

Ïåðå÷åíü ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâàíèÿ, ðåêâèçèòîâ,
êîëè÷åñòâî ýêçåìïëÿðîâ êàæäîãî èç ïðåä-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ (ïîäëèííûõ ýêçåì-
ïëÿðîâ è èõ êîïèé);

Ñðîê îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
Ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ñïåöèàëèñòà, ïðè-

íÿâøåãî äîêóìåíòû, ïîäïèñü.
Îäèí ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè î ïðèåìå äî-

êóìåíòîâ ïåðåäàåòñÿ çàÿâèòåëþ, âòîðîé
ïîìåùàåòñÿ â äåëî çàÿâèòåëÿ.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è êîìï-
ëåêòà äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çà-
ÿâèòåëÿ â ÌÔÖ äîëæíû çàíèìàòü íå áîëåå
15 ìèíóò.

6.5.9. Çàÿâèòåëü, ïðåäñòàâèâøèé äîêó-
ìåíòû äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èíôîðìèðó-
åòñÿ:

Î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ è ïîðÿäêå èõ ïîëó÷åíèÿ;

Î âîçìîæíîñòè ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïîäãî-
òîâêå è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

Î âîçìîæíîñòè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

6.6. Ñôîðìèðîâàííûé ïàêåò äîêóìåíòîâ
ïåðåäàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó.

6.7. Ïðèåì - ïåðåäà÷à äîêóìåíòîâ â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, âîçâðàò äîêóìåí-
òîâ èç óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ðååñòðà, ñôîðìèðî-
âàííîãî ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíî-òåõ-
íè÷åñêîãî êîìïëåêñà.

6.8. Ãðàôèê ïðèåìà - ïåðåäà÷è äîêóìåí-
òîâ ñîãëàñîâûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÔÖ
ñ ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà.

Ïîðÿäîê âûäà÷è ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì

6.9. Ïðè ïåðåäà÷å äîêóìåíòîâ îò îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðîâåðÿåò íàëè÷èå
ïåðåäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ, ñòàâèò â ðååñò-
ðå îòìåòêó î ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ.

6.10. ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ
ñïåöèàëèñò ÌÔÖ:

Çíàêîìèò çàÿâèòåëÿ ñ ïåðå÷íåì è ñîäåð-
æàíèåì âûäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ;

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëåì ðàñïèñ-
êè, âûäàåò çàïðàøèâàåìûå äîêóìåíòû èëè
ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
çàïðàøèâàåìûõ äîêóìåíòîâ â óñòàíîâëåí-
íûå ñðîêè;

Â ñëó÷àå óòåðè çàÿâèòåëåì ðàñïèñêè ñïå-
öèàëèñò ÌÔÖ ðàñïå÷àòûâàåò íîâóþ ðàñïèñ-
êó, íà îáðàòíîé ñòîðîíå êîòîðîé çàÿâèòåëü
äåëàåò íàäïèñü «îðèãèíàë ðàñïèñêè óòå-
ðÿí», ñòàâèò äàòó è ïîäïèñü. Åñëè çà ïîëó-
÷åíèåì ãîòîâîãî äîêóìåíòà îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
íà ðàñïèñêå óêàçûâàåò íîìåð è äàòó äîêó-
ìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî åãî ïîëíîìî÷èÿ.
Â ñëó÷àå åñëè ïðåäñòàâëÿòü èíòåðåñû óïîë-
íîìî÷åíî íîâîå ëèöî, íå óêàçàííîå â ðàñ-
ïèñêå, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äåëàåò êîïèþ äî-
êóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî åãî ïîëíîìî-
÷èÿ, è ñêðåïëÿåò åãî ñ ðàñïèñêîé.

Çàÿâèòåëü èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü ïîä-
òâåðæäàåò ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ ëè÷íîé
ïîäïèñüþ ñ ðàñøèôðîâêîé â ñîîòâåòñòâó-
þùåé ãðàôå ðàñïèñêè, êîòîðàÿ õðàíèòñÿ â
ÌÔÖ.

6.11.Çàÿâèòåëü âïðàâå îòîçâàòü ñâîå çà-
ÿâëåíèå â ëþáîé ìîìåíò ðàññìîòðåíèÿ,
ñîãëàñîâàíèÿ èëè ïîäãîòîâêè äîêóìåíòà
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì, îáðàòèâøèñü ñ
ñîîòâåòñòâóþùèì çàÿâëåíèåì â ÌÔÖ. Â
ýòîì ñëó÷àå äîêóìåíòû ïîäëåæàò âîçâðàòó
çàÿâèòåëþ â ïîëíîì îáú¸ìå, î ÷¸ì ðàñ-
ïèñêå äåëàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ îòìåòêà.

6.12. Êîíôèäåíöèàëüíàÿ èíôîðìàöèÿ,
ïîñòóïàþùàÿ â ÌÔÖ, íå ïîäëåæèò ðàçãëà-
øåíèþ ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ. Ñïåöèàëèñ-
òû ÌÔÖ, ó÷àñòâóþùèå â ïðè¸ìå è âûäà÷å
äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëåì, íåñóò îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ñîõðàííîñòü è çàùèòó êîíôèäåí-
öèàëüíîé èíôîðìàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

Òðåáîâàíèÿ ê ñîñòàâó äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

6.13. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè óñòàíîâëåí ïóíêòàìè 2.8.2-2.8.8 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â
òîì ÷èñëå â âèäå ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëå-
íèþ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ.

6.14. Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåòñÿ ïî óñòà-
íîâëåííîìó îáðàçöó è ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿ-
âèòåëåì, ëèáî ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ.

6.15. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïîë-
íîìî÷èÿ ëèöà äåéñòâîâàòü îò èìåíè þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà èëè èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ïðèíèìàþòñÿ â ôîðìå
äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â óñòàíîâ-
ëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
ïîðÿäêå èëè êîïèè ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè
ëèöà, çàâåðåííîé ïå÷àòüþ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, èëè âûïèñêè èç ïðîòîêîëà îáùåãî
ñîáðàíèÿ î íàçíà÷åíèè äèðåêòîðà (ðóêî-
âîäèòåëÿ), çàâåðåííîé ïå÷àòüþ þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà.

6.16. Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè çàïîëíÿåòñÿ îò ðóêè
èëè ñ èñïîëüçîâàíèåì òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ.
Ïðè çàïîëíåíèè áëàíêà çàÿâëåíèÿ íå äî-
ïóñêàåòñÿ èñïîëüçîâàíèå ñîêðàùåíèé è àá-
áðåâèàòóð, à òàêæå âíåñåíèå èñïðàâëåíèé.
Îòâåòû íà ñîäåðæàùèåñÿ â áëàíêå çàÿâëå-
íèÿ âîïðîñû äîëæíû áûòü èñ÷åðïûâàþùè-
ìè. Òåêñò çàÿâëåíèÿ, âûïîëíåííûé îò ðóêè,
äîëæåí áûòü ðàçáîð÷èâûì.

6.17. Ïðåäîñòàâëÿåìûå êîïèè äîêóìåí-
òîâ äîëæíû áûòü çàâåðåíû.

6.18. Çàÿâëåíèå ñîñòàâëÿåòñÿ íà ðóññêîì
ÿçûêå. Âñå ïðåäîñòàâëÿåìûå âìåñòå ñ çà-
ÿâëåíèåì äîêóìåíòû, âûïîëíåííûå íå íà
ðóññêîì ÿçûêå, ïîäëåæàò ïåðåâîäó íà ðóñ-
ñêèé ÿçûê. Âåðíîñòü ïåðåâîäà ëèáî ïîä-
ëèííîñòü ïîäïèñè ïåðåâîä÷èêà äîëæíû
áûòü óäîñòîâåðåíû íîòàðèàëüíîé çàïèñüþ.

Äîêóìåíòû, âûäàííûå êîìïåòåíòíûì
îðãàíîì èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà äëÿ ïðè-
çíàíèÿ èõ äåéñòâèòåëüíûìè â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, äîëæíû áûòü ëåãàëèçîâàíû
ëèáî íà íèõ äîëæåí áûòü ïðîñòàâëåí àïî-
ñòèëü, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî ìåæ-
äóíàðîäíûì äîãîâîðîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

6.19. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ìîæåò
ïîäïèñàòü çàÿâëåíèå â ñèëó íåãðàìîòíîñ-
òè èëè ôèçè÷åñêèõ íåäîñòàòêîâ, çàÿâëåíèå
ïî ïðîñüáå çàÿâèòåëÿ ìîæåò áûòü ïîäïè-
ñàíî äðóãèì ëèöîì, ïîäëèííîñòü ïîäïèñè
êîòîðîãî äîëæíà áûòü óäîñòîâåðåíà íîòà-
ðèàëüíîé ïîäïèñüþ.
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Ïðèëîæåíèå ¹ 1

ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ôîðìà óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ïðîìåæóòî÷íîãî ðåçóëüòàòà
ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè (ïîñòàíîâêà íà ó÷åò)

â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Статус информирования: Заявление рассмотрено 
 
Комментарий к статусу информирования:  
 

«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления 
________________. Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию 
после ________________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).» 

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ôîðìà ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ïðîìåæóòî÷íîãî ðåçóëüòàòà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â áóìàæíîé ôîðìå)

________________________________________________ 
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти  

субъекта Российской Федерации 
или органа местного самоуправления 

Кому: ________________ 
 

РЕШЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги  

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные 
организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»  

в части постановки на учет 
от ___________ №  ________  
 

Рассмотрев Ваше заявление от  ____________ № ______________ и прилагаемые к 
нему документы , уполномоченным органом __________________________________________
________________________________________________________________________________ 

наименование уполномоченного органа 
принято решение: поставить на учет (ФИО  ребенка полностью), в качестве нуждающегося в 
предоставлении места в муниципальной образовательной организации/ (перечислить 
указанные в заявлении параметры)  
______________________________  
Должность и ФИО  сотрудника  

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ôîðìà óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(íàïðàâëåíèå â ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ)

â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организацию  
 
Комментарий к статусу информирования:  
 

«Вам предоставлено место в _____________ (указываются название дошкольной 
образовательной организации, данные о группе) в соответствии с 
________________________ (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в 
дошкольную образовательную организацию). Вам необходимо ____________ 
(описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с указанием 
срока выполнения действия).» 

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ôîðìà ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(â áóìàæíîé ôîðìå)

________________________________________________ 
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти  

субъекта Российской Федерации  
или органа местного самоуправления 

 
Кому: ________________ 

РЕШЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 

муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования» в части направления в муниципальную 

образовательную организацию   
(в бумажной форме) 

от ___________ № ________  

Вам предоставлено место в _____________ (указываются название дошкольной 
образовательной организации, в группе (направленность, с указанием вида для групп 
компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для 
оздоровительных групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания 
(указывается режим пребывания ребенка в группе) для обучения по образовательной 
программе (указываются наименование и направленность образовательной программы (при 
наличии)) на языке (указывается соответствующий язык образования)/для осуществления 
присмотра и ухода в соответствии с ________________________ (указываются реквизиты 
документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). Вам 
необходимо ____________ (описывается порядок действия заявителя с указанием  срока 
выполнения действия). 
______________________________  
Должность и ФИО  сотрудника 

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ôîðìà óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ïðîìåæóòî÷íîãî
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïîñòàíîâêè íà ó÷åò)

â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги 
 
Комментарий к статусу информирования:  
 

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине 
_________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято 
отрицательное решение). Вам необходимо ____________ (указывается порядок 
действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного 
результата по заявлению).» 

Ïðèëîæåíèå ¹ 6
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ôîðìà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ïðîìåæóòî÷íîãî
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â áóìàæíîé ôîðìå)

________________________________________________ 
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти  

субъекта Российской Федерации  
или органа местного самоуправления 

Кому: ________________ 

РЕШЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 

муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования» в части направления в муниципальную 

образовательную организацию   
(в бумажной форме) 

от ___________ № ________  
 
Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине 

_________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято 
отрицательное решение). Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, 
который необходимо выполнить заявителю  для получения положительного результата по 
заявлению).  
__________________________________________  
Должность и ФИО  сотрудника, принявшего решение 
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______________________________________________________
______________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии),
данные документа, удостоверяющего личность, контактный 

телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты)
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги в электроном виде 

№  
п/п 

 
Перечень вопросов 

 
Ответы 

1. Вы являетесь родителем или 
законным представителем 
ребенка 

Родитель Законный 
представитель 
 

Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: 
фамилия, имя, отчество (при наличии); 
паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан) 
Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном виде могут быть 
предоставлены документ(ы), подтверждающий(ие) представление прав ребенка. 
Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных 
представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)). 
2. Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении 

услуги: 
фамилия, имя, отчество (при наличии); 
дата рождения; 
реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, 
удостоверяющего личность ребенка; 
адрес места жительства. 
При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются 
автоматически. 

3. Желаемые параметры зачисления: 
Желаемая дата приема; 
язык образования (выбор из списка); 
режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка); 
направленность группы (выбор из списка); 
Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп компенсирующей 
направленности); 
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по 
адаптированной программе (при наличии); 
Профиль оздоровительной группы  (выбор из списка при выборе групп 
оздоровительной направленности) 
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группы 
(при наличии). 
В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы  дополнительно 
может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, 
заверенный усиленной квалифицированной подписью  организации его выдавшей; 
реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 
необходимости). Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде 
соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью 
организации его выдавшей; 
образовательные организации для приема (предоставляется по выбору согласно 
приложению к настоящему Административному регламенту в соответствии с 
закреплением территорий за определенными образовательными организациями) 
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Перечень дошкольных 
образовательных 
организаций, выбранных 
для приема 
 

множественный выбор из списка государственных, 
муниципальных образовательных организаций, а также 
иных организаций в рамках соглашений, в том числе о 
государственно-частном, муниципально-частном 
партнерстве, в муниципальном образовании (список 
формируется в региональных информационных 
системах), отнесенных к адресу проживания ребенка, с 
указанием порядка приоритетности выбранных 
дошкольных образовательных организаций; 
максимальное число дошкольных образовательных 
организаций, которые можно выбрать, определяется 
органом управления в сфере образования 

Согласие на направление в другие дошкольные 
образовательные организации вне перечня дошкольных 
образовательных организаций, выбранных для приема, если 
нет мест в выбранных дошкольных образовательных 
организациях 

Бинарная отметка 
«Да/Нет», по 
умолчанию – «Нет» 
 

Согласие 
на общеразвивающую 
группу 

бинарная отметка «Да/Нет» может заполняться при 
выборе группы не общеразвивающей направленности, по 
умолчанию – «Нет» 

Согласие на группу 
присмотра и ухода 

бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию –«Нет» 
 

Согласие на 
кратковременный 
режим пребывания 

бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – «Нет», 
может заполняться при выборе режимов более 5 часов в 
день 

 

Согласие на группу 
полного дня 

бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – «Нет», 
заполняется при выборе группы по режиму, отличному 
от полного дня 

4. Есть ли у Вас другие 
дети (брат (-ья) или 
сестра (-ы) ребенка, 
которому требуется 
место), которые уже 
обучаются в выбранных 
для приема 
образовательных 
организациях? 

Да Нет 
 

Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она, они) 
обучаются. 
Если НЕТ, переход к шагу № 5 
5. Есть ли у Вас право на 

специальные меры 
поддержки (право на 
внеочередное или 
первоочередное 
зачисление) 

Да  
 

Нет 

Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий 
документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его 
выдавшей 
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группы , реквизиты  заключения  психолого-медикопедагогической  комиссии (при  наличии)) 
(ФИО  ребенка , дата  рождения , реквизиты  свидетельства  о  рождении  (документа , 
удостоверяющего  личность), проживающего  по  адресу (адрес места  жительства).  

При  отсутствии  мест для  приема в указанной  образовательной  организации  прошу 
направить  на обучение в  следующие по списку образовательные организации (указываются 
в порядке приоритета).  

В  связи с положенными  мне специальными  мерами  поддержки  (право  на 
внеочередное или  первоочередное  зачисление) прошу оказать  данную  услугу во  внеочередном  
(первоочередном) порядке. Соответствующие  документы , подтверждающие право, 
прилагаются .  

В  образовательной  организации  (наименование образовательной  организации  из 
указанной  в приоритете) обучается  брат (сестра) (ФИО  ребенка , в отношении  которого 
подается заявление) – ФИО  (брата (сестры).  

Контактные данные: номер  телефона, адрес электронной почты  (при  наличии) 
родителей  (законных представителей).  

Приложение:__________________________________________________ 
        документы , которые представил заявитель 

О  результате предоставления муниципальной  услуги  прошу сообщить  мне:  
по телефону: ________________________;  
по почтовому  адресу: ________________________;  
по адресу  электронной почты : ________________________;  
через МФЦ : ________________________.  
                   (нужное вписать)  

        ________________     ________________ 
(заявитель)                     (подпись)  

Дата: «__ » ________ 20_ г. 

Ïðèëîæåíèå ¹ 9
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ôîðìà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

________________________________________________________  
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти  

субъекта Российской Федерации 
 или органа местного самоуправления 

Кому: ____________  
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги 
«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные 
организации Ловозерского района, реализующие образовательные программы  

дошкольного образования»  
от ____________ №  ____________ 

 
Рассмотрев Ваше заявление от _______ №  ______________ и  прилагаемые к  нему 

документы, уполномоченным органом  
_____________________________________________________________________________ 

наименование уполномоченного органа исполнительной власти 
 субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления 

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, по следующим основаниям:  
№  пункта 
административного 
регламента 

Наименование основания 
для отказа в соответствии   
со стандартом 

Разъяснение причин отказа  
в приеме  
и регистрации документов 

   

 Дополнительная информация: _________________________________.  
Вы вправе  повторно обратиться в уполномоченный орган  с заявлением о 

предоставлении муниципальной  услуги после устранения указанных нарушений .  
Данный отказ может быть обжалован  в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный  орган, а также в  судебном порядке. 
_________________________________________  

Должность и ФИО сотрудника,  
принявшего решение   
Сведения об электронной подписи 

О сн о вани е   
для  н ач ал а  

адм ин и стр ати вн ой  
п роц едуры  

С оде рж ан ие   
адм и н ис тра тивны х  д ей стви й  

С рок  
вы п о лн ен и я  
а дм ин и стр а -

ти вны х  
д ейс твий  

Д олж но стн о е  
л иц о , 

о тв ет ствен но е  за  
вы п олн ен ие  

а дм ин и стр ати в -
н о го  д ей стви я  

Д олж н о стн ое  
л иц о , 

о тв етст венн о е  за  
вы по лн ени е  

адм и н ис тра ти в-
н ог о  д ей стви я  

К ри те ри и  
при ня ти я  
реш ен и я  

Ре зул ьта т  
адм и ни стр ати в -
н ого  д ей стви я ,  

спо со б  ф и ксац ии  

1  2  3  4  5  6  7  
1.  П ри ем  и  р еги ст раци я  за яв л ен и я  

П ост уп ле ни е  
з аявл ен и я  и  
до к ум ен то в  для  
п р ед о ставл ен ия  
м уни ц и пал ь но й  
у сл уги  в  
У п олн ом о чен ны й  
о р ган   

П ри ем  и  п р овер ка  ком п лек тн ос ти  
до кум е нто в  н а  на ли ч ие /отс утст ви е  
о сно ван и й  для  о тка за  в  при ем е  
до кум е нто в , пр ед усм о тр ен ны х  п ун к том  
2 .1 2 А дм и ни стр ати вно го  р ег лам е нт а  
Информ ир о ван ие  зая вите ля  о  н ал и чи и  
о сно ван и й  для  о тка за  в  при ем е  
до кум е нто в , пр ед усм о тр ен ны х  п ун к том  
2 .1 2 А дм и ни стр ати вно го  р ег лам е нт а  
(п ри  по ст упл ен и и  зая влен и я  на  
бум ажн ом  н ос ите ле )  

1  д е нь  О тветств ен н о е  
д о лжн о стн ое  
л и цо  
У п олн ом очен н ог
о  о р ган а  

О т де л  по  
о бра зов а нию  
адм и н ист рац и и  
Л ово зер ско го  
р ай он а / РГИС  
ДД О  

Н ал и чи е / 
о тсутс твие  
о сно ван и й   
для  о тк аза   
в  п р ием е  
док ум ен то в , 
п ред усм о тр ен -
ны х  п ун к том  
2 .1 2  
А дм и ни стр а -
ти вно го  
р егл ам ен та  

Ре ги стр ац ия  
за явл ен ия  и  
до к ум ен тов  в  
РГИС  ДДО  

 П роверк а  и нформ аци и  (д ан ны х ) 
зая вл ени я  дл я  н апр авл ен ия  н а  н ал и чи е  
дубл и ро ван н ой  и нф о рм ац и и  (д ан ны х ) 
п о  д анны м  свид ет ель ства  о  рож д ени и  
и ли  до кум ент а , удо сто вер яю щ ег о  
личн ос ть  ре б енк а  (сер и я ,  н ом ер  
до кум е нта  и  д ата  р ож д ен и я) .  
П ри  п ол ож и тел ьн ом  п ро х ож ден ии  
п ро вер ки  ф орм и руется  стату с  
и нф орм и рован и я  «З ая вле ни е  прин я то  к  
р ассм о тр ен ию », п р и  н али ч и и  
дубл и ро ван н ой  и нф о рм ац и и  
форм и ру ется  ст ату с  и нформ ир о вани я  
«О тказ ано  в  пр едо ставл ен и и  усл уги » с  
ук азан и ем  п ричи ны  отк аза . (п р и  
п ост уп лен и и  зая вле ни я  в  эл ектр о н ном  
ви д е )  

1  д е нь     Н апр авл ен но е  
за яви телю  
эл ект ро н но е  
со о бщ ен и е  о  
п р ием е  зая вл ени я  
к  р ассм о тр ен ию  
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Я , (ФИО  родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты 
документа, подтверждающего представительство), как родитель (законный 
представитель), прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места 
в образовательной организации  в муниципальной образовательной организации, а также 
направить на обучение  с (желаемая дата обучения) в муниципальную  образовательную 
организацию  (наименование образовательной организации) с  предоставлением возможности 
обучения (указать язык образования, режим пребывания ребенка в группе, направленность 
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 В  случае непредставления в течение 

указанного срока необходимых  
документов (сведений  из документов), 
не исправления выявленных  
нарушений , формирование и  
направление заявителю  способами , 
указанными в заявлении , поданном  на 
бумажном  носителе, уведомления  об  
отказе в услуге с  указанием  причин  
отказа.  

В  тот же  
день , что  и  
прием  и  
проверка 
комплект -
ности  

    

 В  случае отсутствия  оснований  для 
отказа в приеме документов, 
предусмотренных  пунктом  2.12. 
Административного регламента, а 
также отказа  в услуге в части  
промежуточного  результата в виде  
постановки на учет, регистрация  
заявления  в электронной базе данных  
по учету документов  

В  тот же  
день , что  и  
прием  и  
проверка 
комплект -
ности  

    

2. Получение сведений  посредством  СМЭВ  
 Автоматическое  формирование  

запросов  и  направление  
меж ведомственных  запросов  в  органы  и  
организации ,  указанные  в  пунк те  2 .3  
Административного регламента  

1  день   Уполномочен -
ный  
орган /РГИС  
ДДО /СМ Э  
В  

Наличие  
документов , 
необходи-  
мых  для 
предоставле-
ния  м уници-
пальной  
усл уги , 
находящихся 
в  распоряже -
нии  государ -
ственных  
органов  
(органи заций ) 

Направление  
меж ведомствен -
ного  запроса  в  
органы  
(организации ),  
предоставляющ ие  
документы  
(сведения) , 
предусмотренные  
Административ -
ным  регламентом , 
в  т .ч . с  
использова - 
нием  СМ ЭВ  

П акет  зареги стри -
рованных  
документов , 
поступивших  
должностном у 
лицу , 
ответс твенному  
з а  предост авление  
м униципальной  
услуги   
 

Автоматическое  получение  ответов  на  
меж ведомственные  запросы , 
формирование  полного  комплекта  
документов  

5  дней  Д олжностное  
лицо  
Уполномочен -
ного  органа , 
ответственное  за  
предоставление  
м униципальной  
услуги  

  Получение  
документов  
(сведений) , 
необходимых  для  
предоставления  
муниципальной  
услуги  

3. Рассмотрение  докум ентов  и  сведений  
П акет  
з аре ги стрированны
х  документов , 
поступивших  
должностном у 
лицу , 
ответс твенному за  
предоставление  
м униципальной  
услуги   

Проведение  соотве тствия  документов  и  
сведений  требованиям  нормативных  
правовых  актов  предост авления  
муниципальной  услуги  

1  день  О тветственное  
должностное  
лицо  
Уполномоченног
о  орган а  

Уполномочен -
ный  
орган /РГИС  ДДО  

Наличие  или  
отсутствие  
оснований   
для  предостав -
ления  муници -
пальной  
усл уги  
 

 

Подготовка  
проекта  
результат а  
предоставления  
муниципальной  
услуги  

4 . Принятие  решения  
 П роек т  результатов  
предоставления  
м униципальной  
услуги  по  формам  
согласно  
приложениям  №  1 , 
2 , 3,  4 , 5 ,  6  к  
А дминистрати в -
ном  у  регламенту  

Приняти е  промеж уточного  решения  о  
предоста влении  муниципальной  услуги  
(при  поступлении  заявления на  
бум ажном  носителе)  

В  тот  же  
день , что  и  
рассмотре -
ние  
докумен тов  
и  с ведений  

Уполномочен -
ный  
орган /РГИС  ДДО  

 

 Приняти е  промеж уточного  решения  о  
предоста влении  муниципальной  услуги  
(при  поступлении  заявления в  
электронном  виде ) 

В  день  рас-
смотрения 
докумен тов  
и  с ведений  

  

 Формирование  реш ения  о  
предоста влении  муниципальной  услуги   

В  соответ-
ствии  с  
ж елаемой  
датой  
приема  при  
наличии  
свободных  
мест  

О тветственное  
должностное  
лицо  
Уполномоченног
о  орган а  в части  
промежуточного  
результат а , в 
части  основного  
результат а  
принятие  
реш ения  
согласно  
нормативным  
правовым  акт ам  
субъек та  
Р оссийской  
Федерации  
(органов  
местного  
с амоуправления)  

  

Направление  
за явителю  
результатов  
предоставления  
муниципальной  
услуги  по  формам  
согласно  
приложениям  №  1 , 
2 , 3,  4 , 5 , 6 к  
Администрати в -
ном  у  ре гламенту  

5 . Выдача  результата  
Регистрация  каждого  результата  
предоста вления  муниципальной  услуги  

В  тот  же  
день , что  и  
принятие  
реш ения  

Уполномочен -
ный  
орган /РГИС  ДДО  

 Ре ги страция  
результат а  
муниципальной   
услуги  в  форме  
электронного  
докумен та  в  РГИС  
ДДО  

Формирование  и  
регист рация  
результа та  
м униципальной   
услуги ,  указ анного  
в  пунк те  2 .5  
А дминистрати вног
о  регламент а , в  
форме  
элек тронного  
докумен та  в  РГИС  
ДДО   

Направление  заявителю  уведомлений  о  
ходе  рассмотрения  з аявления,  о  
предоста влении  муниципальной  услуги  
в  личный  кабинет  на  ЕПГУ  и /или  РП ГУ  
(в  случае  подачи  так ого  заявления  
посредст вом  ЕПГУ  и /или  РПГУ  или  по  
запросу  за явителя  в  рамк ах  услуги  
«П одписаться  на  информирование  по  
заявлениям , поданным  на  личном  
приеме») 

В  тот  же  
день , что  и  
принятие  
реш ения  

О тветственное  
должностное  
лицо  
Уполномочен -
ного  органа  

Уполномочен -
ный  
орган /РГИС  ДДО  

 Ре зульта т  
государственной  
услуги ,  
направленный  
за явителю  на  
личный  кабинет  
ЕПГУ  и /или  РП ГУ  

 

 

Àäðåñ ÌÏ «ËÈÖ»,  ðåäàêöèè
è èçäàòåëÿ: 184592, ñ. Ëîâîçåðî,
Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ïèîíåðñêàÿ, 6.
Òåë.: 8(815-38)  4-03-26, 4-44-18.
Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà: lovpravda@mail.ru

Ó÷ðåäèòåëü - àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» -
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ ãàçåòà

Ìíåíèå ðåäàêöèè íå âñåãäà ñîâïàäàåò ñ òî÷êîé çðåíèÿ àâòîðîâ ïóáëèêàöèé. Çà ïðèâåäåí-
íûå ôàêòû è öèôðû îòâåòñòâåííîñòü íåñóò àâòîðû. Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îòâåòñòâåííîñòè
çà ñîäåðæàíèå ðåêëàìíûõ îáúÿâëåíèé.

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè,
èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé ïî Ìóðìàíêîé îáëàñòè. Ñâèäå-
òåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ÑÌÈ ÏÈ ¹ ÒÓ 51-00174 îò 27.04.2012 ã.; Èíäåêñ 52852, âûõîäèò
1 ðàç â íåäåëþ.
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Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü 21 èþëÿ 2022 ã.

Òèðàæ: 50 ýêç. Ãàçåòà îòïå÷àòàíà â òèïîãðàôèè ÎÎÎ «Òåëåñåòü», ã. Àïàòèòû, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ëåíèíà, 20.
Ïî ãðàôèêó - 17:00; ôàêòè÷åñêè - 17:00 Ãëàâíûé ðåäàêòîð, äèðåêòîð ÌÏ «ËÈÖ» -

Â. Í. ÒÊÀ×ÅÂ.


