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Îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ  ãàçåòà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèå ñ äåéñòâóþ-
ùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè àäìèíèñòðàöèÿ Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà ïîñòàíîâëÿåò:

1. Âíåñòè â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòîâ â ýêñïëóàòàöèþ ïðè îñóùåñòâ-

ÌÓÐÌÀÍÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòîâ

â ýêñïëóàòàöèþ ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà», óòâåðæä¸ííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 10.05.2017 ¹ 205-ÏÃ

(â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 02.02.2018 ¹ 72-ÏÃ, 28.05.2018 ¹ 301-ÏÃ, 30.10.2018 ¹ 601-ÏÃ,

28.01.2021 ¹ 35-ÏÃ, 14.01.2022 ¹ 23-ÏÃ)

«17» ìàÿ 2022 ã.                       ñ. Ëîâîçåðî                      ¹ 268-ÏÃ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

Í. À. ÊÓÇÍÅÖÎÂÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëå-
íèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà», óò-
âåðæä¸ííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñò-
ðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 10.05.2017
¹ 205-ÏÃ (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò
02.02.2018 ¹ 72-ÏÃ, 28.05.2018 ¹ 301-

ÏÃ, 30.10.2018 ¹ 601-ÏÃ, 28.01.2021 ¹
35-ÏÃ, 14.01.2022 ¹ 23-ÏÃ) èçìåíåíèÿ,
èçëîæèâ åãî â íîâîé ðåäàêöèè ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëå-
íèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâ-
ëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãà-
çåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò

(www.lovozeroadm.ru).
3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò

â ñèëó ñ ìîìåíòà îôèöèàëüíîãî îïóáëè-
êîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùå-
ãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà

1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ» ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò ñòàí-
äàðò, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåé-
ñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè
îñóùåñòâëåíèè óïîëíîìî÷åííûìè â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñòàòüåé 55 Ãðàäîñòðîèòåëüíî-
ãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà âû-
äà÷ó ðàçðåøåíèé íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ (äàëåå - óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ïîëíîìî÷èé ïî
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýê-
ñïëóàòàöèþ. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñó-
äàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ» (äàëåå - óñëóãà) â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñòàòüåé 55 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Êðóã Çàÿâèòåëåé

1.2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ çàñòðîéùèêè
(äàëåå - çàÿâèòåëü).

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò 17.05.2022 ã. ¹ 268-ÏÃ

«ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò «10» ìàÿ 2017ã. ¹ 205-ÏÃ
(â ðåä. îò 02.02.2018 ¹ 72-ÏÃ, 28.05.2018 ¹ 301-ÏÃ, 30.10.2018 ¹ 601-ÏÃ,

28.01.2021 ¹ 35-ÏÃ, 14.01.2022 ¹ 23-ÏÃ)

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ» íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

1.3. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ çà ïî-
ëó÷åíèåì óñëóãè ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ.
Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, âûñòóïàþùå-
ãî îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ïîäòâåðæäàþòñÿ
äîâåðåííîñòüþ, îôîðìëåííîé â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - ïðåäñòà-
âèòåëü).

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé (ìó-
íèöèïàëüíîé) óñëóãè

1.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

1) íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè â ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå -
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð);

2) ïî òåëåôîíó â óïîëíîìî÷åííîì îðãà-
íå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;

3) ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;

4) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â îòêðûòîé
è äîñòóïíîé ôîðìå èíôîðìàöèè:

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)» (https://www.gosuslugi.ru/) (äàëåå -
Åäèíûé ïîðòàë);

íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-

íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
ÿâëÿþùåãîñÿ ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìîé ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (http://51 gosuslugi.ru/) (äàëåå
- ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë);

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå óïîëíîìî÷åííî-
ãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (https:/
/www.lovozeroadm.ru/);

5) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìà-
öèè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

1.5. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïî âîïðîñàì, êàñàþùèìñÿ:

ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ,
à â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 12
ñòàòüè 51 è ÷àñòüþ 33 ñòàòüè 52 Ãðàäîñòðî-
èòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
äëÿ ïîëó÷åíèÿ óêàçàííîãî ðàçðåøåíèÿ â
îòíîøåíèè ýòàïîâ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñò-
ðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà (äàëåå - çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ) î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

àäðåñîâ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðîâ, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î ðàáîòå óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ (ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ);

äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè; ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ è î
ðåçóëüòàòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

ïîðÿäêà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîë-
æíîñòíûõ ëèö, è ïðèíèìàåìûõ èìè ðåøå-
íèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
áåñïëàòíî.

1.6. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ
(ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) äîëæíîñòíîå
ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðàáîòíèê ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà, îñóùåñòâëÿþùèé
êîíñóëüòèðîâàíèå, ïîäðîáíî è â âåæ-
ëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðó-
åò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì âîï-
ðîñàì.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí
íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè
îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë çàÿâèòåëü,
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íå
ìîæåò ñàìîñòîÿòåëüíî äàòü îòâåò, òåëå-
ôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñî-
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âàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå
ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó äîëæåí
áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êî-
òîðîìó ìîæíî áóäåò ïîëó÷èòü íåîáõîäè-
ìóþ èíôîðìàöèþ.

Åñëè ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîë-
æèòåëüíîãî âðåìåíè, îí ïðåäëàãàåò çàÿ-
âèòåëþ îäèí èç ñëåäóþùèõ âàðèàíòîâ
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå;

íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòà-
öèé.

Äîëæíîñòíîå ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íå âïðàâå
îñóùåñòâëÿòü èíôîðìèðîâàíèå, âûõîäÿ-
ùåå çà ðàìêè ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóð è óñ-
ëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, è âëèÿþùåå
ïðÿìî èëè êîñâåííî íà ïðèíèìàåìîå ðå-
øåíèå.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ ïî
òåëåôîíó íå äîëæíà ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà ãðàæäàí.

1.7. Ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äîëæ-
íîñòíîå ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîäðîáíî â
ïèñüìåííîé ôîðìå ðàçúÿñíÿåò ãðàæäàíè-
íó ñâåäåíèÿ ïî âîïðîñàì, óêàçàííûì â
ïóíêòå 1.5. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹
59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (äà-
ëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹ 59-ÔÇ).

1.8. Íà Åäèíîì ïîðòàëå ðàçìåùàþòñÿ
ñâåäåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå Ïîëîæåíèåì
î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Ôåäåðàëüíûé ðååñòð
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)», óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíè-
åì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 24.10.2011 ¹ 861.

Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ áåç âûïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî
òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå áåç èñïîëüçîâà-
íèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâ-
êà êîòîðîãî íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà çàÿ-
âèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ ëèöåíçèîííîãî
èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòå-
ëåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñ-
ìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå ïëàòû, ðåãèñòðà-
öèþ èëè àâòîðèçàöèþ çàÿâèòåëÿ èëè ïðå-
äîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

1.9. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè è â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ðàç-
ìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ ñïðàâî÷íàÿ èíôîð-
ìàöèÿ:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ è ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé,
îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè,
à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;

ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, â òîì ÷èñëå íî-
ìåð òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà (ïðè íà-
ëè÷èè);

àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, à òàêæå ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû è (èëè) ôîðìû îáðàòíîé
ñâÿçè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñåòè «Èíòåðíåò».

1.10. Â çàëàõ îæèäàíèÿ óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ðàçìåùàþòñÿ íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû,
ðåãóëèðóþùèå ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, â òîì ÷èñëå Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò, êîòîðûå ïî òðåáîâàíèþ çàÿ-
âèòåëÿ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ åìó äëÿ îçíàêîì-
ëåíèÿ.

1.11. Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ê èíôîð-
ìèðîâàíèþ, óñòàíîâëåííûõ Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

1.12. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ è î ðåçóëüòàòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ìîæåò áûòü ïîëó-
÷åíà çàÿâèòåëåì (åãî ïðåäñòàâèòåëåì) â
ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðå-
ãèîíàëüíîì ïîðòàëå, à òàêæå â ñîîòâåò-
ñòâóþùåì ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ
ëè÷íî, ïî òåëåôîíó ïîñðåäñòâîì ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû.

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè - «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ».

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì (àäìèíèñòðàöèÿ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà).

2.2. Ñîñòàâ çàÿâèòåëåé.
Çàÿâèòåëÿìè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó-

÷åíèåì óñëóãè ÿâëÿþòñÿ çàñòðîéùèêè.
Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ çà ïîëó-

÷åíèåì óñëóãè ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ. Ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, âûñòóïàþùåãî îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ, ïîäòâåðæäàþòñÿ äîâå-
ðåííîñòüþ, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëè-
ðóþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ óêàçàíèåì èõ ðåê-
âèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóá-
ëèêîâàíèÿ), ðàçìåùàåòñÿ â ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå «Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ
è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ
ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ
ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ

2.4. Çàÿâèòåëü èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèå î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýê-
ñïëóàòàöèþ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæå-
íèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíî-
ìó ðåãëàìåíòó, à òàêæå ïðèëàãàåìûå ê
íåìó äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ
«á» - «ä» ïóíêòà 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îäíèì èç ñëåäóþ-
ùèõ ñïîñîáîâ:

à) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë), ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ÿâëÿþùåãîñÿ
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìîé ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äà-
ëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë).

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âû-
äà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåí-
òîâ óêàçàííûì ñïîñîáîì çàÿâèòåëü èëè åãî
ïðåäñòàâèòåëü, ïðîøåäøèå ïðîöåäóðû
ðåãèñòðàöèè, èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôè-
êàöèè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíàÿ ñèñòåìà èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè â èíôðàñòðóêòóðå, îáåñïå÷è-
âàþùåé èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå
âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì,
èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ýëåêòðîííîé ôîðìå» (äàëåå - ÅÑÈÀ) èëè
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåì, åñëè òàêèå ãîñóäàðñòâåííûå èí-
ôîðìàöèîííûå ñèñòåìû â óñòàíîâëåííîì
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïîðÿäêå îáåñïå÷èâàþò âçàèìîäåéñòâèå ñ
ÅÑÈÀ, ïðè óñëîâèè ñîâïàäåíèÿ ñâåäåíèé
î ôèçè÷åñêîì ëèöå â óêàçàííûõ èíôîð-
ìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, çàïîëíÿþò ôîðìó
óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå.

Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ íàïðàâëÿåòñÿ çà-
ÿâèòåëåì èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì âìåñòå
ñ ïðèêðåïëåííûìè ýëåêòðîííûìè äîêó-
ìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïîäïóíêòàõ «á» -
«ä» ïóíêòà 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà. Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëåì, óïîëíîìî÷åííûì íà ïîäïèñà-
íèå òàêîãî çàÿâëåíèÿ, ïðîñòîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñüþ, ëèáî óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, ëèáî
óñèëåííîé íåêâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-

ðîííîé ïîäïèñüþ, ñåðòèôèêàò êëþ÷à ïðî-
âåðêè êîòîðîé ñîçäàí è èñïîëüçóåòñÿ â
èíôðàñòðóêòóðå, îáåñïå÷èâàþùåé èíôîð-
ìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå âçàèìîäåé-
ñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, èñïîëüçó-
åìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå, êîòîðàÿ ñîçäàåòñÿ è ïðîâåðÿ-
åòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñè è ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùåãî
öåíòðà, èìåþùèõ ïîäòâåðæäåíèå ñîîòâåò-
ñòâèÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ôåäå-
ðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
â îáëàñòè îáåñïå÷åíèÿ áåçîïàñíîñòè â
ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 8 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñè», à òàêæå ïðè íàëè÷èè ó âëàäåëüöà ñåð-
òèôèêàòà êëþ÷à ïðîâåðêè êëþ÷à ïðîñòîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, âûäàííîãî åìó ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëà-
ìè èñïîëüçîâàíèÿ ïðîñòîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
25.01.2013 ¹ 33 «Îá èñïîëüçîâàíèè ïðî-
ñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îïðåäåëåíèÿ
âèäîâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâà-
íèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè
çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûìè ïîñòà-
íîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 «Î âè-
äàõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå
êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - óñèëåííàÿ íåêâà-
ëèôèöèðîâàííàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü).

Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ è ïðèëàãàåìûå ê
íåìó äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ â óïîëíî-
ìî÷åííûé â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 55
Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ôåäåðàëüíûé
îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, Ãîñóäàð-
ñòâåííóþ êîðïîðàöèþ ïî àòîìíîé ýíåð-
ãèè «Ðîñàòîì», Ãîñóäàðñòâåííóþ êîðïîðà-
öèþ ïî êîñìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè «Ðîñ-
êîñìîñ» èñêëþ÷èòåëüíî â ýëåêòðîííîé
ôîðìå â ñëó÷àå, åñëè ïðîåêòíàÿ äîêóìåí-
òàöèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
è (èëè) ðåçóëüòàòû èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé,
âûïîëíåííûå äëÿ ïîäãîòîâêè òàêîé ïðî-
åêòíîé äîêóìåíòàöèè, à òàêæå èíûå äîêó-
ìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðîâåäåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äî-
êóìåíòàöèè è (èëè) ðåçóëüòàòîâ èíæåíåð-
íûõ èçûñêàíèé, ïðåäñòàâëÿëèñü â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå.

Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ è ïðèëàãàåìûå ê
íåìó äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ â óïîëíî-
ìî÷åííûé â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 55
Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ îðãàí ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ èñêëþ÷èòåëüíî â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì ñóáúåêòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè çàÿâè-
òåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ îáåñïå÷èâà-
åòñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå äîñ-
òóï ê Åäèíîìó ïîðòàëó, ðåãèîíàëüíîìó
ïîðòàëó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
22.12.2012 ¹ 1376 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðà-
âèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

á) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì
ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïî-
ñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ñ óâå-
äîìëåíèåì î âðó÷åíèè;

â) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì
îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ÷åðåç ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëà-
øåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è óïîëíîìî÷åí-
íûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îð-
ãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, çàêëþ-
÷åííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
27.09.2011 ¹ 797 «Î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè îðãà-
íàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ,
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ»;

ã) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû æèëèù-

íîãî ñòðîèòåëüñòâà.
Íàïðàâèòü çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøå-

íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ïî-
ñðåäñòâîì åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñ-
òåìû æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà âïðàâå
çàÿâèòåëè - çàñòðîéùèêè, íàèìåíîâàíèå
êîòîðûõ ñîäåðæàò ñëîâà «ñïåöèàëèçèðî-
âàííûé çàñòðîéùèê», çà èñêëþ÷åíèåì ñëó-
÷àåâ, åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûì
ïðàâîâûì àêòîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ îñóùåñòâëÿåòñÿ
÷åðåç èíûå èíôîðìàöèîííûå ñèñòåìû,
êîòîðûå äîëæíû áûòü èíòåãðèðîâàíû ñ
åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìîé æè-
ëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòû-
âàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûõ öåíòðàõ, îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ýêñòåððè-
òîðèàëüíîìó ïðèíöèïó è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.5. Äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå çàÿâèòå-
ëåì ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ, ïðåäñòàâ-
ëÿåìûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, íàïðàâëÿ-
þòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàòàõ:

à) xml - äëÿ äîêóìåíòîâ, â îòíîøåíèè
êîòîðûõ óòâåðæäåíû ôîðìû è òðåáîâàíèÿ
ïî ôîðìèðîâàíèþ ýëåêòðîííûõ äîêóìåí-
òîâ â âèäå ôàéëîâ â ôîðìàòå xml;

á) doc, docx, odt - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåê-
ñòîâûì ñîäåðæàíèåì, íå âêëþ÷àþùèì
ôîðìóëû (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå «â» íàñòîÿùåãî ïóí-
êòà);

â) xls, xlsx, ods - äëÿ äîêóìåíòîâ, ñî-
äåðæàùèõ ðàñ÷åòû;

ã) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - äëÿ äî-
êóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì, â òîì
÷èñëå âêëþ÷àþùèõ ôîðìóëû è (èëè) ãðà-
ôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå «â»
íàñòîÿùåãî ïóíêòà), à òàêæå äîêóìåíòîâ ñ
ãðàôè÷åñêèì ñîäåðæàíèåì;

ä) zip, rar - äëÿ ñæàòûõ äîêóìåíòîâ â îäèí
ôàéë;

å) sig - äëÿ îòêðåïëåííîé óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñè.

2.6. Â ñëó÷àå, åñëè îðèãèíàëû äîêóìåí-
òîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ, âûäàíû è ïîäïèñàíû óïîëíîìî÷åí-
íûì îðãàíîì íà áóìàæíîì íîñèòåëå, äî-
ïóñêàåòñÿ ôîðìèðîâàíèå òàêèõ äîêóìåí-
òîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå, ïóòåì ñêàíèðîâàíèÿ íåïîñðåäñòâåí-
íî ñ îðèãèíàëà äîêóìåíòà (èñïîëüçîâàíèå
êîïèé íå äîïóñêàåòñÿ), êîòîðîå îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ñ ñîõðàíåíèåì îðèåíòàöèè îðèãè-
íàëà äîêóìåíòà â ðàçðåøåíèè 300-500 dpi
(ìàñøòàá 1:1) è âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíà-
êîâ ïîäëèííîñòè (ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè
ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà áëàíêà), ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñëåäóþùèõ ðåæèìîâ:

«÷åðíî-áåëûé» (ïðè îòñóòñòâèè â äîêó-
ìåíòå ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé è (èëè)
öâåòíîãî òåêñòà);

«îòòåíêè ñåðîãî» (ïðè íàëè÷èè â äîêó-
ìåíòå ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé, îòëè÷-
íûõ îò öâåòíîãî ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæå-
íèÿ);

«öâåòíîé» èëè «ðåæèì ïîëíîé öâåòîïå-
ðåäà÷è» (ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå öâåò-
íûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé ëèáî öâåò-
íîãî òåêñòà).

Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâî-
âàòü êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ, êàæäûé èç
êîòîðûõ ñîäåðæèò òåêñòîâóþ è (èëè) ãðà-
ôè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ.

2.7. Äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå çàÿâèòå-
ëåì ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ, ïðåäñòàâ-
ëÿåìûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, äîëæíû
îáåñïå÷èâàòü:

âîçìîæíîñòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêó-
ìåíò è êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòå;

âîçìîæíîñòü ïîèñêà ïî òåêñòîâîìó ñî-
äåðæàíèþ äîêóìåíòà è âîçìîæíîñòü êî-
ïèðîâàíèÿ òåêñòà (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷à-
åâ, êîãäà òåêñò ÿâëÿåòñÿ ÷àñòüþ ãðàôè÷åñ-
êîãî èçîáðàæåíèÿ);

ñîäåðæàòü îãëàâëåíèå, ñîîòâåòñòâóþùåå
èõ ñìûñëó è ñîäåðæàíèþ (äëÿ äîêóìåí-
òîâ, ñîäåðæàùèõ ñòðóêòóðèðîâàííûå ïî
÷àñòÿì, ãëàâàì, ðàçäåëàì (ïîäðàçäåëàì)
äàííûå) è çàêëàäêè, îáåñïå÷èâàþùèå ïå-
ðåõîäû ïî îãëàâëåíèþ è (èëè) ê ñîäåðæà-
ùèìñÿ â òåêñòå ðèñóíêàì è òàáëèöàì.

Äîêóìåíòû, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëå-
íèþ â ôîðìàòàõ xls, xlsx èëè ods, ôîðìè-
ðóþòñÿ â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà, ïðåä-
ñòàâëÿåìîãî â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
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òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿ-
âèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî:

à) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ. Â ñëó÷àå
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíî-
ãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì «à» ïóíêòà 2.4
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà óêàçàííîå çàÿâëåíèå çàïîëíÿåòñÿ ïó-
òåì âíåñåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ ñâåäåíèé
â èíòåðàêòèâíóþ ôîðìó íà Åäèíîì ïîðòà-
ëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

á) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà-
÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëó-
àòàöèþ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, â òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà ñâåäå-
íèÿ èç äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâèòåëÿ ôîðìèðó-
þòñÿ ïðè ïîäòâåðæäåíèè ó÷åòíîé çàïèñè
â ÅÑÈÀ èç ñîñòàâà ñîîòâåòñòâóþùèõ äàí-
íûõ óêàçàííîé ó÷åòíîé çàïèñè è ìîãóò áûòü
ïðîâåðåíû ïóòåì íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

â) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî-
÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ äåéñòâîâàòü
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ
çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-
âèòåëÿ). Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì «à» ïóíêòà 2.4
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà óêàçàííûé äîêóìåíò, âûäàííûé çàÿâè-
òåëåì, ÿâëÿþùèìñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì,
óäîñòîâåðÿåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ èëè óñè-
ëåííîé íåêâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñüþ ïðàâîìî÷íîãî äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà òàêîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à äî-
êóìåíò, âûäàííûé çàÿâèòåëåì, ÿâëÿþùèì-
ñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, - óñèëåííîé êâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
íîòàðèóñà;

ã) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé çàêëþ÷å-
íèå äîãîâîðà îáÿçàòåëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ
ãðàæäàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè âëàäåëüöà
îïàñíîãî îáúåêòà çà ïðè÷èíåíèå âðåäà â
ðåçóëüòàòå àâàðèè íà îïàñíîì îáúåêòå â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îá îáÿçàòåëüíîì ñòðàõî-
âàíèè ãðàæäàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè âëà-
äåëüöà îïàñíîãî îáúåêòà çà ïðè÷èíåíèå
âðåäà â ðåçóëüòàòå àâàðèè íà îïàñíîì
îáúåêòå;

ä) òåõíè÷åñêèé ïëàí îáúåêòà êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïîäãîòîâëåííûé â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìî-
ñòè».

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ
è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷à-
ñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè äîêó-
ìåíòîâ (èõ êîïèé èëè ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèåñÿ â íèõ), êîòîðûå çàïðàøèâàþòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (â
òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñ-
òåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîäêëþ÷àåìûõ ê íåé
ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ), â ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãà-
íàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçà-
öèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ
óêàçàííûå äîêóìåíòû, è êîòîðûå çàÿâè-
òåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå:

à) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê, â òîì ÷èñëå ñîãëàøå-
íèå îá óñòàíîâëåíèè ñåðâèòóòà, ðåøåíèå
îá óñòàíîâëåíèè ïóáëè÷íîãî ñåðâèòóòà;

á) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, ïðåäñòàâëåííûé äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, èëè â ñëó-
÷àå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåé-
íîãî îáúåêòà ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððè-
òîðèè è ïðîåêò ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè (çà

èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðè êîòîðûõ äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî
îáúåêòà íå òðåáóåòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåí-
òàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè), ïðîåêò
ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè â ñëó÷àå âûäà÷è
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ëè-
íåéíîãî îáúåêòà, äëÿ ðàçìåùåíèÿ êîòî-
ðîãî íå òðåáóåòñÿ îáðàçîâàíèå çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà;

â) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
ã) àêò ïðèåìêè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî

ñòðîèòåëüñòâà (â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè íà îñíîâà-
íèè äîãîâîðà ñòðîèòåëüíîãî ïîäðÿäà);

ä) àêò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå
ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðî-
âàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè (â ÷àñòè ñî-
îòâåòñòâèÿ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè òðå-
áîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 1 ÷àñòè 5
ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè), â òîì ÷èñëå òðå-
áîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè
è òðåáîâàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà
èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ, è
ïîäïèñàííûé ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ñòðîèòåëüñòâî (ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ñòðîèòåëüñòâî, è çàñòðîéùèêîì èëè òåõ-
íè÷åñêèì çàêàç÷èêîì â ñëó÷àå îñóùåñòâ-
ëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè íà
îñíîâàíèè äîãîâîðà ñòðîèòåëüíîãî ïîä-
ðÿäà, à òàêæå ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ñòðîèòåëüíûé êîíòðîëü, â ñëó÷àå îñóùå-
ñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüíîãî êîíòðîëÿ íà îñ-
íîâàíèè äîãîâîðà);

å) àêò î ïîäêëþ÷åíèè (òåõíîëîãè÷åñêîì
ïðèñîåäèíåíèè) ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñò-
ðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêî-
ãî îáåñïå÷åíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè òàêîå ïîä-
êëþ÷åíèå (òåõíîëîãè÷åñêîå ïðèñîåäèíå-
íèå) ýòîãî îáúåêòà ïðåäóñìîòðåíî ïðîåê-
òíîé äîêóìåíòàöèåé);

æ) ñõåìà, îòîáðàæàþùàÿ ðàñïîëîæåíèå
ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñ-
ïîëîæåíèå ñåòåé èíæåíåðíî - òåõíè÷åñ-
êîãî îáåñïå÷åíèÿ â ãðàíèöàõ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà è ïëàíèðîâî÷íóþ îðãàíèçàöèþ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïîäïèñàííàÿ ëèöîì,
îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî (ëèöîì,
îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî, è çàñò-
ðîéùèêîì èëè òåõíè÷åñêèì çàêàç÷èêîì â
ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðå-
êîíñòðóêöèè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà ñòðî-
èòåëüíîãî ïîäðÿäà), çà èñêëþ÷åíèåì ñëó-
÷àåâ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåé-
íîãî îáúåêòà;

ç) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî
ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà (â ñëó÷àå, åñëè
ïðåäóñìîòðåíî îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 54 Ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè)
î ñîîòâåòñòâèè ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðó-
èðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà óêàçàííûì â ïóíêòå 1 ÷àñòè 5 ñòà-
òüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè òðåáîâàíèÿì ïðîåêò-
íîé äîêóìåíòàöèè (â òîì ÷èñëå ñ ó÷åòîì
èçìåíåíèé, âíåñåííûõ â ðàáî÷óþ äîêó-
ìåíòàöèþ è ÿâëÿþùèõñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
÷àñòüþ 13 ñòàòüè 52

Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ÷àñòüþ òàêîé ïðîåêòíîé äîêó-
ìåíòàöèè), çàêëþ÷åíèå óïîëíîìî÷åííîãî
íà îñóùåñòâëåíèå ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ýêîëîãè÷åñêîãî íàäçîðà ôåäå-
ðàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè,
âûäàâàåìîå â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ
÷àñòüþ 5 ñòàòüè 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

è) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (ïðè îá-
ðàùåíèè çàñòðîéùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ þðè-
äè÷åñêèì ëèöîì) èëè èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé (ïðè îáðàùåíèè çàñòðîé-
ùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëåì);

ê) àêò ïðèåìêè âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî
ñîõðàíåíèþ îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëå-
äèÿ, óòâåðæäåííûé ñîîòâåòñòâóþùèì îð-
ãàíîì îõðàíû îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëå-
äèÿ, îïðåäåëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì «Îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ
(ïàìÿòíèêàõ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïðè ïðîâåäåíèè
ðåñòàâðàöèè, êîíñåðâàöèè, ðåìîíòà ýòîãî
îáúåêòà è åãî ïðèñïîñîáëåíèÿ äëÿ ñîâðå-
ìåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ.

2.10. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíê-
òàõ «à», «ã» - «æ» ïóíêòà 2.9 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿ-
þòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî, åñëè
óêàçàííûå äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâå-
äåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ) îòñóòñòâóþò
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-

óïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãà-
íàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçà-
öèé.

2.11. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ â îòíîøåíèè ýòàïà ñòðî-
èòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïîäïóíêòàõ «ã»-«ä» ïóíêòà 2.8 è
ïîäïóíêòàõ «ã»-«ç» ïóíêòà 2.9 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îôîðìëÿ-
þòñÿ â ÷àñòè, îòíîñÿùåéñÿ ê ñîîòâåòñòâó-
þùåìó ýòàïó ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóê-
öèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå â çàÿâëåíèè î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ â îòíîøåíèè ýòàïà ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà óêàçûâàþòñÿ ñâåäåíèÿ î ðàíåå
âûäàííûõ ðàçðåøåíèÿõ íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ â îòíîøåíèè ýòàïà ñòðîè-
òåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà (ïðè íàëè÷èè).

2.12. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåí-
íîå ïðåäñòàâëåíèå) îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè íàõîäÿ-
ùèõñÿ â èõ ðàñïîðÿæåíèè äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíè-
åì äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

2.13. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ, ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâèòåëåì óêàçàí-
íûìè â ïóíêòå 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñïîñîáàìè â óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì åãî
ïîñòóïëåíèÿ.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýê-
ñïëóàòàöèþ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòà-
ëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà èëè åäèíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû æèëèùíîãî
ñòðîèòåëüñòâà âíå ðàáî÷åãî âðåìåíè óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ëèáî â âûõîäíîé, íåðàáî÷èé ïðàç-
äíè÷íûé äåíü äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ ñ÷èòàåòñÿ ïåðâûé ðàáî÷èé
äåíü, ñëåäóþùèé çà äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâèòåëåì óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ ó÷åòîì íåîáõîäè-
ìîñòè îáðàùåíèÿ â îðãàíèçàöèè, ó÷à-
ñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ñðîê ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîê
âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ, ÿâëÿ-
þùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.14. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñî-
ñòàâëÿåò íå áîëåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèþ.

Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ñ÷èòàåòñÿ ïîñòó-
ïèâøèì â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ñî äíÿ åãî ðåãèñòðà-
öèè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.15. Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè èëè îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
ïðåäóñìîòðåíû ïóíêòîì 2.22 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.16. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå
ïðåäñòàâëåííûõ â ýëåêòðîííîé ôîðìå:

à) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ïðåäñòàâëå-
íî â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â

ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå âõîäèò ïðåäîñ-
òàâëåíèå óñëóãè;

á) íåïîëíîå çàïîëíåíèå ïîëåé â ôîð-
ìå çàÿâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå â èíòåðàêòèâ-
íîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå,
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ïîäïóíêòàìè «à» - «â» ïóíêòà
2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

ã) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû óòðàòèëè
ñèëó íà äåíü îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì
óñëóãè (äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü; äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, â ñëó÷àå
îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè óêàçàí-
íûì ëèöîì);

ä) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû ñîäåðæàò
ïîä÷èñòêè è èñïðàâëåíèÿ òåêñòà;

å) ïðåäñòàâëåííûå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå äîêóìåíòû ñîäåðæàò ïîâðåæäåíèÿ, íà-
ëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò â ïîëíîì
îáúåìå ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ è ñâåäåíèÿ,
ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ;

æ) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ è äîêóìåí-
òû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ «á» - «ä» ïóíê-
òà 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, ïðåäñòàâëåíû â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñ íàðóøåíèåì òðåáîâàíèé, óñòà-
íîâëåííûõ ïóíêòàìè 2.5 - 2.7 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ç) âûÿâëåíî íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåí-
íûõ ñòàòüåé 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» óñëîâèé ïðèçíàíèÿ
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñè äåéñòâèòåëüíîé â äîêóìåíòàõ, ïðåä-
ñòàâëåííûõ â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.17. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëî-
æåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

2.18. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ñïîñîáîì, îïðåäå-
ëåííûì çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ, íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþ-
ùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ òàêîãî çàÿâëå-
íèÿ, ëèáî âûäàåòñÿ â äåíü ëè÷íîãî îáðà-
ùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì óêàçàííîãî ðåøå-
íèÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, âûá-
ðàííûé ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ, èëè óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ.

2.19. Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íå ïðåïÿòñòâóåò
ïîâòîðíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ â óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè.

Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.20. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè ÿâëÿåòñÿ:

à) ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ (â òîì ÷èñëå íà îòäåëüíûå ýòà-
ïû ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà);

á) ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ïðè
íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.22 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

2.21. Ôîðìà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ óòâåðæäàåòñÿ ôåäåðàëü-
íûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îñó-
ùåñòâëÿþùèì ôóíêöèè ïî âûðàáîòêå è
ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè è
íîðìàòèâíî-ïðàâîâîìó ðåãóëèðîâàíèþ â
ñôåðå ñòðîèòåëüñòâà, àðõèòåêòóðû, ãðàäî-
ñòðîèòåëüñòâà.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ îôîð-
ìëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà
ëèáî äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî
ôîðìå, ïðèâåäåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 3
ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó.

2.22. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ:

à) îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïîäïóíêòàìè «ã» - «ä» ïóíêòà 2.8,
ïóíêòîì 2.9 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà;

á) íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì ê ñòðîèòåëü-
ñòâó, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà, óñòàíîâëåííûì íà äàòó
âûäà÷è ïðåäñòàâëåííîãî äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ãðàäîñòðî-
èòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, èëè
â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè,
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êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà ëèíåéíîãî îáúåêòà
òðåáîâàíèÿì ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððè-
òîðèè è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè (çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðè êîòîðûõ äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî
îáúåêòà íå òðåáóåòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåí-
òàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè), òðåáî-
âàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïðîåêòîì ïëàíè-
ðîâêè òåððèòîðèè, â ñëó÷àå âûäà÷è ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ëèíåé-
íîãî îáúåêòà, äëÿ ðàçìåùåíèÿ êîòîðîãî
íå òðåáóåòñÿ îáðàçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà;

â) íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâ-
ëåííûì â ðàçðåøåíèè íà ñòðîèòåëüñòâî,
çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ èçìåíåíèÿ ïëî-
ùàäè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 62 ñòàòüè 55 Ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè;

ã) íåñîîòâåòñòâèå ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåí-
íîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðîåêòíîé äîêó-
ìåíòàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ èçìå-
íåíèÿ ïëîùàäè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 62
ñòàòüè 55 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ä) íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà ðàçðåøåííîìó èñïîëü-
çîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è (èëè) îãðà-
íè÷åíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ñîîòâåòñòâèè
ñ çåìåëüíûì è èíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà äàòó âûäà÷è
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè óêà-
çàííûå îãðàíè÷åíèÿ ïðåäóñìîòðåíû ðå-
øåíèåì îá óñòàíîâëåíèè èëè èçìåíåíèè
çîíû ñ îñîáûìè óñëîâèÿìè èñïîëüçîâàíèÿ
òåððèòîðèè, ïðèíÿòûì â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ïóíêòîì 9 ÷àñòè 7 ñòàòüè 51
Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, è ñòðîÿùèéñÿ, ðåêîíñòðóèðó-
åìûé îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
â ñâÿçè ñ ðàçìåùåíèåì êîòîðîãî óñòàíîâ-
ëåíà èëè èçìåíåíà çîíà ñ îñîáûìè óñëî-
âèÿìè èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè, íå ââå-
äåí â ýêñïëóàòàöèþ.

2.23. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
óêàçàííûé â ïóíêòå 2.20 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ôîðìå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà, â ëè÷íûé êàáèíåò íà Åäèíîì ïîðòà-
ëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, â åäèíîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå æèëèùíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà â ñëó÷àå, åñëè ýòî óêàçàíî â çà-
ÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ íà áóìàæíîì íîñè-
òåëå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ëèáî íàïðàâ-
ëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî
îòïðàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ âûáðàííûì
çàÿâèòåëåì ñïîñîáîì ïîëó÷åíèÿ ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóà-
òàöèþ âûäàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñòàòüåé 55 Ãðàäîñòðîèòåëüíî-
ãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà âû-
äà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè, Ãîñóäàðñòâåííîé êîðïî-
ðàöèåé ïî àòîìíîé ýíåðãèè «Ðîñàòîì»,
Ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèåé ïî êîñìè-
÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè «Ðîñêîñìîñ» èñêëþ-
÷èòåëüíî â ýëåêòðîííîé ôîðìå â ñëó÷àå,
åñëè äîêóìåíòû íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ, óêàçàííûå
â ÷àñòÿõ 3 è 4 ñòàòüè 55 Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íà-
ïðàâëåíû â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóà-
òàöèþ âûäàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñòàòüåé 55 Ãðàäîñòðîèòåëüíî-
ãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà âû-
äà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ èñêëþ÷èòåëüíî â ýëåêòðîííîé ôîðìå
â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ íîðìàòèâíûì
ïðàâîâûì àêòîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìà-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé
îïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.24. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ ïëàòû.

2.25. Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ, ïðåäñòàâëåííî-
ãî ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëà, åäèíîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìû æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà,

äîâîäÿòñÿ äî çàÿâèòåëÿ ïóòåì óâåäîìëå-
íèÿ îá èçìåíåíèè ñòàòóñà çàÿâëåíèÿ â
ëè÷íîì êàáèíåòå çàÿâèòåëÿ íà Åäèíîì
ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, â åäèíîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå æèëèùíîãî
ñòðîèòåëüñòâà.

Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ, ïðåäñòàâëåííîãî ñïî-
ñîáàìè, óêàçàííûìè â ïîäïóíêòàõ «á», «â»
ïóíêòà 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòå-
ëþ íà îñíîâàíèè åãî óñòíîãî (ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëåôîíó â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð) ëèáî
ïèñüìåííîãî çàïðîñà, ñîñòàâëÿåìîãî â
ïðîèçâîëüíîé ôîðìå, áåç âçèìàíèÿ ïëà-
òû. Ïèñüìåííûé çàïðîñ ìîæåò áûòü ïîäàí:

à) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì
ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â òîì
÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ëèáî ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ
ñ îáúÿâëåííîé öåííîñòüþ ïðè åãî ïåðå-
ñûëêå, îïèñüþ âëîæåíèÿ è óâåäîìëåíèåì
î âðó÷åíèè;

á) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Íà îñíîâàíèè çàïðîñà ñâåäåíèÿ î õîäå
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
äîâîäÿòñÿ äî çàÿâèòåëÿ â óñòíîé ôîðìå
(ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëåôî-
íó â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð) â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ëèáî
â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå â ýëåê-
òðîííîì âèäå, åñëè ýòî ïðåäóñìîòðåíî
óêàçàííûì çàïðîñîì, â òå÷åíèå äâóõ ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî çàïðîñà.

2.26. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
(åãî êîïèÿ èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ
â íåì), ïðåäóñìîòðåííûé ïîäïóíêòîì «à»
ïóíêòà 2.20 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà:

à) â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åãî íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïîäëåæèò íà-
ïðàâëåíèþ (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíè-
åì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîäêëþ-
÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ) â óïîëíîìî÷åííûå íà ðàçìåùåíèå
â ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñ-
òåìàõ îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëà-
ñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñ-
êèõ îêðóãîâ, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ;

á) â ñðîê íå ïîçäíåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé
ñ äàòû åãî ïðèíÿòèÿ ïîäëåæèò íàïðàâëå-
íèþ â ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëü-
íîé âëàñòè (åãî òåððèòîðèàëüíûé îðãàí),
óïîëíîìî÷åííûé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè íà îñóùåñòâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà, ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ, âåäåíèå Åäè-
íîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæè-
ìîñòè è ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåð-
æàùèõñÿ â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðåå-
ñòðå íåäâèæèìîñòè;

â) ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â òå÷åíèå òðåõ
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî íàïðàâëåíèÿ (âû-
äà÷è) çàÿâèòåëþ â ôåäåðàëüíûé îðãàí èñ-
ïîëíèòåëüíîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûé íà
îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîè-
òåëüíîãî íàäçîðà (â ñëó÷àå âûäà÷è çàÿâè-
òåëþ ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 51 ñòàòüè 6 Ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè),
â îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé
íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðî-
èòåëüíîãî íàäçîðà (â ñëó÷àå âûäà÷è çàÿ-
âèòåëþ ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòà-
öèþ èíûõ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà), èëè â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè èëè îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçî-
âàíèåì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîä-
êëþ÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì
ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ), ïðèíÿâøèå ðåøåíèå îá óñòà-
íîâëåíèè èëè èçìåíåíèè çîíû ñ îñîáûìè
óñëîâèÿìè èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè â
ñâÿçè ñ ðàçìåùåíèåì îáúåêòà, â îòíîøå-
íèè êîòîðîãî âûäàíî ðàçðåøåíèå íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;

ã) â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå
âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ â îòíîøåíèè îáúåê-
òà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà æèëîãî íà-
çíà÷åíèÿ ïîäëåæèò ðàçìåùåíèþ óïîëíî-
ìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-

ëåíèÿ â åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå-
÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ

2.27. Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â ðàçðåøåíèè íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ñ çàÿâëåíèåì îá èñïðàâëåíèè äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â ðàçðåøåíèè íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ (äàëåå - çà-
ÿâëåíèå îá èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå-
÷àòîê è îøèáîê) ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðè-
ëîæåíèþ ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì ïóíêòàìè 2.4 - 2.7, 2.13 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå ïîäòâåðæäåíèÿ íàëè÷èÿ äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê, îøèáîê â ðàçðåøåíèè
íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
âíîñèò èñïðàâëåíèÿ â ðàíåå âûäàííîå
ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ. Äàòà è íîìåð âûäàííîãî ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ íå
èçìåíÿþòñÿ, à â ñîîòâåòñòâóþùåé ãðàôå
ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýê-
ñïëóàòàöèþ óêàçûâàåòñÿ îñíîâàíèå äëÿ
âíåñåíèÿ èñïðàâëåíèé (ðåêâèçèòû çàÿâëå-
íèÿ îá èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷à-
òîê è îøèáîê è ññûëêà íà ñîîòâåòñòâóþ-
ùóþ íîðìó Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè) è äàòà âíåñåíèÿ
èñïðàâëåíèé.

Ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóà-
òàöèþ ñ âíåñåííûìè èñïðàâëåíèÿìè äî-
ïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê ëèáî ðåøå-
íèå îá îòêàçå âî âíåñåíèè èñïðàâëåíèé â
ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 5
ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ïóíêòîì 2.23 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïîñîáîì,
óêàçàííûì â çàÿâëåíèè îá èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê, â òå÷å-
íèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîñòóïëå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê.

2.28. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â èñïðàâëåíèè äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â ðàçðåøåíèè íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ:

à) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ êðóãó ëèö,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.2 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

á) îòñóòñòâèå ôàêòà äîïóùåíèÿ îïå÷à-
òîê è îøèáîê â ðàçðåøåíèè íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ.

2.29. Ïîðÿäîê âûäà÷è äóáëèêàòà ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ñ çàÿâëåíèåì î âûäà÷å äóáëèêàòà ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
(äàëåå - çàÿâëåíèå î âûäà÷å äóáëèêàòà)
ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 6 ê
íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó, â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïóíêòàìè 2.4
- 2.7, 2.13 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îò-
êàçà â âûäà÷å äóáëèêàòà ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ, óñòàíîâëåí-
íûõ ïóíêòîì 2.30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ âûäàåò
äóáëèêàò ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ ñ òåì æå ðåãèñòðàöèîííûì
íîìåðîì è óêàçàíèåì òîãî æå ñðîêà äåé-
ñòâèÿ, êîòîðûå áûëè óêàçàíû â ðàíåå âû-
äàííîì ðàçðåøåíèè íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ. Â ñëó÷àå, åñëè ðàíåå çàÿ-
âèòåëþ áûëî âûäàíî ðàçðåøåíèå íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ â ôîðìå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà, òî â êà÷åñòâå äóáëèêàòà ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ çàÿ-
âèòåëþ ïîâòîðíî ïðåäñòàâëÿåòñÿ óêàçàí-
íûé äîêóìåíò.

Äóáëèêàò ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå
â âûäà÷å äóáëèêàòà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ïî ôîðìå ñîãëàñ-
íî ïðèëîæåíèþ ¹ 7 ê íàñòîÿùåìó Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó íàïðàâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïóí-
êòîì 2.23 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ñïîñîáîì, óêàçàííûì çàÿâè-
òåëåì â çàÿâëåíèè î âûäà÷å äóáëèêàòà, â
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîñòóï-
ëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å äóáëèêàòà.

2.30. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å äóáëèêàòà ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ:

íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ êðóãó ëèö, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.31. Ïîðÿäîê îñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýê-
ñïëóàòàöèþ áåç ðàññìîòðåíèÿ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ñ çàÿâëåíèåì îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýê-
ñïëóàòàöèþ áåç ðàññìîòðåíèÿ ïî ôîðìå
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 8 â ïîðÿäêå, óñ-
òàíîâëåííîì ïóíêòàìè 2.4 - 2.7, 2.13 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ïðåäøåñòâóþ-
ùåãî äíþ îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè.

Íà îñíîâàíèè ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ
îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ áåç
ðàññìîòðåíèÿ óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðèíèìàåò ðåøå-
íèå îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ áåç ðàññìîòðåíèÿ.

Ðåøåíèå îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýê-
ñïëóàòàöèþ áåç ðàññìîòðåíèÿ íàïðàâëÿ-
åòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â
Ïðèëîæåíèè ¹ 9 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñ-
òðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì ïóíêòîì 2.23 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïîñîáîì,
óêàçàííûì çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè îá îñ-
òàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ, íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëå-
äóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ òàêîãî çà-
ÿâëåíèÿ.

Îñòàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ áåç
ðàññìîòðåíèÿ íå ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíî-
ìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åí-
íûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè.

2.32. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè çàï-
ðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

1) Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîð-
ìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíè-
êàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè.

2) Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîð-
ìàöèè, êîòîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîì-
ñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãà-
íàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçà-
öèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»
(äàëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹ 210-ÔÇ).

3) Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîð-
ìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäîñòîâåðíîñòü
êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëü-
íîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì
ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîé ïîäà-
÷è çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;

íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì
ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè óñ-
ëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé
ðàíåå êîìïëåêò äîêóìåíòîâ;

èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ
èëè èçìåíåíèå èíôîðìàöèè ïîñëå ïåð-
âîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåí-
íîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ) îøèáî÷íîãî èëè
ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, ïðåäóñìîòðåííîé ÷àñòüþ
1.1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-
ÔÇ, ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè óñ-
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ëóãè, î ÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïè-
ñüþ ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðóêîâîäèòå-
ëÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåð-
âîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
ëèáî ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäóñ-
ìîòðåííîé ÷àñòüþ 1.1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ, óâåäîìëÿåòñÿ çà-
ÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà
äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íå-
îáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåí-
òàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíè-
çàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.33. Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëü-
íûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îòñóòñòâó-
þò.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.34. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â óïîëíîìî÷åííîì
îðãàíå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ñîñòàâëÿåò íå
áîëåå 15 ìèíóò.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà

2.35. Ìåñòîïîëîæåíèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ çäàíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïðèåì çàÿâëåíèé î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ è äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, à òàêæå âûäà÷à ðåçóëüòàòîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü
óäîáñòâî äëÿ ãðàæäàí ñ òî÷êè çðåíèÿ ïå-
øåõîäíîé äîñòóïíîñòè îò îñòàíîâîê îá-
ùåñòâåííîãî òðàíñïîðòà.

Â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ âîçìîæíîñòü
îðãàíèçàöèè ñòîÿíêè (ïàðêîâêè) âîçëå çäà-
íèÿ (ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ðàçìåùåíî ïî-
ìåùåíèå ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ,
îðãàíèçîâûâàåòñÿ ñòîÿíêà (ïàðêîâêà) äëÿ
ëè÷íîãî àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà çàÿ-
âèòåëåé. Çà ïîëüçîâàíèå ñòîÿíêîé (ïàð-
êîâêîé) ñ çàÿâèòåëåé ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

Äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñ-
ïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ íà ñòîÿíêå
(ïàðêîâêå) âûäåëÿåòñÿ íå ìåíåå 10 % ìåñò
(íî íå ìåíåå îäíîãî ìåñòà) äëÿ áåñïëàò-
íîé ïàðêîâêè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, óï-
ðàâëÿåìûõ èíâàëèäàìè I, II ãðóïï, à òàêæå
èíâàëèäàìè III ãðóïïû â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, è òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ïåðå-
âîçÿùèõ òàêèõ èíâàëèäîâ è (èëè) äåòåé-
èíâàëèäîâ.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåí-
íîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé, â òîì ÷èñëå ïå-
ðåäâèãàþùèõñÿ íà èíâàëèäíûõ êîëÿñêàõ,
âõîä â çäàíèå è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà, îáîðóäóþòñÿ ïàí-
äóñàìè, ïîðó÷íÿìè, òàêòèëüíûìè (êîíòðà-
ñòíûìè) ïðåäóïðåæäàþùèìè ýëåìåíòàìè,
èíûìè ñïåöèàëüíûìè ïðèñïîñîáëåíèÿìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿò-
ñòâåííûé äîñòóï è ïåðåäâèæåíèå èíâàëè-
äîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çà-
ùèòå èíâàëèäîâ.

Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé èíôîð-
ìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå;
ìåñòîíàõîæäåíèå è þðèäè÷åñêèé àäðåñ;

ðåæèì ðàáîòû; ãðàôèê ïðèåìà;
íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê.
Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ

óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîð-
ìàòèâàì.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
óñëóãà, îñíàùàþòñÿ: ïðîòèâîïîæàðíîé
ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ;

ñèñòåìîé îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè; ñðåäñòâàìè îêà-
çàíèÿ ïåðâîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè;

òóàëåòíûìè êîìíàòàìè äëÿ ïîñåòèòåëåé.
Çàë îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóåòñÿ

ñòóëüÿìè, ñêàìüÿìè, êîëè÷åñòâî êîòîðûõ
îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íà-
ãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùå-
íèÿ â ïîìåùåíèè, à òàêæå èíôîðìàöèîí-
íûìè ñòåíäàìè.

Òåêñòû ìàòåðèàëîâ, ðàçìåùåííûõ íà
èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ïå÷àòàþòñÿ
óäîáíûì äëÿ ÷òåíèÿ øðèôòîì, áåç èñïðàâ-
ëåíèé, ñ âûäåëåíèåì íàèáîëåå âàæíûõ
ìåñò ïîëóæèðíûì øðèôòîì.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé î âû-
äà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè
(ñòîéêàìè), áëàíêàìè çàÿâëåíèé î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ, ïèñüìåííûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Ìåñòà ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêà-
ìè) ñ óêàçàíèåì:

íîìåðà êàáèíåòà è íàèìåíîâàíèÿ îòäå-
ëà;

ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå
- ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòè îòâåòñòâåííî-
ãî ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ;

ãðàôèêà ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî îòâåòñòâåííîãî

ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, äîëæíî áûòü
îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì
ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòà-
þùèì óñòðîéñòâîì (ïðèíòåðîì) è êîïèðó-
þùèì óñòðîéñòâîì.

Ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, äîëæíî èìåòü íàñòîëüíóþ òàáëè÷êó ñ
óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïîñ-
ëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè èíâàëèäàì
îáåñïå÷èâàþòñÿ:

âîçìîæíîñòü áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñ-
òóïà ê îáúåêòó (çäàíèþ, ïîìåùåíèþ), â
êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà;

âîçìîæíîñòü ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâè-
æåíèÿ ïî òåððèòîðèè, íà êîòîðîé ðàñïî-
ëîæåíû çäàíèÿ è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà, à òàêæå âõîäà â
òàêèå îáúåêòû è âûõîäà èç íèõ, ïîñàäêè â
òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è âûñàäêè èç íåãî,
â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèå êðåñëà-êî-
ëÿñêè;

ñîïðîâîæäåíèå èíâàëèäîâ, èìåþùèõ
ñòîéêèå ðàññòðîéñòâà ôóíêöèè çðåíèÿ è
ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ;

íàäëåæàùåå ðàçìåùåíèå îáîðóäîâàíèÿ
è íîñèòåëåé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äî-
ñòóïà èíâàëèäîâ çäàíèÿì è ïîìåùåíèÿì,
â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà, è ê óñ-
ëóãå ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé èõ æèçíåäåÿ-
òåëüíîñòè;

äóáëèðîâàíèå íåîáõîäèìîé äëÿ èíâà-
ëèäîâ çâóêîâîé è çðèòåëüíîé èíôîðìà-
öèè, à òàêæå íàäïèñåé, çíàêîâ è èíîé òåê-
ñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèè çíàêà-
ìè, âûïîëíåííûìè ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì
øðèôòîì Áðàéëÿ;

äîïóñê ñóðäîïåðåâîä÷èêà è òèôëîñóð-
äîïåðåâîä÷èêà;

äîïóñê ñîáàêè-ïðîâîäíèêà ïðè íàëè÷èè
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî åå ñïåöè-
àëüíîå îáó÷åíèå, íà îáúåêòû (çäàíèÿ,
ïîìåùåíèÿ), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
óñëóãè;

îêàçàíèå èíâàëèäàì ïîìîùè â ïðåîäî-
ëåíèè áàðüåðîâ, ìåøàþùèõ ïîëó÷åíèþ
èìè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã íàðàâíå ñ äðóãèìè ëèöàìè.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.36. Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè äîñòóï-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìà-
öèè î ïîðÿäêå, ñðîêàõ è õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ
(â òîì ÷èñëå â ñåòè «Èíòåðíåò»), ñðåäñòâàõ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì óâå-
äîìëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ñ ïî-
ìîùüþ Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëà;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììó-
íèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé.

2.37. Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ: ñâîåâ-
ðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ñî-
îòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì åå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìè-
íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

ìèíèìàëüíî âîçìîæíîå êîëè÷åñòâî âçà-
èìîäåéñòâèé ãðàæäàíèíà ñ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè;

îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ è èõ íå-
êîððåêòíîå (íåâíèìàòåëüíîå) îòíîøåíèå
ê çàÿâèòåëÿì;

îòñóòñòâèå íàðóøåíèé óñòàíîâëåííûõ
ñðîêîâ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè;

îòñóòñòâèå çàÿâëåíèé îá îñïàðèâàíèè

ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàåìûõ
(ñîâåðøåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëó-
ãè, ïî èòîãàì ðàññìîòðåíèÿ êîòîðûõ âû-
íåñåíû ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè (÷à-
ñòè÷íîì óäîâëåòâîðåíèè) òðåáîâàíèé çà-
ÿâèòåëåé.

Ðàçäåë III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿä-
êó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåí-
íîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå Èñ÷åð-
ïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðî-
öåäóðû:

ïðèåì, ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ è ðåãèñò-
ðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;

ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíè-
åì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíàÿ ñèñòåìà ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ» (äàëåå - ÑÌÝÂ);

ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé;
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ; âûäà÷à ðåçóëüòàòà.

Îïèñàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðåäñòàâëåíî â Ïðèëîæåíèè ¹ 10 ê íà-
ñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó.

Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå

3.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàþò-
ñÿ:

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñðî-
êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè; ôîðìèðîâàíèå
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;

ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ óïîëíîìî÷åííûì
îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ è èíûõ äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè;

ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ðàññìîòðå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;

îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè;

äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ëèáî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîë-
æíîñòíûõ ëèö óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

3.3. Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ.

Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå áåç íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëü-
íîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ â êà-
êîé-ëèáî èíîé ôîðìå.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîðìè-
ðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïîñëå çàïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì
êàæäîãî èç ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çà-
ÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ. Ïðè âûÿâëåíèè
íåêîððåêòíî çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîí-
íîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ çàÿ-
âèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âûÿâëåí-
íîé îøèáêè è ïîðÿäêå åå óñòðàíåíèÿ ïî-
ñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ
íåïîñðåäñòâåííî â ýëåêòðîííîé ôîðìå
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòå-
ëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:

à) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðàíå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ è èíûõ äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ «á»-«ä»

ïóíêòà 2.8, ïóíêòå 2.9 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

á) âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå êîïèè ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâ-
ëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ;

â) ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåê-
òðîííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
çíà÷åíèé â ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ
ïîëüçîâàòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðè âîçíèêíî-
âåíèè îøèáîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ ïî-
âòîðíîãî ââîäà çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ
ôîðìó çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;

ã) çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîð-
ìû çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ äî íà÷àëà
ââîäà ñâåäåíèé çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ñâåäåíèé, ðàçìåùåííûõ â ÅÑÈÀ,
è ñâåäåíèé, îïóáëèêîâàííûõ íà Åäèíîì
ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, â ÷àñòè,
êàñàþùåéñÿ ñâåäåíèé, îòñóòñòâóþùèõ â
ÅÑÈÀ;

ä) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç
ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ áåç ïîòåðè ðàíåå
ââåäåííîé èíôîðìàöèè;

å) âîçìîæíîñòü äîñòóïà çàÿâèòåëÿ íà
Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ê
ðàíåå ïîäàííûì èì çàÿâëåíèÿì î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ â òå÷åíèå íå ìåíåå îäíîãî ãîäà, à
òàêæå ÷àñòè÷íî ñôîðìèðîâàííûõ çàÿâëå-
íèé î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ - â òå÷åíèå íå ìåíåå 3
ìåñÿöåâ.

Ñôîðìèðîâàííîå è ïîäïèñàííîå çàÿâ-
ëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ è èíûå äîêóìåíòû, íå-
îáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
íàïðàâëÿþòñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

3.4. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îáåñïå÷èâàåò â ñðîê íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ íà Åäè-
íîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, à â
ñëó÷àå åãî ïîñòóïëåíèÿ â âûõîäíîé, íå-
ðàáî÷èé ïðàçäíè÷íûé äåíü, - â ñëåäóþ-
ùèé çà íèì ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü:

à) ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, è íàïðàâëåíèå
çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ î ïî-
ñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;

á) ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
è íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî
îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

3.5. Ýëåêòðîííîå çàÿâëåíèå î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíûì äëÿ äîëæíîñò-
íîãî ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ (äàëåå - îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå
ëèöî), â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé óïîëíîìî÷åí-
íûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îð-
ãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíè-
çàöèåé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè (äàëåå
- ÃÈÑ).

Îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî:
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå ýëåêòðîííûõ çàÿâ-

ëåíèé î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ ïîñòóïèâøèõ ïîñðåä-
ñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëà, ñ ïåðèîäîì íå ðåæå 2 ðàç â äåíü;

ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàÿâëåíèÿ
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ è ïðèëîæåííûå ê íèì äîêó-
ìåíòû;

ïðîèçâîäèò äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 3.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

3.6. Çàÿâèòåëþ â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà:

â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íàïðàâ-
ëåííîãî çàÿâèòåëþ â ëè÷íûé êàáèíåò íà
Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â âèäå áóìàæíîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåð-
æäàþùåãî ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòà, êîòîðûé çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè â ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîì öåíòðå.
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3.7. Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î õîäå ðàñ-

ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ è î
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïðîèç-
âîäèòñÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì ïîð-
òàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, ïðè óñëîâèè
àâòîðèçàöèè. Çàÿâèòåëü èìååò âîçìîæ-
íîñòü ïðîñìàòðèâàòü ñòàòóñ ýëåêòðîííîãî
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ, à òàêæå èíôîð-
ìàöèþ î äàëüíåéøèõ äåéñòâèÿõ â ëè÷íîì
êàáèíåòå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, â
ëþáîå âðåìÿ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ:

à) óâåäîìëåíèå î ïðèåìå è ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ è èíûõ äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè, ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ôàê-
òå ïðèåìà çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ è äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè, è íà÷àëå ïðîöåäóðû ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î äàòå
è âðåìåíè îêîí÷àíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

á) óâåäîìëåíèå î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîò-
ðåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñîäåðæàùåå ñâåäå-
íèÿ î ïðèíÿòèè ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è âîçìîæíîñòè
ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè.

3.8. Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðà-
âèëàìè îöåíêè ãðàæäàíàìè ýôôåêòèâíî-
ñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððè-
òîðèàëüíûõ îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãà-
íîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ ñòðóêòóð-
íûõ ïîäðàçäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ èìè ãîñóäàðñòâåííûõ óñ-
ëóã, à òàêæå ïðèìåíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ óêà-
çàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿ-
òèÿ ðåøåíèé î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè
èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäè-
òåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
12.12.2012 ¹ 1284 «Îá îöåíêå ãðàæäà-
íàìè ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêî-
âîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ôå-
äåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëà-
ñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è
òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëü-
íûõ îòäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, ðóêî-
âîäèòåëåé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíò-
ðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàê-
æå î ïðèìåíåíèè ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé
îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðå-
øåíèé î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîë-
íåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäèòåëÿ-
ìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé».

3.9. Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæ-
íîñòü íàïðàâëåíèÿ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
äîëæíîñòíîãî ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñòàòüåé 11.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹
210-ÔÇ è â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïî-
ñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 20.11.2012 ¹ 1198 «Î ôå-
äåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ
äîñóäåáíîãî, (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåð-
øåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Ðàçäåë IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîë-
íåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîí-
òðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâ-
íûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè
ðåøåíèé

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
è èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ïîñòîÿííîé
îñíîâå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè óïîëíîìî-

÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
óïîëíîìî÷åííûìè íà îñóùåñòâëåíèå êîí-
òðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ
ñâåäåíèÿ ñëóæåáíîé êîððåñïîíäåíöèè,
óñòíàÿ è ïèñüìåííàÿ èíôîðìàöèÿ ñïåöèà-
ëèñòîâ è äîëæíîñòíûõ ëèö óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïó-
òåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê: ðåøåíèé î
ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè) óñëóãè; âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ
íàðóøåíèé ïðàâ ãðàæäàí;

ðàññìîòðåíèÿ, ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé è ïîä-
ãîòîâêè îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí,
ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëå-
íèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿ-
äîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà-
÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðî-
âåðîê.

4.3. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþò-
ñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, óòâåðæäàåìûõ ðóêîâîäèòåëåì
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ. Ïðè ïëàíîâîé ïðîâåðêå ïîë-
íîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
êîíòðîëþ ïîäëåæàò:

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè;

ñîáëþäåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ïðàâèëüíîñòü è îáîñíîâàííîñòü ïðèíÿ-
òîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê ÿâëÿþòñÿ:

ïîëó÷åíèå îò ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èíôîð-
ìàöèè î ïðåäïîëàãàåìûõ èëè âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèÿõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è íîð-
ìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ;

îáðàùåíèÿ ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö
íà íàðóøåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà, â òîì
÷èñëå íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.5. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðî-
âåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïî-
ëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâ-
íûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíî-
ñòíûõ ëèö çà ïðàâèëüíîñòü è ñâîåâðåìåí-
íîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè) óñëóãè
çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåí-
òàõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêî-
íîäàòåëüñòâà.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíò-
ðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí,
èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.6. Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãà-
íèçàöèè èìåþò ïðàâî îñóùåñòâëÿòü êîíò-
ðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ïóòåì
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå î ñðîêàõ çà-
âåðøåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé).

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçà-
öèè òàêæå èìåþò ïðàâî:

íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî
óëó÷øåíèþ äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ î ìåðàõ ïî óñòðà-
íåíèþ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ïðèíèìàþò ìåðû ê ïðåêðàùåíèþ äîïó-
ùåííûõ íàðóøåíèé, óñòðàíÿþò ïðè÷èíû è

óñëîâèÿ, ñïîñîáñòâóþùèå ñîâåðøåíèþ
íàðóøåíèé.

Èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðå-
íèÿ çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé ãðàæäàí,
èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé äîâîäèò-
ñÿ äî ñâåäåíèÿ ëèö, íàïðàâèâøèõ ýòè çà-
ìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ.

Ðàçäåë V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé)
ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàê-
æå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëî-
âàíèå ðåøåíèÿ è (èëè) äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñòíûõ ëèö óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå ðàáîò-
íèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíå-
ñóäåáíîì) ïîðÿäêå (äàëåå - æàëîáà).

Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèè è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû ëèöà, êîòîðûì ìî-
æåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà çàÿâèòåëÿ
â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå

5.2. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿä-
êå çàÿâèòåëü (ïðåäñòàâèòåëü) âïðàâå îá-
ðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé ôîðìå
íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå:

â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ - íà ðåøåíèå è (èëè) äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, íà ðåøåíèå è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðóêîâîäèòåëÿ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ;

â âûøåñòîÿùèé îðãàí íà ðåøåíèå è
(èëè) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

ê ðóêîâîäèòåëþ ìíîãîôóíêöèîíàëüíî-
ãî öåíòðà - íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà;

ê ó÷ðåäèòåëþ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà - íà ðåøåíèå è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

Â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåí-
òðå, ó ó÷ðåäèòåëÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà îïðåäåëÿþòñÿ óïîëíîìî÷åííûå íà
ðàññìîòðåíèå æàëîá äîëæíîñòíûå ëèöà.

Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé
î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäè-
íîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)

5.3. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà
èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, íà ñàéòå óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íà
Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå,
à òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â óñòíîé ôîðìå
ïî òåëåôîíó è (èëè) íà ëè÷íîì ïðèåìå
ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî÷òîâûì îò-
ïðàâëåíèåì ïî àäðåñó, óêàçàííîìó çàÿâè-
òåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì).

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíå-
ñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ
(îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.4. Ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíî-
ãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, à òàêæå åãî äîëæ-
íîñòíûõ ëèö ðåãóëèðóåòñÿ:

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 210-ÔÇ;
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè îò 20.11.2012 ¹ 1198 «Î
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðî-
öåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Ðàçäåë VI. Îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-

ïàëüíûõ óñëóã. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, âûïîëíÿåìûõ ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûìè öåíòðàìè

6.1 Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îñó-
ùåñòâëÿåò:

èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå, ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿ-
çàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè, à òàê-
æå êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîì öåíòðå;

âûäà÷ó çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîä-
òâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, à òàêæå âûäà÷à äîêóìåí-
òîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå è çàâåðåíèå âûïèñîê èç èíôîð-
ìàöèîííûõ ñèñòåì óïîëíîìî÷åííûõ îðãà-
íîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

èíûå ïðîöåäóðû è äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîò-
ðåííûå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 210-ÔÇ.
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Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ äëÿ ðåà-
ëèçàöèè ñâîèõ ôóíêöèé ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûå öåíòðû âïðàâå ïðèâëåêàòü èíûå
îðãàíèçàöèè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé

6.2. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

à) ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè, à òàêæå ïóòåì ðàç-
ìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíûõ
ñàéòàõ è èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;

á) ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ëè÷íî, ïî òåëåôî-
íó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé,
ëèáî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ðàáîòíèê ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîäðîáíî èí-
ôîðìèðóåò çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì
èõ âîïðîñàì â âåæëèâîé êîððåêòíîé ôîð-
ìå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëî-
âîãî ñòèëÿ ðå÷è. Ðåêîìåíäóåìîå âðåìÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíñóëüòàöèè - íå áîëåå
15 ìèíóò, âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
ñåêòîðå èíôîðìèðîâàíèÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ íå
ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí
íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè
îðãàíèçàöèè, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è
äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâî-
íîê. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðî-
âàíèå ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ïî òåëå-
ôîíó ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà îñóùåñòâëÿåò íå áîëåå 10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà
òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
îñóùåñòâëÿþùèé èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå
êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó, ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ:

èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå (îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñïîñîáîì, óêàçàííûì â îáðà-
ùåíèè);

íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòà-
öèé.

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì
îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé îòâåò íàïðàâëÿ-
åòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå â ñðîê íå ïîçäíåå
30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñò-
ðàöèè îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è â ïèñüìåííîé
ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó
â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

6.3. Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòà-
öèþ óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ îêà-
çàíèÿ óñëóãè ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð, óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ïåðåäàåò äîêóìåíòû â ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð äëÿ ïîñëåäóþùåé âû-
äà÷è çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ) ñïîñî-
áîì, ñîãëàñíî çàêëþ÷åííûì ñîãëàøåíè-
ÿì î âçàèìîäåéñòâèè çàêëþ÷åííûì ìåæäó
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè, îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
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ëåíèÿ è ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
â ïîðÿäêå, óòâåðæäåííîì ïîñòàíîâëåíè-
åì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 27.09.2011 ¹ 797 «Î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè îðãà-
íàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ,
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

Ïîðÿäîê è ñðîêè ïåðåäà÷è óïîëíîìî-
÷åííûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ òàêèõ
äîêóìåíòîâ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð îïðåäåëÿþòñÿ ñîãëàøåíèåì î âçà-
èìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííûì èìè â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðà-
âèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
27.09.2011 ¹ 797 «Î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè îðãà-
íàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ,
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

6.4. Ïðèåì çàÿâèòåëåé äëÿ âûäà÷è äî-
êóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì óñëó-
ãè, â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè ïðè ïîëó÷åíèè
íîìåðíîãî òàëîíà èç òåðìèíàëà ýëåêòðîí-
íîé î÷åðåäè, ñîîòâåòñòâóþùåãî öåëè îá-
ðàùåíèÿ, ëèáî ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïè-
ñè.

Ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ íà
îñíîâàíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ);

îïðåäåëÿåò ñòàòóñ èñïîëíåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ â ÃÈÑ;

ðàñïå÷àòûâàåò ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè â âèäå ýêçåìïëÿðà ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå è çàâå-
ðÿåò åãî ñ èñïîëüçîâàíèåì ïå÷àòè ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà (â ïðåäóñìîò-
ðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñëó÷àÿõ - ïå÷àòè ñ
èçîáðàæåíèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

çàâåðÿåò ýêçåìïëÿð ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ïå÷àòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà (â ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè ñëó÷àÿõ - ïå÷àòè ñ èçîáðàæåíèåì
Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè);

âûäàåò äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ, ïðè íå-
îáõîäèìîñòè çàïðàøèâàåò ó çàÿâèòåëÿ
ïîäïèñè çà êàæäûé âûäàííûé äîêóìåíò;

çàïðàøèâàåò ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà ó÷à-
ñòèå â ñìñ-îïðîñå äëÿ îöåíêè êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåííûõ óñëóã ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûì öåíòðîì.

 Приложение № 1  
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию» 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е  
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 
«___» _______ 20___ г. 

 

_________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 

 (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию  
органа местного самоуправления) 

 

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 
 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
 

 
2. Сведения об объекте 

 
2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) 

в соответствии с проектной документацией 
(указывается наименование объекта капитального 
строительства в соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Адрес (местоположение) объекта: 
(указывается адрес объекта капитального строительства, 
а при наличии - адрес объекта капитального 
строительства в соответствии с государственным 
адресным реестром с указанием реквизитов документов о 
присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - 
указывается описание местоположения в виде 
наименований субъекта Российской Федерации и 
муниципального образования) 

 

 
3. Сведения о земельном участке 

 
3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных 

участков), в пределах которого (которых) расположен 
объект капитального строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на 
ввод линейного объекта) 

 

 
4. Сведения о разрешении на строительство 

 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 

документа 
Дата документа 

    
 

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию  
в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на 
основании следующих документов: 
 

№ Наименование документа Номер 
документа 

Дата 
документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в 
случае строительства линейного объекта реквизиты 
проекта планировки и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке 
территории), реквизиты проекта планировки 
территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка 

  

2 Заключение органа государственного строительного 
надзора о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального 
строительства требованиям проектной документации 
(включая проектную документацию, в которой учтены 
изменения, внесенные в соответствии с частями 38 и 39 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 
(указывается в случае, если предусмотрено 
осуществление государственного строительного 
надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

3 Заключение уполномоченного на осуществление 
федерального государственного экологического 
надзора федерального органа исполнительной власти 
(указывается в случаях, предусмотренных частью 7 
статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

  

 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: _______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
 
                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

                                                                                            Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию»
 

ФОРМА 
 
Кому   
________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН - для юридического лица,

_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон , адрес электронной  почты)

 
Р Е Ш  Е Н И  Е  

об отказе в приеме документов 
 

_____________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в органа местного 

самоуправления) 
 

В приеме документов  для предоставления услуги «Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию» Вам отказано по следующим основаниям: 

 капитального строительства (при наличии) 
(указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 
 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) 
разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию 

Номер 
документа 

Дата документа 

    
 
 

№ 
пункта 

Админист 
ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов 

подпункт  
«а» пункта 
2.16 

заявление о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию представлено в 
орган государственной власти, орган 
местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не 
входит предоставление услуги 

Указывается какое 
ведомство, организация 
предоставляет  услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт  
«б» пункта 
2.16 

неполное заполнение полей в форме 
заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на Едином портале, 
региональном портале 

Указываются основания 
такого вывода 



88888

 Дополнительно информируем: _______________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 

 
__________________________   _________________   __________________________ 

  (должность)     (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
Дата 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию»

ФОРМА
 
Кому ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН - для юридического лица,

______________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
 

_______________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию  

органа местного самоуправления) 
 

по результатам рассмотрения заявления от___________№________________  принято 
(дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

№ 
пункта 

Админист-
ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа  
в выдаче разрешения на ввод объекта  

в эксплуатацию в соответствии  
с Административным регламентом 

Разъяснение 
причин 
отказа в 
выдаче 

разрешения 
на ввод 
объекта в 

эксплуатацию 
подпункт 
«а» пункта 
2.22 

отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 
«г»-«д» пункта 2.8, пунктом 2.9 Административного 
регламента 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт 
«б» пункта 
2.22 

несоответствие объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на 
строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае строительства, реконструкции, 
капитального ремонта линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на 
ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт 
«в» пункта 
2.22 

несоответствие объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на 
строительство, за исключением случаев изменения 
площади объекта капитального строительства в 
соответствии с частью 62 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

Вы  вправе  повторно  обратиться с  заявлением о  выдаче разрешения на ввод 
объекта  в эксплуатацию  после устранения указанных нарушений . 

Данный  отказ может быть  обжалован в досудебном порядке  путем направления 
жалобы в ______________________________________, а также в судебном  порядке. 

Дополнительно  информируем: _______________________________________ 
________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа  в выдаче  разрешения на  ввод 
объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 
_____________________   _________________   _______________________________ 

(должность)                                   (подпись)                                      (фамилия, имя,отчество (приналичии) 

 
Дата 

Приложение № 4  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной  
услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта в эксплуатацию» 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е  
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении  

на ввод объекта в эксплуатацию 
 

«____» ________ 20___ г. 
 

_______________________________________________________________________ 
 (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию  

органа местного самоуправления) 
 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод 
объекта в эксплуатацию. 

 
1. Сведения о застройщике 

 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 

 2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, 
содержащем опечатку/ ошибку 

 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию 
Номер 

документа 
Дата 

документа 
    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод объекта 
в эксплуатацию 

 

3.1 Данные (сведения), 
указанные в 

разрешении на 
ввод объекта в 
эксплуатацию 

Данные (сведения), 
которые 

необходимо указать в 
разрешении на ввод 

объекта в 
эксплуатацию 

Обоснование с указанием реквизита 
(-ов) документа (-ов), 

документации, на основании 
которых принималось решение о 

выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию 

    
 

Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________ 
Результат  предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет  в 
федеральной государственной  информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)/ на региональном 
портале  государственных и  муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении  в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный  центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: _______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет  в единой  
информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
 
                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

подпункт 
«в» пункта 
2.16 

непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами «а» - «в» 
пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, не 
представленных 
заявителем 

подпункт 
«г» пункта 
2.16 

представленные документы утратили силу 
на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги 
указанным лицом) 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, утративших 
силу 

подпункт 
«д» пункта 
2.16 

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, содержащих 
подчистки и исправления 
текста 

подпункт 
«е» пункта 
2.16 

представленные в электронной форме 
документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном 
объеме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
документов, содержащих 
повреждения 

подпункт 
«ж» пункта 
2.16 

заявление о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию и документы, 
указанные в подпунктах «б» - «д» пункта 
2.8 Административного регламента, 
представлены в электронной форме с 
нарушением требований, установленных 
пунктами 2.5 - 2.7 Административного 
регламента 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
электронных документов, 
не соответствующих 
указанному критерию 

подпункт 
«з» пункта 
2.16 

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона «Об 
электронной подписи» условий признания 
квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, 
представленных в электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий перечень 
электронных документов, 
не соответствующих 
указанному критерию 

 

подпункт 
«г» пункта 
2.22 

несоответствие параметров построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства 
проектной документации, за исключением случаев 
изменения площади объекта капитального строительства в 
соответствии с частью 62 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 

подпункт 
«д» пункта 
2.22 

несоответствие объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской 
Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные 
ограничения предусмотрены решением об установлении 
или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории, принятым в случаях, предусмотренных 
пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый 
объект капитального строительства, в связи с 
размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен 
в эксплуатацию 

Указываются 
основания 
такого 
вывода 
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Приложение № 5  

к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной  

услуги «Выдача разрешения на ввод  
объекта в эксплуатацию» 

 

ФОРМА 
 

Кому 
_____________________________________  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в  

качестве индивидуального предпринимателя) - для  
физического лица, полное наименование застройщика,  

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

_____________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Р Е Ш Е Н И Е  
об отказе во внесении исправлений в разрешение  

на ввод объекта в эксплуатацию 
 

________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию  

органа местного самоуправления) 
 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию от _________ № __________  

                                                                                                                       (дата и номер регистрации) 

принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию. 
 

№ пункта 
Админи- 

стративного 
регламента 

Наименование основания для отказа  
во внесении исправлений в разрешение  

на ввод объекта в эксплуатацию  
в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений 
в разрешение на ввод 

объекта 
в эксплуатацию 

подпункт «а» 
пункта 2.28 

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 
Административного регламента 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт «б» 
пункта 2.28 

отсутствие факта допущения опечаток и 
ошибок в разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию 

Указываются основания 
такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в ___________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

_______________________   ___________________   ____________________________ 
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 

Приложение № 6  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной  
услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта в эксплуатацию» 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е  
о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 
«____» __________ 20___ г. 

 
__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию  
органа местного самоуправления) 

 
Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

 
1. Сведения о застройщике 

 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию 

Номер 
документа 

Дата документа 

2.1    
 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________ 
Результат предоставления услуги прошу: 

 

 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: _______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
 
                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 7  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной  
услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта в эксплуатацию» 
 

ФОРМА 
 

Кому 
_____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в  

качестве индивидуального предпринимателя) - для  
физического лица, полное наименование застройщика,  

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

______________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Р Е Ш  Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата разрешения  
на ввод объекта в эксплуатацию 

 
________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию  
органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию от _______________ № ______________________ принято 

    (дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
 

№ 
пункта 

Админист-
ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию в соответствии 
с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в 
выдаче дубликата 

разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию  

пункт 2.30 несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 
Административного регламента. 

Указываются основания 
такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанного нарушения. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в ____________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: _______________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 

_______________________   _________________   ______________________________ 
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
Дата 

Приложение № 8  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной  
услуги «Выдача разрешения на ввод  

объекта в эксплуатацию» 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е  
об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в  

эксплуатацию без рассмотрения 
 

 «____» _________20___ г. 
 

_______________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию  

органа местного самоуправления) 
 

Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию от _____________________ № _________________ без рассмотрения. 
 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  



1010101010

направить  в форме электронного  документа в личный  кабинет  в 
федеральной государственной  информационной  системе «Единый портал  
государственных  и  муниципальных  услуг (функций)/ на региональном  
портале  государственных и  муниципальных  услуг  

 

выдать  на бумажном  носителе при  личном  обращении  в уполномоченный 
орган  местного самоуправления  либо в многофункциональный  центр 
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг , расположенный 
по  адресу: _______________________________________________________ 

 

направить  на бумажном  носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить  в форме электронного  документа в личный  кабинет  в единой  
информационной  системе жилищного  строительства 

 

Указывается один из перечисленных  способов  
 
                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия , имя , отчество  (при наличии) 

Приложение № 9
к Административному регламенту

предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию»
 

ФОРМА 
Кому ___________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в  

качестве индивидуального предпринимателя) - для  
физического лица, полное наименование застройщика,  

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

_______________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Р Е Ш  Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в  
эксплуатацию без рассмотрения 

 
На  основании  Вашего  заявления  от ______№ ______________об  оставлении 

(дата и номер регистрации) 

заявления о выдаче разрешения на  ввод  объекта  в эксплуатацию без рассмотрения 
_________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию  
органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию от ____________№ __________без рассмотрения. 

(дата и номер регистрации) 

 
________________________   __________________   _____________________________ 

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
Дата 

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ ¹ 10
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä

îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ»

Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè
Основание для начала 
административной 

процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 

административного 
действия 

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии принятия 
решения 

Результат 
административного 
действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 
заявления и 

документов для 
предоставления 
государственной 

услуги в 
Уполномоченный 

орган 

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 

наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.16 

Административного 
регламента 

 
Принятие решения об 

отказе в приеме 
документов, в случае 
выявления оснований 
для отказа в приеме 

документов 
 
 

До 1 рабочего дня Уполномоченного 
органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги  
 

Уполномоченный 
орган / ГИС / 

ПГС 

 регистрация 
заявления и 

документов в ГИС 
(присвоение номера и 

датирование); 
назначение 

должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 

услуги, и передача 
ему документов 

 Регистрация заявления, 
в случае отсутствия 

оснований для отказа в 
приеме документов 

 должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
регистрацию 

корреспонденции 

Уполномоченный 
орган / ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
направление 

межведомственных 
запросов в органы и 

организации 

в день 
регистрации 
заявления и 
документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС 

/ СМЭВ 

отсутствие 
документов, 
необходимых 

для 
предоставления 
муниципальной 

услуги, 
находящихся в 
распоряжении 

государственных 
органов (организаций) 

направление 
межведомственного 
запроса в органы 

(организации), 
предоставляющие 

документы 
(сведения), 

предусмотренные 
пунктом 2.9 

Административного 
регламента, в том 

числе с 
использованием 

СМЭВ 

пакет 
зарегистрированных 

документов, 
поступивших 
должностному 

лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

получение ответов на 
межведомственные 

запросы, формирование 
полного комплекта 

документов 

3 рабочих дня  
со дня 

направления 
межведомственного 
запроса в орган или 

организацию, 
предоставляющие 

документ и 
информацию, если 
иные сроки не 
предусмотрены 

законодательством 
Российской 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган /ГИС/ ПГС 

/ СМЭВ 

 получение 
документов 
(сведений), 

необходимых для 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

Принятие решения о 
предоставления 

муниципальной услуги 
Формирование решения 

о предоставлении 
муниципальной услуги 

Результат 
предоставления 
муниципальной 

услуги, подписанный 
усиленной 

квалифицированной 
подписью 

руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 

уполномоченного им 
лица 

Принятие решения об 
отказе в предоставлении 

услуги 

проект результата 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

Формирование решения 
об отказе в 

предоставлении 
муниципальной услуги 

 должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги; 
Руководитель 

Уполномоченного 
органа) или иное 

уполномоченное им 
лицо 

Уполномоченный 
орган / ГИС / 

ПГС 

 

Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в 

приложении № 3 к 
Административному 

регламенту, 
подписанный 
усиленной 

квалифицированной 
подписью 

руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 

уполномоченного им 
лица 

5. Выдача результата 
Регистрация результата 

предоставления 
муниципальной услуги 

после 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 

предоставления 
муниципальной 

услуги 
не включается) 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС 

 Внесение сведений о 
конечном результате 

предоставления 
муниципальной 

услуги 

Направление в 
многофункциональный 

центр 
результата  

муниципальной услуги, 
указанного в пункте 

2.20 
Административного 
регламента, в форме 

электронного 
документа, 

подписанного 
усиленной 

квалифицированной 
электронной подписью 

уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 

органа 

в сроки, 
установленные 
соглашением 

о взаимодействии 
между 

Уполномоченным 
органом 

и многофункци-
ональным 
центром 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган / АИС 

МФЦ 

Указание 
заявителем 

 в Запросе способа 
выдачи 

результата 
муниципальной 

услуги в 
многофункциональном 

центре, 
 а также подача 
Запроса через 

многофункциональный 
центр 

выдача результата 
муниципальной 

услуги заявителю в 
форме бумажного 

документа, 
подтверждающего 

содержание 
электронного 
документа, 

заверенного печатью 
многофункционально 

го центра; 
внесение сведений в 

ГИС о выдаче 
результата 

муниципальной 
услуги 

формирование и 
регистрация 
результата 

муниципальной 
услуги, указанного в 

пункте 2.20 
Административного 
регламента, в форме 

электронного 
документа в ГИС 

Направление заявителю 
результата 

предоставления 
муниципальной услуги 
в личный кабинет на 
Едином портале 

В день 
регистрации 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

ГИС  Результат 
муниципальной 

услуги, направленный 
заявителю в личный 
кабинет на Едином 

портале 

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèå ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
àäìèíèñòðàöèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïîñòàíîâëÿåò:

1. Âíåñòè â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðå-
êîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà», óòâåðæä¸ííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò
06.04.2017 ¹ 129-ÏÃ (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà îò 02.02.2018 ¹ 73-ÏÃ, 28.05.2018 ¹ 305-ÏÃ, 30.10.2018 ¹ 602-ÏÃ, 28.01.2021
¹ 34-ÏÃ, 14.01.2022 ¹ 16-ÏÃ) èçìåíåíèÿ, èçëîæèâ åãî â íîâîé ðåäàêöèè ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò (www.lovozeroadm.ru).

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà îôèöèàëüíîãî îïóáëèêî-
âàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Í. À. ÊÓÇÍÅÖÎÂÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ÌÓÐÌÀÍÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

«17» ìàÿ 2022 ã.             ñ. Ëîâîçåðî           ¹ 269-ÏÃ

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé
â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî

ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,

ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»,
óòâåðæä¸ííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 06.04.2017 ¹ 129-ÏÃ

(â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 02.02.2018 ¹ 73-ÏÃ, 28.05.2018 ¹ 305-ÏÃ, 30.10.2018 ¹ 602-ÏÃ,

28.01.2021 ¹ 34-ÏÃ, 14.01.2022 ¹ 16-ÏÃ)

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________ 
Результат предоставления услуги прошу: 

Федерации и 
субъекта 

Российской 
Федерации 

3. Рассмотрение документов и сведений 
пакет 

зарегистрированных 
документов, 
поступивших 

должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Проверка соответствия 
документов и сведений 

требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги 

До 2 рабочих дней должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС / 

ПГС 

основания отказа в 
предоставлении 
муниципальной 

услуги, 
предусмотренные 
пунктом 2.22 

Административного 
регламента 

проект результата 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

4. Принятие решения 



1111111111

Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà

1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, âíå-
ñåíèå èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðî-
èòåëüñòâî, â òîì ÷èñëå â ñâÿçè ñ íåîáõî-
äèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî» ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îïðåäåëÿåò ñòàíäàðò, ñðîêè è ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè óïîëíîìî-
÷åííûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòÿìè 4-6 ñòà-
òüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íà âûäà÷ó ðàçðåøå-
íèé íà ñòðîèòåëüñòâî îðãàíîì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå - óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ) ïîëíî-
ìî÷èÿ ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, âíåñåíèþ èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå
íà ñòðîèòåëüñòâî, â òîì ÷èñëå â ñâÿçè ñ
íåîáõîäèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåé-
ñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî. Íà-
ñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ðåãóëèðóåò îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â
ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, âíåñåíèå èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå
íà ñòðîèòåëüñòâî, â òîì ÷èñëå â ñâÿçè ñ
íåîáõîäèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåé-
ñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî» (äà-
ëåå - óñëóãà) â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 51
Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Êðóã Çàÿâèòåëåé

1.2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ çàñòðîéùèêè
(äàëåå - çàÿâèòåëü).

1.3. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ çà ïî-
ëó÷åíèåì óñëóãè ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ.
Ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, âûñòóïàþùå-
ãî îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ïîäòâåðæäàþòñÿ
äîâåðåííîñòüþ, îôîðìëåííîé â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - ïðåäñòà-
âèòåëü).

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

1.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

1) íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ - àäìèíèñòðàöèÿ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà èëè â ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå -
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð);

2) ïî òåëåôîíó â óïîëíîìî÷åííîì îðãà-
íå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;

3) ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;

4) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â îòêðûòîé
è äîñòóïíîé ôîðìå èíôîðìàöèè:

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)» (https://www.gosuslugi.ru/) (äàëåå -
Åäèíûé ïîðòàë);

íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé),
ÿâëÿþùåãîñÿ ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìîé ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (http://51 gosuslugi.ru/) (äàëåå
- ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë);

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå óïîëíîìî÷åííî-

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò 17.05.2022 ã. ¹ 269-ÏÃ

«ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò «06» àïðåëÿ 2017ã. ¹ 129-ÏÃ
(â ðåä. îò 02.02.2018 ¹ 73-ÏÃ, 28.05.2018 ¹ 305-ÏÃ, 30.10.2018 ¹ 602-ÏÃ,

28.01.2021 ¹ 34-ÏÃ, 14.01.2022 ¹ 16-ÏÃ)

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, âíåñåíèå
èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî,

â òîì ÷èñëå â ñâÿçè ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ
ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî»

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

ãî îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè
(https://www.lovozeroadm.ru/);

5) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìà-
öèè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

1.5. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïî âîïðîñàì, êàñàþùèìñÿ:

ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, â òîì ÷èñëå
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî â îòíîøå-
íèè ýòàïîâ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (äà-
ëåå - çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî), çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî,
â òîì ÷èñëå â ñâÿçè ñ íåîáõîäèìîñòüþ
ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî (äàëåå - çàÿâëåíèå î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé), óâåäîìëåíèÿ î ïåðå-
õîäå ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ïðàâà
ïîëüçîâàíèÿ íåäðàìè, îá îáðàçîâàíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðåäóñìîòðåííîãî
÷àñòüþ 2110 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíî-
ãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå
- óâåäîìëåíèå);

î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;
àäðåñîâ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñò-

íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðîâ, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î ðàáîòå óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ (ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ);

äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè; ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñå-
íèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ è î ðåçóëü-
òàòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

ïîðÿäêà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîë-
æíîñòíûõ ëèö, è ïðèíèìàåìûõ èìè ðåøå-
íèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
áåñïëàòíî.

1.6. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ
(ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) äîëæíîñòíîå
ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà, îñóùåñòâëÿþùèé êîí-
ñóëüòèðîâàíèå, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé
(êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóåò îáðà-
òèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì âîïðîñàì.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí
íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè
îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë çàÿâèòåëü,
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,
ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íå
ìîæåò ñàìîñòîÿòåëüíî äàòü îòâåò, òåëå-
ôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñî-
âàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå
ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó äîëæåí
áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êî-
òîðîìó ìîæíî áóäåò ïîëó÷èòü íåîáõîäè-
ìóþ èíôîðìàöèþ

Åñëè ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîë-
æèòåëüíîãî âðåìåíè, îí ïðåäëàãàåò çàÿ-
âèòåëþ îäèí èç ñëåäóþùèõ âàðèàíòîâ
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå;

íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòà-
öèé.

Äîëæíîñòíîå ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî

îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íå âïðàâå
îñóùåñòâëÿòü èíôîðìèðîâàíèå, âûõîäÿ-
ùåå çà ðàìêè ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóð è óñ-
ëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, è âëèÿþùåå
ïðÿìî èëè êîñâåííî íà ïðèíèìàåìîå ðå-
øåíèå.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ ïî
òåëåôîíó íå äîëæíà ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà ãðàæäàí.

1.7. Ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äîëæ-
íîñòíîå ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîäðîáíî â
ïèñüìåííîé ôîðìå ðàçúÿñíÿåò ãðàæäàíè-
íó ñâåäåíèÿ ïî âîïðîñàì, óêàçàííûì â
ïóíêòå 1.5. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹
59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (äà-
ëåå - Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹ 59- ÔÇ).

1.8. Íà Åäèíîì ïîðòàëå ðàçìåùàþòñÿ
ñâåäåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå Ïîëîæåíèåì
î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Ôåäåðàëüíûé ðååñòð
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)», óòâåðæäåííûì ïîñòàíîâëåíè-
åì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 24.10.2011 ¹ 861.

Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ áåç âûïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî
òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå áåç èñïîëüçîâà-
íèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâ-
êà êîòîðîãî íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà çàÿ-
âèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ ëèöåíçèîííîãî
èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòå-
ëåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñ-
ìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå ïëàòû, ðåãèñòðà-
öèþ èëè àâòîðèçàöèþ çàÿâèòåëÿ èëè ïðå-
äîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

1.9. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè è â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ðàç-
ìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ ñïðàâî÷íàÿ èíôîð-
ìàöèÿ:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ è åãî ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäå-
ëåíèé, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
óñëóãè, à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðîâ;

ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, â òîì ÷èñëå íî-
ìåð òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà (ïðè íà-
ëè÷èè);

àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, à òàêæå ýëåê-
òðîííîé ïî÷òû è (èëè) ôîðìû îáðàòíîé
ñâÿçè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñåòè «Èíòåðíåò».

1.10. Â çàëàõ îæèäàíèÿ óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ðàç-
ìåùàþòñÿ íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû,
ðåãóëèðóþùèå ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, â òîì ÷èñëå Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò, êîòîðûå ïî òðåáîâàíèþ çàÿ-
âèòåëÿ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ åìó äëÿ îçíàêîì-
ëåíèÿ.

1.11. Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ê èíôîð-
ìèðîâàíèþ, óñòàíîâëåííûõ Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

1.12. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ðàññìîòðå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ è î ðåçóëüòàòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ìîæåò áûòü ïîëó-
÷åíà çàÿâèòåëåì (åãî ïðåäñòàâèòåëåì) â
ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðå-
ãèîíàëüíîì ïîðòàëå, à òàêæå â ñîîòâåò-
ñòâóþùåì ñòðóêòóðíîì ïîäðàçäåëåíèè
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ
ëè÷íî, ïî òåëåôîíó ïîñðåäñòâîì ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû.

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè - «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, âíåñåíèå èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå
íà ñòðîèòåëüñòâî, â òîì ÷èñëå â ñâÿçè ñ
íåîáõîäèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåé-
ñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî».

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì - àäìèíèñòðà-
öèåé Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2.2. Ñîñòàâ çàÿâèòåëåé.
Çàÿâèòåëÿìè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó-

÷åíèåì óñëóãè ÿâëÿþòñÿ çàñòðîéùèêè.
Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ çà ïîëó-

÷åíèåì óñëóãè ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ. Ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, âûñòóïàþùåãî îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ, ïîäòâåðæäàþòñÿ äîâå-
ðåííîñòüþ, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëè-
ðóþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ óêàçàíèåì èõ ðåê-
âèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóá-
ëèêîâàíèÿ), ðàçìåùàåòñÿ â ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå «Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé).

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ
è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ
ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ
ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ

2.4. Çàÿâèòåëü èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò â óïîëíîìî÷åííûé â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ÷àñòÿìè 4-6 ñòàòüè 51 Ãðàäîñò-
ðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëü-
ñòâî îðãàí çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà, â òîì ÷èñëå ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî â îòíîøåíèè ýòàïîâ ñòðîè-
òåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå - çàÿâëå-
íèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî), çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, â òîì ÷èñ-
ëå â ñâÿçè ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ
ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî (äàëåå - çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé), óâåäîìëåíèå î ïåðåõîäå ïðàâ íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ
íåäðàìè, îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà, ïðåäóñìîòðåííîå ÷àñòüþ 2110 ñòà-
òüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - óâåäîìëå-
íèå), â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ Ãðàäî-
ñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, ïî ôîðìàì ñîãëàñíî Ïðèëîæå-
íèÿì 1 - 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó, à òàêæå ïðèëàãàåìûå ê
íèì äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ
«á»-«ä» ïóíêòà 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îäíèì èç ñëåäóþ-
ùèõ ñïîñîáîâ:

à) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíê-
öèé)» (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë), ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ÿâëÿþùåãîñÿ
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìîé ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äà-
ëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë).

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çà-
ÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîì-
ëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íèì äîêóìåíòîâ
óêàçàííûì ñïîñîáîì çàÿâèòåëü èëè åãî
ïðåäñòàâèòåëü, ïðîøåäøèå ïðîöåäóðû
ðåãèñòðàöèè, èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôè-
êàöèè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
«Åäèíàÿ ñèñòåìà èäåíòèôèêàöèè è àóòåí-
òèôèêàöèè â èíôðàñòðóêòóðå, îáåñïå÷è-
âàþùåé èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå
âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì,
èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ýëåêòðîííîé ôîðìå» (äàëåå - ÅÑÈÀ) èëè
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåì, åñëè òàêèå ãîñóäàðñòâåííûå èí-
ôîðìàöèîííûå ñèñòåìû â óñòàíîâëåííîì
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïîðÿäêå îáåñïå÷èâàþò âçàèìîäåéñòâèå ñ
ÅÑÈÀ, ïðè óñëîâèè ñîâïàäåíèÿ ñâåäåíèé
î ôèçè÷åñêîì ëèöå â óêàçàííûõ èíôîð-
ìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, çàïîëíÿþò ôîðìû
óêàçàííûõ çàÿâëåíèé, óâåäîìëåíèÿ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â
ýëåêòðîííîì âèäå.

Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
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ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿ-
âèòåëåì èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì âìåñòå
ñ ïðèêðåïëåííûìè ýëåêòðîííûìè äîêó-
ìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïîäïóíêòàõ «á»-«ä»
ïóíêòà 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà. Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå î
âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèå ïîä-
ïèñûâàþòñÿ çàÿâèòåëåì èëè åãî ïðåäñòà-
âèòåëåì, óïîëíîìî÷åííûì íà ïîäïèñàíèå
òàêèõ çàÿâëåíèé, óâåäîìëåíèÿ, ïðîñòîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, ëèáî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñüþ, ëèáî óñèëåííîé íåêâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, ñåðòèôèêàò
êëþ÷à ïðîâåðêè êîòîðîé ñîçäàí è èñïîëü-
çóåòñÿ â èíôðàñòðóêòóðå, îáåñïå÷èâàþùåé
èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå âçàèìî-
äåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, èñ-
ïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå, êîòîðàÿ ñîçäàåòñÿ è ïðî-
âåðÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè è ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî öåíòðà, èìåþùèõ ïîäòâåðæäåíèå
ñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè â îáëàñòè îáåñïå÷åíèÿ áåçîïàñíî-
ñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 8
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè», à òàêæå ïðè íàëè÷èè ó âëàäåëü-
öà ñåðòèôèêàòà êëþ÷à ïðîâåðêè êëþ÷à
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, âûäàííî-
ãî åìó ïðè ëè÷íîì ïðèåìå â ñîîòâåòñòâèè
ñ Ïðàâèëàìè èñïîëüçîâàíèÿ ïðîñòîé ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè ïðè îáðàùåíèè çà ïî-
ëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíè-
åì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 25.01.2013 ¹ 33 «Îá èñïîëüçîâàíèè
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçà-
íèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã», â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îïðå-
äåëåíèÿ âèäîâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñ-
ïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè
îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåí-
íûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634
«Î âèäàõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëü-
çîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùå-
íèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - óñèëåííàÿ
íåêâàëèôèöèðîâàííàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîä-
ïèñü).

Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê
íèì äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ â óïîëíîìî-
÷åííûé íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëü-
íîé âëàñòè, îðãàíèçàöèþ èñêëþ÷èòåëüíî
â ýëåêòðîííîé ôîðìå â ñëó÷àå, åñëè ïðî-
åêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíî-
ãî ñòðîèòåëüñòâà è (èëè) ðåçóëüòàòû èí-
æåíåðíûõ èçûñêàíèé, âûïîëíåííûå äëÿ
ïîäãîòîâêè òàêîé ïðîåêòíîé äîêóìåíòà-
öèè, à òàêæå èíûå äîêóìåíòû, íåîáõîäè-
ìûå äëÿ ïðîâåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ýê-
ñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è (èëè)
ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé, ïðåä-
ñòàâëÿëèñü â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê
íèì äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ â óïîëíîìî-
÷åííûé íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èñêëþ÷èòåëüíî
â ýëåêòðîííîé ôîðìå â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâ-
ëåííûõ íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè çàÿâè-
òåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ îáåñïå÷èâà-
åòñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå äîñ-
òóï ê Åäèíîìó ïîðòàëó, ðåãèîíàëüíîìó
ïîðòàëó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
22.12.2012 ¹ 1376 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðà-
âèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

á) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì
ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïî-
ñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ñ óâå-
äîìëåíèåì î âðó÷åíèè;

â) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì
îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ÷åðåç ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëà-
øåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è óïîëíîìî÷åí-
íûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
çàêëþ÷åííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 27.09.2011 ¹ 797 «Î âçàèìî-

äåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè
öåíòðàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè
îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíà-
ìè ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîí-
äîâ, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãà-
íàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

ã) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû æèëèù-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Íàïðàâèòü çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå î âíåñå-
íèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèå ïîñðåäñòâîì
åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû æèëèù-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà âïðàâå çàÿâèòåëè -
çàñòðîéùèêè, íàèìåíîâàíèÿ êîòîðûõ ñî-
äåðæàò ñëîâà «ñïåöèàëèçèðîâàííûé çàñò-
ðîéùèê», çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì
àêòîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç èíûå èíôîðìàöèîííûå
ñèñòåìû, êîòîðûå äîëæíû áûòü èíòåãðè-
ðîâàíû ñ åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìîé æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòû-
âàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûõ öåíòðàõ, îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ýêñòåððè-
òîðèàëüíîìó ïðèíöèïó è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.5. Äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå çàÿâèòå-
ëåì ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèþ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèþ, ïðåäñòàâëÿåìûå
â ýëåêòðîííîé ôîðìå, íàïðàâëÿþòñÿ â ñëå-
äóþùèõ ôîðìàòàõ:

à) xml - äëÿ äîêóìåíòîâ, â îòíîøåíèè
êîòîðûõ óòâåðæäåíû ôîðìû è òðåáîâàíèÿ
ïî ôîðìèðîâàíèþ ýëåêòðîííûõ äîêóìåí-
òîâ â âèäå ôàéëîâ â ôîðìàòå xml;

á) doc, docx, odt - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåê-
ñòîâûì ñîäåðæàíèåì, íå âêëþ÷àþùèì
ôîðìóëû (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå «â» íàñòîÿùåãî ïóí-
êòà);

â) xls, xlsx, ods - äëÿ äîêóìåíòîâ, ñî-
äåðæàùèõ ðàñ÷åòû;

ã) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - äëÿ äî-
êóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì, â òîì
÷èñëå âêëþ÷àþùèõ ôîðìóëû è (èëè) ãðà-
ôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå «â»
íàñòîÿùåãî ïóíêòà), à òàêæå äîêóìåíòîâ ñ
ãðàôè÷åñêèì ñîäåðæàíèåì;

ä) zip, ãàã - äëÿ ñæàòûõ äîêóìåíòîâ â
îäèí ôàéë;

å) sig - äëÿ îòêðåïëåííîé óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñè.

2.6. Â ñëó÷àå, åñëè îðèãèíàëû äîêóìåí-
òîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèþ
î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèþ,
âûäàíû è ïîäïèñàíû óïîëíîìî÷åííûì
îðãàíîì íà áóìàæíîì íîñèòåëå, äîïóñêà-
åòñÿ ôîðìèðîâàíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
ïóòåì ñêàíèðîâàíèÿ íåïîñðåäñòâåííî ñ
îðèãèíàëà äîêóìåíòà (èñïîëüçîâàíèå êî-
ïèé íå äîïóñêàåòñÿ), êîòîðîå îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ñ ñîõðàíåíèåì îðèåíòàöèè îðèãè-
íàëà äîêóìåíòà â ðàçðåøåíèè 300-500 dpi
(ìàñøòàá 1:1) è âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíà-
êîâ ïîäëèííîñòè (ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè
ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàìïà áëàíêà), ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñëåäóþùèõ ðåæèìîâ:

«÷åðíî-áåëûé» (ïðè îòñóòñòâèè â äîêó-
ìåíòå ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé è (èëè)
öâåòíîãî òåêñòà);

«îòòåíêè ñåðîãî» (ïðè íàëè÷èè â äîêó-
ìåíòå ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé, îòëè÷-
íûõ îò öâåòíîãî ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæå-
íèÿ);

«öâåòíîé» èëè «ðåæèì ïîëíîé öâåòîïå-
ðåäà÷è» (ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå öâåò-
íûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé ëèáî öâåò-
íîãî òåêñòà).

Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâî-
âàòü êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ, êàæäûé èç
êîòîðûõ ñîäåðæèò òåêñòîâóþ è (èëè) ãðà-
ôè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ.

2.7. Äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå çàÿâèòå-
ëåì ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèþ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî,
óâåäîìëåíèþ, ïðåäñòàâëÿåìûå â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå, äîëæíû îáåñïå÷èâàòü:

âîçìîæíîñòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêó-
ìåíò è êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòå;

âîçìîæíîñòü ïîèñêà ïî òåêñòîâîìó ñî-
äåðæàíèþ äîêóìåíòà è âîçìîæíîñòü êî-
ïèðîâàíèÿ òåêñòà (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷à-
åâ, êîãäà òåêñò ÿâëÿåòñÿ ÷àñòüþ ãðàôè÷åñ-

êîãî èçîáðàæåíèÿ);
ñîäåðæàòü îãëàâëåíèå, ñîîòâåòñòâóþùåå

èõ ñìûñëó è ñîäåðæàíèþ (äëÿ äîêóìåí-
òîâ, ñîäåðæàùèõ ñòðóêòóðèðîâàííûå ïî
÷àñòÿì, ãëàâàì, ðàçäåëàì (ïîäðàçäåëàì)
äàííûå) è çàêëàäêè, îáåñïå÷èâàþùèå ïå-
ðåõîäû ïî îãëàâëåíèþ è (èëè) ê ñîäåðæà-
ùèìñÿ â òåêñòå ðèñóíêàì è òàáëèöàì.

Äîêóìåíòû, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëå-
íèþ â ôîðìàòàõ xls, xlsx èëè ods, ôîðìè-
ðóþòñÿ â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà, ïðåä-
ñòàâëÿåìîãî â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ çàÿ-
âèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî:

à) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèå. Â ñëó÷àå èõ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåä-
ñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì «à»
ïóíêòà 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà óêàçàííûå óâåäîìëåíèÿ
çàïîëíÿþòñÿ ïóòåì âíåñåíèÿ ñîîòâåòñòâó-
þùèõ ñâåäåíèé â ôîðìó íà Åäèíîì ïîð-
òàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

á) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, â
ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà-
÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëå-
íèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ
è ïðèëàãàåìûõ ê íèì äîêóìåíòîâ ïîñðåä-
ñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åí-
íûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â òîì
÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð.
Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíî-
ãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì «à» ïóíêòà 2.4
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäñòàâëåíèå óêàçàííîãî äîêóìåíòà
íå òðåáóåòñÿ;

â) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî-
÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ äåéñòâîâàòü
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ
çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-
âèòåëÿ). Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåí-
òîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì «à» ïóíêòà 2.4
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà óêàçàííûé äîêóìåíò, âûäàííûé çàÿâè-
òåëåì, ÿâëÿþùèìñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì,
óäîñòîâåðÿåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ èëè óñè-
ëåííîé íåêâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñüþ ïðàâîìî÷íîãî äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà òàêîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à äî-
êóìåíò, âûäàííûé çàÿâèòåëåì, ÿâëÿþùèì-
ñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, - óñèëåííîé êâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
íîòàðèóñà;

ã) ñîãëàñèå âñåõ ïðàâîîáëàäàòåëåé
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ñëó-
÷àå ðåêîíñòðóêöèè òàêîãî îáúåêòà, çà èñ-
êëþ÷åíèåì óêàçàííûõ â ïóíêòå 62 ÷àñòè 7
ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñëó÷àåâ ðåêîíñò-
ðóêöèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà (â ñëó÷àå
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé (çà èñêëþ÷åíèåì çàÿâ-
ëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñâÿçè ñ
íåîáõîäèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåé-
ñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî);

ä) ðåøåíèå îáùåãî ñîáðàíèÿ ñîáñòâåí-
íèêîâ ïîìåùåíèé è ìàøèíî-ìåñò â ìíî-
ãîêâàðòèðíîì äîìå, ïðèíÿòîå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì â
ñëó÷àå ðåêîíñòðóêöèè ìíîãîêâàðòèðíîãî
äîìà, èëè, åñëè â ðåçóëüòàòå òàêîé ðåêîí-
ñòðóêöèè ïðîèçîéäåò óìåíüøåíèå ðàçìå-
ðà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå, ñîãëàñèå âñåõ ñîáñòâåííèêîâ ïîìå-
ùåíèé è ìàøèíî-ìåñò â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå (â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî,
çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé (çà èñ-
êëþ÷åíèåì çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ñâÿçè ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðîäëå-
íèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî).

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ
è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷à-
ñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè äîêó-
ìåíòîâ (èõ êîïèé èëè ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèõñÿ â íèõ), êîòîðûå çàïðàøèâàþòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìî-

óïðàâëåíèÿ â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (â
òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñ-
òåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîäêëþ÷àåìûõ ê íåé
ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ) â ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãî-
ñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèÿõ, â
ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàí-
íûå äîêóìåíòû, è êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòè-
âå:

2.9.1. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé (çà
èñêëþ÷åíèåì çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ñâÿçè ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðîäëå-
íèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî):

à) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê, â òîì ÷èñëå ñîãëàøå-
íèå îá óñòàíîâëåíèè ñåðâèòóòà, ðåøåíèå
îá óñòàíîâëåíèè ïóáëè÷íîãî ñåðâèòóòà, à
òàêæå ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà êàäàñ-
òðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè, íà îñíîâàíèè
êîòîðîé áûë îáðàçîâàí óêàçàííûé çåìåëü-
íûé ó÷àñòîê è âûäàí ãðàäîñòðîèòåëüíûé
ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñëó÷àå, ïðå-
äóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 11 ñòàòüè 573 Ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, èëè ðåêâèçèòû óòâåðæäåííîãî
ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè ëèáî ñõå-
ìà ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà êàäàñòðîâîì ïëà-
íå òåððèòîðèè â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì
÷àñòüþ 73 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

á) ïðè íàëè÷èè ñîãëàøåíèÿ î ïåðåäà÷å
â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ áþäæåòíûì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè (ãîñóäàð-
ñòâåííûì îðãàíîì), Ãîñóäàðñòâåííîé êîð-
ïîðàöèåé ïî àòîìíîé ýíåðãèè “Ðîñàòîì”,
Ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèåé ïî êîñìè-
÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè “Ðîñêîñìîñ”, îðãàíîì
óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûì âíåáþäæåò-
íûì ôîíäîì èëè îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé ãîñóäàðñòâåííî-
ãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çàêàç÷èêà, çàêëþ÷åí-
íîãî ïðè îñóùåñòâëåíèè áþäæåòíûõ èí-
âåñòèöèé, - óêàçàííîå ñîãëàøåíèå, ïðà-
âîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëü-
íûé ó÷àñòîê ïðàâîîáëàäàòåëÿ, ñ êîòîðûì
çàêëþ÷åíî ýòî ñîãëàøåíèå;

â) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, âûäàííûé íå ðàíåå ÷åì çà òðè ãîäà
äî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ íà ïîëó-
÷åíèå ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, èëè
â ñëó÷àå âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî ëèíåéíîãî îáúåêòà ðåêâèçèòû ïðî-
åêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåêòà
ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè (çà èñêëþ÷åíèåì
ñëó÷àåâ, ïðè êîòîðûõ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî îáúåêòà íå òðå-
áóåòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòàöèè ïî ïëà-
íèðîâêå òåððèòîðèè), ðåêâèçèòû ïðîåêòà
ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè â ñëó÷àå âûäà÷è
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèíåéíîãî
îáúåêòà, äëÿ ðàçìåùåíèÿ êîòîðîãî íå òðå-
áóåòñÿ îáðàçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

ã) ðåçóëüòàòû èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé è
ñëåäóþùèå ìàòåðèàëû, ñîäåðæàùèåñÿ â
óòâåðæäåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 15
ñòàòüè 48 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðîåêòíîé äîêó-
ìåíòàöèè:

ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà;
ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çå-

ìåëüíîãî ó÷àñòêà, âûïîëíåííàÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ èíôîðìàöèåé, óêàçàííîé â ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîì ïëàíå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
à â ñëó÷àå ïîäãîòîâêè ïðîåêòíîé äîêóìåí-
òàöèè ïðèìåíèòåëüíî ê ëèíåéíûì îáúåê-
òàì ïðîåêò ïîëîñû îòâîäà, âûïîëíåííûé
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðîåêòîì ïëàíèðîâêè
òåððèòîðèè (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðè
êîòîðûõ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
ëèíåéíîãî îáúåêòà íå òðåáóåòñÿ ïîäãîòîâ-
êà äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòî-
ðèè);

ðàçäåëû, ñîäåðæàùèå àðõèòåêòóðíûå è
êîíñòðóêòèâíûå ðåøåíèÿ, à òàêæå ðåøå-
íèÿ è ìåðîïðèÿòèÿ, íàïðàâëåííûå íà îáåñ-
ïå÷åíèå äîñòóïà èíâàëèäîâ ê îáúåêòó êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (â ñëó÷àå ïîä-
ãîòîâêè ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè ïðèìå-
íèòåëüíî ê îáúåêòàì çäðàâîîõðàíåíèÿ,
îáðàçîâàíèÿ, êóëüòóðû, îòäûõà, ñïîðòà è
èíûì îáúåêòàì ñîöèàëüíî-êóëüòóðíîãî è
êîììóíàëüíî-áûòîâîãî íàçíà÷åíèÿ, îáúåê-
òàì òðàíñïîðòà, òîðãîâëè, îáùåñòâåííîãî
ïèòàíèÿ, îáúåêòàì äåëîâîãî, àäìèíèñòðà-
òèâíîãî, ôèíàíñîâîãî, ðåëèãèîçíîãî íà-
çíà÷åíèÿ, îáúåêòàì æèëèùíîãî ôîíäà);

ïðîåêò îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà
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îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
(âêëþ÷àÿ ïðîåêò îðãàíèçàöèè ðàáîò ïî
ñíîñó îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, èõ ÷àñòåé â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
ñíîñà îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, èõ ÷àñòåé äëÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîí-
ñòðóêöèè äðóãèõ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà);

ä) ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå ýêñïåð-
òèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè (â ÷àñòè
ñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè
òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 1 ÷àñòè
5 ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè), â ñîîòâåòñòâèè ñ
êîòîðîé îñóùåñòâëÿþòñÿ ñòðîèòåëüñòâî,
ðåêîíñòðóêöèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, â òîì ÷èñëå â ñëó÷àå, åñëè äàí-
íîé ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèåé ïðåäóñìîò-
ðåíû ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåêîíñòðóêöèÿ
èíûõ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, âêëþ÷àÿ ëèíåéíûå îáúåêòû (ïðèìå-
íèòåëüíî ê îòäåëüíûì ýòàïàì ñòðîèòåëü-
ñòâà â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ
121 ñòàòüè 48 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè), åñëè òàêàÿ
ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ ïîäëåæèò ýêñïåð-
òèçå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 49 Ãðàäîñ-
òðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå ãîñó-
äàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêó-
ìåíòàöèè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷à-
ñòüþ 34 ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëîæè-
òåëüíîå çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêî-
ëîãè÷åñêîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêó-
ìåíòàöèè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷à-
ñòüþ 6 ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

å) ïîäòâåðæäåíèå ñîîòâåòñòâèÿ âíîñè-
ìûõ â ïðîåêòíóþ äîêóìåíòàöèþ èçìåíå-
íèé òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ÷àñòè 38
ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäîñòàâëåííîå
ëèöîì, ÿâëÿþùèìñÿ ÷ëåíîì ñàìîðåãóëè-
ðóåìîé îðãàíèçàöèè, îñíîâàííîé íà ÷ëåí-
ñòâå ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïîäãîòîâêó
ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, è óòâåðæäåííîå
ïðèâëå÷åííûì ýòèì ëèöîì â ñîîòâåòñòâèè
ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè ñïåöèàëèñòîì ïî îðãàíè-
çàöèè àðõèòåêòóðíî-ñòðîèòåëüíîãî ïðîåê-
òèðîâàíèÿ â äîëæíîñòè ãëàâíîãî èíæåíå-
ðà ïðîåêòà, â ñëó÷àå âíåñåíèÿ èçìåíåíèé
â ïðîåêòíóþ äîêóìåíòàöèþ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ÷àñòüþ 38 ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

æ) ïîäòâåðæäåíèå ñîîòâåòñòâèÿ âíîñè-
ìûõ â ïðîåêòíóþ äîêóìåíòàöèþ èçìåíå-
íèé òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ÷àñòè 39
ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåäîñòàâëåííîå
îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè èëè îðãà-
íèçàöèåé, ïðîâîäèâøèìè ýêñïåðòèçó ïðî-
åêòíîé äîêóìåíòàöèè, â ñëó÷àå âíåñåíèÿ
èçìåíåíèé â ïðîåêòíóþ äîêóìåíòàöèþ â
õîäå ýêñïåðòíîãî ñîïðîâîæäåíèÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 39 ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðî-
èòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè;

ç) ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò ïðå-
äåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè (â ñëó÷àå, åñëè
çàÿâèòåëþ áûëî ïðåäîñòàâëåíî òàêîå ðàç-
ðåøåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 40 Ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè);

è) â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ãîñó-
äàðñòâåííûì (ìóíèöèïàëüíûì) çàêàç÷è-
êîì, ÿâëÿþùèìñÿ îðãàíîì ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè (ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíîì),
Ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèåé ïî àòîìíîé
ýíåðãèè «Ðîñàòîì», Ãîñóäàðñòâåííîé êîð-
ïîðàöèåé ïî êîñìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè
«Ðîñêîñìîñ», îðãàíîì óïðàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûì âíåáþäæåòíûì ôîíäîì èëè îð-
ãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íà îáúåê-
òå êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ñîáñòâåí-
íîñòè, ïðàâîîáëàäàòåëåì êîòîðîãî ÿâëÿ-
åòñÿ ãîñóäàðñòâåííîå (ìóíèöèïàëüíîå)
óíèòàðíîå ïðåäïðèÿòèå, ãîñóäàðñòâåííîå
(ìóíèöèïàëüíîå) áþäæåòíîå èëè àâòîíîì-
íîå ó÷ðåæäåíèå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî
óêàçàííûé îðãàí îñóùåñòâëÿåò ñîîòâåò-
ñòâåííî ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäè-
òåëÿ èëè ïðàâà ñîáñòâåííèêà èìóùåñòâà,
- ñîãëàøåíèå î ïðîâåäåíèè òàêîé ðåêîí-
ñòðóêöèè, îïðåäåëÿþùåå â òîì ÷èñëå óñ-
ëîâèÿ è ïîðÿäîê âîçìåùåíèÿ óùåðáà,
ïðè÷èíåííîãî óêàçàííîìó îáúåêòó ïðè
îñóùåñòâëåíèè ðåêîíñòðóêöèè;

ê) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà îá àêêðåäèòàöèè
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, âûäàâøåãî ïîëîæè-
òåëüíîå çàêëþ÷åíèå íåãîñóäàðñòâåííîé
ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â
ñëó÷àå, åñëè ïðåäñòàâëåíî çàêëþ÷åíèå
íåãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè;

ë) ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå ãîñóäàð-

ñòâåííîé èñòîðèêî-êóëüòóðíîé ýêñïåðòè-
çû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè íà ïðîâåäå-
íèå ðàáîò ïî ñîõðàíåíèþ îáúåêòîâ êóëü-
òóðíîãî íàñëåäèÿ â ñëó÷àå, åñëè ïðè ïðî-
âåäåíèè ðàáîò ïî ñîõðàíåíèþ îáúåêòà
êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ çàòðàãèâàþòñÿ êîí-
ñòðóêòèâíûå è äðóãèå õàðàêòåðèñòèêè íà-
äåæíîñòè è áåçîïàñíîñòè îáúåêòà êóëüòóð-
íîãî íàñëåäèÿ, ñ ïðèëîæåíèåì êîïèé ðàç-
ðåøåíèÿ è çàäàíèÿ íà ïðîâåäåíèå óêàçàí-
íûõ ðàáîò, âûäàííîãî óïîëíîìî÷åííûì
îðãàíîì â ñôåðå îõðàíû îáúåêòîâ êóëü-
òóðíîãî íàñëåäèÿ;

ì) êîïèÿ ðåøåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè èëè
èçìåíåíèè çîíû ñ îñîáûìè óñëîâèÿìè
èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè â ñëó÷àå ñòðî-
èòåëüñòâà îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, â ñâÿçè ñ ðàçìåùåíèåì êîòîðî-
ãî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîäëåæèò óñòàíîâ-
ëåíèþ çîíà ñ îñîáûìè óñëîâèÿìè èñïîëü-
çîâàíèÿ òåððèòîðèè, èëè â ñëó÷àå ðåêîí-
ñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, â ðåçóëüòàòå êîòîðîé â îòíîøåíèè
ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà ïîäëåæèò
óñòàíîâëåíèþ çîíà ñ îñîáûìè óñëîâèÿìè
èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè èëè ðàíåå óñ-
òàíîâëåííàÿ çîíà ñ îñîáûìè óñëîâèÿìè
èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè ïîäëåæèò èç-
ìåíåíèþ;

í) êîïèÿ äîãîâîðà î ðàçâèòèè òåððèòî-
ðèè â ñëó÷àå, åñëè ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîí-
ñòðóêöèþ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà ïëàíèðóåòñÿ îñóùåñòâëÿòü â ãðà-
íèöàõ òåððèòîðèè, â îòíîøåíèè êîòîðîé
îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðèíÿ-
òî ðåøåíèå î êîìïëåêñíîì ðàçâèòèè òåð-
ðèòîðèè (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ ïðèíÿ-
òèÿ ñàìîñòîÿòåëüíîé ðåàëèçàöèè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèåé, ñóáúåêòîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè èëè ìóíèöèïàëüíûì îáðàçî-
âàíèåì ðåøåíèÿ î êîìïëåêñíîì ðàçâèòèè
òåððèòîðèè èëè ðåàëèçàöèè òàêîãî ðåøå-
íèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, îïðåäåëåííûì
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êî-
äåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèåé èëè
ñóáúåêòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

î) çàêëþ÷åíèå îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
óïîëíîìî÷åííîãî â îáëàñòè îõðàíû îáúåê-
òîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, î ñîîòâåòñòâèè
ðàçäåëà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè îáúåê-
òà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ñîäåðæà-
ùåãî àðõèòåêòóðíûå ðåøåíèÿ, ïðåäìåòó
îõðàíû èñòîðè÷åñêîãî ïîñåëåíèÿ è òðå-
áîâàíèÿì ê àðõèòåêòóðíûì ðåøåíèÿì
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, óñ-
òàíîâëåííûì ãðàäîñòðîèòåëüíûì ðåãëà-
ìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê òåððèòîðèàëüíîé
çîíå, ðàñïîëîæåííîé â ãðàíèöàõ òåððè-
òîðèè èñòîðè÷åñêîãî ïîñåëåíèÿ ôåäåðàëü-
íîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî çíà÷åíèÿ (â ñëó-
÷àå, åñëè ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåêîíñòðóê-
öèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
ïëàíèðóåòñÿ â ãðàíèöàõ òåððèòîðèè èñòî-
ðè÷åñêîãî ïîñåëåíèÿ ôåäåðàëüíîãî èëè
ðåãèîíàëüíîãî çíà÷åíèÿ);

ï) ñâåäåíèÿ îá óòâåðæäåíèè òèïîâîãî
àðõèòåêòóðíîãî ðåøåíèÿ îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, óòâåðæäåííîå â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá
îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíè-
êàõ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè» äëÿ èñòîðè÷åñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ, â ãðàíèöàõ êîòîðîãî ïëàíèðóåò-
ñÿ ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

ð) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (ïðè îá-
ðàùåíèè çàñòðîéùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ þðè-
äè÷åñêèì ëèöîì) èëè èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé (ïðè îáðàùåíèè çàñòðîé-
ùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëåì).

2.9.2. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ óâåäîì-
ëåíèÿ îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà ïóòåì îáúåäèíåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ èëè îäíîãî èç
êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëü-
íûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âû-
äàíî ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî:

à) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (ïðè îá-
ðàùåíèè çàñòðîéùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ þðè-
äè÷åñêèì ëèöîì) èëè èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé (ïðè îáðàùåíèè çàñòðîé-
ùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëåì);

á) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, îáðàçîâàííîì ïóòåì îáúåäèíå-
íèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êî-
òîðûõ èëè îäíîãî èç êîòîðûõ âûäàíî ðàç-
ðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;

â) ðåøåíèå îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ ïóòåì îáúåäèíåíèÿ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ èëè îäíî-

ãî èç êîòîðûõ âûäàíî ðàçðåøåíèå íà ñòðî-
èòåëüñòâî, åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ çåìåëü-
íûì çàêîíîäàòåëüñòâîì ðåøåíèå îá îá-
ðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðèíèìàåò
èñïîëíèòåëüíûé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè èëè îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ.

2.9.3. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ óâåäîì-
ëåíèÿ îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà ïóòåì ðàçäåëà, ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè âûäåëà èç çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âûäàíî ðàçðåøå-
íèå íà ñòðîèòåëüñòâî:

à) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (ïðè îá-
ðàùåíèè çàñòðîéùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ þðè-
äè÷åñêèì ëèöîì) èëè èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé (ïðè îáðàùåíèè çàñòðîé-
ùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëåì);

á) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, îáðàçîâàííîì ïóòåì ðàçäåëà,
ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
èëè âûäåëà èç çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, â îò-
íîøåíèè êîòîðûõ âûäàíî ðàçðåøåíèå íà
ñòðîèòåëüñòâî;

â) ðåøåíèå îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ ïóòåì ðàçäåëà, ïåðåðàñïðåäåëå-
íèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè âûäåëà èç
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ
âûäàíî ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî, â
ñëó÷àå åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ çåìåëüíûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì ðåøåíèå îá îáðàçîâà-
íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðèíèìàåò èñïîë-
íèòåëüíûé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
èëè îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

ã) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, íà êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ îñóùå-
ñòâèòü ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

2.9.4. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ óâåäîì-
ëåíèÿ î ïåðåõîäå ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ íå-
äðàìè:

à) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (ïðè îá-
ðàùåíèè çàñòðîéùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ þðè-
äè÷åñêèì ëèöîì) èëè èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé (ïðè îáðàùåíèè çàñòðîé-
ùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëåì);

á) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè î çåìåëüíîì
ó÷àñòêå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðåæíåìó
ïðàâîîáëàäàòåëþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà âû-
äàíî ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;

â) ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ïðàâà
ïîëüçîâàíèÿ íåäðàìè è ðåøåíèå î ïåðå-
îôîðìëåíèè ëèöåíçèè íà ïðàâî ïîëüçî-
âàíèÿ íåäðàìè.

2.9.5. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ óâåäîì-
ëåíèÿ î ïåðåõîäå ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê:

à) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (ïðè îá-
ðàùåíèè çàñòðîéùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ þðè-
äè÷åñêèì ëèöîì) èëè èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé (ïðè îáðàùåíèè çàñòðîé-
ùèêà, ÿâëÿþùåãîñÿ èíäèâèäóàëüíûì
ïðåäïðèíèìàòåëåì);

á) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê, â îòíîøåíèè êîòîðî-
ãî ïðåæíåìó ïðàâîîáëàäàòåëþ çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà âûäàíî ðàçðåøåíèå íà ñòðîè-
òåëüñòâî.

2.9.6. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñâÿçè ñ íå-
îáõîäèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî:

à) äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé èíôîðìàöèþ
î íàëè÷èè âûÿâëåííîãî â ðàìêàõ ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà, ãîñó-
äàðñòâåííîãî çåìåëüíîãî íàäçîðà èëè
ìóíèöèïàëüíîãî çåìåëüíîãî êîíòðîëÿ
ôàêòà îòñóòñòâèÿ íà÷àòûõ ðàáîò ïî ñòðîè-
òåëüñòâó, ðåêîíñòðóêöèè íà äåíü ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñâÿçè
ñ ïðîäëåíèåì ñðîêà äåéñòâèÿ òàêîãî ðàç-
ðåøåíèÿ;

á) èíôîðìàöèÿ î íàëè÷èè èçâåùåíèÿ î
íà÷àëå ðàáîò ïî ñòðîèòåëüñòâó, ðåêîíñò-
ðóêöèè íà äåíü ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé â ñâÿçè ñ ïðîäëåíèåì
ñðîêà äåéñòâèÿ òàêîãî ðàçðåøåíèÿ, åñëè
íàïðàâëåíèå òàêîãî èçâåùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ
îáÿçàòåëüíûì â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâà-
íèÿìè ÷àñòè 5 ñòàòüè 52 Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.10. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíê-
òàõ «à», «ã» è «ä» ïóíêòà 2.9.1, ïîäïóíêòå
«á» ïóíêòà 2.9.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâè-
òåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî, åñëè óêàçàííûå
äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåð-

æàùèåñÿ â íèõ) îòñóòñòâóþò â Åäèíîì ãî-
ñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè èëè
åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå çàêëþ-
÷åíèé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòà-
öèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

2.11. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåí-
íîå ïðåäñòàâëåíèå) ãîñóäàðñòâåííûìè
îðãàíàìè âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè íàõîäÿùèõ-
ñÿ â èõ ðàñïîðÿæåíèè äîêóìåíòîâ è èí-
ôîðìàöèè íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíèåì
äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî, âî âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðàç-
ðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

2.12. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ
î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ,
ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì óêàçàííûìè â
ïóíêòå 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà ñïîñîáàìè â óïîëíîìî÷åí-
íûé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèþ,
îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî-
÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì åãî ïîëó-
÷åíèÿ.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çà-
ÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîì-
ëåíèÿ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðå-
ãèîíàëüíîãî ïîðòàëà èëè åäèíîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû æèëèùíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà âíå ðàáî÷åãî âðåìåíè óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ëèáî â âûõîäíîé, íåðàáî÷èé ïðàçä-
íè÷íûé äåíü äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çà-
ÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîì-
ëåíèÿ ñ÷èòàåòñÿ ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü,
ñëåäóþùèé çà äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿ-
âèòåëåì óêàçàííûõ çàÿâëåíèÿ, óâåäîìëå-
íèÿ.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ ó÷åòîì íåîáõîäè-
ìîñòè îáðàùåíèÿ â îðãàíèçàöèè, ó÷à-
ñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ñðîê ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîê
âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ, ÿâëÿ-
þùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñî-
ñòàâëÿåò:

íå áîëåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè
èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ óïîëíîìî÷åí-
íûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî
÷àñòüþ 111 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

íå áîëåå òðèäöàòè êàëåíäàðíûõ äíåé ñî
äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ óïîëíî-
ìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 111 ñòàòüè 51 Ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.

Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèå ñ÷èòàåòñÿ ïîëó÷åí-
íûì óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.14. Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè èëè îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, âî âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî
ïðåäóñìîòðåíû ïóíêòàìè 2.22.1-2.22.7
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.15. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå
ïðåäñòàâëåííûõ â ýëåêòðîííîé ôîðìå:
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à) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà

ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèå ïðåäñòàâëåíî â
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â ïîëíî-
ìî÷èÿ êîòîðûõ íå âõîäèò ïðåäîñòàâëåíèå
óñëóãè;

á) íåïîëíîå çàïîëíåíèå ïîëåé â ôîð-
ìå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ, â òîì ÷èñëå â èí-
òåðàêòèâíîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ (óâåäîìëå-
íèÿ) íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå;

â) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ïîäïóíêòàìè «à» - «â» ïóíêòà
2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

ã) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû óòðàòèëè
ñèëó íà äåíü îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì
óñëóãè (äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü; äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, â ñëó÷àå
îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè óêàçàí-
íûì ëèöîì);

ä) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû ñîäåðæàò
ïîä÷èñòêè è èñïðàâëåíèÿ òåêñòà;

å) ïðåäñòàâëåííûå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå äîêóìåíòû ñîäåðæàò ïîâðåæäåíèÿ, íà-
ëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò â ïîëíîì
îáúåìå ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ è ñâåäåíèÿ,
ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ;

æ) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèå è äîêóìåíòû, óêà-
çàííûå â ïîäïóíêòàõ «á» - «ä» ïóíêòà 2.8
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, ïðåäñòàâëåíû â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
íàðóøåíèåì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
ïóíêòàìè 2.5 - 2.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ç) âûÿâëåíî íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåí-
íûõ ñòàòüåé 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» óñëîâèé ïðèçíàíèÿ
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñè äåéñòâèòåëüíîé â äîêóìåíòàõ, ïðåä-
ñòàâëåííûõ â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.16. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëî-
æåíèþ ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

2.17. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ñïîñîáîì, îïðåäå-
ëåííûì çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèè
î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèè, íå
ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ïîëó÷åíèÿ òàêèõ çàÿâëåíèé, óâåäîì-
ëåíèÿ, ëèáî âûäàåòñÿ â äåíü ëè÷íîãî îá-
ðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì óêàçàííîãî ðåøå-
íèÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, âûá-
ðàííûé ïðè ïîäà÷å òàêèõ çàÿâëåíèé, óâå-
äîìëåíèÿ, èëè óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

2.18. Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íå ïðåïÿòñòâóåò
ïîâòîðíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ â óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè.

Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.19. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè ÿâëÿåòñÿ:

à) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî (â òîì
÷èñëå íà îòäåëüíûå ýòàïû ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà);

á) ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî;

â) ðåøåíèå îá îòêàçå âî âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî.

2.20. Ôîðìà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî óòâåðæäàåòñÿ ôåäåðàëüíûì îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îñóùåñòâëÿþùèì
ôóíêöèè ïî âûðàáîòêå è ðåàëèçàöèè ãî-
ñóäàðñòâåííîé ïîëèòèêè è íîðìàòèâíî-
ïðàâîâîìó ðåãóëèðîâàíèþ â ñôåðå ñòðî-
èòåëüñòâà, àðõèòåêòóðû, ãðàäîñòðîèòåëü-
ñòâà.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îôîðìëÿåòñÿ â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ëèáî äîêó-
ìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî ôîðìå,
ïðèâåäåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 6 ê íàñòî-
ÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ðåøåíèå îá îòêàçå âî âíåñåíèè èçìå-
íåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî
îôîðìëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòà ëèáî äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â Ïðèëî-
æåíèè ¹ 7 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

2.21. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëåì

çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîì-
ëåíèÿ âíåñåíèå èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå
íà ñòðîèòåëüñòâî îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
âûäà÷è çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî ñ âíåñåííûìè â íåãî èçìåíåíè-
ÿìè. Äàòà è íîìåð âûäàííîãî ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî íå èçìåíÿþòñÿ, à â
ñîîòâåòñòâóþùåé ãðàôå ôîðìû ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî óêàçûâàåòñÿ îñíîâà-
íèå äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé (ðåêâèçèòû
çàÿâëåíèÿ ëèáî óâåäîìëåíèÿ è ññûëêà íà
ñîîòâåòñòâóþùóþ íîðìó Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè) è
äàòà âíåñåíèÿ èçìåíåíèé.

2.22. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, âî âíåñåíèè èçìåíåíèé â
ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî:

2.22.1. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî:

à) îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïîäïóíêòàìè «ã», «ä» ïóíêòà

2.8, ïóíêòîì 2.9.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

á) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì ê ñòðîèòåëüñòâó,
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, óñòàíîâëåííûì íà äàòó âûäà÷è
ïðåäñòàâëåííîãî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

â) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ, â ñëó÷àå âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî ëèíåéíîãî îáúåêòà, òðåáî-
âàíèÿì ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è
ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè (çà èñêëþ-
÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðè êîòîðûõ äëÿ ñòðîè-
òåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî îáúåê-
òà íå òðåáóåòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòàöèè
ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè);

ã) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ ðàçðåøåííîìó èñïîëüçîâàíèþ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è (èëè) îãðàíè÷åíè-
ÿì, óñòàíîâëåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ çå-
ìåëüíûì è èíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è äåéñòâóþùèì íà
äàòó âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî;

ä) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â
ðàçðåøåíèè íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëü-
íûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðåêîíñòðóêöèè;

å) çàêëþ÷åíèå îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
óïîëíîìî÷åííîãî â îáëàñòè îõðàíû îáúåê-
òîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, î íåñîîòâåò-
ñòâèè ðàçäåëà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè
îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðåä-
ìåòó îõðàíû èñòîðè÷åñêîãî ïîñåëåíèÿ è
òðåáîâàíèÿì ê àðõèòåêòóðíûì ðåøåíèÿì
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, óñ-
òàíîâëåííûì ãðàäîñòðîèòåëüíûì ðåãëà-
ìåíòîì ïðèìåíèòåëüíî ê òåððèòîðèàëüíîé
çîíå, ðàñïîëîæåííîé â ãðàíèöàõ òåððè-
òîðèè èñòîðè÷åñêîãî ïîñåëåíèÿ ôåäåðàëü-
íîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî çíà÷åíèÿ;

æ) îòñóòñòâèå äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíè-
ðîâêå òåððèòîðèè, óòâåðæäåííîé â ñîîò-
âåòñòâèè ñ äîãîâîðîì î êîìïëåêñíîì ðàç-
âèòèè òåððèòîðèè (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó-
÷àåâ ñàìîñòîÿòåëüíîé ðåàëèçàöèè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèåé, ñóáúåêòîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè èëè ìóíèöèïàëüíûì îáðàçî-
âàíèåì ðåøåíèÿ î êîìïëåêñíîì ðàçâèòèè
òåððèòîðèè çàñòðîéêè èëè ðåàëèçàöèè òà-
êîãî ðåøåíèÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, îïðå-
äåëåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîè-
òåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöè-
åé èëè ñóáúåêòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè), â ñëó÷àå, åñëè ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîí-
ñòðóêöèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà ïëàíèðóþòñÿ íà òåððèòîðèè, â îòíî-
øåíèè êîòîðîé îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ïðèíÿòî ðåøåíèå î êîìïëåê-
ñíîì ðàçâèòèè òåððèòîðèè ïî èíèöèàòèâå
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

2.22.2. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ óâåäîì-
ëåíèÿ îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà ïóòåì îáúåäèíåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ èëè îäíîãî èç
êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëü-
íûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âû-
äàíî ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî:

à) îòñóòñòâèå â óâåäîìëåíèè îá îáðàçî-
âàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïóòåì îáúåäè-
íåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè
êîòîðûõ èëè îäíîãî èç êîòîðûõ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè âûäàíî ðàçðåøåíèå
íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêâèçèòîâ ðåøåíèÿ îá
îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñëó÷àå,
åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ çåìåëüíûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì ðåøåíèå îá îáðàçîâàíèè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðèíèìàåò èñïîëíèòåëü-
íûé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

á) íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ
â óâåäîìëåíèè îá îáðàçîâàíèè çåìåëü-

íîãî ó÷àñòêà ïóòåì îáúåäèíåíèÿ çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ èëè
îäíîãî èç êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðà-
äîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè âûäàíî ðàçðåøåíèå íà ñòðî-
èòåëüñòâî.

2.22.3. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ óâåäîì-
ëåíèÿ îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà ïóòåì ðàçäåëà, ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè âûäåëà èç çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âûäàíî ðàçðåøå-
íèå íà ñòðîèòåëüñòâî:

à) îòñóòñòâèå â óâåäîìëåíèè îá îáðàçî-
âàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïóòåì ðàçäåëà,
ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
èëè âûäåëà èç çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ðåêâè-
çèòîâ ðåøåíèÿ îá îáðàçîâàíèè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ â ñëó÷àå, åñëè â ñîîòâåòñòâèè
ñ çåìåëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì ðåøåíèå
îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðè-
íèìàåò èñïîëíèòåëüíûé îðãàí ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàí ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ;

á) íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ
â óâåäîìëåíèè îá îáðàçîâàíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ïóòåì ðàçäåëà, ïåðåðàñïðå-
äåëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè âûäåëà
èç çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êî-
òîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì
êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âûäàíî
ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;

â) íåñîîòâåòñòâèå ïëàíèðóåìîãî ðàçìå-
ùåíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
òðåáîâàíèÿì ê ñòðîèòåëüñòâó, ðåêîíñòðóê-
öèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
óñòàíîâëåííûì íà äàòó âûäà÷è ãðàäîñòðî-
èòåëüíîãî ïëàíà îáðàçîâàííîãî çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ïóòåì ðàçäåëà, ïåðåðàñïðå-
äåëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè âûäåëà
èç çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êî-
òîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì
êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âûäàíî
ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;

ã) ïðåäñòàâëåííûé ãðàäîñòðîèòåëüíûé
ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, îáðàçîâàííîãî
ïóòåì ðàçäåëà, ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè âûäåëà èç çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âûäàíî ðàçðåøå-
íèå íà ñòðîèòåëüñòâî, âûäàí ðàíåå ÷åì çà
òðè ãîäà äî äíÿ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëå-
íèÿ îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ïóòåì ðàçäåëà, ïåðåðàñïðåäåëåíèÿ çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè âûäåëà èç çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ;

ä) íåñîîòâåòñòâèå ïëàíèðóåìîãî îáúåê-
òà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ðàçðåøåí-
íîìó èñïîëüçîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
è (èëè) îãðàíè÷åíèÿì, óñòàíîâëåííûì â
ñîîòâåòñòâèè ñ çåìåëüíûì è èíûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è
äåéñòâóþùèì íà äàòó ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà
ñòðîèòåëüñòâî â ñëó÷àå îáðàçîâàíèÿ çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ïóòåì ðàçäåëà, ïåðåðàñ-
ïðåäåëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè âû-
äåëà èç çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, â îòíîøåíèè
êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëü-
íûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âû-
äàíî ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî.

2.22.4. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ óâåäîì-
ëåíèÿ î ïåðåõîäå ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ íå-
äðàìè:

à) îòñóòñòâèå â óâåäîìëåíèè î ïåðåõî-
äå ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ íåäðàìè ðåêâèçè-
òîâ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ïðàâà
ïîëüçîâàíèÿ íåäðàìè è ðåøåíèÿ î ïåðå-
îôîðìëåíèè ëèöåíçèè íà ïðàâî ïîëüçî-
âàíèÿ íåäðàìè;

á) íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ
â óâåäîìëåíèè î ïåðåõîäå ïðàâà ïîëüçî-
âàíèÿ íåäðàìè.

2.22.5. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâè-
òåëåì óâåäîìëåíèÿ î ïåðåõîäå ïðàâ íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê:

à) îòñóòñòâèå â óâåäîìëåíèè î ïåðåõî-
äå ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ðåêâèçèòîâ
ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ íà òà-
êîé çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

á) îòñóòñòâèå ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ
äîêóìåíòîâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñëó-
÷àå, åñëè â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðåå-
ñòðå íåäâèæèìîñòè íå ñîäåðæàòñÿ ñâåäå-
íèÿ î ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòàõ
íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

â) íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ
â óâåäîìëåíèè î ïåðåõîäå ïðàâ íà çåìåëü-
íûé ó÷àñòîê, â îòíîøåíèè êîòîðîãî â ñî-
îòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âûäàíî ðàçðåøå-
íèå íà ñòðîèòåëüñòâî.

2.22.6. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ñâÿçè ñ íå-
îáõîäèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî:

à) íàëè÷èå èíôîðìàöèè î âûÿâëåííîì â

ðàìêàõ ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî
íàäçîðà, ãîñóäàðñòâåííîãî çåìåëüíîãî
íàäçîðà èëè ìóíèöèïàëüíîãî çåìåëüíîãî
êîíòðîëÿ ôàêòå îòñóòñòâèÿ íà÷àòûõ ðàáîò
ïî ñòðîèòåëüñòâó, ðåêîíñòðóêöèè íà äåíü
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé
â ñâÿçè ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ ñðî-
êà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî;

á) íàëè÷èå èíôîðìàöèè îðãàíà ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà îá îò-
ñóòñòâèè èçâåùåíèÿ î íà÷àëå ðàáîò ïî
ñòðîèòåëüñòâó, ðåêîíñòðóêöèè, åñëè íà-
ïðàâëåíèå òàêîãî èçâåùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ
îáÿçàòåëüíûì â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâà-
íèÿìè ÷àñòè 5 ñòàòüè 52 Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

â) ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé ìåíåå ÷åì çà äåñÿòü ðàáî÷èõ äíåé
äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî.

2.22.7. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâè-
òåëåì çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé
(çà èñêëþ÷åíèåì çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â ñâÿçè ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðî-
äëåíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî):

à) îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ ïóíêòîì 2.9.1 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

á) íåñîîòâåòñòâèå ïëàíèðóåìîãî ðàçìå-
ùåíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
òðåáîâàíèÿì ê ñòðîèòåëüñòâó, ðåêîíñòðóê-
öèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
óñòàíîâëåííûì íà äàòó âûäà÷è ïðåäñòàâ-
ëåííîãî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî èëè äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíå-
íèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà;

â) ïðåäñòàâëåíèå äëÿ âíåñåíèÿ èçìå-
íåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà, âûäàííîãî ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, íî ðàíåå ÷åì çà òðè
ãîäà äî äíÿ íàïðàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîè-
òåëüñòâî;

ã) íåñîîòâåòñòâèå ïëàíèðóåìîãî îáúåê-
òà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ðàçðåøåí-
íîìó èñïîëüçîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
è (èëè) îãðàíè÷åíèÿì, óñòàíîâëåííûì â
ñîîòâåòñòâèè ñ çåìåëüíûì è èíûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
äåéñòâóþùèì íà äàòó ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà
ñòðîèòåëüñòâî;

ä) íåñîîòâåòñòâèå ïëàíèðóåìîãî ðàçìå-
ùåíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøå-
íèè íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðà-
ìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðå-
êîíñòðóêöèè;

å) ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìå-
íåíèé ìåíåå ÷åì çà äåñÿòü ðàáî÷èõ äíåé
äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî.

2.23. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
óêàçàííûé â ïóíêòå 2.19 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ôîðìå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî
ëèöà, â ëè÷íûé êàáèíåò íà Åäèíîì ïîðòà-
ëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, â åäèíîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå æèëèùíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà â ñëó÷àå, åñëè òàêîé ñïîñîá óêà-
çàí â çàÿâëåíèè î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèè î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèè;

âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ íà áóìàæíîì íîñè-
òåëå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â óïîëíîìî-
÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
â òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ëèáî íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî-
ñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ âûáðàííûì çàÿâèòåëåì ñïîñî-
áîì ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè.

Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî âûäàåòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòü-
åé 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íà âûäà÷ó

ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ôåäåðàëü-
íûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãà-
íèçàöèåé èñêëþ÷èòåëüíî â ýëåêòðîííîé
ôîðìå â ñëó÷àå, åñëè äîêóìåíòû íà âûäà-
÷ó

ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, óêàçàí-
íûå â ÷àñòè 7 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íà-
ïðàâëåíû â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî âûäàåòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòü-
åé 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè íà âûäà÷ó

ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìî-
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óïðàâëåíèÿ èñêëþ÷èòåëüíî â ýëåêòðîííîé
ôîðìå â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ íîðìà-
òèâíûì ïðàâîâûì àêòîì ñóáúåêòà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìà-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé
îïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.24. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ ïëàòû.

2.25. Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé, óâåäîìëåíèÿ, ïðåäñòàâëåííûõ ïî-
ñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíî-
ãî ïîðòàëà, åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñè-
ñòåìû æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, äîâîäÿò-
ñÿ äî çàÿâèòåëÿ ïóòåì óâåäîìëåíèÿ îá
èçìåíåíèè ñòàòóñà çàÿâëåíèÿ, óâåäîìëå-
íèÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå çàÿâèòåëÿ íà Åäè-
íîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, â
åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå æèëèù-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé,
óâåäîìëåíèÿ, ïðåäñòàâëåííûõ ñïîñîáàìè,
óêàçàííûìè â ïîäïóíêòàõ «á», «â» ïóíêòà
2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ íà îñ-
íîâàíèè åãî óñòíîãî (ïðè ëè÷íîì îáðàùå-
íèè ëèáî ïî òåëåôîíó â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð) ëèáî ïèñüìåííî-
ãî çàïðîñà, ñîñòàâëÿåìîãî â ïðîèçâîëü-
íîé ôîðìå, áåç âçèìàíèÿ ïëàòû. Ïèñüìåí-
íûé çàïðîñ ìîæåò áûòü ïîäàí:

à) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì
ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â òîì
÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ëèáî ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ
ñ îáúÿâëåííîé öåííîñòüþ ïðè åãî ïåðå-
ñûëêå, îïèñüþ âëîæåíèÿ è óâåäîìëåíèåì
î âðó÷åíèè;

á) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Íà îñíîâàíèè çàïðîñà ñâåäåíèÿ î õîäå
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ äîâîäÿò-
ñÿ äî çàÿâèòåëÿ â óñòíîé ôîðìå (ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëåôîíó â óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð) â äåíü
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ ëèáî â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå,
åñëè ýòî ïðåäóñìîòðåíî óêàçàííûì çàï-
ðîñîì, â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàïðî-
ñà.

2.26. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
(åãî êîïèÿ èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ
â íåì), ïðåäóñìîòðåííûé ïîäïóíêòîì «à»
ïóíêòà 2.19 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà:

à) â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åãî íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïîäëåæèò íà-
ïðàâëåíèþ (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíè-
åì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîäêëþ-
÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ) â óïîëíîìî÷åííûå íà ðàçìåùåíèå
â ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñ-
òåìàõ îáåñïå÷åíèÿ ãðàäîñòðîèòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëà-
ñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñ-
êèõ îêðóãîâ, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ;

á) â òðåõäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ åãî íà-
ïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïîäëåæèò íàïðàâëå-
íèþ â ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëü-
íîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûé íà îñóùåñòâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî
íàäçîðà (â ñëó÷àå âûäà÷è çàÿâèòåëþ ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 51 ñòàòüè 6 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè) èëè â îðãàí
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, óïîëíîìî÷åííûé íà îñó-
ùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëü-
íîãî íàäçîðà (â ñëó÷àå âûäà÷è çàÿâèòåëþ
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî èíûõ îáúåê-
òîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà);

â) â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åãî íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïîäëåæèò íà-
ïðàâëåíèþ â îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëà-
ñòè èëè îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíè-
åì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîäêëþ-
÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-

ñòâèÿ), ïðèíÿâøèå ðåøåíèå îá óñòàíîâ-
ëåíèè èëè èçìåíåíèè çîíû ñ îñîáûìè
óñëîâèÿìè èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòîðèè â
ñâÿçè ñ ðàçìåùåíèåì îáúåêòà, â öåëÿõ
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè êîòîðîãî
âûäàí ðåçóëüòàò;

ã) â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åãî íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïî ðåçóëüòà-
òàì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè
èçìåíåíèé ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ôå-
äåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
èëè îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ñóáúåêòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îñóùåñòâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííûé ñòðîèòåëüíûé íàäçîð ïðè
ñòðîèòåëüñòâå, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

ä) â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åãî íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ïî ðåçóëüòà-
òàì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè
èçìåíåíèé ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ â ôå-
äåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè
(åãî òåððèòîðèàëüíûé îðãàí), óïîëíîìî-
÷åííûé Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåí-
íîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà, ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè ïðàâ, âåäåíèå Åäèíîãî ãîñó-
äàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè è
ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ-
ñÿ â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íå-
äâèæèìîñòè;

å) â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå
âûäà÷è åãî çàÿâèòåëþ â îòíîøåíèè îáúåê-
òà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà æèëîãî íà-
çíà÷åíèÿ ïîäëåæèò ðàçìåùåíèþ óïîëíî-
ìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòå-
ìå æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå-
÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ

2.27. Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â ðàçðåøåíèè íà ñòðî-
èòåëüñòâî.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ñ çàÿâëåíèåì îá èñïðàâëåíèè äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â ðàçðåøåíèè íà
ñòðîèòåëüñòâî (äàëåå - çàÿâëåíèå îá èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê) ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹
8 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïóíê-
òàìè 2.4 - 2.7, 2.12 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå ïîäòâåðæäåíèÿ íàëè÷èÿ äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê, îøèáîê â ðàçðåøåíèè
íà ñòðîèòåëüñòâî óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàí ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿ âíîñèò èñ-
ïðàâëåíèÿ â ðàíåå âûäàííîå ðàçðåøåíèå
íà ñòðîèòåëüñòâî. Äàòà è íîìåð âûäàííî-
ãî ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî íå èçìå-
íÿþòñÿ, à â ñîîòâåòñòâóþùåé ãðàôå ôîð-
ìû ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî óêàçû-
âàåòñÿ îñíîâàíèå äëÿ âíåñåíèÿ èñïðàâëå-
íèé (ðåêâèçèòû çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê è ññûëêà
íà ñîîòâåòñòâóþùóþ íîðìó Ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè)
è äàòà âíåñåíèÿ èñïðàâëåíèé.

Ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî ñ âíåñåí-
íûìè èñïðàâëåíèÿìè äîïóùåííûõ îïå÷à-
òîê è îøèáîê ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå âî
âíåñåíèè èñïðàâëåíèé â ðàçðåøåíèå íà
ñòðîèòåëüñòâî ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëî-
æåíèþ ¹ 9 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïóíêòîì 2.23
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, ñïîñîáîì, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè îá
èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê.

2.28. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â èñïðàâëåíèè äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â ðàçðåøåíèè íà
ñòðîèòåëüñòâî:

à) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ êðóãó ëèö,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.2 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

á) îòñóòñòâèå ôàêòà äîïóùåíèÿ îïå÷à-
òîê è îøèáîê â ðàçðåøåíèè íà ñòðîèòåëü-
ñòâî.

2.29. Ïîðÿäîê âûäà÷è äóáëèêàòà ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ñ çàÿâëåíèåì î âûäà÷å äóáëèêàòà ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî (äàëåå - çàÿâëå-
íèå î âûäà÷å äóáëèêàòà) ïî ôîðìå ñîãëàñ-
íî Ïðèëîæåíèþ ¹ 10 ê íàñòîÿùåìó Àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ïóíêòàìè 2.4 - 2.7, 2.12
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îò-
êàçà â âûäà÷å äóáëèêàòà ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì
2.30 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ âûäàåò äóáëèêàò ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ñ òåì æå ðåãè-
ñòðàöèîííûì íîìåðîì è óêàçàíèåì òîãî
æå ñðîêà äåéñòâèÿ, êîòîðûå áûëè óêàçàíû
â ðàíåå âûäàííîì ðàçðåøåíèè íà ñòðîè-
òåëüñòâî. Â ñëó÷àå, åñëè ðàíåå çàÿâèòåëþ
áûëî âûäàíî ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëü-
ñòâî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðî-
âàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî-
÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, òî â êà÷åñòâå
äóáëèêàòà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
çàÿâèòåëþ ïîâòîðíî ïðåäñòàâëÿåòñÿ óêà-
çàííûé äîêóìåíò.

Äóáëèêàò ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å äóáëè-
êàòà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïî ôîð-
ìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 11 ê íàñòîÿ-
ùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì ïóíêòîì 2.23 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïîñîáîì, óêà-
çàííûì çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè î âûäà÷å
äóáëèêàòà, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ
äàòû ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å äóá-
ëèêàòà.

2.30. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å äóáëèêàòà ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî:

íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ êðóãó ëèö, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.31. Ïîðÿäîê îñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çà-
ÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîì-
ëåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ñ çàÿâëåíèåì îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çà-
ÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîì-
ëåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ ïî ôîðìå ñîãëàñ-
íî Ïðèëîæåíèþ ¹ 12 â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì ïóíêòàìè 2.4 - 2.7, 2.12 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íå
ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ïðåäøåñòâóþùå-
ãî äíþ îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè.

Íà îñíîâàíèè ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ
îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå
îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ.

Ðåøåíèå îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çà-
ÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîì-
ëåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çà-
ÿâèòåëþ ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â Ïðè-
ëîæåíèè ¹ 13 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó, â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì ïóíêòîì 2.23 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïîñîáîì, óêà-
çàííûì çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè îá îñòàâ-
ëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ,
íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá îñòàâëå-
íèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ.

Îñòàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ íå ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíîìó
îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì óñëóãè.

2.32. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè çàï-
ðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

1) Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîð-
ìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîç-
íèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñ-
ëóãè.

2) Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîð-
ìàöèè, êîòîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ (ìóíè-
öèïàëüíóþ) óñëóãó, ãîñóäàðñòâåííûõ îð-
ãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûì îðãàíàì è îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðå-

äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñ-
êëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñ-
òè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé
çàêîí ¹ 210-ÔÇ).

3) Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîð-
ìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäîñòîâåðíîñòü
êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëü-
íîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ëèáî â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì
ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîé ïîäà-
÷è çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ;

íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèè
î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèè è
äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå
ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è
íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå
êîìïëåêò äîêóìåíòîâ;

èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ
èëè èçìåíåíèå èíôîðìàöèè ïîñëå ïåð-
âîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåí-
íîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ) îøèáî÷íîãî èëè
ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñëóæà-
ùåãî, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, ïðåäóñìîòðåííîé ÷àñòüþ 1.1 ñòà-
òüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ,
ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè óñëó-
ãè, î ÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ
ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðóêîâîäèòåëÿ
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåð-
âîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé ÷àñòüþ 1.1 ñòàòüè 16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ, óâåäîì-
ëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èç-
âèíåíèÿ çà äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà.

2.33. Â ñëó÷àÿõ, îïðåäåëåííûõ ñòàòüåé
49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, óñëóãàìè, íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè, ÿâëÿþòñÿ:

2.33.1. Ãîñóäàðñòâåííàÿ ýêñïåðòèçà ïðî-
åêòíîé äîêóìåíòàöèè è ðåçóëüòàòîâ èíæå-
íåðíûõ èçûñêàíèé, âûïîëíÿåìûõ äëÿ ïîä-
ãîòîâêè òàêîé ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè.

Ïîðÿäîê îêàçàíèÿ äàííîé óñëóãè îïðå-
äåëåí ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 05.03.2007 ¹ 145
«Î ïîðÿäêå îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè è ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ
èçûñêàíèé»;

2.33.2. Íåãîñóäàðñòâåííàÿ ýêñïåðòèçà
ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è ðåçóëüòàòîâ
èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé, âûïîëíÿåìûõ äëÿ
ïîäãîòîâêè òàêîé ïðîåêòíîé äîêóìåíòà-
öèè.

Ïîðÿäîê îêàçàíèÿ äàííîé óñëóãè óñòà-
íîâëåí ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 31.03.2012.¹
272 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá îðãà-
íèçàöèè è ïðîâåäåíèè íåãîñóäàðñòâåííîé
ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è
(èëè) ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé».

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìà-
íèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êî-
òîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçà-
òåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î
ìåòîäèêå ðàñ÷åòà ðàçìåðà òàêîé ïëàòû

2.34. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçè-
ìàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã,
íåîáõîäèìûõ è îáÿçàòåëüíûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î
ìåòîäèêàõ ðàñ÷åòà ðàçìåðà òàêîé ïëàòû.

Ãîñóäàðñòâåííàÿ è íåãîñóäàðñòâåííàÿ
ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è
ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé, âû-
ïîëíÿåìûõ äëÿ ïîäãîòîâêè ïðîåêòíîé äî-
êóìåíòàöèè, îñóùåñòâëÿþòñÿ íà ïëàòíîé
îñíîâå â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî ñ çàÿâèòåëåì
äîãîâîðà íà ïðîâåäåíèå ãîñóäàðñòâåííîé
èëè íåãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû.

Ðàçìåð è ïîðÿäîê âçèìàíèÿ ïëàòû çà
óñëóãè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
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ñóäàðñòâåííîé óñëóãè, îïðåäåëÿþòñÿ:

äëÿ ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåê-
òíîé äîêóìåíòàöèè è ðåçóëüòàòîâ èíæå-
íåðíûõ èçûñêàíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòà-
íîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 05.03.2007 ¹ 145 «Î ïî-
ðÿäêå îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåí-
òàöèè è ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ èçûñêà-
íèé»;

äëÿ íåãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðî-
åêòíîé äîêóìåíòàöèè è ðåçóëüòàòîâ èí-
æåíåðíûõ èçûñêàíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ äî-
ãîâîðîì, çàêëþ÷åííûì ìåæäó çàÿâèòåëåì
è ýêñïåðòíîé îðãàíèçàöèåé.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.35. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â óïîëíîìî-
÷åííîì îðãàíå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ñîñòàâ-
ëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà

2.36. Ìåñòîïîëîæåíèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ çäàíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïðèåì çàÿâëåíèé î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèé î âíåñåíèè
èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèé è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè, à òàêæå âûäà÷à ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè, äîëæíî îáåñïå÷èâàòü
óäîáñòâî äëÿ ãðàæäàí ñ òî÷êè çðåíèÿ ïå-
øåõîäíîé äîñòóïíîñòè îò îñòàíîâîê îá-
ùåñòâåííîãî òðàíñïîðòà.

Â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ âîçìîæíîñòü
îðãàíèçàöèè ñòîÿíêè (ïàðêîâêè) âîçëå
çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ðàçìåùåíî
ïîìåùåíèå ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ,
îðãàíèçîâûâàåòñÿ ñòîÿíêà (ïàðêîâêà) äëÿ
ëè÷íîãî àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà çàÿ-
âèòåëåé. Çà ïîëüçîâàíèå ñòîÿíêîé (ïàð-
êîâêîé) ñ çàÿâèòåëåé ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

Äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñ-
ïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ íà ñòîÿíêå
(ïàðêîâêå) âûäåëÿåòñÿ íå ìåíåå 10 %
ìåñò (íî íå ìåíåå îäíîãî ìåñòà) äëÿ áåñ-
ïëàòíîé ïàðêîâêè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ,
óïðàâëÿåìûõ èíâàëèäàìè I, II ãðóïï, à òàê-
æå èíâàëèäàìè III ãðóïïû â ïîðÿäêå, óñ-
òàíîâëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, è òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ïå-
ðåâîçÿùèõ òàêèõ èíâàëèäîâ è (èëè) äå-
òåé-èíâàëèäîâ.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåí-
íîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé, â òîì ÷èñëå ïå-
ðåäâèãàþùèõñÿ íà èíâàëèäíûõ êîëÿñêàõ,
âõîä â çäàíèå è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà, îáîðóäóþòñÿ ïàí-
äóñàìè, ïîðó÷íÿìè, òàêòèëüíûìè (êîíòðà-
ñòíûìè) ïðåäóïðåæäàþùèìè ýëåìåíòàìè,
èíûìè ñïåöèàëüíûìè ïðèñïîñîáëåíèÿìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿò-
ñòâåííûé äîñòóï è ïåðåäâèæåíèå èíâà-
ëèäîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëü-
íîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèè äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-
ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñî-
äåðæàùåé èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå;
ìåñòîíàõîæäåíèå è þðèäè÷åñêèé àä-

ðåñ;
ðåæèì ðàáîòû;
ãðàôèê ïðèåìà;
íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê.
Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ

óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàð-
íî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîð-
ìàòèâàì.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
óñëóãà, îñíàùàþòñÿ: ïðîòèâîïîæàðíîé
ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ;

ñèñòåìîé îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè
÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè; ñðåäñòâàìè îêà-
çàíèÿ ïåðâîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè;

òóàëåòíûìè êîìíàòàìè äëÿ ïîñåòèòåëåé.
Çàë îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóåòñÿ

ñòóëüÿìè, ñêàìüÿìè, êîëè÷åñòâî êîòîðûõ
îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íà-
ãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùå-
íèÿ â ïîìåùåíèè, à òàêæå èíôîðìàöèîí-
íûìè ñòåíäàìè.

Òåêñòû ìàòåðèàëîâ, ðàçìåùåííûõ íà
èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ïå÷àòàþòñÿ
óäîáíûì äëÿ ÷òåíèÿ øðèôòîì, áåç èñïðàâ-
ëåíèé, ñ âûäåëåíèåì íàèáîëåå âàæíûõ
ìåñò ïîëóæèðíûì øðèôòîì.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé î âû-

äà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâ-
ëåíèé î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëå-
íèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîé-
êàìè), áëàíêàìè çàÿâëåíèé î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèé î
âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèé, ïèñü-
ìåííûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Ìåñòà ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ
èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñêà-
ìè) ñ óêàçàíèåì:

íîìåðà êàáèíåòà è íàèìåíîâàíèÿ îòäå-
ëà;

ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå
- ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòè îòâåòñòâåííî-
ãî ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ;

ãðàôèêà ïðèåìà çàÿâèòåëåé.
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî îòâåòñòâåííîãî

ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, äîëæíî áûòü
îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì
ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòà-
þùèì óñòðîéñòâîì (ïðèíòåðîì) è êîïèðó-
þùèì óñòðîéñòâîì.

Ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, äîëæíî èìåòü íàñòîëüíóþ òàáëè÷êó ñ
óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïîñ-
ëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè èíâàëèäàì
îáåñïå÷èâàþòñÿ:

âîçìîæíîñòü áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñ-
òóïà ê îáúåêòó (çäàíèþ, ïîìåùåíèþ), â
êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà;

âîçìîæíîñòü ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâè-
æåíèÿ ïî òåððèòîðèè, íà êîòîðîé ðàñïî-
ëîæåíû çäàíèÿ è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà, à òàêæå âõîäà â
òàêèå îáúåêòû è âûõîäà èç íèõ, ïîñàäêè â
òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è âûñàäêè èç íåãî,
â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèå êðåñëà-êî-
ëÿñêè;

ñîïðîâîæäåíèå èíâàëèäîâ, èìåþùèõ
ñòîéêèå ðàññòðîéñòâà ôóíêöèè çðåíèÿ è
ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ;

íàäëåæàùåå ðàçìåùåíèå îáîðóäîâàíèÿ
è íîñèòåëåé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äî-
ñòóïà èíâàëèäîâ çäàíèÿì è ïîìåùåíèÿì,
â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ óñëóãà, è ê óñ-
ëóãå ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé èõ æèçíåäåÿ-
òåëüíîñòè;

äóáëèðîâàíèå íåîáõîäèìîé äëÿ èíâà-
ëèäîâ çâóêîâîé è çðèòåëüíîé èíôîðìà-
öèè, à òàêæå íàäïèñåé, çíàêîâ è èíîé òåê-
ñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèè çíàêà-
ìè, âûïîëíåííûìè ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì
øðèôòîì Áðàéëÿ;

äîïóñê ñóðäîïåðåâîä÷èêà è òèôëîñóð-
äîïåðåâîä÷èêà;

äîïóñê ñîáàêè-ïðîâîäíèêà ïðè íàëè÷èè
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî åå ñïåöè-
àëüíîå îáó÷åíèå, íà îáúåêòû (çäàíèÿ,
ïîìåùåíèÿ), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
óñëóãè;

îêàçàíèå èíâàëèäàì ïîìîùè â ïðåîäî-
ëåíèè áàðüåðîâ, ìåøàþùèõ ïîëó÷åíèþ
èìè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã íàðàâíå ñ äðóãèìè ëèöàìè.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.37. Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè äîñòóï-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìà-
öèè î ïîðÿäêå, ñðîêàõ è õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ
(â òîì ÷èñëå â ñåòè «Èíòåðíåò»), ñðåäñòâàõ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì óâå-
äîìëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ñ ïî-
ìîùüþ Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëà;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå
ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììó-
íèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé.

2.38. Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ÿâëÿþòñÿ: ñâîåâ-
ðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ñî-
îòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì åå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì Àäìè-
íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

ìèíèìàëüíî âîçìîæíîå êîëè÷åñòâî âçà-
èìîäåéñòâèé ãðàæäàíèíà ñ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè;

îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ è èõ íå-
êîððåêòíîå (íåâíèìàòåëüíîå) îòíîøåíèå
ê çàÿâèòåëÿì;

îòñóòñòâèå íàðóøåíèé óñòàíîâëåííûõ
ñðîêîâ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè;

îòñóòñòâèå çàÿâëåíèé îá îñïàðèâàíèè
ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàåìûõ
(ñîâåðøåííûõ) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëó-

ãè, ïî èòîãàì ðàññìîòðåíèÿ êîòîðûõ âû-
íåñåíû ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè (÷à-
ñòè÷íîì óäîâëåòâîðåíèè) òðåáîâàíèé çà-
ÿâèòåëåé.

Ðàçäåë III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿä-
êó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåí-
íîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðî-
öåäóðû:

ïðèåì, ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ è ðåãèñò-
ðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ;

ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíè-
åì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíàÿ ñèñòåìà ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ» (äàëåå - ÑÌÝÂ);

ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé;
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ;

âûäà÷à ðåçóëüòàòà.
Îïèñàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

ïðåäñòàâëåíî â Ïðèëîæåíèè ¹ 14 ê íà-
ñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó.

Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå

3.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàþò-
ñÿ:

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñðî-
êàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè; ôîðìèðîâàíèå
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé, óâåäîìëåíèÿ;

ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ óïîëíîìî÷åííûì
îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé,
óâåäîìëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè;

ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ðàññìîòðå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ;

îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè;

äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîë-
æíîñòíûõ ëèö óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

3.3. Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà-
÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëå-
íèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ.

Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î
âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ
î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ íà
Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå
áåç íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíîé ïî-
äà÷è çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ â êàêîé-ëèáî èíîé
ôîðìå.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîð-
ìèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïîñëå çàïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì
êàæäîãî èç ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çà-
ÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé, óâåäîìëåíèÿ. Ïðè âûÿâëåíèè íåêîð-
ðåêòíî çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè
èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëü óâå-
äîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âûÿâëåííîé îøèá-
êè è ïîðÿäêå åå óñòðàíåíèÿ ïîñðåäñòâîì
èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ íåïîñðåä-
ñòâåííî â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî,

çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâå-
äîìëåíèÿ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòå-
ëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:

à) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðàíå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ è èíûõ äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ «á»-«ä» ïóíê-
òà 2.8, ïóíêòàõ 2.9.1 - 2.9.7 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

á) âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå êîïèè ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâ-
ëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé,
óâåäîìëåíèÿ;

â) ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåê-
òðîííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î
âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ çíà÷å-
íèé â ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ ïîëüçî-
âàòåëÿ, â òîì ÷èñëå ïðè âîçíèêíîâåíèè
îøèáîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ ïîâòîðíîãî
ââîäà çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çà-
ÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé, óâåäîìëåíèÿ;

ã) çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîð-
ìû çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ äî íà÷àëà ââîäà
ñâåäåíèé çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñâåäåíèé, ðàçìåùåííûõ â ÅÑÈÀ, è ñâåäå-
íèé, îïóáëèêîâàííûõ íà Åäèíîì ïîðòàëå,
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, â ÷àñòè, êàñàþùåé-
ñÿ ñâåäåíèé, îòñóòñòâóþùèõ â ÅÑÈÀ;

ä) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç
ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé, óâåäîìëåíèÿ áåç ïîòåðè ðàíåå ââå-
äåííîé èíôîðìàöèè;

å) âîçìîæíîñòü äîñòóïà çàÿâèòåëÿ íà
Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ê
ðàíåå ïîäàííûì èì çàÿâëåíèÿì î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíè-
ÿì î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿì
â òå÷åíèå íå ìåíåå îäíîãî ãîäà, à òàêæå
÷àñòè÷íî ñôîðìèðîâàííûõ çàÿâëåíèé î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çà-
ÿâëåíèé î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîì-
ëåíèé - â òå÷åíèå íå ìåíåå 3 ìåñÿöåâ.

Ñôîðìèðîâàííîå è ïîäïèñàííîå çàÿâ-
ëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, çàÿâëåíèå î âíåñåíèè èçìåíåíèé,
óâåäîìëåíèå è èíûå äîêóìåíòû, íåîáõî-
äèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íàïðàâ-
ëÿþòñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

3.4. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îáåñïå÷èâàåò â ñðîê íå
ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè
èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ íà Åäèíîì ïîð-
òàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, à â ñëó÷àå
åãî ïîñòóïëåíèÿ â âûõîäíîé, íåðàáî÷èé
ïðàçäíè÷íûé äåíü, - â ñëåäóþùèé çà íèì
ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü:

à) ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, è íàïðàâëåíèå
çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ î ïî-
ñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñå-
íèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ;

á) ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î
âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ è íà-
ïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ðå-
ãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñå-
íèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ ëèáî îá îò-
êàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

3.5. Ýëåêòðîííîå çàÿâëåíèå î âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèå
î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèå ñòà-
íîâèòñÿ äîñòóïíûì äëÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì è
ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ (äàëåå -
îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî), â ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,
èñïîëüçóåìîé óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè (äàëåå - ÃÈÑ).

Îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî:
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå ýëåêòðîííûõ çàÿâ-

ëåíèé î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, çàÿâëåíèé î âíåñåíèè èçìåíåíèé,
óâåäîìëåíèé, ïîñòóïèâøèõ ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà,
ñ ïåðèîäîì íå ðåæå 2 ðàç â äåíü;

ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàÿâëåíèÿ
î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî,
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çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîì-
ëåíèÿ è ïðèëîæåííûå ê íèì äîêóìåíòû;

ïðîèçâîäèò äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 3.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

3.6. Çàÿâèòåëþ â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ
âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà:

â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, íàïðàâëåííîãî çàÿâèòåëþ â ëè÷-
íûé êàáèíåò íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèî-
íàëüíîì ïîðòàëå;

â âèäå áóìàæíîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåð-
æäàþùåãî ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòà, êîòîðûé çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè â ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîì öåíòðå.

3.7. Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñå-
íèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ è î ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïðîèçâîäèò-
ñÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì ïîðòàëå,
ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, ïðè óñëîâèè àâ-
òîðèçàöèè. Çàÿâèòåëü èìååò âîçìîæíîñòü
ïðîñìàòðèâàòü ñòàòóñ ýëåêòðîííîãî çàÿâ-
ëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé,
óâåäîìëåíèÿ, à òàêæå èíôîðìàöèþ î äàëü-
íåéøèõ äåéñòâèÿõ â ëè÷íîì êàáèíåòå ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, â ëþáîå âðåìÿ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ:

à) óâåäîìëåíèå î ïðèåìå è ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èç-
ìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ è èíûõ äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè, ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ôàêòå
ïðèåìà çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè
èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
è íà÷àëå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î äàòå è âðåìåíè
îêîí÷àíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ëèáî
ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè;

á) óâåäîìëåíèå î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîò-
ðåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñîäåðæàùåå ñâåäå-
íèÿ î ïðèíÿòèè ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è âîçìîæíîñòè
ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè.

3.8. Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðà-
âèëàìè îöåíêè ãðàæäàíàìè ýôôåêòèâíîñ-
òè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòî-
ðèàëüíûõ îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ èìè ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, à
òàêæå ïðèìåíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé
îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðå-
øåíèé î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîë-
íåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäèòåëÿìè
ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, óòâåð-
æäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.12.2012 ¹
1284 «Îá îöåíêå ãðàæäàíàìè ýôôåêòèâ-
íîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððè-
òîðèàëüíûõ îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãà-
íîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîí-
äîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ îòäåëåíèé) ñ ó÷å-
òîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ óñëóã, ðóêîâîäèòåëåé ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ
ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå î ïðèìåíåíèè ðåçóëüòàòîâ
óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèé î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè
èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäè-
òåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé».

3.9. Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæ-
íîñòü íàïðàâëåíèÿ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.2
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ è â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
20.11.2012 ¹ 1198 «Î ôåäåðàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,
îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî,
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè

ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã».

Ðàçäåë IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîë-
íåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîí-
òðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâ-
íûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè
ðåøåíèé

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
è èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ïîñòîÿííîé
îñíîâå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñò-
ðàöèè (Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà), óïîëíî-
ìî÷åííûìè íà îñóùåñòâëåíèå êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ
ñâåäåíèÿ ñëóæåáíîé êîððåñïîíäåíöèè,
óñòíàÿ è ïèñüìåííàÿ èíôîðìàöèÿ ñïåöèà-
ëèñòîâ è äîëæíîñòíûõ ëèö óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïó-
òåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê: ðåøåíèé î
ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè) óñëóãè; âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ
íàðóøåíèé ïðàâ ãðàæäàí;

ðàññìîòðåíèÿ, ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé è ïîä-
ãîòîâêè îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæäàí,
ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëå-
íèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿ-
äîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà-
÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðî-
âåðîê.

4.3. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþò-
ñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, óòâåðæäàåìûõ
ðóêîâîäèòåëåì Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.
Ïðè ïëàíîâîé ïðîâåðêå ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè êîíòðîëþ ïîä-
ëåæàò:

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè;

ñîáëþäåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ïðàâèëüíîñòü è îáîñíîâàííîñòü ïðèíÿ-
òîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê ÿâëÿþòñÿ:

ïîëó÷åíèå îò ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èíôîð-
ìàöèè î ïðåäïîëàãàåìûõ èëè âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèÿõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è íîð-
ìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ;

îáðàùåíèÿ ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö
íà íàðóøåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà, â òîì
÷èñëå íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.5. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðî-
âåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïî-
ëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâ-
íûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíî-
ñòíûõ ëèö çà ïðàâèëüíîñòü è ñâîåâðåìåí-
íîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè) óñëóãè
çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåí-
òàõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêî-
íîäàòåëüñòâà.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíò-
ðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí,
èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.6. Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãà-
íèçàöèè èìåþò ïðàâî îñóùåñòâëÿòü êîíò-

ðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ïóòåì
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, â òîì ÷èñëå î ñðîêàõ çàâåð-
øåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåé-
ñòâèé).

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçà-
öèè òàêæå èìåþò ïðàâî:

íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî
óëó÷øåíèþ äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ î ìåðàõ ïî óñòðà-
íåíèþ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ïðèíèìàþò ìåðû ê ïðåêðàùå-
íèþ äîïóùåííûõ íàðóøåíèé, óñòðàíÿþò
ïðè÷èíû è óñëîâèÿ, ñïîñîáñòâóþùèå ñî-
âåðøåíèþ íàðóøåíèé.

Èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðå-
íèÿ çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé ãðàæäàí,
èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé äîâîäèò-
ñÿ äî ñâåäåíèÿ ëèö, íàïðàâèâøèõ ýòè çà-
ìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ.

Ðàçäåë V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé)
ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàê-
æå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëî-
âàíèå ðåøåíèÿ è (èëè) äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, äîëæíî-
ñòíûõ ëèö Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ìó-
íèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè óñëóãè â äîñóäåáíîì (âíåñóäåá-
íîì) ïîðÿäêå (äàëåå - æàëîáà).

Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèè è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû ëèöà, êîòîðûì ìî-
æåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà çàÿâèòåëÿ
â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå

5.2. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïî-
ðÿäêå çàÿâèòåëü (ïðåäñòàâèòåëü) âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå:

â Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí - íà ðåøåíèå
è (èëè) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà, ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
íà ðåøåíèå è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ðóêîâîäèòåëÿ
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

â âûøåñòîÿùèé îðãàí íà ðåøåíèå è
(èëè) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

ê ðóêîâîäèòåëþ ìíîãîôóíêöèîíàëüíî-
ãî öåíòðà - íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà;

ê ó÷ðåäèòåëþ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà - íà ðåøåíèå è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

Â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå, ó ó÷ðåäèòåëÿ ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà îïðåäåëÿþòñÿ óïîëíîìî÷åí-
íûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîá äîëæíîñòíûå
ëèöà.

Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé
î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)

5.3. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà
èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè, íà ñàéòå óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîð-
òàëå, à òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â óñòíîé
ôîðìå ïî òåëåôîíó è (èëè) íà ëè÷íîì
ïðèåìå ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî÷òî-
âûì îòïðàâëåíèåì ïî àäðåñó, óêàçàííî-
ìó çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì).

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê äîñóäåáíî-
ãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.4. Ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåá-
íîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, à òàêæå åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö ðåãóëèðóåòñÿ:

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 210-ÔÇ;
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè îò 20 íîÿáðÿ 2012 ãîäà
¹ 1198 «Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåí-
íîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå-
÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñó-
äåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã».

Ðàçäåë VI. Îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âû-
ïîëíÿåìûõ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåí-
òðàìè

6.1 Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îñó-
ùåñòâëÿåò:

èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîì öåíòðå, ïî èíûì âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè, à
òàêæå êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîì öåíòðå;

âûäà÷ó çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ óñëóãè, íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîä-
òâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, à òàêæå âûäà÷à äîêóìåí-
òîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå è çàâåðåíèå âûïèñîê èç èíôîð-
ìàöèîííûõ ñèñòåì óïîëíîìî÷åííûõ îðãà-
íîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

èíûå ïðîöåäóðû è äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîò-
ðåííûå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 210-ÔÇ.
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Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ äëÿ ðåà-
ëèçàöèè ñâîèõ ôóíêöèé ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûå öåíòðû âïðàâå ïðèâëåêàòü èíûå
îðãàíèçàöèè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé

6.2. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

à) ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè, à òàêæå ïóòåì ðàç-
ìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíûõ
ñàéòàõ è èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;

á) ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ëè÷íî, ïî òåëåôî-
íó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé,
ëèáî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ðàáîòíèê ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîäðîáíî èí-
ôîðìèðóåò çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì
èõ âîïðîñàì â âåæëèâîé êîððåêòíîé ôîð-
ìå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëî-
âîãî ñòèëÿ ðå÷è. Ðåêîìåíäóåìîå âðåìÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíñóëüòàöèè - íå áîëåå
15 ìèíóò, âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
ñåêòîðå èíôîðìèðîâàíèÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ íå
ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí
íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè
îðãàíèçàöèè, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è
äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâî-
íîê. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðî-
âàíèå ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ïî òåëå-
ôîíó ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà îñóùåñòâëÿåò íå áîëåå 10 ìèíóò;

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà
òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ,
ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
îñóùåñòâëÿþùèé èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå
êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó, ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ:

èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå (îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñïîñîáîì, óêàçàííûì â îáðà-
ùåíèè);

íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòà-
öèé.

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì
îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé îòâåò íàïðàâëÿ-
åòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå â ñðîê íå ïîçäíåå
30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñò-
ðàöèè îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è â ïèñüìåííîé
ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó
â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
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ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, çàÿâëåíèè
î âíåñåíèè èçìåíåíèé, óâåäîìëåíèè óêà-
çàíèÿ î âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ îêàçàíèÿ óñ-
ëóãè ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ ïåðåäàåò äîêóìåíòû â ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð äëÿ ïîñëåäóþùåé âû-
äà÷è çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ) ñïîñî-
áîì, ñîãëàñíî çàêëþ÷åííûì ñîãëàøåíè-
ÿì î âçàèìîäåéñòâèè çàêëþ÷åííûì ìåæäó
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ è ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì â ïîðÿäêå, óòâåðæäåííîì ïîñòàíîâ-
ëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 27.09.2011 ¹ 797 «Î âçàèìî-
äåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè
öåíòðàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè
îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíà-
ìè ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîí-
äîâ, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãà-
íàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

Ïîðÿäîê è ñðîêè ïåðåäà÷è óïîëíîìî-
÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
òàêèõ äîêóìåíòîâ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð îïðåäåëÿþòñÿ ñîãëàøåíèåì î âçà-
èìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííûì èìè â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðà-
âèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
27.09.2011 ¹ 797 «Î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè îðãà-
íàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ,
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

6.4. Ïðèåì çàÿâèòåëåé äëÿ âûäà÷è äî-
êóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì óñëó-

ãè, â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè ïðè ïîëó÷åíèè
íîìåðíîãî òàëîíà èç òåðìèíàëà ýëåêòðîí-
íîé î÷åðåäè, ñîîòâåòñòâóþùåãî öåëè îá-
ðàùåíèÿ, ëèáî ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïè-
ñè.

Ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ íà
îñíîâàíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ);

îïðåäåëÿåò ñòàòóñ èñïîëíåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, çàÿâëåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé,
óâåäîìëåíèÿ â ÃÈÑ;

ðàñïå÷àòûâàåò ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè â âèäå ýêçåìïëÿðà ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå è çàâå-
ðÿåò åãî ñ èñïîëüçîâàíèåì ïå÷àòè ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà (â ïðåäóñìîò-
ðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñëó÷àÿõ - ïå÷àòè ñ
èçîáðàæåíèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);

çàâåðÿåò ýêçåìïëÿð ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ïå÷àòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà (â ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè ñëó÷àÿõ - ïå÷àòè ñ èçîáðàæåíèåì
Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè);

âûäàåò äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ, ïðè íå-
îáõîäèìîñòè çàïðàøèâàåò ó çàÿâèòåëÿ
ïîäïèñè çà êàæäûé âûäàííûé äîêóìåíò;

çàïðàøèâàåò ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà ó÷à-
ñòèå â ñìñ-îïðîñå äëÿ îöåíêè êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåííûõ óñëóã ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûì öåíòðîì.

Приложение №  1  
к Административному регламенту   

предоставления муниципальной услуги   
«Выдача  разрешения на строительство,  

внесение изменений в разрешение на строительство,  
в  том числе в связи с необходимостью продления   
срока действия разрешения на  строительство» 

 
ФОРМА  

 
З А Я В Л Е Н И Е   

о  выдаче разрешения на строительство  
 

«____» ____________ 20__ г. 
 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на  строительство   
органа  местного  самоуправления) 

 
В  соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской  

Федерации  прошу выдать разрешения на строительство. 
 

1. Сведения о  застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом  лице, в случае если  
застройщиком  является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты  документа, удостоверяющего  личность  (не 

указываются в случае, если  застройщик  является 
индивидуальным  предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной  государственный  регистрационный  номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом  лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной  государственный  регистрационный  номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
2. Сведения об объекте 

 
2.1 Наименование объекта капитального  строительства (этапа) в 

соответствии с проектной  документацией (указывается 
наименование  объекта  капитального  строительства в 
соответствии  с  утвержденной  застройщиком или  заказчиком 
проектной  документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого  объекта капитального  
строительства (указывается в случае проведения реконструкции  
объекта капитального строительства) 

 

 
3. Сведения о земельном  участке 

  
3.1 Кадастровый  номер  зем ельного  участка  (земельных  участков), 

в  пределах  которого  (которых ) расположен  или планируется  
расположение  объекта капитального  строительства (заполнение не 
обязательно  при выдаче разреш ения  на  строительство  линейного  
объекта , для  размещения  которого  не требуется образование  
зем ельного  участка) 

 

3.2 Реквизиты  утвержденного проекта межевания  территории  либо  
реквизиты  решения об  утверждении  схемы  расположения земельного  
участка или земельных  участков  на  кадастровом  плане территории  
(указы ваются  в случаях, предусмотренных  частью  73 статьи  51 и  
частью  11 статьи 573 Градостроительного кодекса  Российской  
Федерации) 

 

При этом  сообщаю , что  строительство /реконструкция  объекта капитального  

строительства будет  осущ ествляться  на  основании  следующих  документов : 

 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер  телефона и адрес электронной  почты  для  связи : ____________________________ 
Результат  предоставления  услуги прошу: 
 

направить  в форме электронного  документа в личный  кабинет  в 
федеральной государственной  информационной  системе «Единый портал  
государственных  и  муниципальных  услуг (функций)/ на региональном  
портале  государственных и  муниципальных  услуг  

 

выдать  на бумажном  носителе при  личном  обращении  в уполномоченный 
орган  местного самоуправления  либо в многофункциональный  центр 
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг , расположенный 
по  адресу: _______________________________________________________ 

 

направить  на бумажном  носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить  в форме электронного  документа в личный  кабинет  в единой  
информационной  системе жилищного  строительства 

 

Указывается один из перечисленных  способов  
 

                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия, имя, отчество  (при наличии) 

 

Приложение №  2  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на строительство,  

внесение изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью  продления  
срока действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА 

 
У В Е Д О М Л Е Н И Е   

о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами,  
об образовании земельного участка в целях внесения изменений  

в разрешение на строительство 
 

«____» ________ 20__ г. 
 

_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство   
органа местного  самоуправления) 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство. 
 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
2. Сведения о разрешении на строительство 

 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 

документа 
Дата документа 

    
 

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство*  
3.1. В связи с образованием  земельного участка путем объединения 

земельных участков, в отношении которых или одного из которых 
выдано разрешение на строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем 
объединения земельных участков (указывается дата и номер 
решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с 
земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти 
или орган местного самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием  земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых выдано разрешение на 
строительство 

 

№  Наименование  документа  Номер 
документа  

Дата  
документа  

1  Градостроительный  план  земельного  участка  или  в 
случае  строительства  линейного объекта  реквизиты  
проекта  планировки  и  проекта  меж евания  т ерритории  
(за  исключением  случаев , при  которых  для 
строительства , реконструкции  линейного  объекта  не  
требуется  подготовка  документации  по  планировке  
территории ), реквизиты  проекта  планировки  т ерритории  
в случае  выдачи  разрешения на  строительство 
линейного  объекта , для  размещения  которого не  
требуется  образование  земельного  участка  

  

2  Типовое  архитектурное  реш ение  для исторического 
поселения (при  наличии )  (указывается в  случае  выдачи 
разрешение  на  строит ельство  объекта  в  границах  
территории  исторического  поселения федерального  или 
регионального  значения ) 

  

3  Положительное  заключение  экспертизы  проектной  
документации  (указывается  в  случаях , если  проектная 
докум ент ация подлежит  эксперт изе  в  соот ветст вии  
со ст ат ьей 49 Градостроит ельного  кодекса  Российской  
Федерации ) 

  

4  Положительное  заключение  государственной  
экологической  экспертизы  проектной  документации  
(указываются  реквизиты  приказа  об  утверж дении 
заключения  в  случаях ,  если  проектная документ ация 
подлеж ит  экологической экспертизе  в  соответствии  со  
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской  
Федерации ) 

  

 



1919191919

 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________ 
Результат  предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет  в 
федеральной государственной  информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)/ на региональном 
портале  государственных и  муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении  в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный  центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: _______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет  в единой  
информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
 
 
*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение на 
строительство. 

Приложение №  3  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на строительство,  

внесение изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью  продления  
срока действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА  

 
З А Я В Л Е Н И Е   

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство 

 
«____» __________ 20__ г. 

 

_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство  
органа местного самоуправления) 

 
В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью  продления срока действия разрешения на строительство на

________________месяца (-ев). 
 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик  является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
2. Сведения о разрешении на  строительство 

 
№  Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 

документа 
Дата документа 

    
 
 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________ 
Результат  предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет  в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)/ на региональном 
портале  государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный  центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 

   

 

Приложение № 4  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на строительство,  

внесение изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью продления  
срока действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА 

 
З А Я В Л Е Н И Е   

о внесении изменений в разрешение на строительство 
 

«___» _________ 20__ г. 
 

_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство  
органа местного самоуправления) 

 

 В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи с ______ 
________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 
 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
2. Сведения об объекте 

 
2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) 

в соответствии с проектной документацией 
(указывается наименование объекта капитального 
строительства в соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта 
капитального строительства (указывается в случае 
проведения реконструкции объекта капитального 
строительства) 

 

 
 

р
3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка 

(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший 
градостроительный план земельного участка) 

 

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в 
случае если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления) 

 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами 
новым пользователем недр на земельном участке, предоставленном 
пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с 
пользованием недрами, в отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка выдано разрешение на 
строительство 

 

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение) 

 

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право 
пользования недрами (указывается дата и номер решения, орган, 
принявший решение) 

 

3.4. В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении 
которого прежнему правообладателю земельного участка выдано 
разрешение на строительство 

 

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный 
участок 
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного 
участка) 

 

 

по адресу: _______________________________________________________ 
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
 

                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 
3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 

 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 

документа 
Дата документа 

    
 

4. Сведения о земельном участке 
 

4.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в 
пределах которого (которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального строительства (заполнение 
не обязательно при выдаче разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка) 

 

4.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо 
реквизиты решения об утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных частью 11 статьи 
573 и частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) 

 

 
При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 

строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 
 

№ Наименование документа Номер 
документа 

Дата 
документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в 
случае строительства линейного объекта реквизиты 
проекта планировки и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке 
территории) 

  

2 Положительное заключение экспертизы проектной 
документации (указывается в случаях, если проектная 
документация подлежит экспертизе в соответствии 
со статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) 

  

3 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа об утверждении 
заключения в случаях, если проектная документация 
подлежит экологической экспертизе в соответствии 
со статьей 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) 
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Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер  телефона и адрес электронной  почты  для  связи : ____________________________ 
Результат  предоставления  услуги прошу: 
 

направить  в форме электронного  документа в личный  кабинет  в 
федеральной государственной  информационной  системе «Единый портал  
государственных  и  муниципальных  услуг (функций)/ на региональном  
портале  государственных и  муниципальных  услуг  

 

выдать  на бумажном  носителе при  личном  обращении  в уполномоченный 
орган  местного самоуправления  либо в многофункциональный  центр 
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг , расположенный 
по  адресу: _______________________________________________________ 

 

направить  на бумажном  носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить  в форме электронного  документа в личный  кабинет  в единой  
информационной  системе жилищного  строительства 

 

Указывается один из перечисленных  способов  
 

                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия, имя, отчество  (при наличии) 

 

Приложение  № 5 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение  изменений в разрешение на строительство, 
в том числе  в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство»

 
ФОРМА

 
Кому ____________________________________

(фамилия, имя, отчество  (при наличии) застройщика,  
ОГРНИП (для физического  лица, зарегистрированного в  

качестве индивидуального  предпринимателя) - для  
физического  лица, полное наименование застройщика,  

ИНН , ОГРН  - для юридического лица, 

________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е   
об отказе  в приеме документов 

_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного  на выдачу разрешений на строительство  
органа местного  самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги  «Выдача разрешения на 
строительство» Вам отказано по следующим основаниям: 
 
 

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа  
в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме 
документов 

подпункт «а» 
пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление представлено в 
орган государственной власти, орган 
местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не 
входит предоставление услуги 

Указывается, какое 
ведомство, организация 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт «б» 
пункта 2.15 

неполное заполнение полей в форме 
заявления о выдаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления, в том числе в 
интерактивной форме заявления 
(уведомления) на Едином портале, 
региональном портале 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт «в» 
пункта 2.15 

непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами «а» - «в» 
пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, не 
представленных 
заявителем 

подпункт «г» 
пункта 2.15 

представленные документы утратили силу 
на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае 
обращения за получением услуги 
указанным лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

подпункт «д» 
пункта 2.15 

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки 
и исправления текста 

подпункт «е» 
пункта 2.15 

представленные в электронной форме 
документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт «ж» 
пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление и документы, 
указанные в подпунктах «б» - «д» пункта 
2.8 Административного регламента, 
представлены в электронной форме с 
нарушением требований, установленных 
пунктами 2.5 - 2.7 Административного 
регламента 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт «з» 
пункта 2.15 

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона «Об 
электронной подписи» условий признания 
квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, 
представленных в электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию 

 
Дополнительно информируем : ___________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа  в приеме  документов, а  также иная 
дополнительная информация при наличии) 

 
______________________            ____________________                  ___________________ 

 (должность)                                              (подпись)                                                     (фамилия, имя , отчество  
                                                                                                                                           (при наличии) 

 

Приложение № 6 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство»

ФОРМА
Кому ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН - для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

 
Р ЕШЕ Н И Е   

об отказе в выдаче разрешения на строительство 
 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство  
органа местного самоуправления) 

 
по   результатам   рассмотрения   заявления   о   выдаче   разрешения  на строительство от 
_____________________  №  ____________________ принято  решение  об  отказе  в  выдаче 
                             (дата и номер регистрации) 
разрешения на строительство. 

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа 
в выдаче разрешения на строительство 
в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение 
причин отказа в 

выдаче 
разрешения на 
строительство 

подпункт «а» пункта 
2.22.1 

отсутствие документов, предусмотренных 
подпунктами «г», «д» пункта 2.8, пунктом 2.9.1 
Административного регламента 

Указываются 
основания 
такого вывода 

подпункт «б» пункта 
2.22.1 

несоответствие представленных документов 
требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка 

Указываются 
основания 
такого вывода 

подпункт «в»  
пункта 2.22.1 

несоответствие представленных документов, в 
случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта, требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке 
территории) 

Указываются 
основания 
такого вывода 

подпункт «г» пункта 
2.22.1 

несоответствие представленных документов 
разрешенному использованию земельного участка и 
(или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату выдачи 
разрешения на строительство 

Указываются 
основания 
такого вывода 

подпункт «д» пункта 
2.22.1 

несоответствие представленных документов 
требованиям, установленным в разрешении на 
отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции 

Указываются 
основания 
такого вывода 

подпункт «е» пункта 
2.22.1 

заключение органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченного в области 
охраны объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной документации 
объекта капитального строительства предмету 
охраны исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или 
регионального значения; 

Не требуется 

подпункт «ж» пункта 
2.22.1 

отсутствие документации по планировке территории, 
утвержденной в соответствии с договором о 
комплексном развитии территории (за исключением 
случаев самостоятельной реализации Российской 
Федерацией, субъектом Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о 
комплексном развитии территории застройки или 
реализации такого решения юридическим лицом, 
определенным в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерацией или субъектом 
Российской Федерации), в случае, если 
строительство, реконструкция объекта капитального 
строительства планируются на территории, в 
отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о комплексном 
развитии территории по инициативе органа местного 
самоуправления. 

Не требуется 

 
 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на 
строительство после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в _______________________________________, а также в судебном порядке. 
 

Дополнительно информируем: ________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а 
также иная дополнительная информация при наличии) 

 
______________________   ____________________   __________________________ 
                  (должность)                                         (подпись)                                (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
  
Дата 
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Приложение № 7 

к Административному регламенту 
предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение на строительство, 

в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство»

ФОРМА
Кому ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в  

качестве индивидуального предпринимателя) - для  
физического лица, полное наименование застройщика,  

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

__________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Р Е Ш Е Н И Е  

об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 
 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство  
органа местного самоуправления) 

 
 

по результатам рассмотрения _____________________________________________* 
от _________________ № ________________ принято решение об отказе во внесении
                             (дата и номер регистрации) 

изменений в разрешение на строительство.  
№ пункта 
Админист 
ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении изменений в разрешение 
на строительство в соответствии 
с Административным регламентом 

Разъяснение 
причин отказа во 

внесении 
изменений 

в разрешение 
на строительство 

подпункт 
«а» пункта 
2.22.2 

отсутствие в уведомлении об образовании земельного 
участка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство, реквизитов решения об образовании 
земельного участка в случае, если в соответствии с 
земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или 
орган местного самоуправления 

Не требуется 

подпункт 
«б» пункта 
2.22.2 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении 
об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«а» пункта 
2.22.3 

отсутствие в уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков 
реквизитов решения об образовании земельных 
участков в случае, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный 
орган государственной власти или орган местного 
самоуправления 

Не требуется 

подпункт 
«б» пункта 
2.22.3 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении 
об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«в» пункта 
2.22.3 

несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи 
градостроительного плана образованного земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

 
 
подпункт 
«г» пункта 
2.22.3 

представленный градостроительный план земельного 
участка, образованного путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство, выдан ранее чем за три года до дня 
направления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«д» пункта 
2.22.3 

несоответствие планируемого объекта капитального 
строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, и 
действующим на дату принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на строительство в случае 
образования земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«а» пункта 
2.22.4 

отсутствие в уведомлении о переходе права 
пользования недрами реквизитов решения о 
предоставлении права пользования недрами и 
решения о переоформлении лицензии на право 
пользования недрами 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«б» пункта 
2.22.4 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении 
о переходе права пользования недрами 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«а» пункта 
2.22.5 

отсутствие в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок реквизитов 
правоустанавливающих документов на такой 
земельный участок 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«б» пункта 
2.22.5 

отсутствие правоустанавливающих документов на 
земельный участок в случае, если в Едином 
государственном реестре недвижимости не 
содержатся сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«в» пункта 
2.22.5 

недостоверность сведений, указанных в уведомлении 
о переходе прав на земельный участок, в отношении 
которого в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

 
 
подпункт 
«а» пункта 
2.22.6 

наличие информации о выявленном в рамках 
государственного строительного надзора, 
государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте 
отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«б» пункта 
2.22.6 

наличие информации органа государственного 
строительного надзора об отсутствии извещения о 
начале работ по строительству, реконструкции, если 
направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с требованиями части 5 
статьи 52 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«в» пункта 
2.22.6 

подача заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство менее чем за десять рабочих дней 
до истечения срока действия разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«а» пункта 
2.22.7 

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 
2.9.1 Административного регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«б» пункта 
2.22.7 

несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на 
строительство или для внесения изменений в 
разрешение на строительство градостроительного 
плана земельного участка 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«в» пункта 
2.22.7 

представление для внесения изменений в разрешение 
на строительство градостроительного плана 
земельного участка, выданного после получения 
разрешения на строительство, но ранее чем за три 
года до дня направления заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«г» пункта 
2.22.7 

несоответствие планируемого объекта капитального 
строительства разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату принятия решения о внесении 
изменений в разрешение на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«д» пункта 
2.22.7 

несоответствие планируемого размещения объекта 
капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт 
«е» пункта 
2.22.7 

подача заявления о внесении изменений 
менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на 
строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

 
           Вы  вп рав е  повторно  обрат иться  с  __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ _ 
_ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ * после  уст ран ен и я  ук азан ных  н аруш ений . 
 

Данный   отказ  мож ет  бы ть  обжалован  в  до судебном  п орядке  п ут ем  н ап равлени я
ж алобы  в _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ , а   также   в  судебн ом  порядке .  

 
Дополнит ельн о  инф ормируем : _ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ __  

_ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ _ _ __ _ __ _ __ _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ _ __ _ __ _ _ _ 
(ук азыва етс я  информация , необходимая  для у стр ан ения  причин  от каза во  вне сении  изменений  в  

р а зр еш ени е на с троит ельс тво , а такж е ин ая  дополни тел ьная  инф ормация  при  наличи и ) 

 
 
_ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ _ _ __ _ _   _ __ _ _ __ _ _ _ __ _ _ __ _ _ __    __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ __ _  
                  (должно ст ь)                                          (подпись )                                (фамилия , имя , отч ес тво  (при  н аличии )  
 
Д ата  
 
_ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _  
*Указыва ется  один  из  ва риантов: заявлен ие  о  вн есении  и зменений  в  разреш ение  на  ст роительст во ,  за явление  о  
вн есении  измен ен ий  в  ра зр еш ение  н а  ст роительст во  в  связи  с  н ео бходимостью  продлени я  с рока  действи я  
разреш ени я  н а  строительство , у ведом лен и е  о  п ерех од е  пра в  на  з еме льный  у часток , пра ва  поль зо ва ни я  
недрами , об  обра зован ии  земел ьн ого  уча стка . 

Приложение № 8  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на строительство,  

внесение изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью продления  
срока действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА 

 
З А Я В Л Е Н И Е   

об исправлении допущенных опечаток и ошибок  
в разрешении на строительство 

 
«____» ________ 20___ г. 



2222222222

 
3. Обоснование для внесения исправлений  в разрешение на строительство 

 
3.1 Данные (сведения), 

указанные в 
разрешении на 
строительство 

Данные (сведения), 
которые 

необходимо указать в 
разрешении на  
строительство 

Обоснование с указанием 
реквизита(ов) документа(ов), 
документации, на основании  

которых принималось решение 
о выдаче разрешения на 

строительство 
    

 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной  почты для связи: ____________________________ 
Результат  предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный  кабинет  в 
федеральной государственной  информационной  системе «Единый портал 
государственных и  муниципальных услуг (функций)/ на региональном 
портале  государственных и  муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при  личном обращении  в уполномоченный 
орган  местного самоуправления либо в многофункциональный  центр 
предоставления государственных и  муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: _______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный  кабинет  в единой  
информационной  системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  
 

                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы __________________________________________________________, 
а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ___________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 
разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

______________________   _____________________   ____________________________ 
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
Дата 

Приложение №  10  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на строительство,  

внесение изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью продления  
срока действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА 

 
З А Я В Л Е Н И Е  

о выдаче дубликата разрешения на строительство 
 

                                                         «____» _____________ 20___ г. 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство  
органа местного самоуправления) 

 
Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 

 
1. Сведения о застройщике 

 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
2. Сведения о выданном разрешении на строительство 

 
№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 
Номер 

документа 
Дата документа 

    
 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________ 
 Результат  предоставления  услуги прошу: 
 

направить  в форме электронного  документа в личный  кабинет  в 
федеральной государственной  информационной  системе «Единый портал  
государственных  и  муниципальных  услуг (функций)/ на региональном  
портале  государственных и  муниципальных  услуг  

 

выдать  на бумажном  носителе при  личном  обращении  в уполномоченный 
орган  местного самоуправления  либо в многофункциональный  центр 
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг , расположенный 
по  адресу: _______________________________________________________ 

 

направить  на бумажном  носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить  в форме электронного  документа в личный  кабинет  в единой  
информационной  системе жилищного  строительства 

 

Указывается один из перечисленных  способов  
 

                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия , имя , отчество  (при наличии) 

 

Приложение № 11  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на строительство,  

внесение изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью продления  
срока действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА 

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в  
качестве индивидуального предпринимателя) - для  

физического лица, полное наименование застройщика,  
ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Р ЕШЕ Н И Е  

об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 
 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство  
органа местного самоуправления) 

 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на 
строительство  от   ________________________ №  ______________________  принято 
                                                                                                 (дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство. 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство  
органа местного самоуправления) 

 
Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на 

строительство. 
 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
2. Сведения о выданном  разрешении на строительство,  

содержащем допущенную  опечатку/ ошибку 
 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) 
разрешение на строительство 

Номер 
документа 

Дата документа 

2.1    
 

Приложение № 9  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на строительство,  

внесение изменений в разрешение на строительство,  
в том числе в связи с необходимостью продления  
срока действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА 

Кому   
________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в  

качестве индивидуального предпринимателя) - для  
физического лица, полное наименование застройщика,  

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

_____________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной  почты) 

 
Р Е Ш Е Н И Е  

об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство  
органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство от  ____________ № ____________________ 
                                                                                                                        (дата и номер регистрации) 

принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство. 
 

№ 
пункта 

Админист-
ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа во 
внесении исправлений в разрешение на 

строительство в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа во внесении 
исправлений в 
разрешение на 
строительство 

подпункт «а» 
пункта 2.28 

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 Административного 
регламента 

Указываются 
основания такого 
вывода 

подпункт «б» 
пункта 2.28 

отсутствие факта допущения опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство 

Указываются 
основания такого 
вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в разрешении на строительство после устранения указанных нарушений. 
   б  б   б    
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Приложение №  12  
к Административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на строительство ,  

внесение  изменений в разрешение на строительство,  
в том числе  в связи с необходимостью продления  
срока действия разрешения на строительство» 

 
ФОРМА 

 
З А Я В Л Е Н И Е   

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью  
продления срока действия разрешения на строительство, уведомления о 
переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 

образовании земельного участка без рассмотрения 
 

«___» __________ 20___ г. 
 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство   
органа  местного  самоуправления) 

 

         Прошу оставить ____________________________________________________* 
от ________________ № __________________  без рассмотрения. 

(дата и номер регистрации) 

 
1. Сведения о застройщике 

 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если  

застройщиком является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик  является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  
1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________ 

№ 
пункта 

Админист-
ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата разрешения на 
строительство в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин 
отказа 

в выдаче дубликата 
разрешения на 
строительство 

пункт 2.30 несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2Административного 
регламента. 

Указываются 
основания такого 
вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на 

строительство после устранения указанного нарушения. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в _________________________________________________________, 
а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ___________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения 
на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 
_______________________   _____________________   _____________________________ 

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
Дата 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: _______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов  

                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

__________________ 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 
строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия 
разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 
участка. 

Р Е Ш Е Н И Е  
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство, уведомления о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 

участка без рассмотрения 
 

На основании Вашего заявления от ________________№ __________________ 
(дата и номер регистрации) 

об оставлении ___________________________________________________________*  
без рассмотрения _________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство  
органа местного самоуправления организации) 

 

принято решение об оставлении ____________________________________________* 
от _______________________ № __________________без рассмотрения. 

(дата и номер регистрации) 
 

______________________   _____________________   ___________________________ 
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
Дата 
_______________ 
*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка. 

Приложение № 13 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство»

ФОРМА
Кому ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

 качестве индивидуального предпринимателя) - для  
физического лица, полное наименование застройщика,  

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

__________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Ïðèëîæåíèå ¹ 14
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî,
âíåñåíèå èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî,

â òîì ÷èñëå â ñâÿçè ñ íåîáõîäèìîñòüþ ïðîäëåíèÿ
ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî»

Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)

ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
Основание для начала 
административной 

процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 

административного 
действия 

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии  
принятия  
решения 

Результат 
административного 
действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 

наличие/отсутствие 
оснований для отказа в 
приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 

Административного 
регламента  

Принятие решения об 
отказе в приеме 

документов, в случае 
выявления оснований 
для отказа в приеме 

документов  

Уполномоченного 
органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги  

Уполномоченный 
орган / ГИС / 

ПГС 

 регистрация 
заявления и 

документов в ГИС 
(присвоение номера и 

датирование); 
назначение 

должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 

услуги, и передача 
ему документов 

Поступление 
заявления и 

документов для 
предоставления 
муниципальной 

услуги в 
Уполномоченный 

орган 

Регистрация заявления, 
в случае отсутствия 

оснований для отказа в 
приеме документов 

До 1 рабочего дня 

должностное 
лицо 

Уполномоченного 
органа, 

ответственное за 
регистрацию 

корреспонденции 

Уполномоченный 
орган / ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
направление 

межведомственных 
запросов в органы и 

организации 

в день 
регистрации 
заявления и 
документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС 

/ СМЭВ 

отсутствие 
документов, 
необходимых 

для 
предоставления 
муниципальной 

услуги, 
находящихся в 
распоряжении 

государственных 
органов (организаций) 

направление 
межведомственного 
запроса в органы 

(организации), 
предоставляющие 

документы 
(сведения), 

предусмотренные 
пунктом 2.9 

Административного 
регламента, в том 

числе с 
использованием 

СМЭВ 

пакет 
зарегистрированных 

документов, 
поступивших 
должностному 

лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

получение ответов на 
межведомственные 

запросы, формирование 
полного комплекта 

документов 

3 рабочих дня  
со дня 

направления 
межведомственного 
запроса в орган или 

организацию, 
предоставляющие 

документ и 
информацию, если 
иные сроки не 
предусмотрены 

законодательством 
Российской 
Федерации и 
субъекта 

Российской 
Федерации 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган /ГИС/ ПГС 

/ СМЭВ 

 получение 
документов 
(сведений), 

необходимых для 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 
пакет 

зарегистрированных 
документов, 
поступивших 

должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Проверка соответствия 
документов и сведений 

требованиям 
нормативных правовых 
актов предоставления 
муниципальной услуги 

До 2 рабочих дней должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС / 

ПГС 

основания отказа в 
предоставлении 
муниципальной 

услуги, 
предусмотренные 
пунктом 2.22 

Административного 
регламента 

проект результата 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

4. Принятие решения 
Принятие решения о 
предоставления 

муниципальной услуги 
Формирование решения 

о предоставлении 
муниципальной услуги 

Результат 
предоставления 
муниципальной 

услуги, подписанный 
усиленной 

квалифицированной 
подписью 

руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 

уполномоченного им 
лица 

Принятие решения об 
отказе в предоставлении 

услуги 

проект результата 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

Формирование решения 
об отказе в 

предоставлении 
муниципальной услуги 

До 1 часа должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги; 
Руководитель 

Уполномоченного 
органа) или иное 

уполномоченное им 
лицо 

Уполномоченный 
орган / ГИС / 

ПГС 

 

Результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги по форме, 
приведенной в 

приложении № 6 к 
Административному 

регламенту, 
подписанный 
усиленной 

квалифицированной 
подписью 

руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 

уполномоченного им 
лица 
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ÌÓÐÌÀÍÑÊÀß ÎÁËÀÑÒÜ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

«17» ìàÿ 2022 ã.          ñ. Ëîâîçåðî       ¹ 270-ÏÃ

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå
Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà», óòâåðæä¸ííûé

ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 10.04.2017 ¹ 137-ÏÃ (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ

àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 16.08.2017 ¹ 412-ÏÃ, 15.02.2018 ¹ 100-ÏÃ,

28.05.2018 ¹ 303-ÏÃ, 30.10.2018 ¹ 599-ÏÃ,
27.01.2021 ¹ 30-ÏÃ, 14.01.2022 ¹ 20-ÏÃ)

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèå ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
àäìèíèñòðàöèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïîñòàíîâëÿåò:

1. Âíåñòè â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ïëàíîâ çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå
ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà», óòâåðæä¸ííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìè-
íèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 10.04.2017 ¹ 137-ÏÃ (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëå-
íèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 16.08.2017 ¹ 412-ÏÃ, 15.02.2018 ¹
100-ÏÃ, 28.05.2018 ¹ 303-ÏÃ, 30.10.2018 ¹ 599-ÏÃ, 27.01.2021 ¹ 30-ÏÃ, 14.01.2022
¹ 20-ÏÃ) èçìåíåíèÿ, èçëîæèâ åãî â íîâîé ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòî-
ÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà â ñåòè Èíòåðíåò (www.lovozeroadm.ru).

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà îôèöèàëüíîãî îïóáëèêî-
âàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Í. À. ÊÓÇÍÅÖÎÂÀ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà

1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà» ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâû-

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 17.05.2022 ã. ¹ 270-ÏÃ

«ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò «10» àïðåëÿ 2017 ã. ¹ 137-ÏÃ

(â ðåä. îò 16.08.2017 ¹ 412-ÏÃ, 15.02.2018 ¹ 100-ÏÃ,
28.05.2018 ¹ 303-ÏÃ, 30.10.2018 ¹ 599-ÏÃ,

27.01.2021 ¹ 30-ÏÃ, 14.01.2022 ¹ 20-ÏÃ)

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» íà òåððèòîðèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå
Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

øåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿ-
åò ñòàíäàðò, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð)
ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî âû-
äà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà â ìóíè-
öèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ñåëüñêîå ïîñå-
ëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Êðóã Çàÿâèòåëåé

1.2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ïðàâîîáëàäà-
òåëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, à òàêæå èíûå
ëèöà â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ
11 ñòàòüè 573 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - Çàÿ-
âèòåëü).

1.3. Èíòåðåñû çàÿâèòåëåé, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò ïðåäñòàâëÿòü ëèöà,
îáëàäàþùèå ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíî-
ìî÷èÿìè (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëü).

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâà-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

1.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ:

1) íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí) èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíò-
ðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð);

2) ïî òåëåôîíó Óïîëíîìî÷åííîì îðãà-
íå èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;

3) ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;

4) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â îòêðû-
òîé è äîñòóïíîé ôîðìå èíôîðìàöèè:

â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå «Åäèíûé ïîðòàë ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)» (https://www.gosuslugi.ru/) (äà-
ëåå - Åäèíûé ïîðòàë);

íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ÿâ-
ëÿþùåãîñÿ ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìîé ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë);

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïîëíîìî÷åííî-
ãî îðãàíà (https://www.lovozeroadm.ru/);

5) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìà-
öèè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà èëè ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà.

1.5. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïî âîïðîñàì, êàñàþùèìñÿ:

 ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

àäðåñîâ Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà è
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, îáðàùå-
íèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î ðàáîòå Óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà (ñòðóêòóðíûõ ïîäðàç-
äåëåíèé Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà);

äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î ðåçóëüòà-
òàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

ïîðÿäêà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîë-
æíîñòíûõ ëèö, è ïðèíèìàåìûõ èìè ðå-
øåíèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

1.6. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ
(ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó) äîëæíîñòíîå
ëèöî Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ðàáîòíèê
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, îñóùåñòâ-
ëÿþùèé êîíñóëüòèðîâàíèå, ïîäðîáíî è
â âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîð-
ìèðóåò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì
âîïðîñàì.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí
íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâà-
íèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë Çàÿâè-
òåëü, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà (ïîñëå-
äíåå - ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ñïåöè-
àëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà íå ìîæåò ñàìîñòîÿòåëüíî äàòü
îòâåò, òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü
ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå
äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìó-
ñÿ ëèöó äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîí-
íûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî áóäåò
ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

Åñëè ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîë-
æèòåëüíîãî âðåìåíè, îí ïðåäëàãàåò Çàÿ-
âèòåëþ îäèí èç ñëåäóþùèõ âàðèàíòîâ
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé
ôîðìå;

íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòà-
öèé.

Äîëæíîñòíîå ëèöî Óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü èíôîðìè-
ðîâàíèå, âûõîäÿùåå çà ðàìêè ñòàíäàðò-
íûõ ïðîöåäóð è óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è âëèÿþùåå ïðÿ-
ìî èëè êîñâåííî íà ïðèíèìàåìîå ðåøå-
íèå.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ
ïî òåëåôîíó íå äîëæíà ïðåâûøàòü 10
ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ïðèåìà ãðàæäàí.

1.7. Ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äîë-
æíîñòíîå ëèöî Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå ðàçúÿñíÿåò ãðàæäàíèíó ñâå-
äåíèÿ ïî âîïðîñàì, óêàçàííûì â ïóíêòå
1.5. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006 ¹ 59-
ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (äàëåå
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹ 59-ÔÇ).

1.8. Íà Åäèíîì ïîðòàëå ðàçìåùàþòñÿ
ñâåäåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå Ïîëîæåíè-
åì î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-
ôîðìàöèîííîé ñèñòåìå «Ôåäåðàëüíûé
ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé)», óòâåðæäåííûì ïîñòà-
íîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 24.10.2011 ¹ 861.

Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ
çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî òðåáîâàíèé, â òîì
÷èñëå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî
îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà êîòîðîãî íà òåõ-
íè÷åñêèå ñðåäñòâà çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàê-
ëþ÷åíèÿ ëèöåíçèîííîãî èëè èíîãî ñîãëà-
øåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòåëåì ïðîãðàììíî-
ãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî
âçèìàíèå ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè àâòî-
ðèçàöèþ çàÿâèòåëÿ, èëè ïðåäîñòàâëåíèå
èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

1.9. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ðàçìåùà-
åòñÿ ñëåäóþùàÿ ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà è èõ ñòðóêòóð-
íûõ ïîäðàçäåëåíèé, îòâåòñòâåííûõ çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
à òàêæå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;

ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå íîìåð òå-
ëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà (ïðè íàëè÷èè);

àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, à òàêæå
ýëåêòðîííîé ïî÷òû è (èëè) ôîðìû îáðàò-
íîé ñâÿçè Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â ñåòè
«Èíòåðíåò».

1.10. Â çàëàõ îæèäàíèÿ Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ðàçìåùàþòñÿ íîðìàòèâíûå
ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå ïîðÿäîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò,
êîòîðûå ïî òðåáîâàíèþ çàÿâèòåëÿ ïðå-
äîñòàâëÿþòñÿ åìó äëÿ îçíàêîìëåíèÿ.

1.11. Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïî-
ìåùåíèè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëà-
øåíèåì, çàêëþ÷åííûì ìåæäó ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûì öåíòðîì è Óïîëíîìî÷åííûì
îðãàíîì ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ê èíôîð-
ìèðîâàíèþ, óñòàíîâëåííûõ Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì.

1.12. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ðàññìîòðå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè è î ðåçóëüòàòàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò
áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì (åãî ïðåäñòà-
âèòåëåì) â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì
ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, à òàêæå
â ñîîòâåòñòâóþùåì ñòðóêòóðíîì ïîäðàç-
äåëåíèè Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïðè
îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ëè÷íî, ïî òåëåôî-
íó ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè - «Âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëà-
íà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» (äàëåå - óñëóãà).

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåò-
ñÿ Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì - àäìèíèñò-
ðàöèÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2.2. Ñîñòàâ çàÿâèòåëåé.

Регистрация результата 
предоставления 

муниципальной услуги 

после 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 

предоставления 
муниципальной 

услуги 
не включается) 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС 

 Внесение сведений о 
конечном результате 

предоставления 
муниципальной 

услуги 

Направление в 
многофункциональный 

центр 
результата  

муниципальной услуги, 
указанного в пункте 

2.19 
Административного 
регламента, в форме 

электронного 
документа, 

подписанного 
усиленной 

квалифицированной 
электронной подписью 

уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 

органа 

в сроки, 
установленные 
соглашением 

о взаимодействии 
между 

Уполномоченным 
органом 

и многофункци-
ональным 
центром 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган / АИС 

МФЦ 

Указание 
заявителем 

 в Запросе способа 
выдачи 

результата 
муниципальной 

услуги в 
многофункциональном 

центре, 
 а также подача 
Запроса через 

многофункциональный 
центр 

выдача результата 
муниципальной 

услуги заявителю в 
форме бумажного 

документа, 
подтверждающего 

содержание 
электронного 
документа, 

заверенного печатью 
многофункционально 

го центра; 
внесение сведений в 

ГИС о выдаче 
результата 

муниципальной 
услуги 

формирование и 
регистрация 
результата 

муниципальной 
услуги, указанного в 

пункте 2.19 
Административного 
регламента, в форме 

электронного 
документа в ГИС 

Направление заявителю 
результата 

предоставления 
муниципальной услуги 
в личный кабинет на 
Едином портале 

В день 
регистрации 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги 

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

ГИС  Результат 
муниципальной 

услуги, направленный 
заявителю в личный 
кабинет на Едином 

портале 

5. Выдача результата 



2525252525
Çàÿâèòåëÿìè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó-

÷åíèåì óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ïðàâîîáëàäàòå-
ëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, à òàêæå èíûå
ëèöà â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ
11 ñòàòüè 573 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ çà ïîëó-
÷åíèåì óñëóãè ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ. Ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ, âûñòóïàþùåãî îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ, ïîäòâåðæäàþòñÿ äîâå-
ðåííîñòüþ, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëè-
ðóþùèå ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.3. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ñ óêàçàíèåì èõ
ðåêâèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî
îïóáëèêîâàíèÿ), ðàçìåùàåòñÿ â ôåäå-
ðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìå «Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé).

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ
è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìû-
ìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ
ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ
ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ

2.4. Çàÿâèòåëü èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò â óïîëíîìî÷åííûé â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 573 Ãðàäîñò-
ðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
èëè â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 12
ñòàòüè 17 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá îá-
ùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå
- óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ)
çàÿâëåíèå î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî ôîðìå, ïðè-
âåäåííîé â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿ-
ùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, à
òàêæå ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ «á» - «ã» ïóíêòà
2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ
ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ:

à) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû «Åäèíûé ïîðòàë ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé)» (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë), ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ÿâëÿþùå-
ãîñÿ ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìîé ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë).

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ óêàçàííûì ñïîñîáîì çàÿâè-
òåëü èëè åãî ïðåäñòàâèòåëü, ïðîøåäøèå
ïðîöåäóðû ðåãèñòðàöèè, èäåíòèôèêàöèè
è àóòåíòèôèêàöèè ñ èñïîëüçîâàíèåì ôå-
äåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöè-
îííîé ñèñòåìû «Åäèíàÿ ñèñòåìà èäåíòè-
ôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â èíôðàñòðóê-
òóðå, îáåñïå÷èâàþùåé èíôîðìàöèîííî-
òåõíîëîãè÷åñêîå âçàèìîäåéñòâèå èíôîð-
ìàöèîííûõ ñèñòåì, èñïîëüçóåìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå»
(äàëåå - ÅÑÈÀ) èëè èíûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, åñëè òàêèå
ãîñóäàðñòâåííûå èíôîðìàöèîííûå ñèñòå-
ìû â óñòàíîâëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå îáåñïå÷è-
âàþò âçàèìîäåéñòâèå ñ ÅÑÈÀ, ïðè óñëî-
âèè ñîâïàäåíèÿ ñâåäåíèé î ôèçè÷åñêîì
ëèöå â óêàçàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñ-
òåìàõ, çàïîëíÿþò ôîðìó óêàçàííîãî çà-
ÿâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíòåðàêòèâíîé
ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå.

Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íàïðàâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëåì èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì âìå-
ñòå ñ ïðèêðåïëåííûìè ýëåêòðîííûìè
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïîäïóíêòàõ
«á» - «ã» ïóíêòà 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà. Çàÿâëåíèå î âû-
äà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì
èëè åãî ïðåäñòàâèòåëåì, óïîëíîìî÷åí-
íûì íà ïîäïèñàíèå òàêîãî çàÿâëåíèÿ,

ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, ëèáî
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñüþ, ëèáî óñèëåííîé íåêâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ,
ñåðòèôèêàò êëþ÷à ïðîâåðêè êîòîðîé ñî-
çäàí è èñïîëüçóåòñÿ â èíôðàñòðóêòóðå,
îáåñïå÷èâàþùåé èíôîðìàöèîííî-òåõíî-
ëîãè÷åñêîå âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöè-
îííûõ ñèñòåì, èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, êî-
òîðàÿ ñîçäàåòñÿ è ïðîâåðÿåòñÿ ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè
è ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùåãî öåíòðà, èìå-
þùèõ ïîäòâåðæäåíèå ñîîòâåòñòâèÿ òðå-
áîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ôåäåðàëüíûì
îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè â îáëàñ-
òè îáåñïå÷åíèÿ áåçîïàñíîñòè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 8 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè», à òàê-
æå ïðè íàëè÷èè ó âëàäåëüöà ñåðòèôèêàòà
êëþ÷à ïðîâåðêè êëþ÷à ïðîñòîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñè, âûäàííîãî åìó ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè èñ-
ïîëüçîâàíèÿ ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
25.01.2013 ¹ 33 «Îá èñïîëüçîâàíèè ïðî-
ñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îïðåäåëåíèÿ
âèäîâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâà-
íèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè
çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûìè ïîñòà-
íîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 «Î âè-
äàõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå
êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå - óñèëåííàÿ íåêâà-
ëèôèöèðîâàííàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü).

á) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì
ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â òîì
÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìî-
äåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì
öåíòðîì è óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, çàêëþ÷åííûì â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
27.09.2011 ¹ 797 «Î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè îðãà-
íàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ,
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ», ëèáî ïîñðåä-
ñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ñ óâåäîì-
ëåíèåì î âðó÷åíèè.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòû-
âàþùèå îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûõ öåíòðàõ, îñîáåííîñòè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ýê-
ñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó è îñîáåí-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè çàÿâè-
òåëþ èëè åãî ïðåäñòàâèòåëþ îáåñïå÷è-
âàåòñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
äîñòóï ê Åäèíîìó ïîðòàëó, ðåãèîíàëüíî-
ìó ïîðòàëó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëå-
íèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 22.12.2012 ¹ 1376 «Îá óòâåðæ-
äåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã».

2.5. Äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå çàÿâèòå-
ëåì ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðåä-
ñòàâëÿåìûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, íà-
ïðàâëÿþòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàòàõ:

à) xml - äëÿ äîêóìåíòîâ, â îòíîøåíèè
êîòîðûõ óòâåðæäåíû ôîðìû è òðåáîâàíèÿ
ïî ôîðìèðîâàíèþ ýëåêòðîííûõ äîêóìåí-
òîâ â âèäå ôàéëîâ â ôîðìàòå xml;

á) doc, docx, odt - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ
òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì, íå âêëþ÷àþùèì
ôîðìóëû;

â) pdf, jpg, jpeg - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåê-
ñòîâûì ñîäåðæàíèåì, â òîì ÷èñëå âêëþ-
÷àþùèõ ôîðìóëû è (èëè) ãðàôè÷åñêèå
èçîáðàæåíèÿ, à òàêæå äîêóìåíòîâ ñ ãðà-
ôè÷åñêèì ñîäåðæàíèåì.

2.6. Â ñëó÷àå åñëè îðèãèíàëû äîêóìåí-
òîâ, ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, âûäàíû è ïîäïèñàíû óïîëíîìî-
÷åííûì îðãàíîì íà áóìàæíîì íîñèòåëå,
äîïóñêàåòñÿ ôîðìèðîâàíèå òàêèõ äîêó-

ìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïóòåì ñêàíèðîâàíèÿ íåïîñðåä-
ñòâåííî ñ îðèãèíàëà äîêóìåíòà (èñïîëü-
çîâàíèå êîïèé íå äîïóñêàåòñÿ), êîòîðîå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ñîõðàíåíèåì îðèåíòà-
öèè îðèãèíàëà äîêóìåíòà â ðàçðåøåíèè
300 - 500 dpi (ìàñøòàá 1:1) è âñåõ àóòåí-
òè÷íûõ ïðèçíàêîâ ïîäëèííîñòè (ãðàôè÷åñ-
êîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî øòàì-
ïà áëàíêà), ñ èñïîëüçîâàíèåì ñëåäóþùèõ
ðåæèìîâ:

«÷åðíî-áåëûé» (ïðè îòñóòñòâèè â äîêó-
ìåíòå ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé è (èëè)
öâåòíîãî òåêñòà);

«îòòåíêè ñåðîãî» (ïðè íàëè÷èè â äîêó-
ìåíòå ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé, îòëè÷-
íûõ îò öâåòíîãî ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæå-
íèÿ);

«öâåòíîé» èëè «ðåæèì ïîëíîé öâåòîïå-
ðåäà÷è» (ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå öâåò-
íûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé ëèáî öâåò-
íîãî òåêñòà).

Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåò-
ñòâîâàòü êîëè÷åñòâó äîêóìåíòîâ, êàæäûé
èç êîòîðûõ ñîäåðæèò òåêñòîâóþ è (èëè)
ãðàôè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ.

2.7. Äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå çàÿâèòå-
ëåì ê çàÿâëåíèþ î âûäà÷å ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðåä-
ñòàâëÿåìûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, äîëæ-
íû îáåñïå÷èâàòü âîçìîæíîñòü èäåíòèôè-
öèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â
äîêóìåíòå.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî:

à) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. Â ñëó÷àå
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòà-
ëà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì «à» ïóíê-
òà 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà óêàçàííîå çàÿâëåíèå çàïîë-
íÿåòñÿ ïóòåì âíåñåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ
ñâåäåíèé â èíòåðàêòèâíóþ ôîðìó íà Åäè-
íîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

á) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âû-
äà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ
â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, â òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíê-
òîì «à» ïóíêòà 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäñòàâëåíèå óêà-
çàííîãî äîêóìåíòà íå òðåáóåòñÿ;

â) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ äåéñòâî-
âàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðà-
ùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè ïðåäñòàâè-
òåëÿ çàÿâèòåëÿ). Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî-
ñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëü-
íîãî ïîðòàëà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíê-
òîì «à» ïóíêòà 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà óêàçàííûé äîêó-
ìåíò, âûäàííûé çàÿâèòåëåì, ÿâëÿþùèì-
ñÿ þðèäè÷åñêèì ëèöîì, óäîñòîâåðÿåòñÿ
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñüþ èëè óñèëåííîé íåêâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ïðà-
âîìî÷íîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà òàêîãî
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à äîêóìåíò, âûäàí-
íûé çàÿâèòåëåì, ÿâëÿþùèìñÿ ôèçè÷åñêèì
ëèöîì, - óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ íîòàðèóñà;

ã) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñëó÷àå, åñëè ïðàâà
íà íåãî íå çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì
ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ
è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

2.9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè äîêó-
ìåíòîâ (èõ êîïèé èëè ñâåäåíèé, ñîäåð-
æàùèõñÿ â íèõ), êîòîðûå çàïðàøèâàþòñÿ
Óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì â ïîðÿäêå ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíè-
åì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîäêëþ-
÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì ìåæ-

âåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ) â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ,
îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì
è îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãà-
íèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõî-
äÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, è êîòîðûå
çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå:

à) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (ïðè îá-
ðàùåíèè çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ þðèäè-
÷åñêèì ëèöîì) èëè èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåä-
ïðèíèìàòåëåé (ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòå-
ëÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ èíäèâèäóàëüíûì ïðåä-
ïðèíèìàòåëåì);

á) ñâåäåíèÿ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè îá îáúåêòå
íåäâèæèìîñòè, îá îñíîâíûõ õàðàêòåðèñ-
òèêàõ è çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà
îáúåêò íåäâèæèìîñòè;

â) èíôîðìàöèÿ î âîçìîæíîñòè ïîäêëþ-
÷åíèÿ (òåõíîëîãè÷åñêîãî ïðèñîåäèíåíèÿ)
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ê
ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå-
÷åíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì ñåòåé ýëåêòðî-
ñíàáæåíèÿ), îïðåäåëÿåìàÿ ñ ó÷åòîì ïðî-
ãðàìì êîìïëåêñíîãî ðàçâèòèÿ ñèñòåì êîì-
ìóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû ïîñåëåíèÿ,
ìóíèöèïàëüíîãî îêðóãà, ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà (ïðè èõ íàëè÷èè), â ñîñòàâ êîòîðîé
âõîäÿò ñâåäåíèÿ î ìàêñèìàëüíîé íàãðóç-
êå â âîçìîæíûõ òî÷êàõ ïîäêëþ÷åíèÿ (òåõ-
íîëîãè÷åñêîãî ïðèñîåäèíåíèÿ) ê òàêèì
ñåòÿì, à òàêæå ñâåäåíèÿ îá îðãàíèçàöèè,
ïðåäñòàâèâøåé äàííóþ èíôîðìàöèþ, â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ÷àñòüþ 7 ñòàòüè
573 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè;

ã) óòâåðæäåííûå ïðîåêò ìåæåâàíèÿ òåð-
ðèòîðèè è (èëè) ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ íà êàäàñòðîâîì ïëàíå òåððèòîðèè â
ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 11 ñòà-
òüè 573 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ä) äîãîâîð î êîìïëåêñíîì ðàçâèòèè òåð-
ðèòîðèè â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñ-
òüþ 4 ñòàòüè 573 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (çà èñêëþ-
÷åíèåì ñëó÷àåâ ñàìîñòîÿòåëüíîé ðåàëè-
çàöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèåé, ñóáúåê-
òîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè ìóíèöè-
ïàëüíûì îáðàçîâàíèåì ðåøåíèÿ î êîìï-
ëåêñíîì ðàçâèòèè òåððèòîðèè èëè ðåà-
ëèçàöèè òàêîãî ðåøåíèÿ þðèäè÷åñêèì
ëèöîì, îïðåäåëåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè èëè ñóáúåêòîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè);

å) èíôîðìàöèÿ îá îãðàíè÷åíèÿõ èñ-
ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â òîì
÷èñëå åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïîëíîñ-
òüþ èëè ÷àñòè÷íî ðàñïîëîæåí â ãðàíèöàõ
çîí ñ îñîáûìè óñëîâèÿìè èñïîëüçîâàíèÿ
òåððèòîðèé;

æ) èíôîðìàöèÿ î ãðàíèöàõ çîí ñ îñî-
áûìè óñëîâèÿìè èñïîëüçîâàíèÿ òåððèòî-
ðèé, â òîì ÷èñëå åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê
ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî ðàñïîëîæåí â
ãðàíèöàõ òàêèõ çîí;

ç) äîêóìåíòàöèÿ ïî ïëàíèðîâêå òåððè-
òîðèè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñ-
òüþ 4 ñòàòüè 573 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

2.10. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, ïðåäñòàâëåííîãî çàÿâèòåëåì óêà-
çàííûìè â ïóíêòå 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñïîñîáàìè â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå
îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì åãî ïîñòóïëåíèÿ.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ñïîñîáîì, óêàçàííûì â ïîäïóíêòå «à» ïóí-
êòà 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, âíå ðàáî÷åãî âðåìåíè óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ëèáî â âûõîäíîé, íåðàáî÷èé ïðàç-
äíè÷íûé äåíü äíåì ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ
î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ÷èòàåòñÿ ïåðâûé ðàáî-
÷èé äåíü, ñëåäóþùèé çà äíåì ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ çàÿâèòåëåì óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ ó÷åòîì íåîáõîäè-
ìîñòè îáðàùåíèÿ â îðãàíèçàöèè, ó÷à-
ñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-



2626262626
ïàëüíîé óñëóãè, ñðîê ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ,
ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ñî-
ñòàâëÿåò íå áîëåå ÷åòûðíàäöàòè ðàáî÷èõ
äíåé ïîñëå ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà-
÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Çàÿâëåíèå î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ÷èòàåòñÿ ïî-
ëó÷åííûì óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ñî äíÿ åãî ðåãèñ-
òðàöèè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.12. Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè èëè îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè.

Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ãðàäîñ-
òðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
ïðåäóñìîòðåíû ïóíêòîì 2.19 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.13. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñ-
ëå ïðåäñòàâëåííûõ â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå:

à) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðåäñòàâ-
ëåíî â îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
â ïîëíîìî÷èÿ êîòîðûõ íå âõîäèò ïðåäîñ-
òàâëåíèå óñëóãè;

á) íåïîëíîå çàïîëíåíèå ïîëåé â ôîð-
ìå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â òîì ÷èñ-
ëå â èíòåðàêòèâíîé ôîðìå çàÿâëåíèÿ íà
Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, ïðå-
äóñìîòðåííûõ ïîäïóíêòàìè «à» - «â» ïóí-
êòà 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà;

ã) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû óòðàòèëè
ñèëó íà äåíü îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì
óñëóãè (äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü; äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, â ñëó÷àå
îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè óêàçàí-
íûì ëèöîì);

ä) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû ñîäåð-
æàò ïîä÷èñòêè è èñïðàâëåíèÿ òåêñòà;

å) ïðåäñòàâëåííûå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå äîêóìåíòû ñîäåðæàò ïîâðåæäåíèÿ,
íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò â ïîëíîì
îáúåìå ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ è ñâåäå-
íèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ;

æ) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è äîêó-
ìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ «á» - «ã»
ïóíêòà 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëåíû â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå ñ íàðóøåíèåì òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ ïóíêòàìè 2.5 - 2.7 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ç) âûÿâëåíî íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåí-
íûõ ñòàòüåé 11 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» óñëîâèé ïðèçíà-
íèÿ êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè äåéñòâèòåëüíîé â äîêóìåíòàõ,
ïðåäñòàâëåííûõ â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.14. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëî-
æåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

2.15. Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ñïîñîáîì, îïðåäå-
ëåííûì çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè î âûäà-
÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà, íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëå-
äóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ òàêîãî çàÿâ-
ëåíèÿ, ëèáî âûäàåòñÿ â äåíü ëè÷íîãî îá-
ðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì óêàçàííîãî ðå-
øåíèÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð èëè
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ

2.16. Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íå ïðåïÿòñòâóåò
ïîâòîðíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ â Óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí.

Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.17. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ:

à) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà;

á) ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ãðàäîñ-
òðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.19 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

2.18. Ôîðìà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëà-
íà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà óñòàíàâëèâàåòñÿ
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, îñóùåñòâëÿþùèì ôóíêöèè ïî âû-
ðàáîòêå è ðåàëèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîé
ïîëèòèêè è íîðìàòèâíî-ïðàâîâîìó ðåãó-
ëèðîâàíèþ â ñôåðå ñòðîèòåëüñòâà, àðõè-
òåêòóðû, ãðàäîñòðîèòåëüñòâà.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ãðàäîñò-
ðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
îôîðìëÿåòñÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëî-
æåíèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

2.19. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:

à) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðåäñòàâ-
ëåíî ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ ïðàâîîáëà-
äàòåëåì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, çà èñêëþ-
÷åíèåì ñëó÷àÿ, ïðåäóñìîòðåííîãî ÷àñòüþ
11 ñòàòüè 573 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

á) îòñóòñòâóåò óòâåðæäåííàÿ äîêóìåí-
òàöèÿ ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè â ñëó-
÷àå, åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîè-
òåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, èíûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè ðàç-
ìåùåíèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà íå äîïóñêàåòñÿ ïðè îòñóòñòâèè
òàêîé äîêóìåíòàöèè;

â) ãðàíèöû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íå óñòà-
íîâëåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ, ïðåäóñìîòðåííî-
ãî ÷àñòüþ 11 ñòàòüè 573 Ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.20. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.17 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñè-
ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, â ëè÷íûé êàáèíåò íà Åäèíîì ïîð-
òàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå â ñëó÷àå,
åñëè òàêîé ñïîñîá óêàçàí â çàÿâëåíèè î
âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà;

âûäàåòñÿ çàÿâèòåëþ íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ëèáî
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïîñðåäñòâîì ïî-
÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
âûáðàííûì çàÿâèòåëåì ñïîñîáîì ïîëó÷å-
íèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

2.21. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
(åãî êîïèÿ èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ
â íåì), ïðåäóñìîòðåííûé ïîäïóíêòîì «à»
ïóíêòà 2.17 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åãî íàïðàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ
ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ (â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâå-
äîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ è ïîäêëþ÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëü-
íûõ ñèñòåì ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ) â óïîëíîìî÷åííûå
íà ðàçìåùåíèå â ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîð-
ìàöèîííûõ ñèñòåìàõ îáåñïå÷åíèÿ ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíû ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, îðãàíû ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ãîðîäñêèõ îêðóãîâ, îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
ðàéîíîâ.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìà-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé
îïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.22. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ ïëàòû.

2.23. Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðåäñòàâëåí-
íîãî ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðå-
ãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, äîâîäÿòñÿ äî çàÿ-
âèòåëÿ ïóòåì óâåäîìëåíèÿ îá èçìåíåíèè
ñòàòóñà óâåäîìëåíèÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå
çàÿâèòåëÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëü-
íîì ïîðòàëå.

Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðåäñòàâëåííîãî

ñïîñîáîì, óêàçàííûì â ïîäïóíêòå «á» ïóí-
êòà 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëþ
íà îñíîâàíèè åãî óñòíîãî (ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëåôîíó â Óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð) ëèáî ïèñüìåííîãî çàïðîñà, ñîñòàâ-
ëÿåìîãî â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå, áåç âçè-
ìàíèÿ ïëàòû. Ïèñüìåííûé çàïðîñ ìîæåò
áûòü ïîäàí:

à) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì
ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â Óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí, â òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ëèáî ïîñðåäñòâîì ïî÷òî-
âîãî îòïðàâëåíèÿ ñ îáúÿâëåííîé öåííî-
ñòüþ ïðè åãî ïåðåñûëêå, îïèñüþ âëîæå-
íèÿ è óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè;

á) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Íà îñíîâàíèè çàïðîñà ñâåäåíèÿ î õîäå
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
äîâîäÿòñÿ äî çàÿâèòåëÿ â óñòíîé ôîðìå
(ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëå-
ôîíó â Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð) â äåíü îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå, â
òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, åñëè ýòî
ïðåäóñìîòðåíî óêàçàííûì çàïðîñîì, â
òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóï-
ëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàïðîñà.

Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëü-
òàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ

2.24. Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â ãðàäîñòðîèòåëü-
íîì ïëàíå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ñ çàÿâëåíèåì îá èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â ãðàäîñòðî-
èòåëüíîì ïëàíå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (äà-
ëåå - çàÿâëåíèå îá èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê) ïî ôîðìå
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì ïóíêòàìè 2.4 -2.7, 2.10
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

Â ñëó÷àå ïîäòâåðæäåíèÿ íàëè÷èÿ äî-
ïóùåííûõ îïå÷àòîê, îøèáîê â ãðàäîñò-
ðîèòåëüíîì ïëàíå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ âíîñèò èñïðàâëåíèÿ â ðàíåå
âûäàííûé ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà. Äàòà è íîìåð âûäàí-
íîãî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà íå èçìåíÿþòñÿ, à â ñîîòâåò-
ñòâóþùåé ãðàôå ôîðìû ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà óêàçûâà-
åòñÿ îñíîâàíèå äëÿ âíåñåíèÿ èñïðàâëå-
íèé (ðåêâèçèòû çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëå-
íèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê è
ññûëêà íà ñîîòâåòñòâóþùóþ íîðìó Ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè) è äàòà âíåñåíèÿ èñïðàâëå-
íèé.

Ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ñ âíåñåííûìè èñïðàâëåíèÿìè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê ëèáî
ðåøåíèå îá îòêàçå âî âíåñåíèè èñïðàâ-
ëåíèé â ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëî-
æåíèþ ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïóíêòîì
2.20 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, ñïîñîáîì, óêàçàííûì â çàÿâëå-
íèè îá èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷à-
òîê è îøèáîê, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé
ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê.

2.25. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â èñïðàâëåíèè äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â ãðàäîñòðîèòåëü-
íîì ïëàíå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà:

à) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ êðóãó ëèö,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.2 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

á) îòñóòñòâèå ôàêòà äîïóùåíèÿ îïå÷à-
òîê è îøèáîê â ãðàäîñòðîèòåëüíîì ïëà-
íå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

2.26. Ïîðÿäîê âûäà÷è äóáëèêàòà ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà.

Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â óïîëíî-
ìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ñ çàÿâëåíèåì î âûäà÷å äóáëèêàòà ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà (äàëåå - çàÿâëåíèå î âûäà÷å äóáëè-
êàòà) ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹
6 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåã-
ëàìåíòó â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïóíê-
òàìè 2.4-2.7, 2.10 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îò-

êàçà â âûäà÷å äóáëèêàòà ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óñòàíîâ-
ëåííûõ ïóíêòîì 2.27 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, óïîëíîìî÷åí-
íûé ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ âûäàåò
äóáëèêàò ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ ïðèñâîåíèåì òîãî æå
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà, êîòîðûé áûë
óêàçàí â ðàíåå âûäàííîì ãðàäîñòðîèòåëü-
íîì ïëàíå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà. Â ñëó÷àå,
åñëè ðàíåå çàÿâèòåëþ áûë âûäàí ãðàäîñ-
òðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïè-
ñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííî-
ãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, òî â êà÷åñòâå äóá-
ëèêàòà ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà çàÿâèòåëþ ïîâòîðíî ïðåä-
ñòàâëÿåòñÿ óêàçàííûé äîêóìåíò.

Äóáëèêàò ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèáî ðåøåíèå îá îò-
êàçå â âûäà÷å äóáëèêàòà ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî ôîðìå
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 7 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó íàïðàâëÿ-
åòñÿ çàÿâèòåëþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
ïóíêòîì 2.20 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ñïîñîáîì, óêàçàííûì
çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè î âûäà÷å äóáëè-
êàòà, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å äóáëè-
êàòà.

2.27. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å äóáëèêàòà ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà:

íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ êðóãó ëèö,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.2 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.28. Ïîðÿäîê îñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ðàññìîòðåíèÿ.

Çàÿâèòåëü íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ïðåäøåñòâóþùåãî äíþ îêîí÷àíèÿ ñðîêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, âïðàâå îáðàòèòü-
ñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ ñ çàÿâëåíèåì îá îñòàâëå-
íèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëü-
íîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ðàñ-
ñìîòðåíèÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæå-
íèþ ¹ 8 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì ïóíêòàìè 2.4-2.7, 2.10 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Íà îñíîâàíèè ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ
îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà áåç ðàññìîòðåíèÿ óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðèíè-
ìàåò ðåøåíèå îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ
î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ðàññìîòðåíèÿ.

Ðåøåíèå îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î
âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ðàññìîòðåíèÿ íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïî ôîðìå ñîãëàñ-
íî Ïðèëîæåíèþ ¹ 9 ê íàñòîÿùåìó Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó â ïîðÿäêå, óñ-
òàíîâëåííîì ïóíêòîì 2.20 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñïîñî-
áîì, óêàçàííûì çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè
îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà áåç ðàññìîòðåíèÿ, íå ïîçäíåå ðà-
áî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóï-
ëåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá îñòàâëåíèè çàÿâëå-
íèÿ î âûäà÷å ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà áåç ðàññìîòðåíèÿ.

Îñòàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
áåç ðàññìîòðåíèÿ íå ïðåïÿòñòâóåò ïî-
âòîðíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ â óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷å-
ðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.29. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Óïîëíîìî÷åííîì
îðãàíå èëè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíò-
ðå ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 15 ìèíóò.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íå-
îáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêó-
ìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ)
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.30. Óñëóãè, íåîáõîäèìûå è îáÿçàòåëü-
íûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
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óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

2.31. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çà-
ÿâèòåëÿ:

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåä-
ñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, êîòîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþ-
ùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» (äàëåå -
Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹ 210-ÔÇ);

Ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìà-
öèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäîñòîâåðíîñòü
êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà-
÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷å-
íèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåð-
âîíà÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêó-
ìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåð-
âîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ-
÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìïëåêò
äîêóìåíòîâ;

èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ
èëè èçìåíåíèå èíôîðìàöèè ïîñëå ïåð-
âîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæ-
äåííîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ) îøèáî÷íîãî
èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, ñëóæàùåãî, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà
îðãàíèçàöèè, ïðåäóñìîòðåííîé ÷àñòüþ
1.1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-
ÔÇ, ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, î ÷åì â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïè-
ñüþ ðóêîâîäèòåëÿ Óïîëíîìî÷åííîãî îðãà-
íà, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíî-
ãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ëèáî ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè, ïðåäóñ-
ìîòðåííîé ÷àñòüþ 1.1 ñòàòüè 16 Ôåäå-
ðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ, óâåäîìëÿåò-
ñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíå-
íèÿ çà äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà

2.32. Ìåñòîïîëîæåíèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ çäàíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, à òàêæå âûäà÷à ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äîëæíî îáåñïå÷èâàòü óäîáñòâî äëÿ ãðàæ-
äàí ñ òî÷êè çðåíèÿ ïåøåõîäíîé äîñòóï-
íîñòè îò îñòàíîâîê îáùåñòâåííîãî òðàíñ-
ïîðòà.

Â ñëó÷àå, åñëè èìååòñÿ âîçìîæíîñòü
îðãàíèçàöèè ñòîÿíêè (ïàðêîâêè) âîçëå
çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ðàçìåùåíî
ïîìåùåíèå ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ,
îðãàíèçîâûâàåòñÿ ñòîÿíêà (ïàðêîâêà) äëÿ
ëè÷íîãî àâòîìîáèëüíîãî òðàíñïîðòà çàÿ-
âèòåëåé. Çà ïîëüçîâàíèå ñòîÿíêîé (ïàð-
êîâêîé) ñ çàÿâèòåëåé ïëàòà íå âçèìàåòñÿ.

Äëÿ ïàðêîâêè ñïåöèàëüíûõ àâòîòðàíñ-
ïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ íà ñòîÿíêå
(ïàðêîâêå) âûäåëÿåòñÿ íå ìåíåå 10 %
ìåñò (íî íå ìåíåå îäíîãî ìåñòà) äëÿ áåñ-
ïëàòíîé ïàðêîâêè òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ,
óïðàâëÿåìûõ èíâàëèäàìè I, II ãðóïï, à òàê-
æå èíâàëèäàìè III ãðóïïû â ïîðÿäêå, óñ-

òàíîâëåííîì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, è òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ïå-
ðåâîçÿùèõ òàêèõ èíâàëèäîâ è (èëè) äå-
òåé-èíâàëèäîâ.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåí-
íîãî äîñòóïà çàÿâèòåëåé, â òîì ÷èñëå
ïåðåäâèãàþùèõñÿ íà èíâàëèäíûõ êîëÿñ-
êàõ, âõîä â çäàíèå è ïîìåùåíèÿ, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñ-
ëóãà, îáîðóäóþòñÿ ïàíäóñàìè, ïîðó÷íÿìè,
òàêòèëüíûìè (êîíòðàñòíûìè) ïðåäóïðåæ-
äàþùèìè ýëåìåíòàìè, èíûìè ñïåöèàëü-
íûìè ïðèñïîñîáëåíèÿìè, ïîçâîëÿþùèìè
îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï è
ïåðåäâèæåíèå èíâàëèäîâ, â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå Óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé),
ñîäåðæàùåé èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå;
ìåñòîíàõîæäåíèå è þðèäè÷åñêèé àä-

ðåñ; ðåæèì ðàáîòû;
ãðàôèê ïðèåìà;
íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê.
Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåò-

ñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîîò-
âåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñ-
êèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåò-
ñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îñíàùàþòñÿ:

ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâà-
ìè ïîæàðîòóøåíèÿ; ñèñòåìîé îïîâåùå-
íèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñè-
òóàöèè; ñðåäñòâàìè îêàçàíèÿ ïåðâîé ìå-
äèöèíñêîé ïîìîùè;

òóàëåòíûìè êîìíàòàìè äëÿ ïîñåòèòå-
ëåé.

Çàë îæèäàíèÿ Çàÿâèòåëåé îáîðóäóåòñÿ
ñòóëüÿìè, ñêàìüÿìè, êîëè÷åñòâî êîòîðûõ
îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íà-
ãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùå-
íèÿ â ïîìåùåíèè, à òàêæå èíôîðìàöèîí-
íûìè ñòåíäàìè.

Òåêñòû ìàòåðèàëîâ, ðàçìåùåííûõ íà
èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, ïå÷àòàþòñÿ
óäîáíûì äëÿ ÷òåíèÿ øðèôòîì, áåç èñ-
ïðàâëåíèé, ñ âûäåëåíèåì íàèáîëåå âàæ-
íûõ ìåñò ïîëóæèðíûì øðèôòîì.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáî-
ðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè),
áëàíêàìè çàÿâëåíèé, ïèñüìåííûìè ïðè-
íàäëåæíîñòÿìè.

Ìåñòà ïðèåìà Çàÿâèòåëåé îáîðóäóþò-
ñÿ èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè (âûâåñ-
êàìè) ñ óêàçàíèåì:

íîìåðà êàáèíåòà è íàèìåíîâàíèÿ îòäå-
ëà;

ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå
- ïðè íàëè÷èè), äîëæíîñòè îòâåòñòâåííî-
ãî ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ;

ãðàôèêà ïðèåìà Çàÿâèòåëåé.
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî îòâåòñòâåííîãî

ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, äîëæíî áûòü
îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì
ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòà-
þùèì óñòðîéñòâîì (ïðèíòåðîì) è êîïè-
ðóþùèì óñòðîéñòâîì.

Ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, äîëæíî èìåòü íàñòîëüíóþ òàáëè÷êó
ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà
(ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èíâàëèäàì îáåñïå÷èâàþòñÿ:

âîçìîæíîñòü áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñ-
òóïà ê îáúåêòó (çäàíèþ, ïîìåùåíèþ), â
êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà;

âîçìîæíîñòü ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðå-
äâèæåíèÿ ïî òåððèòîðèè, íà êîòîðîé ðàñ-
ïîëîæåíû çäàíèÿ è ïîìåùåíèÿ, â êîòî-
ðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñ-
ëóãà, à òàêæå âõîäà â òàêèå îáúåêòû è
âûõîäà èç íèõ, ïîñàäêè â òðàíñïîðòíîå
ñðåäñòâî è âûñàäêè èç íåãî, â òîì ÷èñëå
ñ èñïîëüçîâàíèå êðåñëà-êîëÿñêè;

ñîïðîâîæäåíèå èíâàëèäîâ, èìåþùèõ
ñòîéêèå ðàññòðîéñòâà ôóíêöèè çðåíèÿ è
ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ;

íàäëåæàùåå ðàçìåùåíèå îáîðóäîâà-
íèÿ è íîñèòåëåé èíôîðìàöèè, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííî-
ãî äîñòóïà èíâàëèäîâ çäàíèÿì è ïîìåùå-
íèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíè-
öèïàëüíàÿ óñëóãà, è ê ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãå ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé èõ æèçíåäåÿ-
òåëüíîñòè;

äóáëèðîâàíèå íåîáõîäèìîé äëÿ èíâà-
ëèäîâ çâóêîâîé è çðèòåëüíîé èíôîðìà-
öèè, à òàêæå íàäïèñåé, çíàêîâ è èíîé òåê-
ñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèè çíà-
êàìè, âûïîëíåííûìè ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì
øðèôòîì Áðàéëÿ;

äîïóñê ñóðäîïåðåâîä÷èêà è òèôëîñóð-
äîïåðåâîä÷èêà;

äîïóñê ñîáàêè-ïðîâîäíèêà ïðè íàëè÷èè
äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî åå ñïåöè-

àëüíîå îáó÷åíèå, íà îáúåêòû (çäàíèÿ,
ïîìåùåíèÿ), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãè;

îêàçàíèå èíâàëèäàì ïîìîùè â ïðåîäî-
ëåíèè áàðüåðîâ, ìåøàþùèõ ïîëó÷åíèþ
èìè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã íàðàâíå ñ äðóãèìè ëèöàìè.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.33. Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè äîñòóï-
íîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìà-
öèè î ïîðÿäêå, ñðîêàõ è õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè
«Èíòåðíåò»), ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîð-
ìàöèè;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì óâå-
äîìëåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ ïîìîùüþ Åäèíîãî ïîðòàëà,
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà;

âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èí-
ôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíî-
ëîãèé.

2.34. Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ:

ñâîåâðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàí-
äàðòîì åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, óñòàíîâëåí-
íûì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì;

ìèíèìàëüíî âîçìîæíîå êîëè÷åñòâî âçà-
èìîäåéñòâèé ãðàæäàíèíà ñ äîëæíîñòíû-
ìè ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ è èõ
íåêîððåêòíîå (íåâíèìàòåëüíîå) îòíîøå-
íèå ê çàÿâèòåëÿì;

îòñóòñòâèå íàðóøåíèé óñòàíîâëåííûõ
ñðîêîâ â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

îòñóòñòâèå çàÿâëåíèé îá îñïàðèâàíèè
ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) Óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà, åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö, ïðèíèìàåìûõ (ñîâåðøåííûõ) ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïî èòîãàì ðàññìîòðåíèÿ êîòîðûõ âûíåñå-
íû ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè (÷àñòè÷-
íîì óäîâëåòâîðåíèè) òðåáîâàíèé çàÿâè-
òåëåé.

Ðàçäåë III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ
ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð

3.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àä-
ìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì, ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ è ðåãèñò-
ðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;

ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàè-
ìîäåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíè-
åì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìû «Åäèíàÿ ñèñòåìà ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ» (äàëåå - ÑÌÝÂ);

ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé;
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ;
âûäà÷à ðåçóëüòàòà.
Îïèñàíèå àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

ïðåäñòàâëåíî â Ïðèëîæåíèè ¹ 10 ê íà-
ñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó.

Ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè óñëóã â ýëåêòðîííîé
ôîðìå

3.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâè-
òåëþ îáåñïå÷èâàþòñÿ:

ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è
ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ;
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ Óïîëíîìî÷åííûì

îðãàíîì çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ðàññìîò-
ðåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâà-
íèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö Óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî.

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

3.3. Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ.
Ôîðìèðîâàíèå çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿ-

åòñÿ ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîí-
íîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ íà Åäèíîì ïîðòà-
ëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, áåç íåîáõî-
äèìîñòè äîïîëíèòåëüíîé ïîäà÷è çàÿâëå-
íèÿ â êàêîé-ëèáî èíîé ôîðìå.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîð-
ìèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñëå çàïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì êàæäîãî èç
ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ.
Ïðè âûÿâëåíèè íåêîððåêòíî çàïîëíåííî-
ãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ
çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âû-
ÿâëåííîé îøèáêè è ïîðÿäêå åå óñòðàíå-
íèÿ ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîá-
ùåíèÿ íåïîñðåäñòâåííî â ýëåêòðîííîé
ôîðìå çàÿâëåíèÿ.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàÿâëåíèÿ çàÿâèòå-
ëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:

à) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðà-
íåíèÿ çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

á) âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì
íîñèòåëå êîïèè ýëåêòðîííîé ôîðìû çà-
ÿâëåíèÿ;

â) ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåê-
òðîííóþ ôîðìó çàÿâëåíèÿ çíà÷åíèé â
ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòå-
ëÿ, â òîì ÷èñëå ïðè âîçíèêíîâåíèè îøè-
áîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ ïîâòîðíîãî ââî-
äà çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàÿâ-
ëåíèÿ;

ã) çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîð-
ìû çàÿâëåíèÿ äî íà÷àëà ââîäà ñâåäåíèé
çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñâåäåíèé,
ðàçìåùåííûõ â ÅÑÈÀ, è ñâåäåíèé, îïóá-
ëèêîâàííûõ íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèî-
íàëüíîì ïîðòàëå, â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ
ñâåäåíèé, îòñóòñòâóþùèõ â ÅÑÈÀ;

ä) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç
ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû
çàÿâëåíèÿ áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé
èíôîðìàöèè;

å) âîçìîæíîñòü äîñòóïà çàÿâèòåëÿ íà
Åäèíîì ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå,
ê ðàíåå ïîäàííûì èì çàÿâëåíèÿì â òå÷å-
íèå íå ìåíåå îäíîãî ãîäà, à òàêæå ÷àñ-
òè÷íî ñôîðìèðîâàííûõ çàÿâëåíèé - â òå-
÷åíèå íå ìåíåå 3 ìåñÿöåâ.

Ñôîðìèðîâàííîå è ïîäïèñàííîå çàÿâ-
ëåíèå è èíûå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, íàïðàâëÿþòñÿ â Óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ðå-
ãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

3.4. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îáåñïå÷è-
âàåò â ñðîê íå ïîçäíåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñ
ìîìåíòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ íà Åäèíûé
ïîðòàë, ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë, à â ñëó÷àå
åãî ïîñòóïëåíèÿ â âûõîäíîé, íåðàáî÷èé
ïðàçäíè÷íûé äåíü, - â ñëåäóþùèé çà íèì
ïåðâûé ðàáî÷èé äåíü:

à) ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîãî
ñîîáùåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ;

á) ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è íàïðàâëå-
íèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ î ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ ëèáî îá îòêàçå â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5. Ýëåêòðîííîå çàÿâëåíèå ñòàíîâèò-
ñÿ äîñòóïíûì äëÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííî-
ãî çà ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ (äà-
ëåå - îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî),
â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñè-
ñòåìå, èñïîëüçóåìîé Óïîëíîìî÷åííûì
îðãàíîì äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ÃÈÑ).

Îòâåòñòâåííîå äîëæíîñòíîå ëèöî:
ïðîâåðÿåò íàëè÷èå ýëåêòðîííûõ çàÿâ-

ëåíèé, ïîñòóïèâøèõ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ñ ïåðè-
îäè÷íîñòüþ íå ðåæå 2 ðàç â äåíü;

ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàÿâëåíèÿ
è ïðèëîæåííûå îáðàçû äîêóìåíòîâ (äî-
êóìåíòû);

ïðîèçâîäèò äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 3.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

3.6. Çàÿâèòåëþ â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòà



2828282828
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòà:

â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åí-
íîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïîëíîìî÷åííî-
ãî îðãàíà, íàïðàâëåííîãî çàÿâèòåëþ â
ëè÷íûé êàáèíåò íà Åäèíîì ïîðòàëå, ðå-
ãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â âèäå áóìàæíîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåð-
æäàþùåãî ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòà, êîòîðûé çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè â ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîì öåíòðå.

3.7. Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ è î ðåçóëüòàòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðî-
èçâîäèòñÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì
ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, ïðè óñ-
ëîâèè àâòîðèçàöèè. Çàÿâèòåëü èìååò âîç-
ìîæíîñòü ïðîñìàòðèâàòü ñòàòóñ ýëåêòðîí-
íîãî çàÿâëåíèÿ, à òàêæå èíôîðìàöèþ î
äàëüíåéøèõ äåéñòâèÿõ â ëè÷íîì êàáèíå-
òå ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, â ëþáîå
âðåìÿ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâèòåëþ
íàïðàâëÿåòñÿ:

à) óâåäîìëåíèå î ïðèåìå è ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î
ôàêòå ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è íà÷àëå ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå ñâåäåíèÿ î äàòå è âðåìåíè îêîí-
÷àíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) óâåäîìëåíèå î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîò-
ðåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñî-
äåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ïðèíÿòèè ïîëîæè-
òåëüíîãî ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è âîçìîæíîñòè ïî-
ëó÷èòü ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.8. Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îöåíêè ãðàæ-
äàíàìè ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðó-
êîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè (èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé)
ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ èìè
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, à òàêæå ïðèìå-
íåíèÿ ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé îöåíêè êàê
îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î äîñ-
ðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîò-
âåòñòâóþùèìè ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ
äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, óòâåðæäåí-
íûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.12.2012 ¹
1284 «Îá îöåíêå ãðàæäàíàìè ýôôåêòèâ-
íîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåð-
ðèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îð-
ãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ ñòðóê-
òóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëü-
íûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþä-
æåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ îòäå-
ëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, ðóêîâîäèòå-
ëåé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå î
ïðèìåíåíèè ðåçóëüòàòîâ óêàçàííîé
îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðå-
øåíèé î äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñ-
ïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ðóêîâîäè-
òåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñ-
òåé».

3.9. Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæ-
íîñòü íàïðàâëåíèÿ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà, äîëæíîñòíîãî ëèöà Óïîëíî-
ìî÷åííîãî îðãàíà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.2
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ è â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
20.11.2012 ¹ 1198 «Î ôåäåðàëüíîé ãî-
ñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,
îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî,
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã».

Ðàçäåë IV. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîë-
íåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîí-
òðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìà-
òèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþ-
ùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòè-
åì èìè ðåøåíèé

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíè-
åì è èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâ-
íûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ïîñòî-
ÿííîé îñíîâå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, óïîëíîìî÷åí-
íûìè íà îñóùåñòâëåíèå êîíòðîëÿ çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äëÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ
ñâåäåíèÿ ñëóæåáíîé êîððåñïîíäåíöèè,
óñòíàÿ è ïèñüìåííàÿ èíôîðìàöèÿ ñïåöè-
àëèñòîâ è äîëæíîñòíûõ ëèö Óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïó-
òåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê:

ðåøåíèé î ïðåäîñòàâëåíèè (îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

âûÿâëåíèÿ è óñòðàíåíèÿ íàðóøåíèé
ïðàâ ãðàæäàí;

ðàññìîòðåíèÿ, ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé è
ïîäãîòîâêè îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ ãðàæ-
äàí, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëå-
íèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê
ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿ-
äîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà-
÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

4.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê.

4.3. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþò-
ñÿ íà îñíîâàíèè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, óòâåðæäàåìûõ
ðóêîâîäèòåëåì Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

Ïðè ïëàíîâîé ïðîâåðêå ïîëíîòû è êà-
÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè êîíòðîëþ ïîäëåæàò:

ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñîáëþäåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ïðàâèëüíîñòü è îáîñíîâàííîñòü ïðèíÿ-
òîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíî-
âûõ ïðîâåðîê ÿâëÿþòñÿ: ïîëó÷åíèå îò ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåä-
ïîëàãàåìûõ èëè âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è íîðìàòèâíûõ ïðà-
âîâûõ àêòîâ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ;

îáðàùåíèÿ ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö
íà íàðóøåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà, â òîì
÷èñëå íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.5. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðî-
âåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå
âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíî-
ñòíûõ ëèö çà ïðàâèëüíîñòü è ñâîåâðåìåí-
íîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè (îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîë-
æíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíò-
ðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæ-
äàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.6. Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãà-
íèçàöèè èìåþò ïðàâî îñóùåñòâëÿòü êîí-
òðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïóòåì ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè

î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå î ñðîêàõ çàâåðøåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé).

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçà-
öèè òàêæå èìåþò ïðàâî:

íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ
ïî óëó÷øåíèþ äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ î ìåðàõ ïî óñò-
ðàíåíèþ íàðóøåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà Óïîëíîìî÷åí-
íîãî îðãàíà ïðèíèìàþò ìåðû ê ïðåêðà-
ùåíèþ äîïóùåííûõ íàðóøåíèé, óñòðàíÿ-
þò ïðè÷èíû è óñëîâèÿ, ñïîñîáñòâóþùèå
ñîâåðøåíèþ íàðóøåíèé.

Èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðå-
íèÿ çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé ãðàæäàí,
èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé äîâîäèò-
ñÿ äî ñâåäåíèÿ ëèö, íàïðàâèâøèõ ýòè çà-
ìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ.

Ðàçäåë V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé)
ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàê-
æå èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îáæàëî-
âàíèå ðåøåíèÿ è (èëè) äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, äîëæíî-
ñòíûõ ëèö Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ìó-
íèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà, à òàêæå ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â äîñó-
äåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå (äàëåå -
æàëîáà).

Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèè è óïîëíîìî÷åííûå íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû ëèöà, êîòîðûì ìî-
æåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà çàÿâèòåëÿ
â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå

5.2. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïî-
ðÿäêå çàÿâèòåëü (ïðåäñòàâèòåëü) âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå èëè â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå:

â Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí - íà ðåøåíèå
è (èëè) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà, ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
íà ðåøåíèå è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ðóêîâîäèòåëÿ
Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

â âûøåñòîÿùèé îðãàí íà ðåøåíèå è
(èëè) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, ðóêîâîäèòåëÿ ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

ê ðóêîâîäèòåëþ ìíîãîôóíêöèîíàëüíî-
ãî öåíòðà - íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà;

ê ó÷ðåäèòåëþ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà - íà ðåøåíèå è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

Â Óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå, ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîì öåíòðå, ó ó÷ðåäèòåëÿ ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà îïðåäåëÿþò-
ñÿ óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æà-
ëîá äîëæíîñòíûå ëèöà.

Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé
î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)

5.3. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðàçìåùàåòñÿ íà
èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà
ñàéòå Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, Åäèíîì
ïîðòàëå, ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, à òàêæå
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïî òå-
ëåôîíó è (èëè) íà ëè÷íîì ïðèåìå ëèáî â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî÷òîâûì îòïðàâëå-
íèåì ïî àäðåñó, óêàçàííîìó çàÿâèòåëåì
(ïðåäñòàâèòåëåì).

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, ðåãóëèðóþùèõ ïîðÿäîê äîñóäåáíî-
ãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé, ïðèíÿ-
òûõ (îñóùåñòâëåííûõ) â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

5.4. Ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåá-
íîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) Óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ ëèö ðåãóëè-
ðóåòñÿ:

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã»;

ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 20.11.2012 ¹ 1198
«Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîð-
ìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé
ïðîöåññ äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ), ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

Ðàçäåë VI. Îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)
â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âû-
ïîëíÿåìûõ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåí-
òðàìè

6.1 Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îñó-
ùåñòâëÿåò:

èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå, ïî
èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;

âûäà÷ó çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñî-
äåðæàíèå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, íà-
ïðàâëåííûõ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå âûäà÷à
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå è çàâåðåíèå âûïèñîê
èç èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöè-
ïàëüíûõ) óñëóã;

èíûå ïðîöåäóðû è äåéñòâèÿ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ¹ 210-
ÔÇ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 1.1 ñòàòüè 16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ äëÿ ðå-
àëèçàöèè ñâîèõ ôóíêöèé ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûå öåíòðû âïðàâå ïðèâëåêàòü èíûå
îðãàíèçàöèè.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé

6.2. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

à) ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè, à òàêæå ïóòåì ðàç-
ìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíûõ
ñàéòàõ è èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;

á) ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ëè÷íî, ïî òåëå-
ôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâûõ îòïðàâëå-
íèé, ëèáî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ðàáîòíèê ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîäðîáíî èí-
ôîðìèðóåò çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì
èõ âîïðîñàì â âåæëèâîé êîððåêòíîé ôîð-
ìå ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-äåëî-
âîãî ñòèëÿ ðå÷è. Ðåêîìåíäóåìîå âðåìÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíñóëüòàöèè - íå áîëåå
15 ìèíóò, âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
ñåêòîðå èíôîðìèðîâàíèÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ íå
ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí
íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâà-
íèè îðãàíèçàöèè, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷å-
ñòâå è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà, ïðèíÿâøåãî òåëå-
ôîííûé çâîíîê. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå
êîíñóëüòèðîâàíèå ïðè îáðàùåíèè çàÿâè-
òåëÿ ïî òåëåôîíó ðàáîòíèê ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà îñóùåñòâëÿåò íå áî-
ëåå 10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà
òðåáóåòñÿ áîëåå ïðîäîëæèòåëüíîå âðå-
ìÿ, ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà, îñóùåñòâëÿþùèé èíäèâèäóàëüíîå
óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó,
ìîæåò ïðåäëîæèòü çàÿâèòåëþ:

èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé
ôîðìå (îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñïîñîáîì, óêàçàííûì â
îáðàùåíèè);

íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòà-
öèé.

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì
îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé îòâåò íàïðàâëÿ-
åòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå â ñðîê íå ïî-
çäíåå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà
ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â ôîðìå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïî-
ñòóïèâøåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðå-
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ñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâ-
øåì â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð â
ïèñüìåííîé ôîðìå.

Âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

6.3. Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óêàçà-
íèÿ î âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ îêàçàíèÿ óñëó-
ãè ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïåðåäàåò äîêó-
ìåíòû â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð äëÿ
ïîñëåäóþùåé âûäà÷è çàÿâèòåëþ (ïðåäñòà-
âèòåëþ) ñïîñîáîì, ñîãëàñíî çàêëþ÷åí-
íûì ñîãëàøåíèÿì î âçàèìîäåéñòâèè çàê-
ëþ÷åííûì ìåæäó Óïîëíîìî÷åííûì îðãà-
íîì è ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì â
ïîðÿäêå, óòâåðæäåííîì ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
27.09.2011 ¹ 797 «Î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã è ôåäåðàëüíûìè îðãà-
íàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ,
îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåê-
òîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ».

Ïîðÿäîê è ñðîêè ïåðåäà÷è Óïîëíîìî-
÷åííûì îðãàíîì òàêèõ äîêóìåíòîâ â ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îïðåäåëÿþòñÿ
ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ-
÷åííûì èìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îò 27.09.2011 ¹ 797 «Î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûìè öåíòðàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è
ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííûõ âíå-
áþäæåòíûõ ôîíäîâ, îðãàíàìè ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóï-

ðàâëåíèÿ».
6.4. Ïðèåì çàÿâèòåëåé äëÿ âûäà÷è äî-

êóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñ-
òè ïðè ïîëó÷åíèè íîìåðíîãî òàëîíà èç
òåðìèíàëà ýëåêòðîííîé î÷åðåäè, ñîîò-
âåòñòâóþùåãî öåëè îáðàùåíèÿ, ëèáî ïî
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè.

Ðàáîòíèê ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ íà îñ-
íîâàíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ);

îïðåäåëÿåò ñòàòóñ èñïîëíåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ çàÿâèòåëÿ â ÃÈÑ;

ðàñïå÷àòûâàåò ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âèäå ýêçåì-
ïëÿðà ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå è çàâåðÿåò åãî ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ïå÷àòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà (â ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè ñëó÷àÿõ - ïå÷àòè ñ èçîáðàæåíèåì
Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè);

çàâåðÿåò ýêçåìïëÿð ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ïå÷àòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà (â ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè ñëó÷àÿõ - ïå÷àòè ñ èçîáðàæåíèåì
Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè);

âûäàåò äîêóìåíòû çàÿâèòåëþ, ïðè íå-
îáõîäèìîñòè çàïðàøèâàåò ó çàÿâèòåëÿ
ïîäïèñè çà êàæäûé âûäàííûé äîêóìåíò;

çàïðàøèâàåò ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ íà ó÷à-
ñòèå â ñìñ-îïðîñå äëÿ îöåíêè êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåííûõ óñëóã ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûì öåíòðîì.

Приложение № 1  
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 

плана земельного участка» 
 

 ФОРМА 
З А Я В Л Е Н И Е   

о выдаче градостроительного плана земельного участка 
 

«____» ________ 20___ г. 
 

______________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о заявителе (1) 

 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 

является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если 
заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

(1) Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

 
2. Сведения о земельном участке 

 
2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории 
и (или) схемы расположения образуемого земельного 
участка на кадастровом плане территории, и проектная 
площадь образуемого земельного участка (указываются в 
случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

 Цель использования земельного участка  

 Адрес или описание местоположения земельного участка 
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________ 
Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: _______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов  
 

                                       _____________________   _____________________________ 
                                                          (подпись)                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного

плана земельного участка»

ФОРМА 
 

Кому
____________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя2, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Р Е Ш Е Н И Е   

об отказе в приеме документов 
 

________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка» Вам отказано по следующим 
основаниям: 

№ пункта 
Админист-
ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме 
документов 

подпункт «а»  
пункта 2.13 

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка представлено в 
орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление 
услуги 

Указывается, какое 
ведомство 
предоставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении 

подпункт «б» 
пункта 2.13 

неполное заполнение полей в форме 
заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка, в том числе в 
интерактивной форме заявления на 
Едином портале, региональном портале 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт «в»  
пункта 2.13 

непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами «а» - «в» 
пункта 2.8 Административного 
регламента; 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, не 
представленных 
заявителем 

подпункт «г»  
пункта 2.13 

представленные документы утратили 
силу на день обращения за получением 
услуги (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги 
указанным лицом) 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

подпункт «д» 
пункта 2.13 

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих подчистки 
и исправления текста 

подпункт «е»  
пункта 2.13 

представленные в электронной форме 
документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном 
объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих 
повреждения 

подпункт «ж» 
пункта 2.13 

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка и документы, 
указанные в подпунктах «б» - «г» пункта 
2.8 Административного регламента, 
представлены в электронной форме с 
нарушением требований, установленных 
пунктами 2.5 - 2.7 Административного 
регламента 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт «з»  
пункта 2.13 

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона «Об 
электронной подписи» условий 
признания квалифицированной 
электронной подписи действительной в 
документах, представленных в 
электронной форме 

Указывается 
исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, не 
соответствующих 
указанному критерию 

 ________________________ 
2 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

 
Дополнительно информируем: ________________________________________ 

________________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 
 
______________________   _____________________________   _______________________________________ 
                (должность)                           (подпись)          (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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Приложение № 3  

 к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного 
плана земельного участка» 

 
ФОРМА 

 
Кому 

________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя3,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 
 качестве индивидуального предпринимателя) - для  
физического лица, полное наименование заявителя,  

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

_____________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Р Е Ш Е Н И Е  

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 
 

________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка   от   _________   №   __________   принято   решение   об   отказе   
                                                                    (дата и номер регистрации) 

выдаче градостроительного плана земельного участка. 
 

№ пункта 
Админист- 
ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 

градостроительного 
плана земельного участка 

подпункт «а»  
пункта 2.19 

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка представлено 
лицом, не являющимся правообладателем 
земельного участка, за исключением случая, 
предусмотренного частью 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт «б» 
пункта 2.19 

отсутствует утвержденная документация по 
планировке территории в случае, если в 
соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, иными 
федеральными законами размещение 
объекта капитального строительства не 
допускается при отсутствии такой 
документации 

Указывается конкретное 
обстоятельство (ссылка 
на соответствующую 
структурную единицу 
нормативного правового 
акта), в соответствии с 
которым разработка 
документации по 
планировке территории 
является обязательной 

подпункт «в» 
пункта 2.19 

границы земельного участка не установлены 
в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации, за 
исключением случая, предусмотренного 
частью 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

Указываются основания 
такого вывода 

 
 
________________ 
3 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 
 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного 
плана земельного участка после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в ______________________________________, а также в 
судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 
________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного плана земельного 
участка, а также иная дополнительная информация при наличии 

 
__________________________________      ______________________________       ______________________________________________ 

(должность)                                                            (подпись)                                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

Дата 

Приложение № 4  
 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 

плана земельного участка» 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е  
об исправлении допущенных опечаток и ошибок  
в градостроительном плане земельного участка 

 
«____» _________ 20____ г. 

 
________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
1. Сведения о заявителе (4) 

 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 

является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

 
№ Данные (сведения), 

указанные в 
градостроительном 
плане земельного 

участка 

Данные (сведения), 
которые необходимо 

указать в 
градостроительном 
плане земельного 

участка 

Обоснование с 
указанием реквизита 
(-ов) документа (-ов), 
документации, на 
основании которых 

принималось решение о 
выдаче 

градостроительного плана 
земельного участка 

    
 
Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий 
опечатку/ошибку. 
Приложение: ____________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:________________________________  
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу: 
________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 
                ___________________             ___________________         ______________________ 
                                                                               (подпись)                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

_____________________ 
4 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 

 

Приложение № 5  
 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 

плана земельного участка» 

 
ФОРМА 

 
Кому 

_______________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя5,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в  
качестве индивидуального предпринимателя) - для  
физического лица, полное наименование заявителя,  

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

_____________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Р Е Ш Е Н И Е   

об отказе во внесении исправлений в градостроительный  
план земельного участка 

 
_______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в градостроительном плане земельного участка от _________ № __________ 

                                                                                                                           (дата и номер регистрации) 

принято решение оботказе во внесении исправлений в градостроительный план 
земельного участка. 
 

№ пункта 
Админист-
ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа 
во внесении исправлений в 

градостроительный план земельного 
участка в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений в 
градостроительный план 

земельного участка 

подпункт «а» 
пункта 2.25 

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 
Административного регламента 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт «б» 
пункта 2.25 

отсутствие факта допущения 
опечаток и ошибок в 
градостроительном плане земельного 
участка 

Указываются основания 
такого вывода 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 
 

 
2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, 

содержащем опечатку/ ошибку 
 

№ Орган, выдавший градостроительный план 
земельного участка 

Номер 
документа 

Дата 
документа 

  
 

  

 
3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного 

участка 
 



3131313131
 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка после устранения 
указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в ______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 
________________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план 

земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 

__________________________________      ______________________________       ______________________________________________ 
(должность)                                                            (подпись)                                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 
__________________ 
5 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 

 

Приложение № 6 
к к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 

плана земельного участка» 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е   
о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

 
«____» __________ 20__ г. 

 
_______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
1. Сведения о заявителе6 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридического лица 

 

 
2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 

 
 
№ 

Орган, выдавший 
градостроительный план 

земельного участка 

 
Номер 

документа 

 
Дата документа 

    

 
 
 

 
Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка. 
Приложение: ___________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:  
_________________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
__________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 
 
_____________________   ___________________   ______________________________ 
 
 

       (подпись)                                (фамилия, имя, отчество (при наличии)          

 
 
______________________________ 
 
 

6 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 
 

земельного участка от ________________________ № _____________ принято решение об 
                                                                                      (дата и номер регистрации) 

отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка. 
 

№ пункта 
Админи-
стратив-
ного 
регла- 
мента 

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата градостроительного 

плана земельного участка в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 
дубликата градостроительного 
плана земельного участка 

пункт 
2.27 

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 2.2 
Административного регламента. 

Указываются основания такого 
вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка после устранения указанного нарушения. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в ____________________________________________, а также в судебном порядке. 
 
Дополнительно информируем: ______________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного 

участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 

__________________             ____________________          ____________________________ 
                     (должность)                                                (подпись)                                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
Дата 
 
7 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Приложение № 7 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 

плана земельного участка» 
 

ФОРМА 
 
Кому ______________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

качестве индивидуального предпринимателя) - дл
физического лица, полное наименование заявителя

ИНН, ОГРН - для юридического лиц

______________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты

 
Р ЕШЕНИ Е  

об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 
 

_______________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана 

Приложение № 8 
 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 

плана земельного участка» 
 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е  
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного 

участка без рассмотрения 
 

«____» ____________ 20___ г. 
 

______________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного 

участка от_____________ № _____________ без рассмотрения. 
 

1. Сведения о заявителе8 
1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 

является физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 
номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридического лица 

 



3232323232

Приложение № 9 
 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного
плана земельного участка»

 
ФОРМА 

Кому ___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя9, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование заявителя, 

ИНН, ОГРН - для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Р ЕШЕНИЕ  

об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка без рассмотрения 

 
На основании Вашего заявления от _____________№ ______________об оставлении 

                                                                                                                   (дата и номер регистрации) 

заявления   о  выдаче  градостроительного  плана  земельного  участка без рассмотрения 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка от ____________№ ___________ без рассмотрения. 

(дата и номер регистрации) 

 
______________________   ______________________   ___________________________ 

(должность)                                           (подпись)                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
Дата 
 
______________________________ 
 

 

9 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Ïðèëîæåíèå ¹ 10
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
 óñëóãè «Âûäà÷à ãðàäîñòðîèòåëüíîãî

ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà»

Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé)
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé

(ìóíèöèïàëüíîé) óñëóãè

Àäðåñ ÌÏ «ËÈÖ»,  ðåäàêöèè
è èçäàòåëÿ: 184592, ñ. Ëîâîçåðî,
Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ïèîíåðñêàÿ, 6.
Òåë.: 8(815-38)  4-03-26, 4-44-18.
Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà: lovpravda@mail.ru

Ó÷ðåäèòåëü - àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» -
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ ãàçåòà

Ìíåíèå ðåäàêöèè íå âñåãäà ñîâïàäàåò ñ òî÷êîé çðåíèÿ àâòîðîâ ïóáëèêàöèé. Çà ïðèâåäåí-
íûå ôàêòû è öèôðû îòâåòñòâåííîñòü íåñóò àâòîðû. Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îòâåòñòâåííîñòè
çà ñîäåðæàíèå ðåêëàìíûõ îáúÿâëåíèé.

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè,
èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé ïî Ìóðìàíêîé îáëàñòè. Ñâèäå-
òåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ÑÌÈ ÏÈ ¹ ÒÓ 51-00174 îò 27.04.2012 ã.; Èíäåêñ 52852, âûõîäèò
1 ðàç â íåäåëþ.

12+12+12+12+12+

Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü 19 ìàÿ 2022 ã.

Òèðàæ: 50 ýêç. Ãàçåòà îòïå÷àòàíà â òèïîãðàôèè ÎÎÎ «Òåëåñåòü», ã. Àïàòèòû, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ëåíèíà, 20.
Ïî ãðàôèêó - 17:00; ôàêòè÷åñêè - 17:00 Ãëàâíûé ðåäàêòîð, äèðåêòîð ÌÏ «ËÈÖ» -

Â. Í. ÒÊÀ×ÅÂ.

Основание для 
начала 

админист-
ративной 
процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административных 

действий 

Должностное 
лицо, 

ответственное за 
выполнение 

административно 
го действия 

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 
используемая 

информационная 
система 

Критерии принятия 
решения 

Результат 
административного 
действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 

наличие/отсутствие 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 

предусмотренных 
пунктом 2.13 
Админист- 
ративного  
регламента 

 
Принятие решения 
об отказе в приеме 
документов, в 

случае выявления 
оснований для 
отказа в приеме 
документов 

До 1 рабочего 
дня 

Уполномоченного 
органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган / ГИС / 

ПГС 

 регистрация 
заявления и 

документов в ГИС 
(присвоение 
номера и 

датирование); 
назначение 

должностного 
лица, 

ответственного за 
предоставление 
муниципальной 

услуги, и передача 
ему документов 

Поступление 
заявления и 

документов для 
предоставления 
муниципальной 

услуги в 
Уполномо-
ченный 
орган 

 

Регистрация 
заявления, в случае 

отсутствия 
оснований для 
отказа в приеме 
документов 

 должностное 
лицо 

Уполномоченного 
органа, 

ответственное за 
регистрацию 

корреспонденции 

Уполномоченный 
орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет 

зарегистри-
рованных 
документов, 
поступивших 
должностному 

лицу, 
ответственному 

за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Направление 
межведомственных 
запросов в органы и 

организации 

в день 
регистрации 
заявления и 
документов 

должностное 
лицо 

Уполномоченного 
органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган/ГИС/ ПГС 

/ СМЭВ 

отсутствие 
документов, 
необходимых 

для 
предоставления 
муниципальной) 

услуги, находящихся 
в распоряжении 
государственных 

органов 
(организаций) 

направление 
межведомст- 

венного запроса в 
органы 

(организации), 
предоставляющие 

документы 
(сведения), 

предусмотренные 
пунктом 2.9 
Администра- 
тивного 

регламента, в том 
числе с  

использованием 
СМЭВ 

 Получение ответов 
на 

межведомственные 
запросы, 

формирование 
полного комплекта 

документов 

5 рабочих дня со 
дня 

направления 
межведомствен-
ного запроса в 
орган или 

организацию, 
предоставляющие 

документ и 
информацию, если 
иные сроки не 
предусмотрены 
законодате- 
льством 

Российской 
Федерации и 
субъекта 

Российской 
Федерации 

должностное 
лицо 

Уполномоченного 
органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган) /ГИС/ 
ПГС / СМЭВ 

 получение 
документов 
(сведений), 

необходимых для 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 
пакет 

зарегистри-
рованных 
документов, 
поступивших 
должностному 

лицу, 
ответственному 

за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Проверка 
соответствия 
документов и 
сведений 

требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

До 9 рабочих дней должностное 
лицо 

Уполномоченного 
органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган) / ГИС / 

ПГС 

основания отказа в 
предоставлении 
муниципальной) 

услуги, 
предусмотренные 
пунктом 2.19 
Админист- 
ративного 
регламента 

проект результата 
предоставления 
муниципальной 

услуги 

4. Принятие решения 
Принятие решения 
о предоставлении 
муниципальной 

услуги 
Формирование 
решения о 

предоставлении 
муниципальной 

услуги 

проект 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги 

Формирование 
решения об отказе в 
предоставлении 
государственной 
(муниципальной) 

услуги 

До 9 рабочих дней должностное 
лицо 

Уполномоченного 
органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги; 
Руководит 

ель 
Уполномоченного 

органа) или 
иное 

уполномоченное 
 им лицо 

Уполномоченный 
орган) / ГИС / 

ПГС 

 Результат 
предоставления 
муниципальной 

услуги, 
подписанный 
усиленной 
квалифици- 
рованной 
подписью 

руководителем 
Уполномо- 
ченного 

органа или иного 
уполномо- 
ченного 
 им лица 

5. Выдача результата 
Регистрация 
результата 

  предоставления  
муниципальной 

услуги 

после 
окончания 
процедуры 
принятия 
решения (в 
общий срок 

предоставления 
муниципальной 

услуги не 
включается) 

должностное  
лицо 

Уполномо-
ченного 
органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 
орган) / ГИС 

 Внесение сведений 
о 

конечном 
результате 

предоставления 
муниципальной 

услуги 

Направление в 
многофунк-

циональный центр 
результата 

муниципальной 
услуги, 

указанного в пункте 
2.17 

Административного 
регламента, 
в форме 

электронного 
документа, 

подписанного 
усиленной 

квалифицированной 
электронной 
подписью 

уполномоченного 
должностного лица 
Уполномоченного 

органа 

в сроки, 
установленные 
соглашением 

о 
взаимодействии 

между 
Уполномо- 
ченным  
органом и 
многофунк- 
циональным 
центром 

должностное 
лицо 

Уполномо-
ченного 
органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципа- 
льной 
услуги 

Уполномоченный 
орган) / АИС 

МФЦ 

Указание 
заявителем в 

Запросе способа 
выдачи 

результата 
муниципальной 

услуги в 
многофункцио- 
нальном центре, а 
также подача 
Запроса через 

многофункциона-
льный центр 

выдача результата 
 муниципальной 

услуги заявителю в 
форме бумажного 

документа, 
подтверждающего 

содержание 
электронного 
документа, 
заверенного  
печатью 

многофункцио- 
нального центра; 
внесение сведений 

в 
ГИС о выдаче 
результата 

муниципальной 
услуги 

формирование 
и 

регистрация 
результата 

муниципальной 
услуги, 

указанного 
в пункте 2.20 
Админист-
ративного 

регламента, в 
форме 

электронного 
документа в 

ГИС 

Направление 
заявителю 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги в 
личный кабинет на 

Едином 
портале 

В день 
регистрации 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги 

должностное 
лицо 

Уполномоченного 
органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги 

ГИС  Результат 
муниципальной 

услуги,  
направленный 
заявителю  
на личный 
кабинет  

на Едином портале 

 
Приложение: ________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 
                                           ___________________   _______________________________ 
 
 

                                                      (подпись)                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)    
 
_______________ 
8 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 

 


