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1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìîå Ïîëîæåíèå î ïî-
ðÿäêå è ðàçìåðàõ âîçìåùåíèÿ ðàñõîäîâ ïðè
íàïðàâëåíèè â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè ðàáîò-
íèêîâ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è
ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé (ó÷ðåæäåíèé), ôèíàí-
ñèðóåìûõ èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, èç áþäæåòà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëî-
âîçåðî.

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëå-
íèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 31.01.2006 ¹ 35
«Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå è óñ-
ëîâèÿõ êîìàíäèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â
ñèëó ñ ìîìåíòà åãî îïóáëèêîâàíèÿ â îáùå-

ñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå    «Ëîâîçåðñêàÿ
ïðàâäà» è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ïðàâîîòíîøå-
íèÿ, âîçíèêøèå ñ 1 ÿíâàðÿ 2020 ãîäà.

Í. À. ÊÓÇÍÅÖÎÂÀ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå ïîëîæåíèå (äàëåå - Ïîëîæå-

íèå) îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê è ðàçìåðû âîçìåùå-
íèÿ ðàñõîäîâ ïðè íàïðàâëåíèè ðàáîòíèêîâ â
ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè íà òåððèòîðèþ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è íà òåððèòîðèþ èíîñòðàí-
íûõ ãîñóäàðñòâ.

1.2. Ïîëîæåíèå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è ðàáîòíèêîâ àäìèíèñò-
ðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - àäìèíèñ-
òðàöèÿ), à òàêæå ðàáîòíèêîâ ïîäâåäîìñòâåííûõ
àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îðãàíè-
çàöèé (ó÷ðåæäåíèé), ôèíàíñèðóåìûõ èç áþäæå-
òà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí, èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî (äàëåå - ðà-
áîòíèêè), íàïðàâëÿåìûõ ïî ðåøåíèþ ïðåäñòà-
âèòåëÿ íàíèìàòåëÿ (ðàáîòîäàòåëÿ) äëÿ âûïîë-
íåíèÿ ñëóæåáíîãî ïîðó÷åíèÿ âíå ìåñòà ïîñòî-
ÿííîé ðàáîòû.

1.3. Â Ïîëîæåíèè ïðèìåíÿþòñÿ ïîíÿòèÿ è
òåðìèíû, óñòàíîâëåííûå Òðóäîâûì êîäåêñîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Äëÿ öåëåé ïðèìåíå-
íèÿ Ïîëîæåíèÿ ïîä ìåñòîì ïîñòîÿííîé ðàáî-
òû ïðèçíàåòñÿ ìåñòî ðàñïîëîæåíèÿ (íàñåëåí-
íûé ïóíêò) îðãàíèçàöèè èëè îáîñîáëåííîãî
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ó÷ðåæäåíèÿ, ðàáî-
òà â êîòîðîé îáóñëîâëåíà òðóäîâûì äîãîâîðîì.

1.4. Â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè íàïðàâëÿþò-
ñÿ ðàáîòíèêè, ñîñòîÿùèå â òðóäîâûõ îòíîøå-
íèÿõ ñ ðàáîòîäàòåëåì. Ðàáîòíèêè íàïðàâëÿþò-
ñÿ â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè íà îñíîâàíèè
ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) ðàáîòîäàòåëÿ íà îïðå-
äåëåííûé ñðîê äëÿ âûïîëíåíèÿ ñëóæåáíîãî
ïîðó÷åíèÿ âíå ìåñòà ïîñòîÿííîé ðàáîòû. Ïî-
åçäêà ðàáîòíèêà, íàïðàâëÿåìîãî íà îñíîâàíèè
ðàñïîðÿæåíèÿ (ïðèêàçà) ðàáîòîäàòåëÿ äëÿ âû-
ïîëíåíèÿ ñëóæåáíîãî çàäàíèÿ â îáîñîáëåííîå
ïîäðàçäåëåíèå (ïðåäñòàâèòåëüñòâî, ôèëèàë),
íàõîäÿùååñÿ âíå ìåñòà ïîñòîÿííîé ðàáîòû,
òàêæå ïðèçíàåòñÿ ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêîé.

1.5. Öåëü ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêè ðàáîòíè-
êà îïðåäåëÿåòñÿ ðàáîòîäàòåëåì è óêàçûâàåòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè (ïðèêàçå). Â êà÷åñòâå öåëåé
ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêè íå ìîãóò áûòü îïðå-
äåëåíû âûåçäû, íå ñâÿçàííûå ñî ñëóæåáíîé
íåîáõîäèìîñòüþ, â òîì ÷èñëå äëÿ ïîñòóïëåíèÿ
è îáó÷åíèÿ íà çàî÷íûõ îòäåëåíèÿõ îáðàçîâà-
òåëüíûõ îðãàíèçàöèé.

1.6. Ñðîê ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêè îïðåäåëÿ-
åòñÿ ðàáîòîäàòåëåì ñ ó÷åòîì îáúåìà, ñëîæíîñòè
è äðóãèõ îñîáåííîñòåé ñëóæåáíîãî ïîðó÷åíèÿ.

1.7. Äåíü âûåçäà â ñëóæåáíóþ êîìàíäèðîâêó
è äåíü ïðèåçäà ðàáîòíèêà â ìåñòî ïîñòîÿííîé
ðàáîòû îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíê-
òîì 4 Ïîëîæåíèÿ îá îñîáåííîñòÿõ íàïðàâëå-
íèÿ ðàáîòíèêîâ â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè, óò-
âåðæäåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 13.10.2008 ¹ 749.

Âûõîä ðàáîòíèêà íà ðàáîòó â äåíü âûåçäà â
ñëóæåáíóþ êîìàíäèðîâêó è ïðèáûòèÿ èç ñëó-
æåáíîé êîìàíäèðîâêè, åñëè îí âûïàäàåò íà ðà-
áî÷èé äåíü, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî óêàçàíèþ ðàáî-
òîäàòåëÿ.

Óòâåðæäåíî
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò 28 ôåâðàëÿ 2020 ã. ¹ 115-ÏÇ
ÏÎËÎÆÅÍÈÅ

î ïîðÿäêå è ðàçìåðàõ âîçìåùåíèÿ ðàñõîäîâ ïðè íàïðàâëåíèè â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè
ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé (ó÷ðåæäåíèé), ôèíàíñèðóåìûõ èç áþäæåòà

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî
1.8. Ôàêòè÷åñêèé ñðîê ïðåáûâàíèÿ ðàáîòíè-

êà â ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêå îïðåäåëÿåòñÿ ïî
ïðîåçäíûì äîêóìåíòàì, ïðåäñòàâëÿåìûì ðà-
áîòíèêîì ïî âîçâðàùåíèè ê ìåñòó ðàáîòû.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïðîåçäíûõ äîêóìåíòîâ
ôàêòè÷åñêèé ñðîê ïðåáûâàíèÿ ðàáîòíèêà â ñëó-
æåáíîé êîìàíäèðîâêå ðàáîòíèê ïîäòâåðæäàåò
äîêóìåíòàìè ïî íàéìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ìåñòå êîìàíäèðîâàíèÿ. Ïðè ïðîæèâàíèè â ãîñ-
òèíèöå óêàçàííûé ñðîê ïðåáûâàíèÿ ïîäòâåðæ-
äàåòñÿ êâèòàíöèåé (òàëîíîì) ëèáî èíûì äîêó-
ìåíòîì, ïîäòâåðæäàþùèì çàêëþ÷åíèå äîãîâî-
ðà íà îêàçàíèå ãîñòèíè÷íûõ óñëóã ïî ìåñòó êî-
ìàíäèðîâàíèÿ, ñîäåðæàùèì ñâåäåíèÿ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûå Ïðàâèëàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñòè-
íè÷íûõ óñëóã â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óòâåðæ-
äåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 9 îêòÿáðÿ 2015 ã. ¹ 1085.

Ïðè îòñóòñòâèè ïðîåçäíûõ äîêóìåíòîâ, äîêó-
ìåíòîâ ïî íàéìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî èíûõ
äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ çàêëþ÷åíèå äî-
ãîâîðà íà îêàçàíèå ãîñòèíè÷íûõ óñëóã ïî ìåñ-
òó êîìàíäèðîâàíèÿ, â öåëÿõ ïîäòâåðæäåíèÿ ôàê-
òè÷åñêîãî ñðîêà ïðåáûâàíèÿ â ìåñòå êîìàíäè-
ðîâàíèÿ ðàáîòíèêîì ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñëóæåá-
íàÿ çàïèñêà èëè èíîé äîêóìåíò î ôàêòè÷åñêîì
ñðîêå ïðåáûâàíèÿ ðàáîòíèêà â ñëóæåáíîé êî-
ìàíäèðîâêå, ñîäåðæàùèé ïîäòâåðæäåíèå ïðè-
íèìàþùåé ðàáîòíèêà ñòîðîíû (îðãàíèçàöèè ëèáî
äîëæíîñòíîãî ëèöà) î ñðîêå ïðèáûòèÿ è óáûòèÿ
ðàáîòíèêà èç ìåñòà êîìàíäèðîâàíèÿ (ïðèëîæå-
íèå ¹1).

1.9. Ïðîäëåíèå ñðîêà ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâ-
êè äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ îáñòî-
ÿòåëüñòâ, ïðåïÿòñòâóþùèõ âûïîëíåíèþ ñëóæåá-
íîãî çàäàíèÿ â óñòàíîâëåííûå ñðîêè è (èëè)
ñâîåâðåìåííîìó âîçâðàùåíèþ ðàáîòíèêà ê
ìåñòó ïîñòîÿííîé ðàáîòû, íî íå áîëåå ÷åì íà
ïÿòü äíåé. Ïðîäëåíèå ñðîêà ñëóæåáíîé êîìàí-
äèðîâêè îôîðìëÿåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì (ïðèêà-
çîì) ðàáîòîäàòåëÿ.

1.10. Íà ðàáîòíèêà, íàõîäÿùåãîñÿ â êîìàí-
äèðîâêå, ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ ðåæèì ðàáî÷åãî
âðåìåíè è ïðàâèëà ðàñïîðÿäêà îðãàíèçàöèè, â
êîòîðóþ îí êîìàíäèðîâàí.

1.11. Â ñëó÷àå íàñòóïëåíèÿ â ïåðèîä ñëóæåá-
íîé êîìàíäèðîâêè âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîá-
íîñòè ðàáîòíèê îáÿçàí íåçàìåäëèòåëüíî óâå-
äîìèòü î òàêèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ ðàáîòîäàòåëÿ.
Äíè âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè íå âêëþ-
÷àþòñÿ â ñðîê êîìàíäèðîâêè.

2. Âûïëàòà çàðàáîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêàì ïðè
íàïðàâëåíèè â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè

2.1. Çà âðåìÿ íàõîæäåíèÿ ðàáîòíèêà â ñëó-
æåáíîé êîìàíäèðîâêå, âêëþ÷àÿ âðåìÿ íàõîæ-
äåíèÿ ðàáîòíèêà â ïóòè ê ìåñòó êîìàíäèðîâà-
íèÿ (èç ìåñòà êîìàíäèðîâàíèÿ), âûïëàòà çàðà-
áîòíîé ïëàòû ïðîèçâîäèòñÿ â ðàçìåðå ñðåäíå-
ãî çàðàáîòêà.

Åñëè ïî óêàçàíèþ ðàáîòîäàòåëÿ ðàáîòíèê â
äåíü âûåçäà â ñëóæåáíóþ êîìàíäèðîâêó âûõî-
äèë íà ðàáîòó, êàê ïåðåä óáûòèåì, òàê è ïî âîç-
âðàùåíèè èç íåå, ýòîò äåíü, ïîìèìî îïëàòû â
ðàçìåðå ñðåäíåãî çàðàáîòêà, ïîäëåæèò îïëàòå

ïðîïîðöèîíàëüíî âðåìåíè ôàêòè÷åñêè îòðàáî-
òàííîìó ðàáîòíèêîì ïî ìåñòó ðàáîòû.

2.2. Ñðåäíèé çàðàáîòîê çà ïåðèîä íàõîæäå-
íèÿ ðàáîòíèêà â ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêå, à
òàêæå çà äíè íàõîæäåíèÿ â ïóòè, â òîì ÷èñëå çà
âðåìÿ âûíóæäåííîé îñòàíîâêè â ïóòè, âûïëà-
÷èâàåòñÿ ðàáîòíèêó çà âñå óñòàíîâëåííûå ðà-
áî÷èå äíè.

Îïëàòà òðóäà ðàáîòíèêà â ñëó÷àå ïðèâëå÷å-
íèÿ åãî ê ðàáîòå â âûõîäíûå èëè íåðàáî÷èå
ïðàçäíè÷íûå äíè ïðîèçâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Åñëè ðàáîòíèê âûåçæàåò â êîìàíäèðîâêó â
íåðàáî÷èé (âûõîäíîé, ïðàçäíè÷íûé) äåíü, òî
äåíü îòáûòèÿ ñ÷èòàåòñÿ ïåðâûì äíåì êîìàí-
äèðîâêè, îïëàòà çà êîòîðûé ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 153 Òðóäîâîãî êîäåê-
ñà ÐÔ, òî åñòü êàê çà ðàáîòó â âûõîäíîé èëè
íåðàáî÷èé ïðàçäíè÷íûé äåíü. Àíàëîãè÷íî ïðî-
èçâîäèòñÿ îïëàòà â ñëó÷àå ïðèåçäà ðàáîòíèêà
èç êîìàíäèðîâêè â íåðàáî÷èé (âûõîäíîé, ïðàç-
äíè÷íûé) äåíü.

2.3. Ðàáîòíèêó, ðàáîòàþùåìó ïî ñîâìåñòè-
òåëüñòâó, çà âðåìÿ ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêè
âûïëà÷èâàåòñÿ ñðåäíèé çàðàáîòîê ó òîãî ðàáî-
òîäàòåëÿ, êîòîðûé íàïðàâèë åãî â ñëóæåáíóþ
êîìàíäèðîâêó. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ òàêîãî
ðàáîòíèêà â êîìàíäèðîâêó îäíîâðåìåííî ïî
îñíîâíîé ðàáîòå è ðàáîòå, âûïîëíÿåìîé íà
óñëîâèÿõ ñîâìåñòèòåëüñòâà, ñðåäíèé çàðàáîòîê
çà âðåìÿ ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêè âûïëà÷èâà-
åòñÿ êàê ïî îñíîâíîé ðàáîòå, òàê è âûïîëíÿå-
ìîé ïî ñîâìåñòèòåëüñòâó, à âîçìåùàåìûå ðàñ-
õîäû ïî êîìàíäèðîâêå ðàñïðåäåëÿþòñÿ ìåæäó
êîìàíäèðóþùèìè ðàáîòîäàòåëÿìè ïî ñîãëàøå-
íèþ ìåæäó íèìè.

2.4. Ðàáîòíèêó ïðè íàïðàâëåíèè åãî â ñëó-
æåáíóþ êîìàíäèðîâêó âûäàåòñÿ äåíåæíûé àâàíñ
íà îïëàòó ðàñõîäîâ ïî ïðîåçäó è íàéìó æèëîãî
ïîìåùåíèÿ è äîïîëíèòåëüíûõ ðàñõîäîâ, ñâÿ-
çàííûõ ñ ïðîæèâàíèåì âíå ìåñòà ïîñòîÿííîãî
æèòåëüñòâà (ñóòî÷íûå).

Âûäà÷à êîìàíäèðóåìûì ðàáîòíèêàì äåíåæ-
íûõ ñðåäñòâ íà êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñõîäû îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ (Ïðèëî-
æåíèå ¹ 2).

Íå äîïóñêàåòñÿ âûäà÷à àâàíñà êîìàíäèðóå-
ìîìó ðàáîòíèêó, íå îò÷èòàâøåìóñÿ îá èçðàñõî-
äîâàííûõ ñðåäñòâàõ ïî ðàíåå âûäàííîìó äå-
íåæíîìó àâàíñó.

2.5. Âðåìåííàÿ íåòðóäîñïîñîáíîñòü êîìàí-
äèðîâàííîãî ðàáîòíèêà, à òàêæå íåâîçìîæíîñòü
ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ âåðíóòüñÿ ê ìåñòó ïî-
ñòîÿííîãî æèòåëüñòâà ïîäëåæàò óäîñòîâåðåíèþ
íàäëåæàùå îôîðìëåííûìè äîêóìåíòàìè ñîîò-
âåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ)
ëèáî èíûõ ìåäèöèíñêèõ îðãàíèçàöèé, èìåþùèõ
ëèöåíçèþ (ñåðòèôèêàöèþ) íà îêàçàíèå ìåäè-
öèíñêèõ óñëóã. Çà ïåðèîä âðåìåííîé íåòðóäîñ-
ïîñîáíîñòè êîìàíäèðîâàííîìó ðàáîòíèêó âûï-
ëà÷èâàåòñÿ íà îáùèõ îñíîâàíèÿõ ïîñîáèå ïî
âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè.

Â ñëó÷àå âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè êî-

ìàíäèðîâàííîãî ðàáîòíèêà åìó íà îáùåì îñ-
íîâàíèè âîçìåùàþòñÿ ðàñõîäû ïî íàéìó æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ (êðîìå ñëó÷àåâ, êîãäà êîìàí-
äèðîâàííûé ðàáîòíèê íàõîäèòñÿ íà ñòàöèîíàð-
íîì ëå÷åíèè) è âûïëà÷èâàþòñÿ ñóòî÷íûå â òå-
÷åíèå âñåãî âðåìåíè, ïîêà îí íå èìååò âîç-
ìîæíîñòè ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ ïðèñòóïèòü ê
âûïîëíåíèþ âîçëîæåííîãî íà íåãî ñëóæåáíîãî
ïîðó÷åíèÿ èëè âåðíóòüñÿ ê ìåñòó ñâîåãî ïîñòî-
ÿííîãî ìåñòîæèòåëüñòâà.

3. Îïëàòà äîïîëíèòåëüíûõ ðàñõîäîâ, ñâÿ-
çàííûõ ñî ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêîé

3.1. Äîïîëíèòåëüíûå ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ
ïðîæèâàíèåì âíå ìåñòà æèòåëüñòâà (ñóòî÷íûå),
âîçìåùàþòñÿ ðàáîòíèêó çà êàæäûé äåíü íàõîæ-
äåíèÿ â êîìàíäèðîâêå, âêëþ÷àÿ âûõîäíûå è íå-
ðàáî÷èå ïðàçäíè÷íûå äíè, à òàêæå çà äíè íàõîæ-
äåíèÿ â ïóòè, â òîì ÷èñëå çà âðåìÿ âûíóæäåí-
íîé îñòàíîâêè â ïóòè, â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:

- â ðàçìåðå 100 ðóáëåé çà êàæäûé äåíü íà-
õîæäåíèÿ â êîìàíäèðîâêå ïðè íàïðàâëåíèè â
ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè ïî òåððèòîðèè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè;

- â ðàçìåðå 700 ðóáëåé çà êàæäûé äåíü íà-
õîæäåíèÿ â êîìàíäèðîâêå ïðè íàïðàâëåíèè â
ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè â ãîðîäà Ìîñêâó è
Ñàíêò-Ïåòåðáóðã;

- â ðàçìåðå 300 ðóáëåé çà êàæäûé äåíü íà-
õîæäåíèÿ â êîìàíäèðîâêå ïðè íàïðàâëåíèè â
äðóãèå ðåãèîíû.

3.2. Ïðè ñëóæåáíûõ êîìàíäèðîâêàõ â ìåñòíîñòü,
îòêóäà ðàáîòíèê, èñõîäÿ èç óñëîâèé òðàíñïîðòíî-
ãî ñîîáùåíèÿ è õàðàêòåðà âûïîëíÿåìîé â ñëó-
æåáíîé êîìàíäèðîâêå ðàáîòû, èìååò âîçìîæíîñòü
åæåäíåâíî âîçâðàùàòüñÿ ê ìåñòó ïîñòîÿííîãî
æèòåëüñòâà, ñóòî÷íûå íå âûïëà÷èâàþòñÿ.

Âîïðîñ î öåëåñîîáðàçíîñòè åæåäíåâíîãî âîç-
âðàùåíèÿ ðàáîòíèêà èç ìåñòà êîìàíäèðîâàíèÿ
ê ìåñòó ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà â êàæäîì êîí-
êðåòíîì ñëó÷àå ðåøàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì îðãà-
íèçàöèè ñ ó÷åòîì äàëüíîñòè ðàññòîÿíèÿ, óñëî-
âèé òðàíñïîðòíîãî ñîîáùåíèÿ, õàðàêòåðà âû-
ïîëíÿåìîãî çàäàíèÿ, à òàêæå íåîáõîäèìîñòè
ñîçäàíèÿ ðàáîòíèêó óñëîâèé äëÿ îòäûõà.

Ðåøåíèå î åæåäíåâíîì âîçâðàùåíèè ðàáîò-
íèêà èç ìåñòà êîìàíäèðîâàíèÿ ê ïîñòîÿííîìó
ìåñòó æèòåëüñòâà íå ìîæåò áûòü ïðèíÿòî â
ñëó÷àå, åñëè âðåìÿ â ïóòè (íà äîðîãó òóäà è
îáðàòíî) ïðåâûøàåò 4 ÷àñà â ñóòêè.

Åñëè ðàáîòíèê ïî îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî äíÿ ïî
ñîãëàñîâàíèþ ñ ðóêîâîäèòåëåì îðãàíèçàöèè
îñòàåòñÿ â ìåñòå êîìàíäèðîâàíèÿ, òî ðàñõîäû
ïî íàéìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ñîîòâåòñòâóþùèõ äîêóìåíòîâ âîçìåùàþò-
ñÿ ðàáîòíèêó â ïîðÿäêå è ðàçìåðàõ, ïðåäóñìîò-
ðåííûõ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.

3.3. Ðàñõîäû ïî ïðîåçäó ê ìåñòó ñëóæåáíîé
êîìàíäèðîâêè íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè è îáðàòíî ê ìåñòó ïîñòîÿííîé ðàáîòû
è ïî ïðîåçäó èç îäíîãî íàñåëåííîãî ïóíêòà â
äðóãîé, åñëè ðàáîòíèê êîìàíäèðîâàí â íåñêîëü-
êî îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ â ðàçíûõ íàñå-
ëåííûõ ïóíêòàõ, âêëþ÷àþò ðàñõîäû ïî ïðîåçäó
òðàíñïîðòîì îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ñîîòâåòñòâåí-
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íî ê ñòàíöèè, ïðèñòàíè, àýðîïîðòó è îò ñòàíöèè, ïðèñòàíè, àýðî-
ïîðòà, åñëè îíè íàõîäÿòñÿ çà ÷åðòîé íàñåëåííîãî ïóíêòà, ïðè
íàëè÷èè äîêóìåíòîâ (áèëåòîâ), ïîäòâåðæäàþùèõ ýòè ðàñõîäû,
à òàêæå îïëàòó óñëóã ïî îôîðìëåíèþ ïðîåçäíûõ äîêóìåíòîâ è
ïðåäîñòàâëåíèþ â ïîåçäàõ ïîñòåëüíûõ ïðèíàäëåæíîñòåé, âîç-
ìåùàþòñÿ ïî ôàêòè÷åñêèì çàòðàòàì, ïîäòâåðæäåííûì ïðîåçä-
íûìè äîêóìåíòàìè ïî ñëåäóþùèì íîðìàì:

- âîçäóøíûì òðàíñïîðòîì - ïî òàðèôó ýêîíîìè÷åñêîãî êëàññà;
- ìîðñêèì è ðå÷íûì òðàíñïîðòîì - ïî òàðèôàì, óñòàíàâëè-

âàåìûì ïåðåâîç÷èêîì, íî íå âûøå ñòîèìîñòè ïðîåçäà â ÷åòû-
ðåõìåñòíîé êàþòå ñ êîìïëåêñíûì îáñëóæèâàíèåì ïàññàæèðîâ;

- æåëåçíîäîðîæíûì òðàíñïîðòîì - â âàãîíå ïîâûøåííîé
êîìôîðòíîñòè, îòíåñåííîì ê âàãîíó ýêîíîìè÷åñêîãî êëàññà, ñ
÷åòûðåõìåñòíûìè êóïå êàòåãîðèè “Ê” èëè â âàãîíå êàòåãîðèè
“Ñ” ñ ìåñòàìè äëÿ ñèäåíèÿ;

- àâòîìîáèëüíûì òðàíñïîðòîì - â àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåä-
ñòâàõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (àâòîáóñàõ âñåõ òèïîâ) ìåæäóãîðîä-
íîãî è ïðèãîðîäíîãî ñîîáùåíèé.

 Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïðîåçäíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ ïðîåçäîì ê ìåñòó ñëóæåáíîé êîìàí-
äèðîâêè è îáðàòíî ê ìåñòó ïîñòîÿííîé ðàáîòû, èõ ñòîèìîñòü
êîìïåíñèðóþòñÿ íà îñíîâàíèè îðèãèíàëîâ ñïðàâîê î ñòîèìîñ-
òè ïðîåçäà, âûäàííûõ òðàíñïîðòíûìè îðãàíèçàöèÿìè.

3.4. Ðàñõîäû ïî áðîíèðîâàíèþ è íàéìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ
íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âîçìåùàþòñÿ ðàáîòíè-
êàì (êðîìå òåõ ñëó÷àåâ, êîãäà èì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíîå
æèëîå ïîìåùåíèå) ïî ôàêòè÷åñêèì çàòðàòàì, ïîäòâåðæäåííûì
ñîîòâåòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè, íî íå âûøå ñëåäóþùèõ íîðì:

- ïðè íàïðàâëåíèè â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè â ãîðîäà Ìîñ-
êâà è Ñàíêò-Ïåòåðáóðã - íå áîëåå 3000 ðóáëåé â ñóòêè;

- ïðè íàïðàâëåíèè â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè íà òåððèòîðèè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè - íå áîëåå 1000 ðóáëåé â ñóòêè;

- ïðè íàïðàâëåíèè â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè â äðóãèå ðåãè-
îíû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè - íå áîëåå 1500 ðóáëåé â ñóòêè.

Ïðè îòñóòñòâèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ðàñõîäû ïî
íàéìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ (êðîìå ñëó÷àåâ, êîãäà ðàáîòíèê, íà-
ïðàâëåííûé â êîìàíäèðîâêó, îáåñïå÷èâàåòñÿ áåñïëàòíûì ïðî-
æèâàíèåì), âîçìåùåíèå óêàçàííûõ â ïóíêòå 3.4 íàñòîÿùåãî
ðàçäåëà ðàñõîäîâ ïðîèçâîäèòñÿ â ðàçìåðå 10 ïðîöåíòîâ óñòà-
íîâëåííîé íîðìû ñóòî÷íûõ çà êàæäûé äåíü íàõîæäåíèÿ â êî-
ìàíäèðîâêå áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîäòâåðæäàþùèõ äîêóìåíòîâ.

Ðàñõîäû ïî íàéìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðåâûøàþùèå óñòà-
íîâëåííûå íîðìàòèâû, âîçìåùåíèþ íå ïîäëåæàò.

3.5. Â ñëó÷àå âûíóæäåííîé îñòàíîâêè â ïóòè ðàáîòíèêó âîç-
ìåùàþòñÿ ðàñõîäû ïî íàéìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîäòâåðæ-
äåííûå ñîîòâåòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè, â ïîðÿäêå è ðàçìå-
ðàõ, êîòîðûå ïðåäóñìîòðåíû ï. 3.4 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.

3.6. Ðàñõîäû â ñâÿçè ñ âîçâðàòîì êîìàíäèðîâàííûì ðàáîò-
íèêîì áèëåòà íà ïîåçä, ñàìîëåò èëè äðóãîå òðàíñïîðòíîå ñðåä-
ñòâî ïîäëåæàò âîçìåùåíèþ ïî ðåøåíèþ ðàáîòîäàòåëÿ ïðè íà-
ëè÷èè óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí (ðåøåíèå îá îòìåíå êîìàíäèðîâ-
êè, îòçûâ èç êîìàíäèðîâêè, áîëåçíü) ïðè íàëè÷èè äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî òàêèå ðàñõîäû.

3.7. Âîçìåùåíèå ðàñõîäîâ íà ïåðåâîçêó áàãàæà âåñîì ñâû-
øå óñòàíîâëåííûõ òðàíñïîðòíûìè ïðåäïðèÿòèÿìè ïðåäåëüíûõ
íîðì íå ïðîèçâîäèòñÿ.

3.8. Çà âðåìÿ çàäåðæêè â ïóòè áåç óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí ðà-
áîòíèêó íå âûïëà÷èâàþòñÿ çàðàáîòíàÿ ïëàòà, ñóòî÷íûå, à òàê-
æå íå âîçìåùàþòñÿ ðàñõîäû ïî íàéìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è
äðóãèå ðàñõîäû.

4. Îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ è âîçìåùåíèå ðàñõîäîâ, ñâÿ-
çàííûõ ñî ñëóæåáíûìè êîìàíäèðîâêàìè çà ïðåäåëû òåððèòî-
ðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

4.1. Îïëàòà è (èëè) âîçìåùåíèå ðàñõîäîâ ðàáîòíèêà â èíîñ-
òðàííîé âàëþòå, ñâÿçàííûõ ñî ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêîé çà
ïðåäåëû òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âêëþ÷àÿ âûïëàòó
àâàíñà â èíîñòðàííîé âàëþòå, à òàêæå ïîãàøåíèå íåèçðàñõî-
äîâàííîãî àâàíñà â èíîñòðàííîé âàëþòå, âûäàííîãî ðàáîòíèêó
â ñâÿçè ñî ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêîé, îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì “Î âàëþòíîì ðåãóëèðîâàíèè
è âàëþòíîì êîíòðîëå”.

4.2. Âûïëàòà ðàáîòíèêó ñóòî÷íûõ â èíîñòðàííîé âàëþòå ïðè
íàïðàâëåíèè ðàáîòíèêà â ñëóæåáíóþ êîìàíäèðîâêó çà ïðåäåëû
òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ðàçìå-
ðàõ, óñòàíàâëèâàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íî íå áîëåå ñóììû ýêâèâàëåíòíîé 2500 ðóá. çà êàæäûé äåíü
íàõîæäåíèÿ çà ïðåäåëàìè òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå âûíóæäåííîé çàäåðæêè â ïóòè ñóòî÷íûå çà âðåìÿ
çàäåðæêè âûïëà÷èâàþòñÿ ïî ðåøåíèþ ðàáîòîäàòåëÿ ïðè ïðåä-
ñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ôàêò âûíóæäåííîé
çàäåðæêè.

4.3. Çà âðåìÿ íàõîæäåíèÿ â ïóòè ðàáîòíèêà, íàïðàâëÿåìîãî
â êîìàíäèðîâêó çà ïðåäåëû òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ñóòî÷íûå âûïëà÷èâàþòñÿ:

à) ïðè ïðîåçäå ïî òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè - â
ïîðÿäêå è ðàçìåðàõ, óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì
äëÿ ñëóæåáíûõ êîìàíäèðîâîê â ïðåäåëàõ òåððèòîðèè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè;

á) ïðè ïðîåçäå ïî òåððèòîðèè èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà - â
ïîðÿäêå è ðàçìåðàõ, óñòàíîâëåííûõ äëÿ ñëóæåáíûõ êîìàíäè-
ðîâîê íà òåððèòîðèè èíîñòðàííûõ ãîñóäàðñòâ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Äàòû ïåðåñå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ãðàíèöû Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïðè ñëåäîâàíèè ñ òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è ïðè ñëåäîâàíèè íà òåððèòîðèþ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îïðåäåëÿþòñÿ ïî îòìåòêàì ïîãðàíè÷íûõ îðãàíîâ â îáùåãðàæ-
äàíñêîì çàãðàíè÷íîì ïàñïîðòå ðàáîòíèêà.

4.4. Ïðè ñëåäîâàíèè ðàáîòíèêà ñ òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè äàòà ïåðåñå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ãðàíèöû Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè âêëþ÷àåòñÿ â äíè, çà êîòîðûå ñóòî÷íûå
âûïëà÷èâàþòñÿ â èíîñòðàííîé âàëþòå, à ïðè ñëåäîâàíèè íà
òåððèòîðèþ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äàòà ïåðåñå÷åíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé ãðàíèöû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âêëþ÷àåòñÿ â äíè,
çà êîòîðûå ñóòî÷íûå âûïëà÷èâàþòñÿ â ðóáëÿõ.

Ïðè íàïðàâëåíèè ðàáîòíèêà â ñëóæåáíóþ êîìàíäèðîâêó ñ ïðå-
áûâàíèåì íà òåððèòîðèè äâóõ èëè áîëåå èíîñòðàííûõ ãîñóäàðñòâ
ñóòî÷íûå çà äåíü ïåðåñå÷åíèÿ ãðàíèöû ìåæäó ãîñóäàðñòâàìè

âûïëà÷èâàþòñÿ â èíîñòðàííîé âàëþòå ïî íîðìàì, óñòàíîâëåí-
íûì äëÿ ãîñóäàðñòâà, â êîòîðîå íàïðàâëÿåòñÿ ðàáîòíèê.

4.5. Ïðè íàïðàâëåíèè ðàáîòíèêà â ñëóæåáíóþ êîìàíäèðîâêó
íà òåððèòîðèþ ãîñóäàðñòâ - ó÷àñòíèêîâ Ñîäðóæåñòâà Íåçàâè-
ñèìûõ Ãîñóäàðñòâ, ñ êîòîðûìè çàêëþ÷åíû ìåæïðàâèòåëüñòâåí-
íûå ñîãëàøåíèÿ, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ â äîêóìåíòàõ äëÿ âúåç-
äà è âûåçäà ïîãðàíè÷íûìè îðãàíàìè íå äåëàþòñÿ îòìåòêè î
ïåðåñå÷åíèè ãîñóäàðñòâåííîé ãðàíèöû, äàòà ïåðåñå÷åíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííîé ãðàíèöû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îïðåäåëÿåòñÿ
ïî ïðîåçäíûì äîêóìåíòàì (áèëåòàì).

4.6. Ðàáîòíèêó, âûåõàâøåìó â ñëóæåáíóþ êîìàíäèðîâêó íà
òåððèòîðèþ èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà è âîçâðàòèâøåìóñÿ íà
òåððèòîðèþ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â òîò æå äåíü, ñóòî÷íûå â
èíîñòðàííîé âàëþòå âûïëà÷èâàþòñÿ â ðàçìåðå 50 ïðîöåíòîâ
íîðìû ðàñõîäîâ íà âûïëàòó ñóòî÷íûõ, óñòàíàâëèâàåìûõ íà-
ñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.

Â ñëó÷àå åñëè ðàáîòíèê, íàïðàâëåííûé â ñëóæåáíóþ êîìàí-
äèðîâêó íà òåððèòîðèþ èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà, â ïåðèîä
ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêè îáåñïå÷èâàåòñÿ èíîñòðàííîé âàëþ-
òîé íà êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñõîäû çà ñ÷åò ïðèíèìàþùåé ñòîðî-
íû, âûïëàòà ñóòî÷íûõ â èíîñòðàííîé âàëþòå íå ïðîèçâîäèòñÿ.

Åñëè ïðèíèìàþùàÿ ñòîðîíà íå âûïëà÷èâàåò ðàáîòíèêó èíîñ-
òðàííóþ âàëþòó íà êîìàíäèðîâî÷íûå ðàñõîäû, íî ïðåäîñòàâ-
ëÿåò åìó çà ñâîé ñ÷åò ïèòàíèå, íàïðàâëÿþùàÿ ñòîðîíà âûïëà-
÷èâàåò åìó ñóòî÷íûå â èíîñòðàííîé âàëþòå â ðàçìåðå 30 ïðî-
öåíòîâ óêàçàííîé íîðìû.

4.7. Ðàñõîäû ïî íàéìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðè íàïðàâëåíèè
ðàáîòíèêîâ â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè íà òåððèòîðèè èíîñò-
ðàííûõ ãîñóäàðñòâ âîçìåùàþòñÿ ïî ôàêòè÷åñêèì çàòðàòàì,
ïîäòâåðæäåííûì ñîîòâåòñòâóþùèìè äîêóìåíòàìè, íî íå ïðå-
âûøàþùèì ïðåäåëüíûå íîðìû âîçìåùåíèÿ ðàñõîäîâ ïî íàé-
ìó æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïðè êðàòêîñðî÷íûõ ñëóæåáíûõ êîìàíäè-
ðîâêàõ íà òåððèòîðèè èíîñòðàííûõ ãîñóäàðñòâ, óñòàíàâëèâàå-
ìûå Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàíñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñî-
ãëàñîâàíèþ ñ Ìèíèñòåðñòâîì èíîñòðàííûõ äåë Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

4.8. Ðàñõîäû ïî ïðîåçäó ïðè íàïðàâëåíèè ðàáîòíèêà â ñëó-
æåáíóþ êîìàíäèðîâêó íà òåððèòîðèè èíîñòðàííûõ ãîñóäàðñòâ
âîçìåùàþòñÿ åìó â òîì æå ïîðÿäêå, ÷òî è ïðè íàïðàâëåíèè â
ñëóæåáíóþ êîìàíäèðîâêó â ïðåäåëàõ òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

4.9. Ðàáîòíèêó ïðè íàïðàâëåíèè åãî â ñëóæåáíóþ êîìàíäè-
ðîâêó íà òåððèòîðèþ èíîñòðàííîãî ãîñóäàðñòâà äîïîëíèòåëüíî
âîçìåùàþòñÿ:

- ðàñõîäû íà îôîðìëåíèå çàãðàíè÷íîãî ïàñïîðòà, âèçû è
äðóãèõ âûåçäíûõ äîêóìåíòîâ;

- îáÿçàòåëüíûå êîíñóëüñêèå è àýðîäðîìíûå ñáîðû;
- ñáîðû çà ïðàâî âúåçäà èëè òðàíçèòà àâòîìîáèëüíîãî òðàíñ-

ïîðòà;
- ðàñõîäû íà îôîðìëåíèå îáÿçàòåëüíîé ìåäèöèíñêîé ñòðà-

õîâêè;
- èíûå îáÿçàòåëüíûå ïëàòåæè è ñáîðû.
5. Ïîðÿäîê ïðåäñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè, ñâÿçàííîé ñ íàïðàâ-

ëåíèåì ðàáîòíèêîâ â ñëóæåáíûå êîìàíäèðîâêè
5.1. Â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âîçâðàùåíèÿ èç

ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêè ðàáîòíèê îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ðóêî-
âîäèòåëþ ó÷ðåæäåíèÿ íà óòâåðæäåíèå àâàíñîâûé îò÷åò îá èç-
ðàñõîäîâàííûõ èì ñóììàõ, êîòîðûé íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ïî Ðååñòðó ïåðåäàåòñÿ â ÌÊÓ «ÖÁÓèÎ ÌÎ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí».

Âìåñòå ñ àâàíñîâûì îò÷åòîì ðàáîòíèê ïðåäîñòàâëÿåò äîêó-
ìåíòû (â îðèãèíàëå), ïîäòâåðæäàþùèå ðàçìåð ïðîèçâåäåííûõ
ðàñõîäîâ è èõ îïëàòó (íàëè÷íûì, áåçíàëè÷íûì ðàñ÷åòîì), â
òîì ÷èñëå:

- ñëóæåáíàÿ çàïèñêà î ïîäòâåðæäåíèè ôàêòà ïðåáûâàíèÿ â
ñëóæåáíîé êîìàíäèðîâêå;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðàñõîäû ïî íàéìó æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå óïëàòó ñáîðîâ çà óñëóãè àýðî-
ïîðòîâ, èíûõ êîìèññèîííûõ ñáîðîâ;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðàñõîäû íà ïðîåçä äî ìåñòà
íàçíà÷åíèÿ è îáðàòíî, åñëè óêàçàííûå ðàñõîäû ïðîèçâîäèëèñü
ðàáîòíèêîì ëè÷íî;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðàñõîäû íà ïðîåçä â àýðî-
ïîðò, íà âîêçàë â ìåñòàõ îòïðàâëåíèÿ, íàçíà÷åíèÿ èëè ïåðåñà-
äîê, íà ïðîâîç áàãàæà;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðàñõîäû ïî ïîëó÷åíèþ è ðå-
ãèñòðàöèè çàãðàíè÷íîãî ïàñïîðòà, ïîëó÷åíèþ âèç, åñëè óêàçàí-
íûå äåéñòâèÿ íå ïðîèçâîäèëèñü îðãàíèçàöèåé;

- äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îáìå-
íîì íàëè÷íîé âàëþòû èëè ÷åêà â áàíêå íà íàëè÷íóþ èíîñòðàí-
íóþ âàëþòó.

Ïðè çàðóáåæíûõ êîìàíäèðîâêàõ ê îò÷åòó ïðèëàãàåòñÿ êñåðîêî-
ïèÿ çàãðàíè÷íîãî ïàñïîðòà ñ îòìåòêàìè î ïåðåñå÷åíèè ãðàíèöû.

5.2. Îñòàòîê äåíåæíûõ ñðåäñòâ ñâûøå ñóììû, èñïîëüçîâàí-
íîé ñîãëàñíî àâàíñîâîìó îò÷åòó, ïîäëåæèò âîçâðàùåíèþ ðà-
áîòíèêîì â êàññó â òîé âàëþòå, â êîòîðîé áûë âûäàí àâàíñ, íå
ïîçäíåå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå âîçâðàùåíèÿ èç ñëóæåáíîé
êîìàíäèðîâêè.

5.3. Â ñëó÷àå íåâîçâðàùåíèÿ ðàáîòíèêîì îñòàòêà ñðåäñòâ â
ñðîê, îïðåäåëåííûé â ïóíêòå 5.2 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ñîîò-
âåòñòâóþùàÿ ñóììà âîçìåùàåòñÿ ïóòåì óäåðæàíèÿ èç çàðà-
áîòíîé ïëàòû ðàáîòíèêà ñ ó÷åòîì ïðåäåëüíîé ñóììû óäåðæà-
íèÿ, óñòàíîâëåííîé ñòàòüåé 138 Òðóäîâîãî êîäåêñà ÐÔ.

6. Îòçûâ ðàáîòíèêà èç êîìàíäèðîâêè èëè îòìåíà êîìàíäè-
ðîâêè

6.1. Ðóêîâîäèòåëü ó÷ðåæäåíèÿ íà îñíîâàíèè ñëóæåáíîé çà-
ïèñêè îò ðàáîòíèêà, â êîòîðîé îáúÿñíÿþòñÿ ïðè÷èíû î íåâîç-
ìîæíîñòè îòïðàâëåíèÿ â êîìàíäèðîâêó èëè îòçûâà èç êîìàí-
äèðîâêè äî èñòå÷åíèÿ åå ñðîêà, ïîäãîòàâëèâàåò ðàñïîðÿæåíèå
(ïðèêàç) îá îòìåíå êîìàíäèðîâêè èëè îòçûâå èç êîìàíäèðîâêè.

Âîçìåùåíèå ðàñõîäîâ îòîçâàííîìó èç êîìàíäèðîâêè ðàáîò-
íèêó ïðîèçâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè àâàíñîâîãî îò÷åòà è ïðèëî-
æåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ.

6.2. Êîìàíäèðîâêà ìîæåò áûòü ïðåêðàùåíà äîñðî÷íî ïî ðå-
øåíèþ ïðåäñòàâèòåëÿ íàíèìàòåëÿ (ðàáîòîäàòåëÿ) â ñëó÷àÿõ:

- âûïîëíåíèÿ ñëóæåáíîãî çàäàíèÿ â ïîëíîì îáúåìå;

- áîëåçíè êîìàíäèðîâàííîãî, íàëè÷èÿ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñåìåé-
íûõ èëè èíûõ îáñòîÿòåëüñòâ, à òàêæå îáñòîÿòåëüñòâ, òðåáóþ-
ùèõ åãî ïðèñóòñòâèÿ ïî ìåñòó ïîñòîÿííîãî ïðîæèâàíèÿ;

- íàëè÷èÿ ñëóæåáíîé íåîáõîäèìîñòè;
- íàðóøåíèÿ ðàáîòíèêîì òðóäîâîé äèñöèïëèíû â ïåðèîä íà-

õîæäåíèÿ â êîìàíäèðîâêå.
6.3. Îòúåçä â êîìàíäèðîâêó áåç íàäëåæàùåãî îôîðìëåíèÿ

äîêóìåíòîâ ïî âèíå ðàáîòíèêà ñ÷èòàåòñÿ ïðîãóëîì è âëå÷åò çà
ñîáîé ìåðû äèñöèïëèíàðíîãî âçûñêàíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Òðó-
äîâûì êîäåêñîì ÐÔ.

7. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ
7.1. Âîçìåùåíèå ðàñõîäîâ, ñâÿçàííûõ ñî ñëóæåáíûìè êî-

ìàíäèðîâêàìè, ðàáîòíèêó ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäå-
íèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî â ïðåäåëàõ áþäæåò-
íûõ àññèãíîâàíèé íà îáåñïå÷åíèå âûïîëíåíèÿ ôóíêöèé êàçåí-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ è äîâåäåííûõ ëèìèòîâ áþäæåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ
íà ñîîòâåòñòâóþùèå öåëè. Âîçìåùåíèå ðàñõîäîâ, ñâÿçàííûõ
ñî ñëóæåáíûìè êîìàíäèðîâêàìè, ðàáîòíèêó ìóíèöèïàëüíîãî
áþäæåòíîãî è àâòîíîìíîãî ó÷ðåæäåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò
ñðåäñòâ ñóáñèäèé, ïîñòóïàþùèõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ó÷-
ðåæäåíèÿì èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí, áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå
ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî è ñðåäñòâ îò îêàçàíèÿ ïëàòíûõ óñëóã è
èíîé ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè.

7.2. Îòâåòñòâåííîñòü çà íåñîáëþäåíèå íàñòîÿùåãî Ïîëîæå-
íèÿ íåñóò îðãàíèçàöèè - ãëàâíûå ðàñïîðÿäèòåëè (ðàñïîðÿäèòå-
ëè), ïîëó÷àòåëè ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëü-
ñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî.

7.3. Êîíòðîëü çà öåëåâûì èñïîëüçîâàíèåì ôèíàíñîâûõ
ñðåäñòâ îñóùåñòâëÿþò ãëàâíûå ðàñïîðÿäèòåëè (ðàñïîðÿäèòå-
ëè), ïîëó÷àòåëè ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñåëüñêîå
ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî.

Приложение № 1 
к Положению 

 
Руководителю __________________________ 

(наименование учреждения) 
_______________________________________ 

(ФИО) 
от______________________________________ 

(должность) 
_______________________________________ 

(ФИО полностью) 
 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА  
о подтверждении факта пребывания в служебной командировке 

 
_________                                                                                              __________ 

 
Настоящим довожу до Вашего сведения, что с «___»________20___ г. по 
«___»__________20__ г. я находилась(ся) в служебной командировке в 
__________________________________________________________________ 

(наименование принимающей стороны, место расположения) 
 

___________________________________________________________________________ 
 

___________________________________________________________________________ 
(в случае отсутствия оригиналов документов, подтверждающих расходы,  

указать причину) 
___________________________________________________________________________ 
 
Фактический срок моего пребывания  в командировке составил ____ календарных дней . 
 
Отметки принимающей стороны: 
 

Прибытие Отъезд 
Организация 

дата время дата время 

    

  

 
 
 

М.П. должность      подпись    Ф. И. О. должность       подпись    Ф. И. О. 

     

«____»____________20___г.            ____________ /___________________/ 
                                                                   подпись                         ФИО 

Приложение № 2 
к Положению 

 
Руководителю __________________________ 

(наименование учреждения) 
_______________________________________ 

(ФИО) 
от______________________________________ 

(должность) 
_______________________________________ 

(ФИО полностью) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
на выдачу денежного аванса для оплаты командировочных расходов 

 
 В соответствии с п.п. 2.4. Положения о порядке и размерах возмещения 
расходов при  направлении в служебные командировки работников администрации 
Ловозерского района и работников учреждений, финансируемых из бюджета 
муниципального образования Ловозерский район, прошу выдать мне аванс на 
командировочные расходы в размере ___________________________________________ 

                                                           (сумма цифрами и  прописью) 
Основание: распоряжение (приказ) от «___»__________20___г. №_______. 
К заявлению прилагаю (указать перечень прилагаемых документов): 
1.__________________________________________________________________________ 
2.__________________________________________________________________________ 
3.__________________________________________________________________________ 
4.__________________________________________________________________________ 
5.__________________________________________________________________________ 
 «____»____________20___г.             ____________ /___________________/ 
                                                                                  подпись               ФИО   
 

Отметка о наличии задолженности работника по ранее 
полученным авансам 
 
Задолженность (имеется/отсутствует) ___________________ 
Сумма задолженности (при наличие)  _______ руб._____коп. 
Срок отчета по выданному авансу «____» __________ 20__ г. 

___________________ 
(должность) 

/_______/ 
(подпись) 

____________________ 
(фамилия, инициалы) 

«___» _________ 20__ г. 

 

Àäðåñ ÌÏ «ËÈÖ», ðåäàêöèè è èçäàòåëÿ:

184592, ñ. Ëîâîçåðî, Ìóðìàíñêîé îáë.,

óë. Ïèîíåðñêàÿ, 6.  Òåë.: (81538)  4-03-26,

4-44-18.  E-mail: lovpravda@mail.ruÏîäïèñàíî â ïå÷àòü 5 ìàðòà 2020 ã.

Òèðàæ: 50 ýêç.

Ó÷ðåäèòåëü - àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» -
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ ãàçåòà

Ìíåíèå ðåäàêöèè íå âñåãäà ñîâïàäàåò ñ òî÷êîé çðåíèÿ àâòîðîâ ïóáëèêàöèé. Çà ïðèâåäåí-
íûå ôàêòû è öèôðû îòâåòñòâåííîñòü íåñóò àâòîðû. Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îòâåòñòâåííîñòè çà
ñîäåðæàíèå ðåêëàìíûõ îáúÿâëåíèé.

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè,
èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé ïî Ìóðìàíêîé îáëàñòè. Ñâèäåòåëü-
ñòâî î ðåãèñòðàöèè ÑÌÈ ÏÈ ¹ ÒÓ 51-00174 îò 27.04.2012 ã.; Èíäåêñ 52852, âûõîäèò 1 ðàç â
íåäåëþ.

Ãàçåòà îòïå÷àòàíà â òèïîãðàôèè ÌÏ «ËÈÖ», ñ. Ëîâîçåðî, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ïèîíåðñêàÿ, 6.
Ïî ãðàôèêó - 17.00; ôàêòè÷åñêè - 17.00

Ãëàâíûé ðåäàêòîð Â. Í. ÒÊÀ×ÅÂ.
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