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Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîíàäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîíàäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîíàäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîíàäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè,ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè,ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè,ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè,ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè,
ïðèåì äîêóìåíòîâ îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îò ëèö,ïðèåì äîêóìåíòîâ îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îò ëèö,ïðèåì äîêóìåíòîâ îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îò ëèö,ïðèåì äîêóìåíòîâ îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îò ëèö,ïðèåì äîêóìåíòîâ îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îò ëèö,

âûðàçèâøèõ æåëàíèå óñòàíîâèòü îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî)âûðàçèâøèõ æåëàíèå óñòàíîâèòü îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî)âûðàçèâøèõ æåëàíèå óñòàíîâèòü îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî)âûðàçèâøèõ æåëàíèå óñòàíîâèòü îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî)âûðàçèâøèõ æåëàíèå óñòàíîâèòü îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî)
íàä íåñîâåðøåííîëåòíèìè, ïðèíÿòü äåòåé,íàä íåñîâåðøåííîëåòíèìè, ïðèíÿòü äåòåé,íàä íåñîâåðøåííîëåòíèìè, ïðèíÿòü äåòåé,íàä íåñîâåðøåííîëåòíèìè, ïðèíÿòü äåòåé,íàä íåñîâåðøåííîëåòíèìè, ïðèíÿòü äåòåé,

îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, â ñåìüþ íà âîñïèòàíèåîñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, â ñåìüþ íà âîñïèòàíèåîñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, â ñåìüþ íà âîñïèòàíèåîñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, â ñåìüþ íà âîñïèòàíèåîñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, â ñåìüþ íà âîñïèòàíèå
â èíûõ óâ èíûõ óâ èíûõ óâ èíûõ óâ èíûõ óñññññòòòòòàíîâàíîâàíîâàíîâàíîâëåííûõ ñåìåéíûì çàêëåííûõ ñåìåéíûì çàêëåííûõ ñåìåéíûì çàêëåííûõ ñåìåéíûì çàêëåííûõ ñåìåéíûì çàêîíîîíîîíîîíîîíîäàòäàòäàòäàòäàòåååååëüñëüñëüñëüñëüñòâîì ÐÔ ôîðìàòâîì ÐÔ ôîðìàòâîì ÐÔ ôîðìàòâîì ÐÔ ôîðìàòâîì ÐÔ ôîðìàõ»,õ»,õ»,õ»,õ»,

óòâåðæä¸ííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèèóòâåðæä¸ííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèèóòâåðæä¸ííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèèóòâåðæä¸ííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèèóòâåðæä¸ííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 26.06.2012 N 278-ÏÃìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 26.06.2012 N 278-ÏÃìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 26.06.2012 N 278-ÏÃìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 26.06.2012 N 278-ÏÃìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 26.06.2012 N 278-ÏÃ

(â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà(â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà(â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà(â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà(â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 29.05.2015 N 270-ÏÃ)îò 29.05.2015 N 270-ÏÃ)îò 29.05.2015 N 270-ÏÃ)îò 29.05.2015 N 270-ÏÃ)îò 29.05.2015 N 270-ÏÃ)

Â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèå
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì, ðóêîâîäñòâóÿñü
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã», Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
îò 13.12.2007 ¹ 927-01-ÇÌÎ «Î íàäåëåíèè îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îá-
ðàçîâàíèé ñî ñòàòóñîì ãîðîäñêîãî îêðóãà è ìóíè-
öèïàëüíîãî ðàéîíà îòäåëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè
ïîëíîìî÷èÿìè ïî îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâó â îòíî-
øåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè â àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìè-

íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé óñ-
ëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè, ïðèåì äîêóìåí-
òîâ îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà îò ëèö, âûðà-
çèâøèõ æåëàíèå óñòàíîâèòü îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî)
íàä íåñîâåðøåííîëåòíèìè, ïðèíÿòü äåòåé, îñòàâ-
øèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, â ñåìüþ íà âîñïè-
òàíèå â èíûõ óñòàíîâëåííûõ ñåìåéíûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ÐÔ ôîðìàõ», óòâåðæä¸ííûé ïîñòàíîâëå-
íèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 26.06.2012 ¹ 278-ÏÃ (â ðå-
äàêöèè ïîñòàíîâëåíèé àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà îò 25.07.2014 ¹ 365-ÏÃ è îò 29.05.2015
¹ 270-ÏÃ), äàëåå - Ðåãëàìåíò, ñëåäóþùèå èçìåíå-
íèÿ:

1.1. Â òåêñòå Ðåãëàìåíòà ñëîâà «Ãëàâà ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí» è «Ãëàâà ÌÎ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí» â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïàäåæàõ çà-
ìåíèòü ñëîâàìè «ãëàâà àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà» â ñîîòâåòñòâóþùèõ ïàäåæàõ.

1.2. Ïóíêò 1.3.2 ïîäðàçäåëà 1.3 Ðåãëàìåíòà «Ïî-
ðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè» äîïîëíèòü ïîäïóíêòàìè
1.3.2.1. è 1.3.2.2. è èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàê-
öèè:

«1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèè è ãðàôè-
êå ðàáîòû íåïîñðåäñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè - ãëàâíîãî ñïåöèàëèñòà ïî âîïðî-
ñàì îõðàíû ïðàâ äåòñòâà àäìèíèñòðàöèè (äàëåå -
ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííîé óñëóãè): 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü,
ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10.

Ãðàôèê ðàáîòû ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè: ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ
9:00 äî 17:12, ïåðåðûâ - ñ 13:00 äî 14:00, âûõîä-
íûå äíè - ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

Ïðèåìíûå äíè - âòîðíèê - ñ. Ëîâîçåðî, ïÿòíèöà -
ïãò. Ðåâäà.

Òåëåôîí/ôàêñ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà èñ-
ïîëíåíèå óñëóãè: 8(815-38)40-111.

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: opeca-lov@yandex.ru.
1.3.2.1. Ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ãðàôèêå

ðàáîòû, ñïðàâî÷íûõ òåëåôîíàõ è àäðåñàõ îôèöè-

àëüíûõ ñàéòîâ, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïî÷òû àäìèíè-
ñòðàöèè ðàçìåùàþòñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà: http://www.lovozeroadm.ru (äàëåå -
îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè);

- â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîí-
íîé ñèñòåìå «Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)»: ht tp://
www.gosuslugi.ru (äàëåå - Ôåäåðàëüíûé ðååñòð);

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru (äà-
ëåå - Åäèíûé ïîðòàë);

- íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, ðàñïîëîæåííûõ â
ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè.

1.3.2.2. Íà Åäèíîì ïîðòàëå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþ-
ùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1. ñïîñîáû ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñ-
ëóãè;

2. ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåïîñ-
ðåäñòâåííî ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè;

3. èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëó-
ãè, òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ óêàçàííûõ äîêóìåí-
òîâ, à òàêæå ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå Çàÿâè-
òåëü âïðàâå ïðåäîñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèà-
òèâå;

4. êàòåãîðèÿ Çàÿâèòåëåé, êîòîðûì ïðåäîñòàâëÿ-
åòñÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ óñëóãà;

5. ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;
6. îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-

ñòâåííîé óñëóãè;
7. ñâåäåíèÿ î âîçìåçäíîñòè (áåçâîçìåçäíîñòè)

ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;
8. èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêà-

çà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, äëÿ ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè;

9. î ïðàâå Çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåá-
íîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøå-
íèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

10. ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé),
èñïîëüçóåìûå ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè».

1.3. Ïóíêòû 1.3.3 - 1.3.9 ïîäðàçäåëà 1.3 Ðåãëà-
ìåíòà «Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè» èçëîæèòü â
ñëåäóþùåé ðåäàêöèè è äîïîëíèòü ïóíêòàìè 1.3.10,
1.3.11,1.3.12:

«1.3.3. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå è õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþò
ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

1.3.4. Èíôîðìàöèÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå î ïîðÿäêå
è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè íà
îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â Ôåäåðàëüíîì

ðååñòðå, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ áåñïëàòíî.
1.3.5. Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî òðå-
áîâàíèé, â òîì ÷èñëå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà êîòîðîãî íà òåõíè÷åñ-
êèå ñðåäñòâà Çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ ëèöåí-
çèîííîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòå-
ëåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþ-
ùåãî âçèìàíèå ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè àâòîðèçà-
öèþ Çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ.

1.3.6. Èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòå-
ëåé î ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãå îñóùåñòâëÿåòñÿ:

- â óñòíîé ôîðìå ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó;
- â ïèñüìåííîé ôîðìå - ïî ïèñüìåííûì îáðàùå-

íèÿì, ïîñòóïèâøèì â àäðåñ Êîìèòåòà ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé èëè ýëåêòðîííûõ ñðåäñòâ êîì-
ìóíèêàöèè.

1.3.7. Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè î ïîðÿäêå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ìóíèöèïàëüíûé
ñëóæàùèé Êîìèòåòà, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, îáÿçàí ïðîèíôîð-
ìèðîâàòü Çàÿâèòåëÿ:

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î äî-
êóìåíòàõ, êîòîðûå îí äîëæåí ïðåäîñòàâèòü ñàìî-
ñòîÿòåëüíî, è äîêóìåíòàõ, êîòîðûå àäìèíèñòðàöèÿ
äîëæíà ïîëó÷èòü â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ, åñëè Çàÿâèòåëü íå ïðåäîñòàâèò èõ ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

- î ñðîêàõ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

- îá îñíîâàíèÿõ è óñëîâèÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè;

- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè;

- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãî-
ñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

- î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè
áåçäåéñòâèÿ àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå äîëæíîñòíûõ
ëèö è ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

1.3.8. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè è ïðè óñ-
òíîì îáðàùåíèè ãðàæäàí ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè,
äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðî-
äîëæèòåëüíîå âðåìÿ ëèáî ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåí-
íûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, íå
ìîæåò â äàííûé ìîìåíò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìî-
ñòîÿòåëüíî, îí îáÿçàí âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü Çàÿâèòåëþ îáðàòèòüñÿ çà íåîáõî-
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äèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå;

á) ñîãëàñîâàòü ñ Çàÿâèòåëåì äðóãîå âðåìÿ äëÿ ïðî-
âåäåíèÿ óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.3.9. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå
îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 10 ìèíóò. Âðåìÿ îæèäà-
íèÿ Çàÿâèòåëåé ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîð-
ìèðîâàíèè (ïðè îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö
çà èíôîðìàöèåé ëè÷íî) íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìè-
íóò.

1.3.10. Çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü
îñóùåñòâèòü ïðåäâàðèòåëüíóþ çàïèñü íà ïðèåì ïî
òåëåôîíó, ñ èñïîëüçîâàíèåì ýëåêòðîííîé ïî÷òû
ëèáî ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ.

1.3.11. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ òàêæå
ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ â
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

1.3.12. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåò-
ñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàöèè, åå ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñó-
äàðñòâåííóþ óñëóãó;

- àäðåñ, êîíòàêòíûå òåëåôîíû, ãðàôèê ðàáîòû, ôà-
ìèëèè, èìåíà, ñïåöèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðè-
åì è êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé;

- îáðàçöû îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé;
- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;
- ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-

ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè;

- ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå åãî äîëæíîñòíûõ
ëèö è ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

1.4. Ïîäðàçäåë 2.4 Ðåãëàìåíòà «Ñðîêè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè» èçëîæèòü â ñëåäóþ-
ùåé ðåäàêöèè:

«2.4.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñ-
ëóãè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ ïîäòâåðæäåíèÿ îðãà-
íàìè è îðãàíèçàöèÿìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 2.5.3
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñâåäå-
íèé, óêàçàííûõ Çàÿâèòåëåì â çàÿâëåíèè.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñîñòàâëÿåò îäèí ðà-
áî÷èé äåíü.

2.4.2. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè íå äîëæíî ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

2.4.3. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
êîíñóëüòàöèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.4.4. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

1.5. Ïîäðàçäåë 2.5 Ðåãëàìåíòà «Ïðàâîâûå îñíî-
âàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè»
èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ñåìåéíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.1999 ¹184-ÔÇ

«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè çàêîíîäàòåëü-
íûõ (ïðåäñòàâèòåëüíûõ) è èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
«Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.04.2008 ¹ 48-ÔÇ
«Îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ
«Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ»;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 18.05.2009 ¹ 423 «Îá îòäåëüíûõ âîï-
ðîñàõ îñóùåñòâëåíèÿ îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â îò-
íîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ ãðàæäàí»;

- ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ïðîñâåùåíèÿ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îò 10.01.2019 ¹ 4 «Î ðåàëèçàöèè
îòäåëüíûõ âîïðîñîâ îñóùåñòâëåíèÿ îïåêè è ïîïå-
÷èòåëüñòâà â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ ãðàæ-
äàí»;

- ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 17.02.2015 ¹ 101 «Îá óò-
âåðæäåíèè ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ, âåäåíèÿ è èñ-
ïîëüçîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî áàíêà äàííûõ î äå-
òÿõ, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé;

- Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 13.12.2007 ¹
927-01-ÇÌÎ «Î íàäåëåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé ñî ñòàòó-
ñîì ãîðîäñêîãî îêðóãà è ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îò-
äåëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ïîëíîìî÷èÿìè ïî îïåêå
è ïîïå÷èòåëüñòâó â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåò-
íèõ».

2.5.2. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðå-
ãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëó-
ãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.5.1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â
ñåòè Èíòåðíåò, â Ôåäåðàëüíîì ðååñòðå è íà Åäè-
íîì ïîðòàëå.

2.5.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè
àäìèíèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñî ñëå-
äóþùèìè îðãàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèìè äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â ðàìêàõ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

- ÌÊÓ «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð» (äàëåå -
ÌÔÖ) â ÷àñòè ïîäòâåðæäåíèÿ ñâåäåíèé, óêàçàííûõ
â çàÿâëåíèè Çàÿâèòåëÿ, î ãðàæäàíàõ, çàðåãèñòðè-
ðîâàííûõ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ;

- Ìèíèñòåðñòâîì âíóòðåííèõ äåë Ðîññèè ïî Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè (äàëåå - ÌÂÄ) â ÷àñòè ïîäòâåðæ-
äåíèÿ ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè Çàÿâèòåëÿ,
ïîäòâåðæäàþùèõ îòñóòñòâèå ó Çàÿâèòåëÿ îáñòîÿ-
òåëüñòâ, óêàçàííûõ â àáçàöàõ òðåòüåì è ÷åòâåðòîì
ïóíêòà 1 ñòàòüè 146 Ñåìåéíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

- Ïåíñèîííûì ôîíäîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äà-
ëåå - ÏÔÐ) â ÷àñòè ïîäòâåðæäåíèÿ ñâåäåíèé, óêà-
çàííûõ â çàÿâëåíèè Çàÿâèòåëÿ, î ïîëó÷àåìîé ïåí-
ñèè åå âèäå è ðàçìåðå;

- îòäåëîì ÇÀÃÑ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà (äàëåå - ÇÀÃÑ), â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé èç
àêòà çàïèñè î çàêëþ÷åíèè áðàêà (íà÷èíàÿ ñ
01.01.2021».

1.6. Ïîäðàçäåë 2.6 Ðåãëàìåíòà «Ïåðå÷åíü äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè» èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«2.6.1. Çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèþ ¹ 4 ê ïðèêàçó Ìèíèñòåðñòâà ïðîñâåùåíèÿ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.01.2019 ¹ 4 «Î ðåàëèçà-
öèè îòäåëüíûõ âîïðîñîâ îñóùåñòâëåíèÿ îïåêè è ïî-
ïå÷èòåëüñòâà â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ
ãðàæäàí» è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
Çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè èëè íàïðàâëÿ-
þòñÿ ïî ïî÷òå.

Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè íå-
îáõîäèìû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

2.6.1.1. Êîïèÿ îäíîãî èç äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿ-
þùèõ ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ:

à) ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
á) çàãðàíè÷íûé ïàñïîðò ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè;
â) óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè âîåííîñëóæàùåãî Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè;
ã) âîåííûé áèëåò;
ä) âðåìåííîå óäîñòîâåðåíèå ëè÷íîñòè ãðàæäàíè-

íà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ôîðìå ¹ 2-Ï.
2.6.1.2. Ñïðàâêà ñ ìåñòà ðàáîòû Çàÿâèòåëÿ ñ óêà-

çàíèåì äîëæíîñòè è ðàçìåðà ñðåäíåé çàðàáîòíîé
ïëàòû çà ïîñëåäíèå 12 ìåñÿöåâ è (èëè) èíîé äîêó-
ìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé äîõîä Çàÿâèòåëÿ, èëè ñïðàâ-
êà ñ ìåñòà ðàáîòû ñóïðóãà (ñóïðóãè) Çàÿâèòåëÿ ñ óêà-
çàíèåì äîëæíîñòè è ðàçìåðà ñðåäíåé çàðàáîòíîé
ïëàòû çà ïîñëåäíèå 12 ìåñÿöåâ è (èëè) èíîé äîêó-
ìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé äîõîä ñóïðóãà (ñóïðóãè) Çà-
ÿâèòåëÿ.

2.6.1.3. Çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ îñâèäåòåëüñòâî-
âàíèÿ ãðàæäàí, íàìåðåâàþùèõñÿ óñûíîâèòü (óäî÷å-
ðèòü), âçÿòü ïîä îïåêó (ïîïå÷èòåëüñòâî), â ïðèåì-
íóþ èëè ïàòðîíàòíóþ ñåìüþ äåòåé-ñèðîò è äåòåé,
îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, îôîðìëåí-
íîå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ìèíèñòåðñòâîì çäðà-
âîîõðàíåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.6.1.4. Êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î áðàêå (åñëè Çàÿ-
âèòåëü ñîñòîèò â áðàêå).

2.6.1.5. Ïèñüìåííîå ñîãëàñèå ñîâåðøåííîëåòíèõ
÷ëåíîâ ñåìüè ñ ó÷åòîì ìíåíèÿ äåòåé, äîñòèãøèõ 10-
ëåòíåãî âîçðàñòà, ïðîæèâàþùèõ ñîâìåñòíî ñ Çàÿ-
âèòåëåì, íà ïðèåì ðåáåíêà (äåòåé) â ñåìüþ.

2.6.1.6. Êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïðîõîæäåíèè ïîä-
ãîòîâêè ëèö, æåëàþùèõ ïðèíÿòü íà âîñïèòàíèå â
ñâîþ ñåìüþ ðåáåíêà, îñòàâøåãîñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ïóíêòîì 6 ñòàòüè 127 Ñå-
ìåéíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (çà èñêëþ-
÷åíèåì áëèçêèõ ðîäñòâåííèêîâ ðåáåíêà, à òàêæå
ëèö, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ èëè ÿâëÿëèñü óñûíîâèòåëÿìè
è â îòíîøåíèè êîòîðûõ óñûíîâëåíèå íå áûëî îòìå-
íåíî, è ëèö, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ èëè ÿâëÿëèñü îïåêó-
íàìè (ïîïå÷èòåëÿìè) äåòåé è êîòîðûå íå áûëè îò-
ñòðàíåíû îò èñïîëíåíèÿ âîçëîæåííûõ íà íèõ îáÿ-
çàííîñòåé).

2.6.1.7. Êðàòêàÿ àâòîáèîãðàôèÿ Çàÿâèòåëÿ.
2.6.1.8. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 2.6.1.2

íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äåé-
ñòâèòåëüíû â òå÷åíèå ãîäà ñî äíÿ âûäà÷è, äîêóìåíò,
óêàçàííûé â ïîäïóíêòå 2.6.1.3 íàñòîÿùåãî àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äåéñòâèòåëåí â òå÷åíèå øå-
ñòè ìåñÿöåâ ñî äíÿ âûäà÷è.

Îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ, êðîìå
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 2.6.1.4., ñ
01.01.2021 ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòå,
óêàçàííîì â ïîäïóíêòå 2.6.1.4, çàïðàøèâàþòñÿ àä-
ìèíèñòðàöèåé â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîð-
ìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â ñëó÷àå åñëè Çàÿâè-
òåëü íå ïðåäîñòàâèë èõ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòè-
âå.

Â ñëó÷àå åñëè Çàÿâèòåëåì íå áûëè ïðåäñòàâëåíû
êîïèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 2.6.1.3,

2.6.1.6 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, èçãîòàâëèâà-
åò èõ ñàìîñòîÿòåëüíî (ïðè íàëè÷èè ïðåäñòàâëåííûõ
Çàÿâèòåëåì îðèãèíàëîâ ýòèõ äîêóìåíòîâ).

2.6.3. Ïîäòâåðæäåíèå ñâåäåíèé îá îòñóòñòâèè ó Çà-
ÿâèòåëÿ îáñòîÿòåëüñòâ, óêàçàííûõ â àáçàöàõ òðåòüåì
è ÷åòâåðòîì ïóíêòà 1 ñòàòüè 146 Ñåìåéíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñâåäåíèé î ïîëó÷àåìîé Çà-
ÿâèòåëåì ïåíñèè, åå âèäå è ðàçìåðå (äëÿ ëèö, îñ-
íîâíûì èñòî÷íèêîì äîõîäîâ êîòîðûõ ÿâëÿþòñÿ ñòðà-
õîâîå îáåñïå÷åíèå ïî îáÿçàòåëüíîìó ïåíñèîííîìó
ñòðàõîâàíèþ èëè èíûå ïåíñèîííûå âûïëàòû), à òàêæå
ñâåäåíèé î ãðàæäàíàõ, çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïî ìå-
ñòó æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûõ Çàÿâèòåëåì â
Çàÿâëåíèè (äàëåå - óêàçàííûõ â Çàÿâëåíèè), ñïå-
öèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè çàïðàøèâàåò ïóòåì íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â ÌÂÄ è ÏÔÐ.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé
ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ è ïîäêëþ÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñ-
òåì ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ.

2.6.4. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè

îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé, ïðåäîñòàâëåíèå èëè îñó-
ùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøå-
íèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè;

- ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êî-
òîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè èñ-
ïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ èëè îáëàñòíûõ ó÷ðåæäåíèé,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, èíûõ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåí-
íûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãî-
ñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ-
÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã»;

- ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íà
îòñóòñòâèå è (èëè) íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêà-
çûâàëîñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðå-
äóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã».

1.7. Ïîäðàçäåë 2.7 Ðåãëàìåíòà «Ïåðå÷åíü îñíî-
âàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè»
èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñ-
ëóãè, ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 2.6.1.2 - 2.6.1.3 íàñòî-
ÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñðîê äåéñòâèÿ
êîòîðûõ èñòåê».

1.8. Äîïîëíèòü ïóíêò 2.8.1. ïîäðàçäåëà 2.8 Ðåã-
ëàìåíòà «Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñ-
ëóãè» ïîäïóíêòàìè ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:

«2.8.1.1. Íåïðåäîñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ïîäïóíêòîì 2.6.1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ,
ëèáî íàëè÷èå â íèõ íåäîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè;

2.8.1.2. Îòñóòñòâèå ó ñïåöèàëèñòà íà ìîìåíò âû-
íåñåíèÿ ðåøåíèÿ î âîçìîæíîñòè Çàÿâèòåëÿ áûòü
îïåêóíîì (ïîïå÷èòåëåì) îðèãèíàëîâ äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæå-
íà íà Çàÿâèòåëÿ».

1.9. Äîïîëíèòü ïóíêò 2.8.2. ïîäðàçäåëà 2.8 Ðåã-
ëàìåíòà «Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñ-
ëóãè» ïîäïóíêòàìè ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ:

«2.8.2.1. Íåïðåäîñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå
ïðåäîñòàâëåíèå) îðãàíîì èëè îðãàíèçàöèåé ïî ìåæ-
âåäîìñòâåííîìó çàïðîñó äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè
íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäî-
ñòàâëåíèè Çàÿâèòåëþ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè».

1.10. Èñêëþ÷èòü ïîäðàçäåë 2.10 Ðåãëàìåíòà «Ìàê-
ñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàï-
ðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè è
ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè».

1.11. Èñêëþ÷èòü ïîäðàçäåë 2.11 Ðåãëàìåíòà «Ñðîê
ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè».

1.12. Ïîäðàçäåë ðåãëàìåíòà 2.14. Ðåãëàìåíòà
«Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè» èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«2.14.1. Áëàíêè äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïî-
ëó÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà Åäèíîì ïîðòàëå è íà
ñòðàíèöå àäìèíèñòðàöèè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àä-



33333
ìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò.

2.14.2. Ñîñòàâ äåéñòâèé, êîòîðûå Çàÿâèòåëü âïðà-
âå ñîâåðøèòü â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïðè ïîëó÷åíèè
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
ïîðòàëà:

- ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

- äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå ðåøå-
íèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå
åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ñïåöèàëèñòà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó».

1.13. Ðàçäåë III Ðåãëàìåíòà «Ñîñòàâ, ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ» èç-
ëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
Ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè âêëþ÷à-

åò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäó-
ðû:

- ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

- ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåí-
íûõ çàïðîñîâ;

- ïðîâåäåíèå îáñëåäîâàíèÿ óñëîâèé æèçíè Çàÿ-
âèòåëÿ è ñîñòàâëåíèå àêòà îáñëåäîâàíèÿ óñëîâèé
åãî æèçíè (äàëåå - Àêò);

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âîçìîæíîñòè èëè íåâîçìîæ-
íîñòè Çàÿâèòåëÿ áûòü îïåêóíîì (ïîïå÷èòåëåì);

- âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ çàêëþ÷åíèÿ
î âîçìîæíîñòè èëè íåâîçìîæíîñòè Çàÿâèòåëÿ áûòü
îïåêóíîì (ïîïå÷èòåëåì);

- èñïðàâëåíèå äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè äîêóìåíòàõ.

3.2. Ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ
Çàÿâëåíèÿ ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 1 ê íàñòîÿùåìó
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïîäðàçäåëå 2.6.1. íàñòîÿùåãî àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ,

- äîñòàâëåííûõ ëè÷íî Çàÿâèòåëåì;
- íàïðàâëåííûõ ïî ïî÷òå.
3.2.2. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ è äî-

êóìåíòîâ ëè÷íî Çàÿâèòåëåì íåïîñðåäñòâåííî â àä-
ìèíèñòðàöèþ ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäî-
ñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â òå÷åíèå îäíî-
ãî ðàáî÷åãî äíÿ âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåð-
êè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî åãî ëè÷íîñòü;

- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6.1. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëî-
æåíà íà Çàÿâèòåëÿ;

- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ Çàÿâëåíèÿ
è ñîîòâåòñòâèå èçëîæåííûõ â íåì ñâåäåíèé ïðåä-
ñòàâëåííûì äîêóìåíòàì, ïðè îòñóòñòâèè ó Çàÿâèòå-
ëÿ çàïîëíåííîãî Çàÿâëåíèÿ èëè ïðè íåïðàâèëüíîì
åãî çàïîëíåíèè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçûâàåò ïî-
ìîùü â çàïîëíåíèè Çàÿâëåíèÿ;

- ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãà-
åìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ:

à) ïðè óñòàíîâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â àáçàöå ïåðâîì ïóíêòà
2.7.1 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ
ïðèåìà äîêóìåíòîâ, ðàçúÿñíÿåò èõ ñîäåðæàíèå è ïî-
ðÿäîê óñòðàíåíèÿ, à òàêæå óñëîâèÿ ïîâòîðíîãî îá-
ðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííîé óñëóãè è âîçâðàùàåò ïðåäñòàâëåí-
íûå äîêóìåíòû Çàÿâèòåëþ;

á) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â àáçàöå ïåðâîì ïóíêòà 2.7.1
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

- ñâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, ïîñ-
ëå èõ ñâåðêè ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðèãèíàëàìè ïðî-
ñòàâëÿåò øòàìï «êîïèÿ âåðíà», çàâåðÿåò èõ ñâîåé
ïîäïèñüþ, ïîñëå ÷åãî îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ âîç-
âðàùàåò Çàÿâèòåëþ;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó î ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç
êîòîðûõ ïåðåäàåò Çàÿâèòåëþ, à âòîðîé ïðèîáùàåò
ê ïðåäñòàâëåííûì Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàì.

3.2.3. Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ Çà-
ÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâîé ñâÿçè ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ âû-
ïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå Çàÿâëåíèå;
- ñòàâèò íà Çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêàçàíèåì íîìå-

ðà è äàòû âõîäÿùåãî äîêóìåíòà;
- ïîäãîòàâëèâàåò äâà ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè â ïî-

ëó÷åíèè Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ðåãëàìåíòó, ïîäïèñûâàåò è ðåãèñòðèðóåò åå;

- îäèí ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè íàïðàâëÿåò Çàÿâèòå-
ëþ ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, âòîðîé ýêçåì-
ïëÿð ïðèîáùàåò ê Çàÿâëåíèþ;

- ïåðåäàåò Çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåí-
òàìè è ðàñïèñêîé ãëàâå àäìèíèñòðàöèè äëÿ îïðå-
äåëåíèÿ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

Ðåãèñòðàöèÿ Çàÿâëåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü ïî-
ñòóïëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîç-
ëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ.

3.3. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ.

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îêîí÷àíèå ïðî-
öåäóðû ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, îáÿ-
çàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà
Çàÿâèòåëÿ.

3.3.2. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â òå÷åíèå äâóõ ðà-
áî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ ïîäãî-
òàâëèâàåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû î ïîäòâåðæ-
äåíèè ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â Çàÿâëåíèè, â ýëåêò-
ðîííîì âèäå, ïîäïèñûâàåò èõ óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ è íàïðàâëÿåò
÷åðåç ñèñòåìó ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ â ÌÂÄ è (èëè) ÏÔÐ.

3.3.3. Â äåíü ïîñòóïëåíèÿ îòâåòîâ íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, ðàñïå÷àòûâàåò
èõ, ðåãèñòðèðóåò â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé
êîððåñïîíäåíöèè.

3.3.4. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â äåíü ïîëó÷åíèÿ îò-
âåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû ïðèîáùàåò èõ
ê äîêóìåíòàì, ïðåäñòàâëåííûì Çàÿâèòåëåì.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò äâà ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà Çàÿâèòå-
ëÿ.

Ñðîê ïîäãîòîâêè è íàïðàâëåíèÿ îòâåòà íà ìåæâå-
äîìñòâåííûé çàïðîñ àäìèíèñòðàöèè íå ìîæåò ïðå-
âûøàòü ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî ïîñòóïëåíèÿ
àäðåñàòó.

3.4. Ïðîâåäåíèå îáñëåäîâàíèÿ óñëîâèé æèçíè Çà-
ÿâèòåëÿ è ñîñòàâëåíèå Àêòà.

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îêîí÷àíèå ïðî-
öåäóðû ðåãèñòðàöèè îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû.

3.4.2. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â òå÷åíèå òðåõ ðà-
áî÷èõ äíåé ïîñëå ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà ìåæâåäîì-
ñòâåííûå çàïðîñû äëÿ ïîäãîòîâêè çàêëþ÷åíèÿ î âîç-
ìîæíîñòè áûòü îïåêóíîì (ïîïå÷èòåëåì) ïðîâîäèò îá-
ñëåäîâàíèå óñëîâèÿ æèçíè Çàÿâèòåëÿ.

3.4.3. Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ Çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ
âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ, ïî ïî÷òå îðèãèíàëû óêà-
çàííûõ äîêóìåíòîâ ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòó, îò-
âåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè, âî âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ èì îáñëåäîâàíèÿ óñ-
ëîâèé æèçíè Çàÿâèòåëÿ.

3.4.4. Ïî ðåçóëüòàòàì îáñëåäîâàíèÿ óñëîâèé æèç-
íè Çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â òå÷åíèå òðåõ
äíåé ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ îáñëåäîâàíèÿ îôîðìëÿåò-
ñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ Àêò ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ ¹ 5 ê ïðèêàçó Ìèíèñòåðñòâà ïðîñâåùå-
íèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 10.01.2019 ¹ 4 «Î
ðåàëèçàöèè îòäåëüíûõ âîïðîñîâ îñóùåñòâëåíèÿ
îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â îòíîøåíèè íåñîâåðøåí-
íîëåòíèõ ãðàæäàí», ïîäïèñûâàåòñÿ è ïåðåäàåòñÿ íà
óòâåðæäåíèå ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

3.4.5. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â òå÷åíèå òðåõ äíåé
ñî äíÿ óòâåðæäåíèÿ Àêòà íàïðàâëÿåò (âðó÷àåò) îäèí
ýêçåìïëÿð Àêòà Çàÿâèòåëþ, âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðè-
îáùàåò ê äîêóìåíòàì, ïðåäñòàâëåííûì Çàÿâèòåëåì.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò øåñòü ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàï-
ðîñû.

3.5. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âîçìîæíîñòè èëè íåâîç-
ìîæíîñòè Çàÿâèòåëÿ áûòü îïåêóíîì (ïîïå÷èòåëåì).

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îêîí÷àíèå ïðî-
öåäóðû ïðîâåäåíèÿ îáñëåäîâàíèÿ óñëîâèé æèçíè
Çàÿâèòåëÿ è ñîñòàâëåíèå Àêòà.

3.5.2. Íà îñíîâàíèè óêàçàííûõ â Çàÿâëåíèè ñâå-
äåíèé, îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, è Àêòà àäìèíèñòðàöèÿ
ïðèíèìàåò ðåøåíèå î âîçìîæíîñòè Çàÿâèòåëÿ áûòü
îïåêóíîì (ïîïå÷èòåëåì), êîòîðîå ÿâëÿåòñÿ îñíîâà-
íèåì äëÿ ïîñòàíîâêè åãî íà ó÷åò â êà÷åñòâå ãðàæäà-
íèíà, âûðàçèâøåãî æåëàíèå ñòàòü îïåêóíîì (ïîïå-
÷èòåëåì), èëè ðåøåíèå î íåâîçìîæíîñòè Çàÿâèòåëÿ
áûòü îïåêóíîì (ïîïå÷èòåëåì).

3.5.3. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, îôîðìëÿåò ïðèíÿ-
òîå àäìèíèñòðàöèåé ðåøåíèå â âèäå çàêëþ÷åíèÿ î
âîçìîæíîñòè èëè íåâîçìîæíîñòè Çàÿâèòåëÿ áûòü
îïåêóíîì (ïîïå÷èòåëåì) (äàëåå Çàêëþ÷åíèå) ïî
ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 13 ê Ïîðÿäêó ôîð-
ìèðîâàíèÿ, âåäåíèÿ è èñïîëüçîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íîãî áàíêà äàííûõ î äåòÿõ, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷å-
íèÿ ðîäèòåëåé, óòâåðæäåííîìó ïðèêàçîì Ìèíèñòåð-
ñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 17.02.2015 ¹ 101, â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ è ïåðåäà-
åò íà ïîäïèñü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè.

3.5.4. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ
ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò Çàêëþ÷åíèå è ïåðå-
äàåò åãî ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðî-
èçâîäñòâî.

3.5.5. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî, â äåíü ïîëó÷åíèÿ îò ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ïîäïèñàííîãî Çàêëþ÷åíèÿ:

- ðåãèñòðèðóåò äâà ýêçåìïëÿðà Çàêëþ÷åíèÿ;
- ïåðåäàåò îáà ýêçåìïëÿðà Çàêëþ÷åíèÿ ñïåöèà-

ëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

3.6. Âûäà÷à èëè íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ Çàêëþ-
÷åíèÿ.

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îêîí÷àíèå ïðî-
öåäóðû ðåãèñòðàöèè Çàêëþ÷åíèÿ.

3.6.2. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, îäèí ýêçåìïëÿð Çàê-
ëþ÷åíèÿ íàïðàâëÿåò ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâëå-
íèåì èëè âðó÷àåò Çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå òðåõ äíåé
ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ, âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèîá-
ùàåò ê Çàÿâëåíèþ Çàÿâèòåëÿ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò äâà ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî ðåøåíèÿ.

3.7. Èñïðàâëåíèå äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè äîêóìåíòàõ.

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå Çàÿ-
âèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ñ çàÿâëåíèåì îá èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ
â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñ-
ëóãè äîêóìåíòàõ.

3.7.2. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â ñðîê, íå ïðåâû-
øàþùèé òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñî-
îòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ, ïðîâîäèò ïðîâåðêó óêà-
çàííûõ â çàÿâëåíèè ñâåäåíèé.

3.7.3. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðå ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå
â äîêóìåíòàõ îïå÷àòîê è îøèáîê.

3.7.4. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê
è (èëè) îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ñïåöèà-
ëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè:

- îñóùåñòâëÿåò èõ çàìåíó â ñðîê, íå ïðåâûøàþ-
ùèé ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñîîò-
âåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ, ëèáî ïîäãîòàâëèâàåò óâå-
äîìëåíèå îá îòêàçå â èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è îøè-
áîê ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà;

- îáåñïå÷èâàåò íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ çàêàçíûì
ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñîïðîâîäèòåëüíîãî ïèñüìà
è èñïðàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è îøèáîê.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíè-
ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - ïÿòü ðàáî÷èõ äíåé».

1.14. Ðàçäåë IV Ðåãëàìåíòà «Ôîðìû êîíòðîëÿ çà
èñïîëüçîâàíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà»
èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ.
4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëå-

äîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñò-
ðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñïåöèà-
ëèñòîì, îòâåòñòâåííûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ãëàâà àäìèíèñòðà-
öèè ëèáî ëèöî, èñïîëíÿþùåå åãî îáÿçàííîñòè.

4.1.2 Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íà-
ðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå
ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ Çàÿ-
âèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñò-
ðàöèè.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëà-
íîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷å-
ñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

4.2.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ íà îñíîâà-
íèè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè. Ïðè ïðî-
âåðêå ðàññìàòðèâàþòñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè (êîìïëåê-
ñíûå ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñ-
êèå ïðîâåðêè).

4.2.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî îá-
ðàùåíèÿì Çàÿâèòåëåé ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèå èõ
ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã, à òàêæå íà îñíîâàíèè äîêó-
ìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçûâàþùèõ íà íàðóøåíèå èñ-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â õîäå ïðîâåðîê:
- ïðîâåðÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâà-

òåëüíîñòè èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
- âûÿâëÿþòñÿ íàðóøåíèÿ ïðàâ Çàÿâèòåëåé, íåäî-

ñòàòêè, äîïóùåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè.

4.2.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê,
îôîðìëåííûì äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïî-
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ðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ëèöî, èñïîëíÿþùåå åãî îáÿçàííîñòè, ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðèâëå÷å-
íèè âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö.
4.3.1. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëó-

ãè, â òîì ÷èñëå çà êîíñóëüòèðîâàíèå, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñî-
áëþäåíèå ñïåöèàëèñòîì òðåáîâàíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà çàêðåï-
ëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ, óòâåðæäàåìûõ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè.

4.3.2.Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå
ãðàæäàí, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñ-
òóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà âåäåíèå äåëîïðîèçâîäñòâà, íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ, ïåðåäà÷ó íà èñïîëíåíèå è íà-
ïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ àäðåñàòàì â óñòàíîâëåííûå àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì ñðîêè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñ-
ëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîò-
âåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçà-
öèé.

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-
íûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé óñ-
ëóãè, ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëó-
ãè, îñóùåñòâëÿåò ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, èñïîëíÿþùåå åãî îáÿçàí-
íîñòè.

4.4.2. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì
îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

1.15. Ðàçäåë V Ðåãëàìåíòà «Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâà-
íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ãîñóäàð-
ñòâåííóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ» èçëî-
æèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:

«V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíûõ
ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö
è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
æàëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷à-
ÿõ:

1. íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàïðîñà, óêàçàííîãî â ñòàòüå 15.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ;

2. íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â óêàçàííîì ñëó-
÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøå-
íèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿä-
êå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

3. òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè ëèáî îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4. îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5. îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå
ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è
èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëî-
âàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îá-
æàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ;

6. çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëà-
òû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7. îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé.
Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðå-
øåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà
ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ;

8. íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9. ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî
â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-

ñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì
÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ;

10. òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äî-
êóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêà-
çûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòà-
òüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äî-
ñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ëèáî â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ïóáëè÷íî-ïðàâîâîãî îáðàçîâàíèÿ, ÿâëÿþùèéñÿ ó÷ðåäèòåëåì ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà (äàëåå - ó÷ðåäèòåëü ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà). Æàëî-
áû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè-
÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâî-
äèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà. Æàëîáû íà ðå-
øåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîäàþòñÿ ó÷-
ðåäèòåëþ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî-
÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

5.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1. íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-

íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî ðóêîâîäèòåëÿ è (èëè) ðà-
áîòíèêà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2. ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå
æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà)
êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3. ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà;

4. äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåé-
ñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.5. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷å-
ðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî-
÷òå, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åäèíîãî ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Àäðåñà äëÿ íàïðàâëåíèÿ æàëîáû (â òîì ÷èñëå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è
ãðàôèê ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùåíû íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò.

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð). Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â
ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæ-
äó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó (äàëåå - ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå ñëåäóþ-
ùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàêëþ÷èâøèì ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëî-
áû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàíå.

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â àäìèíèñòðàöèþ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
5.8.1 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåê-
òðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðå-
äóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäî-
ñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.7. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáåñïå÷èâàåò:
à) îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
á) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-

ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîë-
æíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èí-
ôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà èõ
îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ, íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â) êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîë-
æíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

5.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæà-
ëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñò-
íûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò çàÿâèòåëÿ æà-
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ëîáû â ïèñüìåííîé ôîðìå (â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå) èëè â ýëåêòðîí-
íîì âèäå.

5.8.1. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåä-
ñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåé-
ñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ, ïðåäîñòàâëÿåò òàêæå
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ïðàâî äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

5.8.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðîñèòü â îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó èíôîðìàöèþ è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8.3. Ïèñüìåííûå æàëîáû ãðàæäàí, ïðèíÿòûå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîä-
ëåæàò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåííîé æàëîáû çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîå
ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå
ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà è ïåðåäàåò åå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåí-
íîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, Àä-
ìèíèñòðàöèè îáÿçàí:

- çàðåãèñòðèðîâàòü æàëîáó â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè;
- îôîðìèòü ðàñïèñêó î ïðèåìå æàëîáû;
- ïåðåäàòü æàëîáó ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó.
5.8.4. Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñ-

ëóãè, â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîé æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ýëåêòðîííîé ôîðìå;
- ðåãèñòðèðóåò æàëîáó â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè / âíîñèò â æóðíàë ó÷åòà âõî-

äÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó è âðåìÿ
ïðèåìà æàëîáû ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷å-
ñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è îáùåå êîëè-
÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà æàëîáå øòàìï îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íîìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïè-
ñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ
æàëîáîé íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàññìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé
íîìåð;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí
èç êîòîðûõ ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ (ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîé íàïðàâ-
ëÿåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó ïî÷òîé â äåíü ðåãèñòðàöèè æàëîáû, ïðè ïîñòóïëå-
íèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó íà ýëåê-
òðîííûé àäðåñ óêàçàííûõ â æàëîáå), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèêëàäûâàåò ê ïî-
ñòóïèâøåé æàëîáå.

Ðàñïèñêà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
à) äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ æàëîáû;
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâàíèÿ è ðåêâèçèòîâ;
ã) êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàæäîì äîêóìåíòå;
ä) âõîäÿùèé íîìåð;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà è äîëæíîñòü ëèöà, ïðèíÿâøåãî äî-

êóìåíòû è åãî ïîäïèñü;
æ) òåëåôîí, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïî êîòîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò óçíàòü î ñòà-

äèè ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ.
Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, â

òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ïåðåäàåò ïðèíÿòóþ
æàëîáó ñ ðàñïèñêîé î ïðèíÿòèè ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.5. Ïîëó÷èâ ïèñüìåííóþ æàëîáó çàÿâèòåëÿ, ðóêîâîäèòåëü îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íàçíà÷àåò óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîò-
ðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî.

5.8.6. Óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî ðàñ-
ñìàòðèâàåò æàëîáó è ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè æà-
ëîáû ëèáî îá îòêàçå â åå óäîâëåòâîðåíèè, à òàêæå ïðîåêò ìîòèâèðîâàííîãî
ïèñüìåííîãî îòâåòà î ïðèíÿòîì ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèè î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, è ïåðå-
äàåò èõ íà ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó.

5.8.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþ-
ùèõ ðåøåíèé:

1. æàëîáà óäîâëåòâîðÿåòñÿ, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøå-
íèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äå-
íåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

2. â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îòêàçûâàåòñÿ.
5.8.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî

â ïóíêòå 5.8.7, çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â
ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.

Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ æàëîáû ïîäëåæàùåé óäîâëåòâîðåíèþ â îòâåòå çàÿâè-
òåëþ, óêàçàííîì â ÷àñòè 8 ñòàòüè 11.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ, äàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î äåéñòâèÿõ, îñóùåñòâëÿåìûõ îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ëèáî îðãà-
íèçàöèåé, ïðåäóñìîòðåííîé ÷àñòüþ 1.1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ, â öåëÿõ íåçàìåäëèòåëüíîãî óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé ïðè îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíå-
íèÿ çà äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà è óêàçûâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î äàëüíåéøèõ
äåéñòâèÿõ, êîòîðûå íåîáõîäèìî ñîâåðøèòü çàÿâèòåëþ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ æàëîáû íå ïîäëåæàùåé óäîâëåòâîðåíèþ â îòâåòå çàÿ-
âèòåëþ, óêàçàííîì â ÷àñòè 8 ñòàòüè 11.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ, äàþòñÿ àðãóìåíòèðîâàííûå ðàçúÿñíåíèÿ î ïðè÷èíàõ ïðèíÿòîãî
ðåøåíèÿ, à òàêæå èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè
ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãè-
ñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííî-
ãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñò-
ðàöèè.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåò-
ñÿ ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â æàëîáå, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàñ-

Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению

государственной   услуги   "Предоставление   информации,  прием  документов
органами опеки и попечительства от лиц, выразивших желание установить опеку

(попечительство)  над  несовершеннолетними,  принять  детей, оставшихся без
попечения  родителей,  в  семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах"
 
 

                                             В орган опеки и попечительства
                                             от ___________________________

                                                 (фамилия, имя, отчество
                                                      (при наличии)

Заявление 
гражданина, выразившего желание стать опекуном 
или попечителем несовершеннолетнего гражданина 

либо принятьдетей, оставшихся без попечения родителей, в семью 
на воспитание в иных установленных семейным 
законодательством Российской Федерации формах 

 
Я, ________________________________________________________________________ 
                    (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
   ________________________________________________________________________ 
                     (число, месяц, год и место рождения) 
Гражданство ___________ Документ, удостоверяющий личность: ________________ 
___________________________________________________________________________ 
                     (серия, номер, когда и кем выдан) 
Адрес места жительства ____________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
  (указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией 
            

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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Í. È. ÊÓÐÇÅÍÅÂ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ñìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîò-
ðåíèå æàëîáû îðãàíà, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â
æàëîáå.

5.10. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû óêàçûâàþòñÿ:
à) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàñ-

ñìîòðåâøåãî æàëîáó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

á) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì
ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

â) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ;
ã) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
ä) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
å) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâ-

ëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

æ) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.
5.11. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëü-

íóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íà-
ðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, íå ïîçäíåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå
óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû, ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóï-
ëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, ðàáîòíèê, íàäåëåííûé ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîò-
ðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿþò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû
ïðîêóðàòóðû.

5.13. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îòêàçûâàåò â óäîâ-
ëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

à) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà
ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

á) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

â) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿ-
âèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó æàëîáû.

5.14. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó âïðàâå îñòàâèòü æà-
ëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

à) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

á) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü òåêñòà æàëîáû, ôà-
ìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêà-
çàííûå â æàëîáå.

5.15. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå».

1.16. Èñêëþ÷èòü Ïðèëîæåíèÿ ¹ 1 - ¹ 6 Ðåãëàìåíòà.
1.17. Äîïîëíèòü Ðåãëàìåíò ïðèëîæåíèåì ¹ 1 «Çàÿâëåíèå ãðàæäàíèíà, âû-

ðàçèâøåãî æåëàíèå ñòàòü îïåêóíîì èëè ïîïå÷èòåëåì íåñîâåðøåííîëåòíåãî
ãðàæäàíèíà ëèáî ïðèíÿòü äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé, â ñå-
ìüþ íà âîñïèòàíèå â èíûõ óñòàíîâëåííûõ ñåìåéíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ôîðìàõ» â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì ¹ 1.

1.17. Äîïîëíèòü Ðåãëàìåíò ïðèëîæåíèåì ¹ 2 «Ôîðìà ðàñïèñêè â ïîëó÷å-
íèè äîêóìåíòîâ» â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèëîæåíèåì ¹ 2.

2. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñò-
ðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëè-
êîâàíèÿ â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ äàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
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Àäðåñ ÌÏ «ËÈÖ»,  ðåäàêöèè
è èçäàòåëÿ: 184592, ñ. Ëîâîçåðî,
Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ïèîíåðñêàÿ, 6.
Òåë.: 8(815-38)  4-03-26, 4-44-18.
Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà: lovpravda@mail.ru

Ó÷ðåäèòåëü - àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» -
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ ãàçåòà

Ìíåíèå ðåäàêöèè íå âñåãäà ñîâïàäàåò ñ òî÷êîé çðåíèÿ àâòîðîâ ïóáëèêàöèé. Çà ïðèâåäåí-
íûå ôàêòû è öèôðû îòâåòñòâåííîñòü íåñóò àâòîðû. Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îòâåòñòâåííîñòè
çà ñîäåðæàíèå ðåêëàìíûõ îáúÿâëåíèé.

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè,
èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé ïî Ìóðìàíêîé îáëàñòè. Ñâèäå-
òåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ÑÌÈ ÏÈ ¹ ÒÓ 51-00174 îò 27.04.2012 ã.; Èíäåêñ 52852, âûõîäèò
1 ðàç â íåäåëþ.
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Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü 1 àâãóñòà 2019 ã.

Òèðàæ: 50 ýêç. Ãàçåòà îòïå÷àòàíà â òèïîãðàôèè ÎÎÎ «Òåëåñåòü», ã. Àïàòèòû, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ëåíèíà, 20.
Ïî ãðàôèêó - 17:00; ôàêòè÷åñêè - 17:00 Ãëàâíûé ðåäàêòîð, äèðåêòîð ÌÏ «ËÈÖ» -

Â. Í. ÒÊÀ×ÅÂ.

Приложение № 2 
к административному регламенту по предоставлению 

государственной   услуги   "Предоставление   информации,  прием  документов 
органами опеки и попечительства от лиц, выразивших желание установить опеку 

(попечительство)  над  несовершеннолетними,  принять  детей, оставшихся без 
попечения  родителей,  в  семью на воспитание в иных установленных семейным 

законодательством Российской Федерации формах" 
 

ФОРМА 
РАСПИСКИ В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ 

 
    В    соответствии   с   административным   регламентом   предоставления государственной 
услуги   "Предоставление   информации,  прием  документов органами опеки и 
попечительства от лиц, выразивших желание установить опеку (попечительство)  над 
несовершеннолетними,  принять  детей, оставшихся без попечения  родителей,  в  семью на 
воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации 
формах" принято заявление 
___________________________________________________________________________ 
                    (фамилия, имя, отчество Заявителя) 
и приложенные к нему следующие документы на _____ л.: 
 

№ п/п Наименование документа Количество листов 

   

 
  
  Принял: _______________________________________________________________ 
                               (Ф.И.О. и должность должностного лица, принявшего документы) 
 
___________ 
   дата 

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 18 èþëÿ 2019 ã. ¹ 381-ÏÃ

 копия свидетельства  о  прохождении  подготовки  лиц,  желающих  принять 
   на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, 
   на  территории   Российской   Федерации   (прилагается   гражданами,  за 
   исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются 
   или являлись усыновителями  и  в  отношении которых усыновление не  было 
   отменено, и лиц, которые  являются или являлись опекунами (попечителями) 
   детей и которые не были отстранены  от  исполнения  возложенных  на  них 
   обязанностей) 

 документы,   подтверждающие   ведение   кочевого  и  (или)  полукочевого 
   образа жизни, выданные органом  местного самоуправления соответствующего 
   муниципального района 

<*> Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18 июня 2014 г. 
№ 290н "Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, 
намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или 
патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также 
формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан" 
(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 июля 2014 г., 
регистрационный № 33306). 
 
 

___________________________________________________________________________ 
    (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), 
                        число, месяц, год рождения) 

 прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), 
                        число, месяц, год рождения) 

 прошу передать мне в патронатную семью 
___________________________________________________________________________ 
    (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), 
                        число, месяц, год рождения) 
___________________________________________________________________________ 
 
Материальные  возможности,  жилищные условия, состояние здоровья и характер 
работы  позволяют  мне  взять ребенка (детей) под опеку (попечительство), в 
приемную или патронатную семью. 

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: 
___________________________________________________________________________ 
      (указываются наличие у гражданина необходимых знаний и навыков 
       в воспитании детей, сведения о профессиональной деятельности, 
       о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание 
        в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, 
                    на территории Российской Федерации) 
___________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________. 
Я, _______________________________________________________________________, 
              (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных, 
содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах. 
 
Я  предупрежден (на) об ответственности за представление недостоверных либо 
искаженных сведений. 
 
                                                    _______________________ 
                                                        (подпись, дата) 
 
К заявлению прилагаю следующие документы: 

 краткая автобиография 

 справка  с  места  работы  с  указанием   должности  и  размера  средней 
   заработной платы  за   последние  12  месяцев  и  (или)  иной  документ, 
   подтверждающий  доход,  или  справка  с места работы супруга (супруги) с 
   указанием  должности  и  размера  средней  заработной платы за последние 
   12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) 

 заключение  о  результатах  медицинского   освидетельствования  граждан, 
   намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку  (попечительство), 
   в приемную   или  патронатную  семью  детей-сирот  и  детей,  оставшихся 
   без попечения родителей, заключение по форме № 164/у <*> 

 копия свидетельства о браке 

 письменное согласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью 
 

Номер телефона ____________________________________________________________ 
                               (указывается при наличии) 
Сведения   о  наличии  (отсутствии)  судимости  и  (или)  факте  уголовного 
преследования 

 не  имел  и  не имею судимости за преступления против жизни и здоровья, 
   свободы, чести и достоинства личности,   половой  неприкосновенности  и 
   половой свободы  личности,  против семьи и несовершеннолетних, здоровья 
   населения и общественной нравственности, а  также  против  общественной 
   безопасности, мира и безопасности человечества 

 не   подвергался   и   не   подвергаюсь   уголовному  преследованию  за 
   преступления против жизни  и  здоровья,  свободы,  чести  и достоинства 
   личности,  половой  неприкосновенности  и   половой   свободы личности, 
   против семьи и несовершеннолетних, здоровья  населения  и  общественной 
   нравственности,  а  также  против  общественной  безопасности,  мира  и 
   безопасности человечества 

 не  имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо  тяжкие 
   преступления 
 
Сведения   о  получаемой  пенсии,  ее  виде  и  размере,  страховом  номере 
индивидуального лицевого счета (СНИЛС) ____________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
     (указываются лицами, основным источником доходов которых являются 
      страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию 
                       или иные пенсионные выплаты) 
 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина 
 

№ 
Фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

Год 
рожде-
ния 

Родственное 
отношение  
к ребенку 

С какого времени 
зарегистрирован  
и проживает 

     

     

     

     

     

     

 

 прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем) 

 прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем 

 прошу выдать мне заключение о возможности быть патронатным воспитателем 

 прошу выдать мне заключение о возможности быть усыновителем 

 прошу передать мне под опеку (попечительство) 
 

   места жительства, в случае его отсутствия ставится прочерк; граждане, 
  относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не 
  имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие 
 кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации 
    по месту жительства в одном из поселений (по выбору этих граждан), 
 находящихся в муниципальном районе, в границах которого проходят маршруты 
                            кочевий гражданина) 
Адрес места пребывания ____________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 (заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания, 
  в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства. 
    Указывается полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия 
                             ставится прочерк) 
Адрес места фактического проживания _______________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    (заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает 
     с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется 
     подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания) 
___________________________________________________________________________ 
   (указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее, 
     в том числе проходил службу в Советской Армии, Вооруженных Силах 
                           Российской Федерации) 
 


