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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ, Ôåäåðàëüíûì çàêî-
íîì «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ, Óñòàâîì ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò
24.01.2006 ãîäà, ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Î ïîðÿäêå
ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» îò 01.07.2011 ¹ 284-ÏÇ, ïî-
ñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâ-
íûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà åæå-
ìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè ëèöàì,
çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí (Êðàâ÷åíêî Â. Ã.) îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Íàçíà÷åíèå è
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè ëèöàì,

çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè»

âûïëàòà åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé
ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå
äîëæíîñòè».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â
ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí (Äóäàðåâó Ê. Í.) ðàçìåñòèòü
äàííîå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí è â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî
ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Êðàâ÷åíêî Ã. Â.).

6. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò
23.12.2012 ãîäà ¹ 636-ÏÇ «Íàçíà÷åíèå è
âûïëàòà åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé
ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå
äîëæíîñòè» ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â àä-

ìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò «Íàçíà÷åíèå

è âûïëàòà åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé
ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå
äîëæíîñòè» (äàëåå àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî íàçíà÷å-
íèþ è âûïëàòå åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäî-
âîé ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëü-
íûå äîëæíîñòè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
äëÿ ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è îï-
ðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ëèöà, êîòîðûì
íàçíà÷åíà òðóäîâàÿ ïåíñèÿ ïî ñòàðîñòè (èíâà-
ëèäíîñòè) (äàëåå – òðóäîâàÿ ïåíñèÿ) â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î òðóäî-
âûõ ïåíñèÿõ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ëèáî
ïåíñèÿ, äîñðî÷íî îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Î çàíÿòîñ-
òè íàñåëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è èìå-
þùèå ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (äàëåå – çàÿâèòåëè, ïîëó÷àòåëè äîï-
ëàòû).

1.2.2. Ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè èìåþò:

ëèöà, çàìåùàâøèå ìóíèöèïàëüíûå äîëæíî-
ñòè íå ìåíåå îäíîãî óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
ïîëíîìî÷èé è óâîëåííûå â ñâÿçè ñ âûõîäîì
íà òðóäîâóþ ïåíñèþ, èñòå÷åíèåì ñðîêà èõ ïîë-
íîìî÷èé, ïðåêðàùåíèåì ïîëíîìî÷èé ïî ñîñòî-
ÿíèþ çäîðîâüÿ, ïðåïÿòñòâóþùåìó ïðîäîëæåíèþ
èñïîëíåíèÿ ïîëíîìî÷èé, ëèáî â ñâÿçè ñ ëèêâè-
äàöèåé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðè
íàëè÷èè ñòàæà òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè

- îò 4 äî 10 ëåò äëÿ æåíùèí, çàìåùàâøèõ
ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè,

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
îò «13» èþíÿ 2012 ã. ¹ 239-ÏÃ

- îò 4 äî 12,5 ëåò äëÿ ìóæ÷èí, çàìåùàâøèõ
ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè.

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1 Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ îòäåëîì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è îò-
÷åòíîñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå – Îòäåë
ÁÓèÎ):

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿ-
çè, â òîì ÷èñëå ëè÷íîå êîíñóëüòèðîâàíèå ñïå-
öèàëèñòîì;

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò, ýëåêò-
ðîííîé ñâÿçè: ðàçìåùåíèå íà Èíòåðíåò-ðåñóð-
ñàõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â îêàçàíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïåðåäà÷à èíôîðìàöèè êîíêðåò-
íîìó àäðåñàòó ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

1.3.2. Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè Îòäåëà
ÁÓèÎ: 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10,
êàá. 22.

Êîíòàêòíûå òåëåôîíû: òåë (815-38) 4-12-12;
ôàêñ (815-38) 4-10-12.

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lovozeroadm@yandex.ru

Ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê – ïÿòíèöà: ñ 9.00 äî 17.12, ïå-

ðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00.
1.3.3. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî èíôîðìàöèîííî-

ãî Èíòåðíåò-ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå –
Àäìèíèñòðàöèè): http://www.lovozeroadm.ru

1.3.4. Íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì
Èíòåðíåò-ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàþòñÿ
ñëåäóþùèå ìàòåðèàëû:

ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ äîêóìåíòîâ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

àäðåñ, ðåæèì ðàáîòû, íîìåðà òåëåôîíîâ,
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

1.3.5. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è
óñòíûå îáðàùåíèÿ ñïåöèàëèñòû Îòäåëà ÁÓèÎ
ïîäðîáíî èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èí-
òåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Ìàêñèìàëüíîå âðå-
ìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà, ëèáî óñòíîé áåñå-
äû, íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

1.3.6. Ãðàæäàíå, ïðåäñòàâèâøèå â Îòäåë
ÁÓèÎ äîêóìåíòû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èí-
ôîðìèðóþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè:

- îá îáÿçàòåëüñòâàõ ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- îá óñëîâèÿõ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.7. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîâîäèòñÿ ñïåöèàëèñ-
òàìè Îòäåëà ÁÓèÎ ïðè ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿ-
âèòåëÿìè, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëå-
ôîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû è ñåòè Èíòåðíåò.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà åæåìåñÿ÷íîé äîïëà-

òû ê òðóäîâîé ïåíñèè ëèöàì, çàìåùàþùèì
ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåò óïîëíîìî÷åííûé îðãàí Àä-
ìèíèñòðàöèè â ëèöå Îòäåëà ÁÓèÎ ïðè âçàèìî-
äåéñòâèè ñ:

- îòäåëîì ïî îðãàíèçàöèîííîé, ïðàâîâîé è
êàäðîâîé ðàáîòå Àäìèíèñòðàöèè (äàëåå – Îò-
äåë ÎÏèÊÐ);

- îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè äåÿòåëüíîñòü
â ñôåðå ïåíñèîííîãî îáåñïå÷åíèÿ;

- êðåäèòíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè.
2.2.2. Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îáëàäàþùèìè

ïîëíîìî÷èÿìè îêàçàòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ÿâëÿþòñÿ íà÷àëüíèê îòäåëà è ñïåöèàëèñò îò-
äåëà (äàëåå – ñïåöèàëèñòû îòäåëà).

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñò-
ðàöèþ çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î íàçíà÷åíèè åæå-
ìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè (äàëåå –
äîïëàòû) ñ ïðèëîæåíèåì âñåõ íåîáõîäèìûõ äî-
êóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ.

 Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- íàçíà÷åíèå äîïëàòû;
- îòêàç â íàçíà÷åíèè äîïëàòû.
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïåðå÷èñëåíèåì äåíåæíûõ
ñðåäñòâ íà ñ÷åòà ïîëó÷àòåëåé ïåíñèîííûõ âûï-
ëàò, îòêðûòûõ â êðåäèòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.4.1. Çàÿâëåíèå îá óñòàíîâëåíèè äîïëàòû,
à òàêæå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ íàçíà÷å-
íèÿ äîïëàòû, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â Îòäåë ÁÓèÎ.

2.4.2. Ñðîê äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
ìîæåò ïðåâûøàòü 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äî-
êóìåíòàìè, î ÷åì â 3-äíåâíûé ñðîê èçâåùàåò-
ñÿ çàÿâèòåëü â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Âðåìÿ ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îò ãðàæäàíèíà, îöåíêè äîêóìåíòîâ,
èõ ïîëíîòû, äîñòàòî÷íîñòè, îïðåäåëåíèÿ ïðà-
âà íà ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó íå äîëæíî ïðåâû-
øàòü 10 ìèíóò.

Çàÿâëåíèå îá óñòàíîâëåíèè äîïëàòû ðåãèñ-
òðèðóåòñÿ â äåíü åãî ïîäà÷è. Ïðè íàïðàâëåíèè
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå äàòîé ðåãèñ-
òðàöèè ñ÷èòàåòñÿ äåíü èõ ïîëó÷åíèÿ, ïîäòâåð-
æäåííûé ïî÷òîâûìè ðåêâèçèòàìè.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ íå äîë-
æåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðà-
öèè îáðàùåíèÿ.

Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïðåäñòàâëå-
íèÿ äîêóìåíòîâ è ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-

ùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:
• Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 29.06.2007

¹ 860-01-ÇÌÎ «Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîë-
íåíèÿìè <1> ;

• Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 27.12.2010
ã. ¹ 1302-01- ÇÌÎ «Îá îòäåëüíûõ ãàðàíòèÿõ
ëèöàì, çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíî-
ñòè» <2> ;

• ðåøåíèåì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîííîãî Ñîâå-
òà îò 31.03.2011 ã. ¹ 120 “Îá óòâåðæäåíèè
Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ îòäåëüíûõ ãàðàíòèé
ëèöàì, çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíî-
ñòè Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí, ïðåäñåäàòåëÿ Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîííîãî Ñîâåòà <3> .

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåò-
ñÿ íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì
ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

à) ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå, óñòà-
íîâëåííîé ïðèëîæåíèåì N 2 ê íàñòîÿùåìó
Ðåãëàìåíòó;

à) êîïèè ïàñïîðòà (ñòðàíèöû 2, 3, 5);
á) çàÿâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà

êðåäèòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ (áàíêà) äëÿ ïåðå÷èñëå-
íèÿ ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò (ïðèëîæåíèå ¹ 3).

Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ íåïîëíîãî ïàêåòà
äîêóìåíòîâ çàÿâëåíèå î íàçíà÷åíèè äîïëàòû
íå ðàññìàòðèâàåòñÿ.

2.6.2. Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàåòñÿ ñïðàâêà îðãà-
íà, îñóùåñòâëÿþùåãî âûïëàòó òðóäîâîé ïåí-
ñèè ïî ñòàðîñòè (èíâàëèäíîñòè), ñ ðàçáèâêîé
ðàçìåðà òðóäîâîé ïåíñèè íà ñóììó ôèêñèðî-
âàííîãî áàçîâîãî ðàçìåðà ñòðàõîâîé ÷àñòè
òðóäîâîé ïåíñèè è ðàçìåðà äîëè ñòðàõîâîé
÷àñòè òðóäîâîé ïåíñèè, êîòîðóþ çàÿâèòåëü âïðà-
âå ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî.

Â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, Àäìèíèñòðàöèÿ ïîëó-
÷àåò ýòè äîêóìåíòû â ðàìêàõ ìåæóðîâíåâîãî
(ìåæâåäîìñòâåííîãî) âçàèìîäåéñòâèÿ â ýëåê-
òðîííîì âèäå.

2.6.3. Äîïîëíèòåëüíî ê çàÿâëåíèþ òàêæå ïðè-
ëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå
Îòäåëîì ÁÓèÎ ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ Îòäåëîì
ÎÏèÊÐ:

- ðàñïîðÿæåíèå î íàçíà÷åíèè äîïëàòû, îôîð-
ìëåííîå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 4;

- ñïðàâêà î ðàçìåðå ìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî
âîçíàãðàæäåíèÿ ïî ìóíèöèïàëüíîé äîëæíîñòè,
îôîðìëåííàÿ ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 5;

- ñïðàâêà, îôîðìëåííàÿ ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèþ ¹ 6, î ñòàæå ðàáîòû íà ìóíèöèïàëüíîé
äîëæíîñòè, ó÷èòûâàåìîì ïðè èñ÷èñëåíèè ñòà-
æà, íåîáõîäèìîãî äëÿ óñòàíîâëåíèÿ äîïëàòû;

- êîïèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòñòàâêå ëèöà,
çàìåùàâøåãî ìóíèöèïàëüíóþ äîëæíîñòü.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè:

• çàÿâèòåëåì íå ïðåäîñòàâëåíû èëè ïðåä-
ñòàâëåíû â íåïîëíîì îáúåìå äîêóìåíòû, íå-
îáõîäèìûå äëÿ íàçíà÷åíèÿ äîïëàòû â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì;

• äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî
ôîðìå èëè ñîäåðæàíèþ íå ñîîòâåòñòâóþò òðå-
áîâàíèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ, ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.8.1. Ïðåêðàùåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

à) íàçíà÷åíèÿ ëèöó èíîé ïåíñèè çà âûñëóãó
ëåò, èëè èíîé åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäî-
âîé ïåíñèè (çà èñêëþ÷åíèåì åæåìåñÿ÷íîé äîï-
ëàòû ê ïåíñèè, óñòàíàâëèâàåìîé â ñîîòâåò-
ñòâèè ñî ñòàòüåé 14 Çàêîíà Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè “Î íàãðàäàõ è ïðåìèÿõ Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè” îò 20.12.2001 ¹ 31-01-ÇÌÎ), èëè åæåìå-
ñÿ÷íîãî ïîæèçíåííîãî ñîäåðæàíèÿ, èëè äîïîë-
íèòåëüíîãî åæåìåñÿ÷íîãî ìàòåðèàëüíîãî îáåñ-
ïå÷åíèÿ ëèáî óñòàíîâëåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî
ïîæèçíåííîãî åæåìåñÿ÷íîãî ìàòåðèàëüíîãî
îáåñïå÷åíèÿ;

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè ëèöàì,
çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè»
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á) ñìåðòè ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè.
Ïðèîñòàíîâëåíèå èëè ïðåêðàùåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ 1-ãî ÷èñëà
ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà òåì, â êîòîðîì íàñòó-
ïèëè ñîîòâåòñòâóþùèå îáñòîÿòåëüñòâà.

Ñóììû äîïëàòû, íåäîïîëó÷åííûå çàÿâèòå-
ëåì â ñâÿçè ñ åãî ñìåðòüþ, âûïëà÷èâàþòñÿ
íàñëåäíèêàì ïî ïðàâèëàì âûïëàòû òðóäîâûõ
ïåíñèé ïðè íàñòóïëåíèè óêàçàííûõ îáñòîÿ-
òåëüñòâ.

Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òàêæå ÿâëÿåòñÿ âûÿâ-
ëåíèå â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòå-
ëåì, íåäîñòîâåðíîé èëè èñêàæåííîé èíôîðìà-
öèè.

2.9. Ñòîèìîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñ-
ïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðå-
äè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòà-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðî-
ñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30
ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â Îòäåëå ÁÓèÎ îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì èñïîëíåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ çà-
ÿâèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâè-
ÿì ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ.

Êàáèíåò ïðèåìà ãðàæäàí äîëæåí áûòü îáî-
ðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé ñ óêàçà-
íèåì íîìåðà êàáèíåòà.

Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà äîëæíî áûòü
îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ
âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîð-
ìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì óñò-
ðîéñòâîì. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîë-
æíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ
ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü
îáåñïå÷èâàåòñÿ áëàíêàìè çàÿâëåíèé è ïèñü-
ìåííûìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè
ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì äîëæíîñòíûì
ëèöîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî
îäíîãî ïîñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòè-
ðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòèòå-
ëåé íå äîïóñêàåòñÿ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóï-
íîñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè âõîäÿò:

- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâ-
ëÿåìîé óñëóãå;

- ïðîñòîòà è ÿñíîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöè-
îííûõ è èíñòðóêòèâíûõ äîêóìåíòîâ;

- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü)
- ýôôåêòèâíîñòü ðåçóëüòàòîâ òðóäà ñîòðóä-

íèêîâ (ïðîôåññèîíàëüíîå ìàñòåðñòâî);
Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé îöåí-

êè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âõîäÿò:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîé óñëóãè;

- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîìïëåêò-
íîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ äîêó-
ìåíòîâ;

- èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è èõ ìåñòîíàõîæäå-
íèå);

- âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-

ñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíè-
ìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Áëàíêè äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó-
÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà ñàéòå àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí: lovozeroadm@yandex.ru

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáî-
âàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ

3.1. Þðèäè÷åñêèå ôàêòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíî-
âàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåé-
ñòâèÿ

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñò-
ðàöèþ çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î íàçíà÷åíèè äîï-
ëàòû ñ ïðèëîæåíèåì âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêó-
ìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ.

3.2. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, îòâåò-
ñòâåííîì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî
äåéñòâèÿ.

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíè-
ñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîå
ëèöî Îòäåëà ÁÓèÎ.

3.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùóþ ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå
ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ íà îêàçà-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ äëÿ óñòàíîâëåíèÿ íàëè÷èÿ, ëèáî
îòñóòñòâèÿ ïðàâà íà äîïëàòó;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè, ëèáî
îá îòêàçå â íàçíà÷åíèè äîïëàòû è óâåäîìëå-
íèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè;

- ôîðìèðîâàíèå ëè÷íîãî äåëà çàÿâèòåëÿ;
- îðãàíèçàöèÿ âûïëàòû äîïëàòû;
- ïåðåðàñ÷åò ðàçìåðà äîïëàòû, ïðåêðàùå-

íèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.3.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ íà

îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðàññìîòðå-
íèå äîêóìåíòîâ äëÿ óñòàíîâëåíèÿ íàëè÷èÿ, ëèáî
îòñóòñòâèÿ ïðàâà íà äîïëàòó

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðà-
ùåíèå ãðàæäàíèíà (ïðåäñòàâèòåëÿ) â Îòäåë
ÁÓèÎ ñ êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ëèáî ïîñòóïëåíèå óêàçàííîãî êîìïëåêòà äîêó-
ìåíòîâ ïî ïî÷òå.

Îòâåòñòâåííûì ëèöîì çà âûïîëíåíèåì äàí-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò Îòäåëà
ÁÓèÎ, êîòîðûé:

à) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà, â òîì
÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà, ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâè-
òåëÿ;

á) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâ-
ëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ
èõ óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì òðåáî-
âàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

- êîïèè äîêóìåíòîâ ñîîòâåòñòâóþò îðèãèíà-
ëàì;

- òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà, àäðåñà ìåñò

æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
- â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà-

÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâ-
ëåíèé;

- äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäå-

íèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî
èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

- íå èñòåê ñðîê äåéñòâèÿ ïðåäñòàâëåííîãî
äîêóìåíòà;

â) âûäàåò áëàíê çàÿâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè
äîïëàòû è ðàçúÿñíÿåò ïîðÿäîê çàïîëíåíèÿ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîá-
õîäèìûõ äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâ-
ëåííûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, ñïåöèàëèñò
óâåäîìëÿåò ãðàæäàíèíà î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé
äëÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò ãðàæäàíèíó
ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåä-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ, âîçâðàùàåò äîêóìåí-
òû è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
íåäîñòàòêîâ.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
ïî ïî÷òå äàòîé ðåãèñòðàöèè ñ÷èòàåòñÿ äåíü èõ
ïîëó÷åíèÿ, ïîäòâåðæäåííûé ïî÷òîâûìè ðåêâè-
çèòàìè.

Îáùèé ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèåìà äîêóìåí-
òîâ íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò íà îäíîãî
ãðàæäàíèíà.

3.3.2. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ëèáî îá îòêàçå â íàçíà÷åíèè äîïëàòû è óâå-
äîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Îòäåë ÁÓèÎ
çàÿâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè äîïëàòû ñî âñåìè
íåîáõîäèìûìè äîêóìåíòàìè äëÿ ðàññìîòðåíèÿ.

Â 5-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâ-
ëåíèÿ îíî ðàññìàòðèâàåòñÿ è î ïðèíÿòîì ðå-
øåíèè â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîîáùàåòñÿ çàÿ-
âèòåëþ.

Â ñëó÷àå îòêàçà î íàçíà÷åíèè äîïëàòû â 3-
äíåâíûé ñðîê íàïðàâëÿåòñÿ â àäðåñ çàÿâèòå-
ëÿ ïèñüìî ñ óêàçàíèåì ìîòèâèðîâàííîãî îòêà-
çà.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ
î íàçíà÷åíèè äîïëàòû Îòäåë ÁÓèÎ ïîäãîòàâ-
ëèâàåò ðàñïîðÿæåíèå î íàçíà÷åíèè äîïëàòû
(äàëåå - Ðàñïîðÿæåíèå) ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
¹ 3.

3.3.3. Ôîðìèðîâàíèå ëè÷íîãî äåëà çàÿâèòå-
ëÿ

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ÁÓèÎ íà îñíîâàíèè Ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ, ñ çàÿâëåíèåì è ïðèëîæåííûì ïà-
êåòîì äîêóìåíòîâ ôîðìèðóåò ëè÷íîå äåëî ëèöà,
ïîëó÷àþùåãî äîïëàòó. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê
âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 30 ìèíóò.

Ê ðàñïîðÿæåíèþ, ïîìèìî óêàçàííûõ äîêó-
ìåíòîâ ïðèëàãàþòñÿ äîêóìåíòû, ïåðå÷èñëåí-
íûå â ï. 2.6.3. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Îòäåë ÁÓèÎ â 10-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïîëó-
÷åíèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ãîòîâèò
ðåøåíèå î ðàçìåðå äîïëàòû è îôîðìëÿåò åãî
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 7.

Íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ ïîëó÷àòåëþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìî-óâåäîì-
ëåíèå î íàçíà÷åíèè ðàçìåðà äîïëàòû (ïðèëî-
æåíèå ¹ 8) ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì.

3.3.4. Îðãàíèçàöèÿ âûïëàòû äîïëàòû
Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ÁÓèÎ åæåìåñÿ÷íî:
- ïðîèçâîäèò íà÷èñëåíèå äîïëàòû, ôîðìèðó-

åò ñïèñîê ïîòðåáíîñòè äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà
åæåìåñÿ÷íóþ âûïëàòó, è íå ïîçäíåå 15 ÷èñëà
òåêóùåãî ìåñÿöà ôîðìèðóåò çàÿâêó íà âûäå-

ëåíèå äåíåæíûõ ñðåäñòâ â ðàéîííûé ôèíàí-
ñîâûé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè.

Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ôèíàíñèðîâàíèÿ îôîðìëÿ-
åòñÿ çàÿâêà íà êàññîâûé ðàñõîä.

Âûïëàòà äîïëàòû ïðîèçâîäèòñÿ çà òåêóùèé
ìåñÿö ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò
ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îòêðûòûé â
êðåäèòíîì ó÷ðåæäåíèè (áàíêå) ñîãëàñíî ëè÷-
íîìó çàÿâëåíèþ.

Â ñîâîêóïíîñòè ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ
äîëæåí ñîñòàâëÿòü íå áîëåå 2 ÷àñîâ.

3.3.5. Ïåðåðàñ÷åò ðàçìåðà äîïëàòû, ïðåêðà-
ùåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:

à) ïîâûøåíèå ìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî âîç-
íàãðàæäåíèÿ;

á) èçìåíåíèå ñòðàõîâîé ÷àñòè òðóäîâîé ïåí-
ñèè ïî ñòàðîñòè, ëèáî òðóäîâîé ïåíñèè ïî èí-
âàëèäíîñòè, ñ ó÷åòîì êîòîðîé óñòàíîâëåí ðàç-
ìåð åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè;

â) óâåëè÷åíèå ïðîäîëæèòåëüíîñòè ñòàæà, ñ
ó÷åòîì êîòîðîãî îïðåäåëåí ðàçìåð äîïëàòû,
íà ãîä èëè áîëüøåå ÷èñëî ëåò.

Ïåðåðàñ÷åò ïðîèçâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè ñëå-
äóþùèõ äîêóìåíòîâ:

à) ïðè èçìåíåíèè ðàçìåðà ïåíñèè - ñïðàâêà
ñîîòâåòñòâóþùåãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî
âûïëàòó òðóäîâîé ïåíñèè ïî ñòàðîñòè (èíâà-
ëèäíîñòè), î íîâîì ðàçìåðå ïåíñèè è ñðîêå åå
óñòàíîâëåíèÿ, ïîëó÷åííàÿ â ðàìêàõ ìåæóðîâ-
íåâîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

á) ïðè óâåëè÷åíèè ñòàæà ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû è ðàçìåðà ìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî âîç-
íàãðàæäåíèÿ - ñïðàâêè î ðàçìåðå ìåñÿ÷íîãî
äåíåæíîãî âîçíàãðàæäåíèÿ ñ ó÷åòîì èçìåíå-
íèÿ ðàçìåðà äåíåæíîãî âîçíàãðàæäåíèÿ, ëèáî
óâåëè÷åíèÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòè ñòàæà çà âûñ-
ëóãó ëåò.

â) ïðè ïîâûøåíèè ìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî âîç-
íàãðàæäåíèÿ - ñïðàâêà î ðàçìåðå äåíåæíîãî
âîçíàãðàæäåíèÿ Ãóáåðíàòîðà Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè.

Ëèöàì, âûåõàâøèì íà ïîñòîÿííîå ìåñòî
æèòåëüñòâà çà ïðåäåëû Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
äîïëàòà âûïëà÷èâàåòñÿ ïðè óñëîâèè ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ èìè â Îòäåë ÁÓèÎ ñïðàâêè î ðàçìåðå
òðóäîâîé ïåíñèè â ñëó÷àå åå èçìåíåíèÿ, à òàê-
æå ïðåäîñòàâëåíèÿ ñïðàâêè î ðàçìåðå òðóäî-
âîé ïåíñèè ïî ñîñòîÿíèþ íà 31 äåêàáðÿ êàëåí-
äàðíîãî ãîäà.

Îáùèé ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïåðåðàñ÷åòà íå äîëæåí ïðåâûøàòü äåñÿòèäíåâ-
íûé ñðîê ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïåðåðàñ÷åòà ðàçìåðà äîïëàòû.

3.4. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- íàçíà÷åíèå äîïëàòû;
- îòêàç â íàçíà÷åíèè äîïëàòû.
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïåðå÷èñëåíèåì äåíåæíûõ
ñðåäñòâ íà ñ÷åòà ïîëó÷àòåëåé ïåíñèîííûõ âûï-
ëàò, îòêðûòûõ â êðåäèòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíò-
ðîëÿ

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àä-
ìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðå-
øåíèé îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê Îòäåëà ÁÓèÎ
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñ-
ïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùå-
ãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ 1 ðàç â
ãîä.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëå-
íèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñ-
òðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà ðåãèñòðàöèè è ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé, îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî
ïðèåìà ãðàæäàí.

4.2.2. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ìîæåò íîñèòü ïëàíîâûé õàðàêòåð (îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäî-
âûõ ïëàíîâ ðàáîòû) èëè âíåïëàíîâûé õàðàê-
òåð (ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ).

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3.1. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïîðÿäêà

è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ
ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñî-
îòâåòñòâèè ñ òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. Î ïðèíÿòûõ ìåðàõ â îòíîøåíèè âèíîâ-
íûõ â íàðóøåíèè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ñïåöèàëèñòîâ ñîîáùàåòñÿ â ïèñüìåííîé
ôîðìå ãðàæäàíèíó, çàêîííûå èíòåðåñû êîòî-
ðîãî íàðóøåíû.

4.4. Ïîðÿäîê è ôîðìû îáùåñòâåííîãî êîíò-
ðîëÿ

Â ðàìêàõ êîíòðîëÿ ñîáëþäåíèÿ ïîðÿäêà îá-
ðàùåíèé ïðîâîäèòñÿ àíàëèç ñîäåðæàíèÿ ïî-
ñòóïàþùèõ îáðàùåíèé, ïðèíèìàþòñÿ ìåðû ïî
ñâîåâðåìåííîìó âûÿâëåíèþ è óñòðàíåíèþ ïðè-
÷èí íàðóøåíèÿ ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòå-
ðåñîâ ãðàæäàí.

4.4.1. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, þðèäè÷åñêèå ëèöà
èìåþò ïðàâî ïðè ïðîâåäåíèè â îòíîøåíèè íèõ
ïðîâåðîê îñóùåñòâëÿòü çàùèòó ñâîèõ ïðàâ è
(èëè) çàêîííûõ èíòåðåñîâ â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.4.2. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, þðèäè÷åñêèå ëèöà
èìåþò ïðàâî â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿä-
êå ñîçäàâàòü îáúåäèíåíèÿ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
îáùåñòâåííîãî êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé ôóíêöèè.

4.4.3. Îáúåäèíåíèÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, þðèäè-
÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé,
ñàìîðåãóëèðóåìûå îðãàíèçàöèè âïðàâå:

- îáðàùàòüñÿ â îðãàíû ïðîêóðàòóðû ñ
ïðîñüáîé ïðèíåñòè ïðîòåñò íà ïðîòèâîðå÷àùèå
çàêîíó íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, íà îñíî-
âàíèè êîòîðûõ ïðîâîäÿòñÿ ïðîâåðêè ãðàæäàí,
þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðè-
íèìàòåëåé;

- îáðàùàòüñÿ â ñóä â çàùèòó íàðóøåííûõ
ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðàâ
è (èëè) çàêîííûõ èíòåðåñîâ ôèçè÷åñêèõ ëèö,
þðèäè÷åñêèõ ëèö, ÿâëÿþùèõñÿ ÷ëåíàìè óêàçàí-
íûõ îáúåäèíåíèé, ñàìîðåãóëèðóåìûõ îðãàíè-
çàöèé.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëü-
íûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö â õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðåøåíèå,
ïðèíÿòîå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî
îáðàùåíèÿ, â âûøåñòîÿùèé îðãàí, âûøåñòîÿ-
ùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó è (èëè) â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

- äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö
ïðè èñïîëíåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà;

- ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â ðàìêàõ èñïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.3. Îáðàùåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû èëè
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

5.4. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ
æàëîáîé â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëî-
áó). Àäðåñ: 184592 ñ.Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ,
äîì 10.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáà) ïîäàåòñÿ
â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òå èëè ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè ê ãëàâå.

5.5. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà îáðàùåíèÿ (æà-
ëîáû) ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 9. Îáðàùå-
íèå (æàëîáà) äîëæíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà ëèáî
ôàìèëèþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü
ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà;

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (äëÿ
þðèäè÷åñêîãî ëèöà) èëè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷å-
ñòâî (äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà) çàèíòåðåñîâàí-
íîãî ëèöà, ïîäàþùåãî îáðàùåíèå, åãî ìåñòî-
íàõîæäåíèå, ïî÷òîâûé àäðåñ;

- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò;

- èçëîæåíèå ñóòè æàëîáû;
- ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà) èëè ëè÷íóþ ïîäïèñü (äëÿ ôèçè÷åñêîãî
ëèöà) çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà.

Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â Àäìèíèñòðàöèþ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì. Â îáðàùåíèè ãðàæäàíèí â
îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò ñâîè ôàìè-
ëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ãðàæäà-
íèí âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó îáðàùåíèþ íå-
îáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå ëèáî íàïðàâèòü óêàçàííûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû èëè èõ êîïèè â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå.

5.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè
îáðàùåíèÿ:

- åñëè â îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
Çàÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîë-
æåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùå-
íèå íå äàåòñÿ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóð-
íûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå
ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ðàñ-
ñìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå îñòàâèòü åå áåç
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîï-
ðîñîâ è ñîîáùèòü Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëå-
íèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî-
÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì
ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà
êîòîðûé Çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü
ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ
ðàíåå íàïðàâëÿåìûì îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñ-
òíîå ëèöî îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îá-
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ðàùåíèÿ âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíî-
âàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðà-
ùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîï-
ðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è
ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü
â àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæ-
íîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿ-
åòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

5.7. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äî-
ñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿ-
åòñÿ ïîëó÷åíèå îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî èëè
ïèñüìåííî â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè.

5.8. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ îáðàùåíèÿ â òîì ñëó÷àå åñëè
àäìèíèñòðàöèÿ ðàñïîëàãàåò ýòîé èíôîðìàöè-
åé è äîêóìåíòîì.

5.9. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå
(ïðèíÿòûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîëæíîñòíûì ëèöîì, îáðàòèâøèñü
óñòíî èëè ïèñüìåííî ê ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå ïðèåìà ãëàâîé àäìè-
íèñòðàöèè, à òàêæå îá óñòàíîâëåííûõ äëÿ ïðè-
åìà äíÿõ è ÷àñàõ ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå.

Îáðàùåíèå (æàëîáà) äîëæíî áûòü ðàññìîò-
ðåíî ãëàâîé è ðåøåíèå ïðèíÿòî â òå÷åíèå ïÿò-
íàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè,
à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òà-
êèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè.

5.10. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ïðè-
íÿòûå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãè-
ñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â óñòàíîâëåííîì àä-
ìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðè-
íÿòèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðè-
åì ãðàæäàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷-
íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà è ïåðåäàåò åãî ñåê-
ðåòàðþ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ. Ñåêðå-
òàðü îáÿçàí:

- çàðåãèñòðèðîâàòü îáðàùåíèå (æàëîáó) â
êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè;

- ïåðåäàòü çàÿâëåíèå ãëàâå (åãî çàìåñòèòå-
ëÿì).

Ñåêðåòàðü â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî
çàÿâëåíèÿ (æàëîáû):

- âíîñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåí-
òîâ: ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íî-
ìåð); äàòó è âðåìÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ ñ òî÷-
íîñòüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû èìå-
íè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) Çàÿâèòåëÿ; îá-
ùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷å-
ñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà çàÿâëåíèè øòàìï àäìèíè-
ñòðàöèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íîìåð èäåíòè÷-
íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíèãó ó÷åòà
ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëåäó-
þùåé ðàáîòå ñ çàÿâëåíèåì íà âñåõ ýòàïàõ åãî
ðàññìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿ-
ùèé íîìåð.

Ñåêðåòàðü ïåðåäàåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå (æà-
ëîáó) ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè
ãëàâå (åãî çàìåñòèòåëþ). Ïðè ðàññìîòðåíèè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ (æàëîáû) Çàÿâèòåëÿ
ãëàâà íàçíà÷àåò äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ (æàëîáû). Ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ (æàëî-
áû) ãëàâà ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá óäîâëåòâî-
ðåíèè ëèáî îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè òðåáî-
âàíèé àâòîðà îáðàùåíèÿ (æàëîáû), îôîðìëÿ-
åìîå â âèäå ìîòèâèðîâàííîãî ïèñüìåííîãî îò-
âåòà Çàÿâèòåëþ. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñû-
âàåò ãëàâà. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå
çà äåëîïðîèçâîäñòâî, íàïðàâëÿåò ïèñüìåííûé
îòâåò Çàÿâèòåëþ çàêàçíûì ïèñüìîì â òå÷åíèå
1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ îòâåòà (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 10).

5.11. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â äåéñòâèÿõ äîëæ-
íîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè íàðóøåíèé çàêî-
íîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìåðàõ,
ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âèíîâíûõ, â òå÷åíèå
äåñÿòè äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð, àäìè-
íèñòðàöèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîîáùàåò þðè-
äè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíè-
ìàòåëþ, ïðàâà è (èëè) çàêîííûå èíòåðåñû êî-
òîðûõ íàðóøåíû.

5.12. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð (ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðè-
ìåíåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê ñîòðóäíèêó, îò-
âåòñòâåííîìó çà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) è ðå-
øåíèå, îñóùåñòâëÿåìîå (ïðèíÿòîå) â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) è íàïðàâ-
ëåíèå â óñòàíîâëåííûé ñðîê ïèñüìåííûõ îò-
âåòîâ Çàÿâèòåëþ ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
îáðàùåíèè (æàëîáå) âîïðîñîâ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìè-
íèñòðàöèþ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêà-
çàííîìó â îáðàùåíèè.

5.13. Åñëè çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà íå óäîâ-
ëåòâîðåíû ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, òî ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå
â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïî-
ðÿäêå.

5.14. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàç-
ðåøåíèÿ îáðàùåíèé, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû,
îïðåäåëÿåòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

5.15. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìè-
íèñòðàöèè, à òàêæå ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò
áûòü îñïîðåíû â òðåõìåñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿ-
åìûé ñî äíÿ, êîãäà ëèöó ñòàëî èçâåñòíî î òà-
êîì ðåøåíèè, äåéñòâèè (áåçäåéñòâèè).

5.16. Åñëè ëèöî ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî
çàêîííûå ïðàâà è èíòåðåñû â ñôåðå ïðåäïðè-
íèìàòåëüñêîé è èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëü-
íîñòè, îíî âïðàâå îáðàòèòüñÿ â àðáèòðàæíûé
ñóä. Â ñëó÷àå æå, åñëè ëèöî ïîëàãàåò, ÷òî íà-
ðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû, îíî âïðàâå îá-
ðàòèòüñÿ â ñóä îáùåé þðèñäèêöèè.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

“Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè ëèöàì,
çàìåùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè”

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÈ ÄÅÉÑÒÂÈÉ
ÏÐÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

<1> “Ìóðìàíñêèé Âåñòíèê”, N 120/1, 30.06.2007, ñòð. 1-3,
 Èíôîðìàöèîííûé áþëëåòåíü “Âåäîìîñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòíîé Äóìû”, N 78, 10.10.2007, ñòð.

9-55.
<2> “Ìóðìàíñêèé Âåñòíèê”, N 248, 29.12.2010, ñ. 5,
Èíôîðìàöèîííûé áþëëåòåíü “Âåäîìîñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòíîé Äóìû”, N 113, 2010, ñ. 274-

280.
<3> «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà», ñïåöâûïóñê ¹ 6, 22.04.2011, ñòð.17-18.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ

Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ

Ïîäãîòîâêà è
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î íàçíà÷åíèè äîï-
ëàòû ê ïåíñèè

Ïîäãîòîâêà è ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â íàçíà÷åíèè äîïëàòû
ê ïåíñèè

Ïîäãîòîâêà è ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ î ïðîäëå-
íèè ñðîêîâ ðàññìîòðå-
íèÿ äîêóìåíòîâ

Ïåðå÷èñëåíèå äåíåæíûõ
ñðåäñòâ íà ñ÷åòà ïîëó÷àòåëåé
â êðåäèòíûå ó÷ðåæäåíèÿ

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ
î ïðèíÿòîì ðåøåíèè

Приложение N 2
к административному регламенту

                        __ _________________________________________
                                                                                           (наименование должности,  инициалы и фамилия 
                                                                                             руководителя  органа местного самоуправления) 

                        __ _________________________________________
                                                                                          (Ф.И.О. заявителя)  

                        ______________________________________________________________
                                                                                      (должность заявителя) 

                        Домашний адрес: ____________________________
                        __ _________________________________________
                        Телефон : ___________________________________

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
      Прошу установить  (возобновить  выплату, приостановить выплату) мне
ежемесячную доплату к трудовой пенсии  (нужное подчеркнуть). 
           Трудовую пенсию  ____________________________ получаю  в     _________  
                                                             (вид пенсии) 

________________________________ ______________________________________. 
                                       (наименование  органа,    осуществляющего    выплату трудовой пенсии ) 

           При поступлении  на должности государственной либо муниципальной службы
вновь ,  в случае назначения мне иной пенсии за выслугу лет, ежемесячного
пожизненного содержания (материального обеспечения, доплаты ) по другому
основанию или  от другого ведомства, а также о других обстоятельствах, влияющих на
выплату пенсии, обязуюсь в 5-дневный срок  сообщить  об этом  в администрацию
муниципального образования Ловозерский район  Мурманской  области . 
          Обязуюсь, в случае выезда на  постоянное  место жительства за пределы
Мурманской  области , предоставлять в администрацию муниципального образования
Ловозерский район в  декабре  каждого года справки  органа , осуществляющего выплату
трудовой  пенсии за декабрь текущего года. 
 
"___" ____________ 20___ г.                                      ______________________ 
                                                                                                           (подпись заявителя) 
 
Заявление зарегистрировано : «____» ____________20____ г.   за  №  _______ 
 
Место  для печати _______________________________ 
                                    подпись, фамилия, имя, отчество и  должность работника, 
                                                           уполномоченного  регистрировать заявления 

Приложение №  3
к  административному  регламент у

                Начальнику  отдела бухгалтерского  учета  и      
                отчетности  ___________________________________________

___________________________________________
                                                                             (Ф .И .О.  заявит еля ) 

                        __ _________________________________________
                                                                                         (должность  заяви теля) 

                      Домашний адрес: ________________________ ____
                        __ _________________________________________
                        Телефон : ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 

Прошу  п еречисля ть  мне  ежем еся чную  доплату  к  трудовой  пе нсии  на  расчетны й

счет   _ __ __ __ __ ___ __ __ __ __ __ ___ __ __ __ _ __ ___ __ __ __ __ __ ___ __ __ __ __ ___ __ __ __ __ _ _ 

кредитн ого  учрежден ия  (банка)_ ___ __ __ _ __ __ __ ___ __ __ __ __ __ ___ __ __ __ __ ___ __ __ _ __

_ __ __ ___ __ __ __ __ __ ___ __ __ __ __ ___ __ __ _ __ __ __ ___ __ __ __ __ __ ___ __ __ __ __ __ ___ __ _ _ 

Коп ию  реквизитов  креди тного  учреж дения  (бан ка) , счета  при лагаю . 

"_ __"  __ __ __ __ __ __  2 0_ __ __ г .                         ___ __ __ __ __ __ ___ __ __ __  
                                                                                         (под пись  заявителя) 

 П р ил о ж е ни е  N  4
к  а д ми ни с т р а ти в но м у  р е г л ам ен т у

А дм ини с т р ац и я  м ун иц ип ал ьн о г о  о б р а з о ва н и я  Л о в о зе р с к и й  р ай о н  М у р м ан ск о й  о б л а с ти  
 

Р А СП О РЯ Ж ЕН И Е  
 

" __ _ _ _ "  _ _ _ _ _ _ _ _  2 0 _ _ _ г .                                                                       N _ _ _ _ __ _ 
с .  Л о в о зер о  

 
О  н аз н а ч ен и и  

еж ем есяч н о й  д о п ла ты  к  т ру д о в о й  п ен си и   
       

( ф ам ил и я , им я , о тч еств о ) 

               Н а  ос н о ва нии    З а к о н а    "О б  от д е л ьны х  г а р а н ти ях  л и ц ам , за мещ аю щ и м
м у ни цип ал ьны е  д о л ж н о с т и "    и  в  с о о т в е т с т в и и  с  П о р яд ко м  пр ед о с т а вл ени я  о т д ел ьн ы х
г а р а нт и й  л иц ам , за м ещ аю щ и м  м у ни ци п ал ьн ы е  д о лж но с ти  Г л ав ы  м у ни цип ал ьн о го
о б р а з ов ан и я  Л о в о зер ск ий  р ай о н , пр ед с ед а т ел я  Л о в о зер ск о г о  р а й он но г о  С о в е т а   
р а сп о ря ж аю с ь :  

 
     Н аз н а чи т ь  с  " _ _ _ " _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _  2 0 _ _ г . __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _,  
                                                                                                      (Ф .И .О .)  

з аме щ ав ш ем у   м у ни ци п ал ьн у ю  д о л ж но с т ь   _ _ ___ ___ ____ ___ _ _ ___ ____ ____ __ _ __ __ _____ ___ ___ _ _ ___ ____ ____ __ __  
                                                                                                                                                      (на им е нова н ие  д олж но с ти )  
__ ____ __ __ _ __ ____ ____ ___ _ _ ___ ____ ____ __ _ __ __ ____ ____ ___ _ _ ___ ____ ___ ___ _ __ ___ ___ ____ ___ _ _ ___ ____ ____ __ __ _ __ ____ ____ ___ _ _ ___ __

в  ад м и ни с т р а ции  м у ни ци па л ьн о го  о б р а зо в ани я   Л о во з е р с ки й  р ай о н ,  и с х о д я  из  с т а ж а
м у ни цип ал ьн о й   с л у ж бы  _ _ __ _  л е т ,  _ _ _ __ _м е с . ,  _ _ _ _  д н ей , еж ем е сяч н ую  д о п л а т у  к
т р у д о во й  п е н сии ,  с о с т а вл я ю щ ую  с ум м а р н о   с  у ч е т о м   т р у д о во й   п ен с ии  по
_ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _        _ _ _ _ _ _ _ _    пр о ц ен т о в  м еся ч н о го  д ен е ж н ог о  в о з н а г р аж д ен и я .   
           (вид  пенсии )   

      Ра зм ер  м еся ч н о г о   д е н еж но г о   в о з на г р аж д ен и я  з а  по с ле д ние  _ _ _ _ _м ес яц е в
со с т а в л яе т  _ _ _ _ __ _ _ _  р уб ле й ,  в   т о м   ч и сл е   д о л ж н о с тн о й  о к л ад _ _ _ __ _ _ _ _  р уб л ей . 
.  
Г л ав а  м у ни ци п ал ьн о го  о б р а зо в а ни я  
Л о в о зер с ки й  р ай о н                                                                           _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _  
                                                                                                                                                                                        (по дп ис ь , Ф .И .О . ) 

                                                                  
О  пр ин ят о м  р еш ени и  за я ви т ел ю  в  пис ь м е нн о й  ф о р м е  со общ ен о :  
_ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __ _ _ _ _ _ _ _  
                             п одп ис ь  ра бо тн ика  к ад ровой  с луж б ы 

_ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __ _ _ _ _ _ _ _  
                                          Да т а , н оме р  ув ед омл ен ия  

Приложение N 5
к  админист ра тивному  регламенту

СПРАВКА  
О РАЗМЕРЕ МЕСЯЧНОГО ДЕНЕЖНОГО СОДЕРЖАНИЯ  

ЛИЦА , ЗАМЕЩАВШЕГО  МУНИЦИПАЛЬНУЮ  ДОЛЖНОСТЬ  ГЛАВЫ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  ЛОВОЗЕРСКИЙ  РАЙОН , 

ПРЕДСЕДАТЕЛЯ  ЛОВОЗЕРСКОГО  РАЙОННОГО  СОВЕТА   
ДЛЯ  УСТАНОВЛЕНИЯ  ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ  ДОПЛАТЫ  К  ТРУДОВОЙ  ПЕНСИИ   

 
Денежное вознаграждение ______________________________________________ , 

                                                                                                   (ф амилия,  имя , отче ство) 

замещавшего  муниципальную  должность  __________________ _________________  
_______________________________________________________________________ 
                                                                                                              (наимен ование  должности) 

за  ____________________  сос тавляло : 
                        (год,  месяц) 

 
 Сумма в  р ублях  
1. Месячное денежное вознаграждение  

районный коэффициент  

  
3. Денежное  вознаграждение,  учитываемое для установления  
Ежемесячной  доплаты  к трудовой  пенсии  

 

 
Руководитель органа  
местного  самоуправления ____________________(подпись,  Ф .И .О .) 
 
Главный  бухгалтер        ____________________ (подпись , Ф .И .О .) 
 
М .П . 
Дата  выдачи ______________ (число ,  месяц, год) 
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 06.10.2003
¹ 131-ÔÇ, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãà-
íèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 24.01.2006 ãîäà, ïîñòà-
íîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îò 01.07.2011 ¹ 284-
ÏÇ, ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâ-
íûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà ïåíñèè çà
âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí (Êðàâ÷åíêî Â. Ã.) îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

«13» èþíÿ 2012 ãîäà           ñ. Ëîâîçåðî            ¹ 240-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì»

ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæà-
ùèì».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â
ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ
â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí (Äóäàðåâó Ê. Í.) ðàçìåñòèòü äàí-
íîå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí è â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî
ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Êðàâ÷åíêî Ã. Â.).

6. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò
23.12.2012 ãîäà ¹ 635-ÏÇ «Íàçíà÷åíèå è âûï-
ëàòà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì
ñëóæàùèì» ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â àä-

ìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò «Íàçíà÷åíèå è

âûïëàòà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì
ñëóæàùèì» (äàëåå àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî íàçíà÷åíèþ è
âûïëàòå ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì
ñëóæàùèì, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ
ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è îïðåäåëÿ-
åò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-

Óòâåðæäåí
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
îò «13» èþíÿ 2012 ã. ¹ 240-ÏÃ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì»

öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ëèöà, êîòîðûì íà-
çíà÷åíà òðóäîâàÿ ïåíñèÿ ïî ñòàðîñòè (èíâàëèä-
íîñòè) (äàëåå – òðóäîâàÿ ïåíñèÿ) â ñîîòâåòñòâèè
ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î òðóäîâûõ ïåíñèÿõ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ëèáî ïåíñèÿ, äîñðî÷íî
îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè «Î çàíÿòîñòè íàñåëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è èìåþùèå ïðàâî íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2.2. Ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè èìåþò

ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå ïðè íàëè÷èè ñòàæà
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ó æåíùèí íå ìåíåå 10
ëåò è ó ìóæ÷èí íå ìåíåå 12,5 ëåò è óâîëåííûå ñ
ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ïî ñëåäóþùèì îñíîâà-
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Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
“____”___________________ 20___ ãîäà                                ¹ ________________

ÐÅØÅÍÈÅ
Î ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈÈ (ÈÇÌÅÍÅÍÈÈ) ÐÀÇÌÅÐÀ ÅÆÅÌÅÑß×ÍÎÉ
ÄÎÏËÀÒÛ Ê ÒÐÓÄÎÂÎÉ ÏÅÍÑÈÈ ËÈÖÓ, ÇÀÌÅÙÀÂØÅÌÓ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÄÎËÆÍÎÑÒÜ
_________________________________________________________________________________________
                                         (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
    Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì ïðåäîñòàâëåíèÿ îòäåëüíûõ ãàðàíòèé ëèöàì, çàìåùàþ-

ùèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè Ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí,
ïðåäñåäàòåëÿ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîííîãî Ñîâåòà íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ (â ñëó÷àå ïåð-
âè÷íîãî íàçíà÷åíèÿ åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè) ___________________________

___________________________________________________________________________________________
                                          (íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ)
îò  “____” _____________________ ã. ¹ _______
1) íàçíà÷èòü ê òðóäîâîé ïåíñèè _________________________________________________________
                                                                (âèä ïåíñèè)
â ðàçìåðå ______________ ðóáëåé  ___________ êîï. â ìåñÿö åæåìåñÿ÷íóþ äîïëàòó â ðàçìå-

ðå ______________ ðóáëåé ____________ êîï., èñõîäÿ èç îáùåé ñóììû òðóäîâîé ïåíñèè ïî
ñòàðîñòè (èíâàëèäíîñòè) è äîïëàòû ê íåé â ðàçìåðå ___________ ðóáëåé, ñîñòàâëÿþùåé
________________ ïðîöåíòîâ ìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî âîçíàãðàæäåíèÿ ñ íà÷èñëåííûì íà íåãî
ðàéîííûì êîýôôèöèåíòîì;

2) ïðèîñòàíîâèòü (âîçîáíîâèòü) âûïëàòó åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè ñ
____________________________________ â ñâÿçè ñ ____________________________________________ ;

   (äàòà)                                                      (óêàçàòü îñíîâàíèå)
3) ïðåêðàòèòü âûïëàòó åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäîâîé ïåíñèè ñ _____________________
                                                                                            (äàòà)
â ñâÿçè ñ _______________________________________________________________________________ .
                      (óêàçàòü îñíîâàíèå)
    Ì.Ï.                                                               _________________________
                                                                         (ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ)
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ÑÏÐÀÂÊÀ
Î ÏÐÎÄÎËÆÈÒÅËÜÍÎÑÒÈ ÑÒÀÆÀ ÒÐÓÄÎÂÎÉ ÄÅßÒÅËÜÍÎÑÒÈ,

Ó×ÈÒÛÂÀÅÌÎÃÎ
ÄËß ÈÑ×ÈÑËÅÍÈß ÐÀÇÌÅÐÀ ÅÆÅÌÅÑß×ÍÎÉ ÄÎÏËÀÒÛ Ê ÒÐÓÄÎÂÎÉ ÏÅÍÑÈÈ

Ñòàæ òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè ____________________________________________________________,
                                            (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
çàìåùàâøåãî(åé) ìóíèöèïàëüíóþ äîëæíîñòü ____________________________________________
____________________________________________________________________________________________,

(óêàçàòü äîëæíîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñî øòàòíûì ðàñïèñàíèåì)
äàþùèé ïðàâî äëÿ íàçíà÷åíèÿ åæåìåñÿ÷íîé  äîïëàòû  ê  òðóäîâîé ïåíñèè, ñîñòàâëÿåò
____________ ëåò,  ______________ ìåñÿöåâ,  __________ äíåé.
Îñíîâàíèå: ______________________________________________________________________________

Ñïåöèàëèñò ïî êàäðîâîé ðàáîòå                                ________________________________
                                                        Ì.Ï.                  (ïîäïèñü, Ô.È.Î.)
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Ïèñüìî-óâåäîìëåíèå
î íàçíà÷åíèè ðàçìåðà äîïëàòû

__________________________________________
            (Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)
__________________________________________
             (àäðåñ çàÿâèòåëÿ)

ÓÂÅÄÎÌËÅÍÈÅ

Óâàæàåìàÿ (ûé) ___________________________________________ !
           (èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ)

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè “Îá îòäåëüíûõ ãàðàíòèÿõ ëèöàì, çàìå-
ùàþùèì ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè” è íà îñíîâàíèè ðàñïîðÿæåíèÿ (ðåøåíèÿ) àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò “_____”
____________ 20___ ãîäà ¹ _________ Âàì ñ “_____” _____________ 20 _____ ã. íàçíà÷åíà åæå-
ìåñÿ÷íàÿ äîïëàòà ê òðóäîâîé ïåíñèè â ðàçìåðå _____________________ ðóá. _____________êîï.
â ìåñÿö.

Ðóêîâîäèòåëü                   _____________________                ____________________________
                                               (ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ)                        (ðàñøèôðîâêà ïîäïèñè)
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ÎÁÐÀÇÅÖ
ÆÀËÎÁÛ ÍÀ ÄÅÉÑÒÂÈÅ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈÅ)

____________________________________________________________ ÈËÈ

ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÎÃÎ ËÈÖÀ

Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
Ïèñàðåâó Ä. À.
Îò  ____________________________________
            (Ô. È. Î.)
________________________________________
________________________________________
(àäðåñ þðèäè÷åñêîãî è ôèçè÷åñêîãî ëèöà)

Èñõ. îò ____  ___________ ¹ ____

Æàëîáà
* Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, Ô.È.Î. ôèçè÷åñêîãî ëèöà _________________
___________________________________________________________________________________________
* Ìåñòîíàõîæäåíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ôèçè÷åñêîãî ëèöà _____________________________
___________________________________________________________________________________________
                                            (ôàêòè÷åñêèé àäðåñ)
Òåëåôîí: ________________________________________________________________________________
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: _______________________________________________________________
Êîä ó÷åòà: ÈÍÍ __________________________________________________________________________
* Ô.È.Î. ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà ______________________________________________
* íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå): ____________________________________________________________
                               (íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè äîëæíîñòü, ÔÈÎ äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà)
* ñóùåñòâî æàëîáû: _____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

(êðàòêîå èçëîæåíèå îáæàëóåìûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), óêàçàòü îñíîâàíèÿ, ïî êîòîðûì ëèöî,
ïîäàþùåå æàëîáó, íå ñîãëàñíî ñ äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ñî ññûëêàìè íà ïóíêòû ðåãëàìåíòà)

ïîëÿ, îòìå÷åííûå çâåçäî÷êîé (*), îáÿçàòåëüíû äëÿ çàïîëíåíèÿ.
Ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìîé äîêóìåíòàöèè.

ÌÏ
      (ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ                     þðèäè÷åñêîãî ëèöà,  ôèçè÷åñêîãî ëèöà)
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Íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå: _________________________________________________________

Íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè Ô.È.Î. ôèçè÷åñêîãî ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ ñ æà-
ëîáîé _____________________________________________________________________________________

Íîìåð æàëîáû, äàòà è ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ______________________________________
Èçëîæåíèå æàëîáû ïî ñóùåñòâó: ______________________________________________________
Èçëîæåíèå âîçðàæåíèé, îáúÿñíåíèé çàÿâèòåëÿ: _______________________________________

 ÓÑÒÀÍÎÂËÅÍÎ:
Ôàêòè÷åñêèå è èíûå îáñòîÿòåëüñòâà äåëà, óñòàíîâëåííûå îðãàíîì èëè äîëæíîñòíûì

ëèöîì, ðàññìàòðèâàþùèì æàëîáó ________________________________________________________
Äîêàçàòåëüñòâà, íà êîòîðûõ îñíîâàíû âûâîäû ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû:

_____________________________________________________________________________________________
Çàêîíû è èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, êîòîðûìè ðóêîâîäñòâîâàëñÿ îðãàí èëè

äîëæíîñòíîå ëèöî ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ, è ìîòèâû, ïî êîòîðûì îðãàí èëè äîëæíîñòíîå
ëèöî íå ïðèìåíèë çàêîíû è èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, íà êîòîðûå ññûëàëñÿ
çàÿâèòåëü - ________________________________________________________________________________

Íà îñíîâàíèè èçëîæåííîãî
ÐÅØÅÍÎ:

1. ________________________________________________________________________________________
(ðåøåíèå, ïðèíÿòîå â îòíîøåíèå îáæàëîâàííîãî

___________________________________________________________________________________________
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), ïðèçíàíî ïðàâîìåðíûì èëè íåïðàâîìåðíûì ïîëíîñòüþ

___________________________________________________________________________________________
èëè ÷àñòè÷íî èëè îòìå÷åíî ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî)

2. ________________________________________________________________________________________
(ðåøåíèå ïðèíÿòî ïî ñóùåñòâó æàëîáû, - óäîâëåòâîðåíà

èëè íå óäîâëåòâîðåíà ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî)
3. ________________________________________________________________________________________

(ðåøåíèå ëèáî ìåðû, êîòîðûå íåîáõîäèìî ïðèíÿòü â öåëÿõ óñòðàíåíèÿ äîïóùåííûõ
íàðóøåíèé, åñëè îíè íå áûëè ïðèíÿòû äî âûíåñåíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå)

  (ïîäïèñü)                         (èíèöèàëû, ôàìèëèÿ)

Íàñòîÿùåå ðåøåíèå ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî â ñóäå, àðáèòðàæíîì ñóäå.
Êîïèÿ íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ íàïðàâëåíà ïî àäðåñó _____________________________________
__________________________________    ______________________      ___________________________
  (äîëæíîñòü ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî,
    ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå)

ÐÅØÅÍÈÅ
ïî æàëîáå íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)

îðãàíà èëè åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà

Èñõ. îò _____ ¹ ________________

ÎÁÐÀÇÅÖ
ÐÅØÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÏÎ ÆÀËÎÁÅ ÍÀ ÄÅÉÑÒÂÈÅ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈÅ) ÎÒÄÅËÀ
ÈËÈ ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÎÃÎ ËÈÖÀ
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íèÿì:

• â ñâÿçè ñ îáíàðóæèâøèìñÿ íåñîîòâåòñòâè-
åì çàìåùàåìîé äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæ-
áû âñëåäñòâèå ñîñòîÿíèÿ çäîðîâüÿ, ïðåïÿòñòâó-
þùåãî ïðîäîëæåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû;

• âûñâîáîæäåíèå â ñâÿçè ñ âûõîäîì íà òðó-
äîâóþ ïåíñèþ;

• âûñâîáîæäåíèå â ñâÿçè ñ ëèêâèäàöèåé îðãà-
íà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ èëè ñîêðàùåíèåì ÷èñëåííîñòè èëè
øòàòà ðàáîòíèêîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ.

Ïðè ýòîì ëèöà, óâîëåííûå ïî îñíîâàíèÿì,
óñòàíîâëåííûì íàñòîÿùèì ïóíêòîì, çà èñêëþ-
÷åíèåì óâîëüíåíèÿ â ñâÿçè ñ îáíàðóæèâøèìñÿ
íåñîîòâåòñòâèåì çàìåùàåìîé äîëæíîñòè ìóíè-
öèïàëüíîé ñëóæáû âñëåäñòâèå ñîñòîÿíèÿ çäî-
ðîâüÿ, ïðåïÿòñòâóþùåãî ïðîäîëæåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé ñëóæáû, èëè â ñâÿçè ñ ëèêâèäàöèåé îðãà-
íà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè ñîêðàùåíèåì
øòàòà, èìåþò ïðàâî íà ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò,
åñëè îíè çàìåùàëè äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû íå ìåíåå 12 ïîëíûõ ìåñÿöåâ íåïîñðåä-
ñòâåííî ïåðåä óâîëüíåíèåì.

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1 Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí î ïîðÿäêå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ îòäåëîì áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è îò÷åòíî-
ñòè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå – Îòäåë ÁÓèÎ):

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿ-
çè, â òîì ÷èñëå ëè÷íîå êîíñóëüòèðîâàíèå ñïåöè-
àëèñòîì;

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò, ýëåêòðîí-
íîé ñâÿçè: ðàçìåùåíèå íà Èíòåðíåò-ðåñóðñàõ
îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â îêàçàíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïåðåäà÷à èíôîðìàöèè êîíêðåòíîìó
àäðåñàòó ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

1.3.2. Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè Îòäåëà
ÁÓèÎ: 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä.10, êàá.
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Êîíòàêòíûå òåëåôîíû: òåë (815-38) 4 12 12;
ôàêñ (815-38) 4 10 12

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lovozeroadm@yandex.ru

Ãðàôèê ðàáîòû:
ïîíåäåëüíèê – ïÿòíèöà: ñ 9.00 äî 17.12, ïåðå-

ðûâ ñ 13.00 äî 14.00.
1.3.3. Àäðåñ îôèöèàëüíîãî èíôîðìàöèîííîãî

Èíòåðíåò-ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå –
Àäìèíèñòðàöèè): http://www.lovozeroadm.ru

1.3.4. Íà îôèöèàëüíîì èíôîðìàöèîííîì Èí-
òåðíåò-ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùàþòñÿ ñëå-
äóþùèå ìàòåðèàëû:

ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ äîêóìåíòîâ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà;

ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

àäðåñ, ðåæèì ðàáîòû, íîìåðà òåëåôîíîâ, àä-
ðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

1.3.5. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è
óñòíûå îáðàùåíèÿ ñïåöèàëèñòû Îòäåëà ÁÓèÎ
ïîäðîáíî èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòå-
ðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ
òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà, ëèáî óñòíîé áåñåäû, íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

1.3.6. Ãðàæäàíå, ïðåäñòàâèâøèå â Îòäåë ÁÓèÎ
äîêóìåíòû äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èíôîðìèðóþò-
ñÿ ñïåöèàëèñòàìè:

- îá îáÿçàòåëüñòâàõ ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- îá óñëîâèÿõ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.7. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîâîäèòñÿ ñïåöèàëèñòà-
ìè Îòäåëà ÁÓèÎ ïðè ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâè-
òåëÿìè, ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé, òåëåôîí-
íîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû è
ñåòè Èíòåðíåò.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò

ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì.
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-

ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

îñóùåñòâëÿåò óïîëíîìî÷åííûé îðãàí Àäìèíèñ-
òðàöèè â ëèöå Îòäåëà ÁÓèÎ ïðè âçàèìîäåéñòâèè
ñ:

- îòäåëîì ïî îðãàíèçàöèîííîé, ïðàâîâîé è
êàäðîâîé ðàáîòå Àäìèíèñòðàöèè (äàëåå – Îò-
äåë ÎÏèÊÐ);

- îðãàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè äåÿòåëüíîñòü
â ñôåðå ïåíñèîííîãî îáåñïå÷åíèÿ;

- êðåäèòíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè.
2.2.2. Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îáëàäàþùèìè

ïîëíîìî÷èÿìè îêàçàòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ÿâëÿþòñÿ íà÷àëüíèê îòäåëà è ñïåöèàëèñò îòäå-
ëà (äàëåå – ñïåöèàëèñòû îòäåëà).

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñò-
ðàöèþ çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î íàçíà÷åíèè ïåí-
ñèè çà âûñëóãó ëåò ñ ïðèëîæåíèåì âñåõ íåîáõî-
äèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ.

Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- íàçíà÷åíèå ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò;
- îòêàç â íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò.
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïåðå÷èñëåíèåì äåíåæíûõ
ñðåäñòâ íà ñ÷åòà ïîëó÷àòåëåé ïåíñèîííûõ âûï-
ëàò, îòêðûòûõ â êðåäèòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.4.1. Çàÿâëåíèå îá óñòàíîâëåíèè ïåíñèè çà
âûñëóãó ëåò, à òàêæå äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå
äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò, ïðåäîñ-
òàâëÿþòñÿ â Îòäåë ÁÓèÎ.

2.4.2. Ñðîê äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ìî-
æåò ïðåâûøàòü 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåí-
òàìè, î ÷åì â 3-äíåâíûé ñðîê èçâåùàåòñÿ çàÿ-
âèòåëü â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Âðåìÿ ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äî-
êóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îò ãðàæäàíèíà, îöåíêè äîêóìåíòîâ, èõ
ïîëíîòû, äîñòàòî÷íîñòè, îïðåäåëåíèÿ ïðàâà íà
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10
ìèíóò.

Çàÿâëåíèå îá óñòàíîâëåíèè ïåíñèè çà âûñëó-
ãó ëåò ðåãèñòðèðóåòñÿ â äåíü åãî ïîäà÷è. Ïðè
íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå
äàòîé ðåãèñòðàöèè ñ÷èòàåòñÿ äåíü èõ ïîëó÷åíèÿ,
ïîäòâåðæäåííûé ïî÷òîâûìè ðåêâèçèòàìè.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ íå äîë-
æåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè
îáðàùåíèÿ.

Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ ïðåäñòàâëå-
íèÿ äîêóìåíòîâ è ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

• Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 29.06.2007
¹ 860-01-ÇÌÎ «Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè» ñ èçìåíåíèÿìè è äîïîëíåíè-
ÿìè <1> ;

• ðåøåíèåì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîííîãî Ñîâåòà
îò 31.03.2011 ã. ¹ 124 “Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿä-
êà íàçíà÷åíèÿ è âûïëàòû ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò
ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí <2> .

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì ñëå-
äóþùèõ äîêóìåíòîâ:

à) ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå, óñòàíîâ-
ëåííîé ïðèëîæåíèåì N 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëà-
ìåíòó;

à) êîïèè ïàñïîðòà (ñòðàíèöû 2,3,5);
á) çàÿâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì ðàñ÷åòíîãî ñ÷åòà

êðåäèòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ (áàíêà) äëÿ ïåðå÷èñëå-
íèÿ ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò (ïðèëîæåíèå ¹ 3).

Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ íåïîëíîãî ïàêåòà
äîêóìåíòîâ çàÿâëåíèå î íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà
âûñëóãó ëåò íå ðàññìàòðèâàåòñÿ.

2.6.2. Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàåòñÿ ñïðàâêà îðãà-
íà, îñóùåñòâëÿþùåãî âûïëàòó òðóäîâîé ïåíñèè
ïî ñòàðîñòè (èíâàëèäíîñòè), ñ ðàçáèâêîé ðàçìå-
ðà òðóäîâîé ïåíñèè íà ñóììó ôèêñèðîâàííîãî
áàçîâîãî ðàçìåðà ñòðàõîâîé ÷àñòè òðóäîâîé ïåí-
ñèè è ðàçìåðà äîëè ñòðàõîâîé ÷àñòè òðóäîâîé
ïåíñèè, êîòîðóþ çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü
ñàìîñòîÿòåëüíî.

Â ñëó÷àå íå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äî-
êóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.2 àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, Àäìèíèñòðàöèÿ ïîëó÷àåò
ýòè äîêóìåíòû â ðàìêàõ ìåæóðîâíåâîãî (ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî) âçàèìîäåéñòâèÿ â ýëåêòðîííîì
âèäå.

2.6.3. Äîïîëíèòåëüíî ê çàÿâëåíèþ òàêæå ïðè-
ëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû, îôîðìëåííûå
Îòäåëîì ÁÓèÎ ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ Îòäåëîì
ÎÏèÊÐ:

- ðàñïîðÿæåíèå î íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñ-
ëóãó ëåò, îôîðìëåííîå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹
4;

- ñïðàâêà î ðàçìåðå ìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî
ñîäåðæàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, îôîð-
ìëåííàÿ ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 5;

- ñïðàâêà, îôîðìëåííàÿ ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèþ ¹ 6, î ïåðèîäàõ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
(ðàáîòû), ó÷èòûâàåìûõ ïðè èñ÷èñëåíèè ñòàæà,
íåîáõîäèìîãî äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïåíñèè çà âûñëó-
ãó ëåò;

- êîïèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ îá îñâîáîæäåíèè ñ ìó-
íèöèïàëüíîé ñëóæáû ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè:

• çàÿâèòåëåì íå ïðåäîñòàâëåíû èëè ïðåä-
ñòàâëåíû â íåïîëíîì îáúåìå äîêóìåíòû, íåîá-
õîäèìûå äëÿ íàçíà÷åíèÿ ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò
â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì;

• äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî ôîð-
ìå èëè ñîäåðæàíèþ íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâà-
íèÿì äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëå-

íèÿ, ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.8.1. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþ-
ùèõ ñëó÷àÿõ:

à) âîçâðàùåíèÿ èëè ïîñòóïëåíèÿ íà ìóíèöè-
ïàëüíóþ ñëóæáó;

á) âûåçäà íà ïîñòîÿííîå ìåñòî æèòåëüñòâà çà
ïðåäåëû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñòðàíû, ñ
êîòîðûìè ó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îòñóòñòâóþò
äîãîâîðû î ïåíñèîííîì îáåñïå÷åíèè;

â) ïåðåõîäà íà ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò èëè
ïîëó÷åíèÿ äîïëàòû ê ïåíñèè îò äðóãèõ âåäîìñòâ
(ÌÎ, ÌÂÄ, ÔÑÁ).

Ïî ìèíîâàíèè îáñòîÿòåëüñòâ, ïðè êîòîðûõ
áûëà ïðèîñòàíîâëåíà âûïëàòà ïåíñèè çà âûñ-
ëóãó ëåò, âûïëàòà âîçîáíîâëÿåòñÿ ïî çàÿâëåíèþ
ëèöà, èìåþùåãî íà íåå ïðàâî, ñ 1-ãî ÷èñëà ìå-
ñÿöà, ñëåäóþùåãî çà òåì, â êîòîðîì âîçíèêëî
ïðàâî íà âîçîáíîâëåíèå âûïëàòû.

2.8.2 Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

• Â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì,
âûÿâëåíà íåäîñòîâåðíàÿ èëè èñêàæåííàÿ èíôîð-
ìàöèÿ;

• íåñîîòâåòñòâèå óñëîâèÿì íàçíà÷åíèÿ ïåí-
ñèè çà âûñëóãó ëåò, ïðåäóñìîòðåííûì â ðàçäå-
ëå I Ïîðÿäêà íàçíà÷åíèÿ è âûïëàòû ïåíñèè çà
âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðêèé ðàéîí, óòâåð-
æäåííîãî ðåøåíèåì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîííîãî
Ñîâåòà îò 31.03.2011 ã. ¹ 124.

2.9. Ñòîèìîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñ-
ïëàòíî.

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â Îòäåëå ÁÓèÎ îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ çàÿ-
âèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâè-
ÿì ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ.

 Êàáèíåò ïðèåìà ãðàæäàí äîëæåí áûòü îáîðó-
äîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé ñ óêàçàíèåì
íîìåðà êàáèíåòà.

Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà äîëæíî áûòü îáî-
ðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæ-
íîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîí-
íûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì.
Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîëæíî áûòü ñíàá-
æåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñ-
êëàäêè äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü îáåñïå÷èâàåòñÿ
áëàíêàìè çàÿâëåíèé è ïèñüìåííûìè ïðèíàäëåæ-
íîñòÿìè.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè
ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì äîëæíîñòíûì ëè-
öîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíî-
ãî ïîñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâà-
íèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå
äîïóñêàåòñÿ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíî-
ñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè âõîäÿò:

- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿ-
åìîé óñëóãå;

- ïðîñòîòà è ÿñíîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöè-
îííûõ è èíñòðóêòèâíûõ äîêóìåíòîâ;

- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü)
- ýôôåêòèâíîñòü ðåçóëüòàòîâ òðóäà ñîòðóäíè-

êîâ (ïðîôåññèîíàëüíîå ìàñòåðñòâî);
Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé îöåíêè

êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âõîäÿò:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè;

- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîìïëåêò-
íîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ;

- èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è èõ ìåñòîíàõîæäåíèå);

- âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Áëàíêè äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü
â ýëåêòðîííîì âèäå íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí: lovozeroadm@yandex.ru

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâà-
íèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñî-
áåííîñòè âûïîëíåíèÿ

3.1. Þðèäè÷åñêèå ôàêòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíî-
âàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñò-

ðàöèþ çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëÿ î íàçíà÷åíèè ïåí-
ñèè çà âûñëóãó ëåò ñ ïðèëîæåíèåì âñåõ íåîáõî-
äèìûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ.

3.2. Ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, îòâåòñòâåí-
íîì çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ.

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîå ëèöî
Îòäåëà ÁÓèÎ.

3.3. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðî-
öåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ íà îêàçà-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðàññìîòðåíèå äî-
êóìåíòîâ äëÿ óñòàíîâëåíèÿ íàëè÷èÿ, ëèáî îò-
ñóòñòâèÿ ïðàâà íà ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè, ëèáî
îá îòêàçå â íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò è
óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè;

- ôîðìèðîâàíèå ëè÷íîãî äåëà çàÿâèòåëÿ;
- îðãàíèçàöèÿ âûïëàòû ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò;
- ïåðåðàñ÷åò ðàçìåðà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò,

ïðåêðàùåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

3.3.1. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ íà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ äëÿ óñòàíîâëåíèÿ íàëè÷èÿ, ëèáî îò-
ñóòñòâèÿ ïðàâà íà ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùå-
íèå ãðàæäàíèíà (ïðåäñòàâèòåëÿ) â Îòäåë ÁÓèÎ
ñ êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî ïîñòóï-
ëåíèå óêàçàííîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ ïî ïî-
÷òå.

Îòâåòñòâåííûì ëèöîì çà âûïîëíåíèåì äàí-
íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñò Îòäåëà
ÁÓèÎ, êîòîðûé:

à) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà, â òîì
÷èñëå ïðîâåðÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü ãðàæäàíèíà, ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

á) ïðîâîäèò ïåðâè÷íóþ ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ èõ
óñòàíîâëåííûì çàêîíîäàòåëüñòâîì òðåáîâàíè-
ÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:

- êîïèè äîêóìåíòîâ ñîîòâåòñòâóþò îðèãèíà-
ëàì;

- òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî;
- ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà, àäðåñà ìåñò æè-

òåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;
- â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà-

÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâ-
ëåíèé;

- äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
- äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäå-

íèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî
èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

- íå èñòåê ñðîê äåéñòâèÿ ïðåäñòàâëåííîãî
äîêóìåíòà;

â) âûäàåò áëàíê çàÿâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè ïåí-
ñèè çà âûñëóãó ëåò è ðàçúÿñíÿåò ïîðÿäîê çàïîë-
íåíèÿ.

Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõî-
äèìûõ äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, ñïåöèàëèñò óâå-
äîìëÿåò ãðàæäàíèíà î íàëè÷èè ïðåïÿòñòâèé äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îáúÿñíÿåò ãðàæäàíèíó ñîäåð-
æàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â ïðåäñòàâëåí-
íûõ äîêóìåíòàõ, âîçâðàùàåò äîêóìåíòû è ïðåä-
ëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íåäîñòàò-
êîâ.

Ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî
ïî÷òå äàòîé ðåãèñòðàöèè ñ÷èòàåòñÿ äåíü èõ ïî-
ëó÷åíèÿ, ïîäòâåðæäåííûé ïî÷òîâûìè ðåêâèçè-
òàìè.

Îáùèé ìàêñèìàëüíûé ñðîê ïðèåìà äîêóìåí-
òîâ íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20 ìèíóò íà îäíîãî
ãðàæäàíèíà.

3.3.2. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ëèáî îá îòêàçå â íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó
ëåò è óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøå-
íèè

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Îòäåë ÁÓèÎ
çàÿâëåíèÿ î íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò
ñî âñåìè íåîáõîäèìûìè äîêóìåíòàìè äëÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ.

Â 5-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ îíî ðàññìàòðèâàåòñÿ è î ïðèíÿòîì ðåøå-
íèè â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòå-
ëþ.

Â ñëó÷àå îòêàçà î íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñ-
ëóãó ëåò â 3-äíåâíûé ñðîê íàïðàâëÿåòñÿ â àä-
ðåñ çàÿâèòåëÿ ïèñüìî ñ óêàçàíèåì ìîòèâèðî-
âàííîãî îòêàçà.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ
î íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò Îòäåë ÁÓèÎ
ïîäãîòàâëèâàåò ðàñïîðÿæåíèå î íàçíà÷åíèè ïåí-
ñèè çà âûñëóãó ëåò (äàëåå - Ðàñïîðÿæåíèå) ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3.

3.3.3. Ôîðìèðîâàíèå ëè÷íîãî äåëà çàÿâèòåëÿ
Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ÁÓèÎ íà îñíîâàíèè Ðàñ-

ïîðÿæåíèÿ, ñ çàÿâëåíèåì è ïðèëîæåííûì ïàêå-
òîì äîêóìåíòîâ ôîðìèðóåò ëè÷íîå äåëî ëèöà,
ïîëó÷àþùåãî ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò. Ìàêñèìàëü-
íûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 30
ìèíóò.

Ê ðàñïîðÿæåíèþ, ïîìèìî óêàçàííûõ äîêóìåí-
òîâ ïðèëàãàþòñÿ äîêóìåíòû, ïåðå÷èñëåííûå â
ï. 2.6.3. íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.
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Îòäåë ÁÓèÎ â 10-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïîëó÷å-

íèÿ âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ãîòîâèò ðå-
øåíèå î ðàçìåðå ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò è
îôîðìëÿåò åãî ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 7.

Íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ ïîëó÷àòåëþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìî-óâå-
äîìëåíèå î íàçíà÷åíèè ðàçìåðà ïåíñèè çà
âûñëóãó ëåò (ïðèëîæåíèå ¹ 8) ïðîñòûì ïî-
÷òîâûì îòïðàâëåíèåì.

3.3.4. Îðãàíèçàöèÿ âûïëàòû ïåíñèè çà âûñ-
ëóãó ëåò

Ñïåöèàëèñò Îòäåëà ÁÓèÎ åæåìåñÿ÷íî:
- ïðîèçâîäèò íà÷èñëåíèå ïåíñèè çà âûñëó-

ãó ëåò, ôîðìèðóåò ñïèñîê ïîòðåáíîñòè äå-
íåæíûõ ñðåäñòâ íà åæåìåñÿ÷íóþ âûïëàòó, è
íå ïîçäíåå 15 ÷èñëà òåêóùåãî ìåñÿöà ôîð-
ìèðóåò çàÿâêó íà âûäåëåíèå äåíåæíûõ
ñðåäñòâ â ðàéîííûé ôèíàíñîâûé îòäåë àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ôèíàíñèðîâàíèÿ îôîðì-
ëÿåòñÿ çàÿâêà íà êàññîâûé ðàñõîä.

Âûïëàòà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ïðîèçâî-
äèòñÿ çà òåêóùèé ìåñÿö ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ
íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îòêðûòûé â êðåäèòíîì ó÷ðåæäå-
íèè (áàíêå) ñîãëàñíî ëè÷íîìó çàÿâëåíèþ.

Â ñîâîêóïíîñòè ñðîê âûïîëíåíèÿ äåéñòâèÿ
äîëæåí ñîñòàâëÿòü íå áîëåå 2 ÷àñîâ.

3.3.5. Ïåðåðàñ÷åò ðàçìåðà ïåíñèè çà âûñ-
ëóãó ëåò, ïðåêðàùåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

Îñíîâàíèåì äëÿ ïåðåðàñ÷åòà ðàçìåðà ïåí-
ñèè çà âûñëóãó ëåò ÿâëÿåòñÿ:

à) óâåëè÷åíèå ìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî ñîäåð-
æàíèÿ ïî ñîîòâåòñòâóþùåé äîëæíîñòè ìóíè-
öèïàëüíîé ñëóæáû èëè èçìåíåíèå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ðàçìåðà ïåíñèè, ñ ó÷åòîì êîòîðîé
îïðåäåëåíà ïåíñèÿ çà âûñëóãó ëåò;

á) èçìåíåíèå ñòðàõîâîé ÷àñòè òðóäîâîé
ïåíñèè ïî ñòàðîñòè, ëèáî òðóäîâîé ïåíñèè
ïî èíâàëèäíîñòè, ñ ó÷åòîì êîòîðîé óñòàíîâ-
ëåí ðàçìåð åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê òðóäî-
âîé ïåíñèè;

â) óâåëè÷åíèå ïðîäîëæèòåëüíîñòè ñòàæà, ñ
ó÷åòîì êîòîðîãî îïðåäåëåí ðàçìåð ïåíñèè çà
âûñëóãó ëåò, íà ãîä èëè áîëüøåå ÷èñëî ëåò.

Ïåðåðàñ÷åò ïðîèçâîäèòñÿ íà îñíîâàíèè
ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

à) ïðè èçìåíåíèè ðàçìåðà ïåíñèè - ñïðàâ-
êà ñîîòâåòñòâóþùåãî îðãàíà, îñóùåñòâëÿþ-
ùåãî âûïëàòó òðóäîâîé ïåíñèè ïî ñòàðîñòè
(èíâàëèäíîñòè), î íîâîì ðàçìåðå ïåíñèè è
ñðîêå åå óñòàíîâëåíèÿ.

á) ïðè óâåëè÷åíèè ñòàæà ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû è ðàçìåðà ìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî ñî-
äåðæàíèÿ - ñïðàâêà î ðàçìåðå ìåñÿ÷íîãî äå-
íåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ñ ó÷åòîì èçìåíåíèÿ ðàç-
ìåðà äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ ëèáî óâåëè÷å-
íèÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòè ñòàæà çà âûñëóãó ëåò.

Ëèöàì, âûåõàâøèì íà ïîñòîÿííîå ìåñòî
æèòåëüñòâà çà ïðåäåëû Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè, ïåíñèÿ çà âûñëóãó ëåò âûïëà÷èâàåòñÿ ïðè
óñëîâèè ïðåäñòàâëåíèÿ èìè â Îòäåë ÁÓèÎ
ñïðàâêè î ðàçìåðå òðóäîâîé ïåíñèè â ñëó÷àå
åå èçìåíåíèÿ, à òàêæå ïðåäîñòàâëåíèÿ ñïðàâ-
êè î ðàçìåðå òðóäîâîé ïåíñèè ïî ñîñòîÿíèþ íà
31 äåêàáðÿ êàëåíäàðíîãî ãîäà.

Îáùèé ñðîê àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ïåðåðàñ÷åòà íå äîëæåí ïðåâûøàòü 10-äíåâíûé
ñðîê ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïåðåðàñ÷åòà ðàçìåðà ïåíñèè çà âûñ-
ëóãó ëåò.

Ïðåêðàùåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

à) íàçíà÷åíèÿ ëèöó èíîé ïåíñèè çà âûñëóãó
ëåò (çà èñêëþ÷åíèåì åæåìåñÿ÷íîé äîïëàòû ê
ãîñóäàðñòâåííîé ïåíñèè, óñòàíàâëèâàåìîé â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 14 Çàêîíà Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè “Î íàãðàäàõ è ïðåìèÿõ Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè”), èëè åæåìåñÿ÷íîãî ïîæèçíåííîãî
ñîäåðæàíèÿ, èëè äîïîëíèòåëüíîãî åæåìåñÿ÷íî-
ãî ìàòåðèàëüíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ëèáî óñòàíîâ-
ëåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî ïîæèçíåííîãî åæåìå-
ñÿ÷íîãî ìàòåðèàëüíîãî îáåñïå÷åíèÿ;

á) ñìåðòè ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðèîñòàíîâëåíèå èëè ïðåêðàùåíèå ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ 1-ãî ÷èñëà
ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà òåì, â êîòîðîì íàñòó-
ïèëè ñîîòâåòñòâóþùèå îáñòîÿòåëüñòâà.

Ñóììû ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò, íåäîïîëó÷åí-
íûå çàÿâèòåëåì â ñâÿçè ñ åãî ñìåðòüþ, âûïëà-
÷èâàþòñÿ íàñëåäíèêàì ïî ïðàâèëàì âûïëàòû
òðóäîâûõ ïåíñèé ïðè íàñòóïëåíèè óêàçàííûõ
îáñòîÿòåëüñòâ.

3.4. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- íàçíà÷åíèå ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò;
- îòêàç â íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò.
Ïðîöåäóðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè çàâåðøàåòñÿ ïåðå÷èñëåíèåì äåíåæíûõ
ñðåäñòâ íà ñ÷åòà ïîëó÷àòåëåé ïåíñèîííûõ âûï-
ëàò, îòêðûòûõ â êðåäèòíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíò-
ðîëÿ

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àä-
ìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðå-

øåíèé îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê Îòäåëà ÁÓèÎ
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñ-
ïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùå-
ãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ 1 ðàç â
ãîä.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëå-
íèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê

4.2.1. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðà-
íåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà ðåãèñòðàöèè è ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé, îðãàíèçàöèè ëè÷íîãî
ïðèåìà ãðàæäàí.

4.2.2. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ìîæåò íîñèòü ïëàíîâûé õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòü-
ñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëà-
íîâ ðàáîòû) èëè âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (ïî êîí-
êðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ).

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
4.3.1. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïîðÿä-

êà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö
ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

4.3.2. Î ïðèíÿòûõ ìåðàõ â îòíîøåíèè âèíîâ-
íûõ â íàðóøåíèè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëü-
ñòâà ñïåöèàëèñòîâ ñîîáùàåòñÿ â ïèñüìåííîé
ôîðìå ãðàæäàíèíó, çàêîííûå èíòåðåñû êîòî-
ðîãî íàðóøåíû.

4.4. Ïîðÿäîê è ôîðìû îáùåñòâåííîãî êîíò-
ðîëÿ

Â ðàìêàõ êîíòðîëÿ ñîáëþäåíèÿ ïîðÿäêà îá-
ðàùåíèé ïðîâîäèòñÿ àíàëèç ñîäåðæàíèÿ ïîñòó-
ïàþùèõ îáðàùåíèé, ïðèíèìàþòñÿ ìåðû ïî ñâî-
åâðåìåííîìó âûÿâëåíèþ è óñòðàíåíèþ ïðè÷èí
íàðóøåíèÿ ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
ãðàæäàí.

4.4.1. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, þðèäè÷åñêèå ëèöà
èìåþò ïðàâî ïðè ïðîâåäåíèè â îòíîøåíèè íèõ
ïðîâåðîê îñóùåñòâëÿòü çàùèòó ñâîèõ ïðàâ è
(èëè) çàêîííûõ èíòåðåñîâ â ïîðÿäêå, óñòàíîâ-
ëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.4.2. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, þðèäè÷åñêèå ëèöà
èìåþò ïðàâî â óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿä-
êå ñîçäàâàòü îáúåäèíåíèÿ äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
îáùåñòâåííîãî êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ìó-
íèöèïàëüíîé ôóíêöèè.

4.4.3. Îáúåäèíåíèÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, þðèäè-
÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé,
ñàìîðåãóëèðóåìûå îðãàíèçàöèè âïðàâå:

- îáðàùàòüñÿ â îðãàíû ïðîêóðàòóðû ñ
ïðîñüáîé ïðèíåñòè ïðîòåñò íà ïðîòèâîðå÷àùèå
çàêîíó íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, íà îñíî-
âàíèè êîòîðûõ ïðîâîäÿòñÿ ïðîâåðêè ãðàæäàí,
þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíè-
ìàòåëåé;

- îáðàùàòüñÿ â ñóä â çàùèòó íàðóøåííûõ ïðè
èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðàâ è
(èëè) çàêîííûõ èíòåðåñîâ ôèçè÷åñêèõ ëèö, þðè-
äè÷åñêèõ ëèö, ÿâëÿþùèõñÿ ÷ëåíàìè óêàçàííûõ
îáúåäèíåíèé, ñàìîðåãóëèðóåìûõ îðãàíèçàöèé.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæà-
ëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëü-
íûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðåøåíèå, ïðè-
íÿòîå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðà-
ùåíèÿ, â âûøåñòîÿùèé îðãàí, âûøåñòîÿùåìó
äîëæíîñòíîìó ëèöó è (èëè) â ñóäåáíîì ïîðÿä-
êå.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

- äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö
ïðè èñïîëíåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà;

- ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â ðàìêàõ èñïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.3. Îáðàùåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ ãëàâû èëè
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

5.4. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æà-
ëîáîé â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå èëè
íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáó). Àä-
ðåñ: 184592 ñ.Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáà) ïîäàåòñÿ â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òå èëè ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè ê ãëàâå.

5.5. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà îáðàùåíèÿ (æà-
ëîáû) ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 9. Îáðàùå-
íèå (æàëîáà) äîëæíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà ëèáî
ôàìèëèþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü
ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà;

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (äëÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà) èëè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî
(äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà) çàèíòåðåñîâàííîãî
ëèöà, ïîäàþùåãî îáðàùåíèå, åãî ìåñòîíàõîæ-
äåíèå, ïî÷òîâûé àäðåñ;

- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò;

- èçëîæåíèå ñóòè æàëîáû;
- ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà) èëè ëè÷íóþ ïîäïèñü (äëÿ ôèçè÷åñêîãî
ëèöà) çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà.

Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â Àäìèíèñòðàöèþ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì

ðåãëàìåíòîì. Â îáðàùåíèè ãðàæäàíèí â îáÿ-
çàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò ñâîè ôàìèëèþ,
èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), àä-
ðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è
ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ãðàæäàíèí âïðà-
âå ïðèëîæèòü ê òàêîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäè-
ìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå ëèáî íàïðàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è ìà-
òåðèàëû èëè èõ êîïèè â ïèñüìåííîé ôîðìå.

5.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè
îáðàùåíèÿ:

- åñëè â îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ Çà-
ÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå
äàåòñÿ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóð-
íûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå
ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîò-
ðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå îñòàâèòü åå áåç îò-
âåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðî-
ñîâ è ñîîáùèòü Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îá-
ðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ
ïðàâîì;

- åñëè òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî-
÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì
ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà
êîòîðûé Çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñü-
ìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå
íàïðàâëÿåìûì îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå
ëèöî îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùå-
íèÿ âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëü-
íîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïå-
ðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè
óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå íà-
ïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â àäìè-
íèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíî-
ìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ Çà-
ÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

5.7. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äî-
ñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿ-
åòñÿ ïîëó÷åíèå îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî èëè
ïèñüìåííî â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè.

5.8. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èí-
ôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáî-
ñíîâàíèÿ îáðàùåíèÿ â òîì ñëó÷àå åñëè àäìè-
íèñòðàöèÿ ðàñïîëàãàåò ýòîé èíôîðìàöèåé è
äîêóìåíòîì.

5.9. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðè-
íÿòûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíîñòíûì ëèöîì, îáðàòèâøèñü óñò-
íî èëè ïèñüìåííî ê ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå ïðèåìà ãëàâîé àäìè-
íèñòðàöèè, à òàêæå îá óñòàíîâëåííûõ äëÿ ïðè-
åìà äíÿõ è ÷àñàõ ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå.

Îáðàùåíèå (æàëîáà) äîëæíî áûòü ðàññìîò-
ðåíî ãëàâîé è ðåøåíèå ïðèíÿòî â òå÷åíèå ïÿò-
íàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè,
à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òà-
êèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åãî ðåãèñòðàöèè.

5.10. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ïðè-
íÿòûå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñ-
òðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â óñòàíîâëåííîì àä-
ìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðè-
íÿòèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ äîë-
æíîñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì
ãðàæäàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî
ïðèåìà ãðàæäàíèíà è ïåðåäàåò åãî ñåêðåòàðþ
â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ. Ñåêðåòàðü îáÿ-
çàí:

- çàðåãèñòðèðîâàòü îáðàùåíèå (æàëîáó) â êíè-
ãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè;

- ïåðåäàòü çàÿâëåíèå ãëàâå (åãî çàìåñòèòå-
ëÿì).

Ñåêðåòàðü â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî çà-
ÿâëåíèÿ (æàëîáû):

- âíîñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåí-
òîâ: ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íî-
ìåð); äàòó è âðåìÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ ñ òî÷íî-
ñòüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû èìåíè è
îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) Çàÿâèòåëÿ; îáùåå êî-
ëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñ-
òîâ â äîêóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà çàÿâëåíèè øòàìï àäìèíèñ-
òðàöèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íîìåð èäåíòè÷-
íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíèãó ó÷åòà
ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëåäó-
þùåé ðàáîòå ñ çàÿâëåíèåì íà âñåõ ýòàïàõ åãî
ðàññìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé
íîìåð.

Ñåêðåòàðü ïåðåäàåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå (æà-
ëîáó) ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè ãëà-
âå (åãî çàìåñòèòåëþ). Ïðè ðàññìîòðåíèè ïèñü-
ìåííîãî îáðàùåíèÿ (æàëîáû) Çàÿâèòåëÿ ãëàâà
íàçíà÷àåò äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ (æàëîáû). Ïî ðåçóëü-
òàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ (æàëîáû) ãëà-
âà ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè ëèáî
îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé àâòîðà
îáðàùåíèÿ (æàëîáû), îôîðìëÿåìîå â âèäå ìî-
òèâèðîâàííîãî ïèñüìåííîãî îòâåòà Çàÿâèòåëþ.
Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò ãëàâà. Äîëæ-
íîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîä-
ñòâî, íàïðàâëÿåò ïèñüìåííûé îòâåò Çàÿâèòå-
ëþ çàêàçíûì ïèñüìîì â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ îòâåòà (Ïðèëîæåíèå ¹ 10).

5.11. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â äåéñòâèÿõ äîëæ-
íîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè íàðóøåíèé çàêî-
íîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìåðàõ,
ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âèíîâíûõ, â òå÷åíèå
äåñÿòè äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð, àäìè-
íèñòðàöèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîîáùàåò þðè-
äè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíè-
ìàòåëþ, ïðàâà è (èëè) çàêîííûå èíòåðåñû êî-
òîðûõ íàðóøåíû.

5.12. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð (ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðèìå-
íåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê ñîòðóäíèêó, îò-
âåòñòâåííîìó çà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) è ðå-
øåíèå, îñóùåñòâëÿåìîå (ïðèíÿòîå) â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè) è íàïðàâ-
ëåíèå â óñòàíîâëåííûé ñðîê ïèñüìåííûõ îòâå-
òîâ Çàÿâèòåëþ ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
îáðàùåíèè (æàëîáå) âîïðîñîâ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìè-
íèñòðàöèþ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííî-
ìó â îáðàùåíèè.

5.13. Åñëè çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà íå óäîâ-
ëåòâîðåíû ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, òî ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå
â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿä-
êå.

5.14. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàç-
ðåøåíèÿ îáðàùåíèé, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îï-
ðåäåëÿåòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.

5.15. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè,
à òàêæå ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îñïî-
ðåíû â òðåõìåñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ,
êîãäà ëèöó ñòàëî èçâåñòíî î òàêîì ðåøåíèè,
äåéñòâèè (áåçäåéñòâèè).

5.16. Åñëè ëèöî ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî
çàêîííûå ïðàâà è èíòåðåñû â ñôåðå ïðåäïðè-
íèìàòåëüñêîé è èíîé ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëü-
íîñòè, îíî âïðàâå îáðàòèòüñÿ â àðáèòðàæíûé
ñóä. Â ñëó÷àå æå, åñëè ëèöî ïîëàãàåò, ÷òî íàðó-
øåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû, îíî âïðàâå îáðà-
òèòüñÿ â ñóä îáùåé þðèñäèêöèè.

<1> “Ìóðìàíñêèé Âåñòíèê”, N 120/1, 30.06.2007, ñòð. 1-3;
 Èíôîðìàöèîííûé áþëëåòåíü “Âåäîìîñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòíîé Äóìû”, N 78, 10.10.2007,

ñòð. 9-55;
<2> «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà», ñïåöâûïóñê ¹ 6, 22.04.2011, ñòð. 19-20.

Ïðèëîæåíèå 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

“Íàçíà÷åíèå è âûïëàòà ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì”

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÈ ÄÅÉÑÒÂÈÉ
ÏÐÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ

Ïðîâåäåíèå ïðîâåðêè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ

Ïîäãîòîâêà è
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
î íàçíà÷åíèè ïåí-
ñèè çà âûñëóãó ëåò

Ïîäãîòîâêà è ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â íàçíà÷åíèè ïåíñèè
çà âûñëóãó ëåò

Ïîäãîòîâêà è ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ î ïðîäëå-
íèè ñðîêîâ ðàññìîòðå-
íèÿ äîêóìåíòîâ

Ïåðå÷èñëåíèå äåíåæíûõ
ñðåäñòâ íà ñ÷åòà ïîëó÷àòåëåé
â êðåäèòíûå ó÷ðåæäåíèÿ

Óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëÿ
î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
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О  П Р О Д О ЛЖ И Т Е Л Ь Н О С Т И  С Т А Ж А ,  У Ч И Т Ы В А Е М О Г О   

ДЛ Я  И С Ч И С Л Е Н И Я  П Е Н С И И  ЗА  ВЫ С Л У Г У  Л Е Т   
 

    С т аж  м у ни ц и п а л ьн о й  с л уж б ы  _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ , 
                                                    (ф а м и л и я ,  им я , о тч ес тво )  

з а м е щ а в ш е го ( е й )  д о л ж н ос т ь  м у н иц и п а л ьн о й  с л у ж б ы  _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  

(у ка за ть  до л ж но сть  в  со о тве тств и и  с о ш та тн ым  р асп и с ани ем )  

д аю щ и й  п р а в о  д ля  н а з н а ч е н и я  п е н с и и  за  в ы с л у г у  л е т , с о с т а в л я е т  _ _ _ _ __ л е т ,  _ _ _ __ _ _
м е с яц е в ,  _ _ _ _ __  д н е й . 
 
О сн о ва н и е :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
С п еци а л и с т  п о  ка д р о в о й  ра б о т е                                           _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _  
                                                                                                                                           ( по дп ис ь ,  Ф .И .О . )  
                                                                       М .П  

  П рил ож е ние  N  7
к  а дми ни стр атив но м у  р ег л ам ент у

А дм ини стр ац ия  м ун иц ип ал ьно г о  о б р аз о ван ия  Ло в о зер ск и й  р ай он  М урм анск о й  о б л асти  
 
" _ _ _"  __ _ _ _ _ _ _ _  2 0 _ _  г о д а                                                                                      N  _ __  
 

РЕШ ЕН ИЕ  
О Б  О П РЕД ЕЛЕ НИ И  (И ЗМ ЕН ЕН И И ) РА ЗМ Е РА  ПЕ НСИ И  З А  ВЫ СЛУ Г У  ЛЕТ  

 
_ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _  

(фам ил ия , и мя , отч е ст во)  

 
     В  со о тв етств ии  с  П ор яд к о м  наз нач ен ия  и  вы п л аты   п енс ии  за  в ы сл уг у  л ет
м уни цип ал ьны м  с л ужащ им  м униц ип ал ьно г о  о б р азо в ани я  Л о в о зер ск и й  р айон  на
о сн ов ан ии  р асп о р яж ени я  (в  сл у ч ае  пе рв и чн о го  н азн ач ени я  пе нси и  за  в ы сл у г у  ле т )
_ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __  
                                                                 (наим енован ие  ор ган а мест н ого  сам оуп ра влени я )  

о т  " _ _ _ " __ _ _ _ _ _ _  г .   N  _ _  
 

     1 ) наз начи ть  п енс ию  за  вы сл у гу  л ет  в  р аз м ер е  _ _ _ _ _ _ _ _  р у б л ей  _ _ _ _ __  к оп . с  
« _ _ _ _ »  _ _ _ _ _ __ _ _ _ _  2 0_ _ _ _ _  г.  
     2 ) прио с тано ви т ь  (в о зо б н о ви ть ) вы пл ату  пен сии  з а  в ы сл у г у л ет   с  
_ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __  в  свя зи  с  _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ .  
                                            (дата)                                                                                                (у к аз ать  о сно в ание) 

     3 ) пр ек р атит ь  в ы п ла ту пен сии  з а  в ы сл уг у  л ет  с  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __   
                                                                                                                                                              (д ат а) 

в  св яз и  с  _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ . 
    ( ук аз ать  о сно в ание)  

 
М .П .                                          __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
                                                                          (по дпись  р ук о вод ител я ) 

П ри л о ж е н и е  №  8
к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у

П и с ь м о - у в е д о м л е н ие  
о  н а зн а ч е н и и  р а з м е р а  пе н с и и  з а  в ы с л у г у  л е т  

                 _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _
                                                                           (Ф .И .О . за я ви т е л я )  

      _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ __ _ _
                                                                             ( а д р е с  з а я ви т е л я )  

 
У В Е Д О М Л Е Н И Е  

 
У важ а е м а я  (ы й )  _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ ! 

                                (и м я,  о т ч е с тв о  з а я в и те л я )  
 

В  с о о т в е т с т в и и  с  З а к о н о м  М у р м а н с ко й  о б л а с т и  «О  м ун и ц и п а л ь н о й  с л уж б е  в

М ур м а н с ко й  о б л а с т и »  и  н а  о с н ов а н и и  р а с п о р я ж е н и я  ( ре ш е н и я ) а д м и н и с т р а ц и и

м у н и ц и п а л ь н о г о  о б ра зо в а н и я  Л о во зе р с ки й  р а й о н  М ур м а н с ко й  о б л а с т и   

о т   «_ _ »  _ _ _ _ __ _ _ _ 2 0 _ _ _  го д а  №  _ _ _ _ _ _   В ам  с  « _ __ _ »  _ _ _ _ __ __ _ _ _  2 0 _ _ __  г . н а з н а че н а

п е н с и я  з а  вы с л уг у  л е т  в  р а зм е р е  _ _ __ _ _ _ _ _ _  р уб .  _ _ _ _  к о п .  в  м е с я ц .   

 

Р у ко в о д и т е л ь               _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _          _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
                                         (по дпи с ь  рук ов оди т ел я )                            (р а с ш и фр ов к а   п одп ис и )  

 

Ïðèëîæåíèå N 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ

“______” _____________ 20____ã.              ñ. Ëîâîçåðî                  N_______

Î íàçíà÷åíèè ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò
___________________________________________________________________________________________

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)

Íà îñíîâàíèè Çàêîíà “Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè” è â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ïîðÿäêîì íàçíà÷åíèÿ è âûïëàòû ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò ìóíèöèïàëüíûì ñëóæà-
ùèì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ðàñïîðÿæàþñü:

Íàçíà÷èòü ñ “_____” ______________ 20_____ ã. _________________________________________________,
                                                                                (Ô.È.Î.)
çàìåùàâøåìó ìóíèöèïàëüíóþ äîëæíîñòü ___________________________________________________
                                                                         (íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè)
â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, èñõîäÿ èç ñòàæà

ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ______ ëåò, _________ ìåñ., ________ äíåé, ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò,
ñîñòàâëÿþùóþ ñóììàðíî ñ ó÷åòîì òðóäîâîé ïåíñèè ïî ________________      _______________

                                                                         (âèä ïåíñèè)
 ïðîöåíòîâ ìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ.
Ðàçìåð ìåñÿ÷íîãî äåíåæíîãî ñîäåðæàíèÿ çà ïîñëåäíèå ________ ìåñÿöåâ ñîñòàâëÿåò

_______________ ðóáëåé, â òîì ÷èñëå äîëæíîñòíîé îêëàä _______________ ðóáëåé.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

Î ïðèíÿòîì ðåøåíèè çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîîáùåíî:
____________________________________________________________________
                (ïîäïèñü ðàáîòíèêà êàäðîâîé ñëóæáû)
____________________________________________________________________
                         (äàòà, íîìåð óâåäîìëåíèÿ)

______________________________
          (ïîäïèñü, Ô.È.Î.)

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Íà÷àëüíèêó îòäåëà áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è îò÷åò-
íîñòè _______________________________________________

                              (Ô.È.Î.)
__________________________________________________________________
                       (äîëæíîñòü çàÿâèòåëÿ)
Äîìàøíèé àäðåñ: __________________________________
Òåëåôîí: __________________________________________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ

Ïðîøó ïåðå÷èñëÿòü ìíå ïåíñèþ çà âûñëóãó ëåò íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò __________________________
êðåäèòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ (áàíêà) ______________________________________________________________
Êîïèþ ðåêâèçèòîâ êðåäèòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ (áàíêà), ñ÷åòà ïðèëàãàþ.
“____” ________________________ 20_____ ã.                    ________________________________
                                                                             (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÇÀßÂËÅÍÈÅ

Ïðîøó óñòàíîâèòü (âîçîáíîâèòü âûïëàòó, ïðèîñòàíîâèòü âûïëàòó) ìíå ïåíñèþ çà âûñëó-
ãó ëåò (íóæíîå ïîä÷åðêíóòü).

Òðóäîâóþ ïåíñèþ ____________________________ ïîëó÷àþ â ________________________________
                                  (âèä ïåíñèè)
___________________________________________________________________________________________ .
                  (íàèìåíîâàíèå îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî âûïëàòó òðóäîâîé ïåíñèè)
Ïðè ïîñòóïëåíèè íà äîëæíîñòè ãîñóäàðñòâåííîé ëèáî ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû âíîâü, â

ñëó÷àå íàçíà÷åíèÿ ìíå èíîé ïåíñèè çà âûñëóãó ëåò, åæåìåñÿ÷íîãî ïîæèçíåííîãî ñîäåðæà-
íèÿ (ìàòåðèàëüíîãî îáåñïå÷åíèÿ, äîïëàòû) ïî äðóãîìó îñíîâàíèþ èëè îò äðóãîãî âåäîì-
ñòâà, à òàêæå î äðóãèõ îáñòîÿòåëüñòâàõ, âëèÿþùèõ íà âûïëàòó ïåíñèè, îáÿçóþñü â 5-
äíåâíûé ñðîê ñîîáùèòü îá ýòîì â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Îáÿçóþñü, â ñëó÷àå âûåçäà íà ïîñòîÿííîå ìåñòî æèòåëüñòâà çà ïðåäåëû Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿòü â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí â äåêàáðå êàæäîãî ãîäà ñïðàâêè îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî âûïëàòó òðóäîâîé ïåíñèè çà
äåêàáðü òåêóùåãî ãîäà.

_____________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, èíèöèàëû è ôàìèëèÿ

ðóêîâîäèòåëÿ è îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ)
____________________________________________________

(Ô.È.Î. çàÿâèòåëÿ)
____________________________________________________

(äîëæíîñòü çàÿâèòåëÿ)
Äîìàøíèé àäðåñ: _________________________________
Òåëåôîí: __________________________________________

“____” __________________ 20___ ã.                              __________________________________
                                                                                  (ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ)
Çàÿâëåíèå çàðåãèñòðèðîâàíî: “___” _____________________ 20 ____ ã. çà ¹ ____________
Ìåñòî äëÿ ïå÷àòè ____________________________________________________________________
                             (ïîäïèñü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî è äîëæíîñòü ðàáîòíèêà,
                                        óïîëíîìî÷åííîãî ðåãèñòðèðîâàòü çàÿâëåíèÿ)

При л ож ен ие  N  5
к  адм ин ист ра тив ном у  р ег л ам енту

 
СПР А ВК А  

О  РА ЗМ Е РЕ  М ЕСЯ ЧН О ГО  ДЕ НЕ Ж Н О ГО  СО ДЕР Ж АН И Я  
Л ИЦ А ,  ЗАМ ЕЩ АВШ Е ГО  ДО ЛЖ Н ОС Т Ь  М УН И Ц ИП АЛ ЬН ОЙ  С ЛУЖ БЫ  

М УН И Ц ИП АЛ ЬНО Г О  О БР А ЗО ВА Н ИЯ  ЛО ВО ЗЕР С КИ Й  РА Й О Н  
М У РМ АН СКО Й  О БЛА С ТИ , Д ЛЯ  Н А ЗН А Ч ЕН И Я  П ЕН СИ И  З А  ВЫ СЛУ Г У  ЛЕТ  

 
Ден ежн о е  с од е рж ан ие  _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , 

                                                                                                   (ф амилия,  им я , отч е ство ) 

за мещ ав ш ег о  д олж но с ть  м у ни ци пал ьн ой  с л уж бы   
_ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _  
                                                                                                              (наим ен ов ание  д олж но ст и ) 

за  _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __   со с тавл ял о :  
                        (год ,  мес яц ) 

 
 С ум м а  в  

р уб л ях  

1 . Д о лж но с тной  о к л ад  п о за мещ аем о й  д о лж но сти  м уни ци пал ьн о го  
сл уж ащ ег о  пер ед  у во л ьн ени ем  ( в  сл у ч ае , есл и  м униц ип ал ьны й  

сл уж ащ и й  з ам ещ ал  р аз ны е  д о лжн о сти  м ун иц ипа ль но й  сл уж бы  в  
о дном  м уни ци пал ьн ом  о р ган е  М урман ск ой  о б ла сти  ил и  в  р азн ы х  

м ун иц ипа ль ны х  о р га нах  М урман ск ой  об л а сти  –  д о лжн о стно й  о к л ад   
по  од н ой  д о лж но с ти   м у ниц ип ал ьной  сл уж бы  по  в ы б ор у ) . 

 

2.  М е сячно е  д енеж но е  со д ерж а ние  з а  п ериод  с  _ _ _ _ __ _ _ _ _  п о __ _ _ _ _   
3.  Д енеж но е  со д ержа ние ,  уч и ты в аем о е  д ля  н азн ач ени я  
пен сии  за  в ы с л уг у  л ет  к  тр удо в о й  п енси и  (н е  св ыш е  2 ,8 )  
долж но стн о г о о кл а д а  п о  зам ещ ав ш ей ся  д о лжн ос ти  с  
нач ис ле нн ым  н а  не го  р айонн ым  к оэф ф и ци ен том )  

 

 
Р ук о в о дител ь  о р га на   
м естно г о  са моу п ра вл ен ия  _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ (по дпи сь ,  Ф .И .О . ) 
 
Г л авн ы й  б у х г ал тер             _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  (по дпи сь ,  Ф .И .О . ) 
 
М .П . 
Дата  в ы д ачи  _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _  (числ о ,  м еся ц , го д )  

Ïðèëîæåíèå ¹ 10
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå: _________________________________________________________

Íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè Ô.È.Î. ôèçè÷åñêîãî ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ ñ æà-
ëîáîé _____________________________________________________________________________________

Íîìåð æàëîáû, äàòà è ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ______________________________________
Èçëîæåíèå æàëîáû ïî ñóùåñòâó: ______________________________________________________
Èçëîæåíèå âîçðàæåíèé, îáúÿñíåíèé çàÿâèòåëÿ: _______________________________________

 ÓÑÒÀÍÎÂËÅÍÎ:
Ôàêòè÷åñêèå è èíûå îáñòîÿòåëüñòâà äåëà, óñòàíîâëåííûå îðãàíîì èëè äîëæíîñòíûì

ëèöîì, ðàññìàòðèâàþùèì æàëîáó: ________________________________________________________
Äîêàçàòåëüñòâà, íà êîòîðûõ îñíîâàíû âûâîäû ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû:

_____________________________________________________________________________________________
Çàêîíû è èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, êîòîðûìè ðóêîâîäñòâîâàëñÿ îðãàí èëè

äîëæíîñòíîå ëèöî ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ, è ìîòèâû, ïî êîòîðûì îðãàí èëè äîëæíîñòíîå
ëèöî íå ïðèìåíèë çàêîíû è èíûå íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, íà êîòîðûå ññûëàëñÿ
çàÿâèòåëü - ________________________________________________________________________________

Íà îñíîâàíèè èçëîæåííîãî
ÐÅØÅÍÎ:

1. ________________________________________________________________________________________
(ðåøåíèå, ïðèíÿòîå â îòíîøåíèå îáæàëîâàííîãî

___________________________________________________________________________________________
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), ïðèçíàíî ïðàâîìåðíûì èëè íåïðàâîìåðíûì ïîëíîñòüþ

___________________________________________________________________________________________
èëè ÷àñòè÷íî èëè îòìå÷åíî ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî)

2. ________________________________________________________________________________________
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Ó÷ðåäèòåëü - àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» -
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ ãàçåòà

Â ñâÿçè ñ óõóäøàþùåéñÿ îáñòàíîâêîé íà òåð-
ðèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå
íà òåððèòîðèè Ñåâåðî-Çàïàäíîãî Ôåäåðàëüíî-
ãî Îêðóãà, ïî àôðèêàíñêîé ÷óìå ñâèíåé, ñ öå-
ëüþ ïðåäóïðåæäåíèÿ çàíîñà è ðàñïðîñòðàíå-
íèÿ àôðèêàíñêîé ÷óìû ñâèíåé íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí, ðàñïîðÿæàþñü:

1.Ðóêîâîäèòåëÿì ìóíèöèïàëüíûõ áþäæåòíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé (äåòñêèõ ñàäîâ è
øêîë), îðãàíèçóþùèõ ïèòàíèå ó÷åíèêîâ è âîñ-
ïèòàííèêîâ, çàïðåòèòü ðåàëèçàöèþ ïèùåâûõ
îòõîäîâ âëàäåëüöàì ëè÷íûõ ïîäñîáíûõ õîçÿéñòâ.

2. Ðåêîìåíäîâàòü ðóêîâîäèòåëÿì ïðåäïðèÿ-
òèé (ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé), îêàçûâàþùèõ
óñëóãè îáùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí, ïðèíÿòü íåîáõîäèìûå ìåðû ïî íåäîïóùå-

íèþ ðåàëèçàöèè ïèùåâûõ îòõîäîâ âëàäåëüöàì
ëè÷íûõ ïîäñîáíûõ õîçÿéñòâ.

3. ÌÊÓ «Êîìèòåòó ïî îáðàçîâàíèþ Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà» (Æóðàâëåâîé Ì. Å.) äîâåñòè äàí-
íîå ðàñïîðÿæåíèå äî ðóêîâîäèòåëåé ìóíèöè-
ïàëüíûõ áþäæåòíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé ïîä ðîñïèñü.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ âîçëîæèòü íà ïðåäñåäàòåëÿ ïðîòè-
âîýïèçîîòè÷åñêîé êîìèññèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

5. Îïóáëèêîâàòü äàííîå ðàñïîðÿæåíèå â îá-
ùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ
ïðàâäà».

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ÷. 6 ñò. 8 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 25.12.2008 ¹ 273-ÔÇ «Î ïðîòèâîäåé-
ñòâèè êîððóïöèè», â ñîîòâåòñòâèè ñ Óêàçîì Ïðå-
çèäåíòà îò 18 ìàÿ 2009 ã. ¹ 561 “Îá óòâåðæäå-
íèè ïîðÿäêà ðàçìåùåíèÿ ñâåäåíèé î äîõîäàõ,
îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííî-
ãî õàðàêòåðà ëèö, çàìåùàþùèõ ãîñóäàðñòâåí-
íûå äîëæíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ôåäå-
ðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ ñëóæàùèõ è ÷ëåíîâ èõ
ñåìåé íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ ôåäåðàëüíûõ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è ãîñóäàðñòâåííûõ îð-
ãàíîâ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ýòèõ ñâåäåíèé îáùåðîññèéñêèì
ñðåäñòâàì ìàññîâîé èíôîðìàöèè äëÿ îïóáëè-
êîâàíèÿ”, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé Ïîðÿäîê ðàçìåùå-
íèÿ ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçà-
òåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ëèö, çàìå-
ùàþùèõ äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí, è ÷ëåíîâ èõ ñåìåé â ñåòè Èí-
òåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí è ïðåäîñòàâëåíèÿ ýòèõ ñâåäåíèé ñðåäñòâàì
ìàññîâîé èíôîðìàöèè äëÿ îïóáëèêîâàíèÿ (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 1).

2. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìóþ ôîðìó ðàçìåùå-

íèÿ ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå, è îáÿçà-
òåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ëèö, çàìå-
ùàþùèõ äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí, è ÷ëåíîâ èõ ñåìåé â ñåòè Èí-
òåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí è ïðåäîñòàâëåíèÿ ýòèõ ñâåäåíèé ñðåäñòâàì
ìàññîâîé èíôîðìàöèè äëÿ îïóáëèêîâàíèÿ çà
îò÷åòíûé ôèíàíñîâûé ãîä (Ïðèëîæåíèå ¹ 2).

3. Ðóêîâîäèòåëÿì ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ñ ïðàâîì þðèäè÷åñêîãî ëèöà
ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ Ïîðÿäêîì, óêàçàííûì â ïóí-
êòå 1 ïîñòàíîâëåíèÿ.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó
ñ ìîìåíòà åãî ïîäïèñàíèÿ.

5. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ
ïðàâäà».

6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ
âîçëîæèòü íà îòäåë ïî îðãàíèçàöèîííîé, ïðàâî-
âîé è êàäðîâîé ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ñòàð-
öåâà Â. Â.).

1. Íàñòîÿùèé ïîðÿäîê óñòàíàâëèâàåò îáÿçàí-
íîñòü àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî ðàçìåùåíèþ ñâå-
äåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå, è îáÿçàòåëü-
ñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ëèö, çàìåùà-
þùèõ äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå - ìóíèöèïàëüíûé ñëó-
æàùèé), èõ ñóïðóãîâ è íåñîâåðøåííîëåòíèõ äå-
òåé (äàëåå - ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå
è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà) â
ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí – www.lovozeroadm.ru (äàëåå - îôèöè-
àëüíûé ñàéò), à òàêæå ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ýòèõ
ñâåäåíèé ñðåäñòâàì ìàññîâîé èíôîðìàöèè äëÿ
îïóáëèêîâàíèÿ â ñâÿçè ñ èõ çàïðîñàìè.

2. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ðàçìåùàþòñÿ è
ñðåäñòâàì ìàññîâîé èíôîðìàöèè ïðåäîñòàâëÿ-
þòñÿ äëÿ îïóáëèêîâàíèÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ î
äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìó-
ùåñòâåííîãî õàðàêòåðà:

1) ïåðå÷åíü îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà,
ïðèíàäëåæàùèõ ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó, åãî
ñóïðóãå (ñóïðóãó) è íåñîâåðøåííîëåòíèì äåòÿì
íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè èëè íàõîäÿùèõñÿ â èõ
ïîëüçîâàíèè, ñ óêàçàíèåì âèäà, ïëîùàäè è ñòðà-
íû ðàñïîëîæåíèÿ êàæäîãî èç íèõ;

2) ïåðå÷åíü òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, ñ óêàçà-
íèåì âèäà è ìàðêè, ïðèíàäëåæàùèõ íà ïðàâå
ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó, åãî
ñóïðóãå (ñóïðóãó) è íåñîâåðøåííîëåòíèì äå-
òÿì;

3) äåêëàðèðîâàííûé ãîäîâîé äîõîä ìóíèöè-
ïàëüíîãî ñëóæàùåãî, åãî ñóïðóãè (ñóïðóãà) è
íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé.

3. Â ðàçìåùàåìûõ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå è
ïðåäîñòàâëÿåìûõ ñðåäñòâàì ìàññîâîé èíôîð-
ìàöèè äëÿ îïóáëèêîâàíèÿ ñâåäåíèÿõ î äîõîäàõ,
îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííî-
ãî õàðàêòåðà çàïðåùàåòñÿ óêàçûâàòü:

1) èíûå ñâåäåíèÿ (êðîìå óêàçàííûõ â ïóíêòå
2 íàñòîÿùåãî ïîðÿäêà) î äîõîäàõ ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî, åãî ñóïðóãè (ñóïðóãà) è íåñî-
âåðøåííîëåòíèõ äåòåé, îá èìóùåñòâå, ïðèíàä-
ëåæàùåì íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè íàçâàííûì
ëèöàì, è îá èõ îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî
õàðàêòåðà;

2) ïåðñîíàëüíûå äàííûå ñóïðóãè (ñóïðóãà),
äåòåé è èíûõ ÷ëåíîâ ñåìüè ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî;

3) äàííûå, ïîçâîëÿþùèå îïðåäåëèòü ìåñòî
æèòåëüñòâà, ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîí è èíûå
èíäèâèäóàëüíûå ñðåäñòâà êîììóíèêàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, åãî ñóïðóãè (ñóïðóãà) è
èíûõ ÷ëåíîâ ñåìüè;

4) äàííûå, ïîçâîëÿþùèå îïðåäåëèòü ìåñòî-
íàõîæäåíèå îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà,
ïðèíàäëåæàùèõ ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó, åãî
ñóïðóãå (ñóïðóãó), äåòÿì, èíûì ÷ëåíàì ñåìüè íà
ïðàâå ñîáñòâåííîñòè èëè íàõîäÿùèõñÿ â èõ
ïîëüçîâàíèè;

5) èíôîðìàöèþ, îòíåñåííóþ ê ãîñóäàðñòâåí-
íîé òàéíå èëè ÿâëÿþùóþñÿ êîíôèäåíöèàëüíîé.

4. Ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿ-
çàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 2 íàñòîÿùåãî ïîðÿäêà, ðàçìåùàþò
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â 14-äíåâíûé ñðîê ñî
äíÿ èñòå÷åíèÿ ñðîêà, óñòàíîâëåííîãî äëÿ ïîäà-
÷è ñïðàâîê î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçà-
òåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ìóíèöè-
ïàëüíûìè ñëóæàùèìè.

5. Ïðåäñòàâëåíèå èíôîðìàöèè äëÿ ðàçìåùå-
íèÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ñâåäåíèé î äîõîäàõ,
îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííî-
ãî õàðàêòåðà, óêàçàííûå â ïóíêòå 2 íàñòîÿùåãî
Ïîðÿäêà, ïðåäñòàâëåííûõ ìóíèöèïàëüíûìè ñëó-
æàùèìè, îáåñïå÷èâàåòñÿ ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
ïî îðãàíèçàöèîííîé, ïðàâîâîé è êàäðîâîé ðàáî-
òå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â 10-äíåâíûé ñðîê ñî äíÿ
èñòå÷åíèÿ ñðîêà, óñòàíîâëåííîãî äëÿ ïîäà÷è
ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëü-
ñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà, äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé ôåäåðàöèè.

Íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùå-
ñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàê-
òåðà ôîðìèðóåòñÿ ñâîäíàÿ òàáëèöà ïî ôîðìå
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê ïîñòàíîâëåíèþ (äà-
ëåå – ñâîäíàÿ òàáëèöà) è íàïðàâëÿåòñÿ âåäó-
ùåìó ñïåöèàëèñòó – ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðà-
òîðó àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, îòâåòñòâåííîìó çà ðàç-
ìåùåíèå èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå.

6. Ïðè ðàçìåùåíèè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëü-
ñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà çà êàæäûé ïîñ-
ëåäóþùèé ãîä óêàçàííûå ñâåäåíèÿ, ðàçìåùåí-
íûå â ïðåäûäóùèå ãîäû, ñîõðàíÿþòñÿ íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå.

7. Â ñëó÷àå åñëè ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé
ïðåäñòàâèë óòî÷íåííûå ñâåäåíèÿ î äîõîäàõ, îá
èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî
õàðàêòåðà è åñëè ýòè ñâåäåíèÿ ïîäëåæàò ðàçìå-
ùåíèþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñîîòâåòñòâèè ñ
ïóíêòîì 2 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, ñïåöèàëèñò îò-
äåëà ïî îðãàíèçàöèîííîé, ïðàâîâîé è êàäðîâîé
ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ôîðìèðóåò ñâîäíóþ
òàáëèöó è íàïðàâëÿåò åå â 3-äíåâíûé ñðîê ïîñ-
ëå ïðåäñòàâëåíèÿ óòî÷íåííûõ ñâåäåíèé âåäóùå-
ìó ñïåöèàëèñòó – ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, îòâåòñòâåííîìó çà ðàçìå-
ùåíèå èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå.

8. Çàïðîñ îò ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè
äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, à
òàêæå íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíî-
ãî ñëóæàùåãî, êîòîðûì áûëè ïðåäñòàâëåíû ñâå-
äåíèÿ î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ
èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïî îðãàíèçàöèîííîé, ïðà-
âîâîé è êàäðîâîé ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí:

à) â òðåõäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàïðîñà îò ñðåäñòâà ìàññîâîé èíôîðìàöèè ñî-
îáùàþò î íåì ìóíèöèïàëüíîìó ñëóæàùåìó, â
îòíîøåíèè êîòîðîãî ïîñòóïèë çàïðîñ;

á) â ñåìèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàïðîñà îò ñðåäñòâà ìàññîâîé èíôîðìàöèè îáåñ-
ïå÷èâàþò ïðåäîñòàâëåíèå åìó ñâåäåíèé, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2 íàñòîÿùåãî ïîðÿäêà, â òîì ñëó-
÷àå, åñëè çàïðàøèâàåìûå ñâåäåíèÿ îòñóòñòâó-
þò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå.

6. Ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå îòäåëà ïî îðãà-
íèçàöèîííîé, ïðàâîâîé è êàäðîâîé ðàáîòå àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí è âåäóùèé ñïåöèàëèñò – ñèñ-
òåìíûé àäìèíèñòðàòîð íåñóò â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò-
âåòñòâåííîñòü çà íåñîáëþäåíèå íàñòîÿùåãî
ïîðÿäêà, à òàêæå çà ðàçãëàøåíèå ñâåäåíèé, îò-
íåñåííûõ ê ãîñóäàðñòâåííîé òàéíå èëè ÿâëÿþ-
ùèõñÿ êîíôèäåíöèàëüíûìè.

ÔÎÐÌÀ
ðàçìåùåíèÿ ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ

 èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ëèö, çàìåùàþùèõ äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí,

è ÷ëåíîâ èõ ñåìåé â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

è ïðåäîñòàâëåíèÿ ýòèõ ñâåäåíèé ñðåäñòâàì ìàññîâîé èíôîðìàöèè
äëÿ îïóáëèêîâàíèÿ

çà îò÷åòíûé ôèíàíñîâûé ãîä
ñ 01 ÿíâàðÿ 20___ ãîäà ïî 31 äåêàáðÿ 20___ ãîäà

Общая сумма 
деклариро-
ванного  

дохода  

Недвижимое имущество, 
принадлежащее на праве 

собственности,  

вид собственности 

Недвижимое имущество, 
находящееся  

в пользовании 

Фамилия,  
имя,  

отчество 
муниципа-
льного 

служащего  

(члены семьи без 
указания Ф.И.О.) 

Замещае
-мая  
дол-

жность  
 за  

20___ г. 
год (руб.) 

вид  

объекта 
недвижи-
мости 

площадь 
(кв.м) 

страна 
расположе-

ния 

вид  

объекта 
недвижи-
мости 

площадь 
(кв.м) 

страна 
расположе-

ния 

Вид и 
марка 

транспорт-
ных 

средств, 
принадлеж
ащих на 
праве 

собствен-
ности 

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«8» àâãóñòà 2012ã. ¹ 363-ÏÃ

Ïîðÿäîê
ðàçìåùåíèÿ ñâåäåíèé î äîõîäàõ, îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ

èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ëèö, çàìåùàþùèõ äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí,

è ÷ëåíîâ èõ ñåìåé â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí è ïðåäîñòàâëåíèÿ
ýòèõ ñâåäåíèé ñðåäñòâàì ìàññîâîé èíôîðìàöèè äëÿ îïóáëèêîâàíèÿ

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«8» àâãóñòà 2012ã. ¹ 363-ÏÃ

Ïðèëîæåíèå ¹ 9
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÎÁÐÀÇÅÖ
ÆÀËÎÁÛ ÍÀ ÄÅÉÑÒÂÈÅ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈÅ)

____________________________________________________________ ÈËÈ
ÅÃÎ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÎÃÎ ËÈÖÀ

Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
Ïèñàðåâó Ä. À.
Îò  ____________________________________
            (Ô. È. Î.)
________________________________________
________________________________________
(àäðåñ þðèäè÷åñêîãî è ôèçè÷åñêîãî ëèöà)Èñõ. îò ____  ___________ ¹ ____

Æàëîáà
* Ïîëíîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, Ô.È.Î. ôèçè÷åñêîãî ëèöà _________________
___________________________________________________________________________________________
* Ìåñòîíàõîæäåíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ôèçè÷åñêîãî ëèöà _____________________________
___________________________________________________________________________________________
                                            (ôàêòè÷åñêèé àäðåñ)
Òåëåôîí: ________________________________________________________________________________
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: _______________________________________________________________
Êîä ó÷åòà: ÈÍÍ __________________________________________________________________________
* Ô.È.Î. ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà ______________________________________________
* íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå): ____________________________________________________________
                               (íàèìåíîâàíèå îðãàíà èëè äîëæíîñòü, ÔÈÎ äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà)
* ñóùåñòâî æàëîáû: _____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

(êðàòêîå èçëîæåíèå îáæàëóåìûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), óêàçàòü îñíîâàíèÿ, ïî êîòîðûì ëèöî,
ïîäàþùåå æàëîáó, íå ñîãëàñíî ñ äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ñî ññûëêàìè íà ïóíêòû ðåãëàìåíòà)

ïîëÿ, îòìå÷åííûå çâåçäî÷êîé (*), îáÿçàòåëüíû äëÿ çàïîëíåíèÿ.
Ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìîé äîêóìåíòàöèè.

ÌÏ
      (ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ                     þðèäè÷åñêîãî ëèöà,  ôèçè÷åñêîãî ëèöà)

Î ìåðàõ ïî ïðåäóïðåæäåíèþ çàíîñà è ðàñïðîñòðàíåíèÿ àôðèêàíñêîé ÷óìû ñâèíåé
 íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÅ

«19» èþíÿ 2012 ãîäà         ñ. Ëîâîçåðî            ¹ 98-ÐÃ

Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ðàçìåùåíèÿ ñâåäåíèé î äîõîäàõ,
îá èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ëèö,

çàìåùàþùèõ äîëæíîñòü ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, è ÷ëåíîâ èõ ñåìåé â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì

ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, è ïðåäîñòàâëåíèÿ
ýòèõ ñâåäåíèé ñðåäñòâàì ìàññîâîé èíôîðìàöèè äëÿ îïóáëèêîâàíèÿ

Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 8 àâãóñòà 2012 ãîäà            ñ. Ëîâîçåðî           ¹ 363-ÏÃ


