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Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê ãàçåòå

¹ 52
(8959)

Îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ  ãàçåòà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Â öåëÿõ ïðåäóïðåæäåíèÿ ïîæàðîâ è ãèáåëè ëþäåé
ïðè ïîæàðàõ â îñåííå-çèìíèé ïîæàðîîïàñíûé ïåðèîä,
â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ ñò. 19 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
21.12.1994 ¹ 69-ÔÇ «Î ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè», ñò.
63 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 22.07.2008 ¹ 123-ÔÇ «Òåõ-
íè÷åñêèé ðåãëàìåíò î òðåáîâàíèÿõ ïîæàðíîé áåçîïàñ-
íîñòè», Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ÌÎ ãîðîä-
ñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ðóêîâîäèòåëÿì ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäåíèé è îðãà-

íèçàöèé âñåõ ôîðì ñîáñòâåííîñòè, êîìàíäèðàì âîèí-
ñêèõ ÷àñòåé â ãðàíèöàõ ÌÎ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà:

- ïðèíÿòü ìåðû ïî îáåñïå÷åíèþ ïîæàðíîé áåçîïàñ-
íîñòè îáúåêòîâ, æèëûõ äîìîâ ïî ïðèíàäëåæíîñòè è ïî
âûïîëíåíèþ ïðåäïèñàíèé îðãàíîâ íàäçîðíîé äåÿòåëü-
íîñòè;

- óêîìïëåêòîâàòü çäàíèÿ îáùåñòâåííîãî è ïðîèçâîä-
ñòâåííîãî çíà÷åíèÿ ïåðâè÷íûìè ñðåäñòâàìè ïîæàðîòó-
øåíèÿ;

- ïðèâåñòè â ïîæàðîáåçîïàñíîå ñîñòîÿíèå ýëåêòðî-
ñåòè è ýëåêòðîîáîðóäîâàíèå öåõîâ, ïðîèçâîäñòâåííûõ
ó÷àñòêîâ è ñêëàäîâ;

- îáåñïå÷èòü áåñïåðåáîéíóþ ðàáîòó ñðåäñòâ ñâÿçè è
îïîâåùåíèÿ ëþäåé î ïîæàðå;

- î÷èñòèòü òåððèòîðèè îò òðàâû, îïàâøèõ ëèñòüåâ è
ìóñîðà;

- íå äîïóñêàòü ñæèãàíèå ñãîðàåìîãî ìóñîðà íà òåð-
ðèòîðèÿõ îðãàíèçàöèé, óëèö ïîñåëêà áåç ðàçðåøåíèÿ è
ñîãëàñîâàíèÿ ñ îðãàíàìè íàäçîðíîé äåÿòåëüíîñòè;

- ïðîâåñòè ðàçúÿñíèòåëüíóþ ðàáîòó ñðåäè ðàáî÷èõ è
ñëóæàùèõ ïî ñîáëþäåíèþ ïðàâèë ïîæàðíîé áåçîïàñ-
íîñòè íà ðàáî÷åì ìåñòå è â áûòó.

- ïðîâåðèòü è ïðèâåñòè â ðàáîòîñïîñîáíîå ñîñòîÿ-
íèå íàðóæíîå ïðîòèâîïîæàðíîå âîäîñíàáæåíèå íà òåð-
ðèòîðèè ÌÎ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà, âûâåñèòü (îá-
íîâèòü) óêàçàòåëè ìåñòîðàñïîëîæåíèÿ ïðîòèâîïîæàð-
íûõ âîäîèñòî÷íèêîâ;

- ïðèíÿòü íåçàìåäëèòåëüíûå ìåðû ïî âûÿâëåíèþ è
ëèêâèäàöèè èñêóññòâåííûõ ïðåãðàä äëÿ ïðîåçäà ïîæàð-
íûõ àâòîìîáèëåé;

- îáåñïå÷èòü ïðåäîòâðàùåíèå ïðîíèêíîâåíèÿ ïîñòî-
ðîííèõ ëèö â ÷åðäà÷íûå è ïîäâàëüíûå ïîìåùåíèÿ æè-
ëûõ äîìîâ è àäìèíèñòðàòèâíûõ çäàíèé;

- ïðîâåñòè ðàçúÿñíèòåëüíóþ ðàáîòó ñðåäè íåðàáîòà-
þùåãî íàñåëåíèÿ ïî ñîáëþäåíèþ ïðàâèë ïîæàðíîé
áåçîïàñíîñòè.

2. Íà÷àëüíèêó îòäåëà ïî ðàçâèòèþ ãîðîäñêîãî õîçÿé-

ñòâà è óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìè-
íèñòðàöèè ÌÎ ÃÏ Ðåâäà (Ëîáàíîâà Å. Ì.) ïðîâåñòè ìå-
ðîïðèÿòèÿ, èñêëþ÷àþùèå ïðîíèêíîâåíèÿ ïîñòîðîííèõ
ëèö â äîìà ðàññåë¸ííûå è îòêëþ÷åííûå îò êîììóíàëü-
íîé èíôðàñòðóêòóðû, íàõîäÿùèåñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè ÌÎ ÃÏ Ðåâäà.

3. Æèòåëÿì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ, èìåþùèì ÷àñò-
íûå ïîñòðîéêè (äîìà, ãàðàæè, ñâèíàðíèêè è ò.ä.):

- ñòðîãî ñîáëþäàòü òðåáîâàíèÿ Ïðàâèë ïîæàðíîé áå-
çîïàñíîñòè ïðè ýêñïëóàòàöèè ïå÷åé, êàìèíîâ;

- çàïðåòèòü èñïîëüçîâàíèå ýëåêòðîíàãðåâàòåëüíûõ
ïðèáîðîâ è ïå÷åé íå îòâå÷àþùèõ òðåáîâàíèÿì Ïðàâèë
ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè;

- çàïðåòèòü ñòðîèòåëüñòâî â ïðîòèâîïîæàðíûõ ðàçðû-
âàõ.

4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
Þ. Â. Áàñàâèíà.

5. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
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Î ïðîâåäåíèè ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé è óñèëåíèè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòèÎ ïðîâåäåíèè ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé è óñèëåíèè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòèÎ ïðîâåäåíèè ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé è óñèëåíèè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòèÎ ïðîâåäåíèè ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé è óñèëåíèè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòèÎ ïðîâåäåíèè ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé è óñèëåíèè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàíà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàíà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàíà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàíà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

â îñåííå-çèìíèé ïîæàðîîïàñíûé ïåðèîä 2018-2019 ãîäàâ îñåííå-çèìíèé ïîæàðîîïàñíûé ïåðèîä 2018-2019 ãîäàâ îñåííå-çèìíèé ïîæàðîîïàñíûé ïåðèîä 2018-2019 ãîäàâ îñåííå-çèìíèé ïîæàðîîïàñíûé ïåðèîä 2018-2019 ãîäàâ îñåííå-çèìíèé ïîæàðîîïàñíûé ïåðèîä 2018-2019 ãîäà

Þ. Â. ÁÀÑÀÂÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
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Þ. Â. ÁÀÑÀÂÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè», îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè îò 20.02.2017 ¹ 66 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 N 66Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 N 66Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 N 66Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 N 66Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 N 66
«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà«Âûäà«Âûäà«Âûäà«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââî÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââî÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââî÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââî÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáä îáä îáä îáä îáúåêòúåêòúåêòúåêòúåêòà â ýêà â ýêà â ýêà â ýêà â ýêñïëóñïëóñïëóñïëóñïëóàòàòàòàòàòàöèþ»àöèþ»àöèþ»àöèþ»àöèþ»
óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóà-
òàöèþ» ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 19.12.2017 ¹ 456 «Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò
20.02.2017 ¹ 66 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ» ïðè-
çíàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñ-
êîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Þ. Â. Áàñàâèíà.âàíèÿ ãî-
ðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-

ëàìåíòà
1.1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 19.10.2018 ¹ 327

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà«Âûäà«Âûäà«Âûäà«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââî÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââî÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââî÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââî÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáä îáä îáä îáä îáúåêòúåêòúåêòúåêòúåêòà â ýêà â ýêà â ýêà â ýêà â ýêñïëóñïëóñïëóñïëóñïëóàòàòàòàòàòàöèþ»àöèþ»àöèþ»àöèþ»àöèþ»

îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò, Ðåãëàìåíò) ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðî-
èòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-

òåëüñòâà ðàñïîëîæåííîãî íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.1.2. Ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ
ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé äîêóìåíò, êîòîðûé óäîñòîâåðÿåò
âûïîëíåíèå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ïîëíîì îáúåìå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðàçðåøåíèåì íà ñòðîèòåëüñòâî, ïðîåêòíîé äî-
êóìåíòàöèåé, à òàêæå ñîîòâåòñòâèå ïîñòðîåííîãî, ðå-
êîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
òðåáîâàíèÿì ê ñòðîèòåëüñòâó, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, óñòàíîâëåííûì íà äàòó
âûäà÷è ïðåäñòàâëåííîãî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, ðàçðåøåííîìó èñïîëüçîâàíèþ çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà èëè â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåé-
íîãî îáúåêòà ïðîåêòó ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåê-
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òó ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðè
êîòîðûõ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî
îáúåêòà íå òðåáóåòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòàöèè ïî ïëà-
íèðîâêå òåððèòîðèè), ïðîåêòó ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè
â ñëó÷àå âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòàöèþ
ëèíåéíîãî îáúåêòà, äëÿ ðàçìåùåíèÿ êîòîðîãî íå òðå-
áóåòñÿ îáðàçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, à òàêæå îãðà-
íè÷åíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ çåìåëüíûì
è èíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

1.1.3. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öå-
ëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíîâëåíèÿ ñðîêîâ
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ

çàñòðîéùèê, çàâåðøèâøèé ñòðîèòåëüñòâî èëè ðåêîíñò-
ðóêöèþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëî-
æåííîãî íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1.2.2. Çàñòðîéùèê - ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå
ëèöî, îáåñïå÷èâàþùåå íà ïðèíàäëåæàùåì åìó çåìåëü-
íîì ó÷àñòêå èëè íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå èíîãî ïðàâîîá-
ëàäàòåëÿ (êîòîðîìó ïðè îñóùåñòâëåíèè áþäæåòíûõ èí-
âåñòèöèé â îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ãîñó-
äàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëüíîé) ñîáñòâåííîñòè îðãàíû
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè (ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû), Ãî-
ñóäàðñòâåííàÿ êîðïîðàöèÿ ïî àòîìíîé ýíåðãèè «Ðîñà-
òîì», Ãîñóäàðñòâåííàÿ êîðïîðàöèÿ ïî êîñìè÷åñêîé äå-
ÿòåëüíîñòè «Ðîñêîñìîñ», îðãàíû óïðàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûìè âíåáþäæåòíûìè ôîíäàìè èëè îðãàíû ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïåðåäàëè â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåí-
íûõ áþäæåòíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèé ñâîè ïîëíîìî÷èÿ ãî-
ñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çàêàç÷èêà) ñòðîèòåëü-
ñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðåìîíò, ñíîñ îáúåê-
òîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå âûïîëíåíèå èí-
æåíåðíûõ èçûñêàíèé, ïîäãîòîâêó ïðîåêòíîé äîêóìåí-
òàöèè äëÿ èõ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè, êàïèòàëü-
íîãî ðåìîíòà. Çàñòðîéùèê âïðàâå ïåðåäàòü ñâîè ôóíê-
öèè, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì î ãðàäîñòðî-
èòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, òåõíè÷åñêîìó çàêàç÷èêó.

1.2.3. Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïðåäñòàâèòåëü çà-
ÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùèé â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ
íà îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå äîâåðåííîñòè, íà óêà-
çàíèè ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ëèáî íà àêòå óïîëíîìî÷åí-
íîãî íà òî ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà èëè îðãàíà ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ îá Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü,
ïãò. Ðåâäà, óë. Ïîáåäû, ä. 29;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.revda51.ru.

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admi¹_revda@mail.ru;
- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8 (815 38) 43-2-37;

8 (815 38) 44-0-39;
- ôàêñ: 8 (815 38) 43-2-37;
- ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 8:30 äî

13:00 ÷àñîâ è ñ 14:00 äî 17:00 ÷àñîâ; ïÿòíèöà ñ 8:30 äî
14:00 ÷àñîâ; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, óïîëíîìî÷åííîì íà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ è âûäà÷ó êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà (äàëåå - ÌÔÖ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü,
ïãò. Ðåâäà,

óë. Óìáîçåðñêàÿ, ä. 1;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»:

http://lovozero.mfc51.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfcrevda@va¹dex.ru;
- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí/ôàêñ: 8 (81538) 43-590/8 (815

38) 43 578;
- ãðàôèê ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî 18:00; ñðåäà,

ïÿòíèöà: ñ 09:00 äî 17:30; ÷åòâåðã: ñ 09:00 äî 17:00;
ñóááîòà: ñ 09:00 äî 15:00; âûõîäíûå äíè: âîñêðåñåíüå,
ïîíåäåëüíèê.

1.3.3. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 1.3.1 è 1.3.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàçìåùàþò-
ñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè
(www.revda51.ru.) è ÌÔÖ (http://lovozero.mfc51.ru) â ñåòè
«Èíòåðíåò»;

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë): https://
www.gosuslugi.ru;

- íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîð-
òàë): https://51.gosuslugi.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíè-
åì:

- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- ñåòè Èíòåðíåò, â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà

Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòà-
ëà;

- ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (áðîøþð,
áóêëåòîâ è ò.ä.);

- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ (èíôîðìàöèîííûõ òåðìè-
íàëîâ);

- ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñîâ (ïðè íàëè÷èè).
1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà
Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå åå âûïîëíå-
íèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì óñòíîãî è ïèñüìåííîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.7. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå.

1.3.8. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñò-
íîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå,
îáÿçàíî:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ñâîþ ôà-
ìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî âðåìÿ ðàçãî-
âîðîâ ñ äðóãèìè ëþäüìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

1.3.9. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè è ïðè óñò-
íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, â ïðåäåëàõ ñâîåé
êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî íå ìîæåò äàòü îòâåò ñàìîñòî-
ÿòåëüíî, ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëü-
íîãî âðåìåíè, îíî îáÿçàíî âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èçëîæèòü ñóòü
îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ
êîíñóëüòàöèè.

1.3.10. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ Àäìèíèñò-
ðàöèåé ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äîëæíî-
ñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì è
êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí, êâàëèôèöèðîâàííî ãîòîâÿò
ðàçúÿñíåíèÿ â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.11. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùà-
þùåå, îïðåäåëÿåò èñïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà
ïî êàæäîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ.

1.3.12. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò Ãëàâà Àäìè-
íèñòðàöèè èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå. Îòâåò äîëæåí
ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëåôîí èñïîëíèòå-
ëÿ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàí-
íîìó â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â Àäìèíèñòðàöèþ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïî-
ñòóïèâøåì â Àäìèíèñòðàöèþ â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîëó÷åííîå ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå â ðåæèìå âîïðîñîâ-îòâåòîâ, ðàçìåùàåòñÿ â ñåòè
«Èíòåðíåò» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.13. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåííîãî îòâåòà ñîñòàâ-
ëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ.

1.3.14. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ è êîíñóëüòèðî-
âàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
èíôîðìàöèè:

- îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ÌÔÖ (íàèìåíîâàíèå, íîìåð òåëåôîíà, ïî÷òîâûé è
ýëåêòðîííûé àäðåñ), âðåìåíè ïðèåìà çàÿâèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à

òàêæå ðåøåíèé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

Êðîìå òîãî, çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îêàçàíà ïîìîùü â
çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ (çàÿâëåíèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.15. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì
è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó),
îáÿçàíû îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâøèìñÿ ãðàæäàíàì êîððåê-
òíî è âíèìàòåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

1.3.16. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðî-
øþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.), íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
(èíôîðìàöèîííûõ òåðìèíàëàõ), â ïðîãðàììíî-àïïàðàò-
íûõ êîìïëåêñàõ, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòà-
ëå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôî-
íàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ
Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
â) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæäàí;
ã) íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò;
ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
å) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
æ) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
ç) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåç-

äåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè.
2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ

ÓÑËÓÃÈ
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà - «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ

íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ».
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó
2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-

ñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ãîðîäñêîå ïî-
ñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Àäìèíèñ-
òðàöèÿ; îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó), â òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-

ëóã - Ìóíèöèïàëüíîå êàç¸ííîå ó÷ðåæäåíèå «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà» (äàëåå -
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ÌÔÖ).

2.2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ
â ÷àñòè:

- ïðèåìà, ðåãèñòðàöèè è ïåðåäà÷è â Àäìèíèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.2.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè (äàëåå - Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè) â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ïðàâîóñòàíàâëèâà-
þùåãî äîêóìåíòà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê (âûïèñêè èç
Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè);

- ñ Êîìèòåòîì ïî êóëüòóðå è èñêóññòâó Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá
îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ;

- Ìèíèñòåðñòâîì ñòðîèòåëüñòâà è òåððèòîðèàëüíîãî
ðàçâèòèÿ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ çàê-
ëþ÷åíèÿ îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàä-
çîðà (â ñëó÷àå, åñëè ïðåäóñìîòðåíî îñóùåñòâëåíèå
ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà) î ñîîòâåò-
ñòâèè ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ
ðåãëàìåíòîâ è ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå
òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è
òðåáîâàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñ-
êèõ ðåñóðñîâ, çàêëþ÷åíèå ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ýêîëîãè÷åñêîãî íàäçîðà â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ÷. 7

ñò. 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

2.3.1. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëó-
àòàöèþ (Ïðèëîæåíèå ¹ 2).

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè -

â òå÷åíèå ñåìè ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.4.2. Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.4.1 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, â Àäìèíèñòðàöèþ.

ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèþ â ïîðÿäêå è ñðî-
êè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè, çàêëþ÷åííûì ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé (äà-
ëåå - ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ èõ ïîñòóïëåíèÿ.

Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðåçóëü-
òàòà îêàçàíèÿ óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñ-
ïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó äàííîãî äîêóìåíòà â ÌÔÖ, äëÿ âû-
äà÷è çàÿâèòåëþ, íå ïîçäíåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïðè-
íÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ.

ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò âûäà÷ó ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëó-
ãè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åãî ïîëó÷åíèÿ îò
Àäìèíèñòðàöèè.

2.4.3. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòà-
öèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.4.4. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå áîëåå 20 ìèíóò â
äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ;

- ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå
- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

- ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêò-
ðîííîì âèäå - â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

2.4.5. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè 1;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
29.12.2004 ¹ 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñ-
òðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 2;

- Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 3;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

25.10.2001 ¹ 137-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 4;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» 5;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
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ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 6;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
27.07.2010 ¹ 210 «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 7;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
13.07.2015 ¹ 218-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 8;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» 9;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ «Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå
èíôîðìàöèè» 10;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 05.03.2007 ¹ 145 «Î ïîðÿäêå îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè è ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé» 11;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 16.02.2008 ¹ 87 «Î ñîñòàâå ðàçäåëîâ ïðîåê-
òíîé äîêóìåíòàöèè è òðåáîâàíèÿõ ê èõ ñîäåðæàíèþ» 12;

- ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ñòðîèòåëüñòâà è æèëèùíî-
êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
19.02.2015 ¹ 117/ïð «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â
ýêñïëóàòàöèþ» 13;

- Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 10.07.2007 ¹ 867-
01-ÇÌÎ «Î ðåãóëèðîâàíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëü-
íîñòè íà òåððèòîðèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» 14;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè îò 11.10.2017 ¹ 472-ÏÏ «Îá óñòàíîâëåíèè ñëó÷àåâ
íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî è ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëó-
àòàöèþ â ýëåêòðîííîé ôîðìå» 15;

- Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà 16;

- íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6.1. Äëÿ ââîäà îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ Çàÿâèòåëü

(çàñòðîéùèê, òåõíè÷åñêèé çàêàç÷èê, óïîëíîìî÷åííîå
ëèöî) ïðåäîñòàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ, íåïîñðåäñòâåí-
íî èëè ÷åðåç ÌÔÖ çàÿâëåíèå ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ ¹ 1 ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëà-
ìåíòó (äàëåå - Çàÿâëåíèå) è îäíîâðåìåííî ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

1) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê, â òîì ÷èñëå ñîãëàøåíèå îá óñòàíîâëåíèè ñåð-
âèòóòà, ðåøåíèå îá óñòàíîâëåíèè ïóáëè÷íîãî ñåðâèòó-
òà;

2) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðåä-
ñòàâëåííûé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, èëè â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëè-
íåéíîãî îáúåêòà ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðî-
åêò ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ,
ïðè êîòîðûõ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåé-
íîãî îáúåêòà íå òðåáóåòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòàöèè ïî
ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè), ïðîåêò ïëàíèðîâêè òåððèòî-
ðèè â ñëó÷àå âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ââîä â ýêñïëóàòà-
öèþ ëèíåéíîãî îáúåêòà, äëÿ ðàçìåùåíèÿ êîòîðîãî íå
òðåáóåòñÿ îáðàçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

3) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî;
4) àêò ïðèåìêè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà

(â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
íà îñíîâàíèè äîãîâîðà);

5) àêò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîîòâåòñòâèå ïàðàìåòðîâ
ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå
òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáî-
âàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ
ðåñóðñîâ, è ïîäïèñàííûé ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðî-
èòåëüñòâî (ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî, è
çàñòðîéùèêîì èëè òåõíè÷åñêèì çàêàç÷èêîì â ñëó÷àå
îñóùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè íà îñíî-
âàíèè äîãîâîðà ñòðîèòåëüíîãî ïîäðÿäà, à òàêæå ëèöîì,
îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüíûé êîíòðîëü, â ñëó÷àå îñó-
ùåñòâëåíèÿ ñòðîèòåëüíîãî êîíòðîëÿ íà îñíîâàíèè äî-
ãîâîðà);

6) äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ñîîòâåòñòâèå ïîñòðî-
åííîãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà òåõíè÷åñêèì óñëîâèÿì è ïîäïèñàííûå
ïðåäñòàâèòåëÿìè îðãàíèçàöèé, îñóùåñòâëÿþùèõ ýêñï-
ëóàòàöèþ ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ
(ïðè èõ íàëè÷èè);

7) ñõåìà, îòîáðàæàþùàÿ ðàñïîëîæåíèå ïîñòðîåííî-
ãî, ðåêîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, ðàñïîëîæåíèå ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêî-
ãî îáåñïå÷åíèÿ â ãðàíèöàõ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïëà-
íèðîâî÷íóþ îðãàíèçàöèþ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è ïîäïè-
ñàííàÿ ëèöîì, îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî (ëèöîì,
îñóùåñòâëÿþùèì ñòðîèòåëüñòâî, è çàñòðîéùèêîì èëè
òåõíè÷åñêèì çàêàç÷èêîì â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ ñòðî-
èòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè íà îñíîâàíèè äîãîâîðà), çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
ëèíåéíîãî îáúåêòà;

8) çàêëþ÷åíèå îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî
íàäçîðà (â ñëó÷àå, åñëè ïðåäóñìîòðåíî îñóùåñòâëåíèå
ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà â ñîîòâåòñòâèè
ñ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè) î ñîîòâåòñòâèè ïîñòðîåííîãî, ðå-
êîíñòðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
òðåáîâàíèÿì ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè, â òîì ÷èñëå òðå-
áîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáîâàíè-
ÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóð-
ñîâ, çàêëþ÷åíèå óïîëíîìî÷åííîãî íà îñóùåñòâëåíèå
ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ýêîëîãè÷åñêîãî íàäçî-
ðà ôåäåðàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (äàëåå
- îðãàí ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ýêîëîãè÷åñêî-
ãî íàäçîðà), âûäàâàåìîå â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ

÷àñòüþ 7 ñòàòüè 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè;

9) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
îáÿçàòåëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ ãðàæäàíñêîé îòâåòñòâåííî-
ñòè âëàäåëüöà îïàñíîãî îáúåêòà çà ïðè÷èíåíèå âðåäà â
ðåçóëüòàòå àâàðèè íà îïàñíîì îáúåêòå â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îáÿçà-
òåëüíîì ñòðàõîâàíèè ãðàæäàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè âëà-
äåëüöà îïàñíîãî îáúåêòà çà ïðè÷èíåíèå âðåäà â ðå-
çóëüòàòå àâàðèè íà îïàñíîì îáúåêòå;

10) àêò ïðèåìêè âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî ñîõðàíåíèþ
îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ, óòâåðæäåííûé ñîîòâåò-
ñòâóþùèì îðãàíîì îõðàíû îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëå-
äèÿ, îïðåäåëåííûì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
25.06.2002 ¹ 73-ÔÇ «Îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëå-
äèÿ (ïàìÿòíèêàõ èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè», ïðè ïðîâåäåíèè ðåñòàâðàöèè, êîíñåð-
âàöèè, ðåìîíòà ýòîãî îáúåêòà è åãî ïðèñïîñîáëåíèÿ äëÿ
ñîâðåìåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ;

11) òåõíè÷åñêèé ïëàí îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ïîäãîòîâëåííûé â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì îò 13 èþëÿ 2015 ãîäà ¹ 218-ÔÇ «Î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìîñòè».

2.6.2. Óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 5 è 8 ïóíêòà 2.6.1 íà-
ñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà äîêóìåíò è çàêëþ÷åíèå äîëæíû
ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î íîðìàòèâíûõ çíà÷åíèÿõ ïî-
êàçàòåëåé, âêëþ÷åííûõ â ñîñòàâ òðåáîâàíèé ýíåðãåòè-
÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, è î ôàêòè÷åñêèõ çíà÷åíèÿõ òàêèõ ïîêàçàòåëåé,
îïðåäåëåííûõ â îòíîøåíèè ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñòðó-
èðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ðå-
çóëüòàòå ïðîâåäåííûõ èññëåäîâàíèé, çàìåðîâ, ýêñïåð-
òèç, èñïûòàíèé, à òàêæå èíóþ èíôîðìàöèþ, íà îñíîâå
êîòîðîé óñòàíàâëèâàåòñÿ ñîîòâåòñòâèå òàêîãî îáúåêòà
òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè è òðåáî-
âàíèÿì åãî îñíàùåííîñòè ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóå-
ìûõ ýíåðãåòè÷åñêèõ ðåñóðñîâ. Ïðè ñòðîèòåëüñòâå, ðå-
êîíñòðóêöèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà çàêëþ÷åíèå îðãà-
íà ãîñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà òàêæå äîë-
æíî ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î êëàññå ýíåðãåòè÷åñêîé
ýôôåêòèâíîñòè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà, îïðåäåëÿåìîì
â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì îá ýíåðãîñáåðå-
æåíèè è î ïîâûøåíèè ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè.

2.6.3. Äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæà-
ùèåñÿ â íèõ), óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1), 8) ïóíêòà 2.6.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, Àäìèíèñò-
ðàöèÿ ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò â ðàìêàõ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (ïîñðåäñòâîì íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà (ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðè-
ëîæåíèþ ¹ 4), â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå) â Óïðàâëåíèè Ðîñ-
ðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, Ìèíèñòåðñòâå ñòðîè-
òåëüñòâà è òåððèòîðèàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ñàìîñòîÿòåëü-
íî.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 3 ïóíêòà 2.6.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè è íå ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëü-
íûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì.

2.6.4. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 4, 5, 6 è
7 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî, åñëè
óêàçàííûå äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåð-
æàùèåñÿ â íèõ) îòñóòñòâóþò â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñò-
ðàöèè.

Åñëè äîêóìåíòû, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì ïóíêòå, íà-
õîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëà-
ñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîì-
ñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, òàêèå äîêóìåíòû
çàïðàøèâàþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â îðãàíàõ è îðãàíèçà-
öèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå
äîêóìåíòû, åñëè çàñòðîéùèê íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûå
äîêóìåíòû ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.5. Îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 9, 10 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà âîçëîæåíà íà çàÿâèòå-
ëÿ.

2.6.6. Çàÿâëåíèå çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ).

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ ïðåäúÿâ-
ëÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ñîîòâåòñòâåííî ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, äîâåðåí-
íîñòü.

Ëèöî, èìåþùåå ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè
îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, à ïðåäñòàâèòåëü þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà ïðåäúÿâëÿåò òàêæå äîêóìåíò, ïîäòâåð-
æäàþùèé åãî ïîëíîìî÷èÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè ýòîãî
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èëè êîïèþ ýòîãî äîêóìåíòà, çàâå-
ðåííóþ ïå÷àòüþ è ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ ýòîãî þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà.

Çàÿâëåíèå, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî â Àäìèíèñòðà-
öèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíè-
åì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îá-
ùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà,
â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò».

Â ñëó÷àå, åñëè â îòíîøåíèè ïðîåêòíîé äîêóìåíòà-
öèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðîâîäèëàñü
ãîñóäàðñòâåííàÿ ýêñïåðòèçà è çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåí-
íîé ýêñïåðòèçû âûäàâàëîñü â ýëåêòðîííîé ôîðìå, äî-
êóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû èñêëþ÷èòåëüíî â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, èñïîëüçóÿ Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (https://
www.gosuslugi.ru) ëèáî Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ýëåêòðîí-
íûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (https://51gosuslugi.ru).

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿ-
âèòåëÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ, ê òàêîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàåò-
ñÿ íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííàÿ äîâåðåííîñòü,
ïîäïèñàííàÿ ëèöîì, âûäàâøèì (ïîäïèñàâøèì) äîâåðåí-
íîñòü (â ñëó÷àå, åñëè ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ äåéñòâó-
åò íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè).

2.6.7. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ ðàçðåøàåòñÿ òðåáîâàòü òîëüêî óêàçàííûå
â ï. 2.6.1 äîêóìåíòû.

Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñó-

ùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëå-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå
â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòî-
ðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè, íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
(èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâó-
þùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ÷àñòè 6 ñò. 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå óñòàíîâëåíû.

2.7.2. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â
ýëåêòðîííîì âèäå ÿâëÿåòñÿ:

- îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
- åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè ïðîñòîé èëè óñèëåííîé

êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè âûÿâëåíî
íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
6 àïðåëÿ 2011 ã. ¹ 63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè»
óñëîâèé ïðèçíàíèÿ åå äåéñòâèòåëüíîñòè;

- íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå ïîçâîëÿþùèõ ïî-
ëó÷èòü äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåí-
òå, ñðåäñòâàìè ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ñâîáîäíîì äîñòóïå.

2.7.3. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
òðåáîâàíèÿì ê ñòðîèòåëüñòâó, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòà
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, óñòàíîâëåííûì íà äàòó
âûäà÷è ïðåäñòàâëåííîãî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, èëè â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè,
êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà ëèíåéíîãî îáúåêòà òðåáîâàíèÿì
ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ
òåððèòîðèè (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðè êîòîðûõ äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî îáúåêòà íå
òðåáóåòñÿ ïîäãîòîâêà äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåð-
ðèòîðèè), òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïðîåêòîì ïëà-
íèðîâêè òåððèòîðèè, â ñëó÷àå âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà
ââîä â ýêñïëóàòàöèþ ëèíåéíîãî îáúåêòà, äëÿ ðàçìåùå-
íèÿ êîòîðîãî íå òðåáóåòñÿ îáðàçîâàíèå çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà;

- íåñîîòâåòñòâèå îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè íà ñòðîè-
òåëüñòâî;

- íåñîîòâåòñòâèå ïàðàìåòðîâ ïîñòðîåííîãî, ðåêîíñò-
ðóèðîâàííîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðî-
åêòíîé äîêóìåíòàöèè;

- íåâûïîëíåíèå çàñòðîéùèêîì òðåáîâàíèé, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ ïóíêòàìè 2, 8 - 10 è 11.1 ÷àñòè 12 ñòàòüè 48,
÷àñòüþ 18 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 ¹ 190-ÔÇ .

2.7.4. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïðåäñòàâ-
ëåíèå) îðãàíîì èëè îðãàíèçàöèåé ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íîìó çàïðîñó äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè íå ÿâëÿåòñÿ
îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.5. Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.8. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáû åå âçè-
ìàíèÿ

2.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.8.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1 «Îñíîâ çàêîíî-
äàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèàòå», óòâåð-
æäåííûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 11.02.1993 ¹ 4462-1, âûäà÷à íîòàðèàëüíî çàâåðåí-
íûõ êîïèé äîêóìåíòîâ è íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé
äîâåðåííîñòè íà ñîâåðøåíèå äåéñòâèé îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ çà ïëàòó, ðàçìåð êîòîðîé óñòàíîâëåí ñòàòüåé 333.24
Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ãîñïîø-
ëèíà çà ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âçèìàåòñÿ
íîòàðèóñàìè.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.9.1. Ïðîåêòèðîâàíèå è ñòðîèòåëüñòâî èëè âûáîð
çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ ðàñïîëîæå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíî îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ó÷åòîì
ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé.

2.9.2. Çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëîæåíà Àäìèíèñòðà-
öèÿ, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì äëÿ
ñâîáîäíîãî äîñòóïà ãðàæäàí. Äîëæíû áûòü ñîçäàíû óñ-
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ëîâèÿ äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï íàñåëå-
íèÿ: ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïàíäóñàìè,
ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè è ïåðèëàìè.

2.9.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïî-
ëîæåíà Àäìèíèñòðàöèÿ, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-
ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëå-
äóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ;
- ðåæèì ðàáîòû.
2.9.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé îáîðóäóþòñÿ ñî-

îòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
2.9.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â îòâåäåí-

íûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ.
2.9.6. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðè-

åìà çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà íèæíåì
ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñ ïðåäîñòàâëåíèåì äîñòóïà â
ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.9.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìåñòà äëÿ îæè-
äàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

2.9.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàð-
íî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

2.9.9. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó
çàÿâèòåëåé.

2.9.10. Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæåí áûòü ïðåäóñìîò-
ðåí ãàðäåðîá ëèáî ñïåöèàëüíûå íàïîëüíûå è (èëè) íà-
ñòåííûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.

2.9.11. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííû-
ìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè èíôîðìàöèîííû-
ìè òåðìèíàëàìè;

- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñüìà) äëÿ âîç-
ìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.9.12. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæàùèå èíôîðìàöèþ
î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàçìåùàþòñÿ â âåñòèáþëå.

2.9.13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ
ïèñüìà ðàçìåùàþòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîä-
íûé äîñòóï ê íèì ëèöàì, èìåþùèì îãðàíè÷åíèÿ ê ïå-
ðåäâèæåíèþ, â òîì ÷èñëå èíâàëèäàì, èñïîëüçóþùèì
êðåñëà-êîëÿñêè.

2.9.14. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì
óñëîâèÿì äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþ-
ùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí.

2.9.15. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëå-
íèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè
(êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêà-
ìè). Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ
èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàç-
ìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2
ìåñò íà êàæäîå äîëæíîñòíîå ëèöî, âåäóùåå ïðèåì
äîêóìåíòîâ.

2.9.16. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäó-
þòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ
îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëå-
íèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

2.9.17. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íàõîäèòüñÿ â õîëëå
èëè èíîì ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.

2.9.18. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé îæèäàíèÿ
íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ ïèñüìà ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ ãàçå-
òû, æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðîøþðû, áóêëåòû)
ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9.19. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì
çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñó-

ùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.9.20. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ïðèåì,

îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé èäåíòèôèêàöèîííîé êàðòî÷êîé
è (èëè) íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé.

2.9.21. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîëæíî áûòü
ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

2.9.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè
ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îä-
íîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ.
Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ
è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.9.23. Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðå-
áîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹
1376 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíî-
ñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.10.1. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðèâå-
äåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

2.11. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü â
ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò-ðåñóðñàõ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 1.3.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

2.11.2. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, à
òàêæå î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îêàçûâàå-
ìîé â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî, ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, äîëæíà áûòü äîñòóïíà çàÿâèòåëþ ÷åðåç «Ëè÷íûé
êàáèíåò» óêàçàííîãî ïîðòàëà.

2.11.3. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ çà ïîëó÷å-
íèåì ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ âïðàâå
îñóùåñòâèòü ñîñòàâëåíèå è âûäà÷ó çàÿâèòåëþ äîêóìåí-

òîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæà-
íèå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî
ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àä-
ìèíèñòðàöèåé.

2.11.4. Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî - òåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé (äàëåå - ÒÊÑ) îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå
ñåòè Èíòåðíåò, çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû
äîëæíû áûòü ïîäïèñàíû ñîîòâåòñòâóþùåé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 «Î
âèäàõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ
äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.11.5. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïîëó÷åíèåì óñ-
ëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, à òàêæå
â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïðîâåðêè Àäìèíèñòðàöèåé äåé-
ñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùå-
íèè çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè, ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ
ýëåêòðîííûõ ïîäïèñåé è óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ, äî-
ïóñòèìûõ äëÿ ñîâåðøåíèÿ óêàçàííûõ äåéñòâèé, îïðå-
äåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîé ñëóæ-
áû áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.12.2011
¹ 796 «Îá óòâåðæäåíèè òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñè è òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì óäîñòîâå-
ðÿþùåãî öåíòðà».

3. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ ÂÛ-
ÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎ-
ÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß

3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-

÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðåä-

ñòàâëåííûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-

òîâ, ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðà-
æåíà â áëîê-ñõåìå Ðåãëàìåíòà (Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåí-
íûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îò çàÿâèòåëÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ íåïîñðåäñòâåííî ëèáî ÷åðåç ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð çàÿâëåíèÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðè-
ëîæåíèþ ¹ 1 Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïîäðàçäåëà 2.6 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåí-
òà, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäîñòàâèòü ñàìîñòîÿ-
òåëüíî îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

- äîñòàâëåííûõ ëè÷íî çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì
çàÿâèòåëÿ);

- ïîëó÷åííûõ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ;
- ïîëó÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
-ïîëó÷åííûõ îò ÌÔÖ.
3.2.2. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Àäìèíèñòðàöèè ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

3.2.2.1. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè:
- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà èëè åãî ïðåä-

ñòàâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùå-
ãî ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ ïîñëå
ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîäëèííèêàìè (êðîìå
çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå) øòàìïîì Àäìè-
íèñòðàöèè «êîïèÿ âåðíà», íàèìåíîâàíèåì äîëæíîñòè
ëèöà, çàâåðèâøåãî êîïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñ-
øèôðîâêîé è äàòîé çàâåðåíèÿ;

- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ, â
ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåäëàãàåò
çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå ïî ñîîòâåòñòâóþùåé
ôîðìå (Ïðèëîæåíèå ¹ 1) èëè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåò ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ, ïðîâåðÿåò òî÷-
íîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;
- îôîðìëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ðàñïèñêó â ïîëó÷åíèè

äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ
(ïî ôîðìå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 6) íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (äàëåå - ðàñïèñêà), îäèí
ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ, âòîðîé ïðè-
îáùàåò ê äîêóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20
ìèíóò.

3.2.2.2. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïðèåìà
äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ, ïåðåäàåò ïðèíÿòûå è çàðåãè-
ñòðèðîâàííûå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû ãëàâå Àäìèíèñò-
ðàöèè, èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

3.2.3. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè Çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ Çàÿâèòåëÿ)

3.2.3.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëî-
æåííûìè äîêóìåíòàìè îò çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñò ÌÔÖ:

1) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùå-
ãî ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

2) çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ ïîñ-
ëå ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîäëèííèêàìè (êðî-
ìå çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå) øòàìïîì «êî-
ïèÿ âåðíà», íàèìåíîâàíèåì äîëæíîñòè ëèöà, çàâåðèâ-
øåãî êîïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñøèôðîâêîé è
äàòîé çàâåðåíèÿ;

3) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ, â
ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåäëàãàåò
çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå ïî ñîîòâåòñòâóþùåé
ôîðìå (Ïðèëîæåíèå ¹ 1) èëè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåò ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ, ïðîâåðÿåò òî÷-
íîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

4) ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåí-
íûå ê íåìó äîêóìåíòû;

5) îôîðìëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ðàñïèñêó (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 6), îäèí ýêçåìïëÿð ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ, âòîðîé
ïðèîáùàåò ê äîêóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20
ìèíóò.

3.2.3.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ,
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïåðåäàåò
äîêóìåíòû, ïðèíÿòûå îò çàÿâèòåëÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííî-
ìó çà ïåðåäà÷ó äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïåðåäà÷ó äîêó-
ìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ, ïåðåäàåò ïîëó÷åííûå äîêó-
ìåíòû, íå ïîçäíåå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèõ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé
ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ

3.2.4.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ïîñðåäñòâîì ïî÷òî-
âîé ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ, ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè:

1) ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåí-
íûå ê íåìó äîêóìåíòû;

2) ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêàçàíèåì íîìåðà è
äàòû âõîäÿùåãî äîêóìåíòà;

3) ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ, ïîä-
ãîòàâëèâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè (Ïðèëîæåíèå ¹ 6),
ïîäïèñûâàåò èõ è ðåãèñòðèðóåò;

4) ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòà-
ìè ðóêîâîäèòåëþ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíè-
ñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ îïðåäåëå-
íèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
(åãî ïðåäñòàâèòåëþ) çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíè-
åì î âðó÷åíèè, âòîðîé ïðèîáùàåòñÿ ê ìàòåðèàëàì äåëà.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.5. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
â ýëåêòðîííîì âèäå

3.2.5.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè â ýëåêòðîííîì âèäå
ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå;

2) ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç îñíîâàíèé, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.7.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà:

- ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ (äàëåå - óâåäîìëåíèå) ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îò-
êàçà;

- ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà Àäìèíèñòðà-
öèè è îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò (ïðè íåîáõîäèìîñòè) ïðåäîñòàâëåí-
íûå äîêóìåíòû è óâåäîìëåíèå è ïðèîáùàåò èõ ê ìàòå-
ðèàëàì äåëà.

3) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà:

- ðåãèñòðèðóåò äîêóìåíòû;
- ôîðìèðóåò ðàñïèñêó, ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâà-

ëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åí-
íîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, îòïðàâëÿåò ðàñïèñêó çàÿâè-
òåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò ðàñïèñêó è ïðåäîñòàâëåííûå äîêó-
ìåíòû è ïåðåäàåò èõ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó,
åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî
ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, çàðåãèñòðèðîâàííîãî
çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè.

3.3.2. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùà-
þùåå, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå
çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðîñòàâëÿåò ðåçîëþöèþ è ïå-
ðåäàåò èõ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â äåíü ïîëó÷åíèÿ çà-
ÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ îò ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî ïðîâîäèò
ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:

- â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà
çàÿâèòåëÿ, âûïîëíÿåò àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 4 ïóíêòà 3.4.2 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòàõ 2.6.2, 2.6.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, ïîä-
ãîòàâëèâàåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû (ïî ôîðìå ñî-
ãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 4), â òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõ-
íè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ îáåñ-
ïå÷åíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåé-
ñòâèÿ è íàïðàâëÿåò â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíè-
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çàöèè, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå
äîêóìåíòû.

3.4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì (åãî ïðåä-
ñòàâèòåëåì) äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè
2.6.2, 2.6.3, ïîñòóïëåíèå îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûå çàïðîñû, óêàçàííûå â àáçàöå 3 ïóíêòà 3.3.3 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.4.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 3-õ êàëåí-
äàðíûõ äíåé, ñî äíÿ íàñòóïëåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 3.4.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà:

1) ïðîâîäèò îñìîòð îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà íà ïðåäìåò ñîîòâåòñòâèÿ îáúåêòà òðåáîâàíèÿì, óñ-
òàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè íà ñòðîèòåëüñòâî, â ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîì ïëàíå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè â ñëó÷àå
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ëèíåéíîãî îáúåêòà â ïðî-
åêòå ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåêòå ìåæåâàíèÿ òåð-
ðèòîðèè, à òàêæå òðåáîâàíèÿì ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè,
â òîì ÷èñëå òðåáîâàíèÿì ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíî-
ñòè è òðåáîâàíèÿì îñíàùåííîñòè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà ïðèáîðàìè ó÷åòà èñïîëüçóåìûõ ýíåðãå-
òè÷åñêèõ ðåñóðñîâ;

2) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.7.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

ïîäãîòàâëèâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ (ôîðìà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ óñòàíàâëèâàåòñÿ óïîëíîìî÷åí-
íûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëü-
íûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè), ïðè îòñóòñòâèè
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.3 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) ïîäãîòàâëèâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ïðîåêòà óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí îòêàçà (Ïðèëî-
æåíèå ¹ 2) (äàëåå - óâåäîìëåíèå îá îòêàçå), ïðè âû-
ÿâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.3 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

4) ïåðåäàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ èëè ïðîåêòà óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ñ
ïàêåòîì äîêóìåíòîâ, ñôîðìèðîâàííûì ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðóêîâîäèòåëþ ñòðóêòóð-
íîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çà-
ìåùàþùåìó.

3.4.3. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùà-
þùåå, â äåíü ïîëó÷åíèÿ 2-õ ýêçåìïëÿðîâ ðàçðåøåíèÿ
íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ èëè ïðîåêòà óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå ñ ïàêåòîì äîêóìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò è
ïîäïèñûâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåê-
òà â ýêñïëóàòàöèþ èëè ïðîåêòà óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå
è ïåðåäàåò èõ âìåñòå ñ äîêóìåíòàìè äîëæíîñòíîìó ëèöó,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

3.5. Íàïðàâëåíèå ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ
3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-

öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîäïèñàííûõ 2-õ ýêçåìïëÿðîâ ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ñ
ïàêåòîì äîêóìåíòîâ.

3.5.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðåãèñòðèðóåò ðàçðå-
øåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ â æóðíàëå ó÷¸-
òà, â êîòîðîì óêàçûâàåò íîìåð, äàòó âûäà÷è ðàçðåøå-
íèÿ, íàèìåíîâàíèå çàñòðîéùèêà, íàèìåíîâàíèå îáúåê-
òà è åãî ìîùíîñòü, íàèìåíîâàíèå ïîäðÿäíîé îðãàíèçà-
öèè, äàëåå:

1) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçàíî íà íàïðàâëåíèå
ðåçóëüòàòà â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà:

- ïåðåâîäèò ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóà-
òàöèþ ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ýëåêòðîííûé âèä;

- ïîäïèñûâàåò ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëó-
àòàöèþ ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå óñèëåííîé êâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñüþ Àäìè-
íèñòðàöèè;

- íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì
÷èñëå åäèíîãî, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

- ïðèîáùàåò ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóà-
òàöèþ ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå ê ìàòåðèàëàì äåëà.

2) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçàíî íà ëè÷íîå ïîëó-
÷åíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïî òåëå-
ôîíó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè î íåîáõîäèìîñòè ïîëó-
÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå;

- â äåíü ÿâêè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ), ïåðåäà-
åò åìó 1 ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñ-
ïëóàòàöèþ ïîä ðîñïèñü â êíèãå ó÷¸òà âûäà÷è ðàçðåøå-
íèé ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ñ äîêóìåíòàìè ïîä
ðàñïèñêó;

- 2-é ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ïðèîáùàåò ê
ìàòåðèàëàì äåëà.

3) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î íàïðàâëåíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïî÷òå:

- íàïðàâëÿåò 1 ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ñ äîêó-
ìåíòàìè çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷å-
íèè ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè;

- 2-é ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ïðèîáùàåò ê
ìàòåðèàëàì äåëà.

4) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðàçðå-
øåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî óâåäîìëå-
íèÿ îá îòêàçå ÷åðåç ÌÔÖ ïî ìåñòó ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ:

- ïåðåäàåò 1 ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ñ äîêó-
ìåíòàìè ïîä ðàñïèñêó ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåí-
íîìó çà ïåðåäà÷ó äîêóìåíòîâ;

- 2-é ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñï-
ëóàòàöèþ ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ïðèîáùàåò ê
ìàòåðèàëàì äåëà.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 3 êà-
ëåíäàðíûõ äíÿ, ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðà-
öèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ èëè ïðîåêòà óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå.

3.5.3. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â äåíü ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ
ãðàæäàíèíà:

1) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ), ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü;

2) ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ
(ïðè îòñóòñòâèè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëíîìî÷èé (íàðóøå-
íèå ïðàâèë âûäà÷è äîâåðåííîñòåé, îêîí÷àíèå ñðîêà
äåéñòâèÿ äîâåðåííîñòè è ò.ä.) èíôîðìèðóåò îá ýòîì
îáðàòèâøååñÿ ëèöî è ïðåäëàãàåò åìó îáðàòèòüñÿ ïî-
âòîðíî (ïîñëå óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé);

3) âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ñ äîêóìåí-
òàìè ïîä ðàñïèñêó.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 15
ìèíóò.

3.5.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå 3 êàëåíäàð-
íûõ äíåé, ñî äíÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ââîä çàÿâèòå-
ëþ:

- íàïðàâëÿåò êîïèþ ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â
ýêñïëóàòàöèþ â îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè, óïîëíîìî÷åííûé íà îñóùåñòâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííîãî ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà, â ñëó÷àå, åñëè
âûäàíî ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, óêàçàííîãî â ñòàòüå 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
êîäåêñà ÐÔ.

4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈ-
ÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà
ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëè-
âàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè,
îòâåòñòâåííûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, îñóùåñòâëÿåò çàìåñòèòåëü ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäå-
íèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîä-
ãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíî-
âûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿ-
äîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâëÿòü-
ñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðà-
áîòû Àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè. Ïðè ïðîâåðêå
ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðî-
âåðêè) èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåð-
êè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíî-
ìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ ïî îáðàùåíèÿì
çàÿâèòåëåé ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîí-
íûõ èíòåðåñîâ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé,
óêàçûâàþùèõ íà íàðóøåíèå èñïîëíåíèÿ Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â õîäå ïðîâåðîê:
- ïðîâåðÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëü-

íîñòè èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
- âûÿâëÿþòñÿ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâèòåëåé, íåäîñòàò-

êè, äîïóùåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã.

4.2.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîð-
ìëåííûì äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â
ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ãëàâà Àäìèíèñòðà-
öèè ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðèâëå÷åíèè âèíîâíûõ ëèö
ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðà-
öèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàå-
ìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà êîí-
ñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äîëæ-
íîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ (èí-
ñòðóêöèÿõ), óòâåðæäàåìûõ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè, èñõîäÿ
èç ïðàâ è îáÿçàííîñòåé îðãàíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè.
4.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëü-

òèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äî-
ñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

4.3.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âåäåíèå
îáùåãî äåëîïðîèçâîäñòâà, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ, ïåðåäà÷ó íà èñïîë-
íåíèå è íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ àäðåñàòàì â óñòàíîâ-
ëåííûå Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ñðîêè.

4.3.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñ-
òè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöå-
äóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåí-
íûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè.

4.4.2. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíå-
íèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòêðû-
òîñòè äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëü-
íîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀ-
ËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß)
ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑ-
ËÓÃÓ, ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ È ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓ-
ÆÀÙÈÕ, ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÖÅÍÒÐÀ, ÐÀÁÎÒ-
ÍÈÊÀ ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÃÎ ÖÅÍÒÐÀ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà ðåøåíèå è
(èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æàëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì
÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 15.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ
1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîò-
ðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ
1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â èñïðàâëå-
íèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äî-
êóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñó-
äåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè
íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíê-
öèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïî-
ðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ
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ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîò-
ðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñó-
äåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøå-
íèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîç-
ìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþò-
ñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâó-
þùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿä-
êå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð ëèáî â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ ïóáëè÷íî-ïðàâîâîãî îáðàçîâàíèÿ, ÿâëÿ-
þùèéñÿ ó÷ðåäèòåëåì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
(äàëåå - ó÷ðåäèòåëü ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà).
Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðóêîâî-
äèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè÷èè)
ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñ-
ðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó,
óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè.

5.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî ðóêîâîäè-
òåëÿ è (èëè) ðàáîòíèêà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè-
÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íà-
õîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íî-
ìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëà-
ñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

5.5. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðóêîâîäèòåëÿ
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìî-
æåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî
ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿ-
òà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Àäðåñà äëÿ íàïðàâëåíèÿ æàëîáû (â òîì ÷èñëå àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è ãðàôèê ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùåíû íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò.

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ÷åðåç ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð). Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî-
÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè,
êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðå-
äîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (äàëåå - ñîãëà-
øåíèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, çàêëþ÷èâøèì ñîãëàøåíèå î âçàèìî-
äåéñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàíå.

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ èëè äîë-
æíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿ-
ùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîêóìåí-
òû, óêàçàííûå â ïóíêòå 5.8.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.7. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, îáåñïå÷èâàåò:

à) îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
á) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâà-

íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïîñðåäñòâîì ðàç-
ìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà èõ îôèöèàëüíûõ ñàé-
òàõ, íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â) êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òå-
ëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

5.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ÿâëÿ-
åòñÿ ïîëó÷åíèå îò çàÿâèòåëÿ æàëîáû â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå (â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå) èëè â ýëåêòðîííîì
âèäå.

5.8.1. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæ-
äàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ, ïðåäîñòàâ-
ëÿåò òàêæå äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ïðàâî äåé-
ñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

5.8.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðîñèòü â îðãàíå,
ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû.

5.8.3. Ïèñüìåííûå æàëîáû ãðàæäàí, ïðèíÿòûå â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðå-
íèþ â óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåííîé æàëîáû çàÿâèòåëÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæ-
äàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæ-
äàíèíà è ïåðåäàåò åå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåí-
íîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí:
- çàðåãèñòðèðîâàòü æàëîáó â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè;
- îôîðìèòü ðàñïèñêó î ïðèåìå æàëîáû;
- ïåðåäàòü æàëîáó ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-

ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
5.8.4. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïîëó÷åíèÿ

ïèñüìåííîé æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò æàëîáó â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè / âíî-
ñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïîðÿäêîâûé
íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó è âðåìÿ ïðèåìà
æàëîáû ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû
èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ; îáùåå êî-
ëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äî-
êóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà æàëîáå øòàìï îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è óêàçûâàåò âõîäÿùèé
íîìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíè-
ãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëå-
äóþùåé ðàáîòå ñ æàëîáîé íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàññìîò-
ðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé íîìåð;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ (ïðè
ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîé íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
ðàñïèñêó ïî÷òîé â äåíü ðåãèñòðàöèè æàëîáû, ïðè ïî-
ñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿ-
åò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó íà ýëåêòðîííûé àäðåñ óêàçàí-
íûõ â æàëîáå), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèêëàäûâàåò ê ïî-
ñòóïèâøåé æàëîáå.

Ðàñïèñêà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
à) äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ æàëîáû;
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíî-

âàíèå) çàÿâèòåëÿ;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâà-

íèÿ è ðåêâèçèòîâ;
ã) êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàæäîì äîêóìåíòå;
ä) âõîäÿùèé íîìåð;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà è äîëæíîñòü

ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû è åãî ïîäïèñü;
æ) òåëåôîí, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïî êîòîðîé çàÿâèòåëü

ìîæåò óçíàòü î ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ.
Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-

÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ïåðåäàåò ïðèíÿ-
òóþ æàëîáó ñ ðàñïèñêîé î ïðèíÿòèè ðóêîâîäèòåëþ îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.5. Ïîëó÷èâ ïèñüìåííóþ æàëîáó çàÿâèòåëÿ, ðóêî-
âîäèòåëü îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, íàçíà÷àåò óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî.

5.8.6. Óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîë-
æíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò æàëîáó è ïîäãîòàâëèâàåò

ïðîåêò ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèáî îá
îòêàçå â åå óäîâëåòâîðåíèè, à òàêæå ïðîåêò ìîòèâèðî-
âàííîãî ïèñüìåííîãî îòâåòà î ïðèíÿòîì ðóêîâîäèòåëåì
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðå-
øåíèè î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, è ïåðåäàåò
èõ íà ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíè-
ìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) æàëîáà óäîâëåòâîðÿåòñÿ, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îò-
ìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿ-
âèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

2) â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îòêàçûâàåòñÿ.
5.8.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿ-

òèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.8.7, çàÿâèòåëþ â
ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîò-
ðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó-
÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òà-
êèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åå ðåãèñòðàöèè.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ ïî àäðå-
ñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â æàëîáå, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû îðãàíà, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â æà-
ëîáå.

5.10. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

à) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøåãî æàëîáó, äîëæíîñòü,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

á) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

â) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìå-
íîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

ã) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
ä) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
å) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, -

ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

æ) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî
æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.11. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâà-
þùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â
òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå ïîçäíåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòà-
òàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíî-
ñòíîå ëèöî, ðàáîòíèê, íàäåëåííûé ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿþò
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.13. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

à) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ
ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå
è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

á) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

â) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

5.14. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

à) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó
äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

á) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)
è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

5.15. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ðåøåíèåì,
ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

____________
1) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.12.2004 ¹ 290.
2) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.12.2004 ¹ 290.
3) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.10.2001 ¹ 211 - 212
4) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.10.2001 ¹ 211 - 212
5) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 08.10.2003 ¹ 202.
6) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 05.05.2006 ¹ 95.
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7) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.07.2010 ¹ 168.
8) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»  îò 17.07.2015 ¹ 156.
9) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»- îò 29.07.2006  N 165.
10) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» - îò 29.07.2006 N 16.
11) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 15.03.2007 ¹ 52.
12) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 27.02.2008 ¹ 41.
13) Îôèöèàëüíûé èíòåðíåò-ïîðòàë ïðàâîâîé èíôîð-

ìàöèè 13.04.2015 http://www.pravo.gov.ru.
14) «Ìóðìàíñêèé âåñòíèê» îò 17.07.2007 ¹ 131.
15) «Îôèöèàëüíûé èíòåðíåò-ïîðòàë ïðàâîâîé èíôîð-

ìàöèè» http://www.pravo.gov.ru, 13.10.2017.
16) Èíôîðìàöèîííûé áþëëåòåíü ¹ 1 îò 07.04. 2006.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà

â ýêñïëóàòàöèþ»

Главе Администрации  муниципального 
образования городское поселение Ревда 
Ловозерского района 
(наименование органа местного самоуправления) 

                                              от ________________________________________ 
                                             (для юридических лиц - наименование заявителя, почтовые 
                                              __________________________________________ 

                                                               реквизиты, телефон/факс; для физических лиц -Ф.И.О. 
                                              __________________________________________ 

                                                                 гражданина, его паспортные данные, место 
                                                             __________________________________________ 

                                                                регистрации, телефон/факс, адрес электронной почты) 
 

Заявление 
 
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, 

реконструированного  объекта  капитального  строительства; линейного объекта;    
(ненужное зачеркнуть) 

объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; 
завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых 
затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности 
такого объекта,  
___________________________________________________________________________ 

(наименование объекта (этапа) капитального строительства в соответствии с проектной 
документацией, 

___________________________________________________________________________ 
кадастровый номер объекта) 

1. Расположенного по адресу____________________________________________________ 
                                                             (почтовый адрес объекта/строительный адрес) 
2. На земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: 
___________________________________________________________________________ 

(номер кадастровый земельного участка) 
3. *В отношении  объекта капитального строительства выдано разрешение на 
строительство ______________________________________________________________ 

             (дата выдачи, номер  разрешения, орган выдавший разрешение на строительство) 
______________________________________________________________________ 
*Пункт не является  обязательным для заполнения заявителем, так как документ находится  в 
распоряжении Администрации. 
4. При этом сообщаю: 
4.1. Сроки строительства, реконструкции  объекта_________________________________ 
                                                                                  (дата начала, дата окончания строительства) 
4.2. Эксплуатация объекта в соответствии с договором ___________________________ 
                                                                                                 (дата, номер договора) 
___________________________________________________________________________ 

          (наименование и адрес организации) 
5. Работы по озеленению, рекультивации карьеров, разметки проезжей части  дорог, 
устройству верхнего покрытия дорог, тротуаров, хозяйственных, игровых и 
спортивных площадок, а также отделки  элементов фасадов зданий должны быть 
выполнены (при переносе сроков выполнения работ): 
Работы Единица измерения Объем работ  Срок выполнения 
    

 
6. Претензий к заказчику, подрядчику и  другим участникам строительства, наладки, 
пуска и приемки объекта у застройщика нет. 
 
7. Сведения об объекте капитального строительства: 
 

Наименование показателя 
Единица 
измере-
ния 

По 
проекту Фактически  

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта 

Строительный объем - всего куб. м   

в том числе надземной  части куб. м   

Общая площадь кв. м   

Площадь нежилых помещений кв. м   

Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м   

Количество зданий, сооружений   шт.   

2. Объекты непроизводственного назначения 

2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 
спорта и  т.д.) 

Количество мест    

Количество помещений    

Вместимость    

Количество этажей 

в том числе подземных 

   

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

2.2. Объекты жилищного фонда 

Общая площадь жилых помещений (за 
исключением балконов, лоджий, веранд и террас) 

кв. м   

 Общая площадь нежилых помещений, в том числе 
площадь  общего имущества в многоквартирном 
доме 

кв. м   

Количество этажей 

в том числе подземных 

шт.   

Количество секций  секций    

Количество квартир/общая площадь, всего 
в том числе: 

шт./кв. 
м 

  

1-комнатные шт./кв. 
м 

  

Мощность    

Производительность    

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

4. Линейные объекты 

Категория  (класс)    

Протяженность    

Мощность (пропускная способность, грузооборот, 
интенсивность движения) 

   

Диаметры и количество трубопроводов, 
характеристики  материалов труб 

   

Тип  (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 
электропередачи 

   

Перечень конструктивных элементов, 
оказывающих влияние на безопасность 

   

Иные показатели     

5. Соответствие требованиям  энергетической эффективности и требованиям  
оснащенности  приборами учета используемых энергетических ресурсов 

Класс энергоэффективности здания    

Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м 
площади  

кВт * 
ч/м2 

  

Материалы утепления наружных ограждающих 
конструкций 

   

Заполнение световых проемов     

 8. Приложение: 
**8.1. Правоустанавливающий документ на земельный участок, в  том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута на ______ листах __________________________________________________; 
                           (наименование документа, кадастровый номер земельного участка) 
**Указанный  документ  не является обязательным для предоставления  заявителем, Администрация  самостоятельно 
запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия посредством направления межведомственного запроса в Управление 
Росреестра по  Мурманской области , если застройщик не представил указанные документы самостоятельно .  В случае, если 
указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют  в Едином государственном реестре 
недвижимости , то  документы направляются заявителем самостоятельно; 

8.2***. Градостроительный план земельного участка, представленный для  получения 
разрешения на строительство, или в  случае строительства, реконструкции линейного 
объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за 
исключением случаев, при  которых для строительства, реконструкции  линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект 
планировки территории  в случае выдачи  разрешения на ввод в эксплуатацию 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка на ____ листах; 
*** Указанный документ не является обязательным для предоставления заявителем, так как документ находится в 
распоряжении Администрации. 
8.3****. Разрешение на строительство на ____ листах _________;__________________ 
                                                                                                                                                (дата, номер) 
**** Указанный документ не является обязательным для предоставления заявителем, так как документ находится в 
распоряжении Администрации. 
8.4. Акт приемки объекта (в случае осуществления строительства на основании 
договора) на _____ листах _______________________________________________; 
                                                            (дата подписания  и номер) 
8.5. Акт, подтверждающий соответствие параметров  объекта проектной документации, 
в том числе требованиям энергетической эффективности и  требованиям оснащенности 
объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических 
ресурсов на_____  листах ____________________________________________________; 
                                                                  (дата подписания, номер) 
8.6. Документы о соответствии объекта техническим условиям на _______ листах 
_____________________________________________________________________; 

(наименования документов, даты их подписания и номер) 
8.7. Схема расположения объекта и  инженерных сетей в границах земельного участка 
на ______ листах _______________________________________; 
                                                                       (дата подписания, номер) 
8.8.Заключение государственного строительного надзора на _________ листах
______________________________________________________________________; 

(дата подписания, номер) 
8.9. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования 
гражданской ответственности владельца опасного объекта на _________ листах
______________________________________________________________________; 

(дата подписания, номер) 
8.10. Акт приемки  выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, 
на _________ листах ________________________________________________________; 

(дата подписания, номер) 
 8.11. Копии схем, отображающих расположение построенного, реконструированного 
объекта, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах 
земельного участка, безвозмездно переданы в  специально уполномоченный орган 
местного самоуправления в сфере градостроительства и  территориального развития (на 
бумажном носителе на _____ листах, в электронном  виде _________ диск); 
8.12. Технический план объекта капитального строительства на _________ листах, в 
электронном виде _________ диск); 
8.13.Проектная документация ________________________________________________. 

(указываются разделы , шифр проектной документации в случае 
предоставления в соответствии с частью 7  статьи  55 

Градостроительного кодекса РФ) 
 
ЗАЯВИТЕЛЬ (ЗАСТРОЙЩИК) 
___________________________          ________________    __________________ 
(должность руководителя заявителя)                             (подпись )                           (Ф.И.О) 
 
«____» ______________20___г. 
М.П. 
 

2-комнатные шт./кв. 
м 

  

3-комнатные шт./кв. 
м 

  

4-комнатные шт./кв. 
м 

  

более чем 4-комнатные шт./кв. 
м 

  

Общая площадь жилых помещений (с учетом 
балконов, лоджий, веранд и террас) 

кв. м   

Сети и системы инженерно-технического 
обеспечения 

   

Лифты шт.   

Эскалаторы шт.   

Инвалидные подъемники шт.   

Материалы фундаментов    

Материалы стен    

Материалы перекрытий    

Материалы кровли    

Иные показатели     

3. Объекты производственного назначения 

Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной  
документацией: 

Тип  объекта    
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На бланке Администрации 
Форма 

 уведомления об отказе в предоставлении услуги 
 

Кому  
(наименование застройщика 

 
(фамилия, имя, отчество – для граждан, 

 
полное наименование организации – для 

 
юридических лиц), его почтовый индекс 

 
и адрес, адрес электронной почты) 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ № _______ 

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
 

В результате рассмотрения заявления от ______________ № ______ о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию ____________, расположенного по адресу 
_________________ ___________________________________ в соответствии с частями 
6 и 7 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации принято решение 
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по следующим 
основаниям: ________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________ 
 
_________________         ______________________     _________________ 
               (должность)                                                                          (подпись)                                               (расшифровка подписи) 

«_____» ______________ 20 __г. 
 

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
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О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ ОБ ОТКАЗЕ 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

 

РАЗРЕШЕНИЕ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ 

Администрация муниципального образования городское поселение Ревда Ловозерского 
й  

ЗАЯВИТЕЛЬ 

 ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА 

П О Д Г О Т О В К А  И  В Ы Д А Ч А  Р Е З У Л Ь Т А Т А  

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

УСЛУГИ 
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ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

ОБРАБОТКА И ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ 

РАССМОТРЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ 

ПРИЕМ, ПРОВЕРКА И РЕГИСТРАЦИЯ ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ (МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ) 
АДМИНИСТРАЦИИ ПОСТУПИВШИХ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ 

ПО ПОЧТЕ ПОСРЕДСТВОМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПОРТАЛА 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ЧЕРЕЗ  
МФЦ 

ЧЕРЕЗ ЗАКОННОГО 
ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ИЛИ 

ДОВЕРЕННОЕ ЛИЦО 

ЛИЧНО 

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ 
МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ 

НАЛИЧИЕ 

ОСНОВАНИЙ ДЛЯ 
ОТКАЗА 

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà

â ýêñïëóàòàöèþ»

На бланке Администрации 
 

______________________________________
(наименование органа или организации, в адрес 

которых направляется межведомственный запрос)
 

 
Межведомственный запрос 

о предоставлении документов (информации) 
 

На основании статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
для оказания муниципальной услуги ___________________________________________ 
                                                                     (наименование муниципальной услуги)  
прошу в срок до _________________ предоставить в наш адрес следующие 
документы/информацию: 

1. 
___________________________________________________________________________. 
(наименование документа или сведений, необходимых для предоставления документа и (или) 
информации, установленных административным регламентом предоставления  муниципальной 
услуги,  а также  сведений, предусмотренных нормативными правовыми актами как 
необходимых для предоставления таких документов и (или) информации) 

2. ... 
3. ... 

Документы/информация, необходимые для предоставления  муниципальной 
услуги, указаны в ___________________________________________________________  
___________________________________________________________________________ 
(наименование и реквизиты нормативного правового акта, которым установлено 
предоставление документов и (или) информации, необходимых для  предоставления 
муниципальной услуги) 

 
 
 
Глава Администрации                    (подпись)                                Ф.И.О.   
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Ïðèëîæåíèå ¹ 5

ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ»

ÏîêàçàòåëèÏîêàçàòåëèÏîêàçàòåëèÏîêàçàòåëèÏîêàçàòåëè
äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿäîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿäîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿäîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿäîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèìóíèöèïàëüíîé óñëóãèìóíèöèïàëüíîé óñëóãèìóíèöèïàëüíîé óñëóãèìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

№ 
п/п 

Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги 

Нормативное 
значение 
показателя 

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 
1. % заявителей, ожидавших в очереди при подаче 

документов не более 15 минут 
100% 

2. % заявителей, удовлетворенных графиком работы и 
графиком приема посетителей 

100% 

3. % заявителей, удовлетворенных месторасположением 
Администрации 

100% 

4. Количество каналов связи по которым можно 
получить услугу 

3 

5. Наличие на информационных стендах 
информационных и инструктивных документов 

100% 

6. Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги 

2 

7. Возможность получения услуги в МФЦ Да 
8. Возможность получения услуги в электронном виде Да 

Ïðèëîæåíèå ¹ 6
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà

â ýêñïëóàòàöèþ»

Кому в 
(наименование застройщика 

 
(фамилия,  имя, отчество  – для граждан, 

 
полное наименование организации  –  для 

 
юридических лиц), его почтовый индекс 

  
и  адрес, адрес электронной почты) 

РАСПИСКА  В  ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ  
 

Настоящим уведомляем  о  том , что  для получения услуги «Выдача разрешения на ввод  
объекта в  эксплуатацию»  приняты следующие документы : 

 
№ 
п/п 

Наименование документа Вид  документа 
(оригинал , 

нотариальная 
копия,  

ксерокопия ) 

Реквизиты  
документа (дата 
выдачи, номер , 
кем  выдан, иное) 

Количество  
листов 

     

     

     

     

 
 
Всего принято ____________ документов на ____________ листах . 
 
Документы  передал:      г . 
              (Ф.И.О .)             (подпись )                (дата)  

 
Расписку  выдал:      г . 
              (Ф.И.О .)              (подпись)                 (дата)  

 
Расписку  получил:      г . 
              (Ф.И.О .)              (подпись)                 (дата) 

 

у у у р
9. Возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги 
Да 

10. Достоверность информации о предоставляемой 
муниципальной услуге 

100% 

11. Простота и ясность изложения информационных и 
инструктивных документов 

100% 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги 
12. Количество обоснованных жалоб 0 
13. Соблюдение сроков предоставления муниципальной 

услуги (% случаев предоставления услуги в 
установленный срок с момента приема документов) 

100% 

14. % заявителей, удовлетворенных культурой 
обслуживания (вежливостью, тактичностью) 
специалистов 

100% 

15. % заявителей удовлетворенных качеством 
результатов труда сотрудников (профессиональное 
мастерство) 

100% 

16. % заявителей удовлетворенных эффективностью 
результатов труда сотрудников (профессиональное 
мастерство) 

100% 

Áàñàâèí Þðèé Âåíèàìèíîâè÷ - çàìåñòèòåëü ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (ïðåäñåäàòåëü
êîìèññèè)

×ëåíû êîìèññèè:
Ëîáàíîâà Åëåíà Ìèõàéëîâíà - íà÷àëüíèê îòäåëà ïî

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

23 îêòÿáðÿ 2018 ãîäà                                                     ï. Ðåâäà                                                                           ¹ 339

Þ. Â. ÁÀÑÀÂÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò 14.06.2013 ãîäà N 116 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèèîò 14.06.2013 ãîäà N 116 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèèîò 14.06.2013 ãîäà N 116 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèèîò 14.06.2013 ãîäà N 116 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèèîò 14.06.2013 ãîäà N 116 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè
äëÿ îöåíêè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèèäëÿ îöåíêè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèèäëÿ îöåíêè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèèäëÿ îöåíêè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèèäëÿ îöåíêè æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003ã. ¹
131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», «Ïîëîæå-
íèåì î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì,
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ è
ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíî-
ñó èëè ðåêîíñòðóêöèè», óòâåðæäåííûì Ïîñòàíîâëåíè-
åì ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 28.01.2006ã. ¹47, Óñòàâîì

ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,
ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà 14.06.2013 ãîäà ¹ 116 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëî-
æåíèÿ î ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè äëÿ îöåíêè æè-
ëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà», èçëîæèâ Ïðèëîæåíèå ¹ 2

ïîñòàíîâëåíèÿ â ðåäàêöèè Ïðèëîæåíèÿ ê äàííîìó ïî-
ñòàíîâëåíèþ.

2. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìî-
ìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ â ÑÌÈ.

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ïðèëîæåíèå
ê Ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

¹ 339 îò «23 » îêòÿáðÿ 2018ã.

ÑîñòàâÑîñòàâÑîñòàâÑîñòàâÑîñòàâ
ìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè äëÿ îöåíêèìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè äëÿ îöåíêèìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè äëÿ îöåíêèìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè äëÿ îöåíêèìåæâåäîìñòâåííîé êîìèññèè äëÿ îöåíêè

æèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèèæèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèèæèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèèæèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèèæèëûõ ïîìåùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàËîâîçåðñêîãî ðàéîíàËîâîçåðñêîãî ðàéîíàËîâîçåðñêîãî ðàéîíàËîâîçåðñêîãî ðàéîíà
ðàçâèòèþ ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà è óïðàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà (çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè);

Êàäóëèíà Åëåíà Àíàòîëüåâíà - ãëàâíûé ñïåöèàëèñò
îòäåëà ïî ðàçâèòèþ ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà è óïðàâëå-

íèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (ìóíèöèïàëüíûé æèëèùíûé èíñ-
ïåêòîð);

Ñòðåëüöîâà Òàòüÿíà Âèêòîðîâíà - ãëàâíûé ñïåöèà-
ëèñò ïî àðõèòåêòóðå è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;

(ïî ñîãëàñîâàíèþ) - ïðåäñòàâèòåëü óïðàâëÿþùåé êîì-
ïàíèè;

(ïî ñîãëàñîâàíèþ) - ïðåäñòàâèòåëü ñîáñòâåííèêà;
(ïî ñîãëàñîâàíèþ) - ïðåäñòàâèòåëü Ãîñóäàðñòâåííîé

æèëèùíîé èíñïåêöèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;
(ïî ñîãëàñîâàíèþ) - ïðåäñòàâèòåëü Òåððèòîðèàëüíî-

ãî óïðàâëåíèÿ Ðîñïîòðåáíàäçîðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè;

(ïî ñîãëàñîâàíèþ) - ïðåäñòàâèòåëü Óïðàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííîãî ïîæàðíîãî íàäçîðà Ãëàâíîãî óïðàâëåíèÿ
Ì×Ñ Ðîññèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
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1. Ïîðÿäîê ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï

Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìïÎá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìïÎá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìïÎá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìïÎá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàíà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàíà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàíà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàíà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàËîâîçåðñêîãî ðàéîíàËîâîçåðñêîãî ðàéîíàËîâîçåðñêîãî ðàéîíàËîâîçåðñêîãî ðàéîíà

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå

Þ. Â. ÁÀÑÀÂÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.

ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Ïîðÿ-
äîê) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ñíèæåíèÿ íåáëàãîïðèÿòíîãî
âîçäåéñòâèÿ ðòóòüñîäåðæàùèõ îòõîäîâ íà çäîðîâüå íà-
ñåëåíèÿ è îêðóæàþùóþ ñðåäó.

2. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê îáÿçàòåëåí äëÿ èñïîëíåíèÿ
âñåìè ôèçè÷åñêèìè è þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, èíäèâè-
äóàëüíûìè ïðåäïðèíèìàòåëÿìè, â òîì ÷èñëå îñóùåñòâ-
ëÿþùèìè óïðàâëåíèå ìíîãîêâàðòèðíûìè äîìàìè íà
îñíîâàíèè çàêëþ÷åííîãî äîãîâîðà èëè çàêëþ÷èâøèõ ñ
ñîáñòâåííèêàìè ïîìåùåíèé ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà
äîãîâîðû íà îêàçàíèå óñëóã ïî ñîäåðæàíèþ è ðåìîíòó
îáùåãî èìóùåñòâà â òàêîì äîìå (äàëåå - Óïðàâëÿþùèå

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ïðàâèëàìè
îáðàùåíèÿ ñ îòõîäàìè ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ â
÷àñòè îñâåòèòåëüíûõ óñòðîéñòâ, ýëåêòðè÷åñêèõ ëàìï, íå-
íàäëåæàùèå ñáîð, íàêîïëåíèå, èñïîëüçîâàíèå, îáåçâ-
ðåæèâàíèå, òðàíñïîðòèðîâàíèå è ðàçìåùåíèå êîòîðûõ
ìîæåò ïîâëå÷ü ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ ãðàæ-
äàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì è îêðóæàþùåé ñðåäå,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèé-

ñêîé Ôåäåðàöèè îò 03.09.2010 ¹ 681, Óñòàâîì ãîðîäñ-
êîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü Ïîðÿäîê ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåð-

æàùèõ ëàìï íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
(äàëåå - Ïîðÿäîê), ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó
ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-

íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñ-
êîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ïðèëîæåíèå
ê Ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

¹ 349 îò 31 îêòÿáðÿ 2018 ã.ÏÎÐßÄÎÊÏÎÐßÄÎÊÏÎÐßÄÎÊÏÎÐßÄÎÊÏÎÐßÄÎÊ
ñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï íà òåððèòîðèèñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï íà òåððèòîðèèñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï íà òåððèòîðèèñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï íà òåððèòîðèèñáîðà îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòèËîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòèËîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòèËîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòèËîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ



99999

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îðãàíèçàöèè) íà âñåé òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà.

3. Èñïîëüçóåìûå â íàñòîÿùåì Ïîðÿäêå ïîíÿòèÿ è òåð-
ìèíû ïðèìåíÿþòñÿ â òîì æå çíà÷åíèè, â êàêîì îíè èñ-
ïîëüçóþòñÿ â Ôåäåðàëüíîì çàêîíå îò 24.06.1998 ¹
89-ÔÇ «Îá îòõîäàõ ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ» è ïî-
ñòàíîâëåíèè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
03.09.2010 ¹ 681 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îáðàùå-
íèÿ ñ îòõîäàìè ïðîèçâîäñòâà è ïîòðåáëåíèÿ â ÷àñòè
îñâåòèòåëüíûõ óñòðîéñòâ, ýëåêòðè÷åñêèõ ëàìï, íåíàä-
ëåæàùèå ñáîð, íàêîïëåíèå, èñïîëüçîâàíèå, îáåçâðå-
æèâàíèå, òðàíñïîðòèðîâàíèå è ðàçìåùåíèå êîòîðûõ
ìîæåò ïîâëå÷ü ïðè÷èíåíèå âðåäà æèçíè, çäîðîâüþ
ãðàæäàí, âðåäà æèâîòíûì, ðàñòåíèÿì è îêðóæàþùåé
ñðåäå» (äàëåå - ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ
¹ 681).

4. Îáðàùåíèå ñ ðòóòüñîäåðæàùèìè îòõîäàìè äîëæíî
ïðîèçâîäèòüñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðà-
âèòåëüñòâà ÐÔ ¹ 681.

5. Ïîòðåáèòåëè ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï (êðîìå ôèçè-
÷åñêèõ ëèö) îñóùåñòâëÿþò íàêîïëåíèå îòðàáîòàííûõ
ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï.

6. Ïîòðåáèòåëè ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï (êðîìå ôèçè-
÷åñêèõ ëèö) äëÿ íàêîïëåíèÿ ïîâðåæäåííûõ îòðàáîòàí-
íûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï îáÿçàíû èñïîëüçîâàòü ñïå-
öèàëüíóþ òàðó.

7. Íàêîïëåíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï
ïðîèçâîäèòñÿ îòäåëüíî îò äðóãèõ âèäîâ îòõîäîâ.

8. Íå äîïóñêàåòñÿ ñàìîñòîÿòåëüíîå îáåçâðåæèâàíèå,
èñïîëüçîâàíèå, òðàíñïîðòèðîâàíèå è ðàçìåùåíèå îò-
ðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ïîòðåáèòåëÿìè îò-
ðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï, à òàêæå èõ íàêîï-

ëåíèå â ìåñòàõ, ÿâëÿþùèõñÿ îáùèì èìóùåñòâîì ñîá-
ñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà, çà èñ-
êëþ÷åíèåì ðàçìåùåíèÿ â ìåñòàõ ïåðâè÷íîãî ñáîðà è
òðàíñïîðòèðîâàíèÿ äî íèõ.

9. Îïðåäåëèòü, ÷òî ìåñòà ïåðâè÷íîãî ñáîðà è âðå-
ìåííîãî ðàçìåùåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ
ëàìï îðãàíèçóþòñÿ ïîòðåáèòåëÿìè ðòóòüñîäåðæàùèõ
ëàìï (êðîìå ïîòðåáèòåëåé ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï,
ÿâëÿþùèõñÿ ñîáñòâåííèêàìè, íàíèìàòåëÿìè, ïîëüçî-
âàòåëÿìè ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ è èìå-
þùèõ çàêëþ÷åííûé ñîáñòâåííèêàìè óêàçàííûõ ïîìå-
ùåíèé äîãîâîð óïðàâëåíèÿ ìíîãîêâàðòèðíûìè äîìà-
ìè èëè äîãîâîð îêàçàíèÿ óñëóã è (èëè) âûïîëíåíèÿ
ðàáîò ïî ñîäåðæàíèþ è ðåìîíòó îáùåãî èìóùåñòâà
â òàêèõ äîìàõ) â ñïåöèàëüíî âûäåëåííîì ïîìåùå-
íèè èëè ñîîðóæåíèè, âëàäåëüöàìè êîòîðûõ îíè ÿâ-
ëÿþòñÿ.

10. Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà  Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îñó-
ùåñòâëÿåò èíôîðìèðîâàíèå ïîòðåáèòåëåé (þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) î íàñòî-
ÿùåì Ïîðÿäêå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

11. Þðèäè÷åñêèå ëèöà (íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöè-
îííî-ïðàâîâîé ôîðìû) è èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíè-
ìàòåëè:

- îðãàíèçóþò ìåñòà ïåðâè÷íîãî ñáîðà è ðàçìåùåíèÿ
è íàêîïëåíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ïå-
ðåä ïåðåäà÷åé èõ ñïåöèàëèçèðîâàííûì îðãàíèçàöèÿì
äëÿ äàëüíåéøåãî ñáîðà, èñïîëüçîâàíèÿ, îáåçâðåæèâà-
íèÿ, òðàíñïîðòèðîâàíèÿ;

ðàçðàáàòûâàþò èíñòðóêöèè ïî îðãàíèçàöèè ñáîðà,
íàêîïëåíèÿ, èñïîëüçîâàíèÿ, îáåçâðåæèâàíèÿ, òðàíñïîð-
òèðîâàíèÿ è ðàçìåùåíèÿ îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæà-

ùèõ ëàìï ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíûì óñëîâèÿì;
- ïðîèçâîäÿò ó÷åò íàëè÷èÿ è äâèæåíèÿ îòðàáîòàííûõ

ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï;
- íàçíà÷àþò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå îòâåòñòâåííûõ

ëèö çà ó÷åò è îáðàùåíèå ñ îòðàáîòàííûìè ðòóòüñîäåð-
æàùèìè ëàìïàìè;

- çàêëþ÷àþò äîãîâîðû íà ñáîð, òðàíñïîðòèðîâàíèå è
îáåçâðåæèâàíèå ðòóòüñîäåðæàùèõ îòõîäîâ ñî ñïåöèà-
ëèçèðîâàííîé îðãàíèçàöèåé, èìåþùåé ëèöåíçèþ íà
ñîîòâåòñòâóþùèé âèä äåÿòåëüíîñòè.

12. Ôèçè÷åñêèå ëèöà, ýêñïëóàòèðóþùèå îñâåòèòåëü-
íûå óñòðîéñòâà è ýëåêòðè÷åñêèå ëàìïû ñ ðòóòíûì çà-
ïîëíåíèåì â áûòó, íàêîïëåíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñî-
äåðæàùèõ ëàìï íå îñóùåñòâëÿþò. Ïî ìåðå îáðàçîâà-
íèÿ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï â áûòó ôèçè÷åñêèå ëèöà
ïåðåäàþò îòðàáîòàííûå ðòóòüñîäåðæàùèå ëàìïû â ìå-
ñòî ïåðâè÷íîãî ñáîðà è ðàçìåùåíèÿ, îðãàíèçîâàííîå
Óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèåé.

13. Ñáîð îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï ó ïî-
òðåáèòåëåé îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ ëàìï îñó-
ùåñòâëÿþò ñïåöèàëèçèðîâàííûå îðãàíèçàöèè.

14. Òðàíñïîðòèðîâàíèå, ðàçìåùåíèå, îáåçâðåæèâà-
íèå è èñïîëüçîâàíèå îòðàáîòàííûõ ðòóòüñîäåðæàùèõ
ëàìï îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçäåëàìè III-V
ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ ¹681.

15. Ñâåäåíèÿ îá îáíàðóæåíèè ðòóòíîãî çàãðÿçíåíèÿ
íà òåððèòîðèè ãîðîäà íåìåäëåííî ïåðåäàþòñÿ â Åäè-
íóþ äåæóðíî-äèñïåò÷åðñêóþ ñëóæáó Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà.

16. Þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà, èíäèâèäóàëü-
íûå ïðåäïðèíèìàòåëè, âèíîâíûå â íàðóøåíèè íàñòîÿ-
ùåãî Ïîðÿäêà, íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèÿìè ïîñëàíèÿ Ïðåçèäåíòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè Ñîáðàíèþ Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 03.12.2015 ãîäà, óêàçàìè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îò 7 ìàÿ 2012 ãîäà ¹ 596-597, ¹ 600-
602 (äàëåå - Óêàçû Ïðåçèäåíòà ÐÔ), îñíîâíûìè íàïðàâ-
ëåíèÿìè áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïîëèòèêè Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè íà 2019 ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2020 è
2021 ãîäîâ, ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììîé «Ïîâûøåíèå
ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ ãîðîäñêîãî ïîñå-
ëåíèÿ  Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà», óòâåðæäåííîé ïî-
ñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà îò 13.10.2016 ¹ 426, áþäæåòíàÿ è íàëîãîâàÿ ïîëè-
òèêà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëå-
íèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà 2019 ãîä è íà ïëà-
íîâûé ïåðèîä 2020 è 2021 ãîäîâ â ïåðâóþ î÷åðåäü áó-
äåò íàöåëåíà íà ñîõðàíåíèå ñîöèàëüíîé è ôèíàíñîâîé
ñòàáèëüíîñòè â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè Ðåâäà Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà, ñîçäàíèå óñëîâèé äëÿ óñòîé÷èâîãî ñîöè-
àëüíî-ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ ïîñåëåíèÿ, ðàçâèòèå
ïðîãðàììíî-öåëåâîãî ïðèíöèïà óïðàâëåíèÿ îáùåñòâåí-
íûìè ôèíàíñàìè, óâåëè÷åíèå íàëîãîâîãî ïîòåíöèàëà,
îáåñïå÷åíèå ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ýôôåêòèâíîé ñèñòåìû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïîâûøåíèå ýô-
ôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ.

Äëÿ äîñòèæåíèÿ öåëåé áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïî-
ëèòèêè â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñå-
ëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íåîáõîäèìî ñîâåð-
øåíñòâîâàíèå ìåõàíèçìîâ, íàïðàâëåííûõ íà ðåøåíèå
ñëåäóþùèõ çàäà÷:

- îáåñïå÷åíèå ôèíàíñîâîé óñòîé÷èâîñòè è ñòàáèëü-
íîñòè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, â òîì ÷èñëå çà
ñ÷åò îñóùåñòâëåíèÿ áþäæåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ íà ðåà-
ëèñòè÷íûõ îöåíêàõ è ïðîãíîçàõ ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñ-
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Þ. Â. ÁÀÑÀÂÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.

Â öåëÿõ ñîñòàâëåíèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ Ñîâåòà äå-
ïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà «Î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà
2019 ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2020 è 2021 ãîäîâ»,
ðóêîâîäñòâóÿñü ïîëîæåíèÿìè Ïîñëàíèÿ Ïðåçèäåíòà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè Ñîáðàíèþ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 01.03.2018 ãîäà, ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 22.08.2018 ¹ 394-
ÏÏ/10 «Îá îñíîâíûõ íàïðàâëåíèÿõ íàëîãîâîé ïîëè-
òèêè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2019 ãîä è íà ïëàíîâûé
ïåðèîä 2020 è 2021 ãîäîâ», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 15.10.2018 ¹ 464-
ÏÏ «Îá îñíîâíûõ íàïðàâëåíèÿõ áþäæåòíîé ïîëèòè-
êè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2019 ãîä è íà ïëàíîâûé

ïåðèîä 2020 è 2021 ãîäîâ», ïîñòàíîâëåíèåì àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 13.10.2016
¹ 426 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé öåëåâîé ïðî-
ãðàììû «Ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñ-
õîäîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ  Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà»,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûå Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ

áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïîëèòèêè â ìóíèöèïàëüíîì
îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà íà 2019 ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2020 è
2021 ãîäîâ (äàëåå - Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ).

2. Ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîä-
ñòâîâàòüñÿ Îñíîâíûìè íàïðàâëåíèÿìè.

4. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 10.11.2017
¹ 387 «Îá îñíîâíûõ íàïðàâëåíèÿõ áþäæåòíîé è íàëî-
ãîâîé ïîëèòèêè â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñ-
êîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà 2018 ãîä
è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ».

5. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.

Óòâåðæäåíû
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
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êîãî ðàçâèòèÿ ïîñåëåíèÿ;
- îáåñïå÷åíèå äîëãîñðî÷íîé ñáàëàíñèðîâàííîñòè

áþäæåòà  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïî-
ñåëåíèå Ðåâäà  Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà çà ñ÷åò îãðàíè÷å-
íèÿ è ïîñëåäóþùåãî ñíèæåíèÿ áþäæåòíîãî äåôèöèòà è
íåäîïóùåíèÿ óâåëè÷åíèÿ ïðèíèìàåìûõ ðàñõîäíûõ îáÿ-
çàòåëüñòâ, íå îáåñïå÷åííûõ äîõîäíûìè èñòî÷íèêàìè èõ
ðåàëèçàöèè;

- ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè è ðåçóëüòàòèâíîñòè èìå-
þùèõñÿ èíñòðóìåíòîâ ïðîãðàììíî-öåëåâîãî óïðàâëå-
íèÿ è áþäæåòèðîâàíèÿ;

- ñòèìóëèðîâàíèå ôèíàíñîâîé ñàìîñòîÿòåëüíîñòè è
îòâåòñòâåííîñòè ó÷àñòíèêîâ áþäæåòíîãî ïðîöåññà çà
ñ÷åò áîëåå àêòèâíîãî âêëþ÷åíèÿ â áþäæåòíûé ïðîöåññ
ïðîöåäóðû îöåíêè ðåçóëüòàòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõî-
äîâ;

- îáåñïå÷åíèå óñòîé÷èâîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ  ó÷ðåæäåíèé, ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïåðå÷íÿ
è óëó÷øåíèÿ êà÷åñòâà îêàçûâàåìûõ èìè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ðàáîò), îáåñïå÷åíèå îòêðûòîñòè è äîñòóïíîñòè
èíôîðìàöèè îá ó÷ðåæäåíèÿõ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â
ñåòè Èíòåðíåò www.bus.gov.ru;

- ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè ïðîöåäóð ïðîâåäåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ çàêóïîê;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåäóð  âíóòðåííåãî ìóíè-
öèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ;

- ðàçâèòèå èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûìè ôèíàíñàìè, ïîâûøåíèå ïðîçðà÷íîñòè
áþäæåòîâ è îòêðûòîñòè áþäæåòíîãî ïðîöåññà.

1. Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ íàëîãîâîé ïîëèòèêè
íà 2019 ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2020

è 2021 ãîäîâ â ÷àñòè äîõîäîâ
Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïî-

ëèòèêè â îáëàñòè äîõîäîâ áóäóò îðèåíòèðîâàíû íà:
- ñîõðàíåíèå è ðàçâèòèå  íàëîãîâîãî ïîòåíöèàëà íà

òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà ïóòåì ñîäåéñòâèÿ ðàçâèòèþ îòðàñëåé ýêîíîìè-
êè;

- ïðîäîëæåíèå ðàáîòû ïî èíâåíòàðèçàöèè è îïòèìè-
çàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, âîâëå÷åíèþ â õîçÿé-
ñòâåííûé îáîðîò íåèñïîëüçóåìûõ îáúåêòîâ íåäâèæè-
ìîñòè è çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

- ïðîäîëæåíèå äåÿòåëüíîñòè ðàáî÷èõ ãðóïï ïî óðå-
ãóëèðîâàíèþ çåìåëüíî-èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé,
íàïðàâëåííûõ íà óâåëè÷åíèå íàëîãîâîé áàçû;

- ïîâûøåíèå êà÷åñòâà àäìèíèñòðèðîâàíèÿ äîõîäîâ,
ïðîâåäåíèå ñâîåâðåìåííîé ïðåòåíçèîííî - èñêîâîé
ðàáîòû ñ íåïëàòåëüùèêàìè è îñóùåñòâëåíèå ìåð ïðè-
íóäèòåëüíîãî âçûñêàíèÿ çàäîëæåííîñòè;

- óâåëè÷åíèå äîõîäîâ áþäæåòà  ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà çà ñ÷åò ïîâûøåíèÿ ýôôåêòèâíîñòè óïðàâëåíèÿ
èìóùåñòâîì, íàõîäÿùèìñÿ â ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî  ðàéîíà, è åãî áîëåå ðàöèîíàëüíîãî èñïîëüçîâà-
íèÿ;

- óñòàíîâëåíèå æåñòêîãî êîíòðîëÿ çà ïîñòóïëåíèåì
àðåíäíûõ è èíûõ ïëàòåæåé ïóòåì àêòèâèçàöèè êîíò-
ðîëüíûõ ôóíêöèé ãëàâíîãî àäìèíèñòðàòîðà ïîñòóïëå-
íèé íåíàëîãîâûõ äîõîäîâ;

-îñóùåñòâëåíèå ïðîäàæè èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ
â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ñ ìàêñèìàëüíîé âûãî-
äîé.

2. Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ áþäæåòíîé ïîëèòèêè
íà 2019 ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2020

è 2021 ãîäîâ â ÷àñòè ðàñõîäîâ
Áþäæåòíàÿ ïîëèòèêà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà
2019 ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2020 è 2021 ãîäû â
÷àñòè ðàñõîäîâ â îñíîâíîì íàïðàâëåíà íà ñîõðàíåíèå
ïðååìñòâåííîñòè îïðåäåëåííûõ ðàíåå ïðèîðèòåòîâ è
èõ äîñòèæåíèå è ñêîððåêòèðîâàíà ñ ó÷åòîì òåêóùåé
ýêîíîìè÷åñêîé ñèòóàöèè è ïðîãíîçèðóåìîãî óðîâíÿ
èíôëÿöèè íà 2019-2021 ãîäû.

Ñ öåëüþ îáåñïå÷åíèÿ äîëãîñðî÷íîé ñáàëàíñèðîâàí-
íîñòè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ïîâûøåíèÿ
óðîâíÿ è êà÷åñòâà æèçíè íàñåëåíèÿ, ýôôåêòèâíîãî ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóã, ðåàëèçàöèè ïðèíöèïà áþäæåòèðî-
âàíèÿ, îðèåíòèðîâàííîãî íà ðåçóëüòàò, áþäæåòíàÿ ïî-
ëèòèêà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñå-



1010101010
ëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íàïðàâëåíà íà ðå-
øåíèå ñëåäóþùèõ çàäà÷:

1. Âûïîëíåíèå îáÿçàòåëüñòâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà  Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà ñ ó÷åòîì âûïîëíåíèÿ îñíîâíûõ óñëîâèé:

- óñòàíîâëåíèå è èñïîëíåíèå ðàñõîäíûõ îáÿçàòåëüñòâ
â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé, îòíåñåííûõ Êîíñòèòóöèåé Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè ê ïîë-
íîìî÷èÿì îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêèõ
ïîñåëåíèé Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

- â êà÷åñòâå «áàçîâûõ» îáúåìîâ áþäæåòíûõ àññèãíî-
âàíèé íà 2019-2021 ãîäó ïðèíÿòû áþäæåòíûå àññèãíî-
âàíèÿ, óòâåðæäåííûå Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãî-
ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò
25.12.2017 ¹ 203-03 «Î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà íà 2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2021
ãîäîâ» (â ðåäàêöèè Ðåøåíèé îò 07.02.2018 ¹ 215-03,
îò 03.04.2018 ¹227-03, îò 30.05.2018 ¹ 232-03);

- ôîðìèðîâàíèå ðàñõîäîâ íà ñîäåðæàíèå îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðîèçâîäèòñÿ â ïðåäåëàõ
íîðìàòèâà, óñòàíîâëåííîãî Ïðàâèòåëüñòâîì Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè;

- ñîêðàùåíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà êàïèòàëü-
íûå, òåêóùèå ðåìîíòû è ïðèîáðåòåíèå îñíîâíûõ
ñðåäñòâ, ìàòåðèàëüíûõ çàïàñîâ;

- èíäåêñàöèè ðàñõîäîâ íà îïëàòó êîììóíàëüíûõ óñ-
ëóã ñ 01.01.2019 íà 1,7%, ñ 01.07.2019 íà 2,4%, ñ
01.02.2020 íà 4,1%, ñ 01.01.2021 íà 4,0%;

- èíäåêñàöèè ðàñõîäîâ íà îïëàòó òðóäà êàòåãîðèé ðà-
áîòíèêîâ, íà êîòîðûå íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ äåéñòâèå
óêàçîâ Ïðåçèäåíòà ÐÔ îò 07.05.2012 ¹ 597 ñ 01.10.2019
ÿíâàðÿ íà 4%, ñ 01.10.2020 íà 4% ñ ó÷åòîì èçìåíåíèÿ
ñ 01.01.2019 ìèíèìàëüíîãî ðàçìåðà îïëàòû òðóäà;

- óâåëè÷åíèÿ áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé íà îïëàòó òðó-
äà êàòåãîðèé ðàáîòíèêîâ, ïîâûøåíèå ðàçìåðà îïëàòû
òðóäà êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàìè
Ïðåçèäåíòà ÐÔ îò 07.05.2012 ¹ 597, ñ ó÷åòîì äîïóñ-
òèìîãî îòêëîíåíèÿ óðîâíÿ ñðåäíåé çàðàáîòíîé ïëàòû
ñîîòâåòñòâóþùåé êàòåãîðèè ðàáîòíèêîâ áþäæåòíîé ñôå-

ðû îò öåëåâîãî îðèåíòèðà ïî èòîãàì ãîäà íå áîëåå 5%
îò ðàçìåðà çàðàáîòíîé ïëàòû;

- èçìåíåíèå ïðåäåëüíîé áàçû äëÿ èñ÷èñëåíèÿ ñòðà-
õîâûõ âçíîñîâ íà îáÿçàòåëüíîé ïåíñèîííîå ñòðàõîâà-
íèå è ïðåäåëüíîé âåëè÷èíû áàçû äëÿ èñ÷èñëåíèÿ ñòðà-
õîâûõ âçíîñîâ íà îáÿçàòåëüíîå ñîöèàëüíîé ñòðàõîâà-
íèå íà ñëó÷àé âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè è â ñâÿ-
çè ñ ìàòåðèíñòâîì ñ ó÷åòîì ïîëîæåíèé ñòàòüè 421 Íà-
ëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2. Ïðîäîëæåíèå ðàáîòû ïî îïòèìèçàöèè è ïîâûøå-
íèþ ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ ïóòåì:

- óñèëåíèå ïðåäâàðèòåëüíîãî òåêóùåãî è ïîñëåäóþ-
ùåãî êîíòðîëÿ çà öåëåâûì è ýôôåêòèâíûì èñïîëüçîâà-
íèåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ;

- ïðèíÿòèÿ ðåàëüíûõ ìåð ïî ýíåðãîñáåðåæåíèþ è
ïîâûøåíèþ ýíåðãåòè÷åñêîé ýôôåêòèâíîñòè.

3. Ôîðìèðîâàíèå áþäæåòà íà îñíîâå ìóíèöèïàëüíûõ
çàäàíèé, âêëþ÷àþùèõ äåéñòâóþùèå è âíîâü ïðèíèìàå-
ìûå ðàñõîäíûå îáÿçàòåëüñòâà ñ ó÷åòîì èõ ïðèîðèòåò-
íîñòè è ñîïîñòàâëåíèÿ îæèäàåìûõ ðåçóëüòàòîâ ñ ðåàëü-
íûìè âîçìîæíîñòÿìè.

4. Ïðîäîëæåíèå ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ñèñòåìû çàêóïîê
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ íóæä çà ñ÷åò ôîðìè-
ðîâàíèÿ ìåõàíèçìîâ, ãàðàíòèðóþùèõ íàäëåæàùåå êà-
÷åñòâî çàêóïîê ñ ó÷åòîì âñåãî æèçíåííîãî öèêëà ïðî-
äóêöèè, à òàêæå îáîñíîâàííîñòü öåí êîíòðàêòîâ, ïëà-
íèðîâàíèå è íàäåæíûé ìîíèòîðèíã èõ èñïîëíåíèÿ.

5. Îáåñïå÷åíèå ïðîçðà÷íîñòè è ïóáëè÷íîñòè èíôîð-
ìàöèè î äåÿòåëüíîñòè  îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ñôåðå óïðàâëåíèÿ îáùå-
ñòâåííûìè ôèíàíñàìè, çà ñ÷åò ðàçâèòèÿ ìåõàíèçìîâ
ïóáëè÷íîãî îáñóæäåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì, ðàñ-
øèðåíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òðàäèöèîííûõ ñðåäñòâ ìàññî-
âîé èíôîðìàöèè, ðàçâèòèÿ  Èíòåðíåò-ðåñóðñîâ (ïîðòà-
ëîâ è ñåðâèñîâ). Îáåñïå÷åíèå áîëüøåé ïðîçðà÷íîñòè
è îòêðûòîñòè áþäæåòà è áþäæåòíîãî ïðîöåññà äëÿ îá-
ùåñòâà.

6. Óñèëåíèå êîíòðîëÿ çà ýôôåêòèâíûì èñïîëüçîâà-
íèåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, à òàêæå ïðèìåíåíèåì ìåð

îòâåòñòâåííîñòè çà íàðóøåíèå áþäæåòíîãî çàêîíîäà-
òåëüñòâà. Àêòóàëüíûìè îñòàþòñÿ ñëåäóþùèå âîïðîñû
ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ñèñòåìû ìóíèöèïàëüíîãî ôèíàíñî-
âîãî êîíòðîëÿ: îñóùåñòâëåíèå àóäèòà ýôôåêòèâíîñòè
èñïîëüçîâàíèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ äëÿ îöåíêè ñîîòâåò-
ñòâèÿ ðåçóëüòàòîâ äåÿòåëüíîñòè ñóáúåêòîâ áþäæåòíîãî
ïëàíèðîâàíèÿ óñòàíîâëåííûì öåëÿì è çàäà÷àì, ñïîñî-
áîâ èõ äîñòèæåíèÿ, îñóùåñòâëåíèå êîíòðîëÿ çà ðåàëè-
çàöèåé íîâûõ îòðàñëåâûõ ñèñòåì îïëàòû òðóäà â ìóíè-
öèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, îïðåäåëåíèå çàêîííîñòè çàê-
ëþ÷åíèÿ äîãîâîðîâ ñ ïîñòàâùèêàìè è ïîäðÿä÷èêàìè,
îïðåäåëåíèå äîñòîâåðíîñòè âåäåíèÿ áþäæåòíîãî è
áóõãàëòåðñêîãî ó÷åòà è îò÷åòíîñòè, âêëþ÷àÿ ïðîâåðêó
îáîñíîâàííîñòè äåáèòîðñêîé è êðåäèòîðñêîé çàäîëæåí-
íîñòè.

3. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ
Ñôîðìèðîâàííûé ñ ó÷åòîì èçëîæåííûõ âûøå íà-

ïðàâëåíèé áþäæåòíîé ïîëèòèêè ïðîåêò áþäæåòà ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà 2019 - 2021 ãîäû ïðåäïî-
ëàãàåò ðåàëèçàöèþ êîìïëåêñíîãî ïîäõîäà ê îáåñïå-
÷åíèþ óñòîé÷èâîñòè áþäæåòà, ïîâûøåíèþ ãèáêîñòè
áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ è ðàñøèðåíèþ ãðàíèö áþäæåò-
íîãî ìàíåâðà.

Èñòî÷íèêàìè ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà â
ðàññìàòðèâàåìîì ïåðèîäå áóäóò ÿâëÿòüñÿ èçìåíåíèÿ
îñòàòêîâ íà ñ÷åòàõ ïî ó÷åòó ñðåäñòâ áþäæåòà, ïðî÷èå
èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ.

Ðåàëèçàöèÿ ïðåäñòàâëåííûõ â Îñíîâíûõ íàïðàâëåíèÿõ
áþäæåòíîé è íàëîãîâîé ïîëèòèêè ìåð ïî ïîâûøåíèþ
ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñõîäîâ áóäåò îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ êàê ïóòåì ôîðìèðîâàíèÿ áîëåå òåñíîé âçàèìî-
ñâÿçè ìåæäó ðåçóëüòàòèâíîñòüþ è îáúåìàìè áþäæåò-
íûõ àññèãíîâàíèé, òàê è ïóòåì àêòèâíîãî ðåôîðìèðîâà-
íèÿ ïðèìåíÿåìûõ èíñòðóìåíòîâ ðåàëèçàöèè áþäæåòíîé
ïîëèòèêè. Êðîìå òîãî, äîëæíû áûòü ðåàëèçîâàíû ìåðû
ïî ïîâûøåíèþ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, ïðîâåäåíèÿ ïðîöåäóð ìóíèöèïàëüíûõ çàêó-
ïîê è îñóùåñòâëåíèþ âåäîìñòâåííîãî è âíóòðåííåãî
ìóíèöèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ.
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Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöè-
ïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíè-
çàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã», Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà, â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ìóíèöèïàëüíûõ íîð-
ìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 N 353 «Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 N 353 «Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 N 353 «Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 N 353 «Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 N 353 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèàäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèàäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèàäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèàäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

Þ. Â. ÁÀÑÀÂÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè îò 11.12.2015 ¹ 353 «Îá óòâåðæäåíèè àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îñóùåñòâ-
ëåíèå óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà» ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñ-

êîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Þ. Â. Áàñàâèíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-

ëàìåíòà
1.1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà
óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» (äà-
ëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò, Ðåãëàìåíò) ðåãó-
ëèðóåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåí-
íûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåê-
òà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà).

1.1.2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öå-
ëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò ñòàíäàðò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 09.11.2018 ã. ¹ 365

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ

íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêàíà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêàíà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêàíà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêàíà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëåì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî,
çàèíòåðåñîâàííîå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà
óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå
- çàÿâèòåëè).

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ìîæåò âûñòóïàòü óïîë-
íîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå
äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíà:

à) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö);

á) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, ïîäïèñàííàÿ ðó-
êîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðó-
êîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

â) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü,
â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëà-

äàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâå-
ðåííîñòè.

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ îá Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ):

àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ï.ã.ò.
Ðåâäà, óë. Ïîáåäû, ä. 29;

àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.revda 51.ru;

àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admi¹_revda@mail.ru;
ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8 (815 38) 43-2-37; 8 (815 38)

44-0-39;
ôàêñ: 8 (815 38) 43-2-37;
âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: ñ 8:30 äî 17:00

÷àñîâ, îáåä ñ 13:00 äî 14:00 ÷àñîâ; ïÿòíèöà: ñ 8:30 äî
14:30 ÷àñîâ, áåç ïåðåðûâà íà îáåä; âûõîäíûå äíè: ñóá-
áîòà, âîñêðåñåíüå;

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, óïîëíîìî÷åííîì íà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ è âûäà÷ó êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà: Ìóíèöèïàëüíîå
êàç¸ííîå ó÷ðåæäåíèå «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà» (äàëåå - ÌÔÖ):

àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí, ïãò. Ðåâäà, óë. Óìáîçåðñêàÿ, ä. 1;

àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»: http://
lovozero.mfc51.ru;

àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfcrevda@va¹dex.ru;
ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8 (81538) 43-590;
ôàêñ: 8 (81538) 43-590;
âðåìÿ ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî 18:00; ñðåäà, ïÿò-

íèöà: ñ 09:00 äî 17:30 ÷àñîâ; ÷åòâåðã: ñ 09:00 äî 17:00
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÷àñîâ; ñóááîòà: ñ 09:00 äî 15:00 ÷àñîâ; âûõîäíûå äíè:
âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê.

1.3.3. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 1.3.1 - 1.3.2
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàçìåùàþò-
ñÿ:

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè (http://
www.revda51.ru) è ÌÔÖ (http://lovozero.mfc51.ru) â ñåòè
«Èíòåðíåò» ;

íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë): https://
www.gosuslugi.ru;

íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîð-
òàë): https://51.gosuslugi.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíè-
åì:

ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
ñåòè Èíòåðíåò, â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àä-

ìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòà-
ëîâ;

ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (áðîøþð, áóê-
ëåòîâ è ò.ä.);

èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ (èíôîðìàöèîííûõ òåðìè-
íàëîâ);

ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñîâ (ïðè íàëè÷èè).
1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà
Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå åå âûïîëíå-
íèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì óñòíîãî è ïèñüìåííîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.7. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå.

1.3.8. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñò-
íîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå,
îáÿçàíî: íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî âðåìÿ ðàçãî-
âîðîâ ñ äðóãèìè ëþäüìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

1.3.9. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè è ïðè óñò-
íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, â ïðåäåëàõ ñâîåé
êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî íå ìîæåò äàòü îòâåò ñàìîñòî-
ÿòåëüíî ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëü-
íîãî âðåìåíè, îíî îáÿçàíî âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èçëîæèòü ñóòü
îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ
êîíñóëüòàöèè.

1.3.10. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ Àäìèíèñò-
ðàöèåé ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûå çà
ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí, êâàëèôèöèðîâàí-
íî ãîòîâÿò ðàçúÿñíåíèÿ â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.11. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùà-
þùåå, îïðåäåëÿåò èñïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà
ïî êàæäîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ.

1.3.12. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò Ãëàâà Àäìè-
íèñòðàöèè èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå. Îòâåò äîëæåí
ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëåôîí èñïîëíèòå-
ëÿ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå èñïîëíèòåëåì íàïðàâëÿåòñÿ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â Àäìè-
íèñòðàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îá-
ðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â Àäìèíèñòðàöèþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîëó÷åííîå ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå â ðåæèìå âîïðîñîâ-îòâåòîâ, ðàçìåùàåòñÿ â ñåòè
«Èíòåðíåò» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.13. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåííîãî îòâåòà ñîñòàâ-
ëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ.

1.3.14. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ è êîíñóëüòèðî-
âàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
èíôîðìàöèè:

- îá Àäìèíèñòðàöèè - îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ (íàèìåíîâàíèå, íîìåð òå-
ëåôîíà, ïî÷òîâûé è ýëåêòðîííûé àäðåñ), âðåìåíè ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à

òàêæå ðåøåíèé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è äîëæíîñòíûõ
ëèö, ÌÔÖ, äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ.

Êðîìå òîãî, çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îêàçàíà ïîìîùü â
çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ (çàÿâëåíèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.15. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì
è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó),
îáÿçàíû îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâøèìñÿ ãðàæäàíàì êîððåê-
òíî è âíèìàòåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

1.3.16. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðî-
øþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.), íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
(èíôîðìàöèîííûõ òåðìèíàëàõ), â ïðîãðàììíî-àïïàðàò-

íûõ êîìïëåêñàõ, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòà-
ëå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôî-
íàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ
Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
â) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæäàí;
ã) íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò;
ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
å) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
æ) ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ç) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
è) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåç-

äåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, äîë-
æíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà - «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàç-

ðåøåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå óñëîâíî ðàçðåøåííîãî âèäà
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» (äàëåå - ðàçðåøåíèå íà óñëîâíî
ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ).

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äà-
ëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ, îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó), ), â òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã - Ìóíèöèïàëüíîå êàç¸ííîå ó÷ðåæ-
äåíèå «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà» (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ÌÔÖ) â
÷àñòè:

- ïðèåìà, ðåãèñòðàöèè è ïåðåäà÷è â Àäìèíèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä
èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàöèé
Êîìèññèè ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà Ïðàâèë çåìëåïîëüçî-
âàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä-
ñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, óòâåðæ-
äåííîé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà îò 30.09.2009 ¹ 364 (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
30.11.2016 ¹ 504) (äàëåå - Êîìèññèÿ).

2.2.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè (äàëåå - Óïðàâëåíèåì Ðîñðååñòðà ïî Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè) ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé èç Åäè-
íîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè (äàëåå -
ÅÃÐÍ), ñâåäåíèé î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê è ðàñ-
ïîëîæåííûõ íà íåì îáúåêòîâ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà
èëè óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ÅÃÐÍ çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé;

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ïî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè èç Åäè-
íîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (â ñëó-
÷àå îáðàùåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà) ëèáî âûïèñêè èç
Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- Ôèëèàëîì Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåò-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè ñ öå-
ëüþ ïîëó÷åíèÿ:

à) êàäàñòðîâîé âûïèñêè î çåìåëüíîì ó÷àñòêå (âûïèñ-
êà èç ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè);

á) êàäàñòðîâîãî ïëàíà òåððèòîðèè ñ ðàçìåùåíèåì
ñìåæíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

- èñïîëíèòåëüíûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, óïîëíîìî÷åííûì â îáëàñòè ñî-
õðàíåíèÿ, èñïîëüçîâàíèÿ, ïîïóëÿðèçàöèè è ãîñóäàð-
ñòâåííîé îõðàíû îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ - äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ðàñïîëîæåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ãðàíèöàõ
çîí îõðàíû îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ôåäåðàëü-
íîãî, ðåãèîíàëüíîãî èëè ìåñòíîãî (ìóíèöèïàëüíîãî)
çíà÷åíèÿ;

- Ñîâåòîì äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ÷àñòè îðãàíèçàöèè è ïðîâåäå-
íèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñàì ìåñòíîãî çíà÷å-
íèÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä-
ñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

2.3.1. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿ-
âèòåëþ ðåøåíèÿ ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè, ïðèíÿòîãî â
ôîðìå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè (äàëåå - Ïîñòà-
íîâëåíèå):

- î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðå-
øåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ;

- îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðå-
øåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.4.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò 80 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðà-
öèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

2.4.2. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ñ ìî-
ìåíòà îïîâåùåíèÿ æèòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ î âðåìåíè è ìåñòå èõ ïðîâåäåíèÿ äî äíÿ îïóáëè-
êîâàíèÿ çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëóøà-
íèé îïðåäåëÿåòñÿ óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ è (èëè) íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ïðåäñòà-
âèòåëüíîãî îðãàíà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è íå
ìîæåò áûòü áîëåå îäíîãî ìåñÿöà.

2.4.3. Êîìèññèÿ, íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 10 äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î
ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé
âèä èñïîëüçîâàíèÿ, íàïðàâëÿåò ñîîáùåíèÿ î ïðîâåäå-
íèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâà-
íèÿ ïðàâîîáëàäàòåëÿì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èìåþùèõ
îáùèå ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî
ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøåíèå, ïðàâî-
îáëàäàòåëÿì îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñ-
ïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, èìåþùèõ îáùèå
ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòî-
ðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøåíèå, è ïðàâîîáëà-
äàòåëÿì ïîìåùåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ ÷àñòüþ îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàï-
ðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøåíèå.

2.4.4. Íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàöèé Êîìèññèè ãëàâà
Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 3-õ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
òàêèõ ðåêîìåíäàöèé, ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñ-
ïîëüçîâàíèÿ èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî
ðàçðåøåíèÿ.

2.4.5. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.4.1 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â
Àäìèíèñòðàöèþ.

ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, â Àäìèíèñòðàöèþ â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòà-
íîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè çàêëþ÷åííûì
ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé (äàëåå - ñîãëàøåíèå î
âçàèìîäåéñòâèè).

Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ,
Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ñîîòâåòñòâóþùå-
ãî äîêóìåíòà ÌÔÖ, äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ, íå ïîçäíåå
3-õ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åãî ïðèíÿòèÿ (ïîäïèñàíèÿ).

ÌÔÖ âûäàåò çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
åãî ïîëó÷åíèÿ îò Àäìèíèñòðàöèè.

2.4.6. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

 ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ -
íå áîëåå 20 ìèíóò â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ;

ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå -
â äåíü ïîñòóïëåíèÿ;

ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîí-
íîì âèäå - â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

2.4.7. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å äîêóìåíòîâ íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ïðèåì ê äîëæíîñòíîìó ëèöó
èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü
15 ìèíóò.

2.4.8. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè 1;

- Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 2;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

29.12.2004 ¹ 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñ-
òðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 3;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
25.10.2001 ¹ 137-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 4;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» 5;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
27.07.2010 ¹ 210 - ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 6;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 7;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011 ¹ 63-Ô3 «Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» 8;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ «Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå
èíôîðìàöèè» 9;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» 10;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 07.07.2011 ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è
ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåí-
òîâ» 11;

- Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà 12;

- ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 24.09.2010 ¹ 42-02 «Îá
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óòâåðæäåíèè ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà è ïãò. Ðåâäà Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà» (â ðåäàêöèè ðåøåíèÿ Ñîâåòà äåïóòà-
òîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 28.08.2017 ¹ 185-03);

- èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

- íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâè-

òåëü íàïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå î ïðå-
äîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå óñëîâíî
ðàçðåøåííîãî âèäà èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå -
çàÿâëåíèå) ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, â êîòîðîì óêàçûâà-
þòñÿ:

ÔÈÎ çàÿâèòåëÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö) ëèáî ïîëíîå
íàèìåíîâàíèå, îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâàÿ ôîðìà (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö);

àäðåñ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà (äëÿ ôèçè-
÷åñêèõ ëèö), þðèäè÷åñêèé è ïî÷òîâûé àäðåñà (äëÿ þðè-
äè÷åñêèõ ëèö);

íîìåð êîíòàêòíîãî òåëåôîíà;
ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà è/èëè îáúåêòà

êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
êàäàñòðîâûé íîìåð, àäðåñ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
ðàçðåøåííîå èñïîëüçîâàíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè

îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;
èñïðàøèâàåìûé óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëü-

çîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà;

âèä ïðàâà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè îáúåêò êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà;

ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

ïðàâîóäîñòîâåðÿþùèé äîêóìåíò íà îáúåêò êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, åñëè ïðàâî íå çàðåãèñòðèðîâàíî â
Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè (äàëåå
- ÅÃÐÍ) (ïðè íàëè÷èè îáúåêòà);

ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèé äîêóìåíò íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê, åñëè ïðàâî íå çàðåãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ;

îáÿçàòåëüñòâî íåñòè ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îðãàíèçà-
öèåé è ïðîâåäåíèåì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé
âèä èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

2.6.2. Àäìèíèñòðàöèÿ çàïðàøèâàåò ñàìîñòîÿòåëüíî
â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçà-
èìîäåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.2.2 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà â òîì ÷èñëå, ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè, â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, ñëåäóþùèå äîêó-
ìåíòû (èíôîðìàöèþ), íåîáõîäèìûå äëÿ îêàçàíèÿ óñ-
ëóãè:

êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà î çåìåëüíîì ó÷àñòêå (âûïèñêà
èç ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè);

êàäàñòðîâûé ïëàí òåððèòîðèè ñ ðàçìåùåíèåì ñìåæ-
íûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

âûïèñêà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê;

âûïèñêà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà íà
îáúåêò êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ïðè íàëè÷èè îáúåê-
òà);

ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (äàëåå -
ÃÏÇÓ);

âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðè-
äè÷åñêèõ ëèö (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
ëèáî âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èí-
äèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé.

ñîãëàñîâàíèå èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, óïîëíîìî÷åííîãî â
îáëàñòè ñîõðàíåíèÿ, èñïîëüçîâàíèÿ, ïîïóëÿðèçàöèè è
ãîñóäàðñòâåííîé îõðàíû îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëå-
äèÿ (â ñëó÷àå åñëè çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè îáúåêò êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ðàñïîëîæåí â ãðàíèöàõ çîí
îõðàíû îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ôåäåðàëüíîãî,
ðåãèîíàëüíîãî èëè ìåñòíîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çíà÷å-
íèÿ).

2.6.3. Çàÿâëåíèå çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ), äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö - çà-
âåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëü èëè ïðåäñòàâèòåëü
çàÿâèòåëÿ ïðåäúÿâëÿþò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ òàêæå ïðåäúÿâëÿåò äîâåðåííîñòü èëè
èíîé äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé åãî ïîëíîìî÷èÿ äåé-
ñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

Ëèöî, èìåþùåå ïðàâî äåéñòâîâàòü îò èìåíè þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà áåç äîâåðåííîñòè, ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü è èíûå äîêóìåíòû, ïîä-
òâåðæäàþùèå åãî ïðàâî äåéñòâîâàòü îò èìåíè þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà áåç äîâåðåííîñòè.

2.6.4. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî:
ëè÷íî, ïðè îáðàùåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ñòðóê-

òóðíîå ïîäðàçäåëåíèå Àäìèíèñòðàöèè, íåïîñðåäñòâåí-
íî ïðåäîñòàâëÿþùåå óñëóãó èëè ÌÔÖ;

íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì çàêàçíîãî ïî÷òî-
âîãî îòïðàâëåíèÿ ñ îïèñüþ âëîæåíèÿ è óâåäîìëåíèåì
î âðó÷åíèè;

â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.
2.6.5. Çàÿâëåíèå, à òàêæå èíûå äîêóìåíòû, ìîãóò áûòü

ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿ-
äîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è (èëè) Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, îðãà-

íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è íàïðàâëåíû â Àäìè-
íèñòðàöèþ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì
÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò, âêëþ÷àÿ ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë
ýëåêòðîííûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (https://
51gosuslugi.ru).

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿ-
âèòåëÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ê òàêîìó çàÿâ-
ëåíèþ ïðèëàãàåòñÿ íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííàÿ
äîâåðåííîñòü â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (â ñëó-
÷àå, åñëè ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ äåéñòâóåò íà îñíî-
âàíèè äîâåðåííîñòè).

Àäìèíèñòðàöèè íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñó-

ùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâ-
ëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêà-
þùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðà-
öèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì
îðãàíàì è îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãà-
íèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçà-
öèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã».

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå íå óñòàíîâëåíû.

2.7.2. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå ê ðàññìîòðå-
íèþ îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè â ýëåêòðîííîì
âèäå ÿâëÿåòñÿ:

îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè óñèëåííîé êâàëèôèöè-

ðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè âûÿâëåíî íåñîáëþäå-
íèå óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011
¹ 63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» óñëîâèé ïðèçíà-
íèÿ åå äåéñòâèòåëüíîñòè;

íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå ïîçâîëÿþùèõ ïîëó-
÷èòü äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåíòå,
ñðåäñòâàìè ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, íàõîäÿùåãîñÿ
â ñâîáîäíîì äîñòóïå.

2.7.3. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü îñòàâëåíî áåç ðàññìîò-
ðåíèÿ èëè îòâåòà â ñëó÷àÿõ óñòàíîâëåííûõ ñòàòüåé 11
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

2.7.4. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îò-
êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

èñïðàøèâàåìûé âèä óñëîâíî ðàçðåøåííîãî èñïîëü-
çîâàíèÿ íå âêëþ÷åí â ãðàäîñòðîèòåëüíûé ðåãëàìåíò,
óñòàíîâëåííûé â îòíîøåíèè òåððèòîðèàëüíîé çîíû,
â êîòîðîé íàõîäèòñÿ çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè îáúåêò
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, â ñîñòàâå ïðàâèë çåìëå-
ïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ;

çåìåëüíûé ó÷àñòîê îòíîñèòñÿ ê çåìåëüíûì ó÷àñòêàì,
íà êîòîðûå äåéñòâèå ãðàäîñòðîèòåëüíûõ ðåãëàìåíòîâ
íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ èëè äëÿ êîòîðûõ ãðàäîñòðîèòåëü-
íûå ðåãëàìåíòû íå óñòàíàâëèâàþòñÿ;

â îòíîøåíèè òåððèòîðèè ïîäãîòîâëåíà è óòâåðæ-
äàåòñÿ (ëèáî óòâåðæäåíà) äîêóìåíòàöèÿ ïî ïëàíè-
ðîâêå òåððèòîðèè, íå ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ èñïðàøè-
âàåìûé âèä óñëîâíî ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà;

Êîìèññèåé ðåêîìåíäîâàíî îòêàçàòü â ïðåäîñòàâëå-
íèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëü-
çîâàíèÿ â ñâÿçè ñ òåì, ÷òî âûÿâëåíî íåãàòèâíîå âîç-
äåéñòâèå íà áëàãîïðèÿòíûå óñëîâèÿ æèçíè, íåñîáëþ-
äåíèå ïðàâ è èíòåðåñîâ ïðàâîîáëàäàòåëåé ñìåæíûõ
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è ðàñïîëîæåííûõ íà íèõ îáúåêòîâ
íåäâèæèìîñòè, èíûõ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö,
óñòàíîâëåííîå â ðåçóëüòàòå ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëó-
øàíèé.

2.7.5. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïðåäñòàâ-
ëåíèå) îðãàíîì èëè îðãàíèçàöèåé ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íîìó çàïðîñó äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè íå ÿâëÿåòñÿ
îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

2.8. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçè-
ìàíèÿ

2.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìè-
íèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò áåñïëàòíî.

2.8.2. Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îðãàíèçàöèåé è ïðîâå-
äåíèåì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñ-
ïîëüçîâàíèÿ, íåñåò ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî,
çàèíòåðåñîâàííîå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøå-
íèÿ.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.9.1. Ïðîåêòèðîâàíèå è ñòðîèòåëüñòâî èëè âûáîð
çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ ðàñïîëîæå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíî îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ó÷åòîì
ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé.

2.9.2. Çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëîæåíà Àäìèíèñò-
ðàöèÿ, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì
äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà ãðàæäàí. Äîëæíû áûòü ñî-
çäàíû óñëîâèÿ äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ
ãðóïï íàñåëåíèÿ: ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäî-
âàíû ïàíäóñàìè, ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè è ïå-
ðèëàìè.

2.9.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïî-
ëîæåíà Àäìèíèñòðàöèÿ, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-
ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëå-
äóþùóþ èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
ìåñòî íàõîæäåíèÿ;
ðåæèì ðàáîòû.
2.9.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé îáîðóäóþòñÿ ñî-

îòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
2.9.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â îòâåäåí-

íûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ.
2.9.6. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðè-

åìà çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà íèæíåì
ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñ ïðåäîñòàâëåíèåì äîñòóïà â
ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.9.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìåñòà äëÿ îæè-
äàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

2.9.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàð-
íî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

2.9.9. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó
çàÿâèòåëåé.

2.9.10. Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæåí áûòü ïðåäóñìîò-
ðåí ãàðäåðîá ëèáî ñïåöèàëüíûå íàïîëüíûå è (èëè) íà-
ñòåííûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.

2.9.11. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííû-
ìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè èíôîðìàöèîííûìè
òåðìèíàëàìè;

ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñüìà) äëÿ âîç-
ìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.9.12. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæàùèå èíôîðìàöèþ
î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàçìåùàþòñÿ â âåñòèáþëå.

2.9.13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ
ïèñüìà ðàçìåùàþòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîä-
íûé äîñòóï ê íèì ëèöàì, èìåþùèì îãðàíè÷åíèÿ ê ïå-
ðåäâèæåíèþ, â òîì ÷èñëå èíâàëèäàì, èñïîëüçóþùèì
êðåñëà-êîëÿñêè.

2.9.14. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì
óñëîâèÿì äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþ-
ùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí.

2.9.15. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëå-
íèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè
(êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêà-
ìè). Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ
èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàç-
ìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2
ìåñò íà êàæäîå äîëæíîñòíîå ëèöî, âåäóùåå ïðèåì
äîêóìåíòîâ.

2.9.16. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäó-
þòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ
îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëå-
íèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

2.9.17. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íàõîäèòüñÿ â õîëëå
èëè èíîì ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.

2.9.18. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé îæèäà-
íèÿ íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ ïèñüìà ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ
ãàçåòû, æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðîøþðû, áóê-
ëåòû) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.9.19. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì
çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñó-

ùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.9.20. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ïðèåì,

îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé èäåíòèôèêàöèîííîé êàðòî÷êîé
è (èëè) íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé.

2.9.21. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîëæíî áûòü
ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

2.9.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè
ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îä-
íîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ.
Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ
è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.9.23. Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðà-
âèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22 äåêàáðÿ
2012 ãîäà ¹ 1376 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë îðãàíè-
çàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã».

2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.10.1. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðèâå-
äåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

2.11. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü â
ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò-ðåñóðñàõ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 1.3.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

2.11.2. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, à
òàêæå î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îêàçûâàå-
ìîé â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèî-
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íàëüíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè äîëæíà áûòü äîñòóïíà çàÿâèòåëþ ÷åðåç «Ëè÷íûé
êàáèíåò» óêàçàííîãî ïîðòàëà.

2.11.3. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ çà ïîëó÷å-
íèåì ðåçóëüòàòà ìóíè¬öèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ âïðàâå
îñóùåñòâèòü ñîñòàâëåíèå è âûäà÷ó çàÿâèòåëþ äîêóìåí-
òîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæà-
íèå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî
ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè¬ïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàöèåé.

2.11.4. Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ñ
èñïîëüçîâàíèåì èí¬ôîðìàöèîííî - òåëåêîììóíèêàöè-
îííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè
Èíòåðíåò, çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû äîëæ-
íû áûòü ïîäïèñàíû ñîîòâåòñòâóþùåé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 «Î âèäàõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñ-
êàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.11.5. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïîëó÷åíèåì óñ-
ëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, à òàêæå
â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïðîâåðêè îðãàíîì âëàñòè äåéñòâè-
òåëüíîñòè óñè¬ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì óñëóãè, ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêò-
ðîííûõ ïîäïèñåé è óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ äîïóñòè-
ìûõ äëÿ ñîâåðøåíèÿ óêàçàííûõ äåéñòâèé, îïðåäåëÿåò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì ÔÑÁ ÐÔ îò 27.12.2011 ¹
796 «Îá óòâåðæäåíèè òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñè è òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì óäîñòîâåðÿ-
þùåãî öåíòðà».

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ

3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-

÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-

ñòâåííûõ çàïðîñîâ;
îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè;
íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-

äóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â âèäå
áëîê-ñõåìû ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðåäñòàâëåí-
íûìè äîêóìåíòàìè

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî
äåéñòâèÿ â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ôîðìå ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó:

äîñòàâëåííîãî ëè÷íî çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì
çàÿâèòåëÿ);

ïîëó÷åííîãî ïî÷òîâîé ñâÿçüþ;
ïîëó÷åííîãî â ýëåêòðîííîì âèäå;
ïîëó÷åííîãî îò ÌÔÖ.
3.2.2. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Àäìèíèñòðàöèè ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

3.2.2.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ ïîñëå
ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîäëèííèêàìè (êðîìå
çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå) øòàìïîì Àäìè-
íèñòðàöèè «êîïèÿ âåðíà», íàèìåíîâàíèåì äîëæíîñòè
ëèöà, çàâåðèâøåãî êîïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñ-
øèôðîâêîé è äàòîé çàâåðåíèÿ;

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ, â ñëó-
÷àå îòñóòñòâèÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåäëàãàåò çà-
ÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå ïî ñîîòâåòñòâóþùåé ôîð-
ìå (Ïðèëîæåíèå ¹ 1) èëè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçûâà-
åò ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ, ïðîâåðÿåò òî÷íîñòü
çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå;
îôîðìëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ðàñïèñêó (Ïðèëîæåíèå

¹ 2) â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, îäèí ýêçåìïëÿð ïåðåäàåò
çàÿâèòåëþ, âòîðîé ïðèîáùàåò ê çàÿâëåíèþ.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20
ìèíóò.

3.2.2.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ, â äåíü ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ, ïåðåäàåò
ïðèíÿòûå è çàðåãèñòðèðîâàííûå çàÿâëåíèå è äîêóìåí-
òû ðóêîâîäèòåëþ ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíè-
ñòðàöèè, èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

3.2.3. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ïðè ëè÷íîì îá-
ðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

3.2.3.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëî-
æåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé
çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ ïîñëå

ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîäëèííèêàìè (êðîìå
çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå) øòàìïîì «êîïèÿ
âåðíà», íàèìåíîâàíèåì äîëæíîñòè ëèöà, çàâåðèâøåãî
êîïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñøèôðîâêîé è äàòîé
çàâåðåíèÿ;

ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ, â ñëó-
÷àå îòñóòñòâèÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåäëàãàåò çà-
ÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå ïî ñîîòâåòñòâóþùåé ôîð-
ìå (Ïðèëîæåíèå ¹ 1) èëè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêàçûâà-
åò ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ, ïðîâåðÿåò òî÷íîñòü
çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå;
îôîðìëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ðàñïèñêó (Ïðèëîæåíèå

¹ 2) â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, îäèí ýêçåìïëÿð ïåðåäàåò
çàÿâèòåëþ, âòîðîé ïðèîáùàåò ê çàÿâëåíèþ.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20
ìèíóò.

3.2.3.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, â äåíü ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ,
ïåðåäàåò ïðèíÿòûå è çàðåãèñòðèðîâàííûå äîêóìåíòû,
ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà ïåðåäà÷ó äîêó-
ìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.2.3.3. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïåðåäà-
÷ó äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ, ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îðãàíèçóåò ïåðå-
äà÷ó ïîëó÷åííûõ äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíîìó ëèöó Àä-
ìèíèñòðàöèè îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.2.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèõ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé
ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ

3.2.4.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ïîñðåäñòâîì ïî÷òî-
âîé ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè:

ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå
ê íåìó äîêóìåíòû;

ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêàçàíèåì íîìåðà è
äàòû âõîäÿùåãî äîêóìåíòà;

ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ, ïîä-
ãîòàâëèâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè, ïîäïèñûâàåò èõ è
ðåãèñòðèðóåò;

ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè
ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ
îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ
(åãî ïðåäñòàâèòåëþ) çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíè-
åì î âðó÷åíèè, âòîðîé ïðèîáùàåòñÿ ê ìàòåðèàëàì äåëà.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.5. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
â ýëåêòðîííîì âèäå

3.2.5.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè â ýëåêòðîííîì âèäå
ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå;

2) ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç îñíîâàíèé, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.7.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà:

ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ (äàëåå - óâåäîìëåíèå) ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îò-
êàçà;

ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà Àäìèíèñòðà-
öèè è îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëþ;

ðàñïå÷àòûâàåò (ïðè íåîáõîäèìîñòè) ïðåäîñòàâëåííûå
äîêóìåíòû è óâåäîìëåíèå è ïðèîáùàåò èõ ê ìàòåðèà-
ëàì äåëà.

3) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà:

ðåãèñòðèðóåò äîêóìåíòû;
ôîðìèðóåò ðàñïèñêó, ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëè-

ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, îòïðàâëÿåò ðàñïèñêó çàÿâèòåëþ;

ðàñïå÷àòûâàåò ðàñïèñêó è ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû
è ïåðåäàåò èõ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çà-
ìåùàþùåìó, äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îò-
âåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-
ñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ðóêîâîäèòåëþ Êîìèññèè,
ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, çàðåãèñòðèðîâàííîãî
çàÿâëåíèÿ.

3.3.2. Ðóêîâîäèòåëü Êîìèññèè, ëèáî ëèöî, åãî çàìå-
ùàþùåå, â òå÷åíèå ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ, ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàÿâëåíèå, ïðî-
ñòàâëÿåò ðåçîëþöèþ è ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó ëèöó
Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷å-
íèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
îò ðóêîâîäèòåëÿ Êîìèññèè ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùå-
ãî:

1) âíîñèò çàïèñü â Êíèãó ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé, â
ñîîòâåòñòâèè ñ äàòîé ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèþ;

2) ïðè íåîáõîäèìîñòè óòî÷íÿåò ó çàÿâèòåëÿ ïî òåëå-
ôîíó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òå,
ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â çàÿâëåíèè;

3) ïîäãîòàâëèâàåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, â òîì
÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è íàïðàâ-

ëÿåò â îðãàíû è îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.2.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äëÿ
ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ (ñâåäåíèé), íåîáõîäèìûõ äëÿ
îêàçàíèÿ óñëóãè.

3.4. Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé
3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-

öåäóðû, ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ, îòâå-
òîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, óêàçàííûõ â ïîä-
ïóíêòå 3 ïóíêòà 3.3.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, ëèáî îêîí÷àíèå ñðîêà ïîñòóïëåíèÿ îòâå-
òîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû.

3.4.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷å-
íèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ íàñòóïëåíèÿ îáñòîÿ-
òåëüñòâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 3.4.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

ðàññìàòðèâàåò ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû;
ôîðìèðóåò îáùèé ïàêåò äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûé äëÿ

îêàçàíèÿ óñëóãè;
îðãàíèçîâûâàåò çàñåäàíèå Êîìèññèè;
3.4.3. Êîìèññèÿ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 10 êàëåíäàð-

íûõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ çàèíòåðåñî-
âàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâ-
íî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ:

ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äî-
êóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåãëàìåíòîì ðàáîòû Êîìèñ-
ñèè è ñ ïîëîæåíèÿìè Ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñ-
òðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøà-
íèé ñ îïðåäåëåíèåì ïðèìåðíîé äàòû, âðåìåíè è ìåñòà
ïðîâåäåíèÿ òàêèõ ñëóøàíèé;

íàïðàâëÿåò ñîîáùåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ
íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ ïðàâî-
îáëàäàòåëÿì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, èìåþùèõ îáùèå
ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìåíèòåëüíî ê
êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðåøåíèå, ïðà-
âîîáëàäàòåëÿì îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëü-
ñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, èìåþ-
ùèõ îáùèå ãðàíèöû ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïðèìå-
íèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàçðå-
øåíèå, è ïðàâîîáëàäàòåëÿì ïîìåùåíèé, ÿâëÿþùèõ-
ñÿ ÷àñòüþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðè-
ìåíèòåëüíî ê êîòîðîìó çàïðàøèâàåòñÿ äàííîå ðàç-
ðåøåíèå.

3.4.4. Êîìèññèÿ ïî îêîí÷àíèþ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé,
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå Ïîëîæåíèåì î ïîðÿäêå îðãà-
íèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðî-
ñàì ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ:

ñîñòàâëÿåò Çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïóáëè÷íûõ ñëó-
øàíèé ïî âîïðîñó î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà
óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ (äàëåå - Çàê-
ëþ÷åíèå) ñ ó÷åòîì ïðåäëîæåíèé è çàìå÷àíèé ó÷àñòíè-
êîâ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;

îðãàíèçóåò ïóáëèêàöèþ Çàêëþ÷åíèÿ â îáùåñòâåííî-
ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåùà-
åò Çàêëþ÷åíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò»;

íà îñíîâàíèè Çàêëþ÷åíèÿ, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó
ðåêîìåíäàöèé î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâ-
íî ðàçðåøåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ èëè îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè-
÷èí ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ è íàïðàâëÿåò èõ ãëàâå Àäìèíè-
ñòðàöèè.

3.5. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå Êîìèññèåé ðåêîìåíäà-
öèé î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðå-
øåííûé âèä èñïîëüçîâàíèÿ èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðèíÿòî-
ãî ðåøåíèÿ (äàëåå - ðåêîìåíäàöèè) ãëàâå Àäìèíèñòðà-
öèè.

3.5.2. Íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàöèé, ãëàâà Àäìèíèñò-
ðàöèè, â òå÷åíèå 3-õ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ óêàçàí-
íûõ ðåêîìåíäàöèé, ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñëîâíî ðàçðåøåííûé âèä èñ-
ïîëüçîâàíèÿ èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî
ðàçðåøåíèÿ, è äàåò óêàçàíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îò-
âåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè î ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
ïî ïðèíÿòîìó ðåøåíèþ.

3.5.3. Ïîäãîòîâêà è óòâåðæäåíèå ïîñòàíîâëåíèÿ Àä-
ìèíèñòðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòà-
íîâëåííûå ðåãëàìåíòîì Àäìèíèñòðàöèè.

3.5.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷å-
íèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ
ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè, îáåñïå÷èâàåò îïóáëèêîâàíèå
ïîñòàíîâëåíèÿ â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåùàåò íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè «Èíòåðíåò».

3.6. Íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëþ

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìè-
íèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïîäïèñàííîãî ïîñòàíîâëåíèÿ îò ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè áûëî óêàçàíî íà íàïðàâ-
ëåíèå ðåçóëüòàòà â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà:

ïåðåâîäèò ïîñòàíîâëåíèå â ýëåêòðîííûé âèä;
ïîäïèñûâàåò ïîñòàíîâëåíèå óñèëåííîé êâàëèôèöè-

ðîâàííîé ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñüþ Àäìèíèñò-
ðàöèè;
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íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëþ (åãî

ïðåäñòàâèòåëþ) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì
÷èñëå åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëîâ;

ïðèîáùàåò ïîñòàíîâëåíèå ê ìàòåðèàëàì äåëà.
2) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè áûëî óêàçàíî íà ëè÷íîå

ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïî òåëå-
ôîíó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè î íåîáõîäèìîñòè ïîëó-
÷åíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ;

èçãîòàâëèâàåò êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ;
â äåíü ÿâêè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ), óñòàíàâ-

ëèâàåò åãî ëè÷íîñòü, ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñ-
òîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ);

ïåðåäàåò åìó êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ ïîä ðàñïèñêó;
îðèãèíàë ïîñòàíîâëåíèÿ ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì

äåëà.
3) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î íàïðàâëåíèè

ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïî÷òå:

èçãîòàâëèâàåò êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ;
íàïðàâëÿåò (îðãàíèçóåò îòïðàâêó) êîïèè ïîñòàíîâëå-

íèÿ çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè ïî
àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè;

îðèãèíàë ïîñòàíîâëåíèÿ ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì
äåëà.

4) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å óâå-
äîìëåíèÿ ÷åðåç ÌÔÖ ïî ìåñòó ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ:

èçãîòàâëèâàåò êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ;
ïåðåäàåò êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ ïîä ðàñïèñêó ñïåöè-

àëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà ïåðåäà÷ó äîêóìåíòîâ;
îðèãèíàë ïîñòàíîâëåíèÿ ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì

äåëà.
Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 3 ðà-

áî÷èõ äíÿ, ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ.
3.6.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â äåíü ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ

çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ):
1) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-

òåëÿ), ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü è (èëè) ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ;

2) âûäàåò çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) êîïèþ ïî-
ñòàíîâëåíèÿ ïîä ðàñïèñêó.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 15
ìèíóò.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà
ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëè-
âàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëè-
öàìè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò çàìåñòèòåëü ãëàâû Àäìèíè-
ñòðàöèè.

4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäå-
íèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîä-
ãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíî-
âûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿ-
äîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâëÿòü-
ñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðà-
áîòû Àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè. Ïðè ïðîâåðêå
ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðî-
âåðêè) èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåð-
êè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíî-
ìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ ïî îáðàùåíèÿì
çàÿâèòåëåé ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîí-
íûõ èíòåðåñîâ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé,
óêàçûâàþùèõ íà íàðóøåíèå èñïîëíåíèÿ Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â õîäå ïðîâåðîê:
ïðîâåðÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíî-

ñòè èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
âûÿâëÿþòñÿ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâèòåëåé, íåäîñòàòêè,

äîïóùåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã.

4.2.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîð-
ìëåííûì äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â
ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ãëàâà Àäìèíèñòðà-
öèè ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðèâëå÷åíèè âèíîâíûõ ëèö
ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðà-
öèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàå-
ìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà êîí-
ñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äîëæ-
íîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-

ëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòàõ (èí-
ñòðóêöèÿõ), óòâåðæäàåìûõ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè, èñõîäÿ
èç ïðàâ è îáÿçàííîñòåé îðãàíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëü-
òèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äî-
ñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

4.3.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âåäåíèå
îáùåãî äåëîïðîèçâîäñòâà, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ, ïåðåäà÷ó íà èñïîë-
íåíèå è íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ àäðåñàòàì â óñòàíîâ-
ëåííûå Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ñðîêè.

4.3.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñ-
òè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöå-
äóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåí-
íûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè.

4.4.2. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíå-
íèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòêðû-
òîñòè äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëü-
íîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà ðåøåíèå è
(èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æàëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì
÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 15.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ
1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîò-
ðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ
1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàí-
íûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæ-
íî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëó-
þòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3

ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ
ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó-
÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòå-
ëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3
ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðå-
äîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíûé öåíòð ëèáî â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïóáëè÷íî-ïðàâîâîãî îáðàçîâà-
íèÿ, ÿâëÿþùèéñÿ ó÷ðåäèòåëåì ìíîãîôóíêöèîíàëüíî-
ãî öåíòðà (äàëåå - ó÷ðåäèòåëü ìíîãîôóíêöèîíàëüíî-
ãî öåíòðà). Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí
(ïðè åãî íàëè÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëî-
áû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòå-
ëþ ýòîãî ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà. Æàëîáû íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíî-
ìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè.

5.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî ðóêîâîäè-
òåëÿ è (èëè) ðàáîòíèêà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè-
÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå
íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå
íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëà-
ñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

5.5. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðóêîâîäèòåëÿ
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìî-
æåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî
ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿ-
òà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Àäðåñà äëÿ íàïðàâëåíèÿ æàëîáû (â òîì ÷èñëå àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è ãðàôèê ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùåíû íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò.

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ÷åðåç ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð). Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî-
÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè,
êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðå-
äîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (äàëåå - ñîãëà-
øåíèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.
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Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, çàêëþ÷èâøèì ñîãëàøåíèå î âçàèìî-
äåéñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàíå.

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ èëè äîë-
æíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿ-
ùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîêóìåí-
òû, óêàçàííûå â ïóíêòå 5.8.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.7. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, îáåñïå÷èâàåò:

à) îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
á) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâà-

íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïîñðåäñòâîì ðàç-
ìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà èõ îôèöèàëüíûõ ñàé-
òàõ, íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â) êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñò-
íûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå
ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå.

5.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ÿâëÿ-
åòñÿ ïîëó÷åíèå îò çàÿâèòåëÿ æàëîáû â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå (â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå) èëè â ýëåêòðîííîì
âèäå.

5.8.1. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæ-
äàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ, ïðåäîñòàâ-
ëÿåò òàêæå äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ïðàâî äåé-
ñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

5.8.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðîñèòü â îðãàíå,
ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû.

5.8.3. Ïèñüìåííûå æàëîáû ãðàæäàí, ïðèíÿòûå â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðå-
íèþ â óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåííîé æàëîáû çàÿâèòåëÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæ-
äàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæ-
äàíèíà è ïåðåäàåò åå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåí-
íîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí:
- çàðåãèñòðèðîâàòü æàëîáó â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè;
- îôîðìèòü ðàñïèñêó î ïðèåìå æàëîáû;
- ïåðåäàòü æàëîáó ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-

ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
5.8.4. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïîëó÷åíèÿ

ïèñüìåííîé æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò æàëîáó â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè / âíî-
ñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïîðÿäêîâûé
íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó è âðåìÿ ïðèåìà
æàëîáû ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû
èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ; îáùåå êî-
ëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äî-
êóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà æàëîáå øòàìï îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è óêàçûâàåò âõîäÿ-
ùèé íîìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïè-
ñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè
ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ æàëîáîé íà âñåõ ýòàïàõ åãî
ðàññìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé íî-
ìåð;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ (ïðè
ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîé íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
ðàñïèñêó ïî÷òîé â äåíü ðåãèñòðàöèè æàëîáû, ïðè ïî-
ñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿ-
åò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó íà ýëåêòðîííûé àäðåñ óêàçàí-
íûõ â æàëîáå), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèêëàäûâàåò ê ïî-
ñòóïèâøåé æàëîáå.

Ðàñïèñêà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
à) äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ æàëîáû;
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíî-

âàíèå) çàÿâèòåëÿ;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâà-

íèÿ è ðåêâèçèòîâ;
ã) êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàæäîì äîêóìåíòå;
ä) âõîäÿùèé íîìåð;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà è äîëæíîñòü

ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû è åãî ïîäïèñü;
æ) òåëåôîí, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïî êîòîðîé çàÿâèòåëü

ìîæåò óçíàòü î ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ.
Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðà-

áî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ïåðåäàåò ïðè-
íÿòóþ æàëîáó ñ ðàñïèñêîé î ïðèíÿòèè ðóêîâîäèòå-

ëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó.

5.8.5. Ïîëó÷èâ ïèñüìåííóþ æàëîáó çàÿâèòåëÿ, ðóêî-
âîäèòåëü îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, íàçíà÷àåò óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî.

5.8.6. Óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîë-
æíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò æàëîáó è ïîäãîòàâëèâàåò
ïðîåêò ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèáî îá
îòêàçå â åå óäîâëåòâîðåíèè, à òàêæå ïðîåêò ìîòèâèðî-
âàííîãî ïèñüìåííîãî îòâåòà î ïðèíÿòîì ðóêîâîäèòåëåì
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðå-
øåíèè î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, è ïåðåäàåò
èõ íà ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíè-
ìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) æàëîáà óäîâëåòâîðÿåòñÿ, â òîì ÷èñëå â ôîðìå
îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîç-
âðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòî-
ðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè;

2) â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îòêàçûâàåòñÿ.
5.8.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿ-

òèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.8.7, çàÿâèòåëþ â
ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîò-
ðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó-
÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òà-
êèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åå ðåãèñòðàöèè.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ ïî àäðå-
ñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â æàëîáå, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû îðãàíà, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â æà-
ëîáå.

5.10. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

à) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøåãî æàëîáó, äîëæíîñòü,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

á) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

â) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìå-
íîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

ã) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
ä) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
å) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, -

ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

æ) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî
æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.11. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâà-
þùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â
òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå ïîçäíåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëü-
òàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, ðàáîòíèê, íàäåëåííûé ïîëíîìî-
÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íà-
ïðàâëÿþò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðà-
òóðû.

5.13. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

à) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ
ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå
è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

á) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

â) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

5.14. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

à) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó
äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

á) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)
è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.
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удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан, 
                                                                                                                                                  дата выдачи) 

 
Юр. адрес: _____________________, 
ул. ___________, д. _____, пом. ____ 
Факт. адрес: ____________________, 
ул. ___________, д. _____, пом. ____ 
ИНН ___________________________ 
ОГРН __________________________ 

                               телефон: _________, факс: ________, 
                               адрес эл. почты: _________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка / объекта капитального строительства 
 

 Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования 
    земельного участка  
    объекта капитального строительства  

      (указывается испрашиваемый условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства) 

для ________________________________________________________________________ 
                                            (указывается для каких целей требуется предоставление на условно разрешенный вид использования 

___________________________________________________________________________ 
                                     земельного участка / объекта капитального строительства с обоснованием того, что реализацией данных 

___________________________________________________________________________ 
                                 предложений не будет оказано негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих 

___________________________________________________________________________. 
                                                                    допустимые пределы, определенные техническими регламентами) 

 
Сведения о земельном участке / объекте капитального строительства. 

Кадастровый номер земельного участка:________________________________________ 
Площадь земельного участка:__________________________________________________ 
Сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок: ______________ 
___________________________________________________________________________ 
Разрешенный вид использования земельного участка на момент обращения: _________ 
___________________________________________________________________________ 
Наименование объекта капитального строительства: ______________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
Кадастровый номер объекта капитального строительства: _________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Сведения о правоустанавливающих документах на объект капитального строительства: 
___________________________________________________________________________ 
Разрешенный вид использования объекта капитального строительства: ______________ 
___________________________________________________________________________ 
Технические характеристики объекта капитального строительства (этажность, 
площадь, протяженность, класс  опасности и т.п.): _______________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Адрес (местоположение): _____________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с 
земельным участком, применительно к которому запрашивается условно разрешенный 
вид использования, правообладателей объектов капитального строительства, 
расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным 
участком, применительно к которому запрашивается условно разрешенный вид 
использования, и правообладателей помещений, являющихся частью объекта 
капитального строительства, применительно к которому запрашивается условно 
разрешенный вид использования, права которых могут быть нарушены при 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных 
участков / объектов капитального строительства: 
1. 
__________________________________________________________________________ 
                                      (для физических лиц: Ф.И.О., адрес проживания, телефон, электронный адрес; для юридических лиц: 

___________________________________________________________________________. 
                                                    наименование, юридический адрес, фактический адрес, телефон, электронный адрес) 

2. _________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________. 
3. _________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________. 
 

Разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка / 
объекта капитального строительства прошу ____________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
          (выдать представителю, действующему на основании (указать наименование и реквизиты документа) направить по почте 
                                                                                             (указать почтовый адрес) и т.п.) 

 
Обязуюсь нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных 

слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

 
К заявлению прилагаю*: 
1. ___________________________________________________________________. 
2. ___________________________________________________________________. 
 
Дополнительные сведения**: 

1. _________________________________________________________________________. 
2. _________________________________________________________________________. 
 
 
________________________ ____________________ ______________________________ 
                            (должность)                                                           (подпись)                                                                     (Ф.И.О.) 

 

5.15. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ðåøåíèåì,
ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

_____________

1) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåò», ¹ 290, 30.12.2004.
2) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 211-212, 30.10.2001.
3) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 290, 30.12.2004.
4) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 211-212, 30.10.2001.
5) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 202, 08.10.2003.
6) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 168, 30.07.2010.
7) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 95, 05.05.2006.
8) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2011.
9) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 165, 29.07.2006.
10) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 16529.07.2006.
11) «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011, ¹

29, ñò. 4479.
12) Èíôîðìàöèîííûé áþëëåòåíü ¹ 1 îò 07.04. 2006.
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Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÐÐÐÐÐÀÀÀÀÀÑÏÈÑÊÑÏÈÑÊÑÏÈÑÊÑÏÈÑÊÑÏÈÑÊÀÀÀÀÀ
â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîââ ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîââ ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîââ ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîââ ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ

№ 
п. п. 

Наименование 
документа 

Вид документа 
(оригинал, 

нотариальная 
копия, 

ксерокопия) 

Реквизиты 
документа 

(дата выдачи, 
номер) 

Количество 
листов 

     
     
     
     
     
     

 
Принял: 

___________________________________________________________________________ 
                                   (Ф.И.О. и должность работника, принявшего документы) 

 
Заявитель: 

___________________________________________________________________________ 
 
______ ______________ 20_____ г. 

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

№ 
п/п 

Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги 

Нормативное 
значение показателя  

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 
1. % заявителей, ожидавших в очереди при подаче 

документов не более 15 минут 
100% 

2. % заявителей, удовлетворенных графиком работы и 
графиком приема посетителей 

100% 

3. % заявителей, удовлетворенных месторасположением 
Администрации 

100% 

4. Количество каналов связи по которым можно 
получить услугу 

3 

5. Наличие на информационных стендах 
информационных и инструктивных документов 

100% 

6. Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги 

2 

7. Возможность получения услуги в МФЦ Да 
8. Возможность получения услуги в электронном виде Да 
9. Возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги 
Да 

10. Достоверность информации о предоставляемой 
муниципальной услуге 

100% 

11. Простота и ясность изложения информационных и 
инструктивных документов 

100% 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги 
1. Количество обоснованных жалоб 0 
2. Соблюдение сроков предоставления муниципальной 

услуги (% случаев предоставления услуги в 
установленный срок с момента приема документов) 

100% 

3. % заявителей, удовлетворенных культурой 
обслуживания (вежливостью, тактичностью) 
специалистов 

100% 

4. % заявителей удовлетворенных качеством 
результатов труда сотрудников (профессиональное 
мастерство) 

100% 

5. % заявителей удовлетворенных эффективностью 
результатов труда сотрудников (профессиональное 
мастерство) 

100% 

 

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 
 

 
 
 
 
 
 

    
                             Да                                                                         Нет                 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Направление заявителю 
уведомления об оставлении  
заявления без рассмотрения в 

соответствии с 59-ФЗ 

Рассмотрение заявления, 
направление 

межведомственных запросов  

Прием и регистрация заявления и  прилагаемых документов, выдача расписки 
о приеме документов 

Проверка документов , установление наличия оснований для оставления 
заявления без ответа или без рассмотрения в соответствии с п. 2.7.2 

Административного регламента 

Организация и проведение 
заседания Комиссии 

Назначение и проведение 
публичных слушаний  по 

предоставлению разрешения 

Составление заключения  о 
результатах публичных 

слушаний и его публикация 

Подготовка рекомендаций  
Комиссии о предоставлении 
разрешения либо отказе и 

направление главе Администрации 

Подготовка постановления о 
предоставлении  разрешения 

Подготовка постановления об 
отказе в предоставлении 

разрешения 

Направление (выдача) заявителю результата предоставления услуги  

 _______ _________________ 20 _____ г. 
           

М.П. 
______________ 
* Заявитель вправе приложить к заявлению, по собственной инициативе 

документы, отражающие намерения получения  разрешения на условно разрешенный 
вид, включая сведения: о местах расположения существующих (при их наличии и 
проектируемых объектов с описанием их характеристик; о площади застройки, общей 
площади объекта, этажности; о существующих и планируемых местах парковки 
автомобилей; о наличии подземных и надземных коммуникаций, например, эскизный 
проект строительства / реконструкции объекта капитального строительства. 

** Заявителем по собственной инициативе могут быть представлены 
дополнительные сведения: 

- сведения о градостроительном плане земельного участка; 
- сведения о согласовании исполнительным органом государственной власти 

Мурманской  области, уполномоченным в области сохранения, использования , 
популяризации  и государственной  охраны объектов культурного наследия (в случае 
если земельный участок или объект капитального строительства расположен в 
границах зон  охраны объекта культурного наследия федерального, регионального или 
местного (муниципального) значения). 
 

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

9 íîÿáðÿ 2018 ãîäà                                                     ï. Ðåâäà                                                                           ¹ 368

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå ðàçðàáîòàíî â ñîîòâåòñòâèè

ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 12.02.1998 N 28-ÔÇ «Î ãðàæ-
äàíñêîé îáîðîíå», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.11.2007 ¹ 804 «Îá óòâåðæ-
äåíèè Ïîëîæåíèÿ î ãðàæäàíñêîé îáîðîíå â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè» è îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ
ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà ïîääåðæàíèå ñèë è îð-
ãàíîâ óïðàâëåíèÿ ÃÎ â ãîòîâíîñòè ê äåéñòâèÿì.

1.2. Ïîääåðæàíèå ñèë è îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ÃÎ â ãî-
òîâíîñòè ê äåéñòâèþ äîñòèãàåòñÿ îñóùåñòâëåíèåì â
ìèðíîå âðåìÿ êîìïëåêñà ìåðîïðèÿòèé:

- ñîçäàíèå íåøòàòíûõ àâàðèéíî-ñïàñàòåëüíûõ ôîð-
ìèðîâàíèé (ÍÀÑÔ) è - ðàçðàáîòêà è ïðèíÿòèå íîðìà-
òèâíî-ïðàâîâûõ àêòîâ â îáëàñòè ÃÎ;

- ðàçðàáîòêà è åæåãîäíàÿ êîððåêòèðîâêà îïåðàòèâ-
íûõ ïëàíîâ ÃÎ;

- ðàçðàáîòêà ïåðñïåêòèâíûõ è ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàçâè-
òèÿ è ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ÃÎ;

- íàêîïëåíèå ôîíäà çàùèòíûõ ñîîðóæåíèé è êîíò-
ðîëü çà èõ ñîäåðæàíèåì è ýêñïëóàòàöèåé;

- ñòðîèòåëüñòâî è ïîääåðæàíèå â ãîòîâíîñòè ê ïðè-
ìåíåíèþ ïóíêòîâ óïðàâëåíèÿ, ñèñòåì ñâÿçè è îïîâå-
ùåíèÿ;

- íàêîïëåíèå ñðåäñòâ çàùèòû, ñâÿçè, ìåäèöèíñêîãî è
äðóãèõ âèäîâ èìóùåñòâà;

ïîääåðæàíèå èõ â ïîñòîÿííîé ãîòîâíîñòè ê äåéñòâè-
ÿì;

- ïîäãîòîâêà ê îðãàíèçîâàííîìó ïðèåìó ýâàêóèðîâàí-
íîãî íàñåëåíèÿ;

- ðàçðàáîòêà è îñóùåñòâëåíèå ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâ-
ëåííûõ íà ïîâûøåíèå óñòîé÷èâîñòè ôóíêöèîíèðîâàíèÿ
îáúåêòîâ ýêîíîìèêè;

- ïîäãîòîâêà ðóêîâîäÿùåãî ñîñòàâà îðãàíîâ óïðàâëå-

Î ñîçäàíèè ñèë ãðàæäàíñêîé îáîðîíû è ïîääåðæàíèè èõ â ãîòîâíîñòè ê äåéñòâèÿìÎ ñîçäàíèè ñèë ãðàæäàíñêîé îáîðîíû è ïîääåðæàíèè èõ â ãîòîâíîñòè ê äåéñòâèÿìÎ ñîçäàíèè ñèë ãðàæäàíñêîé îáîðîíû è ïîääåðæàíèè èõ â ãîòîâíîñòè ê äåéñòâèÿìÎ ñîçäàíèè ñèë ãðàæäàíñêîé îáîðîíû è ïîääåðæàíèè èõ â ãîòîâíîñòè ê äåéñòâèÿìÎ ñîçäàíèè ñèë ãðàæäàíñêîé îáîðîíû è ïîääåðæàíèè èõ â ãîòîâíîñòè ê äåéñòâèÿì
Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 06.10.2003

¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò
21.12.1994 ¹ 68-ÔÇ «Î çàùèòå íàñåëåíèÿ è òåððèòî-
ðèé îò ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíî-
ãåííîãî õàðàêòåðà», îò 12.02.1998 ¹ 28-ÔÇ «Î ãðàæ-
äàíñêîé îáîðîíå», ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.11.2007 ¹ 804 « Îá óòâåðæ-
äåíèè Ïîëîæåíèÿ î ãðàæäàíñêîé îáîðîíå â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè», ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè îò 17.07.2017 ¹360-ÏÏ «Î ñîçäàíèè
ñèë ãðàæäàíñêîé îáîðîíû Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ïîä-
äåðæàíèè èõ â ãîòîâíîñòè ê äåéñòâèÿì», Çàêîíà Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè îò 29.12.2004 ¹ 585-01-ÇÌÎ «Î çà-
ùèòå íàñåëåíèÿ è òåððèòîðèé Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò

Þ. Â. ÁÀÑÀÂÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.

÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õà-
ðàêòåðà»

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìîå ïîëîæåíèå î ïîääåðæàíèè

îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ è ñèë ãðàæäàíñêîé îáîðîíû ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèÿ Ðåâäà
(äàëåå ÌÎ ÃÏ Ðåâäà) â ãîòîâíîñòè ê äåéñòâèÿì íà òåð-
ðèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

2. Ðóêîâîäèòåëÿì ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé è ïðåä-
ïðèÿòèé îðãàíèçîâàòü ðàáîòó ïî ïðèâåäåíèþ íîðìàòèâ-
íî-ïðàâîâûõ äîêóìåíòîâ â îáëàñòè ãðàæäàíñêîé îáîðî-
íû (äàëåå ÃÎ), ïëàíèðóþùèõ è îïåðàòèâíî-òåõíè÷åñ-
êèõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î ãðàæ-
äàíñêîé îáîðîíå» è íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.

3. Ãëàâíîìó ñïåöèàëèñòó ïî äåëàì ÃÎ×Ñ è ÏÁ àäìè-

íèñòðàöèè îáåñïå÷èòü âåäåíèå ðååñòðà îðãàíèçàöèé,
ñîçäàþùèõ ñèëû ãðàæäàíñêîé îáîðîíû, îñóùåñòâëÿòü
èõ ó÷åò.

4. Ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñ-
òðàöèè îò 13.03.2008 ¹57 «Î ïîääåðæàíèè ñèë è îðãà-
íîâ óïðàâëåíèÿ ãðàæäàíñêîé îáîðîíû â ãîòîâíîñòè ê
äåéñòâèÿì».

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

6. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
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ÏîëîæåíèåÏîëîæåíèåÏîëîæåíèåÏîëîæåíèåÏîëîæåíèå
î ïîääåðæàíèè ñèë è îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ãðàæäàíñêîé îáîðîíûî ïîääåðæàíèè ñèë è îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ãðàæäàíñêîé îáîðîíûî ïîääåðæàíèè ñèë è îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ãðàæäàíñêîé îáîðîíûî ïîääåðæàíèè ñèë è îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ãðàæäàíñêîé îáîðîíûî ïîääåðæàíèè ñèë è îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ãðàæäàíñêîé îáîðîíû

íèÿ, ñëóæá ÃÎ, ôîðìèðîâàíèé è îáó÷åíèå íàñåëåíèÿ
ïî ÃÎ;

- ðàçðàáîòêà è ïðåäñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå ïðîåêòîâ ïëàíîâ ìåðîïðèÿòèé ÃÎ, òðåáóþùèõ
êàïèòàëüíûõ âëîæåíèé è ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêèõ
ñðåäñòâ;

- ñîçäàíèå ñèñòåìû ðàçâåäêè îáñòàíîâêè, íàáëþäå-
íèÿ è ëàáîðàòîðíîãî êîíòðîëÿ çà ñîñòîÿíèåì îáúåêòîâ
îêðóæàþùåé ñðåäû;

- îðãàíèçàöèÿ ïðîïàãàíäû ïî âîïðîñàì ÃÎ.
2. Ïîäãîòîâêà ñèë è îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ÃÎ
2.1. Ïîäãîòîâêà ñèë è îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ãðàæäàíñ-

êîé îáîðîíû ê âûïîëíåíèþ âîçëîæåííûõ íà íåå çàäà÷
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàáëàãîâðåìåííî:

- â ìèðíîå âðåìÿ ñ ó÷åòîì ðàçâèòèÿ âîîðóæåíèÿ, âî-
åííîé òåõíèêè è ñðåäñòâ çàùèòû íàñåëåíèÿ îò îïàñíî-
ñòåé, âîçíèêàþùèõ ïðè âåäåíèè âîåííûõ äåéñòâèé èëè
âñëåäñòâèå ýòèõ äåéñòâèé;

- â îñîáûé ïåðèîä â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííûìè
ïðîãðàììàìè è ïëàíàìè.

2.2. Ïîäãîòîâêà ãðàæäàíñêîé îáîðîíû âêëþ÷àåò:
- ïëàíèðîâàíèå ìåðîïðèÿòèé;
- ñîçäàíèå è ïîääåðæàíèå â ãîòîâíîñòè ìàòåðèàëü-

íî-òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ ÃÎ;
- ïîäãîòîâêó ýâàêîïðè¸ìíûõ ìåðîïðèÿòèé;
- ïîäãîòîâêó ìåð, íàïðàâëåííûõ íà ñîõðàíåíèå îáúåê-

òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñòîé÷èâîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ
ýêîíîìèêè è âûæèâàíèÿ íàñåëåíèÿ â âîåííîå âðåìÿ;

- ñîçäàíèå ãðóïïèðîâêè ñèë ãðàæäàíñêîé îáîðîíû;
- ïîäãîòîâêà ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ ÃÎ íà âîåííîå âðå-

ìÿ.
2.3. Îðãàíèçàöèÿ è ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ ìåðîïðèÿ-

òèé ÃÎ ïðè ïðèâåäåíèè åå â ãîòîâíîñòü è â âîåííîå
âðåìÿ íà âñåõ óðîâíÿõ îïðåäåëÿþòñÿ ïëàíàìè ãðàæäàí-

ñêîé îáîðîíû, ðàçðàáàòûâàåìûìè ñîîòâåòñòâóþùèìè
ðóêîâîäèòåëÿìè è íà÷àëüíèêàìè ñëóæá ãðàæäàíñêîé
îáîðîíû, â êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíû âñå ìåðîïðèÿòèÿ
êàê ïðè ïëàíîìåðíîì ïåðåâîäå ñ ìèðíîãî íà âîåííîå
âðåìÿ, òàê è â óñëîâèÿõ âíåçàïíîãî íàïàäåíèÿ ïðîòèâ-
íèêà.

2.4. Ñîçäàíèå è ïîääåðæàíèå â ãîòîâíîñòè ìàòåðè-
àëüíî-òåõíè÷åñêîãî ôîíäà ÃÎ ïðåäïîëàãàåò:

- ñòðîèòåëüñòâî è ñîäåðæàíèå â ãîòîâíîñòè çàùèòíûõ
ñîîðóæåíèé â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ïîðÿäêîì
è íîðìàìè èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé ÃÎ;

- ñîçäàíèå ðåçåðâíîãî ôîíäà ñðåäñòâ æèçíåîáåñïå-
÷åíèÿ äëÿ ïîñòðàäàâøåãî íàñåëåíèÿ òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ
óïðàâëåíèÿ, ñâÿçè è îïîâåùåíèÿ;

- íàêîïëåíèå è õðàíåíèå ðåçåðâà ñïåöèàëüíîé òåõ-
íèêè è ïðèáîðîâ äëÿ ÍÀÑÔ;

- ñîçäàíèå, ñîâåðøåíñòâîâàíèå è ïîääåðæàíèå â ãî-
òîâíîñòè ñèñòåì öåíòðàëèçîâàííîãî îïîâåùåíèÿ íàñå-
ëåíèÿ.

2.5. Ïîäãîòîâêà ýâàêîïðèåìíûõ ìåðîïðèÿòèé âêëþ-
÷àåò:

- ðàçðàáîòêó ïëàíîâ ýâàêîìåðîïðèåìà;
- ïîäãîòîâêó è ðàçâåðòûâàíèå ñáîðíûõ ïðèåìíûõ ýâà-

êóàöèîííûõ ïóíêòîâ;
- çàáëàãîâðåìåííóþ ïîäãîòîâêó äëÿ ðàçìåùåíèÿ ýâà-

êóèðóåìîãî íàñåëåíèÿ.
2.6. Ïîäãîòîâêà ìåð ïî ñîõðàíåíèþ îáúåêòîâ, íåîá-

õîäèìûõ äëÿ óñòîé÷èâîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ýêîíîìè-
êè è âûæèâàíèÿ íàñåëåíèÿ â âîåííîå âðåìÿ, íàïðàâ-
ëåííûõ íà:

- ïîäãîòîâêó ìåðîïðèÿòèé ïî ñâåòîâîé è äðóãèì âè-
äàì ìàñêèðîâêè;

- ïðîâåäåíèå èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé
ïî ïîääåðæàíèþ óñòîé÷èâîãî ôóíêöèîíèðîâàíèÿ è ïî-
âûøåíèþ æèâó÷åñòè îáúåêòîâ â âîåííîå âðåìÿ;

- ñîçäàíèå çàïàñîâ ñûðüÿ è ýíåðãîðåñóðñîâ;
- ñòðîèòåëüñòâî çàùèòíûõ ñîîðóæåíèé äëÿ óêðûòèÿ

ïåðñîíàëà;
- ïîäãîòîâêó ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà âîññòà-

íîâëåíèå â êîðîòêèå ñðîêè ðàçðóøåííûõ ïðîèçâîäñòâ.
2.7. Â öåëÿõ ïîäãîòîâêè ê ýôôåêòèâíîìó ïðîâåäå-

íèþ àâàðèéíî-ñïàñàòåëüíûõ è äðóãèõ íåîòëîæíûõ ðà-
áîò â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ îïàñíîñòåé äëÿ íàñåëåíèÿ



1717171717
ïðè âåäåíèè âîåííûõ äåéñòâèé èëè âñëåäñòâèå ýòèõ
äåéñòâèé çàáëàãîâðåìåííî ñîçäàåòñÿ ãðóïïèðîâêà ñèë
ÃÎ, ÍÀÑÔ, àâàðèéíî-ñïàñàòåëüíûå ôîðìèðîâàíèÿ è
äðóãèå ñèëû, ïðèâëåêàåìûå ïî ïëàíàì âçàèìîäåé-
ñòâèÿ.

2.8. Ïîäãîòîâêà ðóêîâîäÿùåãî ñîñòàâà ÃÎ ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ, ðóêîâîäèòåëåé îáúåêòîâ ýêîíîìè-
êè, îðãàíèçàöèé è ó÷ðåæäåíèé, ÍÀÑÔ ïðîâîäèòñÿ â ÓÌÖ
ÃÎ×Ñ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè èëè ïîäîáíûõ.

Ïîäãîòîâêà ïî ÃÎ ðàáîòíèêîâ ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäå-
íèé è îðãàíèçàöèé â ñîñòàâå ÍÀÑÔ ïðîâîäèòñÿ íåïîñ-
ðåäñòâåííî ïî ìåñòó ðàáîòû ãðàæäàí.

2.9. Ïîäãîòîâêà ñèë, ñðåäñòâ è îðãàíîâ óïðàâëå-
íèÿ ÃÎ, ïîâûøåíèå èõ ãîòîâíîñòè ê ðåøåíèþ ñòî-
ÿùèõ ïåðåä íèìè çàäà÷ îñóùåñòâëÿåòñÿ â õîäå ïðî-
âîäèìûõ êîìàíäíî-øòàáíûõ ó÷åíèé, øòàáíûõ òðåíè-
ðîâîê è òàêòèêî-ñïåöèàëüíûõ ó÷åíèé ïî ãðàæäàíñ-
êîé îáîðîíå.

Ó÷åíèÿ â çâåíå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïîäñè-
ñòåìû ÐÑ×Ñ, à òàêæå íà îáúåêòàõ ýêîíîìèêè, îðãàíèçà-
öèÿõ è ó÷ðåæäåíèÿõ ïðîâîäÿòñÿ ñîãëàñíî ïëàíàì îñ-
íîâíûõ ìåðîïðèÿòèé íà ãîä.

Ó÷åíèÿ îïðåäåëÿþò ñòåïåíü ãîòîâíîñòè îðãàíîâ óï-
ðàâëåíèÿ, ñèë è ñðåäñòâ ÃÎ, äàþò ïðàêòèêó â îðãàíèçà-
öèè ïåðåâîäà ãðàæäàíñêîé îáîðîíû ñ ìèðíîãî íà âî-

åííîå âðåìÿ è ïðîâåäåíèå àâàðèéíî-ñïàñàòåëüíûõ è
äðóãèõ íåîòëîæíûõ ðàáîò (ÀÑ è ÄÍÐ) â î÷àãàõ ïîðàæå-
íèÿ.

2.10. Òðåíèðîâêè ïî âîïðîñàì ãðàæäàíñêîé îáîðîíû
ïðîâîäÿò ðóêîâîäèòåëè îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ÃÎ âñåõ
óðîâíåé.

2.11. Ïîäãîòîâêà ñèñòåì óïðàâëåíèÿ ÃÎ ïðåäïîëàãà-
åò:

- ïîääåðæàíèå â ãîòîâíîñòè îñíîâíîãî è çàïàñíîãî
ïóíêòîâ óïðàâëåíèÿ;

- ñîçäàíèå è ïîääåðæàíèå â ãîòîâíîñòè ñèñòåì ñâÿçè
ÃÎ;

- ðàçðàáîòêó íåîáõîäèìîé îïåðàòèâíîé äîêóìåíòà-
öèè.

2.12. Ðóêîâîäèòåëè ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé è ïðåä-
ïðèÿòèé â ìèðíîå âðåìÿ îäèí ðàç â ãîä ïðåäñòàâëÿþò â
àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äîêëàä î
ñîñòîÿíèè ÃÎ îðãàíèçàöèè, ïðåäïðèÿòèÿ è ó÷ðåæäåíèÿ
â ñðîê äî 5 íîÿáðÿ ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 íîÿáðÿ òåêóùåãî
ãîäà.

Â âîåííîå âðåìÿ ñðîêè ïðåäñòàâëåíèÿ äîêëàäîâ îï-
ðåäåëÿþòñÿ òàáåëåì ñðî÷íûõ äîíåñåíèé ïî ãðàæäàíñ-
êîé îáîðîíå íà âîåííîå âðåìÿ.

3. Ïðîâåðêà ãîòîâíîñòè ñèë è îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ ÃÎ
3.1. Ïðîâîäèòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Ãëàâíîãî óï-

ðàâëåíèÿ Ì×Ñ Ðîññèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, Êîìèòå-
òîì ïî îáåñïå÷åíèþ áåçîïàñíîñòè íàñåëåíèÿ Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè, â õîäå ïëàíîâûõ ïðîâåðîê, à òàêæå êî-
ìàíäíî-øòàáíûõ ó÷åíèé è øòàáíûõ òðåíèðîâîê.

4. Ôèíàíñèðîâàíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ãðàæäàíñêîé îáî-
ðîíå

4.1. Îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ìåñòíîãî óðîâíÿ ïî
ãðàæäàíñêîé îáîðîíå, çàùèòå íàñåëåíèÿ è òåððèòîðèé
ÿâëÿåòñÿ ðàñõîäíûì îáÿçàòåëüñòâîì ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ.

4.2. Îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ãðàæäàíñêîé îáî-
ðîíå íà îáúåêòàõ ýêîíîìèêè, ïðåäïðèÿòèÿõ è ó÷ðåæäå-
íèÿõ îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ.

5. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
5.1. Îòâåòñòâåííîñòü çà ïîääåðæàíèå ñèë è îðãàíîâ

óïðàâëåíèÿ ãðàæäàíñêîé îáîðîíû â ãîòîâíîñòè ê äåé-
ñòâèÿì ïî ïðåäíàçíà÷åíèþ, óêîìïëåêòîâàííîñòü èõ ëè÷-
íûì ñîñòàâîì, ñïåöèàëüíûì èìóùåñòâîì è òåõíèêîé
íåñóò îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðóêîâîäèòåëè
îáúåêòîâ ýêîíîìèêè, ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé, íà áàçå
êîòîðûõ îíè ñîçäàþòñÿ. Íåèñïîëíåíèå äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè è ãðàæäàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îáÿçàí-
íîñòåé â îáëàñòè ãðàæäàíñêîé îáîðîíû âëå÷åò îòâåò-
ñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè.

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò
06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà, â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ òðå-
áîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 N 65 «Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 N 65 «Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 N 65 «Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 N 65 «Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 N 65 «Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèàäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèàäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèàäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèàäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà«Âûäà«Âûäà«Âûäà«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñ÷à ðàçðåøåíèé íà ñ÷à ðàçðåøåíèé íà ñ÷à ðàçðåøåíèé íà ñ÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòòðîèòòðîèòòðîèòòðîèòåååååëüñëüñëüñëüñëüñòâî»òâî»òâî»òâî»òâî»

Þ. Â. ÁÀÑÀÂÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

îáëàñòè îò 20.02.2017 ¹ 65 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî» ñîãëàñ-
íî ïðèëîæåíèþ.

2. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 04.10.2018 ¹ 314 «Î
âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò
20.02.2017 ¹ 65 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî» ïðèçíàòü óòðàòèâ-
øèì ñèëó.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöè-

àëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãî-
ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò».

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Þ. Â. Áàñàâèíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-

ëàìåíòà
1.1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîè-
òåëüñòâî» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò, Ðåã-
ëàìåíò) ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ïî âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî ïðè îñóùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå - ìóíèöè-
ïàëüíàÿ óñëóãà).

1.1.2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öå-
ëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è îïðåäåëÿåò ñòàíäàðò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâèòåëè) âûñòóïàþò çàñòðîéùèêè
- ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, îáåñïå÷èâàþùåå
íà ïðèíàäëåæàùåì åìó çåìåëüíîì ó÷àñòêå èëè íà çå-
ìåëüíîì ó÷àñòêå èíîãî ïðàâîîáëàäàòåëÿ (êîòîðîìó ïðè
îñóùåñòâëåíèè áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé â îáúåêòû êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ãîñóäàðñòâåííîé (ìóíèöèïàëü-
íîé) ñîáñòâåííîñòè îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè (ãî-
ñóäàðñòâåííûå îðãàíû), Ãîñóäàðñòâåííàÿ êîðïîðàöèÿ ïî
àòîìíîé ýíåðãèè «Ðîñàòîì», Ãîñóäàðñòâåííàÿ êîðïîðà-
öèÿ ïî êîñìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè «Ðîñêîñìîñ», îðãàíû
óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûìè âíåáþäæåòíûìè ôîíäà-
ìè èëè îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïåðåäàëè â
ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ áþäæåòíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íà îñíîâàíèè ñîãëàøåíèé ñâîè

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 12.11.2018 ¹ 369

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Âûäà«Âûäà«Âûäà«Âûäà«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñ÷à ðàçðåøåíèé íà ñ÷à ðàçðåøåíèé íà ñ÷à ðàçðåøåíèé íà ñ÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòòðîèòòðîèòòðîèòòðîèòåååååëüñëüñëüñëüñëüñòâî»òâî»òâî»òâî»òâî»

ïîëíîìî÷èÿ ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çàêàç-
÷èêà) ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ, êàïèòàëüíûé ðå-
ìîíò îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, à òàêæå âû-
ïîëíåíèå èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé, ïîäãîòîâêó ïðîåêò-
íîé äîêóìåíòàöèè äëÿ èõ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóê-
öèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà.

1.2.2. Ñ çàÿâëåíèåì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïðåäñòàâèòåëè çàÿâèòå-
ëÿ, äåéñòâóþùèå â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà
îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå äîâåðåííîñòè, íà óêàçà-
íèè ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ëèáî íà àêòå óïîëíîìî÷åí-
íîãî íà òî ãîñóäàðñòâåííîãî îðãàíà èëè îðãàíà ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äàëåå - ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ).

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ îá Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ïãò.
Ðåâäà, óë. Ïîáåäû, ä. 29;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»:
www.revda51.ru.

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admi¹_revda@mail.ru;
- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8 (815 38) 43-2-37; 8 (815

38) 44-0-39;
- ôàêñ: 8 (815 38) 43-2-37;
- ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 8:30 äî

13:00 ÷àñîâ è ñ 14:00 äî 17:00 ÷àñîâ; ïÿòíèöà ñ 8:30 äî
14:00 ÷àñîâ; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, óïîëíîìî÷åííîì íà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ è âûäà÷ó êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà (äàëåå - ÌÔÖ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ïãò.
Ðåâäà,

óë. Óìáîçåðñêàÿ, ä. 1;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»: http:/

/lovozero.mfc51.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfcrevda@va¹dex.ru;
- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí/ôàêñ: 8 (81538) 43-590/8 (815

38) 43 578;
- ãðàôèê ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî 18:00; ñðåäà,

ïÿòíèöà: ñ 09:00 äî 17:30; ÷åòâåðã: ñ 09:00 äî 17:00;
ñóááîòà: ñ 09:00 äî 15:00; âûõîäíûå äíè: âîñêðåñåíüå,
ïîíåäåëüíèê.

1.3.3. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 1.3.1 è 1.3.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàçìåùàþò-
ñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè
(www.revda51.ru.) è ÌÔÖ (http://lovozero.mfc51.ru) â ñåòè
«Èíòåðíåò»;

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë): https://
www.gosuslugi.ru;

- íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîð-
òàë): https://51.gosuslugi.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíè-
åì:

- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- ñåòè Èíòåðíåò, â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà

Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòà-
ëà;

- ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (áðîøþð,
áóêëåòîâ è ò.ä.);

- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ (èíôîðìàöèîííûõ òåðìè-
íàëîâ);

- ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñîâ (ïðè íàëè÷èè).
1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà
Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå åå âûïîëíå-
íèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì óñòíîãî è ïèñüìåííîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.7. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå.

1.3.8. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñò-
íîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå,
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îáÿçàíî:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ñâîþ ôà-
ìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî âðåìÿ ðàçãî-
âîðîâ ñ äðóãèìè ëþäüìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

1.3.9. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè è ïðè óñò-
íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, â ïðåäåëàõ ñâîåé
êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî íå ìîæåò äàòü îòâåò ñàìîñòî-
ÿòåëüíî, ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëü-
íîãî âðåìåíè, îíî îáÿçàíî âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

- ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èçëîæèòü ñóòü îá-
ðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå;

- íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ
êîíñóëüòàöèè.

1.3.10. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ Àäìèíèñò-
ðàöèåé ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äîëæíî-
ñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì è
êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí, êâàëèôèöèðîâàííî ãîòîâÿò
ðàçúÿñíåíèÿ â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.11. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùà-
þùåå, îïðåäåëÿåò èñïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà
ïî êàæäîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ.

1.3.12. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò Ãëàâà Àäìè-
íèñòðàöèè èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå. Îòâåò äîëæåí
ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëåôîí èñïîëíèòå-
ëÿ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàí-
íîìó â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â Àäìèíèñòðàöèþ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïî-
ñòóïèâøåì â Àäìèíèñòðàöèþ â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîëó÷åííîå ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå â ðåæèìå âîïðîñîâ-îòâåòîâ, ðàçìåùàåòñÿ â ñåòè
«Èíòåðíåò» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.13. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåííîãî îòâåòà ñîñòàâ-
ëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ.

1.3.14. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ è êîíñóëüòèðî-
âàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
èíôîðìàöèè:

- îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ÌÔÖ (íàèìåíîâàíèå, íîìåð òåëåôîíà, ïî÷òîâûé è
ýëåêòðîííûé àäðåñ), âðåìåíè ïðèåìà çàÿâèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à

òàêæå ðåøåíèé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

Êðîìå òîãî, çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îêàçàíà ïîìîùü â
çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ (çàÿâëåíèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.15. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì
è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó),
îáÿçàíû îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâøèìñÿ ãðàæäàíàì êîððåê-
òíî è âíèìàòåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

1.3.16. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðî-
øþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.), íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
(èíôîðìàöèîííûõ òåðìèíàëàõ), â ïðîãðàììíî-àïïàðàò-
íûõ êîìïëåêñàõ, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòà-
ëå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôî-
íàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ
Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
â) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæäàí;
ã) íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò;
ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
å) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
æ) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
ç) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåç-

äåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè.
2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1. Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðè îñó-

ùåñòâëåíèè ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððè-
òîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëå-
íèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ãîðîäñêîå ïî-
ñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Àäìèíèñ-
òðàöèÿ; îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó), â òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã - Ìóíèöèïàëüíîå êàç¸ííîå ó÷ðåæäåíèå «Ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà» (äàëåå -
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ÌÔÖ).

2.2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ
â ÷àñòè:

- ïðèåìà, ðåãèñòðàöèè è ïåðåäà÷è â Àäìèíèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷è çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.3. Ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìè-
íèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ Óïðàâëåíè-
åì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷àñòè
ïîëó÷åíèÿ ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê (ñâåäåíèé) (äàëåå - Óïðàâëåíèå Ðîñ-
ðååñòðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè).

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

2.3.1. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå - ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî);

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîí-
ñòðóêöèþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî ñ îòìåòêîé î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ
ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðîäëåíèè ñðîêà äåé-
ñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî ñ âíåñåííûìè èçìåíåíèÿìè ëèáî óâåäîì-
ëåíèÿ îá îòêàçå âî âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå
íà ñòðîèòåëüñòâî.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ðåøåíèå î âûäà÷å ëèáî îá îòêàçå â âûäà÷å

ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå 7
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ çà-
ÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.4.2. Ðåøåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå 7 ðàáî-
÷èõ äíåé, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâ-
ëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.4.3. Ðåøåíèå î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå
íà ñòðîèòåëüñòâî ïðèíèìàåòñÿ â òå÷åíèå 7 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ (óâå-
äîìëåíèÿ) î ïåðåõîäå ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ïðà-
âà ïîëüçîâàíèÿ íåäðàìè, îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

2.4.4. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê, óêàçàííûé â ïóíêòàõ 2.4.1 - 2.4.3.
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èñ÷èñëÿåòñÿ
ñî äíÿ ïåðåäà÷è ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ïîäðàçäåëå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèþ.

ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïîäðàçäåëå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèþ â ïîðÿäêå è
ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé (äàëåå - ñîãëàøå-
íèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ,
Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ äëÿ âûäà÷è
çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ïðèíÿòèÿ (ïîäïèñàíèÿ) ðåøåíèÿ.

2.4.5. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè äëÿ
ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè, ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà - 15 ìèíóò.

2.4.6. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ
- íå áîëåå 20 ìèíóò â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ;

- ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå
- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

- ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêò-
ðîííîì âèäå - â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

2.4.7. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè 1;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
29.12.2004 ¹ 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñ-
òðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 2;

- Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 3;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

25.10.2001 ¹ 137-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 4;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» 5;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» 6;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ «Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå
èíôîðìàöèè» 7;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïî-
ðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí» 8;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» 9;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 05.03.2007 ¹ 145 «Î ïîðÿäêå îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè è ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé» 10;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 16.02.2008 ¹ 87 «Î ñîñòàâå ðàçäåëîâ ïðîåê-
òíîé äîêóìåíòàöèè è òðåáîâàíèÿõ ê èõ ñîäåðæàíèþ» 11;

- ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ñòðîèòåëüñòâà è æèëèùíî-
êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
19.02.2015 ¹ 117/ïð «Îá óòâåðæäåíèè ôîðìû ðàçðå-

øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ôîðìû ðàçðåøåíèÿ íà ââîä
îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ» 12;

- Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 10.07.2007 ¹ 867-
01-ÇÌ0 «Î ðåãóëèðîâàíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëü-
íîñòè íà òåððèòîðèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» 13;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè îò 11.10.2017 ¹ 472-ÏÏ «Îá óñòàíîâëåíèè ñëó÷àåâ
íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî è ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëó-
àòàöèþ â ýëåêòðîííîé ôîðìå» 14;

- Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà;

- íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâè-

òåëü ïðåäîñòàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÷åðåç ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó);

2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

3) ïðè íàëè÷èè ñîãëàøåíèÿ î ïåðåäà÷å â ñëó÷àÿõ,
óñòàíîâëåííûõ áþäæåòíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè (ãî-
ñóäàðñòâåííûì îðãàíîì), Ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöè-
åé ïî àòîìíîé ýíåðãèè «Ðîñàòîì», Ãîñóäàðñòâåííîé êîð-
ïîðàöèåé ïî êîñìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè «Ðîñêîñìîñ»,
îðãàíîì óïðàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûì âíåáþäæåòíûì
ôîíäîì èëè îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîëíî-
ìî÷èé ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) çàêàç÷èêà,
çàêëþ÷åííîãî ïðè îñóùåñòâëåíèè áþäæåòíûõ èíâåñòè-
öèé, - óêàçàííîå ñîãëàøåíèå, ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå
äîêóìåíòû íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïðàâîîáëàäàòåëÿ, ñ
êîòîðûì çàêëþ÷åíî ýòî ñîãëàøåíèå;

4) ãðàäîñòðîèòåëüíûé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè â
ñëó÷àå âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèíåéíî-
ãî îáúåêòà ðåêâèçèòû ïðîåêòà ïëàíèðîâêè òåððèòîðèè
è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè;

5) ìàòåðèàëû, ñîäåðæàùèåñÿ â ïðîåêòíîé äîêóìåí-
òàöèè:

5.1) ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà;
5.2) ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà, âûïîëíåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàäîñòðîèòåëü-
íûì ïëàíîì çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà
ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ïîäúåçäîâ è ïðîõîäîâ ê íåìó, ãðàíèö çîí äåéñòâèÿ ïóá-
ëè÷íûõ ñåðâèòóòîâ, îáúåêòîâ àðõåîëîãè÷åñêîãî íàñëå-
äèÿ;

5.3) ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, ïîäòâåðæäàþùàÿ ðàñïîëîæåíèå ëèíåéíîãî
îáúåêòà â ïðåäåëàõ êðàñíûõ ëèíèé, óòâåðæäåííûõ â
ñîñòàâå äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòîðèè ïðè-
ìåíèòåëüíî ê ëèíåéíûì îáúåêòàì;

5.4) ñõåìû, îòîáðàæàþùèå àðõèòåêòóðíûå ðåøåíèÿ;
5.5) ñâåäåíèÿ îá èíæåíåðíîì îáîðóäîâàíèè, ñâîä-

íûé ïëàí ñåòåé èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ
ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñò ïîäêëþ÷åíèÿ (òåõíîëîãè÷åñêîãî
ïðèñîåäèíåíèÿ) ïðîåêòèðóåìîãî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñ-
ïå÷åíèÿ;

5.6) ïðîåêò îðãàíèçàöèè ñòðîèòåëüñòâà îáúåêòà êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

5.7) ïðîåêò îðãàíèçàöèè ðàáîò ïî ñíîñó èëè äåìîí-
òàæó îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, èõ ÷àñòåé;

5.8) ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïî îáåñïå÷åíèþ äîñòóïà
èíâàëèäîâ ê îáúåêòàì çäðàâîîõðàíåíèÿ, îáðàçîâàíèÿ,
êóëüòóðû, îòäûõà, ñïîðòà è èíûì îáúåêòàì ñîöèàëüíî-
êóëüòóðíîãî è êîììóíàëüíî-áûòîâîãî íàçíà÷åíèÿ,
îáúåêòàì òðàíñïîðòà, òîðãîâëè, îáùåñòâåííîãî ïèòà-
íèÿ, îáúåêòàì äåëîâîãî, àäìèíèñòðàòèâíîãî, ôèíàíñî-
âîãî, ðåëèãèîçíîãî íàçíà÷åíèÿ, îáúåêòàì æèëèùíîãî
ôîíäà â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè óêàçàí-
íûõ îáúåêòîâ ïðè óñëîâèè, ÷òî ýêñïåðòèçà ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè óêàçàííûõ îáúåêòîâ íå ïðîâîäèëàñü â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåê-
ñà ÐÔ;

6) ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (ïðè-
ìåíèòåëüíî ê îòäåëüíûì ýòàïàì ñòðîèòåëüñòâà â ñëó-
÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 12.1 ñòàòüè 48 Ãðàäîñò-
ðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ), åñëè òàêàÿ ïðîåêòíàÿ äîêó-
ìåíòàöèÿ ïîäëåæèò ýêñïåðòèçå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòü-
åé 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ, ïîëîæèòåëüíîå
çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé
äîêóìåíòàöèè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 3.4
ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ, ïîëîæèòåëü-
íîå çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêîëîãè÷åñêîé ýêñïåð-
òèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 49 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ;

7) ðàçðåøåíèå íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðà-
ìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè (â
ñëó÷àå, åñëè çàñòðîéùèêó áûëî ïðåäîñòàâëåíî òàêîå
ðàçðåøåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 40 Ãðàäîñòðîè-
òåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ);

8) ñîãëàñèå âñåõ ïðàâîîáëàäàòåëåé îáúåêòà êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà â ñëó÷àå ðåêîíñòðóêöèè òàêîãî îáúåê-
òà, çà èñêëþ÷åíèåì óêàçàííûõ â ïóíêòå 6.2 ÷àñòè 7 ñòà-
òüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ ñëó÷àåâ ðåêîí-
ñòðóêöèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà;

9) â ñëó÷àå ïðîâåäåíèÿ ðåêîíñòðóêöèè ìóíèöèïàëü-
íûì çàêàç÷èêîì, ÿâëÿþùèìñÿ îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ, íà îáúåêòå êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ïðàâîîáëàäàòåëåì êî-
òîðîãî ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå óíèòàðíîå ïðåäïðèÿ-
òèå, ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå èëè àâòîíîìíîå ó÷ðåæ-
äåíèå, â îòíîøåíèè êîòîðîãî óêàçàííûé îðãàí îñóùå-
ñòâëÿåò ñîîòâåòñòâåííî ôóíêöèè è ïîëíîìî÷èÿ ó÷ðåäè-
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òåëÿ èëè ïðàâà ñîáñòâåííèêà èìóùåñòâà, - ñîãëàøåíèå
î ïðîâåäåíèè òàêîé ðåêîíñòðóêöèè, îïðåäåëÿþùåå, â
òîì ÷èñëå, óñëîâèÿ è ïîðÿäîê âîçìåùåíèÿ óùåðáà, ïðè-
÷èíåííîãî óêàçàííîìó îáúåêòó ïðè îñóùåñòâëåíèè ðå-
êîíñòðóêöèè;

10) ðåøåíèå îáùåãî ñîáðàíèÿ ñîáñòâåííèêîâ ïîìå-
ùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ïðèíÿòîå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ æèëèùíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì â ñëó÷àå ðåêîí-
ñòðóêöèè ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà, èëè, åñëè â ðåçóëü-
òàòå òàêîé ðåêîíñòðóêöèè ïðîèçîéäåò óìåíüøåíèå ðàç-
ìåðà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ñî-
ãëàñèå âñåõ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèð-
íîì äîìå;

11) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà îá àêêðåäèòàöèè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà, âûäàâøåãî ïîëîæèòåëüíîå çàêëþ÷åíèå íå-
ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè,
â ñëó÷àå, åñëè ïðåäñòàâëåíî çàêëþ÷åíèå íåãîñóäàð-
ñòâåííîé ýêñïåðòèçû ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè;

12) äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëå-
äèÿ, â ñëó÷àå, åñëè ïðè ïðîâåäåíèè ðàáîò ïî ñîõðàíå-
íèþ îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ çàòðàãèâàþòñÿ êîí-
ñòðóêòèâíûå è äðóãèå õàðàêòåðèñòèêè íàäåæíîñòè è áå-
çîïàñíîñòè òàêîãî îáúåêòà.

2.6.2. Äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæà-
ùèåñÿ â íèõ), óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 2 ïóíêòà 2.6.1 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, Àäìèíèñòðà-
öèÿ, ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò â ðàìêàõ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â Óïðàâ-
ëåíèè Ðîñðååñòðà ìóðìàíñêîé îáëàñòè, â òîì ÷èñëå, ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè, â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåê-
òðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå
ïðåäñòàâèë èõ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.6.3. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 4, 7 ïóíê-
òà 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè è íå ÿâëÿþò-
ñÿ äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòî-
ðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.6.4. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1, 3, 5, 6,
8, 9, 10, 11, 12 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñà-
ìîñòîÿòåëüíî.

2.6.5. Äëÿ ïðîäëåíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî çàÿâèòåëü íå ìåíåå ÷åì çà øåñòüäåñÿò
äíåé äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà äåéñòâèÿ âûäàííîãî ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ïðåäñòàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ:

1) çàÿâëåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøå-
íèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî (Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó);

2) äîãîâîð ïîðó÷èòåëüñòâà áàíêà çà íàäëåæàùåå èñ-
ïîëíåíèå çàñòðîéùèêîì îáÿçàòåëüñòâ ïî ïåðåäà÷å æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ó÷àñòèÿ â äîëåâîì ñòðîè-
òåëüñòâå èëè äîãîâîð ñòðàõîâàíèÿ ãðàæäàíñêîé îòâåò-
ñòâåííîñòè ëèöà, ïðèâëåêàþùåãî äåíåæíûå ñðåäñòâà
äëÿ äîëåâîãî ñòðîèòåëüñòâà ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà è
(èëè) èíûõ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè (çàñòðîéùèêà), çà
íåèñïîëíåíèå èëè íåíàäëåæàùåå èñïîëíåíèå îáÿçà-
òåëüñòâ ïî ïåðåäà÷å æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ó÷àñòèÿ â äîëåâîì ñòðîèòåëüñòâå - â ñëó÷àå, åñëè çàÿâ-
ëåíèå î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî ïîäàåòñÿ çàñòðîéùèêîì, ïðèâëåêàþùèì íà
îñíîâàíèè äîãîâîðà ó÷àñòèÿ â äîëåâîì ñòðîèòåëüñòâå,
ïðåäóñìàòðèâàþùåãî ïåðåäà÷ó æèëîãî ïîìåùåíèÿ,
äåíåæíûå ñðåäñòâà ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö äëÿ
äîëåâîãî ñòðîèòåëüñòâà ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà è (èëè)
èíûõ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè, ê òàêîìó çàÿâëåíèþ;

3) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî (îðèãèíàë).
2.6.6. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 2.6.5 íàñòîÿ-

ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà çàÿâèòåëü äîëæåí
ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.7. Äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ðàçðåøåíèå íà ñòðî-
èòåëüñòâî, â ñëó÷àÿõ ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòÿìè 21.5 -
21.7, 21.9 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà ÐÔ
ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, íàïðàâëÿåò â Àä-
ìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå (Ïðèëîæåíèå

¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) î
ïåðåõîäå ê íèì ïðàâ íà çåìåëüíûå ó÷àñòêè, ïðàâà
ïîëüçîâàíèÿ íåäðàìè, îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ:

1) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ íà òàêèå çå-
ìåëüíûå ó÷àñòêè â ñëó÷àå, óêàçàííîì â ÷àñòè 21.5 ñòà-
òüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà ÐÔ;

2) ðåøåíèÿ îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â
ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòÿìè 21.6 è 21.7 ñòàòüè
51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà ÐÔ, åñëè â ñîîòâåòñòâèè
ñ çåìåëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì ðåøåíèå îá îáðàçî-
âàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïðèíèìàåò îðãàí ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ;

3) ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íà
êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ îñóùåñòâèòü ñòðîèòåëüñòâî, ðå-
êîíñòðóêöèþ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ñëó-
÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ÷àñòüþ 21.7 ñòàòüè 51 Ãðàäîñò-
ðîèòåëüíîãî Êîäåêñà ÐÔ;

4) ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ íå-
äðàìè è ðåøåíèÿ î ïåðåîôîðìëåíèè ëèöåíçèè íà ïðà-
âî ïîëüçîâàíèÿ íåäðàìè â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì
÷àñòüþ 21.9 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî Êîäåêñà ÐÔ.

2.6.8. Äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæà-
ùèåñÿ â íèõ), óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 1 ïóíêòà 2.6.7 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, Àäìèíèñòðà-
öèÿ, ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò â ðàìêàõ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â Óïðàâ-
ëåíèè Ðîñðååñòðà ìóðìàíñêîé îáëàñòè, â òîì ÷èñëå, ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè, â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåê-
òðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå
ïðåäñòàâèë èõ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 1 ïóíêòà 2.6.7

íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íàïðàâëÿ-
þòñÿ ôèçè÷åñêèì èëè þðèäè÷åñêèì ëèöîì ñàìîñòîÿòåëü-
íî, åñëè óêàçàííûå äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ,
ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ) îòñóòñòâóþò â Åäèíîì ãîñóäàð-
ñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì.

2.6.9. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2 - 4 ïóí-
êòà 2.6.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
Àäìèíèñòðàöèè è íå ÿâëÿþòñÿ äîêóìåíòàìè, îáÿçàííîñòü
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.6.10. Çàÿâëåíèå, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî â Àäìè-
íèñòðàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñå-
òåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëà.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿ-
âèòåëÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ê òàêîìó çàÿâ-
ëåíèþ ïðèëàãàåòñÿ íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííàÿ
äîâåðåííîñòü â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ïèñàííîãî ëèöîì, âûäàâøèì (ïîäïèñàâøèì) äîâåðåí-
íîñòü, (â ñëó÷àå, åñëè ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ äåéñòâó-
åò íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè).

2.6.11. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòå-
ëÿ ïðåäúÿâëÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ñîîòâåò-
ñòâåííî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâè-
òåëÿ.

Ëèöî, èìåþùåå ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè
îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, à ïðåäñòàâèòåëü þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà ïðåäúÿâëÿåò òàêæå äîêóìåíò, ïîäòâåð-
æäàþùèé åãî ïîëíîìî÷èÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè ýòîãî
þðèäè÷åñêîãî ëèöà.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå êîïèè
ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü çàâåðåíû â
óñòàíîâëåííîì çàêîíîì ïîðÿäêå.

2.6.12. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî:

- ëè÷íî â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ;
- íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îò-

ïðàâëåíèÿ ñ îïèñüþ âëîæåíèÿ è óâåäîìëåíèåì î âðó-
÷åíèè;

- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.
2.6.13. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñó-

ùåñòâëåíèå äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëå-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå
â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè, ïðå-
äîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
(èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è
îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâó-
þùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå ê ðàññìîòðå-
íèþ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå ÿâëÿåòñÿ:

- îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
- åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè ïðîñòîé èëè óñèëåííîé

êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè âûÿâëåíî
íåñîáëþäåíèå óñëîâèé ïðèçíàíèÿ åå äåéñòâèòåëüíîñ-
òè, óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011
¹ 63- ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè»;

- íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå ïîçâîëÿþùèõ ïî-
ëó÷èòü äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåí-
òå, ñðåäñòâàìè ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ñâîáîäíîì äîñòóïå.

Èíûå îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò-
ñóòñòâóþò.

2.7.2. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî:

1) îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ òðå-
áîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà èëè â ñëó÷àå âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
ëèíåéíîãî îáúåêòà òðåáîâàíèÿì ïðîåêòà ïëàíèðîâêè
òåððèòîðèè è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè, à òàêæå
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøåíèè íà îòêëî-
íåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè.

2.7.3. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðîäëåíèþ ñðîêà ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî:

- åñëè äî èñòå÷åíèÿ ñðîêà ïîäà÷è òàêîãî çàÿâëåíèÿ
íå íà÷àòû ñòðîèòåëüñòâî, ðåêîíñòðóêöèÿ, êàïèòàëüíûé
ðåìîíò îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

2.7.4. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà âî âíåñåíèè èçìåíåíèé
â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî:

1) îòñóòñòâèå â óâåäîìëåíèè î ïåðåõîäå ïðàâ íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê, ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ íåäðàìè, îá îá-
ðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ðåêâèçèòîâ äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïîäïóíêòàìè 1 - 4 ïóíêòà 2.6.7 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èëè îòñóòñòâèå
ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà íà çåìåëüíûé ó÷àñ-
òîê, â ñëó÷àå, óêàçàííîì â ÷àñòè 21.13 ñòàòüè 51 Ãðàäî-
ñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà ÐÔ;

2) íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â óâåäîì-
ëåíèè î ïåðåõîäå ïðàâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ïðàâà
ïîëüçîâàíèÿ íåäðàìè, îá îáðàçîâàíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà;

3) íåñîîòâåòñòâèå ïëàíèðóåìîãî ðàçìåùåíèÿ îáúåê-
òà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðî-
èòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñëó÷àå, ïðåäóñ-
ìîòðåííîì ÷àñòüþ 21.7 ñòàòüè 51 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
êîäåêñà ÐÔ.

2.7.5. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïðåäñòàâ-
ëåíèå) îðãàíîì èëè îðãàíèçàöèåé ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íîìó çàïðîñó äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íå ìîæåò ÿâ-
ëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâè-
òåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

2.8. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçè-
ìàíèÿ

2.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.8.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1 «Îñíîâ çàêîíî-
äàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèàòå», óòâåð-
æäåííûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 11.02.1993

¹ 4462-1, âûäà÷à íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé
äîêóìåíòîâ è íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííî-
ñòè íà ñîâåðøåíèå äåéñòâèé îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó,
ðàçìåð êîòîðîé óñòàíîâëåí ñòàòüåé 333.24 Íàëîãîâîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ãîñïîøëèíà çà ñîâåð-
øåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âçèìàåòñÿ íîòàðèóñàìè.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.9.1. Ïðîåêòèðîâàíèå è ñòðîèòåëüñòâî èëè âûáîð
çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ ðàñïîëîæå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíî îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ó÷åòîì
ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé.

2.9.2. Çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëîæåíà Àäìèíèñòðà-
öèÿ, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì äëÿ
ñâîáîäíîãî äîñòóïà ãðàæäàí. Äîëæíû áûòü ñîçäàíû óñ-
ëîâèÿ äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï íàñåëå-
íèÿ: ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïàíäóñàìè,
ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè è ïåðèëàìè.

2.9.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïî-
ëîæåíà Àäìèíèñòðàöèÿ, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-
ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëå-
äóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ;
- ðåæèì ðàáîòû.
2.9.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé îáîðóäóþòñÿ ñî-

îòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
2.9.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â îòâåäåí-

íûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ.
2.9.6. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðè-

åìà çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà íèæíåì
ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñ ïðåäîñòàâëåíèåì äîñòóïà â
ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.9.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìåñòà äëÿ îæè-
äàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

2.9.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàð-
íî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

2.9.9. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó
çàÿâèòåëåé.

2.9.10. Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæåí áûòü ïðåäóñìîò-
ðåí ãàðäåðîá ëèáî ñïåöèàëüíûå íàïîëüíûå è (èëè) íà-
ñòåííûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.

2.9.11. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííû-
ìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè èíôîðìàöèîííû-
ìè òåðìèíàëàìè;

- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñüìà) äëÿ âîç-
ìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.9.12. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæàùèå èíôîðìàöèþ
î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàçìåùàþòñÿ â âåñòèáþëå.

2.9.13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ
ïèñüìà ðàçìåùàþòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîä-
íûé äîñòóï ê íèì ëèöàì, èìåþùèì îãðàíè÷åíèÿ ê ïå-
ðåäâèæåíèþ, â òîì ÷èñëå èíâàëèäàì, èñïîëüçóþùèì
êðåñëà-êîëÿñêè.

2.9.14. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì
óñëîâèÿì äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþ-
ùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí.

2.9.15. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëå-
íèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè
(êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè).
Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàê-
òè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ
â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæ-
äîå äîëæíîñòíîå ëèöî, âåäóùåå ïðèåì äîêóìåíòîâ.

2.9.16. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäó-
þòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ
îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëå-
íèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

2.9.17. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íàõîäèòüñÿ â õîëëå
èëè èíîì ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.

2.9.18. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé îæèäàíèÿ
íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ ïèñüìà ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ ãàçå-
òû, æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðîøþðû, áóêëåòû)
ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9.19. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì
çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñó-
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ùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.

2.9.20. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâ-
ëÿþùåå ïðèåì, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé èäåíòèôèêàöè-
îííîé êàðòî÷êîé è (èëè) íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé.

2.9.21. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîëæíî áûòü
ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

2.9.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè
ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îä-
íîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ.
Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ
è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.9.23. Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðå-
áîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹
1376 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíî-
ñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.10.1. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðèâå-
äåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

2.11. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü â
ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò-ðåñóðñàõ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 1.3.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

2.11.2. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, à
òàêæå î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îêàçûâàå-
ìîé â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî, ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, äîëæíà áûòü äîñòóïíà çàÿâèòåëþ ÷åðåç «Ëè÷íûé
êàáèíåò» óêàçàííîãî ïîðòàëà.

2.11.3. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ çà ïîëó÷å-
íèåì ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ âïðàâå îñó-
ùåñòâèòü ñîñòàâëåíèå è âûäà÷ó çàÿâèòåëþ äîêóìåíòîâ
íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî ðå-
çóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìè-
íèñòðàöèåé.

2.11.4. Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî - òåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé (äàëåå - ÒÊÑ) îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå
ñåòè Èíòåðíåò, çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû äîë-
æíû áûòü ïîäïèñàíû ñîîòâåòñòâóþùåé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 «Î âèäàõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñ-
êàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.11.5. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïîëó÷åíèåì óñ-
ëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, à òàêæå
â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïðîâåðêè îðãàíîì âëàñòè äåéñòâè-
òåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì óñëóãè, ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêò-
ðîííûõ ïîäïèñåé è óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ äîïóñòè-
ìûõ äëÿ ñîâåðøåíèÿ óêàçàííûõ äåéñòâèé, îïðåäåëÿåò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì ÔÑÁ ÐÔ îò 27.12.2011 ¹
796 «Îá óòâåðæäåíèè òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñè è òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì óäîñòîâåðÿ-
þùåãî öåíòðà».

2.11.6.
3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ

3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-

÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê

íåìó äîêóìåíòîâ;
- ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåíèå ìåæâåäîì-

ñòâåííûõ çàïðîñîâ;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-

òåëüñòâî;
- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ èëè

ìîòèâèðîâàííîãî îòêàçà;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ ðàç-

ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿ-
âèòåëþ ðåçóëüòàòà;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðàçðå-
øåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî è âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâè-
òåëþ ðåçóëüòàòà.

3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-ñõåìå (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó).

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ
ê íåìó äîêóìåíòîâ

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäå-
ëåíèå Àäìèíèñòðàöèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

- äîñòàâëåííûõ ëè÷íî çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì çà-
ÿâèòåëÿ);

- íàïðàâëåííûõ ïî ïî÷òå;
- ïîëó÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
- îò ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.
3.2.2. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Àäìèíèñòðàöèè ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

3.2.2.1. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòå-
ëÿ) â Àäìèíèñòðàöèþ, äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-

òåëÿ), ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíîìî-
÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ ïîñëå
ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîäëèííèêàìè (êðîìå
çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå) øòàìïîì Àäìè-
íèñòðàöèè «êîïèÿ âåðíà», íàèìåíîâàíèåì äîëæíîñòè
ëèöà, çàâåðèâøåãî êîïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñ-
øèôðîâêîé è äàòîé çàâåðåíèÿ;

- ïðîâåðÿåò ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿ-
âèòåëåì (åãî ïðåäñòàâèòåëåì) çàÿâëåíèÿ, ïðè íåîáõî-
äèìîñòè îêàçûâàåò åìó ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëå-
íèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåí-
íûå ê íåìó äîêóìåíòû;

- ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêàçàíèåì íîìåðà è
äàòû âõîäÿùåãî äîêóìåíòà;

- ïîäãîòàâëèâàåò è ïîäïèñûâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñ-
ïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ
è äàòû ïîëó÷åíèÿ (Ïðèëîæåíèå ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, äàëåå - ðàñïèñêà);

- ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè âûäàåò çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèîáùàåò ê ïðå-
äîñòàâëåííûì çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20
ìèíóò.

3.2.3. Ïðèåì äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèõ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé
ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ

3.2.3.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ïîñðåäñòâîì ïî÷òî-
âîé ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ äîëæíîñòíîå ëèöî:

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåí-
íûå ê íåìó äîêóìåíòû;

- ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè
ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ
îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.4. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
â ýëåêòðîííîì âèäå

3.2.4.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè â ýëåêòðîííîì âèäå
äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
ê ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå;

2) ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 2.7.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

- ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå ê ðàñ-
ñìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ (Ïðèëîæåíèå ¹ 7 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, äàëåå - óâåäîìëå-
íèå) ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà;

- ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñüþ Àäìèíèñòðàöèè è îòïðàâëÿåò óâåäîì-
ëåíèå çàÿâèòåëþ;

- ïðè íåîáõîäèìîñòè ðàñïå÷àòûâàåò ïðåäîñòàâëåííûå
äîêóìåíòû è óâåäîìëåíèå è ïðèîáùàåò èõ ê ìàòåðèà-
ëàì äåëà.

3) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà:

- ðåãèñòðèðóåò ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû;
- ôîðìèðóåò ðàñïèñêó î ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è äîêó-

ìåíòîâ ñ óêàçàíèåì âõîäÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íî-
ìåðà çàÿâëåíèÿ, äàòû ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, à òàêæå ïåðå÷åíü íàèìåíîâàíèé ôàéëîâ, ïðåäñòàâ-
ëåííûõ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì
èõ îáúåìà, ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ Àäìèíèñòðàöèè, îòïðàâëÿ-
åò ðàñïèñêó çàÿâèòåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò ðàñïèñêó è ïðåäîñòàâëåííûå äîêó-
ìåíòû è ïåðåäàåò èõ ðóêîâîäèòåëþ ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþ-
ùåìó, äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåí-
íîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.5. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ

3.2.5.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëî-
æåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ), ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ ïîñëå
ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîäëèííèêàìè (êðîìå
çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå) øòàìïîì «êîïèÿ
âåðíà», íàèìåíîâàíèåì äîëæíîñòè ëèöà, çàâåðèâøåãî
êîïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñøèôðîâêîé è äàòîé
çàâåðåíèÿ;

- ïðîâåðÿåò ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿ-
âèòåëåì (åãî ïðåäñòàâèòåëåì) çàÿâëåíèÿ, ïðè íåîáõî-
äèìîñòè îêàçûâàåò åìó ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëå-
íèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåí-
íûå ê íåìó äîêóìåíòû;

- ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêàçàíèåì íîìåðà è
äàòû âõîäÿùåãî äîêóìåíòà;

- ïîäãîòàâëèâàåò è ïîäïèñûâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñ-
ïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ
è äàòû ïîëó÷åíèÿ;

- ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè âûäàåò çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèîáùàåò ê ïðå-
äîñòàâëåííûì çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20
ìèíóò.

3.2.5.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïåðåäàåò äîêóìåíòû, ïðè-
íÿòûå îò çàÿâèòåëÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà ïåðåäà÷ó
äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - â
òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ.

3.2.5.3. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïåðåäà-
÷ó äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ, ïåðåäàåò ïîëó÷åííûå
äîêóìåíòû äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè, â ñðîêè
îãîâîðåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè.

3.3. Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåíèå ìåæâå-
äîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, çàðåãèñòðèðîâàííîãî
çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè.

Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, â
òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàÿâëåíèå è
äîêóìåíòû, ïðîñòàâëÿåò ðåçîëþöèþ è ïåðåäàåò èõ äîë-
æíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ, ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ îò ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî:

- ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ôîðìèðóåò
íåîáõîäèìûé ïàêåò äîêóìåíòîâ;

- â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 2
ïóíêòà 2.6.1, íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, ïîäãîòàâëèâàåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, â òîì
÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è íàïðàâëÿåò åãî â Óï-
ðàâëåíèå Ðîñðååñòðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 7 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó,
äàëåå - çàïðîñ).

3.4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì (åãî ïðåä-
ñòàâèòåëåì) äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 2 ïóí-
êòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ëèáî ïîñòóïëåíèå èç Óïðàâ-
ëåíèÿ Ðîñðååñòðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îòâåòà íà çàï-
ðîñ, ñ óêàçàíèåì íåîáõîäèìîé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè, èíôîðìàöèè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ðàññìàòðèâàåò ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû;
- ïðîâîäèò ïðîâåðêó ñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòíîé äîêó-

ìåíòàöèè èëè ñõåìû ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ îáîçíà÷åíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ
îáúåêòà èíäèâèäóàëüíîãî æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà
òðåáîâàíèÿì ãðàäîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà ëèáî â ñëó÷àå âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî ëèíåéíîãî îáúåêòà òðåáîâàíèÿì ïðîåêòà ïëàíè-
ðîâêè òåððèòîðèè è ïðîåêòà ìåæåâàíèÿ òåððèòîðèè, à
òàêæå êðàñíûì ëèíèÿì. Â ñëó÷àå, âûäà÷è ëèöó ðàçðå-
øåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàç-
ðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè ïðîâîäèòñÿ
ïðîâåðêà ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè èëè óêàçàííîé ñõå-
ìû ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà
ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì â ðàçðåøå-
íèè íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðå-
øåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè;

- ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.7.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâ-
êó â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå;

- ïðè âûÿâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îñóùåñòâ-
ëÿåò ïîäãîòîâêó â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ óâåäîìëåíèÿ îá îò-
êàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ñ îáîñíî-
âàíèåì ïðè÷èí îòêàçà (ïðèëîæåíèå ¹ 8 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äàëåå - óâåäîìëåíèå
îá îòêàçå);

- ïåðåäàåò ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çà-
ìåùàþùåìó â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ïðîåêò ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè ëèáî ïðî-
åêò óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòà-
ìè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûé äåéñòâèé - 3 ðà-
áî÷èõ äíÿ, ñî äíÿ íàñòóïëåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 3.4.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

3.4.2. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùà-
þùåå, â äåíü ïîëó÷åíèÿ 2-õ ýêçåìïëÿðîâ ïðîåêòà ðàç-
ðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòà-
ìè èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ñ ïðèëàãàåìûìè äîêó-
ìåíòàìè îò äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìàòðèâàåò è
ïîäïèñûâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî èëè óâåäîìëåíèå îá îòêàçå è ïåðåäàåò âìåñòå ñ
äîêóìåíòàìè äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèÿ èëè
ìîòèâèðîâàííîãî îòêàç

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîäïèñàííîãî ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî óâå-
äîìëåíèÿ îá îòêàçå âìåñòå ñ äîêóìåíòàìè.
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âíîñèò â êíèãó ó÷åòà âûäà÷è ðàç-
ðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî, ñîîòâåòñòâóþùóþ çàïèñü è
îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçàíî íà íàïðàâëåíèå
çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè â ôîðìå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòà:

- ïåðåâîäèò ðàçðåøåíèå ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêà-
çå â ýëåêòðîííûé âèä;

- ïîäïèñûâàåò äîêóìåíò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñüþ Àäìèíèñòðàöèè;

- íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì
÷èñëå åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíûõ ïîðòàëîâ;

- ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî óâåäîìëåíèå îá
îòêàçå âìåñòå ñ äîêóìåíòàìè ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì
äåëà.

2) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçàíî íà ëè÷íîå ïîëó-
÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè:

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïî òåëå-
ôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ
óñëóãè;

- â ñëó÷àå íåÿâêè çàÿâèòåëÿ âûïîëíÿåò àäìèíèñòðà-
òèâíûå äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå ïîäïóíêòîì 3 ïóí-
êòà 3.5.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- â äåíü ÿâêè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ), óñòàíàâ-
ëèâàåò åãî ëè÷íîñòü, ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñ-
òîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ);

- ïåðåäàåò åìó îäèí ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî ïîä ðîñïèñü â êíèãå ó÷¸òà âûäà÷è ðàçðåøå-
íèé ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå âìåñòå ñ äîêóìåíòàìè
ïîä ðàñïèñêó;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî
ðåøåíèÿ îá îòêàçå ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î íàïðàâëåíèè
ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè ïî ïî÷òå:

- íàïðàâëÿåò (îðãàíèçóåò îòïðàâêó) îäíîãî ýêçåìïëÿ-
ðà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå âìåñòå ñ äîêóìåíòàìè çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâå-
äîìëåíèåì î âðó÷åíèè ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâ-
ëåíèè;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

4) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðå-
çóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ ïî ìåñòó ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ:

- ïåðåäàåò îäèí ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå âìåñòå ñ äîêóìåíòà-
ìè ïîä ðàñïèñêó ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà
ïåðåäà÷ó äîêóìåíòîâ;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî
óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ñîñòàâ-
ëÿåò 1 ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïîäïèñàííîãî
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â äåíü ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëÿ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ), ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå âìåñòå ñ äîêóìåíòàìè ïîä ðàñ-
ïèñêó.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 15
ìèíóò.

3.5.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå 3 êàëåíäàð-
íûõ äíåé, ñî äíÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî
çàÿâèòåëþ:

- íàïðàâëÿåò êîïèþ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî â
îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
óïîëíîìî÷åííûé íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî
ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà, â ñëó÷àå, åñëè âûäàíî ðàçðå-
øåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, óêàçàííûõ â ñòàòüå 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
êîäåêñà ÐÔ.

3.6. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðîäëåíèè ñðîêà äåéñòâèÿ
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è âûäà÷à (íàïðàâëåíèå)
çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà

3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñ-
òðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.5 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.6.2. Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíûå ëèöà
Àäìèíèñòðàöèè âûïîëíÿþò àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ
ïî ïðèåìó è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûå â ïîä-
ðàçäåëå 3.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

3.6.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 2-õ ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ:

- ïðîâîäèò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, óêàçàííûõ â

ïóíêòå 2.7.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, äåëàåò çàïèñü î ïðîäëåíèè äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ,
íà ïîëó÷åííîì îò çàÿâèòåëÿ îðèãèíàëå ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, à òàêæå â ýêçåìïëÿðå ðàçðåøåíèÿ íà
ñòðîèòåëüñòâî, õðàíÿùåãîñÿ â äåëå Àäìèíèñòðàöèè è
ïåðåäàåò èõ íà ïîäïèñü ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó,
åãî çàìåùàþùåìó;

- ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.7.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ïîäãîòàâëèâàåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ óâåäîìëåíèå îá îò-
êàçå â ïðîäëåíèè äåéñòâèÿ ðàçðåøåíèÿ è ïåðåäàåò åãî
ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó äëÿ
ïîäïèñàíèÿ.

3.6.4. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè, ëèöî åãî çàìåùàþùåå,
â äåíü ïîëó÷åíèÿ 2-õ ýêçåìïëÿðîâ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå, ðàññìàòðèâàåò è
ïîäïèñûâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå è ïåðåäàåò äîëæíîñò-
íîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ñîñòàâ-
ëÿåò 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ,
ïîëó÷åííûõ îò çàÿâèòåëÿ.

3.6.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) â äåíü ïîëó÷åíèÿ 2-õ ýêçåìïëÿðîâ ïîäïèñàííîãî
ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî èëè óâåäîìëåíèÿ îá îò-
êàçå, óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïî òå-
ëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà îêàçà-
íèÿ óñëóãè;

2) â äåíü ÿâêè çàÿâèòåëÿ:
- âíîñèò â êíèãó ó÷¸òà âûäà÷è ðàçðåøåíèé ñîîòâåò-

ñòâóþùèå çàïèñè;
- âðó÷àåò çàÿâèòåëþ ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ

íà ñòðîèòåëüñòâî ïîä ðîñïèñü â êíèãå ó÷¸òà âûäà÷è ðàç-
ðåøåíèé ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3.6.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå íåÿâêè çàÿâè-
òåëÿ, âûïîëíÿåò àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûå ïîäïóíêòîì 3 ïóíêòà 3.5.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.7. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ðàç-
ðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî è âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿ-
âèòåëþ ðåçóëüòàòà

3.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñ-
òðàöèþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6.7 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.7.2. Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíûå ëèöà
Àäìèíèñòðàöèè âûïîëíÿþò àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ
ïî ïðèåìó è ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûå â ïîä-
ðàçäåëå 3.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

3.7.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ:

- ðàññìàòðèâàåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû, ôîðìè-
ðóåò ïàêåò äîêóìåíòîâ;

- â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 1
ïóíêòà 2.6.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, ïîäãîòàâëèâàåò ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, â òîì
÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è íàïðàâëÿåò åãî â Óï-
ðàâëåíèå Ðîñðååñòðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (äàëåå - çàï-
ðîñ).

3.7.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 4-õ ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì (åãî ïðåäñòà-
âèòåëåì) äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 1 ïóíêòà
2.6.7 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ëèáî ïðè ïîñòóïëåíèè èç Óï-
ðàâëåíèÿ Ðîñðååñòðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îòâåòà íà
çàïðîñ, âûïîëíÿåò îäíî èç ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ äåéñòâèé:

- ïðîâîäèò ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;
- ïîäãîòàâëèâàåò âçàìåí ðàíåå âûäàííîãî ðàçðåøå-

íèÿ, ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî ñ âíåñåííûìè èçìå-
íåíèÿìè â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ëèáî âíîñèò èñïðàâëåíèÿ â
äåéñòâóþùèé äîêóìåíò (â òîì ÷èñëå â ýêçåìïëÿð Àäìè-
íèñòðàöèè) è ïåðåäàåò ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó,
åãî çàìåùàþùåìó äëÿ ïîäïèñàíèÿ;

- ïîäãîòàâëèâàåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ïðîåêò óâåäîì-
ëåíèÿ ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì âíåñåíèÿ èçìåíåíèé
â ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ
â õîäå ïðîâåðêè îáñòîÿòåëüñòâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.4
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è ïåðåäàåò
ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó äëÿ
ïîäïèñàíèÿ.

3.7.5. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïîëó÷åíèÿ 2-õ ýê-
çåìïëÿðîâ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ñ âíåñåííûìè
èçìåíåíèÿìè èëè óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå, ðàññìàòðè-
âàåò è ïîäïèñûâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî ñ âíåñåííûìè èçìåíåíèÿìè èëè ïðîåêòà óâå-
äîìëåíèÿ îá îòêàçå è ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó ëèöó,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, êîòîðîå â äåíü ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîè-
òåëüñòâî ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå, óâåäîìëÿåò çàÿ-
âèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðå-
çóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè.

3.7.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â äåíü ÿâêè çàÿâèòåëÿ
çà ðàçðåøåíèåì íà ñòðîèòåëüñòâî ñ âíåñåííûìè èçìå-
íåíèÿìè ëèáî óâåäîìëåíèåì îá îòêàçå:

- âíîñèò â êíèãó ó÷¸òà âûäà÷è ðàçðåøåíèé ñîîòâåò-
ñòâóþùèå çàïèñè;

- âðó÷àåò çàÿâèòåëþ ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ
íà ñòðîèòåëüñòâî ïîä ðîñïèñü â êíèãå ó÷¸òà âûäà÷è ðàç-
ðåøåíèé ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî ëèáî
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3.7.7. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå íåÿâêè çàÿâè-
òåëÿ, âûïîëíÿåò àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïðåäóñìîò-
ðåííûå ïîäïóíêòîì 3 ïóíêòà 3.5.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.7.8. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå 3-õ êàëåí-
äàðíûõ äíåé, ñî äíÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-

ñòâî çàÿâèòåëþ:
- íàïðàâëÿåò êîïèþ ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî â

îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
óïîëíîìî÷åííûé íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî
ñòðîèòåëüíîãî íàäçîðà, â ñëó÷àå, åñëè âûäàíî ðàçðå-
øåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà, óêàçàííûõ â ñòàòüå 54 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî
êîäåêñà ÐÔ.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ
îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíûìè ñëóæàùèìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè,
îòâåòñòâåííûìè çà ïîäãîòîâêó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, îñóùåñòâëÿåò çàìåñòèòåëü ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäå-
íèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîä-
ãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíî-
âûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿ-
äîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâëÿòü-
ñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðà-
áîòû Àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè. Ïðè ïðîâåðêå
ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðî-
âåðêè) èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåð-
êè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíî-
ìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ ïî îáðàùåíèÿì
çàÿâèòåëåé ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîí-
íûõ èíòåðåñîâ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé,
óêàçûâàþùèõ íà íàðóøåíèå èñïîëíåíèÿ Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â õîäå ïðîâåðîê:
- ïðîâåðÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëü-

íîñòè èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
- âûÿâëÿþòñÿ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâèòåëåé, íåäîñòàò-

êè, äîïóùåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã.

4.2.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîð-
ìëåííûì äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â
ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ãëàâà Àäìèíèñòðà-
öèè ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðèâëå÷åíèè âèíîâíûõ ëèö
ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðà-
öèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàå-
ìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà êîí-
ñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äîëæ-
íîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ, óò-
âåðæäàåìûõ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè, èñõîäÿ èç ïðàâ è
îáÿçàííîñòåé îðãàíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

4.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëü-
òèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äî-
ñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

4.3.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âåäåíèå
îáùåãî äåëîïðîèçâîäñòâà, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ, ïåðåäà÷ó íà èñïîë-
íåíèå è íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ àäðåñàòàì â óñòàíîâ-
ëåííûå Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ñðîêè.

4.3.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñ-
òè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöå-
äóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåí-
íûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè.

4.4.2. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíå-
íèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòêðû-
òîñòè äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëü-
íîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà ðåøåíèå è
(èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
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ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æàëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì
÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 15.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ
1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîò-
ðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ
1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â èñïðàâëå-
íèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äî-
êóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñó-
äåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè
íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíê-
öèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïî-
ðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ
ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîò-
ðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñó-
äåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøå-
íèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîç-
ìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþò-
ñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâó-
þùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿä-
êå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð ëèáî â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ ïóáëè÷íî-ïðàâîâîãî îáðàçîâàíèÿ, ÿâëÿ-
þùèéñÿ ó÷ðåäèòåëåì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
(äàëåå - ó÷ðåäèòåëü ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà).
Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðóêîâî-
äèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè÷èè)
ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñ-
ðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó,
óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè.

5.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî ðóêîâîäè-
òåëÿ è (èëè) ðàáîòíèêà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè-
÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íà-
õîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íî-
ìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëà-
ñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

5.5. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðóêîâîäèòåëÿ
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìî-
æåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî
ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿ-
òà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Àäðåñà äëÿ íàïðàâëåíèÿ æàëîáû (â òîì ÷èñëå àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è ãðàôèê ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùåíû íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò.

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ÷åðåç ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð). Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî-
÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè,
êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðå-
äîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (äàëåå - ñîãëà-
øåíèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, çàêëþ÷èâøèì ñîãëàøåíèå î âçàèìî-
äåéñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàíå.

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ èëè äîë-
æíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿ-
ùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîêóìåí-
òû, óêàçàííûå â ïóíêòå 5.8.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.7. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, îáåñïå÷èâàåò:

à) îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
á) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâà-

íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïîñðåäñòâîì ðàç-
ìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà èõ îôèöèàëüíûõ ñàé-
òàõ, íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â) êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òå-
ëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

5.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ÿâëÿ-
åòñÿ ïîëó÷åíèå îò çàÿâèòåëÿ æàëîáû â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå (â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå) èëè â ýëåêòðîííîì
âèäå.

5.8.1. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæ-
äàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò

èìåíè çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ, ïðåäîñòàâ-
ëÿåò òàêæå äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ïðàâî äåé-
ñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

5.8.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðîñèòü â îðãàíå,
ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû.

5.8.3. Ïèñüìåííûå æàëîáû ãðàæäàí, ïðèíÿòûå â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðå-
íèþ â óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåííîé æàëîáû çàÿâèòåëÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæ-
äàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæ-
äàíèíà è ïåðåäàåò åå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåí-
íîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí:
- îôîðìèòü ðàñïèñêó î ïðèåìå æàëîáû;
- ïåðåäàòü æàëîáó ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-

ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
5.8.4. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïîëó÷åíèÿ

ïèñüìåííîé æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò æàëîáó â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè / âíî-
ñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïîðÿäêîâûé
íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó è âðåìÿ ïðèåìà
æàëîáû ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû
èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ; îáùåå êî-
ëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äî-
êóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà æàëîáå øòàìï îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è óêàçûâàåò âõîäÿùèé
íîìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíè-
ãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëå-
äóþùåé ðàáîòå ñ æàëîáîé íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàññìîò-
ðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé íîìåð;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ (ïðè
ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîé íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
ðàñïèñêó ïî÷òîé â äåíü ðåãèñòðàöèè æàëîáû, ïðè ïî-
ñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿ-
åò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó íà ýëåêòðîííûé àäðåñ óêàçàí-
íûõ â æàëîáå), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèêëàäûâàåò ê ïî-
ñòóïèâøåé æàëîáå.

Ðàñïèñêà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
à) äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ æàëîáû;
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíî-

âàíèå) çàÿâèòåëÿ;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâà-

íèÿ è ðåêâèçèòîâ;
ã) êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàæäîì äîêóìåíòå;
ä) âõîäÿùèé íîìåð;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà è äîëæíîñòü

ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû è åãî ïîäïèñü;
æ) òåëåôîí, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïî êîòîðîé çàÿâèòåëü

ìîæåò óçíàòü î ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ.
Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-

÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ïåðåäàåò ïðèíÿ-
òóþ æàëîáó ñ ðàñïèñêîé î ïðèíÿòèè ðóêîâîäèòåëþ îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.5. Ïîëó÷èâ ïèñüìåííóþ æàëîáó çàÿâèòåëÿ, ðóêî-
âîäèòåëü îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, íàçíà÷àåò óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî.

5.8.6. Óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîë-
æíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò æàëîáó è ïîäãîòàâëèâàåò
ïðîåêò ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèáî îá
îòêàçå â åå óäîâëåòâîðåíèè, à òàêæå ïðîåêò ìîòèâèðî-
âàííîãî ïèñüìåííîãî îòâåòà î ïðèíÿòîì ðóêîâîäèòåëåì
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðå-
øåíèè î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, è ïåðåäàåò
èõ íà ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíè-
ìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) æàëîáà óäîâëåòâîðÿåòñÿ, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îò-
ìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿ-
âèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

2) â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îòêàçûâàåòñÿ.
5.8.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿ-

òèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.8.7, çàÿâèòåëþ â
ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîò-
ðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó-
÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òà-
êèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åå ðåãèñòðàöèè.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ ïî àäðå-
ñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â æàëîáå, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
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äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû îðãàíà, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â æà-
ëîáå.

5.10. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

à) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøåãî æàëîáó, äîëæíîñòü,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

á) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

â) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìå-
íîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

ã) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
ä) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
å) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, -

ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

æ) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî
æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.11. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâà-
þùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â
òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå ïîçäíåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòà-
òàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíî-
ñòíîå ëèöî, ðàáîòíèê, íàäåëåííûé ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿþò
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.13. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

à) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ
ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå
è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

á) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

â) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

5.14. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

à) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó
äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

á) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)
è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

5.15. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ðåøåíèåì,
ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

____________
1) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», îò 30.12.2004 ¹ 290;
2) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.12.2004 ¹ 290.
3) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.10.2001 ¹ 211 - 212
4) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.10.2001 ¹ 211 - 212
5) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 08.10.2003 ¹ 202.
6) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà»- îò 29.07.2006  N 165.
7) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» - îò 29.07.2006 N 16.
8) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», îò 05.05.2006 ¹ 95;
9) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», îò 30.07.2010 ¹ 168;
10) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 15.03.2007 ¹ 52.
11) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 27.02.2008 ¹ 41.
12) Îôèöèàëüíûé èíòåðíåò-ïîðòàë ïðàâîâîé èíôîð-

ìàöèè 13.04.2015 http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015;
13) «Ìóðìàíñêèé âåñòíèê», îò 17.07.2007 ¹ 131
14) «Îôèöèàëüíûé èíòåðíåò-ïîðòàë ïðàâîâîé èíôîð-

ìàöèè» http://www.pravo.gov.ru, 13.10.2017.
15) Èíôîðìàöèîííûé áþëëåòåíü ¹ 1 îò 07.04. 2006.
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Главе администрации 
муниципального образования 
городское поселение Ревда 

Ловозерского района 
___________________________________________ 
от __________________________________ 
 (для юридических лиц - наименование заявителя, почтовые 

_________________________________________________ 
реквизиты, телефон/факс; для физических лиц - Ф.И.О. 

___________________________________ 
граждан на, его паспортные данные, место 

___________________________________ 
регистрации, телефон/факс, адрес электронной почты) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ  

о выдаче разрешения на строительство 
 

Прошу выдать разрешение на строительство в связи с: 
строительством объекта капитального строительства  

реконструкцией объекта капитального строительства  

проведением работ по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого 
объекта 

 

строительством линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего 
в состав линейного объекта) 

 

1 

реконструкцией линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего 
в состав линейного объекта) 

 

2 Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией 

 

Сведения о проектной документации: 3 

 Кадастровый номер земельного участка 
(земельных участков), в пределах которого 
(которых) расположен или  планируется 
расположение объекта капитального 
строительства 

 

 Номер кадастрового квартала (кадастровых 
кварталов), в пределах которого (которых) 
расположен или планируется расположение 
объекта капитального строительства 

 

 Сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный  участок 

 

5 Кадастровый номер реконструируемого 
объекта капитального строительства 

 

6 Сведения о градостроительном плане 
земельного участка (номер, реквизиты 
решения об утверждении) 

 

7 Сведения о проекте планировки и проекте 
межевания территории (наименование, 
реквизиты решения об утверждении) 

 

8 Сведения о разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (кем 
предоставлено, реквизиты решения о 
предоставлении такого разрешения) 

 

9 Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по 
сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие 
характеристики надежности  и безопасности такого объекта: 

 Наименование объекта капитального строительства, входящего в  состав  имущественного 
комплекса, в соответствии с проектной документацией: 

Общая площадь (кв. 
м): 

 Площадь  участка (кв. м):  

Объем (куб. м):  в том числе подземной части 
(куб. м): 

 

Количество этажей 
(шт.): 

 Высота (м):  

Количество 
подземных этажей  
(шт.): 

 

Площадь застройки 
(кв. м): 

 

Вместимость  (чел.):  

 

Иные показатели:  

 1
0 

Адрес (местоположение) объекта:  

Краткие проектные характеристики  линейного объекта: 

Категория: 
(класс) 

 

Протяженность (м):  

Мощность (пропускная способность, 
грузооборот, интенсивность  движения): 

 

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень  напряжения 
линий  электропередачи  

 

Перечень конструктивных элементов, 
оказывающих влияние на безопасность: 

 

1
1 

Иные показатели:  

1
2 

Срок строительства/реконструкции в 
соответствии  с проектной  документацией 

 

1
3 

Работы будут производиться  (подрядным, 
хозяйственным способом): 

 

  
Разрешение на строительство прошу ______________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
    (выдать представителю, действующему на основании (указать наименование и реквизиты документа), направить по почте 
                                                                          (указать почтовый адрес) и т.п.) 

__________________________________________________________________________ 
К заявлению прилагаю: 

№ 
п/п 

Наименование документа 
Кол-во 
листов 

Кол-во 
экзем-
пляров 

1. Разделы проектной документации:   
1.1. пояснительная записка   
1.2. схема планировочной организации земельного участка, 

выполненная в соответствии с информацией, указанной в 
градостроительном плане земельного участка, с 
обозначением места размещения объекта капитального 
строительства, подъездов и проходов к нему, границ 
публичных сервитутов, объектов археологического 
наследия; 

  

1.3. схема планировочной организации земельного участка, 
подтверждающая расположение линейного объекта в 
пределах красных линий, утвержденных в составе 
документации по планировке территории применительно 
к линейным объектам; 

  

1.4. схемы, отображающие архитектурные решения   
 1.5. сведения об инженерном оборудовании, сводный план 

сетей инженерно-технического обеспечения с 
обозначением мест подключения (технологического 
присоединения) проектируемого объекта капитального 
строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения; 

  

1.6. проект организации строительства объекта капитального 
строительства 

  

1.7. проект организации работ по сносу объектов 
капитального строительства 

  

1.8. перечень мероприятий по обеспечению доступа 
инвалидов к объектам капитального строительства 

  

2. копию положительного заключения экспертизы 
проектной документации объекта капитального 
строительства 

  

3. разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, 
если застройщику было предоставлено такое разрешение) 

  

4. копию согласия всех правообладателей объекта 
капитального строительства в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате такой 
реконструкции произойдет уменьшение размера общего 
имущества в многоквартирном доме, согласие всех 
собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме; 

  

5. копию решения общего собрания собственников 
помещений и машино-мест в многоквартирном доме, 
принятое в соответствии с жилищным законодательством 
в случае реконструкции многоквартирного дома, или, 
если в результате такой реконструкции произойдет 
уменьшение размера общего имущества в 
многоквартирном доме, согласие всех собственников 
помещений и машино-мест в многоквартирном доме; 

  

6. копия свидетельства об аккредитации  юридического лица, 
выдавшего положительное заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации, 
в случае, если представлено заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации; 

  

Наименование  

Сведения об индивидуальном 
предпринимателе/юридическом лице, 
подготовившем проектную документацию 
(наименование, ИНН/ОГРН, реквизиты 
допуска СРО) 
Реквизиты положительного заключения 
экспертизы проектной документации, 
реквизиты решения об утверждении 
положительного заключения 
государственной экспертизы, дата выдачи 

Наименование организации, выдавшей 
положительное заключение экспертизы 
проектной документации 

4 Сведения о земельном участке: 

 

у р р р у
7. документы, предусмотренные законодательством 

Российской Федерации об объектах культурного 
наследия, в случае, если при проведении работ по 
сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности такого объекта; 

  

 
 Обязуюсь  обо всех изменениях связанных с приведенными в настоящем заявлении 
сведениями, сообщать в ___________________________________________________________ 
                                                                                                                (наименование уполномоченного органа) 

 
__________________________  ____________________  __________________________ 
                         (должность)                                                   (подпись)                                                        (Ф.И.О.) 
 

_________  _________________  20_____г. 
М.П. 
 

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Главе администрации  
муниципального образования

городское поселение Ревда
Ловозерского района

____________________________________
от _________________________________ 

                                                                                     (для юридических лиц - наименование заявителя, почтовые 
____________________________________ 

реквизиты, телефон/факс; для физических лиц -Ф.И.О. 

___________________________________ 
гражданина, его паспортные данные, место 

___________________________________ 
регистрации, телефон/факс, адрес электронной почты) 

 
ЗАВЛЕНИЕ 

о продлении срока действия  разрешения на строительство 
 

 Прошу продлить срок действия разрешения на строительство 
номер __________________________________________________________________________ 
дата выдачи _____________________________________________________________________ 
 
на строительство/реконструкцию* 
_________________________________________________________________________________ 
                            (наименование объекта капитального строительства, индивидуального жилищного строительства) 

на земельном участке по адресу: ____________________________________________________ 
                                                                                                        (местоположение (адрес), кадастровый номер) 

в связи с ________________________________________________________________________ 
                                                      (указать причины продления срока действия разрешения на строительство) 

_________________________________________________________________________________ 
 
 К заявлению прилагаю: 
1. ______________________________________________________________________________; 
2. _______________________________________________________________________________ 
 
_________________________   _________________________   ____________________________ 
                   (должность)                                                      (подпись)                                                               (Ф.И.О.) 
 
_______  _________________  20______г. 
М.П. 
_______________________ 
* Ненужное зачеркнуть 
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Главе администрации  
муниципального образования

городское поселение Ревда
Ловозерского района

____________________________________
от _________________________________ 

                                                                                     (для юридических лиц - наименование заявителя, почтовые 
____________________________________ 

реквизиты, телефон/факс; для физических лиц -Ф.И.О. 
___________________________________ 
гражданина, его паспортные данные, место 

___________________________________ 
регистрации, телефон/факс, адрес электронной почты) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство 
 

№  _____________________ от _____._____._____г. 
 

 Прошу внести изменения в разрешение на строительство № ______________________, 
выданное _____._____.______г. _____________________________________________________ 
                                                                                             (наименование уполномоченного органа, выдавшего разрешение  
                                                                                                                                      на строительство) 

на строительство/реконструкцию* объекта капитального строительства 
________________________________________________________________________________ 
                                                          (наименование объекта капитального строительства) 

расположенного на земельном участке: 
________________________________________________________________________________ 
                                                                (кадастровый номер, местоположение (адрес)) 

в связи с _________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
                                             (указать причины внесения изменений в разрешение на строительство)  
________________________________________________________________________________ 
                         (наименование объекта капитального строительства, индивидуального жилищного строительства) 

 К заявлению прилагаю: 
1. _______________________________________________________________________________ 
2. _______________________________________________________________________________ 
______________________  ___________________________  ________________________ 
                  (должность)                                                   (подпись)                                                                    (Ф.И.О .) 

_______  _______________  20______г. 
_____________________ 
* Ненужное зачеркнуть 
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Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

№ 
п/п 

Показатели доступности  и качества предоставления 
муниципальной  услуги 

Нормативное 
значение показателя  

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 
1. % заявителей, ожидавших в очереди при подаче 

документов не более 15 минут 
100 

2. % заявителей , удовлетворенных графиком работы и 
графиком приема посетителей 

100 

3. % заявителей , удовлетворенных месторасположением 
Администрации 

100 

4. Количество каналов связи по которым можно 
получить услугу 

4 

5. Наличие на информационных стендах 
информационных и инструктивных документов 

100 

6. Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги 

2 

7. Возможность получения услуги в МФЦ Да 
8. Возможность получения услуги в электронном виде Да 
9. Возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги 
Да 

10. Достоверность информации о предоставляемой 
муниципальной услуге 

100% 

11. Простота и ясность изложения информационных и 
инструктивных документов 

100% 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги 
1. Количество обоснованных жалоб 0 

2. Соблюдение сроков предоставления  муниципальной 
услуги (% случаев предоставления услуги в 
установленный  срок с момента приема документов) 

100 

3. % заявителей , удовлетворенных культурой 
обслуживания (вежливостью, тактичностью) 
специалистов 

100 

4. % заявителей удовлетворенных качеством 
результатов труда сотрудников  (профессиональное 
мастерство) 

100 

5. % заявителей удовлетворенных эффективностью 
результатов труда сотрудников  (профессиональное 
мастерство) 

100 
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Áëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìà
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

              
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ ОБ ОТКАЗЕ 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

 

РАЗРЕШЕНИЕ  НА СТРОИТЕЛЬСТВО 

Администрация муниципального образования городское поселение Ревда  
Ловозерского района 

ЗАЯВИТЕЛЬ  

 ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА 

П О Д Г О Т О В К А  И  В Ы Д А Ч А  Р Е З У Л Ь Т А Т А  

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ  ОТКАЗЕ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 
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ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

ОБРАБОТКА И ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ 
РАССМОТРЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ 

ПРИЕМ, ПРОВЕРКА И РЕГИСТРАЦИЯ ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ (МУНИЦИПАЛЬНЫМ СЛУЖАЩИМ) 
АДМИНИСТРАЦИИ ПОСТУПИВШИХ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ 

ПО 
ПОЧТЕ 

ПОСРЕДСТВОМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА 
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПОРТАЛА 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ЧЕРЕЗ  
МФЦ 

ЧЕРЕЗ ЗАКОННОГО 

ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ИЛИ 
ДОВЕРЕННОЕ ЛИЦО 

ЛИЧНО 

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ 

МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ 

НАЛИЧИЕ 
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ 

ОТКАЗА 
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Кому  
(наименование застройщика 

 
(фамилия, имя, отчество – для граждан, 

 
полное наименование организации – для 

 
юридических лиц), его почтовый индекс 

 
и адрес, адрес электронной почты) 

Расписка 
в  получении документов  

 
Настоящим уведомляем о том, что для получения услуги  «Выдача разрешений на 

строительство» приняты следующие документы: 
 

№ 
п/п 

Наименование 
документа 

Вид документа 
(оригинал, 

нотариальная 
копия , 

ксерокопия) 

Реквизиты 
документа  

(дата выдачи, 
номер, кем выдан, 

иное) 

Количество 
листов 

     

     

     

     

 
Всего принято ____________ документов на ____________ листах. 
 
Документы передал:      г. 
              (Ф.И.О.)             (подпись)                (дата)  

 
Расписку выдал:      г. 
              (Ф.И.О.)              (подпись)                 (дата)  

 
Расписку получил:      г. 
              (Ф.И.О.)              (подпись)                 (дата) 

 

Ïðèëîæåíèå ¹ 7
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

На бланке Администрации 
______________________________ 
(наименование органа или организации, в адрес 
которых направляется межведомственный запрос) 
 

 
Межведомственный запрос 

о предоставлении документов (информации) 
 

На основании статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» для оказания муниципальной 
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 Заявителю________________________ 
 (Ф.И.О лица, обращающегося за выдачей 

разрешения на строительство, наименование 
юридического лица)  
 

 зарегистрированному по адресу: 
 ___________________________________ 
 ___________________________________ 
 контактный телефон 

 
 
 

Уведомление 
об отказе в выдаче разрешения на строительство 

(в продлении срока действия, во внесении изменений) 
 

Уважаемый (ая) ______________________________ 
 

 Ваше заявление от __________ № ________, поступившее ________________________,  
                                                                                                                (указывается дата регистрации) 

рассмотрено. 
 В соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на строительство» Администраций муниципального образования 
городское поселение Ревда Ловозерского района принято решение об отказе в выдаче (в 
продлении срока действия, во внесении изменений) разрешения на строительство объекта, 
расположенного по адресу: п. Ревда, Ловозерского района Мурманской области, 
_________________________________________________________________________________ 
по следующим основаниям: 
_________________________________________________________________________________ 

(указывается причины отказа) 
 
 Настоящий отказ может быть оспорен в судебном порядке. 
 

______________________  __________________________  ________________________ 
                  (должность)                                                         (подпись)                                                       (расшифровка подписи)  
_______  _________________  20_____г. 

услуги  _________________________________________________________________________ 
(наименование муниципальной услуги) 

 прошу в срок до _________________ предоставить в наш адрес следующие 
документы/информацию: 

1. _______________________________________________________________. 
(наименование документа или сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, 
установленных административным регламентом предоставления  муниципальной услуги,  а также  сведений, 
предусмотренных нормативными правовыми актами как необходимых для предоставления таких документов 

и (или) информации) 
2. ... 
3. ... 

Документы/информация, необходимые для предоставления  муниципальной 
услуги, указаны в _____________________________________________________ 
_______________________________________________________ 
(наименование и реквизиты нормативного правового акта, которым установлено  предоставление документов и 

(или) информации, необходимых для  предоставления  муниципальной услуги) 
 

 
Глава Администрации                                            (подпись)                                          Ф.И.О.   
 

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

14 íîÿáðÿ 2018 ãîäà                                                     ï. Ðåâäà                                                                           ¹ 372

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 6 ñòàòüè 189 Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè îò 24.06.2013 ¹ 1631-01-ÇÌÎ (ðåä. îò
10.07.2018) «Î ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììå êàïèòàëüíîãî
ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»,
Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 24.06.2013 ¹ 1629-
01-ÇÌÎ (ðåä. îò 10.07.2018) «Îá îòäåëüíûõ âîïðîñàõ
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îá-
ùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà òåððèòîðèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè», Óñòàâîì ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, â öåëÿõ óòî÷íåíèÿ âèäîâ ðà-
áîò, âûïîëíÿåìûõ â ðàìêàõ êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåà-
ëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 30.11.2018 N 413Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 30.11.2018 N 413Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 30.11.2018 N 413Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 30.11.2018 N 413Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 30.11.2018 N 413
«Îá óòâåðæäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû«Îá óòâåðæäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû«Îá óòâåðæäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû«Îá óòâåðæäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû«Îá óòâåðæäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû

êàïèòêàïèòêàïèòêàïèòêàïèòàëüíîãàëüíîãàëüíîãàëüíîãàëüíîãî ðåìîíòî ðåìîíòî ðåìîíòî ðåìîíòî ðåìîíòà îáùåãà îáùåãà îáùåãà îáùåãà îáùåãî èìóùåñî èìóùåñî èìóùåñî èìóùåñî èìóùåñòâà â ìíîãòâà â ìíîãòâà â ìíîãòâà â ìíîãòâà â ìíîãîêâàðîêâàðîêâàðîêâàðîêâàðòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàõ,õ,õ,õ,õ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå

Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2018 ãîä»Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2018 ãîä»Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2018 ãîä»Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2018 ãîä»Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2018 ãîä»

Þ. Â. ÁÀÑÀÂÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.

îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ, è èñòî÷-
íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî
èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèÿ ¹ 1, 2, 3 ê ïîñòà-

íîâëåíèþ îò 30.11.2017 ¹ 413 «Îá óòâåðæäåíèè êðàò-
êîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàì-
ìû êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãî-
êâàðòèðíûõ äîìàõ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2018
ãîä», óòâåðäèâ èõ â ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèé ê
íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ íàïðàâèòü â íåêîììåð÷åñ-
êóþ îðãàíèçàöèþ «Ôîíä êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî

èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ â Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè».

3. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìî-
ìåíòà åãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 6 ñòàòüè 189 Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè îò 24.06.2013 ¹ 1631-01-ÇÌÎ (ðåä. îò
10.07.2018) «Î ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììå êàïèòàëüíîãî
ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»,
Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 24.06.2013 ¹ 1629-
01-ÇÌÎ (ðåä. îò 10.07.2018) «Îá îòäåëüíûõ âîïðîñàõ
îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îá-
ùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ, ðàñïîëîæåí-
íûõ íà òåððèòîðèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè», Óñòàâîì ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, â öåëÿõ óòî÷íåíèÿ âèäîâ ðà-
áîò, âûïîëíÿåìûõ â ðàìêàõ êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåà-
ëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 03.04.2018 N 134Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 03.04.2018 N 134Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 03.04.2018 N 134Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 03.04.2018 N 134Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 03.04.2018 N 134
«Îá óòâåðæäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû«Îá óòâåðæäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû«Îá óòâåðæäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû«Îá óòâåðæäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû«Îá óòâåðæäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû

êàïèòêàïèòêàïèòêàïèòêàïèòàëüíîãàëüíîãàëüíîãàëüíîãàëüíîãî ðåìîíòî ðåìîíòî ðåìîíòî ðåìîíòî ðåìîíòà îáùåãà îáùåãà îáùåãà îáùåãà îáùåãî èìóùåñî èìóùåñî èìóùåñî èìóùåñî èìóùåñòâà â ìíîãòâà â ìíîãòâà â ìíîãòâà â ìíîãòâà â ìíîãîêâàðîêâàðîêâàðîêâàðîêâàðòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàõ,õ,õ,õ,õ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå

Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2019 ãîä»Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2019 ãîä»Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2019 ãîä»Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2019 ãîä»Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2019 ãîä»
îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ, è èñòî÷-
íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî
èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèÿ ¹ 1, 2, 3 ê ïîñòà-

íîâëåíèþ îò 03.04.2018 ¹ 134 «Îá óòâåðæäåíèè êðàò-
êîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàì-
ìû êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãî-
êâàðòèðíûõ äîìàõ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2019
ãîä», óòâåðäèâ èõ â ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèé ê
íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ íàïðàâèòü â íåêîììåð÷åñ-
êóþ îðãàíèçàöèþ «Ôîíä êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî

èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ â Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè».

3. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìî-
ìåíòà åãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåííîì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Þ. Â. ÁÀÑÀÂÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.
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Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöè-
ïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíè-
çàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã», Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà, â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ìóíèöèïàëüíûõ íîð-
ìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 N 352 «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 N 352 «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 N 352 «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 N 352 «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 N 352 «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ
íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,

ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

âàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëå-

íèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè îò 11.12.2015 ¹ 352 «Ïðåäîñòàâëå-
íèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðà-
ìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà» ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãî-
ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èí-

ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Þ. Â. Áàñàâèíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1.1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà
îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò,
Ðåãëàìåíò) ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ðàçðåøåíèÿ íà
îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.1.2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öå-
ëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò ñòàíäàðò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé (àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ

- þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà, â òîì ÷èñëå ãðàæäà-
íå, çàðåãèñòðèðîâàííûå â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé (äàëåå - çàÿâèòåëè).

1.2.2. Îò èìåíè çàÿâèòåëÿ ìîæåò âûñòóïàòü óïîëíî-
ìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîä-
òâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

à) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö);

á) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, ïîäïèñàííàÿ ðó-
êîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðó-
êîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);

â) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü,
â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëà-
äàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâå-
ðåííîñòè.

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ îá Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ï.ã.ò.
Ðåâäà, óë. Ïîáåäû,

ä. 29;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»:

www.revda 51.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin_revda@mail.ru;
- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8 (815 38) 43-2-37; 8 (815

38) 44-0-39;
- ôàêñ: 8 (815 38) 43-2-37;
- âðåìÿ ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã: ñ 8:30 äî 17:00

÷àñîâ, îáåä ñ 13:00 äî 14:00 ÷àñîâ; ïÿòíèöà: ñ 8:30 äî
14:30 ÷àñîâ, áåç ïåðåðûâà íà îáåä; âûõîäíûå äíè: ñóá-
áîòà, âîñêðåñåíüå;

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå«Ïðåäîñòàâëåíèå ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå
îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,

ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

ëóã, óïîëíîìî÷åííîì íà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ è âûäà÷ó êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà: Ìóíèöèïàëüíîå
êàç¸ííîå ó÷ðåæäåíèå «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà» (äàëåå - ÌÔÖ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí, ïãò. Ðåâäà,

óë. Óìáîçåðñêàÿ, ä. 1;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»: http:/

/lovozero.mfc51.ru;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfcrevda@vandex.ru;
- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8 (81538) 43-590;
- ôàêñ: 8 (81538) 43-590;
- âðåìÿ ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî 18:00; ñðåäà,

ïÿòíèöà: ñ 09:00 äî 17:30 ÷àñîâ; ÷åòâåðã: ñ 09:00 äî
17:00 ÷àñîâ; ñóááîòà: ñ 09:00 äî 15:00 ÷àñîâ; âûõîäíûå
äíè: âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê.

1.3.3. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 1.3.1 - 1.3.2
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàçìåùàþò-
ñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè (http://
www.revda51.ru) è ÌÔÖ (http://lovozero.mfc51.ru) â ñåòè
«Èíòåðíåò» ;

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë): https://
www.gosuslugi.ru;

- íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîð-
òàë): https://51.gosuslugi.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíè-
åì:

- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- ñåòè Èíòåðíåò, â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíîãî ñàéòà

Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, Åäèíîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòà-
ëîâ;

- ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ (áðîøþð,
áóêëåòîâ è ò.ä.);

- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ (èíôîðìàöèîííûõ òåðìè-
íàëîâ);

- ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñîâ (ïðè íàëè÷èè).
1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà
Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå åå âûïîëíå-
íèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì óñòíîãî è ïèñüìåííîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.7. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå.

1.3.8. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñò-
íîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå,
îáÿçàíî:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ñâîþ ôà-
ìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî âðåìÿ ðàçãî-
âîðîâ ñ äðóãèìè ëþäüìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

1.3.9. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè è ïðè óñò-
íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, â ïðåäåëàõ ñâîåé
êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî íå ìîæåò äàòü îòâåò ñàìîñòî-
ÿòåëüíî ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëü-
íîãî âðåìåíè, îíî îáÿçàíî âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èçëîæèòü ñóòü
îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ
êîíñóëüòàöèè.

1.3.10. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ Àäìèíèñò-
ðàöèåé ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûå çà
ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí, êâàëèôèöèðîâàí-
íî ãîòîâÿò ðàçúÿñíåíèÿ â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.11. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùà-
þùåå, îïðåäåëÿåò èñïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà
ïî êàæäîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ.

1.3.12. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò Ãëàâà Àäìè-
íèñòðàöèè èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå. Îòâåò äîëæåí
ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëåôîí èñïîëíèòå-
ëÿ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå èñïîëíèòåëåì íàïðàâëÿåòñÿ â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â Àäìè-
íèñòðàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îá-
ðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â Àäìèíèñòðàöèþ â ïèñüìåííîé
ôîðìå.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîëó÷åííîå ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå â ðåæèìå âîïðîñîâ-îòâåòîâ, ðàçìåùàåòñÿ â ñåòè
«Èíòåðíåò» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.13. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåííîãî îòâåòà ñîñòàâ-
ëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ.

1.3.14. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ è êîíñóëüòèðî-
âàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
èíôîðìàöèè:

- îá Àäìèíèñòðàöèè - îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ (íàèìåíîâàíèå, íîìåð òå-
ëåôîíà, ïî÷òîâûé è ýëåêòðîííûé àäðåñ), âðåìåíè ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à

òàêæå ðåøåíèé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è äîëæíîñòíûõ
ëèö, ÌÔÖ, äîëæíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ.

Êðîìå òîãî, çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îêàçàíà ïîìîùü â
çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ (çàÿâëåíèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.15. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì
è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó),
îáÿçàíû îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâøèìñÿ ãðàæäàíàì êîððåê-
òíî è âíèìàòåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

1.3.16. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðî-
øþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.), íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
(èíôîðìàöèîííûõ òåðìèíàëàõ), â ïðîãðàììíî-àïïàðàò-
íûõ êîìïëåêñàõ, â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòà-
ëå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôî-
íàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ
Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
â) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæäàí;
ã) íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò;
ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
å) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
æ) ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
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ç) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
è) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåç-

äåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, äîë-
æíîñòíûõ ëèö ÌÔÖ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà - «Ïðåäîñòàâëåíèå ðàç-

ðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàç-
ðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äà-
ëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ, îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó), â òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã - Ìóíèöèïàëüíîå êàç¸ííîå ó÷ðåæ-
äåíèå «Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà» (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ÌÔÖ).

2.2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ
â ÷àñòè:

- ïðèåìà, ðåãèñòðàöèè è ïåðåäà÷è â Àäìèíèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷è çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.3. Ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìè-
íèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ
äîêóìåíòîâ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê (ñâåäåíèé) (äàëåå -
Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè);

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ïî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè èç Åäè-
íîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (â ñëó-
÷àå îáðàùåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà) ëèáî âûïèñêè èç
Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé;

- Ôèëèàëîì Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåò-
íîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà
Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êà-
äàñòðà è êàðòîãðàôèè» ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè ñ öåëüþ
ïîëó÷åíèÿ:

à) êàäàñòðîâîé âûïèñêè î çåìåëüíîì ó÷àñòêå (âûïèñ-
êà èç ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâèæèìîñòè);

á) êàäàñòðîâîãî ïëàíà òåððèòîðèè ñ ðàçìåùåíèåì
ñìåæíûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

- èñïîëíèòåëüíûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, óïîëíîìî÷åííûì â îáëàñòè ñî-
õðàíåíèÿ, èñïîëüçîâàíèÿ, ïîïóëÿðèçàöèè è ãîñóäàð-
ñòâåííîé îõðàíû îáúåêòîâ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ - äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ðàñïîëîæåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà èëè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ãðàíèöàõ
çîí îõðàíû îáúåêòà êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ ôåäåðàëü-
íîãî, ðåãèîíàëüíîãî èëè ìåñòíîãî (ìóíèöèïàëüíîãî)
çíà÷åíèÿ;

- Ñîâåòîì äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ÷àñòè îðãàíèçàöèè è ïðîâåäå-
íèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñàì ìåñòíîãî çíà÷å-
íèÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîä-
ñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

2.3.1. Ðåçóëüòàòàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå
îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

2) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ðàç-
ðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàç-
ðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

2.3.2. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îôîðìëÿåòñÿ â ôîðìå:

1) ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè «Î ïðåäîñòàâëåíèè
ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ
ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ
êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà»;

2) ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà «Îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îò-
êëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà».

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå

ìîæåò ïðåâûøàòü 80 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ
â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ.

2.4.2. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.4.1 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïîäðàçäåëå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèþ.

ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïîäðàçäåëå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â Àäìèíèñòðàöèþ â ïîðÿäêå è
ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåé-
ñòâèè ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé (äàëåå - ñîãëàøå-
íèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðåçóëü-
òàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ,
Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ äëÿ âûäà÷è
çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà

äíåì ïðèíÿòèÿ (ïîäïèñàíèÿ) ðåøåíèÿ.
2.4.3. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè

ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè 1;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
29.12.2004 N 191-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñ-
òðîèòåëüíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 2;

- Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 3;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

25.10.2001 N 137-ÔÇ «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëü-
íîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 4;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» 5;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ «Î
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ» 6;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ «Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå
èíôîðìàöèè» 7;

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïî-
ðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí» 8;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.04.2011 ¹ 63-Ô3 «Îá
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» 9;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» 10;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 07.07.2011 ¹ 553 «Î ïîðÿäêå îôîðìëåíèÿ è
ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèé è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåí-
òîâ» 11;

- Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 06.11.2018 ¹ 2304-
01-ÇÌ0 «Î ðåãóëèðîâàíèè ãðàäîñòðîèòåëüíîé äåÿòåëü-
íîñòè íà òåððèòîðèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» 12;

- Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà 13;

- ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 24.09.2010 ¹ 42-02 «Îá
óòâåðæäåíèè ïðàâèë çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà è ïãò. Ðåâäà Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà» (â ðåäàêöèè ðåøåíèÿ Ñîâåòà äåïóòà-
òîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 28.08.2017 ¹ 185-03);

- íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâè-

òåëü íàïðàâëÿåò â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèå î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ
ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóê-
öèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà (äàëåå - çà-
ÿâëåíèå) ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Àä-
ìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) êîïèÿ âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñ-

òðà íåäâèæèìîñòè îá îáúåêòå íåäâèæèìîñòè íà çåìåëü-
íûé ó÷àñòîê, ñîäåðæàùàÿ êàòàëîã êîîðäèíàò ïîâîðîò-
íûõ òî÷åê, èëè ïðåäúÿâëåíèå îðèãèíàëà (ïî èíèöèàòè-
âå Çàÿâèòåëÿ);

2) ñõåìà ïëàíèðîâî÷íîé îðãàíèçàöèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà ñ óêàçàíèåì ìåñòà îòêëîíåíèÿ ïî îòñòóïó îò ãðà-
íèö çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

3) çàêëþ÷åíèå î ñîîòâåòñòâèè òåõíè÷åñêèì ðåãëàìåí-
òàì, âûïîëíåííîå îðãàíèçàöèåé, èìåþùåé ëèöåíçèþ
íà äàííûé âèä äåÿòåëüíîñòè;

4) ñîãëàñèå ñîáñòâåííèêà, èíîãî âëàäåëüöà, ïîëüçî-
âàòåëÿ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà;

5) êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ íà çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê èëè ïðåäúÿâëåíèå îðèãèíàëà (ïî èíè-
öèàòèâå Çàÿâèòåëÿ).

2.6.2. Äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæà-
ùèåñÿ â íèõ), óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 1), 5) ïóíêòà 2.6.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàïðàøè-
âàþòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ â îðãàíàõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íà-
õîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, åñëè
Çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûå äîêóìåíòû ñàìî-
ñòîÿòåëüíî. Åñëè óêàçàííûå äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè
ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ) îòñóòñòâóþò â Åäèíîì
ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè, òî îíè ïðå-
äîñòàâëÿþòñÿ Çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

2.6.3. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2), 3), 4)
ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, íàïðàâëÿþòñÿ Çàÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî.

Êîïèè äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñ îäíîâðåìåííûì
ïðåäîñòàâëåíèåì îðèãèíàëà è ïîñëå ïðîâåðêè èõ ñîîò-
âåòñòâèÿ îðèãèíàëó îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ âîçâðàùà-
þòñÿ Çàÿâèòåëþ.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.7.2. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.7.3. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

1) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) íåñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì, óêàçàí-
íûì â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå;

3) íåñîîòâåòñòâèå ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåí-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà òåõíè÷åñêèì ðåãëàìåíòàì ïðè óñ-
ëîâèè ñîáëþäåíèÿ äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè;

4) íàðóøåíèå ïðàâ ÷åëîâåêà íà áëàãîïðèÿòíûå óñëî-
âèÿ æèçíåäåÿòåëüíîñòè, ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
ïðàâîîáëàäàòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è îáúåêòîâ êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.4. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â
ýëåêòðîííîì âèäå ÿâëÿåòñÿ:

- îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
- åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè ïðîñòîé èëè óñèëåííîé

êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè âûÿâëåíî
íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.04.2011 ¹ 63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè» óñëî-
âèé ïðèçíàíèÿ åå äåéñòâèòåëüíîñòè;

- íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå ïîçâîëÿþùèõ ïî-
ëó÷èòü äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåí-
òå, ñðåäñòâàìè ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ñâîáîäíîì äîñòóïå.

2.7.5. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïðåäñòàâ-
ëåíèå) îðãàíîì èëè îðãàíèçàöèåé ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íîìó çàïðîñó äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè íå ìîæåò ÿâ-
ëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Çàÿâè-
òåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.8. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçè-
ìàíèÿ

2.8.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâè-
òåëÿì íà áåñïëàòíîé îñíîâå.

2.9. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìû-
ìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêó-
ìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷à-
ñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.9.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íåîáõîäèìûìè ÿâëÿþòñÿ:

- Íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü, åñëè îáðà-
ùåíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç äîâåðåííîå ëèöî.

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1 «Îñíîâ çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèàòå», óòâåðæäåí-
íûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
11.02.1993 ¹ 4462-1, âûäà÷à íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ
êîïèé äîêóìåíòîâ è íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äî-
âåðåííîñòè íà ñîâåðøåíèå äåéñòâèé îñóùåñòâëÿåòñÿ çà
ïëàòó, ðàçìåð êîòîðîé óñòàíîâëåí ñòàòüåé 333.24 Íà-
ëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ãîñïîøëèíà
çà ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âçèìàåòñÿ íîòà-
ðèóñàìè.

2.10. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.10.1. Ïðîåêòèðîâàíèå è ñòðîèòåëüñòâî èëè âûáîð
çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ ðàñïîëîæå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíî îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ó÷åòîì
ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé.

2.10.2. Çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëîæåíà Àäìèíèñòðà-
öèÿ, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì äëÿ
ñâîáîäíîãî äîñòóïà ãðàæäàí. Äîëæíû áûòü ñîçäàíû óñ-
ëîâèÿ äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï íàñåëå-
íèÿ: ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïàíäóñàìè,
ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè è ïåðèëàìè.

2.10.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïî-
ëîæåíà Àäìèíèñòðàöèÿ, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-
ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëå-
äóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ;
- ðåæèì ðàáîòû.
2.10.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé îáîðóäóþòñÿ ñî-

îòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
2.10.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â îòâåäåí-

íûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ.
2.10.6. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðè-

åìà çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà íèæíåì
ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñ ïðåäîñòàâëåíèåì äîñòóïà â
ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.10.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìåñòà äëÿ
îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

2.10.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàð-
íî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

2.10.9. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-
ãè äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó
çàÿâèòåëåé.

2.10.10. Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæåí áûòü ïðåäóñìîò-
ðåí ãàðäåðîá ëèáî ñïåöèàëüíûå íàïîëüíûå è (èëè) íà-
ñòåííûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.

2.10.11. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííû-
ìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

 èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè èíôîðìàöèîííûìè
òåðìèíàëàìè;

 ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñüìà) äëÿ âîç-
ìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.10.12. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæàùèå èíôîðìàöèþ
î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàçìåùàþòñÿ â âåñòèáþëå.

2.10.13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû, ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ
ïèñüìà ðàçìåùàþòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîä-
íûé äîñòóï ê íèì ëèöàì, èìåþùèì îãðàíè÷åíèÿ ê ïå-
ðåäâèæåíèþ, â òîì ÷èñëå èíâàëèäàì, èñïîëüçóþùèì
êðåñëà-êîëÿñêè.
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2.10.14. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì
óñëîâèÿì äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþ-
ùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí.

2.10.15. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëå-
íèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè
(êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè).
Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàê-
òè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ
â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæ-
äîå äîëæíîñòíîå ëèöî, âåäóùåå ïðèåì äîêóìåíòîâ.

2.10.16. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäó-
þòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ
îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëå-
íèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

2.10.17. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íàõîäèòüñÿ â õîëëå
èëè èíîì ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.

2.10.18. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé îæèäà-
íèÿ íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ ïèñüìà ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ
ãàçåòû, æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðîøþðû, áóê-
ëåòû) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

2.10.19. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì
çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñó-

ùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.10.20. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îñóùå-

ñòâëÿþùåå ïðèåì, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé èäåíòèôè-
êàöèîííîé êàðòî÷êîé è (èëè) íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé.

2.10.21. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîëæíî áûòü
ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

2.10.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè
ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îä-
íîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ.
Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ
è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.10.23. Ïîìåùåíèÿ ÌÔÖ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâè-
òåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22 äåêàáðÿ 2012 ãîäà
¹ 1376 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëü-
íîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.11. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã

2.11.1. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðèâå-
äåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

2.12. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.12.1. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü â
ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò-ðåñóðñàõ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 1.3.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

2.12.2. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, à
òàêæå î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îêàçûâàå-
ìîé â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî è ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè äîëæíà áûòü äîñòóïíà çàÿâèòåëþ ÷åðåç «Ëè÷íûé
êàáèíåò» óêàçàííîãî ïîðòàëà.

2.12.3. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ çà ïîëó÷å-
íèåì ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ âïðàâå
îñóùåñòâèòü ñîñòàâëåíèå è âûäà÷ó çàÿâèòåëþ äîêóìåí-
òîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæà-
íèå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî
ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàöèåé.

2.12.4. Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî - òåëåêîììóíèêàöèîí-
íûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èí-
òåðíåò, çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû äîëæíû
áûòü ïîäïèñàíû ñîîòâåòñòâóþùåé ýëåêòðîííîé ïîäïè-
ñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 «Î âèäàõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñ-
êàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.12.5. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïîëó÷åíèåì óñ-
ëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, à òàêæå
â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïðîâåðêè îðãàíîì âëàñòè äåéñòâè-
òåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì óñëóãè, ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêò-
ðîííûõ ïîäïèñåé è óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ äîïóñòè-
ìûõ äëÿ ñîâåðøåíèÿ óêàçàííûõ äåéñòâèé, îïðåäåëÿåò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì ÔÑÁ ÐÔ îò 27.12.2011 ¹
796 «Îá óòâåðæäåíèè òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñè è òðåáîâà¬íèé ê ñðåäñòâàì óäîñòîâå-
ðÿþùåãî öåíòðà».

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ

3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-

÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äî-

êóìåíòîâ, âûäà÷à ðàñïèñêè î ïðèåìå äîêóìåíòîâ;
- íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåí-

íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (ïðè íåîáõîäèìîñòè);
- íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëÿ, à òàêæå äîêó-

ìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé â ïîðÿäêå ìåæâå-
äîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â Êîìèññèþ ïî ïîäãî-
òîâêå ïðîåêòà âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â ïðàâèëà çåìëå-
ïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äà-

ëåå - Êîìèññèÿ), óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïî-
ñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 30.09.2009 ¹
364 (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà 30.11.2016 ¹ 504) (äàëåå - Êî-
ìèññèÿ), äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ðåêîìåíäàòåëü-
íîãî ðåøåíèÿ;

- ïðèíÿòèå ãëàâîé ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàòåëüíîãî ðåøåíèÿ
Êîìèññèè;

- ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå; ïîäãîòîâêà ïðîòîêîëà è çàêëþ÷åíèÿ ïî ðåçóëü-
òàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé;

- ïåðåäà÷à ïðîòîêîëà è çàêëþ÷åíèÿ î ïðîâåäåíèè
ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè íà ðàññìîò-
ðåíèå è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðå-
øåíèÿ (îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ) íà îò-
êëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà;

- ïóáëèêàöèÿ â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå
«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» ïðîòîêîëà, çàêëþ÷åíèÿ î ïðîâå-
äåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñò-
ðàöèè î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò
ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ;

- íàïðàâëåíèå ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çà-
ÿâèòåëþ.

3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-ñõåìå
(ïðèëîæåíèå ¹ 3).

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðåäñòàâëåí-
íûìè äîêóìåíòàìè

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

1) ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è ïðèëà-
ãàåìûõ äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàç-
äåëîì 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

- äîñòàâëåííûõ ëè÷íî çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì
çàÿâèòåëÿ);

- ïîëó÷åííûõ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ;
- ïîëó÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
- ïîëó÷åííûõ îò ÌÔÖ.
2) ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-

âèòåëÿ) â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì è äîêóìåíòàìè.
3.2.2. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Àäìèíèñòðàöèè ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

3.2.2.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ ïîñëå
ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîäëèííèêàìè (êðîìå
çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå) øòàìïîì Àäìè-
íèñòðàöèè «êîïèÿ âåðíà», íàèìåíîâàíèåì äîëæíîñòè
ëèöà, çàâåðèâøåãî êîïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñ-
øèôðîâêîé è äàòîé çàâåðåíèÿ;

- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ, â
ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåäëàãàåò
çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå ïî ñîîòâåòñòâóþùåé
ôîðìå (Ïðèëîæåíèå ¹ 1) èëè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåò ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ, ïðîâåðÿåò òî÷-
íîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå;
- îôîðìëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ðàñïèñêó â ïîëó÷åíèè

äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ
ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 4 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (äàëåå - ðàñïèñêà), îäèí
ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ, âòîðîé ïðè-
îáùàåò ê äîêóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20
ìèíóò.

3.2.2.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ, â äåíü ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ, ïåðåäàåò
ïðèíÿòûå è çàðåãèñòðèðîâàííûå çàÿâëåíèå è äîêóìåí-
òû ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè, èëè ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

3.2.3. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

3.2.3.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëî-
æåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé
çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåäñòà-
âèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ ïîñëå
ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîäëèííèêàìè (êðîìå
çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå) øòàìïîì «êîïèÿ
âåðíà», íàèìåíîâàíèåì äîëæíîñòè ëèöà, çàâåðèâøåãî
êîïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñøèôðîâêîé è äàòîé
çàâåðåíèÿ;

- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ, â
ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåäëàãàåò
çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå ïî ñîîòâåòñòâóþùåé
ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹ 1) èëè ïðè íåîáõîäèìîñòè îêà-
çûâàåò ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ, ïðîâåðÿåò òî÷-
íîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû;
- îôîðìëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ðàñïèñêó, îäèí ýê-

çåìïëÿð ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ, âòîðîé ïðèîáùàåò ê äî-
êóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20
ìèíóò.

3.2.3.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, â äåíü ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëÿ,
ïåðåäàåò ïðèíÿòûå è çàðåãèñòðèðîâàííûå äîêóìåíòû,
ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà ïåðåäà÷ó äîêó-
ìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.2.3.3. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïåðåäà-
÷ó äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ, ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò ñïåöèàëèñòà ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, îðãàíèçóåò ïåðå-
äà÷ó ïîëó÷åííûõ äîêóìåíòîâ äîëæíîñòíîìó ëèöó Àä-
ìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.2.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèõ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé
ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ

3.2.4.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ïîñðåäñòâîì ïî÷òî-
âîé ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè:

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåí-
íûå ê íåìó äîêóìåíòû;

- ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêàçàíèåì íîìåðà è
äàòû âõîäÿùåãî äîêóìåíòà;

- ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ, ïîä-
ãîòàâëèâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè, ïîäïèñûâàåò èõ è
ðåãèñòðèðóåò;

- ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè
ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ
îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ
(åãî ïðåäñòàâèòåëþ) çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíè-
åì î âðó÷åíèè, âòîðîé ïðèîáùàåòñÿ ê ìàòåðèàëàì äåëà.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.5. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
â ýëåêòðîííîì âèäå

3.2.5.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè â ýëåêòðîííîì âèäå
ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå;

2) ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç îñíîâàíèé, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.7.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà:

- ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ (äàëåå - óâåäîìëåíèå) ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îò-
êàçà;

- ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà Àäìèíèñòðà-
öèè è îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò (ïðè íåîáõîäèìîñòè) ïðåäîñòàâëåí-
íûå äîêóìåíòû è óâåäîìëåíèå è ïðèîáùàåò èõ ê ìàòå-
ðèàëàì äåëà.

3) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà:

- ðåãèñòðèðóåò äîêóìåíòû;
- ôîðìèðóåò ðàñïèñêó, ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâà-

ëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åí-
íîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, îòïðàâëÿåò ðàñïèñêó çàÿâè-
òåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò ðàñïèñêó è ïðåäîñòàâëåííûå äîêó-
ìåíòû è ïåðåäàåò èõ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó,
åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî
ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâ¬ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.3. Íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ (ïðè íåîáõîäèìîñòè)

3.3.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâå-
ðÿåò êîìïëåêòíîñòü è ïîëíîòó îôîðìëåíèÿ ïîñòóïèâ-
øèõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåé-
ñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà è íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, âîçìîæíîå íàëè÷èå îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ñîîòâåòñòâèè ñ 2.7.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïîäòâåðæäåíèå ïîëíîìî÷èé
Çàÿâèòåëÿ (äîâåðåííîãî ëèöà Çàÿâèòåëÿ), ïðàâèëüíîñòü
çàïîëíåíèÿ, ñîäåðæàíèå ïèñüìåííîãî çàÿâëåíèÿ è ïðè-
ëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ.

Åñëè äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûå â
ðàçäåëå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, íå áûëè ïðåäñòàâëåíû Çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå, ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå 5 äíåé
ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ íà èñïîëíåíèå çàï-
ðàøèâàåò îòñóòñòâóþùèå äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñî-
äåðæàùèåñÿ â íèõ ñâåäåíèÿ) â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

3.3.2. Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìà-
öèè â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñïå-
öèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûé çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî, â äåíü ïîñòóïëåíèÿ ðåãèñòðèðóåò äîêóìåíòû è
(èëè) èíôîðìàöèþ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿùåé
êîððåñïîíäåíöèè, íàïðàâëÿåò çàðåãèñòðèðîâàííûå äî-
êóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ íà ðàññìîòðåíèå è âèçè-
ðîâàíèå ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíîìó ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó, ïîñëå ÷åãî â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ äîêóìåíòû ïåðåäàþòñÿ äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äëÿ ïðèîáùåíèÿ ê îáùåìó ïàêåòó äîêóìåíòîâ.

3.4. Íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëÿ, à òàêæå äî-
êóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïîëó÷åííîé â ïîðÿäêå ìåæâå-
äîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â Êîìèññèþ äëÿ ðàññìîò-
ðåíèÿ è ïðèíÿòèÿ ðåêîìåíäàòåëüíîãî ðåøåíèÿ (ðåêî-
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ìåíäàöèé)

3.4.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìà-
öèè â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ äîë-
æíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿåò çàÿâ-
ëåíèå è ñôîðìèðîâàííûé ïàêåò äîêóìåíòîâ ïðåäñåäà-
òåëþ Êîìèññèè.

Ïðåäñåäàòåëü Êîìèññèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè çàñåäàíèÿ Êî-
ìèññèè è ÷åðåç ñåêðåòàðÿ Êîìèññèè äîâîäèò èíôîðìà-
öèþ î ìåñòå, äàòå è âðåìåíè çàñåäàíèÿ äî âñåõ ÷ëåíîâ
Êîìèññèè.

3.4.2. Â äåíü çàñåäàíèÿ Êîìèññèÿ ðàññìàòðèâàåò çà-
ÿâëåíèå ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè è ïîñòóïèâøèå
äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ â ðàìêàõ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è ïðèíèìàþò ðåêîìåíäàòåëü-
íîå ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëî-
íåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðî-
èòåëüñòâà èëè î ìîòèâèðîâàííîì îòêàçå ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí îòêàçà, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.7.3 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Êîìèññèÿ, â õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãà-
åìûìè äîêóìåíòàìè, ïðèíèìàåò ïîëîæèòåëüíîå èëè
îòðèöàòåëüíîå ðåêîìåíäàòåëüíîå ðåøåíèå.

Ðåøåíèå Êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ ïðîòîêîëîì, êîòî-
ðûé ïîäïèñûâàåò ïðåäñåäàòåëü Êîìèññèè.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, âîïðîñ î
ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëü-
íûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñò-
ðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïîäëåæèò
îáñóæäåíèþ íà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèÿõ, ïðîâîäèìûõ â
ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ñ ó÷åòîì ïîëîæåíèé, ïðå-
äóñìîòðåííûõ ñòàòüåé 39 Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.4.3. Â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ ïðàâà ÷åëîâåêà íà áëàãî-
ïðèÿòíûå óñëîâèÿ æèçíåäåÿòåëüíîñòè, ïðàâ è çàêîííûõ
èíòåðåñîâ ïðàâîîáëàäàòåëåé çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïóáëè÷íûå ñëó-
øàíèÿ ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà îò-
êëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî
ñòðîèòåëüñòâà ïðîâîäÿòñÿ ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàí, ïðîæè-
âàþùèõ â ïðåäåëàõ òåððèòîðèàëüíîé çîíû, â ãðàíèöàõ
êîòîðîé ðàñïîëîæåí çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè îáúåêò êà-
ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ïðèìåíèòåëüíî ê êîòîðûì
çàïðàøèâàåòñÿ ðàçðåøåíèå.

3.5. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëó-
øàíèé íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàòåëüíîãî ðåøåíèÿ (ðå-
êîìåíäàöèé) Êîìèññèè

3.5.1. Êîìèññèÿ íàïðàâëÿåò ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ, çà-
ÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû, à òàêæå äîêóìåíòû
è (èëè) èíôîðìàöèþ, ïîñòóïèâøèå â ðàìêàõ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â Àäìèíèñòðàöèþ äëÿ ïðè-
íÿòèÿ ïðîåêòà ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ
íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåí-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà è îðãàíèçàöèè èëè îá îòêàçå â îðãà-
íèçàöèè ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

3.5.2. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ïî-
ëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ
íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåí-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëü-
íîãî ñòðîèòåëüñòâà (ñ ó÷åòîì ðåêîìåíäàòåëüíîãî ðå-
øåíèÿ Êîìèññèè) òàêîå ðåøåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ãëàâå
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà äëÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèå îá îðãàíèçàöèè ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷-
íûõ ñëóøàíèé â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ïîëîæåíèåì
î ïîðÿäêå îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëó-
øàíèé ïî âîïðîñàì ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, óò-
âåðæäåííûì ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 16.11.2005
¹ 16 (äàëåå - Ïîëîæåíèå).

3.5.3. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ðå-
øåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îò-
êëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî
ñòðîèòåëüñòâà (ñ ó÷åòîì ðåêîìåíäàòåëüíîãî ðåøåíèÿ
Êîìèññèè) Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ïîñòàíîâëåíèå îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6. Ïðîâåäåíèå ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, ïîäãîòîâêà è
ïåðåäà÷à ïðîòîêîëà è çàêëþ÷åíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïóá-
ëè÷íûõ ñëóøàíèé

3.6.1. Ãëàâà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîëîæåíèåì, èçäàåò ïî-
ñòàíîâëåíèå î íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé î ïðå-
äîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëü-
íûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñò-
ðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, êîòîðîå
ïîäëåæèò îïóáëèêîâàíèþ â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé
ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåùåíèþ íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

3.6.2. Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îðãàíèçàöèåé è ïðîâå-
äåíèåì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðà-
ìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, íåñåò Çàÿâèòåëü
(ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, çàèíòåðåñîâàííîå
â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ).

3.6.3. Ñ ó÷åòîì ìíåíèÿ ó÷àñòíèêîâ ïóáëè÷íûõ ñëóøà-
íèé Êîìèññèÿ, êàê îðãàíèçàöèîííûé êîìèòåò ïî îðãà-
íèçàöèè è ïðîâåäåíèþ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðî-
ñó ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðå-
äåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðå-
êîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà, ãî-
òîâèò ïðîòîêîë è çàêëþ÷åíèå ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé ïî ïðîåêòó ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàç-
ðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàç-
ðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êà-

ïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.
3.6.4. Çàêëþ÷åíèå î ïðîâåäåíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøà-

íèé ïî ïðîåêòó ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøå-
íèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðå-
øåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïè-
òàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïîäëåæèò îïóáëèêîâàíèþ â îá-
ùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà»
è ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è
Ñîâåòà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

3.6.5. Íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïóá-
ëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî ïðîåêòó ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðà-
ìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà Êîìèññèÿ îñóùå-
ñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ðåêîìåíäàöèé î ïðåäîñòàâëåíèè
òàêîãî ðàçðåøåíèÿ èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òà-
êîãî ðàçðåøåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðèíÿòîãî ðåøå-
íèÿ è íàïðàâëÿåò óêàçàííûå ðåêîìåíäàöèè ãëàâå Àäìè-
íèñòðàöèè.

3.7. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.7.1. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå ñåìè äíåé ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ óêàçàííûõ â ïóíêòå 3.6.4 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðåêîìåíäàöèé ïðèíè-
ìàåò ðåøåíèå â ôîðìå ïîñòàíîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè
î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðå-
äåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðå-
êîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ ñ óêà-
çàíèåì ïðè÷èí ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ.

3.7.2. Ïîñòàíîâëåíèå Àäìèíèñòðàöèè î ïðåäîñòàâëå-
íèè ðàçðåøåíèÿ íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðà-
ìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà èëè îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè òàêîãî ðàçðåøåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïðè-
÷èí ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, óêàçàííîå â ï. 3.7.1 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïîäëåæèò îïóáëè-
êîâàíèþ â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåð-
ñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåùåíèþ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àä-
ìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò» â ñðîê, óñòà-
íîâëåííûé Ïîëîæåíèåì.

3.8. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Çàÿâèòåëþ

3.8.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó Àä-
ìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, 2-õ ýêçåìïëÿðîâ ïîäïèñàííîãî
ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ (îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ) íà îòêëîíåíèå îò ïðå-
äåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðå-
êîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà.

3.8.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè ïî-
ëó÷åíèè ïîñòàíîâëåíèÿ, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, îñó-
ùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçàíî íà íàïðàâëåíèå
ðåçóëüòàòà â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà:

- ïåðåâîäèò ïîñòàíîâëåíèå î ðàçðåøåíèè (îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ) íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëü-
íûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñò-
ðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà â ýëåêò-
ðîííûé âèä;

- ïîäïèñûâàåò äîêóìåíò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ Àäìèíèñòðàöèè;

- íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííîå ïîñòàíîâëåíèå î ðàçðå-
øåíèè (îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ) íà îò-
êëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà Çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñå-
òåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå Åäèíîãî ïîðòàëà,
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè;

- ïðèîáùàåò ïîñòàíîâëåíèå ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåí-
òàìè ê ìàòåðèàëàì äåëà.

2) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçàíî íà ëè÷íîå ïîëó-
÷åíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:

- óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïî òåëå-
ôîíó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè î íåîáõîäèìîñòè ïîëó-
÷åíèÿ ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè;

- â äåíü ÿâêè Çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) óñòàíàâ-
ëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ), ïóòåì
ïðîâåðêè äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ);

- ïåðåäàåò îäèí ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ î ðàçðå-
øåíèè (îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ) íà îò-
êëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà ïîä ðàñïèñêó;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè
äîêóìåíòàìè ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î íàïðàâëåíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ïî÷òå:

- íàïðàâëÿåò (îðãàíèçóåò îòïðàâêó) îäèí ýêçåìïëÿð
ïîñòàíîâëåíèÿ î ðàçðåøåíèè (îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ðàçðåøåíèÿ) íà îòêëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðà-
ìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè
îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà çàêàçíûì ïèñüìîì
ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â
çàÿâëåíèè;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè
äîêóìåíòàìè ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

4) ïðè íàëè÷èè óêàçàíèÿ î ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ:

- ïåðåäàåò îäèí ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ î ðàçðå-

øåíèè (îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ) íà îò-
êëîíåíèå îò ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî
ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà ïîä ðàñïèñêó ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåò-
ñòâåííîìó çà ïåðåäà÷ó äîêóìåíòîâ;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè
äîêóìåíòàìè ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3.8.3. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â äåíü ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ
ãðàæäàíèíà:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ), ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü (ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ);

- âûäàåò çàÿâèòåëþ ïîñòàíîâëåíèå î ðàçðåøåíèè (îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ðàçðåøåíèÿ) íà îòêëîíåíèå îò
ïðåäåëüíûõ ïàðàìåòðîâ ðàçðåøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà,
ðåêîíñòðóêöèè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïîä
ðàñïèñêó.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 15
ìèíóò.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ
îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíûìè ñëóæàùèìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè,
îòâåòñòâåííûìè çà ïîäãîòîâêó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, îñóùåñòâëÿåò çàìåñòèòåëü ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäå-
íèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîä-
ãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíî-
âûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿ-
äîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâëÿòü-
ñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðà-
áîòû Àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè. Ïðè ïðîâåðêå
ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðî-
âåðêè) èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåð-
êè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíî-
ìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ ïî îáðàùåíèÿì
çàÿâèòåëåé ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîí-
íûõ èíòåðåñîâ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé,
óêàçûâàþùèõ íà íàðóøåíèå èñïîëíåíèÿ Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â õîäå ïðîâåðîê:
- ïðîâåðÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëü-

íîñòè èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
- âûÿâëÿþòñÿ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâèòåëåé, íåäîñòàò-

êè, äîïóùåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã.

4.2.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîð-
ìëåííûì äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â
ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ãëàâà Àäìèíèñòðà-
öèè ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðèâëå÷åíèè âèíîâíûõ ëèö
ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðà-
öèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàå-
ìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà êîí-
ñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äîëæ-
íîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ, óò-
âåðæäàåìûõ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè, èñõîäÿ èç ïðàâ è
îáÿçàííîñòåé îðãàíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

4.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëü-
òèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äî-
ñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

4.3.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âåäåíèå
îáùåãî äåëîïðîèçâîäñòâà, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ, ïåðåäà÷ó íà èñïîë-
íåíèå è íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ àäðåñàòàì â óñòàíîâ-
ëåííûå Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ñðîêè.

4.3.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñ-
òè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöå-
äóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåí-
íûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè.

4.4.2. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíå-
íèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòêðû-
òîñòè äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëü-
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íîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà ðåøåíèå è
(èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíè-
öèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æàëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì
÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 15.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ
1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîò-
ðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ
1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â èñïðàâëå-
íèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äî-
êóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ
èñïðàâëåíèé. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñó-
äåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè
íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíê-
öèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïî-
ðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ
ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîò-
ðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñó-
äåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøå-
íèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîç-
ìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþò-
ñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâó-
þùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿä-
êå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð ëèáî â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ ïóáëè÷íî-ïðàâîâîãî îáðàçîâàíèÿ, ÿâëÿ-
þùèéñÿ ó÷ðåäèòåëåì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
(äàëåå - ó÷ðåäèòåëü ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà).
Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðóêîâî-
äèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè÷èè)
ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñ-

ðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó,
óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè.

5.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî ðóêîâîäè-
òåëÿ è (èëè) ðàáîòíèêà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè-
÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå
íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå
íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëà-
ñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

5.5. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðóêîâîäèòåëÿ
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìî-
æåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî
ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿ-
òà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Àäðåñà äëÿ íàïðàâëåíèÿ æàëîáû (â òîì ÷èñëå àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è ãðàôèê ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùåíû íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò.

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ÷åðåç ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð). Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â óïîëíîìî-
÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå è ñðîêè,
êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì, ïðå-
äîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (äàëåå - ñîãëà-
øåíèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, çàêëþ÷èâøèì ñîãëàøåíèå î âçàèìî-
äåéñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàíå.

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ èëè äîë-
æíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿ-
ùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîêóìåí-
òû, óêàçàííûå â ïóíêòå 5.8.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.7. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, îáåñïå÷èâàåò:

à) îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
á) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâà-

íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïîñðåäñòâîì ðàç-
ìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà èõ îôèöèàëüíûõ ñàé-
òàõ, íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â) êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òå-
ëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

5.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ÿâëÿ-
åòñÿ ïîëó÷åíèå îò çàÿâèòåëÿ æàëîáû â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå (â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå) èëè â ýëåêòðîííîì
âèäå.

5.8.1. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæ-
äàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ, ïðåäîñòàâ-
ëÿåò òàêæå äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ïðàâî äåé-
ñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

5.8.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðîñèòü â îðãàíå,
ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû.

5.8.3. Ïèñüìåííûå æàëîáû ãðàæäàí, ïðèíÿòûå â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðå-
íèþ â óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåííîé æàëîáû çàÿâèòåëÿ äîë-
æíîñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí,
ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäà-
íèíà è ïåðåäàåò åå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííî-
ìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí:
- îôîðìèòü ðàñïèñêó î ïðèåìå æàëîáû;
- ïåðåäàòü æàëîáó ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-

ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
5.8.4. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïîëó÷åíèÿ

ïèñüìåííîé æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò æàëîáó â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè / âíî-
ñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïîðÿäêîâûé
íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó è âðåìÿ ïðèåìà
æàëîáû ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû
èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ; îáùåå êî-
ëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äî-
êóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà æàëîáå øòàìï îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è óêàçûâàåò âõîäÿùèé
íîìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíè-
ãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëå-
äóþùåé ðàáîòå ñ æàëîáîé íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàññìîò-
ðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé íîìåð;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ (ïðè
ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîé íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
ðàñïèñêó ïî÷òîé â äåíü ðåãèñòðàöèè æàëîáû, ïðè ïî-
ñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿ-
åò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó íà ýëåêòðîííûé àäðåñ óêàçàí-
íûõ â æàëîáå), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèêëàäûâàåò ê ïî-
ñòóïèâøåé æàëîáå.

Ðàñïèñêà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
à) äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ æàëîáû;
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíî-

âàíèå) çàÿâèòåëÿ;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâà-

íèÿ è ðåêâèçèòîâ;
ã) êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàæäîì äîêóìåíòå;
ä) âõîäÿùèé íîìåð;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà è äîëæíîñòü

ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû è åãî ïîäïèñü;
æ) òåëåôîí, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïî êîòîðîé çàÿâèòåëü

ìîæåò óçíàòü î ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ.
Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-

÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ïåðåäàåò ïðèíÿ-
òóþ æàëîáó ñ ðàñïèñêîé î ïðèíÿòèè ðóêîâîäèòåëþ îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.5. Ïîëó÷èâ ïèñüìåííóþ æàëîáó çàÿâèòåëÿ, ðóêî-
âîäèòåëü îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, íàçíà÷àåò óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî.

5.8.6. Óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîë-
æíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò æàëîáó è ïîäãîòàâëèâàåò
ïðîåêò ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèáî îá
îòêàçå â åå óäîâëåòâîðåíèè, à òàêæå ïðîåêò ìîòèâèðî-
âàííîãî ïèñüìåííîãî îòâåòà î ïðèíÿòîì ðóêîâîäèòåëåì
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðå-
øåíèè î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, è ïåðåäàåò
èõ íà ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíè-
ìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) æàëîáà óäîâëåòâîðÿåòñÿ, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îò-
ìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿ-
âèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðå-
äóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

2) â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îòêàçûâàåòñÿ.
5.8.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿ-

òèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.8.7, çàÿâèòåëþ â
ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîò-
ðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñ-
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ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó-
÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òà-
êèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åå ðåãèñòðàöèè.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ ïî àäðå-
ñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â æàëîáå, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû îðãàíà, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â æà-
ëîáå.

5.10. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

à) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøåãî æàëîáó, äîëæíîñòü,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

á) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

â) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìå-
íîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

ã) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
ä) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
å) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, -

ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

æ) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî
æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.11. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâà-
þùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â
òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå ïîçäíåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòà-
òàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíî-
ñòíîå ëèöî, ðàáîòíèê, íàäåëåííûé ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿþò
èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.13. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

à) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ
ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå
è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

á) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

â) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

5.14. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

à) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó
äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

á) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)
è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ðåøåíèåì, ïðèíÿ-
òûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèÿ, ïðèíÿ-
òûå â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

________
1) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.12.2004 ¹ 290;
2) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.12.2004 ¹ 290.
3) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.10.2001 ¹ 211 - 212
4) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 30.10.2001 ¹ 211 - 212
5) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 08.10.2003 ¹ 202.
6) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 29.07.2006  ¹ 165.
7) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 29.07.2006 ¹ 16.
8) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 05.05.2006 ¹ 95;
9) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 75, 08.04.2011;
10) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», îò 30.07.2010 ¹ 168;
11) «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 18.07.2011, ¹

29, ñò. 4479;
12) «Îôèöèàëüíûé èíòåðíåò-ïîðòàë ïðàâîâîé èíôîð-

ìàöèè» http://www.pravo.gov.ru, 07.11.2018;
13) Èíôîðìàöèîííûé áþëëåòåíü ¹ 1 îò 07.11.2018.
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 Главе администрации муниципального 
образования городское поселение Ревда 

Ловозерского района 
от_________________________________ 

                            ___________________________________ 
                                                                                         (наименование или Ф.И.О. правообладателя 

земельного участка) 
 

                               адрес: _________________________, 
                               телефон: _________, факс: ________, 
                               адрес эл. почты: _________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ 
ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА (ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ) 

ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
 

____________________________ является ______________________________ 
                                                                         (собственником/арендатором/иным правообладателем) 
земельного участка, расположенного по адресу: __________________________ 
______________________________________________________________________, что 
подтверждается _________________________________________________________________. 

На  указанном  земельном участке расположены следующие объекты капитального 
строительства: ___________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

Размер указанного земельного участка меньше установленного градостроительным 
регламентом ____________________________________________ от «___» ________ ___ г. 
                                         (название поселения) 
№ ________ минимальных размеров земельных участков. 

Конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики указанного 
земельного участка неблагоприятны для застройки, что подтверждается 
________________________________________________________________________________. 

Согласно ч. 1 ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных 
градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо 
конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны 
для застройки, вправе обратиться за разрешениями на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства. 

Согласно ч. 3 ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
заинтересованное в получении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства лицо 
направляет в комиссию заявление о предоставлении такого разрешения. 

На основании изложенного и руководствуясь ч. 1, 3 ст. 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства (или реконструкции) объекта капитального 
строительства на земельном участке, расположенном по адресу: 
_____________________________________________________________________________ 
в части: 
    1.  Предельные  (минимальные  и  (или)  максимальные) размеры земельных участков, в том 
числе их площадь - ________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________. 
                                            (с учетом ч. 2 и ч. 3 ст. 38 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

    2. Минимальные отступы от границ земельных участков в целях определения мест 
допустимого размещения зданий (или строений, сооружений), за пределами которых 
запрещено строительство зданий (или строений , сооружений) - _________________________ 
________________________________________________________________________________. 
                                           (с учетом ч. 2 и ч. 3 ст. 38 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

    3.  Предельное количество этажей (или предельная высота) зданий (или строений, 
сооружений) - ____________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________. 
                                               (с учетом ч. 2 и ч. 3 ст. 38 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

    4.  Максимальный процент застройки в границах земельного участка, определяемый как 
отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть  застроена, ко всей 
площади земельного участка - ______________________________________________________ 
________________________________________________________________________________. 
                                                (с учетом ч. 2 и ч. 3 ст. 38 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

    5. Иные показатели: _____________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________. 
 
«___» _________________ ______ г. 
 
Правообладатель: 
___________________/___________________________/ 
          (подпись)                                                                      (Ф.И.О.) 

М.П. 

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

№ 
п/п 

Показатели доступности и качества предоставления 
муниципальной услуги 

Нормативное 
значение показателя  

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 
1. % заявителей, ожидавших в очереди при подаче 

документов не более 15 минут 
100 

2. % заявителей, удовлетворенных графиком работы и 
графиком приема посетителей 

100 

3. % заявителей, удовлетворенных месторасположением 
Администрации 

100 

4. Количество каналов связи по которым можно 
получить услугу 

4 

5. Наличие на информационных стендах 
информационных и инструктивных документов 

100 

6. Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги 

2 

7. Возможность получения услуги в МФЦ Да 
8. Возможность получения услуги в электронном виде Да 
9. Возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги 
Да 

10. Достоверность информации о предоставляемой 
муниципальной услуге 

100% 

11. Простота и ясность изложения информационных и 
инструктивных документов 

100% 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги 
1. Количество обоснованных жалоб 0 

2. Соблюдение сроков предоставления муниципальной 
услуги (% случаев предоставления услуги в 
установленный срок с момента приема документов) 

100 

3. % заявителей, удовлетворенных культурой 
обслуживания (вежливостью, тактичностью) 
специалистов 

100 

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìà
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Принятие решения о проведении публичных слушаний на основании 
рекомендательного решения (рекомендаций) Комиссии 

Прием и регистрация заявления  
с представленными документами 

Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия  
(при необходимости) 

Направление документов Заявителя, а также документов и информации, 
полученной в порядке межведомственного взаимодействия, в Комиссию для 
рассмотрения и принятия рекомендательного решения (рекомендаций) 

Проведение публичных слушаний, подготовка и передача протокола и 
заключения по результатам публичных слушаний 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

Выдача (направление)  
результата муниципальной услуги Заявителю 

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Кому  
 

(фамилия, имя, отчество – для граждан, 
 

полное наименование организации – для 
 

юридических лиц), его почтовый индекс 
________________________________ 

и адрес, адрес электронной почты)) 

 
РАСПИСКА  

в получении документов № ______   от «___» _________ 20__ г.  
 

Муниципальным служащим Администрации муниципального образования городское 
поселение Ревда Ловозерского района 

_________________________________________________ 
(Ф.И.О. должностного лица) 

 
 Для предоставления муниципальной услуги по предоставление разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, расположенных на территории  
 Получены следующие документы: 
 

№ 
п/п 

Наименование документа 

Вид документа 
(оригинал, 

нотариальная копия, 
ксерокопия) 

Реквизиты 
документа 

(дата выдачи, 
номер, кем выдан, 

иное) 

Количество 
листов 

1.     
2.     
3.     

 
 Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: 
1. _____________________________________________________________________________ 
2. _____________________________________________________________________________ 
 
Всего принято ____________ документов на ____________ листах. 
«___» _________ 20__ г. 
 
Документы передал:      г. 
           (Ф.И.О.)            (подпись)            (дата)  

«___» _________ 20__ г. 
 
Документы принял:      г. 
            (Ф.И.О.)              (подпись)          (дата)  

«___» _________ 20__ г. 

4. % заявителей удовлетворенных качеством 
результатов труда сотрудников (профессиональное 
мастерство) 

100 

5. % заявителей удовлетворенных эффективностью 
результатов труда сотрудников (профессиональное 
мастерство) 

100 
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 6 ñòàòüè 189 Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíîì Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè îò 24.06.2013 ¹ 1631-01-ÇÌÎ (ðåä. îò
10.07.2018) «Î ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììå êàïèòàëüíî-
ãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äî-
ìàõ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ìóðìàíñêîé îá-

Î ïðîâåÎ ïðîâåÎ ïðîâåÎ ïðîâåÎ ïðîâåäåíèè êàïèòäåíèè êàïèòäåíèè êàïèòäåíèè êàïèòäåíèè êàïèòàëüíîãàëüíîãàëüíîãàëüíîãàëüíîãî ðåìîíòî ðåìîíòî ðåìîíòî ðåìîíòî ðåìîíòà îáùåãà îáùåãà îáùåãà îáùåãà îáùåãî èìóùåñî èìóùåñî èìóùåñî èìóùåñî èìóùåñòâà â ìíîãòâà â ìíîãòâà â ìíîãòâà â ìíîãòâà â ìíîãîêâàðîêâàðîêâàðîêâàðîêâàðòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàòèðíûõ äîìàõ,õ,õ,õ,õ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèåðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå

Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â 2019 ãîäóÐåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â 2019 ãîäóÐåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â 2019 ãîäóÐåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â 2019 ãîäóÐåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â 2019 ãîäó
ëàñòè», Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 24.06.2013
¹ 1629-01-ÇÌÎ (ðåä. îò 10.07.2018) «Îá îòäåëüíûõ
âîïðîñàõ îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ êàïèòàëüíîãî ðå-
ìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»,
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêî-
ãî ðàéîíà îò 14.11.2018 ¹ 373 «Î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â ïîñòàíîâëåíèå îò 03.04.2018 ¹ 134 «Îá óòâåð-
æäåíèè êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðåàëèçàöèè ðåãèîíàëü-
íîé ïðîãðàììû êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùå-
ñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ, ðàñïîëîæåííûõ íà òåð-



3131313131
ðèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè íà 2019 ãîä», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ñîãëàñíî óòâåðæäåííîãî êðàòêîñðî÷íîãî ïëàíà ðå-

àëèçàöèè ðåãèîíàëüíîé ïðîãðàììû êàïèòàëüíîãî ðåìîí-
òà îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ, ðàñïî-
ëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè â 2019 ãîäó ïðîâåñòè êàïèòàëüíûé ðå-
ìîíò îáùåãî èìóùåñòâà â ñëåäóþùèõ ìíîãîêâàðòèðíûõ
äîìàõ:

- óë. Êîìñîìîëüñêàÿ, ä. 17 - ðåìîíò âíóòðèäîìîâûõ

èíæåíåðíûõ ñèñòåì 4 982 781,73 ðóá. (â ñóììó âõîäèò
ñòðîèòåëüíûé êîíòðîëü - 74 741,73 ðóá.), ðåìîíò êðû-
øè - 4 382 195,60 ðóá. (â ñóììó âõîäèò ñòðîèòåëüíûé
êîíòðîëü - 65 732,93 ðóá.), ðåìîíò ôàñàäà - 1 546 764,87
ðóá. (â ñóììó âõîäèò ñòðîèòåëüíûé êîíòðîëü - 23 201,47
ðóá.);

- óë. Êóçèíà, ä. 1 - ðåìîíò êðûøè - 4 686 613,51 ðóá.;
- óë. Íåôåäîâà, ä. 2 - çàìåíà ëèôòîâîãî îáîðóäîâà-

íèÿ - 2 923 598,78 ðóá. (â ñóììó âõîäèò ñòîèìîñòü òåõ-
íè÷åñêîãî îáñëåäîâàíèÿ è ðàçðàáîòêà ÏÑÄ - 38
276,3ðóá.).

2. Êîïèþ ïîñòàíîâëåíèÿ íàïðàâèòü â íåêîììåð÷åñ-
êóþ îðãàíèçàöèþ «Ôîíä êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà îáùåãî
èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ â Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè».

3. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
Èíòåðíåò.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìî-
ìåíòà åãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåííîì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.07.2007
¹ 209-ÔÇ «Î ðàçâèòèè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíè-
ìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêîíîì Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè îò 27.05.2008 ¹ 977-01-ÇÌÎ «Î ñîäåé-
ñòâèè ðàçâèòèþ è ãîñóäàðñòâåííîé ïîääåðæêå ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»,
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò
14.10.2016 ¹ 508-ÏÏ «Îá îêàçàíèè ôèíàíñîâîé ïîä-
äåðæêè â âèäå ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà» (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðà-
âèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 05.04.2017 ¹ 176-
ÏÏ), Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè îò 12.09.2018 ¹ 426-ÏÏ Ïîñòàíîâëåíèåì «Î âíå-
ñåíèè èçìåíåíèé â Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè îò 14.10.2016 ¹ 508-ÏÏ «Îá îêàçà-
íèè ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè â âèäå ñóáñèäèé ñóáúåêòàì
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà» ìóíèöèïàëü-
íîé ïðîãðàììîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñ-
êîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà «Ìóíèöè-
ïàëüíàÿ ïîääåðæêà ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìà-
òåëüñòâà â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà», óòâåðæäåííîé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 13.10.2016 ¹ 427, ïðî-

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò 04.04.2017 N111 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèéîò 04.04.2017 N111 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèéîò 04.04.2017 N111 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèéîò 04.04.2017 N111 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèéîò 04.04.2017 N111 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé
ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàòðàò,ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàòðàò,ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàòðàò,ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàòðàò,ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàòðàò,

ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìè»ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìè»ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìè»ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìè»ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìè»
òåñòîì ïðîêóðîðà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 14.11.2018
ã. ¹ 13-237â-2018, ñ öåëüþ ôîðìèðîâàíèÿ áëàãîïðè-
ÿòíûõ óñëîâèé äëÿ ðàçâèòèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿ-
òåëüíîñòè â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà îò 04.04.2017 ¹ 111 «Îá óòâåðæäå-
íèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìà-
ëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå
çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëü-
ñòâàìè» ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ:

1.1. Ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùå-
íèå çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçà-
òåëüñòâàìè èçëîæèòü â íîâîé ðåäàêöèè ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

2. Ñ÷èòàòü óòðàòèâøèìè ñèëó:
- ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-

ðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà îò 25.09.2017 ¹ 299 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé
â ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâî-

çåðñêîãî ðàéîíà îò 04.04.2017 ¹ 111 «Îá óòâåðæäå-
íèè Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìà-
ëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùå-
íèå çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿ-
çàòåëüñòâàìè»,

- ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà îò 06.02.2018 ¹ 42 «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
ïîñòàíîâëåíèå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà îò 04.04.2017 ¹ 111 «Îá óòâåðæäåíèè
Ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìàëîãî
è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàò-
ðàò, ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâà-
ìè».

3. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè.

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùèé Ïîðÿäîê ðàçðàáîòàí â ñîîòâåòñòâèè

ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, ðåãóëèðóþùèì ðàçâèòèå è ãîñóäàð-
ñòâåííóþ ïîääåðæêó ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíè-
ìàòåëüñòâà, ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììîé ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà «Ìóíèöèïàëüíàÿ ïîääåðæêà ìàëîãî
è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â ãîðîäñêîì ïîñå-
ëåíèè Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà».

1.2. Ôèíàíñîâàÿ ïîääåðæêà ñóáúåêòàì ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà ïîêðûòèå çàòðàò,
ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìè
(äàëåå - Ñóáñèäèÿ), îêàçûâàåòñÿ íà êîíêóðñíîé îñíî-
âå è â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ê êðèòåðèÿì îò-
áîðà è óñëîâèÿì ïðåäîñòàâëåíèÿ ôèíàíñîâîé ïîääåð-
æêè ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà íà ïîêðûòèå çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëè-
çèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìè.

1.3. Öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ ôèíàíñîâîé ïîääåðæ-
êè ÿâëÿåòñÿ âîçìåùåíèå çàòðàò ñóáúåêòîâ ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, íàïðàâëåííûõ íà ìî-
äåðíèçàöèþ ïðîèçâîäñòâà.

1.4. Ïðåäîñòàâëåíèå ñðåäñòâ ôèíàíñîâîé ïîääåð-
æêè, îêàçûâàåìîé ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà, íîñèò öåëåâîé õàðàêòåð, äàííûå
ñðåäñòâà íå ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû íà äðóãèå öåëè.

1.5. Îñíîâíûå òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ:
1.5.1. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà, ãëàâíûé ðàñïîðÿäè-

òåëü êàê ïîëó÷àòåëü áþäæåòíûõ ñðåäñòâ - àäìèíèñò-
ðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñå-
ëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Ãëàâíûé
ðàñïîðÿäèòåëü êàê ïîëó÷àòåëü áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, Àä-
ìèíèñòðàöèÿ).

1.5.2. Ñóáúåêò ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 19 íîÿáðÿ 2018 ã. ¹ 377

ÏÎÐßÄÎÊÏÎÐßÄÎÊÏÎÐßÄÎÊÏÎÐßÄÎÊÏÎÐßÄÎÊ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìàëîãîïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìàëîãîïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìàëîãîïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìàëîãîïðåäîñòàâëåíèÿ ñóáñèäèé ñóáúåêòàì ìàëîãî

è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàòðàò,è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàòðàò,è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàòðàò,è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàòðàò,è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà íà âîçìåùåíèå çàòðàò,
ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìèñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìèñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìèñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìèñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿçàòåëüñòâàìè

ñòâà (äàëåå - ÑÌÑÏ) - þðèäè÷åñêîå ëèöî èëè èíäèâè-
äóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, ñîîòâåòñòâóþùåå (ñîîò-
âåòñòâóþùèé) òðåáîâàíèÿì ñòàòüè 4 Ôåäåðàëüíîãî çà-
êîíà îò 24.07.2007 ¹ 209-ÔÇ «Î ðàçâèòèè ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè», ñâåäåíèÿ î êîòîðîì âíåñåíû â åäèíûé ðå-
åñòð ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà.

1.5.3. Çàÿâèòåëü - ÑÌÑÏ, ñîîòâåòñòâóþùèé êðèòå-
ðèÿì êîíêóðñíîãî îòáîðà è ïðåäñòàâèâøèé çàÿâêó íà
ó÷àñòèå â êîíêóðñå.

1.5.4. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ ïî ðàññìîòðåíèþ çàÿ-
âîê ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà íà ïðàâî ïîëó÷åíèÿ ñóáñèäèè â öåëÿõ âîçìåùå-
íèÿ çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ êðåäèòíî-ëèçèíãîâûìè îáÿ-
çàòåëüñòâàìè (äàëåå - Êîìèññèÿ) - êîëëåãèàëüíûé
îðãàí, îñíîâíîé ôóíêöèåé êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ ðàññìîò-
ðåíèå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëåé è íàïðàâëåíèå ðåêî-
ìåíäàöèé Ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ êàê ïîëó÷àòåëþ
áþäæåòíûõ ñðåäñòâ î ïðåäîñòàâëåíèè ôèíàíñîâîé
ïîääåðæêè. Ïîëîæåíèå î Êîìèññèè è åå ñîñòàâ óò-
âåðæäàþòñÿ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1.5.5. Ïîëó÷àòåëü ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè - çàÿâè-
òåëü, ïîáåäèâøèé â êîíêóðñíîì îòáîðå íà ïîëó÷å-
íèå ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè.

1.5.6. Êàëåíäàðíûé ãîä - ãîä, íà÷èíàþùèéñÿ ñ 1
ÿíâàðÿ è çàêàí÷èâàþùèéñÿ 31 äåêàáðÿ.

1.6. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè çà öåëåâîå èñïîëüçîâàíèå áþäæåòíûõ ñðåäñòâ,
ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ âûïëàòû Ñóáñèäèè.

1.7. Ñóáñèäèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñ-
ìîòðåííûõ Ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïî-

ñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà î áþäæåòå ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà ñîîòâåòñòâóþùèé ôèíàí-
ñîâûé ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä, â ñîîòâåòñòâèè ñî ñâîä-
íîé áþäæåòíîé ðîñïèñüþ, â ïðåäåëàõ ëèìèòîâ áþä-
æåòíûõ îáÿçàòåëüñòâ, ïðåäóñìîòðåííûõ íà óêàçàííûå
öåëè Àäìèíèñòðàöèè. Èñòî÷íèêîì ôèíàíñèðîâàíèÿ
ñóáñèäèè ÿâëÿþòñÿ ñðåäñòâà îáëàñòíîãî áþäæåòà è
áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïî-
ñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1.8. Îáÿçàòåëüíàÿ ïðîâåðêà ñîáëþäåíèÿ óñëîâèé,
öåëåé è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ôèíàíñîâîé ïîääåð-
æêè ïîëó÷àòåëåì ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ îðãàíèçàòîðîì êîíêóðñà è îðãàíîì ìóíèöèïàëü-
íîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ.

2. Êðèòåðèè îòáîðà çàÿâèòåëåé, èìåþùèõ ïðàâî íà
ïîëó÷åíèå Ñóáñèäèè

Ñóáñèäèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëÿì, ñîîòâåòñòâó-
þùèì íà äàòó ïîäà÷è çàÿâêè ñëåäóþùèì êðèòåðèÿì:

2.1. Ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå âíåñåíû â åäèíûé ðå-
åñòð ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà.

2.2. Çàÿâèòåëü íå ÿâëÿåòñÿ êðåäèòíîé, ñòðàõîâîé
îðãàíèçàöèåé, èíâåñòèöèîííûì ôîíäîì, íåãîñóäàð-
ñòâåííûì ïåíñèîííûì ôîíäîì, ïðîôåññèîíàëüíûì
ó÷àñòíèêîì ðûíêà öåííûõ áóìàã, ëîìáàðäîì.

2.3. Çàÿâèòåëü íå ÿâëÿåòñÿ ó÷àñòíèêîì ñîãëàøåíèé
î ðàçäåëå ïðîäóêöèè.

2.4. Çàÿâèòåëü íå ÿâëÿåòñÿ èíîñòðàííûì þðèäè÷åñ-
êèì ëèöîì, à òàêæå ðîññèéñêèì þðèäè÷åñêèì ëèöîì,
â óñòàâíîì (ñêëàäî÷íîì) êàïèòàëå êîòîðîãî äîëÿ ó÷à-
ñòèÿ èíîñòðàííûõ þðèäè÷åñêèõ ëèö, ìåñòîì ðåãèñò-
ðàöèè êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ ãîñóäàðñòâî èëè òåððèòîðèÿ,
âêëþ÷åííûå â óòâåðæäàåìûé Ìèíèñòåðñòâîì ôèíàí-
ñîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïåðå÷åíü ãîñóäàðñòâ è òåð-
ðèòîðèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ëüãîòíûé íàëîãîâûé ðå-
æèì íàëîãîîáëîæåíèÿ è (èëè) íå ïðåäóñìàòðèâàþùèõ
ðàñêðûòèÿ è ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè ïðè ïðîâå-
äåíèè ôèíàíñîâûõ îïåðàöèé (îôøîðíûå çîíû) â îò-
íîøåíèè òàêèõ þðèäè÷åñêèõ ëèö, â ñîâîêóïíîñòè ïðå-
âûøàåò 50 ïðîöåíòîâ.

2.5. Çàÿâèòåëü íå ÿâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î âà-
ëþòíîì ðåãóëèðîâàíèè è âàëþòíîì êîíòðîëå, íåðå-
çèäåíòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó-
÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ìåæäóíàðîäíûìè äîãîâîðàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.6. Çàÿâèòåëü íå îñóùåñòâëÿåò ïðåäïðèíèìàòåëü-
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ñêóþ äåÿòåëüíîñòü â ñôåðàõ òîðãîâëè òîâàðàìè è èãîð-
íîãî áèçíåñà.

2.7. Çàÿâèòåëü íå îñóùåñòâëÿåò ïðîèçâîäñòâî è ðå-
àëèçàöèþ ïîäàêöèçíûõ òîâàðîâ (àëêîãîëüíîé ïðîäóê-
öèè, òàáà÷íûõ èçäåëèé, íåôòåïðîäóêòîâ è ò.ä.), à òàê-
æå äîáû÷ó è ðåàëèçàöèþ ïîëåçíûõ èñêîïàåìûõ, çà
èñêëþ÷åíèåì îáùåðàñïðîñòðàíåííûõ ïîëåçíûõ èñêî-
ïàåìûõ ¹.

2.8. Ó çàÿâèòåëÿ îòñóòñòâóåò íåèñïîëíåííàÿ îáÿçàí-
íîñòü ïî óïëàòå íàëîãîâ, ñáîðîâ, ñòðàõîâûõ âçíîñîâ,
ïåíåé, øòðàôîâ, ïðîöåíòîâ, ïîäëåæàùèõ óïëàòå â ñî-
îòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè î íàëîãàõ è ñáîðàõ.

2.9. Ó çàÿâèòåëÿ îòñóòñòâóåò ïðîñðî÷åííàÿ çàäîë-
æåííîñòü ïî âîçâðàòó â áþäæåò áþäæåòíîé ñèñòåìû
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èç êîòîðîãî ïëàíèðóåòñÿ ïðå-
äîñòàâëåíèå ñóáñèäèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâîâûì àê-
òîì, ñóáñèäèé, áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé, ïðåäîñòàâëåí-
íûõ â òîì ÷èñëå â ñîîòâåòñòâèè ñ èíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, è èíàÿ ïðîñðî÷åííàÿ çàäîëæåííîñòü ïåðåä
áþäæåòîì áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, èç êîòîðîãî ïëàíèðóåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñè-
äèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâîâûì àêòîì.

2.10. Çàÿâèòåëü íå äîëæåí íàõîäèòüñÿ â ïðîöåññå
ðåîðãàíèçàöèè, ëèêâèäàöèè, áàíêðîòñòâà, à ïîëó÷à-
òåëü ñóáñèäèé - èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü íå
äîëæåí ïðåêðàòèòü äåÿòåëüíîñòü â êà÷åñòâå èíäèâè-
äóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ.

2.11. Äåÿòåëüíîñòü çàÿâèòåëÿ íå ïðèîñòàíîâëåíà â
óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå, íà èìó-
ùåñòâî çàÿâèòåëÿ íå íàëîæåí àðåñò.

2.12. Ðàçìåð ñðåäíåìåñÿ÷íîé çàðàáîòíîé ïëàòû ñî-
òðóäíèêîâ çàÿâèòåëÿ íå íèæå ìèíèìàëüíîãî ðàçìåðà
îïëàòû òðóäà, óñòàíîâëåííîãî íà ôåäåðàëüíîì óðîâ-
íå è äåéñòâóþùåãî íà äàòó ïîäà÷è çàÿâêè íà ïîëó÷å-
íèå ñóáñèäèè, óìíîæåííîãî íà 2,2.

2.13. Çàÿâèòåëü çàðåãèñòðèðîâàí êàê ÑÌÑÏ è îñó-
ùåñòâëÿåò ñâîþ äåÿòåëüíîñòü íà òåððèòîðèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëî-
âîçåðñêîãî ðàéîíà.

2.14. Çàÿâèòåëü íå äîëæåí ïîëó÷àòü ñðåäñòâà èç áþä-
æåòà áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èç
êîòîðîãî ïëàíèðóåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå ñóáñèäèè â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ïðàâîâûì àêòîì, íà îñíîâàíèè èíûõ íîð-
ìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ èëè ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ íà öåëü, óêàçàííóþ â ïóíêòå 1.3 Çàÿâèòåëü
äàåò ñîãëàñèå íà:

2.15.1. Îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïî ôîðìå
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê Ïîðÿäêó.

2.15.2. Îñóùåñòâëåíèå ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ èì óñ-
ëîâèé, öåëåé è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè,
ïðîâîäèìûõ îðãàíèçàòîðîì êîíêóðñà è îðãàíîì ìó-
íèöèïàëüíîãî ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ.

2.16. Ïîääåðæêà îêàçûâàåòñÿ ÑÌÑÏ, îñóùåñòâëÿþ-
ùèì äåÿòåëüíîñòü â ñôåðå ïðîèçâîäñòâà òîâàðîâ (ðà-
áîò, óñëóã), âêëþ÷åííûõ â ðàçäåëû îáùåðîññèéñêîãî
êëàññèôèêàòîðà âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè
ÎÊ 029-2014 (ÊÄÅÑ ðåä. 2), ïåðå÷èñëåííûõ â ïðèëî-
æåíèè ¹ 2 ê Ïîðÿäêó.

3. Óñëîâèÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå íà ïðåäîñòàâëåíèå
Ñóáñèäèè

3.1. Íàïðàâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè:
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå Ñóáñèäèè ÑÌÑÏ äëÿ ñóá-

ñèäèðîâàíèÿ ÷àñòè çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ óïëàòîé ïðî-
öåíòîâ ïî êðåäèòàì, ïðèâëå÷åííûì â ðîññèéñêèõ
êðåäèòíûõ îðãàíèçàöèÿõ íà ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîí-
ñòðóêöèþ) äëÿ ñîáñòâåííûõ íóæä ïðîèçâîäñòâåííûõ
çäàíèé, ñòðîåíèé è ñîîðóæåíèé ëèáî ïðèîáðåòåíèå
îáîðóäîâàíèÿ â öåëÿõ ñîçäàíèÿ è (èëè) ðàçâèòèÿ
ëèáî ìîäåðíèçàöèè ïðîèçâîäñòâà òîâàðîâ (ðàáîò,
óñëóã).

3.1.2. Ïðåäîñòàâëåíèå Ñóáñèäèè ÑÌÑÏ äëÿ ñóá-
ñèäèðîâàíèÿ ÷àñòè çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ óïëàòîé ëè-
çèíãîâûõ ïëàòåæåé ïî äîãîâîðó (äîãîâîðàì) ëèçèí-
ãà îáîðóäîâàíèÿ, âêëþ÷àÿ çàòðàòû íà ìîíòàæ îáîðó-
äîâàíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ÷àñòè ëèçèíãîâûõ ïëàòå-
æåé íà ïîêðûòèå äîõîäà ëèçèíãîäàòåëÿ, çàêëþ÷åí-
íîìó (çàêëþ÷åííûì) ñ ðîññèéñêèìè ëèçèíãîâûìè
îðãàíèçàöèÿìè â öåëÿõ ñîçäàíèÿ è (èëè) ðàçâèòèÿ
ëèáî ìîäåðíèçàöèè ïðîèçâîäñòâà òîâàðîâ (ðàáîò,
óñëóã).

3.1.3. Ïðåäîñòàâëåíèå Ñóáñèäèè ÑÌÑÏ äëÿ ñóáñè-
äèðîâàíèÿ ÷àñòè çàòðàò, ñâÿçàííûõ ñ óïëàòîé ïåðâî-
ãî âçíîñà (àâàíñà) ïðè çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà (äîãî-
âîðîâ) ëèçèíãà îáîðóäîâàíèÿ ñ ðîññèéñêèìè ëèçèí-
ãîâûìè îðãàíèçàöèÿìè â öåëÿõ ñîçäàíèÿ è (èëè) ðàç-
âèòèÿ ëèáî ìîäåðíèçàöèè ïðîèçâîäñòâà òîâàðîâ (ðà-
áîò, óñëóã), âêëþ÷àÿ çàòðàòû íà ìîíòàæ îáîðóäîâà-
íèÿ.

3.2. Ñóáñèäèðîâàíèå ÷àñòè çàòðàò ñóáúåêòîâ ìà-
ëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âèäàì îáîðóäîâàíèÿ: óñòðîé-
ñòâà, ìåõàíèçìû, òðàíñïîðòíûå ñðåäñòâà (çà èñêëþ-
÷åíèåì ëåãêîâûõ àâòîìîáèëåé è âîçäóøíûõ ñóäîâ),
ñòàíêè, ïðèáîðû, àïïàðàòû, àãðåãàòû, óñòàíîâêè,
ìàøèíû, îòíîñÿùèåñÿ êî âòîðîé è âûøå àìîðòèçà-
öèîííûì ãðóïïàì êëàññèôèêàöèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ,
âêëþ÷àåìûõ â àìîðòèçàöèîííûå ãðóïïû, óòâåðæäåí-
íûå ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 1 ÿíâàðÿ 2002 ãîäà ¹ 1 «Î Êëàññèôè-
êàöèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ, âêëþ÷àåìûõ â àìîðòèçà-
öèîííûå ãðóïïû» (Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, 2002, ¹ 1, ñò. 52; 2003, ¹
28, ñò. 2940; ¹ 33, ñò. 3270; 2006, ¹ 48, ñò. 5028;
2008, ¹ 39, ñò. 4434; 2009, ¹ 9, ñò. 1128; 2010,
¹ 51, ñò. 6942) (äàëåå - îáîðóäîâàíèå), çà èñêëþ-
÷åíèåì îáîðóäîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííîãî äëÿ îñó-
ùåñòâëåíèÿ îïòîâîé è ðîçíè÷íîé òîðãîâîé äåÿòåëü-
íîñòè ñóáúåêòàìè ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíè-

ìàòåëüñòâà.
3.3. Ïðåäìåòîì ëèçèíãà ïî âûøåóêàçàííûì äîãî-

âîðàì íå ìîæåò áûòü ôèçè÷åñêè èçíîøåííîå èëè ìî-
ðàëüíî óñòàðåâøåå îáîðóäîâàíèå.

3.3.1. Ïîä ôèçè÷åñêèì èçíîñîì ïîíèìàåòñÿ óòðàòà
îñíîâíûìè ôîíäàìè ñâîèõ òåõíè÷åñêèõ ïàðàìåòðîâ.
Ôèçè÷åñêèé èçíîñ áûâàåò ýêñïëóàòàöèîííûé è åñòå-
ñòâåííûé. Ýêñïëóàòàöèîííûé èçíîñ ÿâëÿåòñÿ ñëåäñòâè-
åì ïðîèçâîäñòâåííîãî ïîòðåáëåíèÿ. Åñòåñòâåííûé èç-
íîñ ïðîèñõîäèò ïîä âîçäåéñòâèåì ïðèðîäíûõ ôàêòî-
ðîâ (òåìïåðàòóðû, âëàæíîñòè è ò.ï.). Ñòåïåíü ôèçè-
÷åñêîãî èçíîñà çàâèñèò îò èíòåíñèâíîñòè è óñëîâèé
ýêñïëóàòàöèè, ñîäåðæàíèÿ, êâàëèôèêàöèè îáñëóæèâà-
þùèõ êàäðîâ, êà÷åñòâà ìàòåðèàëîâ è ò.ä.

3.3.2. Ìîðàëüíûé èçíîñ îñíîâíûõ ôîíäîâ ÿâëÿåòñÿ
ñëåäñòâèåì íàó÷íî-òåõíè÷åñêîãî ïðîãðåññà. Ñóùåñòâó-
þò äâå ôîðìû ìîðàëüíîãî èçíîñà.

Ïåðâàÿ ôîðìà ìîðàëüíîãî èçíîñà ñâÿçàíà ñ óäåøåâ-
ëåíèåì ñòîèìîñòè âîñïðîèçâîäñòâà îñíîâíûõ ôîíäîâ
â ðåçóëüòàòå ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ òåõíèêè è òåõíîëî-
ãèè, âíåäðåíèÿ ïðîãðåññèâíûõ ìàòåðèàëîâ, ïîâûøå-
íèÿ ïðîèçâîäèòåëüíîñòè òðóäà.

Âòîðàÿ ôîðìà ìîðàëüíîãî èçíîñà ñâÿçàíà ñ ñîçäà-
íèåì áîëåå ñîâåðøåííûõ è ýêîíîìè÷íûõ îñíîâíûõ
ôîíäîâ (ìàøèí, îáîðóäîâàíèÿ, çäàíèé, ñîîðóæåíèé
è ò.ä.). Â ýòîì ñëó÷àå ïðèìåíåíèå óñòàðåâøèõ îñíîâ-
íûõ ôîíäîâ ñòàíîâèòñÿ ýêîíîìè÷åñêè íåâûãîäíûì, ïî-
ñêîëüêó, èñïîëüçóÿ óñòàðåâøóþ òåõíèêó, ïðåäïðèÿ-
òèå ðàñõîäóåò áîëüøå ñûðüÿ, ìàòåðèàëîâ, ðàáî÷åãî
âðåìåíè, ýíåðãèè íà åäèíèöó ïðîäóêöèè. Ýòî ïðèâî-
äèò â êîíå÷íîì èòîãå ê ïîâûøåíèþ ñåáåñòîèìîñòè è
ñíèæåíèþ êà÷åñòâà âûïóñêàåìîé ïðîäóêöèè.

3.3.3. Ôèçè÷åñêèé è ìîðàëüíûé èçíîñ îïðåäåëÿåò-
ñÿ çàÿâèòåëåì ïî ìåòîäèêå, îïðåäåëåííîé â ïðèëî-
æåíèè ¹ 3 ê Ïîðÿäêó.

3.4. Ñóáñèäèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî äîãîâîðàì ëèçèí-
ãà ïî ñëåäóþùèì âèäàì çàòðàò:

3.4.1. Îáîðóäîâàíèå.
3.4.2. Óíèâåðñàëüíûå ìîáèëüíûå ïëàòôîðìû: ìî-

áèëüíàÿ ñëóæáà áûòà; ìîáèëüíûé øèíîìîíòàæ; ìî-
áèëüíûé ïóíêò áûñòðîãî ïèòàíèÿ; ìîáèëüíûé ïóíêò
ïðîèçâîäñòâà ãîòîâûõ ê óïîòðåáëåíèþ ïðîäóêòîâ ïè-
òàíèÿ (õëåáîáóëî÷íûå è êîíäèòåðñêèå èçäåëèÿ, áëè-
íû, ãðèëü, ïîí÷èêè è ïðî÷åå); ìîáèëüíûé ðåìîíò îáó-
âè; ìîáèëüíûé öåíòð ïåðâè÷íîé îáðàáîòêè è ôàñîâ-
êè ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîé ïðîäóêöèè; ìîáèëüíûé ïóíêò
çàãîòîâêè ìîëî÷íîé ïðîäóêöèè.

3.4.3. Íåñòàöèîíàðíûå îáúåêòû äëÿ âåäåíèÿ ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè ñóáúåêòàìè ìàëîãî è
ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà (âðåìåííûå ñîîðóæå-
íèÿ èëè âðåìåííûå êîíñòðóêöèè, íå ñâÿçàííûå ïðî÷-
íî ñ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, âíå çàâèñèìîñòè îò ïðèñî-
åäèíåíèÿ ê ñåòÿì èíæåíåðíî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå-
÷åíèÿ).

3.5. Äëÿ öåëåé íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà ïîä ëèçèíãî-
âûìè ïëàòåæàìè ïîíèìàåòñÿ ÷àñòü ôàêòè÷åñêè óïëà-
÷åííûõ ïëàòåæåé ïî äîãîâîðó ëèçèíãà, çà èñêëþ÷å-
íèåì ïëàòåæåé íà ïîêðûòèå äîõîäà ëèçèíãîäàòåëÿ, â
ïåðèîä ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ àêòà ïðèåìà-ïåðåäà÷è
èìóùåñòâà, ïîëó÷åííîãî ïî äîãîâîðó ôèíàíñîâîé
àðåíäû (ëèçèíãà), è óïëàòû ïåðâîíà÷àëüíîãî âçíîñà,
íî íå ðàíåå 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà, äî
äàòû ïîäà÷è çàÿâêè âêëþ÷èòåëüíî.

3.6. Ôèíàíñîâàÿ ïîääåðæêà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íà âîç-
ìåùåíèå ÷àñòè ôàêòè÷åñêè ïîíåñåííûõ çàòðàò òåêó-
ùåãî è ïðåäûäóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà ïî âèäàì äî-
ãîâîðîâ (äàëåå - äîãîâîðû, ïîäëåæàùèå ñóáñèäèðî-
âàíèþ), çàêëþ÷åííûõ çàÿâèòåëåì íå ðàíåå ÷åì çà 2
ãîäà äî íà÷àëà òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà, â êîòî-
ðîì ïîäàåòñÿ çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ôèíàí-
ñîâîé ïîääåðæêè (ïî ëèçèíãîâûì ïëàòåæàì âîçìåùå-
íèå çàòðàò îñóùåñòâëÿåòñÿ òîëüêî çà òåêóùèé ôèíàí-
ñîâûé ãîä).

3.7. Êðåäèòíûé äîãîâîð, çàêëþ÷åííûé áàíêîì ñ
ñóáúåêòîì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà,
äîëæåí ÿâëÿòüñÿ äåéñòâóþùèì íà ìîìåíò ïîäà÷è çà-
ÿâêè ÑÌÑÏ, è â ñîîòâåòñòâèè ñ íèì ñóììà ïðèâëå÷åí-
íîãî êðåäèòà äîëæíà ñîñòàâëÿòü áîëåå 1500000 ðóá-
ëåé.

3.8. Êîëè÷åñòâî äîãîâîðîâ, êîòîðûå ïîäëåæàò ñóá-
ñèäèðîâàíèþ îäíîìó çàÿâèòåëþ, íå îãðàíè÷åíî.

3.9. Â ñëó÷àå åñëè äåéñòâèå äîãîâîðà, ïî êîòîðîìó
ïðåäîñòàâëåíà ñóáñèäèÿ â òåêóùåì ôèíàíñîâîì ãîäó,
ïðîäîëæàåòñÿ â ñëåäóþùåì ôèíàíñîâîì ãîäó, çàÿâè-
òåëü èìååò ïðàâî åæåãîäíî ïîäàâàòü çàÿâêè íà ñóáñè-
äèðîâàíèå åãî ðàñõîäîâ òåêóùåãî ôèíàíñîâîãî ãîäà.

3.10. Ñóáñèäèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ÑÌÑÏ, êîòîðûå
îáÿçóþòñÿ îáåñïå÷èòü:

3.10.1. Èíôîðìèðîâàíèå îðãàíèçàòîðà êîíêóðñà î
ñìåíå ìåñòà âåäåíèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëü-
íîñòè è (èëè) ïëàíèðóåìîé ëèêâèäàöèè, ðåîðãàíèçà-
öèè è/èëè áàíêðîòñòâå.

3.10.2. Ïðåäîñòàâëåíèå îðãàíèçàòîðó êîíêóðñà
åæåêâàðòàëüíîãî îò÷åòà î äåÿòåëüíîñòè â ñðîê äî 5
÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì êâàðòàëîì, â
òå÷åíèå 2 ëåò, ñëåäóþùèõ çà ãîäîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ïîääåðæêè, ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê
Ïîðÿäêó.

3.11. Ðàçìåð Ñóáñèäèè ÑÌÑÏ ñîñòàâëÿåò:
3.11.1. Ïðè ñóáñèäèðîâàíèè óïëàòû ÑÌÑÏ ïåðâîãî

âçíîñà (àâàíñà) ïðè çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ëèçèíãà îáî-
ðóäîâàíèÿ - 400000 ðóáëåé, íî íå áîëåå 80 % âåëè-
÷èíû ïåðâîãî âçíîñà (àâàíñà) ïðè çàêëþ÷åíèè äîãî-
âîðà ëèçèíãà îáîðóäîâàíèÿ.

3.11.2. Ïðè ñóáñèäèðîâàíèè ÷àñòè çàòðàò, ñâÿçàí-
íûõ ñ óïëàòîé ÑÌÑÏ ëèçèíãîâûõ ïëàòåæåé, - 300000
ðóáëåé, íî íå áîëåå 3/4 êëþ÷åâîé ñòàâêè Öåíòðàëü-
íîãî áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äåéñòâîâàâøåé
íà ìîìåíò óïëàòû ëèçèíãîâûõ ïëàòåæåé ÑÌÑÏ, íî

íå áîëåå 70 % îò ôàêòè÷åñêè ïðîèçâåäåííûõ
ñóáúåêòîì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà
çàòðàò íà óïëàòó ëèçèíãîâûõ ïëàòåæåé â òåêóùåì
ãîäó.

3.11.3. Ïðè ñóáñèäèðîâàíèè ÷àñòè çàòðàò íà óïëàòó
ïðîöåíòîâ ïî êðåäèòàì, âûäàííûì ÑÌÑÏ íà ñòðîè-
òåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèþ) äëÿ ñîáñòâåííûõ íóæä ïðî-
èçâîäñòâåííûõ çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé è (èëè)
ïðèîáðåòåíèå îáîðóäîâàíèÿ, âêëþ÷àÿ çàòðàòû íà ìîí-
òàæ îáîðóäîâàíèÿ, â öåëÿõ ñîçäàíèÿ è (èëè) ðàçâèòèÿ,
è (èëè) ìîäåðíèçàöèè ïðîèçâîäñòâà òîâàðîâ, - 300000
ðóáëåé, íî íå áîëåå 3/4 êëþ÷åâîé ñòàâêè Öåíòðàëü-
íîãî áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íî íå áîëåå 70 %
ôàêòè÷åñêè ïîíåñåííûõ çàòðàò íà óïëàòó ïðîöåíòîâ
ïî êðåäèòàì.

3.11.4. Ñîâîêóïíûé ðàçìåð ôèíàíñîâîé ïîääåðæ-
êè, ïðåäîñòàâëåííîé îäíîìó ÑÌÑÏ ïî âèäàì ñóáñè-
äèðóåìûõ äîãîâîðîâ, óêàçàííûì â ïóíêòå 3.1 Ïîðÿä-
êà, íå ìîæåò ïðåâûøàòü 1000000 ðóáëåé â ãîä.

4. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ó÷àñòèÿ
â êîíêóðñå íà ïðåäîñòàâëåíèå Ñóáñèäèè

4.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ñóáñèäèè çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâ-
ëÿåò â àäðåñ îðãàíèçàòîðà êîíêóðñà:

4.1.1. Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå Ñóáñèäèè (ïðè-
ëîæåíèå ¹ 5 ê Ïîðÿäêó) (äàëåå - çàÿâêà).

4.1.2. Îïèñàíèå äåÿòåëüíîñòè â ïðîèçâîëüíîé ôîð-
ìå (íå áîëåå 3 ñòð.).

4.1.3. Êîïèþ (è) äîãîâîðà (îâ), ïîäëåæàùåãî (èõ)
ñóáñèäèðîâàíèþ.

4.1.4. Âûïèñêó èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñ-
òðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðè-
íèìàòåëåé: ïðè ïðåäîñòàâëåíèè åå çàÿâèòåëåì - ñ
äàòîé âûäà÷è íå ðàíåå ÷åì çà ìåñÿö äî äàòû ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ îðãàíèçàòîðó; ïðè ïîëó÷åíèè âûïèñêè â ðàì-
êàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ - ñ äàòîé âû-
äà÷è îðãàíîì, ïðåäîñòàâèâøèì âûïèñêó.

4.1.5. Ñïðàâêó íàëîãîâîãî îðãàíà î ñîñòîÿíèè ðàñ-
÷åòîâ ïî íàëîãàì, ñáîðàì, ñòðàõîâûì âçíîñàì, ïåíÿì,
øòðàôàì, ïðîöåíòàì îðãàíèçàöèé è èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé: ïðè ïðåäîñòàâëåíèè åå çàÿâèòå-
ëåì - ñ äàòîé âûäà÷è íå ðàíåå ÷åì çà ìåñÿö äî äàòû
ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíèçàòîðó; ïðè ïîëó÷åíèè ñïðàâ-
êè â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ - ñ
äàòîé âûäà÷è îðãàíîì, ïðåäîñòàâèâøèì ñïðàâêó.

4.1.6. Ñïðàâêó ÔÑÑ ÐÔ î ñîñòîÿíèè ðàñ÷åòîâ ïî ñòðà-
õîâûì âçíîñàì, ïåíÿì è øòðàôàì íà îáÿçàòåëüíîå ñî-
öèàëüíîå ñòðàõîâàíèå îò íåñ÷àñòíûõ ñëó÷àåâ íà ïðî-
èçâîäñòâå è ïðîôåññèîíàëüíûõ çàáîëåâàíèé: ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè åå çàÿâèòåëåì - ñ äàòîé âûäà÷è íå ðà-
íåå ÷åì çà ìåñÿö äî äàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ îðãàíèçà-
òîðó; ïðè ïîëó÷åíèè ñïðàâêè â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåí-
íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ - ñ äàòîé âûäà÷è îðãàíîì, ïðå-
äîñòàâèâøèì ñïðàâêó.

4.1.7. Çàÿâëåíèå â ñâîáîäíîé ôîðìå îá îòñóòñòâèè
ïðîñðî÷åííîé çàäîëæåííîñòè ïî âîçâðàòó â ñîîòâåò-
ñòâóþùèé áþäæåò áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ñóáñèäèé, áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé, ïðåäîñ-
òàâëåííûõ â òîì ÷èñëå â ñîîòâåòñòâèè ñ èíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè, è èíîé ïðîñðî÷åííîé çàäîëæåííîñòè
ïåðåä ñîîòâåòñòâóþùèì áþäæåòîì áþäæåòíîé ñèñòå-
ìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.1.8. Ñâåäåíèÿ î ñðåäíåñïèñî÷íîé ÷èñëåííîñòè ðà-
áîòàþùèõ ñîòðóäíèêîâ çàÿâèòåëÿ (áåç âíåøíèõ ñîâìå-
ñòèòåëåé) è î ñðåäíåìåñÿ÷íîé çàðàáîòíîé ïëàòå íà
îäíîãî ñîòðóäíèêà çà 3 ïîñëåäíèõ ìåñÿöà, ïðåäøå-
ñòâóþùèõ ìåñÿöó ïîäà÷è çàÿâêè, ïî ôîðìå ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ ¹ 6 ê Ïîðÿäêó. Þðèäè÷åñêèå ëèöà è èí-
äèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè ïðåäîñòàâëÿþò êîïèè
áàíêîâñêèõ ïëàòåæíûõ äîêóìåíòîâ çà 3 ïîñëåäíèõ ìå-
ñÿöà, ïðåäøåñòâóþùèõ ìåñÿöó ïîäà÷è çàÿâêè, ïîä-
òâåðæäàþùèå îïëàòó ñóáúåêòîì ìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà ÍÄÔË çà ñîòðóäíèêîâ.

Èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, íå èìåþùèå íà-
åìíûõ ðàáîòíèêîâ, ïðåäîñòàâëÿþò ñïðàâêó èç ÔÑÑ îá
èõ îòñóòñòâèè.

4.1.9. Ñïðàâêó â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå, êîòîðàÿ ñî-
äåðæèò êîýôôèöèåíò ôèçè÷åñêîãî èçíîñà è îöåíêó
ìîðàëüíîãî èçíîñà ïðèîáðåòàåìîãî îáîðóäîâàíèÿ,
îïðåäåëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì ¹ 3 ê
Ïîðÿäêó.

4.2. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ñóáñèäèè ïî ëèçèíãîâîìó äî-
ãîâîðó òàêæå íåîáõîäèìî ïðåäîñòàâèòü:

4.2.1. Ïëàòåæíûå äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå îñó-
ùåñòâëåíèå ðàñõîäîâ ïî óïëàòå ÑÌÑÏ ïåðâîãî âçíî-
ñà (àâàíñà) ïðè çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ëèçèíãà, ïðî-
öåíòîâ ïî ëèçèíãîâîìó äîãîâîðó (ïëàòåæíûå ïîðó÷å-
íèÿ, èíêàññîâûå ïîðó÷åíèÿ, ïëàòåæíûå òðåáîâàíèÿ,
ïëàòåæíûå îðäåðà), à òàêæå ôîòîãðàôèè â öèôðîâîì
ôîðìàòå, ïîäòâåðæäàþùèå èñïîëüçîâàíèå ïðåäìåòà
ëèçèíãà.

4.2.2. Ñïðàâêó ëèçèíãîâîé êîìïàíèè, ïîäòâåðæäà-
þùóþ îòñóòñòâèå çàäîëæåííîñòè ïåðåä ëèçèíãîâîé
êîìïàíèåé ïî äîãîâîðó ëèçèíãà.

4.2.3. Ñïðàâêó ëèçèíãîâîé êîìïàíèè î ôàêòè÷åñêîì
ðàçìåðå ïðîèçâåäåííûõ çàòðàò íà óïëàòó ïåðâîãî
âçíîñà (àâàíñà), ëèçèíãîâûõ ïëàòåæåé áåç ó÷åòà ïëà-
òåæåé íà ïîêðûòèå äîõîäà ëèçèíãîäàòåëÿ ïî äîãîâî-
ðó ëèçèíãà.

4.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ Ñóáñèäèè ïî êðåäèòíîìó äîãî-
âîðó íåîáõîäèìî ïðåäîñòàâèòü ñëåäóþùèå äîêóìåí-
òû:

4.3.1. Çàâåðåííûå áàíêîì âûïèñêó èç ññóäíîãî ñ÷å-
òà è ãðàôèê ïîãàøåíèÿ êðåäèòà.

4.3.2. Äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå îñóùåñòâëåíèå
ðàñõîäîâ ïî óïëàòå ñóáúåêòîì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà ïðîöåíòîâ ïî êðåäèòó (ïëàòåæíûå
ïîðó÷åíèÿ, èíêàññîâûå ïîðó÷åíèÿ, ïëàòåæíûå òðåáî-
âàíèÿ, ïëàòåæíûå îðäåðà).

4.3.3. Çàêëþ÷åííûå ñóáúåêòîì ìàëîãî è ñðåäíåãî
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ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà äîãîâîðû, îáåñïå÷èâàþùèå
ñòðîèòåëüñòâî (ðåêîíñòðóêöèþ) äëÿ ñîáñòâåííûõ íóæä
ïðîèçâîäñòâåííûõ çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé è
(èëè) ïðèîáðåòåíèå îáîðóäîâàíèÿ (âêëþ÷àÿ çàòðàòû
íà ìîíòàæ îáîðóäîâàíèÿ).

4.3.4. Ïëàòåæíûå ïîðó÷åíèÿ, ïîäòâåðæäàþùèå îï-
ëàòó ñóáúåêòîì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà ïî äîãîâîðàì, îáåñïå÷èâàþùèì ñòðîèòåëüñòâî
(ðåêîíñòðóêöèþ) äëÿ ñîáñòâåííûõ íóæä ïðîèçâîä-
ñòâåííûõ çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé è (èëè) ïðè-
îáðåòåíèå îáîðóäîâàíèÿ, à òàêæå ôîòîãðàôèè â öèô-
ðîâîì ôîðìàòå, ïîäòâåðæäàþùèå èñïîëüçîâàíèå
ïðåäìåòà äîãîâîðà.

4.4. Îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 4.1.1 - 4.1.3, 4.1.7 - 4.3.4,
âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

4.5. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 4.1.4 - 4.1.6,
çàïðàøèâàþòñÿ îðãàíèçàòîðîì êîíêóðñà â ðàìêàõ ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíàõ èëè ïîäâåäîìñòâåííûõ èì îðãàíèçàöèÿõ, â
ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåí-
òû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ), â òîì ÷èñëå, ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè, â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, åñëè çàÿâèòåëü íå
ïðåäñòàâèë óêàçàííûå äîêóìåíòû ïî ñîáñòâåííîé èíè-
öèàòèâå.

5. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà íà
ïðåäîñòàâëåíèå Ñóáñèäèè

5.1. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà åæåãîäíî èçäàåò ïîñòà-
íîâëåíèå, â êîòîðîì óêàçûâàþòñÿ ñðîêè ïðèåìà çàÿ-
âîê íà êîíêóðñ è ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ êîíêóðñà.

5.2. Â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå â ïîñòàíîâëåíèè, îðãà-
íèçàòîð êîíêóðñà ïðèíèìàåò è ðåãèñòðèðóåò çàÿâêè
íà ïîëó÷åíèå ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè ñ ïðèëîæåíèåì
ê íèì äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëåé â ïîðÿäêå èõ ïîñòóïëå-
íèÿ â ñïåöèàëüíîì æóðíàëå.

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâîê íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå
äîëæåí áûòü ïðîøíóðîâàí, ïðîíóìåðîâàí, çàâåðåí
ëè÷íîé ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà è ñêðåïëåí ïå-
÷àòüþ îðãàíèçàòîðà êîíêóðñà.

5.3. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ
äíåé ïîñëå îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê ïðîâîäèò ïðåä-
âàðèòåëüíóþ ýêñïåðòèçó çàÿâîê íà ñîîòâåòñòâèå çàÿ-
âèòåëÿ è åãî äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî
Ïîðÿäêà è îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè Ñóáñèäèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçäåëîì 6 Ïî-
ðÿäêà.

5.4. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ â çàÿâêå îòäåëüíûõ äîêó-
ìåíòîâ èëè ïðè íàëè÷èè èíûõ çàìå÷àíèé îðãàíèçà-
òîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì îêîí÷àíèÿ ïðåäâàðèòåëüíîé ýêñïåðòèçû çà-
ÿâîê, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ïèñüìî ñ ïåðå÷íåì íå-
äîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ è ðåêîìåíäàöèåé ïðåäñòàâèòü
íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è óñòðàíèòü çàìå÷àíèÿ â
òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ñîîáùå-
íèÿ.

Â ñëó÷àå åñëè ïî èñòå÷åíèè óêàçàííîãî ñðîêà çàÿ-
âèòåëåì íå óñòðàíåíû çàìå÷àíèÿ è/èëè íå ïðåäîñ-
òàâëåíû íåäîñòàþùèå äîêóìåíòû, çàÿâêà íå äîïóñêà-
åòñÿ äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñíîì îòáîðå.

5.5. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 22 ðàáî÷èõ
äíåé ïîñëå îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê ãîòîâèò èíôîð-
ìàöèþ è äîêóìåíòû äëÿ ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèÿ Êîìèñ-
ñèè. Èíôîðìàöèÿ è äîêóìåíòû äëÿ ïðîâåäåíèÿ çàñå-
äàíèÿ Êîìèññèè íàïðàâëÿþòñÿ îðãàíèçàòîðó êîíêóð-
ñà.

5.6. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé
ïîñëå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåäåíèÿ çàñå-
äàíèÿ Êîìèññèè ãîòîâèò çàñåäàíèå Êîìèññèè (îôîð-
ìëÿåò ïîâåñòêó äíÿ, ïðîåêò ïðîòîêîëà) è íàïðàâëÿåò
ïðèãëàøåíèÿ íà çàñåäàíèå ÷ëåíàì Êîìèññèè. Ïðèãëà-
øåíèå íà çàñåäàíèå Êîìèññèè è ìàòåðèàëû ê çàñåäà-
íèþ íàïðàâëÿþòñÿ ÷ëåíàì Êîìèññèè íå ïîçäíåå ÷åì
çà 3 ðàáî÷èõ äíÿ äî äíÿ çàñåäàíèÿ.

5.7. Âñå ÷ëåíû Êîìèññèè ïåðåä íà÷àëîì çàñåäàíèÿ
ïî ðåçóëüòàòàì îçíàêîìëåíèÿ ñî ñïèñêîì çàÿâèòåëåé
ïîäïèñûâàþò ïðîòîêîë îá îòñóòñòâèè êîíôëèêòà èí-
òåðåñîâ. Â ñëó÷àå åñëè ó ÷ëåíà Êîìèññèè êîíôëèêò
èíòåðåñîâ èìååòñÿ, îí íå ìîæåò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â
çàñåäàíèè Êîìèññèè.

5.8. Ñåêðåòàðü Êîìèññèè (äàëåå - Ñåêðåòàðü) èí-
ôîðìèðóåò ó÷àñòíèêîâ çàñåäàíèÿ î êîëè÷åñòâå çàÿ-
âîê, ïîäàííûõ íà êîíêóðñ, êîëè÷åñòâå çàÿâîê, ñîîò-
âåòñòâóþùèõ óñëîâèÿì, îáúåìå ñðåäñòâ, íà êîòîðûå
ïðåòåíäóþò çàÿâèòåëè, è îáúåìå ñðåäñòâ áþäæåòà,
èìåþùèõñÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ôèíàíñîâîé ïîääåð-
æêè.

5.9. Âñå çàÿâêè, äîïóùåííûå ê ó÷àñòèþ â êîíêóðñ-
íîì îòáîðå, îöåíèâàþòñÿ ÷ëåíàìè Êîìèññèè ïî êðè-
òåðèÿì â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèëîæåíèåì ¹ 7 ê Ïîðÿä-
êó. Êàæäàÿ çàÿâêà îáñóæäàåòñÿ ÷ëåíàìè Êîìèññèè îò-
äåëüíî. Ïîñëå îáñóæäåíèÿ â ëèñò îöåíêè êîíêóðñíûõ
çàÿâîê (ïðèëîæåíèå ¹ 8 ê Ïîðÿäêó) êàæäûé ÷ëåí Êî-
ìèññèè âíîñèò ñîîòâåòñòâóþùèå áàëëû.

5.10. Ïîñëå îáñóæäåíèÿ âñåõ çàÿâîê ëèñòû îöåíêè
êîíêóðñíûõ çàÿâîê ïåðåäàþòñÿ ÷ëåíàìè Êîìèññèè
Ñåêðåòàðþ äëÿ îïðåäåëåíèÿ èòîãîâîãî ðåéòèíãà çà-
ÿâîê. Èòîãîâûé ðåéòèíã çàÿâîê ôîðìèðóåòñÿ íà îñ-
íîâàíèè ñóììû áàëëîâ, ïîëó÷åííûõ îò âñåõ ÷ëåíîâ
Êîìèññèè.

5.11. Ïîñëå ôîðìèðîâàíèÿ èòîãîâîãî ðåéòèíãà çàÿ-
âîê (ïðèëîæåíèå ¹ 9 ê Ïîðÿäêó) ïî âñåì çàÿâêàì îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ ïî îïðåäåëåíèþ ïî-
áåäèòåëåé êîíêóðñà è ïðåäîñòàâëåíèþ Ñóáñèäèè. Î÷å-
ðåäíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè îïðåäåëÿåòñÿ íà
îñíîâàíèè ðåéòèíãîâîé îöåíêè (íà÷èíàÿ îò áîëüøåãî
ïîêàçàòåëÿ ê ìåíüøåìó). Â ñëó÷àå ðàâåíñòâà ðåéòèí-
ãîâîé îöåíêè çàÿâîê ïðåèìóùåñòâî îòäàåòñÿ çàÿâêå,

êîòîðàÿ çàðåãèñòðèðîâàíà ðàíåå â æóðíàëå ðåãèñòðà-
öèè çàÿâîê íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå.

5.12. Êîìèññèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðå-
øåíèé:

- î ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ïîáåäèòåëåì êîíêóðñà;
- îá îòêàçå â ïðèçíàíèè çàÿâèòåëÿ ïîáåäèòåëåì êîí-

êóðñà.
5.13. Â òå÷åíèå 3 êàëåíäàðíûõ äíåé ïîñëå çàñå-

äàíèÿ Êîìèññèè Ñåêðåòàðü îôîðìëÿåò ïðîòîêîë, êî-
òîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ Ñåêðåòàðåì è ïðåäñåäàòåëåì
Êîìèññèè, è ãîòîâèò ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
îá èòîãàõ êîíêóðñà (ñ óêàçàíèåì èñòî÷íèêà ôèíàí-
ñèðîâàíèÿ ñðåäñòâ Ñóáñèäèè) (äàëåå - Ïîñòàíîâëå-
íèå). Ïîñòàíîâëåíèå ðàçìåùàåòñÿ íà ñàéòå àäìè-
íèñòðàöèè. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 2 êà-
ëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè Ïîñòàíîâëåíèÿ
îá èòîãàõ êîíêóðñà ãîòîâèò è íàïðàâëÿåò çàÿâèòå-
ëÿì óâåäîìëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè ëèáî
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí îòêàçà.

Â ñëó÷àå íåäîñòàòêà ñðåäñòâ, âûäåëåííûõ íà ïðå-
äîñòàâëåíèå Ñóáñèäèè â òåêóùåì ôèíàíñîâîì
ãîäó, îðãàíèçàòîð êîíêóðñà ïðèíèìàåò ðåøåíèå
îòëîæèòü âûïëàòó (÷àñòü âûïëàòû) íàçíà÷åííîé
Ñóáñèäèè íà ñëåäóþùèé ôèíàíñîâûé ãîä (ïðè íà-
ëè÷èè â Ðåøåíèè Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà î áþäæåòå
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëå-
íèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà áþäæåòíûõ àññèã-
íîâàíèé, ïðåäóñìîòðåííûõ íà ýòè öåëè â ñëåäóþ-
ùåì ôèíàíñîâîì ãîäó).

5.14. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè Ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñò-
ðàöèè îá èòîãàõ êîíêóðñà íàïðàâëÿåò ïîëó÷àòåëÿì
ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè ïðîåêò ñîãëàøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè â ñîîòâåòñòâèè ñ òèïîâîé
ôîðìîé, óòâåðæäåííîé Ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñå-
ëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - ñîãëà-
øåíèå).

5.15. Ïîëó÷àòåëü ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè â òå÷åíèå
2 ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà ñîãëàøå-
íèÿ ïîäïèñûâàåò è íàïðàâëÿåò îðãàíèçàòîðó êîíêóð-
ñà ñîãëàøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè â òðåõ ýê-
çåìïëÿðàõ, à òàêæå çàÿâëåíèå â ñâîáîäíîé ôîðìå, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì ïîëó÷àòåëü ôèíàíñîâîé ïîä-
äåðæêè ïîäòâåðæäàåò, ÷òî íà ïåðâîå ÷èñëî ìåñÿöà,
ïðåäøåñòâóþùåãî ìåñÿöó çàêëþ÷åíèÿ ñîãëàøåíèÿ, îí
íå ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷àòåëåì ñóáñèäèé èç ñîîòâåòñòâóþ-
ùåãî áþäæåòà áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ïðå-
äîñòàâëÿåìûõ íà öåëü, óêàçàííóþ â ïóíêòå 1.3 Ïîðÿä-
êà, ó ïîëó÷àòåëÿ Ñóáñèäèè îòñóòñòâóåò ïðîñðî÷åííàÿ
çàäîëæåííîñòü ïî âîçâðàòó â ñîîòâåòñòâóþùèé áþä-
æåò áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñóá-
ñèäèé, áþäæåòíûõ èíâåñòèöèé, ïðåäîñòàâëåííûõ â òîì
÷èñëå â ñîîòâåòñòâèè ñ èíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, è
èíàÿ ïðîñðî÷åííàÿ çàäîëæåííîñòü ïåðåä ñîîòâåòñòâó-
þùèì áþäæåòîì áþäæåòíîé ñèñòåìû Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè è îí ñîîòâåòñòâóåò ïóíêòàì 2.4, 2.9, 2.10
íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

Â ñëó÷àå åñëè Ïîëó÷àòåëü ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè â
òå÷åíèå ñðîêà, óêàçàííîãî â àáçàöå ïåðâîì íàñòîÿ-
ùåãî ïóíêòà, íå íàïðàâëÿåò îðãàíèçàòîðó êîíêóðñà ñî-
ãëàøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè, îðãàíèçàòîð
êîíêóðñà â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ãîòîâèò è íàïðàâ-
ëÿåò ïîëó÷àòåëþ ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè óâåäîìëå-
íèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè ñ óêàçàíè-
åì ïðè÷èíû îòêàçà.

Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà âûíîñèò ýòîò âîïðîñ íà áëè-
æàéøåå çàñåäàíèå Êîìèññèè, ãäå ðàññìàòðèâàåòñÿ âîï-
ðîñ î ïåðåðàñïðåäåëåíèè ñóììû áþäæåòíûõ àññèã-
íîâàíèé, êîòîðàÿ ïðåäëàãàëàñü äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
Ñóáñèäèè ïîëó÷àòåëþ ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè, íå
ïðåäñòàâèâøåìó ñîãëàøåíèå, çàÿâèòåëÿì, ñëåäóþùèì
â ðåéòèíãå çà ïîëó÷àòåëåì ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè.

Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííî-
ãî âçàèìîäåéñòâèÿ èìååò ïðàâî îñóùåñòâëÿòü ïðîâåð-
êó ïîëó÷àòåëÿ ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè íà ïðåäìåò ñî-
îòâåòñòâèÿ ïóíêòàì 2.4 è 2.8 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà.

5.16. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ
äíåé ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ïîäïèñàííîãî ñîãëàøåíèÿ ïîä-
ïèñûâàåò åãî è íàïðàâëÿåò îäèí ýêçåìïëÿð ñîãëàøå-
íèÿ ïîëó÷àòåëþ ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè.

5.17. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ
äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïåðå÷èñëÿåò áþäæåò-
íûå ñðåäñòâà íà ðàñ÷åòíûé ñ÷åò ïîëó÷àòåëÿ ôèíàíñî-
âîé ïîääåðæêè, îòêðûòûé â êðåäèòíîé îðãàíèçàöèè.

5.18. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ïîñëå ïåðå÷èñëåíèÿ ñðåäñòâ ïîëó÷àòåëÿì ôè-
íàíñîâîé ïîääåðæêè ðàçìåùàåò ñâåäåíèÿ î ïîëó÷à-
òåëÿõ ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè â ðååñòðå ñóáúåêòîâ
ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà - ïîëó÷àòå-
ëåé ïîääåðæêè.

6. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñè-
äèè

Â ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè äîëæíî áûòü îòêàçàíî
â ñëó÷àÿõ, åñëè:

6.1. Çàÿâèòåëü íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì íàñòî-
ÿùåãî Ïîðÿäêà.

6.2. Ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå îòñóòñòâóþò â åäèíîì ðå-
åñòðå ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëü-
ñòâà.

6.3. Ïîñëå çàïðîñà îðãàíèçàòîðà êîíêóðñà çàÿâè-
òåëü íå ïðåäîñòàâèë ëèáî ïðåäîñòàâèë íå â ïîëíîì
îáúåìå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ðàçäåëå 4 Ïîðÿäêà
(çà èñêëþ÷åíèåì óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 4.1.4 - 4.1.6), à
òàêæå ïðè âûÿâëåíèè â ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòàõ íå-

äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè.
6.4. Äîêóìåíòû íà ïîëó÷åíèå Ñóáñèäèè íå ïðåä-

ñòàâëåíû â ñðîêè, îïðåäåëåííûå Ïðèêàçîì è íàñòîÿ-
ùèì Ïîðÿäêîì.

6.5. Ðàíåå â îòíîøåíèè çàÿâèòåëÿ áûëî ïðèíÿòî ðå-
øåíèå îá îêàçàíèè àíàëîãè÷íîé ïîääåðæêè ², è ñðî-
êè åå îêàçàíèÿ íå èñòåêëè.

 6.6.Ñ äàòû ïðèçíàíèÿ çàÿâèòåëÿ ñóáúåêòîì ìàëîãî
è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, äîïóñòèâøèì íà-
ðóøåíèå ïîðÿäêà è óñëîâèé îêàçàíèÿ ïîääåðæêè, â
òîì ÷èñëå íå îáåñïå÷èâøèì öåëåâîå èñïîëüçîâàíèå
ñðåäñòâ ïîääåðæêè, ïðîøëî ìåíåå ÷åì òðè ãîäà.

6.7. Ïîëó÷àòåëåì ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè â ñðîêè,
óñòàíîâëåííûå íàñòîÿùèì Ïîðÿäêîì, íå ïðåäñòàâëå-
íî îðãàíèçàòîðó êîíêóðñà ñîãëàøåíèå î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè Ñóáñèäèè.

6.8. Èñ÷åðïàí ëèìèò ôèíàíñèðîâàíèÿ, ïðåäóñìîò-
ðåííûé äëÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà â òåêóùåì ôèíàí-
ñîâîì ãîäó.

6.9. Äîãîâîðû, ïðåäîñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñî-
îòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì Ïîðÿäêà.

7. Ïîðÿäîê âîçâðàòà Ñóáñèäèè
7.1. Â ñëó÷àå íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ïîëó÷à-

òåëåì ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè óñëîâèé ïðåäîñòàâëå-
íèÿ Ñóáñèäèè, òðåáîâàíèé íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà è çàê-
ëþ÷åííîãî ñîãëàøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè Ñóáñèäèè
ïðåäîñòàâëåííàÿ Ñóáñèäèÿ ïîäëåæèò âîçâðàòó â ïîë-
íîì îáúåìå.

7.2. Îðãàíèçàòîð êîíêóðñà ãîòîâèò çàêëþ÷åíèå î íà-
ðóøåíèè óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ Ñóáñèäèè è íàïðàâ-
ëÿåò åãî â Êîìèññèþ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàêëþ÷åíèÿ â òå÷å-
íèå 5 ðàáî÷èõ äíåé îðãàíèçàòîð êîíêóðñà îôîðìëÿåò
ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ Êîìèññèè, êîòîðûé ïîäïèñûâà-
åòñÿ Ñåêðåòàðåì è ïðåäñåäàòåëåì Êîìèññèè.

7.3. Íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè
îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 5 êàëåíäàðíûõ äíåé
ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ ïðîòîêîëà óâåäîìëÿåò ïîëó÷àòåëÿ
ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè î ðàñòîðæåíèè ñîãëàøåíèÿ è
âíîñèò â ðååñòð ñóáúåêòîâ ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà - ïîëó÷àòåëåé ïîääåðæêè ñâåäåíèÿ
î íàðóøåíèè óñëîâèé îêàçàíèÿ ïîääåðæêè.

7.4. Ïîëó÷àòåëü ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè îñóùåñòâ-
ëÿåò âîçâðàò ôàêòè÷åñêè ïîëó÷åííîé Ñóáñèäèè â ìå-
ñòíûé áþäæåò â òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ óâåäîìëåíèÿ î ðàñòîðæåíèè ñîãëàøåíèÿ.

7.5. Â ñëó÷àå åñëè ïîëó÷àòåëü ôèíàíñîâîé ïîääåð-
æêè ïî èñòå÷åíèè óêàçàííîãî ñðîêà íå îñóùåñòâèë âîç-
âðàò áþäæåòíûõ ñðåäñòâ, îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå-
÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ãîòîâèò è íàïðàâëÿåò èñ-
êîâîå çàÿâëåíèå â Àðáèòðàæíûé ñóä Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè î âîçâðàòå ñðåäñòâ Ñóáñèäèè.

7.6. Â ñëó÷àå íåâîçâðàòà Ñóáñèäèè â ñðîê, ïðåäóñ-
ìîòðåííûé ïóíêòîì 7.4 íàñòîÿùåãî Ïîðÿäêà, ïîëó÷à-
òåëü ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

7.7. Ïîëó÷àòåëü ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè âïðàâå îá-
æàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
Ñóáñèäèè, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè.

7.8. Â ñëó÷àå ôîðìèðîâàíèÿ íà êîíåö ôèíàíñîâî-
ãî ãîäà îñòàòêîâ ñðåäñòâ Ñóáñèäèè ó ïîëó÷àòåëåé ôè-
íàíñîâîé ïîääåðæêè îðãàíèçàòîð êîíêóðñà íå ïî-
çäíåå 25 äåêàáðÿ ãîäà, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëåíà
Ñóáñèäèÿ, âûíîñèò íà çàñåäàíèå Êîìèññèè ðàññìîò-
ðåíèå âîïðîñà î ïðè÷èíàõ ôîðìèðîâàíèÿ îñòàòêîâ
Ñóáñèäèè.

7.9. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðè-
÷èíàõ ôîðìèðîâàíèÿ îñòàòêîâ Ñóáñèäèè Êîìèññèÿ ïðè-
íèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

à) ðåêîìåíäóåò ïîëó÷àòåëþ Ñóáñèäèè âîçâðàòèòü íå-
èñïîëüçîâàííûå îñòàòêè Ñóáñèäèè â ìåñòíûé áþäæåò
â òåêóùåì ôèíàíñîâîì ãîäó;

á) ñîãëàñîâûâàåò ðàñõîäîâàíèå ïîëó÷àòåëåì Ñóá-
ñèäèè íåèñïîëüçîâàííûõ îñòàòêîâ Ñóáñèäèè íà òå æå
öåëè â ñëåäóþùåì ôèíàíñîâîì ãîäó.

Ïî ðåçóëüòàòàì çàñåäàíèÿ â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé
îðãàíèçàòîð êîíêóðñà îôîðìëÿåò ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ
Êîìèññèè, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ Ñåêðåòàðåì è
ïðåäñåäàòåëåì Êîìèññèè.

7.10. Íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà çàñåäàíèÿ Êîìèññèè
îðãàíèçàòîð êîíêóðñà â òå÷åíèå 5 äíåé ñî äíÿ ïîäïè-
ñàíèÿ ïðîòîêîëà íàïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå î ïðèíÿ-
òîì ðåøåíèè ïîëó÷àòåëþ Ñóáñèäèè.

7.11. Ïðè ïðèíÿòèè Êîìèññèåé ðåøåíèÿ î âîçâðà-
òå îñòàòêîâ Ñóáñèäèè ïîëó÷àòåëü Ñóáñèäèè îáÿçàí
âîçâðàòèòü èõ â áþäæåò â òå÷åíèå 30 ðàáî÷èõ äíåé ñ
äàòû îòïðàâêè óâåäîìëåíèÿ î âîçâðàòå áþäæåòíûõ
ñðåäñòâ.

_________
¹ Ôèíàíñîâàÿ ïîääåðæêà íå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ

ñóáúåêòàì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà,
â âûïèñêå èç ÅÃÐÞË/ÅÃÐÈÏ êîòîðûõ ñîäåðæàòñÿ âû-
øåíàçâàííûå âèäû äåÿòåëüíîñòè.

² Ïîä àíàëîãè÷íîé ïîääåðæêîé ïîäðàçóìåâàåòñÿ
ôèíàíñîâàÿ ïîääåðæêà ïî àíàëîãè÷íîìó âèäó äîãî-
âîðà (êðåäèòíûé, ôèíàíñîâîé àðåíäû (ëèçèíãà)), ñ
àíàëîãè÷íûì íîìåðîì, äàòîé, èñïîëíèòåëåì äîãî-
âîðà â ñîîòâåòñòâèè ñ ðàçäåëîì 3 Ïîðÿäêà, ìàêñè-
ìàëüíûé îáúåì ñóáñèäèè ïî êîòîðîìó â òåêóùåì
ôèíàíñîâîì ãîäó óæå ïðåäîñòàâëåí. Èñêëþ÷åíèå
ñîñòàâëÿþò ïîëó÷àòåëè ôèíàíñîâîé ïîääåðæêè - ñóá-
ñèäèè íà óïëàòó ñóáúåêòîì ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåä-
ïðèíèìàòåëüñòâà ïåðâîãî âçíîñà (àâàíñà) ïðè çàêëþ-
÷åíèè äîãîâîðà ëèçèíãà îáîðóäîâàíèÿ, êîòîðûå ïî
ýòîìó æå äîãîâîðó ìîãóò ïîëó÷èòü òàêæå ñóáñèäèþ
íà âîçìåùåíèå ÷àñòè çàòðàò íà óïëàòó ïëàòåæåé ïî
äîãîâîðó ëèçèíãà.
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Ðàçäåë A. Ñåëüñêîå õîçÿéñòâî, îõîòà, ðûáîëîâñòâî è
ðûáîâîäñòâî.

Ðàçäåë B. Äîáû÷à ïîëåçíûõ èñêîïàåìûõ.
Ðàçäåë C. Îáðàáàòûâàþùåå ïðîèçâîäñòâî.
Ðàçäåë D. Îáåñïå÷åíèå ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèåé, ãà-

çîì è ïàðîì; êîíäèöèîíèðîâàíèå âîçäóõà.
Ðàçäåë E. Âîäîñíàáæåíèå, âîäîîòâåäåíèå, îðãàíè-

çàöèÿ ñáîðà è óòèëèçàöèÿ îòõîäîâ, äåÿòåëüíîñòü ïî
ëèêâèäàöèè çàãðÿçíåíèé.

Ðàçäåë F. Ñòðîèòåëüñòâî.
Ðàçäåë H. Òðàíñïîðòèðîâêà è õðàíåíèå.
Ðàçäåë I. Äåÿòåëüíîñòü ãîñòèíèö è ïðåäïðèÿòèé îá-

ùåñòâåííîãî ïèòàíèÿ.
Ðàçäåë J. Äåÿòåëüíîñòü â îáëàñòè èíôîðìàöèè è ñâÿ-

çè.
Â ðàìêàõ ðàçäåëà M. Äåÿòåëüíîñòü ïðîôåññèîíàëü-

íàÿ, íàó÷íàÿ è òåõíè÷åñêàÿ, ïî êîäàì:
71 äåÿòåëüíîñòü â îáëàñòè àðõèòåêòóðû è èíæåíåð-

íî-òåõíè÷åñêîãî ïðîåêòèðîâàíèÿ; òåõíè÷åñêèõ èñïûòà-
íèé, èññëåäîâàíèé è àíàëèçà.

75 äåÿòåëüíîñòü âåòåðèíàðíàÿ.
Ðàçäåë P. Îáðàçîâàíèå.
Ðàçäåë Q. Äåÿòåëüíîñòü â îáëàñòè çäðàâîîõðàíåíèÿ

è ñîöèàëüíûõ óñëóã.
Ðàçäåë R. Äåÿòåëüíîñòü â îáëàñòè êóëüòóðû, ñïîðòà,

îðãàíèçàöèè äîñóãà è ðàçâëå÷åíèé.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Ïîðÿäêó

ÏÅÐÅ×ÅÍÜÏÅÐÅ×ÅÍÜÏÅÐÅ×ÅÍÜÏÅÐÅ×ÅÍÜÏÅÐÅ×ÅÍÜ
âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè,âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè,âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè,âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè,âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè,

âêëþ÷åííûõ â ðàçäåëû îáùåðîññèéñêîãîâêëþ÷åííûõ â ðàçäåëû îáùåðîññèéñêîãîâêëþ÷åííûõ â ðàçäåëû îáùåðîññèéñêîãîâêëþ÷åííûõ â ðàçäåëû îáùåðîññèéñêîãîâêëþ÷åííûõ â ðàçäåëû îáùåðîññèéñêîãî
êëàññèôèêàòîðà âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîéêëàññèôèêàòîðà âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîéêëàññèôèêàòîðà âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîéêëàññèôèêàòîðà âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîéêëàññèôèêàòîðà âèäîâ ýêîíîìè÷åñêîé
äåÿòåëüíîñòè ÎÊ 029-2014 (ÊÄÅÑ ðåä. 2),äåÿòåëüíîñòè ÎÊ 029-2014 (ÊÄÅÑ ðåä. 2),äåÿòåëüíîñòè ÎÊ 029-2014 (ÊÄÅÑ ðåä. 2),äåÿòåëüíîñòè ÎÊ 029-2014 (ÊÄÅÑ ðåä. 2),äåÿòåëüíîñòè ÎÊ 029-2014 (ÊÄÅÑ ðåä. 2),
ïðè îñóùåñòâëåíèè êîòîðûõ ñóáúåêòàìïðè îñóùåñòâëåíèè êîòîðûõ ñóáúåêòàìïðè îñóùåñòâëåíèè êîòîðûõ ñóáúåêòàìïðè îñóùåñòâëåíèè êîòîðûõ ñóáúåêòàìïðè îñóùåñòâëåíèè êîòîðûõ ñóáúåêòàì

ìàëîãî è ñðåäíåãîìàëîãî è ñðåäíåãîìàëîãî è ñðåäíåãîìàëîãî è ñðåäíåãîìàëîãî è ñðåäíåãî
ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îêàçûâàåòñÿïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îêàçûâàåòñÿïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îêàçûâàåòñÿïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îêàçûâàåòñÿïðåäïðèíèìàòåëüñòâà îêàçûâàåòñÿ

ïîääåðæêàïîääåðæêàïîääåðæêàïîääåðæêàïîääåðæêà

Êîýôôèöèåíò ôèçè÷åñêîãî èçíîñà îñíîâíûõ ôîíäîâ
(Êô) îïðåäåëÿåòñÿ ñëåäóþùèì îáðàçîì:

Êô = (È / Ñïåðâ) x 100 %,
ãäå:
È - ñóììà èçíîñà îñíîâíûõ ôîíäîâ çà âåñü ïåðèîä èõ

ýêñïëóàòàöèè, ðóá.;
Ñïåðâ - ïåðâîíà÷àëüíàÿ ñòîèìîñòü îñíîâíûõ ôîíäîâ,

ðóá.
Êîýôôèöèåíò ôèçè÷åñêîãî èçíîñà îñíîâíûõ ôîíäîâ

ìîæåò áûòü îïðåäåëåí íà îñíîâå äàííûõ î ôàêòè÷åñ-
êîì ñðîêå èõ ñëóæáû. Äëÿ îáúåêòîâ, ôàêòè÷åñêèé ñðîê
ñëóæáû êîòîðûõ íèæå íîðìàòèâíîãî, ðàñ÷åò âåäåòñÿ ïî
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ÌÅÒÌÅÒÌÅÒÌÅÒÌÅÒÎÎÎÎÎÄÈÊÄÈÊÄÈÊÄÈÊÄÈÊÀÀÀÀÀ
îïðåäåëåíèÿ ôèçè÷åñêîãîîïðåäåëåíèÿ ôèçè÷åñêîãîîïðåäåëåíèÿ ôèçè÷åñêîãîîïðåäåëåíèÿ ôèçè÷åñêîãîîïðåäåëåíèÿ ôèçè÷åñêîãî

è ìîðàëüíîãî èçíîñàè ìîðàëüíîãî èçíîñàè ìîðàëüíîãî èçíîñàè ìîðàëüíîãî èçíîñàè ìîðàëüíîãî èçíîñà
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ЕЖЕКВАРТАЛЬНЫЙ ОТЧЕТ 
О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПОЛУЧАТЕЛЯ СУБСИДИИ 
____________________________________________________________ 

(полное наименование получателя) 
_____________________________________________________ 

(дата, номер договора о предоставлении субсидии) 

 

N 
п/п 

Наименование показателей 

За предшествующий 
календарный год оказания 
финансовой поддержки 

(контрольный год) 

На 
отчетную 
дату 

(квартал) 
1 Используемая система налогообложения   
2 Выручка (оборот) от продажи товаров, 

работ, услуг (без учета НДС и иных 
обязательных платежей), тыс. руб. 

  

3 Среднесписочная численность 
работающих (без внешних 
совместителей), чел. 

  

4 Объем налогов, сборов, страховых 
взносов, уплаченных в бюджетную 
систему РФ (без учета НДС), тыс. руб. 

  

5 Объем инвестиций в основной капитал, 
тыс. руб. 

  

6 Среднемесячная заработная плата на 
одного работника, тыс. руб. 

  

 
Получатель 
__________________________ 
(Ф.И.О. руководителя) 

__________________________ 
(подпись) 

«___» ___________ 20___ года 
М.П. (при наличии) 
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В Конкурсную комиссию по рассмотрению заявок 
субъектов малого и среднего предпринимательства 
на право получения субсидии в целях возмещения 
затрат, связанных с кредитно-лизинговыми 
обязательствами  4) 
от __________________________________________, 
                                             (Ф.И.О.) 

проживающего по адресу: _____________________ 
_____________________________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
на предоставление субсидии 

 
от ______________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя полностью, полное наименование малого или среднего предприятий) 

    Прошу предоставить субсидию для возмещения части затрат по договору (ам) 
_________________________________________________________________________________ 

кредитования, лизинга, оказания услуг по сертификации и пр.,  дата, N договора 

_________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________ 

(целевое использование) 

в сумме _________________________________________________________________________ 
    Копия(и) договора (договоров), подлежащего(их) субсидированию, прилагается(ются) на 
_________________ листах. 
    Задолженности по налогам и сборам (в том числе штрафы и пени)  не имеет 
_________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. ИП, полное наименование МП, потребительского общества предпринимателей) 

Сведения о заявителе: ОГРН _____________________, регистрационный номер в ФСС России 
___________________, регистрационный номер в ПФ России ____________, КПП (код 
причины постановки на учет) _____________________. 
Банковские реквизиты заявителя: 
Ф.И.О./Наименование получателя платежа: ___________________________________________ 
_________________________________________________________________________________
ИНН___________________Наименование  банка: ______________________________________ 
ИНН___________________________________БИК _____________________________________ 
к/с_________________________________№ р/с ________________________________________ 
Адрес ___________________________________________________________________________ 
Телефон________________Факс_______________E-mail ________________________________ 
Достоверность представленной информации подтверждаю ______________________________ 

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса; 
- не осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров (алкогольной 

продукции, табачных изделий, нефтепродуктов и т.д.), а также добычу и реализацию 
полезных ископаемых; 

- не имеет задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным 
платежам в бюджеты всех уровней на первое число месяца подачи заявки на получение 
финансовой поддержки; 

- не находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства; 
- деятельность заявителя не приостановлена в установленном законодательством 

порядке, на имущество заявителя не наложен арест; 
- размер среднемесячной заработной платы сотрудников заявителя превышает 

минимальный уровень оплаты труда не менее чем на 20 %; 
- не получал поддержку из бюджетов любых уровней бюджетной системы Российской 

Федерации в виде субсидии или иной финансовой поддержки на компенсацию части затрат, 
указанных в документах, прилагаемых к настоящей заявке. 

Достоверность представленной информации гарантирую. 
Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии 

с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» с целью 
включения 
 (полное наименование заявителя - юридического 

лица/индивидуального предпринимателя) 
в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей 
поддержки, а также передачу персональных данных  
 
(полное наименование заявителя - юридического лица/индивидуального предпринимателя) 
третьему лицу 
Данное согласие действует с даты подачи заявки, необходимой для участия в конкурсе на 
предоставление финансовой поддержки, и в течение трех лет, следующих за годом ее 
получения 
   
наименование должности 

руководителя 
подпись расшифровка подписи 

М.П. (при наличии)   
_______ 

4) Заявка и все прилагаемые документы направляются заявителем по адресу: 184580, 
Мурманская область, Ловозерский район, пгт. Ревда, ул. Победы, д. 29 
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СВЕДЕНИЯ 
о среднесписочной численности и о среднемесячной заработной 

плате работников 
 

____________________________________________________________ 
(полное наименование заявителя - юридического лица/индивидуального предпринимателя) 

 
Размер среднемесячной заработной платы на одного сотрудника за три месяца, 
предшествующих месяцу подачи заявки, тыс. руб.: ___________. 
Среднесписочная численность работающих сотрудников (без внешних совместителей) 
за три месяца, предшествующих месяцу подачи заявки, чел.: _______. 
 
Достоверность представленной информации гарантирую. 
 
____________________________   ___________________  __________________________
     наименование должности руководителя                      подпись                                     расшифровка подписи 

 
М.П. (при наличии) 
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êîíêóðñíîãî îòáîðà çàÿâîêêîíêóðñíîãî îòáîðà çàÿâîêêîíêóðñíîãî îòáîðà çàÿâîêêîíêóðñíîãî îòáîðà çàÿâîêêîíêóðñíîãî îòáîðà çàÿâîê

№ 
п/п 

Критерии Показатели Баллы 

Производство 15 
Услуги 10 1 

Сфера реализации предпринимательского 
проекта 

Прочие 5 
не ниже МРОТ x 2,2 5 
не ниже МРОТ x 2,5 10 

2 

Среднемесячная заработная плата на 1 
работника не ниже минимального размера 
оплаты труда (далее - МРОТ), установленного 
на федеральном уровне и действующего на дату 
подачи заявки на получение субсидии, рублей 

не ниже МРОТ x 2,7 15 

от 10 и более 15 
от 4 до 9 10 3 Среднемесячная численность работников (без 

внешних совместителей), чел. 
менее или равно 3 5 
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ЛИСТ 
оценки конкурсных заявок 

 
_______________________________________________ 

Ф.И.О. члена Комиссии 

 
Баллы по критериям оценки 

№ 
п/п 

Наименова-
ние 

заявителя 

Место 
реализации, 

вид 
деятельности 

Описание 
затрат к 
возмеще-
нию 

Критерий 
1 

Критерий 
2 

Критерий 
3 

Итого 

1        
2        
3        

____________________  __________________________  ______________________ 
        дата                                      подпись члена Комиссии                      расшифровка подписи 

Ïðèëîæåíèå ¹ 9
ê Ïîðÿäêó
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ðåéòèíãîâîé îöåíêè êîíêóðñíûõ çàÿâîêðåéòèíãîâîé îöåíêè êîíêóðñíûõ çàÿâîêðåéòèíãîâîé îöåíêè êîíêóðñíûõ çàÿâîêðåéòèíãîâîé îöåíêè êîíêóðñíûõ çàÿâîêðåéòèíãîâîé îöåíêè êîíêóðñíûõ çàÿâîê

№ 
п/п 

Наименование 
заявителя 

Место 
реализации, 

вид 
деятельности 

Описание 
затрат к 

возмещению 

Сумма 
финансовой 
поддержки 

Рейтинговая 
оценка 

количественных 
критериев 

1      
2      
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В Конкурсную комиссию по рассмотрению 
заявок субъектов малого и среднего 
предпринимательства на право получения 
субсидии в целях возмещения затрат, связанных 
с кредитно-лизинговыми обязательствами   
от ______________________________________, 
                                              (Ф.И.О.) 

СОГЛАСИЕ  
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 
№ ________                                      «____» ___________ 201__ г. 

Я, ________________________________________________________________________, 
            Фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных 
паспорт серия __________ № ______ когда и кем выдан ___________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________, 
зарегистрированный (ая) по адресу: 
___________________________________________________________________________ 
именуемый(ая) далее - «Субъект персональных данных», выражаю согласие 
администрации муниципального образования городское поселение Ревда Ловозерского 
района в лице ответственного за обработку персональных данных главы 
администрации, действующего на основании Устава, далее - «Организатор конкурса», 
на обработку моих персональных данных с целью моего участия в конкурсе на 
получение финансовой поддержки и исполнения договоров, заключенных между мною 
и Организатором конкурса, а также рассмотрения и обсуждения условий проектов 
договоров, включая ситуации, когда договоры между мною Организатором конкурса в 
результате не были заключены. 
    Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: 
    -  сведения, содержащиеся в основном документе, удостоверяющем личность 
субъекта  (фамилия, имя, отчество субъекта, паспортные данные, гражданство, 
пол, дата и место рождения); 
    - сведения о месте жительства, регистрации субъекта; 
    - сведения об идентификационном номере налогоплательщика; 
    - основной государственный регистрационный номер; 
    - место официальной работы, профессия и занимаемая должность; 
    - контактная информация; 
    - расчетный счет; 
    - контактный электронный адрес; 
    - контактный телефон. 
    Организатор конкурса вправе осуществлять следующие действия с указанными выше 
персональными данными, как с использованием средств автоматизации, так и без 
таковых: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, 
использование, распространение, удаление, уничтожение, передачу (предоставление, 
распространение, доступ). 

ôîðìóëå:
Êô = (Òô / Òïè) x 100 %,
ãäå:
Òô - ôàêòè÷åñêèé ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ îñíîâíûõ ôîí-

äîâ;
Òïè - ñðîê ïîëåçíîãî èñïîëüçîâàíèÿ (íîðìàòèâíûé

ñðîê ñëóæáû) îñíîâíûõ ñðåäñòâ.
Äëÿ îáúåêòîâ, ó êîòîðûõ ôàêòè÷åñêèé ñðîê ñëóæáû

ðàâåí íîðìàòèâíîìó èëè ïðåâûñèë åãî, êîýôôèöèåíò
ôèçè÷åñêîãî èçíîñà ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïî ñëåäóþùåé ôîð-
ìóëå:

Êô = (Òô / Òô + Òâ) x 100 %,
ãäå:
Òô - ôàêòè÷åñêèé ñðîê èñïîëüçîâàíèÿ îñíîâíûõ ôîí-

äîâ;
Òâ - âîçìîæíûé îñòàòî÷íûé ñðîê ñëóæáû îñíîâíûõ

ñðåäñòâ (÷àùå âñåãî îí îïðåäåëÿåòñÿ ýêñïåðòíûì ïó-
òåì).

Îöåíêà ìîðàëüíîãî èçíîñà ïåðâîé ôîðìû ìîæåò áûòü
îïðåäåëåíà êàê ðàçíîñòü ìåæäó ïåðâîíà÷àëüíîé è âîñ-
ñòàíîâèòåëüíîé ñòîèìîñòüþ îñíîâíûõ ôîíäîâ, ò. å.:

ÔI = Ôïåð. - Ôâîññò.,
ãäå:
ÔI - âåëè÷èíà ìîðàëüíîãî èçíîñà ïåðâîé ôîðìû, ðóá.;
Ôïåð. - ïåðâîíà÷àëüíàÿ ñòîèìîñòü îñíîâíûõ ôîíäîâ,

ðóá.;
Ôâîññò. - âîññòàíîâèòåëüíàÿ ñòîèìîñòü îñíîâíûõ ôîí-

äîâ, ðóá.
Îöåíêà ìîðàëüíîãî èçíîñà âòîðîé ôîðìû îñóùåñòâ-

ëÿåòñÿ ïóòåì ñðàâíåíèÿ ïðèâåäåííûõ çàòðàò ïðè èñïîëü-
çîâàíèè óñòàðåâøèõ è íîâûõ îñíîâíûõ ôîíäîâ. Äëÿ ýòîãî
èñïîëüçóåòñÿ ôîðìóëà:

ÔII = (Ññ + Åí x Ôñ) - (Ñí + Åí x Ôí),
ãäå:
ÔII - âåëè÷èíà ìîðàëüíîãî èçíîñà âòîðîé ôîðìû â

ðàñ÷åòå íà ãîäîâîé âûïóñê ïðîäóêöèè ðóá.;
Ôñ - ïåðâîíà÷àëüíàÿ (âîññòàíîâèòåëüíàÿ) ñòîèìîñòü

ñòàðûõ îñíîâíûõ ôîíäîâ, ðóá.;
Ôí - ïåðâîíà÷àëüíàÿ ñòîèìîñòü íîâûõ îñíîâíûõ ôîí-

äîâ àíàëîãè÷íîãî íàçíà÷åíèÿ, ðóá.;
Åí - íîðìàòèâíûé êîýôôèöèåíò ýêîíîìè÷åñêîé ýô-

ôåêòèâíîñòè;
Ññ - ÷àñòü ñåáåñòîèìîñòè ãîäîâîãî îáúåìà ãîòîâîé

ïðîäóêöèè, íà âåëè÷èíó êîòîðîé îêàçûâàþò âëèÿíèå
ñòàðûå îñíîâíûå ôîíäû, ðóá.;

Ñí - ÷àñòü ñåáåñòîèìîñòè ãîäîâîãî îáúåìà ãîòîâîé
ïðîäóêöèè, íà âåëè÷èíó êîòîðîé îêàçûâàþò âëèÿíèå
íîâûå îñíîâíûå ôîíäû, ðóá.

Настоящим заявитель подтверждает, что он: 
- не является кредитной, страховой организацией, инвестиционным фондом, 

негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных 
бумаг, ломбардом; 

- не является участником соглашений о разделе продукции; 
- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о 
валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за 
исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской 
Федерации; 
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Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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1. Òðåòèé àáçàö ïóíêòà 1.3.3. èçëîæèòü â ðåäàê-
öèè:

«- íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ýëåêòðîííûõ óñëóã Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè â ñåòè «Èíòåðíåò» (äàëåå - Ðåãèî-
íàëüíûé ïîðòàë): https://51gosuslugi.ru;»;

2. ×åòâåðòûé àáçàö ïóíêòà 1.3.3. èçëîæèòü â ðåäàê-
öèè:

 «- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë):
https://gosuslugi.ru.»;

3. Ïóíêò 2.6.5. èçëîæèòü â ðåäàêöèè: «Â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíî â Àäìèíèñòðàöèþ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìà-
öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçî-
âàíèÿ, â òîì ÷èñëå ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîí-
íûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (https://
51gosuslugi.ru).»;

4. Íàèìåíîâàíèå ïîäðàçäåëà 3.5. èçëîæèòü â ðå-
äàêöèè: «Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ÃÏÇÓ è ïî-
ñòàíîâëåíèÿ î åãî óòâåðæäåíèè ëèáî íàïðàâëåíèå óâå-
äîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè»;

5. Ðàçäåë V èçëîæèòü â ðåäàêöèè:
«V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâà-

íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíûõ
ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà.

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà ðåøåíèå è
(èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æà-
ëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì
÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïðîñà, óêàçàííî-
ãî â ñòàòüå 15.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñó-
äåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîò-
íèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó-
÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîç-
ëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå,
îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðå-
äóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êî-
òîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëü-
íûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè
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Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè: îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà, â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ òðå-
áîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 10.08.2017
¹ 254 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ãðà-
äîñòðîèòåëüíîãî ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà» ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãî-
ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Þ. Â. Áàñàâèíà.

èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåá-
íîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøå-
íèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êî-
òîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3
ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîò-
ðåííîé íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â âû-
äàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî
ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñó-
äåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðå-
øåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòî-
ðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðå-
äåëåííîì ÷àñòüþ 1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåí-
òîâ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó-
÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòå-
ëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3
ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðå-
äîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíûé öåíòð ëèáî â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïóáëè÷íî-ïðàâîâîãî îáðàçîâà-
íèÿ, ÿâëÿþùèéñÿ ó÷ðåäèòåëåì ìíîãîôóíêöèîíàëüíî-
ãî öåíòðà (äàëåå - ó÷ðåäèòåëü ìíîãîôóíêöèîíàëüíî-
ãî öåíòðà). Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí

(ïðè åãî íàëè÷èè) ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëî-
áû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòå-
ëþ ýòîãî ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà. Æàëîáû íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîãî öåíòðà ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíî-
ìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè.

5.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëü-
íîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî
ðóêîâîäèòåëÿ è (èëè) ðàáîòíèêà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè-
÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå
íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå
íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðå-
ñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâè-
òåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñî-
ãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äî-
êóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çà-
ÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.5. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðó-
êîâîäèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èí-
ôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåð-
íåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíî-
ãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿ-
âèòåëÿ.

Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöè-
îíàëüíîãî öåíòðà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîí-
íîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîð-
òàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàê-
æå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòå-
ëÿ.

Àäðåñà äëÿ íàïðàâëåíèÿ æàëîáû (â òîì ÷èñëå àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è ãðàôèê ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùåíû íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò.

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ÷åðåç ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíûé öåíòð). Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó
â óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïî-
ðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î
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âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíò-
ðîì è îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó (äàëåå - ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëå-
íèÿ æàëîáû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, çàêëþ÷èâøèì ñîãëàøåíèå î âçàèìî-
äåéñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå
ðàññìîòðåíèå îðãàíå.

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ èëè
äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîêóìåí-
òû, óêàçàííûå â ïóíêòå 5.8.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ,
âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.7. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, îáåñïå÷èâàåò:

à) îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
á) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëî-

âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñò-
íûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïîñðåäñòâîì
ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà èõ îôèöèàëüíûõ
ñàéòàõ, íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â) êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñò-
íûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå
ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå.

5.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíî-
ãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæà-
ùèõ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò çàÿâèòåëÿ æàëîáû â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå (â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå) èëè
â ýëåêòðîííîì âèäå.

5.8.1. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîä-
òâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ, ïðå-
äîñòàâëÿåò òàêæå äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ïðàâî
äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

5.8.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðîñèòü â îðãàíå,
ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8.3. Ïèñüìåííûå æàëîáû ãðàæäàí, ïðèíÿòûå â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðå-
íèþ â óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåííîé æàëîáû çàÿâèòåëÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæ-
äàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà
ãðàæäàíèíà è ïåðåäàåò åå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îò-
âåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå îäíî-
ãî ðàáî÷åãî äíÿ.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí:
- îôîðìèòü ðàñïèñêó î ïðèåìå æàëîáû;
- ïåðåäàòü æàëîáó ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñ-

òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
5.8.4. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïîëó÷å-

íèÿ ïèñüìåííîé æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò æàëîáó â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè / âíî-
ñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïîðÿäêî-
âûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó è âðåìÿ
ïðèåìà æàëîáû ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è
èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòå-
ëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷å-
ñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà æàëîáå øòàìï îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è óêàçûâàåò âõîäÿ-
ùèé íîìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïè-
ñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè
ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ æàëîáîé íà âñåõ ýòàïàõ åãî
ðàññìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé íî-
ìåð;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â
äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ïåðåäàåò çàÿâè-
òåëþ (ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîé íàïðàâëÿ-
åò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó ïî÷òîé â äåíü ðåãèñòðàöèè
æàëîáû, ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó íà ýëåêòðîí-
íûé àäðåñ óêàçàííûõ â æàëîáå), âòîðîé ýêçåìïëÿð
ïðèêëàäûâàåò ê ïîñòóïèâøåé æàëîáå.

Ðàñïèñêà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìà-
öèþ:

à) äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ æàëîáû;
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíî-

âàíèå) çàÿâèòåëÿ;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíî-

âàíèÿ è ðåêâèçèòîâ;
ã) êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàæäîì äîêóìåíòå;
ä) âõîäÿùèé íîìåð;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà è äîëæ-

íîñòü ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû è åãî ïîäïèñü;
æ) òåëåôîí, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïî êîòîðîé çàÿâè-

òåëü ìîæåò óçíàòü î ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåí-
òîâ.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-
÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ïåðåäàåò ïðèíÿ-
òóþ æàëîáó ñ ðàñïèñêîé î ïðèíÿòèè ðóêîâîäèòåëþ
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.5. Ïîëó÷èâ ïèñüìåííóþ æàëîáó çàÿâèòåëÿ, ðó-
êîâîäèòåëü îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, íàçíà÷àåò óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîò-
ðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî.

5.8.6. Óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò æàëîáó è ïîäãî-
òàâëèâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè æà-
ëîáû ëèáî îá îòêàçå â åå óäîâëåòâîðåíèè, à òàêæå
ïðîåêò ìîòèâèðîâàííîãî ïèñüìåííîãî îòâåòà î ïðè-
íÿòîì ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèè î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû, è ïåðåäàåò èõ íà ïîäïèñü ðóêî-
âîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó.

5.8.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíè-
ìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) æàëîáà óäîâëåòâîðÿåòñÿ, â òîì ÷èñëå â ôîðìå
îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîç-
âðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòî-
ðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè;

2) â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îòêàçûâàåòñÿ.
5.8.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿ-

òèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.8.7, çàÿâèòåëþ â
ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-

ëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâè-
òåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøè-
áîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâ-
ëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â îðãàí, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èëè äîëæíîñòíîìó
ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ
ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â æàëîáå, â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) óïîëíîìî÷åííîãî
íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàíà, âèä êîòîðîé óñòà-
íîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêà-
çàííîìó â æàëîáå.

5.10. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû óêàçûâàþòñÿ:

à) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøåãî æàëîáó, äîëæ-
íîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

á) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

â) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàè-
ìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

ã) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
ä) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
å) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, -

ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñ-
ëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

æ) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî
æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.11. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îðãàí, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò èñ-
÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íà-
ðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëü-
òàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå ïÿòè ðàáî-
÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå
óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëü-
òàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, ðàáîòíèê, íàäåëåííûé ïîëíîìî-
÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íà-
ïðàâëÿþò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðà-
òóðû.

5.13. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþ-
ùèõ ñëó÷àÿõ:

à) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ
ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìå-
òå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

á) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

â) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

5.14. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

à) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáè-
òåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùå-
ñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

á) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî
÷àñòü òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íà-
ëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå
â æàëîáå.

5.15. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ðåøåíèåì,
ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.».

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè: îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ òðåáî-
âàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà, ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 28.06.2017 N 223 Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 28.06.2017 N 223 Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 28.06.2017 N 223 Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 28.06.2017 N 223 Îá óòâåðæäåíèèÌóðìàíñêîé îáëàñòè îò 28.06.2017 N 223 Îá óòâåðæäåíèè
àäìèíèñàäìèíèñàäìèíèñàäìèíèñàäìèíèñòðàòèâíîãòðàòèâíîãòðàòèâíîãòðàòèâíîãòðàòèâíîãî ðåãî ðåãî ðåãî ðåãî ðåãëàìåíòëàìåíòëàìåíòëàìåíòëàìåíòà ïðåà ïðåà ïðåà ïðåà ïðåäîñäîñäîñäîñäîñòòòòòàâàâàâàâàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñññññëóãè «Âûäàëóãè «Âûäàëóãè «Âûäàëóãè «Âûäàëóãè «Âûäà÷à ðåøåíèÿ÷à ðåøåíèÿ÷à ðåøåíèÿ÷à ðåøåíèÿ÷à ðåøåíèÿ

î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà»î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà»î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà»î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà»î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà»

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè îò 28.06.2017 ¹ 223 «Îá óòâåðæäåíèè àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Âûäà÷à ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àä-
ðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà» ñîãëàñíî
ïðèëîæåíèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñ-
êîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Þ. Â. Áàñàâèíà.

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.
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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1.1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè
îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àä-
ðåñà» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò, Ðåãëàìåíò)
ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.1.2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí â öå-
ëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è îïðåäåëÿåò ñòàíäàðò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ

ôèçè÷åñêèå èëè þðèäè÷åñêèå ëèöà - ñîáñòâåííèêè
îáúåêòîâ àäðåñàöèè ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ëèáî
ëèöà, îáëàäàþùèå îäíèì èç ñëåäóþùèõ âåùíûõ ïðàâ
íà îáúåêò àäðåñàöèè (äàëåå - çàÿâèòåëè):

à) ïðàâî õîçÿéñòâåííîãî âåäåíèÿ;
á) ïðàâî îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ;
â) ïðàâî ïîæèçíåííî íàñëåäóåìîãî âëàäåíèÿ;
ã) ïðàâî ïîñòîÿííîãî (áåññðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ, (äà-

ëåå - çàÿâèòåëè).
1.2.2. Ñ çàÿâëåíèåì î ïðèñâîåíèè, èçìåíåíèè èëè

àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà (äàëåå - çàÿâëåíèå) âïðàâå
îáðàòèòüñÿ ïðåäñòàâèòåëè çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùèå â
ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíîâàííûõ íà îôîðìëåííîé â óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïîðÿäêå äîâåðåííîñòè, íà óêàçàíèè ôåäåðàëüíîãî çà-
êîíà ëèáî íà àêòå óïîëíîìî÷åííîãî íà òî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî îðãàíà èëè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äà-
ëåå - ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ).

Îò èìåíè ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèð-
íîì äîìå ñ çàÿâëåíèåì âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü òàêèõ ñîáñòâåííèêîâ, óïîëíîìî÷åííûé íà ïîäà÷ó
òàêîãî çàÿâëåíèÿ ïðèíÿòûì â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå ðåøåíèåì
îáùåãî ñîáðàíèÿ óêàçàííûõ ñîáñòâåííèêîâ.

Îò èìåíè ÷ëåíîâ ñàäîâîä÷åñêîãî, îãîðîäíè÷åñêîãî è
(èëè) äà÷íîãî íåêîììåð÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ ãðàæäàí
ñ çàÿâëåíèåì âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïðåäñòàâèòåëü óêàçàí-
íûõ ÷ëåíîâ íåêîììåð÷åñêèõ îáúåäèíåíèé, óïîëíîìî-
÷åííûé íà ïîäà÷ó òàêîãî çàÿâëåíèÿ ïðèíÿòûì â óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ïîðÿäêå ðåøåíèåì îáùåãî ñîáðàíèÿ ÷ëåíîâ òàêîãî
íåêîììåð÷åñêîãî îáúåäèíåíèÿ.

1.3. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïîðÿä-
êå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ îá Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ïãò.
Ðåâäà, óë. Ïîáåäû, ä. 29;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»: «:
www.revda51.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admi¹_revda@mail.ru;
- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8 (815 38) 43-2-37; 8 (815

38) 44-0-39;
- ôàêñ: 8 (815 38) 43-2-37;
- ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 8:30 äî

13:00 ÷àñîâ è ñ 14:00 äî 17:00 ÷àñîâ; ïÿòíèöà ñ 8:30 äî
14:00 ÷àñîâ; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã, óïîëíîìî÷åííîì íà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ è âûäà÷ó êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà (äàëåå - ÌÔÖ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ïãò.
Ðåâäà, óë. Óìáîçåðñêàÿ, ä. 1;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»: http:/
/lovozero.mfc51.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfcrevda@va¹dex.ru;
- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí/ôàêñ: 8 (81538) 43-590;
- ãðàôèê ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî 18:00; ñðåäà,

ïÿòíèöà: ñ 09:00 äî 17:30; ÷åòâåðã: ñ 09:00 äî 17:00;
ñóááîòà: ñ 09:00 äî 15:00; âûõîäíûå äíè: âîñêðåñåíüå,
ïîíåäåëüíèê.

1.3.3. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 1.3.1 è 1.3.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàçìåùàþò-
ñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè «Èí-
òåðíåò»;

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë): https://
gosuslugi.ru.

- íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîð-
òàë): https://51.gosuslugi.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíè-
åì:

- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ Àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 21 íîÿáðÿ 2018 ã. ¹ 381

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíòÀäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà«Âûäà«Âûäà«Âûäà«Âûäà÷à ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè îá÷à ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè îá÷à ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè îá÷à ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè îá÷à ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèèúåêòó àäðåñàöèèúåêòó àäðåñàöèèúåêòó àäðåñàöèèúåêòó àäðåñàöèè
àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà»àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà»àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà»àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà»àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà»

- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ;
- ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñîâ (ïðè íàëè÷èè).
1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà
Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå åå âûïîëíå-
íèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì óñòíîãî è ïèñüìåííîãî êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.7. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå.

1.3.8. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñò-
íîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå,
îáÿçàíî:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ñâîþ ôà-
ìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî âðåìÿ ðàçãî-
âîðîâ ñ äðóãèìè ëþäüìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîë-
æíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

1.3.9. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè è ïðè óñò-
íîì îáðàùåíèè ãðàæäàí äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, â ïðåäåëàõ ñâîåé
êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî íå ìîæåò äàòü îòâåò ñàìîñòî-
ÿòåëüíî ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëü-
íîãî âðåìåíè, îíî îáÿçàíî âûáðàòü îäèí èç âàðèàíòîâ
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èçëîæèòü ñóòü
îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ
êîíñóëüòàöèè.

1.3.10. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ äîëæíîñò-
íûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðè-
åì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïðè íàëè÷èè ïèñüìåí-
íîãî îáðàùåíèÿ. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà
ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí, êâàëèôèöèðîâàí-
íî ãîòîâÿò ðàçúÿñíåíèÿ â ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.11. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùà-
þùåå, îïðåäåëÿåò èñïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà
ïî êàæäîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ.

1.3.12. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò ãëàâà Àäìè-
íèñòðàöèè èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå. Îòâåò äîëæåí
ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëåôîí èñïîëíèòå-
ëÿ.

1.3.13. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåííîãî îòâåòà ñîñòàâ-
ëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ.

1.3.14. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ è êîíñóëüòèðî-
âàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
èíôîðìàöèè:

- îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ÌÔÖ (íàèìåíîâàíèå, íîìåð òåëåôîíà, ïî÷òîâûé è
ýëåêòðîííûé àäðåñ), âðåìåíè ïðèåìà çàÿâèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ), à

òàêæå ðåøåíèé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ;

Êðîìå òîãî, çàÿâèòåëþ îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â çàïîë-
íåíèè çàÿâëåíèÿ (çàÿâëåíèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.15. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì
è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó),
îáÿçàíû îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâøèìñÿ ãðàæäàíàì êîððåê-
òíî è âíèìàòåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

1.3.16. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ (áðî-
øþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.), íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, â
ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñàõ (ïðè èõ íàëè÷èè),
â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè,
ÌÔÖ, åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ðàçìåùàåòñÿ
ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òåëåôî-
íàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ
Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;
â) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæäàí;
ã) íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò;
ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè;
å) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
æ) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
ç) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè áåç-

äåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè.
2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà - «Âûäà÷à ðåøåíèÿ î

ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðî-
âàíèè àäðåñà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
(äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ).

2.2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ
â ÷àñòè:

- ïðèåìà, ðåãèñòðàöèè è ïåðåäà÷è â Àäìèíèñòðàöèþ
çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.2.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè (äàëåå - Óïðàâëåíèåì Ðîñðååñòðà ïî ÌÎ) â
÷àñòè ïîëó÷åíèÿ:

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ (ïðàâîóäîñòîâåðÿþùèõ) äî-
êóìåíòîâ èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà íåäâè-
æèìîñòè (ÅÃÐÍ);

- êàäàñòðîâûõ ïàñïîðòîâ, êàäàñòðîâûõ âûïèñîê;
- óâåäîìëåíèé îá îòñóòñòâèè ñâåäåíèé ïî îáúåêòàì

àäðåñàöèè.
- Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèåé Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé

ñëóæáû ¹ 5 ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (äàëåå - Ìåæðàé-
îííîé ÈÔÍÑ Ðîññèè ¹ 5 ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè) â
÷àñòè ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö è Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé.

2.2.4. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâ-
ëåíèÿ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ
ñ îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå (ìóíèöèïàëü-
íûå) îðãàíû è îðãàíèçàöèè.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

2.3.1. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

à) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ î ïðè-
ñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà;

á) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ îá àí-
íóëèðîâàíèè àäðåñà îáúåêòà àäðåñàöèè;

â) âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ îá îòêà-
çå â ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííó-
ëèðîâàíèè åãî àäðåñà.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àä-

ðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà, à òàêæå ðåøåíèå
îá îòêàçå â òàêîì ïðèñâîåíèè èëè àííóëèðîâàíèè ïðè-
íèìàåòñÿ â ñðîê íå áîëåå ÷åì 18 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

2.4.2. Ðåøåíèå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâè-
òåëþ çàÿâèòåëÿ):

- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà íå ïîçäíåå îäíî-
ãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ èñòå÷åíèÿ ñðîêà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.4.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà;

- â ôîðìå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå íå ïî-
çäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà 10-ì ðàáî÷èì äíåì
ñî äíÿ èñòå÷åíèÿ ñðîêà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.4.1 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.4.3. Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å
ðåøåíèÿ ÷åðåç ÌÔÖ, Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò ïå-
ðåäà÷ó ðåøåíèÿ â ÌÔÖ äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ íå ïî-
çäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì èñòå÷åíèÿ
ñðîêà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 2.4.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.4.4. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.4.1 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ
ïåðåäà÷è ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïîäðàçäåëå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà (ïðè èõ íàëè÷èè), â Àäìèíèñòðàöèþ.

ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïîäðàçäåëå 2.6 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (ïðè èõ íàëè÷èè), â Àäìèíèñòðà-
öèþ â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøå-
íèåì î âçàèìîäåéñòâèè çàêëþ÷åííûì ìåæäó óïîëíî-
ìî÷åííûì ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé (äàëåå - ñîãëàøå-
íèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

2.4.5. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
Àäìèíèñòðàöèè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ íà îêàçàíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïî
ðåçóëüòàòàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ïðèåì
ê äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè
íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.4.6. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ
- íå áîëåå 20 ìèíóò â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ;

- ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî ïî÷òå
- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

- ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêò-
ðîííîì âèäå - â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» 1;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 2;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò



3838383838
27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ «Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöè-
îííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» 3;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» 4;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
28.12.2013 ¹ 443-ÔÇ «Î ôåäåðàëüíîé èíôîðìàöèîí-
íîé àäðåñíîé ñèñòåìå è î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ôå-
äåðàëüíûé çàêîí «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» 5;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 31.12.2015
¹ 1532 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ äî-
êóìåíòîâ, íàïðàâëÿåìûõ èëè ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ÷àñòÿìè 1, 3 - 13, 15 ñòàòüè 32 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìîñ-
òè» â ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (åãî
òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû), óïîëíîìî÷åííûé Ïðàâèòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà îñóùåñòâëåíèå ãîñó-
äàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà, ãîñóäàðñòâåííîé ðå-
ãèñòðàöèè ïðàâ, âåäåíèå Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
ðååñòðà íåäâèæèìîñòè è ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå íå-
äâèæèìîñòè» 6;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 19.11.2014 ¹ 1221 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ àäðåñîâ» 7;

- ïðèêàçîì Ìèíôèíà Ðîññèè îò 11.12.2014 ¹ 146í
«Îá óòâåðæäåíèè ôîðì çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåê-
òó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà, ðå-
øåíèÿ îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àä-
ðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà» 8;

- Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà;

- íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.6.1. Äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó

àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà íåîá-
õîäèìû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

1) çàÿâëåíèå î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè àäðå-
ñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà (ïðèëîæåíèå ¹1) 9;

2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå è (èëè) ïðàâîóäîñòîâåðÿþ-
ùèå äîêóìåíòû íà îáúåêò (îáúåêòû) àäðåñàöèè;

3) êàäàñòðîâûå ïàñïîðòà îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè,
ñëåäñòâèåì ïðåîáðàçîâàíèÿ êîòîðûõ ÿâëÿåòñÿ îáðàçî-
âàíèå îäíîãî è áîëåå îáúåêòà àäðåñàöèè (â ñëó÷àå ïðå-
îáðàçîâàíèÿ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè ñ îáðàçîâàíèåì
îäíîãî è áîëåå íîâûõ îáúåêòîâ àäðåñàöèè);

4) ðàçðåøåíèå íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà àäðåñàöèè
(ïðè ïðèñâîåíèè àäðåñà ñòðîÿùèìñÿ îáúåêòàì àäðåñà-
öèè) è (èëè) ðàçðåøåíèå íà ââîä îáúåêòà àäðåñàöèè â
ýêñïëóàòàöèþ;

5) ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ îáúåêòà àäðåñàöèè íà êàäàñò-
ðîâîì ïëàíå èëè êàäàñòðîâîé êàðòå ñîîòâåòñòâóþùåé
òåððèòîðèè (â ñëó÷àå ïðèñâîåíèÿ çåìåëüíîìó ó÷àñòêó
àäðåñà);

6) êàäàñòðîâûé ïàñïîðò îáúåêòà àäðåñàöèè (â ñëó÷àå
ïðèñâîåíèÿ àäðåñà îáúåêòó àäðåñàöèè, ïîñòàâëåííîìó
íà êàäàñòðîâûé ó÷åò);

7) ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïåðå-
âîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå (â ñëó÷àå ïðè-
ñâîåíèÿ ïîìåùåíèþ àäðåñà, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâà-
íèÿ òàêîãî àäðåñà âñëåäñòâèå åãî ïåðåâîäà èç æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå);

8) àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïðè ïåðåóñòðîéñòâå è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêå ïîìåùåíèÿ, ïðèâîäÿùèõ ê îá-
ðàçîâàíèþ îäíîãî è áîëåå íîâûõ îáúåêòîâ àäðåñàöèè
(â ñëó÷àå ïðåîáðàçîâàíèÿ îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè (ïî-
ìåùåíèé) ñ îáðàçîâàíèåì îäíîãî è áîëåå íîâûõ îáúåê-
òîâ àäðåñàöèè);

9) êàäàñòðîâàÿ âûïèñêà îá îáúåêòå íåäâèæèìîñòè,
êîòîðûé ñíÿò ñ ó÷åòà (â ñëó÷àå àííóëèðîâàíèÿ àäðåñà
îáúåêòà àäðåñàöèè â ñâÿçè ñ ïðåêðàùåíèåì ñóùåñòâî-
âàíèÿ îáúåêòà àäðåñàöèè;

10) óâåäîìëåíèå îá îòñóòñòâèè â ãîñóäàðñòâåííîì
êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé ïî
îáúåêòó àäðåñàöèè (â ñëó÷àå àííóëèðîâàíèÿ àäðåñà
îáúåêòà àäðåñàöèè â ñâÿçè ñ îòêàçîì â îñóùåñòâëåíèè
êàäàñòðîâîãî ó÷åòà îáúåêòà àäðåñàöèè ïî îñíîâàíèÿì,
óêàçàííûì â ïóíêòàõ 1 è 3 ÷àñòè 2 ñòàòüè 27 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà «Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñ-
òè»).

2.6.2. Çàÿâëåíèå çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ).

Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî:
- ëè÷íî â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ 10;
- íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îò-

ïðàâëåíèÿ ñ îïèñüþ âëîæåíèÿ è óâåäîìëåíèåì î âðó-
÷åíèè;

- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.
Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïðè ëè÷íîì îáðà-

ùåíèè çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ ïðåäúÿâ-
ëÿåòñÿ äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ñîîòâåòñòâåííî ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ.

Ïðè ïðåäñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿ-
âèòåëÿ ê òàêîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàåòñÿ äîâåðåííîñòü,
âûäàííàÿ ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ, îôîðìëåííàÿ â ïî-
ðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

Ëèöî, èìåþùåå ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè
îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, è ñîîáùàåò ðåêâèçèòû
ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà, à ïðåäñòàâèòåëü þðèäè÷åñêîãî ëèöà
ïðåäúÿâëÿåò òàêæå äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé åãî ïîë-
íîìî÷èÿ äåéñòâîâàòü îò èìåíè ýòîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
èëè êîïèþ ýòîãî äîêóìåíòà, çàâåðåííóþ ïå÷àòüþ è ïîä-

ïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ ýòîãî þðèäè÷åñêîãî ëèöà.
2.6.3. Çàÿâëåíèå, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî â Àäìè-

íèñòðàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñå-
òåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå åäèíîãî ïîðòàëà,
ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè (https://51gosuslugi.ru) 11, ïîðòàëà ôåäåðàëü-
íîé èíôîðìàöèîííîé àäðåñíîé ñèñòåìû â èíôîðìàöè-
îííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò» (äàëåå -
ïîðòàë àäðåñíîé ñèñòåìû).

Çàÿâëåíèå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïîäïè-
ñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì ëèáî ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ ñ
èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñè.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì çàÿ-
âèòåëÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ê òàêîìó çàÿâ-
ëåíèþ ïðèëàãàåòñÿ íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííàÿ
äîâåðåííîñòü â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ïèñàííîãî ëèöîì, âûäàâøèì (ïîäïèñàâøèì) äîâåðåí-
íîñòü, ñ èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè (â ñëó÷àå, åñëè ïðåäñòàâè-
òåëü çàÿâèòåëÿ äåéñòâóåò íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè).

2.6.4. Äîêóìåíò, óêàçàííûé â ïîäïóíêòå 1 ïóíêòà 2.6.1
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà çàÿâèòåëü
äîëæåí ïðåäñòàâèòü ñàìîñòîÿòåëüíî. Çàÿâèòåëü âïðàâå
ïðåäñòàâèòü äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2-10
ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.6.5. Äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ),
óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 4, 5, 7, 8 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íàõîäÿòñÿ â ðàñ-
ïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè è íå ÿâëÿþòñÿ äîêóìåíòàìè,
îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà
çàÿâèòåëÿ.

2.6.6. Äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ),
óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 3, 6, 9, 10 ïóíêòà 2.6.1 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà Àäìèíèñòðà-
öèè, ñàìîñòîÿòåëüíî çàïðàøèâàåò â ðàìêàõ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â Óïðàâ-
ëåíèè Ðîñðååñòðà ïî ÌÎ, â òîì ÷èñëå, ïðè íàëè÷èè òåõ-
íè÷åñêîé âîçìîæíîñòè, â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ, â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòà-
âèë èõ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.6.7. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
à) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñó-

ùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëå-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå
â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòî-
ðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè àêòàìè íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè) ïîä-
âåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ã. ¹
210- ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.7. Ïåðå÷åíü ñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

1) íåñîîòâåòñòâèå çàÿâèòåëÿ òðåáîâàíèÿì, ïðåäóñìîò-
ðåííûì ïîäðàçäåëîì 1.2 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà;

2) îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ñâèäåòåëüñòâóåò
îá îòñóòñòâèè äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðèñâîåíèÿ îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè
àííóëèðîâàíèÿ åãî àäðåñà, è ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò
íå áûë ïðåäñòàâëåí çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì çàÿ-
âèòåëÿ) ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

3) äîêóìåíòû, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòî-
ðûõ äëÿ ïðèñâîåíèÿ îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àí-
íóëèðîâàíèÿ åãî àäðåñà âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ (ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ), âûäàíû ñ íàðóøåíèåì ïîðÿäêà,
óñòàíîâëåííîãî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

4) îòñóòñòâóþò ñëó÷àè è óñëîâèÿ äëÿ ïðèñâîåíèÿ îáúåê-
òó àäðåñàöèè àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèÿ åãî àäðåñà,
óêàçàííûå â ïóíêòàõ 5, 8-11 è 14-18 Ïðàâèë ïðèñâîå-
íèÿ, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ àäðåñîâ, óòâåðæäåí-
íûõ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 19.11.2014 ¹ 1221 (äàëåå - Ïðàâèëà).

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè
àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà äîëæíî ñîäåð-
æàòü ïðè÷èíó îòêàçà.

Ðåøåíèå îá îòêàçå íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ (ïðåä-
ñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) îäíèì èç ñïîñîáîâ, óêàçàííûõ â
çàÿâëåíèè:

- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëü-
íûõ ïîðòàëîâ èëè ïîðòàëà àäðåñíîé ñèñòåìû;

- â ôîðìå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåä-
ñòâîì âûäà÷è çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ëè÷-
íî ïîä ðàñïèñêó ëèáî íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòà ïîñðåä-
ñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ïî óêàçàííîìó â çàÿâëå-
íèè ïî÷òîâîìó àäðåñó.

Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ
÷åðåç ÌÔÖ ïî ìåñòó ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ Àäìè-
íèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó äîêóìåíòà â ÌÔÖ äëÿ
âûäà÷è çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ).

2.7.2. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íà

áóìàæíîì íîñèòåëå íå óñòàíîâëåíî.
2.7.3. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ â

ýëåêòðîííîì âèäå ÿâëÿåòñÿ:
- îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
- ïðèçíàíèå íåäåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôè-

öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì 06.04.2011
¹ 63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè», âûÿâëåííîå â
ðåçóëüòàòå åå ïðîâåðêè;

- íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå ïîçâîëÿþùèõ ïî-
ëó÷èòü äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåí-
òå, ñðåäñòâàìè ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, íàõîäÿùå-
ãîñÿ â ñâîáîäíîì äîñòóïå.

2.7.4. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïðåäñòàâ-
ëåíèå) îðãàíîì èëè îðãàíèçàöèåé ïî ìåæâåäîìñòâåí-
íîìó çàïðîñó äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íå ìîæåò ÿâ-
ëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâè-
òåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.5. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

2.8. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçè-
ìàíèÿ

2.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.8.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1 «Îñíîâ çàêîíî-
äàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèàòå», óòâåð-
æäåííûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 11.02.1993 ¹ 4462-1, âûäà÷à íîòàðèàëüíî çàâåðåí-
íûõ êîïèé äîêóìåíòîâ è íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé
äîâåðåííîñòè íà ñîâåðøåíèå äåéñòâèé îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ çà ïëàòó, ðàçìåð êîòîðîé óñòàíîâëåí ñòàòüåé 333.24
Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ãîñïîø-
ëèíà çà ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âçèìàåòñÿ
íîòàðèóñàìè.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.9.1. Ïðîåêòèðîâàíèå è ñòðîèòåëüñòâî èëè âûáîð
çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ ðàñïîëîæå-
íèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíî îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ó÷åòîì
ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòåëåé.

2.9.2. Çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëîæåíà Àäìèíèñòðà-
öèÿ, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì äëÿ
ñâîáîäíîãî äîñòóïà ãðàæäàí. Äîëæíû áûòü ñîçäàíû óñ-
ëîâèÿ äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ ãðóïï íàñåëå-
íèÿ: ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïàíäóñàìè,
ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè è ïåðèëàìè.

2.9.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïî-
ëîæåíà Àäìèíèñòðàöèÿ, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èí-
ôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé ñëå-
äóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ;
- ðåæèì ðàáîòû.
2.9.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé îáîðóäóþòñÿ ñî-

îòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
2.9.5. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðè-

åìà çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà íèæíåì
ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñ ïðåäîñòàâëåíèåì äîñòóïà â
ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.9.6. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðè-
åìà çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà íèæíåì
ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñ ïðåäîñòàâëåíèåì äîñòóïà â
ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.9.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìåñòà äëÿ îæè-
äàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

2.9.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàð-
íî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

2.9.9. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó
çàÿâèòåëåé.

2.9.10. Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæåí áûòü ïðåäóñìîò-
ðåí ãàðäåðîá ëèáî ñïåöèàëüíûå íàïîëüíûå è (èëè) íà-
ñòåííûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.

2.9.11. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííû-
ìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè èíôîðìàöèîííû-
ìè òåðìèíàëàìè;

- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñüìà) äëÿ âîç-
ìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.9.12. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæàùèå èíôîðìàöèþ
î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ðàçìåùàþòñÿ â âåñòèáþëå.

2.9.13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ñ îáðàçöàìè çàïîë-
íåíèÿ çàïðîñîâ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñòîëû (ñòîé-
êè) äëÿ ïèñüìà ðàçìåùàþòñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþ-
ùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì ëèöàì, èìåþùèì îãðàíè-
÷åíèÿ ê ïåðåäâèæåíèþ, â òîì ÷èñëå èíâàëèäàì, èñïîëü-
çóþùèì êðåñëà-êîëÿñêè.

2.9.14. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì
óñëîâèÿì äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþ-
ùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí.

2.9.15. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâëå-
íèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè
(êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè).
Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàê-
òè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ
â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæ-
äîå äîëæíîñòíîå ëèöî, âåäóùåå ïðèåì äîêóìåíòîâ.

2.9.16. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäó-
þòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ
îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëå-
íèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

2.9.17. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íàõîäèòüñÿ â õîëëå
èëè èíîì ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.

2.9.18. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé îæèäàíèÿ



3939393939
íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ ïèñüìà ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ ãàçå-
òû, æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðîøþðû, áóêëåòû)
ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9.19. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì
çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé
òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñó-

ùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.9.20. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ïðèåì,

îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé èäåíòèôèêàöèîííîé êàðòî÷êîé
è (èëè) íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé.

2.9.21. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîëæíî áûòü
ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè
äîêóìåíòîâ.

2.9.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè
ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îä-
íîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ.
Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ
è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

2.10.1. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðèâå-
äåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó.

2.11. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü â
ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò-ðåñóðñàõ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 1.3.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

2.11.2. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, à
òàêæå î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îêàçûâàå-
ìîé â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî, ðåãèî-
íàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, ïîðòàëà àäðåñíîé ñèñòåìû äîëæíà áûòü äîñòóï-
íà çàÿâèòåëþ ÷åðåç «Ëè÷íûé êàáèíåò» óêàçàííîãî ïîð-
òàëà.

2.11.3. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ çà ïîëó÷å-
íèåì ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÌÔÖ âïðàâå
îñóùåñòâèòü ñîñòàâëåíèå è âûäà÷ó çàÿâèòåëþ äîêóìåí-
òîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæà-
íèå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî
ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàöèè.

2.11.4. Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè â
ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â
òîì ÷èñëå åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíûõ ïîðòàëîâ èëè
ïîðòàëà àäðåñíîé ñèñòåìû, çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå
äîêóìåíòû äîëæíû áûòü ïîäàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðà-
âèëàìè ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ àäðå-
ñîâ, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19 íîÿáðÿ 2014 ã. ¹ 1221.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ
âûïîëíåíèÿ

3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-

÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:
- ïðè¸ì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåííûõ

äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íàïðàâëå-

íèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè;
- íàïðàâëåíèå ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ.
3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ïðåäîñòàâ-

ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-ñõåìå
(Ïðèëîæåíèå ¹ 3).

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåí-
íûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ äîêó-
ìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîç-
ëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.4
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

- äîñòàâëåííûõ ëè÷íî çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòåëåì
çàÿâèòåëÿ);

- ïîëó÷åííûõ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ;
- ïîëó÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
- ïîëó÷åííûõ îò ÌÔÖ.
3.2.2. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì

îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
3.2.2.1. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòå-

ëÿ) â Àäìèíèñòðàöèþ äîëæíîñòíîå ëèöî îòâåòñòâåííîå
çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùå-
ãî ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- ïðîâåðÿåò ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿ-
âèòåëåì (åãî ïðåäñòàâèòåëåì) çàÿâëåíèÿ, ïðè íåîáõî-
äèìîñòè îêàçûâàåò åìó ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëå-
íèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåí-
íûå ê íåìó äîêóìåíòû;

- ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêàçàíèåì íîìåðà è
äàòû âõîäÿùåãî äîêóìåíòà;

- ïîäãîòàâëèâàåò è ïîäïèñûâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñ-
ïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ
è äàòû ïîëó÷åíèÿ (äàëåå - ðàñïèñêà);

- ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè âûäàåò çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèîáùàåò ê ïðå-
äîñòàâëåííûì çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20
ìèíóò.

3.2.3. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì

îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)
3.2.3.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëå-

íèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ïîñðåäñòâîì ïî÷òî-
âîé ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ äîëæíîñòíîå ëèöî îòâåòñòâåí-
íîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî:

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåí-
íûå ê íåìó äîêóìåíòû;

- ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêàçàíèåì íîìåðà è
äàòû âõîäÿùåãî äîêóìåíòà;

- ïîäãîòàâëèâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè
äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ
(äàëåå - ðàñïèñêà), ïîäïèñûâàåò èõ è ïåðåäàåò äîëæ-
íîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà îòïðàâêó êîððåñïîí-
äåíöèè;

- ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè
ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ
îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà îòïðàâêó
êîððåñïîíäåíöèè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåò-
ñòâåííîãî çà äåëîïðîèçâîäñòâî:

- ðåãèñòðèðóåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè;
- ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ

(åãî ïðåäñòàâèòåëþ) çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíè-
åì î âðó÷åíèè, âòîðîé ýêçåìïëÿð ïåðåäàåò äîëæíîñò-
íîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî äëÿ
ïðèîáùåíèÿ ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3.2.4. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
â ýëåêòðîííîì âèäå

3.2.4.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëå-
íèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè â ýëåêòðîííîì âèäå
äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå;

2) ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç îñíîâàíèé, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.7.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà:

- ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ (äàëåå - óâåäîìëåíèå) ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îò-
êàçà;

- ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà Àäìèíèñòðà-
öèè è îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû è óâå-
äîìëåíèå è ïðèîáùàåò èõ ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà:

- ðåãèñòðèðóåò äîêóìåíòû;
- ôîðìèðóåò ðàñïèñêó î ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è äîêó-

ìåíòîâ (äàëåå - ðàñïèñêà) ñ óêàçàíèåì âõîäÿùåãî ðåãè-
ñòðàöèîííîãî íîìåðà çàÿâëåíèÿ, äàòû ïîëó÷åíèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïåðå÷åíü íàèìåíîâàíèé
ôàéëîâ, ïðåäñòàâëåííûõ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêó-
ìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ îáúåìà, ïîäïèñûâàåò óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîë-
íîìî÷åííîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, îòïðàâëÿåò ðàñïèñ-
êó çàÿâèòåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò ðàñïèñêó è ïðåäîñòàâëåííûå äîêó-
ìåíòû è ïåðåäàåò èõ ðóêîâîäèòåëþ Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæíîñò-
íîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - â äåíü
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.5. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ

3.2.5.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëî-
æåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùå-
ãî ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- ïðîâåðÿåò ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿ-
âèòåëåì (åãî ïðåäñòàâèòåëåì) çàÿâëåíèÿ, ïðè íåîáõî-
äèìîñòè îêàçûâàåò åìó ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëå-
íèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðèëîæåí-
íûå ê íåìó äîêóìåíòû;

- ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêàçàíèåì íîìåðà è
äàòû âõîäÿùåãî äîêóìåíòà;

- ïîäãîòàâëèâàåò è ïîäïèñûâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñ-
ïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ
è äàòû ïîëó÷åíèÿ (äàëåå - ðàñïèñêà);

- ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè âûäàåò çàÿâèòåëþ (åãî
ïðåäñòàâèòåëþ), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèîáùàåò ê ïðå-
äîñòàâëåííûì çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 20
ìèíóò.

3.2.5.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïåðåäàåò äîêóìåíòû, ïðè-
íÿòûå îò çàÿâèòåëÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà ïåðåäà÷ó
äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ - â
òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ.

3.2.5.3. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïåðåäà-
÷ó äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ ïåðåäàåò ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû äîëæíîñòíîìó ëèöó
Àäìèíèñòðàöèè îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåí-

íûìè äîêóìåíòàìè.
Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, â

òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è äîêóìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàÿâëåíèå è
äîêóìåíòû, ïðîñòàâëÿåò ðåçîëþöèþ è ïåðåäàåò èõ äîë-
æíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷å-
íèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðè-
ëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ îò ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî:

- ôîðìèðóåò ïàêåò äîêóìåíòîâ, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè Àäìèíèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíê-
òîì 2.6.5 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë ïî ñîáñòâåí-
íîé èíèöèàòèâå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2,
3, 6, 9, 10 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà, ïîäãîòàâëèâàåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàï-
ðîñû, â òîì ÷èñëå, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæ-
íîñòè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è íàïðàâ-
ëÿåò åãî â Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî ÌÎ (äàëåå - çàï-
ðîñ).

3.4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-
öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì (åãî
ïðåäñòàâèòåëåì) äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ
2, 3, 6, 9, 10 ïóíêòà 2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ëèáî ïî-
ñòóïëåíèå èç Óïðàâëåíèÿ Ðîñðååñòðà ïî ÌÎ îòâåòà íà
Çàïðîñ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) ðàññìàòðèâàåò ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû;
2) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäî-

ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.7.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îï-
ðåäåëÿåò âîçìîæíîñòü ïðèñâîåíèÿ îáúåêòó àäðåñàöèè
àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèÿ åãî àäðåñà;

3) ïðîâîäèò îñìîòð ìåñòîíàõîæäåíèÿ îáúåêòà àäðå-
ñàöèè (ïðè íåîáõîäèìîñòè);

4) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâ-
êó ïðîåêòà ðåøåíèÿ î ïðèñâîåíèè îáúåêòó àäðåñàöèè
àäðåñà èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà (â ôîðìå ïîñòà-
íîâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè) â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíè-
ÿìè ê ñòðóêòóðå àäðåñà (äàëåå - ðåøåíèå);

5) ïðè âûÿâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îñóùåñòâ-
ëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â ôîðìå ïîñòàíîâëå-
íèÿ Àäìèíèñòðàöèè) ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí îòêàçà, ñ
îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà ïîëîæåíèÿ ïóíêòà 40 Ïðàâèë
ïðèñâîåíèÿ, èçìåíåíèÿ è àííóëèðîâàíèÿ àäðåñîâ, óò-
âåðæäåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îò 19.11.2014 ¹ 1221 (äàëåå - ðåøå-
íèå).

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûé äåéñòâèé - 3 ðà-
áî÷èõ äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

3.4.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîì óñëóãè, â ïîðÿäêå è ñðîêè,
óñòàíîâëåííûå âíóòðåííèì ðåãëàìåíòîì Àäìèíèñòðà-
öèè îáåñïå÷èâàåò ñîãëàñîâàíèå, ïîäïèñàíèå ðåøåíèÿ
(èçãîòîâëåíèå çàâåðåííîé êîïèè).

3.5. Íàïðàâëåíèå ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ
3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðî-

öåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåò-
ñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïîäïèñàííîãî ðåøåíèÿ è åãî çàâåðåííîé êîïèè. Äîëæ-
íîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñò-
ðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçàíî íà íàïðàâëåíèå
ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà:

- ïåðåâîäèò ðåøåíèå â ýëåêòðîííûé âèä;
- ïîäïèñûâàåò ðåøåíèå óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-

íîé ýëåêòðîííîé öèôðîâîé ïîäïèñüþ Àäìèíèñòðàöèè;
- íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííûé äîêóìåíò çàÿâèòåëþ (åãî

ïðåäñòàâèòåëþ) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì
÷èñëå åäèíîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíûõ ïîðòàëîâ èëè
ïîðòàëà àäðåñíîé ñèñòåìû;

- îðèãèíàë è çàâåðåííóþ êîïèþ ðåøåíèÿ ñ ïðèëàãàå-
ìûìè äîêóìåíòàìè ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

2) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçàíî íà ëè÷íîå ïîëó-
÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèÿ:

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïî òåëå-
ôîíó î íåîáõîäèìîñòè ïîëó÷åíèÿ ðåøåíèÿ;

- â äåíü ÿâêè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ), óñòàíàâ-
ëèâàåò åãî ëè÷íîñòü, ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñ-
òîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ);

- ïåðåäàåò åìó çàâåðåííóþ êîïèþ ðåøåíèÿ ïîä ðàñ-
ïèñêó;

- îðèãèíàë ðåøåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè è
ðàñïèñêîé ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äëÿ ïðèîá-
ùåíèÿ ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î íàïðàâëåíèè
ðåøåíèÿ ïî ïî÷òå:

- íàïðàâëÿåò (îðãàíèçóåò îòïðàâêó) çàâåðåííóþ êî-
ïèþ ðåøåíèÿ çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó-
÷åíèè ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè;

- îðèãèíàë ðåøåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè
ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

4) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î âûäà÷å ðåøå-
íèÿ ÷åðåç ÌÔÖ ïî ìåñòó ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ:
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- ïåðåäàåò çàâåðåííóþ êîïèþ ðåøåíèÿ ïîä ðàñïèñêó

ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà ïåðåäà÷ó äîêó-
ìåíòîâ;

- îðèãèíàë ðåøåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè äîêóìåíòàìè
ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé, óêà-
çàííûõ â ïîäïóíêòàõ 1 è 4 ïóíêòà 3.4.5. íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñîñòàâëÿåò 1 ðàáî÷èé
äåíü ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ïîäïèñàííîãî ðåøåíèÿ.

3.5.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â äåíü ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ
ãðàæäàíèíà:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ), ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü;

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùå-
ãî ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïîë-
íîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- âûäàåò çàÿâèòåëþ çàâåðåííóþ êîïèþ ðåøåíèÿ ïîä
ðàñïèñêó.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - 15
ìèíóò.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ
îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ëèáî ìóíèöè-
ïàëüíûìè ñëóæàùèìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îò-
âåòñòâåííûìè çà ïîäãîòîâêó ðàçðåøåíèÿ íà ñòðîèòåëü-
ñòâî, îñóùåñòâëÿåò çàìåñòèòåëü ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäå-
íèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîä-
ãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñò-
íûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíî-
âûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿ-
äîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâëÿòü-
ñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðà-
áîòû Àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè. Ïðè ïðîâåðêå
ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðî-
âåðêè) èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåð-
êè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíî-
ìó îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ ïî îáðàùåíèÿì
çàÿâèòåëåé ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîí-
íûõ èíòåðåñîâ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, à òàêæå íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé,
óêàçûâàþùèõ íà íàðóøåíèå èñïîëíåíèÿ Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â õîäå ïðîâåðîê:
- ïðîâåðÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëü-

íîñòè èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
- âûÿâëÿþòñÿ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâèòåëåé, íåäîñòàò-

êè, äîïóùåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã.

4.2.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîð-
ìëåííûì äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â
ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ãëàâà Àäìèíèñòðà-
öèè ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðèâëå÷åíèè âèíîâíûõ ëèö
ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðà-
öèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàå-
ìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà êîí-
ñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå äîëæ-
íîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ, óò-
âåðæäàåìûõ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè, èñõîäÿ èç ïðàâ è
îáÿçàííîñòåé îðãàíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

4.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëü-
òèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äî-
ñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

4.3.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âåäåíèå
îáùåãî äåëîïðîèçâîäñòâà, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ, ïåðåäà÷ó íà èñïîë-
íåíèå è íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ àäðåñàòàì â óñòàíîâ-
ëåííûå Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ñðîêè.

4.3.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñ-
òè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöå-
äóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåí-
íûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò
ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè.

4.4.2. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíå-

íèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì îòêðû-
òîñòè äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëü-
íîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåí-
òðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà ðåøåíèå è
(èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æà-
ëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì
÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàïðîñà, óêàçàííîãî â
ñòàòüå 15.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ
1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîò-
ðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòî-
ðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, çàêîíàìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå)
îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ
1.3 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ èìè îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàí-
íûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé. Â óêàçàííîì ñëó÷àå äîñóäåáíîå
(âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà âîçìîæ-
íî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëó-
þòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
â ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3
ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ
ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñ-
ìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñî-
îòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè. Â óêàçàííîì ñëó-
÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâèòå-
ëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ïîëíîì îáúåìå â ïîðÿäêå, îïðåäåëåííîì ÷àñòüþ 1.3
ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ.

5.3. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå â îðãàí, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íûé öåíòð ëèáî â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ ïóáëè÷íî-ïðàâîâîãî îáðàçîâàíèÿ, ÿâëÿ-

þùèéñÿ ó÷ðåäèòåëåì ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
(äàëåå - ó÷ðåäèòåëü ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà).
Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ðóêîâî-
äèòåëÿ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ïîäàþòñÿ â âûøåñòîÿùèé îðãàí (ïðè åãî íàëè÷èè)
ëèáî â ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ ðàññìàòðèâàþòñÿ íåïîñ-
ðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà ïîäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëþ ýòîãî ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà. Æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîäàþòñÿ ó÷ðåäèòåëþ
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó,
óïîëíîìî÷åííîìó íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè.

5.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-

ïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëó-
æàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî ðóêîâîäè-
òåëÿ è (èëè) ðàáîòíèêà, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè-
÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå
íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå
íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðå-
ñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâè-
òåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùå-
ãî, ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóí-
êöèîíàëüíîãî öåíòðà;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëà-
ñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíò-
ðà. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

5.5. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîë-
æíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðóêîâîäèòåëÿ
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìî-
æåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òå-
ëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî
ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Æàëîáà íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëü-
íîãî öåíòðà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ñ èñïîëü-
çîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàéòà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã ëèáî ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿ-
òà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

Àäðåñà äëÿ íàïðàâëåíèÿ æàëîáû (â òîì ÷èñëå àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è ãðàôèê ðàáîòû ñòðóêòóðíûõ ïîä-
ðàçäåëåíèé Àäìèíèñòðàöèè ðàçìåùåíû íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåðíåò.

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ÷åðåç ìíî-
ãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíûé öåíòð). Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû ìíîãî-
ôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â
óïîëíîìî÷åííûé íà åå ðàññìîòðåíèå îðãàí â ïîðÿäêå
è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàèìî-
äåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îð-
ãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (äà-
ëåå - ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè), íî íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëî-
áû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, çàêëþ÷èâøèì ñîãëàøåíèå î âçàèìî-
äåéñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â óïîëíîìî÷åííîì íà åå ðàñ-
ñìîòðåíèå îðãàíå.

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ èëè äîë-
æíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿ-
ùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîêóìåí-
òû, óêàçàííûå â ïóíêòå 5.8.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä
êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷-
íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.7. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, îáåñïå÷èâàåò:

à) îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
á) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâà-

íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðå-
äîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ
ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ïîñðåäñòâîì ðàç-
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ìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà èõ îôèöèàëüíûõ ñàé-
òàõ, íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

â) êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæà-
ëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ äîëæ-
íîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì
÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå.

5.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ÿâëÿ-
åòñÿ ïîëó÷åíèå îò çàÿâèòåëÿ æàëîáû â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå (â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå) èëè â ýëåêòðîííîì
âèäå.

5.8.1. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæ-
äàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ, ïðåäîñòàâ-
ëÿåò òàêæå äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ïðàâî äåé-
ñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

5.8.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðîñèòü â îðãàíå,
ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èíôîðìàöèþ
è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû.

5.8.3. Ïèñüìåííûå æàëîáû ãðàæäàí, ïðèíÿòûå â õîäå
ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðå-
íèþ â óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåííîé æàëîáû çàÿâèòåëÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæ-
äàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæ-
äàíèíà è ïåðåäàåò åå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåí-
íîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ.

Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí:
- îôîðìèòü ðàñïèñêó î ïðèåìå æàëîáû;
- ïåðåäàòü æàëîáó ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâ-

ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
5.8.4. Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â äåíü ïîëó÷åíèÿ

ïèñüìåííîé æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò æàëîáó â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè / âíî-
ñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïîðÿäêîâûé
íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó è âðåìÿ ïðèåìà
æàëîáû ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû
èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ; îáùåå êî-
ëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äî-
êóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà æàëîáå øòàìï îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è óêàçûâàåò âõîäÿùèé
íîìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíè-
ãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëå-
äóþùåé ðàáîòå ñ æàëîáîé íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàññìîò-
ðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé íîìåð;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â äâóõ
ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ (ïðè
ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîé íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
ðàñïèñêó ïî÷òîé â äåíü ðåãèñòðàöèè æàëîáû, ïðè ïî-
ñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿ-
åò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó íà ýëåêòðîííûé àäðåñ óêàçàí-
íûõ â æàëîáå), âòîðîé ýêçåìïëÿð ïðèêëàäûâàåò ê ïî-
ñòóïèâøåé æàëîáå.

Ðàñïèñêà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
à) äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ æàëîáû;
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíî-

âàíèå) çàÿâèòåëÿ;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ íàèìåíîâà-

íèÿ è ðåêâèçèòîâ;
ã) êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàæäîì äîêóìåíòå;
ä) âõîäÿùèé íîìåð;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà è äîëæíîñòü

ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû è åãî ïîäïèñü;
æ) òåëåôîí, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïî êîòîðîé çàÿâèòåëü

ìîæåò óçíàòü î ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ.
Ñïåöèàëèñò Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-

÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ïåðåäàåò ïðèíÿ-
òóþ æàëîáó ñ ðàñïèñêîé î ïðèíÿòèè ðóêîâîäèòåëþ îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.5. Ïîëó÷èâ ïèñüìåííóþ æàëîáó çàÿâèòåëÿ, ðóêî-
âîäèòåëü îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, íàçíà÷àåò óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî.

5.8.6. Óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîë-
æíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò æàëîáó è ïîäãîòàâëèâàåò
ïðîåêò ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèáî îá
îòêàçå â åå óäîâëåòâîðåíèè, à òàêæå ïðîåêò ìîòèâèðî-
âàííîãî ïèñüìåííîãî îòâåòà î ïðèíÿòîì ðóêîâîäèòåëåì
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðå-
øåíèè î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, è ïåðåäàåò
èõ íà ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíè-
ìàåòñÿ îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) æàëîáà óäîâëåòâîðÿåòñÿ, â òîì ÷èñëå â ôîðìå
îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåí-
íûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîç-
âðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòî-
ðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè;

2) â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îòêàçûâàåòñÿ.
5.8.8. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿ-

òèÿ ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.8.7, çàÿâèòåëþ â

ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîò-
ðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñ-
ïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó-
÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òà-
êèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åå ðåãèñòðàöèè.

Îòâåò íà æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ ïî àäðå-
ñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â æàëîáå, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàñ-
ñìîòðåíèå æàëîáû îðãàíà, âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â æà-
ëîáå.

5.10. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

à) íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøåãî æàëîáó, äîëæíîñòü,
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) åãî äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

á) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

â) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìå-
íîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

ã) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
ä) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
å) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé, -

ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

æ) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî
æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.11. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îðãàí, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâà-
þùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â
òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íå ïîçäíåå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðè-
íÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëü-
òàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëåíèÿ
äîëæíîñòíîå ëèöî, ðàáîòíèê, íàäåëåííûé ïîëíîìî-
÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íà-
ïðàâëÿþò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðà-
òóðû.

5.13. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

à) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ
ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå
è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

á) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

â) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

5.14. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

à) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëü-
íûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó
äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

á) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî
÷àñòü òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íà-
ëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â
æàëîáå.

5.15. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ðåøåíèåì,
ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

_________

1) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 202, 08.10.2003;
2) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 95, 05.05.2006;
3) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 165, 29.07.2006;
4) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 168, 30.07.2010
5) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 295, 30.12.2013;
6) «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà», ¹ 9, 20.01.2016;
7) «Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ», 01.12.2014, ¹

48, ñò. 6861;
8) Îôèöèàëüíûé èíòåðíåò-ïîðòàë ïðàâîâîé èíôîð-

ìàöèè http://www.pravo.gov.ru, 12.02.2015.
9) Â ñëó÷àå îáðàçîâàíèÿ 2 èëè áîëåå îáúåêòîâ àäðå-

ñàöèè â ðåçóëüòàòå ïðåîáðàçîâàíèÿ ñóùåñòâóþùåãî
îáúåêòà èëè îáúåêòîâ àäðåñàöèè ïðåäñòàâëÿåòñÿ îäíî
çàÿâëåíèå íà âñå îäíîâðåìåííî îáðàçóåìûå îáúåêòû
àäðåñàöèè.

10) Çàÿâëåíèå ïðåäñòàâëÿåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ èëè
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ
îáúåêòà àäðåñàöèè.

11) Â ñëó÷àå ðåàëèçàöèè îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè
äëÿ çàÿâèòåëåé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè ïðåäñòàâëÿòü
äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì ðå-
ãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûõ óñëóã.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÔÎÐÌÀÔÎÐÌÀÔÎÐÌÀÔÎÐÌÀÔÎÐÌÀ
çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè)çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè)çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè)çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè)çàÿâëåíèÿ î ïðèñâîåíèè (èçìåíåíèè)

îáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñàîáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñàîáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñàîáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñàîáúåêòó àäðåñàöèè àäðåñà
èëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñàèëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñàèëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñàèëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñàèëè àííóëèðîâàíèè åãî àäðåñà

Заявление Заявление принято 
регистрационный номер _______________ 
количество листов заявления ___________ 
количество прилагаемых документов ____, 
в том числе оригиналов ___, копий ____, 
количество листов в оригиналах ____, 
копиях ____ 
ФИО должностного лица ________________ 
подпись должностного лица ____________ 

1 

в 
---------------------------------------- 
(наименование органа местного 

самоуправления, органа 
______________________________ 
государственной власти субъекта 
Российской Федерации - городов 
федерального значения или органа 

местного самоуправления 
внутригородского муниципального 
образования города федерального 

значения, уполномоченного 
законом субъекта Российской 

Федерации на присвоение объектам 
адресации адресов) 

2 

дата "__" ____________ ____ г. 

Прошу в отношении объекта адресации: 

Вид: 

 Земельный участок  Сооружение 

    

 Здание  Помещение 

3.1 

    

 Объект 
незавершенного 
строительства 

3.2 Присвоить адрес 

 В связи с: 

  Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности 

 Количество образуемых земельных 
участков 

 

  

  

 

Дополнительная информация: 

 

 Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка 

 Количество образуемых земельных 
участков 

 

 Кадастровый номер земельного 
участка, раздел которого 
осуществляется 

Адрес земельного участка, раздел которого 
осуществляется 

   

 

 

 

  Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 

 Количество объединяемых 
земельных участков 

 

 Кадастровый номер объединяемого 
земельного участка <1> 

Адрес объединяемого земельного участка <1> 

  

 

 

 

  Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка 

 Количество образуемых земельных 
участков (за исключением 
земельного участка, из которого 
осуществляется выдел) 

 

 Кадастровый номер земельного 
участка, из которого 
осуществляется выдел 

Адрес земельного участка, из которого 
осуществляется выдел 

  

 

 

 

  Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных 
участков 

 Количество образуемых земельных 
участков 

Количество земельных участков, которые 
перераспределяются 

   

 Кадастровый номер земельного 
участка, который 
перераспределяется <2> 

Адрес земельного участка, который 
перераспределяется <2> 

  

 

 

 

  Строительством, реконструкцией здания, сооружения 

 Наименование объекта 
строительства (реконструкции) в 
соответствии с проектной 
документацией 

 

  Кадастровый номер земельного 
участка, на котором 
осуществляется строительство 
(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция) 

  

 

 

 

  Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, 
необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного 
объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о 
градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача 
разрешения на строительство не требуется 

 Тип здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства 

 

 Наименование объекта 
строительства (реконструкции) 
(при наличии проектной 
документации указывается в 
соответствии с проектной 
документацией) 

 

 Кадастровый номер земельного 
участка, на котором 
осуществляется строительство 
(реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция) 

  

 

 

 

  Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение 

 Кадастровый номер помещения Адрес помещения 



4242424242
   

   

  Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, 
сооружения 

  Образование жилого 
помещения 

Количество образуемых 
помещений 

 

 

 

 Образование нежилого 
помещения 

Количество образуемых 
помещений 

 

 Кадастровый номер здания, 
сооружения 

Адрес здания, сооружения 

    

   

 Дополнительная информация:  

   

   

  Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения 

 Назначение помещения 
(жилое (нежилое) 
помещение) <3> 

Вид помещения <3> Количество помещений 
<3> 

    

 Кадастровый номер помещения, 
раздел которого осуществляется 

Адрес помещения, раздел которого 
осуществляется 

   

   

 Дополнительная информация:  

   

   

  Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в 
здании, сооружении 

   Образование жилого 
помещения 

 Образование нежилого помещения 

 Количество объединяемых 
помещений 

 

 Кадастровый номер 
объединяемого помещения <4> 

Адрес объединяемого помещения <4> 

   

   

 Дополнительная информация:  

   

   

  Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) 
перепланировки мест общего пользования 

    Образование жилого 
помещения 

 Образование нежилого помещения 

 Количество образуемых 
помещений 

 

 Кадастровый номер здания, 
сооружения 

Адрес здания, сооружения 

   

   

 Дополнительная информация:  

   

   

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации: 

 Наименование страны  

 Наименование субъекта 
Российской Федерации 

 

 Наименование муниципального 
района, городского округа или 
внутригородской территории (для 
городов федерального значения) в 
составе субъекта Российской 
Федерации 

 

 Наименование поселения  

 Наименование внутригородского 
района городского округа 

 

 Наименование населенного 
пункта 

 

 Наименование элемента 
планировочной структуры 

 

 Наименование элемента улично-
дорожной сети 

 

 Номер земельного участка  

 Тип и номер здания, сооружения 
или объекта незавершенного 
строительства 

 

 Тип и номер помещения, 
расположенного в здании или 
сооружении 

 

  Тип и номер помещения в 
пределах квартиры (в отношении 
коммунальных квартир) 

 

  

  

 

Дополнительная информация: 

 

 В связи с: 

 Прекращением существования объекта адресации 

 Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, 
указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 
года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 
3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 
31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой 
информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.) 

 

 

Присвоением объекту адресации нового адреса 

  

  

 

Дополнительная информация: 

 

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации 
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  физическое лицо: 

 

фамилия: имя (полностью): 
отчество 

(полностью) (при 
наличии): 

ИНН (при 
наличии): 

    

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

 

документ, 
удостоверяющий 

личность: 

"__" ______ ____ 
г. 

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты 

(при наличии): 

 

 

 

  

  

 юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 
государственный орган, орган местного самоуправления: 

  полное наименование: 

 

ИНН (для российского 
юридического лица): 

КПП (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного 
юридического лица): 

дата регистрации (для 
иностранного 

юридического лица): 

номер регистрации (для 
иностранного 

юридического лица): 

 

 
"__" ________ ____ г. 

 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 
(при наличии): 

 

 

 

  

  

 Вещное право на объект адресации: 

    право собственности 

    право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 

    право оперативного управления имуществом на объект адресации 

    право пожизненно наследуемого владения земельным участком 

    право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, 
решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса): 
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 Лично  В многофункциональном центре 

   Почтовым отправлением по 
адресу: 

 

  В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг 

  В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

  На адрес электронной почты (для 
сообщения о получении 
заявления и документов) 

 

 Расписку в получении документов прошу: 6 

 Выдать лично Расписка получена: ___________________________________ 
(подпись заявителя) 

  Направить почтовым 
отправлением по адресу: 

 

 

 Не направлять 

Заявитель: 7 

 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации 

  Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным 
вещным правом на объект адресации 

   физическое лицо: 

   
фамилия: имя (полностью): 

отчество 
(полностью) (при 

наличии): 

ИНН (при 
наличии): 

       

   вид: серия: номер: 

      

   дата выдачи: кем выдан: 

    

   

документ, 
удостоверяющий 

личность: 

"__" ______ ____ 
г. 

 

   
почтовый адрес: телефон для связи: 

адрес электронной почты 
(при наличии): 

    

    

  

   наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя: 

    

    

   юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 
государственный орган, орган местного самоуправления: 

     

   

полное наименование: 

 

   КПП (для российского 
юридического лица): 

ИНН (для российского юридического лица): 

     

   страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного 
юридического лица): 

дата регистрации (для 
иностранного 

юридического лица): 

номер регистрации (для 
иностранного 

юридического лица): 

    

    
"__" _________ ____ г. 

 

   почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 
(при наличии): 

    

    

  

   наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя: 

    

    

Примечание: 

 

 

 

 

9 

 

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 
обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в  том  числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также 
иные действия , необходимые для обработки персональных данных в рамках 
предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование 
адресов, в соответствии с законодательством  Российской Федерации), в том числе в 
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом , 
осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях 
предоставления государственной услуги. 

11 Настоящим также подтверждаю, что: 
сведения, указанные в  настоящем заявлении, на дату представления заявления 
достоверны; 
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и  
содержащиеся в них сведения  соответствуют установленным  законодательством 
Российской  Федерации требованиям . 

12 Подпись  Дата 

 _________________ 
(подпись ) 

_______________________ 
(инициалы, фамилия) 

"__" ___________ ____ г. 

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 

  

  

  

  

  

 

8 Документы, прилагаемые к заявлению: 

  

  

  

 Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в  количестве ___ экз., на ___ л. 

  

  

  

 Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в  количестве ___ экз., на ___ л. 

  

  

  

 Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в  количестве ___ экз., на ___ л. 

 

<1> Ñòðîêà äóáëèðóåòñÿ äëÿ êàæäîãî îáúåäèíåííîãî çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

<2> Ñòðîêà äóáëèðóåòñÿ äëÿ êàæäîãî ïåðåðàñïðåäåëåííîãî çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà.

<3> Ñòðîêà äóáëèðóåòñÿ äëÿ êàæäîãî ðàçäåëåííîãî ïîìåùåíèÿ.
<4> Ñòðîêà äóáëèðóåòñÿ äëÿ êàæäîãî îáúåäèíåííîãî ïîìåùåíèÿ.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâàÏîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

№  п/п 
Показатели доступности и качества предоставления 

муниципальной  услуги 

Нормативное 
значение 
показателя 

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги  
1.  % Заявителей,  ожидавших  в  очереди при  подаче 

документов не более 15 минут 
100 

2.  % Заявителей,  удовлетворенных  графиком работы 
учреждений  

100 

3.  % Заявителей,  удовлетворенных  месторасположением  
органа, предоставляющего услугу  

100 

4.  Количество  каналов связи,  по  которым можно  
получить услугу 

4 

5.  Наличие на информационных  стендах  
информационных  и инструктивных  документов  

100(%) 

6.  Наличие на информационных  стендах  информации  о  
порядке предоставления услуги 

100(%) 

7.  Количество  взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при  предоставлении  
муниципальной  услуги 

2 

8.  Возможность получения услуги в МФЦ да 
9.  Возможность получения услуги в электронном  виде да 
10.  Возможность получения информации о ходе 

предоставления услуги 
да 

11.  Достоверность информации о  предоставляемой 
муниципальной  услуге 

100(%) 

12.  Простота и ясность изложения информационных и 
инструктивных  документов 

100(%) 

Показатели  качества предоставления муниципальной услуги  
1.  Количество  обоснованных  жалоб 0 
2.  Количество  административных  процедур, которые 

могут быть предоставлены  в  МФЦ  
2 

3.  Соблюдение сроков предоставления муниципальной  
услуги (% случаев  предоставления услуги  в 
установленный  срок  с момента приема документов) 

100 

4.  % заявителей, удовлетворенных культурой 
обслуживания (вежливостью) персонала 

100 

5.  % заявителей удовлетворенных  качеством 
результатов труда сотрудников (профессиональное 
мастерство) 

100 

 

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Áëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìàÁëîê-ñõåìà
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóðàäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãèïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

П рием  и  регистрация  заявл ения  

Р ассмо тр ен ие  и  п рин ятие  решения  по  заявл ению , 
напр авлен ие  межведомственных  запро сов  
за р о со  за р осо е е о с е  

Наличие  осн ов ан ий  для  
отказ а в 

предостав лении  
м уни ципальн ой  услуги  

Отсутствие  оснований  для  отк аз а  в 
п редоставл ении  муни ципал ьной  

у слуги  

Подго тов ка  и  
н ап равл ение  з ая вителю  
р еш ен ия  об  отк азе  в  
предостав лении  

м уни ципал ьной  услуги  

П одгото вка  и  напр авл ен ие  
з аяв ителю  решения  о 

присво ении  и ли   
аннулиров ании  адр еса   



4343434343

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

28 íîÿáðÿ 2018 ãîäà                                                     ï. Ðåâäà                                                                           ¹ 400

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè: îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçà-
öèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà, â öåëÿõ ïðèâåäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèå ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì ìóíèöèïàëüíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè ñëåäóþùåå èçìåíåíèå â ïðèëîæåíèå ê

ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà îáëàñòè îò 10.10.2017 ¹ 335 «Îá óòâåðæäåíèè àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæè-
ëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìå-
ùåíèå» (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ îò 02.10.2018 ¹
313):

1.1. Â ïîäïóíêòàõ 2, 5, 7, 9 ïóíêòà 5.2 Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìå-
ùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»
(äàëåå - Ðåãëàìåíò) èñêëþ÷èòü ñëîâà «. Â óêàçàííîì
ñëó÷àå äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå çàÿâè-
òåëåì ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ìíîãîôóíê-
öèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíî-
ãî öåíòðà âîçìîæíî â ñëó÷àå, åñëè íà ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êî-
òîðîãî îáæàëóþòñÿ, âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî ïðåäîñòàâ-

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò 10.10.2017 N 335 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿîò 10.10.2017 N 335 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿîò 10.10.2017 N 335 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿîò 10.10.2017 N 335 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿîò 10.10.2017 N 335 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãîìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãîìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãîìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãîìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî

ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ 02.10.2018 N 313)ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ 02.10.2018 N 313)ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ 02.10.2018 N 313)ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ 02.10.2018 N 313)ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» (â ðåäàêöèè ïîñòàíîâëåíèÿ 02.10.2018 N 313)

ëåíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ïîëíîì
îáúåìå».

1.2. Â ïîäïóíêòå 3 ïóíêòà 5.2. Ðåãëàìåíòà ñëîâà «äî-
êóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ» çàìåíèòü ñëîâàìè «äî-
êóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè ëèáî îñóùåñòâëåíèÿ äåé-
ñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî».

1.3. Ïóíêò 5.2 Ðåãëàìåíòà äîïîëíèòü ïîäïóíêòîì 10
ñëåäóþùåãî ñîäåðæàíèÿ: «10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåí-
òîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè) íåäîñòîâåð-
íîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îò-
êàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 4 ÷àñòè 1 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ.».

1.4. Àáçàö âòîðîé ïóíêòà 5.5 Ðåãëàìåíòà ïîñëå ñëîâà
«ðóêîâîäèòåëÿ» äîïîëíèòü ñëîâàìè «è (èëè) ðàáîòíè-
êà».

1.5. Â àáçàöå ïÿòîì ïóíêòà 5.5. Ðåãëàìåíòà ñëîâà «,
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.»
çàìåíèòü ñëîâàìè «. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äî-
âîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.».

1.6. Ïóíêò 5.8.1 Ðåãëàìåíòà èçëîæèòü â ðåäàêöèè: «Â
ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿ-
âèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿ-
âèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1.2.2. íàñòîÿùåãî

Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà».
1.7. Ïóíêò 5.9 Ðåãëàìåíòà èñêëþ÷èòü.
1.8. Àáçàö ñåäüìîé ïóíêòà 5.10. Ðåãëàìåíòà èçëîæèòü

â ðåäàêöèè «â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàí-
íîé, ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñòàâëåííûå íåóäîá-
ñòâà è óêàçûâàåòñÿ èíôîðìàöèÿ î äàëüíåéøèõ äåéñòâè-
ÿõ, êîòîðûå íåîáõîäèìî ñîâåðøèòü çàÿâèòåëþ â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;».

1.9. Àáçàö âîñüìîé ïóíêòà 5.10. Ðåãëàìåíòà èçëîæèòü
â ðåäàêöèè «â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ æàëîáû, íå ïîäëåæà-
ùåé óäîâëåòâîðåíèþ â îòâåòå çàÿâèòåëþ, äàþòñÿ àðãó-
ìåíòèðîâàííûå ðàçúÿñíåíèÿ î ïðè÷èíàõ ïðèíÿòîãî ðå-
øåíèÿ, à òàêæå èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ.».

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëü-
íîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñ-
êîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èíôîð-
ìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Þ. Â. Áàñàâèíà.

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.
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Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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Â öåëÿõ ïîâûøåíèå ýôôåêòèâíîñòè áþäæåòíûõ ðàñ-
õîäîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëå-
íèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà 2014-2016 ãîäû, â
ñîîòâåòñòâèè ñ ï. 12 ñòàòüè 14 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
6 îêòÿáðÿ 2003 ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè», ïðèíÿòîé Êîíöåïöèåé ðåôîðìèðîâàíèÿ áþä-
æåòíîãî ïëàíèðîâàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïðåäóñ-
ìàòðèâàþùåé ðàçâèòèå ïðîãðàììíî-öåëåâîãî ïðèíöè-
ïà,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñò-

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò 11.11.2016 ã. N 474 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Îáåñïå÷åíèåîò 11.11.2016 ã. N 474 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Îáåñïå÷åíèåîò 11.11.2016 ã. N 474 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Îáåñïå÷åíèåîò 11.11.2016 ã. N 474 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Îáåñïå÷åíèåîò 11.11.2016 ã. N 474 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Îáåñïå÷åíèå
äåäåäåäåäåÿòÿòÿòÿòÿòåååååëüíîñëüíîñëüíîñëüíîñëüíîñòè ìóíèöèïàëüíîãòè ìóíèöèïàëüíîãòè ìóíèöèïàëüíîãòè ìóíèöèïàëüíîãòè ìóíèöèïàëüíîãî áþî áþî áþî áþî áþäæåäæåäæåäæåäæåòíîãòíîãòíîãòíîãòíîãî óî óî óî óî ó÷ðå÷ðå÷ðå÷ðå÷ðåæäåíèÿ «Êóæäåíèÿ «Êóæäåíèÿ «Êóæäåíèÿ «Êóæäåíèÿ «Êóëüëüëüëüëüòóðíî-ñïîðòóðíî-ñïîðòóðíî-ñïîðòóðíî-ñïîðòóðíî-ñïîðòèâíûé öåíòð»òèâíûé öåíòð»òèâíûé öåíòð»òèâíûé öåíòð»òèâíûé öåíòð»

Ñ ïîëíûì òåêñòîì ïîñòàíîâëåíèÿ ñ ïðèëîæåíèÿìè ìîæíî
îçíàêîìèòüñÿ íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà (www.Revda51).

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïî-
ñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 05.12.2016
ã. ¹ 510 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàì-
ìû «Îáåñïå÷åíèå äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ «Êóëüòóðíî-ñïîðòèâíûé
öåíòð».

2.  Ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Îáåñïå÷åíèå
äåÿòåëüíîñòè ìóíèöèïàëüíîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæ-
äåíèÿ «Êóëüòóðíî-ñïîðòèâíûé öåíòð» èçëîæèòü â
ðåäàêöèè ïðèëîæåíèÿ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëå-
íèþ.

3. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöè-

àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà.
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Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
ã. ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è Óñòà-
âîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëå-
íèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 23.12.2016 ã. ¹
573 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ñî-

äåðæàíèå è ðåìîíò îáúåêòîâ áëàãîóñòðîéñòâà â ìó-
íèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà».

2. Ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ñîäåðæàíèå è ðå-
ìîíò îáúåêòîâ áëàãîóñòðîéñòâà â ìóíèöèïàëüíîì
îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà»  èçëî-
æèòü â ðåäàêöèè ïðèëîæåíèÿ ê íàñòîÿùåìó ïîñòà-
íîâëåíèþ.

3. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíàìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò 23.12.2016 ã. N 573 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììûîò 23.12.2016 ã. N 573 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììûîò 23.12.2016 ã. N 573 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììûîò 23.12.2016 ã. N 573 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììûîò 23.12.2016 ã. N 573 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû
«Ñîäåðæàíèå è ðåìîíò îáúåêòîâ áëàãîóñòðîéñòâà«Ñîäåðæàíèå è ðåìîíò îáúåêòîâ áëàãîóñòðîéñòâà«Ñîäåðæàíèå è ðåìîíò îáúåêòîâ áëàãîóñòðîéñòâà«Ñîäåðæàíèå è ðåìîíò îáúåêòîâ áëàãîóñòðîéñòâà«Ñîäåðæàíèå è ðåìîíò îáúåêòîâ áëàãîóñòðîéñòâà

â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà»â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà»â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà»â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà»â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà»

Ñ ïîëíûì òåêñòîì ïîñòàíîâëåíèÿ ñ ïðèëîæåíèÿìè ìîæíî
îçíàêîìèòüñÿ íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà (www.Revda51).

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

âàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà.



Àäðåñ ÌÏ «ËÈÖ»,  ðåäàêöèè
è èçäàòåëÿ: 184592, ñ. Ëîâîçåðî,
Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ïèîíåðñêàÿ, 6.
Òåë.: 8(815-38)  4-03-26, 4-44-18.
Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà: lovpravda@mail.ru

Ó÷ðåäèòåëü - àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» -
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ ãàçåòà

Ìíåíèå ðåäàêöèè íå âñåãäà ñîâïàäàåò ñ òî÷êîé çðåíèÿ àâòîðîâ ïóáëèêàöèé. Çà ïðèâåäåí-
íûå ôàêòû è öèôðû îòâåòñòâåííîñòü íåñóò àâòîðû. Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îòâåòñòâåííîñòè
çà ñîäåðæàíèå ðåêëàìíûõ îáúÿâëåíèé.

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè,
èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé ïî Ìóðìàíêîé îáëàñòè. Ñâèäå-
òåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ÑÌÈ ÏÈ ¹ ÒÓ 51-00174 îò 27.04.2012 ã.; Èíäåêñ 52852, âûõîäèò
1 ðàç â íåäåëþ.

12+12+12+12+12+

Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü 27 äåêàáðÿ 2018 ã.

Òèðàæ: 250 ýêç. Ãàçåòà îòïå÷àòàíà â òèïîãðàôèè ÎÎÎ «Òåëåñåòü», ã. Àïàòèòû, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ëåíèíà, 20.
Ïî ãðàôèêó - 17:00; ôàêòè÷åñêè - 17:00 Ãëàâíûé ðåäàêòîð, äèðåêòîð ÌÏ «ËÈÖ» -

Â. Í. ÒÊÀ×ÅÂ.

4444444444
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Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (â ðåäàêöèè îò 31.12.2017 ã.), Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 26.12.2008 ¹ 294-ÔÇ «Î çàùèòå ïðàâ
þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé
ïðè îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçî-
ðà) è ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ», îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêîíîì Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè îò 18.12.2012 ¹ 1553-01-ÇÌÎ «Î ìó-
íèöèïàëüíîì æèëèùíîì êîíòðîëå è âçàèìîäåéñòâèè
îðãàíîâ ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ ñ îðãà-
íîì ãîñóäàðñòâåííîãî æèëèùíîãî íàäçîðà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè îò 19.03.2012 ¹ 112-ÏÏ «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîò-
êè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñ-
ïîëíåíèÿ ôóíêöèé ïî îñóùåñòâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî
êîíòðîëÿ», ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè îò 18.03.2013 ¹ 108-ÏÏ «Îá óòâåðæäåíèè Ïî-
ðÿäêà âçàèìîäåéñòâèÿ îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîãî æèëèù-
íîãî íàäçîðà ñ îðãàíàìè ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî
êîíòðîëÿ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè», ýêñïåðòíûì çàêëþ÷å-
íèåì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè ¹ 05-
03/1380-ÂÏ îò 24.04.2018,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîäïóíêò 3 ïóíêòà 3.5.1 Àä-

ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé ôóíêöèè «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî êîíòðîëÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà» (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò), óòâåðæ-
äåííîãî àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò
07.02.2018 ã. ¹ 45 è èçëîæèòü åãî â ñëåäóþùåé ðå-
äàêöèè:

«3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðî-
âåðêè ÿâëÿþòñÿ: (äàëåå ïî òåêñòó)

3) ïîñòóïëåíèÿ, â ÷àñòíîñòè ïîñðåäñòâîì ãîñóäàð-
ñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû æèëèùíî-êîììó-
íàëüíîãî õîçÿéñòâà (äàëåå - ÃÈÑ ÆÊÕ), â îðãàí ìóíèöè-
ïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ îáðàùåíèé è çàÿâëåíèé

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëíåíèÿÎá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëíåíèÿÎá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëíåíèÿÎá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëíåíèÿÎá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãîìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãîìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãîìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãîìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè «Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî

êîíòðîëÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîåêîíòðîëÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîåêîíòðîëÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîåêîíòðîëÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîåêîíòðîëÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»

ãðàæäàí, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòå-
ëåé, þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíôîðìàöèè îò îðãàíîâ ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
âûÿâëåíèå îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîãî æèëèùíîãî íàä-
çîðà, îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî êîíòðîëÿ â
ñèñòåìå èíôîðìàöèè î ôàêòàõ íàðóøåíèÿ òðåáîâàíèé
ïðàâèë ïðåäîñòàâëåíèÿ, ïðèîñòàíîâêè è îãðàíè÷åíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîììóíàëüíûõ óñëóã ñîáñòâåííèêàì è
ïîëüçîâàòåëÿì ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíûõ äîìàõ è
æèëûõ äîìàõ, òðåáîâàíèé ê ïîðÿäêó ñîçäàíèÿ òîâàðè-
ùåñòâà ñîáñòâåííèêîâ æèëüÿ, æèëèùíîãî, æèëèùíî-
ñòðîèòåëüíîãî èëè èíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ïîòðå-
áèòåëüñêîãî êîîïåðàòèâà, óñòàâó òîâàðèùåñòâà ñîáñòâåí-
íèêîâ æèëüÿ, æèëèùíîãî, æèëèùíî-ñòðîèòåëüíîãî èëè
èíîãî ñïåöèàëèçèðîâàííîãî ïîòðåáèòåëüñêîãî êîîïå-
ðàòèâà è ïîðÿäêó âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â óñòàâ òàêîãî
òîâàðèùåñòâà èëè òàêîãî êîîïåðàòèâà, ïîðÿäêó ïðèíÿ-
òèÿ ñîáñòâåííèêàìè ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
ðåøåíèÿ î âûáîðå þðèäè÷åñêîãî ëèöà íåçàâèñèìî îò
îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû èëè èíäèâèäóàëüíî-
ãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ äåÿòåëüíîñòü ïî
óïðàâëåíèþ ìíîãîêâàðòèðíûì äîìîì (äàëåå - óïðàâëÿ-
þùàÿ îðãàíèçàöèÿ), â öåëÿõ çàêëþ÷åíèÿ ñ óïðàâëÿþ-
ùåé îðãàíèçàöèåé äîãîâîðà óïðàâëåíèÿ ìíîãîêâàðòèð-
íûì äîìîì, ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè ñ óïðàâëÿþùåé îðãà-
íèçàöèåé äîãîâîðà îêàçàíèÿ óñëóã è (èëè) âûïîëíåíèÿ
ðàáîò ïî ñîäåðæàíèþ è ðåìîíòó îáùåãî èìóùåñòâà â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ðåøåíèÿ î çàêëþ÷åíèè ñ óêà-
çàííûìè â ÷àñòè 1 ñòàòüè 164 Æèëèùíîãî Êîäåêñà ÐÔ
ëèöàìè äîãîâîðîâ îêàçàíèÿ óñëóã ïî ñîäåðæàíèþ è (èëè)
âûïîëíåíèþ ðàáîò ïî ðåìîíòó îáùåãî èìóùåñòâà â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ïîðÿäêó óòâåðæäåíèÿ óñëîâèé
ýòèõ äîãîâîðîâ è èõ çàêëþ÷åíèÿ, ïîðÿäêó ñîäåðæàíèÿ
îáùåãî èìóùåñòâà ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãî-
êâàðòèðíîì äîìå è îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî è êàïèòàëü-
íîãî ðåìîíòà îáùåãî èìóùåñòâà â äàííîì äîìå, î ôàê-
òàõ íàðóøåíèÿ óïðàâëÿþùåé îðãàíèçàöèåé îáÿçàòåëüñòâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 2 ñòàòüè 162 Æèëèùíîãî Êî-
äåêñà ÐÔ, î ôàêòàõ íàðóøåíèÿ â îáëàñòè ïðèìåíåíèÿ
ïðåäåëüíûõ (ìàêñèìàëüíûõ) èíäåêñîâ èçìåíåíèÿ ðàç-

ìåðà âíîñèìîé ãðàæäàíàìè ïëàòû çà êîììóíàëüíûå óñ-
ëóãè, î ôàêòàõ íåîáîñíîâàííîñòè ðàçìåðà óñòàíîâëåí-
íîãî íîðìàòèâà ïîòðåáëåíèÿ êîììóíàëüíûõ ðåñóðñîâ
(êîììóíàëüíûõ óñëóã), íàðóøåíèÿ òðåáîâàíèé ê ñîñòàâó
íîðìàòèâîâ ïîòðåáëåíèÿ êîììóíàëüíûõ ðåñóðñîâ (êîì-
ìóíàëüíûõ óñëóã), íåñîáëþäåíèÿ óñëîâèé è ìåòîäîâ
óñòàíîâëåíèÿ íîðìàòèâîâ ïîòðåáëåíèÿ êîììóíàëüíûõ
ðåñóðñîâ (êîììóíàëüíûõ óñëóã), íàðóøåíèÿ ïðàâèë ñî-
äåðæàíèÿ îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
è ïðàâèë èçìåíåíèÿ ðàçìåðà ïëàòû çà ñîäåðæàíèå æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ, î ôàêòàõ íàðóøåíèÿ íàéìîäàòåëÿìè
æèëûõ ïîìåùåíèé â íàåìíûõ äîìàõ ñîöèàëüíîãî èñ-
ïîëüçîâàíèÿ îáÿçàòåëüíûõ òðåáîâàíèé ê íàéìîäàòåëÿì
è íàíèìàòåëÿì æèëûõ ïîìåùåíèé â òàêèõ äîìàõ, ê çàê-
ëþ÷åíèþ è èñïîëíåíèþ äîãîâîðîâ íàéìà æèëûõ ïîìå-
ùåíèé æèëèùíîãî ôîíäà ñîöèàëüíîãî èñïîëüçîâàíèÿ
è äîãîâîðîâ íàéìà æèëûõ ïîìåùåíèé, î ôàêòàõ íàðó-
øåíèÿ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðåñóðñîñ-
íàáæàþùèìè îðãàíèçàöèÿìè, ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè
äåÿòåëüíîñòü ïî óïðàâëåíèþ ìíîãîêâàðòèðíûìè äîìà-
ìè, ãðàæäàíàìè òðåáîâàíèé ê ïîðÿäêó ðàçìåùåíèÿ èí-
ôîðìàöèè â ñèñòåìå. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíå-
ïëàíîâîé ïðîâåðêè îðãàíîì ìóíèöèïàëüíîãî æèëèù-
íîãî êîíòðîëÿ (â ñëó÷àÿõ íàäåëåíèÿ îðãàíàìè ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óïîë-
íîìî÷åííûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îòäåëü-
íûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ïîëíîìî÷èÿìè ïî ïðîâåäåíèþ
ïðîâåðîê ïðè îñóùåñòâëåíèè ëèöåíçèîííîãî êîíòðî-
ëÿ) ÿâëÿåòñÿ ïðèêàç (ðàñïîðÿæåíèå) ãëàâíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî æèëèùíîãî èíñïåêòîðà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè î íàçíà÷åíèè âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè, èçäàííûé â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðó÷åíèÿìè Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
Âíåïëàíîâàÿ ïðîâåðêà ïî óêàçàííûì îñíîâàíèÿì ïðî-
âîäèòñÿ áåç ñîãëàñîâàíèÿ ñ îðãàíàìè ïðîêóðàòóðû è áåç
ïðåäâàðèòåëüíîãî óâåäîìëåíèÿ ïðîâåðÿåìîé îðãàíè-
çàöèè î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè. Âíåïëà-
íîâàÿ ïðîâåðêà ïî óêàçàííûì îñíîâàíèÿì ïðîâîäèòñÿ
áåç ñîãëàñîâàíèÿ ñ îðãàíàìè ïðîêóðàòóðû è áåç ïðåä-
âàðèòåëüíîãî óâåäîìëåíèÿ ïðîâåðÿåìîé îðãàíèçàöèè
î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â îáùå-
ñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå www.revda51.ru.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìî-
ìåíòà åãî îïóáëèêîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåííîì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Áþäæåòíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹
131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 08.05.2010 ã. ¹ 83-ÔÇ «Î âíåñåíèè
èçìåíåíèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíñòâîâàíèåì
ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëü-
íûõ) ó÷ðåæäåíèé», ïîñòàíîâëåíèåì îò 08.12.2015 ¹

346 «Î ôîðìèðîâàíèè ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ íà îêà-
çàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò) â îò-
íîøåíèè ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà è ôèíàíñîâîì îáåñïå÷åíèè âûïîëíå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî çàäàíèÿ», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòà-
âîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà,

ïîñòàíîâëÿþ:

Ñ ïîëíûì òåêñòîì ïîñòàíîâëåíèÿ ñ ïðèëîæåíèÿìè ìîæíî
îçíàêîìèòüñÿ íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà (www.Revda51).

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Îá óòâåðæäåíèè íà 2019 ãîä íîðìàòèâíûõ çàòðàòÎá óòâåðæäåíèè íà 2019 ãîä íîðìàòèâíûõ çàòðàòÎá óòâåðæäåíèè íà 2019 ãîä íîðìàòèâíûõ çàòðàòÎá óòâåðæäåíèè íà 2019 ãîä íîðìàòèâíûõ çàòðàòÎá óòâåðæäåíèè íà 2019 ãîä íîðìàòèâíûõ çàòðàò
íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò)íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò)íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò)íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò)íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò)

ìóíèöèïàëüíûì áþìóíèöèïàëüíûì áþìóíèöèïàëüíûì áþìóíèöèïàëüíûì áþìóíèöèïàëüíûì áþäæåäæåäæåäæåäæåòíûì óòíûì óòíûì óòíûì óòíûì ó÷ðå÷ðå÷ðå÷ðå÷ðåæäåíèåì «Êóæäåíèåì «Êóæäåíèåì «Êóæäåíèåì «Êóæäåíèåì «Êóëüëüëüëüëüòóðíî-ñïîðòóðíî-ñïîðòóðíî-ñïîðòóðíî-ñïîðòóðíî-ñïîðòèâíûé öåíòð»òèâíûé öåíòð»òèâíûé öåíòð»òèâíûé öåíòð»òèâíûé öåíòð»

1. Óòâåðäèòü íà 2019 ãîä ðàçìåð íîðìàòèâíûõ çàòðàò
íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (âûïîëíåíèå ðàáîò)
ìóíèöèïàëüíûì áþäæåòíûì ó÷ðåæäåíèåì «Êóëüòóðíî-
ñïîðòèâíûé öåíòð» â ñóììå 27 000,51 òûñ. ðóá. ñîãëàñ-
íî ïðèëîæåíèÿì ¹ 1, 2, 3, 4, 5.

2. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ 1 ÿíâàðÿ 2019 ã.
3. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöè-

àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëå-
íèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
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Ñ ïîëíûì òåêñòîì ïîñòàíîâëåíèÿ ñ ïðèëîæåíèÿìè ìîæíî
îçíàêîìèòüñÿ íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà (www.Revda51).

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Âî èñïîëíåíèå Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, â
öåëÿõ ôîðìèðîâàíèÿ ïîòðåáíîñòè ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ
íà 2017 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2018 è 2019 ãîäîâ â
÷àñòè ôèíàíñèðîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ýô-

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèèÎ âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãîìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãîìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãîìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãîìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî

ðàéîíà îò 20.12.2016 ã. N 561 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîéðàéîíà îò 20.12.2016 ã. N 561 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîéðàéîíà îò 20.12.2016 ã. N 561 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîéðàéîíà îò 20.12.2016 ã. N 561 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîéðàéîíà îò 20.12.2016 ã. N 561 «Îá óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé
ïðîãðàììû «Ýôôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå è ðàñïîðÿæåíèåïðîãðàììû «Ýôôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå è ðàñïîðÿæåíèåïðîãðàììû «Ýôôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå è ðàñïîðÿæåíèåïðîãðàììû «Ýôôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå è ðàñïîðÿæåíèåïðîãðàììû «Ýôôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå è ðàñïîðÿæåíèå

ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîåìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîåìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîåìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîåìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»

ôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå è ðàñïîðÿæåíèå ìóíèöèïàëü-
íûì èìóùåñòâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñ-
êîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè»,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðà-

öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå

Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 05.12.2016 ã. ¹ 510 «Îá
óòâåðæäåíèè ìóíèöèïàëüíîé ïðîãðàììû «Ýôôåêòèâíîå
èñïîëüçîâàíèå è ðàñïîðÿæåíèå ìóíèöèïàëüíûì èìóùå-
ñòâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëå-
íèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè».

2. Ìóíèöèïàëüíóþ ïðîãðàììó «Ýôôåêòèâíîå èñïîëü-
çîâàíèå è ðàñïîðÿæåíèå ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» èçëîæèòü
â ðåäàêöèè ïðèëîæåíèÿ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.

3. Ðàçìåñòèòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà.


