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Îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ  ãàçåòà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëü-
íûìè çàêîíàìè îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ
«Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè «Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå» ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ.

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìà-
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå
è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»

öèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëè-
êîâàíèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà
1.1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðåãóëèðóåò

ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùå-
íèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå»
(äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò, ìóíèöèïàëü-
íàÿ óñëóãà).

1.1.2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ðàçðàáîòàí
â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äî-
ñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîð-
òíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêà-
þùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
è îïðåäåëÿåò ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-

þòñÿ ñîáñòâåííèêè ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîìåùåíèé
ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè (äàëåå -
çàÿâèòåëè).

1.2.2. Ñ çàÿâëåíèåì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè âïðàâå îáðàòèòüñÿ ïðåäñòàâèòåëè
çàÿâèòåëÿ, äåéñòâóþùèå â ñèëó ïîëíîìî÷èé, îñíî-
âàííûõ íà îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåííîì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå äîâå-
ðåííîñòè, íà óêàçàíèè ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ëèáî
íà àêòå óïîëíîìî÷åííîãî íà òî ãîñóäàðñòâåííîãî
îðãàíà èëè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (äà-
ëåå - ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ).

1.3. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ îá Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü,
ïãò. Ðåâäà, óë. Ïîáåäû, ä. 29;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»:
http://51gosuslugi.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: admin_revda@mail.ru;
- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8 (815 38) 43-2-37; 8
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(815 38) 44-0-39;
- ôàêñ: 8 (815 38) 43-2-37;
- ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åòâåðã ñ 8.30

äî 13.00 ÷àñîâ è ñ 14.00 äî 17.00 ÷àñîâ; ïÿòíèöà ñ
8.30 äî 14.00 ÷àñîâ; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñ-
êðåñåíüå.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåí-
òðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã, óïîëíîìî÷åííîì íà ïðèåì, ðåãèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ è âûäà÷ó êîíå÷íîãî ðåçóëüòàòà (äàëåå -
ÌÔÖ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü,
ïãò. Ðåâäà, óë. Óìáîçåðñêàÿ, ä. 1;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè «Èíòåðíåò»:
http://lovozero.mfc51.ru;

- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mfcrevda@vandex.ru;
- ñïðàâî÷íûé òåëåôîí/ôàêñ: 8 (81538) 43-590;
- ãðàôèê ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî 18:00; ñðå-

äà, ïÿòíèöà: ñ 09:00 äî 17:30; ÷åòâåðã: ñ 09:00 äî
17:00; ñóááîòà: ñ 09:00 äî 15:00; âûõîäíûå äíè:
âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê.

1.3.3. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíêòàõ 1.3.1 è 1.3.2
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàçìå-
ùàþòñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè â ñåòè
«Èíòåðíåò»;

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë):
http://www.gosuslugi.ru.

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì:

- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ;
- ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñîâ (ïðè íàëè-

÷èè).
1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþò äîëæíî-
ñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè.

1.3.6. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñó ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñâåäåíèé î õîäå åå âû-

ïîëíåíèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì óñòíîãî è ïèñüìåí-
íîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.7. Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ïðè ëè÷-
íîì ïðèåìå.

1.3.8. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæ-
íîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëü-
òèðîâàíèå, îáÿçàíî:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ñâîþ
ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â ýòî âðåìÿ
ðàçãîâîðîâ ñ äðóãèìè ëþäüìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

1.3.9. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè è ïðè
óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæäàí äîëæíîñòíîå ëèöî, îò-
âåòñòâåííîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, â ïðå-
äåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñàìîñòîÿòåëü-
íî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî íå ìîæåò äàòü îòâåò ñà-
ìîñòîÿòåëüíî ëèáî ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðî-
äîëæèòåëüíîãî âðåìåíè, îíî îáÿçàíî âûáðàòü îäèí
èç âàðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èçëîæèòü ñóòü
îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çàÿâèòåëÿ âðå-
ìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè.

1.3.10. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ äîëæíî-
ñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûìè çà
ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïðè íàëè÷èè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåò-
ñòâåííûå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí,
êâàëèôèöèðîâàííî ãîòîâÿò ðàçúÿñíåíèÿ â ïðåäåëàõ
ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.11. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çà-
ìåùàþùåå, îïðåäåëÿåò èñïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâ-
êè îòâåòà ïî êàæäîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó
îáðàùåíèþ.

1.3.12. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò ãëàâà Àä-
ìèíèñòðàöèè èëè ëèöî, åãî çàìåùàþùåå. Îòâåò
äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëåôîí
èñïîëíèòåëÿ.

1.3.13. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåííîãî îòâåòà ñî-
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ñòàâëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñü-
ìåííîãî îáðàùåíèÿ.

1.3.14. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ è êîíñóëü-
òèðîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå îáðàòèâøåìó-
ñÿ ëèöó èíôîðìàöèè:

- îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ÌÔÖ (íàèìåíîâàíèå, íîìåð òåëåôîíà, ïî-
÷òîâûé è ýëåêòðîííûé àäðåñ), âðåìåíè ïðèåìà çà-
ÿâèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêà-
çàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
à òàêæå ðåøåíèé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ;

Êðîìå òîãî, çàÿâèòåëþ îêàçûâàåòñÿ ïîìîùü â çà-
ïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ (çàÿâëåíèé) ïðè ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.3.15. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðè-
åì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí (ëè÷íî èëè ïî òå-
ëåôîíó), îáÿçàíû îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâøèìñÿ ãðàæ-
äàíàì êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî, íå óíèæàÿ èõ ÷åñ-
òè è äîñòîèíñòâà.

1.3.16. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëàõ
(áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.), íà èíôîðìàöèîííûõ
ñòåíäàõ, â ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñàõ (ïðè
èõ íàëè÷èè), â òîì ÷èñëå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àä-
ìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ, åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîð-
òàëå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîíòàêòíûõ òå-
ëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, îôèöèàëü-
íûõ ñàéòàõ Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè,
ÌÔÖ;

â) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæäàí;
ã) íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò;
ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè;
å) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
æ) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
ç) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé èëè

áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè.

2. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜ-
ÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1. Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïî-

ìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìå-
ùåíèå.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

2.2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â
ÌÔÖ â ÷àñòè:

- ïðèåìà, ðåãèñòðàöèè è ïåðåäà÷è â Àäìèíèñòðà-
öèþ çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

2.2.3. Ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àä-
ìèíèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (äàëåå - Óïðàâëåíèå Ðîñðåå-
ñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè) â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ ïðà-
âîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà íà ïåðåâîäèìîå ïî-
ìåùåíèå â âèäå âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè (äàëåå - ÅÃÐÍ);

- Ãîñóäàðñòâåííûì óíèòàðíûì ïðåäïðèÿòèåì òåõ-
íè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ÷à-
ñòè ïîëó÷åíèÿ ïëàíà ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ
åãî òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì (â ñëó÷àå åñëè ïåðå-
âîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì, òåõíè÷åñêèé
ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ) è ïîýòàæíîãî ïëàíà
äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå ïîìåùå-
íèå;

- Êîìèòåòîì ïî êóëüòóðå è èñêóññòâó Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ çàêëþ÷åíèÿ î äîïóñòè-
ìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëà-
íèðîâêè â ïåðåâîäèìîì ïîìåùåíèè, åñëè òàêîå
æèëîå ïîìåùåíèå èëè äîì, â êîòîðîì îíî íàõî-
äèòñÿ, ÿâëÿåòñÿ ïàìÿòíèêîì àðõèòåêòóðû, èñòîðèè
èëè êóëüòóðû.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

2.3.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ:

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùå-
íèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå è âûäà÷à (íàïðàâëåíèå)
çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëî-
ãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå è âûäà÷à (íàïðàâ-
ëåíèå) çàÿâèòåëþ ðåøåíèÿ îá îòêàçå è óâåäîìëå-
íèÿ;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ àêòà ïðèåìî÷-
íîé êîìèññèè, ïîäòâåðæäàþùåãî çàâåðøåíèå ïå-
ðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ
ðàáîò (åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷å-
ñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå
åãî ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è
(èëè) èíûõ ðàáîò).

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.4.1. Ðåøåíèå î ïåðåâîäå ëèáî îá îòêàçå â ïå-

ðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïðèíèìàåòñÿ íå ïîçäíåå ÷åì ÷å-
ðåç 45 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ
äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ âîç-
ëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ.

2.4.2. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ ÷åðåç ÌÔÖ ñðîê, óêàçàííûé â ïóíêòå 2.4.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èñ÷èñ-
ëÿåòñÿ ñî äíÿ ïåðåäà÷è ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ïîëó÷åííûõ äîêó-
ìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ â ïîðÿäêå è ñðîêè óñòà-
íîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè çàêëþ-
÷åííûì ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíèñòðàöèåé, íî íå ïî-
çäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ èõ ïîñòóï-
ëåíèÿ.

2.4.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ ÷åðåç ÌÔÖ (åñëè èíîé ñïîñîá ïîëó÷åíèÿ ðå-
çóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå óêàçàí çàÿâèòå-
ëåì), Àäìèíèñòðàöèþ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ñî-
îòâåòñòâóþùåãî äîêóìåíòà â ÌÔÖ, íå ïîçäíåå ÷åì
÷åðåç 3 ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ (ïîäïèñàíèÿ)
ðåøåíèÿ.

ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò âûäà÷ó çàÿâèòåëþ äîêóìåíòà,
ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åãî ïîëó-
÷åíèÿ îò Àäìèíèñòðàöèè.

2.4.4. Àäìèíèñòðàöèÿ, íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 3
ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ îäíîãî èç óêàçàííûõ
â ïóíêòå 2.4.1.ðåøåíèé, âûäàåò èëè íàïðàâëÿåò çà-
ÿâèòåëþ ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, äîêó-
ìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå îäíîãî èç óêàçàí-
íûõ ðåøåíèé.

2.4.5. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ íà îêàçàíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëü-
òàòàì îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ïðèåì ê
äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòà-
öèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.4.6. Ñðîê ðåãèñòðàöèè ïîëó÷åííûõ îò çàÿâèòå-
ëÿ äîêóìåíòîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè - íå áîëåå 20 ìèíóò â
äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ;

- ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ïî ïî-
÷òå, â ýëåêòðîííîì âèäå - â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

2.4.7. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå ìîæåò ïðèîñòàíàâëè-
âàòüñÿ íà ñðîê íå áîëåå 15 ðàáî÷èõ äíåé ïî îñíî-
âàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì â ïóíêòå 2.7.4 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Êîíñòèòóöèåé ÐÔ îò 26.01.2009 ¹ 4; (1)
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-

ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»; (2)

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ÐÔ îò 29.12.2004 N 188-
ÔÇ «Æèëèùíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»; (3)

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì ÐÔ îò 29.12.2004 N 190-
ÔÇ «Ãðàäîñòðîèòåëüíûé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè»; (4)

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»; (5)

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 10.08.2005 ¹ 502 «Îá óòâåðæäåíèè
ôîðìû óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå (îòêàçå â ïåðåâî-
äå) æèëîãî (íåæèëîãî) ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå (æè-
ëîå) ïîìåùåíèå»; (6)

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 28.01.2006 ¹ 47 «Îá óòâåðæäåíèè Ïî-
ëîæåíèÿ î ïðèçíàíèè ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùå-
íèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæè-
âàíèÿ è ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà àâàðèéíûì è ïîä-
ëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè»; (7)

- ïîñòàíîâëåíèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî êîìèòåòà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñòðîèòåëüñòâó è æèëèùíî-
êîììóíàëüíîìó êîìïëåêñó îò 27.09.2003 ¹ 170 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïðàâèë è íîðì òåõíè÷åñêîé ýêñïëóà-
òàöèè æèëèùíîãî ôîíäà»; (8)

- Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà;

- èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

- íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íå-

îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

2.6.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè íåîáõîäèìû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ (ïðèëîæå-

íèå ¹ 1);
2) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåâî-

äèìîå ïîìåùåíèå (ïîäëèííèêè èëè çàñâèäåòåëü-
ñòâîâàííûå â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå êîïèè);

3) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè-
÷åñêèì îïèñàíèåì (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåâîäèìîå ïî-
ìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì, òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò òà-
êîãî ïîìåùåíèÿ);

4) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïå-
ðåâîäèìîå ïîìåùåíèå;

5) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåí-
íîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðå-
ïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå,
åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà òðå-
áóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïî-
ìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ).

2.6.2. Äëÿ çàâåðøåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïå-
ðåïëàíèðîâêè íåîáõîäèìû ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

- çàÿâëåíèå (ïðèëîæåíèå ¹ 7);
- ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåí-

íîì ïîðÿäêå ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðå-
ïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ.

2.6.3. Çàÿâëåíèå çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ çàÿâèòåëÿ
(ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ).

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè çàÿâèòåëü èëè ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòå-
ëÿ ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ñîîò-
âåòñòâåííî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ òàêæå ïðåäúÿâ-
ëÿåò äîâåðåííîñòü, îôîðìëåííóþ â ïîðÿäêå, ïðå-
äóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ëèáî èíîé äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé åãî
ïðàâî äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

Ëèöî, èìåþùåå ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåí-
íîñòè îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïðåäúÿâëÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü, è ïðåäî-
ñòàâëÿåò âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðå-
åñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè èíûå äîêóìåíòû, ïîä-
òâåðæäàþùèå åãî ïðàâî äåéñòâîâàòü îò èìåíè þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà áåç äîâåðåííîñòè.

Çàÿâëåíèå, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíî ëè÷íî â Àä-
ìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ, ïî ïî÷òå çàêàçíûì ïî÷òî-
âûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè èëè
â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ èñïîëüçîâàíè-
åì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå «Èíòåðíåò», ðå-
ãèîíàëüíûé ïîðòàë ýëåêòðîííûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè (http://51gosuslugi.ru).

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì
çàÿâèòåëÿ ïî ïî÷òå ëèáî â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòà ê òàêîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàåòñÿ äîâåðåí-
íîñòü, îôîðìëåííàÿ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî
èíîé äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé åãî ïðàâî äåé-
ñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

2.6.4. Îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ïîäïóíêòàõ 1, 2 (â ñëó÷àå, åñëè
ïðàâî íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå íå çàðåãèñòðè-
ðîâàíî â ÅÃÐÍ) è 5 ïóíêòà 2.6.1. íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, âîçëîæåíà íà çàÿâèòå-
ëÿ.

2.6.5. Äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â
íèõ), óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 2 (â ñëó÷àå, åñëè ïðà-
âî íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå çàðåãèñòðèðîâàíî
â ÅÃÐÍ), 3, 4 ïóíêòà 2.6.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, Àäìèíèñòðàöèÿ çàïðàøèâàåò â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â òîì
÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ ïðèìåíåíèåì ñèñòåìû ìåæ-
âåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â
ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî ñîá-
ñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 2 (â ñëó÷àå,
åñëè ïðàâî íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå íå çàðå-
ãèñòðèðîâàíî â ÅÃÐÍ), 3, 4 ïóíêòà 2.6.1. íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà íàïðàâëÿþòñÿ çà-
ÿâèòåëåì ñàìîñòîÿòåëüíî, åñëè óêàçàííûå äîêóìåí-
òû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ)
îòñóòñòâóþò â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíà ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè, îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî
îðãàíèçàöèè, ïîäâåäîìñòâåííîé îðãàíó ãîñóäàð-
ñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ.

2.6.6. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñó-
ùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøå-
íèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ãî-
ñóäàðñòâåííîé óñëóãè;

- ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êî-
òîðûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè) ïîäâå-
äîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ
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óñëóãó, èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè èëè îáëàñòíûõ ó÷ðåæäåíèé, èíûõ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåí-
òîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã».

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îò-
êàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, äëÿ è (èëè) îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â
æèëîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ:

- íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.1. íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ îòâåòà íà ìåæ-
âåäîìñòâåííûé çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþùèé îá îò-
ñóòñòâèè äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõî-
äèìîé äëÿ ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïî-
ìåùåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòàìè 2, 3, 4 ïóí-
êòà 2.6.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, åñëè ñîîòâåòñòâóþùèå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåä-
ñòàâëåíû çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.
Îòêàç â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïî óêàçàííîìó îñíî-
âàíèþ äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè Àäìèíèñòðàöèÿ
óâåäîìèëà çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè òàêîãî îòâåòà,
ïðåäëîæèëà çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâèòü äîêóìåíòû è
(èëè) èíôîðìàöèþ, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ 2, 3, 4
ïóíêòà 2.6.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà íåîáõîäèìûå äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïåðåâîäà æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî, è íå
ïîëó÷èëà îò çàÿâèòåëÿ òàêèå äîêóìåíòû è (èëè) èí-
ôîðìàöèþ â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ;

- ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ â íåíàäëåæàùèé
îðãàí;

- íåñîáëþäåíèå ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüåé 22 Æè-
ëèùíîãî êîäåêñà ÐÔ óñëîâèé ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ;

- íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì çàêîíî-
äàòåëüñòâà.

2.7.2. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåí-
òîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå îòñóòñòâóþò.

2.7.3. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðèåìå ê ðàññìîò-
ðåíèþ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå ÿâëÿåòñÿ:

- îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
- åñëè â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè ïðîñòîé èëè óñè-

ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ïîäïèñè âûÿâëåíî íå-
ñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 06.04.2011 ¹ 63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè»
óñëîâèé ïðèçíàíèÿ åå äåéñòâèòåëüíîñòè;

- íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå ïîçâîëÿþùèõ
ïîëó÷èòü äîñòóï ê èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â äî-
êóìåíòå, ñðåäñòâàìè ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ,
íàõîäÿùåãîñÿ â ñâîáîäíîì äîñòóïå.

2.7.4. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåí-
íûé çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþùèé îá îòñóòñòâèè äî-
êóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ
ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïîäïóíêòàìè 2, 3, 4 ïóíêòà 2.6.1. íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, åñëè ñîîòâåò-
ñòâóþùèå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû çàÿâè-
òåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

Àäìèíèñòðàöèÿ óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷å-
íèè òàêîãî îòâåòà, ïðåäëîæèâ ïðåäñòàâèòü äîêóìåí-
òû è (èëè) èíôîðìàöèþ ñàìîñòîÿòåëüíî.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì íåäîñòàþùèõ
äîêóìåíòîâ â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ íà-
ïðàâëåíèÿ åìó âûøåóêàçàííîãî óâåäîìëåíèÿ, ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âîçîáíîâëÿåòñÿ.

2.7.5. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïðåä-
ñòàâëåíèå) îðãàíîì èëè îðãàíèçàöèåé ïî ìåæâå-
äîìñòâåííîìó çàïðîñó äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðåäî-
ñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.8. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû
åå âçèìàíèÿ

2.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.8.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1 «Îñíîâ çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèà-
òå», óòâåðæäåííûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 11.02.1993 ¹ 4462-1, âûäà÷à íîòà-
ðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé äîêóìåíòîâ è íîòàðè-
àëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòè íà ñîâåðøå-
íèå äåéñòâèé îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó, ðàçìåð êî-
òîðîé óñòàíîâëåí ñòàòüåé 333.24 Íàëîãîâîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ãîñïîøëèíà çà ñîâåð-
øåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âçèìàåòñÿ íîòàðèó-
ñàìè.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.9.1. Ïðîåêòèðîâàíèå è ñòðîèòåëüñòâî èëè âû-
áîð çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), â êîòîðîì ïëàíèðóåòñÿ ðàñ-
ïîëîæåíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíî îñóùåñòâëÿòü-
ñÿ ñ ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ çàÿâèòå-
ëåé.

2.9.2. Çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëîæåíà Àäìèíèñ-
òðàöèÿ, äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî îòäåëüíûì âõî-
äîì äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà ãðàæäàí. Äîëæíû áûòü
ñîçäàíû óñëîâèÿ äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ìàëîìîáèëüíûõ
ãðóïï íàñåëåíèÿ: ïîìåùåíèÿ äîëæíû áûòü îáîðó-
äîâàíû ïàíäóñàìè, ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè è
ïåðèëàìè.

2.9.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñ-
ïîëîæåíà Àäìèíèñòðàöèÿ, äîëæåí áûòü îáîðóäî-
âàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåð-
æàùåé ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ;
- ðåæèì ðàáîòû.
2.9.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé îáîðóäóþòñÿ

ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçàòåëÿìè.
2.9.5. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïîìåùåíèÿ äëÿ

ïðèåìà çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà
íèæíåì ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì äîñòóïà â ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóï-
ïàì íàñåëåíèÿ.

2.9.6. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïîìåùåíèÿ äëÿ
ïðèåìà çàÿâèòåëåé ðåêîìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà
íèæíåì ýòàæå çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñ ïðåäîñòàâëå-
íèåì äîñòóïà â ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì ãðóï-
ïàì íàñåëåíèÿ.

2.9.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷àþò ìåñòà äëÿ
îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

2.9.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíè-
òàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

2.9.9. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì
ê íåìó çàÿâèòåëåé.

2.9.10. Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæåí áûòü ïðåäóñ-
ìîòðåí ãàðäåðîá ëèáî ñïåöèàëüíûå íàïîëüíûå è
(èëè) íàñòåííûå âåøàëêè äëÿ îäåæäû.

2.9.11. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà-
÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìà-
öèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè èíôîðìàöèîí-
íûìè òåðìèíàëàìè;

- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ ïèñüìà) äëÿ
âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.9.12. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæàùèå èíôîðìà-
öèþ î ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ðàçìåùàþòñÿ â âåñòèáþëå.

2.9.13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ñ îáðàçöàìè çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ ïèñüìà ðàçìåùàþòñÿ â ìåñ-
òàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì ëè-
öàì, èìåþùèì îãðàíè÷åíèÿ ê ïåðåäâèæåíèþ, â òîì
÷èñëå èíâàëèäàì, èñïîëüçóþùèì êðåñëà-êîëÿñêè.

2.9.14. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâî-
âàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòè-
ìàëüíûì óñëîâèÿì äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæ-
äàí.

2.9.15. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòó-
ëüÿìè (êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè
(áàíêåòêàìè). Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäå-
ëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è âîçìîæ-
íîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìîæåò
ñîñòàâëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæäîå äîëæíîñòíîå
ëèöî, âåäóùåå ïðèåì äîêóìåíòîâ.

2.9.16. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáî-
ðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè) è îáåñïå-
÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàí-
êàìè çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

2.9.17. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íàõîäèòüñÿ â õîë-
ëå èëè èíîì ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìå-
ùåíèè.

2.9.18. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé îæè-
äàíèÿ íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ ïèñüìà ìîãóò ðàçìå-
ùàòüñÿ ãàçåòû, æóðíàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðî-
øþðû, áóêëåòû) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9.19. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè-
åì çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìà-
öèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíîñòíîãî ëèöà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.9.20. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ïðè-

åì, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé èäåíòèôèêàöèîííîé êàð-
òî÷êîé è (èëè) íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé.

2.9.21. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîëæíî
áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñüìà è
ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ.

2.9.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíî-
ñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì äîëæíîñòíûì ëè-
öîì îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî
ïîñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è
(èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêà-
þòñÿ.

2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.10.1. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ
ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìè-
íèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.11. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Ôîðìó çàÿâëåíèÿ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó-
÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò-ðåñóðñàõ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 1.3.3 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà.

2.11.2. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè, à òàêæå î ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
îêàçûâàåìîé â ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì Åäè-
íîãî è ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûõ óñëóã
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè äîëæíà áûòü äîñòóïíà çàÿâè-
òåëþ ÷åðåç «Ëè÷íûé êàáèíåò» óêàçàííîãî ïîðòàëà.

2.11.3. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ çà ïî-
ëó÷åíèåì ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ
âïðàâå îñóùåñòâèòü ñîñòàâëåíèå è âûäà÷ó çàÿâèòå-
ëþ äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæ-
äàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, íà-
ïðàâëåííûõ â ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèåé.

2.11.4. Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñ-
ëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî - òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì
÷èñëå ñåòè «Èíòåðíåò», çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå
äîêóìåíòû äîëæíû áûòü ïîäïèñàíû ñîîòâåòñòâóþ-
ùåé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïî-
ñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 25.06.2012 ¹ 634 «Î âèäàõ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè
îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.11.5. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïîëó÷åíèåì
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì óñè-
ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
à òàêæå â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïðîâåðêè îðãàíîì âëà-
ñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàí-
íîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàí-
íîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè, ïåðå-
÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêòðîííûõ ïîäïèñåé è óäî-
ñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ, äîïóñòèìûõ äëÿ ñîâåðøåíèÿ
óêàçàííûõ äåéñòâèé, îïðåäåëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïðèêàçîì ÔÑÁ ÐÔ îò 27.12.2011 ¹ 796 «Îá óò-
âåðæäåíèè òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè è òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì óäîñòîâåðÿþ-
ùåãî öåíòðà».

3. ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÅ ÏÐÎÖÅÄÓÐÛ
3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðî-
öåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðåäñòàâëåí-
íûìè äîêóìåíòàìè;

- ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íàïðàâ-
ëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ;

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æè-
ëîå ïîìåùåíèå;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ;
- ïîäòâåðæäåíèå îêîí÷àíèÿ ïåðåâîäà.
3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ïðåäî-

ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-
ñõåìå (ïðèëîæåíèå ¹ 5).

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðåäñòàâ-
ëåííûìè äîêóìåíòàìè

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

1) ïîñòóïëåíèå Àäìèíèñòðàöèþ îò çàÿâèòåëÿ çà-
ÿâëåíèÿ ïî ôîðìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 5 ê íà-
ñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó è ïðèëà-
ãàåìûõ äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëå-
íèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïóíêòîì 2.6.4. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà:

- äîñòàâëåííûõ ëè÷íî çàÿâèòåëåì (ïðåäñòàâèòå-
ëåì çàÿâèòåëÿ);

- ïîëó÷åííûõ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ;
- ïîëó÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
- ïîëó÷åííûõ îò ÌÔÖ.
2) ëè÷íîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòàâèòåëÿ

çàÿâèòåëÿ) â ÌÔÖ ñ çàÿâëåíèåì è äîêóìåíòàìè.
3.2.2. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Àäìèíèñòðàöèè
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâè-
òåëÿ)

3.2.2.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îò-
âåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿ-
þùåãî ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ
ïîñëå ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîäëèííèêà-
ìè (êðîìå çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå)
øòàìïîì Àäìèíèñòðàöèè «êîïèÿ âåðíà», íàèìåíî-
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âàíèåì äîëæíîñòè ëèöà, çàâåðèâøåãî êîïèþ, ëè÷-
íîé ïîäïèñüþ, åå ðàñøèôðîâêîé è äàòîé çàâåðå-
íèÿ;

- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ,
â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåä-
ëàãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå ïî ñîîòâåò-
ñòâóþùåé ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹ 1) èëè ïðè íåîá-
õîäèìîñòè îêàçûâàåò ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâ-
ëåíèÿ, ïðîâåðÿåò òî÷íîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è äîêó-
ìåíòû;

- îôîðìëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ðàñïèñêó â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ (ïðèëîæåíèå ¹ 4) ñ óêàçàíèåì ñ
èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ, à òàêæå ñ óêàçàíèåì
ïåðå÷íÿ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ, êîòîðûå áóäóò ïî-
ëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì, îäèí ýê-
çåìïëÿð ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ, âòîðîé ïðèîáùàåò ê
äîêóìåíòàì;

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé -
20 ìèíóò.

3.2.2.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îò-
âåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ è ðåãèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ, â äåíü ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòå-
ëÿ, ïåðåäàåò ïðèíÿòûå è çàðåãèñòðèðîâàííûå çà-
ÿâëåíèå è äîêóìåíòû ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè, èëè
ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó.

3.2.3. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ)

3.2.3.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ ñ ïðè-
ëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåò-
ñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿ-
þùåãî ëè÷íîñòü è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþ-
ùèõ ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- çàâåðÿåò êîïèè ïðåäîñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ
ïîñëå ñâåðêè èõ ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîäëèííèêà-
ìè (êðîìå çàâåðåííûõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå)
øòàìïîì «êîïèÿ âåðíà», íàèìåíîâàíèåì äîëæíîñ-
òè ëèöà, çàâåðèâøåãî êîïèþ, ëè÷íîé ïîäïèñüþ, åå
ðàñøèôðîâêîé è äàòîé çàâåðåíèÿ;

- ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ,
â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ çàïîëíåííîãî çàÿâëåíèÿ, ïðåä-
ëàãàåò çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü çàÿâëåíèå ïî ñîîòâåò-
ñòâóþùåé ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹ 1) èëè ïðè íåîá-
õîäèìîñòè îêàçûâàåò ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâ-
ëåíèÿ, ïðîâåðÿåò òî÷íîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è äîêó-
ìåíòû;

- îôîðìëÿåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ðàñïèñêó â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ (ïðèëîæåíèå ¹ 4) ñ óêàçàíèåì ñ
èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ, à òàêæå ñ óêàçàíèåì
ïåðå÷íÿ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ, êîòîðûå áóäóò ïî-
ëó÷åíû ïî ìåæâåäîìñòâåííûì çàïðîñàì, îäèí ýê-
çåìïëÿð ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ, âòîðîé ïðèîáùàåò ê
äîêóìåíòàì;

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé -
20 ìèíóò.

3.2.3.2. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
äîêóìåíòîâ, â äåíü ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòå-
ëÿ, ïåðåäàåò ïðèíÿòûå è çàðåãèñòðèðîâàííûå äî-
êóìåíòû, ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîìó çà ïå-
ðåäà÷ó äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ.

3.2.3.3. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïå-
ðåäà÷ó äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ, â òå÷åíèå 1
ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îò ñïå-
öèàëèñòà ÌÔÖ, îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì äîêóìåí-
òîâ, îðãàíèçóåò ïåðåäà÷ó ïîëó÷åííûõ äîêóìåíòîâ
äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííî-
ìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.2.4. Ïðèåì äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñòóïèâøèõ ïîñðåäñòâîì ïî-
÷òîâîé ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ

3.2.4.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâîé ñâÿçè ëèáî îò ÌÔÖ äîëæíîñòíîå ëèöî,
îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî:

1) ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëåíèå è ïðè-
ëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû;

2) ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêàçàíèåì íî-
ìåðà è äàòû âõîäÿùåãî äîêóìåíòà;

3) ïðè ïîñòóïëåíèè äîêóìåíòîâ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ,
ïîäãîòàâëèâàåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè â ïîëó÷å-
íèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû ïî-
ëó÷åíèÿ, à òàêæå ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ ñâåäåíèé è
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå áóäóò ïîëó÷åíû ïî ìåæâåäîì-
ñòâåííûì çàïðîñàì (ïðèëîæåíèå ¹4), ïîäïèñûâà-
åò èõ è ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåí-
íîìó çà îòïðàâêó êîððåñïîíäåíöèè;

4) ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåí-
òàìè ðóêîâîäèòåëþ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé - â
äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.4.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà îò-
ïðàâêó êîððåñïîíäåíöèè, â äåíü ïîëó÷åíèÿ äîêó-
ìåíòîâ îò äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà
äåëîïðîèçâîäñòâî:

- ðåãèñòðèðóåò 2 ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè â ïîëó÷å-
íèè äîêóìåíòîâ;

- ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè íàïðàâëÿåò çàÿâè-
òåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâå-
äîìëåíèåì î âðó÷åíèè, âòîðîé ýêçåìïëÿð ïåðåäà-
åò äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîï-
ðîèçâîäñòâî äëÿ ïðèîáùåíèÿ ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3.2.5. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåí-
òîâ â ýëåêòðîííîì âèäå

3.2.5.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâ-
ëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè â ýëåêòðîí-
íîì âèäå äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðè-
åì äîêóìåíòîâ:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå ê ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì
âèäå;

2) ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç îñíîâàíèé, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 2.7.3. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà:

- ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äî-
êóìåíòîâ (äàëåå - óâåäîìëåíèå) ñ óêàçàíèåì ïðè-
÷èí îòêàçà;

- ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ïîäðàçäåëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè è îòïðàâëÿåò óâå-
äîìëåíèå çàÿâèòåëþ;

- ðàñïå÷àòûâàåò (ïðè íåîáõîäèìîñòè) ïðåäîñòàâ-
ëåííûå äîêóìåíòû è óâåäîìëåíèå è ïðèîáùàåò èõ
ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.7.3. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà:

- ðåãèñòðèðóåò ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû;
- ðàñïå÷àòûâàåò ðàñïèñêó è ïðåäîñòàâëåííûå äî-

êóìåíòû è ïåðåäàåò èõ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ îïðåäåëåíèÿ äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ -
â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.3. Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íà-
ïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ãëàâå Àäìèíèñò-
ðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, çàðåãèñòðèðî-
âàííîãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè.

Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çàìåùàþ-
ùåå, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïîñòóïëå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò ïîñòó-
ïèâøèå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðîñòàâëÿåò ðåçî-
ëþöèþ è ïåðåäàåò èõ äîëæíîñòíîìó ëèöó Àäìèíè-
ñòðàöèè, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òå÷åíèå 3-õ ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ îò ãëà-
âû Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî:

- ïðîâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïîäðàçäåëîì 2.6. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåí-
òîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîç-
ëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ, âûïîëíÿåò àäìèíèñòðàòèâíûå
äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 3.2 ïóíêòà
3.4.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- â ñëó÷àå íåïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.6.4. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòè-
âå, ïîäãîòàâëèâàåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, â
òîì ÷èñëå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ ìåæâåäîì-
ñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è íàïðàâ-
ëÿåò â îðãàíû è îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóí-
êòîì 2.2.3. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

3.4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æè-
ëîå ïîìåùåíèå

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì
(åãî ïðåäñòàâèòåëåì) äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóí-
êòå 2.6.4. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå ëèáî ïîñòóïëåíèå
îòâåòîâ íà ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, óêàçàííûå
â ïóíêòå 3.3.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

3.4.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ïðè âîçíèêíîâåíèè îáñòîÿòåëüñòâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 3.4.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà:

1) ðàññìàòðèâàåò ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû;
2) ïðè ïîñòóïëåíèè îòâåòà íà ìåæâåäîìñòâåííûé

çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþùèé îá îòñóòñòâèè äîêóìåí-
òà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ ïðîâåäå-
íèÿ ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ïîäïóíêòàìè 2, 3, 4 ïóíêòà 2.6.1. íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïîäãîòàâëè-
âàåò óâåäîìëåíèå çàÿâèòåëþ î ïîëó÷åíèè òàêîãî
îòâåòà (ïðèëîæåíèå ¹ 3), ñ ïðåäëîæåíèåì çàÿâè-

òåëþ ïðåäñòàâèòü äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèþ
íåîáõîäèìûå äëÿ ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìå-
ùåíèå ñàìîñòîÿòåëüíî â òå÷åíèå 15 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ è íàïðàâëÿåò åãî
çàÿâèòåëþ;

3) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà:

3.1) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäãîòàâëèâàåò
ïðîåêò ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìå-
ùåíèå (äàëåå - ïðîåêò ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå);

3.2) ïðè âûÿâëåíèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêà-
çå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå (äàëåå -
ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå) ñ îáîñíîâàíèåì ïðè-
÷èí îòêàçà è ññûëêîé íà ÷. 1 ñò. 24 Æèëèùíîãî êî-
äåêñà ÐÔ;

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûé äåéñòâèé -
â òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé, ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèè.

3.4.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îáåñïå÷èâàåò ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå ãëà-
âîé Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ, óêàçàííîãî â ïîäïóí-
êòå 3.1. ëèáî 3.2. ïóíêòà 3.4.2. â ñðîê íå áîëåå 15
êàëåíäàðíûõ äíåé.

3.4.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè â òå÷åíèå 2-õ ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ
ðåøåíèÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöîì, åãî
çàìåùàþùèì:

- ïîäãîòàâëèâàåò â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ ïðîåêò óâå-
äîìëåíèÿ î ïåðåâîäå (îòêàçå â ïåðåâîäå) ïîìå-
ùåíèÿ (äàëåå - óâåäîìëåíèå);

- ïåðåäàåò ïðîåêò óâåäîìëåíèå â 2-õ ýêçåìïëÿ-
ðàõ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþ-
ùåìó äëÿ ïîäïèñàíèÿ.

3.4.5. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çà-
ìåùàþùåå â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà óâåäîìëåíèÿ
â 2-õ ýêçåìïëÿðàõ îò äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñ-
òðàöèè, ïîäïèñûâàåò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ â 2-õ ýê-
çåìïëÿðàõ è ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó Àäìèíèñòðà-
öèè, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.5. Âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) ðåøåíèÿ çàÿâèòåëþ
3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé

ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, 2-õ ýêçåìïëÿðîâ ïîäïèñàííîãî óâå-
äîìëåíèÿ îò ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöà, åãî
çàìåùàþùåãî.

3.5.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ïðè ïîëó÷åíèè óâåäîìëåíèÿ, â òå÷åíèå 1 ðàáî-
÷åãî äíÿ, îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå äåéñòâèÿ:

1) ðåãèñòðèðóåò óâåäîìëåíèå;
2) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçàíî íà íàïðàâëå-

íèå ðåçóëüòàòà â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà:
- ïåðåâîäèò óâåäîìëåíèå î ïåðåâîäå ëèáî óâå-

äîìëåíèå îá îòêàçå âìåñòå ñ êîïèåé ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â ýëåêòðîííûé âèä;

- ïîäïèñûâàåò äîêóìåíò óñèëåííîé êâàëèôèöè-
ðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ Àäìèíèñòðàöèè;

- íàïðàâëÿåò ïîäïèñàííîå óâåäîìëåíèå î ïåðå-
âîäå ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå âìåñòå ñ ðåøå-
íèåì îá îòêàçå çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ) ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå Åäè-
íîãî ïîðòàëà, ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûõ
óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

- ïðèîáùàåò óâåäîìëåíèå ñ ïðèëàãàåìûìè äîêó-
ìåíòàìè ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3) â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè óêàçàíî íà ëè÷íîå
ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

- óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ïî
òåëåôîíó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè î íåîáõîäèìî-
ñòè ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà îêàçàíèÿ óñëóãè;

- â äåíü ÿâêè çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) óñòà-
íàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåäñòàâèòåëÿ),
ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü (ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ);

- ïåðåäàåò îäèí ýêçåìïëÿð óâåäîìëåíèÿ î ïåðå-
âîäå ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå âìåñòå ñ êîïèåé
ðåøåíèÿ îá îòêàçå ïîä ðàñïèñêó;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð óâåäîìëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìû-
ìè äîêóìåíòàìè ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

4) ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î íàïðàâ-
ëåíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî ïî÷òå:

- íàïðàâëÿåò (îðãàíèçóåò îòïðàâêó) îäèí ýêçåìï-
ëÿð óâåäîìëåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá



55555
îòêàçå âìåñòå ñ êîïèåé ðåøåíèÿ îá îòêàçå çàêàç-
íûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè ïî àäðå-
ñó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð óâåäîìëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìû-
ìè äîêóìåíòàìè ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

5) ïðè íàëè÷èè óêàçàíèÿ î ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ:

- ïåðåäàåò îäèí ýêçåìïëÿð óâåäîìëåíèÿ î ïåðå-
âîäå ëèáî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå âìåñòå ñ êîïèåé
ðåøåíèÿ îá îòêàçå ïîä ðàñïèñêó ñïåöèàëèñòó ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííîìó çà ïåðåäà÷ó äîêóìåíòîâ;

- âòîðîé ýêçåìïëÿð óâåäîìëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìû-
ìè äîêóìåíòàìè ïðèîáùàåò ê ìàòåðèàëàì äåëà.

3.5.3. Ñïåöèàëèñò ÌÔÖ â äåíü ëè÷íîãî îáðàùå-
íèÿ ãðàæäàíèíà:

1) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ), ïóòåì ïðîâåðêè äîêóìåíòà óäîñòîâåðÿ-
þùåãî ëè÷íîñòü (ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ);

2) âûäàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå î ïåðåâîäå
ëèáî óâåäîìëåíèå îá îòêàçå âìåñòå ñ êîïèåé ðå-
øåíèÿ îá îòêàçå ïîä ðàñïèñêó.

3.5.4. Îäíîâðåìåííî ñ îòïðàâêîé (âûäà÷åé) ðå-
çóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çà-
ÿâèòåëþ, äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿåò ïî
ïî÷òå èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî î ïðèíÿòèè ñîîò-
âåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ ñîáñòâåííèêàì ïîìåùåíèé
ïðèìûêàþùèõ ê ïîìåùåíèþ, â îòíîøåíèè êîòîðî-
ãî ïðèíÿòî ðåøåíèå î ïåðåâîäå çàêàçíûì ïèñüìîì
ñ óâåäîìëåíèåì.

3.6. Ïîäòâåðæäåíèå îêîí÷àíèÿ ïåðåâîäà
3.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé

ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ
çàÿâëåíèÿ î çàâåðøåíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïå-
ðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (ïðèëîæåíèå ¹
7) (äàëåå - çàÿâëåíèå) è äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.6.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

3.6.2. Äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè âûïîë-
íÿþò àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïî ïðèåìó è ðå-
ãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïîäðàçäåëîì 3.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

3.6.3. Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî çà-
ìåùàþùåå, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ñî äíÿ ïî-
ñòóïëåíèÿ çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ, ðàñ-
ñìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû,
ïðîñòàâëÿåò ðåçîëþöèþ è ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

3.6.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå÷åíèå 3-õ
ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ:

- ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ðàñïîðÿæåíèÿ Àäìèíèñ-
òðàöèè î ôîðìèðîâàíèè ñîñòàâà ïðèåìî÷íîé Êîìèñ-
ñèè (äàëåå Ðàñïîðÿæåíèå);

- ïåðåäàåò ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó äëÿ ïîäïèñàíèÿ;

Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ëèöîì, åãî çàìåùàþùèì Ðàñïîðÿæåíèÿ:

- èíôîðìèðóåò ñîáñòâåííèêà îáúåêòà ïåðåóñòðîé-
ñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè (èëè óïîëíîìî÷åííîå
èì ëèöî) î âðåìåíè è äàòå ïðîâåäåíèÿ îáñëåäîâà-
íèÿ îáúåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïî òåëåôîíó, óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè, ëèáî çàêàç-
íûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè;

- èíôîðìèðóåò ÷ëåíîâ ïðèåìî÷íîé Êîìèññèè î
âðåìåíè è äàòå îñìîòðà ïåðåóñòðîåííîãî è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïîñðåä-
ñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ôàêñà, òåëåôîíà è äð.

3.6.5. Â íàçíà÷åííûé äåíü è âðåìÿ ïðèåìî÷íàÿ Êî-
ìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò îáñëåäîâàíèå ïåðåóñòðîåííî-
ãî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâàííîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
íà ñîîòâåòñòâèå ïðîåêòó ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïå-
ðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìåùåíèÿ (äàëåå - ïðîåêò).

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðèåìêè ïðîèçâåäåííîãî ïåðå-
óñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ, ïðèåìî÷íàÿ Êîìèññèÿ â ïðèñóòñòâèè çàÿâè-
òåëÿ ñîñòàâëÿåò Àêò ïðèåìî÷íîé Êîìèññèè â 3-õ ýê-
çåìïëÿðàõ (Ïðèëîæåíèå ¹ 8) (äàëåå  Àêò) â êîòî-
ðîì óêàçûâàåò î ñîîòâåòñòâèè ëèáî î íåñîîòâåò-
ñòâèè ïðîâåäåííûõ ðàáîò ïðîåêòó (ïðîåêòíîé äî-
êóìåíòàöèåé) è òðåáîâàíèÿì íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ ðåãëàìåíòèðóþùèõ ïðîâåäåíèå ðåìîíò-
íî-ñòðîèòåëüíûõ ðàáîò. Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ
ïðîâåäåííûõ ðàáîò óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì â
Àêòå ïðèåìî÷íîé Êîìèññèè óêàçûâàþòñÿ êîíêðåò-
íûå íàðóøåíèÿ äîïóùåííûå Çàÿâèòåëåì ïðè ïðî-
âåäåíèè ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè.

3.6.6. Ñåêðåòàðü ïðèåìî÷íîé Êîìèññèè, â äåíü
ñîñòàâëåíèÿ Àêòà íàïðàâëÿåò åãî ãëàâå Àäìèíèñò-
ðàöèè, ëèöó åãî çàìåùàþùåãî äëÿ óòâåðæäåíèÿ.

3.6.7. Äîëæíîñòíîå Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â òå-
÷åíèå 3-õ ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ ñîñòàâëåíèÿ Àêòà:

1) â ñëó÷àå åñëè ïðèåìî÷íîé Êîìèññèåé âûÿâëåíû
ôàêòû íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîâåäåííûõ ðàáîò ïðîåêòó:

- ïîäãîòàâëèâàåò çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå îá îò-
êàçå â ïðèåìêå âûïîëíåííûõ ðàáîò ïî ïåðåóñòðîé-
ñòâó è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ñ
ïðåäïèñàíèåì î ïðèâåäåíèè ñàìîâîëüíî ïåðåóñò-

ðîåííîãî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâàííîãî ïîìåùåíèÿ
â ïðåæíåå ñîñòîÿíèå (äàëåå - ïðåäïèñàíèå);

- îðãàíèçóåò îòïðàâêó çàÿâèòåëþ ïðåäïèñàíèÿ
ñïîñîáàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 3.5.2. íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â çàâèñèìîñòè îò
ñïîñîáà, êîòîðûì áûëî íàïðàâëåíî çàÿâëåíèå;

2) â ñëó÷àå óòâåðæäåíèÿ Àêòà ïðèåìî÷íîé Êîìèñ-
ñèåé:

- îðãàíèçóåò îòïðàâêó â ôåäåðàëüíûé îðãàí èñ-
ïîëíèòåëüíîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûé Ïðàâèòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà îñóùåñòâëåíèå ãî-
ñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà, ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ, âåäåíèå Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè è ïðåäîñòàâëåíèå
ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåí-
íîì ðååñòðå íåäâèæèìîñòè, åãî òåððèòîðèàëüíûå
îðãàíû (Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè);

- îðãàíèçóåò îòïðàâêó âòîðîãî ýêçåìïëÿðà Àêòà
çàÿâèòåëþ ñïîñîáàìè, óêàçàííûìè â ïóíêòå 3.5.2.
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, â çà-
âèñèìîñòè îò ñïîñîáà, êîòîðûì áûëî íàïðàâëåíî
çàÿâëåíèå;

- ïðèîáùàåò òðåòèé ýêçåìïëÿð â äåëî ñ çàíåñå-
íèåì çàïèñè â ðåãèñòðàöèîííûé æóðíàë.

4. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈ-
ÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì
ðåøåíèé îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè.

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñò-
ðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñ-
òíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà ïîäãîòîâêó ðå-
øåíèÿ î ïåðåâîäå ëèáî îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìå-
ùåíèÿ, îñóùåñòâëÿåò çàìåñòèòåëü ãëàâû Àäìèíèñ-
òðàöèè.

4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íà-
ðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå
ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿ-
âèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ
ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà-
÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è
êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ
ïëàíîâ ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè.
Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû,
ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè) èëè îòäåëüíûå âîï-
ðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå
ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çà-
ÿâèòåëÿ.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ ïî îáðàùå-
íèÿì çàÿâèòåëåé ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèå èõ ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå íà îñíîâàíèè äîêóìåí-
òîâ è ñâåäåíèé, óêàçûâàþùèõ íà íàðóøåíèå èñïîë-
íåíèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â õîäå ïðîâåðîê:
- ïðîâåðÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîñëåäîâà-

òåëüíîñòè èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;
- âûÿâëÿþòñÿ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâèòåëåé, íåäî-

ñòàòêè, äîïóùåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã.

4.2.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê,
îôîðìëåííûì äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâè-
òåëåé ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè èëè ëèöî åãî çàìåùà-
þùåå ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðèâëå÷åíèè âèíîâ-
íûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñ-
òðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðè-
íèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, â òîì ÷èñëå çà êîíñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ ðåã-
ëàìåíòàõ (èíñòðóêöèÿõ), óòâåðæäàåìûõ ðóêîâîäèòå-
ëåì, èñõîäÿ èç ïðàâ è îáÿçàííîñòåé îðãàíà ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà êîíñóëüòèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå
ãðàæäàí, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî

êîíñóëüòèðîâàíèÿ.
Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-

íîå çà âåäåíèå îáùåãî äåëîïðîèçâîäñòâà, íåñåò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðèåì, ðåãèñòðà-
öèþ, ïåðåäà÷ó íà èñïîëíåíèå è íàïðàâëåíèå äî-
êóìåíòîâ àäðåñàòàì â óñòàíîâëåííûå Àäìèíèñòðà-
òèâíûì ðåãëàìåíòîì ñðîêè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíè-
çàöèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó äî-
êóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ðóêîâîäèòåëü.

4.4.2. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ
îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî-
ñðåäñòâîì îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó-
÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîð-
ìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

5. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁ-
ÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉ-
ÑÒÂÈß) ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ, ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ È
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ,
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈß (9)

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà ðåøå-
íèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè,
äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àä-
ìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÔÖ ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æàëîáà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì
÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðå-
äóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåíèå êî-
òîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, åñëè îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû
ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà â èñïðàâëå-
íèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé.

5.3. Æàëîáà ðàññìàòðèâàåòñÿ îðãàíîì, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ïðè íàðóøåíèè
ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âñëåäñòâèå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

5.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-

öèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíè-
öèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íà-
ëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ -
ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî òåëåôîíà, àä-
ðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâ-
ëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñî-
ãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
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“Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 1, 12.01.2005.
4) - “Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 290, 30.12.2004,
“Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ”, 03.01.2005, N 1 (÷àñòü

1), ñò. 16.
5) - “Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 168, 30.07.2010,
“Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ”, 02.08.2010, N 31, ñò.

4179.
6) - “Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ”, 15.08.2005, N 33,

ñò. 3430,
“Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 180, 17.08.2005.
7) - “Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ”, 06.02.2006, N 6,

ñò. 702,
“Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 28, 10.02.2006.
8) - “Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 214, 23.10.2003 (äîïîëíè-

òåëüíûé âûïóñê)
9) - Â ñëó÷àå, åñëè â ñîîòâåòñòâèè ÷àñòüþ 3.1 ñòàòüè

11.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà óñòàíîâëåí èíîé ïîðÿäîê (ïðî-
öåäóðà) ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá, äëÿ îòíîøåíèé, ñâÿ-
çàííûõ ñ ïîäà÷åé è ðàññìîòðåíèåì óêàçàííûõ æàëîá, â
ðàçäåëå óêàçûâàþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèå íîðìû.

äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæà-
ùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêó-
ìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çà-
ÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

5.5. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå çàÿ-
âèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîì-
ìóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò», îôèöèàëüíîãî ñàé-
òà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, åäèíîãî (ðåãèîíàëüíîãî) ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - åäèíûé
ïîðòàë, ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë), à òàêæå ïðè ïðîâå-
äåíèè ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí.

Àäðåñà äëÿ íàïðàâëåíèÿ æàëîáû (â òîì ÷èñëå àä-
ðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñ-
òðàöèè ðàçìåùåíû íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíè-
ñòðàöèè â ñåòè «Èíòåðíåò».

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ÷åðåç
ÌÔÖ â ðàìêàõ ñîãëàøåíèÿ î âçàèìîäåéñòâèè ìåæ-
äó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è Àäìèíèñòðà-
öèåé (äàëåå - ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè). Àä-
ðåñà ÌÔÖ äëÿ ïîäà÷è æàëîáû óêàçàíû íà èíòåð-
íåò-ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî ÌÔÖ:  h t tp : / /
www.mfc51.ru/.

Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû, ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â Àäìèíèñòðàöèþ
â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòîðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøå-
íèåì î âçàèìîäåéñòâèè, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùå-
ãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ æàëîáû.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåí-
òðîì ðàññìàòðèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì
Ïîðÿäêîì Àäìèíèñòðàöèåé, çàêëþ÷èâøåé ñîãëàøå-
íèå î âçàèìîäåéñòâèè.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû èñ÷èñëÿåòñÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû â Àäìèíèñòðàöèè.

Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà
çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

- èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
«Èíòåðíåò»;

- îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè;
- Åäèíîãî ïîðòàëà (http://www.gosuslugi.ru/);
- ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
(https://do.gosuslugi.ru/).

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíèñòðàöèþ èëè
äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-
òà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé ôîðìå äîêó-
ìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 5.8.1. Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîð-
ìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé ïðåäóñìîòðåí çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ, íå
òðåáóåòñÿ.

5.7. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó îáåñïå÷èâàåò:

- îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæà-

ëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ
â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà
èõ îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ, íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

- êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæà-
ëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ,
â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå;

5.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåá-
íîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö ÿâëÿåòñÿ ïî-
ëó÷åíèå îò çàÿâèòåëÿ æàëîáû â ïèñüìåííîé ôîðìå
(â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå) èëè â ýëåêòðîí-
íîì âèäå.

5.8.1. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåä-
ñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîä-
òâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåé-
ñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòå-
ëÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 1.2.2. íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäîñòàâëÿåò òàêæå
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ïðàâî äåéñòâîâàòü
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

5.8.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðîñèòü â îðãà-
íå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èí-
ôîðìàöèþ è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíî-
âàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8.3. Ïèñüìåííûå æàëîáû ãðàæäàí, ïðèíÿòûå â
õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè è ðàñ-
ñìîòðåíèþ â óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåííîé æàëî-
áû çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷-

íûé ïðèåì ãðàæäàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå
ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà è ïåðåäàåò åå äîëæ-
íîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîä-
ñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî, îáÿçàíî:

- çàðåãèñòðèðîâàòü æàëîáó â æóðíàëå âõîäÿùèõ
äîêóìåíòîâ;

- îôîðìèòü ðàñïèñêó î ïðèåìå æàëîáû;
- ïåðåäàòü æàëîáó ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ëèöó åãî

çàìåùàþùåìó.
5.8.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äå-

ëîïðîèçâîäñòâî, â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîé æà-
ëîáû, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò æàëîáó â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ
äîêóìåíòîâ, âíîñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêó-
ìåíòîâ: ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íî-
ìåð); äàòó è âðåìÿ ïðèåìà æàëîáû ñ òî÷íîñòüþ äî
ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà
(íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äî-
êóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåí-
òàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà æàëîáå øòàìï îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó è óêàçûâàåò âõî-
äÿùèé íîìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çà-
ïèñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè);
ïðè ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ æàëîáîé íà âñåõ ýòàïàõ
åãî ðàññìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé
íîìåð;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå â
äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó íà ýëåê-
òðîííûé àäðåñ óêàçàííûõ â æàëîáå), âòîðîé ýêçåì-
ïëÿð ïðèêëàäûâàåò ê ïîñòóïèâøåé æàëîáå.

Ðàñïèñêà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîð-
ìàöèþ:

à) äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ æàëîáû;
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàè-

ìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ íàèìå-

íîâàíèÿ è ðåêâèçèòîâ;
ã) êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàæäîì äîêóìåíòå;
ä) âõîäÿùèé íîìåð;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà è äîëæ-

íîñòü ëèöà, ïðèíÿâøåãî äîêóìåíòû è åãî ïîäïèñü;
æ) òåëåôîí, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïî êîòîðîé çàÿ-

âèòåëü ìîæåò óçíàòü î ñòàäèè ðàññìîòðåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèç-
âîäñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðå-
ãèñòðàöèè æàëîáû ïåðåäàåò ïðèíÿòóþ æàëîáó ñ ðàñ-
ïèñêîé î ïðèíÿòèè ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.5. Ïîëó÷èâ ïèñüìåííóþ æàëîáó çàÿâèòåëÿ, ðó-
êîâîäèòåëü îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó, íàçíà÷àåò óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîò-
ðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî.

5.8.6. Óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíîå ëèöî ðàññìàòðèâàåò æàëîáó è ïîäãî-
òàâëèâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè æà-
ëîáû ëèáî îá îòêàçå â åå óäîâëåòâîðåíèè, à òàêæå
ïðîåêò ìîòèâèðîâàííîãî ïèñüìåííîãî îòâåòà î ïðè-
íÿòîì ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèè î ðåçóëüòàòàõ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû, è ïåðåäàåò èõ íà ïîäïèñü ðó-
êîâîäèòåëþ îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó.

5.8.7. Ðåçóëüòàòîì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ðóêîâî-
äèòåëü îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îò-
ìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîç-
âðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå êîòî-
ðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ

îäíîãî èç óêàçàííûõ ðåøåíèé, çàÿâèòåëþ â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îò-
âåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû. Ïî æåëà-
íèþ çàÿâèòåëÿ îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí íå ïîçäíåå äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè) îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, âèä êîòîðîé
óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó èëè äîëæíîñòíîìó
ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿ-
åòñÿ ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â
æàëîáå, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïè-

ñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíîãî ëèöà è (èëè)
óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàíà,
âèä êîòîðîé óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî-
÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â æàëîáå.

5.10. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû, óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû,
äîëæíîñòíûì ëèöîì óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîòðåâøåãî æàëîáó, äîëæ-
íîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íà-
ëè÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî ðåøå-
íèå ïî æàëîáå;

- íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåé-
ñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè-
÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
- ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
- â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé,

- ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì
÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî
æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.11. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû îðãàí, ïðåäî-
ñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò èñ-
÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íà-
ðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëü-
òàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòà-
íîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðå-
çóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, ïðèçíàêîâ ñîñòà-
âà àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðå-
ñòóïëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æà-
ëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâ-
ëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.13. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëå-
äóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ
ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåä-
ìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå
â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî ïîðÿä-
êà â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå
ïðåäìåòó æàëîáû.

5.14. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäó-
þùèõ ñëó÷àÿõ:

- åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ
èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò;

- åñëè â æàëîáå ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðî-
âüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíà, îòâåò-
ñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, âïðàâå îñòàâèòü
åå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîï-
ðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó æàëî-
áó, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îò-
âåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ, î ÷åì â òå÷åíèå 7 äíåé ñî
äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî-
÷òåíèþ.

5.15. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâîðåí ðåøåíè-
åì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, òî ðå-
øåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåá-
íîì ïîðÿäêå.
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Приложение N 1 

к Административному регламенту
 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
 

Главе администрации муниципального образования
                                                             городское поселение Ревда Ловозерского района 

                                                      _____________________________________ 

                          от ___________________________________________,
                            (данные заявителя, для физических лиц - Ф.И.О.,

                                для юридических лиц - юридический адрес)
                          действующего от имени

                          _________________________________________________
                                 (Ф.И.О. или наименование заявителя)

                          на основании
                          ________________________________________________,

                           (указываются данные документа, подтверждающего
                                     полномочия представителя)

                          зарегистрирован по адресу:
                          _________________________________________________
                          _________________________________________________

                          контактный телефон
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу   перевести   жилое   (нежилое)   помещение  в  нежилое  (жилое), 
расположенное по адресу: Мурманская область, Ловозерский район,  пгт. Ревда, улица 
___________, дом N _____, корп. _____, квартира N ______, принадлежащее __________ 
____________________________________________________________________________ 
                                                           (данные о собственнике помещения) 
без проведения перепланировки и (или) переустройства /с  проведением  переустройства 
и  (или)  перепланировки помещения согласно прилагаемому проекту (ненужное 
зачеркнуть). 
    Обязуюсь(емся): 
    осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом 
(проектной   документацией)   в   установленные   сроки   и  с  соблюдением 
согласованного режима проведения работ; 

использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) на _____ 
листах. 
 
    "___" __________ 20__ г.                 __________________               _________________ 
                       (дата)                                                     (подпись)                                    (фамилия, инициалы)  
 
 
 
Примечания: 

*Указанные документы (сведения, содержащиеся в них) в случае, если заявитель не представил 
их по собственной инициативе, Администрация самостоятельно запрашивает в рамках 
межведомственного взаимодействия в Управлении Росреестра по Мурманской области. В случае если 
право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним, обязанность по предоставлению указанных документов 
возложена на заявителя. 

 

**Указанные документы (сведения, содержащиеся в них) в случае, если заявитель не представил 
их по собственной инициативе, Администрация самостоятельно запрашивает в рамках 
межведомственного взаимодействия в Государственном унитарном предприятии технической 
инвентаризации Мурманской области. В случае если данные документы отсутствует в Государственном 
унитарном предприятии технической инвентаризации Мурманской области, обязанность по 
предоставлению указанного документа возложена на заявителя. 

 

***Указанный документ получается заявителем самостоятельно в специализированных проектных 
организациях и предоставляются в Администрацию. 
 

 
Я,                                                                                            принимаю на себя 
ответственность 
                                                    (Ф.И.О.)    
 за достоверность указанных в настоящем заявлении и в приложенных к нему 
документах сведений. 
 
Приложение: 

*1. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники 
или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) на ____ листах. 

 
**2. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если 

переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) на 
____ листах 

 
**3. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на _____ 

листах. 
***4. Проект переустройства переводимого помещения, оформленный в 

установленном законом порядке с соблюдением прав собственников многоквартирного 
дома (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 

Приложение N 2 
к Административному регламенту

УТВЕРЖДЕНА 
Постановлением Правительства 
Российской Федерации 
от 10.08.2005 № 502 

ФОРМА 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение 

Кому   
(фамилия, имя, отчество –  

 
для граждан; 

 
полное наименование организации –  

 
для юридических лиц) 

Куда   
(почтовый индекс и адрес 

 
заявителя согласно заявлению 

 
о переводе) 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение 

 
(полное наименование органа местного самоуправления, 

 , 
осуществляющего перевод помещения) 

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской 
Федерации документы о переводе помещения общей площадью   кв. м, 

 
находящегося по адресу: 
 

(наименование городского или сельского поселения) 
     обеспечить  свободный  доступ  к месту проведения ремонтно-строительных работ 

представителей  организаций,  обслуживающих  жилищный  фонд, специалистов 
администрации  муниципального образования городское поселение Ревда Ловозерского 
района для проверки выполнения и приемки выполненных работ. 

Настоящим заявлением подтверждаю, что переустройство и (или) перепланировка 
при переводе жилого помещения в нежилое помещение предусматривает изменение 
качественных характеристик несущих конструкций жилого многоквартирного дома, 
приводит к уменьшению площади земельного участка, на котором расположен 
многоквартирный жилой дом. 

Согласие собственников помещений в данном многоквартирном доме, в 
соответствии с главой 6 Жилищного кодекса Российской Федерации на уменьшение 
размера общего имущества путем его реконструкции (ч.3 ст. 36 ЖК РФ) получено: 
___________________________________________________________________________. 

        (полные реквизиты протокола общего собрания собственников помещений МКД) 
 

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном 
порядке следующих видов работ: 
 

(перечень работ по переустройству 
 

(перепланировке) помещения 
 

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 
 . 
 

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) 
в связи с   

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации) 
 
 
 

     
(должность лица, подписавшего 

уведомление) 
 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 
“  ”  20   г. 

М.П. 

 
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 

дом  , корпус (владение, строение) , кв.  , из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) 
   (ненужное зачеркнуть)    (ненужное зачеркнуть) 
в целях использования помещения в качестве   

(вид использования помещения в соответствии 
 , 

с заявлением о переводе) 

РЕШИЛ (  ): 
 (наименование акта, дата его принятия и номер)  
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  без предварительных условий; 
 (ненужное зачеркнуть)  

 

Приложение № 3 к 
Административному регламенту

 
ФОРМА ИЗВЕЩЕНИЯ ОБ ОТСУТСТВИИ В ОРГАНАХ И (ИЛИ) ОРГАНИЗАЦИЯХ 

ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ, ЗАПРАШИВАЕМЫХ В РАМКАХ 
МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 

 
На бланке Администрации 

(Ф.И.О. заявителя)
(адрес)

О предоставлении документов 
 

Администрация, рассмотрев Ваше заявление о переводе жилого помещения в нежилое или 
нежилого помещения в жилое помещение, расположенного по адресу: 
____________________________________________________________________,  

(населенный пункт, ул. (пр.) № дома, № корпуса, № квартиры) 
 
сообщает, что _______________________________________________________________ 

(наименование поставщика(ов) документов и информации) 
 
не подтверждено  _____________________________________________________________ 

(указывается отсутствующие информация и (или) документ) 
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Приложение № 7 к 
Административному регламенту

Главе администрации
муниципального образования
городское поселение Ревда

Ловозерского района
____________________________________

от ______________________________________
(данные заявителя, для физических

_________________________________________
лиц - Ф.И.О., для юридических лиц -

________________________________________,
юридический адрес)

действующего от имени ___________________
_________________________________________
_________________________________________

(Ф.И.О. или наименование заявителя)
на основании ____________________________

_________________________________________
________________________________________,

(указываются данные документа,
подтверждающего полномочия представителя)

зарегистрирован по адресу:
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________
_________________________________________

контактный телефон
 
ПРИМЕЧАНИЕ. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для 
представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты 
доверенности, которая прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно правовая форма, адрес места нахождения, 
номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, 
с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения 
 
    В связи с завершением переустройства, и (или)  перепланировки, и  (или) 
иных  работ  в помещении,  переведенном из  жилого  помещения в нежилое, из 
                             (нужное подчеркнуть) 
нежилого помещения в жилое, расположенном по адресу: ______________________ 
__________________________________________________________________________, 
прошу назначить комиссию по приемке в эксплуатацию объекта ________________ 
__________________________________________________________________________. 
                          (наименование объекта) 
    Работу приемочной комиссии прошу провести в срок ______________________. 
     
    Время удобное для работы приемочной комиссии ________________________. 
      
     Прошу уведомить меня о времени работы комиссии по телефону либо ______________ 
либо по электронному адресу _________________________________________________. 
 
 
 
Подписи лиц, подавших заявление: 
 
    "___" _____________ 20__ г.              _____________________   ___________________________ 
                     (дата)                                              (подпись)                    (расшифровка подписи) 

Приложение № 6 к  
Административному регламенту 

 
ПОКАЗАТЕЛИ 

ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ 

НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ» 
 

N 
п/п 

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги 

Нормативное 
значение 

показателя (%) 

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 

1 % Заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 
минут  

100 

2 % Заявителей, удовлетворенных графиком работы органа, 
предоставляющего муниципальную услугу  

100 

3 Возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги 

Да 

4 Возможность получения услуги в электронном виде Да 

5 Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ Да 

6 Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги 

2 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги 

7 Правдивость (достоверность) информации о предоставляемой услуге 100 

8 % Заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) 
персонала 

100 

9 % Заявителей, удовлетворенных качеством результатов труда 
сотрудников (профессиональное мастерство) 

100 

10 Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (% случаев 
предоставления услуги в установленный срок с момента приема 
документов) 

100 

11 Количество обоснованных жалоб 0 

 

Приложение № 5 к 
Административному регламенту 

 
БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ ПО 

ПЕРЕВОДУ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В 
ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ДА                                                                                НЕТ 
 

Направление заявителю уведомления о 
переводе жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое 

 Направление заявителю уведомления 
об отказе в переводе жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) 

Прием и регистрация Заявления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение 

Рассмотрение Заявления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение 

Подготовка и направление запросов недостающих документов по каналам 
межведомственного взаимодействия в случае, если заявитель не представил 

документы самостоятельно 

Принятие решения о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение 

Приложение № 4 к  
Административному регламенту 

 
Рекомендуемая форма 
(На бланке Администрации) 
 

(Ф.И.О. заявителя) 
(адрес почтового отправления) 

 
РАСПИСКА №  

 
 Муниципальным служащим Администрации 
                                              (указывается уполномоченный орган) 

 
(ФИО должностного лица) 

 
 Для перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое 
помещение, расположенного по адресу: ___________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(населенный пункт, ул. (пр.) № дома, № корпуса, № квартиры) 

 
 Получены следующие документы в соответствии с п. 2.6.1. Административного 
регламента: 
 

№ 
п/п 

Наименование документа Вид документа 
(оригинал, 

нотариальная 
копия, 

ксерокопия) 

Реквизиты 
документа (дата 
выдачи, номер, 
кем выдан, иное) 

Количество 
листов 

1     
2     
3     
4     
5     
6     

 
Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: 1. 
2. 
3. 
 
подпись (расшифровка подписи) 
 
____________  дата выдачи расписки 
 

Предлагаем Вам в срок ______________________   направить в адрес Администрации 
                                                         (дата) 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование документа) 
 

В случае непредставления Вами запрашиваемого(ых) документа(ов) в (указывается 
уполномоченный орган) на основании пункта 1.1 части 1 статьи 24 Жилищного кодекса РФ 
вправе отказать Вам в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение, расположенного по адресу: 

 
Глава Администрации          ________________             ____________________________ 
                                                 (подпись)                                    (расшифровка подписи) 

 
Ф.И.О. исполнителя, номер телефона 
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Приложение №  8 к  
Административному регламенту 

 
УТВЕРЖДАЮ 

_____________________________ 
                                    (должностное лицо) 
 
_____________(                          ) 
(личная подпись)            (расшифровка подписи) 

 
«____»   ___________________  20__ г. 

« »  20 г. 
                                                    М. п. 

 
А К Т 

ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ ЗАВЕРШЕНИЕ 
ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ 

 
пгт. Ревда                                                                                «______»   ________________  20__ г. 
 
Адрес объекта: ____________________________________________________________________ 
   (ул./пер. и т.д.)  (N дома) (N корп.)  (N кв.) 
Помещение  ________________________________________________________________ 
                               (указать: жилое / нежилое)  (N подъезда) (код) (этаж) 
Комиссия в составе:    
 
Установила: 

1. Предъявлены к комиссии работы: 
                                                   (с указанием помещений, элементов, инженерных систем) 

2. Ремонтно-строительные работы выполнены: 
                                                   (наименование и реквизиты производителя работ) 

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÃÎÐÎÄÑÊÎÅ ÏÎÑÅËÅÍÈÅ ÐÅÂÄÀ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

30 íîÿáðÿ 2017 ã.          ¹ 412            ïãò. Ðåâäà

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à îðäåðîâ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè: îò 06.10.2003 N 131-ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëå-

íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à îðäåðîâ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ
ðàáîò»

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 31 àâãóñòà 2010 ã. N 288 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ïðîèçâîäñòâà çåì-
ëÿíûõ ðàáîò íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïî-
ñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà».

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîð-
ìàöèè è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äå-
ïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöè-

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè
1.1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ðåãóëèðóåò ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à îðäåðîâ
íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò» (äà-
ëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

1.1.2. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ
óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé,
âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, è îïðåäåëÿåò
ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé è
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ÿâëÿþòñÿ - þðèäè÷åñêèå ëèöà,
èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè èëè
ôèçè÷åñêîå ëèöî, ÿâëÿþùååñÿ çàêàç÷è-
êîì çåìëÿíûõ ðàáîò, îáðàòèâøååñÿ ñ
çàÿâëåíèåì íà ïîëó÷åíèå îðäåðà íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò (Ïðèëî-
æåíèå ¹ 1), ôèíàíñèðóþùåå âûïîëíå-
íèå ðàáîò è îáåñïå÷èâàþùåå âîññòà-
íîâëåíèå áëàãîóñòðîéñòâà.

1.2.2. Îò èìåíè ôèçè÷åñêèõ ëèö ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ìîãóò äåéñòâîâàòü ëèöà, óïîëíîìî-
÷åííûå â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè.

Îò èìåíè þðèäè÷åñêèõ ëèö ìîãóò äåé-
ñòâîâàòü ëèöà, óïîëíîìî÷åííûå â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåí-
òàìè èëè äîâåðåííîñòüþ, îôîðìëåííîé
è âûäàííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâà-
íèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Ëèöà, óïîëíîìî÷åííûå äåéñòâîâàòü
îò èìåíè çàÿâèòåëåé, äàëåå èìåíóþò-
ñÿ ïðåäñòàâèòåëÿìè çàÿâèòåëåé.

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ îá Àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñ-
êîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñ-
êàÿ îáëàñòü, ïãò. Ðåâäà, óë. Ïîáåäû, ä.
29;

- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè
«Èíòåðíåò»: http://www.revda51.ru.

-  àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
admin_revda@mail.ru;

- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: 8 (815 38)
43-2-37; 8 (815 38) 44-0-39;

- ôàêñ: 8 (815 38) 43-2-37;
- ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ÷åò-

âåðã ñ 8.30 äî 13.00 ÷àñîâ è ñ 14.00 äî
17.00 ÷àñîâ; ïÿòíèöà ñ 8.30 äî 14.00
÷àñîâ; âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðå-
ñåíüå.

1.3.2. Èíôîðìàöèÿ î ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óïîëíîìî÷åííîì íà ïðèåì, ðåãèñòðà-
öèþ çàÿâëåíèÿ è âûäà÷ó êîíå÷íîãî ðå-
çóëüòàòà (äàëåå - ÌÔÖ):

- àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ìóðìàíñ-
êàÿ îáëàñòü, ïãò. Ðåâäà,

óë. Óìáîçåðñêàÿ, ä. 1;
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà â ñåòè

«Èíòåðíåò»: http://lovozero.mfc51.ru;
-  àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 30 íîÿáðÿ 2017 ã. ¹ 412

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à îðäåðîâ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò»

mfcrevda@vandex.ru;
-  ñïðàâî÷íûé òåëåôîí/ôàêñ: 8

(81538) 43-590/8 (815 38) 43 578;
- ãðàôèê ðàáîòû: âòîðíèê: ñ 09:00 äî

18:00; ñðåäà, ïÿòíèöà: ñ 09:00 äî 17:30;
÷åòâåðã: ñ 09:00 äî 17:00; ñóááîòà: ñ
09:00 äî 15:00; âûõîäíûå äíè: âîñêðå-
ñåíüå, ïîíåäåëüíèê.

1.3.3. Ñâåäåíèÿ, óêàçàííûå â ïóíê-
òàõ 1.3.1 è 1.3.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ðàçìåùàþòñÿ:

- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðà-
öèè è ÌÔÖ â ñåòè «Èíòåðíåò»;

- íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (äà-
ëåå - Åäèíûé ïîðòàë):  ht tp://
www.gosuslugi.ru;

- íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóí-
êöèé) (äàëåå - ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë):
http://51.gosuslugi.ru

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìè-
íèñòðàöèè:

1.3.4.1. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì:

- ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ñðåäñòâ ïî÷òîâîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ;
- ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñîâ

(ïðè íàëè÷èè);
- ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-

àëîâ (áðîøþð, áóêëåòîâ è ò.ä.);
- ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
- ñåòè Èíòåðíåò, â òîì ÷èñëå Åäèíî-

ãî (ðåãèîíàëüíîãî) ïîðòàëà.
1.3.4.2. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìè-
íèñòðàöèè.

1.3.4.3. Èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðî-
ñó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ñâåäåíèé î õîäå åå âûïîëíåíèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì óñòíîãî è ïèñü-
ìåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.3.4.4.Óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì ñðåäñòâ òå-
ëåôîííîé ñâÿçè, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

1.3.4.5. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå
çâîíêè äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, îáÿ-
çàíî:

- íàçâàòü íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîë-
æíîñòü, ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;

- îòâå÷àòü êîððåêòíî, íå äîïóñêàòü â
ýòî âðåìÿ ðàçãîâîðîâ ñ äðóãèìè ëþäü-
ìè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ òåëåôîííîãî
ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìè-
íóò.

1.3.4.6. Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå
çâîíêè è ïðè óñòíîì îáðàùåíèè ãðàæ-
äàí äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå
çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå, â ïðå-
äåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè äàåò îòâåò ñà-
ìîñòîÿòåëüíî.

Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî íå ìîæåò äàòü
îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî ëèáî ïîäãîòîâêà
îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëüíîãî âðå-
ìåíè, îíî îáÿçàíî âûáðàòü îäèí èç âà-
ðèàíòîâ äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

à) ïðåäëîæèòü îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó
èçëîæèòü ñóòü îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé
ôîðìå;

á) íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ çà-
ÿâèòåëÿ âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèè;

â) â äâóõäíåâíûé ñðîê äàòü êîíñóëü-

( р р р )
3. Проектная (исполнительная) документация разработана: 

утверждена       « » 20_ г. 
                                                (статус утверждающего лица) 

4. Ремонтно-строительные работы произведены в сроки: 
 
начало работ « » 20_ г.;  окончание « » 20_ г. 

5. На основании  осмотра в натуре предъявленных к  приемке помещений (элементов, 
инженерных систем) и ознакомления с проектной (исполнительной) 
документацией  установлено: 

5.1.  
    (соответствует  проекту / не соответствует  - указать) 
 

РЕШЕНИЕ КОМИССИИ: 
1. Считать предъявленные комиссии  работы: 
2. Считать настоящий  Акт основанием для проведения кадастровых работ. 

 
Председатель комиссии  (                                                   )  
 (личная подпись) 

 
(расшифровка подписи) 

 
Члены комиссии:  (                                                   )  
  (                                                   )  
  (                                                   )  
  (                                                   )  

 
    "___" _____________ 20__ г.              _____________________   ___________________________ 
                     (дата)                                              (подпись)                    (расшифровка подписи) 
 
    "___" _____________ 20__ г.              _____________________   ___________________________ 
                     (дата)                                              (подпись)                    (расшифровка подписи) 
 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 
 
Документы представлены на приеме   «_____»  ____________  20__ г. 
 
Входящий номер регистрации заявления   _______ 
 
Выдана расписка в получении 
документов   «_____»  _____________  20___ г.            №  ___ 
 
Расписку получил         «_____»  _____________  20___ г.    _______________________  
                                                                                                                       (подпись заявителя) 
                                   
___________________________         _______________________    ________________________ 
(Ф.И .О . должностного лица,                             (должность)                             (подпись) 
принявшего заявление) 
 

îííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».
4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóá-

ëèêîâàíèÿ.
5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñî-

áîé.

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.
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òàöèþ ïî êîíòàêòíîìó òåëåôîíó, óêà-
çàííîìó çàÿâèòåëåì.

1.3.4.7. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äà-
þòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñò-
ðàöèè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðèåì è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïðè íàëè÷èè
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ. Äîëæíîñòíûå
ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðèåì è êîí-
ñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí, êâàëèôèöèðî-
âàííî ãîòîâÿò ðàçúÿñíåíèÿ â ïðåäåëàõ
ñâîåé êîìïåòåíöèè.

1.3.4.8. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ëèöî, åãî çàìåùàþùåå, îïðåäåëÿåò èñ-
ïîëíèòåëÿ äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà ïî
êàæäîìó êîíêðåòíîìó ïèñüìåííîìó îá-
ðàùåíèþ.

1.3.4.9. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñû-
âàåò ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè èëè ëèöî, åãî
çàìåùàþùåå. Îòâåò äîëæåí ñîäåðæàòü
ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëåôîí èñïîë-
íèòåëÿ.

1.3.4.10. Ñðîê ïîäãîòîâêè ïèñüìåí-
íîãî îòâåòà ñîñòàâëÿåò 15 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ.

1.3.5. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòè-
ðîâàíèå î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, ïðå-
äîñòàâëÿåìîé â ÌÔÖ, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì:

- èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ, ïðî-
ãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñîâ;

- îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ;
- òåëåôîííîé ñâÿçè;
- ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-

îííîé ñåòè «Èíòåðíåò»;
- ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè;
- ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðè-

àëîâ (áðîøþð, áóêëåòîâ è ò.ï.).
1.3.6. Ðåçóëüòàòîì èíôîðìèðîâàíèÿ

è êîíñóëüòèðîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèå îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó èíôîð-
ìàöèè:

- îá îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ÌÔÖ (íàèìåíîâà-
íèå, íîìåð òåëåôîíà, ïî÷òîâûé è ýëåê-
òðîííûé àäðåñ), âðåìåíè ïðèåìà çàÿ-
âèòåëåé;

- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- îá îñíîâàíèÿõ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ), à òàêæå ðåøåíèé îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ;

Êðîìå òîãî, çàÿâèòåëþ îêàçûâàåòñÿ
ïîìîùü â çàïîëíåíèè çàÿâëåíèÿ (çàÿâ-
ëåíèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

1.3.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåí-
íûå çà ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæ-
äàí (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó), îáÿçàíû
îòíîñèòüñÿ ê îáðàòèâøèìñÿ ãðàæäàíàì
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî, íå óíèæàÿ èõ
÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

1.3.8. Â ïå÷àòíûõ èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è
ò.ä.), íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ, â
ïðîãðàììíî-àïïàðàòíûõ êîìïëåêñàõ
(ïðè èõ íàëè÷èè), â òîì ÷èñëå íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ,
åäèíîì è ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ðàç-
ìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

à) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, êîí-
òàêòíûõ òåëåôîíàõ, àäðåñàõ ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ Àäìè-
íèñòðàöèè, ÌÔÖ;

á) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ðàáîòû Àäìè-
íèñòðàöèè, ÌÔÖ;

â) ñâåäåíèÿ î ãðàôèêå ïðèåìà ãðàæ-
äàí;

ã) íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò;

ä) îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

å) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

æ) ôîðìà (îáðàçåö) çàÿâëåíèÿ;
ç) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé,

äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ
ëèö Àäìèíèñòðàöèè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.1.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà  «Âûäà-

÷à îðäåðîâ íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ
ðàáîò».

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïîñðåä-
ñòâåííî Àäìèíèñòðàöèåé.

2.2.2. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäî-
ñòàâëÿåòñÿ â ÌÔÖ â ÷àñòè:

- ïðèåìà, ðåãèñòðàöèè è ïåðåäà÷è â
Àäìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèé è äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷è ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöèÿ îñóùå-
ñòâëÿåò âçàèìîäåéñòâèå ñ:

- Óïðàâëåíèåì Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñò-
ðà è êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè (äàëåå  Óïðàâëåíèåì Ðîñðååñòðà ïî
ÌÎ) â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ:

- ñâåäåíèé èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ðååñòðà íåäâèæèìîñòè (ÅÃÐÍ) îá
îñíîâíûõ õàðàêòåðèñòèêàõ è çàðåãèñò-
ðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà îáúåêòû íåäâè-
æèìîñòè;

- óâåäîìëåíèé îá îòñóòñòâèè ñâåäå-
íèé îá îñíîâíûõ õàðàêòåðèñòèêàõ è çà-
ðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà îáúåêòû
íåäâèæèìîñòè.

- Ìåæðàéîííîé èíñïåêöèåé Ôåäå-
ðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû ¹ 5 ïî Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè (äàëåå  Ìåæðàéîííîé
ÈÔÍÑ Ðîññèè ¹ 5 ïî Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè) â ÷àñòè ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè èç
Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
þðèäè÷åñêèõ ëèö è Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.3.1. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-
åòñÿ:

à) âûäà÷à îðäåðà íà ïðîèçâîäñòâî
çåìëÿíûõ ðàáîò;

á) âûäà÷à ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà-
÷å îðäåðà íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ
ðàáîò.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.4.1. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè - íå áîëåå 20 êàëåí-
äàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Àä-
ìèíèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò çàÿâèòå-
ëÿ, êàê ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè, òàê è ñ
èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé è ýëåêòðîí-
íîé ñâÿçè ëèáî ÷åðåç ìíîãîôóíêöèî-
íàëüíûé öåíòð.

2.4.2. Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ
â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ íà
îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè
ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì
îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ïðè-
åì ê äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè äëÿ ïîëó-
÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæíî ïðåâû-
øàòü 15 ìèíóò.

2.4.3. Ñðîê ðåãèñòðàöèè ïîëó÷åííûõ
îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè - íå áîëåå
20 ìèíóò â äåíü îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ;

- ïðè íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ ïî ïî÷òå - â äåíü ïîñòóïëåíèÿ.

2.4.4. Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ïðåäóñ-
ìîòðåíî.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.5.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ:

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè»; (1)

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»; (2)

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ
«Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõ-
íîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè»; (3)

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
«Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-

äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
(4)

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.11.2014 ¹
1244 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë âûäà÷è
ðàçðåøåíèÿ íà èñïîëüçîâàíèå çåìåëü
èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùèõñÿ
â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè»; (5)

- Ïðàâèëàìè áëàãîóñòðîéñòâà è ñàíè-
òàðíîãî ñîäåðæàíèÿ òåððèòîðèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
(6)

- Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;

- íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì;

- èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Àäìèíèñòðàöèè.

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.6.1. Äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïîëó-
÷åíèÿ îðäåðà íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿ-
íûõ ðàáîò íåîáõîäèìû ñëåäóþùèå äî-
êóìåíòû:

2.6.1.1. Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëå-
íèå ðàçðåøåíèÿ, ïî óñòàíîâëåííîé
ôîðìå (Ïðèëîæåíèå ¹ 1);

2.6.1.2. Êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâå-
ðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå
îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì ðàçðåøåíèÿ
ôèçè÷åñêîãî ëèöà);

2.6.1.3 Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö î
çàÿâèòåëå (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà ïî-
ëó÷åíèåì ðàçðåøåíèÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà).

2.6.1.4 Âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé î çàÿâèòåëå (â ñëó-
÷àå îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì ðàçðå-
øåíèÿ èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìà-
òåëÿ).

2.6.1.5. Êîïèÿ äîâåðåííîñòè, ïîä-
òâåðæäàþùàÿ ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòå-
ëÿ çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå, åñëè çà ïðåäî-
ñòàâëåíèåì ðàçðåøåíèÿ îáðàòèëñÿ
óïîëíîìî÷åííûé ïðåäñòàâèòåëü çàÿâè-
òåëÿ).

2.6.1.6. Ñõåìà òåððèòîðèè (7) â ðàé-
îíå ïëàíèðóåìûõ çåìëÿíûõ ðàáîò ñ îáî-
çíà÷åííûìè íà íåé îáúåêòàìè è ïîä-
çåìíûìè êîììóíèêàöèÿìè, ñîãëàñîâàí-
íàÿ ñ óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè, ïðà-
âîîáëàäàòåëÿìè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íà
òåððèòîðèè êîòîðûõ áóäóò ïðîâîäèòüñÿ
ðàáîòû, è ñ îðãàíèçàöèÿìè, îñóùåñòâ-
ëÿþùèìè ýêñïëóàòàöèþ ñåòåé èíæåíåð-
íî-òåõíè÷åñêîãî îáåñïå÷åíèÿ, ðàñïî-
ëîæåííûõ â çîíå ðàáîò.

2.6.1.7. Êàëåíäàðíûé ãðàôèê ïðîèç-
âîäñòâà ðàáîò ñ óêàçàíèåì äàòû íà÷àëà
è îêîí÷àíèÿ êàæäîãî ýòàïà ðàáîò, âêëþ-
÷àþùåãî ðàáîòû ïî âîññòàíîâëåíèþ
íàðóøåííîãî áëàãîóñòðîéñòâà (Ïðèëî-
æåíèå ¹ 2).

Â çàâèñèìîñòè îò âèäîâ çàÿâëåííûõ
ðàáîò äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ:

2.6.1.8. Ïðîåêòíàÿ äîêóìåíòàöèÿ (â
òîì ÷èñëå â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà íî-
âîãî îáúåêòà).

2.6.1.9. Ñõåìà îãðàæäåíèÿ è îñâåùå-
íèÿ ìåñòà ïðîâåäåíèÿ ðàáîò (ïðè íå-
îáõîäèìîñòè).

2.6.1.10.Ñõåìà îðãàíèçàöèè äîðîæ-
íîãî äâèæåíèÿ ñ óêàçàíèåì âèäà è ñðî-
êà âûïîëíåíèÿ ðàáîò, ñîãëàñîâàííàÿ ñ
ó÷ðåæäåíèåì, îñóùåñòâëÿþùèì îïåðà-
òèâíîå óïðàâëåíèå àâòîäîðîã îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ
(â ñëó÷àå îñóùåñòâëåíèÿ çåìëÿíûõ ðà-
áîò íà ïðîåçæåé ÷àñòè).

2.6.1.11 Êîïèÿ ðàçðåøåíèÿ íà âûðóá-
êó çåëåíûõ íàñàæäåíèé (â ñëó÷àå, åñëè
ïðè îñóùåñòâëåíèè çåìëÿíûõ ðàáîò íå-
îáõîäèìî ïðîâåäåíèå âûðóáêè çåëåíûõ
íàñàæäåíèé).

2.6.1.12. Êîïèÿ äîãîâîðà ñ ïðîèçâî-
äèòåëåì ðàáîò (â ñëó÷àå ïðîèçâîäñòâà
ðàáîò ïîäðÿäíîé îðãàíèçàöèåé).

2.6.1.13. Êîïèÿ ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè
îòâåòñòâåííûõ ëèö îò çàêàç÷èêà è ïðî-
èçâîäèòåëÿ ðàáîò çà ïðîèçâîäñòâî ðà-
áîò.

2.6.1.14. Êîïèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñòà-
íîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíîé êîí-
ñòðóêöèè (ïðè îñóùåñòâëåíèè çåìëÿíûõ
ðàáîò ïðè óñòàíîâêå ðåêëàìíîé êîíñò-
ðóêöèè).

2.6.1.15. Êîïèÿ äîãîâîðà íà ïðîèç-

âîäñòâî èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé (ïðè âû-
ïîëíåíèè ðàáîò, ñâÿçàííûõ ñ ïðîâåäå-
íèåì èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé).

2.6.1.16. Àêò îñìîòðà ìåñòà ïðîèçâîä-
ñòâà çåìëÿíûõ ðàáîò ñ óêàçàíèåì èìå-
þùèõñÿ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå ýëåìåí-
òîâ áëàãîóñòðîéñòâà. Ê óêàçàííîìó â íà-
ñòîÿùåì ïîäïóíêòå àêòó îñìîòðà ìåñòà
ïðîèçâîäñòâà çåìëÿíûõ ðàáîò ïðèëàãà-
þòñÿ ìàòåðèàëû ôîòîñúåìêè çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà äî îñóùåñòâëåíèÿ çåìëÿíûõ
ðàáîò è (èëè) ìàòåðèàëû âèäåîçàïèñè
(â ñëó÷àå ïëàíèðóåìîãî ñîõðàíåíèÿ
÷àñòè ñóùåñòâóþùåãî áëàãîóñòðîéñòâà).

2.6.1.17. Êîïèþ ïèñüìåííîãî ñîãëà-
øåíèÿ íà âûïîëíåíèå ðàáîò îò ÎÀÎ «Ðî-
ñòåëåêîì» íà ïðîâåäåíèå ðàáîò â ñëó-
÷àå, åñëè êàáåëü ñâÿçè ðàñïîëîæåí â
çîíå ðàáîò (íåîáõîäèìîñòü óòî÷íÿåòñÿ
ïðè ñîãëàñîâàíèè äîêóìåíòà, óêàçàííî-
ãî â ï. 2.6.1.6).

Êîïèè äîêóìåíòîâ çàâåðÿþòñÿ çàêàç-
÷èêîì.

2.6.2. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíê-
òàõ 2.6.1.3, 2.6.1.4, 2.6.1.14, Àäìèíè-
ñòðàöèÿ çàïðàøèâàåò ñàìîñòîÿòåëüíî â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöè-
îííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â ñëó÷àå åñëè
çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë óêàçàííûé äî-
êóìåíò ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

2.6.3. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðå-
áîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

- ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ è èí-
ôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèå äåé-
ñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëå-
íèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðó-
þùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿ-
çè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.7. Ïåðå÷åíü ñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå
íå óñòàíîâëåíî.

2.7.2. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðè-
åìå äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå ÿâ-
ëÿåòñÿ:

- îòñóòñòâèå ýëåêòðîííîé ïîäïèñè;
- ïîäïèñàíèå äîêóìåíòîâ íåñîîòâåò-

ñòâóþùèìè ýëåêòðîííûìè ïîäïèñÿìè;
- ïðèçíàíèå íåäåéñòâèòåëüíîñòè óñè-

ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ â ïîðÿäêå, óñ-
òàíîâëåííîì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
06.04.2011 ¹ 63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè», âûÿâëåííîå â ðåçóëüòàòå åå
ïðîâåðêè;

- íàëè÷èå ïîâðåæäåíèé ôàéëà, íå ïî-
çâîëÿþùèõ ïîëó÷èòü äîñòóï ê èíôîð-
ìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåíòå,
ñðåäñòâàìè ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ,
íàõîäÿùåãîñÿ â ñâîáîäíîì äîñòóïå;

- èíôîðìàöèÿ â ýëåêòðîííûõ äîêó-
ìåíòàõ ïðåäñòàâëåíà íå íà ãîñóäàð-
ñòâåííîì ÿçûêå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.7.3. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ:

- ñ çàÿâëåíèåì îáðàòèëîñü íåóïîë-
íîìî÷åííîå ëèöî, ëèáî çàÿâèòåëåì íå
ïðåäñòàâëåí äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþ-
ùèé ëè÷íîñòü è ïîäòâåðæäàþùèé åãî
ïîëíîìî÷èÿ;

- íåïðåäñòàâëåíèå (ïðåäîñòàâëåíèå
íå â ïîëíîì îáúåìå èëè íåäîñòîâåð-
íûõ) äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, êîòîðûå ìî-
ãóò áûòü ïîëó÷åíû â ðàìêàõ èíôîðìà-
öèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

- îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ ñîãëàñîâà-
íèé â äîêóìåíòàõ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- èñòåêøèé ñðîê àêòóàëüíîñòè äîêó-
ìåíòà, óêàçàííîãî â ï. 2.6.1.6;

- íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòíîé äîêóìåí-
òàöèè òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêèõ ðåãëà-
ìåíòîâ;

- ïëàíèðîâàíèå ïðîâåäåíèÿ ïðàçä-
íè÷íûõ èëè îáùåãîðîäñêèõ ìåðîïðèÿ-
òèé â ìåñòå ïðîâåäåíèÿ ðàáîò â ñðîêè,
ïëàíèðóåìûå çàêàç÷èêîì;

- èñòåêøèé ñðîê ðàçðåøåíèÿ íà ñòðî-
èòåëüñòâî îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà (â ñëó÷àå ñòðîèòåëüñòâà ñå-
òåé äëÿ îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà çà ïðåäåëàìè âûäåëåííîãî
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà);

- ïëàíèðîâàíèå çàêàç÷èêîì ïðîèçâîä-
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ñòâà ðàáîò ñïîñîáîì, âåäóùèì ê ðàç-
ðóøåíèþ ýëåìåíòîâ áëàãîóñòðîéñòâà íà
ïðîåçæèõ ÷àñòÿõ óëèö è àâòîìîáèëüíûõ
äîðîã, ïëîùàäÿõ, ïëîùàäêàõ ñ íåðàç-
áîðíûì ïîêðûòèåì â ñêâåðàõ è ïàðêàõ,
åñëè ïîñëå èõ ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñò-
ðóêöèè, êàïèòàëüíîãî ðåìîíòà èëè ðå-
ìîíòà íå èñòåê ãàðàíòèéíûé ñðîê.

2.7.4. Ðåøåíèå îá îòêàçå íàïðàâëÿ-
åòñÿ çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâè-
òåëÿ) îäíèì èç ñïîñîáîâ, óêàçàííûõ â
çàÿâëåíèè:

- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî òåëå-
êîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå åäèíîãî ïîð-
òàëà, ðåãèîíàëüíûõ ïîðòàëîâ èëè ïîð-
òàëà àäðåñíîé ñèñòåìû;

- â ôîðìå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå ïîñðåäñòâîì âûäà÷è çàÿâèòåëþ
(ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ëè÷íî ïîä
ðàñïèñêó ëèáî íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòà
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ïî
óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè ïî÷òîâîìó àä-
ðåñó.

Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î
âûäà÷å ðåøåíèÿ ÷åðåç ÌÔÖ ïî ìåñòó
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ Àäìèíèñòðà-
öèÿ îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó äîêóìåíòà
â ÌÔÖ äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ (ïðåäñòà-
âèòåëþ çàÿâèòåëÿ).

2.7.5. Íåïðåäñòàâëåíèå (íåñâîåâðå-
ìåííîå ïðåäñòàâëåíèå) îðãàíîì èëè
îðãàíèçàöèåé ïî ìåæâåäîìñòâåííîìó
çàïðîñó äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íå
ìîæåò ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà
â ïðåäîñòàâëåíèè çàÿâèòåëþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.7.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îòñóòñòâóþò.

2.7.7. Àäìèíèñòðàöèè âïðàâå îòîçâàòü
îðäåð â ñëó÷àÿõ:

- ñèñòåìàòè÷åñêîãî íåèñïîëíåíèÿ
òðåáîâàíèé ðàñïîðÿæåíèé è ïðåäïèñà-
íèé îá óñòðàíåíèè äåôåêòîâ è íåäî-
ñòàòêîâ (äâà è áîëåå ðàç);

- íåèñïîëíåíèÿ çàêàç÷èêîì (çàñòðîé-
ùèêîì), ïðîèçâîäèòåëåì ðàáîò òðåáî-
âàíèé äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà
ïðè îñóùåñòâëåíèè çåìëÿíûõ ðàáîò.

2.7.8. Ïðè èçúÿòèè îðäåðà äàëüíåé-
øåå ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò çàï-
ðåùàåòñÿ. Â ñëó÷àå åãî ïðîäîëæåíèÿ
ðàáîòû ðàññìàòðèâàþòñÿ êàê ðàáîòû áåç
îðäåðà (ñàìîâîëüíûå).

2.8. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿ-
âèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñîáû åå âçèìà-
íèÿ

2.8.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.8.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1
«Îñíîâ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î íîòàðèàòå», óòâåðæäåííûõ
Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè îò 11.02.1993 ¹ 4462-1, âûäà÷à
íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé äîêó-
ìåíòîâ è íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé
äîâåðåííîñòè íà ñîâåðøåíèå äåéñòâèé
îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó, ðàçìåð êîòî-
ðîé óñòàíîâëåí ñòàòüåé 333.24 Íàëîãî-
âîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
Ãîñïîøëèíà çà ñîâåðøåíèå íîòàðèàëü-
íûõ äåéñòâèé âçèìàåòñÿ íîòàðèóñàìè.

2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.9.1. Ïðîåêòèðîâàíèå è ñòðîèòåëü-
ñòâî èëè âûáîð çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), â êî-
òîðîì ïëàíèðóåòñÿ ðàñïîëîæåíèå Àä-
ìèíèñòðàöèè, äîëæíî îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ
ó÷åòîì ïåøåõîäíîé äîñòóïíîñòè äëÿ
çàÿâèòåëåé.

2.9.2. Çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïîëîæå-
íà Àäìèíèñòðàöèÿ, äîëæíî áûòü îáîðó-
äîâàíî îòäåëüíûì âõîäîì äëÿ ñâîáîä-
íîãî äîñòóïà ãðàæäàí. Äîëæíû áûòü ñî-
çäàíû óñëîâèÿ äëÿ îáñëóæèâàíèÿ ìàëî-
ìîáèëüíûõ ãðóïï íàñåëåíèÿ: ïîìåùå-
íèÿ äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ïàíäó-
ñàìè, ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè è
ïåðèëàìè.

2.9.3. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â
êîòîðîì ðàñïîëîæåíà Àäìèíèñòðàöèÿ,
äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöè-
îííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæà-
ùåé ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ;
- ðåæèì ðàáîòû.
2.9.4. Âõîä è âûõîä èç ïîìåùåíèé

îáîðóäóþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè óêàçà-

òåëÿìè.
2.9.5. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿ-

åòñÿ â îòâåäåííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïî-
ìåùåíèÿõ.

2.9.6. Äëÿ óäîáñòâà çàÿâèòåëåé ïî-
ìåùåíèÿ äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé ðåêî-
ìåíäóåòñÿ ðàçìåùàòü íà íèæíåì ýòàæå
çäàíèÿ (ñòðîåíèÿ), ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
äîñòóïà â ïîìåùåíèå ìàëîìîáèëüíûì
ãðóïïàì íàñåëåíèÿ.

2.9.7. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà âêëþ÷à-
þò ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâà-
íèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

2.9.8. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåò-
ñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì ïðà-
âèëàì è íîðìàòèâàì.

2.9.9. Ïðèñóòñòâåííûå ìåñòà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè äîëæíû èìåòü òóàëåò
ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó çàÿâè-
òåëåé.

2.9.10. Â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæåí
áûòü ïðåäóñìîòðåí ãàðäåðîá ëèáî ñïå-
öèàëüíûå íàïîëüíûå è (èëè) íàñòåííûå
âåøàëêè äëÿ îäåæäû.

2.9.11. Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ,
ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ
çàÿâèòåëåé ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòå-
ðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

- èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè
èíôîðìàöèîííûìè òåðìèíàëàìè;

- ñòóëüÿìè è ñòîëàìè (ñòîéêàìè äëÿ
ïèñüìà) äëÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ.

2.9.12. Ñòåíäû (âûâåñêè), ñîäåðæà-
ùèå èíôîðìàöèþ î ïðîöåäóðå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàç-
ìåùàþòñÿ â âåñòèáþëå.

2.9.13. Èíôîðìàöèîííûå ñòåíäû ñ
îáðàçöàìè çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ è ïå-
ðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñòîëû (ñòîéêè) äëÿ ïèñüìà ðàçìåùàþò-
ñÿ â ìåñòàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîä-
íûé äîñòóï ê íèì ëèöàì, èìåþùèì îã-
ðàíè÷åíèÿ ê ïåðåäâèæåíèþ, â òîì ÷èñ-
ëå èíâàëèäàì, èñïîëüçóþùèì êðåñëà-
êîëÿñêè.

2.9.14. Ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñëîâèÿì
äëÿ çàÿâèòåëåé è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì
äëÿ ðàáîòû äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùå-
ñòâëÿþùèõ ïðèåì è êîíñóëüòèðîâàíèå
ãðàæäàí.

2.9.15. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà
ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ äîëæíû
áûòü îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè (êðåñåëü-
íûìè ñåêöèÿìè) è (èëè) ñêàìüÿìè (áàí-
êåòêàìè). Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ
îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé
íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàç-
ìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâ-
ëÿòü ìåíåå 2 ìåñò íà êàæäîå äîëæíîñ-
òíîå ëèöî, âåäóùåå ïðèåì äîêóìåíòîâ.

2.9.16. Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè
(ñòîéêàìè) è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöà-
ìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè
çàÿâëåíèé è ðó÷êàìè äëÿ ïèñüìà.

2.9.17. Ìåñòî îæèäàíèÿ äîëæíî íà-
õîäèòüñÿ â õîëëå èëè èíîì ñïåöèàëüíî
ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè.

2.9.18. Äëÿ ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñ-
ëîâèé îæèäàíèÿ íà ñòîëàõ (ñòîéêàõ) äëÿ
ïèñüìà ìîãóò ðàçìåùàòüñÿ ãàçåòû, æóð-
íàëû, ïå÷àòíàÿ ïðîäóêöèÿ (áðîøþðû,
áóêëåòû) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.9.19. Êàáèíåò, â êîòîðîì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷-
êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà äîëæíî-

ñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.
2.9.20. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâ-

ëÿþùåå ïðèåì, îáåñïå÷èâàåòñÿ ëè÷íîé
èäåíòèôèêàöèîííîé êàðòî÷êîé è (èëè)
íàñòîëüíîé òàáëè÷êîé.

2.9.21. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòå-
ëÿ äîëæíî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü
ìåñòî äëÿ ïèñüìà è ðàñêëàäêè äîêóìåí-
òîâ.

2.9.22. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôè-
äåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå
îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îäíîâðå-
ìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïî-
ñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðî-
âàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïî-
ñåòèòåëåé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.10. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà-
÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã

2.10.1. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà-
÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû â Ïðè-
ëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñò-
ðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó.

2.11. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.11.1. Áëàíêè çàÿâëåíèÿ è äðóãèõ äî-
êóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü â
ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò - ïîð-
òàëå «Ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè» ïî àäðåñó: http://
51.gosuslugi.ru.

2.11.2. Ïðè îáðàùåíèè çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì óñëóãè ñ èñïîëüçîâàíèåì èí-
ôîðìàöèîííî - òåëåêîììóíèêàöèîííûõ
ñåòåé (äàëåå - ÒÊÑ) îáùåãî ïîëüçîâà-
íèÿ, â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåðíåò, çàÿâ-
ëåíèå è ïðèëàãàåìûå äîêóìåíòû äîë-
æíû áûòü ïîäïèñàíû ñîîòâåòñòâóþùåé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹
634 «Î âèäàõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñ-
ïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè
îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã».

2.11.3. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà
ïîëó÷åíèåì óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå ñ èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëè-
ôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, à
òàêæå â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïðîâåðêè
îðãàíîì âëàñòè äåéñòâèòåëüíîñòè óñè-
ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàí-
íîé ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì óñ-
ëóãè, ïåðå÷åíü êëàññîâ ñðåäñòâ ýëåêò-
ðîííûõ ïîäïèñåé è óäîñòîâåðÿþùèõ
öåíòðîâ äîïóñòèìûõ äëÿ ñîâåðøåíèÿ
óêàçàííûõ äåéñòâèé, îïðåäåëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïðèêàçîì ÔÑÁ ÐÔ îò
27.12.2011 ¹ 796 «Îá óòâåðæäåíèè
òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè è òðåáîâàíèé ê ñðåäñòâàì óäî-
ñòîâåðÿþùåãî öåíòðà».

2.11.4. Â òå÷åíèå 3 äíåé, ñ äàòû íà-
ïðàâëåíèÿ çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå çàÿâèòåëü ïðåäîñòàâëÿåò â Àä-
ìèíèñòðàöèþ äîêóìåíòû, óêàçàííûå â
ïóíêòå 2.6.1 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ âîçëî-
æåíî íà çàÿâèòåëÿ, (â ñëó÷àå, åñëè çàï-
ðîñ è äîêóìåíòû â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ñîñòàâëåíû áåç èñïîëüçîâàíèÿ ýëåêò-
ðîííîé ïîäïèñè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåé-
ñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì).

2.11.5. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè, à òàêæå î ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, îêàçûâàåìîé â
ýëåêòðîííîì âèäå ïîñðåäñòâîì Åäèíî-
ãî èëè ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, äîë-
æíà áûòü äîñòóïíà çàÿâèòåëþ ÷åðåç
«Ëè÷íûé êàáèíåò» óêàçàííîãî ïîðòàëà.

2.11.6. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñò-
ðàöèþ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîá-
õîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ - äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿþòñÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó çàÿâè-
òåëåì. Ïðè ýòîì Àäìèíèñòðàöèÿ îáÿçà-
íà âûäàòü (íàïðàâèòü) äîêóìåíòû, ÿâëÿ-
þùèåñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà áóìàæíîì
íîñèòåëå ïî ñîîòâåòñòâóþùåìó çàïðî-
ñó çàÿâèòåëÿ.

2.11.7. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà
ïîëó÷åíèåì óñëóãè â ÌÔÖ ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíè-
ñòðàöèåé (äàëåå - Ñîãëàøåíèå î âçàè-
ìîäåéñòâèè).

2.11.8. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â
ÌÔÖ çà ïîëó÷åíèåì ðåçóëüòàòà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÌÔÖ âïðàâå îñóùå-
ñòâèòü ñîñòàâëåíèå è âûäà÷ó çàÿâèòå-
ëþ äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå,
ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêò-
ðîííûõ äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â
ÌÔÖ ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Àäìèíèñòðàöè-
åé, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó.

III. ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÅ ÏÐÎÖÅÄÓ-
ÐÛ

3.1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.

3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ,
ïðåäîñòàâëåííûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- âûäà÷à (íàïðàâëåíèå) çàÿâèòåëþ
(ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ðàñïèñêè â
ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ
ïåðå÷íÿ è äàòû ïîëó÷åíèÿ èëè íàïðàâ-
ëåíèå çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿ-
âèòåëÿ) ñîîáùåíèÿ î ïîëó÷åíèè çàÿâ-
ëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì âõî-
äÿùåãî ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà çàÿâ-
ëåíèÿ, äàòû ïîëó÷åíèÿ óïîëíîìî÷åí-
íûì îðãàíîì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
à òàêæå ïåðå÷åíü íàèìåíîâàíèé ôàé-
ëîâ, ïðåäñòàâëåííûõ â ôîðìå ýëåêòðîí-
íûõ äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì èõ îáúå-
ìà;

- ðàññìîòðåíèå è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
ïî çàÿâëåíèþ, â òîì ÷èñëå îïðåäåëå-
íèå âîçìîæíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåíèå ìåæ-
âåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâ-
ëåíèè íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, ïðî-
âåäåíèå îñìîòðà ìåñòîíàõîæäåíèÿ
îáúåêòà àäðåñàöèè (ïðè íåîáõîäèìîñ-
òè);

- ïîäãîòîâêà îðäåðà (ðåøåíèÿ îá îò-
êàçå â âûäà÷å îðäåðà);

- íàïðàâëåíèå (âûäà÷à) îðäåðà (ðå-
øåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å îðäåðà) çàÿ-
âèòåëþ.

3.1.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îòðàæåíà â áëîê-ñõåìå (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 4).

3.2. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåí-
òîâ, ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

3.2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå â Àäìèíèñòðàöèþ äîêóìåí-
òîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
êîòîðûõ âîçëîæåíà íà çàÿâèòåëÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2.6.1 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

- äîñòàâëåííûõ ëè÷íî çàÿâèòåëåì
(ïðåäñòàâèòåëåì çàÿâèòåëÿ);

- ïîëó÷åííûõ ïî÷òîâîé ñâÿçüþ;
- ïîëó÷åííûõ â ýëåêòðîííîì âèäå;
- ïîëó÷åííûõ îò ÌÔÖ.
3.2.2. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ

ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ (åãî
ïðåäñòàâèòåëÿ)

3.2.2.1. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ
(åãî ïðåäñòàâèòåëÿ) â Àäìèíèñòðàöèþ
äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îò-
âåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà
èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- ïðîâåðÿåò ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü
çàïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì (åãî ïðåäñòàâè-
òåëåì) çàÿâëåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè
îêàçûâàåò åìó ïîìîùü â çàïîëíåíèè çà-
ÿâëåíèÿ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëå-
íèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû;

- ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêà-
çàíèåì íîìåðà è äàòû âõîäÿùåãî äî-
êóìåíòà;

- ïîäãîòàâëèâàåò è ïîäïèñûâàåò 2 ýê-
çåìïëÿðà ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêó-
ìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû
ïîëó÷åíèÿ (äàëåå - ðàñïèñêà);

- ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè âûäàåò
çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ), âòîðîé
ýêçåìïëÿð ïðèîáùàåò ê ïðåäîñòàâëåí-
íûì çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé - 20 ìèíóò.

3.2.3. Ïðèåì äîêóìåíòîâ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî-
ñòóïèâøèõ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿ-
çè ëèáî îò ÌÔÖ

3.2.3.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â Àäìèíèñ-
òðàöèþ çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äî-
êóìåíòàìè ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿ-
çè ëèáî îò ÌÔÖ äîëæíîñòíîå ëèöî, îò-
âåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ:

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëå-
íèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû;

- ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêà-
çàíèåì íîìåðà è äàòû âõîäÿùåãî äî-
êóìåíòà;

- ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííû-
ìè äîêóìåíòàìè ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè
ëèáî ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, äëÿ îï-
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ðåäåëåíèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà, îòâåò-
ñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé - 1 ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïî-
ñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

3.2.4. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå

3.2.4.1. Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâ-
ëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ ÷åðåç
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñ-
òðàöèè ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàììíî-
ãî îáåñïå÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèè, â òå-
÷åíèå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ:

1) ïðîâåðÿåò çàÿâëåíèå è ïîëó÷åí-
íûå äîêóìåíòû, ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü
çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ; óâåäîìëåíèå î
ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
ôîðìèðóåòñÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå çàÿâè-
òåëÿ íà ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ óñëóã â àâòîìàòè÷åñêîì
ðåæèìå;

2) â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îò-
êàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 2.7.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà:

- ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêàçå
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ (äàëåå - óâåäîì-
ëåíèå) ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà;

- ïîäïèñûâàåò óâåäîìëåíèå óñèëåí-
íîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà Àäìè-
íèñòðàöèè è îòïðàâëÿåò è îòïðàâëÿåò íà
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã.

3) â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.2 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà:

- ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå è äîêóìåí-
òû;

- íàïðàâëÿåò ñîîáùåíèå î ïîëó÷åíèè
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â ôîðìå ýëåê-
òðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñè-
ëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîí-
íîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà,
â ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ (ïðåäñòà-
âèòåëÿ çàÿâèòåëÿ) â åäèíîì ïîðòàëå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

- ðàñïå÷àòûâàåò çàÿâëåíèå è äîêóìåí-
òû (ïðè íåîáõîäèìîñòè) è âûïîëíÿåò
äàëüíåéøèå äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè, óêà-
çàííûìè â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâ-
íîì ðåãëàìåíòå.

Â äåíü ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïî ÒÊÑ
äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè âû-
ïîëíÿåò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ Àäìèíèñòðàöèè:

1) ïðîâåðÿåò ïîäëèííîñòü óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîä-
ïèñè çàÿâèòåëÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñ-
òåìíîãî êðèïòîãðàôè÷åñêîãî ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ;

2) ôîðìèðóåò ñîîáùåíèå î ïîëó÷å-
íèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïîäïèñû-
âàåò óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííî-
ãî ëèöà, îòïðàâëÿåò åãî çàÿâèòåëþ;

3) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ïóíêòå 2.7.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç îñíî-
âàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.7.2 íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè â òå-
÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà
ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ âû-
ïîëíÿåò ñ èñïîëüçîâàíèåì ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ ñëåäóþùèå äåé-
ñòâèÿ:

1) ôîðìèðóåò óâåäîìëåíèå îá îòêà-
çå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí îòêàçà èëè ñîîáùåíèå îá îøèá-
êå â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè ðàñøèôðî-
âàòü äîêóìåíòû;

2) ïîäïèñûâàåò óñèëåííîé êâàëèôè-
öèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà óâåäîìëåíèå îá
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ;

3) îòïðàâëÿåò óâåäîìëåíèå îá îòêà-
çå â ïðèåìå (ñîîáùåíèå îá îøèáêå) çà-
ÿâèòåëþ.

Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ
â ïóíêòå 2.7.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, äîëæíîñòíîå ëèöî
Àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî-
÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ çàÿâëå-

íèÿ è äîêóìåíòîâ âûïîëíÿåò ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå è äîêó-
ìåíòû, ôîðìèðóåò ñîîáùåíèå î ïðè-
åìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïîäïèñû-
âàåò ñîîáùåíèå óñèëåííîé êâàëèôèöè-
ðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîë-
íîìî÷åííîãî ëèöà;

2) îòïðàâëÿåò ñîîáùåíèå î ïðèåìå
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ;

3) ðàñïå÷àòûâàåò çàÿâëåíèå è äîêó-
ìåíòû (ïðè íåîáõîäèìîñòè) è âûïîëíÿ-
åò äàëüíåéøèå äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè,
óêàçàííûìè â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðà-
òèâíîì ðåãëàìåíòå.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî
äåéñòâèÿ - â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëå-
íèÿ è äîêóìåíòîâ.

3.2.5. Ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè â ÌÔÖ

3.2.5.1. Ïðè ïîñòóïëåíèè â ÌÔÖ çà-
ÿâëåíèÿ ñ ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè
ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò äåé-
ñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì ó÷àñ-
òèÿ ÌÔÖ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå:

- óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü ãðàæäàíèíà
èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ ïóòåì ïðîâåðêè
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
è (èëè) äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ïîëíîìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ;

- ïðîâåðÿåò ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü
çàïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì (åãî ïðåäñòàâè-
òåëåì) çàÿâëåíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè
îêàçûâàåò åìó ïîìîùü â çàïîëíåíèè çà-
ÿâëåíèÿ;

- ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé äî-
êóìåíòîâ ïðåäîñòàâëåííûì îðèãèíàëàì
è çàâåðÿåò èõ;

- ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïèâøåå çàÿâëå-
íèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó äîêóìåíòû;

- ñòàâèò íà çàÿâëåíèè îòìåòêó ñ óêà-
çàíèåì íîìåðà è äàòû âõîäÿùåãî äî-
êóìåíòà;

- ïîäãîòàâëèâàåò è ïîäïèñûâàåò 2 ýê-
çåìïëÿðà ðàñïèñêè â ïîëó÷åíèè äîêó-
ìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ è äàòû
ïîëó÷åíèÿ (äàëåå - ðàñïèñêà);

- îäèí ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè âûäàåò çà-
ÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ), âòîðîé
ýêçåìïëÿð ïðèîáùàåò ê ïðåäîñòàâëåí-
íûì çàÿâèòåëåì äîêóìåíòàì.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé - 20 ìèíóò.

3.3. Ðàññìîòðåíèå è ïðèíÿòèå ðåøå-
íèÿ ïî çàÿâëåíèþ

3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìè-
íèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïî-
ñòóïëåíèå ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó, çàÿâëåíèÿ ñ
ïðèëîæåííûìè äîêóìåíòàìè.

Ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ëèöî, åãî
çàìåùàþùåå, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ,
ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêó-
ìåíòîâ, ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çà-
ÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðîñòàâëÿåò ðå-
çîëþöèþ è ïåðåäàåò èõ äîëæíîñòíîìó
ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñò-
ðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå
òðåõ ðàáî÷èõ äíåé, ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïðèëîæåííûõ ê íåìó äî-
êóìåíòîâ îò ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè ëèáî
ëèöà, åãî çàìåùàþùåãî:

- ôîðìèðóåò ïàêåò äîêóìåíòîâ, êîòî-
ðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè Àäìè-
íèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì
2.6.1 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà;

- â ñëó÷àå åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåä-
ñòàâèë ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå äî-
êóìåíòû, óêàçàííûå â ïîäïóíêòàõ
2.6.1.3, 2.6.1.4, 2.6.1.14 ïóíêòà 2.6.1
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà, ïîäãîòàâëèâàåò ìåæâåäîìñòâåí-
íûå çàïðîñû, â òîì ÷èñëå, ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ñ èñïîëüçî-
âàíèåì ñðåäñòâ îáåñïå÷åíèÿ ìåæâå-
äîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìî-
äåéñòâèÿ è íàïðàâëÿåò åãî â Óïðàâëå-
íèå Ðîñðååñòðà ïî ÌÎ è Ìåæðàéîííîé
ÈÔÍÑ Ðîññèè ¹ 5 ïî Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè (äàëåå - çàïðîñ).

Ïî ðåçóëüòàòàì îáðàáîòêè Çàïðîñà â
òå÷åíèå ïÿòè äíåé îðãàí, ïðåäîñòàâëÿ-
þùèé äîêóìåíòû è èíôîðìàöèþ â ðàì-
êàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîí-

íîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, íàïðàâëÿåò íà
ýëåêòðîííûé àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè óâå-
äîìëåíèå î âûïîëíåíèè Çàïðîñà ñ ïîñ-
ëåäóþùèì äîñûëîì èñòðåáóåìîé èí-
ôîðìàöèè.

3.3.3. Åñëè äîëæíîñòíûì ëèöîì Àä-
ìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âû-
ÿâëåíû îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðå-
äóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.7.2 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, äîë-
æíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè, îòâåò-
ñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ
äíåé (ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ åìó çàÿâëå-
íèÿ) ãîòîâèò ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

3.3.4. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, äîëæíîñòíîå ëèöî Àä-
ìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàñ-
ñìàòðèâàåò çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå
ê íåìó äîêóìåíòû è îñóùåñòâëÿåò ïîä-
ãîòîâêó ðåøåíèÿ î âûäà÷å îðäåðà íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò.

3.3.5. Ðåøåíèå î âûäà÷å îðäåðà íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò îôîðì-
ëÿåòñÿ íà áëàíêå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ
¹ 5.

3.3.6. Ðåøåíèå î âûäà÷å îðäåðà íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò, à òàêæå
ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å îðäåðà íà
ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò è ðåøå-
íèå î ïðîäëåíèè îðäåðà íà ïðîèçâîä-
ñòâî çåìëÿíûõ ðàáîò íàïðàâëÿþòñÿ çà-
ÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) îä-
íèì èç ñïîñîáîâ, óêàçàííûì â çàÿâëå-
íèè:

- â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ñ
èñïîëüçîâàíèåì ÒÊÑ îáùåãî ïîëüçîâà-
íèÿ íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ
ñî äíÿ èñòå÷åíèÿ ñðîêà, óêàçàííîãî â
ïóíêòå 2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà;

- â ôîðìå äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå ïîñðåäñòâîì âûäà÷è çàÿâèòåëþ
(ïðåäñòàâèòåëþ çàÿâèòåëÿ) ëè÷íî ïîä
ðàñïèñêó ëèáî íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòà
íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà 10 ðàáî÷èì äíåì, ñî äíÿ èñòå÷åíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ïóíêòîì 2.4 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñðî-
êà ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ
ïî óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè ïî÷òîâîìó
àäðåñó.

Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ î
âûäà÷å îðäåðà íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿ-
íûõ ðàáîò, à òàêæå ðåøåíèå îá îòêàçå
â âûäà÷å îðäåðà íà ïðîèçâîäñòâî çåì-
ëÿíûõ ðàáîò è ðåøåíèå î ïðîäëåíèè
îðäåðà íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðà-
áîò ÷åðåç ÌÔÖ ïî ìåñòó ïðåäñòàâëå-
íèÿ çàÿâëåíèÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî Àä-
ìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ïðåäî-
ñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáåñ-
ïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó äîêóìåíòà â ÌÔÖ
äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ðà-
áî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì èñòå-
÷åíèÿ ñðîêà, óñòàíîâëåííîãî ïóíêòîì
2.4 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎË-
ÍÅÍÈÅÌ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃ-
ËÀÌÅÍÒÀ

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùå-
ãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîë-
íåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâî-
âûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ
ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îò-
âåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþ-
äåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðî-
öåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè
çà ïîäãîòîâêó ðåøåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèè
îðäåðà íà ïðîèçâîäñòâî çåìëÿíûõ ðà-
áîò, îñóùåñòâëÿåò çàìåñòèòåëü ãëàâû
Àäìèíèñòðàöèè.

4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷å-
ñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå
ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íà-
ðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðå-

íèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó
îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñî-
äåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùå-
ñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðî-
âåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîë-
íîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâû-
ìè (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïî-
ëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû
Àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè. Ïðè
ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñ-
íûå ïðîâåðêè) èëè îòäåëüíûå âîïðîñû
(òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàê-
æå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ ïî
îáðàùåíèÿì çàÿâèòåëåé ñ æàëîáàìè íà
íàðóøåíèå èõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòå-
ðåñîâ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå íà îñíîâàíèè
äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçûâàþùèõ
íà íàðóøåíèå èñïîëíåíèÿ Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Â õîäå ïðîâåðîê:
- ïðîâåðÿåòñÿ ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è

ïîñëåäîâàòåëüíîñòè èñïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

- âûÿâëÿþòñÿ íàðóøåíèÿ ïðàâ çàÿâè-
òåëåé, íåäîñòàòêè, äîïóùåííûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

4.2.3. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ
ïðîâåðîê, îôîðìëåííûì äîêóìåíòàëü-
íî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé
ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè èëè ëèöî åãî çà-
ìåùàþùåå ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î
ïðèâëå÷åíèè âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèï-
ëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ
ëèö Àäìèíèñòðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå
(îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñò-
ðàöèè, îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå çà êîíñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñî-
áëþäåíèå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè òðå-
áîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ ðåãëà-
ìåíòàõ (èíñòðóêöèÿõ), óòâåðæäàåìûõ
ðóêîâîäèòåëåì, èñõîäÿ èç ïðàâ è îáÿ-
çàííîñòåé îðãàíà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñò-
ðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëüòèðî-
âàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íå-
ñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü
ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííîå çà âåäåíèå îáùåãî äå-
ëîïðîèçâîäñòâà, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðèåì, ðåãèñòðà-
öèþ, ïåðåäà÷ó íà èñïîëíåíèå è íàïðàâ-
ëåíèå äîêóìåíòîâ àäðåñàòàì â óñòàíîâ-
ëåííûå Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì
ñðîêè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííîå çà ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü
âûíåñåííîãî ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøå-
íèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì
êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðî-
íû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíè-
çàöèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-
íûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñò-
íûìè ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðè-
åì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâ-
ëÿåò çàìåñòèòåëü ãëàâû Àäìèíèñòðàöèè.

4.4.2. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è
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îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåä-
ñòâîì îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè Àäìè-
íèñòðàöèè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé,
àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè
î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ)
ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È
ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÀÄÌÈÍÈÑ-
ÒÐÀÖÈÈ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÉ ÌÓÍÈ-
ÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ
ËÈÖ È ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü æàëîáó
íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
Àäìèíèñòðàöèè, åå äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, äîëæíîñ-
òíîãî ëèöà ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æàëî-
áà).

5.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æà-
ëîáîé, â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàï-
ðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåí-
òîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íîðìàòèâíû-
ìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëü-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåä-
ñòàâëåíèå êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåíî íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìó-
íèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ó çàÿâèòåëÿ;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ îòêàçà
íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çà-
êîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðå-
çóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî íàðóøåíèå
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé.

5.3. Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà, ìó-
íèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî Àäìèíèñòðà-
öèè ðàññìàòðèâàåòñÿ çàìåñòèòåëåì ãëà-
âû Àäìèíèñòðàöèè (ëèöîì åãî çàìåùà-
þùèì).

Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) çàìåñòèòåëÿ ãëàâû Àäìèíèñ-
òðàöèè (ëèöà åãî çàìåùàþùåãî) ðàñ-
ñìàòðèâàåòñÿ ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè
(ëèöîì åãî çàìåùàþùèì).

Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà ÌÔÖ ðàñ-
ñìàòðèâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ÌÔÖ.

Æàëîáà íà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) ðóêîâîäèòåëÿ ÌÔÖ ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà (ëèöîì åãî çàìåùàþ-
ùèì).

5.4. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-

þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíî-
ñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíè-
öèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþò-
ñÿ;

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå
- ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î ìåñòå æè-
òåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå
íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêò-
íîãî òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òî-

âûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

- ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ
è äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

- äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿ-
âèòåëü íå ñîãëàñåí ñ ðåøåíèåì è äåé-
ñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà, ïðåäî-
ñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.

Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû
äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäà-
þùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êî-
ïèè.

5.5. Â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïî-
ðÿäêå çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëå-
êîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò»,
îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäè-
íîãî (ðåãèîíàëüíîãî) ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äà-
ëåå - åäèíûé ïîðòàë, ðåãèîíàëüíûé
ïîðòàë), à òàêæå ïðè ïðîâåäåíèè ëè÷-
íîãî ïðèåìà ãðàæäàí.

Àäðåñà äëÿ íàïðàâëåíèÿ æàëîáû (â
òîì ÷èñëå àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû) è
ãðàôèê ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè ðàçìå-
ùåíû íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñ-
òðàöèè â ñåòè «Èíòåðíåò».

Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà çàÿâèòå-
ëåì ÷åðåç ÌÔÖ â ðàìêàõ ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ÌÔÖ è Àäìèíè-
ñòðàöèåé (äàëåå - ñîãëàøåíèå î âçàè-
ìîäåéñòâèè). Ïðè ïîñòóïëåíèè æàëîáû,
ÌÔÖ îáåñïå÷èâàåò åå ïåðåäà÷ó â Àä-
ìèíèñòðàöèþ â ïîðÿäêå è ñðîêè, êîòî-
ðûå óñòàíîâëåíû ñîãëàøåíèåì î âçàè-
ìîäåéñòâèè, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùå-
ãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
æàëîáû.

Ïðè ýòîì ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æàëî-
áû â Àäìèíèñòðàöèè.

Â ýëåêòðîííîé ôîðìå æàëîáà ìîæåò
áûòü ïîäàíà çàÿâèòåëåì ïîñðåäñòâîì:

- èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöè-
îííîé ñåòè «Èíòåðíåò»;

- îôèöèàëüíîãî ñàéòà Àäìèíèñòðàöèè;
- Åäèíîãî ïîðòàëà (ht tp://

www.gosuslugi.ru/);
- ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èí-

ôîðìàöèîííîé ñèñòåìû äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ (https://
do.gosuslugi.ru/);

- ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

5.6. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèþ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäëåæèò
ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì.

Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîé
ôîðìå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå
5.8.1. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåê-
òðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñàííûõ
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé
ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè ýòîì äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü çàÿâè-
òåëÿ, íå òðåáóåòñÿ.

5.7. Îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó îáåñïå÷èâàåò:

- îñíàùåíèå ìåñò ïðèåìà æàëîá;
- èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïî-

ðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èí-
ôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íà èõ
îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ, íà ðåãèîíàëüíîì
ïîðòàëå;

- êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïî-
ðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåé-
ñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö ëèáî ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðè-
åìå;

5.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöå-
äóðû äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñò-
íûõ ëèö ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò çàÿâè-
òåëÿ æàëîáû â ïèñüìåííîé ôîðìå (â òîì
÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå) èëè â ýëåê-
òðîííîì âèäå.

5.8.1. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåò-
ñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ,
ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäà-
þùèé ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå
äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Ïðåäñòà-
âèòåëü çàÿâèòåëÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóí-
êòîì 1.2.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, ïðåäîñòàâëÿåò òàêæå
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ïðàâî
äåéñòâîâàòü îò èìåíè çàÿâèòåëÿ.

5.8.2. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî çàïðî-
ñèòü â îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó èíôîðìàöèþ è äîêó-
ìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ
è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

5.8.3. Ïèñüìåííûå æàëîáû ãðàæäàí,
ïðèíÿòûå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîä-
ëåæàò ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â
óñòàíîâëåííîì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåã-
ëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñü-
ìåííîé æàëîáû çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîå
ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì
ãðàæäàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå
ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà è ïåðåäà-
åò åå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåí-
íîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå
îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
äåëîïðîèçâîäñòâî, îáÿçàíî:

- çàðåãèñòðèðîâàòü æàëîáó â æóðíàëå
ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ;

- îôîðìèòü ðàñïèñêó î ïðèåìå æàëî-
áû;

- ïåðåäàòü æàëîáó ãëàâå Àäìèíèñò-
ðàöèè (ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó).

5.8.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî, â äåíü ïî-
ëó÷åíèÿ ïèñüìåííîé æàëîáû, â òîì ÷èñ-
ëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå:

- ðàñïå÷àòûâàåò æàëîáó, ïîñòóïèâøóþ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

- ðåãèñòðèðóåò æàëîáó â æóðíàëå ó÷å-
òà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ, âíîñèò â æóð-
íàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ: ïîðÿä-
êîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð);
äàòó è âðåìÿ ïðèåìà æàëîáû ñ òî÷íîñ-
òüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû
èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿ-
âèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ
è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåí-
òàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà æàëîáå øòàìï Àä-
ìèíèñòðàöèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íî-
ìåð (èäåíòè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó
çàïèñè â æóðíàëå ó÷åòà âõîäÿùèõ äî-
êóìåíòîâ); ïðè ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ
æàëîáîé íà âñåõ ýòàïàõ åå ðàññìîòðå-
íèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé
íîìåð;

- îôîðìëÿåò ðàñïèñêó ïî óñòàíîâëåí-
íîé ôîðìå â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí
èç äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå íà-
ïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó íà ýëåêò-
ðîííûé àäðåñ óêàçàííûõ â æàëîáå), âòî-
ðîé ýêçåìïëÿð ïðèêëàäûâàåò ê ïîñòó-
ïèâøåé æàëîáå.

Ðàñïèñêà äîëæíà ñîäåðæàòü ñëåäóþ-
ùóþ èíôîðìàöèþ:

à) äàòà ïðåäñòàâëåíèÿ æàëîáû;
á) ôàìèëèÿ è èíèöèàëû èìåíè è îò-

÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) çàÿâèòåëÿ;
â) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ñ óêàçàíèåì

èõ íàèìåíîâàíèÿ è ðåêâèçèòîâ;
ã) êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â êàæäîì äîêó-

ìåíòå;
ä) âõîäÿùèé íîìåð;
å) ôàìèëèÿ, èíèöèàëû èìåíè è îò÷å-

ñòâà è äîëæíîñòü ëèöà, ïðèíÿâøåãî äî-
êóìåíòû è åãî ïîäïèñü;

æ) òåëåôîí, ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà, ïî êî-
òîðîé çàÿâèòåëü ìîæåò óçíàòü î ñòàäèè
ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
äåëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè æà-
ëîáû ïåðåäàåò ïðèíÿòóþ æàëîáó ñ ðàñ-
ïèñêîé î ïðèíÿòèè ðóêîâîäèòåëþ îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó.

5.8.5. Ïîëó÷èâ ïèñüìåííóþ æàëîáó
çàÿâèòåëÿ, ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè, ëèöî
åãî çàìåùàþùåå, íàçíà÷àåò óïîëíîìî-

÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæ-
íîñòíîå ëèöî.

5.8.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî-
÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû, â òå-
÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå îáæàëîâà-
íèÿ îòêàçà Àäìèíèñòðàöèè, â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâ-
ëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëå-
íèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, ðàññìàòðèâàåò æà-
ëîáó è ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ðåøåíèÿ
îá óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ëèáî îá îò-
êàçå â åå óäîâëåòâîðåíèè, à òàêæå ïðî-
åêò ìîòèâèðîâàííîãî ïèñüìåííîãî îò-
âåòà î ïðèíÿòîì ãëàâîé Àäìèíèñòðàöèè,
ëèöîì åãî çàìåùàþùèì, ðåøåíèè î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, è
ïåðåäàåò ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè, ëèöó
åãî çàìåùàþùåìó.

5.8.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû ãëàâà Àäìèíèñòðàöèè, ëèöî åãî
çàìåùàþùåå, ïðèíèìàåò îäíî èç ñëå-
äóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñ-
ëå â ôîðìå îòìåíû ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ,
èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà
çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöè-
ïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, à òàêæå â
èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æà-
ëîáû.

5.8.8. Îòâåò î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîò-
ðåíèÿ æàëîáû íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäó-
þùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ îäíîãî èç óêà-
çàííûõ â ï. 5.8.7 ðåøåíèé íàïðàâëÿåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ îòâåò ïî ðå-
çóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò
áûòü ïðåäñòàâëåí íå ïîçäíåå äíÿ, ñëå-
äóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ,
óêàçàííîãî â ïóíêòå 5.8.7, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííî-
ãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî-
÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîë-
æíîñòíîãî ëèöà, âèä êîòîðîé óñòàíîâ-
ëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè.

5.9. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â Àäìèíè-
ñòðàöèþ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ ïî àäðåñó ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîé â æàëîáå, â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïè-
ñàííîãî ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîë-
íîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíîãî ëèöà, âèä êîòîðîé óñòà-
íîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå
ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â æà-
ëîáå.

5.10. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû, óïîëíîìî÷åííûì íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûì
ëèöîì óêàçûâàþòñÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿ-
þùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàññìîò-
ðåâøåãî æàëîáó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè-
÷èè) åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøå-
ãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

- íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøå-
íèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì
ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå
- ïðè íàëè÷èè) èëè íàèìåíîâàíèå çàÿ-
âèòåëÿ;

- îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî
æàëîáå;

- ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
- â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáî-

ñíîâàííîé, - ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâ-
ëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå ðåøåíèÿ.

5.11. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâà-
þùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å çàÿ-
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Приложение № 2  
к Административному регламенту  

 
Календарный график производства работ 

 
Наименование работ __________________________________________ 

 
Заявитель ___________________________________________________ 

 
Наименование вида 
работ (перечень 

указан 
ориентировочно), ед. 

изм.  

Количественные 
показатели 

Срок начала 
этапа работ 

Срок 
окончания 
этапа работ 

Наименование 
должности 

ответственного 
исполнителя 

1 2 3 4 5 
Земляные работы, куб. 
м 

    

Монтажные работы: 
    

длина трассы, пог. м  
    

количество труб, шт. 
    

диаметр, мм 
    

и др. 
    

Обратная засыпка, 
куб. м 

    

Восстановление 
благоустройства, в 
том числе: 

    

Приложение № 1  
к Административному регламенту  

 
В Администрацию муниципального образования  
городское поселение Ревда Ловозерского района 

                                                                                   от 
____________________________________________________ 

                                        (для юридического лица – наименование; для физического  

 ____________________________________________________ 
лица – фамилия, имя, отчество) 

в лице _______________________________________________ 
                                     (для юридического лица – должность, фамилия, имя, отчество 

 

___________________________________________________________________________, 
                             руководителя (полностью), уполномоченного должностного лица, доверенного лица) 

действующего на основании_____ _______________________ 
(реквизиты документа) 

_________________________________________ 
                                                                                                                 (для физического лица – наименование 

документа, 
                                                                                                                  удостоверяющего 

личность, серия, номер, кем выдан, 
                                                                                                                    дата выдачи) 

Юр. адрес ____________________________________________ 
ул. ________________________________, д. ______, пом. ____ 
 Факт. Адрес____________ ______________________________ 

ул. ______________________________, д. ______, пом. ____ 
ИНН ________________________________________________ 
ОГРН _______________________________________________ 
тел./факс ____________________________________________ 
эл. адрес ____________________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу предоставить ордер на производство 

________________________________________________________________  
                              (земляных, аварийных – нужное указать)  
работ по 
___________________________________________________________________, 
                      (указать тип работ – строительство, реконструкция, демонтаж, прокладка, ремонт, установка,  

________________________________________________________________ 
                            бурение скважин,  указать наименование объекта и краткие характеристики) 

____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
местоположение: 
________________________________________________________________ 
                                                                (улица, дом, номер участка,  

____________________________________________________________________ 
                                                                         другие ориентиры местоположения) 
 
 

 
Запрашиваемые сроки на осуществление работ: 
 
С «_____» _______________20____г.   по «_____» ______________20____г. 
 
Приказом № ____________ от «______» ____________20____г. ответственным  
 
лицом от заказчика назначен _________________________________________ 
                                                            (должность, фамилия, 
 ___________________________________________________________________ 

имя, отчество, 

 

      4. Проектная документация (в том числе в случае строительства нового объекта) 
____________________________________________________________ на__________ листах. 
      5. Схема ограждения и освещения места проведения работ (при необходимости) на 
___________ листах. 
      6. Схема организации дорожного движения с указанием вида и срока выполнения работ, 
согласованная с учреждением, осуществляющим оперативное управление автодорог общего 
пользования местного значения (в случае осуществления земляных работ на проезжей части) 
на ___________ листах. 
      7. Копия разрешения на вырубку зеленых насаждений (в случае, если при производстве 
земляных работ необходимо проведение вырубки зеленых насаждений) на _______________ 
листах. 
      8. Копия договора с подрядной организацией на осуществление работ (в случае 
осуществлении работ подрядной организацией) на __________ листах. 
      9. Копия приказа о назначении ответственных лиц от заказчика и производителя работ за 
осуществление работ на ____________ листах. 
      10. Копия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (при 
установке рекламных конструкций) на ____________ листах. 
      11. Копия договора на производство инженерных изысканий (при выполнении работ, 
связанных с проведением инженерных изысканий) на _____________ листах. 
      12. Акт осмотра места осуществления земляных работ с указанием имеющихся на 
земельном участке элементов благоустройства. К указанному в настоящем подпункте акту 
осмотра места осуществления земляных работ прилагаются материалы фотосъемки 
земельного участка до осуществления земляных работ и (или) материалы видеозаписи. 
 
«_____» ________________20_____г.    _______________________/____________________/ 
                                                                         подпись заявителя        расшифровка подписи 
 

____________________________________________________________________ 
контактный телефон) 

 
Сведения о производителе работ: 
____________________________________________________________________ 
                                                   (наименование организации, адрес, телефон) 

____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 
 
Приказом № ____________ от «______» ____________20____г. ответственным  
 
лицом от производителя назначен______________________________________ 
                                                                         (должность, фамилия, имя, отчество. 
 ___________________________________________________________________ 
                                                                                                     контактный телефон) 

 
Приложения к заявлению: 
     1. Документы, подтверждающие полномочия заявителя (копии заверяются заявителем): 
     1.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае обращения за 
предоставлением разрешения физического лица) ____________________________________ 
_____________________________________________________ на ________ листах. 
     1.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о заявителе (в 
случае обращения за предоставлением разрешения юридического лица) ________________ 
_____________________________________________________ на _________ листах. 
     1.3. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о 
заявителе (в случае обращения за предоставлением разрешения индивидуального 
предпринимателя) ______________________________________________________________ 
______________________________________________________ на ________ листах. 
     1.4. Копия доверенности, подтверждающая полномочия представителя заявителя (в 
случае, если за предоставлением разрешения обратился уполномоченный представитель 
заявителя) _____________________________________________________________________ 
_______________________________________________________ на _______ листах.  
     2. Согласованная с уполномоченными органами схема территории 
_______________________________________________________ на _______ листах. 
      3. Календарный график производства работ с указанием даты начала и окончания 
каждого этапа работ, включающего работы по восстановлению нарушенного 
благоустройства (в соответствии с приложением № 2 в случае отсутствия проектной 
документации) _________________________________________________________________ 
________________________________________________________ на ________ листах. 
 

1) - “Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 202, 08.10.2003;
2) - “Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 95, 05.05.2006;
3) - “Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 165, 29.07.2006;
4) - “Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà”, N 168, 30.07.2010
5) - Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 27.11.2014 N 1244 “Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë âûäà÷è

ðàçðåøåíèÿ íà èñïîëüçîâàíèå çåìåëü èëè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé
èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè”

6) - http://www.revda51.ru/gradostroitelstv/arhitektura_strj/pravila_blagousv/.
7) - Äîêóìåíò, íà êîòîðîì îáîçíà÷åíû äàííûå òîïîñúåìêè è ñóùåñòâóþùèå ñåòè, åãî íàèìå-

íîâàíèå, à òàêæå ïåðå÷åíü ñîãëàñóþùèõ îðãàíèçàöèé.

âèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòà-
íîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

5.12. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå
èëè ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðåñòóïëå-
íèÿ óïîëíîìî÷åííîå íà ðàññìîòðåíèå
æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî íåçàìåäëè-
òåëüíî íàïðàâëÿåò èìåþùèåñÿ ìàòåðè-
àëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

5.13. Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

- íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ
ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà, àðáèòðàæíîãî ñóäà
ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì
æå îñíîâàíèÿì;

- ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ
êîòîðîãî íå ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðè-
íÿòîãî ðàíåå â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâà-
íèÿìè íàñòîÿùåãî ïîðÿäêà â îòíîøå-
íèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå
ïðåäìåòó æàëîáû.

5.14. Àäìèíèñòðàöèÿ âïðàâå îñòàâèòü
æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷à-
ÿõ:

- åñëè â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
çàÿâèòåëÿ èëè ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êî-
òîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

- åñëè â æàëîáå ñîäåðæàòñÿ íåöåí-
çóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæå-
íèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùå-
ñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî îðãà-
íà, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå æà-
ëîáû, âïðàâå îñòàâèòü åå áåç îòâåòà ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ
è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó
æàëîáó, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåá-
ëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà æàëîáó íå äàåòñÿ,
î ÷åì â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñò-
ðàöèè æàëîáû ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.15. Åñëè çàÿâèòåëü íå óäîâëåòâî-
ðåí ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû, òî ðåøåíèÿ, ïðè-
íÿòûå â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëî-
âàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.
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Приложение № 3  
к Административному регламенту 

 
Показатели доступности и качества  

предоставления муниципальной услуги 
 

№  
п/п 

Показатели доступности и качества 
предоставления муниципальной услуги 

Нормативное значение 
показателя  

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги 
1.  % Заявителей, ожидавших в очереди при подаче 

документов не более 15 минут 
100(%) 

2.  % Заявителей, удовлетворенных графиком работы 
учреждений 

100(%) 

3.  % Заявителей, удовлетворенных 
месторасположением органа, предоставляющего 
услугу 

100(%) 

4.  Количество каналов связи по которым можно 
получить услугу 

3 

5.  Наличие на информационных стендах 
информационных и инструктивных документов 

100(%) 

6.  Наличие на информационных стендах информации 
о порядке предоставления услуги 

100(%) 

7.  Возможность получения услуги в МФЦ да 
8.  Возможность получения услуги в электронном 

виде 
да 

9.  Возможность получения информации о ходе 
предоставления услуги 

да 

Показатели качества предоставления муниципальной услуги 
1.  Количество обоснованных жалоб 0 
2.  Количество административных процедур, которые 

могут быть предоставлены в МФЦ 
2 

3.  Соблюдение сроков предоставления 
муниципальной услуги (% случаев предоставления 
услуги в установленный срок с момента приема 
документов) 

100 

4.  % заявителей, удовлетворенных культурой 
обслуживания (вежливостью) персонала 

100 

5.  % заявителей удовлетворенных качеством 
результатов труда сотрудников (профессиональное 
мастерство) 

 

 

Приложение № 4 
 к Административному регламенту  

 
Блок-схема  

последовательности исполнения административных процедур  
предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на производство 

земляных работ» 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Прием и регистрация заявления 

Выдача (направление) расписки в 
получении документов 

Наличие оснований для 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

Отсутствие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной 

услуги 

Подготовка и направление 
заявителю решения об 

отказе в выдаче ордера на 
производство земляных 

работ 

Подготовка и направление 
(выдача) заявителю ордера 
на производство земляных 

работ 

Рассмотрение документов и 
принятие решения по заявлению 

Приложение № 5
к Административному регламенту 

 
Кому             
____________________________________  

(наименование заказчика земляных работ 
____________________________________

                      (фамилия, имя, отчество - для 
граждан, полное наименование 

___________________________________
организации - для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес)  
в лице _____________________________    

(должность, фамилия, имя, отчество, телефон 
ответственного лица 

___________________________________
производителя работ) 

 

ОРДЕР № _________/20____ 
на производство земляных (аварийных) работ  

 
 

          Администрация муниципального образования городское поселение Ревда 
Ловозерского района разрешает производство   земляных,   аварийных работ, 
по   строительству,   реконструкции, демонтажу,  прокладке, ремонту,       
установке,  бурению скважин                                                                                        
                                                                        (ненужное зачеркнуть) 

 
____________________________________________________________________ 

 (наименование объекта и краткие характеристики) 
___________________________________________________________________, 
 
расположенного 
_____________________________________________________________ 

           (описание места производства работ с указанием субъекта Российской Федерации,  

____________________________________________________________________ 
административного района и т.д. или ориентира) 

 
Сведения о производителе работ: 

 
Производитель работ: _____________________________________________ 
                                                    (наименование организации, адрес, телефон, в случае необходимости - 
____________________________________________________________________ 
                                                                                 копия свидетельства СРО) 

 
 

 
Ответственное лицо производителя работ: ____________________________ 

        (должность, Ф.И.О.,  
____________________________________________________________________ 
                                                                                                              телефон) 
 
Производство работ разрешено:    с «____» _______________20___г. 
 
                                                           по «____» _______________20___г. 

Восстановление внешнего благоустройства планируется провести в срок:  
 
с «_____» ________________20____г. по «_____» ________________20___г. 
 
___________________________  ___________________  __________________ 
                     (должность)                                                 (подпись)                   (расшифровка подписи) 

 
«_____» _____________20____г. 
М.П. 
 
Действие настоящего разрешения продлено на основании: 
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 
 
с «_____» ________________20____г. по «_____» ________________20___г. 
 
___________________________  ___________________  __________________ 
                     (должность)                                                 (подпись)                   (расшифровка подписи) 
 
«_____» _____________20____г. 
М.П. 
 

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÃÎÐÎÄÑÊÎÅ ÏÎÑÅËÅÍÈÅ ÐÅÂÄÀ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

19 äåêàáðÿ 2017 ãîäà ï. Ðåâäà ¹ 454

Î ïðîâåäåíèè ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé
è óñèëåíèè ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè íà òåððèòîðèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
â îñåííå-çèìíèé ïîæàðîîïàñíûé ïåðèîä 2017-2018 ãîäà

Â öåëÿõ ïðåäóïðåæäåíèÿ ïîæàðîâ è ãèáåëè ëþäåé ïðè ïîæàðàõ â îñåííå-çèìíèé
ïîæàðîîïàñíûé ïåðèîä, â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ ñò. 19 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
21.12.1994 ¹ 69-ÔÇ «Î ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè», ñò. 63 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
22.07.2008 ¹ 123-ÔÇ «Òåõíè÷åñêèé ðåãëàìåíò î òðåáîâàíèÿõ ïîæàðíîé áåçîïàñ-
íîñòè», Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-

- твердого покрытия 
проезжей части, кв. м 

    

- твердого покрытия 
местных проездов, кв. 
м 

    

- твердого покрытия 
тротуаров, кв. м 

    

восстановление 
газонов, кв. м, 
зеленых насаждений, 
шт. 

    

восстановление 
дворовой территории 

    

 
«_____» _________________20_____г.   
 
____________________/                   _________________________  
подпись заявителя                                    расшифровка подписи         
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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå îá îðãàíèçàöèè ýâàêóàöèè íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëüíûõ è

êóëüòóðíûõ öåííîñòåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â áåçîïàñíûå ðàéîíû (äàëåå  Ïîëîæåíèå) ðàçðàáîòàíî â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì î 12.02.1998 ¹ 28-ÔÇ «Î ãðàæäàíñêîé îáîðîíå»,
ïîñòàíîâëåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.11.2007 ¹ 804 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèå, î ãðàæäàíñêîé îáîðîíå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò
22.06.2004 ¹ 303äñï «î ïîðÿäêå ýâàêóàöèè íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëüíûõ è êóëüòóðíûõ
öåííîñòåé â áåçîïàñíûå ðàéîíû». ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè îò 17.07.2017 ¹ 361-ÏÏ «Îá îðãàíèçàöèè ýâàêóàöèè íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëü-
íûõ è êóëüòóðíûõ öåííîñòåé Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â áåçîïàñíûå ðàéîíû» è îïðåäå-
ëÿåò ïîðÿäîê îðãàíèçàöèè ðàáîòû ïî ïëàíèðîâàíèþ è ïðîâåäåíèþ ýâàêóàöèîííûõ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 12.02.1998 ¹ 28-ÔÇ «Î ãðàæäàíñêîé
îáîðîíå», ïîñòàíîâëåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.11.2007
¹ 804 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ãðàæäàíêîé îáîðîíå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè», îò 22.06.2004 ¹ 303äñï «Î ïîðÿäêå ýâàêóàöèè íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëüíûõ è
êóëüòóðíûõ öåííîñòåé â áåçîïàñíûå ðàéîíû», ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè îò 17.07.2017 ¹ 361-ÏÏ «Îá îðãàíèçàöèè ýâàêóàöèè íàñåëåíèÿ,
ìàòåðèàëüíûõ è êóëüòóðíûõ öåííîñòåé Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â áåçîïàñíûå ðàéîíû»
ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìîå Ïîëîæåíèå îá îðãàíèçàöèè ýâàêóàöèè íàñåëåíèÿ, ìà-
òåðèàëüíûõ è êóëüòóðíûõ öåííîñòåé.

2. Ãëàâíîìó ñïåöèàëèñòó ïî äåëàì ÃÎ×Ñ è ÏÁ àäìèíèñòðàöèè Ëîáàíîâó À.Å. îçíà-
êîìèòü ñ íàñòîÿùèì ïîñòàíîâëåíèåì äîëæíîñòíûõ ëèö â ÷àñòè êàñàþùåéñÿ.

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî ïîäïèñàíèÿ.
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÃÎÐÎÄÑÊÎÅ ÏÎÑÅËÅÍÈÅ ÐÅÂÄÀ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 19 äåêàáðÿ 2017 ãîäà          ï. Ðåâäà            ¹ 456

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 ¹ 66
«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.10.2017
N 472-ÏÏ «Îá óñòàíîâëåíèè ñëó÷àåâ íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå», Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 ¹ 66 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà
â ýêñïëóàòàöèþ» àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ»:

1.1. ×åòâåðòûé àáçàö ïóíêòà 2.3.1 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «- ñ èñïîëü-
çîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (http://
www.gosuslugi.ru), à òàêæå Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè (https://51gosuslugi.ru);»;

1.2. Ïóíêò 2.7.1, ïîñëå òðèíàäöàòîãî àáçàöà äîïîëíèòü àáçàöåì ñëåäóþùåãî ñî-
äåðæàíèÿ: «- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.10.2017 N
472-ÏÏ «Îá óñòàíîâëåíèè ñëó÷àåâ íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå»;»;

1.3. Ïÿòûé àáçàö ïóíêòà 2.8.6. èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «Â ñëó÷àå, åñëè â
îòíîøåíèè ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðîâîäè-
ëàñü ãîñóäàðñòâåííàÿ ýêñïåðòèçà è çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû âûäà-
âàëîñü â ýëåêòðîííîé ôîðìå, äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.8.1 íàñòîÿ-
ùåãî Ðåãëàìåíòà, äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû èñêëþ÷èòåëüíî â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
èñïîëüçóÿ Åäèíûé ïîðòàë (http://www.gosuslugi.ru) ëèáî Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë (https:/
/51gosuslugi.ru).».

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè «Èíòåðíåò».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÃÎÐÎÄÑÊÎÅ ÏÎÑÅËÅÍÈÅ ÐÅÂÄÀ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

20 äåêàáðÿ 2017 ãîäà           ïãò. Ðåâäà           ¹ 461

Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ
îá îðãàíèçàöèè ýâàêóàöèè íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëüíûõ è êóëüòóðíûõ

öåííîñòåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â áåçîïàñíûå ðàéîíû

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê ïîñòàíîâëåíèþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

¹ 461 îò 20 äåêàáðÿ 2017 ãîäà
Ïîëîæåíèå

îá îðãàíèçàöèè ýâàêóàöèè íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëüíûõ è êóëüòóðíûõ
öåííîñòåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â áåçîïàñíûå ðàéîíû.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ÃÎÐÎÄÑÊÎÅ ÏÎÑÅËÅÍÈÅ ÐÅÂÄÀ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 19 äåêàáðÿ 2017 ãîäà          ï. Ðåâäà            ¹ 455

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå

Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 ¹ 65
«Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëüñòâî»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.10.2017
N 472-ÏÏ «Îá óñòàíîâëåíèè ñëó÷àåâ íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå», Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ â ïðèëîæåíèå ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2017 ¹ 65 «Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà ñòðîèòåëü-
ñòâî»:

1.1. ×åòâåðòûé àáçàö ïóíêòà 2.3.1 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «- ñ èñïîëü-
çîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (http://
www.gosuslugi.ru), à òàêæå Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ýëåêòðîííûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè (https://51gosuslugi.ru);»;

1.2. Ïóíêò 2.7.1, ïîñëå äâåíàäöàòîãî àáçàöà äîïîëíèòü àáçàöåì ñëåäóþùåãî ñî-
äåðæàíèÿ: «- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 11.10.2017 N
472-ÏÏ «Îá óñòàíîâëåíèè ñëó÷àåâ íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðå-
øåíèÿ íà ñòðîèòåëüñòâî è ðàçðåøåíèÿ íà ââîä îáúåêòà â ýêñïëóàòàöèþ â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå»;»;

1.3. Âòîðîé àáçàö ïóíêòà 2.8.7 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «Â ñëó÷àå, åñëè
â îòíîøåíèè ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè îáúåêòà êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà ïðîâî-
äèëàñü ãîñóäàðñòâåííàÿ ýêñïåðòèçà è çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû âû-
äàâàëîñü â ýëåêòðîííîé ôîðìå, äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòàìè 2.8.1  2.8.4
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû èñêëþ÷èòåëüíî â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, èñïîëüçóÿ Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (http://
www.gosuslugi.ru) ëèáî Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ýëåêòðîííûõ óñëóã Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè (https://51gosuslugi.ru).».

2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè è Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî
ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè «Èíòåðíåò».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâà-
íèÿ.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ÌÎ ãîðîäñ-
êîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Ðóêîâîäèòåëÿì ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé âñåõ ôîðì ñîáñòâåí-

íîñòè, êîìàíäèðàì âîèíñêèõ ÷àñòåé â ãðàíèöàõ ÌÎ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà:
- ïðèíÿòü ìåðû ïî îáåñïå÷åíèþ ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè îáúåêòîâ, æèëûõ äîìîâ

ïî ïðèíàäëåæíîñòè è ïî âûïîëíåíèþ ïðåäïèñàíèé îðãàíîâ íàäçîðíîé äåÿòåëüíîñ-
òè;

- óêîìïëåêòîâàòü çäàíèÿ îáùåñòâåííîãî è ïðîèçâîäñòâåííîãî çíà÷åíèÿ ïåðâè÷-
íûìè ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ;

- ïðèâåñòè â ïîæàðîáåçîïàñíîå ñîñòîÿíèå ýëåêòðîñåòè è ýëåêòðîîáîðóäîâàíèå
öåõîâ, ïðîèçâîäñòâåííûõ ó÷àñòêîâ è ñêëàäîâ;

- îáåñïå÷èòü áåñïåðåáîéíóþ ðàáîòó ñðåäñòâ ñâÿçè è îïîâåùåíèÿ ëþäåé î ïîæà-
ðå;

- î÷èñòèòü òåððèòîðèè îò òðàâû, îïàâøèõ ëèñòüåâ è ìóñîðà;
- íå äîïóñêàòü ñæèãàíèå ñãîðàåìîãî ìóñîðà íà òåððèòîðèÿõ îðãàíèçàöèé, óëèö

ïîñåëêà áåç ðàçðåøåíèÿ è ñîãëàñîâàíèÿ ñ îðãàíàìè íàäçîðíîé äåÿòåëüíîñòè;
- ïðîâåñòè ðàçúÿñíèòåëüíóþ ðàáîòó ñðåäè ðàáî÷èõ è ñëóæàùèõ ïî ñîáëþäåíèþ

ïðàâèë ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè íà ðàáî÷åì ìåñòå è â áûòó.
- ïðîâåðèòü è ïðèâåñòè â ðàáîòîñïîñîáíîå ñîñòîÿíèå íàðóæíîå ïðîòèâîïîæàðíîå

âîäîñíàáæåíèå íà òåððèòîðèè ÌÎ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà, âûâåñèòü (îáíîâèòü)
óêàçàòåëè ìåñòîðàñïîëîæåíèÿ ïðîòèâîïîæàðíûõ âîäîèñòî÷íèêîâ;

- ïðèíÿòü íåçàìåäëèòåëüíûå ìåðû ïî âûÿâëåíèþ è ëèêâèäàöèè èñêóññòâåííûõ
ïðåãðàä äëÿ ïðîåçäà ïîæàðíûõ àâòîìîáèëåé;

- îáåñïå÷èòü ïðåäîòâðàùåíèå ïðîíèêíîâåíèÿ ïîñòîðîííèõ ëèö â ÷åðäà÷íûå è
ïîäâàëüíûå ïîìåùåíèÿ æèëûõ äîìîâ è àäìèíèñòðàòèâíûõ çäàíèé;

- ïðîâåñòè ðàçúÿñíèòåëüíóþ ðàáîòó ñðåäè íåðàáîòàþùåãî íàñåëåíèÿ ïî ñîáëþ-
äåíèþ ïðàâèë ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè.

2. Íà÷àëüíèêó îòäåëà ïî ðàçâèòèþ ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà è óïðàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ÌÎ ÃÏ Ðåâäà (Ëîáàíîâà Å. Ì.) ïðîâåñòè ìå-
ðîïðèÿòèÿ, èñêëþ÷àþùèå ïðîíèêíîâåíèÿ ïîñòîðîííèõ ëèö â äîìà ðàññåë¸ííûå è
îòêëþ÷åííûå îò êîììóíàëüíîé èíôðàñòðóêòóðû, íàõîäÿùèåñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè ÌÎ ÃÏ Ðåâäà.

3. Æèòåëÿì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ, èìåþùèì ÷àñòíûå ïîñòðîéêè (äîìà, ãàðàæè,
ñâèíàðíèêè è ò.ä.):

- ñòðîãî ñîáëþäàòü òðåáîâàíèÿ Ïðàâèë ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè ïðè ýêñïëóàòàöèè
ïå÷åé, êàìèíîâ;

- çàïðåòèòü èñïîëüçîâàíèå ýëåêòðîíàãðåâàòåëüíûõ ïðèáîðîâ è ïå÷åé íå îòâå÷àþ-
ùèõ òðåáîâàíèÿì Ïðàâèë ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè;

- çàïðåòèòü ñòðîèòåëüñòâî â ïðîòèâîïîæàðíûõ ðàçðûâàõ.
4. Êîíòðîëü çà âûïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòå-

ëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Äåíüãèíà Â. Â.
5. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêî-

âàíèÿ.

Â. Â. ÄÅÍÜÃÈÍ,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà.
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ìåðîïðèÿòèé íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1.2. Â íàñòîÿùåì Ïîëîæåíèè èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå òåðìèíû:
Ýâàêóàöèÿ íàñåëåíèÿ  êîìïëåêñ ìåðîïðèÿòèé ïî îðãàíèçîâàííîìó âûâîäó (âûâî-

çó) íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëüíûõ è êóëüòóðíûõ öåííîñòåé èç çîí âîçìîæíûõ îïàñíîñòåé
è åãî ðàçìåùåíèå â áåçîïàñíûõ ðàéîíàõ.

Çîíà âîçìîæíûõ îïàñíîñòåé  çîíà âîçìîæíûõ ñèëüíûõ ðàçðóøåíèé, âîçìîæíîãî
ðàäèîàêòèâíîãî çàðàæåíèÿ, õèìè÷åñêîãî è áèîëîãè÷åñêîãî çàãðÿçíåíèÿ, âîçìîæíî-
ãî êàòàñòðîôè÷åñêîãî çàòîïëåíèÿ ïðè ðàçðóøåíèè ãèäðîòåõíè÷åñêèõ ñîîðóæåíèé â
ïðåäåëàõ 4-õ ÷àñîâîãî äîáåãàíèÿ âîëíû ïðîðûâà.

Áåçîïàñíûé ðàéîí  òåððèòîðèÿ, ðàñïîëîæåííàÿ âíå çîí âîçìîæíûõ îïàñíîñòåé,
çîí âîçìîæíûõ ðàçðóøåíèé è ïîäãîòîâëåííàÿ äëÿ æèçíåîáåñïå÷åíèÿ ìåñòíîãî è
ýâàêóèðóåìîãî íàñåëåíèÿ.

Çîíà âîçìîæíûõ ñèëüíûõ ðàçðóøåíèé  òåððèòîðèÿ, â ïðåäåëàõ êîòîðîé â ðåçóëü-
òàòå âîçäåéñòâèÿ îáû÷íûõ ñðåäñòâ ïîðàæåíèÿ çäàíèÿ è ñîîðóæåíèÿ ìîãóò ïîëó÷èòü
ïîëíûå è ñèëüíûå ðàçðóøåíèÿ.

Ðàññðåäîòî÷åíèå  êîìïëåêñ ìåðîïðèÿòèé ïî îðãàíèçîâàííîìó âûõîäó (âûâîçó) èç
çîí âîçìîæíûõ îïàñíîñòåé è ðàçìåùåíèþ â áåçîïàñíûõ ðàéîíàõ äëÿ ïðîæèâàíèÿ è
îòäûõà ðàáî÷èõ ñìåí îðãàíèçàöèé, ïðîäîëæàþùèõ ïðîèçâîäñòâåííóþ äåÿòåëüíîñòü
â ýòèõ çîíàõ, íå çàíÿòûõ íåïîñðåäñòâåííî â ïðîèçâîäñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè.

1.3. Â öåëÿõ îðãàíèçîâàííîãî ïðîâåäåíèÿ ýâàêóàöèîííûõ ìåðîïðèÿòèé â ìàêñè-
ìàëüíî êîðîòêèå ñðîêè ïëàíèðîâàíèå è âñåñòîðîííÿÿ èõ ïîäãîòîâêà ïðîèçâîäèòñÿ
çàáëàãîâðåìåííî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì, óñòàíîâëåííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è ïëàíîì ãðàæäàíñêîé îáîðîíû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1.4. Íà òåððèòîðèè, íà êîòîðîé ââåäåíî âîåííîå ïîëîæåíèå, ýâàêóàöèÿ ïðîèçâî-
äèòñÿ íà îñíîâàíèè óêàçà Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè ýâàêóàöèîííûõ ìåðîïðèÿòèé â ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèÿõ
ìåæìóíèöèïàëüíîãî è ðåãèîíàëüíîãî õàðàêòåðà ïðèíèìàåò Ãóáåðíàòîð Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè, â ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèÿõ ìóíèöèïàëüíîãî õàðàêòåðà  Ãëàâà àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéî-
íà.

1.5. Íà÷àëîì ïðîâåäåíèÿ ýâàêóàöèè ñ÷èòàåòñÿ ìîìåíò îòïðàâêè â áåçîïàñíûå ðàé-
îíû ïåðâîé ãðóïïû íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëüíûõ è êóëüòóðíûõ öåííîñòåé.

1.6. Íàñåëåíèå, ýâàêóèðîâàííîå â áåçîïàñíûå ðàéîíû, ðàçìåùàåòñÿ â æèëûõ,
îáùåñòâåííûõ è àäìèíèñòðàòèâíûõ çäàíèÿõ, íåçàâèñèìî îò ôîðì ñîáñòâåííîñòè è
âåäîìñòâåííîé ïðèíàäëåæíîñòè, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

1.7. Ïëàíèðîâàíèå îáåñïå÷åíèÿ ýâàêóàöèîííûõ ìåðîïðèÿòèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ðàìêàõ ðàçðàáîòêè ïëàíîâ îáåñïå÷åíèÿ ìåðîïðèÿòèé ïî ãðàæäàíñêîé îáîðîíå è
çàùèòå íàñåëåíèÿ è òåððèòîðèé.

2. Ýâàêóàöèîííûå îðãàíû
2.1. Äëÿ ïëàíèðîâàíèÿ, ïîäãîòîâêè è ïðîâåäåíèÿ ýâàêóàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïî-

ðÿäêîì, óñòàíîâëåííûì Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, àäìèíèñòðàöèåé
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà çàá-
ëàãîâðåìåííî ñîçäàþòñÿ ýâàêóàöèîííûå îðãàíû:

- ýâàêîïðèåìíàÿ êîìèññèÿ;
- ïðèåìíûé ýâàêóàöèîííûé ïóíêò.

3. Ïëàíèðîâàíèå ýâàêóàöèîííûõ ìåðîïðèÿòèé
3.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðàçðàáàòûâàåò ïëàí ýâàêóàöèè íàñåëåíèÿ, ìàòåðèàëüíûõ è êóëü-
òóðíûõ öåííîñòåé èç çîíû âîçìîæíîé îïàñíîñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà, åãî ïðèåìà è ðàçìåùåíèÿ â áåçîïàñíûõ ðàéîíàõ.

3.2. Îðãàíèçàöèè, íå îòíåñåííûå ê êàòåãîðèÿì ïî ãðàæäàíñêîé îáîðîíå, ïðîäîë-
æàþùèå îñóùåñòâëÿòü ñâîþ äåÿòåëüíîñòü â âîåííîå âðåìÿ, ðàñïîëîæåííûå âíå çîíû
âîçìîæíûõ îïàñíîñòåé, Ïëàíû ýâàêóàöèè (ðàññðåäîòî÷åíèÿ) ðàáîòíèêîâ îðãàíèçà-
öèè è ÷ëåíîâ èõ ñåìåé, ìàòåðèàëüíûõ è êóëüòóðíûõ öåííîñòåé (äàëåå - Ïëàí ýâàêó-
àöèè îðãàíèçàöèè) íå ðàçðàáàòûâàþò.

Ïðè ýòîì ê ïëàíàì ãðàæäàíñêîé îáîðîíû äàííûõ îðãàíèçàöèé ïðèëàãàåòñÿ ñïèñîê
ðàáîòíèêîâ è ÷ëåíîâ èõ ñåìåé ïðîæèâàþùèõ â çîíàõ âîçìîæíûõ îïàñíîñòåé, ñ óêà-
çàíèåì àäðåñà ðàçìåùåíèÿ â áåçîïàñíîì ðàéîíå.

3.3. Îðãàíèçàöèè, íå îòíåñåííûå ê êàòåãîðèÿì ïî ãðàæäàíñêîé îáîðîíå, ïðîäîë-
æàþùèå îñóùåñòâëÿòü ñâîþ äåÿòåëüíîñòü â âîåííîå âðåìÿ, ðàñïîëîæåííûå â çîíàõ
âîçìîæíûõ îïàñíîñòåé, ðàçðàáàòûâàþò Ïëàíû ýâàêóàöèè îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñòðóêòóðîé Ïëàíîâ ýâàêóàöèè îðãàíèçàöèé, îòíåñåííûõ ê êàòåãîðèè ïî ãðàæäàíñ-
êîé îáîðîíå, îïðåäåëåííîé ïðèêàçîì Ì×Ñ Ðîññèè îò 16.02.2012 ¹ 70äñï.

3.4. Ðóêîâîäèòåëè îðãàíèçàöèé, ïðîäîëæàþùèõ ðàáîòó â âîåííîå âðåìÿ â çîíàõ
âîçìîæíûõ îïàñíîñòåé, ñàìîñòîÿòåëüíî îïðåäåëÿþò êîëè÷åñòâî ðàáîòíèêîâ, ïîä-
ëåæàùèõ ýâàêóàöèè èëè ðàññðåäîòî÷åíèþ â çàâèñèìîñòè îò ìåñòà ïðîæèâàíèÿ äàí-
íûõ ðàáîòíèêîâ è ïðîèçâîäñòâåííîé íåîáõîäèìîñòè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Íàëîãîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (÷àñòü âòîðàÿ) îò
05.08.2000 N 117-ÔÇ (ðåä. îò 29.07.2017), Ñîâåò äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðåøèë:

1. Ââåñòè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà çåìåëüíûé íàëîã, ïîðÿäîê è ñðîêè óïëàòû íàëîãà çà çåìëè,
íàõîäÿùèåñÿ â ïðåäåëàõ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2. Íàëîãîïëàòåëüùèêàìè íàëîãà ïðèçíàþòñÿ îðãàíèçàöèè è ôèçè÷åñêèå ëèöà, îá-
ëàäàþùèå çåìåëüíûìè ó÷àñòêàìè íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, ïðàâå ïîñòîÿííîãî (áåñ-
ñðî÷íîãî) ïîëüçîâàíèÿ èëè ïðàâå ïîæèçíåííîãî íàñëåäóåìîãî âëàäåíèÿ â ïðåäå-
ëàõ ãðàíèö ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà.

3. Îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ ïðèçíàþòñÿ çåìåëüíûå ó÷àñòêè, ðàñïîëîæåííûå â
ïðåäåëàõ òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

4. Íàëîãîâàÿ áàçà îïðåäåëÿåòñÿ êàê êàäàñòðîâàÿ ñòîèìîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,
ïðèçíàâàåìûõ îáúåêòîì íàëîãîîáëîæåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 389 Íàëîãîâî-
ãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, è îïðåäåëÿåòñÿ â îòíîøåíèè êàæäîãî çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà êàê åãî êàäàñòðîâàÿ ñòîèìîñòü ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ ãîäà, ÿâëÿþ-
ùåãîñÿ íàëîãîâûì ïåðèîäîì.

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ
ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÐÅØÅÍÈÅ

îò 25 äåêàáðÿ 2017 ã.                  N 201-03

Î ÂÍÅÑÅÍÈÈ ÈÇÌÅÍÅÍÈÉ Â ÐÅØÅÍÈÅ ÑÎÂÅÒÀ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ
ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÎÒ 27 ÄÅÊÀÁÐß 2016 Ã. ¹147-03
«Î ÁÞÄÆÅÒÅÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß

ÃÎÐÎÄÑÊÎÅ ÏÎÑÅËÅÍÈÅ ÐÅÂÄÀ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÍÀ 2017 ÃÎÄ È ÏËÀÍÎÂÉ ÏÅÐÈÎÄ 2018 È 2019 ÃÎÄÎÂ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Áþäæåòíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ñîâåò äåïóòàòîâ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äâàäöàòü òðåòüå çàñåäàíèå òðå-
òüåãî ñîçûâà) ðåøèë âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ â Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 27.12.2016 ã. ¹ 147-03 «Î
áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà íà 2017 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2018 è 2019 ãîäîâ»:

1. Ñòàòüþ 1 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «1. Óòâåðäèòü îñíîâíûå õàðàêòåðè-
ñòèêè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà (ìåñòíûé áþäæåò) íà 2017 ãîä:

äîõîäû â ñóììå 90668,21462 òûñ. ðóáëåé;
ðàñõîäû â ñóììå 96019,35450 òûñ. ðóáëåé;
ðàçìåð äåôèöèòà ìåñòíîãî áþäæåòà â ñóììå 6351,13988 òûñ. ðóáëåé.
Îñòàòêè ñðåäñòâ áþäæåòà ïî ñîñòîÿíèþ íà 01.01.2017 ãîäà â ñóììå 7464,01539

òûñ. ðóáëåé âêëþ÷àåò ñîáñòâåííûå ñðåäñòâà. Îñòàòêè ñðåäñòâ áþäæåòà â ñóììå
6351,13988 òûñ. ðóáëåé íàïðàâèòü â 2017 ãîäó íà ïîãàøåíèå äåôèöèòà áþäæåòà
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2. Óòâåðäèòü îñíîâíûå õàðàêòåðèñòèêè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (ìåñòíûé áþäæåò) íà 2018 ãîä è
2019 ãîä:

ïðîãíîçèðóåìûé îáùèé îáúåì äîõîäîâ ìåñòíîãî áþäæåòà íà 2018 ãîä â ñóììå 66
292,0 òûñ. ðóáëåé è íà 2019 ãîä â ñóììå 65 602,0 òûñ.ðóá.;

îáùèé îáúåì ðàñõîäîâ ìåñòíîãî áþäæåòà íà 2018 ãîä â ñóììå 66 242,0 òûñ.
ðóáëåé, â òîì ÷èñëå óñëîâíî óòâåðæäåííûå ðàñõîäû â ñóììå 3312,1 òûñ. ðóáëåé, è
íà 2019 ãîä â ñóìå 65652,0 òûñ. ðóáëåé, â òîì ÷èñëå óñëîâíî óòâåðæäåííûå ðàñõîäû
â ñóììå 3 282,6 òûñ. ðóáëåé;

ðàçìåð ïðîôèöèòà ìåñòíîãî áþäæåòà íà 2018 ãîä â ñóììå 50,0 òûñ. ðóáëåé, ðàç-
ìåð äåôèöèòà ìåñòíîãî áþäæåòà íà 2019 ãîä â ñóììå 50 òûñ. ðóáëåé».

2. Ñòàòüþ 2 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «1. Óòâåðäèòü èñòî÷íèêè âíóòðåííå-
ãî ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïî-
ñåëåíèå Ðåâäà íà 2017 ãîä â ñóììå 6351,13988 òûñ.ðóá. ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2
ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ.

2. Óòâåðäèòü èñòî÷íèêè âíóòðåííåãî ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà íà 2019 ãîä â ñóììå 50,0 ñîãëàñ-

5. Óñòàíîâèòü íàëîãîâûå ñòàâêè â ñëåäóþùèõ ðàçìåðàõ:
1) 0,3 ïðîöåíòà â îòíîøåíèè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ:
- îòíåñåííûõ ê çåìëÿì ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ èëè ê çåìëÿì â ñîñòàâå

çîí ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ â íàñåëåííûõ ïóíêòàõ è èñïîëüçóåìûõ
äëÿ ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî ïðîèçâîäñòâà;

- çàíÿòûõ æèëèùíûì ôîíäîì è îáúåêòàìè èíæåíåðíîé èíôðàñòðóêòóðû æèëèùíî-
êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà (çà èñêëþ÷åíèåì äîëè â ïðàâå íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê,
ïðèõîäÿùåéñÿ íà îáúåêò, íå îòíîñÿùèéñÿ ê æèëèùíîìó ôîíäó è ê îáúåêòàì èíæå-
íåðíîé èíôðàñòðóêòóðû æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî êîìïëåêñà) èëè ïðèîáðåòåííûõ
(ïðåäîñòàâëåííûõ) äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

- ïðèîáðåòåííûõ (ïðåäîñòàâëåííûõ) äëÿ ëè÷íîãî ïîäñîáíîãî õîçÿéñòâà, ñàäîâîä-
ñòâà, îãîðîäíè÷åñòâà èëè æèâîòíîâîäñòâà, à òàêæå äà÷íîãî õîçÿéñòâà;

- îãðàíè÷åííûõ â îáîðîòå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ïðåäîñòàâëåííûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ îáîðîíû, áåçîïàñíîñòè è òàìîæåííûõ
íóæä.

5) 1,0 ïðîöåíòà â îòíîøåíèè ïðî÷èõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.
6. Óñòàíîâèòü, ÷òî äëÿ þðèäè÷åñêèõ è ôèçè÷åñêèõ ëèö çà çåìåëüíûå ó÷àñòêè íà

ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, íà ïðàâå ïîñòîÿííîãî áåññðî÷íîãî ïîëüçîâàíèÿ èëè ïðàâå
ïîæèçíåííîãî íàñëåäóåìîãî âëàäåíèÿ è ÿâëÿþùèõñÿ îáúåêòàìè íàëîãîîáëîæåíèÿ
íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà óìåíüøåíèå íàëîãîâîé áàçû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 391 Íàëîãîâîãî
êîäåêñà ÐÔ è ëüãîòû, óñòàíîâëåííûå ñòàòüåé 395 Íàëîãîâîãî êîäåêñà ÐÔ, äåéñòâóþò
â ïîëíîì îáúåìå.

Îñâîáîäèòü îò çåìåëüíîãî íàëîãà ñëåäóþùèå êàòåãîðèè íàëîãîïëàòåëüùèêîâ:
- ìóíèöèïàëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ôèíàíñèðóåìûå èç áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-

çîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
7. Ïîðÿäîê èñ÷èñëåíèÿ íàëîãà è ñðîêè âíåñåíèÿ íàëîãîâûõ ïëàòåæåé:
- ñóììà çåìåëüíîãî íàëîãà èñ÷èñëÿåòñÿ êàê ñîîòâåòñòâóþùàÿ íàëîãîâîé ñòàâêå

ïðîöåíòíàÿ äîëÿ íàëîãîâîé áàçû, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì;
- íàëîãîïëàòåëüùèêè-îðãàíèçàöèè èñ÷èñëÿþò ñóììó íàëîãà ñàìîñòîÿòåëüíî;
- ñóììà íàëîãà, ïîäëåæàùàÿ óïëàòå íàëîãîïëàòåëüùèêàìè - ôèçè÷åñêèìè ëèöà-

ìè, èñ÷èñëÿåòñÿ íàëîãîâûìè îðãàíàìè;
- äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö ñðîê óïëàòû àâàíñîâûõ ïëàòåæåé ïî çåìåëüíîìó íàëîãó -

íå ïîçäíåå ïîñëåäíåãî ÷èñëà ìåñÿöà, ñëåäóþùåãî çà èñòåêøèì îò÷åòíûì ïåðèî-
äîì. Ïî èòîãàì íàëîãîâîãî ïåðèîäà - íå ïîçäíåå 1 ìàðòà ãîäà, ñëåäóþùåãî çà
èñòåêøèì íàëîãîâûì ïåðèîäîì.

8. Íàëîãîïëàòåëüùèêè, èìåþùèå ïðàâî íà íàëîãîâûå ëüãîòû èëè óìåíüøåíèå
íàëîãîîáëàãàåìîé áàçû, îáÿçàíû íå ïîçäíåå 1 ôåâðàëÿ ãîäà, ñëåäóþùåãî çà èñòåê-
øèì íàëîãîâûì ïåðèîäîì, ïðåäîñòàâëÿòü â íàëîãîâûé îðãàí ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå òàêîå ïðàâî.

9. Ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó
ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò
29.09.2009 ¹ 223.

10. Ðåøåíèå îïóáëèêîâàòü â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâ-
äà».

11. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ 1 ÿíâàðÿ 2018 ãîäà, íî íå ðàíåå îôèöè-
àëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

(äâàäöàòü òðåòüå çàñåäàíèå òðåòüåãî ñîçûâà)
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Áþäæåòíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Íàëîãîâûì Êî-
äåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Îá îáëàñòíîì áþä-
æåòå íà 2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ», Ðåøåíèåì Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîííîãî Ñîâåòà «Î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí íà
2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ», Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è Ïîëîæåíèåì î áþäæåòíîì ïðîöåññå â ìóíèöèïàëü-
íîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, Ñîâåò äåïóòà-
òîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðåøèë:

Ñòàòüÿ 1.
«1. Óòâåðäèòü îñíîâíûå õàðàêòåðèñòèêè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (ìåñòíûé áþäæåò) íà 2018 ãîä:
äîõîäû â ñóììå 83 525,43209 òûñ. ðóáëåé;
ðàñõîäû â ñóììå 83 526,06946 òûñ. ðóáëåé;
 ðàçìåð äåôèöèòà ìåñòíîãî áþäæåòà â ñóììå 0,63737 òûñ. ðóáëåé
Îñòàòêè ñðåäñòâ áþäæåòà ïî ñîñòîÿíèþ íà 01.01.2018 ãîäà â ñóììå 882,34155

òûñ. ðóáëåé âêëþ÷àåò ñîáñòâåííûå ñðåäñòâà. Îñòàòêè ñðåäñòâ áþäæåòà â ñóììå
0,63737 òûñ. ðóáëåé íàïðàâèòü â 2018 ãîäó íà ïîãàøåíèå äåôèöèòà áþäæåòà ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2. Óòâåðäèòü îñíîâíûå õàðàêòåðèñòèêè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (ìåñòíûé áþäæåò) íà 2019 ãîä è
2020 ãîä:

ïðîãíîçèðóåìûé îáùèé îáúåì äîõîäîâ ìåñòíîãî áþäæåòà íà 2019 ãîä â ñóììå
81615,27149 òûñ. ðóáëåé è íà 2020 ãîä â ñóììå 82 727,39437 òûñ.ðóá.;

îáùèé îáúåì ðàñõîäîâ ìåñòíîãî áþäæåòà íà 2019 ãîä â ñóììå 81511,66234 òûñ.
ðóáëåé, è íà 2020 ãîä â ñóìå 82802,26795 òûñ. ðóáëåé;

ðàçìåð ïðîôèöèòà ìåñòíîãî áþäæåòà íà 2019 ãîä â ñóììå 103,60915 òûñ. ðóáëåé,
ðàçìåð äåôèöèòà ìåñòíîãî áþäæåòà íà 2020 ãîä â ñóììå 74,87358 òûñ. ðóáëåé.

Ñòàòüÿ 2.
1. Óòâåðäèòü èñòî÷íèêè âíóòðåííåãî ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà íà 2018 ãîä â ñóììå 0,63737
òûñ.ðóá. ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ.

2. Óòâåðäèòü èñòî÷íèêè âíóòðåííåãî ôèíàíñèðîâàíèÿ äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà íà 2020 ãîä â ñóììå 74,87358
òûñ.ðóá. ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ

Ñòàòüÿ 3.
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå

Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ãëàâíûì àäìèíèñòðàòîðîì äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2. Óòâåðäèòü ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, îñóùåñòâëÿþùèõ â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè êîíòðîëü çà ïðàâèëüíîñòüþ
èñ÷èñëåíèÿ, ïîëíîòîé è ñâîåâðåìåííîñòüþ óïëàòû, íà÷èñëåíèå, ó÷åò, âçûñêàíèå è
ïðèíÿòèå ðåøåíèé î âîçâðàòå (çà÷åòå) èçëèøíå óïëà÷åííûõ (âçûñêàííûõ) ïëàòåæåé
â áþäæåò, ïåíåé è øòðàôîâ ïî íèì, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåøå-
íèþ.

3. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ãëàâíûì àäìèíèñòðàòîðîì èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ
äåôèöèòà áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà ñ èñïîëíåíèåì ïîëíîìî÷èé àäìèíèñòðàòîðà.

Ñòàòüÿ 4.
Óñòàíîâèòü, ÷òî äîõîäû áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëå-

íèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà 2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ
ôîðìèðóþòñÿ çà ñ÷åò íàëîãîâûõ è íåíàëîãîâûõ äîõîäîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòè-
âàìè îò÷èñëåíèé, óñòàíîâëåííûìè ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Ðåøå-
íèþ.

Ñòàòüÿ 5.
Çà÷èñëåíèå íàëîãîâûõ è íåíàëîãîâûõ äîõîäîâ ïî íîðìàòèâàì, óêàçàííûì â ïðè-

ëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ, ïðîèçâîäèòü ñ 01 ÿíâàðÿ 2018 ãîäà.

Ñòàòüÿ 6.
Ó÷åñòü â áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëî-

âîçåðñêîãî ðàéîíà íà 2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ ïîñòóïëåíèÿ
äîõîäîâ â îáúåìå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ.

Ñòàòüÿ 7.
1. Óñòàíîâèòü, ÷òî â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïîëíîòû ó÷åòà è ðàñïðåäåëåíèÿ äîõîäîâ

áþäæåòà, çà÷èñëåíèå âñåõ íàëîãîâûõ è íåíàëîãîâûõ äîõîäîâ, óêàçàííûõ â Ïðèëî-
æåíèè ¹ 4 ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ, ïðîèçâîäèòñÿ â ïîëíîì îáúåìå íà ëèöåâîé ñ÷åò
¹ 04493310010, îòêðûòûé â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà ïî Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè ê åäèíîìó áþäæåòíîìó ñ÷åòó ¹ 401018100000000010005.

2. Óñòàíîâèòü, ÷òî èñïîëíåíèå áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïî êàçíà÷åéñêîé ñèñòåìå îñóùåñòâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà.

Ñòàòüÿ 8.
Óñòàíîâèòü, ÷òî ñðåäñòâà, ïîñòóïàþùèå íà ëèöåâûå ñ÷åòà ïîëó÷àòåëåé ñðåäñòâ

áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà â ïîãàøåíèå äåáèòîðñêîé çàäîëæåííîñòè ïðîøëûõ ëåò, â ïîëíîì îáúåìå
çà÷èñëÿþòñÿ â äîõîäû áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Ñòàòüÿ 9.
Óòâåðäèòü íà 2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ ðàñïðåäåëåíèå

áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé ïî ðàçäåëàì, ïîäðàçäåëàì, öåëåâûì ñòàòüÿì (ìóíèöèïàëü-
íûì ïðîãðàììàì è íåïðîãðàììíûì íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè) è âèäàì ðàñõîäîâ
êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëå-
íèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 5 ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ;
ðàñïðåäåëåíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé ïî öåëåâûì ñòàòüÿì (ìóíèöèïàëüíûì ïðî-
ãðàììàì è íåïðîãðàììíûì íàïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè), ãðóïïàì âèäîâ ðàñõîäà,
ðàçäåëàì, ïîäðàçäåëàì êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 6; âåäîì-
ñòâåííóþ ñòðóêòóðó ðàñõîäîâ ìåñòíîãî áþäæåòà - ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 7 ê íà-
ñòîÿùåìó Ðåøåíèþ.

Ñòàòüÿ 10.
Óòâåðäèòü íà 2017 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2018 è 2019 ãîäîâ ðàñïðåäåëåíèå

áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëå-
íèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà ðåàëèçàöèþ ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ ¹ 8 ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ.

Ñòàòüÿ 11.
1. Óñòàíîâèòü, ÷òî ïîäâåäîìñòâåííûå ìóíèöèïàëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ âïðàâå çàêëþ-

÷àòü è îïëà÷èâàòü äîãîâîðû, èñïîëíåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ
ìåñòíîãî áþäæåòà, ñòðîãî â ïðåäåëàõ óòâåðæäåííûõ èì áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé â
ñîîòâåòñòâèè ñ âåäîìñòâåííîé, ôóíêöèîíàëüíîé è ýêîíîìè÷åñêîé ñòðóêòóðàìè ðàñ-
õîäîâ ìåñòíîãî áþäæåòà è ñ ó÷åòîì ïðèíÿòûõ è íåèñïîëíåííûõ îáÿçàòåëüñòâ.

2. Áþäæåòíûå îáÿçàòåëüñòâà, èñïîëíåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ
ìåñòíîãî áþäæåòà, ïðèíÿòûå ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè ñâåðõ óòâåðæäåííûõ
èì áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé, íå ïîäëåæàò îïëàòå çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà
â 2018 ãîäó è ïëàíîâîì ïåðèîäå 2019 è 2020 ãîäîâ.

Ñòàòüÿ 12.
Íå ïîäëåæàò îïëàòå â 2018 ãîäó è ïëàíîâîì ïåðèîäå 2019 è 2020 ãîäîâ îáÿçà-

òåëüñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà, ïðèíÿòûå ïîäâåäîìñòâåííûìè ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè, âûòåêàþ-
ùèå èç ìóíèöèïàëüíûõ êîíòðàêòîâ (äîãîâîðîâ), çàêëþ÷åííûõ â íàðóøåíèå ïîðÿäêà
ðàçìåùåíèÿ çàêàçîâ íà ïîñòàâêè òîâàðîâ, âûïîëíåíèå ðàáîò, îêàçàíèå óñëóã äëÿ
ìóíèöèïàëüíûõ íóæä, óñòàíîâëåííîãî äåéñòâóþùèìè íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòà-
ìè.

Ñòàòüÿ 13.
Óñòàíîâèòü, ÷òî ïîëó÷àòåëè ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà ïðè çàêëþ÷åíèè ïîäëåæà-

ùèõ îïëàòå çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà äîãîâîðîâ (êîíòðàêòîâ) íà ïîñòàâêó
òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã âïðàâå ïðåäóñìàòðèâàòü àâàíñîâûå ïëàòåæè:

- â ðàçìåðå 100 ïðîöåíòîâ ñóììû äîãîâîðà (êîíòðàêòà): î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóã
ñâÿçè òåëåôîííîé, ñîòîâîé), î ïîäêëþ÷åíèè è èñïîëüçîâàíèè ñåòè Èíòåðíåò, äîñ-
òóïà ê òåëåôîííîé ñåòè (óñòàíîâêà òåëåôîíîâ è äðóãèõ ñðåäñòâ ñâÿçè), ïðèîáðåòå-
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ÃÎÐÎÄÑÊÎÅ ÏÎÑÅËÅÍÈÅ ÐÅÂÄÀ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
ÍÀ 2018 ÃÎÄ

Ðàññìîòðåâ ïðåäñòàâëåííûé íà÷àëüíèêîì ôèíàíñîâî-ýêîíîìè÷åñêîãî îòäåëà àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà áþäæåò íà 2018 ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ, ðóêîâîä-
ñòâóÿñü Áþäæåòíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è Ïîëîæåíèåì î áþäæåòíîì ïðîöåññå â ìóíèöè-
ïàëüíîì îáðàçîâàíèè ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, Ñîâåò äå-
ïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðåøèë:

1. Óòâåðäèòü â ïåðâîì ÷òåíèè îñíîâíûå õàðàêòåðèñòèêè áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (ìåñòíîãî áþäæåòà)
íà 2018 ãîä:

1.1. Îáùèé îáúåì äîõîäîâ â ñóììå 83 525,43209 òûñ. ðóáëåé,
1.2. Îáùèé îáúåì ðàñõîäîâ â ñóììå 83 526,06946 òûñ. ðóáëåé;
1.3. Äåôèöèò ìåñòíîãî áþäæåòà â ñóììå 0,63737 òûñ. ðóáëåé.

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

íî ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ».
3. Ñòàòüþ 9 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «Óòâåðäèòü íà 2017 ãîä è ïëàíîâûé

ïåðèîä 2018 è 2019 ãîäîâ ðàñïðåäåëåíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé ïî ðàçäåëàì,
ïîäðàçäåëàì, öåëåâûì ñòàòüÿì (ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì è íåïðîãðàììíûì íà-
ïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè) è âèäàì ðàñõîäîâ êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòà ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ N 5 ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ; ðàñïðåäåëåíèå áþäæåòíûõ àññèã-
íîâàíèé ïî öåëåâûì ñòàòüÿì (ìóíèöèïàëüíûì ïðîãðàììàì è íåïðîãðàììíûì íà-
ïðàâëåíèÿì äåÿòåëüíîñòè), ãðóïïàì âèäîâ ðàñõîäà, ðàçäåëàì, ïîäðàçäåëàì êëàññè-
ôèêàöèè ðàñõîäîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 6; âåäîìñòâåííóþ ñòðóêòóðó ðàñõîäîâ
ìåñòíîãî áþäæåòà - ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 7 ê íàñòîÿùåìó Ðåøåíèþ».

4. Ñòàòüþ 10 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè: «Óòâåðäèòü íà 2017 ãîä è ïëàíîâûé
ïåðèîä 2018 è 2019 ãîäîâ ðàñïðåäåëåíèå áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé áþäæåòà ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà ðåà-
ëèçàöèþ ìóíèöèïàëüíûõ ïðîãðàìì ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 8 ê íàñòîÿùåìó Ðåøå-
íèþ».

5. Íàñòîÿùåå Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ.

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Ñ ïîëíûì òåêñòîì Ðåøåíèÿ Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà ñ
ïðèëîæåíèÿìè ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà ñàéòå Ñîâåòà äåïóòàòîâ è àäìèíèñòðàöèè
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íèå íåìàðêèðîâàííûõ êîíâåðòîâ, ïåðåñûëêó ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé è ïîäïèñêó íà
ïå÷àòíûå èçäàíèÿ; çà óñëóãè òèïîãðàôèé ïî èçãîòîâëåíèþ áëàíêîâ; çà óñëóãè â îá-
ëàñòè èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé (ïðèîáðåòåíèå ïîëüçîâàòåëüñêèõ ïðàâ íà ïðî-
ãðàììíîå îáåñïå÷åíèå, âêëþ÷àÿ ïðèîáðåòåíèå è îáíîâëåíèå ñïðàâî÷íî-èíôîðìà-
öèîííûõ áàç äàííûõ); î ïðåäîñòàâëåíèè ñòàòèñòè÷åñêîé èíôîðìàöèè; îá îáó÷åíèè
íà êóðñàõ ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè; î ïðîâåäåíèè ãîñóäàðñòâåííîé ýêñïåðòèçû
ïðîåêòíîé äîêóìåíòàöèè è ðåçóëüòàòîâ èíæåíåðíûõ èçûñêàíèé; î ïðîâåäåíèè ïðî-
âåðêè äîñòîâåðíîñòè îïðåäåëåíèÿ ñìåòíîé ñòîèìîñòè îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà, ôèíàíñîâîå îáåñïå÷åíèå ñòðîèòåëüñòâà, ðåêîíñòðóêöèè èëè òåõíè÷åñêî-
ãî ïåðåâîîðóæåíèÿ êîòîðûõ ïëàíèðóåòñÿ îñóùåñòâëÿòü; î íàéìå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ïðè ñëóæåáíûõ êîìàíäèðîâêàõ; î ïðèîáðåòåíèè ãîðþ÷å-ñìàçî÷íûõ ìàòåðèàëîâ, àâèà-
è æåëåçíîäîðîæíûõ áèëåòîâ, ïóòåâîê íà ñàíàòîðíî-êóðîðòíîå ëå÷åíèå, ïî äîãîâî-
ðàì îáÿçàòåëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ ãðàæäàíñêîé îòâåòñòâåííîñòè âëàäåëüöåâ òðàíñïîð-
òíûõ ñðåäñòâ; îá îïëàòå êîììóíàëüíûõ óñëóã ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé; íà ïðè-
îáðåòåíèå òåõíè÷åñêîãî îáîðóäîâàíèÿ è êîìïëåêòóþùèõ;

- â ðàçìåðå 30 ïðîöåíòîâ ñóììû äîãîâîðà (êîíòðàêòà), åñëè èíîå íå ïðåäóñìîò-
ðåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ðåøåíèÿìè Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà, ïî
îñòàëüíûì äîãîâîðàì (êîíòðàêòàì).

Ñòàòüÿ 14.
Óñòàíîâèòü ñóáñèäèþ èç ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñ-

êîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà âîçìåùåíèå ôàêòè÷åñêèõ çàòðàò ïî
ïîãðåáåíèþ ëèö, íå èìåþùèõ ðîäñòâåííèêîâ è áåç îïðåäåëåííîãî ìåñòà æèòåëü-
ñòâà, â ðàçìåðå, ïðåâûøàþùåì ñîöèàëüíîå ïîñîáèå íà ïîãðåáåíèå, â 2018 ãîäó â
ðàçìåðå 170 òûñ. ðóá. è ïëàíîâîì ïåðèîäå 2019 è 2020 ãîäîâ â ðàçìåðå 150 òûñ.
ðóá. Ïîëó÷àòåëü ñóáñèäèè áóäåò îïðåäåëåí â 1 êâàðòàëå 2018 ãîäà ïî ðåçóëüòàòàì
êîíêóðñà.

Ñòàòüÿ 15.
1. Ñðåäñòâà, ïîëó÷åííûå ìóíèöèïàëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè îò ïðåäïðèíèìàòåëüñ-

êîé è èíîé ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè, ó÷èòûâàþòñÿ íà ëèöåâûõ ñ÷åòàõ, îòêðû-
òûõ â òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíàõ Ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà, è ðàñõîäóþòñÿ íà îñíî-
âàíèè ïëàíà ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè â ïðåäåëàõ îñòàòêîâ ñðåäñòâ
íà èõ ëèöåâûõ ñ÷åòàõ.

2. Çàêëþ÷åíèå è îïëàòà ïîäâåäîìñòâåííûìè ìóíèöèïàëüíûìè áþäæåòíûìè ó÷-
ðåæäåíèÿìè äîãîâîðîâ, èñïîëíåíèå êîòîðûõ îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ, ïî-
ëó÷åííûõ îò ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè, ïðî-
èçâîäÿòñÿ â ïðåäåëàõ óòâåðæäåííûõ ïëàíîâ ôèíàíñîâî-õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíî-
ñòè.

3. Ñðåäñòâà, ïîëó÷åííûå ïîäâåäîìñòâåííûìè ìóíèöèïàëüíûìè áþäæåòíûìè ó÷-
ðåæäåíèÿìè îò ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ïðèíîñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè, íå
ìîãóò íàïðàâëÿòüñÿ èìè íà ñîçäàíèå äðóãèõ îðãàíèçàöèé, ïîêóïêó öåííûõ áóìàã è
ðàçìåùàòüñÿ íà äåïîçèòàõ â êðåäèòíûõ îðãàíèçàöèÿõ.

4. Äîáðîâîëüíûå ïîæåðòâîâàíèÿ, ñïîíñîðñêàÿ, áëàãîòâîðèòåëüíàÿ ïîìîùü îò
ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, îêàçûâàåìûå ïîäâåäîìñòâåííûì áþäæåòíûì ó÷-
ðåæäåíèÿì, çà÷èñëÿþòñÿ íà ëèöåâûå ñ÷åòà îò ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé è èíîé ïðèíî-
ñÿùåé äîõîä äåÿòåëüíîñòè, îòêðûòûå â òåððèòîðèàëüíîì îòäåëåíèè Ôåäåðàëüíîãî
êàçíà÷åéñòâà, è èñïîëüçóþòñÿ íà öåëè, óêàçàííûå â ïëàòåæíûõ äîêóìåíòàõ ñ ïîñëå-
äóþùèì îòðàæåíèåì â ñìåòå äîõîäîâ è ðàñõîäîâ íà òåêóùèé ôèíàíñîâûé ãîä.

Ñòàòüÿ 16.
Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà âïðàâå â õîäå èñïîëíåíèÿ íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ ïî ïðåäñòàâ-
ëåíèþ ïîëó÷àòåëåé ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ âíîñèòü èçìåíå-
íèÿ â:

- âåäîìñòâåííóþ, ôóíêöèîíàëüíóþ è ýêîíîìè÷åñêóþ ñòðóêòóðó ðàñõîäîâ áþäæåòà
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà  ïðè
ïîëó÷åíèè îò áþäæåòîâ äðóãèõ óðîâíåé â ïîðÿäêå ðåãóëèðîâàíèÿ ìåæáþäæåòíûõ
îòíîøåíèé ñðåäñòâ íà îñóùåñòâëåíèå îòäåëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé;

- âåäîìñòâåííóþ, ôóíêöèîíàëüíóþ è ýêîíîìè÷åñêóþ ñòðóêòóðó ðàñõîäîâ áþäæåòà
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïó-
òåì óìåíüøåíèÿ àññèãíîâàíèé íà ñóììó, èçðàñõîäîâàííóþ ïîëó÷àòåëÿìè ñðåäñòâ
áþäæåòà íåçàêîííî èëè íå ïî öåëåâîìó íàçíà÷åíèþ  ïî ïðåäïèñàíèÿì êîíòðîëüíûõ
îðãàíîâ;

- âåäîìñòâåííóþ, ôóíêöèîíàëüíóþ è ýêîíîìè÷åñêóþ ñòðóêòóðó ðàñõîäîâ áþäæåòà
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà  â
ñëó÷àå îáðàçîâàíèÿ â õîäå èñïîëíåíèÿ áþäæåòà íà 2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä
2019 è 2020 ãîäîâ ýêîíîìèè ïî îòäåëüíûì ðàçäåëàì, ïîäðàçäåëàì, öåëåâûì ñòàòü-
ÿì, âèäàì ðàñõîäîâ è ñòàòüÿì ýêîíîìè÷åñêîé êëàññèôèêàöèè ðàñõîäîâ áþäæåòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- èíûõ ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ áþäæåòíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

Ñòàòüÿ 17.
Óñòàíîâèòü îáúåì Ðåçåðâíîãî ôîíäà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïî-

ñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà 2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020
ãîäîâ â ðàçìåðå 100 òûñ. ðóá. åæåãîäíî.

Ñòàòüÿ 18.
Óñòàíîâèòü îáúåì áþäæåòíûõ àññèãíîâàíèé Äîðîæíîãî ôîíäà ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà 2018 ãîä â ðàçìå-
ðå 6351,066 òûñ.ðóá. è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ ñîîòâåòñòâåííî
4860,75583 òûñ.ðóá. è 5634,75 òûñ.ðóá.

Ñòàòüÿ 19.
Óñòàíîâèòü, ÷òî íîðìàòèâíûå è èíûå ïðàâîâûå àêòû îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-

ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà, âëåêóùèå äîïîë-
íèòåëüíûå ðàñõîäû çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà íà 2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðè-
îä 2019 è 2020 ãîäîâ, à òàêæå ñîêðàùàþùèå åãî äîõîäíóþ áàçó, ðåàëèçóþòñÿ è
ïðèìåíÿþòñÿ òîëüêî ïðè íàëè÷èè ñîîòâåòñòâóþùèõ èñòî÷íèêîâ äîïîëíèòåëüíûõ ïî-
ñòóïëåíèé â ìåñòíûé áþäæåò è (èëè) ïðè ñîêðàùåíèè ðàñõîäîâ ïî êîíêðåòíûì ñòà-
òüÿì ìåñòíîãî áþäæåòà íà 2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ, à òàêæå
ïîñëå âíåñåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ èçìåíåíèé â íàñòîÿùåå Ðåøåíèå.

Ñòàòüÿ 20.
Ïîðó÷èòü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëå-

íèå Ðåâäà â òå÷åíèå 15 äíåé ñî äíÿ âñòóïëåíèÿ â äåéñòâèå äàííîãî Ðåøåíèÿ óòâåð-
äèòü Ñâîäíóþ áþäæåòíóþ ðîñïèñü áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñ-
êîå ïîñåëåíèå Ðåâäà íà 2018 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ.

Ñòàòüÿ 21.
Ðóêîâîäèòåëÿì ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà îáåñïå-

÷èòü ñòðîãèé êîíòðîëü íàä ðàñõîäîâàíèåì áþäæåòíûõ ñðåäñòâ.

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

(äâàäöàòü ÷åòâåðòîå çàñåäàíèå òðåòüåãî ñîçûâà)

ÐÅØÅÍÈÅ

îò 25 äåêàáðÿ 2017 ãîäà                      ¹ 204-03

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ¹ 244-02 îò 28.02.2014

«Îá óòâåðæäåíèè ñõåìû îäíîìàíäàòíûõ èçáèðàòåëüíûõ îêðóãîâ,
 ïðè ïðîâåäåíèè âûáîðîâ äåïóòàòîâ â Ñîâåò äåïóòàòîâ

ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»
(â ðåäàêöèè ðåøåíèé Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
¹ 57-03 îò 29.04.2015, ¹ 127-03 îò 09.06.2016)

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàìè 2, 4 ñòàòüè 18 Ôåäåðàëüíîãî Çàêîíà îò 12.06.2002 ¹
67-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ èçáèðàòåëüíûõ ïðàâ è ïðàâà íà ó÷àñòèå â ðåôåðåí-
äóìå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïóíêòàìè 2, 4 ñòàòüè 8 Çàêîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè îò 09.03.2007 ¹ 841-01-ÇÌÎ «Î âûáîðàõ ïðåäñòàâèòåëüíûõ îðãàíîâ ìóíè-
öèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí, íà îñíîâàíèè îáðàùåíèÿ Ëîâîçåðñêîé òåððèòîðèàëüíîé èçáèðàòåëüíîé êîìèñ-
ñèè, Ñîâåò äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðåøèë:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ¹ 244-02 îò 28.02.2014 «Îá óòâåðæäåíèè ñõåìû îäíîìàíäàò-
íûõ îêðóãîâ ïðè ïðîâåäåíèè âûáîðîâ äåïóòàòîâ â Ñîâåò äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñå-
ëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»:

1.1. Â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 èñêëþ÷èòü èç ñõåìû äîìà ïðèçíàííûå íåæèëûìè èëè
ðàçðóøåííûìè, â òîì ÷èñëå:

- îêðóã ¹ 2:
óë. Ïîáåäû, äîì ¹ 7à;
- îêðóã ¹ 3:
ïåð. Ïèîíåðñêèé, äîìà ¹ 1 è ¹ 3.
2. Äàííîå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ (îáíàðîäîâàíèÿ).

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ
ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

(äâàäöàòü ÷åòâåðòîå çàñåäàíèå òðåòüåãî ñîçûâà)

ÐÅØÅÍÈÅ

îò 25 äåêàáðÿ 2017 ãîäà              ¹ 205-03

Î ïåðåäà÷å ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëüíûì îáðàçîâàíèåì
ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëüíîìó

îáðàçîâàíèþ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí íà 2018 ãîä

Çàñëóøàâ è îáñóäèâ èíôîðìàöèþ Äåíüãèíà Â. Â.  è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïî âîïðîñó ïåðåäà÷è ÷àñòè ïîëíî-
ìî÷èé â ðåøåíèè âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â 2018 ãîäó àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà, ðóêîâîäñòâóÿñü ï. 4 ñò. 15 Ãëàâû 3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 131-ÔÇ îò
6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ï. 2 ñò. 5 Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, Ñîâåò äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðåøèë:

1. Ðóêîâîäñòâóÿñü ï.ï. 23, ï. 1, ñò. 14 Ãëàâû 3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», ïîë-
íîìî÷èÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ÷àñòè
ðåøåíèÿ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ïî ñîçäàíèþ è ñîäåðæàíèþ åäèíîé äåæóðíî-
äèñïåò÷åðñêîé ñëóæáû íà 2018 ãîä ïåðåäàòü àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

2. Óòâåðäèòü ïðîåêò Ñîãëàøåíèÿ ìåæäó îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãî-

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Ñ ïîëíûì òåêñòîì Ðåøåíèÿ Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà ñ
ïðèëîæåíèÿìè ìîæíî îçíàêîìèòüñÿ íà ñàéòå Ñîâåòà äåïóòàòîâ è àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà www.Revda51

Ñòàòüÿ 22.
1. Óñòàíîâèòü, ÷òî àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñå-

ëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ÿâëÿþùàÿñÿ ãëàâíûì ðàñïîðÿäèòåëåì ñðåäñòâ
áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà, âûñòóïàåò â ñóäàõ îò èìåíè êàçíû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå
ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ïî èñêàì:

- î âîçìåùåíèè âðåäà, ïðè÷èíåííîãî ôèçè÷åñêîìó èëè þðèäè÷åñêîìó ëèöó â ðå-
çóëüòàòå íåçàêîííûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè
èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, â òîì ÷èñëå â ðåçóëüòàòå èçäàíèÿ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ çàêîíó èëè èíîìó íîðìàòèâíî-ïðàâîâîìó àêòó;

- ïðåäúÿâëÿåìûì â êà÷åñòâå ñóáñèäèàðíîé îòâåòñòâåííîñòè ïî äåíåæíûì îáÿçà-
òåëüñòâàì ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé.

2. Âûïëàòû ñðåäñòâ ïî èñïîëíèòåëüíûì ëèñòàì ïðîèçâîäÿòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ êàç-
íû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,
âûäåëåííûõ ãëàâíîìó ðàñïîðÿäèòåëþ ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Ñòàòüÿ 23.
Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà ôèíàíñîâî-ýêîíî-

ìè÷åñêèé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà.

Ñòàòüÿ 24.
Íàñòîÿùåå Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ è ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà

ïðàâîîòíîøåíèÿ, âîçíèêøèå ñ 1 ÿíâàðÿ 2018 ãîäà.



2020202020

Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå ðàçðàáîòàíî â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 02.03.2007 ¹ 25-ÔÇ «Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Çàêîíàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 29.06.2007 ¹ 860-01-
ÇÌÎ «Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è óñòàíàâëèâàåò ïî-
ðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ, ïîëíîìî÷èÿ êîíêóðñíîé êîìèññèè, à òàêæå ïîðÿäîê ïðîâåäå-
íèÿ êîíêóðñà íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ñòàòüÿ 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Ïðèìåíÿåìûå â íàñòîÿùåì Ïîëîæåíèè ïîíÿòèÿ èñïîëüçóþòñÿ â ñëåäóþùèõ

çíà÷åíèÿõ:
- ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà (äàëåå - ãëàâà àäìèíèñòðàöèè) - ëèöî, íàçíà÷àåìîå íà äîëæ-
íîñòü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî êîíòðàêòó, çàêëþ÷àåìîìó ïî ðåçóëüòàòàì êîíêóðñà íà
çàìåùåíèå óêàçàííîé äîëæíîñòè;

- êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ (äàëåå - êîìèññèÿ) - êîìèññèÿ, îáðàçóåìàÿ â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì Ñîâåòîì äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
(äàëåå - Ñîâåò) â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì, äëÿ ïîäãîòîâêè è ïðîâå-
äåíèÿ êîíêóðñà íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè;

- ïðåòåíäåíò íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè (äàëåå - ïðåòåí-
äåíò) - ëèöî, ïîäàâøåå äîêóìåíòû â óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì ïîðÿä-
êå äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè;

- êàíäèäàò íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè (äàëåå - êàíäèäàò) -
ëèöî, äîïóùåííîå êîíêóðñíîé êîìèññèåé ê êîíêóðñó íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëà-
âû àäìèíèñòðàöèè;

- êîíêóðñ íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè (äàëåå - êîíêóðñ) - ïðî-
âîäèìàÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì, ïðîöåäóðà îòáîðà èç
÷èñëà ïðåòåíäåíòîâ êàíäèäàòîâ íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

1.2. Êîíêóðñ ïðîâîäèòñÿ ñ öåëüþ îòáîðà êàíäèäàòîâ, íàèáîëåå ïîäãîòîâëåííûõ
äëÿ çàìåùåíèÿ äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè èç ÷èñëà ïðåòåíäåíòîâ, ïðåäñòà-
âèâøèõ äîêóìåíòû äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå, íà îñíîâàíèè èõ ñïîñîáíîñòåé, ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîé ïîäãîòîâêè, ñòàæà è îïûòà ðàáîòû, à òàêæå èíûõ êà÷åñòâ, âûÿâëåííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà.

Êîíêóðñ ãàðàíòèðóåò ðåàëèçàöèþ ïðàâà ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà ðàâ-
íûé äîñòóï ê çàìåùåíèþ äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

1.3. Êîíêóðñ íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, ÿâëÿþùåéñÿ ãëàâ-
íîé äîëæíîñòüþ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ïðîâîäèòñÿ ïî ðåøåíèþ Ñîâåòà

Ñòàòüÿ 2. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà
2.1. Ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà è äàòå åãî ïðîâåäåíèÿ ïðèíèìàåò Ñîâåò.
2.2. Ñîâåò íå ïîçäíåå, ÷åì çà äâàäöàòü äíåé äî äíÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà, ïóáëè-

êóåò â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè îáúÿâëåíèå î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà.
Îáúÿâëåíèå î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà äîëæíî ñîäåðæàòü:

Ïðèëîæåíèå 1
ê ðåøåíèþ Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà
îò 25 äåêàáðÿ 2017 ¹ 209-03

ÏÎËÎÆÅÍÈÅ
Î ÊÎÍÊÓÐÑÍÎÉ ÊÎÌÈÑÑÈÈ È Î ÏÎÐßÄÊÅ

ÏÐÎÂÅÄÅÍÈß ÊÎÍÊÓÐÑÀ ÍÀ ÇÀÌÅÙÅÍÈÅ ÄÎËÆÍÎÑÒÈ
ÃËÀÂÛ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ

ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

(äâàäöàòü ÷åòâåðòîå çàñåäàíèå òðåòüåãî ñîçûâà)

ÐÅØÅÍÈÅ

îò 25 äåêàáðÿ 2017 ãîäà                 ¹ 209-03

Î êîíêóðñíîé êîìèññèè è î ïðÿäêå ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà
íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 22.03.20047 «Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 29.06.2007 ¹ 860-01-ÇÌÎ «Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæ-
áå â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñå-
ëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, Ñîâåò äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ðåøèë:

1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î êîíêóðñíîé êîìèññèè è î ïîðÿäêå ïðîâåäåíèÿ êîíêóð-
ñà íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãî-
ðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 1;

2. Óòâåðäèòü óñëîâèÿ êîíòðàêòà äëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ
¹ 2.

3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».
4. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ.
5. Ñ ìîìåíòà âñòóïëåíèÿ â ñèëó íàñòîÿùåãî ðåøåíèÿ ñ÷èòàòü òðàòèâøèìè ñèëó

ðåøåíèÿ Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ¹
12-03 îò 25.09.2014 «Î êîíêóðñå íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ¹
13-03 îò 25.09.2014 Îá óòâåðæäåíèè óñëîâèé êîíòðàêòà äëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ¹
110-03 îò 24.03.2016 è ¹ 139-03 îò 24.11.2016 Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ðåøåíèå
Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò 25.09.2014
¹13-03 «Îá óòâåðæäåíèè óñëîâèé êîíòðàêòà äëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà».

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

Ïðèëîæåíèå
ê Ðåøåíèþ Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

îò “25” äåêàáðÿ 2017 ã. ¹ 208-03
«Îá óòâåðæäåíèè ñòðóêòóðû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»

ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

Ïðèìå÷àíèå:
1. Îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ ìîãóò âûïîëíÿòü èíûå ïîëíî-

ìî÷èÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
2. Êàòåãîðèÿ ñïåöèàëèñòîâ óñòàíàâëèâàåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-

çîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.
3. <*> Äîëæíîñòè íå îòíåñåííûå ê êàòåãîðèè äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû
4. (**) - â ò.÷. 2 äîëæíîñòè íå îòíåñåííûå ê êàòåãîðèè äîëæíîñòåé ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

Âîäèòåëü <*>

Ñïåöèàëèñò ïî êàäðàì
<*>

Þðèñêîíñóëüò <*>

(**) ÔÈÍÀÍÑÎÂÎ-ÝÊÎÍÎ-
ÌÈ×ÅÑÊÈÉ ÎÒÄÅË (6 ÷åë)

Çàìåñòèòåëü ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè

Îòäåë ïî ðàçâèòèþ ãîðîäñ-
êîãî õîçÿéñòâà è óïðàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì

(5 ÷åë)

Ñïåöèàëèñò ïî àðõèòåêòóðå
è ãðàäîñòðîèòåëüñòâó

Ñïåöèàëèñòû ïî ïåðâè÷íî-
ìó âîèíñêîìó ó÷åòó

Ñïåöèàëèñò ïî ãðàæäàíñêîé
îáîðîíå, ÷ðåçâû÷àéíûì

ñèòóàöèÿì è ïîæàðíîé áåçî-
ïàñíîñòè

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

(äâàäöàòü ÷åòâåðòîå çàñåäàíèå òðåòüåãî ñîçûâà)

ÐÅØÅÍÈÅ

îò 25 äåêàáðÿ 2017 ãîäà                 ¹ 208-03

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ðåøåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

¹ 106-03 îò 19.02.2016 ãîäà
«Îá óòâåðæäåíèè ñòðóêòóðû àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Ñîâåò äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ðåøèë:

1. Èçëîæèòü Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê Ðåøåíèþ Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ¹ 106-03 îò 19. 02. 2016 ãîäà «Îá óòâåðæäåíèè ñòðóê-
òóðû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà» â ðåäàêöèè
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê äàííîìó Ðåøåíèþ.

2. Äàííîå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ 01.01.2018 ãîäà.

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî ïåðåäà÷å â 2018 ãîäó îñóùåñòâëåíèÿ ïîëíîìî÷èé â ÷àñ-
òè ðåøåíèÿ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ïî ñîçäàíèþ è ñîäåðæàíèþ åäèíîé äåæóð-
íî-äèñïåò÷åðñêîé ñëóæáû ðàéîíà. (Ïðèëîæåíèå).

3. Íàïðàâèòü íàñòîÿùåå Ðåøåíèå â Ñîâåò äåïóòàòîâ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è àäìè-
íèñòðàöèþ Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è çàêëþ÷åíèÿ Ñîãëàøåíèÿ.

4. Ïîðó÷èòü çàêëþ÷åíèå Ñîãëàøåíèÿ î ïåðåäà÷å ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ìóíèöèïàëü-
íûì îáðàçîâàíèåì ãîðîäñêîå ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ìóíèöèïàëü-
íîìó îáðàçîâàíèþ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè íà 2018 ãîä Ãëàâå àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà

5. Äàííîå Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà îïóáëèêîâàíèÿ.
6. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ðåøåíèÿ âîçëîæèòü íà êîìèññèþ ïî ãî-

ðîäñêîìó õîçÿéñòâó.

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.



2121212121
1) ñâåäåíèÿ î äàòå, âðåìåíè è ìåñòå ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà;
2) ñâåäåíèÿ î äàòàõ íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ, âðåìåíè è ìåñòå ïðèåìà äîêóìåíòîâ;
3) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ â êîìèññèþ äëÿ ïðîâåäå-

íèÿ êîíêóðñà;
4) êâàëèôèêàöèîííûå òðåáîâàíèÿ äëÿ çàìåùåíèÿ äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðà-

öèè;
5) óñëîâèÿ êîíêóðñà;
6) ïðîåêò êîíòðàêòà ñ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè;
7) êîíòàêòíóþ èíôîðìàöèþ;
8) èíûå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû.
2.3. Ðåøåíèå Ñîâåòà î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà íå ïîçäíåå òð¸õ äíåé ñî äíÿ âñòóï-

ëåíèÿ åãî â ñèëó íàïðàâëÿåòñÿ Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà äëÿ îï-
ðåäåëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé â ñîñòàâ êîìèññèè.

Ñòàòüÿ 3. Ôîðìèðîâàíèå êîíêóðñíîé êîìèññèè
3.1. Îáùåå ÷èñëî ÷ëåíîâ êîìèññèè îïðåäåëÿåòñÿ Ñîâåòîì.
Ïðè ôîðìèðîâàíèè êîìèññèè ïîëîâèíà å¸ ÷ëåíîâ íàçíà÷àåòñÿ Ñîâåòîì, à äðóãàÿ

ïîëîâèíà  Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.
Íàçíà÷åíèå ÷ëåíîâ êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïðàâîâûìè àêòàìè

äî äíÿ íà÷àëà ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò ëèö, æåëàþùèõ ïðèíÿòü ó÷àñòèå â êîíêóðñå.
3.2. Ïðàâîì âûäâèæåíèÿ êàíäèäàòóð äëÿ íàçíà÷åíèÿ Ñîâåòîì â ñîñòàâ êîìèññèè

îáëàäàþò äåïóòàòû Ñîâåòà.
Ðåøåíèå Ñîâåòà î íàçíà÷åíèè ÷ëåíîâ êîìèññèè ñ÷èòàåòñÿ ïðèíÿòûì, åñëè çà íåãî

ïðîãîëîñîâàëî áîëüøèíñòâî äåïóòàòîâ, ïðèñóòñòâóþùèõ íà çàñåäàíèè.
3.3. Ïîëíîìî÷èÿ êîìèññèè ïðåêðàùàþòñÿ íà ñëåäóþùèé äåíü ïîñëå ïðèíÿòèÿ

Ñîâåòîì ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè íà äîëæíîñòü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî ðåçóëüòàòàì
ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà.

3.4. Êîìèññèÿ îáëàäàåò ñëåäóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè:
- îðãàíèçóåò ïðîâåäåíèå êîíêóðñà;
- ïðèíèìàåò çàÿâëåíèÿ îò ïðåòåíäåíòîâ è âåä¸ò èõ ó÷¸ò;
- ïðîâåðÿåò äîñòîâåðíîñòü è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ çàÿâëåíèé è ïðèëàãàåìûõ

ê íèì äîêóìåíòîâ;
- ðàçðàáàòûâàåò âîïðîñû äëÿ ñîáåñåäîâàíèÿ;
- ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèÿ è âîïðîñû, âîçíèêàþùèå â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè è ïðî-

âåäåíèÿ êîíêóðñà;
- ïðèíèìàåò ðåøåíèÿ ïî èòîãàì êîíêóðñà.
3.5. Îñíîâàíèÿìè äëÿ èçìåíåíèÿ ïåðñîíàëüíîãî ñîñòàâà êîìèññèè ÿâëÿþòñÿ:
- ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå ÷ëåíà êîìèññèè î íåâîçìîæíîñòè ó÷àñòâîâàòü â å¸ ðàáî-

òå;
- èíîé äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé íåâîçìîæíîñòü ÷ëåíà êîìèññèè ó÷àñòâîâàòü â

å¸ ðàáîòå;
- ó÷àñòèå ÷ëåíà êîìèññèè â êîíêóðñå.
Èçìåíåíèÿ ïåðñîíàëüíîãî ñîñòàâà êîìèññèè îôîðìëÿþòñÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè ïðà-

âîâûìè àêòàìè.

Ñòàòüÿ 4. Ñîñòàâ êîíêóðñíîé êîìèññèè
4.1. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ ôîðìèðóåòñÿ â ñîñòàâå ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè, çàìåñ-

òèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè, ñåêðåòàðÿ êîìèññèè è èíûõ ÷ëåíîâ êîìèññèè.
4.2. Íà ïåðâîì çàñåäàíèè êîìèññèè èç ñâîåãî ñîñòàâà ÷ëåíû êîìèññèè îòêðûòûì

ãîëîñîâàíèåì èçáèðàþò ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè, çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèñ-
ñèè è ñåêðåòàðÿ êîìèññèè. Ðåøåíèå îá èçáðàíèè ïðèíèìàåòñÿ áîëüøèíñòâîì ãîëî-
ñîâ èç ÷èñëà ïðèñóòñòâóþùèõ íà çàñåäàíèè êîìèññèè.

4.3. Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè:
- îñóùåñòâëÿåò îáùåå ðóêîâîäñòâî ðàáîòîé êîìèññèè;
- ðàñïðåäåëÿåò îáÿçàííîñòè ìåæäó ÷ëåíàìè êîìèññèè;
- âåä¸ò çàñåäàíèÿ êîìèññèè;
- ïîäïèñûâàåò ðåøåíèÿ è ïðîòîêîëû çàñåäàíèé êîìèññèè;
- êîíòðîëèðóåò èñïîëíåíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ êîìèññèåé;
- ïðåäñòàâëÿåò êîìèññèþ â îòíîøåíèÿõ ñ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãà-

íàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñðåäñòâàìè ìàññîâîé èíôîðìàöèè, ãðàæäàíàìè è
îðãàíèçàöèÿìè;

- èñïîëíÿåò èíûå îáÿçàííîñòè, ñâÿçàííûå ñ äåÿòåëüíîñòüþ êîìèññèè.
4.4. Çàìåñòèòåëü ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè èñïîëíÿåò îáÿçàííîñòè ïðåäñåäàòåëÿ â

ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ, à òàêæå èñïîëíÿåò èíûå îáÿçàííîñòè ïî ïîðó÷åíèþ ïðåäñå-
äàòåëÿ.

4.5. Ñåêðåòàðü êîìèññèè:
- ïðèíèìàåò äîêóìåíòû íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå;
- âåä¸ò äåëîïðîèçâîäñòâî êîìèññèè;
- ãîòîâèò ìàòåðèàëû äëÿ èõ ðàññìîòðåíèÿ íà çàñåäàíèÿõ êîìèññèè;
- îáåñïå÷èâàåò îïîâåùåíèå ÷ëåíîâ êîìèññèè, ïðåòåíäåíòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â êîí-

êóðñå,
î äíå è âðåìåíè çàñåäàíèÿ êîìèññèè;
- âåä¸ò ïðîòîêîëû çàñåäàíèé êîìèññèè;
- ïîäïèñûâàåò ñîâìåñòíî ñ ïðåäñåäàòåëåì ðåøåíèÿ è ïðîòîêîëû êîìèññèè.
4.6. ×ëåíû êîìèññèè ïðèíèìàþò ëè÷íîå ó÷àñòèå â ðàáîòå êîìèññèè è íå âïðàâå

ïåðåäàâàòü ñâîè ïîëíîìî÷èÿ äðóãîìó ëèöó.
4.7. ×ëåí êîìèññèè, èçúÿâèâøèé æåëàíèå ó÷àñòâîâàòü â êîíêóðñå, àâòîìàòè÷åñêè

âûáûâàåò èç ñîñòàâà êîìèññèè â äåíü ïðåäñòàâëåíèÿ â êîìèññèþ äîêóìåíòîâ äëÿ
ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå.

Ñòàòüÿ 5. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè êîíêóðñíîé êîìèññèè
5.1. Îñíîâíîé îðãàíèçàöèîííîé ôîðìîé äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè ÿâëÿþòñÿ çàñå-

äàíèÿ.
Çàñåäàíèå êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ ïðàâîìî÷íûì, åñëè íà í¸ì ïðèñóòñòâóåò íå ìåíåå

ïîëîâèíû îò óñòàíîâëåííîé ÷èñëåííîñòè ÷ëåíîâ êîìèññèè.
5.2. Ïî âîïðîñàì, îòíåñ¸ííûì ê å¸ êîìïåòåíöèè, êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèÿ.
Ðåøåíèÿ êîìèññèè ïðèíèìàþòñÿ îòêðûòûì ãîëîñîâàíèåì è ñ÷èòàþòñÿ ïðèíÿòûìè,

åñëè çà íèõ ïðîãîëîñîâàëî áîëåå ïîëîâèíû ÷ëåíîâ êîìèññèè, ïðèñóòñòâóþùèõ íà
çàñåäàíèè.

Ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè ïðè ïðîâåäåíèè ãîëîñîâàíèÿ ïî âñåì âîïðîñàì ãîëîñóåò
ïîñëåäíèì.

Ïðè ðàâåíñòâå ãîëîñîâ ÷ëåíîâ êîìèññèè ãîëîñ ïðåäñåäàòåëÿ (à â îòñóòñòâèå ïðåä-
ñåäàòåëÿ - çàìåñòèòåëÿ ïðåäñåäàòåëÿ êîìèññèè) ÿâëÿåòñÿ ðåøàþùèì.

×ëåí êîìèññèè, íå ñîãëàñíûé ñ ðåøåíèåì êîìèññèè, âïðàâå èçëîæèòü ñâî¸ îñî-
áîå ìíåíèå â ïèñüìåííîì âèäå. Îñîáîå ìíåíèå ÷ëåíà êîìèññèè ïðèîáùàåòñÿ ê
ïðîòîêîëó çàñåäàíèÿ êîìèññèè.

5.3. Â ñâîåé äåÿòåëüíîñòè êîìèññèÿ ðóêîâîäñòâóåòñÿ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», èíûìè çàêîíîäà-
òåëüíûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, Óñòàâîì ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñîâåòà è íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì.

5.4. Ñîâåò îêàçûâàåò ñîäåéñòâèå â îáåñïå÷åíèè äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè.
5.5. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêî-

ãî ðàéîíà (äàëåå - ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ) ñîçûâàåò ïåðâîå çàñåäàíèå
êîìèññèè.

Ïîñëåäóþùèå çàñåäàíèÿ êîìèññèè ñîçûâàþòñÿ å¸ ïðåäñåäàòåëåì ïî ìåðå
íåîáõîäèìîñòè ëèáî ïî ïèñüìåííîìó òðåáîâàíèþ íå ìåíåå îäíîé òðåòè ÷ëåíîâ

êîìèññèè.
Âî âðåìÿ çàñåäàíèÿ êîìèññèè âåä¸òñÿ ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ, êîòîðûé ïîäïèñûâà-

åòñÿ ïðåäñåäàòåëåì êîìèññèè è ñåêðåòàð¸ì.

Ñòàòüÿ 6. Òðåáîâàíèÿ ê êàíäèäàòàì íà äîëæíîñòü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
6.1. Ïðàâî íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå èìåþò ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîñòèã-

øèå 18 ëåò, âëàäåþùèå ðóññêèì ÿçûêîì, îòâå÷àþùèå óñòàíîâëåííûì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì òðåáîâàíèÿì, íåîáõîäèìûì äëÿ çàìåùåíèÿ äîëæíîñòè Ãëàâû àäìèíèñò-
ðàöèè

6.2. Ê êàíäèäàòàì íà äîëæíîñòü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè óñòàíàâëèâàþòñÿ ñëåäóþ-
ùèå òðåáîâàíèÿ:

1) íàëè÷èå âûñøåãî îáðàçîâàíèÿ;
2) íàëè÷èå ñòàæà ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû íå ìåíåå òðåõ ëåò èëè ñòàæà ðàáîòû ïî

ñïåöèàëüíîñòè, íàïðàâëåíèþ ïîäãîòîâêè íå ìåíåå ÷åòûðåõ ëåò;
3) çíàíèå è Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè; ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ, óêàçîâ Ïðåçèäåíòà

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîñòàíîâëåíèé è ðàñïîðÿæåíèé Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, âåäîìñòâåííûõ ïðàâîâûõ àêòîâ; Óñòàâà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè; çàêîíîâ
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ïîñòàíîâëåíèé Ãóáåðíàòîðà è Ïðàâèòåëüñòâà Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè; Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà; ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåîáõîäèìîå äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæ-
íîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;;

4) îáëàäàòü íàâûêàìè - ýôôåêòèâíîãî ïëàíèðîâàíèÿ ðàáî÷åãî âðåìåíè è îðãàíè-
çàöèè ðàáîòû, îïåðàòèâíîãî ïðèíÿòèÿ è ðåàëèçàöèè óïðàâëåí÷åñêèõ ðåøåíèé, îðãà-
íèçàöèè è îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíåíèÿ çàäà÷, âåäåíèÿ äåëîâûõ ïåðåãîâîðîâ, ïóáëè÷-
íîãî âûñòóïëåíèÿ, àíàëèçà è ïðîãíîçèðîâàíèÿ, ó÷åòà ìíåíèÿ êîëëåã, ñîòðóäíè÷å-
ñòâà ñ êîëëåãàìè è ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, èçáèðàòåëüíîé êîìèññèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûìè
ñëóæàùèìè, îðãàíèçàöèè ðàáîòû ïî ýôôåêòèâíîìó âçàèìîäåéñòâèþ ñ èíûìè îðãà-
íàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, âëàäåíèÿ êîìïüþòåðíîé è äðóãîé îðãòåõíèêîé, ðàáîòû
ñî ñëóæåáíûìè äîêóìåíòàìè, àäàïòàöèè ê íîâîé ñèòóàöèè è ïðèíÿòèÿ íîâûõ ïîäõî-
äîâ â ðåøåíèè ïîñòàâëåííûõ çàäà÷, ñèñòåìàòè÷åñêîãî ïîâûøåíèÿ ñâîåé êâàëèôèêà-
öèè;

Ñòàòüÿ 7. Äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëÿåìûå äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå
7.1. Ïðåòåíäåíò, èçúÿâèâøèé æåëàíèå ó÷àñòâîâàòü â êîíêóðñå, ïðåäñòàâëÿåò â

êîìèññèþ äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì è â ñðîê, óêàçàííûìè â îïóáëèêî-
âàííîì îáúÿâëåíèè î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà.

7.2. Ïðåòåíäåíò ïðåäñòàâëÿåò â êîìèññèþ:
1) ëè÷íîå çàÿâëåíèå, âêëþ÷àþùåå ñîãëàñèå çàÿâèòåëÿ ñ óñëîâèÿìè, èçëîæåííûìè

â êîíêóðñíîé äîêóìåíòàöèè, ïî÷òîâûé àäðåñ è íîìåð òåëåôîíà (ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê
Ïîëîæåíèþ);

2) ñîáñòâåííîðó÷íî çàïîëíåííîé è ïîäïèñàííîé àíêåòû ïî ôîðìå, óòâåðæäåííîé
ðàñïîðÿæåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.05.2005 N 667-Ð, ñ
ïðèëîæåíèåì äâóõ ôîòîãðàôèé (4 x 6);

3) ïèñüìåííîå ñîãëàñèå íà ïðîõîæäåíèå ïðîöåäóðû äîïóñêà ê ñâåäåíèÿì, ñîñòàâ-
ëÿþùèì ãîñóäàðñòâåííóþ è èíóþ îõðàíÿåìóþ çàêîíîì òàéíó, ñ ïðèëîæåíèåì àíêå-
òû (ôîðìà ¹ 4), çàïîëíåííîé ñîáñòâåííîðó÷íî â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ¹ 63 îò 06.02.2010 «Îá óòâåðæäåíèè èíñò-
ðóêöèè î ïîðÿäêå äîïóñêà äîëæíîñòíûõ ëèö è ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ê
ãîñóäàðñòâåííîé òàéíå» è äâóõ ôîòîãðàôèé (4 x 6);

4) êîïèþ ïàñïîðòà èëè çàìåíÿþùåãî åãî äîêóìåíòà (ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò
ïðåäúÿâëÿåòñÿ ëè÷íî ïî ïðèáûòèè íà êîíêóðñ);

5) êîïèè äîêóìåíòîâ î âûñøåì ïðîôåññèîíàëüíîì îáðàçîâàíèè, êâàëèôèêàöèè, î
ïðèñâîåíèè ó÷åíîãî çâàíèÿ (ó÷åíîé ñòåïåíè), çàâåðåííûõ íîòàðèàëüíî èëè êàäðî-
âûìè ñëóæáàìè ïî ìåñòó ðàáîòû (ñëóæáû);

6) êîïèþ òðóäîâîé êíèæêè èëè èíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ òðóäîâóþ (ñëó-
æåáíóþ) äåÿòåëüíîñòü, ñòàæ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû (ãîñóäàðñòâåííîé ñëóæáû) èëè
ñòàæ ðàáîòû ïî ñïåöèàëüíîñòè, çàâåðåííûõ íîòàðèàëüíî èëè êàäðîâûìè ñëóæáàìè
ïî ìåñòó ðàáîòû (ñëóæáû);

7) ñâåäåíèÿ î ñâîèõ äîõîäàõ, èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàê-
òåðà, äîõîäàõ, èìóùåñòâå è îáÿçàòåëüñòâàõ èìóùåñòâåííîãî õàðàêòåðà ñóïðóãè (ñóï-
ðóãà) è íåñîâåðøåííîëåòíèõ äåòåé, ïðåäñòàâëåííûõ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåé-
ñòâóþùåì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

8) êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãà-
íå ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

9) êîïèþ ñòðàõîâîãî ñâèäåòåëüñòâà îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ;
10) êîïèè äîêóìåíòîâ âîèíñêîãî ó÷åòà (äëÿ âîåííîîáÿçàííûõ);
11) çàêëþ÷åíèå ìåäèöèíñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ îá îòñóòñòâèè çàáîëåâàíèÿ, ïðåïÿò-

ñòâóþùåãî ïîñòóïëåíèþ íà ìóíèöèïàëüíóþ ñëóæáó;
12) ñâåäåíèÿ îá àäðåñàõ ñàéòîâ è (èëè) ñòðàíèö ñàéòîâ â èíôîðìàöèîííî-òåëå-

êîììóíèêàöèîííîé ñåòè “Èíòåðíåò”, íà êîòîðûõ ãðàæäàíèí, ïðåòåíäóþùèé íà çà-
ìåùåíèå äîëæíîñòè, ðàçìåùàë îáùåäîñòóïíóþ èíôîðìàöèþ, à òàêæå äàííûå, ïî-
çâîëÿþùèå èõ èäåíòèôèöèðîâàòü, çà òðè ïðåäøåñòâóþùèõ êàëåíäàðíûõ ãîäà.

7.3. Ãðàæäàíèí, èçúÿâèâøèé æåëàíèå ó÷àñòâîâàòü â êîíêóðñå, òàêæå âïðàâå ïðåä-
ñòàâèòü â êîíêóðñíóþ êîìèññèþ èíûå äîêóìåíòû, õàðàêòåðèçóþùèå åãî ïðîôåññèî-
íàëüíûå è ëè÷íîñòíûå êà÷åñòâà.

7.4. Äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 7.2 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ ïðåäñòàâëÿþòñÿ â
êîìèññèþ â ïîäëèííèêàõ èëè êîïèÿõ, çàâåðåííûõ íîòàðèàëüíî ëèáî êàäðîâîé ñëóæ-
áîé ïî ìåñòó ðàáîòû ïðåòåíäåíòà.

Äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïîäïóíêòàìè 1, 2, 3, 7, 11, 12, ïóíêòà 7.2
íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ïðåäñòàâëÿþòñÿ â êîìèññèþ â ïîäëèííèêàõ.

Ñòàòüÿ 8. Ïîðÿäîê ïðè¸ìà äîêóìåíòîâ
8.1. Äîêóìåíòû äëÿ ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå ïðåäñòàâëÿþòñÿ â êîìèññèþ â ñðîê, óêàçàí-

íûé â îáúÿâëåíèè î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà.
8.2. Êîìèññèÿ ðåãèñòðèðóåò ïðè¸ì çàÿâëåíèÿ ïðåòåíäåíòà è âñåõ ïðåäñòàâëåííûõ

èì äîêóìåíòîâ (êîïèé äîêóìåíòîâ) â ñïåöèàëüíîì æóðíàëå, âûäà¸ò ïðåòåíäåíòó
ðàñïèñêó î ïðè¸ìå äîêóìåíòîâ (êîïèé äîêóìåíòîâ) ñ óêàçàíèåì äàòû è âðåìåíè èõ
ïðè¸ìà êîìèññèåé.

Ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íå â ïîëíîì îáú¸ìå èëè ñ íàðóøåíèåì óñòàíîâëåííî-
ãî ñðîêà ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà ïðåòåíäåíòó â èõ ïðè¸ìå.

Ðåøåíèå îá îòêàçå ïðåòåíäåíòó â ïðè¸ìå äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû (ïðè-
÷èí) îòêàçà ïðèíèìàåò êîìèññèÿ. Ñåêðåòàðü êîìèññèè íàïðàâëÿåò ïðåòåíäåíòó çà-
âåðåííóþ êîïèþ óêàçàííîãî ðåøåíèÿ êîìèññèè â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé ïÿòè äíåé
ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ êîìèññèåé äàííîãî ðåøåíèÿ.
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Ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â
ëèöå ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà  Àãàëàêîâîé Âàëåíòèíû Âèòàëüåâíû, äåéñòâóþùåé íà îñíîâàíèè Óñòàâà ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, èìå-
íóåìûé â äàëüíåéøåì “ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ”, ñ îäíîé ñòîðîíû, è
ãðàæäàíèí __________________, íàçíà÷åííûé íà äîëæíîñòü ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðå-
øåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà __________________ îò “___” __________ 20__ ãîäà N ___ ïî
ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà íà çàìåùåíèå óêàçàííîé äîëæíîñòè, èìåíóåìûé
â äàëüíåéøåì “ãëàâà àäìèíèñòðàöèè”, ñ äðóãîé ñòîðîíû, èìåíóåìûå â äàëüíåéøåì
“Ñòîðîíàìè”, çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé êîíòðàêò î íèæåñëåäóþùåì:

I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì êîíòðàêòîì ãëàâà àäìèíèñòðàöèè áåðåò íà ñåáÿ

îáÿçàòåëüñòâà, ñâÿçàííûå ñ çàìåùåíèåì äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà ïî èñïîëíåíèþ ïîëíîìî÷èé íà ðåøåíèå âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è îñóùåñòâëåíèþ îòäåëüíûõ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé, ïåðåäàííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ôåäå-

Ïðèëîæåíèå 2
ê ðåøåíèþ Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåñêîãî ðàéîíà
îò 25 äåêàáðÿ 2017 ¹ 209-03

ÏÐÎÅÊÒ ÊÎÍÒÐÀÊÒÀ Ñ ËÈÖÎÌ,
ÍÀÇÍÀ×ÀÅÌÛÌ ÍÀ ÄÎËÆÍÎÑÒÜ

ÃËÀÂÛ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

Приложение
к Положению

 
                                 В конкурсную комиссию 
                                 по проведению конкурса 
                                 на замещение должности 
                                 Главы администрации 
                                 Муниципального образования 
                                 Городское поселение Ревда       
                                 Ловозерского района 
                                  
                                 от ______________________________________, 
                                    (фамилия, имя, отчество, год рождения) 
                                 проживающего (ей) по адресу: 
                                 __________________________________________ 

                                                                               
                                                                               
_________________________________________________ 
                                                                                (телефон) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
    Я, ___________________________________________________________________, 
                             (фамилия, имя, отчество) 
с  условиями,  изложенными в конкурсной документации, ознакомлен(а) и 
согласен(а) принять  участие  в  конкурсе  на  замещение  должности Главы 
администрации муниципального образования городское поселение Ревда 
Ловозерского района. 
    Настоящим  подтверждаю, что я являюсь гражданином Российской Федерации, 
дееспособен,  сведения,  содержащиеся в документах, представляемых мной для 
участия в данном конкурсе, соответствуют действительности, а сами документы 
не являются подложными. 
    Против проведения проверки документов и сведений, представленных мной в 
комиссию, не возражаю. 
    В соответствии со статьей 9 Федерального закона "О персональных данных" 
даю  согласие  на  обработку  моих персональных данных, а именно совершение 
действий,  предусмотренных  пунктом  3  части  первой статьи 3 Федерального 
закона "О персональных данных". 
    
 Приложение (перечень представленных документов и сведений): 
    1. ____________________________________________ на _______ листах; 
    2. ____________________________________________ на _______ листах. 
        
 ______________________            ___________________________ 
            (дата)                             (подпись) 

8.3. Êîìèññèÿ â ïðåäåëàõ äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà ñ öåëüþ ïðîâåðêè äî-
ñòîâåðíîñòè ïðåäñòàâëåííûõ ïðåòåíäåíòîì äîêóìåíòîâ âïðàâå çàïðàøèâàòü â ñîîò-
âåòñòâóþùèõ îðãàíàõ è îðãàíèçàöèÿõ äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû.

Ñòàòüÿ 9. Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêà êàíäèäàòîâ
9.1. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó äîñòîâåðíîñòè äîêóìåíòîâ è

ñâåäåíèé, ïðåäñòàâëåííûõ ïðåòåíäåíòàìè.
9.2. Ðåøåíèå î äîïóñêå ïðåòåíäåíòà ê ó÷àñòèþ â êîíêóðñå ïðèíèìàåò êîíêóðñíàÿ

êîìèññèÿ.
9.3. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå îá îòêàçå ïðåòåíäåíòó â ó÷àñ-

òèè â êîíêóðñå ïî ñëåäóþùèì îñíîâàíèÿì:
1) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íå â ïîëíîì îáúåìå;
2) ïðåäñòàâëåíèå íåäîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè è (èëè) íåäîñòîâåðíûõ äîêóìåíòîâ;
3) íàðóøåíèå ñðîêà ïîäà÷è äîêóìåíòîâ;
4) íåñîîòâåòñòâèå ïðåòåíäåíòà óñòàíîâëåííûì êâàëèôèêàöèîííûì òðåáîâàíèÿì;
5) íàëè÷èå ó ïðåòåíäåíòà îãðàíè÷åíèé, óñòàíîâëåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-

òåëüñòâîì î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå äëÿ ïîñòóïëåíèÿ íà ìóíèöèïàëüíóþ ñëóæáó è
(èëè) åå ïðîõîæäåíèÿ.

Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ êîíêóðñíîé êîìèññèåé ðåøåíèÿ îá îòêàçå ïðåòåíäåíòó â ó÷àñ-
òèè â êîíêóðñå ñåêðåòàðü íàïðàâëÿåò ïðåòåíäåíòó çàâåðåííóþ êîïèþ óêàçàííîãî ðå-
øåíèÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ äàííîãî ðåøåíèÿ.

9.4. Äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå ïðåòåíäåíòîì, ïîëó÷èâøèì îòêàç â ó÷àñòèè â
êîíêóðñå, âîçâðàùàþòñÿ åìó ñåêðåòàðåì ëè÷íî ïîä ðîñïèñü ëèáî ïî ïî÷òå çàêàç-
íûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

9.5. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ èç ÷èñëà ïðåòåíäåíòîâ, äîïóùåííûõ ê ó÷àñòèþ â êîí-
êóðñå, ôîðìèðóåò ñïèñîê êàíäèäàòîâ (äàëåå - êàíäèäàòû).

Ñïèñîê äîëæåí ñîäåðæàòü íå ìåíåå äâóõ êàíäèäàòîâ.
9.6. Â ñëó÷àå, åñëè ñïèñîê, óêàçàííûé â ï.9.5. íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ, ñîäåðæèò

ìåíåå äâóõ êàíäèäàòîâ, çàêëþ÷åíèå êîíêóðñíîé êîìèññèè íàïðàâëÿåòñÿ â Ñîâåò
äåïóòàòîâ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè êîíêóðñà íåñîñòîÿâøèìñÿ è îáúÿâëå-
íèè íîâîãî êîíêóðñà.

Ñòàòüÿ10. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà
10.1. Êîíêóðñ ïðîâîäèòñÿ êîíêóðñíîé êîìèññèåé ñ èñïîëüçîâàíèåì íå ïðîòèâîðå-

÷àùèõ çàêîíîäàòåëüñòâó ìåòîäîâ îöåíêè ïðîôåññèîíàëüíûõ è ëè÷íîñòíûõ êà÷åñòâ
ïðåòåíäåíòîâ.

10.2. Êîíêóðñ ïðîâîäèòñÿ â äâà ýòàïà. Îáà ýòàïà êîíêóðñà ìîãóò áûòü ïðîâåäåíû â
îäèí äåíü.

Íà ïåðâîì ýòàïå êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ îöåíèâàåò ïðåòåíäåíòîâ íà îñíîâàíèè ïðåä-
ñòàâëåííûõ èìè äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ï.ï.1),2) ï.6.2. ñòàòüè 6 íàñòîÿùåãî Ïî-
ëîæåíèÿ.

Íà âòîðîì ýòàïå ïðîâîäèòñÿ èíäèâèäóàëüíîå ñîáåñåäîâàíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ òðå-
áîâàíèÿìè ï.ï. 3), 4) ï.6.2. ñòàòüè 6 íàñòîÿùåãî Ïîëîæåíèÿ.

Î÷åðåäíîñòü ñîáåñåäîâàíèÿ ñ ó÷àñòíèêàìè êîíêóðñà óñòàíàâëèâàåòñÿ â çàâèñèìîñ-
òè îò äàòû ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé.

Êàíäèäàò ëè÷íî ó÷àñòâóåò â êîíêóðñå. Íåÿâêà êàíäèäàòà íà êîíêóðñ ôèêñèðóåòñÿ â
ïðîòîêîëå, êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ âïðàâå ïîâòîðíî ïðèãëàñèòü íå ÿâèâøåãîñÿ êàíäè-
äàòà íà ñîáåñåäîâàíèå. Ïîâòîðíàÿ íåÿâêà ðåøåíèåì êîíêóðñíîé êîìèññèåé ïðèçíà-
åòñÿ îòêàçîì êàíäèäàòà îò ó÷àñòèÿ â êîíêóðñå.

10.3. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ îöåíèâàåò ïðîôåññèîíàëüíûå è ëè÷íîñòíûå êà÷åñòâà
êàíäèäàòà ïðèìåíèòåëüíî ê îáÿçàííîñòÿì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî ðåøåíèþ âîïðî-
ñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, îñóùåñòâëåíèþ ïîëíîìî÷èé, ïðåäóñìîòðåííûõ Óñòàâîì ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

10.4. Êîíêóðñíàÿ êîìèññèÿ îöåíèâàåò êàíäèäàòà íà îñíîâàíèè àíàëèçà ïðåäñòàâ-
ëåííûõ íà êîíêóðñ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, ïîëó÷åííûõ â õîäå ñîáåñåäîâàíèÿ.

Ñòàòüÿ11. Ðåçóëüòàòû êîíêóðñà
11.1. Íà îñíîâàíèè îöåíêè êàíäèäàòà ïî ðåçóëüòàòàì êîíêóðñà êîíêóðñíàÿ êîìèñ-

ñèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) ïðèçíàòü êàíäèäàòà îòîáðàííûì è ïðåäñòàâèòü åãî Ñîâåòó äëÿ íàçíà÷åíèÿ íà

äîëæíîñòü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè;
2) îòêàçàòü êàíäèäàòó â ïðåäñòàâëåíèè åãî Ñîâåòó äëÿ íàçíà÷åíèÿ íà äîëæíîñòü

Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
Ðåøåíèå êîíêóðñíîé êîìèññèè ïðèíèìàåòñÿ â îòñóòñòâèå êàíäèäàòà îòêðûòûì ãî-

ëîñîâàíèåì.
11.2. Ïî èòîãàì êîíêóðñà êàíäèäàòû, ðåêîìåíäîâàííûå êîíêóðñíîé êîìèññèåé, ñî-

îòâåòñòâóþùèå êðèòåðèÿì îöåíêè è êâàëèôèêàöèîííûì òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, çàêîíîäàòåëüñòâîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, íàñòîÿ-
ùèì Ïîëîæåíèåì, ïðåäúÿâëÿåìûì ê äîëæíîñòè Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, ïðåäñòàâëÿþò-
ñÿ êîíêóðñíîé êîìèññèåé ê íàçíà÷åíèþ íà äîëæíîñòü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

11.3. Ðåøåíèå êîíêóðñíîé êîìèññèè âìåñòå ñ ïðîòîêîëîì êîíêóðñà ñîñòàâëÿþòñÿ â
äâóõ ýêçåìïëÿðàõ è ïîäïèñûâàþòñÿ ïðåäñåäàòåëåì è ñåêðåòàðåì êîíêóðñíîé êîìèñ-
ñèè. Îäèí ýêçåìïëÿð ðåøåíèÿ ñ ïðîòîêîëîì õðàíèòñÿ â äîêóìåíòàõ êîíêóðñíîé êî-
ìèññèè, à âòîðîé íàïðàâëÿåòñÿ â Ñîâåò íå ïîçäíåå 3 äíåé ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóð-
ñà.

Óêàçàííûìè äåéñòâèÿìè êîíêóðñ çàâåðøàåòñÿ.
11.3. Ðåçóëüòàòû êîíêóðñà ñîîáùàþòñÿ êàíäèäàòàì â ïèñüìåííîé ôîðìå íå ïî-

çäíåå 5 äíåé ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà.
11.4. Ðåøåíèÿ êîíêóðñíîé êîìèññèè ðàçìåùàþòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöè-

ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.
11.5. Äîêóìåíòû êàíäèäàòîâ, ïîëó÷èâøèõ îòêàç â ïðåäñòàâëåíèè Ñîâåòó, âîçâðà-

ùàþòñÿ èì ñåêðåòàðåì ëè÷íî ïîä ðîñïèñü ëèáî ïî ïî÷òå çàêàçàííûì ïèñüìîì ñ óâå-
äîìëåíèåì â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà.

11.6. Äîêóìåíòû êîíêóðñíîé êîìèññèè, ñôîðìèðîâàííûå â äåëî, ïåðåäàþòñÿ â Ñîâåò
íå ïîçäíåå 14 äíåé ñî äíÿ ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà.

Ñòàòüÿ12. Ïîðÿäîê íàçíà÷åíèÿ êàíäèäàòà íà äîëæíîñòü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
12.1. Çàñåäàíèå Ñîâåòà ïî íàçíà÷åíèþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè äîëæíî áûòü ïðîâå-

äåíî íå ïîçäíåå 15 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Ñîâåò ðåøåíèÿ êîíêóðñíîé êîìèññèè.
12.2. Êàíäèäàòû, ïðåäñòàâëåííûå êîíêóðñíîé êîìèññèåé, âûñòóïàþò ñî ñâîèì äîê-

ëàäîì (êîíöåïöèåé, ïðîãðàììîé) íà çàñåäàíèè Ñîâåòà.
12.3. Ãîëîñîâàíèå â Ñîâåòå äåïóòàòîâ ïî íàçíà÷åíèþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðîõî-

äèò íà îòêðûòîì çàñåäàíèè Ñîâåòà òàéíûì ãîëîñîâàíèåì.
12.4. Â ñëó÷àå, åñëè ñïèñîê êàíäèäàòîâ, ïðåäñòàâëåííûé â Ñîâåò êîíêóðñíîé êî-

ìèññèåé, ñîñòîèò èç äâóõ êàíäèäàòîâ, è îäèí èç êàíäèäàòîâ â õîäå çàñåäàíèÿ Ñîâåòà
âçÿë ñàìîîòâîä, Ñîâåò äåïóòàòîâ ïðîâîäèò ãîëîñîâàíèå íà óñëîâèÿõ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ íàñòîÿùèì Ïîëîæåíèåì, â îòíîøåíèè îñòàâøåãîñÿ êàíäèäàòà.

12.5. Íàçíà÷åíèþ íà äîëæíîñòü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïîäëåæèò êàíäèäàò, íàáðàâ-
øèé ïî èòîãàì ãîëîñîâàíèÿ áîëåå 50% ãîëîñîâ îò óñòàíîâëåííîãî ÷èñëà äåïóòàòîâ.

12.6. Â ñëó÷àå, åñëè äâà è áîëåå êàíäèäàòà íàáåðóò ðàâíîå ÷èñëî ãîëîñîâ, íåîáõî-

äèìîå äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, Ñîâåò äåïóòàòîâ ïðîâîäèò ïîâòîðíîå ãîëîñîâàíèå ïî
ýòèì êàíäèäàòàì.

12.7. Åñëè íå îäèí èç ïðåäñòàâëåííûõ êîíêóðñíîé êîìèññèåé êàíäèäàòîâ, â òîì
÷èñëå â õîäå ïîâòîðíîãî ãîëîñîâàíèÿ, íå íàáðàë òðåáóåìîãî ÷èñëà ãîëîñîâ, Ñîâåò
ïðèíèìàåò Ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè ïîâòîðíîãî êîíêóðñà.

12.8. Ðåøåíèåì Ñîâåòà íà äîëæíîñòü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè íàçíà÷àåòñÿ êàíäèäàò
èç ÷èñëà êàíäèäàòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ êîíêóðñíîé êîìèññèåé ïî ðåçóëüòàòàì êîíêóð-
ñà, íàáðàâøèé â ðåçóëüòàòå ãîëîñîâàíèÿ íåîáõîäèìîå ÷èñëî ãîëîñîâ.

12.9. Ðåøåíèå Ñîâåòà î íàçíà÷åíèè íà äîëæíîñòü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïîäëåæèò
îïóáëèêîâàíèþ (îáíàðîäîâàíèþ) â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè â òå÷åíèå 10
äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ óêàçàííîãî ðåøåíèÿ.

12.10. Êîíòðàêò ñ Ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè çàêëþ÷àåò Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ â òå÷åíèè 14 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè Ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè Ñîâåòîì.

Ñòàòüÿ13. Èñòî÷íèêè ôèíàíñèðîâàíèÿ ðàñõîäîâ íà ïðîâåäåíèå Êîíêóðñà
13.1. Ðàñõîäû íà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû êîíêóðñíîé êîìèññèè è ïðîâåäåíèå Êîíêóð-

ñà îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí.

13.2. Ðàñõîäû, ïîíåñåííûå êàíäèäàòàìè íà Ãëàâó àäìèíèñòðàöèè â ÷àñòè ïðîåçäà,
êîïèðîâàíèÿ äîêóìåíòîâ, îôîðìëåíèÿ íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé äîêóìåíòîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñîáñòâåííûõ ñðåäñòâ êàíäèäàòîâ.

Ñòàòüÿ14. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ
14.1. Ñïîðû, ñâÿçàííûå ñ ïðîâåäåíèåì êîíêóðñà, ðàçðåøàþòñÿ â ñóäåáíîì ïîðÿä-

êå.
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ðàëüíûìè çàêîíàìè è çàêîíàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, à ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ îáÿçóåòñÿ îáåñïå÷èòü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè óñëîâèÿ äëÿ èñïîëíåíèÿ ïîë-
íîìî÷èé, îáóñëîâëåííûõ íàñòîÿùèì êîíòðàêòîì, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðóäîâûì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì, çàêîíîäàòåëüñòâîì î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà è íàñòîÿùèì êîí-
òðàêòîì.

2. Íàñòîÿùèé êîíòðàêò èìååò öåëüþ îïðåäåëåíèå âçàèìíûõ ïðàâ, îáÿçàííîñòåé è
îòâåòñòâåííîñòè Ñòîðîí â ïåðèîä äåéñòâèÿ êîíòðàêòà.

3. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè íàçíà÷àåòñÿ íà äîëæíîñòü íà îïðåäåëåííûé Óñòàâîì ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñðîê ïîëíîìî÷èé Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ è ïðèñòóïàåò ê èñïîëíåíèþ ïîëíîìî÷èé “___” __________ 20__ ãîäà.

4. Ðàáîòà ïî äàííîìó êîíòðàêòó ÿâëÿåòñÿ äëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè îñíîâíîé.
5. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì, âîçãëàâëÿåò àäìèíè-

ñòðàöèþ íà ïðèíöèïàõ åäèíîíà÷àëèÿ, ñàìîñòîÿòåëüíî ðåøàåò âñå âîïðîñû, îòíå-
ñåííûå ê åãî êîìïåòåíöèè.

6. Ìåñòîì ðàáîòû ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

II. ÏÐÀÂÀ È ÎÁßÇÀÍÍÎÑÒÈ ÃËÀÂÛ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
7. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ èìååò ïðàâî:
òðåáîâàòü îò ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ñîáëþäåíèÿ Êîíñòèòóöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè, ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ, Óñòàâà è çàêîíîâ Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, Óñòàâà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ïðè èñïîëíåíèè èì ñâî-
èõ îáÿçàííîñòåé;

ïîîùðÿòü ãëàâó àäìèíèñòðàöèè çà óñïåøíîå, ïðîäîëæèòåëüíîå è áåçóïðå÷íîå
èñïîëíåíèå äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;

ïðèâëåêàòü ãëàâó àäìèíèñòðàöèè ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì çà íåèñïîëíåíèå è (èëè) íåíàäëåæàùåå èñ-
ïîëíåíèå ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé;

îáðàùàòüñÿ â ñóä â ñâÿçè ñ íàðóøåíèåì ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè óñëîâèé íàñòîÿùå-
ãî êîíòðàêòà â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ ðåøåíèÿ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ.

8. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îáÿçàí:
îáåñïå÷èòü ðåàëèçàöèþ ïðàâ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, ïðåäóñìîòðåííûõ òðóäîâûì

çàêîíîäàòåëüñòâîì è çàêîíîäàòåëüñòâîì î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå, íàñòîÿùèì êîí-
òðàêòîì;

ñîçäàâàòü ãëàâå àäìèíèñòðàöèè óñëîâèÿ äëÿ áåçîïàñíîãî è ýôôåêòèâíîãî òðóäà,
îáåñïå÷èâàþùèå èñïîëíåíèå ïîëíîìî÷èé, îáóñëîâëåííûõ íàñòîÿùèì êîíòðàêòîì;

â ïîëíîì îáúåìå âûïëà÷èâàòü äåíåæíîå ñîäåðæàíèå è èíûå âûïëàòû ãëàâå àäìè-
íèñòðàöèè.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
èñïîëíåíèÿ îáÿçàííîñòåé, íå ïðåäóñìîòðåííûõ òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, çà-
êîíîäàòåëüñòâîì î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå è íàñòîÿùèì êîíòðàêòîì.

III. ÏÎËÍÎÌÎ×Èß ÃËÀÂÛ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
9. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè îáëàäàåò ñëåäóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè:
âîçãëàâëÿåò àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ðóêîâîäèò åå äåÿòåëü-

íîñòüþ íà ïðèíöèïàõ åäèíîíà÷àëèÿ;
îðãàíèçóåò è îáåñïå÷èâàåò èñïîëíåíèå ïîëíîìî÷èé àäìèíèñòðàöèè ïî ðåøåíèþ

âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, à òàêæå èñïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíîìî÷èé,
ïåðåäàííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è çàêîíàìè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè ïðèîáðåòàåò è îñóùåñòâëÿåò èìóùåñòâåííûå è èíûå ïðàâà
è îáÿçàííîñòè, âûñòóïàåò â ñóäå áåç äîâåðåííîñòè;

óïîëíîìî÷èâàåò â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå èíûõ ëèö íà ïðèîá-
ðåòåíèå è îñóùåñòâëåíèå èìóùåñòâåííûõ è èíûõ ïðàâ è îáÿçàííîñòåé îò èìåíè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, àäìèíèñòðàöèè, íà âûñòóïëåíèå â ñóäå îò èìåíè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, àäìèíèñòðàöèè;

ïðåäñòàâëÿåò àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â îòíîøåíèÿõ ñ èíû-
ìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äðóãèìè ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíàìè, îðãà-
íàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, èíûìè
ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè, ãðàæäàíàìè è îðãàíèçàöèÿìè;

â ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé, óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, çàêîíàìè
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ñîâåòà äåïóòàòîâ, èçäàåò ïîñòàíîâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ìåñòíîãî çíà-
÷åíèÿ è âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ îñóùåñòâëåíèåì îòäåëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ ïîëíî-
ìî÷èé, ïåðåäàííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè,
çàêîíàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, à òàêæå ðàñïîðÿæåíèÿ ïî âîïðîñàì îðãàíèçàöèè ðà-
áîòû àäìèíèñòðàöèè;

ïðåäñòàâëÿåò íà óòâåðæäåíèå Ñîâåòó äåïóòàòîâ ïðîåêò ìåñòíîãî áþäæåòà è îò÷åò
îá åãî èñïîëíåíèè, à òàêæå ïëàíû è ïðîãðàììû ðàçâèòèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ, îò÷åòû îá èõ èñïîëíåíèè;

âíîñèò íà ðàññìîòðåíèå Ñîâåòà äåïóòàòîâ ïðîåêòû ðåøåíèé Ñîâåòà äåïóòàòîâ,
ïðåäóñìàòðèâàþùèõ óñòàíîâëåíèå, èçìåíåíèå è îòìåíó ìåñòíûõ íàëîãîâ è ñáîðîâ,
îñóùåñòâëåíèå ðàñõîäîâ èç ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà, à òàêæå äàåò çàêëþ÷åíèå íà
òàêèå ïðîåêòû ðåøåíèé;

â ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé îðãàíèçóåò âûïîëíåíèå ðåøåíèé Ñîâåòà äåïóòà-
òîâ;

åæåãîäíî îò÷èòûâàåòñÿ ïåðåä Ñîâåòîì äåïóòàòîâ î ñîöèàëüíî-ýêîíîìè÷åñêîì
ïîëîæåíèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

ïðåäñòàâëÿåò äëÿ óòâåðæäåíèÿ Ñîâåòó äåïóòàòîâ ñòðóêòóðó àäìèíèñòðàöèè è ïî-
ëîæåíèÿ îá îòðàñëåâûõ (ôóíêöèîíàëüíûõ) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíàõ àäìèíèñòðà-
öèè;

íàçíà÷àåò è îñâîáîæäàåò îò äîëæíîñòè ïåðâîãî çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè, çàìåñòèòåëåé ãëàâû àäìèíèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðóäîâûì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì è Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

íàçíà÷àåò è îñâîáîæäàåò îò äîëæíîñòè ðóêîâîäèòåëåé ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëå-
íèé àäìèíèñòðàöèè, îïðåäåëÿåò èõ ïîëíîìî÷èÿ, íàçíà÷àåò è îñâîáîæäàåò îò äîëæ-
íîñòè èíûõ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ òðóäîâûì
çàêîíîäàòåëüñòâîì;

íàçíà÷àåò è îñâîáîæäàåò îò äîëæíîñòè ðóêîâîäèòåëåé ìóíèöèïàëüíûõ óíèòàðíûõ
ïðåäïðèÿòèé è ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé;

ïðèíèìàåò íà ðàáîòó òåõíè÷åñêèé ïåðñîíàë àäìèíèñòðàöèè;
ïðèìåíÿåò â ñîîòâåòñòâèè ñ òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì, ìóíèöèïàëüíûìè ïðà-

âîâûìè àêòàìè Ñîâåòà äåïóòàòîâ ìåðû ïîîùðåíèÿ è äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííî-
ñòè ê ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì è èíûì ðàáîòíèêàì àäìèíèñòðàöèè;

îïðåäåëÿåò öåëè, çàäà÷è, ïîëíîìî÷èÿ, ñîñòàâ êîìèññèé è êîëëåãèé â ñòðóêòóðå
àäìèíèñòðàöèè;

ôîðìèðóåò êîíñóëüòàòèâíî-ñîâåùàòåëüíûå îðãàíû ïðè àäìèíèñòðàöèè, íå íàäå-
ëåííûå âëàñòíûìè ïîëíîìî÷èÿìè è íå âõîäÿùèå â ñòðóêòóðó àäìèíèñòðàöèè (êîîð-
äèíàöèîííûå è èíûå ñîâåòû è êîìèññèè), äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ó÷àñòèÿ îáùåñòâåííîñ-
òè, à òàêæå ó÷åòà ïîçèöèé (èíòåðåñîâ) îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûõ îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, îðãàíèçàöèé, ãðàæäàí
ïðè ðåøåíèè âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ;

îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà äåÿòåëüíîñòüþ àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíûõ ëèö àäìè-

íèñòðàöèè â ôîðìàõ, óñòàíîâëåííûõ Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, à òàêæå
èíûìè ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

îòêðûâàåò ëèöåâîé ñ÷åò àäìèíèñòðàöèè;
ðàñïîðÿæàåòñÿ ñðåäñòâàìè ìåñòíîãî áþäæåòà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â ñî-

îòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì;
îðãàíèçóåò óïðàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòüþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-

íîì Ñîâåòîì äåïóòàòîâ;
â öåëÿõ ðåøåíèÿ íåïîñðåäñòâåííî íàñåëåíèåì âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ èíè-

öèèðóåò ïðîâåäåíèå ìåñòíîãî ðåôåðåíäóìà ñîâìåñòíî ñ Ñîâåòîì äåïóòàòîâ;
ïîëó÷àåò â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå îò îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòî-

ðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ñâåäåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ àíàëèçà ñîöèàëüíî-
ýêîíîìè÷åñêîãî ïîëîæåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

îðãàíèçóåò ïðèåì ãðàæäàí;
îáåñïå÷èâàåò ñâîåâðåìåííîå ôèíàíñèðîâàíèå ðàñõîäîâ íà âûïëàòó çàðàáîòíîé

ïëàòû ðàáîòíèêàì îðãàíèçàöèé, ôèíàíñèðóåìûõ çà ñ÷åò ñðåäñòâ ìåñòíîãî áþäæåòà;
îáåñïå÷èâàåò ñâîåâðåìåííîå è êà÷åñòâåííîå èñïîëíåíèå âñåõ äîãîâîðîâ è èíûõ

îáÿçàòåëüñòâ àäìèíèñòðàöèè;
îðãàíèçîâûâàåò îáåñïå÷åíèå áåñïåðåáîéíîé è óñòîé÷èâîé ðàáîòû âñåõ îáúåêòîâ

ìóíèöèïàëüíîãî õîçÿéñòâà;
îðãàíèçóåò çàêóïêè òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ íóæä â

ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î êîíòðàêòíîé ñèñòåìå â
ñôåðå çàêóïîê òîâàðîâ, ðàáîò, óñëóã äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ íóæä;

îðãàíèçóåò îñóùåñòâëåíèå â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè ýôôåêòèâíîé ôèíàíñî-
âîé, íàëîãîâîé è èíâåñòèöèîííîé ïîëèòèêè;

ðåøàåò èíûå âîïðîñû, îòíåñåííûå ê åãî êîìïåòåíöèè Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñîâåòà äåïóòàòîâ.

10. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè èìååò ïðàâî íà:
îçíàêîìëåíèå ñ íîðìàòèâíûìè è èíûìè äîêóìåíòàìè, îïðåäåëÿþùèìè åãî ïðàâà

è îáÿçàííîñòè ïî çàìåùàåìîé äîëæíîñòè;
ïîëó÷åíèå íîðìàòèâíîãî, èíôîðìàöèîííîãî, ñïðàâî÷íîãî ìàòåðèàëà, âêëþ÷àÿ

ñïåöèàëüíóþ ëèòåðàòóðó, ïåðèîäè÷åñêèå èçäàíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ èñïîëíåíèÿ
îáÿçàííîñòåé ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, à ðàâíî äîñòóï ê íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè,
ïåðåäàâàåìîé ñ ïîìîùüþ ýëåêòðîííûõ ñðåäñòâ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå;

ïðåäîñòàâëåíèå ðàáî÷åãî ìåñòà ñ íåîáõîäèìûì äëÿ èñïîëíåíèÿ îáÿçàííîñòåé
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè òåõíè÷åñêèì îñíàùåíèåì, âêëþ÷àÿ îáîðóäîâàíèå, îáåñïå÷è-
âàþùåå ñîõðàííîñòü ñëóæåáíîé èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, à òàêæå ñðåäñòâà ñâÿçè
è îðãòåõíèêó;

èñïîëüçîâàíèå â ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé ìàòåðèàëüíûõ è ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ;

ïîëó÷åíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå îò îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûõ
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äðóãèõ ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíèçàöèé
íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâûõ ôîðì, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö èíôîðìàöèè è
ìàòåðèàëîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;

ïîñåùåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ñ öåëüþ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàí-
íîñòåé îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, èíûõ ìó-
íèöèïàëüíûõ îðãàíîâ, îðãàíèçàöèé íåçàâèñèìî îò îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâûõ ôîðì;

ó÷àñòèå â ïîäãîòîâêå ðåøåíèé, ïðèíèìàåìûõ èíûìè îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ è èõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè;

îçíàêîìëåíèå ñî âñåìè ìàòåðèàëàìè ñâîåãî ëè÷íîãî äåëà, îòçûâàìè, õàðàêòåðè-
ñòèêàìè è äðóãèìè äîêóìåíòàìè äî âíåñåíèÿ èõ â ëè÷íîå äåëî, ïðèîáùåíèå ê ëè÷-
íîìó äåëó ñâîèõ îáúÿñíåíèé;

ãîñóäàðñòâåííîå ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå;
îáðàùåíèå â ñóä è èíûå îðãàíû äëÿ ðàçðåøåíèÿ ñïîðîâ, ñâÿçàííûõ ñ çàìåùåíè-

åì äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè;
âíåñåíèå ïðåäëîæåíèé ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû â óñòàíîâ-

ëåííîì ïîðÿäêå;
èíûå ïðàâà, ïðåäóñìîòðåííûå òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è çàêîíîäàòåëüñòâîì

î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.
11. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè îáÿçàí:
îñóùåñòâëÿòü â ïîëíîì îáúåìå ïîëíîìî÷èÿ, óñòàíîâëåííûå ïî çàìåùàåìîé èì

äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè;
îáåñïå÷èâàòü ñîáëþäåíèå è çàùèòó ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàí, â ïðåäå-

ëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé ðàññìàòðèâàòü îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, îðãàíèçàöèé, îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, äðóãèõ ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ, ïðèíèìàòü ïî íèì ðåøåíèÿ â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

íå ðàçãëàøàòü ñòàâøèå èçâåñòíûìè â ñâÿçè ñ èñïîëíåíèåì äîëæíîñòíûõ îáÿçàí-
íîñòåé ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì òàéíó;

ñîáëþäàòü íîðìû ñëóæåáíîé ýòèêè, óñòàíîâëåííûå â àäìèíèñòðàöèè ïðàâèëà âíóò-
ðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà, ïîðÿäîê ðàáîòû ñî ñëóæåáíîé èíôîðìàöèåé;

ñîáëþäàòü îãðàíè÷åíèÿ è çàïðåòû, ñâÿçàííûå ñ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáîé, óñòàíîâ-
ëåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå;

îáåñïå÷èâàòü ñîõðàííîñòü ìàòåðèàëüíûõ ðåñóðñîâ è ðàñõîäîâàòü ïî öåëåâîìó
íàçíà÷åíèþ ïðåäîñòàâëåííûå ôèíàíñîâûå ñðåäñòâà;

ïðåäîñòàâëÿòü óïîëíîìî÷åííûì ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì, èíûì îðãàíàì ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ è äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì;

ñîîáùàòü â ïèñüìåííîé ôîðìå ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ î ëè÷íîé çà-
èíòåðåñîâàííîñòè ïðè èñïîëíåíèè äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé, êîòîðàÿ ìîæåò ïðè-
âåñòè ê êîíôëèêòó èíòåðåñîâ, ïðèíèìàòü ìåðû ïî ïðåäîòâðàùåíèþ êîíôëèêòà èí-
òåðåñîâ.

IV. ÎÏËÀÒÀ ÒÐÓÄÀ È ÑÎÖÈÀËÜÍÛÅ ÃÀÐÀÍÒÈÈ ÃËÀÂÛ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
13. Íà ãëàâó àäìèíèñòðàöèè ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ äåéñòâèå òðóäîâîãî çàêîíîäàòåëü-

ñòâà ñ îñîáåííîñòÿìè, ïðåäóñìîòðåííûìè ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è çàêîíàìè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ñîâåòà äåïóòàòîâ äëÿ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

14. Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè âûïëà÷èâàåòñÿ äåíåæíîå ñîäåðæàíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ
ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, çàêîíàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâî-
âûìè àêòàìè Ñîâåòà äåïóòàòîâ:

1) äîëæíîñòíîé îêëàä â ðàçìåðå _____ ðóáëåé;
2) íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà êëàññíûé ÷èí;
3) íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà îñîáûå óñëîâèÿ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû;
4) íàäáàâêà ê äîëæíîñòíîìó îêëàäó çà âûñëóãó ëåò;
5) åæåìåñÿ÷íîå äåíåæíîå ïîîùðåíèå â ðàçìåðå _____ äîëæíîñòíîãî îêëàäà;
6) èíûå âûïëàòû, ïðåäóñìîòðåííûå ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, çàêîíàìè Ìóðìàíñ-

êîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñîâåòà äåïóòàòîâ.
15. Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè óñòàíàâëèâàåòñÿ åæåãîäíûé îïëà÷èâàåìûé îòïóñê ïðî-

äîëæèòåëüíîñòüþ ___ êàëåíäàðíûõ äíåé è äîïîëíèòåëüíûé îïëà÷èâàåìûé îòïóñê
ïðîäîëæèòåëüíîñòüþ ___ êàëåíäàðíûõ äíåé (â çàâèñèìîñòè îò ñòàæà ìóíèöèïàëüíîé
ñëóæáû).



Àäðåñ ÌÏ «ËÈÖ»,  ðåäàêöèè
è èçäàòåëÿ: 184592, ñ. Ëîâîçåðî,
Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ïèîíåðñêàÿ, 6.
Òåë.: 8(815-38)  4-03-26, 4-44-18.
Ýëåêòðîííàÿ ïî÷òà: lovpravda@mail.ru

Ó÷ðåäèòåëü - àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» -
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ ãàçåòà

Ìíåíèå ðåäàêöèè íå âñåãäà ñîâïàäàåò ñ òî÷êîé çðåíèÿ àâòîðîâ ïóáëèêàöèé. Çà ïðèâåäåí-
íûå ôàêòû è öèôðû îòâåòñòâåííîñòü íåñóò àâòîðû. Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îòâåòñòâåííîñòè
çà ñîäåðæàíèå ðåêëàìíûõ îáúÿâëåíèé.

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â Óïðàâëåíèè Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå ñâÿçè,
èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé ïî Ìóðìàíêîé îáëàñòè. Ñâèäå-
òåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ÑÌÈ ÏÈ ¹ ÒÓ 51-00174 îò 27.04.2012 ã.; Èíäåêñ 52852, âûõîäèò
1 ðàç â íåäåëþ.
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Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü 28 äåêàáðÿ 2017 ã.

Òèðàæ: 500 ýêç. Ãàçåòà îòïå÷àòàíà â òèïîãðàôèè ÎÎÎ «Òåëåñåòü», ã. Àïàòèòû, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ëåíèíà, 20.
Ïî ãðàôèêó - 17:00; ôàêòè÷åñêè - 17:00 Ãëàâíûé ðåäàêòîð, äèðåêòîð ÌÏ «ËÈÖ» -

Â. Í. ÒÊÀ×ÅÂ.
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ÈÒÎÃÎÂÛÉ ÄÎÊÓÌÅÍÒ
 ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî îáñóæäåíèþ âîïðîñà

«Î áþäæåòå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà 2018 ãîä

è ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ»:

Ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî âîïðîñó «Î áþäæåòå ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà íà 2018
ãîä è íà ïëàíîâûé ïåðèîä 2019 è 2020 ãîäîâ» íà îñíîâàíèè ïîñòóïèâøèõ ïðåä-
ëîæåíèé, ïðèíÿòî çàêëþ÷åíèå: îäîáðèòü ïðîåêò íîðìàòèâíî-ïðàâîâîãî àêòà.

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ
ïðåäñåäàòåëü îðã. êîìèòåòà

ïî ïðîâåäåíèþ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

(äâàäöàòü ÷åòâåðòîå çàñåäàíèå òðåòüåãî ñîçûâà)

ÐÅØÅÍÈÅ

îò 26 äåêàáðÿ 2017 ãîäà                    ¹ 211-03

Î ôîðìèðîâàíèè êîìèññèè ïî ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèþ êîíêóðñà
ïî çàìåùåíèþ äîëæíîñòè Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà,
ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà îò
25.12.2017 ¹ 209-03 «Î êîíêóðñíîé êîìèññèè è î ïîðÿäêå ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà íà
çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñ-
êîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà», Ðàñïîðÿæåíèåì Àäìèíèñòðàöèè Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîíà îò 26.12.2017 ¹ 252-ÐÃ, Ñîâåò äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈË:

1. Íàçíà÷èòü êîìèññèþ ïî ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèþ êîíêóðñà ïî çàìåùåíèþ äîë-
æíîñòè Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â êîëè÷åñòâå 8 ÷åëîâåê;

2. Â ñîñòàâ êîìèññèè âêëþ÷èòü:
1). Àãàëàêîâó Âàëåíòèíó Âèòàëüåâíó, äåïóòàòà îò èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà ¹ 9;
2). Äîñòàíêî Ìàðèíó Àëåêñàíäðîâíó, äåïóòàòà îò èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà ¹ 6 .
3). Äðîáàòþê Èðèíó Àëåêñååâíó, äåïóòàòà îò èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà ¹ 2;
4). Êóçüìèíó Ëþáîâü Àëåêñàíäðîâíó, äåïóòàòà îò èçáèðàòåëüíîãî îêðóãà ¹ 4;
5). Áåëÿêîâó Íàòàëüþ Ìèõàéëîâíó, íà÷àëüíèêà Îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
6). Ãóñåâà Åâãåíèÿ Âëàäèìèðîâè÷à, íà÷àëüíèêà Îòäåëà ïî îðãàíèçàöèîííîé, ïðà-

âîâîé è êàäðîâîé ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
7). Êîòîâó Íàäåæäó Èâàíîâíó, íà÷àëüíèêà Ðàéîííîãî ôèíàíñîâîãî îòäåëà àäìèíè-

ñòðàöèè Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà;
8). Êóçíåöîâó Íàäåæäó Àëåêñàíäðîâíó, çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè Ëîâî-

çåðñêîãî ðàéîíà.
3. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâî-

çåðñêàÿ ïðàâäà».
4. Íàñòîÿùåå ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ.

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

ÑÎÂÅÒ ÄÅÏÓÒÀÒÎÂ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÐÅÂÄÀ
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ

(äâàäöàòü ÷åòâåðòîå çàñåäàíèå òðåòüåãî ñîçûâà)

ÐÅØÅÍÈÅ

îò 25 äåêàáðÿ 2017 ãîäà                     ¹ 210-03

Î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà
íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 37 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá
îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, Ñîâåò äåïóòàòîâ ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ÐÅØÈË:

1. Ïðîâåñòè 30 ÿíâàðÿ 2018 ãîäà â 11 ÷àñîâ êîíêóðñ íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîðÿäêîì, óòâåðæäåííûì Ðåøåíèåì Ñîâåòà
äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ¹209-03 îò 25.12.2017
ãîäà «Î êîíêóðñíîé êîìèññèè è ïîðÿäêå ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà íà çàìåùåíèå äîëæ-
íîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»

2. Îïðåäåëèòü ìåñòîì ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà è ïðèåìà äîêóìåíòîâ - Ñîâåò äåïóòà-
òîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà, ðàñïîëîæåííûé ïî àäðåñó:
ï.ã.ò. Ðåâäà, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, óë. Ïîáåäû ä. 29, òåë. 8 (81538) 43-237

3. Îïðåäåëèòü äàòó íà÷àëà ïðèåìà äîêóìåíòîâ îò ïðåòåíäåíòîâ íà ó÷àñòèå â êîí-
êóðñå 22 ÿíâàðÿ 2018 ãîäà ñ 9-00 äàòó îêîí÷àíèÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ 25 ÿíâàðÿ 2018
ãîäà äî 17-00 ÷àñîâ. Ïðèåì äîêóìåíòîâ â óêàçàííûå äàòû îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ 9-00 äî
13-00 è ñ 14-00 äî 17-00 ÷àñîâ.

4. Óñòàíîâèòü, ÷òî ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿåìûõ â êîíêóðñíóþ êîìèñ-
ñèþ, òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê êàíäèäàòàì íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè è óñëîâèÿ êîíêóðñà îïðåäåëåíû ïîðÿäêîì ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà íà
çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ðåâäà Ëîâîçåð-
ñêîãî ðàéîíà, óòâåðæäåííîãî ðåøåíèåì Ñîâåòà äåïóòàòîâ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ
Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà ¹209-03 îò 25.12.2017 ãîäà «Î êîíêóðñíîé êîìèññèè è
ïîðÿäêå ïðîâåäåíèÿ êîíêóðñà íà çàìåùåíèå äîëæíîñòè ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà»

5. Íàñòîÿùåå Ðåøåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».
6. Ðåøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ.

Â. Â. ÀÃÀËÀÊÎÂÀ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà

Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

16. Íà ãëàâó àäìèíèñòðàöèè ðàñïðîñòðàíÿþòñÿ èíûå ãàðàíòèè, ïðåäóñìîòðåííûå
òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è çàêîíîäàòåëüñòâîì î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.

V. ÐÅÆÈÌ ÒÐÓÄÀ È ÎÒÄÛÕÀ
17. Ðåæèì ðàáî÷åãî âðåìåíè óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè âíóò-

ðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà, äåéñòâóþùèìè â àäìèíèñòðàöèè.
18. Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè óñòàíàâëèâàåòñÿ âðåìÿ îòäûõà: ïåðåðûâû â òå÷åíèå ðà-

áî÷åãî äíÿ, åæåäíåâíûé îòäûõ, âûõîäíûå äíè, ïðàçäíè÷íûå íåðàáî÷èå äíè, îòïóñ-
êà â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà, äåéñòâóþùèìè â
àäìèíèñòðàöèè.

VI. ÏÎÎÙÐÅÍÈÅ ÃËÀÂÛ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ
19. Ê Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìîãóò ïðèìåíÿòüñÿ âèäû ïîîùðåíèÿ, óñòàíîâëåííûå

çàêîíîäàòåëüñòâîì î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå.

VII. ÎÒÂÅÒÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÑÒÎÐÎÍ
20. Çà íåèñïîëíåíèå è (èëè) íåíàäëåæàùåå èñïîëíåíèå óñëîâèé íàñòîÿùåãî êîí-

òðàêòà Ñòîðîíû íåñóò îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì.
21. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà íåèñïîëíåíèå ñâîèõ îáÿçàí-

íîñòåé, â òîì ÷èñëå â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïåðåäàííûõ îðãàíàì ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ îòäåëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ ïîë-
íîìî÷èé, â ïîðÿäêå è íà óñëîâèÿõ, óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, çàêîíà-
ìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

VIII. ÈÇÌÅÍÅÍÈÅ È ÐÀÑÒÎÐÆÅÍÈÅ ÍÀÑÒÎßÙÅÃÎ ÊÎÍÒÐÀÊÒÀ
22. Êàæäàÿ èç Ñòîðîí âïðàâå ñòàâèòü ïåðåä äðóãîé Ñòîðîíîé âîïðîñ îá èçìåíå-

íèè (óòî÷íåíèè) èëè äîïîëíåíèè íàñòîÿùåãî êîíòðàêòà, êîòîðûå îôîðìëÿþòñÿ äî-
ïîëíèòåëüíûì ñîãëàøåíèåì, ïðèëàãàåìûì ê êîíòðàêòó, â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
äëÿ çàêëþ÷åíèÿ êîíòðàêòà.

23. Ïîëíîìî÷èÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïðåêðàùàþòñÿ â ñâÿçè ñ èñòå÷åíèåì ñðîêà
êîíòðàêòà ëèáî äîñðî÷íî â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì, íàñòîÿùèì Çàêî-
íîì, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

24. Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè ïî ïðåêðàùåíèè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû îáÿçàí âîçâðà-
òèòü âñå äîêóìåíòû, ñîäåðæàùèå ñëóæåáíóþ èíôîðìàöèþ, è ïåðåäàòü äåëà ñâîåìó
ïðååìíèêó â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

IX. ÐÀÇÐÅØÅÍÈÅ ÑÏÎÐÎÂ
25. Ñïîðû ìåæäó Ñòîðîíàìè ðàçðåøàþòñÿ â óñòàíîâëåííîì òðóäîâûì çàêîíîäà-

òåëüñòâîì ïîðÿäêå.

X. ÇÀÊËÞ×ÈÒÅËÜÍÛÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
26. Íàñòîÿùèé êîíòðàêò âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ îáåèìè Ñòîðîíàìè

è ïðåêðàùàåòñÿ ïîñëå îêîí÷àíèÿ ïîëíîìî÷èé ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.
27. Ïî âîïðîñàì, íå óðåãóëèðîâàííûì íàñòîÿùèì êîíòðàêòîì, Ñòîðîíû ðóêîâîä-

ñòâóþòñÿ òðóäîâûì çàêîíîäàòåëüñòâîì è çàêîíîäàòåëüñòâîì î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæ-
áå.

28. Óñëîâèÿ íàñòîÿùåãî êîíòðàêòà ïîäëåæàò èçìåíåíèþ â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ òðó-
äîâîãî çàêîíîäàòåëüñòâà è çàêîíîäàòåëüñòâà î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå, Óñòàâà ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

29. Íàñòîÿùèé êîíòðàêò ñîñòàâëåí â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðè-
äè÷åñêóþ ñèëó. Îäèí ýêçåìïëÿð õðàíèòñÿ ïðåäñòàâèòåëåì íàíèìàòåëÿ (ðàáîòîäàòå-
ëåì) â ëè÷íîì äåëå ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, äðóãîé - ó ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

XII. ÀÄÐÅÑÀ ÑÒÎÐÎÍ È ÏÎÄÏÈÑÈ

 Ãëàâà
 ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
 __________________________
 (Ô.È.Î.)
 __________________________
 (ïîäïèñü)
 “___” ____________ 20__ ã.
 (ìåñòî äëÿ ïå÷àòè)
 Àäðåñ: ___________________

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
__________________________
(Ô.È.Î.)
__________________________
(ïîäïèñü)
“___” ____________ 20__ ã.
Àäðåñ: ___________________


