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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè» îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ, Ôåäåðàëüíûì çà-
êîíîì «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ,
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá àðõèâíîì äåëå â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè» îò 22.10.2004 ¹ 125-ÔÇ, çàêîíîì
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Îá àðõèâíîì äåëå â Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè» îò 20.02.2006 ¹ 730-01-ÇÌÎ, Óñòàâîì ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò
24.01.2006 ãîäà, ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» îò 01.07.2011 ¹ 284-ÏÇ, ïîñòàíîâ-
ëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Îá óòâåðæ-
äåíèè ïîëîæåíèÿ îá àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè» îò 12.04.2010 ¹ 153-ÏÃ,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-

ìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêà-
çàíèå ìåòîäè÷åñêîé è ïðàêòè÷åñêîé ïîìîùè â ðàáîòå
ïî îðãàíèçàöèè äîêóìåíòîâ â äåëîïðîèçâîäñòâå è îò-

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

28.04.2012 ãîäà           ñ. Ëîâîçåðî           ¹ 175-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå ìåòîäè÷åñêîé è ïðàêòè÷åñêîé ïîìîùè â ðàáîòå
ïî îðãàíèçàöèè äîêóìåíòîâ â äåëîïðîèçâîäñòâå è îòáîðó äîêóìåíòîâ â ñîñòàâ

Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»

áîðó äîêóìåíòîâ â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Êðàâ÷åíêî Â. Ã.) îáåñ-
ïå÷èòü ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî
èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå ìåòîäè-
÷åñêîé è ïðàêòè÷åñêîé ïîìîùè â ðàáîòå ïî îðãàíèçà-
öèè äîêóìåíòîâ â äåëîïðîèçâîäñòâå è îòáîðó äîêóìåí-
òîâ â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñ-
êàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Äóäàðå-
âó Ê. Í.) ðàçìåñòèòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí è â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Êðàâ-
÷åíêî Ã. Â.).

Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ àðõèâíûì îòäå-

ëîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (äàëåå – àðõèâíûé îòäåë) ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Îêàçàíèå ìåòîäè÷åñêîé è ïðàêòè÷åñêîé ïîìîùè â ðà-
áîòå ïî îðãàíèçàöèè äîêóìåíòîâ â äåëîïðîèçâîäñòâå è îòáîðó äî-
êóìåíòîâ â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» ðàç-
ðàáîòàí â öåëÿõ ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ðàáîòû ïî îðãàíèçàöèè äîêó-
ìåíòîâ â äåëîïðîèçâîäñòâå îðãàíèçàöèé è ãðàæäàí, îáåñïå÷åíèÿ
ñîõðàííîñòè äîêóìåíòîâ è êà÷åñòâåííîãî êîìïëåêòîâàíèÿ èìè àð-
õèâíîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí.

Îêàçàíèå ìåòîäè÷åñêîé è ïðàêòè÷åñêîé ïîìîùè â ðàáîòå ïî îðãà-
íèçàöèè äîêóìåíòîâ â äåëîïðîèçâîäñòâå è îòáîðó äîêóìåíòîâ â
ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
îðãàíèçàöèþ âçàèìîäåéñòâèÿ àðõèâíîãî îòäåëà ñ äåëîïðîèçâîä-
ñòâåííûìè, àðõèâíûìè è ýêñïåðòíûìè ñëóæáàìè îðãàíèçàöèé,
îïðåäåëÿåò ñðîêè, ïîðÿäîê è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïî âçà-
èìîäåéñòâèþ àðõèâíîãî îòäåëà ñ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëà-
ñòè, ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãðàæäàíàìè, îðãàíèçàöèÿìè âñåõ
ôîðì ñîáñòâåííîñòè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â àäìèíèñòðàòèâíîì ðåã-
ëàìåíòå.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñ-
òàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (åãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Àðõèâíûé îòäåë - ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ãîðîäñêîãî îêðóãà èëè
ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ñîçäàâàåìîå ýòèì îðãàíîì, êîòîðûå
îñóùåñòâëÿþò õðàíåíèå, êîìïëåêòîâàíèå, ó÷åò è èñïîëüçîâàíèå
äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå äðó-
ãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Àðõèâíûé ôîíä - ñîâîêóïíîñòü àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, èñòîðè÷åñ-
êè èëè ëîãè÷åñêè ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé.

Àðõèâíîå äåëî - äåÿòåëüíîñòü ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèé è ãðàæäàí â ñôåðå

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

îò 28.04.2012 ¹ 175-ÏÃ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ àðõèâíûì îòäåëîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îêàçàíèå ìåòîäè÷åñêîé è ïðàêòè÷åñêîé ïîìîùè â ðàáîòå ïî îðãàíèçàöèè äîêóìåíòîâ

â äåëîïðîèçâîäñòâå è îòáîðó äîêóìåíòîâ â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»

îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ
äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ;

Àðõèâíûé äîêóìåíò - ìàòåðèàëüíûé íîñèòåëü ñ çàôèêñèðîâàí-
íîé íà íåì èíôîðìàöèåé, êîòîðûé èìååò ðåêâèçèòû, ïîçâîëÿþùèå
åãî èäåíòèôèöèðîâàòü, è ïîäëåæèò õðàíåíèþ â ñèëó çíà÷èìîñòè
óêàçàííûõ íîñèòåëÿ è èíôîðìàöèè äëÿ ãðàæäàí, îáùåñòâà è ãîñó-
äàðñòâà.

Áåéäæèê - íåáîëüøàÿ òàáëè÷êà, íà êîòîðîé óêàçàíî íàèìåíîâà-
íèå îðãàíèçàöèè, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîòðóäíèêà è êîòîðàÿ
êðåïèòñÿ íà îäåæäå.

Äîëæíîñòíîå ëèöî - ëèöî, ïîñòîÿííî, âðåìåííî èëè ïî ñïåöè-
àëüíîìó ïîëíîìî÷èþ îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèè ïðåäñòàâèòåëÿ
âëàñòè ëèáî âûïîëíÿþùåå îðãàíèçàöèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíûå,
àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííûå ôóíêöèè â ãîñóäàðñòâåííîì îðãàíå
èëè îðãàíå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Äåëîïðîèçâîäñòâî - îòðàñëü äåÿòåëüíîñòè, îáåñïå÷èâàþùàÿ
äîêóìåíòèðîâàíèå è îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ñ îôèöèàëüíûìè äîêó-
ìåíòàìè.

Çàÿâèòåëü – þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî, èõ óïîëíîìî÷åí-
íûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âûðàæåííîé â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Çàïðîñ (çàÿâëåíèå) – îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â óñòíîé èëè ïèñü-
ìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå â âèäå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, â
àðõèâíûé îòäåë ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ êàêèõ-ëèáî îôèöèàëüíûõ ñâå-
äåíèé èëè äîêóìåíòîâ ïî âîïðîñàì äåëîïðîèçâîäñòâà è àðõèâíîãî
äåëà.

Çàêëþ÷åíèå – äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé âûâîä ó÷ðåæäåíèÿ, êîìèñ-
ñèè, ñïåöèàëèñòà ïî êàêîìó-ëèáî äîêóìåíòó èëè âîïðîñó.

Èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî – ñëóæåáíîå ïèñüìî, ñîñòàâëåííîå íà
áëàíêå àðõèâíîãî îòäåëà ïî çàïðîñó çàÿâèòåëÿ, â êîòîðîì àäðåñà-
òó ñîîáùàþòñÿ ñâåäåíèÿ îôèöèàëüíîãî õàðàêòåðà ïî âîïðîñàì
äåëîïðîèçâîäñòâà è àðõèâíîãî äåëà.

Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí - ñàéò â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêà-
öèîííîé ñåòè Èíòåðíåò, ñîäåðæàùèé èíôîðìàöèþ î äåÿòåëüíîñòè
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
è åãî ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé

îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàï-
ðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþ-
ùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà-
÷åíèÿ óñòàíîâëåííîãî Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáùèõ ïðèíöè-
ïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè» îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ.

Æàëîáà - ïðîñüáà ãðàæäàíèíà î âîññòàíîâëåíèè èëè çàùèòå åãî
íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ ëèáî ïðàâ, ñâî-
áîä èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ äðóãèõ ëèö.

 Óïîðÿäî÷åíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ - êîìïëåêñ ðàáîò ïî ôîð-
ìèðîâàíèþ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â åäèíèöû õðàíåíèÿ (äåëà), îïè-
ñàíèþ è îôîðìëåíèþ òàêèõ åäèíèö õðàíåíèÿ (äåë) â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïðàâèëàìè, óñòàíîâëåííûìè ñïåöèàëüíî óïîëíîìî÷åííûì Ïðà-
âèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñ-
ïîëíèòåëüíîé âëàñòè;

1.3. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ
ëèö, èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíî-
ìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ èñïîëíè-
òåëüíûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãà-
íèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

- ôèçè÷åñêèå ëèöà
- þðèäè÷åñêèå ëèöà
1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ìåñòîíàõîæäåíèå àðõèâíîãî îòäåëà è åãî ïî÷òîâûé àäðåñ: Êîì-

ñîìîëüñêàÿ óë., ä. 7, ï. Ðåâäà, Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, Ìóðìàíñêàÿ
îáëàñòü, 184580.

Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (8 815 38) 43-469, (8 815 38) 43-666.
Ôàêñ: (8 815 38) 43-469
Ãðàôèê ðàáîòû: ñ 9.00 äî 17.12, îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî

14.00
Âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå
Ïðèåìíûå äíè:
Ïîíåäåëüíèê ñ 9.00 äî 17.12
×åòâåðã ñ 9.00 äî 17.12
Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè

â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè è ïî ïðåäâàðèòåëüíîé äîãîâîðåííîñòè.
Â ñåòè Èíòåðíåò èíôîðìàöèÿ ñîäåðæèòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàé-

òå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå: àðõèâíûé îò-
äåë.

Àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû àðõèâíîãî îòäåëà:
revdaarhiv@com.mels.ru
lovozeroarhiv@yandex.ru
Êîíñóëüòàöèè, èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà àðõèâíîãî îòäåëà:
- ïî òåëåôîíó;
- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
- ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì, â òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøèì ïî

ýëåêòðîííîé ïî÷òå è ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;
- â èíèöèàòèâíîì ïîðÿäêå.
Êîíñóëüòàöèè, èíôîðìàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì

âîïðîñàì:
- îðãàíèçàöèè äîêóìåíòîâ â äåëîïðîèçâîäñòâå è ôîðìèðîâàíèè

äåë;
- îòáîðó äîêóìåíòîâ â ñîñòàâ àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè è ïîäãîòîâêå èõ ê ïåðåäà÷å íà ïîñòîÿííîå õðàíåíèå;
- óïîðÿäî÷åíèþ äîêóìåíòîâ ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó;
- âåäåíèþ ó÷åòà äîêóìåíòîâ àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè, íàõîäÿùèõñÿ íà âðåìåííîì õðàíåíèè;
- ïîäãîòîâêå íîðìàòèâíûõ è ìåòîäè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ ïî âîïðî-

ñàì äåëîïðîèçâîäñòâà è àðõèâíîãî äåëà;
- ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ðàáîòû äåëîïðîèçâîäñòâåííûõ, àðõèâíûõ

è ýêñïåðòíûõ ñëóæá îðãàíèçàöèé.
Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëåé ïî òåëåôîíó è íà ëè÷íîì ïðè-

åìå äîëæíîñòíûå ëèöà àðõèâíîãî îòäåëà äàþò ïîäðîáíóþ èíôîð-
ìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëåé î ñïîñîáå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì, â òîì ÷èñëå
ïîñòóïèâøèì ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå è ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè, îòâåò
íà îáðàùåíèå îòïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, ïî ôàêñó
â àäðåñ çàÿâèòåëÿ â ñðîêè, íå ïðåâûøàþùèå 10 äíåé ñî äíÿ ðåãè-
ñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, â
ìåñòàõ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåé íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, â ìåñòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà
ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- ïî÷òîâûé è ýëåêòðîííûå àäðåñà àðõèâíîãî îòäåëà;
- âðåìÿ ïðèåìà àðõèâíîãî îòäåëà;
- ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â àðõè-

âíûé îòäåë äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:
- çàÿâèòåëåì â àäðåñ àðõèâíîãî îòäåëà íàïðàâëÿåòñÿ ïèñüìåí-

íûé çàïðîñ, â òîì ÷èñëå ïåðåäàííîãî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ôàê-
ñèìèëüíîé ñâÿçè;

- â çàïðîñå íåîáõîäèìî óêàçàòü: íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (äëÿ
ãðàæäàí – ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî), ïî÷òîâûé è ýëåêòðîííûé àä-
ðåñà (ïðè åãî íàëè÷èè), òåìû çàïðîñà, õðîíîëîãè÷åñêèå ðàìêè çàï-
ðîñà, ëè÷íóþ ïîäïèñü ãðàæäàíèíà èëè ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà,
äàòó îòïðàâëåíèÿ, ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå ìåòîäè÷åñêîé

è ïðàêòè÷åñêîé ïîìîùè â ðàáîòå ïî îðãàíèçàöèè äîêóìåíòîâ â
äåëîïðîèçâîäñòâå è îòáîðó äîêóìåíòîâ â ñîñòàâ Àðõèâíîãî ôîíäà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà óïðàâëåíèÿ, ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, íåïîñðåäñòâåí-
íî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò àðõèâíûé
îòäåë àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- îêàçàíèå ìåòîäè÷åñêîé è ïðàêòè÷åñêîé ïîìîùè îðãàíèçàöèÿì

è ãðàæäàíàì ïî âîïðîñàì õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è èñ-
ïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ àðõèâíîãî ôîíäà, âíåäðåíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íûõ ñòàíäàðòîâ ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è óíèôèöèðîâàííûõ ñèñòåì
äîêóìåíòàöèè;

- îêàçàíèå ìåòîäè÷åñêîé è ïðàêòè÷åñêîé ïîìîùè îðãàíèçàöèÿì
â ñîñòàâëåíèè ïîëîæåíèé îá ýêñïåðòíûõ êîìèññèÿõ, íîìåíêëàòó-
ðû äåë, îïèñåé äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ è ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó,
èíûõ äîêóìåíòîâ ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è àðõèâíîìó äåëó, ïðåäóñ-
ìîòðåííûìè Îñíîâíûìè ïðàâèëàìè ðàáîòû àðõèâîâ îðãàíèçàöèé
è Ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÝÏÊ îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà;
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- ñîñòàâëåíèå è íàïðàâëåíèå çàêëþ÷åíèé íà

ýêñïåðòíî-ïðîâåðî÷íóþ êîìèññèþ (ÝÏÊ) îðãàíà
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, óïîë-
íîìî÷åííîãî â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà ïî ñîãëàñî-
âàíèþ ïîëîæåíèé îá ýêñïåðòíûõ êîìèññèÿõ îðãà-
íèçàöèé, íîìåíêëàòóð äåë, îïèñåé äåë ïîñòîÿííî-
ãî õðàíåíèÿ è ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó, èíûõ äîêóìåí-
òîâ ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è àðõèâíîìó äåëó;

- èíôîðìàöèîííûå ïèñüìà î âîçâðàùåíèè íà
äîðàáîòêó, ïðåäñòàâëåííûõ íà ðàññìîòðåíèå äî-
êóìåíòîâ ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è àðõèâíîìó äåëó;

- ïðîâåäåíèå êîíñóëüòàöèé è ñåìèíàðîâ ïî âîï-
ðîñàì àðõèâíîãî äåëà è äåëîïðîèçâîäñòâó.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ
è ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøèõ íà ðàññìîòðåíèå äî-
êóìåíòîâ. Ñ ðàçðåøåíèÿ íà÷àëüíèêà àðõèâíîãî îò-
äåëà ýòîò ñðîê ìîæåò áûòü ïðè íåîáõîäèìîñòè
ïðîäëåí, ñ îáÿçàòåëüíûì óâåäîìëåíèåì îá ýòîì
çàÿâèòåëÿ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â àðõèâíûé îòäåë çàïðîñîâ,
êîòîðûå íå ìîãóò áûòü èñïîëíåíû áåç ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé èëè äîêóìåíòîâ,
äîëæíîñòíîå ëèöî àðõèâíîãî îòäåëà â 5-òè äíåâ-
íûé ñðîê çàïðàøèâàåò çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëå-
íèè íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé èëè íåäîñòàþùèõ äî-
êóìåíòîâ.

Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà äëÿ èñïîëíåíèÿ îáðàùå-
íèÿ (çàïðîñà) òðåáóþòñÿ äîïîëíèòåëüíûå ñâåäå-
íèÿ èëè äîêóìåíòû, ñðîê èñïîëíåíèÿ èñ÷èñëÿåòñÿ
ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé èëè
äîêóìåíòîâ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðèåìà ó äîëæíîñòíîãî ëèöà
àðõèâíîãî îòäåëà äëÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïðåäúÿâ-
ëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ íå äîëæíà ïðå-
âûøàòü 20 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - 1 ðàáî÷èé äåíü.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿòà
âñåíàðîäíûì ãîëîñîâàíèåì 12.12.1993), (ñ ó÷å-
òîì ïîïðàâîê, âíåñåííûõ Çàêîíàìè ÐÔ î ïîïðàâ-
êàõ ê Êîíñòèòóöèè ÐÔ îò 30.12.2008 ¹ 6-ÔÊÇ, îò
30.12.2008 ¹ 7-ÔÊÇ);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì “Îá àðõèâíîì äåëå â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè” îò 22.10. 2004 N 125-ÔÇ
(â ðåäàêöèè îò 13.05.2008);

Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Îá àðõèâíîì
äåëå â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»

îò 20.02.2006 ¹ 730-01-ÇÌÎ;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðå-

íèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá èíôîðìàöèè, èíôîð-
ìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè»
îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã» îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î âíåñåíèè èçìåíåíèé
â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíñòâîâàíèåì ïðà-
âîâîãî ïîëîæåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëü-
íûõ) ó÷ðåæäåíèé» îò 08.05.2010 ¹ 83-ÔÇ;

Îñíîâíûìè ïðàâèëàìè ðàáîòû àðõèâîâ îðãà-
íèçàöèé, îäîáðåííûõ ðåøåíèåì êîëëåãèè Ðîñàð-
õèâà îò 06.02.2002.

Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ
êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Îá óòâåðæ-
äåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòî-
âàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíî-
ãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõè-
âíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçàöèÿõ
Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê» îò 18.01.2007 ¹ 19;

Ïåðå÷íåì òèïîâûõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, îáðà-
çóþùèõñÿ â íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé è ïðîèçâîäñòâåí-
íîé äåÿòåëüíîñòè îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíèåì ñðî-
êîâ õðàíåíèÿ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíèñòåð-
ñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 31.07.2007 ¹ 1182.

Ïåðå÷íåì òèïîâûõ óïðàâëåí÷åñêèõ äîêóìåíòîâ,
îáðàçóþùèõñÿ â ïðîöåññå äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàð-
ñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ è îðãàíèçàöèé, ñ óêàçàíèåì ñðîêîâ õðàíå-
íèÿ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëü-
òóðû Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.08.2010 ¹ 558.

Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè «Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ îá àðõèâíîì
îòäåëå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» îò
12.04.2010 ¹ 153-ÏÃ.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè
èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûé äëÿ èñïîë-
íåíèÿ:

- ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ (çàïðîñû) çàÿâèòåëÿ
â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå, à òàêæå çàïðîñû, ïîñòó-
ïèâøèå â àðõèâíûé îòäåë ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå è
ïîñðåäñòâîì ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè.

Çàïðîñû, íàïðàâëÿåìûå â àðõèâíûé îòäåë þðè-
äè÷åñêèìè ëèöàìè, ñîñòàâëÿþòñÿ â ôîðìå îôè-
öèàëüíîãî ïèñüìà íà áëàíêå îðãàíèçàöèè, ïîäïè-
ñàííîãî ðóêîâîäèòåëåì, ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâà èñïîëíèòåëÿ è åãî êîíòàêòíîãî
íîìåðà òåëåôîíà.

- ïðîåêòû èíñòðóêöèé ïî äåëîïðîèçâîäñòâó;
- ïðîåêòû ïîëîæåíèé îá ýêñïåðòíûõ êîìèññèÿõ;
- ïðîåêòû íîìåíêëàòóðû äåë;
- ïðîåêòû îïèñåé äåë ïîñòîÿííîãî õðàíåíèÿ

óïðàâëåí÷åñêîé, íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé è äðóãîé äî-
êóìåíòàöèè;

- ïðîåêòû îïèñåé äåë ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó;
Ïîðÿäîê ñîñòàâëåíèÿ è ôîðìû îáðàçöîâ, ïðåä-

ñòàâëÿåìûõ â àðõèâíûé îòäåë íà ðàññìîòðåíèå
äîêóìåíòîâ ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è àðõèâíîìó äåëó
ïîäðîáíî èçëîæåíû â Îñíîâíûõ ïðàâèëàõ ðàáîòû
àðõèâîâ îðãàíèçàöèé, îäîáðåííûõ ðåøåíèåì êîë-
ëåãèè Ðîñàðõèâà îò 06.02.2002.

Ôîðìû îáðàçöîâ äîêóìåíòîâ íàèáîëåå ÷àñòî
ïðåäñòàâëÿåìûõ â àðõèâíûé îòäåë íà ðàññìîòðå-
íèå, à èìåííî: íîìåíêëàòóðû äåë, îïèñè äåë ïî-
ñòîÿííîãî õðàíåíèÿ è ïî ëè÷íîìó ñîñòàâó, à òàêæå
îáðàçåö ïèñüìåííîãî çàïðîñà â ïðîèçâîëüíîé
ôîðìå ïðèëàãàþòñÿ ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëà-
ìåíòó (ïðèëîæåíèÿ ¹¹ 1, 2, 3, 4).

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íåò, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ íå îòíîñÿ-
ùèìñÿ ê êîìïåòåíöèè àðõèâíîãî îòäåëà.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàïðîñû íå ïîäëåæàò ðàññìîòðåíèþ â ñëåäóþ-
ùèõ ñëó÷àÿõ:

- îôîðìëåíèå ïðåäñòàâëåííûõ íà ðàññìîòðå-
íèå äîêóìåíòîâ ñ íàðóøåíèåì òðåáîâàíèé îáùå-
ãîñóäàðñòâåííûõ íîðìàòèâîâ ïî äåëîïðîèçâîäñòâó
è àðõèâíîìó äåëó

- îòñóòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ íà ðàññìîòðåíèå
ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ
Îñíîâíûìè ïðàâèëàìè ðàáîòû àðõèâîâ îðãàíèçà-
öèé, îäîáðåííûõ ðåøåíèåì êîëëåãèè Ðîñàðõèâà
îò 06.02.2002 è Ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÝÏÊ îðãàíà
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â
ñôåðå àðõèâíîãî äåëà;

- îòñóòñòâèå â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè èíôîð-
ìàöèè, ïîçâîëÿþùåé èäåíòèôèöèðîâàòü àâòîðà:
îòñóòñòâèå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà ôèçè÷åñêîãî ëèöà, ïî-
÷òîâîãî è/èëè ýëåêòðîííîãî àäðåñà çàÿâèòåëÿ;

- íàëè÷èå â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè òåêñòà, íå
ïîääàþùåãîñÿ ïðî÷òåíèþ.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñî-
áû å  ̧âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôå-
äåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâû-
ìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,

ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àðõè-

âíûì îòäåëîì áåçâîçìåçäíî (áåñïëàòíî).
2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè

ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âíå î÷åðåäè.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâëÿ-
åò 1(îäèí) ðàáî÷èé äåíü.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæè-
äàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîí-
íûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷-
íåì äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïî-
ëîæåí àðõèâíûé îòäåë, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíè-
åì íàèìåíîâàíèÿ è ðåæèìà ðàáîòû.

Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü
îáîðóäîâàíû èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòî-
ëàìè è ñòóëüÿìè äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ðàáî÷èõ
êàáèíåòàõ äîëæíîñòíûõ ëèö àðõèâíîãî îòäåëà. Â
ïðèåìíûå äíè äîëæíîñòíîå ëèöî, âåäóùèé ïðèåì
äîëæíî íîñèòü áåéäæèê ñ óêàçàíèåì åãî äîëæíîñ-
òè, ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- îáåñïå÷åíèå èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àðõèâíîãî
îòäåëà;

- îáåñïå÷åíèå èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâîåâðåìåííîñòü ïðèåìà çàÿâèòåëåé â àðõè-
âíîì îòäåëå;

- ñâîåâðåìåííîñòü ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ çà-
ÿâèòåëåé;

- ñâîåâðåìåííîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâîåâðåìåííîñòü è îïåðàòèâíîñòü èñïîëíå-

íèÿ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé (äîëÿ îðãàíèçàöèé, èìå-
þùèõ ñîîòâåòñòâóþùèå çàêîíîäàòåëüñòâó íîðìà-
òèâíûå äîêóìåíòû ïî äåëîïðîèçâîäñòâó è àðõè-
âíîìó äåëó);

- îòñóòñòâèå æàëîá íà êà÷åñòâî è ñâîåâðåìåí-
íîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ.
Çàÿâèòåëè èìåþò âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èí-

ôîðìàöèè îá îñîáåííîñòÿõ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìà-
öèè è ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Èíôîðìàöèÿ ðàçìå-
ùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê
ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå.

3.1. Îñíîâàíèå äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð ÿâëÿåòñÿ óòâåðæäåííûé ïëàí ðàáîòû àðõè-
âíîãî îòäåëà è ãðàôèê óïîðÿäî÷åíèÿ äîêóìåíòîâ
îðãàíèçàöèÿìè ðàéîíà íà òåêóùèé äåëîïðîèçâîä-
ñòâåííûé ãîä.

Âíå ïëàíà àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû ìîãóò
ïðåäîñòàâëÿòüñÿ ëèêâèäèðóåìûì îðãàíèçàöèÿì è
÷àñòíûì ïðåäïðèíèìàòåëÿì; îðãàíèçàöèÿì, âíîâü
âêëþ÷åííûì â ñïèñîê èñòî÷íèêîâ êîìïëåêòîâàíèÿ
àðõèâíîãî îòäåëà.

3.2. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð:

- ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ;
- ïðîâåðêà êîìïëåêòíîñòè è ïðàâèëüíîñòè îôîð-

ìëåíèÿ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ îáùåãîñó-
äàðñòâåííûìè íîðìàòèâàìè ïî äåëîïðîèçâîäñòâó
è àðõèâíîìó äåëó;

- ñîñòàâëåíèå è íàïðàâëåíèå çàêëþ÷åíèé íà ÝÏÊ
îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà

- ïðîâåäåíèå êîíñóëüòàöèé è ñåìèíàðîâ ïî âîï-
ðîñàì äåëîïðîèçâîäñòâà è àðõèâíîãî äåëà.

Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïîêàçàíû íà áëîê-ñõå-
ìå ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó (ïðèëîæå-
íèå ¹ 5).

3.3. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñò-

ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â àð-
õèâíûé îòäåë ïèñüìåííîãî çàïðîñà çàÿâèòåëÿ,
ñîñòàâëåííîãî ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àðõèâíûé
îòäåë èëè ïîñòóïèâøèå ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé ïî-
÷òå, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè.

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîå ëèöî
àðõèâíîãî îòäåëà.

Ðåãèñòðàöèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ âíåñåíèå ñâåäå-
íèé î çàïðîñå â æóðíàë ðåãèñòðàöèè ïîñòóïàþùèõ
äîêóìåíòîâ, êàæäîìó çàïðîñó ïðèñâàèâàåòñÿ èí-
äèâèäóàëüíûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð. Ñðîê èñ-
ïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû – 1 ðàáî÷èé äåíü.

Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ïî ýëåêòðîííîé ïî-
÷òå, çàïðîñ ðàñïå÷àòûâàåòñÿ íà áóìàæíûé íîñè-
òåëü, ðåãèñòðèðóåòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå,
çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ èíôîðìàöèîííîå ïèñü-
ìî î ïðèåìå Èíòåðíåò-çàïðîñà ê ðàññìîòðåíèþ.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî
äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå íà ïèñüìåííîì çàï-
ðîñå ðåãèñòðàöèîííîãî øòàìïà ñ óêàçàíèå èíäè-
âèäóàëüíîãî íîìåðà è äàòû ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà.

3.4. Ïðîâåðêà êîìïëåêòíîñòè è ïðàâèëüíîñòè
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ îáùå-
ãîñóäàðñòâåííûìè íîðìàòèâàìè ïî äåëîïðîèçâîä-
ñòâó è àðõèâíîìó äåëó.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå â àðõèâíîì
îòäåëå çàðåãèñòðèðîâàííûõ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé
è ïðîåêòîâ äîêóìåíòîâ ê íèì.

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîå ëèöî
àðõèâíîãî îòäåëà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî àðõèâíîãî îòäåëà ïðîâåðÿåò
êîìïëåêòíîñòü è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ïîñòó-
ïèâøèõ íà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ.

Ïðè îòñóòñòâèè ïîëíîãî êîìïëåêòà ïðåäñòàâ-
ëåííûõ íà ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ äîëæíîñò-
íîå ëèöî àðõèâíîãî îòäåëà íàïðàâëÿåò â àäðåñ
îðãàíèçàöèè óâåäîìëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè íå-
äîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ.

Ïðè íàëè÷èè çàìå÷àíèé ïî îôîðìëåíèþ ïðîåê-
òîâ äîêóìåíòîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî àðõèâíîãî îò-
äåëà íàïðàâëÿåò â àäðåñ îðãàíèçàöèè èíôîðìà-
öèîííîå ïèñüìî î âîçâðàòå ïðîåêòîâ äîêóìåíòîâ
íà äîðàáîòêó ñ èçëîæåíèåì â òåêñòå ïèñüìà âñåõ
âèäîâ çàìå÷àíèé, ðåêîìåíäàöèé ïî èõ óñòðàíå-
íèþ è ïîâòîðíîìó ïðåäñòàâëåíèþ ïðîåêòîâ äîêó-
ìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå â àðõèâíûé îòäåë.

Ïðè íàëè÷èè ïîëíîãî êîìïëåêòà ïðåäñòàâëåí-
íûõ íà ðàññìîòðåíèå ïðîåêòîâ äîêóìåíòîâ äîëæ-
íîñòíîå ëèöî àðõèâíîãî îòäåëà ïðîâîäèò ïðîâåð-
êó îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè òðåáî-
âàíèÿìè Ãîñóäàðñòâåííîãî ñòàíäàðòà «Òðåáîâà-
íèÿ ê îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ», èíñòðóêöèè ïî
äåëîïðîèçâîäñòâó, Îñíîâíûõ ïðàâèë ðàáîòû àð-
õèâîâ îðãàíèçàöèé.

Ïðè îòñóòñòâèè çàìå÷àíèé ïî îôîðìëåíèþ äî-
êóìåíòîâ, äîëæíîñòíîå ëèöî àðõèâíîãî îòäåëà
ãîòîâèò äîêóìåíòû äëÿ íàïðàâëåíèÿ èõ íà óòâåð-
æäåíèå ÝÏÊ îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû – 10 ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåé-

ñòâèÿ – ïîäãîòîâêà äîêóìåíòîâ äëÿ íàïðàâëåíèÿ
èõ íà ÝÏÊ îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà.

3.5. Ñîñòàâëåíèå è íàïðàâëåíèå çàêëþ÷åíèé íà
ÝÏÊ îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëîæèòåëüíûé ðå-
çóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ ïðîåêòîâ äîêóìåíòîâ îðãà-
íèçàöèé è îñíîâàíèå äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ íà-
ïðàâëåíèÿ èõ íà ÝÏÊ îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëà-
ñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî äåëà.

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîå ëèöî
àðõèâíîãî îòäåëà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî àðõèâíîãî îòäåëà ñîñòàâëÿ-
åò çàêëþ÷åíèå ê ïðîåêòàì äîêóìåíòîâ, â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ Ðåãëàìåíòîì ðàáîòû ÝÏÊ îðãàíà èñïîë-
íèòåëüíîé âëàñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ñôåðå
àðõèâíîãî äåëà.

Ê çàêëþ÷åíèþ ïðèëàãàþòñÿ ïðîåêòû äîêóìåí-
òîâ îðãàíèçàöèé.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû – 15 ðàáî÷èõ äíåé.

Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåé-
ñòâèÿ – íàïðàâëåíèå çàêëþ÷åíèÿ è ïðîåêòîâ äîêó-
ìåíòîâ ê íåìó íà ÝÏÊ îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â ñôåðå àðõèâíîãî
äåëà.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì
ðåãëàìåíòîì ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà-
÷àëüíèêîì àðõèâíîãî îòäåëà.

Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ óñòàíîâëåííóþ êâàðòàëü-
íóþ è ãîäîâóþ îò÷åòíîñòü î õîäå âûïîëíåíèÿ ãðà-
ôèêà óïîðÿäî÷åíèÿ äîêóìåíòîâ îðãàíèçàöèÿìè
ðàéîíà íà òåêóùèé äåëîïðîèçâîäñòâåííûé ãîä. Ïðè
íåñâîåâðåìåííîì ïðåäñòàâëåíèè îðãàíèçàöèÿìè
ïðîåêòîâ äîêóìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå íà÷àëüíèê
àðõèâíîãî îòäåëà íàïðàâëÿåò â àäðåñ îðãàíèçà-
öèè èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî î íàðóøåíèè ãðàôè-
êà óïîðÿäî÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèÿ ðóêîâî-
äèòåëÿìè îðãàíèçàöèé îðãàíèçàöèîííûõ ìåð ïî
âûïîëíåíèþ ñâîèõ ïëàíîâûõ îáÿçàòåëüñòâ.

Ñâîåâðåìåííîñòüþ èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ ÿâëÿ-
åòñÿ îòñóòñòâèå æàëîá çàÿâèòåëåé; äîëÿ çàïðî-
ñîâ, èñïîëíåííûõ â óñòàíîâëåííûå çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ñðîêè, âûïîëíåíèå ïëàíîâûõ ïîêàçàòåëåé.

Äîëæíîñòíûå ëèöà îòâåòñòâåííûå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà
êîíñóëüòèðîâàíèå íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëüòè-
ðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó ãðàìîòíîñòü
è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è
ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðèåìó è ðàññìîòðåíèþ
äîêóìåíòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî îòâåòñòâåííîå çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîòâåòñòâóþùåãî
ðåøåíèÿ.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàê-
æå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðåøåíèå, ïðèíÿòîå
ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ, â
âûøåñòîÿùèé îðãàí, âûøåñòîÿùåìó äîëæíîñò-
íîìó ëèöó è (èëè) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâ-
ëÿþòñÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñó-
ùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) äîëæíîñòíûì ëèöîì â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà
îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

5.3. Çàÿâëåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ
èíôîðìàöèþ:

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà (íàèìå-
íîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà), êîòîðûì ïîäàåòñÿ
ñîîáùåíèå, åãî ìåñòî æèòåëüñòâà èëè ïðåáûâà-
íèÿ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ôàìèëèþ,
èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà (ïðè íàëè÷èè
èíôîðìàöèè), ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî íàðóøàåò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû
çàÿâèòåëÿ;

- ñóòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), íàðóøàþùåãî
ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû çàÿâèòåëÿ;

- ñâåäåíèÿ î ñïîñîáå èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâè-
òåëÿ î ïðèíÿòûõ ìåðàõ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîò-
ðåíèÿ åãî çàÿâëåíèÿ. (Ïðèëîæåíèå ¹ 6).

5.4. Ïèñüìåííûå æàëîáû íå ðàññìàòðèâàþòñÿ
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ: â æàëîáå íå óêàçàíû ôàìè-
ëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî-
÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâ-
ëåí îòâåò; â æàëîáå ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðî-
âüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íàì åãî ñåìüè; òåêñò æàëîáû íå ïîääàåòñÿ ïðî-
÷òåíèþ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâ-
øåìó æàëîáó (åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àä-
ðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ), à òàêæå ñîîáùàåòñÿ
ïî òåëåôîíó èëè ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè, ïî ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå (ïðè íàëè÷èè òàêîé èíôîðìàöèè, è
åñëè óêàçàííûå äàííûå ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ);
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æàëîáà ïîâòîðÿåò òåêñò ïðåäûäóùåãî îáðàùåíèÿ,
íà êîòîðîå çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó äàâàëñÿ ïèñü-
ìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó, è ïðè ýòîì â æàëîáå
íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà.
Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ òàêîé æàëîáû çàèíòåðåñî-
âàííîìó ëèöó íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ðàíåå
äàííûõ îòâåòàõ èëè êîïèè ýòèõ îòâåòîâ.

5.5. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñó-
äåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå ïèñü-
ìåííîãî èëè óñòíîãî îáðàùåíèÿ ñ æàëîáîé íà
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿå-
ìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî Ðåãëà-
ìåíòà (äàëåå - æàëîáà).

5.6. Ïðè íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ
äîâîäîâ çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê çàÿâëåíèþ íåîá-
õîäèìûå äîêóìåíòû èëè ìàòåðèàëû. Çàÿâèòåëü
âïðàâå ïîëó÷èòü â Àäìèíèñòðàöèè èíôîðìàöèþ è
äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàñ-
ñìîòðåíèÿ æàëîáû, çà èñêëþ÷åíèåì èíôîðìàöèè
è äîêóìåíòîâ îãðàíè÷åííîãî èñïîëüçîâàíèÿ.

5.7. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿ-
òûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè äîëæíîñòíûì ëèöîì, îáðàòèâøèñü óñòíî èëè
ïèñüìåííî ê ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå ïðèåìà ãëàâîé Àäìèíèñ-
òðàöèè, à òàêæå îá óñòàíîâëåííûõ äëÿ ïðèåìà äíÿõ
è ÷àñàõ ðàçìåùàåòñÿ íà ñàéòå Àäìèíèñòðàöèè.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå äîëæåí ïðåâû-
øàòü 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
òàêîãî îáðàùåíèÿ.

5.8. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøå-
íèÿ æàëîá, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû îáùåé þðèñäèê-
öèè è àðáèòðàæíûå ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñ-
êîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå â àð-
áèòðàæíûõ ñóäàõ.

9. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿ-
åòñÿ ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð (ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðèìåíåíèå ìåð
îòâåòñòâåííîñòè ê ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèå, îñóùåñòâëÿå-
ìîå (ïðèíÿòîå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè) è íàïðàâëåíèå ïèñüìåííûõ îòâå-
òîâ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì.

Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿ-
òûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö îð-
ãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè äàííîé ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

 
Ф орма го дово го ра здел а описи  де л по личному со став у  

 При ложение  №  4  к административ ному регламенту  
 «Оказание  методическ ой  и  п рактическ ой  помощи  в      
 работе  п о организации  документов в делопроизводств е  
 и  отбору  документов в состав Архив ного  фонда  
 Российской  Федерации»    

П роизв ольная ф орма  письменного обращ ения (запроса)  

 
 

К ом у 

Указа ть наименовани е организации (полностью)  

 
 

От  кого 

Указа ть ФИО граждани на  или наименован ие организации (полност ью ) 

 
 

Почтовы й  адрес  

Указа ть домашний адрес граж данина или юридический адрес  организации 

 
 

Телефон /фак с  

Указа ть номер  телефона /факса, федеральный код  

 
 

Е -m ai l 

Указа ть адрес  электронной почты 
 
 

 
 

Тема  запроса  
 

Указат ь о  чем запрашивае тся  информация , или какие документы, за  какой период 
направляются на  рассмотрение   

 
Дата  

 
Подпись 

 
 При ложение №  5  к административ ному р егламенту  
 «Оказание  методической  и  п рак тической  помощи  в      
 работе  п о организации  документов в делопроиз водств е  
 и  отбору  документов в состав Архив ного  фонда 
 Российской  Федер ации»    

 
 

 

Регистр ация за пр оса 

Пров ерка  комплектности и  пра вил ьно сти  офо рмл ения до кументов в 
со ответ ствии  с  о бщегосуд арственны ми норм ативами  по де лопро извод ству  

и ар хив ном у  делу  

При от сутс твии 
пол но го комплект а 

до кументов  

При  на личии по лного 
ко мплекта  д окуме нто в и  
отсутс твии  зам ечаний  по  
оформлению до кументов  

Инф ормацио нное 
письмо о 

пре доставлении  
нед остающих  
до кументов 

Со ста вление и  
направ ление  з аклю чения 

на ЭПК  орган а 
исполнительной  в ласти 
Мурма нской  о бл асти , 

уполном оченно го в сфе ре 
а рхивного дела 

При на личии 
з амеч аний  по 
оф ормл ению  
до кументов  

Информацио нное 
письмо  о  во звр ате 
до кументов на 
дор абот ку  и  
по вторно му  

пре дставл ению  на 
ра ссмотрение  

Пре доставл ение 
м униципальной  у слу ги  

за верше но  

Нач ало  и сполнения   
м униципальной  у слу ги :  письменный  з апрос  с  прил ожение м   

необ ходимы х  докум енто в  

 
Форма годового раздела описи дел постоянного хранения организации 

 Приложение №  3 к  административному регламенту 
 «Оказание методической и практической помощи в     
 работе по организации документов  в  делопроизводстве 
 и отбору документов  в состав  Архивного фонда 
 Российской Федерации»   

 
 

  УТВЕРЖДАЮ 
(наименование  организации)  Наименование  должности  руко водителя о рганизации  

   
  Подпись                          Расшифровка  по дписи 

  Дата 

 
Фонд  №   
ОПИСЬ  №  

       дел по личному составу 
за   год 

 
 

№ 
пп 

Индекс 
 дела 

Заголовок  дела 
(тома, части) 

Дата дела 
(тома, части) 

Срок   
хранения 

дела 
(тома, части) 

Количество  
листов в деле 
(томе, части) 

 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 7 
       
       
       

 
 

В данный  раздел описи внесено  дел 
                                                                                                                        (цифрами  и  прописью ) 

с №  по  № в  том числе:  
 

литерные номера:  
пропущенные номера:   

 
Наименование должности  
составителя описи 

Подпись Расшифровка подписи 

Дата   
   
Начальник  отдела кадров Подпись Расшифровка подписи 
(инспектор по кадрам)   
Дата   

 
СОГЛАСОВАНО  УТВЕРЖДЕНО 
Протокол ЦЭК  (ЭК)   Протокол ЭПК  
                                         (наименование                                       (наименование  уполномоченного органа  

   
                                организации )  исполнительной  власти  субъекта  Российско й Федерации в о бласти 

от  №     
  ар хивного  дела , фед ер ал ьного государственного арх ива) 

  от  №   
 

 
 Приложение №  1  к административному регламенту  
 «О казание методической  и  практической  п омощи  в     
 работе  по организации  документов в делопроизводстве 
 и  отбору документов в  состав Архивного  фонда 
 Российской  Федерации»    

 
   

  УТВЕРЖДАЮ  
(н аимен овани е о рг аниз ации )  Наим ен овани е  дол жности р уковод ителя  ор гани зации 

   
  Под пи сь                           Р асшифро вка под пи си  

  Дата  

   

 
НОМЕНКЛАТУРА   ДЕЛ 
 №   
 

(место сос тавлени я ) 
 

на   год 
  

Индекс  
дела 

Заголовок дела  Количество   
ед. хр. 

Срок  хранения 
и  №  статей  по 

Перечню    

При мечание 

1  2  3  4 5 
 

Н аименов ание раздела 
 

     
     
     

 

       Наименов ание должности  
       руководителя службы  ДОУ  
       органи зации                                                    Подп ись                                     Расшифровк а подписи  
       Дата 
 
       Виза  руководителя архи ва  
       (лица, отв етств енного  за  архив ) 
 

СОГЛАСОВАНО   СОГЛАСОВАНО  
П ротокол ЦЭК (ЭК )   Протокол  ЭПК   
                                         (наи менов ан ие                                        (наим ен овани е  упо лно моч ен но го орг ан а  

   
                                ор гани зац ии )  и сп олн ительно й вл асти суб ъекта  Ро сси йской  Ф ед ер ации  в  об ласти  

от   №      
  архи вно го дела,  федеральн ого  госуд ар ственн ог о архи ва) 

  от  №    
 
                                                                                                                                                                     Ф орм ат  А4  (2 10 х 297 м м) 

Ф орм а н омен клатуры  дел ор гани зац ии     
 Приложение  №  2  к административному регламенту  
 «О казание  методической  и прак тической  п омощи  в     
 работе по организации  документов в делопроизводстве  
 и отбору документов в  состав Архивного  фонда 
 Российской  Федерации»    

  УТВЕРЖДАЮ  
(н аимен овани е о рг ан из ац ии )   Наим ен овани е  дол жн ости р уковод ителя  ор гани заци и 

   
  Под пи сь                           Расшифро вка под пи си  

  Дата  

   

Фонд   №   
ОПИСЬ   №   

        дел  постоянного  хранения 
за    год  

№  
п п 

Индекс  
дела  

Заголовок  дела Крайние  
даты  

Количество  
листов 

Примечание  

1 2 3  4 5  6  
      
      
      

В  данный  раздел описи  внесено   дел  
                                                                                                                        (циф рами и п роп исью) 

с №   по   №  в том  числе: 

литерные  номера:  
пропущенные н омера:  

   
Н аи менование  должн ости  
составителя описи  

Подпись  Расшифровка  подписи  

   
Заведующий  архив ом  
организации  

Подпись  Расшифровка  подписи  

Дата    

СОГЛАСОВАНО   УТВЕРЖДЕНО  
П ротокол ЦЭК (ЭК )   Протокол  ЭПК   
                                         (наи менов ан ие                                        (наим ен овани е  упо лно моч ен но го орг ан а  

   
                                ор гани зац ии )  и сп олн ительно й вл асти суб ъекта  Ро сси йской  Ф ед ер ац ии  в  об ласти  

от   №      
  архи вно го дела,  федеральн ого  госуд ар ственн ог о архи ва) 

  от   №    
 



44444
 П ри ло ж ени е  №  6  к  ад м ини стр а ти в но м у  р егл ам ен ту  
 «Ок азани е  м ето д ическ о й  и  п рак ти че ск ой  п о м о щи  в      
 раб о т е  п о о рг ани з аци и  д о ку м ен то в  в  д ело пр ои з во д ств е  
 и  отб о ру  д о к ум ен то в  в  со ст ав  А р хив ног о  фо нда  
 Ро ссий ско й  Ф едер ац ии »    

 
 

Пр им ерн ая  ф ор м а  ж ало бы  н а  д ей с тви я  (б е зд ей с т ви я )  и  (или )  р ешени е  д о лж но стных  ли ц ,  о сущ ествл яемы е  
(п рин им аем ые )  в  х од е  пр ед о с т авл ени я  му ни ци пал ьной  у сл уг и  

 
 

Указат ь должн ос ть руков одит еля 

 
 

Указа ть имя,  отчес тв о руков одите ля 

К ом у  

 
 
 

О т  к ог о  

Ука зать  ФИО  граж да нина или  юридический  адрес  организа ции  (полнос тью)  

 
 

П о ч то вы й  ад рес  

Указа ть дом аш ний  адрес граж да нина или юридический  адрес  организа ции  

 
 

Т ел ефо н /фак с  

Ука за ть ном ер  телефона /факса, федераль ный  код   

 
 

Е - m ai l 

Указа ть адрес  элек тронной  почты  

Т ем а  
 

Ж ал об а  на  д ей с т ви я  (бе з д ей ст ви е )  и  (и л и )  реш ен ие  
д ол ж но стног о  л иц а  
 
 
 
 

Т екс т  ж ал об ы  

Указат ь основа ние жа лобы ,  фа кт ы  и  обс тояте ль ств а,  св идет ельст вующие  о 
не зак оннос ти  или  н еобос нов анност и  де йств ия (бездейст вия ) или  реш ения    

 
 
 
 

П р и л ож ени е :  

Указа ть на име нова ние докуме нтов,  подтв ерждающ ие фак ты ,  
изложенные в  тек с те жа лобы .  Прилож ить к опии  перечислен ных документ ов  

 
Д ата  
 

 
По д пи сь  

 
Р асши фр овк а  п о дпи си  

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ « Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí îò 24.01.2006ã., ïîñòàíîâëåíè-
åì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò
01.07.2011 ¹ 284-ÏÇ «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòà-
íîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè «Ðåàëèçàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ã.
Â. Êðàâ÷åíêî) îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ðåàëèçàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìó-
ùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó
ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçå-
òå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí (Ê. Í. Äóäàðåâó) ðàçìåñòèòü äàííîå ïî-
ñòàíîâëåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïî-
ñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

6. Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò
30.12.2011 ãîäà ¹ 674-ÏÃ «Îá óòâåðæäåíèè àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ðåàëèçàöèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí»» ñ÷èòàòü óòðàòèâøèì ñèëó.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â àä-

ìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò óïðàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ðåàëè-
çàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí» (äàëåå -
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ïî-
ðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïî
îñóùåñòâëåíèþ îðãàíèçàöèè ïðîâåäåíèÿ â óñ-
òàíîâëåííîì ïîðÿäêå àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå ìó-
íèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþò-

ñÿ ñóáúåêòû ìàëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìà-
òåëüñòâà, ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà, çà
èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óíèòàðíûõ ïðåäïðèÿòèé, ãîñóäàðñòâåííûõ è ìó-
íèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé, à òàêæå þðèäè÷åñêèõ
ëèö, â óñòàâíîì êàïèòàëå êîòîðûõ äîëÿ Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé ïðåâûøà-
åò 25 ïðîöåíòîâ, êðîìå ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ ñòàòüåé 25 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
21.12.2001 ¹ 178-ÔÇ «Î ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàð-
ñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà» (äà-
ëåå – ïîëó÷àòåëü).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ:

- íåïîñðåäñòâåííî â Îòäåëå;
- ïóáëèêàöèÿ èíôîðìàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññî-

âîé èíôîðìàöèè â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé
ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà»;

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿ-
çè: (881538) 40-501, 40-059 è ýëåêòðîííîãî èí-
ôîðìèðîâàíèÿ: oiolovozeroadm@yandex.ru;

- ïî ñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ Ðåãëàìåíòà â ñåòè
Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí: lovozeroadm.ru.

Êîíñóëüòàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïîëó÷èòü:

Ìåñòîíàõîæäåíèå îòäåëà: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü,
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ,
10, 1 ýòàæ, êàáèíåò ¹ 5, òåë.: (881538) 40-059,
40-501

Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà:
oiolovozeroadm@yandex.ru

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü,
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ,
10.

Ãðàôèê ðàáîòû îòäåëà ïî îêàçàíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè:

Ïîíåäåëüíèê 9.00-13.00 14.00-17.00
Âòîðíèê 9.00-13.00 14.00-17.00
Ñðåäà 9.00-13.00 14.00-17.00
×åòâåðã 9.00-13.00 14.00-17.00
Ïÿòíèöà 9.00-13.00 14.00-15.00
Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå êàæ-

äîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ñïåöèàëèñò Îòäå-
ëà îñóùåñòâëÿåò íå áîëåå 20 ìèíóò.

Èíäèâèäóàëüíîå ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå
ïðè îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé.

Îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå, ïî
àäðåñó, óêàçàííîìó â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çà-
èíòåðåñîâàííîãî ëèöà â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ
çàïðîñà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
«Ðåàëèçàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìó-

íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí».
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-

ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:
2.2.1.Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îñóùåñòâëÿåò

óïîëíîìî÷åííûé îðãàí àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ëèöå
îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí (äàëåå – Îòäåë).

2.2.2.Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îáëàäàþùèìè
ïîëíîìî÷èÿìè îêàçûâàòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëó-
ãó, ÿâëÿþòñÿ íà÷àëüíèê îòäåëà è ñïåöèàëèñò
îòäåëà (äàëåå – ñïåöèàëèñòû îòäåëà)

Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðè ó÷àñòèè ñëåäóþùèõ îðãàíîâ è îðãà-
íèçàöèé:

- Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí – îêàçûâàåò ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó – ðàñïîëîæåííàÿ ïî àäðåñó: Ìóðìàí-
ñêàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî,
óë. Ñîâåòñêàÿ, 10;

- Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè
ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè - îðãàí, îñóùåñòâëÿþ-
ùèé ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùå-
ñòâî è ñäåëîê ñ íèì, ðàñïîëîæåííîå ïî àäðåñó:
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ã. Îëåíåãîðñê, óë. Ëåíèíã-
ðàäñêàÿ, 7, òåë. 8 (81552) 5-46-53

Ñïåöèàëèçèðîâàííûå îðãàíèçàöèè, îñóùåñòâ-
ëÿþùèå îöåíî÷íóþ äåÿòåëüíîñòü.

Ôåäåðàëüíàÿ àíòèìîíîïîëüíàÿ ñëóæáà ïî Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè, ðàñïîëîæåííàÿ ïî àäðåñó:
183038, ã. Ìóðìàíñê, óë. Êîìèíòåðíà, äîì 7.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ çàêëþ÷åíèå äîãîâî-
ðà êóïëè-ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà,
àêò ïðèåìà-ïåðåäà÷è, ðåãèñòðàöèÿ ïåðåõîäà ïðà-
âà ñîáñòâåííîñòè íà ïðèâàòèçèðîâàííîå èìó-
ùåñòâî â óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå.

2.4. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

Îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿ-
åòñÿ ñ äàòû ðåãèñòðàöèè ðàñïîðÿæåíèÿ àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí îá óñëîâèÿõ ðåàëèçàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Â ìåñÿ÷íûé ñðîê ñ äàòû ðåãèñòðàöèè ðàñïî-
ðÿæåíèÿ îá óñëîâèÿõ ïðèâàòèçàöèè ñïåöèàëèñò
îòäåëà ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò èíôîðìàöèîííî-
ãî ñîîáùåíèÿ î ïðîâåäåíèè òîðãîâ, êîòîðûé óò-
âåðæäàåòñÿ ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí. Èíôîðìàöèîííîå ñîîá-
ùåíèå ïóáëèêóåòñÿ â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èí-
ôîðìàöèè – â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçå-
òå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåùàåòñÿ íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
lovozeroadm.ru íå ìåíåå ÷åì çà òðèäöàòü äíåé
äî äíÿ îñóùåñòâëåíèÿ ïðîäàæè óêàçàííîãî èìó-
ùåñòâà, åñëè èíîå íå ïðåäóñìîòðåíî íàñòîÿ-
ùèì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì.

Ñðîê ïðèåìà çàÿâîê ñîñòàâëÿåò íå ìåíåå ÷åì
25 äíåé ñ äàòû îïóáëèêîâàíèÿ èíôîðìàöèîííî-
ãî ñîîáùåíèÿ. Àóêöèîí ïðîâîäèòñÿ íå ðàíåå ÷åì
÷åðåç äåñÿòü ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèçíàíèÿ ïðå-
òåíäåíòîâ ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà.

Â äåíü ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, óêàçàííûé â èí-
ôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè, ïîäïèñûâàåòñÿ ïðî-
òîêîë çàñåäàíèÿ ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåé êîìèñ-
ñèè ïî ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
î ðåçóëüòàòàõ ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùå-
ñòâà (äàëåå – ïðîòîêîë).

Â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû
ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ àóêöèîíà ñ ïîáåäèòåëåì àóê-
öèîíà çàêëþ÷àåòñÿ äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè.

Ïåðåäà÷à ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà è îôîð-
ìëåíèå ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà åãî îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è äîãîâîðîì êóïëè-ïðîäàæè
íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðèäöàòü äíåé ïîñëå äíÿ
ïîëíîé îïëàòû èìóùåñòâà.

Â äåíü ïîäïèñàíèÿ àêòà ïðèåìà-ïåðåäà÷è èìó-
ùåñòâà ïîêóïàòåëþ âûäàþòñÿ äîêóìåíòû, íåîá-
õîäèìûå äëÿ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðà-
âà ñîáñòâåííîñòè.

Âðåìÿ îæèäàíèÿ ïîëó÷àòåëåé ïðè ïîäà÷å/ïî-
ëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé ôóíêöèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðèåìà ïîëó÷àòåëåé ó ñïå-
öèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, ïðè ïîäà÷å/ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ èñ-
ïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè íå äîëæíî ïðå-
âûøàòü 15 ìèíóò.

2.5. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå ðåãóëèðîâàíèå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðî-
äàæå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå óñ-
ëóãà) îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäó-

þùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:
- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.2001 ¹ 178-

ÔÇ «Î ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíè-
öèïàëüíîãî èìóùåñòâà»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-
ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.07.1997 ¹ 122-
ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íå-
äâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.07.1998 ¹ 135-
ÔÇ «Îá îöåíî÷íîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.07.2006 ¹ 135-
ÔÇ «Î çàùèòå êîíêóðåíöèè»;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12.08.2002 ¹ 585 «Îá óòâåðæäå-
íèè Ïîëîæåíèÿ îá îðãàíèçàöèè ïðîäàæè ãîñó-
äàðñòâåííîãî èëè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà íà
àóêöèîíå è Ïîëîæåíèÿ îá îðãàíèçàöèè ïðîäàæè
íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè àêöèé îòêðûòûõ àêöèîíåðíûõ
îáùåñòâ íà ñïåöèàëèçèðîâàííîì àóêöèîíå»;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 22.07.2002 ¹ 549 «Îá óòâåðæäå-
íèè Ïîëîæåíèé îá îðãàíèçàöèè ïðîäàæè ãîñó-
äàðñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ïî-
ñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ è áåç îáúÿâ-
ëåíèÿ öåíû»; ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 12.08.2002 ¹ 584 «Îá
óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà
ïî ïðîäàæå ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíî-
ãî èìóùåñòâà»;

- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí;

- ïðîãíîçíûì ïëàíîì ïðèâàòèçàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, óòâåðæäåííûé ðåøåíè-
åì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîííîãî Ñîâåòà;

- ïîëîæåíèåì «Î ïîðÿäêå óïðàâëåíèÿ è ðàñ-
ïîðÿæåíèÿ ñîáñòâåííîñòüþ ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè», óòâåðæäåííîå ðåøåíèåì Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîííîãî Ñîâåòà îò 27.10.201 ãîäà ¹ 154;

- ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí «Î ñîçäà-
íèè êîìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ òîðãîâ ïî ïðîäà-
æå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â
ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí»

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ñôåðå ïðîäàæè ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà âûñòóïàåò ïðîäàâöîì ìó-
íèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà (äàëåå – ïðîäàâåö).

Â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå ïîä ðåàëèçàöèåé ïî-
íèìàåòñÿ ïðîäàæà ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí â ôîðìå àóêöèîíà, ñïåöèàëè-
çèðîâàííîãî àóêöèîíà, êîíêóðñà, ïîñðåäñòâîì
ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ, áåç îáúÿâëåíèÿ öåíû.

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïåðå÷íè äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ ïîëó-
÷àòåëÿìè äëÿ ó÷àñòèÿ â òîðãàõ:

- çàÿâêà óñòàíîâëåííîé ïðîäàâöîì ôîðìû. Çà-
ÿâêà ñîñòàâëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç
êîòîðûõ îñòàåòñÿ ó ïðîäàâöà, äðóãîé – ó ïîëó÷à-
òåëÿ (ïðèëîæåíèÿ 3, 4, 5 ê íàñòîÿùåìó ðåãëà-
ìåíòó);

- ïðåäëîæåíèå î öåíå ïðèîáðåòåíèÿ èìóùå-
ñòâà, â óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 21.12.2001 ¹ 178-ÔÇ ñëó÷àÿõ;

- ïëàòåæíûé äîêóìåíò ñ îòìåòêîé áàíêà îá
èñïîëíåíèè, ïîäòâåðæäàþùèé âíåñåíèå ñîîòâåò-
ñòâóþùèõ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, â óñòàíîâëåííûõ
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.2001 ¹ 178-ÔÇ
ñëó÷àÿõ;

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé óâåäîìëåíèå ôå-
äåðàëüíîãî àíòèìîíîïîëüíîãî îðãàíà èëè åãî
òåððèòîðèàëüíîãî îðãàíà î íàìåðåíèè ïðèîáðå-
ñòè ïîäëåæàùåå ïðèâàòèçàöèè èìóùåñòâî â ñî-
îòâåòñòâèè ñ àíòèìîíîïîëüíûì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ôèçè÷åñêèå ëèöà ïðåäúÿâëÿþò:
- äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü (ïðåäî-

ñòàâëÿþò êîïèè âñåõ åãî ëèñòîâ);
- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â

íàëîãîâîì îðãàíå ôèçè÷åñêîãî ëèöà ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè (ÈÍÍ).

Þðèäè÷åñêèå ëèöà äîïîëíèòåëüíî ïðåäñòàâ-
ëÿþò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

- íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè ó÷ðåäèòåëü-
íûõ äîêóìåíòîâ;

- ðåøåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîîòâåòñòâó-
þùåãî îðãàíà óïðàâëåíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà î
ïðèîáðåòåíèè èìóùåñòâà (åñëè ýòî íåîáõîäèìî
â ñîîòâåòñòâèè ñ ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè
ïîëó÷àòåëÿ è çàêîíîäàòåëüñòâîì ãîñóäàðñòâà, â
êîòîðîì çàðåãèñòðèðîâàí ïîëó÷àòåëü);

- ñâåäåíèÿ î äîëå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ â óñòàâíîì êàïèòàëå þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà;

- êîïèè äîêóìåíòîâ î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñ-
òðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà è èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ (ÅÃÐÞË, ÅÃÐÈÏ);

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñ-
òðà þðèäè÷åñêèõ ëèö;

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà íàëî-
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ãîâûé ó÷åò ïî ìåñòó íàõîæäåíèÿ íà òåððèòîðèè
ÐÔ;

- êîïèþ ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè äèðåêòîðà, çàâå-
ðåííóþ ïå÷àòüþ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà;

Â ñëó÷àå, åñëè îò èìåíè ïðåòåíäåíòà äåéñòâóåò
åãî ïðåäñòàâèòåëü ïî äîâåðåííîñòè, ê çàÿâêå äîë-
æíà áûòü ïðèëîæåíà äîâåðåííîñòü íà îñóùåñòâ-
ëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè ïðåòåíäåíòà, îôîðìëåí-
íàÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå, èëè íîòàðèàëüíî
çàâåðåííàÿ êîïèÿ äîâåðåííîñòè. Â ñëó÷àå, åñëè
äîâåðåííîñòü íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
ïðåòåíäåíòà ïîäïèñàíà ëèöîì, óïîëíîìî÷åííûì
ðóêîâîäèòåëåì þðèäè÷åñêîãî ëèöà, çàÿâêà äîëæ-
íà ñîäåðæàòü òàêæå äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ ýòîãî ëèöà.

Âñå ëèñòû äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ îäíî-
âðåìåííî ñ çàÿâêîé, ëèáî îòäåëüíûå òîìà äàííûõ
äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü ïðîøèòû, ïðîíóìåðîâà-
íû, ñêðåïëåíû ïå÷àòüþ ïðåòåíäåíòà (äëÿ þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà) è ïîäïèñàíû ïðåòåíäåíòîì èëè åãî
ïðåäñòàâèòåëåì.

Ê äàííûì äîêóìåíòàì (â òîì ÷èñëå ê êàæäîìó
òîìó) òàêæå ïðèëàãàåòñÿ èõ îïèñü.

Îïèñü ñîñòàâëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí
èç êîòîðûõ îñòàåòñÿ ó ïðîäàâöà, äðóãîé – ó ïðå-
òåíäåíòà.

Ñîáëþäåíèå ïðåòåíäåíòîì óêàçàííûõ òðåáîâà-
íèé îçíà÷àåò, ÷òî çàÿâêà è äîêóìåíòû, ïðåäñòàâ-
ëåííûå îäíîâðåìåííî ñ çàÿâêîé, ïîäàíû îò èìå-
íè ïðåòåíäåíòà. Ïðè ýòîì íåíàäëåæàùåå èñïîë-
íåíèå ïðåòåíäåíòîì òðåáîâàíèÿ î òîì, ÷òî âñå
ëèñòû äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ îäíîâðåìåí-
íî ñ çàÿâêîé, èëè îòäåëüíûå òîìà äîêóìåíòîâ äîë-
æíû áûòü ïðîíóìåðîâàíû, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíè-
åì äëÿ îòêàçà ïðåòåíäåíòó â ó÷àñòèè â ïðîäàæå.

Íå äîïóñêàåòñÿ óñòàíàâëèâàòü èíûå òðåáîâà-
íèÿ ê äîêóìåíòàì, ïðåäñòàâëÿåìûì îäíîâðåìåí-
íî ñ çàÿâêîé, çà èñêëþ÷åíèåì òðåáîâàíèé, ïðå-
äóñìîòðåííûõ íàñòîÿùåé ñòàòüåé, à òàêæå òðåáî-
âàòü ïðåäñòàâëåíèå èíûõ äîêóìåíòîâ.

Îò îäíîãî ïðåòåíäåíòà ïðèíèìàåòñÿ è ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ òîëüêî îäíà çàÿâêà.

Óêàçàííûå äîêóìåíòû â ÷àñòè èõ îôîðìëåíèÿ è
ñîäåðæàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òåì ôîðìàì
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå îïóáëèêîâàíû â èíôîðìàöè-
îííîì ñîîáùåíèè î ïðîäàæå ìóíèöèïàëüíîãî èìó-
ùåñòâà.

Ïðè çàïîëíåíèè çàÿâêè èñïðàâëåíèÿ è ïîä÷èñò-
êè íå äîïóñêàþòñÿ.

Äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëÿåìûå èíîñòðàííûìè
ëèöàìè, äîëæíû áûòü ëåãàëèçîâàíû â óñòàíîâ-
ëåííîì ïîðÿäêå è èìåòü íîòàðèàëüíî çàâåðåííûé
ïåðåâîä íà ðóññêèé ÿçûê.

Çàÿâëåíèÿ, à òàêæå èíûå äîêóìåíòû, óêàçàííûå
â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâ-
ëåíû Çàÿâèòåëåì â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåí-
òîâ, ïîðÿäîê îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, è íàïðàâëåíû â àäìèíè-
ñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí ñ èñïîëüçîâàíèåì ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
oiolovozeroadm@yandex.ru è îôèöèàëüíîãî ñàéòà
lovozeroadm.ru.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ëèáî îòêàçà
çàÿâèòåëþ â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ è çàÿâëåíèÿ íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò áûòü
ñëåäóþùèå:

- ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íå ïîäòâåðæäàþò
ïðàâî ïðåòåíäåíòà áûòü ïîêóïàòåëåì â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè;

- ïðåäñòàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óêàçàííûì â èíôîðìàöèîííîì
ñîîáùåíèè (çà èñêëþ÷åíèåì ïðåäëîæåíèé î öåíå
ãîñóäàðñòâåííîãî èëè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
íà àóêöèîíå), èëè îôîðìëåíèå óêàçàííûõ äîêóìåí-
òîâ íå ñîîòâåòñòâóåò çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè;

- íå ïîäòâåðæäåíî ïîñòóïëåíèå â óñòàíîâëåí-
íûé ñðîê çàäàòêà íà ñ÷åòà, óêàçàííûå â èíôîðìà-
öèîííîì ñîîáùåíèè.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Çàÿâèòåëþ ìîæåò áûòü îòêàçàíî â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ñëåäóþùèì îñíî-
âàíèÿì:

- çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì
ïðåòåíäåíòîì íà îñóùåñòâëåíèå òàêèõ äåéñòâèé;

- íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ èñïðàâ-
ëåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü
èõ ñîäåðæàíèå.

Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè äîëæåí áûòü
ìîòèâèðîâàí. Ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâè-
òåëþ ïî÷òîâîé èëè ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ, ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òîé ëèáî âûäàåòñÿ Çàÿâèòåëþ ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (â çàâèñèìîñ-
òè îò ñïîñîáà îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ èëè ñïîñîáà
ïîëó÷åíèÿ îòâåòà, óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè Çàÿâèòåëÿ).

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåêðà-
ùàåòñÿ â ñâÿçè ñ ïîñòóïëåíèåì çàÿâëåíèÿ Çàÿâè-
òåëÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è âîçâðàòå äîêóìåíòîâ.

2.9. Ñòîèìîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàò-
íî

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Âðåìÿ ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è íå-
îáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ - ìàêñèìàëüíî 20 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðè ïîäà÷å çà-
ÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ïî ïðåäâà-
ðèòåëüíîé çàïèñè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìè-
íóò ñ ìîìåíòà âðåìåíè, íà êîòîðûé áûëà îñóùå-
ñòâëåíà çàïèñü.

Âðåìÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ ïî èñïîëíåííîé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå - ìàêñèìàëüíî 15 ìèíóò.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì èñïîëíåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

Ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ è îæèäàíèÿ çàÿ-
âèòåëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì óñ-
ëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì
ðàáîòû ñïåöèàëèñòîâ.

Êàáèíåò ïðèåìà ãðàæäàí äîëæåí áûòü îáîðó-
äîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé ñ óêàçàíèåì
íîìåðà êàáèíåòà, ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ãè-
ãèåíè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàì.

Ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà äîëæíî èìåòü ñòîë,
ñòóë, áûòü îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþ-
òåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì óñ-
òðîéñòâîì. Ìåñòî äëÿ ïðèåìà ïîñåòèòåëÿ äîëæ-
íî áûòü ñíàáæåíî ñòóëîì, èìåòü ìåñòî äëÿ ïèñü-
ìà è ðàñêëàäêè äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü îáåñïå-
÷èâàåòñÿ áëàíêàìè çàÿâëåíèé è ïèñüìåííûìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâå-
äåíèé î çàÿâèòåëå îäíèì äîëæíîñòíûì ëèöîì
îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïî-
ñåòèòåëÿ. Îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è
(èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñ-
êàåòñÿ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè

Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñ-
òè ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè âõîäÿò:

- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿå-
ìîé óñëóãå;

- ïðîñòîòà è ÿñíîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèîí-
íûõ è èíñòðóêòèâíûõ äîêóìåíòîâ;

- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü)
- ýôôåêòèâíîñòü ðåçóëüòàòîâ òðóäà ñîòðóäíè-

êîâ (ïðîôåññèîíàëüíîå ìàñòåðñòâî);
Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé îöåíêè

êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè âõîäÿò:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá.
2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ãî-

ñóäàðñòâåííîé óñëóãè
Áëàíêè äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü

â ýëåêòðîíîì âèäå íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí:
lovozeroadm@yandex.ru

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ
ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííî-
ñòè âûïîëíåíèÿ

3.1. Þðèäè÷åñêèå ôàêòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíîâà-
íèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ

Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì, ÿâëÿþùèìñÿ îñíîâà-
íèåì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ
èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì è äîêóìåí-
òàìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùóþ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

Ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðî-
âåäåíèþ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîíå îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå àä-
ìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá óñëîâèÿõ ïðèâàòèçàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;

ïîäãîòîâêà ê ïðîâåäåíèþ òîðãîâ;
ïðîâåäåíèå òîðãîâ;
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè ìóíèöè-

ïàëüíîãî èìóùåñòâà ñ ïîáåäèòåëåì òîðãîâ (ïî-
ëó÷àòåëåì).

Ñõåìà îáùåé ñòðóêòóðû ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé ïðè îñóùåñòâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïî ïðîâåäåíèþ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (ïðèëîæåíèå 1 ê
íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó).

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùåñòâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðîãíîçíûé ïëàí ïðè-
âàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, óòâåð-
æäåííûé ðåøåíèåì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîííîãî
Ñîâåòà.

Â ïðîãíîçíîì ïëàíå ïðèâàòèçàöèè äîëæíû ñî-
äåðæàòüñÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

íàèìåíîâàíèå èìóùåñòâà è èíûå ïîçâîëÿþ-
ùèå åãî èíäèâèäóàëèçèðîâàòü äàííûå (õàðàêòå-
ðèñòèêà èìóùåñòâà);

ñïîñîá ïðèâàòèçàöèè èìóùåñòâà;
àäðåñ, ïî êîòîðîìó ðàñïîëîæåí îáúåêò;
îðèåíòèðîâî÷íàÿ ïëîùàäü îáúåêòà, êîòîðàÿ

óòî÷íÿåòñÿ ïîñëå èçãîòîâëåíèÿ òåõíè÷åñêîãî ïàñ-
ïîðòà;

ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
óñòàíîâëåíèå íà÷àëüíîé öåíû îáúåêòîâ ìóíè-

öèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îïðåäåëÿåòñÿ íà îñ-
íîâàíèè îò÷åòà íåçàâèñèìîãî îöåíùèêà, ñîñòàâ-
ëåííîãî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îöåíî÷íîé äåÿòåëü-
íîñòè;

èíûå íåîáõîäèìûå äëÿ ïðèâàòèçàöèè èìóùå-
ñòâà ñâåäåíèÿ.

Ïðè ïîäãîòîâêå ê ïðîâåäåíèþ òîðãîâ ñïåöèà-
ëèñò îòäåëà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå àäìèíè-
ñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

- íå ìåíåå ÷åì çà 30 äíåé äî äíÿ ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ ñïåöèàëèñò îòäåëà ïîäãîòàâëèâàåò ïðî-
åêò èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ. Ïðîåêò èíôîð-
ìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ óòâåðæäàåòñÿ ãëàâîé ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.
Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå î ðåàëèçàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ïîäëåæèò îïóáëèêîâà-
íèþ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà», è íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí,
lovozeroadm.ru.

Îáÿçàòåëüíîìó îïóáëèêîâàíèþ â èíôîðìàöè-
îííîì èçâåùåíèè î ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî èìóùåñòâà ïîäëåæàò ñâåäåíèÿ, ïðåäóñìîò-
ðåííûå Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.2001 ¹
178-ÔÇ.

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå î ïðîâåäåíèè
òîðãîâ äîëæíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè òîð-
ãîâ, ðåêâèçèòû óêàçàííîãî ðåøåíèÿ;

- ôîðìû òîðãîâ è ïîäà÷è ïðåäëîæåíèé î âû-
êóïíîé ñòîèìîñòè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;

- íàèìåíîâàíèå èìóùåñòâà è èíûå ïîçâîëÿþ-
ùèå åãî èíäèâèäóàëèçèðîâàòü äàííûå (õàðàêòå-
ðèñòèêà èìóùåñòâà);

- óñëîâèÿ è ñðîêè ïëàòåæà, íåîáõîäèìûå ðåê-
âèçèòû ñ÷åòîâ;

- ðàçìåð çàäàòêà, ñðîê è ïîðÿäîê åãî âíåñå-
íèÿ;

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ïðå-
òåíäåíòàìè äëÿ ó÷àñòèÿ â òîðãàõ;

- ïîðÿäîê, ìåñòî, äàòû íà÷àëà è îêîí÷àíèÿ
ïîäà÷è çàÿâîê, ïðåäëîæåíèé;

- ìåñòî, äàòó è âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ;
- ñðîê çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè

îáúåêòà;
- ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ ïîáåäèòåëåé òîðãîâ;
- ñðîêè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðîâå-

äåíèè òîðãîâ.
Èçâåùåíèå îá îòêàçå â ïðîâåäåíèè òîðãîâ ïóá-

ëèêóåòñÿ íå ïîçäíåå 3 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðîâåäåíèè òîðãîâ â òå æå
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, â êîòîðûõ
áûëî îïóáëèêîâàíî èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
î ïðîâåäåíèè òîðãîâ.

Íà àóêöèîíå ïðîäàåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå èìó-
ùåñòâî â ñëó÷àå, åñëè åãî ïîêóïàòåëè íå äîëæ-
íû âûïîëíèòü êàêèå-ëèáî óñëîâèÿ â îòíîøåíèè
òàêîãî èìóùåñòâà. Ïðàâî åãî ïðèîáðåòåíèÿ ïðè-
íàäëåæèò ïîêóïàòåëþ, êîòîðûé ïðåäëîæèò â õîäå
òîðãîâ íàèáîëåå âûñîêóþ öåíó çà òàêîå èìóùå-
ñòâî.

Àóêöèîí ÿâëÿåòñÿ îòêðûòûì ïî ñîñòàâó ó÷àñ-
òíèêîâ.

Ïðåäëîæåíèÿ î öåíå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùå-
ñòâà ïîäàþòñÿ ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà â çàïå÷à-
òàííûõ êîíâåðòàõ (çàêðûòàÿ ôîðìà ïîäà÷è ïðåä-
ëîæåíèé î öåíå) èëè çàÿâëÿþòñÿ èìè îòêðûòî â
õîäå ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ (îòêðûòàÿ ôîðìà ïîäà-
÷è ïðåäëîæåíèé î öåíå).

Àóêöèîí, â êîòîðîì ïðèíÿë ó÷àñòèå òîëüêî îäèí
ó÷àñòíèê, ïðèçíàåòñÿ íåñîñòîÿâøèìñÿ. Ïðè ðà-
âåíñòâå äâóõ è áîëåå ïðåäëîæåíèé î öåíå ìóíè-
öèïàëüíîãî èìóùåñòâà íà àóêöèîíå, çàêðûòîì
ïî ôîðìå ïîäà÷è ïðåäëîæåíèé î öåíå, ïîáåäè-
òåëåì ïðèçíàåòñÿ òîò ó÷àñòíèê, ÷üÿ çàÿâêà áûëà
ïîäàíà ðàíüøå äðóãèõ çàÿâîê.

Ïðè ïðîâåäåíèè àóêöèîíà, åñëè èñïîëüçóåòñÿ
îòêðûòàÿ ôîðìà ïîäà÷è ïðåäëîæåíèé î öåíå ìó-
íèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, â èíôîðìàöèîííîì ñî-
îáùåíèè ïîìèìî ñâåäåíèé, óêàçàííûå â ñòàòüå
15 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà, óêàçûâà-
åòñÿ âåëè÷èíà ïîâûøåíèÿ íà÷àëüíîé öåíû («øàã
àóêöèîíà»).

Äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå ïðåòåíäåíò âíîñèò çà-
äàòîê â ðàçìåðå 10 % íà÷àëüíîé öåíû, óêàçàí-
íîé â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè î ïðîäàæå
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà.

Äîêóìåíòîì, ïîäòâåðæäàþùèì ïîñòóïëåíèå
çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â èíôîðìàöèîííîì
ñîîáùåíèè, ÿâëÿåòñÿ âûïèñêà ñ ýòîãî ñ÷åòà.

Ïðè çàêðûòîé ôîðìå ïîäà÷å ïðåäëîæåíèé î
öåíå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà îíè ïîäàþòñÿ
â äåíü ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ àóêöèîíà. Ïî æåëà-
íèþ ïðåòåíäåíòà çàïå÷àòàííûé êîíâåðò ñ ïðåä-
ëîæåíèåì î öåíå óêàçàííîãî èìóùåñòâà ìîæåò
áûòü ïîäàí ïðè ïîäà÷å çàÿâêè.

Ïðîäàæà ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ïîñðåä-
ñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ â ñëó÷àå, åñëè àóêöèîí ïî ïðîäàæå óêàçàííî-
ãî èìóùåñòâà áûë ïðèçíàí íåñîñòîÿâøèìñÿ.

Â ñëó÷àå ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ â èíôîð-
ìàöèîííîì ñîîáùåíèè óêàçûâàåòñÿ:

âåëè÷èíà ñíèæåíèÿ öåíû ïåðâîíà÷àëüíîãî
ïðåäëîæåíèÿ («øàã ïîíèæåíèÿ» 10% îò öåíû ïåð-
âîíà÷àëüíîãî ïðåäëîæåíèÿ), âåëè÷èíà ïîâûøå-
íèÿ öåíû â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿ-
ùèì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì («øàã àóêöèîíà»);

ìèíèìàëüíàÿ öåíà ïðåäëîæåíèÿ, ïî êîòîðîé
ìîæåò áûòü ïðîäàíî ìóíèöèïàëüíîå èìóùåñòâî

(öåíà îòñå÷åíèÿ - 50% îò öåíû ïåðâîíà÷àëüíî-
ãî ïðåäëîæåíèÿ).

Öåíà ïåðâîíà÷àëüíîãî ïðåäëîæåíèÿ óñòàíàâ-
ëèâàåòñÿ íå íèæå íà÷àëüíîé öåíû, óêàçàííîé â
èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè î ïðîäàæå óêàçàí-
íîãî â ïóíêòå 1 íàñòîÿùåé ñòàòüè èìóùåñòâà íà
àóêöèîíå, êîòîðûé áûë ïðèçíàí íåñîñòîÿâøèì-
ñÿ, à öåíà îòñå÷åíèÿ 50 ïðîöåíòîâ íà÷àëüíîé
öåíû òàêîãî àóêöèîíà.

Óâåäîìëåíèå î ïðèçíàíèè ó÷àñòíèêà ïðîäàæè
ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ ïîáåäè-
òåëåì âûäàåòñÿ ïîáåäèòåëþ èëè åãî ïîëíîìî÷-
íîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïîä ðàñïèñêó â äåíü ïîä-
âåäåíèÿ èòîãîâ ïðîäàæè ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷-
íîãî ïðåäëîæåíèÿ.

Ïðè óêëîíåíèè èëè îòêàçå ïîáåäèòåëÿ ïðîäà-
æè ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ îò çàê-
ëþ÷åíèÿ â óñòàíîâëåííûé ñðîê äîãîâîðà êóïëè-
ïðîäàæè èìóùåñòâà îí óòðà÷èâàåò ïðàâî íà çàê-
ëþ÷åíèå óêàçàííîãî äîãîâîðà è çàäàòîê åìó íå
âîçâðàùàåòñÿ.

Ñóììû çàäàòêîâ âîçâðàùàþòñÿ ó÷àñòíèêàì
ïðîäàæè ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ,
çà èñêëþ÷åíèåì ïîáåäèòåëÿ òàêîé ïðîäàæè, â
òå÷åíèå ïÿòè äíåé ñ äàòû ïîäâåäåíèÿ åå èòîãîâ.

Ïðîäàæà ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà áåç
îáúÿâëåíèÿ öåíû îñóùåñòâëÿåòñÿ, åñëè ïðîäà-
æà ýòîãî èìóùåñòâà ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî
ïðåäëîæåíèÿ íå ñîñòîÿëàñü.

Ïðè ïðîäàæå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà áåç
îáúÿâëåíèÿ öåíû åãî íà÷àëüíàÿ öåíà íå îïðå-
äåëÿåòñÿ.

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå î ïðîäàæå ìó-
íèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà áåç îáúÿâëåíèÿ öåíû
äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì, ïðåäóñ-
ìîòðåííûì ñòàòüåé 15 íàñòîÿùåãî Ôåäåðàëü-
íîãî çàêîíà, çà èñêëþ÷åíèåì íà÷àëüíîé öåíû.

Ïðåäëîæåíèÿ î ïðèîáðåòåíèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî èìóùåñòâà ïîäàþòñÿ ïðåòåíäåíòàìè â çàïå-
÷àòàííîì êîíâåðòå è ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå
ïðèåìà ïðåäëîæåíèé ñ ïðèñâîåíèåì êàæäîìó îá-
ðàùåíèþ íîìåðà è óêàçàíèåì âðåìåíè ïîäà÷è
äîêóìåíòîâ (÷èñëî, ìåñÿö, ÷àñû è ìèíóòû).

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ ïðåäëîæåíèé îò íåñêîëü-
êèõ ïðåòåíäåíòîâ ïîêóïàòåëåì ïðèçíàåòñÿ ëèöî,
ïðåäëîæèâøåå çà ìóíèöèïàëüíîå èìóùåñòâî íàè-
áîëüøóþ öåíó.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ íåñêîëüêèõ îäèíàêîâûõ
ïðåäëîæåíèé î öåíå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
ïîêóïàòåëåì ïðèçíàåòñÿ ëèöî, ïîäàâøåå çàÿâêó
ðàíåå äðóãèõ ëèö.

Ïîäâåäåíèå èòîãîâ ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà è ïîðÿäîê çàêëþ÷åíèÿ ñ ïîêóïàòå-
ëåì äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà áåç îáúÿâëåíèÿ öåíû îïðåäåëÿþòñÿ
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñîîòâåòñòâåííî Ïðà-
âèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îðãàíîì ãî-
ñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà íà÷èíàåò ïðèåì çàÿâîê îò
ïîëó÷àòåëåé íà ó÷àñòèå â òîðãàõ (äàëåå – çàÿâ-
êà) è ïðèëàãàåìûõ ê íèì äîêóìåíòîâ ïî ñîñòàâ-
ëåííîé èìè îïèñè, ñ äàòû, îáúÿâëåííîé â èí-
ôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè î ïðîäàæå ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà. Ñðîê ïðèåìà çàÿâîê ñî-
ñòàâëÿåò íå ìåíåå ÷åì 25 äíåé ñ äàòû îïóáëè-
êîâàíèÿ ñîîáùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ðåãèñòðèðóåò çàÿâêó ñ ïðè-
ëàãàåìûìè ê íåé äîêóìåíòàìè â æóðíàëå ðåãè-
ñòðàöèè çàÿâîê, ïðèñâàèâàåò êàæäîé çàÿâêå íî-
ìåð, óêàçûâàåò äàòó è âðåìÿ ïîäà÷è äîêóìåí-
òîâ. Íà êàæäîì ýêçåìïëÿðå çàÿâêè ñïåöèàëèñ-
òîì îòäåëà äåëàåòñÿ îòìåòêà î ïðèíÿòèè çàÿâêè
ñ óêàçàíèåì íîìåðà, äàòû è âðåìåíè ïîäà÷è äî-
êóìåíòîâ.

Çàÿâêó, ïîñòóïèâøóþ ïîñëå èñòå÷åíèÿ ñðîêà
åå ïðèåìà, âìåñòå ñ äîêóìåíòàìè ïî îïèñè, íà
êîòîðîé äåëàåòñÿ îòìåòêà îá îòêàçå â ïðèíÿòèè
äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà, ñïåöè-
àëèñò îòäåëà âîçâðàùàåò â äåíü åå ïîñòóïëå-
íèÿ ïîëó÷àòåëþ èëè åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåä-
ñòàâèòåëþ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà îáåñïå÷èâàåò ñîõðàííîñòü
ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâîê, äîêóìåíòîâ è ïðåäëî-
æåíèé, à òàêæå êîíôèäåíöèàëüíîñòü ñâåäåíèé î
ïîëó÷àòåëÿõ, èõ ïðåäëîæåíèÿõ è ñîäåðæàíèè
ïðåäñòàâëåííûõ èìè äîêóìåíòîâ äî ìîìåíòà èõ
îãëàøåíèÿ ïðè ïðîâåäåíèè òîðãîâ.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò äî-
ãîâîðà î çàäàòêå (ïðè ïðîâåäåíèè àóêöèîíà èëè
êîíêóðñà), êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ñòîðîíàìè â
ëèöå ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí è ïîëó÷àòåëÿ (ïðèëîæåíèå 2 ê íà-
ñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó). Ðàçìåð çàäàòêà, ñðîê è
ïîðÿäîê åãî âíåñåíèÿ, ðåêâèçèòû ñ÷åòà ïðîäàâ-
öà, ïîðÿäîê âîçâðàòà çàäàòêà è èíûå óñëîâèÿ
äîãîâîðà î çàäàòêå, îïðåäåëåííûå ïðîäàâöîì,
ïóáëèêóþòñÿ â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè î
ïðîäàæå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ïðåêðàùàåò ïðèåì äîêó-
ìåíòîâ â äåíü è ÷àñ, óêàçàííûé â èíôîðìàöèîí-
íîì ñîîáùåíèè î ïðîäàæå ìóíèöèïàëüíîãî èìó-
ùåñòâà, ò.å. íå ðàíåå ÷åì çà 5 äíåé äî äíÿ ïðî-
âåäåíèÿ òîðãîâ.

3.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-ïðî-
äàæè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà.

Îñíîâàíèåì äëÿ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëè-
ïðîäàæè ÿâëÿåòñÿ ïðîòîêîë î ðåçóëüòàòàõ èëè
çàðåãèñòðèðîâàííàÿ çàÿâêà, â óñòàíîâëåííûõ Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.2001 ¹ 178-ÔÇ ñëó-
÷àÿõ.

Ïîäïèñàííûé óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòå-
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ëåì ïðîäàâöà (ïðåäñåäàòåëåì Êîìèññèè),
÷ëåíàìè Êîìèññèè è ïîëó÷àòåëåì (ïîáåäè-
òåëåì) ïðîòîêîë î ðåçóëüòàòàõ ÿâëÿåòñÿ äî-
êóìåíòîì, óäîñòîâåðÿþùèì ïðàâî ïîëó÷àòå-
ëÿ (ïîáåäèòåëÿ) íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóï-
ëè-ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Ñòîðîíàìè äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè ÿâëÿ-
þòñÿ ïðîäàâåö èìóùåñòâà, â ëèöå ãëàâû ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí, è ïîêóïàòåëü èìóùåñòâà, â ëèöå ïîáåäè-
òåëÿ òîðãîâ.

Ïðè óêëîíåíèè èëè îòêàçå ïîëó÷àòåëÿ (ïî-
áåäèòåëÿ) àóêöèîíà îò çàêëþ÷åíèÿ â óñòàíîâ-
ëåííûé ñðîê äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè ìóíè-
öèïàëüíîãî èìóùåñòâà çàäàòîê åìó íå âîç-
âðàùàåòñÿ è îí óòðà÷èâàåò ïðàâî íà çàêëþ-
÷åíèå óêàçàííîãî äîãîâîðà.

Ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè ñòîðîíû èñïîë-
íÿþò ñëåäóþùèå îáÿçàííîñòè:

ïîëó÷àòåëü (ïîêóïàòåëü) ïðîèçâîäèò îïëà-
òó ïðèîáðåòåííîãî íà òîðãàõ èìóùåñòâà, â
ïîðÿäêå è ðàçìåðå, îïðåäåëåííîì â äîãîâî-
ðå, â òå÷åíèå 10 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ
ïîäïèñàíèÿ äàííîãî äîãîâîðà. Çàäàòîê, âíå-
ñåííûé ïîëó÷àòåëåì (ïîêóïàòåëåì) íà ñ÷åò
ïðîäàâöà, çàñ÷èòûâàåòñÿ â îïëàòó ïðèîáðå-
òàåìîãî èìóùåñòâà;

Ïåðåäà÷à ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà è
îôîðìëåíèå ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà íåãî îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äîãîâîðîì
êóïëè-ïðîäàæè íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðèä-
öàòü äíåé ïîñëå äíÿ ïîëíîé îïëàòû èìóùå-
ñòâà. Ôàêò ïåðåäà÷è èìóùåñòâà ôèêñèðóåò-
ñÿ â àêòå ïðèåìà-ïåðåäà÷è èìóùåñòâà, êîòî-
ðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ñòîðîíàìè äîãîâîðà.

Îòâåòñòâåííîñòü ñòîðîí â ñëó÷àå îòêàçà
èëè óêëîíåíèÿ îò èñïîëíåíèÿ ñâîèõ îáÿçà-
òåëüñòâ â óñòàíîâëåííûå ñðîêè ïðåäóñìàò-
ðèâàåòñÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â äîãîâîðå
êóïëè-ïðîäàæè.

Äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè ñîñòàâëÿåòñÿ â
òðåõ ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðè-
äè÷åñêóþ ñèëó, ïî îäíîìó äëÿ êàæäîé èç ñòî-
ðîí: ïðîäàâöà, ïîëó÷àòåëÿ (ïîêóïàòåëÿ) è Óï-
ðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Â äåíü ïîäïèñàíèÿ àêòà ïðèåìà-ïåðåäà÷è
èìóùåñòâà ïîëó÷àòåëþ (ïîêóïàòåëþ) âûäà-
þòñÿ äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
21.07.1997 ¹ 122-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî
è ñäåëîê ñ íèì».

Ïîëó÷àòåëü (ïîêóïàòåëü) çà ñâîé ñ÷åò îáåñ-
ïå÷èâàåò ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâà
ñîáñòâåííîñòè íà ïðèîáðåòåííîå èìóùåñòâî
è ïðåäñòàâëÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ î ðåãèñò-
ðàöèè ïðîäàâöó.

Ñôîðìèðîâàííîå ïðèâàòèçàöèîííîå äåëî
õðàíèòñÿ â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí äî ñäà÷è â
àðõèâíûé îòäåë.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àä-
ìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî èñïîëíå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè, îò-
âåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî èñ-
ïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â
àðåíäó è áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå íåñóò
ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñðîêè è ïî-
ðÿäîê èñïîëíåíèÿ êàæäîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû, óêàçàííîé â Ðåãëàìåíòå.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñò-
íûõ ëèö çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èí-
ñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çà-
êîíîäàòåëüñòâà.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
ïðîâåäåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåí-
íûì çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâåðîê ñî-
áëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé Ðåãëàìåí-
òà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, â ïðîöåññå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Êîíòðîëü çà
ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäå-
íèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðó-
øåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå îá-
ðàùåíèé, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îò-
âåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö, à òàêæå ïðîâåðêó èñïîëíå-
íèÿ ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþò-
ñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí. Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðè-
âàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâ-
ëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè-
÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðî-

âîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ çàÿâè-
òåëÿ.

Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ôîðìèðóåòñÿ êîìèññèÿ.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îá-
æàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó, à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëü-
íûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö â õîäå ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðåøåíèå,
ïðèíÿòîå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî îá-
ðàùåíèÿ, â âûøåñòîÿùèé îðãàí, âûøåñòîÿ-
ùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó è (èëè) â ñóäåáíîì
ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâ-
ëÿþòñÿ:

- äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö
ïðè èñïîëíåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà;

- ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â ðàìêàõ èñïîëíå-
íèÿ Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.3. Îáðàùåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ Ãëàâû èëè
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

5.4. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ
æàëîáîé â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëî-
áó). Àäðåñ: 184592 ñ.Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ,
äîì 10.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáà) ïîäàåòñÿ â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òå èëè ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè ê Ãëàâå.

5.5. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà îáðàùåíèÿ (æà-
ëîáû) ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 9. Îáðàùå-
íèå (æàëîáà) äîëæíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà ëèáî
ôàìèëèþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü
ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà;

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (äëÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà) èëè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî
(äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà) çàèíòåðåñîâàííîãî
ëèöà, ïîäàþùåãî îáðàùåíèå, åãî ìåñòîíàõîæ-
äåíèå, ïî÷òîâûé àäðåñ;

- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò;

- èçëîæåíèå ñóòè æàëîáû;
- ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà) èëè ëè÷íóþ ïîäïèñü (äëÿ ôèçè÷åñêîãî
ëèöà) çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà.

Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ
èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì. Â îáðàùåíèè ãðàæäàíèí â îáÿ-
çàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò ñâîè ôàìèëèþ,
èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), àä-
ðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è
ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ãðàæäàíèí âïðà-
âå ïðèëîæèòü ê òàêîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäè-
ìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ëèáî íàïðàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è
ìàòåðèàëû èëè èõ êîïèè â ïèñüìåííîé ôîðìå.

5.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè
îáðàùåíèÿ:

- åñëè â îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ Çà-
ÿâèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí
áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå
äàåòñÿ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóð-
íûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû
æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå
ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîò-
ðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå îñòàâèòü åå áåç îò-
âåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðî-
ñîâ è ñîîáùèòü Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îá-
ðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ
ïðàâîì;

- åñëè òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî-
÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì
ñîîáùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà
êîòîðûé Çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñü-
ìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå
íàïðàâëÿåìûì îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå
ëèöî îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùå-
íèÿ âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëü-
íîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè
ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó
ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå
íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â àä-
ìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñò-
íîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

5.7. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äî-
ñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿ-
åòñÿ ïîëó÷åíèå îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî èëè
ïèñüìåííî â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè.

5.8. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èí-
ôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáî-
ñíîâàíèÿ îáðàùåíèÿ â òîì ñëó÷àå åñëè àäìè-
íèñòðàöèÿ ðàñïîëàãàåò ýòîé èíôîðìàöèåé è äî-
êóìåíòîì.

5.9. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðè-
íÿòûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíîñòíûì ëèöîì, îáðàòèâøèñü óñò-
íî èëè ïèñüìåííî ê Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìó-

íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.
Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå ïðèåìà Ãëàâîé àäìè-

íèñòðàöèè, à òàêæå îá óñòàíîâëåííûõ äëÿ ïðè-
åìà äíÿõ è ÷àñàõ ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöè-
îííûõ ñòåíäàõ â Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå.

Îáðàùåíèå (æàëîáà) äîëæíî áûòü ðàññìîò-
ðåíî Ãëàâîé è ðåøåíèå ïðèíÿòî â òå÷åíèå ïÿò-
íàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à
â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-
ìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïó-
ùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæà-
ëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òà-
êèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.10. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ïðè-
íÿòûå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñò-
ðàöèè è ðàññìîòðåíèþ â óñòàíîâëåííîì Àäìè-
íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðèíÿ-
òèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ äîëæíî-
ñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæ-
äàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðè-
åìà ãðàæäàíèíà è ïåðåäàåò åãî ñåêðåòàðþ â
òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ. Ñåêðåòàðü îáÿçàí:

- çàðåãèñòðèðîâàòü îáðàùåíèå (æàëîáó) â êíè-
ãó ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè;

- ïåðåäàòü çàÿâëåíèå Ãëàâå (åãî çàìåñòèòå-
ëÿì).

Ñåêðåòàðü â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî
çàÿâëåíèÿ (æàëîáû):

- âíîñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåí-
òîâ: ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íî-
ìåð); äàòó è âðåìÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ ñ òî÷-
íîñòüþ äî ìèíóòû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû èìå-
íè è îò÷åñòâà (íàèìåíîâàíèå) Çàÿâèòåëÿ; îá-
ùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è îáùåå êîëè÷å-
ñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà çàÿâëåíèè øòàìï àäìè-
íèñòðàöèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íîìåð èäåí-
òè÷íûé ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíèãó
ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè
ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ çàÿâëåíèåì íà âñåõ
ýòàïàõ åãî ðàññìîòðåíèÿ îáÿçàòåëüíà ññûë-
êà íà âõîäÿùèé íîìåð.

Ñåêðåòàðü ïåðåäàåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå
(æàëîáó) ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòà-
ìè Ãëàâå (åãî çàìåñòèòåëþ). Ïðè ðàññìîòðå-
íèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ (æàëîáû) Çàÿ-
âèòåëÿ Ãëàâà íàçíà÷àåò äîëæíîñòíîå ëèöî,
îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ
(æàëîáû). Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îá-
ðàùåíèÿ (æàëîáû) Ãëàâà ïðèíèìàåò ðåøåíèå
îá óäîâëåòâîðåíèè ëèáî îá îòêàçå â óäîâëåò-
âîðåíèè òðåáîâàíèé àâòîðà îáðàùåíèÿ (æà-

ëîáû), îôîðìëÿåìîå â âèäå ìîòèâèðîâàííî-
ãî ïèñüìåííîãî îòâåòà Çàÿâèòåëþ. Ïèñüìåí-
íûé îòâåò ïîäïèñûâàåò Ãëàâà. Äîëæíîñòíîå
ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî,
íàïðàâëÿåò ïèñüìåííûé îòâåò Çàÿâèòåëþ çà-
êàçíûì ïèñüìîì â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî
äíÿ ïîäïèñàíèÿ îòâåòà.

5.11. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â äåéñòâèÿõ äîë-
æíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè íàðóøåíèé çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìå-
ðàõ, ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âèíîâíûõ, â òå÷å-
íèå äåñÿòè äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð,
àäìèíèñòðàöèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîîáùàåò
þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëüíîìó ïðåä-
ïðèíèìàòåëþ, ïðàâà è (èëè) çàêîííûå èíòå-
ðåñû êîòîðûõ íàðóøåíû.

5.12. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâà-
íèÿ ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð (ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè)
ïðèìåíåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê ñîòðóä-
íèêó, îòâåòñòâåííîìó çà äåéñòâèå (áåçäåé-
ñòâèå) è ðåøåíèå, îñóùåñòâëÿåìîå (ïðèíÿ-
òîå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè) è íàïðàâëåíèå â óñòàíîâëåííûé ñðîê
ïèñüìåííûõ îòâåòîâ Çàÿâèòåëþ ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè (æàëîáå) âîïðî-
ñîâ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìè-
íèñòðàöèþ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, èëè
â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

5.13. Åñëè çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà íå óäîâ-
ëåòâîðåíû ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, òî ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå
â ðàìêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.14. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðå-
øåíèÿ îáðàùåíèé, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðå-
äåëÿåòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.

5.15. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè,
à òàêæå ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îñïî-
ðåíû â òðåõìåñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ,
êîãäà ëèöó ñòàëî èçâåñòíî î òàêîì ðåøåíèè, äåé-
ñòâèè (áåçäåéñòâèè).

5.16. Â ñëó÷àå åñëè ëèöî ïîëàãàåò, ÷òî íàðó-
øåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû, îíî âïðàâå îáðà-
òèòüñÿ â ñóä îáùåé þðèñäèêöèè.

Приложение 1
к административному регламенту

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Начало исполнения муниципальной услуги: принятие решения об 
условиях приватизации муниципального имущества в виде 
постановления администрации муниципального образования 

Ловозерский  район 
 

Уведомление претендентов и участников 

Определение победителя   

Проведение торгов 

Признание 
претендентов   

Уведомление участников 
 

Определение участников 
 

Прием заявок  на участие в 
торгах 

Отклонение заявок на 
участие в  торгах 

Отказ  в допуске к 
участию  в  торгах 

Признание торгов  
несостоявшимися 

Заключение договора купли-продажи с победителем торгов  

Уведомление победителя  торгов 

Публикация итогов  
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                                                                                           П р ило ж ени е  5   
 к  а д мини с тра т и вно му  ре г лам ен т у

 
 Д ат а под а ч и  «_ _ _»  _ __ _ __ 20 __ г .

 
 Вр ем я  под ачи  __ __ ч а с.  __ _  мин .

  
ЗА ЯВ К А   

н а  уч аст ие  в  пр од аж е  м у ни ци п ал ьно го  им ущ ес тва  б ез  о бъ явлен ия  цен ы   
От  _ _ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ _  

(д ля  ю рид ич еск и х  лиц  – по л ное  н аим енова ни е , ор га ни за цио нно -п р авов ая  фо рм а , 
с вед е ни я  о  го суд а р ст вен но й  р е ги с т раци и )  

  
_ __ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __  

(д ля  фи зич е ских  л иц  –  фам или я ,  им я ,  от ч ест во , п а спо р тны е  д а нны е ) 
  

Ад р ес  за я ви т е ля :  _ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ _ 
 (мес то н а х ож д ени е  ю рид ич еск ог о  лиц а ;  мес т о  ре г и с тр а ции  ф и зич е ск ог о  ли ц а )  
  
Т елеф он  (ф акс ) з ая ви т ел я :  __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __  
  
Ин ые  с ве д ени я  о  за яви тел е : __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ ( дл я

ю рид ич е ских  ли ц : О К ПО , О КО Г У , ОКАТО , И Н Н , ре е с т ро вы й  но м е р ) 
  
Пр ош у  прин я ть  д о ку м ен ты  в  к ол ич ес т ве  _ __ _ __ _ ли с то в  н а  у ча с т и е  в  п ри ват и за ции  
  
 м уници п ал ьног о  имущ е ст ва  _ _ __ _ __ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ , 
                                                            (пол но е  н аим ено вани е  имущ ес тва )  
  
Ра сп о ло ж ен ног о  по  ад р е су : __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ _ 
(к ра й ,  го ро д , у лиц а,  пл ощ ад ь , п ер е ул ок , д о м , ко рпу с , с т р . № , к в .) 

  
Пр ед ла га ем ая  ц ен а имущ е ст ва :  _ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __  
 (цифр ами  и  про пи с ью ) 
  
Об язу ю с ь  за кл ю чи т ь  д о го во р  куп ли -про даж и  имущ е ст ва  по  п ред ла г аем о й  м ною  ц ен е .  
 З а яви т ель :  _ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ _ _ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ _ 
 ( до л ж нос т ь , ф амил и я ) (по дпи сь )  
Д а т а «_ __ _ _»  _ __ __ _ __ __ __ _ __ _  20 __ _  го д  
 П рим ечани е :  Пр и  з ап ол н ен и и  за я вк и  и спр ав ле ни я  и  под ч и с тк и  н е  д о пускаю т с я  

 

 
 П р и л о ж е н и е  4

 к  а д м и н и с тр а т и в н о м у  р е г л а м е н т у
 

 Д а та  п о д а ч и  « _ _ _ »  _ _ _ _ _ _ 2 0 _ _ г .
 

 В р е м я  п о д а ч и  _ _ _ _ ч ас .  _ _ _  м и н .
 

З А Я В К А   
н а  у ч а с т и е  в  п р о д аж е  м ун и ц и п а л ь н о г о  и м у щ ес т в а  п о с р е д с т в ом  

п у б л и ч н о г о  п р е дл ож е н и я  
О т  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
( д л я  ю р и ди ч е с к и х  л и ц  –  п о л н о е  н а и м е н о в а н и е , о р г а н и з а ц и о н н о - п р а в о в а я  

ф о р м а ,  с в е д е н и я  о  г о су д ар с т в е н н о й  р е ги ст р а ц и и )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

(д л я  ф и зи ч е с к и х  л и ц  –  ф а м и л и я ,  и м я ,  о т ч е с т в о , п а с п о р т н ы е  да н н ы е )  
  

А д р е с  з а я в и т е л я :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 ( м е с то н а х ож д е н и е  ю ри д и ч е ск о г о  л и ц а ;  м е с т о  р е г и с тр а ц и и  ф и з и ч е ск о г о  л и ц а )  
Т е л е ф о н  (ф а к с )  з ая в и т ел я :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
И н ы е  с в е д ен и я  о  з ая в и т ел е :

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( д л я  ю ри д и ч е ск и х  л и ц :
О К П О ,  О К О ГУ ,  О К А Т О ,  И Н Н ,  р е е ст р о в ы й  н о м е р )  

  
П р о ш у  п р и н я т ь  д о к ум е н т ы  в  к о л и ч е с т в е  _ _ _ _ _ _ _  л и с то в  н а  у ч а ст и е  в

п р и в а т и з а ц и и  
  
 м у н и ц и п а л ь н о г о  и м ущ е ст в а  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , 
 ( п ол н о е  н аи м е н о в ан и е  и м у щ е ст в а )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
  
р ас п о л о ж е н н о го  п о  а д р е с у :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ( к р ай ,

г о р од ,  у л и ц а , п л ощ ад ь , п ер е у л о к , до м ,  к о р п у с , с т р .  № , к в .)  
  

П р е д л а г а е м ая  ц ен а  и м у щ е ст в а :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 ( ц и ф р а м и  и  п р о п и с ь ю )  
Я  п о л н о с т ь ю  и  б е з о г о в о р о ч н о  п р и н и м а ю  п у б л и ч н о е  п р е д ло ж е н и е  о  п р о д а ж е

и м у щ е с т в а , о з н а к о м л е н  с  п р о е к то м  д о г о в о р а  к у п л и - п р о д аж и  и  о б я з у ю с ь  з а к лю ч и т ь
д о г о в о р  п о  у к а з а н н о й  ц е н е . 

З ая в и т ел ь :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 ( до л ж н о с т ь , ф а м и л и я )  (п о д п и с ь )  
Д а т а  « _ _ _ _ _ »  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  2 0 _ _ _  г о д  
П р и м еч а н и е : П ри  з а п о л н ен и и  з ая в к и  и с п р а в л е н и я  и  п о д ч и с тк и  н е

д о п у с к а ю т ся  
 

                                                                                                               П ри л о ж е н и е  3   
 к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р ег л а м е н ту

Д а та  п о д а чи  « _ _ _ »  _ _ _ _ _ _ _ _ 2 0 _ _ _ г о д а
 

 В ре м я  п од а ч и  _ _ _ _ч а с . _ _ _  м и н .
  
  

З А Я В К А   
н а  уч а с т и е  в  п р од аж е  м у н и ц и п ал ь н о г о  им у щ е с т в а  н а  ау к ц и о н е  

  
О т  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(д л я  ю ри д и ч е с к и х  ли ц  –  п ол н ое  н аи м е н ов ан и е ,  ор г ан и з ац и он н о -п р а в о в а я  

ф ор м а , с в е де н и я  о  г о с у да р с т в е н н ой  ре ги с т р ац и и ;)  
  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(д л я  ф и зи че с ки х  л и ц  –  ф ам и ли я ,  и м я ,  о т ч е с тв о , п а сп о р тн ы е  д а н н ы е )  

  
А д р е с  з а я в и т е л я :

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 ( м е с то н а х ож д е н и е  ю ри д и ч е ск о г о  ли ц а ;  м е с т о  р е г и с тр а ц и и  ф и зи ч е ск о г о  ли ц а )  
  
Т е л е ф он  (ф а к с )  з ая в и т ел я :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
  
И н ы е  св ед е н и я  о  з ая в и те л е : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(д л я  ю ри д и ч е с к и х  ли ц :  О К П О , О КО Г У , О К А Т О , И Н Н , р е е с тр о в ы й  н о м е р )  
  
П р о ш у  п ри н я ть  до к ум е н т ы  в  к о л и че с т в е  _ _ _ _ _ _ _  ли с т о в  н а  уч а ст и е  в

п р и в а т и з а ц и и  
  
 н а  а у к ц и о н е  м ун и ц и п а л ь н ог о  и м ущ ес т в а  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  
 ( п ол н о е  н аи м е н ов ан и е  и м у щ е ст в а )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
  
р ас п о ло ж е н н о го  п о  а д р ес у : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ( к р ай ,

го р од , у ли ц а , п л ощ ад ь , п ер е ул о к , до м ,  ко рп у с , с т р . № , к в .)  
  

З ая в и т ел ь :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 ( до л ж н ос т ь , ф а м и л и я )  (п о дп и с ь )  
Д а т а  « _ _ _ _ _ »  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  2 0 _ _ _  го д  
П р и м еч а н и е : П р и  з а п о лн е н и и  з а я в к и  и сп ра в л е н и я  и  п о д чи с т к и  н е  д оп у с к а ю т ся  
  

Ïðèëîæåíèå 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÄÎÃÎÂÎÐ Î ÇÀÄÀÒÊÅ ¹

ñ. Ëîâîçåðî ____________ 2012 ã.

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ëèöå ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ïèñàðåâà Äìèòðèÿ Àëåêñàíäðîâè÷à, äåéñòâóþùåé (ãî) íà îñíî-
âàíèè Óñòàâà, èìåíóåìàÿ â äàëüíåéøåì «Ïðîäàâåö», ñ îäíîé ñòîðîíû è
_____________________________________________________________________________________________________,

                         (ÔÈÎ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
__________________________________________________________________________________________________,
                           (ïàñïîðòíûå äàííûå äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà)
___________________________________________________________________________________________________
                                                      (àäðåñ)
èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì «Ïðåòåíäåíò» ñ äðóãîé ñòîðîíû çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé äîãîâîð î

íèæåñëåäóþùåì:
1. Ïðåäìåò Äîãîâîðà
1.1. Äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå ïî ïðîäàæå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà – ________________________
__________________________________________________________________________________________________
                                         (íàèìåíîâàíèå èìóùåñòâà)
Ïðåòåíäåíò ïåðå÷èñëÿåò åäèíûì ïëàòåæîì â ðóáëÿõ, à Ïðîäàâåö ïðèíèìàåò äåíåæíûå ñðåä-

ñòâà â êà÷åñòâå çàäàòêà â ðàçìåðå _______________ (___________________) ðóáëåé (äàëåå – çàäàòîê).
1.2. Çàäàòîê âíîñèòñÿ Ïðåòåíäåíòîì â êà÷åñòâå îáåñïå÷åíèÿ îáÿçàòåëüñòâ ïî îïëàòå èìóùå-

ñòâà â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ Ïðåòåíäåíòà ïîáåäèòåëåì àóêöèîíà è çàñ÷èòûâàåòñÿ â ñ÷åò ïëàòåæà,
ïðè÷èòàþùåãîñÿ ñ Ïðåòåíäåíòà â îïëàòó çà ïðèîáðåòàåìîå ìóíèöèïàëüíîå èìóùåñòâî, â ýòîì æå
ñëó÷àå.

2. Ïåðåäà÷à äåíåæíûõ ñðåäñòâ
2.1. Äåíåæíûå ñðåäñòâà, óêàçàííûå â ï. 1.1 íàñòîÿùåãî äîãîâîðà, äîëæíû ïîñòóïèòü íà Ñ÷åò

Ïðîäàâöà íå ïîçäíåå _________________ã., è ñ÷èòàþòñÿ âíåñåííûìè ñ ìîìåíòà èõ çà÷èñëåíèÿ íà
Ñ÷åò Ïðîäàâöà:

ÈÍÍ 5106050018 ÊÏÏ 510601001
ÓÔÊ ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí,

ëèöåâîé ñ÷åò 05493300010)
ð/ñ÷åò 403 028 102 000 03 000093 â ÃÐÊÖ ÃÓ Áàíêà Ðîññèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ã. Ìóð-

ìàíñê, ÁÈÊ 044705001 ÎÊÀÒÎ 47210000001
Âíîñèòñÿ çàäàòîê çà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.
Äîêóìåíòîì, ïîäòâåðæäàþùèì ïîñòóïëåíèå çàäàòêà íà Ñ÷åò Ïðîäàâöà, ÿâëÿåòñÿ âûïèñêà ñî

Ñ÷åòà Ïðîäàâöà, êîòîðóþ Ïðîäàâåö ïðåäñòàâëÿåò íà ðàññìîòðåíèå ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåé Êî-
ìèññèè ïî ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Â ñëó÷àå íåïîñòóïëåíèÿ â óêàçàííûé ñðîê ñóììû çàäàòêà íà Ñ÷åò Ïðîäàâöà, îáÿçàòåëüñòâà
Ïðåòåíäåíòà ïî âíåñåíèþ çàäàòêà ñ÷èòàþòñÿ íåèñïîëíåííûìè, Ïðåòåíäåíò ê ó÷àñòèþ â Àóêöèîíå
íå äîïóñêàåòñÿ.

2.2. Íà äåíåæíûå ñðåäñòâà, ïåðå÷èñëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Äîãîâîðîì, ïðîöåíòû
íå íà÷èñëÿþòñÿ.

3. Âîçâðàò äåíåæíûõ ñðåäñòâ
3.1. Âîçâðàò çàäàòêà îñóùåñòâëÿåò íà îñíîâàíèè ïîäàííîãî Ïðåòåíäåíòîì çàÿâëåíèÿ î âîçâðà-

òå çàäàòêà è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì

îðãàíå ôèçè÷åñêîãî ëèöà ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ÈÍÍ),
êîïèÿ êâèòàíöèè îá îïëàòå çàäàòêà (êîïèÿ ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ) – äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö èëè
èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé;

êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå (ÈÍÍ), êîïèÿ ïëàòåæíîãî ïîðó-
÷åíèÿ – äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö,

Ïðîäàâåö îáÿçàí âîçâðàòèòü ñóììó çàäàòêà Ïðåòåíäåíòó â óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Äîãîâî-
ðîì ñëó÷àÿõ íà ñ÷åò Ïðåòåíäåíòà:

Íàèìåíîâàíèå áàíêà ïîëó÷àòåëÿ: ______________________________________________________________,
ÁÈÊ áàíêà ïîëó÷àòåëÿ: _________________________________________________________________________,
Íîìåð êîððåñïîíäåíòñêîãî ñ÷åòà èëè ñóáñ÷åòà áàíêà ïîëó÷àòåëÿ _____________________________
Íîìåð ñ÷åòà ïîëó÷àòåëÿ: _______________________________________________________________________
3.2. Âîçâðàò îñóùåñòâëÿåòñÿ:
3.2.1. Â ñëó÷àå, åñëè Ïðåòåíäåíòó áûëî îòêàçàíî â ïðèíÿòèè çàÿâêè íà ó÷àñòèå â Àóêöèîíå,

àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáÿçóåòñÿ âîçâðàòèòü çàäàòîê íà
ñ÷åò, óêàçàííûé â ï. 3.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû îòêàçà â ïðèíÿòèè
çàÿâêè, ïðîñòàâëåííîé Ïðîäàâöîì íà îïèñè ïðåäñòàâëåííûõ Ïðåòåíäåíòîì äîêóìåíòîâ.

3.2.2. Â ñëó÷àå, åñëè Ïðåòåíäåíò íå äîïóùåí ê ó÷àñòèþ â Àóêöèîíå, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáÿçóåòñÿ âîçâðàòèòü çàäàòîê Ïðåòåíäåíòó ïóòåì ïåðå÷èñ-
ëåíèÿ ñóììû çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â ï. 3.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ
äàòû ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ Àóêöèîíà.

3.2.3. Â ñëó÷àå, åñëè Ïðåòåíäåíò íå ïðèçíàí Ïîáåäèòåëåì Àóêöèîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáÿçóåòñÿ ïåðå÷èñëèòü ñóììó çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàí-
íûé â ï. 3.1. íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ Àóêöèîíà.

3.2.4. Â ñëó÷àå îòçûâà Ïðåòåíäåíòîì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáÿçóåòñÿ âîçâðàòèòü çàäàòîê
Ïðåòåíäåíòó ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ ñóììû çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â ï. 3.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâî-
ðà. Åñëè Ïðåòåíäåíò îòîçâàë çàÿâêó äî äàòû îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê, çàäàòîê âîçâðàùàåòñÿ â
òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ Ïðîäàâöîì ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ Ïðåòåíäåíòà îá
îòçûâå çàÿâêè. Åñëè çàÿâêà îòîçâàíà Ïðåòåíäåíòîì ïîçäíåå äàòû îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê, çàäà-
òîê âîçâðàùàåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äëÿ ó÷àñòíèêîâ Àóêöèîíà.

3.2.5. Â ñëó÷àå, åñëè Ïðåòåíäåíò, ïðèçíàííûé ïîáåäèòåëåì àóêöèîíà, óêëîíÿåòñÿ èëè îòêàçûâà-
åòñÿ îò çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè â òå÷åíèå 5 (ïÿòè)
äíåé ñ äàòû ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ Àóêöèîíà, çàäàòîê Ïðåòåíäåíòó íå âîçâðàùàåòñÿ.

3.3. Çàäàòîê, âíåñåííûé Ïðåòåíäåíòîì, ïðèçíàííûì Ïîáåäèòåëåì Àóêöèîíà è çàêëþ÷èâøèì ñ
Ïðîäàâöîì äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, çàñ÷èòûâàåòñÿ Ïðîäàâöîì â
ñ÷åò îïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.

3.4. Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ Àóêöèîíà íåñîñòîÿâøèìñÿ, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáÿçóåòñÿ âîçâðàòèòü çàäàòîê Ïðåòåíäåíòó ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ ñóììû
çàäàòêà íà óêàçàííûé â ï. 3.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà ñ÷åò â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû ïîäâåäå-
íèÿ èòîãîâ Àóêöèîíà.

3.5. Â ñëó÷àå ïåðåíîñà ñðîêîâ ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ Àóêöèîíà èëè îòìåíû ïðîâåäåíèÿ èòîãîâ
Àóêöèîíà àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â òå÷åíèå 5 (ïÿòè)
äíåé ñ äàòû îïóáëèêîâàíèÿ îá ýòîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ âîçâðàùàåò çàäàòîê Ïðåòåí-
äåíòó ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ ñóììû çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â ï. 3.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

3.6. Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ Ïðåòåíäåíòîì, ïðèçíàííûì Ïîáåäèòåëåì Àóêöèîíà è çàêëþ÷èâøèì
ñ Ïðîäàâöîì äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè, îáÿçàííîñòåé ïî ïëàòå çà ìóíèöèïàëüíîå èìóùåñòâî â
ñîîòâåòñòâèè ñ óêàçàííûì äîãîâîðîì, çàäàòîê åìó íå âîçâðàùàåòñÿ.

4. Ñðîê äåéñòâèÿ äîãîâîðà
4.1. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Äîãîâîðå, îïðåäåëÿþòñÿ ïåðèîäîì âðåìåíè, èñ÷èñëÿåìûì

â äíÿõ. Òå÷åíèå ñðîêà íà÷èíàåòñÿ íà ñëåäóþùèé äåíü ïîñëå íàñòóïëåíèÿ ñîáûòèÿ, êîòîðûì îïðå-
äåëåíî åãî íà÷àëî.

4.2. Íàñòîÿùèé äîãîâîð âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ Ñòîðîíàìè è ïðåêðàùàåò ñâîå
äåéñòâèå:

ïî èñïîëíåíèè Ñòîðîíàìè ñâîèõ îáÿçàòåëüñòâ ïî íàñòîÿùåìó Äîãîâîðó;
ïðè âîçâðàòå èëè íåâîçâðàòå çàäàòêà èëè çà÷åòå åãî â ñ÷åò îïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-

ñòè â ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì äîãîâîðîì ñëó÷àÿõ;
ïî èíûì îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
4.3. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ðåãóëèðóåòñÿ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-

öèè. Âñå âîçìîæíûå ñïîðû è ðàçíîãëàñèÿ áóäóò ðåøàòüñÿ ñòîðîíàìè ïóòåì ïåðåãîâîðîâ. Â ñëó÷àå
íåâîçìîæíîñòè ðàçðåøåíèÿ ñïîðîâ è ðàçíîãëàñèé ïóòåì ïåðåãîâîðîâ, îíè áóäóò ïåðåäàíû íà
ðàññìîòðåíèå ñóäà.

4.4. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ñîñòàâëåí â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ
ñèëó, ïî îäíîìó äëÿ êàæäîé èç Ñòîðîí: Ïðîäàâöà è Ïðåòåíäåíòà.

5. Þðèäè÷åñêèå àäðåñà è ðåêâèçèòû Ñòîðîí
              Îò ïðîäàâöà:          Îò ïðåòåíäåíòà:
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì

îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ « Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 24.01.2006ã., ïî-

ñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè îò 01.07.2011 ¹ 284-ÏÇ «Î ïî-
ðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã»,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâ-

íûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ èç çåìåëü ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî íà-
çíà÷åíèÿ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà
êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè, äëÿ ñîçäàíèÿ ôåðìåðñêîãî õîçÿéñòâà
è îñóùåñòâëåíèÿ åãî äåÿòåëüíîñòè».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí (Ã. Â. Êðàâ÷åíêî) îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç çåìåëü ñåëüñêîõîçÿé-
ñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîá-

ñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñîçäàíèÿ ôåð-
ìåðñêîãî õîçÿéñòâà è îñóùåñòâëåíèÿ åãî äå-
ÿòåëüíîñòè».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â
ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ
â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí (Ê. Í. Äóäàðåâó) ðàçìåñòèòü äàí-
íîå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïî-
ñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëà-
âû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â àäìè-

íèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ èç çåìåëü ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî
íàçíà÷åíèÿ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà
êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñ-
òè, äëÿ ñîçäàíèÿ ôåðìåðñêîãî õîçÿéñòâà è îñó-
ùåñòâëåíèÿ åãî äåÿòåëüíîñòè», ðàñïîëîæåííûõ íà
òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí, (äàëåå - ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öå-
ëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíî-
ñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñîçäàíèÿ
êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòà-
òîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè è îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ óñëóãè.

Ðàçðàáîò÷èêîì äàííîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ)

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà - äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëè-
çàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé
â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ
ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N
131-ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè” è
óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò - íîðìàòèâíûé
ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñòàíäàðò ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ - ëèöî, íàäåëåííîå èñïîëíèòåëüíî-ðàñïî-
ðÿäèòåëüíûìè ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðåøåíèþ âîïðî-
ñîâ ìóíèöèïàëüíîãî çíà÷åíèÿ è (èëè) ïî îðãàíè-
çàöèè äåÿòåëüíîñòè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëÿìè, èìåþùèìè ïðàâî íà ïîëó-

÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò ÿâëÿòüñÿ äå-
åñïîñîáíûå ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà,
êîòîðûå çàèíòåðåñîâàíû â ïðåäîñòàâëåíèè èì
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.

Îò èìåíè ôèçè÷åñêîãî ëèöà, âïðàâå çà ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáðàùàòüñÿ ïðåä-
ñòàâèòåëü, äåéñòâóþùèé íà îñíîâàíèè äîêóìåíòà,
óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâè-
òåëÿ (äàëåå ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ìåñòîïîëîæåíèå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: Ìóðìàíñêàÿ îáë., Ëîâîçåðñêèé ðàéîí,
ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10, Àäìèíèñòðàöèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí,
îòäåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé, 1-îé ýòàæ, êàá.5,
òåë. 8(815-38-40-501) ,8-815-38-40-059, Å-mail:
lovozeroadm@ mail.ru

Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èí-
òåðíåò lovozeroadm@ mail.ru

Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíè-
êîì è ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îò-
íîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðà-
ôèêîì, óñòàíàâëèâàåìûì ñ ó÷åòîì ãðàôèêà (ðå-
æèìà) ðàáîòû îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
ñîãëàñíî ïðàâèëàì âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïî-

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

îò «18» ìàÿ 2012 ã. ¹ 199-ÏÃ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ ÌÓÍÈÖÈ-

ÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ
«ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÇÅÌÅËÜÍÛÕ Ó×ÀÑÒÊÎÂ ÈÇ ÇÅÌÅËÜ ÑÅËÜÑÊÎÕÎÇßÉ-

ÑÒÂÅÍÍÎÃÎ ÍÀÇÍÀ×ÅÍÈß, ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÀß ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÍÀ ÊÎÒÎÐÛÅ
ÍÅ ÐÀÇÃÐÀÍÈ×ÅÍÀ, ÈËÈ ÇÅÌÅËÜÍÛÕ Ó×ÀÑÒÊÎÂ, ÍÀÕÎÄßÙÈÕÑß Â ÌÓÍÈÖÈ-
ÏÀËÜÍÎÉ ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ, ÄËß ÑÎÇÄÀÍÈß ÔÅÐÌÅÐÑÊÎÃÎ ÕÎÇßÉÑÒÂÀ È

ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈß ÅÃÎ ÄÅßÒÅËÜÍÎÑÒÈ»

ðÿäêà.
Ïîíåäåëüíèê ïðèåìà íåò
Âòîðíèê ïðèåìà íåò
Ñðåäà ïðèåìà íåò
×åòâåðã 9.00 - 17.00
Ïÿòíèöà ïðèåìà íåò
Ñóááîòà âûõîäíîé äåíü
Âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.2. Çàÿâèòåëè íàïðàâëÿþò çàÿâëåíèå è íåîá-

õîäèìûå äîêóìåíòû î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî àäðåñó: 184592
ñ. Ëîâîçåðî, Ìóðìàíñêîé îáë., óë. Ñîâåòñêàÿ, ä.
10.

1.3.3. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

- ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíñóëüòàöèé èñïîëíè-
òåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèè ïðè
ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè èëè ïèñüìåííî;

- ïóòåì ðàçìåùåíèÿ íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
lovozeroadm@mail.ru

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ñåòè Èíòåðíåò, ïî-
÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, ïóáëèêàöèé â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èí-
ôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ
(áðîøþð, áóêëåòîâ).

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî òåëåôîíó îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì îòäåëà èìóùåñòâåí-
íûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè.

Çâîíêè îò Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñó èíôîðìèðî-
âàíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðèíèìàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì
ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà äîë-
æíîñòíîå ëèöî äîëæíî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî,
èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþ-
ùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷è-
íå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ðàçãîâîð íå äîë-
æåí ïðîäîëæàòüñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

1.3.5. Ïèñüìåííûé çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè
èíôîðìàöèè äîëæåí ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå ñâå-
äåíèÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, â êîòîðûé îáðàùàþòñÿ Çàÿâèòåëè;

- íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ (ôàìèëèÿ, èíèöèà-
ëû è ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîí ôèçè÷åñêîãî ëèöà,
æåëàþùåãî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ;

- ïðîñüáó î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè è ñî-
äåðæàíèå âîïðîñîâ, ïî êîòîðûì Çàÿâèòåëþ íåîá-
õîäèìà èíôîðìàöèÿ;

- ôîðìó, â êîòîðîé Çàÿâèòåëü æåëàåò ïîëó÷èòü
èíôîðìàöèþ (ïèñüìåííî ïî÷òîâîé ñâÿçüþ, ïî ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå);

- ïîäïèñü Çàÿâèòåëÿ.
Äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-

íîå çà èíôîðìèðîâàíèå, â òå÷åíèå 14 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â îòäåëå èìóùåñòâåííûõ îò-
íîøåíèé àäìèíèñòðàöèè, ïîñòóïèâøåãî çàïðîñà
íàïðàâëÿåò â àäðåñ Çàÿâèòåëÿ èíòåðåñóþùóþ åãî
èíôîðìàöèþ ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì èëè
ïåðåäàåò èíûì ñïîñîáîì, óêàçàííûì â ïèñüìåí-
íîì çàïðîñå.

Èíôîðìàöèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè èëè îòêàçå â åå ïðåäîñòàâëåíèè íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìîì è äóáëèðóåòñÿ ïî
òåëåôîíó èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òå, óêàçàííûì â çà-
ÿâëåíèè (ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè ñîîòâåòñòâóþ-
ùèõ äàííûõ).

Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ ñîîáùà-
åòñÿ çàÿâèòåëþ ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ è ïðè âî-
çîáíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïîñëå åå ïðè-
îñòàíîâëåíèÿ, à â ñëó÷àå ñîêðàùåíèÿ ñðîêà - ïî

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

18.05. 2012 ãîäà                 ñ. Ëîâîçåðî             ¹ 199-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç çåìåëü ñåëüñêîõîçÿéñòâåí-
íîãî íàçíà÷åíèÿ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà,

èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ
ñîçäàíèÿ ôåðìåðñêîãî õîçÿéñòâà è îñóùåñòâëåíèÿ åãî äåÿòåëüíîñòè»

Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Приложение  № 9  
к  административному рег ламенту  

 
Ф орма  обращения  (жалобы )  

на  д ейств ия  (б ездействи е)  и  р ешения , принятые  должно стным и  лиц ам и  О тдела  
в  х о де  предоставл ени я  муниципальной  у слу ги  

 
 Г лав е  м уницип ально г о о бр азо вани я  

Лово зер ски й  р айо н  
Д .А . Писар еву  

 
о т_ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _  

(данные  о  Заявит еле : фамилия, имя, отче ст во  (наименование  
юридичес кого  лица ) , к оторым  подаетс я жалоба , почт ов ый или  эл ект ронный  

адре с, по  к от орому должен  быть  направ лен  ответ (адрес ю ридиче ского  лица) , 
номер телефона ) 

 
ЖА ЛОБА  

 
__ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __  
__ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __  
__ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __  

(указывает ся наиме нование органа и  (ил и)  должность и  (или  фамилия, имя и  от че ств о должност ного  лица , решение, де йств ие  
(бе здейств ие ) к от орого  обжалу етс я, суть  обжалуемого  решения, действ ия  (безде йствия ) 

 
Считаю ,  ч то данно е  р еш ение ,  действи е (безд ействие )  нар уш ает  __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ _  
__ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __  

(ук азываетс я нормативный  правовой  акт  либо  права  и  инт ересы , которые, по  мнению Зая вите ля, нарушены реш ением , действ ие м  
(бе здейств ием ) должностного  лица ) 

На  осно вании  из л ож енно го  прош у _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __   
(указываетс я с уть  жал обы)  

__ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __  
 
 
 
__ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ _      __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _  
(дата )           (подпись )  
 

Пр ило ж ени е  7
к  а д мини с т ра ти вн о му  ре г лам ен т у

 
УВ Е ДОМ Л ЕН ИЕ  

  
  
О  т о м , ч т о  в  со о тв ет с т ви и  с  п ро т ок ол ом  за с едан и я  п о с то ян н о  де йс т ву ющ ей  ком и с си и

п о  при в а ти зац и и  мун ицип альн о го  имущ е ств а а д мини ст р ац и и  му ницип альн о го  о бр а зо ва н и я
Л о воз ер с ки й  ра й о н  о т «_ __ _ _»  _ __ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ _ 2 0 __  г од а  №  __ _ __ __   

 _ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ _ 
 (ФИО , н аи м ен ов ани е п ре т е н де нт а ) 
  

н е  д оп ус ка е т с я  к  уч а ст ию  в  а ук ц и он е,  т .к .  __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ __ _  (о б ос н о ва н и е
от ка за )

  
  
С е кр ет ар ь  ко м и сс и и  Ф .И .О ._ _ __ _ __ __ __ _   
  

П р и л ож ен и е  8
к  а д м и н и с т р а т и вн о м у  р е г лам ен т у

о т __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ ,
п ро ж и ваю щ е го  ( ей ) п о  а д ре с у :

_ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __
к он т а кт н ы й  т е леф он :

_ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __
 

  
ЗА ЯВ Л Е НИ Е  

  
Пр ош у  В а с  вер н у ть  д е н еж ны е  с р е дс т ва , у п ла ч е н ны е  м н ой  в  к ач е с т ве  з ад а т ка  за  уч а ст и е

в  ау кц и он е , ко то ры й  бы л  н а зн а ч е н  н а  _ __ _ __ __ _ __ __  г од а , в  ра з м е ре
_ __ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __   

р уб ле й ,  в  с вя зи  с  _ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __  
 ( ука з ат ь  п ри ч и н у )   
(о т ка зо м  в  п р ин яти и  за я вки  н а  уч а с т и е  в  а у кц и о н е ; тем , ч т о  н е  бы л  д оп у щ е н  к  у ча с т ию  в

а ук ц и он е;  т ем , чт о  н е п р и зн а н  п об е д и те л ем  а укц и он а ;  т ем ,  ч т о  мно ю  бы л а  о т озва н а  за я вк а  н а
уч а с т и е  в  а у кц и о н е ). 

  
К оп ии  до к ум ен т о в  п р и ла г аю т с я :  
1 . 
2 . 
3 . 
  
Д а т а __ __ _ __ __ _ __  По д п и с ь__ __ _ __ __ _ __ _ 

П р и ло ж е н и е  6
к  а д м и н и с т р ат и в н о м у  р ег л а м е н ту

 
У ВЕ Д О М Л ЕН И Е  

  
  
О  т ом ,  ч т о  в  с о от в е т с т в и и  с  п р о т о кол о м  з а с ед а н и я  п ос т о я н н о  д е й ст в у ю щ е й

к о м и с с и и  п о  п р и в а ти з а ц и и  м у н и ц и п а ль н о го  и м у щ е с т в а  а дм и н и с тр а ц и и
м у н и ц и п а л ь н ог о  о бр а з о в а н и я  Ло в о зе р ск и й  ра й о н  о т  « _ _ _ _ _ »  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
2 0 _ _  го да  №  _ _ _ _ _ _ _   

 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

(Ф И О ,  н а и м е н о в а н и е  п р е те н д е н т а )  
  
п р и зн а н (а )  уч а ст н и к ом  а у к ц и он а  п о  п р од а ж е  м у н и ц и п а л ь н о г о  и м ущ е с т в а

а д м и н и с т ра ц и и  м ун и ц и п ал ь н о го  об р а з о в ан и я  Л ов о з е р с к и й  р а й он :
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

(н а и м е н о в а н и е  и м ущ е с т в а )  
  
и  п р и с в о ен  «У ча с т н и к  №  _ _ _ _ » .  
  
  
С е к р ет а р ь  к о м и с с и и  Ф .И .О _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   
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óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè òåëåôîíó è (èëè) ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå.

Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î
ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè
ïðè ïîìîùè òåëåôîíà, ñðåäñòâ Èíòåðíåòà, ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû èëè ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî ïîñåùå-
íèÿ îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñò-
ðàöèè.

1.3.6. Íà îôèöèàëüíîì ïîðòàëå àäìèíèñòðàöèè
è íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå àäìèíèñòðàöèè ðàç-
ìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- þðèäè÷åñêèé, ïî÷òîâûé, ýëåêòðîííûé àäðåñ
àäìèíèñòðàöèè;

- ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè;
- íîìåðà êàáèíåòîâ è íàèìåíîâàíèå äîëæíîñò-

íûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èõ íîìåðà òåëåôîíîâ;

- îáðàçåö çàÿâëåíèÿ è òðåáîâàíèÿ ê ïðèëàãàå-
ìûì ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòàì;

- Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.
2.Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç çåìåëü

ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ, ãîñóäàðñòâåí-
íàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà,
èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñîçäàíèÿ ôåðìåðñ-
êîãî õîçÿéñòâà è îñóùåñòâëåíèÿ åãî äåÿòåëüíîñ-
òè».

2.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íåïîñðåäñòâåííî ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà «Ïðåäîñòàâëåíèå
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç çåìåëü ñåëüñêîõîçÿéñòâåí-
íîãî íàçíà÷åíèÿ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü
íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñ-
òêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñ-
òè, äëÿ ñîçäàíèÿ ôåðìåðñêîãî õîçÿéñòâà è îñóùå-
ñòâëåíèÿ åãî äåÿòåëüíîñòè», èñïîëíÿåòñÿ àäìè-
íèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí.

Ìåñòîíàõîæäåíèå: 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáë.,
Ëîâîçåðî, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10,
Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí, êàá.5, òåë. 8(815) 38-40-501, ôàêñ
8-815-38-41-012, Å-mail: lovozeroadm@ mail.ru

2.2.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè àäìèíèñòðàöèÿ âçàèìîäåéñòâóåò â êà÷åñòâå
èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé
çàÿâèòåëÿìè, ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè è ó÷ðåæ-
äåíèÿìè:

ÔÁÓ “Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà” ïî Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè, ìåñòîíàõîæäåíèå: 184530, Ìóðìàíñêàÿ îáë.,
ã. Îëåíåãîðñê, óë. Ìèðà, ä. 23, òåë.8(815 52) 5-15-
70;

Îëåíåãîðñêèé îòäåë Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è
êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìåñòîíàõîæ-
äåíèå: 184530, ã. Îëåíåãîðñê, Ìóðìàíñêîé îáë.,
ïð. Ëåíèíãðàäñêèé, ä.7, òåë. /ôàêñ 8(815-52) 54-
653;

Íàëîãîâàÿ èíñïåêöèÿ ÈÔÍÑ ¹ 5;
Çåìëåóñòðîèòåëüíûå îðãàíèçàöèè.
2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-

öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè

îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
- íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ïîäïèñàííîãî ðåøå-

íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà ñî-
îòâåòñòâóþùåì ïðàâå, ïðîåêòà äîãîâîðà êóïëè-
ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðîåêòà äîãîâîðà
àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

2.4. Óñëîâèÿ è ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Îòäåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðà-

öèè ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â ñðîê, íå ïðåâû-
øàþùèé 60 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè çàÿâëåíèÿ â îòäåëå èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ. Óêàçàííîå ðåøåíèå îôîðìëÿåòñÿ ñî-
îòâåòñòâóþùèì àêòîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 60 êàëåíäàð-
íûõ äíåé.

Ïðè îòâåòàõ íà îáðàùåíèÿ (óñòíûå, ïèñüìåí-
íûå) ãðàæäàí (þðèäè÷åñêèõ ëèö) äîëæíîñòíîå ëèöî
îáÿçàíî:

à) îáåñïå÷èòü îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâî-
åâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàíèíà, íàïðà-
âèâøåãî îáðàùåíèå;

á) çàïðàøèâàòü íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðå-
íèÿ îáðàùåíèÿ äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóï-
ðàâëåíèÿ, ó èíûõ îðãàíèçàöèé è äîëæíîñòíûõ ëèö.

â) ïðèíèìàòü ìåðû, íàïðàâëåííûå íà âîññòà-
íîâëåíèå èëè çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàíèíà;

ã) â 30-äíåâíûé ñðîê äàòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ,
çà èñêëþ÷åíèåì îòäåëüíûõ ñëó÷àåâ â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

ä) óâåäîìèòü ãðàæäàíèíà î íàïðàâëåíèè åãî
îáðàùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé
îðãàí, äðóãîé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â
èíóþ îðãàíèçàöèþ èëè èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó
â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé;

å) ñîáëþäàòü ïðàâèëà äåëîâîãî ýòèêåòà;

æ) ïðîÿâëÿòü êîððåêòíîñòü â îòíîøåíèè ãðàæ-
äàí;

ç) íå ñîâåðøàòü äåéñòâèé, ñâÿçàííûõ ñ âëèÿíè-
åì êàêèõ-ëèáî ëè÷íûõ, èìóùåñòâåííûõ (ôèíàíñî-
âûõ) è èíûõ èíòåðåñîâ, ïðåïÿòñòâóþùèõ äîáðîñî-
âåñòíîìó èñïîëíåíèþ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðå-
äîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç çåìåëü ñåëü-
ñêîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ, ãîñóäàðñòâåííàÿ
ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñîçäàíèÿ ôåðìåðñêîãî
õîçÿéñòâà è îñóùåñòâëåíèÿ åãî äåÿòåëüíîñòè»
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

(÷àñòü ïåðâàÿ);
Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

(÷àñòü âòîðàÿ);
Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà

N 137-ÔÇ “Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà
N 189-ÔÇ “Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 äåêàáðÿ 2001 ãîäà
N 178-ÔÇ “Î ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî è
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 èþëÿ 1997 ãîäà N
122-ÔÇ “Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà N
221-ÔÇ “Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæè-
ìîñòè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 18 èþíÿ 2001 ãîäà N
78-ÔÇ “Î çåìëåóñòðîéñòâå”;

Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 31 äåêàáðÿ
2003 ãîäà N 462-01-ÇÌÎ «Îá îñíîâàõ ðåãóëèðîâà-
íèÿ çåìåëüíûõ îòíîøåíèé â Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè»;

Ãåíåðàëüíûìè ïëàíàìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðà-
çîâàíèé ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà è ñåëüñêîå
ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè;

Ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìó-
íèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà è ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí.

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ 2002 ãîäà ¹
101-ÔÇ «Îá îáîðîòå çåìåëü ñåëüñêîõîçÿéñòâåí-
íîãî íàçíà÷åíèÿ»;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 11 èþíÿ 2003 ãîäà ¹
74-ÔÇ «Î êðåñòüÿíñêîì (ôåðìåðñêîì) õîçÿéñòâå»;

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6.1. Äëÿ îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðå-
äîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç çåìåëü ñåëü-
ñêîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ, ãîñóäàðñòâåííàÿ
ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñîçäàíèÿ ôåðìåðñêîãî
õîçÿéñòâà è îñóùåñòâëåíèÿ åãî äåÿòåëüíîñòè»
ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû (Ïðèëîæå-
íèå ¹ 2):

- çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà â êîòîðûõ äîëæíû áûòü óêàçàíû:

1) öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ (ñî-
çäàíèå, îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè ôåðìåðñêî-
ãî õîçÿéñòâà, åãî ðàñøèðåíèå);

2) èñïðàøèâàåìîå ïðàâî íà ïðåäîñòàâëÿåìûå
çåìåëüíûå ó÷àñòêè (â ñîáñòâåííîñòü èëè àðåíäó);

3) óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
â ñîáñòâåííîñòü (çà ïëàòó èëè áåñïëàòíî);

4) ñðîê àðåíäû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
5) îáîñíîâàíèå ðàçìåðîâ ïðåäîñòàâëÿåìûõ çå-

ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ (÷èñëî ÷ëåíîâ ôåðìåðñêîãî õî-
çÿéñòâà, âèäû äåÿòåëüíîñòè ôåðìåðñêîãî õîçÿé-
ñòâà);

6) ïðåäïîëàãàåìîå ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ.

2. Ê çàÿâëåíèþ äîëæíî áûòü ïðèëîæåíî ñîãëà-
øåíèå, çàêëþ÷åííîå ìåæäó ÷ëåíàìè ôåðìåðñêîãî
õîçÿéñòâà â ñîîòâåòñòâèè

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
Çàÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñ-
êèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà;

çàÿâêà íà ó÷àñòèå â òîðãàõ (êîíêóðñàõ, àóêöèî-
íàõ) ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì ðåêâè-
çèòîâ ñ÷åòà äëÿ âîçâðàòà çàäàòêà;

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âíåñåíèå çàäàòêà;
- âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñò-

ðà ôåðìåðñêèõ õîçÿéñòâ;
- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñò-

ðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ
íèì íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

-êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîë-
íîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, åñëè
ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâè-
òåëÿ (Çàÿâèòåëåé);

- êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
2.6.2. Ñäàííûå äîêóìåíòû âîçâðàòó íå ïîäëå-

æàò.
2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå

äîêóìåíòîâ, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ

áåç ðàññìîòðåíèÿ ÿâëÿþòñÿ:
- îòñóòñòâèå õîòÿ áû îäíîãî èç äîêóìåíòîâ, óêà-

çàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 2, ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó;

- íåñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ïî ôîðìå èëè ñîäåðæàíèþ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâ-
ëåííûì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Ðåøåíèå î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ â ñëó-
÷àÿõ (Ïðèëîæåíèå ¹ 3):

- îòñóòñòâóåò õîòÿ áû îäèí èç äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ï. 2.6 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû ïî ôîðìå è ñî-
äåðæàíèþ íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.8.2. Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïîñëó-
æèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ïîäëåæèò âîçîáíîâëåíèþ.

Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, âîçìîæíî íà ñðîê, íåîáõîäè-
ìûé äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé äîïîëíèòåëüíîé
èíôîðìàöèè.

2.8.3. Ðåøåíèå îá îòêàçå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ (Ïðèëîæåíèå ¹ 4):

- çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, â îòíîøåíèè êîòîðîãî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óñòà-
íîâëåíû îãðàíè÷åíèÿ â ïðèîáðåòåíèè â ñîáñòâåí-
íîñòü è â àðåíäó çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

- çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì çà-
ÿâèòåëåì íà îñóùåñòâëåíèå òàêèõ äåéñòâèé;

- çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè óñòàíîâ-
ëåí çàïðåò íà ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ;

- ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàõîäèò-
ñÿ âíå êîìïåòåíöèè àäìèíèñòðàöèè;

- â òå÷åíèå ñðîêà, óêàçàííîãî â èçâåùåíèè î
ïðèîñòàíîâëåíèè îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ñâÿçè ñ íåïîëíîòîé ïðåäñòàâëåííîãî ïàêåòà
äîêóìåíòîâ, Çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû çàïðà-
øèâàåìûå äîêóìåíòû;

- ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðî-
âüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðî-
ñîâ è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðà-
ùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðà-
âîì.

- â ñëó÷àå åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ
íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå
äàåòñÿ è îíî íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðà-
âèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òî-
âûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

- â ñëó÷àå åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæ-
äàíèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíî-
ãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùå-
ñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿ-
ìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå
äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî
óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøå-
íèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ
è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ ãðàæäàíèíîì ïî äàí-
íîìó âîïðîñó.

2.8.4. Ñîèñêàòåëü óñëóãè èìååò ïðàâî îáæàëî-
âàòü â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè èëè áåçäåéñòâèå.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáû
åå âçèìàíèÿ

2.9.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.9.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1 «Îñíîâ
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòà-
ðèàòå», óòâåðæäåííûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 11.02.1993 ¹ 4462-1, âû-
äà÷à íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé äîêóìåíòîâ è
íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòè íà
ñîâåðøåíèå äåéñòâèé îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó,
ðàçìåð êîòîðîé óñòàíîâëåí ñòàòüåé 333.24 Íàëî-
ãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ãîñïîø-
ëèíà çà ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âçè-
ìàåòñÿ íîòàðèóñàìè.

2.10. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé
Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-

ëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà÷àëüíèêîì è ñïåöèàëèñ-
òàìè îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí íà ëè÷íîì ïðèåìå, ïî êîíòàêòíîìó òå-
ëåôîíó 8 81538 40-059, 40-501, ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå: Å-mail: lovozeroadm@ mail.ru

Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì
âîïðîñàì:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè, êîìïëåêòíîñòü (äîñòàòî÷íîñòü)
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

- èñòî÷íèê ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è
èõ ìåñòîïîëîæåíèå);

- âðåìÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿåìûõ è

ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.
Íà÷àëüíèê îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé

àäìèíèñòðàöèè (ëèöî, åãî çàìåùàþùåå) îïðåäå-
ëÿåò äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ íà
ïðîâåäåíèå êîíñóëüòàöèé.

Êîíñóëüòèðîâàíèå íà÷àëüíèêîì è ñïåöèàëèñòà-
ìè îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñò-
ðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî êàê â óñòíîé, òàê
è â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îáÿçàí ïðåäîñòà-
âèòü èíôîðìàöèþ â ïèñüìåííîé ôîðìå â ñðîê íå
áîëåå 30 äíåé.

2.11. Èíôðàñòðóêòóðà îáñëóæèâàíèÿ
Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà-

÷è çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, íà ïðè-
åì ê äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîí-
ñóëüòàöèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

Âðåìÿ ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è íå-
îáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ - ìàêñèìàëüíî 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðè ïîäà÷å çà-
ÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ïî ïðåäâàðè-
òåëüíîé çàïèñè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò ñ
ìîìåíòà âðåìåíè, íà êîòîðûé áûëà îñóùåñòâëå-
íà çàïèñü.

Âðåìÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ ïî èñïîëíåííîé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå - ìàêñèìàëüíî 15 ìèíóò.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.12.1. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ,
âêëþ÷àþùèõ ìåñòà îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è
ïðèåìà.

Âõîä â çäàíèå îôîðìëÿåòñÿ âûâåñêîé, èíôîð-
ìèðóþùåé î íàèìåíîâàíèè ó÷ðåæäåíèÿ è ðåæèìå
ðàáîòû.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðå-
äîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåí-
íàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà,
èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåä-
âàðèòåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ
îáúåêòà» îñóùåñòâëÿåòñÿ â êàáèíåòå ¹ 5, ðàñïî-
ëîæåííîì íà ïåðâîì ýòàæå çäàíèÿ ïî àäðåñó: Ìóð-
ìàíñêàÿ îáë., ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ¹ 10. Ó
âõîäà â êàáèíåò ðàçìåùàåòñÿ òàáëè÷êà ñ íîìå-
ðîì è íàèìåíîâàíèåì ïîìåùåíèÿ.

2.12.2. Â ïîìåùåíèÿõ äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿ-
ìè è â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîçäàâàòüñÿ êîì-
ôîðòíûå óñëîâèÿ äëÿ ñîòðóäíèêîâ è çàÿâèòåëåé
(ïîñåòèòåëåé).

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþò-
ñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàç-
öàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëå-
íèé è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè. Çäåñü
æå ðàçìåùàåòñÿ ñòåíä, íà êîòîðîì íàõîäèòñÿ èí-
ôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.12.3. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ äîë-
æíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè íà ñâîèõ ðà-
áî÷èõ ìåñòàõ â ñëóæåáíûõ êàáèíåòàõ. Íà äâåðè
êàáèíåòà ðàçìåùàåòñÿ òàáëè÷êà, íà êîòîðîé óêà-
çûâàþòñÿ íîìåð êàáèíåòà, äîëæíîñòè, ôàìèëèè,
èìåíà, îò÷åñòâà äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåí-
íîé óñëóãè, âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä, òåõíè÷åñ-
êîãî ïåðåðûâà.

2.12.4. Â ìåñòàõ èñïîëíåíèÿ ôóíêöèè ïðåäóñ-
ìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùå-
ñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ) è õðàíåíèÿ âåð-
õíåé îäåæäû ãðàæäàí.

Âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ àäìèíèñòðàöèè îáîðó-
äóþòñÿ ïàíäóñàìè, ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè
è ïåðèëàìè, ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿ-
þùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èí-
âàëèäîâ.

Â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè äîëæíû áûòü â
íàëè÷èè ñðåäñòâà ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ
î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè.

Ñ öåëüþ èíôîðìèðîâàíèÿ ãðàæäàí î ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêîâ, êîòî-
ðûå èõ îáñëóæèâàþò, ñïåöèàëèñòû, îñóùåñòâëÿþ-
ùèå ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, îáåñïå÷èâàþòñÿ ëè÷-
íûìè èäåíòèôèêàöèîííûìè êàðòî÷êàìè è (èëè)
íàñòîëüíûìè òàáëè÷êàìè.

Ðàáî÷åå ìåñòî (ðàáî÷àÿ çîíà) ñîòðóäíèêà, èñ-
ïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáîðóäóåòñÿ
òåëåôîíîì, ôàêñîì, êîïèðîâàëüíûì àïïàðàòîì,
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõî-
äèìûì áàçå äàííûõ èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû,
ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, ïîçâî-
ëÿþùèì ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå èñ-
ïîëíÿòü ôóíêöèþ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ñîñòàâ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîä-
ðàçäåëÿåòñÿ íà êîëè÷åñòâåííûå è êà÷åñòâåííûå.

2.13.2. Â ÷èñëî êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé
äîñòóïíîñòè âõîäÿò:

- âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ;
- ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè;
- íàëè÷èå ëüãîò äëÿ îïðåäåëåííûõ êàòåãîðèé

ïîòðåáèòåëåé óñëóã.
2.13.3. Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñ-

òóïíîñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè âõîäÿò:
- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿå-

ìîé óñëóãå;
- íàëè÷èå ðàçëè÷íûõ êàíàëîâ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè

(â òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûå öåíòðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã).

2.13.4. Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé
îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âõîäÿò:
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- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-

ñòâåííîé óñëóãè;
- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá.
2.13.5. Ê êà÷åñòâåííûì ïîêàçàòåëÿì îöåíêè êà-

÷åñòâà îòíîñÿòñÿ:
- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü);
- ýôôåêòèâíîñòü ðåçóëüòàòîâ òðóäà ñîòðóäíè-

êîâ (ïðîôåññèîíàëüíîå ìàñòåðñòâî).
2.13.6. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè è èõ çíà÷å-
íèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 9.

2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.14.1. Áëàíêè äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëü ìî-
æåò ïîëó÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåð-
íåò-ïîðòàëå «Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëü-
íûå óñëóãè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» ïî àäðåñó:
http://51.gosuslugi.ru/.

2.14.2. Ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè, ëèáî îá îò-
êàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ïðåäåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè ïðèíèìàåòñÿ àäìè-
íèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê
ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå

3.1. Þðèäè÷åñêèå ôàêòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíîâà-
íèåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè

Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì, ÿâëÿþùèìñÿ îñíîâàíè-
åì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ èëè
åãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì (Ïðèëîæåíèå ¹
1) è äîêóìåíòàìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

 Â çàÿâëåíèè äîëæíû áûòü óêàçàíû:
- öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ (ñî-

çäàíèå, îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè ôåðìåðñêî-
ãî õîçÿéñòâà, åãî ðàñøèðåíèå);

- èñïðàøèâàåìîå ïðàâî íà ïðåäîñòàâëÿåìûå
çåìåëüíûå ó÷àñòêè (â ñîáñòâåííîñòü èëè àðåíäó);

- óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
â ñîáñòâåííîñòü (çà ïëàòó èëè áåñïëàòíî);

- ñðîê àðåíäû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
- îáîñíîâàíèå ðàçìåðîâ ïðåäîñòàâëÿåìûõ çå-

ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ (÷èñëî ÷ëåíîâ ôåðìåðñêîãî õî-
çÿéñòâà, âèäû äåÿòåëüíîñòè ôåðìåðñêîãî õîçÿé-
ñòâà);

- ïðåäïîëàãàåìîå ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ.

 Ê çàÿâëåíèþ äîëæíî áûòü ïðèëîæåíî ñîãëà-
øåíèå, çàêëþ÷åííîå ìåæäó ÷ëåíàìè ôåðìåðñêîãî
õîçÿéñòâà.

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- îôîðìëåíèå ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåí-
òîâ íà èñïðàøèâàåìûé çàÿâèòåëåì çåìåëüíûé
ó÷àñòîê;

- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ïîäïèñàííîãî ðåøå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà ñî-
îòâåòñòâóþùåì ïðàâå è ïðîåêòà äîãîâîðà àðåí-
äû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïîäïèñàííîãî ðåøåíèÿ î ïðå-
äîñòàâëåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà.

3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âû-
ïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ

3.2.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðà-
öèþ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè ðåãèñòðèðóåò åãî
â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ ïî ó÷åòó äîêóìåíòîâ,
óêàçûâàåò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòó ðåãèñò-
ðàöèè, íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ.

- â äåíü ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â àäìè-
íèñòðàöèþ ñ çàÿâëåíèåì â òå÷åíèå 20 ìèíóò ðå-
ãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ
ïî ó÷åòó äîêóìåíòîâ, óêàçûâàåò ðåãèñòðàöèîííûé
íîìåð, äàòó ðåãèñòðàöèè, íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòå-
ëÿ, ïðîñòàâëÿåò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð è äàòó
ðåãèñòðàöèè íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ è
âðó÷àåò åãî Çàÿâèòåëþ.

- ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ïîñëå åãî ðåãèñòðàöèè
ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí â äåíü ïîñòóïëåíèÿ è ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ.

3.2.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå,
ïðîñòàâëÿåò íà íåì ñâîþ ðåçîëþöèþ ñ óêàçàíèåì
íà÷àëüíèêó îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
àäìèíèñòðàöèè (ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó) è ïåðå-
äàåò åìó äëÿ èñïîëíåíèÿ.

3.2.3. Íà÷àëüíèê îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíî-
øåíèé (ëèöî, åãî çàìåùàþùåå) â òå÷åíèå 1 ðàáî-
÷åãî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò çà-
ÿâëåíèå, ïðîñòàâëÿåò íà íåì ñâîþ ðåçîëþöèþ ñ
óêàçàíèåì äîëæíîñòíîìó ëèöó îòäåëà, îòâåòñòâåí-
íîìó çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé, î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè (äàëåå - Äîëæíîñò-
íîå ëèöî îòäåëà), è ïåðåäàåò åìó äëÿ èñïîëíåíèÿ.

3.3. Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîëæíîñò-
íîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå çà-
ÿâëåíèé, çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ
(äàëåå - äîêóìåíòû) îò íà÷àëüíèêà îòäåëà èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè.

3.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà, îòâåòñòâåííîå
çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ ñ äàòû ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ ïîäãîòàâëè-
âàåò ïðîåêò çàïðîñà â ÔÁÃÓ «Êàäàñòðîâàÿ ïàëà-
òà», â Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè, â ÈÔÍÑ ¹ 5, åãî ñ íà÷àëüíèêîì îòäåëà
èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè, íà÷àëü-
íèêîì ïðàâîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè, è ïåðå-
äàåò íà ðàññìîòðåíèå è ïîäïèñü Ãëàâå ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (ëèöó,
åãî çàìåùàþùåìó).

3.3.3. Ãëàâà â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà çàïðîñà â
â ÔÁÃÓ «Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà, â Óïðàâëåíèå Ðîñ-
ðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ÈÔÍÑ ¹ 5, ïîä-
ïèñûâàåò åãî è ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó ëèöó, îò-
âåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî .

3.3.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà â Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà,
ÈÔÍÑ ¹ 5, ðåãèñòðèðóåò åãî â ýëåêòðîííîé áàçå
äàííûõ ïî ó÷åòó äîêóìåíòîâ, óêàçûâàåò ðåãèñòðà-
öèîííûé íîìåð, äàòó ðåãèñòðàöèè, íàèìåíîâàíèå
àäðåñàòà è íàïðàâëÿåò àäðåñàòó çàêàçíûì ïî÷òî-
âûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè.

3.3.5. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííîå çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî, ïðè ïîñòóïëåíèè îòâåòà íà çàï-
ðîñ èç Óïðàâëåíèÿ Ðîñðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè, ÈÔÍÑ ¹ 5, âûïîëíÿþò àäìèíèñòðàòèâ-
íûå äåéñòâèÿ ïî ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ
äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàìè 3.2.2 - 3.2.4
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.3.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà, îòâåòñòâåííîå
çà ðàññìîòðåíèå

çàÿâëåíèÿ, â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû
ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó
èõ êîìïëåêòíîñòè è ñîäåðæàòåëüíóþ ïðîâåðêó ïðå-
äîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïî ðåçóëüòàòàì ïðî-
âåðêè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå îêîí÷à-
íèÿ âûïîëíÿåò îäíî èç ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé:

- ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò îòâåòà Ãëàâû ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí î ïðè-
îñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (ïðèëîæåíèå ¹ 3), åñëè óñòàíîâëåíû îñíî-
âàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûå ïîäïóíêòîì
2.5 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ óêàçàíèåì
ìåñòà è âðåìåíè ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ Çàÿâèòå-
ëåì;

- ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò îòâåòà Ãëàâû îá îòêà-
çå (Ïðèëîæåíèå ¹ 4) â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà íà èñïðàøèâàåìîì ïðàâå, åñëè óñ-
òàíîâëåíû îñíîâàíèÿ;

- îáåñïå÷èâàåò ïóáëèêàöèþ ñîîáùåíèÿ î âîç-
ìîæíîì ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
èç çåìåëü ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ äëÿ
ñîçäàíèÿ ôåðìåðñêîãî õîçÿéñòâà è îñóùåñòâëå-
íèÿ åãî äåÿòåëüíîñòè â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñ-
êîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» ñ óêàçàíèåì âèäà
ïðàâà è óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà.

Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ áîëåå îäíîãî çàÿâëåíèÿ
ïîñëå ïóáëèêàöèè ñîîáùåíèÿ, çåìåëüíûé ó÷àñòîê
âûñòàâëÿåòñÿ íà òîðãè.

Çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ ñ çàÿâëåíèåì íà èìÿ
ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
ñîçäàíèÿ ôåðìåðñêîãî õîçÿéñòâà ñ ïðèëîæåíèåì
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè è ðåçîëþöèè ãëàâû çàÿâëå-
íèå ïîñòóïàåò â îòäåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé àäìèíèñòðàöèè. Íà÷àëüíèê îòäåëà â òå÷åíèå
îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå è
îïðåäåëÿåò ñïåöèàëèñòà îòäåëà – èñïîëíèòåëÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà àíàëèçèðóåò ïîñòóïèâøåå
çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû è â
ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ îáåñ-
ïå÷èâàåò:

- âûïîëíåíèå, óòâåðæäåíèå è âûäà÷ó ñõåìû
ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì
ïëàíå òåððèòîðèè êàäàñòðîâîãî êâàðòàëà;

Çàÿâèòåëü îáåñïå÷èâàåò çà ñâîé ñ÷åò âûïîëíå-
íèå â îòíîøåíèè ýòîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ñî-
îòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà N 221-
ÔÇ “Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè”,
ðàáîò, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîä-
ãîòîâêà äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ íåîáõîäèìûå äëÿ
îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî
ó÷åòà ñâåäåíèÿ îá ýòîì çåìåëüíîì ó÷àñòêå, è îá-
ðàùàåòñÿ ñ çàÿâëåíèåì îá îñóùåñòâëåíèè ãîñó-
äàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà ýòîãî çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
àäìèíèñòðàöèè ïîñëå ïîëó÷åíèÿ êàäàñòðîâîãî
ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà îñóùåñòâëÿåò:

- ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñ-
òàâëåíèè â àðåíäó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â ñîáñòâåí-
íîñòü áåñïëàòíî èëè çà ïëàòó, äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ëèöó, ïîäàâøåìó çàÿâëåíèå,
ëèáî äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà.

- ñîãëàñîâàíèå ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ íà÷àëü-
íèêîì îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé, íà÷àëü-
íèêîì îòäåëà ïî îðãàíèçàöèîííîé, ïðàâîâîé è
êàäðîâîé ðàáîòå, óïðàâäåëàìè, çàìåñòèòåëåì ãëà-
âû àäìèíèñòðàöèè;

- çàòåì â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà ïðîåêò äî-
ãîâîðà àðåíäû ëèáî êóïëè-ïðîäàæè è ïðîåêò ïî-
ñòàíîâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà â àðåíäó ëèáî â ñîáñòâåííîñòü íàïðàâëÿåòñÿ
íà ïîäïèñü ãëàâå è ðåãèñòðèðóåòñÿ.

- ïîäïèñàíèå äîãîâîðîâ ñòîðîíàìè, ðåãèñòðà-

öèÿ â æóðíàëå è âûäà÷à çàÿâèòåëþ.
3.3.7. Íà ïåðèîä ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ñîñòàâ-

ëåíèþ ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
íà êàäàñòðîâîì ïëàíå èëè êàäàñòðîâîé êàðòå ñî-
îòâåòñòâóþùåé òåððèòîðèè ñðîê òå÷åíèÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåðûâàåòñÿ äî
ìîìåíòà èçãîòîâëåíèÿ ñõåìû.

3.4. Îðãàíèçàöèÿ òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèîíîâ)
ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç çåìåëü ñåëüñ-
êîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ äëÿ ñîçäàíèÿ ôåð-
ìåðñêîãî õîçÿéñòâà è îñóùåñòâëåíèÿ åãî äåÿòåëü-
íîñòè èëè ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû
òàêèõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îðãàíèçàöèè òîð-
ãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèîíîâ) ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ èëè ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåí-
äû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñîçäàíèÿ ôåðìåðñêî-
ãî õîçÿéñòâà è îñóùåñòâëåíèÿ åãî äåÿòåëüíîñòè,
ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå äâóõ è áîëåå çàÿâëåíèé îò çàèí-
òåðåñîâàííûõ ëèö ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëèêàöèè èí-
ôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ î âîçìîæíîì ïðåäîñ-
òàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.4.2. Îðãàíèçàòîðîì òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöè-
îíîâ) ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè ïðàâà
íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ äëÿ ñîçäàíèÿ ôåðìåðñêîãî õîçÿéñòâà è îñó-
ùåñòâëåíèÿ åãî äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ. Ïðîâåäåíèå òîðãîâ (êîí-
êóðñîâ, àóêöèîíîâ) îñóùåñòâëÿåò êîìèññèÿ ïî ïðî-
âåäåíèþ òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèîíîâ) ïî ïðîäà-
æå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðîâ àðåíäû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððè-
òîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

3.4.3 Àäìèíèñòðàöèÿ ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí î ïðîâåäåíèè òîðãîâ, êî-
òîðîå ïîäëåæèò ñîãëàñîâàíèþ. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí î ïðîâåäåíèè
òîðãîâ Ãëàâà ïåðåäàåò åãî â ïîðÿäêå äåëîïðîèç-
âîäñòâà â îòäåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé, êî-
òîðûé â ñâîþ î÷åðåäü îáåñïå÷èâàåò ïóáëèêàöèþ
èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ î ïðîâåäåíèè òîð-
ãîâ â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåð-
ñêàÿ ïðàâäà» è íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
lovozeroadm@ mail.ru.

3.4.4. Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò çàÿâêè íà ó÷à-
ñòèå â òîðãàõ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö. Ïðèåì
çàÿâîê íà ó÷àñòèå â òîðãàõ îò çàèíòåðåñîâàííûõ
ëèö ôèêñèðóåòñÿ ïóòåì âûïîëíåíèÿ ðåãèñòðàöè-
îííîé çàïèñè â êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé. Òîðãè
ïðîâîäÿòñÿ â óêàçàííîì â èçâåùåíèè î ïðîâåäå-
íèè òîðãîâ ìåñòå, â ñîîòâåòñòâóþùèå äåíü è ÷àñ.
Àäìèíèñòðàöèÿ ïåðåäàåò ïàêåò äîêóìåíòîâ íà ïðî-
âåäåíèå òîðãîâ ïðåäñåäàòåëþ êîìèññèè ïî ïðî-
âåäåíèþ òîðãîâ, êîòîðàÿ ïðîâîäèò òîðãè äëÿ îï-
ðåäåëåíèÿ ïðàâîîáëàäàòåëÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Ðåøåíèå êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ ïðîòîêîëîì,
êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì è âñåìè
÷ëåíàìè êîìèññèè, à òàêæå ïðîèãðàâøèì è ïîáå-
äèòåëåì òîðãîâ.

Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèîáùàåò ïðîòîêîë òîðãîâ ê
ïàêåòó äîêóìåíòîâ î ïðîâåäåíèå òîðãîâ. Èíôîð-
ìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ òîðãîâ ïóáëèêóåòñÿ â òåõ æå
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, â êîòîðûõ áûëî
îïóáëèêîâàíî èçâåùåíèå î ïðîâåäåíèè òîðãîâ, â
ìåñÿ÷íûé ñðîê ñî äíÿ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóï-
ëè-ïðîäàæè èëè àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.4.5. Àäìèíèñòðàöèÿ íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà
î ðåçóëüòàòàõ òîðãîâ ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà àðåí-
äû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó), ïðîåêò äîãîâîðà êóï-
ëè-ïðîäàæè (â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü) ñ ïîáåäèòåëåì òîðãîâ è
óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäè-
ìîñòè åãî ïîäïèñàòü, à òàêæå ñîãëàñîâûâàåò âðå-
ìÿ ñîâåðøåíèÿ äàííîãî äåéñòâèÿ.

3.4.6. Àäìèíèñòðàöèÿ ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ äëÿ
ïîäïèñè âñå ýêçåìïëÿðû äîãîâîðà àðåíäû çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíî-
ãî ó÷àñòêà â àðåíäó), ïðîåêò äîãîâîðà êóïëè-ïðî-
äàæè (â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà â ñîáñòâåííîñòü). Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà
àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà çàÿâèòåëåì, àäìèíè-
ñòðàöèÿ âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ äâà ýêçåìïëÿðà
äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, à òðåòèé ýê-
çåìïëÿð ïîìåùàåò â äåëî ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ
äîêóìåíòîâ.

4. Ôîðìà êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòè-
åì ðåøåíèé îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëè-
öàìè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
íàçíà÷åíèÿ Ãëàâîé ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîë-
íåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè ïî-
ëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ 1 ðàç â ãîä.
4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå
íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðè-
íÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùå-
íèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøå-
íèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ
ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà-
÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé
è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà
îñíîâàíèè èíäèâèäóàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ãëà-
âû.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ
ïëàíîâ ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè.
Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðî-
ñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè) èëè îòäåëü-
íûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà
òàêæå ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðà-
ùåíèþ Çàÿâèòåëÿ.

4.2.3. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà-
÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ãëàâà íà îñíîâàíèè ïðåä-
ëîæåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ñîçäàåò êîìèññèþ è
óòâåðæäàåò åå ñîñòàâ ïðèêàçîì.

Ðåçóëüòàòû äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿ-
þòñÿ â âèäå ñïðàâêè ïðîèçâîëüíîé ôîðìû, â êî-
òîðîé îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåñîîòâåòñòâèÿ
íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñ-
òðàíåíèþ.

Ñïðàâêó ïîäïèñûâàåò ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè
è óòâåðæäàåò Ãëàâà.

4.2.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê,
îôîðìëåííûõ äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ
Çàÿâèòåëåé Ãëàâà ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðè-
âëå÷åíèè âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåò-
ñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
àäìèíèñòðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
çà êîíñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ
èíñòðóêöèÿõ, óòâåðæäàåìûõ, èñõîäÿ èç ïðàâ è îáÿ-
çàííîñòåé àäìèíèñòðàöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.2. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö àäìè-
íèñòðàöèè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñò-
ðóêöèÿõ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëü-
òèðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåð-
ñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîò-
íîñòü è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâà-
íèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è
ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îò-
âåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðèåìó è ðàññìîòðå-
íèþ äîêóìåíòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà ïðàâèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîòâåòñòâóþùåãî
ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ
çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãà-
íèçàöèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó
äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

4.4.2. Êîíòðîëü ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäè-
íåíèé è îðãàíèçàöèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåí ïóòåì
çàïðîñà ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè ïðè óñëî-
âèè, ÷òî îíà íå ÿâëÿåòñÿ êîíôèäåíöèàëüíîé.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàê-
æå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðåøåíèå, ïðèíÿòîå
ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ, â
âûøåñòîÿùèé îðãàí, âûøåñòîÿùåìó äîëæíîñò-
íîìó ëèöó è (èëè) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâ-
ëÿþòñÿ:

- äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè
èñïîëíåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.3. Îáðàùåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ Ãëàâû èëè
çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

5.4. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå èëè íà-
ïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáó). Àäðåñ:
184592 ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáà) ïîäàåòñÿ â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òå èëè ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè ê Ãëàâå.

5.5. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà îáðàùåíèÿ (æàëî-
áû) ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 7. Îáðàùåíèå



1111111111
(æàëîáà) äîëæíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà ëèáî ôàìè-
ëèþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ëèöà;

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (äëÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà) èëè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (äëÿ
ôèçè÷åñêîãî ëèöà) çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, ïî-
äàþùåãî îáðàùåíèå, åãî ìåñòîíàõîæäåíèå, ïî-
÷òîâûé àäðåñ;

- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò;

- èçëîæåíèå ñóòè æàëîáû;
- ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà)

èëè ëè÷íóþ ïîäïèñü (äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà) çàèí-
òåðåñîâàííîãî ëèöà.

Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ èëè
äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì. Â îáðàùåíèè ãðàæäàíèí â îáÿçàòåëüíîì
ïîðÿäêå óêàçûâàåò ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî
(ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ôîð-
ìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ,
åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé
ôîðìå. Ãðàæäàíèí âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó îá-
ðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ëèáî íàïðàâèòü óêàçàííûå äî-
êóìåíòû è ìàòåðèàëû èëè èõ êîïèè â ïèñüìåííîé
ôîðìå.

5.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè îá-
ðàùåíèÿ:

- åñëè â îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ Çàÿ-
âèòåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå
ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè,
çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàê-
æå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñ-
òðàöèè, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùå-
íèÿ, âïðàâå îñòàâèòü åå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü Çàÿâè-
òåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìî-
ñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òå-
íèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîá-
ùàåòñÿ Çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé
àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êî-
òîðûé Çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåí-
íûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâ-
ëÿåìûì îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå ëèöî îòâåò-
ñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ âïðàâå ïðè-
íÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòå-
ëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàí-
íîå îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùå-
íèÿ íàïðàâëÿëèñü â àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è
òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè
óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùå-
íèå.

5.7. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñó-
äåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî èëè ïèñü-
ìåííî â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè.

5.8. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîð-
ìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâà-
íèÿ îáðàùåíèÿ â òîì ñëó÷àå åñëè àäìèíèñòðàöèÿ
ðàñïîëàãàåò ýòîé èíôîðìàöèåé è äîêóìåíòîì.

5.9. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿ-
òûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè äîëæíîñòíûì ëèöîì, îáðàòèâøèñü óñòíî èëè
ïèñüìåííî ê Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå ïðèåìà Ãëàâîé àäìèíèñ-
òðàöèè, à òàêæå îá óñòàíîâëåííûõ äëÿ ïðèåìà äíÿõ
è ÷àñàõ ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåí-
äàõ â Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå.

Îáðàùåíèå (æàëîáà) äîëæíî áûòü ðàññìîòðåíî
Ãëàâîé è ðåøåíèå ïðèíÿòî â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿ-
âèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê
è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ

óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷å-
íèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.10. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ïðèíÿ-
òûå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðà-
öèè è ðàññìîòðåíèþ â óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñò-
ðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñü-
ìåííîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
ïðîâîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí, ïðîèçâîäèò
çàïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà è
ïåðåäàåò åãî ñåêðåòàðþ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷å-
ãî äíÿ. Ñåêðåòàðü îáÿçàí:

- çàðåãèñòðèðîâàòü îáðàùåíèå (æàëîáó) â êíèãó
ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè;

- ïåðåäàòü çàÿâëåíèå Ãëàâå (åãî çàìåñòèòåëÿì).
Ñåêðåòàðü â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî çàÿâ-

ëåíèÿ (æàëîáû):
- âíîñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ:

ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó
è âðåìÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíó-
òû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàè-
ìåíîâàíèå) Çàÿâèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äîêó-
ìåíòîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà çàÿâëåíèè øòàìï àäìèíèñò-
ðàöèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íîìåð èäåíòè÷íûé
ïîðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòó-
ïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëåäóþùåé ðà-
áîòå ñ çàÿâëåíèåì íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàññìîòðå-
íèÿ îáÿçàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé íîìåð.

Ñåêðåòàðü ïåðåäàåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå (æàëî-
áó) ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè Ãëàâå
(åãî çàìåñòèòåëþ). Ïðè ðàññìîòðåíèè ïèñüìåí-
íîãî îáðàùåíèÿ (æàëîáû) Çàÿâèòåëÿ Ãëàâà íà-
çíà÷àåò äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ðàñ-
ñìîòðåíèå îáðàùåíèÿ (æàëîáû). Ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ (æàëîáû) Ãëàâà ïðèíè-
ìàåò ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè ëèáî îá îòêàçå
â óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé àâòîðà îáðàùåíèÿ
(æàëîáû), îôîðìëÿåìîå â âèäå ìîòèâèðîâàííîãî
ïèñüìåííîãî îòâåòà Çàÿâèòåëþ. Ïèñüìåííûé îò-
âåò ïîäïèñûâàåò Ãëàâà. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îò-
âåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî, íàïðàâëÿåò
ïèñüìåííûé îòâåò Çàÿâèòåëþ çàêàçíûì ïèñüìîì
â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ îòâå-
òà.

5.11. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â äåéñòâèÿõ äîëæíîñ-
òíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â
îòíîøåíèè âèíîâíûõ, â òå÷åíèå äåñÿòè äíåé ñî
äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð, àäìèíèñòðàöèÿ â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ñîîáùàåò þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èí-
äèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, ïðàâà è (èëè)
çàêîííûå èíòåðåñû êîòîðûõ íàðóøåíû.

5.12. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð (ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðèìåíåíèå
ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííî-
ìó çà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèå, îñóùå-
ñòâëÿåìîå (ïðèíÿòîå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè) è íàïðàâëåíèå â óñòàíîâëåí-
íûé ñðîê ïèñüìåííûõ îòâåòîâ Çàÿâèòåëþ ïî ñó-
ùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè (æàëîáå) âîï-
ðîñîâ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñò-
ðàöèþ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêà-
çàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå
ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

5.13. Åñëè çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà íå óäîâëåò-
âîðåíû ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðå-
íèÿ îáðàùåíèÿ, òî ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.14. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøå-
íèÿ îáðàùåíèé, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿ-
åòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.15. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, à òàê-
æå ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îñïîðåíû â òðåõ-
ìåñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ, êîãäà ëèöó
ñòàëî èçâåñòíî î òàêîì ðåøåíèè, äåéñòâèè (áåç-
äåéñòâèè).

5.16. Â ñëó÷àå åñëè ëèöî ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøå-
íû åãî ïðàâà è ñâîáîäû, îíî âïðàâå îáðàòèòüñÿ â
ñóä îáùåé þðèñäèêöèè.

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÏÐÅ×ÅÍÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ ÏÐÈËÀÃÀÅÌÛÕ Ê ÇÀßÂËÅÍÈÞ
- çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â êîòîðîì äîëæíû áûòü óêàçàíû:
1) öåëü èñïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ (ñîçäàíèå, îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè ôåðìåð-

ñêîãî õîçÿéñòâà, åãî ðàñøèðåíèå);
2) èñïðàøèâàåìîå ïðàâî íà ïðåäîñòàâëÿåìûå çåìåëüíûå ó÷àñòêè (â ñîáñòâåííîñòü èëè àðåí-

äó);
3) óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â ñîáñòâåííîñòü (çà ïëàòó èëè áåñïëàòíî);
4) ñðîê àðåíäû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;
5) îáîñíîâàíèå ðàçìåðîâ ïðåäîñòàâëÿåìûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ (÷èñëî ÷ëåíîâ ôåðìåðñêîãî

õîçÿéñòâà, âèäû äåÿòåëüíîñòè ôåðìåðñêîãî õîçÿéñòâà);
6) ïðåäïîëàãàåìîå ìåñòîïîëîæåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ.
2. Ê çàÿâëåíèþ äîëæíî áûòü ïðèëîæåíî ñîãëàøåíèå, çàêëþ÷åííîå ìåæäó ÷ëåíàìè ôåðìåðñêî-

ãî õîçÿéñòâà â ñîîòâåòñòâèè
- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè-

÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà;
çàÿâêà íà ó÷àñòèå â òîðãàõ (êîíêóðñàõ, àóêöèîíàõ) ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì ðåêâè-

çèòîâ ñ÷åòà äëÿ âîçâðàòà çàäàòêà;
- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âíåñåíèå çàäàòêà;
- âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ôåðìåðñêèõ õîçÿéñòâ;
- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ

íèì íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê;
- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà,

åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé);
- êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Прилож ение  №  5
к  админи страт ивному  реглам енту

 
 
 
Направляем  в  Ваш  адр ес проек т договора  
 (ар енды , купли  -продажи ) 
земел ьного  уч астка , с  кадастровым  номером_ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ __ _ __ ,

общей  
площадью _ _ __ _  кв .м .,  местоположен ие  __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ __ _,  
сроком  на _ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __  
Предлагаем  в  срок  до _ __ _ __ _ _ подписать_ __ __ __ _ __ __ _ __ __ _ _дого вора  
(количество экз ем пляров) 
и  направ ить  их в адр ес  администрации  м уници пально го образо вания

Лово зер ский  р айон . 
Приложение : 
Проект  договор а _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ на _ __ _ л .  в __ _ _ экз. 
 

 
Глава муниципального  обра зования  
Ловозерский р айон  
 

 
Исполнит ель ,_ __ __ _ __ __ __ _ __ _ , т ел . 

 

 
  П р и л о ж е н и е  №  1  

к  а д м и н и с т р ат и в н о м у  р е гл а м е н т у   
 
А дм и н и ст р а ц и я  м у н и ц и п а л ь н о го  о б р а зо в а н и я  
Л о в о зе р ск и й  р а й о н  
 
о т  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(н а и м е н о ва н и е  о р г а н и з а ц и и )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(дл я  г р а ж д а н  -  ф ам и ли я ,  и м я ,  о тч е с тв о )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(п о ч то в ы й  а д р е с  о р га н и за ц и и )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(м е с то  ж и те л ь с тв а  гр аж д а н и н а )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(п а с п о р тн ы е  д а н н ы е  гр а ж д а н и н а )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
Те леф о н  

 
 

З А Я ВЛ Е Н И Е  
о  п р е до с т а вле н и и  з е м е ль н о го  уч а с т к а  и з  з ем е ль  се л ь с кохо зя й с тв ен н ого  

н а зн а че н и я  д л я  в е д ен и я  с е ль с кохо зя й с т в е н н ого  п р о и зв од с т ва  
 
Я , _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , 
 (Ф ИО  з а я в и т е л я ) 
п ро ж и в ающ и й  (- а я ) п о  а д ре су : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , 
да т а  р ож д ен и я  « » _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ г. ,  
п а сп ор т  с ер и и _ _ _ _ _ _ н ом е р _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , в ы да н _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ . 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  
 (к ак и м  о р га н ом  вы д а н ) 
п ро ш у  п р ед о с т а в и ть _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 (у к а за ть  в и д  и с п р аш и в ае м ого  п р а в а ) 
н а  с ро к _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 (у к а за ть  п ре д п ол а га е м ы й  с р ок  а ре н д ы  и с п р аш и в а е м ого  з ем е ль н о го  уч а с тк а )  
з е м е л ьн ый  уч а ст о к  и з  з ем е ль  с е л ь скохо зя й с т в е н н о го  н а зн аче н и я ,  с  к а да с т р овы м  

н ом ер ом  (в  с лу ча е  е го  н а л и чи я ) 2 3 : 3 5 : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
ра с п о лож е н н ы й  в  гр а н и ц а х  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
п ло щ а д ь  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _к в .м . (г а ),  
дл я  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , 
 (у к а за ть  ра зр е ш е н н о е  и с п ол ь зов а н и е  з ем е ль н о го  уч а с тк а ) 
Кон та к тн ы й  н о м е р  т ел е ф он а _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ . 
 
/_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ /   / __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _/  
 (Ф .И .О . )   (п од п и с ь  з а я в и те л я ) 

 

П р и лож ени е  №  3  
 к  а д ми ни ст р ат и вн ом у  р е гла м ен т у   

 
__ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _  
__ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _  

(фам и ли я ,  ини ци ал ы , ад р ес  З аяви тел я )  
 
 

П о  ре з ул ьт а т ам  р ассм о трени я  Ваш его  з а явл ени я  о  пред о ставл ен ии  зем ел ьн о г о  
уч ас т ка  с  к адас тр о вым  н ом ер о м  __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __  о бщ ей  пл ощ ад ью  

(п р и  н ал и ч ии )   
_ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ _,  м есто п ол о жени е_ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __   
       (при  н ал ич ии  св еден и й )                                                    (п ри  н ал и ч ии  свед ений )  
_ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ _ 
и н ая  ц ель  и сп о л ьзо вани я  з ем ель н ог о  уч ас тк а  ук а зы ваю тся  при  н ал ич и и  свед ени й )  
со о бщ аем ,  что  рас см отр ен и е  Ваш ег о  з а явл ени я  п р иост ан о вл ен о  в  связ и  с 

_ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __  
(осн ован и я  прио ст ан о вл ени я  рассм о тр ени я )  

 
З аявл ени е  и  пр ил а га ем ые  д ок ум ен ты  Вы  м ож ет е  по лу чи т ь  в  ад м ин и стр ации  

м уни цип аль н ог о  о б ра з ов ан и я  Л о во зер ский  р ай он  по  ад р есу: с .Ло во з еро ,  у л . С овет ск ая ,  д.  
10 ,  э т аж_ 1 __ , каб ._ 5_ __ ,  вр ем я  р аб оты : с  по н едел ьни к а  по  п ятни цу  - с  0 9 -0 0  час .  д о  17 - 15  
час .  
 
Гл ава  му ници п ал ьн о го  об р а зо вани я  
Ло во з ер ск и й  рай о н   
 
 
И спо лни т ел ь ,_ __ _ __ __ _ __ _ __ _ _, т ел .  

П р ил о ж е н и е  №  4  
к  а д м ин и ст ра т и в но м у  р е гл а м е нт у  

 
_ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ _ 
(ф ам и л и я ,  и н и ц и а л ы ,  а д ре с  З а я ви т е л я )  
 

 
П о  р е зу л ь т а т ам  р а с с м о т ре н и я  В аш е г о  за я в ле н и я  о  п р е до с т а вл е н и и  зе м е л ьн о го  

уч а с т ка ,  с  к а д а с т ро вы м  н ом е р о м  _ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ _,  об щ ей  п ло щ а дью  
__ _ __ _ _к в .м . ,  м е с то п о ло ж е н и я  _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _  
н а  п ра в е  _ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ _ ,  с р ок ом  н а  
                                              (в и д  п р а в а )  
__ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _  а д м и н и с т р а ц и е й  м у н и ц и п а л ьн о го  
об р а зо в а н и я  Л ово з е рс к и й  р а й он  п ри н я т о  р еш ен и е  о б  от к а зе  в  п р е до с т а в л е н и и  у ка з а н н о го  
зе м е л ьн о г о  у ча с т к а  н а  и с п р аш и ва е м о м  п р а ве  в  с в я з и  с о  с л е д ую щ и м :  
__ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ _  
                                                              (о б ос н о в а н и е  о т к а за )  
 
 
Гл а в а  м у н и ц и п а л ьн о го  об р а зо в а н и я  
Л о во з ер с к и й  ра й о н  
 
 
И с п о лн и т е л ь , _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ _,  т е л .  
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П рил ож ени е  №  8
к  админи стр ати вно му  ре глам ен ту

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
         Д а Нет  

 
 
 
 
 
 
   
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Н ач ал о  пр едос та вл ения  ус л уг и :  З аяв ител ь  об ращ аетс я  с  за яв лен ием  о  
пред ос тав ле нии  з емел ь но го  уч ас тк а  (в  2 - х э кз емпл ярах )  и  с о гла шен ием , з акл юч ен ны м  
меж ду  ч лена ми  ф ерм ерс ко го  х озя й ст в а   

П ри ем  до кум ен т ов : Ус тан ов лен ие  с оотв етс твия  п од анны х  д о ку ме н тов  
т ребо ваниям , за т ем  оди н  экз емп ляр  зая вл ения  во з в ращ аетс я  з ая вит елю  
с  ук а зан ием  на  не м  дат ы  прие ма ,  в ход ящ его  ном ера ,  конта к тны х  
т елеф оно в  и  ор иен т ировоч ной  д аты  сл еду ющ его  при ема  за я в ител я  

Н аправ л ение  на  ис п ол нени е  

Пр авовая  э кс п ер тиз а  до к ум ен тов ,  ус тан овлени е  нал ич ия  или  отс у тс тв ия  
ос нов ани й  дл я  от ка за  в  п ред ос тав лен ии  м униц ипа ль ной  у сл у ги  

П рис у тст в ую т  ос нов ан ия  дл я  
отк аза  в  п редо ста влени и   
м ун ицип аль но й  ус лу ги  

П од го тов к а  и  с ог лас ов ан ие   п и сьм а  
об  от ка зе  в  пред ос тав лен ии  

м уни ципа ль ной  у с лу ги  с  ука зани ем  
ос новани й  для  отк аза  

О тправ к а  зая ви телю  п ис ь ма  
об  от ка зе  п о  поч те  

У т ве ржд ение  с х емы  р ас п олож ения  зе мел ьн о го  у ч ас тка  на  
к ада ст ров ом  пл ане  ил и  кад ас тров о й  к ар те  

со о тве тс тв ую щ ей  те ррито рии  

1  

1  

Ре ги ст рац ия  п рав а  на  зем ель ны й  уч а ст о к  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Пред ос тавлен ие  заяви телем  к ада ст рового  пл ана  
з емел ьного  участ ка  

Подг отовка  пос та новлен ия  о  предо ст авлени и  земел ьного  учас тка  в  собс твен нос ть  з а  
плат у ил и  в  ар енд у заяв ителю  

 

Выдача  заяви телю  с хем ы  р ас полож ения  зем ельно го  
учас т ка  на  кад ас трово м  план е  или  ка дас тр овой  карт е  

соответс твующе й  т ерри тории  (3 0 дней ) 

                                         П р и л о ж е н и е  №  9  
к  а д м и н и с т р а т и в н ом у  р е гл а м е н т у  

 
 

П ок аза т е л и  д о ст уп н о ст и  и  к ач ес т в а  п р е до ст ав л ен и я  м у н и ц и п а л ь н ой  ус л у г и  и  
и х  зн ач е н и я  

 п /п  
П о к а з ат ел и  до с ту п н о ст и  и  к ач е с т в а

п ре до с т а в л е н и я  м ун и ц и п а л ь н ой  у с лу ги  
Н ор м а ти в н

о е  з н а че н и е  
п о к а з а те л я  ( % )  

П ок а за т е л и  д о с т у п н о с т и  п р е д о ст а вл е н и я  м у ни ци п а л ь н ой  у с л у г и  

.  
%  З ая в и т ел е й ,  уд ов л е тв ор е н н ы х  г р а ф и ко м  р а бо ты

а д м и н и с т р а ц и и  
9 0  

.  
%  З а я в и т е л е й ,  о ж и д ав ш и х  в  оч е р е д и  п р и  п о д ач е

д ок ум е н т о в  н е  б ол ее  2 0  м и н у т  
9 0  

.  
Н а л и ч и е  л ь го т  д л я  о п р е д е л е н н ы х  к а т е го р и й

п о т р е б и т е л е й  у с лу ги  
1 0  

П ок а за т ел и  к ач е ст в а  п р е д о с т а вл е н и я  м ун иц ип ал ьн ой  ус л у г и  

.  
С об лю д е н и е  с р о к о в  п р е до с т а в л е н и я

М у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  ( %  с л у ч а е в  п р е д о с т а в л е н и я
у с л у г и  в  у с т а н о в л е н н ы й  с р о к  с  м о м е н т а  п р и е м а

9 0  

К ол и че с т в о  о бо с н о ва н н ы х  ж а л об  0  

.  
%  З а я в и те л е й ,  удо в ле т в о р ен н ы х  к ул ь т ур ой

о бс л уж и в а н и я  ( в е ж ли в о ст ь ю )  п е р с о н а л а  
9 0  

.  
П р а в ди в о с ть  (д о с т о в ер н о с т ь ) и н ф о р м а ц и и  о

п р ед о с т а в ля е м ой  у с л у г е  
1 0 0  

.  
Н а ли чи е  р а з л и ч н ы х  к а н а л о в  п ол у ч е н и я  у с л у ги

(в  то м  ч и с л е  ч е р е з  м н о го ф у н к ц и о н а л ь н ы е  ц е н т р ы
п р е д о с т а в л е н и я  г о с уд а р с т в ен н ы х  и  м ун и ц и п а л ь н ы х

)  

9 0  

.  
эф ф е к т и в н о ст ь  р езу л ь та то в  т р уд а  со т р уд н и ко в  ( %

З ая в и те л е й ,  о б ра ти вш и хс я  з а  п о в т ор н о й  ко н с ул ь т а ц и е й )  
9 0  

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 24.01.2006ã., ïîñòàíîâ-
ëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè îò 01.07.2011 ¹ 284-ÏÇ «Î ïîðÿäêå ðàçðà-
áîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëà-
ìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé

ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå àóêöèîíîâ
ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåí-
íàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷å-
íà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ëèáî ïðàâà íà
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû äëÿ æèëèùíîãî
ñòðîèòåëüñòâà».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ã.
Â. Êðàâ÷åíêî) îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå àäìèíè-

ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè «Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå
àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãî-
ñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå
ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ëèáî
ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû äëÿ
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó
ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ â ãà-
çåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí (Ê. Í. Äóäàðåâó) ðàçìåñòèòü äàííîå ïî-
ñòàíîâëåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïî-
ñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

21.05. 2012 ãîäà ñ. Ëîâîçåðî ¹ 201-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè «Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëü-

íûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ëèáî ïðàâà íà
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â àäìèíè-

ñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå
àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷å-
íà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ëèáî ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðîâ àðåíäû äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà»,
ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, (äàëåå - ðåãëàìåíò)
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíå-
íèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîòðåáèòå-
ëåé ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè è îïðåäåëÿ-
åò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî-
÷èé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè.

Ðàçðàáîò÷èêîì äàííîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ)

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà - äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëè-

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ
 ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

 ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
 îò «21» ìàÿ 2012 ã. ¹ 201-ÏÃ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ
«ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈß È ÏÐÎÂÅÄÅÍÈÅ ÀÓÊÖÈÎÍÎÂ ÏÎ ÏÐÎÄÀÆÅ

ÇÅÌÅËÜÍÛÕ Ó×ÀÑÒÊÎÂ ÈÇ ÇÅÌÅËÜ, ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÀß ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ
ÍÀ ÊÎÒÎÐÛÅ ÍÅ ÐÀÇÃÐÀÍÈ×ÅÍÀ, ÈËÈ ÇÅÌÅËÜÍÛÕ Ó×ÀÑÒÊÎÂ,

ÍÀÕÎÄßÙÈÕÑß Â ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ, ËÈÁÎ ÏÐÀÂÀ
ÍÀ ÇÀÊËÞ×ÅÍÈÅ ÄÎÃÎÂÎÐÎÂ ÀÐÅÍÄÛ ÄËß ÆÈËÈÙÍÎÃÎ ÑÒÐÎÈÒÅËÜÑÒÂÀ»

çàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â
ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñ-
òíîãî çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N 131-
ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè” è óñòàâîì
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò - íîðìàòèâíûé
ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ - ëèöî, íàäåëåííîå èñïîëíèòåëüíî-ðàñïîðÿ-
äèòåëüíûìè ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ
ìóíèöèïàëüíîãî çíà÷åíèÿ è (èëè) ïî îðãàíèçàöèè
äåÿòåëüíîñòè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëåì íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå ïî ïðî-

äàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåí-
íîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè, ëèáî ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû

П р и лож е ни е  №  6
к  ад м и ни с т р а т и вн ом у  ре гл ам е нт у

                                                
                                                                      (ф ам и лия , и ни ци алы , а дре с Зая ви те ля) 
 
 
 
Н ап р а в л я е м  в  В аш  а д р е с  п о с т а н о в ле н и е  а д м и н и с т р а ц и и  м у н и ц и п а л ь н о го

о б р а зо в а н и я  Л о во зе р с к и й  р а й о н  о  п ре д о с т а в л е н и и  В ам  зе м е ль н о го  уч а с т ка  с  
ка д а с тр о вы м  н ом е р о м __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ , о б щ е й  
п ло щ а д ью _ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ _ кв .м ., 
м е с т оп о лож е н и я _ _ __ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _  
н а  п ра в е _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ _ _ _ __ _ _ _ _ __ __ _ , ср о ко м  
(ви д  п р а в а)  
н а __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ (ле т, м е с яц е в ) 
П р и л ож е н и е  - п о с т а н о в ле н и е  а д м и н и с т р а ц и и  м у н и ц и п а л ь н о го  о б р а з о в а н и я

Л о в о з е р с к и й  р а й о н  о  п р ед о с т а вл е н и и  В ам  зе м е ль н о го  у ча с т к а  н а _ __ _л и с т ах  в  э к з .  
 
Гла ва  м у н и ц и п а л ь н о го  о б ра зо в а н и я   
Л ово зе р ск и й  р ай он  
 
 
 
И с п ол ни т ел ь ,_ __ __ _ __ __ _ _ _ __ _ , т ел . 
 

                                            П р и л ож ен и е  №  7
к  а д м и н и с т р ат и в н о м у  р е г ла м е н т у

 
А д м и н и с т р ац и я  м у н и ц и п а л ьн о г о  
о б р а з о в а н и я  Л о в о з ер с к и й  р а й о н  

о т _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
н а и м е н о в а н и е  о р г а н и з а ц и и )

(д л я  г р а ж д а н  -  ф а м и л и я ,  и м я , о тч е с т в о )

(п о ч т о в ы й  а д р е с  о р г а н и з а ц и и )

(м е с то  ж и т ел ь с т ва  г р а ж д а н и н а )

(п а с п о р тн ы е  д а н н ы е  г р а ж д а н и н а )

Т ел е ф он  
Н а и м е н о в а н и е  л и ц а  в  с о о т в е т с т в и и  с  у ч р ед и т е л ь н ы м и  д о к у м е н т а м и  ( дл я

ф и з и ч е ск о го  л и ц а , в  то м  ч и с л е  и н д и в и д у а л ь н о г о  п р ед п р и н и м а те л я  -  ф а м и л и я ,  и м я ,
о т ч е с т в о ) ,  п о ч то в ы й  а д р е с ,  к о н та к тн ы й  т е л е ф о н ,  И Н Н  (д л я  ю р и д и ч е с ко г о  л и ц а  и
и н д и в и д у а л ь н о г о  п р ед п р и н и м ат е л я ) ,  п а сп о р т н ы е  д а н н ы е : с е р и я  и  н о м е р  п а с п о р т а ,
к о г д а  и  к е м  п ас п о р т  в ы д а н  ( д л я  ф и з и ч е с к о г о  л и ц а  и  и н д и в и д у а л ь н о г о
п р ед п р и н и м ат е л я )  в  с о о тв ет с т в и и  с  А д м и н и с т р а т и в н ы м  р е г л ам е н то м  а д м и н и ст р а ц и и
м у н и ц и п а л ь н о г о   о б р а з о в ан и я  Л ов о з е р ск и й  р а й о н  п о  п р ед о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й
у с л у г и   « П р ед о с т а в л е н и е  з е м е л ь н ы х  у ч а с т ко в ,  г о су д а р с т в е н н а я   с о б с т в ен н о с т ь   н а
к о т о р ы е  н е  р а з г р а н и ч ен а ,  и л и   з ем е л ь н ы х  у ч а ст к о в ,  н а х о д я щ и х с я   в  м у н и ц и п а л ь н о й
с о б с т в е н н о с ти ,  д л я   ст р о и те л ь с тв а   с  п р е д в а р и т е л ь н ы м  с о гл а со в а н и е м  м е с т а
р а зм е щ е н и я  о б ъ е к т а »  о б р а ти л ся  в  ад м и н и с т р а ц и ю  (и с х .  №  о т  )  с  у к аз ы в ае т с я  с у т ь
о б р а щ е н и я  .  

В  р ез у л ь т ат е    у к а з ы в а е т с я  с у щ е с т в о  о бж а л у е м ы х  д е й с т в и й  (б е з д е й с тв и я )  и
(и л и )  р еш ен и й  д о лж н о с т н о г о  л и ц а ,  в  т о м  ч и с л е  н аи м е н о в а н и е  д о лж н о с т и , ф а м и л и я ,
и м я ,  о т ч е с т в о  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а ,  д е й с т в и я  ( б е з д е й с тв и е )  и  (и л и )  р е ш е н и я  к о то р о г о
о бж а л ую т с я  .  

П р ош у  В а с  р а з о б р ат ь с я  в  д ан н о й  с и ту а ц и и  и  п р о и н ф о р м и р о в а ть  о  р е з у л ьт ат а х
р а сс м о т р е н и я  ж а л о бы  п и с ь м ен н о  п о  а д р е с у : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  (и л и  у к а з а т ь
д р у го й  с п о с о б  и н ф о р м и р о в а н и я ) .  

П р и л ож ен и е :  д о к у м е н т ы ,  п о д т в ер ж д аю щ и е  о б о с н о в а н н о ст ь  д о в о д о в  ж а л о б ы
(п е р еч е н ь  п р и л а г а е м ы х  д о к у м е н т о в ) .  

З а я в и т е л ь  

Д а т а _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
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äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâ (äàëåå - Çàÿâèòåëü)
ÿâëÿåòñÿ ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî. Îò èìåíè
ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, âïðàâå çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáðàùàòüñÿ
ïðåäñòàâèòåëü, äåéñòâóþùèé íà îñíîâàíèè äîêóìåí-
òà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòà-
âèòåëÿ (äàëåå ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ìåñòîïîëîæåíèå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: Ìóðìàíñêàÿ îáë., Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ñ.
Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10, Àäìèíèñòðàöèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, îò-
äåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé, 1-îé ýòàæ, êàá.5,
òåë. 8(815-38-40-501), 8-815-38-40-059, Å-mail:
lovozeroadm@ mail.ru

Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåð-
íåò lovozeroadm@ mail.ru

Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì
è ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì, óñòà-
íàâëèâàåìûì ñ ó÷åòîì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû
îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé ñîãëàñíî ïðàâè-
ëàì âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà

Ïîíåäåëüíèê ïðèåìà íåò
Âòîðíèê ïðèåìà íåò
Ñðåäà ïðèåìà íåò
×åòâåðã 9.00 - 17.00
Ïÿòíèöà ïðèåìà íåò
Ñóááîòà âûõîäíîé äåíü
Âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.2. Çàÿâèòåëè íàïðàâëÿþò çàÿâêó íà ó÷àñòèå â

àóêöèîíå ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷å-
íà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ëèáî ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðîâ àðåíäû äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâ ïî
óñòàíîâëåííîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ ñ÷å-
òà äëÿ âîçâðàòà çàäàòêà;

è íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû î ïðåäîñòàâëåíèè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî àäðåñó: 184592
ñ. Ëîâîçåðî, Ìóðìàíñêîé îáë., óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10.

1.3.3. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

- ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíñóëüòàöèé èñïîëíèòå-
ëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèè ïðè ëè÷-
íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè èëè ïèñüìåííî;

- ïóòåì ðàçìåùåíèÿ íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
lovozeroadm@mail.ru

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ñåòè Èíòåðíåò, ïî-
÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, ïóáëèêàöèé â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èí-
ôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ
(áðîøþð, áóêëåòîâ).

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî òåëåôîíó îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì îòäåëà èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè.

Çâîíêè îò Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñó èíôîðìèðîâà-
íèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè ïðèíèìàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû
àäìèíèñòðàöèè. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà äîëæíîñòíîå
ëèöî äîëæíî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïà-
ðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è
íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîí-
êà íà äðóãîé àïïàðàò.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ðàçãîâîð íå äîëæåí
ïðîäîëæàòüñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

1.3.5. Ïèñüìåííûé çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè èí-
ôîðìàöèè äîëæåí ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, â êîòîðûé îáðàùàþòñÿ Çàÿâèòåëè;

- íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ (ïîëíîå íàçâàíèå è
ïî÷òîâûé àäðåñ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ôàìèëèÿ, èíè-
öèàëû è ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîí ôèçè÷åñêîãî ëèöà,
æåëàþùåãî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ;

- ïðîñüáó î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè è ñîäåð-
æàíèå âîïðîñîâ, ïî êîòîðûì Çàÿâèòåëþ íåîáõîäè-
ìà èíôîðìàöèÿ;

- ôîðìó, â êîòîðîé Çàÿâèòåëü æåëàåò ïîëó÷èòü
èíôîðìàöèþ (ïèñüìåííî ïî÷òîâîé ñâÿçüþ, ïî ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå);

- ïîäïèñü Çàÿâèòåëÿ.
Äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-

íîå çà èíôîðìèðîâàíèå, â òå÷åíèå 14 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â îòäåëå èìóùåñòâåííûõ îòíî-
øåíèé àäìèíèñòðàöèè, ïîñòóïèâøåãî çàïðîñà íà-
ïðàâëÿåò â àäðåñ Çàÿâèòåëÿ èíòåðåñóþùóþ åãî èí-
ôîðìàöèþ ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì èëè
ïåðåäàåò èíûì ñïîñîáîì, óêàçàííûì â ïèñüìåí-
íîì çàïðîñå.

Èíôîðìàöèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè èëè îòêàçå â åå ïðåäîñòàâëåíèè íàïðàâëÿåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìîì è äóáëèðóåòñÿ ïî òåëåôîíó
èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òå, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè (ïðè
íàëè÷èè â çàÿâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ äàííûõ).

Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ ñîîáùàåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ è ïðè âîçîá-
íîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïîñëå åå ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ, à â ñëó÷àå ñîêðàùåíèÿ ñðîêà - ïî óêàçàí-
íîìó â çàÿâëåíèè òåëåôîíó è (èëè) ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î
ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè
ïðè ïîìîùè òåëåôîíà, ñðåäñòâ Èíòåðíåòà, ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû èëè ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî ïîñåùåíèÿ
îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè.

1.3.6. Íà îôèöèàëüíîì ïîðòàëå àäìèíèñòðàöèè è
íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå àäìèíèñòðàöèè ðàçìå-
ùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- þðèäè÷åñêèé, ïî÷òîâûé, ýëåêòðîííûé àäðåñ àä-
ìèíèñòðàöèè;

- ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè;
- íîìåðà êàáèíåòîâ è íàèìåíîâàíèå äîëæíîñò-

íûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, èõ íîìåðà òåëåôîíîâ;
- îáðàçåö çàÿâëåíèÿ è òðåáîâàíèÿ ê ïðèëàãàå-

ìûì ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòàì;
- Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.
2.Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå àóêöèîíîâ ïî ïðîäà-

æå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåí-
íîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè, ëèáî ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû
äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà»

2.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ««Îðãàíèçàöèÿ è ïðî-
âåäåíèå àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàç-
ãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, ëèáî ïðàâà íà çàê-
ëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû äëÿ æèëèùíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà» èñïîëíÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Ìåñòîíàõîæäåíèå: 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáë., Ëî-
âîçåðî, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10, Àä-
ìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí, êàá.5, òåë. 8(815) 38-40-501, ôàêñ 8-815-
38-41-012, Å-mail: lovozeroadm@ mail.ru

2.2.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
àäìèíèñòðàöèÿ âçàèìîäåéñòâóåò â êà÷åñòâå èñòî÷-
íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé çàÿâèòåëÿ-
ìè, ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè è ó÷ðåæäåíèÿìè:

ÔÁÃÓ “Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà” ïî Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè, ìåñòîíàõîæäåíèå: 184530, Ìóðìàíñêàÿ îáë.,
ã. Îëåíåãîðñê, óë. Ìèðà, ä. 23, òåë.8(815 52) 5-15-70;

Îëåíåãîðñêèé îòäåë Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è
êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìåñòîíàõîæ-
äåíèå: 184530, ã. Îëåíåãîðñê, Ìóðìàíñêîé îáë., ïð.
Ëåíèíãðàäñêèé, ä.7, òåë. /ôàêñ 8(815-52) 54-653;

Íàëîãîâàÿ èíñïåêöèÿ ÈÔÍÑ ¹ 5;
Çåìëåóñòðîèòåëüíûå îðãàíèçàöèè.
2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- ïðîòîêîë ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå çå-

ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü
íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,
ëèáî ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû äëÿ
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ïîäïèñàííîãî ðåøå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà ñîîò-
âåòñòâóþùåì ïðàâå, ïðîåêòà äîãîâîðà êóïëè-ïðî-
äàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

2.4. Óñëîâèÿ è ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Îòäåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðà-

öèè ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â ñðîê, íå ïðåâû-
øàþùèé 60 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ â îòäåëå èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ. Óêàçàííîå ðåøåíèå îôîðìëÿåòñÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèì àêòîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 60 êàëåíäàðíûõ
äíåé.

Ïðè îòâåòàõ íà îáðàùåíèÿ (óñòíûå, ïèñüìåííûå)
ãðàæäàí (þðèäè÷åñêèõ ëèö) äîëæíîñòíîå ëèöî îáÿ-
çàíî:

à) îáåñïå÷èòü îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâî-
åâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâ-
øåãî îáðàùåíèå;

á) çàïðàøèâàòü íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ó
èíûõ îðãàíèçàöèé è äîëæíîñòíûõ ëèö.

â) ïðèíèìàòü ìåðû, íàïðàâëåííûå íà âîññòàíîâ-
ëåíèå èëè çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä è çà-
êîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàíèíà;

ã) â 30-äíåâíûé ñðîê äàòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, çà
èñêëþ÷åíèåì îòäåëüíûõ ñëó÷àåâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

ä) óâåäîìèòü ãðàæäàíèíà î íàïðàâëåíèè åãî îá-
ðàùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí,
äðóãîé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â èíóþ îðãà-
íèçàöèþ èëè èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé;

å) ñîáëþäàòü ïðàâèëà äåëîâîãî ýòèêåòà;
æ) ïðîÿâëÿòü êîððåêòíîñòü â îòíîøåíèè ãðàæäàí;
ç) íå ñîâåðøàòü äåéñòâèé, ñâÿçàííûõ ñ âëèÿíèåì

êàêèõ-ëèáî ëè÷íûõ, èìóùåñòâåííûõ (ôèíàíñîâûõ) è
èíûõ èíòåðåñîâ, ïðåïÿòñòâóþùèõ äîáðîñîâåñòíîìó
èñïîëíåíèþ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îðãà-
íèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü
íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñ-
òêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñ-
òè, ëèáî ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû
äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà» îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè  ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

(÷àñòü ïåðâàÿ);
Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

(÷àñòü âòîðàÿ);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà N

137-ÔÇ “Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî  êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N
189-ÔÇ “Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî  êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 äåêàáðÿ 2001 ãîäà N
178-ÔÇ “Î ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíè-
öèïàëüíîãî èìóùåñòâà”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 èþëÿ 1997 ãîäà N
122-ÔÇ “Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà N
221-ÔÇ “Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñ-
òè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 18 èþíÿ 2001 ãîäà N
78-ÔÇ “Î çåìëåóñòðîéñòâå”;

Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 31 äåêàáðÿ 2003
ãîäà N 462-01-ÇÌÎ «Îá îñíîâàõ ðåãóëèðîâàíèÿ çå-
ìåëüíûõ îòíîøåíèé â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»;

Ãåíåðàëüíûìè ïëàíàìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçî-
âàíèé ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà è ñåëüñêîå ïîñå-
ëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè;

Ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíè-
öèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà è ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí.

Ïîñòàíîâëåíèå îò 11.11.2002ã.¹ 808 «Îá îðãàíè-
çàöèè è ïðîâåäåíèè òîðãîâ ïî ïðîäàæå íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ è ëè ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðîâ àðåíäû äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà».

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñ-
ïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6.1. Äëÿ îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îðãà-
íèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü
íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,
ëèáî ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû äëÿ
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà» ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñëåäó-
þùèå äîêóìåíòû (Ïðèëîæåíèå ¹ 2):

- çàÿâêà íà ó÷àñòèå â àóêöèîíàõ ïî óñòàíîâëåííîé
ôîðìå ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ ñ÷åòà äëÿ âîçâðàòà
çàäàòêà;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
Çàÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì
ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî
èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âíåñåíèå çàäàòêà;
- âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà

þðèäè÷åñêèõ ëèö (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);
- âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòðà

èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äëÿ èíäèâèäó-
àëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé);

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîë-
íîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòà-
âèòåëü Çàÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé);

- êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
2.6.2. Ñäàííûå äîêóìåíòû âîçâðàòó íå ïîäëåæàò.
2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå

äîêóìåíòîâ, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ áåç
ðàññìîòðåíèÿ ÿâëÿþòñÿ:

- îòñóòñòâèå õîòÿ áû îäíîãî èç äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 2, ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó;

- íåñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ïî ôîðìå èëè ñîäåðæàíèþ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâ-
ëåííûì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè äëÿ îò-
êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Ðåøåíèå î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ â ñëó÷àÿõ
(Ïðèëîæåíèå ¹ 3):

- îòñóòñòâóåò õîòÿ áû îäèí èç äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ï. 2.6 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

- ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû ïî ôîðìå è ñîäåð-
æàíèþ íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.8.2. Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïîñëóæèâ-
øèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðà-
ùåíèÿ çàÿâèòåëÿ îá ó÷àñòèè â àóêöèîíå ïîäëåæèò
âîçîáíîâëåíèþ.

Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, âîçìîæíî íà ñðîê, íåîáõîäèìûé äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìà-
öèè.

2.8.3. Ðåøåíèå îá îòêàçå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷à-
ÿõ (Ïðèëîæåíèå ¹ 4):

- íåïðåäñòàâëåíèå îïðåäåëåííûõ ï.2.6 íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå äîêóìåíòîâ èëè ïðåä-
ñòàâëåíèå íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé;

- íåïîñòóïëåíèå çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â èç-
âåùåíèè î ïðîâåäåíèè àóêöèîíà, äî äíÿ îêîí÷àíèÿ
ïðèåìà äîêóìåíòîâ äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå;

- çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, â îòíîøåíèè êîòîðîãî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óñòàíîâ-
ëåíû îãðàíè÷åíèÿ â ïðèîáðåòåíèè â ñîáñòâåííîñòü
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

- çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì çàÿ-

âèòåëåì íà îñóùåñòâëåíèå òàêèõ äåéñòâèé;
- çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè óñòàíîâëåí
çàïðåò íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå;

- îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå àóêöèîíîâ íàõîäèòñÿ
âíå êîìïåòåíöèè àäìèíèñòðàöèè;

- â òå÷åíèå ñðîêà, óêàçàííîãî â èçâåùåíèè î ïðè-
îñòàíîâëåíèè îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñâÿ-
çè ñ íåïîëíîòîé ïðåäñòàâëåííîãî ïàêåòà äîêóìåí-
òîâ, Çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû çàïðàøèâàåìûå
äîêóìåíòû;

- ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ,
â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáè-
òåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìó-
ùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñå-
ìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñó-
ùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü
ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñ-
òèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

- â ñëó÷àå åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåò-
ñÿ è îíî íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðå-
íèå, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó
îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

- â ñëó÷àå åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäà-
íèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãî-
êðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â
ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè
ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû
èëè îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîë-
íîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î
áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðå-
êðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ ãðàæäàíèíîì ïî äàííîìó
âîïðîñó.

2.8.4. Ñîèñêàòåëü óñëóãè èìååò ïðàâî îáæàëîâàòü
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
èëè áåçäåéñòâèå.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáû
åå âçèìàíèÿ

2.9.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.9.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1 «Îñíîâ çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèà-
òå», óòâåðæäåííûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 11.02.1993 ¹ 4462-1, âûäà÷à íîòàðè-
àëüíî çàâåðåííûõ êîïèé äîêóìåíòîâ è íîòàðèàëüíî
óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòè íà ñîâåðøåíèå äåé-
ñòâèé îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó, ðàçìåð êîòîðîé óñ-
òàíîâëåí ñòàòüåé 333.24 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ãîñïîøëèíà çà ñîâåðøåíèå íî-
òàðèàëüíûõ äåéñòâèé âçèìàåòñÿ íîòàðèóñàìè.

2.10. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé
Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-

ãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà÷àëüíèêîì è ñïåöèàëèñòàìè
îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí íà
ëè÷íîì ïðèåìå, ïî êîíòàêòíîìó òåëåôîíó 8 81538
40-059, 40-501, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå: Å-mail:
lovozeroadm@ mail.ru

Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì
âîïðîñàì:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè, êîìïëåêòíîñòü (äîñòàòî÷íîñòü) ïðåä-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

- èñòî÷íèê ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è
èõ ìåñòîïîëîæåíèå);

- âðåìÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è

ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðè-
íèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Íà÷àëüíèê îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
àäìèíèñòðàöèè (ëèöî, åãî çàìåùàþùåå) îïðåäåëÿ-
åò äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ íà
ïðîâåäåíèå êîíñóëüòàöèé.

Êîíñóëüòèðîâàíèå íà÷àëüíèêîì è ñïåöèàëèñòàìè
îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî êàê â óñòíîé, òàê è â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå.

Ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííîãî
ëèöà óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü
èíôîðìàöèþ â ïèñüìåííîé ôîðìå â ñðîê íå áîëåå
30 äíåé.

2.11. Èíôðàñòðóêòóðà îáñëóæèâàíèÿ
Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è

çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, íà ïðèåì ê
äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè
íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

Âðåìÿ ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è íåîá-
õîäèìûõ äîêóìåíòîâ - ìàêñèìàëüíî 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðè ïîäà÷å çàÿâ-
ëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ïî ïðåäâàðèòåëü-
íîé çàïèñè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò ñ ìî-
ìåíòà âðåìåíè, íà êîòîðûé áûëà îñóùåñòâëåíà çà-
ïèñü.

Âðåìÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ ïî èñïîëíåííîé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå - ìàêñèìàëüíî 15 ìèíóò.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.12.1. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðåä-
íàçíà÷åííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ, âêëþ÷àþ-
ùèõ ìåñòà îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà.

Âõîä â çäàíèå îôîðìëÿåòñÿ âûâåñêîé, èíôîðìè-
ðóþùåé î íàèìåíîâàíèè ó÷ðåæäåíèÿ è ðåæèìå ðà-
áîòû.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îðãàíè-
çàöèÿ è ïðîâåäåíèå àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà
êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà» îñóùåñòâëÿåòñÿ â êàáè-
íåòå ¹ 5, ðàñïîëîæåííîì íà ïåðâîì ýòàæå çäàíèÿ
ïî àäðåñó: Ìóðìàíñêàÿ îáë., ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåò-
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ñêàÿ, ¹ 10. Ó âõîäà â êàáèíåò ðàçìåùàåòñÿ òàáëè÷-
êà ñ íîìåðîì è íàèìåíîâàíèåì ïîìåùåíèÿ.

2.12.2. Â ïîìåùåíèÿõ äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè
è â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîçäàâàòüñÿ êîìôîðò-
íûå óñëîâèÿ äëÿ ñîòðóäíèêîâ è çàÿâèòåëåé (ïîñåòè-
òåëåé).

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ
ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè
çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëåíèé è êàí-
öåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè. Çäåñü æå ðàçìåùà-
åòñÿ ñòåíä, íà êîòîðîì íàõîäèòñÿ èíôîðìàöèÿ, íå-
îáõîäèìàÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

2.12.3. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæ-
íîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè íà ñâîèõ ðàáî÷èõ
ìåñòàõ â ñëóæåáíûõ êàáèíåòàõ. Íà äâåðè êàáèíåòà
ðàçìåùàåòñÿ òàáëè÷êà, íà êîòîðîé óêàçûâàþòñÿ
íîìåð êàáèíåòà, äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èìåíà, îò÷å-
ñòâà äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâ-
ëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè,
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä, òåõíè÷åñêîãî ïåðåðû-
âà.

2.12.4. Â ìåñòàõ èñïîëíåíèÿ ôóíêöèè ïðåäóñìàò-
ðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåí-
íîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ) è õðàíåíèÿ âåðõíåé
îäåæäû ãðàæäàí.

Âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ àäìèíèñòðàöèè îáîðóäó-
þòñÿ ïàíäóñàìè, ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè è
ïåðèëàìè, ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùè-
ìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëè-
äîâ.

Â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè äîëæíû áûòü â
íàëè÷èè ñðåäñòâà ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè.

Ñ öåëüþ èíôîðìèðîâàíèÿ ãðàæäàí î ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêîâ, êîòîðûå
èõ îáñëóæèâàþò, ñïåöèàëèñòû, îñóùåñòâëÿþùèå ïðå-
äîñòàâëåíèå óñëóãè, îáåñïå÷èâàþòñÿ ëè÷íûìè èäåí-
òèôèêàöèîííûìè êàðòî÷êàìè è (èëè) íàñòîëüíûìè
òàáëè÷êàìè.

Ðàáî÷åå ìåñòî (ðàáî÷àÿ çîíà) ñîòðóäíèêà, èñïîë-
íÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáîðóäóåòñÿ òåëå-
ôîíîì, ôàêñîì, êîïèðîâàëüíûì àïïàðàòîì, êîìïü-
þòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì
áàçå äàííûõ èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû, ïå÷àòàþ-
ùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, ïîçâîëÿþùèì
ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå èñïîëíÿòü ôóíê-
öèþ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ñîñòàâ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäðàç-
äåëÿåòñÿ íà êîëè÷åñòâåííûå è êà÷åñòâåííûå.

2.13.2. Â ÷èñëî êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñ-
òóïíîñòè âõîäÿò:

- âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ;
- ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè;
- íàëè÷èå ëüãîò äëÿ îïðåäåëåííûõ êàòåãîðèé ïî-

òðåáèòåëåé óñëóã.
2.13.3. Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóï-

íîñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè âõîäÿò:
- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé

óñëóãå;
- íàëè÷èå ðàçëè÷íûõ êàíàëîâ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè (â

òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûå öåíòðû ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã).

2.13.4. Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé îöåíêè
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âõîäÿò:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá.
2.13.5. Ê êà÷åñòâåííûì ïîêàçàòåëÿì îöåíêè êà÷å-

ñòâà îòíîñÿòñÿ:
- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü);
- ýôôåêòèâíîñòü ðåçóëüòàòîâ òðóäà ñîòðóäíèêîâ

(ïðîôåññèîíàëüíîå ìàñòåðñòâî).
2.13.6. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ ïðè-
âåäåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 9.

2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.14.1. Áëàíêè äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó-
÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò-ïîðòàëå «Ãî-
ñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè» ïî àäðåñó: http://51.gosuslugi.ru/.

2.14.2. Ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè, ëèáî îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðå-
äåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè ïðèíèìàåòñÿ àäìèíèñò-
ðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïî-
ðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

3.1. Þðèäè÷åñêèå ôàêòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíîâàíè-
åì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðåçóëü-
òàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì, ÿâëÿþùèìñÿ îñíîâàíèåì
äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì (Ïðèëîæåíèå ¹ 1) è äîêó-
ìåíòàìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- ïðîòîêîë ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíîâ ïî ïðîäàæå çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü
íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,
ëèáî ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû äëÿ
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ïîäïèñàííîãî ðåøå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà ñîîò-
âåòñòâóþùåì ïðàâå, ïðîåêòà äîãîâîðà êóïëè-ïðî-

äàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âûïîë-
íåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ

3.2.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè ðåãèñòðèðóåò åãî â
ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ ïî ó÷åòó äîêóìåíòîâ, óêà-
çûâàåò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòó ðåãèñòðàöèè,
íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ.

- â äåíü ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â àäìèíè-
ñòðàöèþ ñ çàÿâëåíèåì â òå÷åíèå 20 ìèíóò ðåãèñò-
ðèðóåò çàÿâëåíèå â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ ïî ó÷åòó
äîêóìåíòîâ, óêàçûâàåò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòó
ðåãèñòðàöèè, íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ, ïðîñòàâëÿ-
åò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð è äàòó ðåãèñòðàöèè íà
âòîðîì ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ è âðó÷àåò åãî Çàÿâè-
òåëþ.

- ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ïîñëå åãî ðåãèñòðàöèè ãëà-
âå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí â äåíü ïîñòóïëåíèÿ è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

3.2.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïî-
ëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå, ïðî-
ñòàâëÿåò íà íåì ñâîþ ðåçîëþöèþ ñ óêàçàíèåì íà-
÷àëüíèêó îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìè-
íèñòðàöèè (ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó) è ïåðåäàåò åìó
äëÿ èñïîëíåíèÿ.

3.2.3. Íà÷àëüíèê îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé (ëèöî, åãî çàìåùàþùåå) â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå,
ïðîñòàâëÿåò íà íåì ñâîþ ðåçîëþöèþ ñ óêàçàíèåì
äîëæíîñòíîìó ëèöó îòäåëà, îòâåòñòâåííîìó çà ðàñ-
ñìîòðåíèå çàÿâëåíèé, î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè (äàëåå - Äîëæíîñòíîå ëèöî îòäå-
ëà), è ïåðåäàåò åìó äëÿ èñïîëíåíèÿ.

3.3. Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé

ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòóïëåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó

çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé,
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ (äàëåå -

äîêóìåíòû) îò íà÷àëüíèêà îòäåëà èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè.

3.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà, îòâåòñòâåííîå
çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ ñ äàòû ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ ïîäãîòàâëèâà-
åò ïðîåêò çàïðîñà â ÔÁÃÓ «Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà», â
Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, â
ÈÔÍÑ ¹ 5, ñîãëàñîâûâàåò åãî ñ

íà÷àëüíèêîì îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
àäìèíèñòðàöèè, íà÷àëüíèêîì

ïðàâîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè, è ïåðåäàåò íà
ðàññìîòðåíèå è ïîäïèñü Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (ëèöó, åãî çàìåùàþ-
ùåìó).

3.3.3. Ãëàâà â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà çàïðîñà â
ÔÁÃÓ «Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà», â Óïðàâëåíèå Ðîñðåå-
ñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ÈÔÍÑ ¹ 5, ïîäïèñû-
âàåò åãî è ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåí-
íîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.3.4. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííîå çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî, ïðè ïîñòóïëåíèè îòâåòà íà çàïðîñ
èç ÔÁÃÓ «Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà», Óïðàâëåíèÿ Ðîñðå-
åñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ÈÔÍÑ ¹ 5, âûïîë-
íÿþò àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïî ðåãèñòðàöèè
è ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ.

3.4. Îðãàíèçàöèÿ è ïðîâåäåíèå àóêöèîíîâ ïî ïðî-
äàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåí-
íîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè, äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà

3.4.1. Ïðåäìåòîì ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà ìîæåò
ÿâëÿòüñÿ:

- ñôîðìèðîâàííûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê äëÿ æè-
ëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà,

- ïðàâî íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû ñôîðìè-
ðîâàííîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ æèëèùíîãî ñòðî-
èòåëüñòâà.

3.4.2. Ïðîäàæà íà àóêöèîíå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
ñîáñòâåííîñòü èëè ïðîäàæà ïðàâ íà

çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà - îñóùåñòâëÿåòñÿ
îðãàíèçàòîðîì àóêöèîíà, â êà÷åñòâå êîòîðîãî âûñ-
òóïàåò àäìèíèñòðàöèÿ  ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå – îðãàíèçàòîð àóêöè-
îíà).

3.4.3. Àóêöèîí ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè
ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà ÿâëÿåòñÿ îò-
êðûòûì ïî ñîñòàâó - ó÷àñòíèêîâ è ïî ôîðìå ïîäà÷è
çàÿâîê.

3.4.4. Îðãàíèçàòîð òîðãîâ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþ-
ùèå ôóíêöèè:

- îðãàíèçóåò ïðîâåäåíèå àóêöèîíà;
- çàêëþ÷àåò äîãîâîðû ñ íåçàâèñèìûìè îöåíùè-

êàìè äëÿ îöåíêè ðûíî÷íîé ñòîèìîñòè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ ïðè ïðîäàæå èõ â ñîáñòâåííîñòü èëè äëÿ
îïðåäåëåíèÿ öåíû àðåíäû ïðè ïðîäàæå ïðàâà íà
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà;

- ðàçðàáàòûâàåò ôîðìû çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóê-
öèîíå;

- îðãàíèçóåò ñáîð äîêóìåíòàöèè äëÿ ïðîâåäåíèÿ
àóêöèîíà;

- îïðåäåëÿåò ìåñòî è âðåìÿ ïðèçíàíèÿ ïðåòåí-
äåíòîâ ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà;

- ïóáëèêóåò èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå î ïðîâå-
äåíèè àóêöèîíà íå ìåíåå ÷åì çà 30 äíåé äî äíÿ
ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà â îáùåñòâåííî- ïîëèòè÷åñêîé
ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåùàåò åãî íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà â ñåòè
«Èíòåðíåò»;

- îðãàíèçóåò îñìîòð çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà ìåñ-
òíîñòè ñ ïðåòåíäåíòàìè â ïðîöåññå ïðèåìà çàÿâîê;

- ïóáëèêóåò â òå÷åíèå 5 äíåé ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ
òàêîãî ðåøåíèÿ êîìèññèåé ïî ïðîâåäåíèþ àóêöèî-

íà èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå îá îòêàçå â ïðîâå-
äåíèè àóêöèîíà â îáùåñòâåííî- ïîëèòè÷åñêîé ãàçå-
òå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåùàåò åãî íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà â ñåòè «Èí-
òåðíåò»;

- ãîòîâèò ïðîåêòû äîãîâîðîâ: êóïëè-ïðîäàæè, äî-
ãîâîðîâ àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- ïîäïèñûâàåò äîãîâîðû: êóïëè-ïðîäàæè, äîãîâî-
ðîâ àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ñ ïîáåäèòåëåì àóê-
öèîíà;

- ïóáëèêóåò èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå î ðå-
çóëüòàòàõ àóêöèîíà â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé
ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåùàåò åãî íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà â ñåòè
«Èíòåðíåò».

3.4.5. Êîìèññèÿ ïî ïðîâåäåíèþ àóêöèîíà íàçíà-
÷àåòñÿ ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí.

Êîìèññèÿ ïî ïðîâåäåíèþ àóêöèîíà îñóùåñòâëÿ-
åò ñëåäóþùèå ôóíêöèè:

1) îïðåäåëÿåò:
- íà÷àëüíóþ öåíó ïðåäìåòà àóêöèîíà;
- ñóììó çàäàòêà;
- ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðîâåäåíèè

àóêöèîíà;
- ñóùåñòâåííûå óñëîâèÿ äîãîâîðà (â òîì ÷èñëå

ñðîê àðåíäû).
2) óñòàíàâëèâàåò:
- âðåìÿ, ìåñòî è ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà;
- ôîðìó è ñðîêè ïîäà÷è çàÿâîê íà ó÷àñòèå â àóêöè-

îíå;
- ïîðÿäîê âíåñåíèÿ è âîçâðàòà çàäàòêà;
- âåëè÷èíó ïîâûøåíèÿ íà÷àëüíîé öåíû ïðåäìåòà

àóêöèîíà «øàã àóêöèîíà». Øàã àóêöèîíà óñòàíàâëè-
âàåòñÿ â ïðåäåëàõ îò 1 äî 5 ïðîöåíòîâ íà÷àëüíîé
öåíû

ïðåäìåòà àóêöèîíà);
- âåëè÷èíó ïîíèæåíèÿ íà÷àëüíîé öåíû ïðåäìåòà

àóêöèîíà â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ àóêöèîíà íåñîñòîÿâ-
øèìñÿ è ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïîâòîð-
íîãî àóêöèîíà;

3) ïðèíèìàåò ðåøåíèÿ:
- â òå÷åíèå 2 äíåé ïîñëå îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿ-

âîê ðàññìàòðèâàåò ïðèíÿòûå çàÿâêè è ïðèíèìàåò
ðåøåíèå î ïðèçíàíèè ïðåòåíäåíòîâ ó÷àñòíèêàìè
àóêöèîíà. Òàêîå ðåøåíèå îôîðìëÿåòñÿ ïðîòîêîëîì
î ïðèçíàíèè ïðåòåíäåíòîâ ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà
èëè îá îòêàçå â äîïóñêå ïðåòåíäåíòîâ ê ó÷àñòèþ â
àóêöèîíå;

- â äåíü ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà îôîðìëÿåòñÿ ïðî-
òîêîë î ïðèçíàíèè ó÷àñòíèêà àóêöèîíà ïîáåäèòå-
ëåì. Ïðîòîêîë ïîäïèñûâàåòñÿ ÷ëåíàìè êîìèññèè,
àóêöèîíèñòîì è ïîáåäèòåëåì àóêöèîíà;

- î ïðèçíàíèè àóêöèîíà íåñîñòîÿâøèìñÿ è îôîð-
ìëÿåòñÿ ïðîòîêîë;

- â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ àóêöèîíà íåñîñòîÿâøèìñÿ,
â òîì ÷èñëå ïðè îòêàçå åäèíñòâåííîãî ó÷àñòíèêà îò
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè èëè àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà,
âïðàâå îáúÿâèòü î ïîâòîðíîì ïðîâåäåíèè àóêöèî-
íà. Ïðè ýòîì ìîãóò áûòü èçìåíåíû óñëîâèÿ àóêöè-
îíà. Êîìèññèÿ ïî ïðîâåäåíèþ àóêöèîíà ìîæåò ñíè-
çèòü íà÷àëüíóþ öåíó çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè íà-
÷àëüíûé ðàçìåð àðåíäíîé ïëàòû è óìåíüøèòü «øàã
àóêöèîíà» íå áîëåå ÷åì íà 15 ïðîöåíòîâ áåç ïðî-
âåäåíèÿ ïîâòîðíîé îöåíêè;

- íå ìåíåå ÷åì çà 15 äíÿ äî íàñòóïëåíèÿ äàòû
ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà êîìèññèÿ ïî ïðîâåäåíèþ àóê-
öèîíà âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå îá îòêàçå â åãî
ïðîâåäåíèè.

3.4.6. Ðåøåíèÿ êîìèññèè ïðèíèìàþòñÿ ïðîñòûì
áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ ÷ëåíîâ

êîìèññèè, ïðè ðàâåíñòâå ãîëîñîâ ãîëîñ ïðåäñå-
äàòåëÿ êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ ðåøàþùèì.

Çàñåäàíèÿ êîìèññèè ÿâëÿþòñÿ ïðàâîìî÷íûìè,
åñëè íà íèõ ïðèñóòñòâóþò íå ìåíåå 2/3 ÷ëåíîâ êî-
ìèññèè.

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå î ïðîâåäåíèè àóê-
öèîíà äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

- ñîñòàâ ó÷àñòíèêîâ è ôîðìà ïîäà÷è çàÿâîê;
- ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðîâåäå-

íèè àóêöèîíà;
- ïðåäìåò àóêöèîíà, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ î ìåñòî-

ïîëîæåíèè (àäðåñíûõ îðèåíòèðàõ), ïëîùàäè, ãðà-
íèöàõ, îáðåìåíåíèÿõ, êàäàñòðîâîì íîìåðå, öåëå-
âîì íàçíà÷åíèè è ðàçðåøåííîì èñïîëüçîâàíèè çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà, à òàêæå èíûå äàííûå, ïîçâîëÿþ-
ùèå èíäèâèäóàëèçèðîâàòü çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàòîðà àóêöèîíà;
- íà÷àëüíóþ öåíó ïðåäìåòà àóêöèîíà èëè íà÷àëü-

íûé ðàçìåð àðåíäíîé ïëàòû, øàã àóêöèîíà, ðàç-
ìåð çàäàòêà è ðåêâèçèòû ñ÷åòà äëÿ åãî ïåðå÷èñëå-
íèÿ;

- ôîðìó çàÿâêè îá ó÷àñòèè â àóêöèîíå, ïîðÿäîê
ïðèåìà, àäðåñ ìåñòà ïðèåìà, äàòû è âðåìåíè íà-
÷àëà è îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê è ïðèëàãàåìûõ ê
íèì äîêóìåíòîâ;

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå íåîáõîäèìî ïðåä-
ñòàâèòü ïðåòåíäåíòàì äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå;

- ìåñòî, äàòó, âðåìÿ è ïîðÿäîê ïðèçíàíèÿ ïðå-
òåíäåíòîâ ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà;

- ìåñòî è ñðîê ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ àóêöèîíà, ïî-
ðÿäîê îïðåäåëåíèÿ ïîáåäèòåëÿ àóêöèîíà;

- ñðîê çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè èëè
àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- äàòó, âðåìÿ è ïîðÿäîê îñìîòðà ïðåòåíäåíòàìè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà ìåñòíîñòè;

- ïðîåêò äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè èëè àðåíäû çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå ïðåòåíäåíò ïðåäñòàâëÿåò
îðãàíèçàòîðó àóêöèîíà çàÿâêó ñ ïðèëîæåíèåì äîêó-
ìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî Ðåãëà-
ìåíòà,

íå ïîçäíåå äàòû, óêàçàííîé â èíôîðìàöèîííîì
ñîîáùåíèè.

Îäèí ïðåòåíäåíò èìååò ïðàâî ïîäàòü òîëüêî îäíó
çàÿâêó íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.

Çàÿâêà îôîðìëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæ-

äåííîé ôîðìîé. Ïðåòåíäåíò íå âïðàâå èçìåíÿòü
óòâåðæäåííóþ ôîðìó çàÿâêè.

Â çàÿâêå äîëæíû ñîäåðæàòüñÿ ñëåäóþùèå ñâåäå-
íèÿ:

- äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö – ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî,
ïîñòîÿííîå ìåñòî æèòåëüñòâà, ìåñòî ïîëó÷åíèÿ êîð-
ðåñïîíäåíöèè, ïàñïîðòíûå äàííûå è èäåíòèôèêà-
öèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà (ÈÍÍ);

- äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö – íàèìåíîâàíèå (ñ óêàçà-
íèåì îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâîé ôîðìû), þðèäè÷åñ-
êèé àäðåñ è ìåñòî íàõîæäåíèÿ îðãàíà óïðàâëåíèÿ
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ðàñ÷åòíûé ñ÷åò è èäåíòèôèêà-
öèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà (ÈÍÍ), ìåñòî
ïîëó÷åíèÿ êîððåñïîíäåíöèè;

- äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé - ôà-
ìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïàñïîðòíûå äàííûå, äàòà
âûäà÷è è íîìåð ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðè-
íèìàòåëÿ, ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè è íàèìå-
íîâàíèå îðãàíà, âûäàâøåãî ñâèäåòåëüñòâî, èäåí-
òèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà (ÈÍÍ),
ïîñòîÿííîå ìåñòî æèòåëüñòâà è ìåñòî ïîëó÷åíèÿ
êîððåñïîíäåíöèè èíäèâèäóàëüíûì ïðåäïðèíèìàòå-
ëåì;

- ñîãëàñèå ïðåòåíäåíòà íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå,
åãî îáÿçàòåëüñòâà ïî âûïîëíåíèþ óñëîâèé àóêöèî-
íà è çàêëþ÷åíèþ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè èëè àðåí-
äû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, â çàâèñèìîñòè îò ïðåäìå-
òà òîðãîâ, à òàêæå ñîãëàñèå íà çàêëþ÷åíèå äîãîâî-
ðà êóïëè-ïðîäàæè èëè àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ àóêöèîíà íåñîñòîÿâøèìñÿ ïî
ïðè÷èíå ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå ìåíåå äâóõ ó÷àñòíèêîâ;

- ñâåäåíèÿ î ïðåäìåòå è îáúåêòå àóêöèîíà.
3.4.7. Ïðèåì çàÿâîê îðãàíèçàòîðîì òîðãîâ îñó-

ùåñòâëÿåòñÿ ïî ìåðå èõ ïîñòóïëåíèÿ ñ äàòû, îáúÿâ-
ëåííîé â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè î ïðîâåäå-
íèè àóêöèîíà, â òå÷åíèå âñåãî ñðîêà ïðèåìà çàÿ-
âîê, íî íå ìåíåå 20 êàëåíäàðíûõ äíåé. Çàÿâêà ïî-
äàåòñÿ â îòêðûòîì âèäå.

3.4.8. Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà:
- ïðèíèìàåò çàÿâêè, ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü èõ

çàïîëíåíèÿ;
- ïðîâåðÿåò äîñòàòî÷íîñòü ïðåäñòàâëåííûõ ïðå-

òåíäåíòàìè äîêóìåíòîâ. Åñëè äîêóìåíòû, óêàçàí-
íûå â ïóíêòå 2.6. íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ïðåä-
ñòàâëåíû íå â ïîëíîì îáúåìå, îðãàíèçàòîð òîðãîâ
îòêàçûâàåò â ïðèåìå çàÿâêè â ìîìåíò åå ïðèåìà ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà;

- ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
ðåãèñòðèðóåò çàÿâêó ñî âñåìè ïðèëàãàåìûìè ê íåé
äîêóìåíòàìè â æóðíàëå ïðèåìà çàÿâîê ñ ïðèñâîå-
íèåì çàÿâêå íîìåðà è ñ óêàçàíèåì äàòû è âðåìåíè
ïðèåìà çàÿâêè ñ äîêóìåíòàìè;

- äåëàåò îòìåòêó íà êàæäîì ýêçåìïëÿðå äîêóìåí-
òîâ î ïðèíÿòèè çàÿâêè ñ óêàçàíèåì íîìåðà, äàòû è
âðåìåíè ïðèåìà äîêóìåíòîâ;

- â ìîìåíò ïðèåìà çàÿâêè çàïîëíÿåò è ïîäïèñû-
âàåò îïèñü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â äâóõ ýê-
çåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ îñòàåòñÿ ó îðãàíèçàòî-
ðà àóêöèîíà, äðóãîé - ó ïðåòåíäåíòà;

- ïðèíèìàåò ìåðû ïî îáåñïå÷åíèþ ñîõðàííîñòè
ïðèíÿòûõ çàÿâîê è ïðèëàãàåìûõ ê íèì äîêóìåíòîâ,
à òàêæå êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé î ëèöàõ, ïî-
äàâøèõ çàÿâêè, è ñîäåðæàíèè ïðåäñòàâëåííûõ èìè
äîêóìåíòîâ;

- ïðèíèìàåò îò ïðåòåíäåíòà óâåäîìëåíèå â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå îá îòçûâå ïðèíÿòîé çàÿâêè;

- ïðåòåíäåíòàì, ïðèçíàííûì êîìèññèåé ïî ïðî-
âåäåíèþ àóêöèîíà ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà, è ïðåòåí-
äåíòàì, ïðèçíàííûì íå äîïóùåííûìè ê ó÷àñòèþ â
àóêöèîíå, âðó÷àåò ïîä ðàñïèñêó ñîîòâåòñòâóþùåå
óâåäîìëåíèå èëè íàïðàâëÿåò òàêîå óâåäîìëåíèå ïî
ïî÷òå çàêàçíûì ïèñüìîì;

- çàÿâêó, ïîñòóïèâøóþ ïî èñòå÷åíèè ñðîêà åå ïðè-
åìà, âîçâðàùàåò.

Íà òàêîé çàÿâêå äåëàåòñÿ îòìåòêà îá îòêàçå â
ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà è
âîçâðàùàåòñÿ ïðåòåíäåíòó â äåíü åå ïîñòóïëåíèÿ
èëè åãî óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ ïîä ðàñ-
ïèñêó;

- âîçâðàùàåò âíåñåííûé çàäàòîê ïðåòåíäåíòó â
òå÷åíèå òðåõ áàíêîâñêèõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
îòçûâà çàÿâêè â æóðíàëå ïðèåìà çàÿâîê, ïîäàííîé â
ïåðèîä ñðîêà ïðèåìà çàÿâîê;

- âîçâðàùàåò âíåñåííûé çàäàòîê ïðåòåíäåíòó â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äëÿ ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà, â
ñëó÷àå îòçûâà ïðåòåíäåíòîì çàÿâêè, ïðîèçîøåäøåì
ïîçäíåå äàòû îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê.

3.4.9. Ïðåòåíäåíò ñ÷èòàåòñÿ äîïóùåííûì ê àóê-
öèîíó ïðè ñîáëþäåíèè èì óñëîâèé, óêàçàííûõ â èí-
ôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè, îïóáëèêîâàííîì â îá-
ùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâ-
äà».

3.4.10. Ïðåòåíäåíò íå äîïóñêàåòñÿ ê ó÷àñòèþ â
àóêöèîíå ïî ñëåäóþùèì îñíîâàíèÿì:

- çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, â îòíîøåíèè êîòîðîãî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óñòàíîâ-
ëåíû îãðàíè÷åíèÿ â ïðèîáðåòåíèè â ñîáñòâåííîñòü
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåí-
íîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ðàéîíà;

- ïðåäñòàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè
ñ ïåðå÷íåì, óêàçàííîì â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùå-
íèè, èëè îôîðìëåíèå óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå ñî-
îòâåòñòâóåò çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè;

- çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì ïðå-
òåíäåíòîì íà îñóùåñòâëåíèå òàêèõ äåéñòâèé;

- íå ïîäòâåðæäåíî ïîñòóïëåíèå â óñòàíîâëåííûé
ñðîê çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â èíôîðìàöèîííîì
ñîîáùåíèè î ïðîâåäåíèè àóêöèîíà.

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé îòêàçà ïðåòåíäåíòó â äîïóñ-
êå ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå, óêàçàííûõ â íàñòîÿùåì
ïóíêòå, ÿâëÿåòñÿ èñ÷åðïûâàþùèì.

3.4.11. Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà îáÿçàí âåðíóòü âíå-
ñåííûé çàäàòîê ïðåòåíäåíòó, íå äîïóùåííîìó ê ó÷à-
ñòèþ â àóêöèîíå, â òå÷åíèå 3 áàíêîâñêèõ äíåé ñî
äíÿ îôîðìëåíèÿ ïðîòîêîëà î ïðèçíàíèè ïðåòåíäåí-
òîâ ó÷àñòíèêàìè àóêöèîíà èëè îá îòêàçå â äîïóñêå
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ïðåòåíäåíòîâ ê ó÷àñòèþ â àóêöèîíå.

3.4.12. Àóêöèîí ïðîâîäèòñÿ â ñëåäóþùåì ïîðÿä-
êå:

- àóêöèîí âåäåò àóêöèîíèñò;
- àóêöèîíèñò îãëàøàåò ïðåäìåò àóêöèîíà (ïðàâî

ñîáñòâåííîñòè èëè ïðàâî íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
àðåíäû) è îáúåêò àóêöèîíà (çåìåëüíûé ó÷àñòîê), åãî
ìåñòîïîëîæåíèå (àäðåñíûå îðèåíòèðû), ïëîùàäü,
îáðåìåíåíèÿ, êàäàñòðîâûé íîìåð, à òàêæå èíûå
ñâåäåíèÿ, ïîçâîëÿþùèå èíäèâèäóàëèçèðîâàòü çå-
ìåëüíûé ó÷àñòîê, íà÷àëüíóþ öåíó çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà èëè íà÷àëüíûé ðàçìåð àðåíäíîé ïëàòû, «øàã àóê-
öèîíà» è ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà;

- ïîñëå îáúÿâëåíèÿ íà÷àëüíîé öåíû ëîòà èëè íà-
÷àëüíîãî ðàçìåðà àðåíäíîé ïëàòû çà ëîò àóêöèî-
íèñò íàçûâàåò íîìåð òàáëè÷êè ó÷àñòíèêà, êîòîðûé
ïåðâûì ïîäíÿë òàáëè÷êó;

- åñëè ïîñëå òðîåêðàòíîãî îáúÿâëåíèÿ ñòàðòîâîé
öåíû íè îäèí èç ó÷àñòíèêîâ íå ïîäíÿë òàáëè÷êè,
àóêöèîí ïðèçíàåòñÿ íåñîñòîÿâøèìñÿ;

- ïîñëå îáúÿâëåíèÿ êàæäîé öåíû èëè ðàçìåðà
àðåíäíîé ïëàòû àóêöèîíèñò íàçûâàåò íîìåð òàá-
ëè÷êè ó÷àñòíèêà àóêöèîíà, êîòîðûé ïåðâûì ïîäíÿë
òàáëè÷êó, è óêàçûâàåò íà ýòîãî ó÷àñòíèêà;

- çàòåì àóêöèîíèñò îáúÿâëÿåò ñëåäóþùóþ öåíó
èëè ðàçìåð àðåíäíîé ïëàòû â ñîîòâåòñòâèè ñ «øà-
ãîì àóêöèîíà»;

- ïðè îòñóòñòâèè ó÷àñòíèêîâ, ãîòîâûõ ïðèîáðåñòè
ëîò ïî íàçâàííîé àóêöèîíèñòîì öåíå èëè ðàçìåðó
àðåíäíîé ïëàòû, àóêöèîíèñò ïîâòîðÿåò ýòó öåíó èëè
ðàçìåð àðåíäíîé ïëàòû 3 ðàçà;

- åñëè ïîñëå òðîåêðàòíîãî îáúÿâëåíèÿ öåíû èëè
ðàçìåðà àðåíäíîé ïëàòû íè îäèí èç ó÷àñòíèêîâ íå
ïîäíÿë òàáëè÷êó, àóêöèîí çàâåðøàåòñÿ;

- ïîáåäèòåëåì ïðèçíàåòñÿ ó÷àñòíèê, íîìåð òàá-
ëè÷êè êîòîðîãî áûë íàçâàí àóêöèîíèñòîì ïîñëåäíèì;

- ïîñëå îáúÿâëåíèÿ àóêöèîíèñòîì ïîáåäèòåëÿ îí
îáúÿâëÿåò î ïðîäàæå â ñîáñòâåííîñòü èëè ïðîäàæå
ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, íàçûâàåò öåíó ïðîäàííîãî çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà èëè ðàçìåð àðåíäíîé ïëàòû è íîìåð òàáëè÷êè
ïîáåäèòåëÿ àóêöèîíà;

- àóêöèîí çàâåðøàåòñÿ îôîðìëåíèåì ïðîòîêîëà,
êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ êîìèññèåé ïî ïðîâåäåíèþ
àóêöèîíà, àóêöèîíèñòîì è ïîáåäèòåëåì àóêöèîíà â
äåíü ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà.

3.4.13. Ðåçóëüòàòû àóêöèîíà îôîðìëÿþòñÿ ïðîòî-
êîëîì. Ïðîòîêîë î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà ñîñòàâëÿ-
åòñÿ â 3 ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ ïåðåäàåòñÿ
ïîáåäèòåëþ, à äâà îñòàþòñÿ ó îðãàíèçàòîðà òîðãîâ.

Ëèöî, âûèãðàâøåå àóêöèîí, ïðè óêëîíåíèè îò ïîä-
ïèñàíèÿ ïðîòîêîëà óòðà÷èâàåò âíåñåííûé èì çàäà-
òîê.

Â ïðîòîêîëå î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà óêàçûâàþòñÿ:
- ïðåäìåò àóêöèîíà;
- ìåñòîïîëîæåíèå (àäðåñíûé îðèåíòèð), ïëîùàäü,

ãðàíèöû, êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
- ïðåäëîæåíèÿ ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà;
- èìÿ (íàèìåíîâàíèå) ïîáåäèòåëÿ (ðåêâèçèòû

þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ïàñïîðòíûå äàííûå ôèçè-
÷åñêîãî ëèöà);

- öåíà ïðèîáðåòàåìîãî â ñîáñòâåííîñòü çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà èëè ðàçìåð àðåíäíîé ïëàòû.

3.4.14. Ïðîòîêîë î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà ÿâëÿåòñÿ
îñíîâàíèåì äëÿ çàêëþ÷åíèÿ ñ ïîáåäèòåëåì àóêöèî-
íà äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè èëè àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà.

Â ñëó÷àå óêëîíåíèÿ îðãàíèçàòîðà àóêöèîíà èëè
ïîáåäèòåëÿ àóêöèîíà îò çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà îäíà
èç ñòîðîí âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ òðåáîâàíèåì î
ïîíóæäåíèè çàêëþ÷èòü äîãîâîð, à òàêæå î âîçìåùå-
íèè óáûòêîâ, ïðè÷èíåííûõ óêëîíåíèåì îò åãî çàêëþ-
÷åíèÿ.

3.4.15. Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà â ìåñÿ÷íûé ñðîê ñ
ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè èëè
àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïóáëèêóåò èíôîðìàöè-
îííîå ñîîáùåíèå î ðåçóëüòàòàõ â îáùåñòâåííî-ïî-
ëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìå-
ùàåò åãî íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà â ñåòè «Èíòåðíåò».

Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå âêëþ÷àåò â ñåáÿ:
- íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà àäìè-

íèñòðàöèè ðàéîíà, ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå î ïðîâåäå-
íèè àóêöèîíà, ðåêâèçèòû óêàçàííîãî ðåøåíèÿ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàòîðà àóêöèîíà;
- èìÿ (íàèìåíîâàíèå) ïîáåäèòåëÿ àóêöèîíà.
Îðãàíèçàòîð àóêöèîíà îáÿçàí â òå÷åíèå 3 áàíêîâ-

ñêèõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ ïðîòîêîëà î ðå-
çóëüòàòàõ àóêöèîíà âîçâðàòèòü çàäàòîê ó÷àñòíèêàì
àóêöèîíà, êîòîðûå íå âûèãðàëè åãî.

Àóêöèîí ïðèçíàåòñÿ íåñîñòîÿâøèìñÿ â ñëó÷àå,
åñëè:

- â àóêöèîíå ó÷àñòâîâàëî ìåíåå äâóõ ó÷àñòíèêîâ;
- íè îäèí èç ó÷àñòíèêîâ àóêöèîíà ïðè ïðîâåäåíèè

àóêöèîíà ïîñëå òðîåêðàòíîãî îáúÿâëåíèÿ íà÷àëü-
íîé öåíû èëè íà÷àëüíîãî ðàçìåðà àðåíäíîé ïëàòû
íå ïîäíÿë òàáëè÷êó;

- ïîáåäèòåëü àóêöèîíà óêëîíèëñÿ îò ïîäïèñàíèÿ
ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà, çàêëþ÷åíèÿ äîãî-
âîðà êóïëè-ïðîäàæè èëè àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà.

Îðãàíèçàòîð òîðãîâ îáÿçàí â òå÷åíèå 3 áàíêîâñ-
êèõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ ïðîòîêîëà î ðåçóëü-
òàòàõ àóêöèîíà âîçâðàòèòü âíåñåííûé ó÷àñòíèêàìè
íåñîñòîÿâøåãîñÿ àóêöèîíà çàäàòîê. Â ñëó÷àå, ïðå-
äóñìîòðåííîì ïóíêòîì 3.16 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåí-
òà, âíåñåííûé ïîáåäèòåëåì àóêöèîíà çàäàòîê åìó
íå âîçâðàùàåòñÿ.

Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ àóêöèîíà ïî ïðîäàæå çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ èëè ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ
àðåíäû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ æèëèùíîãî ñòðîè-
òåëüñòâà íåñîñòîÿâøèìñÿ ïî ïðè÷èíå ó÷àñòèÿ â àóê-
öèîíå ìåíåå äâóõ ó÷àñòíèêîâ, åäèíñòâåííûé ó÷àñò-
íèê àóêöèîíà âïðàâå çàêëþ÷èòü äîãîâîð êóïëè-ïðî-
äàæè èëè äîãîâîð àðåíäû âûñòàâëåííîãî íà àóêöè-
îí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ïî íà÷àëüíîé öåíå àóêöèîíà.

Êîìèññèÿ ïî ïðîâåäåíèþ àóêöèîíà, â ñëó÷àå ïðè-
çíàíèÿ àóêöèîíà íåñîñòîÿâøèìñÿ, â òîì ÷èñëå ïðè

îòêàçå åäèíñòâåííîãî ó÷àñòíèêà îò çàêëþ÷åíèÿ äî-
ãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè èëè àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà äëÿ æèëèùíîãî ñòðîèòåëüñòâà, âïðàâå îáúÿâèòü
î ïîâòîðíîì ïðîâåäåíèè àóêöèîíà. Ïðè ýòîì ìîãóò
áûòü èçìåíåíû óñëîâèÿ àóêöèîíà. Êîìèññèÿ ïî ïðî-
âåäåíèþ àóêöèîíà ìîæåò ñíèçèòü íà÷àëüíóþ öåíó
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èëè íà÷àëüíûé ðàçìåð àðåíä-
íîé ïëàòû è óìåíüøèòü «øàã àóêöèîíà» íå áîëåå
÷åì íà 15 ïðîöåíòîâ áåç ïðîâåäåíèÿ ïîâòîðíîé îöåí-
êè.

3.4.16. Äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà â ñîáñòâåííîñòü èëè äîãîâîð àðåíäû çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà ïîä æèëèùíîå ñòðîèòåëüñòâî çàêëþ÷àåòñÿ
ìåæäó îðãàíèçàòîðîì àóêöèîíà è ïîáåäèòåëåì àóê-
öèîíà â ñðîê íå ïîçäíåå 5 äíåé ñ ìîìåíòà îôîðì-
ëåíèÿ ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ àóêöèîíà, à â ñëó÷àå,
óêàçàííîì â ïóíêòå 4.24 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íå
ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç 10 äíåé ïîñëå äíÿ ïðîâåäåíèÿ
àóêöèîíà.

Ïîáåäèòåëü àóêöèîíà ïðîèçâîäèò ïëàòåæè çà ïðè-
îáðåòàåìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê èëè ðàçìåð àðåíä-
íîé ïëàòû çà âåñü ïåðèîä àðåíäû â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñðîêàìè è óñëîâèÿìè îïëàòû, óêàçàííûìè â èíôîð-
ìàöèîííîì ñîîáùåíèè î ïðîâåäåíèè àóêöèîíà, íà
îñíîâàíèè ïîäïèñàííîãî ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ
àóêöèîíà.

Ñóììà âíåñåííîãî çàäàòêà çàñ÷èòûâàåòñÿ ïîáå-
äèòåëþ àóêöèîíà â ñ÷åò ïëàòåæåé çà ïðèîáðåòàå-
ìûé çåìåëüíûé ó÷àñòîê â ñîáñòâåííîñòü èëè â ñ÷åò
àðåíäíîé ïëàòû ïðè ïðèîáðåòåíèè ïðàâà íà çàêëþ-
÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû.

Óñëîâèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè èëè äîãîâîðà
àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
óñëîâèÿì, èçëîæåííûì â èíôîðìàöèîííîì ñîîá-
ùåíèè î ïðîâåäåíèè àóêöèîíà è ïðîòîêîëå î ðåçóëü-
òàòàõ àóêöèîíà.

Îïëàòà çà çåìåëüíûé ó÷àñòîê ïîäòâåðæäàåòñÿ
ïëàòåæíûì ïîðó÷åíèåì, ïðåäñòàâëÿåìûì ïîáåäè-
òåëåì àóêöèîíà îðãàíèçàòîðó àóêöèîíà ñ îòìåòêîé
áàíêà î ïåðå÷èñëåíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ.

Îáÿçàòåëüíûì óñëîâèåì äîãîâîðà êóïëè-ïðîäà-
æè èëè äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà ÿâëÿ-
åòñÿ ðàçðàáîòêà ïðîåêòà íà ñòðîèòåëüñòâî îáúåêòà
ñ ïîñëåäóþùåé ãîñóäàðñòâåííîé ýêîëîãè÷åñêîé ýê-
ñïåðòèçîé è îôîðìëåíèåì ðàçðåøåíèÿ íà åãî ñòðî-
èòåëüñòâî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Àóêöèîí, ïðîâåäåííûé ñ íàðóøåíèåì ïðàâèë, óñ-
òàíîâëåííûõ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè è íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
ìîæåò áûòü ïðèçíàí ñóäîì íåäåéñòâèòåëüíûì ïî
èñêó çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà.

Ïðèçíàíèå àóêöèîíà íåäåéñòâèòåëüíûì âëå÷åò
íåäåéñòâèòåëüíîñòü äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî ñ ëè-
öîì, âûèãðàâøèì àóêöèîí.

4. Ôîðìà êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèå àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì
ðåøåíèé îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè.

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
íàçíà÷åíèÿ Ãëàâîé ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîë-
íåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè ïîëî-
æåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîð-
ìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ 1 ðàç â ãîä.
4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íà-
ðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå
ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ Çàÿ-
âèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëà-
íîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷å-
ñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà
îñíîâàíèè èíäèâèäóàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ãëàâû.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ
ïëàíîâ ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè.
Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðî-
ñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè) èëè îòäåëüíûå âîï-
ðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå ìî-
æåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ Çàÿ-
âèòåëÿ.

4.2.3. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ãëàâà íà îñíîâàíèè ïðåä-
ëîæåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ñîçäàåò êîìèññèþ è óò-
âåðæäàåò åå ñîñòàâ ïðèêàçîì.

Ðåçóëüòàòû äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿþò-
ñÿ â âèäå ñïðàâêè ïðîèçâîëüíîé ôîðìû, â êîòîðîé
îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåñîîòâåòñòâèÿ íàñòîÿ-
ùåìó Ðåãëàìåíòó è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíå-
íèþ.

Ñïðàâêó ïîäïèñûâàåò ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè è
óòâåðæäàåò Ãëàâà.

4.2.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîð-
ìëåííûõ äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå,
â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé
Ãëàâà ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðèâëå÷åíèè âèíîâ-
íûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
àäìèíèñòðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà

êîíñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñò-
ðóêöèÿõ, óòâåðæäàåìûõ, èñõîäÿ èç ïðàâ è îáÿçàííî-
ñòåé àäìèíèñòðàöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

4.3.2. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíè-
ñòðàöèè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöè-
ÿõ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëüòè-
ðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è
äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è
ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðèåìó è ðàññìîòðåíèþ äî-
êóìåíòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðà-
âèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçà-
öèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó
äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

4.4.2. Êîíòðîëü ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíå-
íèé è îðãàíèçàöèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåí ïóòåì çàïðîñà
ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè ïðè óñëîâèè, ÷òî îíà
íå ÿâëÿåòñÿ êîíôèäåíöèàëüíîé.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâà-
íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîë-
æíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðåøåíèå, ïðèíÿòîå ïî ðå-
çóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ, â âûøå-
ñòîÿùèé îðãàí, âûøåñòîÿùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó
è (èëè) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿ-
þòñÿ:

- äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè
èñïîëíåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.3. Îáðàùåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ Ãëàâû èëè çà-
ìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

5.4. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå èëè íàïðà-
âèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáó). Àäðåñ: 184592
ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáà) ïîäàåòñÿ â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òå èëè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè
ê Ãëàâå.

5.5. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà îáðàùåíèÿ (æàëîáû)
ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 6. Îáðàùåíèå (æàëîáà)
äîëæíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà ëèáî ôàìè-
ëèþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ëèöà;

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (äëÿ þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà) èëè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (äëÿ
ôèçè÷åñêîãî ëèöà) çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, ïîäàþ-
ùåãî îáðàùåíèå, åãî ìåñòîíàõîæäåíèå, ïî÷òîâûé
àäðåñ;

- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò;

- èçëîæåíèå ñóòè æàëîáû;
- ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà)

èëè ëè÷íóþ ïîäïèñü (äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà) çàèíòå-
ðåñîâàííîãî ëèöà.

Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ èëè
äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-
òà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.
Â îáðàùåíèè ãðàæäàíèí â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå
óêàçûâàåò ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëå-
äíåå - ïðè íàëè÷èè), àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè
îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîë-
æåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ãðàæäà-
íèí âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó îáðàùåíèþ íåîá-
õîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ëèáî íàïðàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è
ìàòåðèàëû èëè èõ êîïèè â ïèñüìåííîé ôîðìå.

5.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè îáðà-
ùåíèÿ:

- åñëè â îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ Çàÿâè-
òåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå
ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäî-
ðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðà-
öèè, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ,
âïðàâå îñòàâèòü åå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïî-
ñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü Çàÿâèòå-
ëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè
çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ,
îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ
Çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòî-
ðûé Çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå

îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûì
îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå ëèöî îòâåòñòâåííîå çà
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå
î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðå-
êðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîï-
ðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå
íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â àäìèíè-
ñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó.
Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íà-
ïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

5.7. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåá-
íîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷å-
íèå îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî èëè ïèñüìåííî â
àäðåñ àäìèíèñòðàöèè.

5.8. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîð-
ìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâà-
íèÿ îáðàùåíèÿ â òîì ñëó÷àå åñëè àäìèíèñòðàöèÿ
ðàñïîëàãàåò ýòîé èíôîðìàöèåé è äîêóìåíòîì.

5.9. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì, îáðàòèâøèñü óñòíî èëè ïèñüìåííî
ê Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå ïðèåìà Ãëàâîé àäìèíèñò-
ðàöèè, à òàêæå îá óñòàíîâëåííûõ äëÿ ïðèåìà äíÿõ
è ÷àñàõ ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
â Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå.

Îáðàùåíèå (æàëîáà) äîëæíî áûòü ðàññìîòðåíî
Ãëàâîé è ðåøåíèå ïðèíÿòî â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâè-
òåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñ-
òàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå
ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.10. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ïðèíÿ-
òûå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè
è ðàññìîòðåíèþ â óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåí-
íîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, ïðî-
âîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí, ïðîèçâîäèò çà-
ïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà è ïå-
ðåäàåò åãî ñåêðåòàðþ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ. Ñåêðåòàðü îáÿçàí:

- çàðåãèñòðèðîâàòü îáðàùåíèå (æàëîáó) â êíèãó
ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè;

- ïåðåäàòü çàÿâëåíèå Ãëàâå (åãî çàìåñòèòåëÿì).
Ñåêðåòàðü â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî çàÿâ-

ëåíèÿ (æàëîáû):
- âíîñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ:

ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó
è âðåìÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíó-
òû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàè-
ìåíîâàíèå) Çàÿâèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåí-
òîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà çàÿâëåíèè øòàìï àäìèíèñòðà-
öèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íîìåð èäåíòè÷íûé ïî-
ðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþ-
ùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ
çàÿâëåíèåì íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàññìîòðåíèÿ îáÿ-
çàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé íîìåð.

Ñåêðåòàðü ïåðåäàåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå (æàëî-
áó) ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè Ãëàâå
(åãî çàìåñòèòåëþ). Ïðè ðàññìîòðåíèè ïèñüìåííî-
ãî îáðàùåíèÿ (æàëîáû) Çàÿâèòåëÿ Ãëàâà íàçíà÷à-
åò äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîò-
ðåíèå îáðàùåíèÿ (æàëîáû). Ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ (æàëîáû) Ãëàâà ïðèíèìàåò
ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè ëèáî îá îòêàçå â óäîâ-
ëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé àâòîðà îáðàùåíèÿ (æàëî-
áû), îôîðìëÿåìîå â âèäå ìîòèâèðîâàííîãî ïèñü-
ìåííîãî îòâåòà Çàÿâèòåëþ. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîä-
ïèñûâàåò Ãëàâà. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî, íàïðàâëÿåò ïèñüìåííûé
îòâåò Çàÿâèòåëþ çàêàçíûì ïèñüìîì â òå÷åíèå 1
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ îòâåòà.

5.11. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â äåéñòâèÿõ äîëæíîñò-
íûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â
îòíîøåíèè âèíîâíûõ, â òå÷åíèå äåñÿòè äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð, àäìèíèñòðàöèÿ â ïèñüìåííîé
ôîðìå ñîîáùàåò þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëü-
íîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, ïðàâà è (èëè) çàêîííûå
èíòåðåñû êîòîðûõ íàðóøåíû.

5.12. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâ-
ëÿåòñÿ ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð (ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðèìåíåíèå ìåð
îòâåòñòâåííîñòè ê ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèå, îñóùåñòâëÿå-
ìîå (ïðèíÿòîå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè) è íàïðàâëåíèå â óñòàíîâëåííûé ñðîê
ïèñüìåííûõ îòâåòîâ Çàÿâèòåëþ ïî ñóùåñòâó ïîñòàâ-
ëåííûõ â îáðàùåíèè (æàëîáå) âîïðîñîâ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñò-
ðàöèþ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííî-
ãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííî-
ìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òî-
âîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

5.13. Åñëè çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà íå óäîâëåòâî-
ðåíû ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ, òî ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæà-
ëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.14. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøå-
íèÿ îáðàùåíèé, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿåò-
ñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.15. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, à òàê-
æå ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îñïîðåíû â òðåõìå-
ñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ, êîãäà ëèöó ñòàëî
èçâåñòíî î òàêîì ðåøåíèè, äåéñòâèè (áåçäåéñòâèè).

5.16. Â ñëó÷àå åñëè ëèöî ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû
åãî ïðàâà è ñâîáîäû, îíî âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä
îáùåé þðèñäèêöèè.
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- çàÿâêà íà ó÷àñòèå â àóêöèîíàõ ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì ðåêâèçèòîâ
ñ÷åòà äëÿ âîçâðàòà çàäàòêà;

-êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùå-
ãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà;

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âíåñåíèå çàäàòêà;
- âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (äëÿ þðèäè÷åñ-

êèõ ëèö);
- âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòå-

ëåé (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé);
- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è

ñäåëîê ñ íèì íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê;
- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè-

÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü Çà-
ÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé);

- êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

П р и л о ж е н и е  №  3
к  а дм и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у

 
 
  
(ф а м ил ия , и н и ц и ал ы ,  а д ре с  
З ая ви т ел я )  

П о  р е з у л ьт а т а м  р а с с м о т р е н и я  В а ш е й  з а я в к и  н а  у ч а с т и е  в  
а у к ц и о н е  п о  п р о д а ж е  з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а  и л и  п р о д а ж е  п р а в а  а р е н д ы  
з е м е л ь н о го  у ч а с т к а  с  к а д а с т р о в ы м  н о м е р о м _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ о б щ е й  
п л о щ а д ью  

(п р и  н а л и ч и и )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , м е с т о п о л о ж е н и е _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(п р и  н а л и ч и и  с в е д е н и й )  (п р и  н а л и ч и и  с в е д е н и й )  

 

и н а я  ц е л ь  и с п о л ьз о в а н и я  з е м е л ь н о г о  у ча с т к а  у к а з ы в а ю т с я  
п р и  н а л и ч и и  с в е д е н и й )  с о о бщ а е м ,  ч т о  р а с с м о т р е н и е  В аш е й  
з а я в к и  п р и о с т а н о вл е н о  в  с в я з и  с  

( о с н о в а н и я  п р и о с та н о в л е н и я  р а с см о т р е н и я )  

З а я вл е н и е  и  п р и л а г а е м ы е  д о к у м е н т ы  В ы  м о ж е т е  п о л у чи т ь  в
а дм и н и с т р а ц и и  м ун и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  Л о в о з е р с ки й  р а й о н  п о
а д р е с у :  с .Л о в о з е р о , ул . С о в е тс к а я ,  д .  1 0 ,  э т а ж _ 1 _ _ ,  к а б . _ 5 _ _ _ , в р е м я
р а б о т ы :  с  п о н е д е л ь н и к а  п о  п я т н и ц у  -  с  0 9  -  0 0  ч а с .  д о  1 7  -  1 5  ча с . .  

 
Г л а ва  м ун и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  
Л о в о з е р с ки й  р а й о н   
 
 

И с п о л н и т е л ь , _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  т е л . 
 

П риложе ние  №  6  
к  админи стр ативном у регл амен ту  

 
Админ ис трац ия  

м уни ци пал ьного  об разова ния  
Л овозе рс ки й  рай он  

от ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ __
н аим ено ва ни е  орган изац ии ) 

(дл я  граж д ан  - ф амили я , имя , отчес тво ) 

(почтовы й  а др ес ор ган изац ии )  

(мес то  жи тел ьства  граж д анин а ) 

(паспортны е  д ан ные  граж д ани на ) 

Телеф он  
ЖАЛ ОБА  

На имен ован ие  л ица  в  с оответстви и  с у чр еди тельны ми  
д окуме нтами  (дл я  ф и зичес кого  л иц а ,  в  том  числе  ин ди вид уал ьно го  
пред пр ини мател я  - ф ами ли я , имя ,  отчес тво),  почтовый  а др ес , 
кон тактны й  тел еф он , ИН Н  (для  юридиче ского  ли ца  и  ин ди вид уал ьного  
пред при нимател я ),  пасп ортные  дан ные : с ери я  и  но ме р  пас порта ,  когд а  и  
кем  паспорт  вы да н  (дл я  ф изиче ско го  ли ца  и  и нд ивид уал ьного  
пр едпр ин имател я ) в  со ответстви и  с А дм ини стр ативн ым  регл амен том  
админ ис трац ии  муниц ипа л ьн ого   о бра зовани я  Л овозе рс ки й  рай он  по  
пред ос тавл ени ю  м уни ци пал ьной  у с лу ги   «Пр едо ста вл ен ие  зе мел ьны х  
уча стко в , гос уд арс твенн ая   со бс тве нно сть   н а  котор ые  н е  р азгран ичена , 
ил и   зе мел ьны х уча стко в , на ход ящ ихся   в  муниц ипа льн ой  
с обс твен нос ти ,  дл я   ст роител ьства   с  пред вари тельны м  со гл асован ием  
мес та  разм ещ ения  о бъекта»  об ратил ся  в  а дмин истр ацию  (ис х.  №  от
__ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ __ ) с  у казыва етс я  с уть  
об раще ния  .  

В  рез ультате    указ ываетс я  с уще ст во  обжал уе мых  д ей стви й  
(б езде йс твия )  и  (ил и )  решен ий  д олжн остн ого  лиц а ,  в  том  числ е  
на имено ва ние  должнос ти ,  ф амили я ,  имя ,  отчес тво  должнос тно го  л иц а , 
д ейс твия  (безде йс твие )  и  (ил и)  р еше ния  котор ого  обж ал ую тся  .  

Пр ош у Ва с разо братьс я  в  д анно й  сит уац ии  и  про инф ор миро вать  о  
резул ьтатах  ра ссмотре ния  жа лобы  пи сьме нно  по  
ад ре су :_ ___ ___ ___ ___ ___ ___ _ (ил и  у казать  д ру гой  с пособ  
инфо рмир ования ) . 

Пр иложение : до кументы ,  под тве рж да ющ и е  об ос нован нос ть 
д оводо в  ж алобы  (пе рече нь  п рил ага емы х до кументов ) . 

 
Заявител ь  
Дата___ ___ ____ ____ _ 

 

Пр ил ож ени е  №  4
к адм ин ис трати вн ом у  р егла менту

  

           (фамилия, инициалы , адрес Заявителя) 

П о  р езу л ьта та м  р а с смот ре н и я  В аш е й  з а яв ки  н а  у ча с ти е  в  а ук ц ио н е  
п о  п ро д а ж е  зе м ел ьн о го  у ча с т ка  и л и  п ро д а ж е  п ра в а  ар е н ды  зе м ел ьн о го
у ч а с тк а  с кад ас тровы м  номе ром _ ____ ___ ___ ___ ___ ___ ___ , общ ей  
площ ад ью __ ___ ___ кв .м . , мес топол ож ен ия_ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ _  
на  праве ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ __ ,  с ро ком  на  

(вид  пр ава ) 

адм ини ст рац ие й  муниц ипа л ьн ого  об разо ва ни я  Л овозе рс ки й  ра йон  пр иня то
реш ен ие  об  отказе  в  у час тии  в  а укц ио не  в  связи  с о  сл ед ующ им :  

(о бос нование  отказа ) 
 
 
Гл ава  муниц ипа льн ого  о бр азовани я  
Ло возерс кий  ра йон  
 
 
 
Испол нит ель ,__ ___ ___ ___ ___ __,  т ел . 

 

П ри ло же ние  №  5
к  админи стр ативно м у ре гл ам е нту

 

На правляе м в  Ваш  адр ес про ект  д оговор а  
 (ар енды , купл и -прод аж и ) ) 
зе мельно го  у час тка ,  с  кад ас тровы м  н омер ом __ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ , обще й
площ ад ью __ ___ ___  кв .м .,  мес топол ож ени е  ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ _, 
ср оком  на __ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ __  

П редл ага ем  в  срок  до _ ___ __ подп исать_ ___ ___ ___ ___ ___ ___ до гово ра  
(коли чес тво  экземпл яр ов ) 

и  нап равить  их  в  а др ес  а дми нис трац ии  м уни ци пал ьного  об разован ия  
Ло возерс кий  ра йон . 

Прил ож ени е : 
Прое кт  д оговор а ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ __ на _ __ л .  в __ _ э кз.  
 
 
 
Гла ва  м униципального  образования  
Ловозе рский  район  

Исполн ит ель ,__ ____ ___ ___ ___ _, т ел . 
 

Приложе ние №  1
к админи стра тив ному  ре глам ен ту

 

 ЗАЯ ВКА  Н А  УЧ АСТИ Е  В  АУКЦИ ОН Е  

Н А  ПРАВО  З АКЛ ЮЧЕН ИЯ  ДОГОВОРА  А РЕНДЫ  или  КУ ПЛИ -П РОД АЖИ  

 З ЕМ ЕЛЬ НОГО  УЧ АС ТК А  
 
 (п ол но е  наименов ание  ю ридиче ск ого  л ица , ФИО  ф изиче ск о го  лица , подавш его  за я вк у ) 
 
_ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ __ _ _ , имен уемы й  дал ее  
Пре тен ден т, в ли це_ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ 
 
дей ствующий  на  о снов ании  __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ __ _ _ __ _ _  
 

1 . Озна к омившись  с  информационным  с ообщением  об  объ ек те то рго в (п риобретении  
п рав а на  за к люч ение  до го вора аренды  земель но го уч а ст ка ) , я  нижеп одп ис авши йся , 
уп олномоч енны й на  подпи сание данной  зая вки  и зъя вляю желание  
п риобр ес ти_ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ 

(п олн ое наимен ование  объ е кта  продаж и ) 
 
 
 
 

2 . Обязую сь : 
1)  соблю дать  п о ря до к п ров едения  тор гов , ус та нов ленный  ст. 44 7 -4 4 9  Г К

РФ ,  ст. 3 8  ЗК  РФ  и  Полож ением  П рави тель ства  РФ  от  11 .11 .20 0 2  года
№  8 08  «Об  орга низации  и  п ров едении  то рго в п о  продаж е
на ходящ ихся  в  го судар ств е нно й  или  муницип альной с об ств еннос ти
земельных  уч а стк о в или  п рава  на  за к люч ение  д ого вор ов  аренды
та к их  земель ных  уч аст к о в» ;  

2)  в с лучае  пр и зна ния п обеди телем  а укци она  за клю чи ть  до гов ор аренды
не  п оздн ее  5  дней  по сле  п одп ис ан ия П рото кола о  р езульта та х  тор гов . 

Ад рес  (мес то  жите льства ) , телеф он  и  бан ко вс кие  ре к ви зиты  П ретенден та : 
 
 

 
 
 Прилож ения: 

1 . Для  ф изич ес ки х  лиц  – к оп ия  п а сп ор та ;  
2 . Для  юридиче ских  л иц  -  но тариально  за ве ренные  к о пии  учреди тельных  до кумен то в и

св иде тельств а о  го сударс тв е нн ой  ре гис тра ции  ю ридиче ск о го  лица; доверенно сть ,
подтверж дающ ая  п рав о  лица, п одающ его за я вк у  уч а ств о ва ть  в аук ционе  и
подп исыва ть  док умен ты  о т  имени  юридиче ск о го  л ица  (фи зи че ск ого  лица ); вы пи ск у  и з
един о го  государ ственно го  р еес тра  юридиче ски х  лиц ;   
- к о пия  п латеж но го  п ор уч ен ия, п одтв ерждающе го  в не сение задат к а  на  ра сче тны й сч ет
коми тета ; оп и сь  п редстав ленных  до к ументо в (и за яв к а)  в 2 -х  э кземпля рах . 

 
 

Подп ис ь  пре тендента : 
_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ 
Дата :  __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ __ _ _ 
М .П . 
 

 
Зая вк а  п ри ня та о тделом  иму щественны х  отн ош ений :  
_ __ _ _  ча с .  _ __ _ _ __  мин. « _ __ _ _ » _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _  20 _ _  г. за  № _ _ __ _ _ _ 
 
Подп ис ь  уп олномоч енно го  лица о тдел а _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __   
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П р и л о ж е н и е  №  8  
к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у  

 

 

П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  и  к а ч е с т в а  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  ус л у ги  и  

и х  з н а ч е н и я  
№  
п / п  

П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  и  ка ч е с т в а  
п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

Н о р м а т и в н о
е  з н а че н и е  
п о к а з а т е л я  

П о к а з а т е л и  д ос т у п н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  ус л у ги  
1 .  %  З а я в и т е л е й ,  у д о в л е т в о р е н н ы х  г р а ф и к о м  р а б о т ы  

а д м и н и с т р а ц и и  
9 0  

2 .  %  З а я в и т ел е й , о ж и д а в ш и х  в  о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  
д о к ум е н т о в  н е  б о л е е  2 0  м и н у т  

9 0  

3 .  Н а л и ч и е  л ь г о т  д л я  о п р е д е л е н н ы х  к а т е г о р и й  
п о т р е б и т е л е й  у с л у г и  

1 0  

П о к а з а т е л и  к ач е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  ус л у ги  
4 .  С о б л ю д е н и е  с р о к о в  п р е д о с т а в л е н и я  

М ун и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  (%  с л у ч а е в  
п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  в  у с т а н о в л е н н ы й  с р о к  с  

9 0  

5 .  К о л и ч е с т во  о б о с н о в а н н ы х  0  
6 .  %  З а я в и т е л е й ,  у д о вл е т в о р е н н ы х  к у л ьт у р о й  

о б с л у ж и ва н и я  ( в е ж л и в о с т ь ю )  п е р с о н а л а  
9 0  

7 .  П р а в д и в о с т ь  (д о с т о в е р н о с т ь )  и н ф о р м а ц и и  о  
п р е д о с т а в л я е м о й  у с л у г е  

1 0 0  

8 . Н а л и ч и е  р а з л и ч н ы х  к а н а л о в  п о л у ч е н и я  у сл у г и  (в  
т о м  ч и с л е  ч е р е з  м н о го ф у н к ц и о н а л ь н ы е  ц е н т р ы  
п р е д о с т а в л е н и я  го с у д а р с т в е н н ы х  и  

9 0  

9 .  эф ф е к т и в н о с т ь  р е з у л ьт а т о в  т р у д а  с о т р у д н и к о в  (%  
З а я в и т ел е й , о б р а т и в ш и х с я  з а  п о в т о р н о й  

9 0  

 

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñ-
ëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí îò 24.01.2006ã., ïîñòàíîâëåíè-
åì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò
01.07.2011 ¹ 284-ÏÇ «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è
óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé

ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå
ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñòðî-
èòåëüñòâà ñ ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì
ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ã.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

21.05. 2012 ãîäà ñ. Ëîâîçåðî ¹ 202-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,

ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñòðîèòåëüñòâà

 ñ ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà»

Â. Êðàâ÷åíêî) îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòî-
ðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,
äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñî-
âàíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó
ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçå-
òå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí (Ê. Í. Äóäàðåâó) ðàçìåñòèòü äàííîå ïî-
ñòàíîâëåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïî-
ñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí. Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â àäìè-

íèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ
 ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

 ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
îò «21» ìàÿ 2012 ã. ¹ 202-ÏÃ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ
ÎÁËÀÑÒÈ «ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÇÅÌÅËÜÍÛÕ Ó×ÀÑÒÊÎÂ, ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÀß

ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ ÍÀ ÊÎÒÎÐÛÅ ÍÅ ÐÀÇÃÐÀÍÈ×ÅÍÀ, ÈËÈ ÇÅÌÅËÜÍÛÕ Ó×ÀÑÒ-
ÊÎÂ, ÍÀÕÎÄßÙÈÕÑß Â ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÈ, ÄËß ÑÒÐÎÈÒÅËÜ-
ÑÒÂÀ Ñ ÏÐÅÄÂÀÐÈÒÅËÜÍÛÌ ÑÎÃËÀÑÎÂÀÍÈÅÌ ÌÅÑÒÀ ÐÀÇÌÅÙÅÍÈß ÎÁÚÅÊÒÀ»

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòî-
ðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íà-
õîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ

ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì
ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà», ðàñïîëîæåííûõ íà òåð-
ðèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí, (äàëåå - ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïî-
âûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðå-
çóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîì-
ôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ óñëóãè.

Ðàçðàáîò÷èêîì äàííîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ)

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà - äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëè-
çàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé
â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ
ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè
ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N
131-ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè” è óñ-
òàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò - íîðìàòèâíûé
ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñòàíäàðò ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ - ëèöî, íàäåëåííîå èñïîëíèòåëüíî-ðàñïîðÿ-
äèòåëüíûìè ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ
ìóíèöèïàëüíîãî çíà÷åíèÿ è (èëè) ïî îðãàíèçàöèè
äåÿòåëüíîñòè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëåì íà ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíî-

ãî ó÷àñòêà (äàëåå - Çàÿâèòåëü) ÿâëÿåòñÿ ôèçè÷åñ-
êîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî. Îò èìåíè ôèçè÷åñêîãî
èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, âïðàâå çà ïðåäîñòàâëåíè-
åì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáðàùàòüñÿ ïðåäñòàâè-
òåëü, äåéñòâóþùèé íà îñíîâàíèè äîêóìåíòà, óäîñ-
òîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ
(äàëåå ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ).

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ìåñòîïîëîæåíèå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: Ìóðìàíñêàÿ îáë., Ëîâîçåðñêèé ðàéîí,
ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10, Àäìèíèñòðàöèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí,
îòäåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé, 1-îé ýòàæ, êàá.5,
òåë. 8(815-38-40-501) ,8-815-38-40-059, Å-mail:
lovozeroadm@ mail.ru

Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èí-
òåðíåò lovozeroadm@ mail.ru

Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì
è ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì,
óñòàíàâëèâàåìûì ñ ó÷åòîì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðà-
áîòû îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé ñîãëàñíî
ïðàâèëàì âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà

Ïîíåäåëüíèê ïðèåìà íåò
Âòîðíèê ïðèåìà íåò
Ñðåäà ïðèåìà íåò
×åòâåðã 9.00 - 17.00
Ïÿòíèöà ïðèåìà íåò
Ñóááîòà âûõîäíîé äåíü
Âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.2. Çàÿâèòåëè íàïðàâëÿþò çàÿâëåíèå è íåîá-

õîäèìûå äîêóìåíòû î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî àäðåñó: 184592 ñ. Ëî-
âîçåðî, Ìóðìàíñêîé îáë., óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10.

1.3.3. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

- ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíñóëüòàöèé èñïîëíè-
òåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèè ïðè
ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè èëè ïèñüìåííî;

- ïóòåì ðàçìåùåíèÿ íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
lovozeroadm@mail.ru

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ñåòè Èíòåðíåò, ïî-
÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, ïóáëèêàöèé â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èí-
ôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ
(áðîøþð, áóêëåòîâ).

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî òåëåôîíó îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì îòäåëà èìóùåñòâåí-
íûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè.

Çâîíêè îò Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñó èíôîðìèðîâà-
íèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïðèíèìàþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðà-
áîòû àäìèíèñòðàöèè. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà äîëæíî-
ñòíîå ëèöî äîëæíî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáå-
ãàòü «ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè
ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïî-
ñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ðàçãîâîð íå äîëæåí
ïðîäîëæàòüñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

1.3.5. Ïèñüìåííûé çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè èí-
ôîðìàöèè äîëæåí ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, â êîòîðûé îáðàùàþòñÿ Çàÿâèòåëè;

- íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ (ïîëíîå íàçâàíèå è
ïî÷òîâûé àäðåñ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ôàìèëèÿ, èíè-
öèàëû è ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîí ôèçè÷åñêîãî ëèöà,
æåëàþùåãî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ;

- ïðîñüáó î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè è ñî-
äåðæàíèå âîïðîñîâ, ïî êîòîðûì Çàÿâèòåëþ íåîá-
õîäèìà èíôîðìàöèÿ;

- ôîðìó, â êîòîðîé Çàÿâèòåëü æåëàåò ïîëó÷èòü
èíôîðìàöèþ (ïèñüìåííî ïî÷òîâîé ñâÿçüþ, ïî ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå);

- ïîäïèñü Çàÿâèòåëÿ.
Äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-

íîå çà èíôîðìèðîâàíèå, â òå÷åíèå 14 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â îòäåëå èìóùåñòâåííûõ îòíî-
øåíèé àäìèíèñòðàöèè, ïîñòóïèâøåãî çàïðîñà íà-
ïðàâëÿåò â àäðåñ Çàÿâèòåëÿ èíòåðåñóþùóþ åãî

èíôîðìàöèþ ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì èëè
ïåðåäàåò èíûì ñïîñîáîì, óêàçàííûì â ïèñüìåí-
íîì çàïðîñå.

Èíôîðìàöèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ óñëóãè èëè îòêàçå â åå ïðåäîñòàâëåíèè íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìîì è äóáëèðóåòñÿ ïî
òåëåôîíó èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òå, óêàçàííûì â çà-
ÿâëåíèè (ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè ñîîòâåòñòâóþ-
ùèõ äàííûõ).

Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ ñîîáùà-
åòñÿ çàÿâèòåëþ ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ è ïðè âî-
çîáíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïîñëå åå ïðè-
îñòàíîâëåíèÿ, à â ñëó÷àå ñîêðàùåíèÿ ñðîêà - ïî
óêàçàííîìó â çàÿâëåíèè òåëåôîíó è (èëè) ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òå.

Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î
ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè
ïðè ïîìîùè òåëåôîíà, ñðåäñòâ Èíòåðíåòà, ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû èëè ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî ïîñåùå-
íèÿ îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñò-
ðàöèè.

1.3.6. Íà îôèöèàëüíîì ïîðòàëå àäìèíèñòðàöèè
è íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå àäìèíèñòðàöèè ðàç-
ìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- þðèäè÷åñêèé, ïî÷òîâûé, ýëåêòðîííûé àäðåñ
àäìèíèñòðàöèè;

- ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè;
- íîìåðà êàáèíåòîâ è íàèìåíîâàíèå äîëæíîñò-

íûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èõ íîìåðà òåëåôîíîâ;

- îáðàçåö çàÿâëåíèÿ è òðåáîâàíèÿ ê ïðèëàãàå-
ìûì ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòàì;

- Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.
2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàð-

ñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè-
÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìó-
íèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñ
ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì ìåñòà ðàçìåùå-
íèÿ îáúåêòà».

2.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà ìå-
ñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà «Ïðåäîñòàâëåíèå
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü
íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè
äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñîâà-
íèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà», èñïîëíÿåòñÿ àä-
ìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí.

Ìåñòîíàõîæäåíèå: 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáë.,
Ëîâîçåðî, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10,
Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí, êàá.5, òåë. 8(815) 38-40-501, ôàêñ
8-815-38-41-012, Å-mail: lovozeroadm@ mail.ru

2.2.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè àäìèíèñòðàöèÿ âçàèìîäåéñòâóåò â êà÷åñòâå èñ-
òî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé çàÿâè-
òåëÿìè, ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè è ó÷ðåæäåíèÿ-
ìè:

ÔÁÓ “Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà” ïî Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè, ìåñòîíàõîæäåíèå: 184530, Ìóðìàíñêàÿ îáë., ã.
Îëåíåãîðñê, óë. Ìèðà, ä. 23, òåë.8(815 52) 5-15-70;

Îëåíåãîðñêèé îòäåë Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è
êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìåñòîíàõîæ-
äåíèå: 184530, ã. Îëåíåãîðñê, Ìóðìàíñêîé îáë., ïð.
Ëåíèíãðàäñêèé, ä.7, òåë. /ôàêñ 8(815-52) 54-653;

Ìîí÷åãîðñêèé ôèëèàë ÃÓÏÒÈ, ìåñòîíàõîæäåíèå:
184500, ã. Ìîí÷åãîðñê, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Æå-
ëåçíîäîðîæíàÿ, ä.7/19 òåë /ôàêñ 8(815-36) 3-17-
49;

Íàëîãîâàÿ èíñïåêöèÿ ÈÔÍÑ ¹ 5;
Çåìëåóñòðîèòåëüíûå îðãàíèçàöèè.
2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè

îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
- íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ïîäïèñàííîãî ðåøå-

íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà ñîîòâåòñòâóþùåì ïðàâå,

ïðîåêòà äîãîâîðà êóïëè-
ïðîäàæè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, ïðîåêòà äîãîâîðà

àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà,
ïðîåêòà äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ñðî÷íîãî

ïîëüçîâàíèÿ.
2.4. Óñëîâèÿ è ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Îòäåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðà-

öèè ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â ñðîê, íå ïðåâû-
øàþùèé 60 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ â îòäåëå èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äî-
êóìåíòîâ. Óêàçàííîå ðåøåíèå îôîðìëÿåòñÿ ñîîò-
âåòñòâóþùèì àêòîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 60 êàëåíäàð-
íûõ äíåé.

Ïðè îòâåòàõ íà îáðàùåíèÿ (óñòíûå, ïèñüìåí-
íûå) ãðàæäàí (þðèäè÷åñêèõ ëèö) äîëæíîñòíîå ëèöî
îáÿçàíî:

à) îáåñïå÷èòü îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâî-
åâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàíèíà, íàïðà-
âèâøåãî îáðàùåíèå;

á) çàïðàøèâàòü íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ó
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èíûõ îðãàíèçàöèé è äîëæíîñòíûõ ëèö.

â) ïðèíèìàòü ìåðû, íàïðàâëåííûå íà âîññòà-
íîâëåíèå èëè çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä è
çàêîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàíèíà;

ã) â 30-äíåâíûé ñðîê äàòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, çà
èñêëþ÷åíèåì îòäåëüíûõ ñëó÷àåâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

ä) óâåäîìèòü ãðàæäàíèíà î íàïðàâëåíèè åãî îá-
ðàùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí,
äðóãîé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â èíóþ
îðãàíèçàöèþ èëè èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîò-
âåòñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé;

å) ñîáëþäàòü ïðàâèëà äåëîâîãî ýòèêåòà;
æ) ïðîÿâëÿòü êîððåêòíîñòü â îòíîøåíèè ãðàæ-

äàí;
ç) íå ñîâåðøàòü äåéñòâèé, ñâÿçàííûõ ñ âëèÿíè-

åì êàêèõ-ëèáî ëè÷íûõ, èìóùåñòâåííûõ (ôèíàíñî-
âûõ) è èíûõ èíòåðåñîâ, ïðåïÿòñòâóþùèõ äîáðîñî-
âåñòíîìó èñïîëíåíèþ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäî-
ñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ
ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðè-
òåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåê-
òà» îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

(÷àñòü ïåðâàÿ);
Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

(÷àñòü âòîðàÿ);
Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà

N 137-ÔÇ “Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà
N 189-ÔÇ “Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 äåêàáðÿ 2001 ãîäà
N 178-ÔÇ “Î ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî è
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 èþëÿ 1997 ãîäà N
122-ÔÇ “Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà N
221-ÔÇ “Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìî-
ñòè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 18 èþíÿ 2001 ãîäà N
78-ÔÇ “Î çåìëåóñòðîéñòâå”;

Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 31 äåêàáðÿ 2003
ãîäà N 462-01-ÇÌÎ «Îá îñíîâàõ ðåãóëèðîâàíèÿ
çåìåëüíûõ îòíîøåíèé â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»;

Ãåíåðàëüíûìè ïëàíàìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçî-
âàíèé ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà è ñåëüñêîå ïî-
ñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè;

Ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìó-
íèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå
Ðåâäà è ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñ-
êîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí.

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñ-
ïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6.1. Äëÿ îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðå-
äîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ
ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðè-
òåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåê-
òà » ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû (Ïðè-
ëîæåíèå ¹ 2):

- çàÿâëåíèå î âûáîðå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì
ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà ñ óêàçàíèåì ïëîùàäè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, åãî ìåñòîïîëîæåíèÿ, ðàçðå-
øåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ, èñïðàøèâàåìîãî ïðàâà,
êàòåãîðèè çåìåëü;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
Çàÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì
ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî
èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

çàÿâêà íà ó÷àñòèå â òîðãàõ (êîíêóðñàõ, àóêöèî-
íàõ) ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì ðåêâè-
çèòîâ ñ÷åòà äëÿ âîçâðàòà çàäàòêà;

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âíåñåíèå çàäàòêà;
- âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà

þðèäè÷åñêèõ ëèö (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö);
- âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòðà

èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (äëÿ èíäèâèäó-
àëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé);

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì íà
çåìåëüíûé ó÷àñòîê;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîë-
íîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåä-
ñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé);

- êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
- ñõåìû ïðèìåðíîãî ðàñïîëîæåíèÿ èñïðàøèâà-

åìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ñ óêàçàíèåì ìåñòà ðàñ-
ïîëîæåíèÿ ñóùåñòâóþùèõ è ïëàíèðóåìûõ çäàíèé,
ñòðîåíèé, ñîîðóæåíèé);

- òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêîãî îáîñíîâàíèÿ ïðîåêòà.
2.6.2. Ñäàííûå äîêóìåíòû âîçâðàòó íå ïîäëå-

æàò.
2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå

äîêóìåíòîâ, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.7.1. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
áåç ðàññìîòðåíèÿ ÿâëÿþòñÿ:

- îòñóòñòâèå õîòÿ áû îäíîãî èç äîêóìåíòîâ, óêà-

çàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó;

- íåñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ïî ôîðìå èëè ñîäåðæàíèþ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâ-
ëåííûì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè äëÿ îò-
êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Ðåøåíèå î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ â ñëó÷àÿõ
(Ïðèëîæåíèå ¹ 3):

- îòñóòñòâóåò õîòÿ áû îäèí èç äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ï. 2.7 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

- ïðåäîñòàâëåííûå äîêóìåíòû ïî ôîðìå è ñî-
äåðæàíèþ íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì Àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.8.2. Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïîñëó-
æèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå
îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà ïîäëåæèò âîçîáíîâëåíèþ.

Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, âîçìîæíî íà ñðîê, íåîáõîäè-
ìûé äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé äîïîëíèòåëüíîé
èíôîðìàöèè.

2.8.3. Ðåøåíèå îá îòêàçå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ (Ïðèëîæåíèå ¹ 4):

- çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, â îòíîøåíèè êîòîðîãî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óñòà-
íîâëåíû îãðàíè÷åíèÿ â ïðèîáðåòåíèè â ñîáñòâåí-
íîñòü çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ;

- çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì çàÿ-
âèòåëåì íà îñóùåñòâëåíèå òàêèõ äåéñòâèé;

- çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè óñòàíîâ-
ëåí çàïðåò íà ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ;

- ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íàõîäèò-
ñÿ âíå êîìïåòåíöèè àäìèíèñòðàöèè;

- â òå÷åíèå ñðîêà, óêàçàííîãî â èçâåùåíèè î
ïðèîñòàíîâëåíèè îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ñâÿçè ñ íåïîëíîòîé ïðåäñòàâëåííîãî ïàêåòà äî-
êóìåíòîâ, Çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû çàïðàøè-
âàåìûå äîêóìåíòû;

- ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðî-
âüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëå-
íîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç
îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ
è ñîîáùèòü ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

- â ñëó÷àå åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ
íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå
äàåòñÿ è îíî íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàñ-
ñìîòðåíèå, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðà-
âèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òî-
âûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

- â ñëó÷àå åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæ-
äàíèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãî-
êðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó
â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è
ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâî-
äû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî
óïîëíîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøå-
íèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ
è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ ãðàæäàíèíîì ïî äàí-
íîìó âîïðîñó.

2.8.4. Ñîèñêàòåëü óñëóãè èìååò ïðàâî îáæàëî-
âàòü â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè èëè áåçäåéñòâèå.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáû
åå âçèìàíèÿ

2.9.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.9.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1 «Îñíîâ çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèà-
òå», óòâåðæäåííûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè îò 11.02.1993 ¹ 4462-1, âûäà÷à
íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ êîïèé äîêóìåíòîâ è íîòà-
ðèàëüíî óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòè íà ñîâåð-
øåíèå äåéñòâèé îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó, ðàçìåð
êîòîðîé óñòàíîâëåí ñòàòüåé 333.24 Íàëîãîâîãî êî-
äåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ãîñïîøëèíà çà ñî-
âåðøåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âçèìàåòñÿ íî-
òàðèóñàìè.

2.10. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé
Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-

ëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà÷àëüíèêîì è ñïåöèàëèñ-
òàìè îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí íà ëè÷íîì ïðèåìå, ïî êîíòàêòíîìó òåëåôîíó
8 81538 40-059, 40-501, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå: Å-
mail: lovozeroadm@ mail.ru

Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì
âîïðîñàì:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ óñëóãè, êîìïëåêòíîñòü (äîñòàòî÷íîñòü)
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

- èñòî÷íèê ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è
èõ ìåñòîïîëîæåíèå);

- âðåìÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

è ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿåìûõ è
ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Íà÷àëüíèê îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
àäìèíèñòðàöèè (ëèöî, åãî çàìåùàþùåå) îïðåäå-
ëÿåò äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ íà
ïðîâåäåíèå êîíñóëüòàöèé.

Êîíñóëüòèðîâàíèå íà÷àëüíèêîì è ñïåöèàëèñòà-

ìè îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñò-
ðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî êàê â óñòíîé, òàê
è â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îáÿçàí ïðåäîñòà-
âèòü èíôîðìàöèþ â ïèñüìåííîé ôîðìå â ñðîê íå
áîëåå 30 äíåé.

2.11. Èíôðàñòðóêòóðà îáñëóæèâàíèÿ
Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà-

÷è çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, íà ïðèåì
ê äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòà-
öèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

Âðåìÿ ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è íåîá-
õîäèìûõ äîêóìåíòîâ - ìàêñèìàëüíî 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðè ïîäà÷å çà-
ÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ïî ïðåäâàðè-
òåëüíîé çàïèñè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò ñ
ìîìåíòà âðåìåíè, íà êîòîðûé áûëà îñóùåñòâëåíà
çàïèñü.

Âðåìÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ ïî èñïîëíåííîé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå - ìàêñèìàëüíî 15 ìèíóò.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè

2.12.1. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðåä-
íàçíà÷åííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ, âêëþ÷à-
þùèõ ìåñòà îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà.

Âõîä â çäàíèå îôîðìëÿåòñÿ âûâåñêîé, èíôîð-
ìèðóþùåé î íàèìåíîâàíèè ó÷ðåæäåíèÿ è ðåæèìå
ðàáîòû.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäî-
ñòàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ
ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè, äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâà-
ðèòåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ
îáúåêòà» îñóùåñòâëÿåòñÿ â êàáèíåòå ¹ 5, ðàñïî-
ëîæåííîì íà ïåðâîì ýòàæå çäàíèÿ ïî àäðåñó: Ìóð-
ìàíñêàÿ îáë., ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ¹ 10. Ó
âõîäà â êàáèíåò ðàçìåùàåòñÿ òàáëè÷êà ñ íîìå-
ðîì è íàèìåíîâàíèåì ïîìåùåíèÿ.

2.12.2. Â ïîìåùåíèÿõ äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿ-
ìè è â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîçäàâàòüñÿ êîì-
ôîðòíûå óñëîâèÿ äëÿ ñîòðóäíèêîâ è çàÿâèòåëåé
(ïîñåòèòåëåé).

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþò-
ñÿ ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàç-
öàìè çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëå-
íèé è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè. Çäåñü
æå ðàçìåùàåòñÿ ñòåíä, íà êîòîðîì íàõîäèòñÿ èí-
ôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìàÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.12.3. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ äîë-
æíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè íà ñâîèõ ðà-
áî÷èõ ìåñòàõ â ñëóæåáíûõ êàáèíåòàõ. Íà äâåðè
êàáèíåòà ðàçìåùàåòñÿ òàáëè÷êà, íà êîòîðîé óêà-
çûâàþòñÿ íîìåð êàáèíåòà, äîëæíîñòè, ôàìèëèè,
èìåíà, îò÷åñòâà äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè,
îñóùåñòâëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåí-
íîé óñëóãè, âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä, òåõíè÷åñ-
êîãî ïåðåðûâà.

2.12.4. Â ìåñòàõ èñïîëíåíèÿ ôóíêöèè ïðåäóñ-
ìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùå-
ñòâåííîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ) è õðàíåíèÿ âåð-
õíåé îäåæäû ãðàæäàí.

Âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ àäìèíèñòðàöèè îáîðó-
äóþòñÿ ïàíäóñàìè, ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè
è ïåðèëàìè, ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿ-
þùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èí-
âàëèäîâ.

Â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè äîëæíû áûòü â
íàëè÷èè ñðåäñòâà ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ
î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè.

Ñ öåëüþ èíôîðìèðîâàíèÿ ãðàæäàí î ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêîâ, êîòî-
ðûå èõ îáñëóæèâàþò, ñïåöèàëèñòû, îñóùåñòâëÿþ-
ùèå ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè, îáåñïå÷èâàþòñÿ ëè÷-
íûìè èäåíòèôèêàöèîííûìè êàðòî÷êàìè è (èëè)
íàñòîëüíûìè òàáëè÷êàìè.

Ðàáî÷åå ìåñòî (ðàáî÷àÿ çîíà) ñîòðóäíèêà, èñ-
ïîëíÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáîðóäóåòñÿ
òåëåôîíîì, ôàêñîì, êîïèðîâàëüíûì àïïàðàòîì,
êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäè-
ìûì áàçå äàííûõ èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû, ïå-
÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì óñòðîéñòâàì, ïîçâîëÿ-
þùèì ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå èñïîë-
íÿòü ôóíêöèþ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ñîñòàâ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîä-
ðàçäåëÿåòñÿ íà êîëè÷åñòâåííûå è êà÷åñòâåííûå.

2.13.2. Â ÷èñëî êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñ-
òóïíîñòè âõîäÿò:

- âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ;
- ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè;
- íàëè÷èå ëüãîò äëÿ îïðåäåëåííûõ êàòåãîðèé

ïîòðåáèòåëåé óñëóã.
2.13.3. Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñ-

òóïíîñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè âõîäÿò:
- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿå-

ìîé óñëóãå;
- íàëè÷èå ðàçëè÷íûõ êàíàëîâ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè

(â òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûå öåíòðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã).

2.13.4. Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé îöåí-
êè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè âõîäÿò:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè;

- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá.
2.13.5. Ê êà÷åñòâåííûì ïîêàçàòåëÿì îöåíêè êà-

÷åñòâà îòíîñÿòñÿ:
- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü);
- ýôôåêòèâíîñòü ðåçóëüòàòîâ òðóäà ñîòðóäíèêîâ

(ïðîôåññèîíàëüíîå ìàñòåðñòâî).
2.13.6. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè è èõ çíà÷å-

íèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 9.
2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-

íèöèïàëüíîé óñëóãè
2.14.1. Áëàíêè äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïî-

ëó÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò-ïîðòàëå
«Ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè» ïî àäðåñó: http://51.gosuslugi.ru/.

2.14.2. Ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè, ëèáî îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðå-
äåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè ïðèíèìàåòñÿ àäìèíèñò-
ðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê
ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêò-
ðîííîé ôîðìå

3.1. Þðèäè÷åñêèå ôàêòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíîâà-
íèåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðå-
çóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì, ÿâëÿþùèìñÿ îñíîâàíè-
åì äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ èëè
åãî ïðåäñòàâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì (Ïðèëîæåíèå ¹
1) è äîêóìåíòàìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- îôîðìëåíèå ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåí-
òîâ íà èñïðàøèâàåìûé çàÿâèòåëåì çåìåëüíûé ó÷à-
ñòîê;

- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè î
ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ïîäïèñàííîãî ðåøå-
íèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà ñîîò-
âåòñòâóþùåì ïðàâå è ïðîåêòà äîãîâîðà àðåíäû
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà, äîãîâîðà áåçâîçìåçäíîãî ñðî÷íîãî
ïîëüçîâàíèÿ çåìåëüíûì ó÷àñòêîì, ïîñòàíîâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè â ïîñòîÿííîå (áåññðî÷íîå) ïîëüçî-
âàíèå, â ñîáñòâåííîñòü áåñïëàòíî çåìåëüíîãî ó÷à-
ñòêà.

3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âû-
ïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ

3.2.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðà-
öèþ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè ðåãèñòðèðóåò åãî
â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ ïî ó÷åòó äîêóìåíòîâ,
óêàçûâàåò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòó ðåãèñò-
ðàöèè, íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ.

- â äåíü ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â àäìè-
íèñòðàöèþ ñ çàÿâëåíèåì â òå÷åíèå 20 ìèíóò ðå-
ãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ
ïî ó÷åòó äîêóìåíòîâ, óêàçûâàåò ðåãèñòðàöèîííûé
íîìåð, äàòó ðåãèñòðàöèè, íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòå-
ëÿ, ïðîñòàâëÿåò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð è äàòó
ðåãèñòðàöèè íà âòîðîì ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ è
âðó÷àåò åãî Çàÿâèòåëþ.

- ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ïîñëå åãî ðåãèñòðàöèè
ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí â äåíü ïîñòóïëåíèÿ è ðåãèñòðàöèè çàÿâëå-
íèÿ.

3.2.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå,
ïðîñòàâëÿåò íà íåì ñâîþ ðåçîëþöèþ ñ óêàçàíèåì
íà÷àëüíèêó îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àä-
ìèíèñòðàöèè (ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó) è ïåðåäà-
åò åìó äëÿ èñïîëíåíèÿ.

3.2.3. Íà÷àëüíèê îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíî-
øåíèé (ëèöî, åãî çàìåùàþùåå) â òå÷åíèå 1 ðàáî-
÷åãî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò çà-
ÿâëåíèå, ïðîñòàâëÿåò íà íåì ñâîþ ðåçîëþöèþ ñ
óêàçàíèåì äîëæíîñòíîìó ëèöó îòäåëà, îòâåòñòâåí-
íîìó çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé, î ïðåäîñòàâëå-
íèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè (äàëåå - Äîëæíîñò-
íîå ëèöî îòäåëà), è ïåðåäàåò åìó äëÿ èñïîëíåíèÿ.

3.3. Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâ-

íîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîëæíîñò-
íîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå çà-
ÿâëåíèé, çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ
(äàëåå - äîêóìåíòû) îò íà÷àëüíèêà îòäåëà èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè.

3.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà, îòâåòñòâåííîå
çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ ñ äàòû ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ ïîäãîòàâëèâà-
åò ïðîåêò çàïðîñà â Ðîñðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè, â ÈÔÍÑ ¹ 5, â ïóíêòå 2.7.1 ê Àäìèíèñò-
ðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó, ñîãëàñîâûâàåò åãî ñ íà-
÷àëüíèêîì îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àä-
ìèíèñòðàöèè, íà÷àëüíèêîì ïðàâîâîãî îòäåëà àä-
ìèíèñòðàöèè, è ïåðåäàåò íà ðàññìîòðåíèå è ïîä-
ïèñü Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí (ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó).

 3.3.3. Ãëàâà â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà çàïðîñà â
Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ÈÔÍÑ ¹ 5, ïîäïèñûâàåò åãî è ïåðåäàåò äîëæíîñ-
òíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.3.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå

1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàïðîñà â Óï-
ðàâëåíèå Ðîñðååñòðà, ÈÔÍÑ ¹ 5, ðåãèñòðèðóåò
åãî â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ ïî ó÷åòó äîêóìåí-
òîâ, óêàçûâàåò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòó ðåãè-
ñòðàöèè, íàèìåíîâàíèå àäðåñàòà è íàïðàâëÿåò
àäðåñàòó çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâå-
äîìëåíèåì î âðó÷åíèè.

3.3.5. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííîå çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî, ïðè ïîñòóïëåíèè îòâåòà íà çàï-
ðîñ èç Óïðàâëåíèÿ Ðîñðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè, ÈÔÍÑ ¹ 5, âûïîëíÿþò àäìèíèñòðàòèâíûå
äåéñòâèÿ ïî ðåãèñòðàöèè è ðàññìîòðåíèþ äîêó-
ìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòàìè 3.2.2 - 3.2.4 Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
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3.3.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà, îòâåòñòâåííîå

çà ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ, â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû

ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó èõ
êîìïëåêòíîñòè è ñîäåðæàòåëüíóþ ïðîâåðêó ïðåäî-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðêè
â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå îêîí÷àíèÿ âû-
ïîëíÿåò îäíî èç ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé:

- ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò îòâåòà Ãëàâû ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí î ïðèîñ-
òàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè (ïðèëîæåíèå ¹ 3), åñëè óñòàíîâëåíû îñíîâà-
íèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûå ïîäïóíêòîì 2.5
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ óêàçàíèåì ìåñ-
òà è âðåìåíè ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëåì;

- ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò îòâåòà Ãëàâû îá îòêàçå
(Ïðèëîæåíèå ¹ 4) â ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà íà èñïðàøèâàåìîì ïðàâå, åñëè óñòàíîâ-
ëåíû îñíîâ

- îáåñïå÷èâàåò ïóáëèêàöèþ ñîîáùåíèÿ î âîç-
ìîæíîì ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà, â îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçå-
òå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» ñ óêàçàíèåì âèäà ïðàâà
è óñëîâèé ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.3.7. Ïðåäîñòàâëåíèå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñîâàíè-
åì ìåñò ðàçìåùåíèÿ îáúåêòîâ:

- çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ ñ çàÿâëåíèåì íà èìÿ
ãëàâû àäìèíèñòðàöèè î âûáîðå çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà è ïðåäâàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ìåñòà ðàç-
ìåùåíèÿ îáúåêòà;

- ñïåöèàëèñò îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé àäìèíèñòðàöèè àíàëèçèðóåò ïîñòóïèâøåå çà-
ÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû è â
ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ îáåñ-
ïå÷èâàåò âûáîð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà íà îñíîâå äî-
êóìåíòîâ ãîñóäàðñòâåííîãî çåìåëüíîãî êàäàñòðà
è äîêóìåíòîâ çåìëåóñòðîéñòâà ñ ó÷åòîì ýêîëîãè-
÷åñêèõ, ãðàäîñòðîèòåëüíûõ è èíûõ óñëîâèé èñïîëü-
çîâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåé òåððèòîðèè â åå ãðàíè-
öàõ ïîñðåäñòâîì îïðåäåëåíèÿ âàðèàíòîâ ðàçìå-
ùåíèÿ îáúåêòà è ïðîâåäåíèÿ ïðîöåäóð ñîãëàñî-
âàíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíû-
ìè çàêîíàìè. Ïðè íåîáõîäèìîñòè íàïðàâëÿþòñÿ
çàïðîñû â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàíèçàöèè äëÿ ïî-
ëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè.

- ïîñëå ñîãëàñîâàíèÿ àêòà âûáîðà çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà âûïîëíÿåòñÿ:

- èíôîðìèðîâàíèå íàñåëåíèÿ î âîçìîæíîì ïðå-
äîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ñòðîèòåëü-
ñòâà;

- ïîäãîòîâêà ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà íà êàäàñòðîâîì ïëàíå (êàðòå) òåððèòîðèè;

- ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåäâà-
ðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ìåñòà ðàñïîëîæåíèÿ çå-
ìåëüíîãî ó÷àñòêà, óòâåðæäåíèè àêòà âûáîðà è ñõå-
ìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.3.8. Íà ïåðèîä ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ñîñòàâ-
ëåíèþ ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
íà êàäàñòðîâîì ïëàíå èëè êàäàñòðîâîé êàðòå ñî-
îòâåòñòâóþùåé òåððèòîðèè ñðîê òå÷åíèÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåðûâàåòñÿ äî
ìîìåíòà èçãîòîâëåíèÿ ñõåìû.

Ïîñëå ñîãëàñîâàíèÿ ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ ïå-
ðåäàåòñÿ íà ïîäïèñàíèå ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí èëè ëèöó, èëè åãî
óïîëíîìî÷åííîìó.

3.3.9. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ î ïðåä-
âàðèòåëüíîì ñîãëàñîâàíèè ìåñòà ðàñïîëîæåíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, óòâåðæäåíèè àêòà âûáîðà è
ñõåìû ðàñïîëîæåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà Ãëàâà
ïåðåäàåò åãî â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîäñòâà îòâåò-
ñòâåííîìó ëèöó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé,
êîòîðûé íàïðàâëÿåò ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ
çàÿâèòåëþ èëè ñïåöèàëèçèðîâàííóþ çåìëåóñòðî-
èòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ äëÿ ïîäãîòîâêè ìåæåâîãî
ïëàíà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.3.10. Çàÿâèòåëü îáåñïå÷èâàåò çà ñâîé ñ÷åò
âûïîëíåíèå â îòíîøåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà êà-
äàñòðîâûõ ðàáîò è îáðàùàåòñÿ ñ çàÿâëåíèåì îá
îñóùåñòâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî
ó÷åòà ýòîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì “Î ãîñóäàð-
ñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñòè”.

3.4. Îðãàíèçàöèÿ òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèîíîâ)
ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè ïðàâà íà çàê-
ëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåíäû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ
ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì
ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà».

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îðãàíèçàöèè òîð-
ãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèîíîâ) ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ èëè ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà àðåí-
äû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ äëÿ ñòðîèòåëüñòâà, ÿâëÿåò-
ñÿ íàëè÷èå äâóõ è áîëåå çàÿâëåíèé îò çàèíòåðåñî-
âàííûõ ëèö ïî ðåçóëüòàòàì ïóáëèêàöèè èíôîðìà-
öèîííîãî ñîîáùåíèÿ î âîçìîæíîì ïðåäîñòàâëå-
íèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.4.2. Îðãàíèçàòîðîì òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèî-
íîâ) ïî ïðîäàæå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè ïðàâà íà
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñîâà-
íèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà, íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ. Ïðîâåäåíèå òîðãîâ (êîí-
êóðñîâ, àóêöèîíîâ) îñóùåñòâëÿåò êîìèññèÿ ïî ïðî-
âåäåíèþ òîðãîâ (êîíêóðñîâ, àóêöèîíîâ) ïî ïðîäàæå
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èëè ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äî-
ãîâîðîâ àðåíäû çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ íà òåððèòî-
ðèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí.

3.4.3 Àäìèíèñòðàöèÿ ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí î ïðîâåäåíèè òîðãîâ, êîòî-
ðîå ïîäëåæèò ñîãëàñîâàíèþ. Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí î ïðîâåäåíèè òîð-
ãîâ Ãëàâà ïåðåäàåò åãî â ïîðÿäêå äåëîïðîèçâîä-
ñòâà â îòäåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé, êîòîðûé
â ñâîþ î÷åðåäü îáåñïå÷èâàåò ïóáëèêàöèþ èíôîð-
ìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ î ïðîâåäåíèè òîðãîâ â îá-
ùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâ-
äà» è íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí lovozeroadm@ mail.ru.

3.4.4. Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèíèìàåò çàÿâêè íà ó÷àñ-
òèå â òîðãàõ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö. Ïðèåì çàÿ-
âîê íà ó÷àñòèå â òîðãàõ îò çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö
ôèêñèðóåòñÿ ïóòåì âûïîëíåíèÿ ðåãèñòðàöèîííîé
çàïèñè â êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé. Òîðãè ïðî-
âîäÿòñÿ â óêàçàííîì â èçâåùåíèè î ïðîâåäåíèè
òîðãîâ ìåñòå, â ñîîòâåòñòâóþùèå äåíü è ÷àñ. Àä-
ìèíèñòðàöèÿ ïåðåäàåò ïàêåò äîêóìåíòîâ íà ïðîâå-
äåíèå òîðãîâ ïðåäñåäàòåëþ êîìèññèè ïî ïðîâåäå-
íèþ òîðãîâ, êîòîðàÿ ïðîâîäèò òîðãè äëÿ îïðåäåëå-
íèÿ ïðàâîîáëàäàòåëÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

Ðåøåíèå êîìèññèè îôîðìëÿåòñÿ ïðîòîêîëîì,
êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì è âñåìè
÷ëåíàìè êîìèññèè, à òàêæå ïðîèãðàâøèì è ïîáå-
äèòåëåì òîðãîâ.

Àäìèíèñòðàöèÿ ïðèîáùàåò ïðîòîêîë òîðãîâ ê
ïàêåòó äîêóìåíòîâ î ïðîâåäåíèå òîðãîâ. Èíôîðìà-
öèÿ î ðåçóëüòàòàõ òîðãîâ ïóáëèêóåòñÿ â òåõ æå ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, â êîòîðûõ áûëî îïóá-
ëèêîâàíî èçâåùåíèå î ïðîâåäåíèè òîðãîâ, â ìå-
ñÿ÷íûé ñðîê ñî äíÿ çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëè-
ïðîäàæè èëè àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà.

3.4.5. Àäìèíèñòðàöèÿ íà îñíîâàíèè ïðîòîêîëà î
ðåçóëüòàòàõ òîðãîâ ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà àðåí-
äû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â àðåíäó), ïðîåêò äîãîâîðà êóï-
ëè-ïðîäàæè (â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â ñîáñòâåííîñòü) ñ ïîáåäèòåëåì òîðãîâ è
óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó î íåîáõîäèìî-
ñòè åãî ïîäïèñàòü, à òàêæå ñîãëàñîâûâàåò âðåìÿ
ñîâåðøåíèÿ äàííîãî äåéñòâèÿ

3.4.6. Àäìèíèñòðàöèÿ ïåðåäàåò çàÿâèòåëþ äëÿ
ïîäïèñè âñå ýêçåìïëÿðû äîãîâîðà àðåíäû çåìåëü-
íîãî ó÷àñòêà (â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â àðåíäó), ïðîåêò äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè
(â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â
ñîáñòâåííîñòü). Ïîñëå ïîäïèñàíèÿ äîãîâîðà àðåí-
äû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà çàÿâèòåëåì, àäìèíèñòðà-
öèÿ âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ äâà ýêçåìïëÿðà äîãî-
âîðà àðåíäû çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, à òðåòèé ýêçåìï-
ëÿð ïîìåùàåò â äåëî ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äî-
êóìåíòîâ.

4. Ôîðìà êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèå àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâ-
ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòè-
åì ðåøåíèé îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöà-
ìè

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
íàçíà÷åíèÿ Ãëàâîé ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîë-
íåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè ïî-
ëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîð-
ìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ 1 ðàç â ãîä.
4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå
íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðè-
íÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùå-
íèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ
ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è
êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.2.1. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà
îñíîâàíèè èíäèâèäóàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ãëàâû.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ
ïëàíîâ ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè.
Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðî-
ñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè) èëè îòäåëüíûå âîï-
ðîñû (òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå ìî-
æåò ïðîâîäèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ Çàÿ-
âèòåëÿ.

4.2.3. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ãëàâà íà îñíîâàíèè ïðåä-
ëîæåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ñîçäàåò êîìèññèþ è óò-
âåðæäàåò åå ñîñòàâ ïðèêàçîì.

Ðåçóëüòàòû äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿþò-
ñÿ â âèäå ñïðàâêè ïðîèçâîëüíîé ôîðìû, â êîòîðîé
îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåñîîòâåòñòâèÿ íàñòîÿ-
ùåìó Ðåãëàìåíòó è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíå-
íèþ.

Ñïðàâêó ïîäïèñûâàåò ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè è
óòâåðæäàåò Ãëàâà.

4.2.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê,
îôîðìëåííûõ äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïî-
ðÿäêå, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâè-
òåëåé Ãëàâà ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðèâëå÷åíèè
âèíîâíûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
àäìèíèñòðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà
êîíñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå

äîëæíîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ èí-
ñòðóêöèÿõ, óòâåðæäàåìûõ, èñõîäÿ èç ïðàâ è îáÿçàí-
íîñòåé àäìèíèñòðàöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

4.3.2. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö àäìè-
íèñòðàöèè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñò-
ðóêöèÿõ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëüòè-
ðîâàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåðñî-
íàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü
è äîñòóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è
ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïî ïðèåìó è ðàññìîòðåíèþ
äîêóìåíòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èëè îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðà-
âèëüíîñòü âûíåñåííîãî ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøå-
íèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñ-
ëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíè-
çàöèé

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíû-
ìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, îòâåòñòâåííûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó
äîêóìåíòîâ, îñóùåñòâëÿåò ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

4.4.2. Êîíòðîëü ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäè-
íåíèé è îðãàíèçàöèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåí ïóòåì
çàïðîñà ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè ïðè óñëî-
âèè, ÷òî îíà íå ÿâëÿåòñÿ êîíôèäåíöèàëüíîé.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëî-
âàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå
äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðåøåíèå, ïðèíÿòîå ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî îáðàùåíèÿ, â âû-
øåñòîÿùèé îðãàí, âûøåñòîÿùåìó äîëæíîñòíîìó
ëèöó è (èëè) â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿ-
þòñÿ:

- äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè
èñïîëíåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.3. Îáðàùåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ Ãëàâû èëè çà-
ìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

5.4. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëî-
áîé â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå èëè íàïðà-
âèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáó). Àäðåñ: 184592
ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáà) ïîäàåòñÿ â
ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òå èëè ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè ê Ãëàâå.

5.5. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà îáðàùåíèÿ (æàëî-
áû) ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 7. Îáðàùåíèå (æà-
ëîáà) äîëæíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà ëèáî ôàìè-
ëèþ äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåò-
ñòâóþùåãî ëèöà;

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (äëÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà) èëè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (äëÿ
ôèçè÷åñêîãî ëèöà) çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, ïîäà-
þùåãî îáðàùåíèå, åãî ìåñòîíàõîæäåíèå, ïî÷òî-
âûé àäðåñ;

- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò;

- èçëîæåíèå ñóòè æàëîáû;
- ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà)

èëè ëè÷íóþ ïîäïèñü (äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà) çàèí-
òåðåñîâàííîãî ëèöà.

Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ èëè
äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëà-
ìåíòîì. Â îáðàùåíèè ãðàæäàíèí â îáÿçàòåëüíîì
ïîðÿäêå óêàçûâàåò ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî
(ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè
îòâåò äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå. Ãðàæäàíèí âïðàâå ïðèëîæèòü ê òàêîìó îáðàùå-
íèþ íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåê-
òðîííîé ôîðìå ëèáî íàïðàâèòü óêàçàííûå äîêó-
ìåíòû è ìàòåðèàëû èëè èõ êîïèè â ïèñüìåííîé
ôîðìå.

5.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè îáðà-
ùåíèÿ:

- åñëè â îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ Çàÿâè-
òåëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå
ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè,
çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå
÷ëåíîâ åãî ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðà-
öèè, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ,
âïðàâå îñòàâèòü åå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïî-
ñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü Çàÿâèòå-
ëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè
çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òå-
íèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùà-
åòñÿ Çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé
àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòî-
ðûé Çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå
îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿå-

ìûì îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå ëèöî îòâåòñòâåí-
íîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ âïðàâå ïðèíÿòü
ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðà-
ùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî
äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå îáðà-
ùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâ-
ëÿëèñü â àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå
äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿ-
åòñÿ Çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

5.7. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñó-
äåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïî-
ëó÷åíèå îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî èëè ïèñüìåí-
íî â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè.

5.8. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîð-
ìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâà-
íèÿ îáðàùåíèÿ â òîì ñëó÷àå åñëè àäìèíèñòðàöèÿ
ðàñïîëàãàåò ýòîé èíôîðìàöèåé è äîêóìåíòîì.

5.9. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíîñòíûì ëèöîì, îáðàòèâøèñü óñòíî èëè ïèñüìåííî
ê Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå ïðèåìà Ãëàâîé àäìèíèñò-
ðàöèè, à òàêæå îá óñòàíîâëåííûõ äëÿ ïðèåìà äíÿõ
è ÷àñàõ ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
â Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå.

Îáðàùåíèå (æàëîáà) äîëæíî áûòü ðàññìîòðåíî
Ãëàâîé è ðåøåíèå ïðèíÿòî â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâè-
òåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñ-
òàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå
ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.10. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ïðèíÿ-
òûå â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè
è ðàññìîòðåíèþ â óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåí-
íîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, ïðî-
âîäèâøåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí, ïðîèçâîäèò çà-
ïèñü â êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà è ïå-
ðåäàåò åãî ñåêðåòàðþ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ. Ñåêðåòàðü îáÿçàí:

- çàðåãèñòðèðîâàòü îáðàùåíèå (æàëîáó) â êíèãó
ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè;

- ïåðåäàòü çàÿâëåíèå Ãëàâå (åãî çàìåñòèòåëÿì).
Ñåêðåòàðü â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî çàÿâ-

ëåíèÿ (æàëîáû):
- âíîñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ:

ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó
è âðåìÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíó-
òû; ôàìèëèþ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàè-
ìåíîâàíèå) Çàÿâèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåí-
òîâ è îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà çàÿâëåíèè øòàìï àäìèíèñòðà-
öèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íîìåð èäåíòè÷íûé ïî-
ðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþ-
ùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ
çàÿâëåíèåì íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàññìîòðåíèÿ îáÿ-
çàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé íîìåð.

Ñåêðåòàðü ïåðåäàåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå (æàëî-
áó) ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè Ãëàâå
(åãî çàìåñòèòåëþ). Ïðè ðàññìîòðåíèè ïèñüìåííî-
ãî îáðàùåíèÿ (æàëîáû) Çàÿâèòåëÿ Ãëàâà íàçíà÷à-
åò äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîò-
ðåíèå îáðàùåíèÿ (æàëîáû). Ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ (æàëîáû) Ãëàâà ïðèíèìàåò
ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè ëèáî îá îòêàçå â óäîâ-
ëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé àâòîðà îáðàùåíèÿ (æàëî-
áû), îôîðìëÿåìîå â âèäå ìîòèâèðîâàííîãî ïèñü-
ìåííîãî îòâåòà Çàÿâèòåëþ. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîä-
ïèñûâàåò Ãëàâà. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåí-
íîå çà äåëîïðîèçâîäñòâî, íàïðàâëÿåò ïèñüìåííûé
îòâåò Çàÿâèòåëþ çàêàçíûì ïèñüìîì â òå÷åíèå 1
ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ îòâåòà.

5.11. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â äåéñòâèÿõ äîëæíîñ-
òíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â
îòíîøåíèè âèíîâíûõ, â òå÷åíèå äåñÿòè äíåé ñî
äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð, àäìèíèñòðàöèÿ â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ñîîáùàåò þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èí-
äèâèäóàëüíîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, ïðàâà è (èëè)
çàêîííûå èíòåðåñû êîòîðûõ íàðóøåíû.

5.12. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâ-
ëÿåòñÿ ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð (ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðèìåíåíèå ìåð
îòâåòñòâåííîñòè ê ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèå, îñóùåñòâëÿå-
ìîå (ïðèíÿòîå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè) è íàïðàâëåíèå â óñòàíîâëåííûé ñðîê
ïèñüìåííûõ îòâåòîâ Çàÿâèòåëþ ïî ñóùåñòâó ïî-
ñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè (æàëîáå) âîïðîñîâ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñò-
ðàöèþ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîí-
íîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêà-
çàííîìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

5.13. Åñëè çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà íå óäîâëåò-
âîðåíû ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðå-
íèÿ îáðàùåíèÿ, òî ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.14. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøå-
íèÿ îáðàùåíèé, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿ-
åòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.15. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, à òàê-
æå ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îñïîðåíû â òðåõ-
ìåñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ, êîãäà ëèöó
ñòàëî èçâåñòíî î òàêîì ðåøåíèè, äåéñòâèè (áåç-
äåéñòâèè).

5.16. Â ñëó÷àå åñëè ëèöî ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû
åãî ïðàâà è ñâîáîäû, îíî âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä
îáùåé þðèñäèêöèè.
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Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÏÐÅ×ÅÍÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ ÏÐÈËÀÃÀÅÌÛÕ Ê ÇÀßÂËÅÍÈÞ
î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ñòðîèòåëüñòâà

ñ ïðåäâàðèòåëüíûì ñîãëàñîâàíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà.

- çàÿâëåíèå î âûáîðå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðèòåëüíûì
ñîãëàñîâàíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà ñ óêàçàíèåì ïëîùàäè çåìåëüíîãî ó÷àñò-
êà, åãî ìåñòîïîëîæåíèÿ, ðàçðåøåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ, èñïðàøèâàåìîãî ïðàâà, êà-
òåãîðèè çåìåëü;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé), ÿâëÿþùå-
ãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñ-
êîãî ëèöà;

çàÿâêà íà ó÷àñòèå â òîðãàõ (êîíêóðñàõ, àóêöèîíàõ) ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå ñ óêà-
çàíèåì ðåêâèçèòîâ ñ÷åòà äëÿ âîçâðàòà çàäàòêà;

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âíåñåíèå çàäàòêà;
- âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (äëÿ þðèäè÷åñ-

êèõ ëèö);
- âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííûé ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòå-

ëåé (äëÿ èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé);
- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è

ñäåëîê ñ íèì íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê;
- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè-

÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü Çà-
ÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé);

- êàäàñòðîâûé ïàñïîðò çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
- ñõåìû ïðèìåðíîãî ðàñïîëîæåíèÿ èñïðàøèâàåìîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà (ñ óêàçà-

íèåì ìåñòà ðàñïîëîæåíèÿ ñóùåñòâóþùèõ è ïëàíèðóåìûõ çäàíèé, ñòðîåíèé, ñîîðó-
æåíèé);

- òåõíèêî-ýêîíîìè÷åñêîãî îáîñíîâàíèÿ ïðîåêòà.

 
Пр ил ож ен ие  №  3

к а дми нис трати вн ому  р егла мент у
 
 
 
(фамил ия , инициалы,  адрес 
Заявителя ) 

П о   р е зу л ьта та м  р ас с м от р е ни я   Ва ш е го   з ая вл е н ия   о   
п р ед о с т ав л е ни и  зем ел ьного  уча стка  с  кад ас тровы м  
н омер ом _ ___ ___ ____ ___ обще й  пл ощ ад ью  

(пр и  нал и чии )  
_ ___ ___ ___ ____ ___ , мес топол ож ен ие __ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ __  
(при  н али чии  свед ени й ) (при  нал ичи и  свед ен ий ) 

 

ин ая  цел ь  ис пол ьзо вани я  земел ьного  у ча ст ка  ука зыва ютс я  
при  н ал ичии  с вед ен ий )  с о общ а ем ,  что  ра ссм отре ние   В аш его   
заявл ени я   при ос тано вл ен о   в  связи  с  

(о сн овани я  п рио стан овле ния   рас см отрен ия )  

Зая вл ен ие  и  пр ил агаемы е  до кум ен ты  Вы  можете  пол учить  в
а дми нис тр аци и  м уни ци пал ьного  об разован ия  Ло во зерс кий  рай он   по
а др ес у:  с .Л овозе ро ,  ул .  Со ветс кая ,  д .  10,  э таж _1_ _,  каб ._ 5__ _,  время
р аб оты :  с  пон едел ьника  по  пятниц у - с  0 9 - 00  час .  д о  17 -  1 5 ча с. .  

 
Гла ва  м уни ци пал ьного  об разова ния  
Л овозе рс ки й  рай он   
 
 

Ис пол нит ель ,__ ___ ___ ___ ___ __, т ел . 
 
 

П р и ло ж е н и е  №  5
к  а д м и н и ст р а т и в н о м у  р е гл а м е н т у

Н а п р а в ля е м  в  В а ш  а др е с  п р о е кт  д о го в о р а  
                           (а р е н д ы , б е з в о зм ез д н о го  с р о ч н о г о  п о л ь з о в а н и я )  
з е м е л ь н о го  у ч а с т к а ,  с  к а д а с т р о в ы м  н о м е р ом _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , 
о бщ е й  
п лощ а д ью _ _ _ _ _ _ _ _  к в .м .,  м е с т о п о л о ж е н и е  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  
ср о к о м  н а _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

П р е дл а га ем  в  ср о к  до _ _ _ _ _ _ п о дп и с а т ь_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ до го в о р а  
(к о л и ч е с т в о  эк з ем п л я р о в )  

и  н а п р а в и т ь  и х  в  а др е с   а д м и н и ст р а ц и и  м у н и ц и п а л ь н о го  о б р а з о в а н и я  
Л о в о з е р с к и й  р а й о н . 

П р и л ож е н и е : 
П р о е кт  д о го в о р а _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ н а _ _ _ л .  в _ _ _ э к з.  
 
 
 
Гл а ва  м у н и ц и п а л ь н о го  о б р а зо в а н и я  
Л о в озе р с ки й  р а й о н  

И с п о лн ит е л ь , _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  т е л . 

П р и л о ж е н и е  №  4
к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е гл а м е н т у

  

(ф а м и л и я , и н и ц иа л ы , ад ре с  З а яв и тел я )  

П р и л о ж ен и е  №  1  
к  а д м и ни с т р ат и в но м у  р е г л а м е н т у   

 
А д м и н и с т р а ц и я  м ун и ц и п а л ь н о г о   
о бр а зо в а н и я  Л о в о зе р с к и й  р а й о н  

 
о т  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
н а и м е н о в а н и е  о р га н и з а ц и и )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
( д ля  г р а ж д а н  -  ф а м и ли я ,  и м я ,  о т ч е с т в о ) 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
( п оч т о в ы й  ад р е с  о р г ан и за ц и и )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
(м е с т о  ж и т е л ь с т в а  г р а ж д а н и н а )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
( п а с п о р т н ы е  да н н ы е  гр а ж д а н и н а )  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
т е л е ф о н  

 
 

З А Я В Л Е Н И Е  
о  в ы бо р е  з е м е л ь н о г о  у ч а с тк а  д л я  с т р о и т е л ь с т в а  

и  п р е д ос т а в л е н и и  с  п р е д в ар и т е л ь н ы м  с ог л ас о в а н и е м  м е с т а  р а з м ещ е н и я  
об ъ е к т а  

П р ош у  п р о и зв е с т и  в ы б о р  з е м е л ь н о г о  уч а с т к а  о ри е н т и р о в о чн о й  п л ощ а д ью  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ к в .  м е т ро в ,  и  о с у щ е с т в и т ь  п р е д в а р и т е л ь н ое  с о гл а с о в а н и е  м е с т а  
ра з м е щ е н и я  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
                                                                ( н а и м е н о в а н и е  о б ъе к т а )  

Х а р а к т е р и с т и к а  з е м е л ь н о го  у ч а с т к а  и  о б ъ е к т а :  1 ) о б ос н ов а н и е  п ри м е р н о го  
ра з м е р а  з е м е л ь н о го  уч а с т к а  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
2 )  п р е дп о л а га е м о е  м е с т о  р а з м е щ е н и я  об ъ е к т а  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
3 )  и с п р а ш и в а е м о е  п р а в о  н а  зе м е л ь н ы й  уч а с т ок  
 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
                                                ( а р е н да ,  п о с т о я н н о е  
 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
                      ( бе с с р о чн о е )  п ол ь з ов ан и е , б е зв о з м е зд н о е  с р о ч н ое  п о ль зо в а н и е )  
4 )  н а з н а че н и е  о б ъе к т а  
 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
5 )  э т а ж н ос т ь  о б ъе к т а ,  м а т е ри а л  с т е н  
 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
 
За я в и т е л ь  

П о   р е з у л ьт а т а м   р а с с м о т р е н и я   В а ш е г о   з а я в л е н и я   о   п р е д о с т а в л е н и и  
з е м е л ь н о го  у ч а с т к а ,  с  к а д а с т р о в ы м  н о м е р о м _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , о б щ е й
п л ощ а д ью _ _ _ _ _ _ _ _ кв .м . , м е с т о п о л о ж е н и я _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
н а  п р а в е _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  с р о к о м  н а  

( в и д  п р а в а ) 

а д м и н и ст р а ц и е й  м ун и ц и п а л ь н о го  о б р а з о ва н и я  Л о в о з е р с к и й  р а й о н  п р и н я т о
р е ш е н и е  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  у к а з а н н о го  з е м е л ь н о го  уч а с т к а  н а
и с п р а ш и в а е м о м  п р а в е  в  с в я з и  с о  с л е д ую щ и м : 

( о б о сн о в а н и е  о т к а з а )  
 
 
 
Гл а в а  м у н и ц и п а л ь н о го  о б р а з о в а н и я  
Л о в о з е р с к и й  р а й о н  

 
 

И с п о л н ит е л ь ,_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  т е л .  

П р и л о ж е н и е  №  9  
к  а дм и н и с т р а т и в н о м у  р е г л ам е н т у  

П о ка з а т е л и  д ос ту пн о с т и  и  к а ч е с тв а  
п р е д о с т а в л е н и я  м ун и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  и х  

з н а ч е н и я  
№  
п /п  

П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  и  к ач е с т в а  
п р е д о с т а в л е н и я  м ун и ц и п а л ь н о й  у сл у г и  

Н о р м а т и в н о
е  з н а ч е н и е  
п о к а з а т е л я  

П о к а з а те л и  д о с т у п н о с т и  п р е д ос та в л е н и я  м ун и ц и п а л ь н о й   ус л у ги  
1 .  %  З а я в и т е л е й ,  уд о в л ет во р е н н ы х  г р а ф и к о м  р а б о т ы  

а д м и н и с т р а ц и и  
9 0  

2 .  %  З а я в и т е л е й ,  о ж и д а в ш и х  в  о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  
д о к ум е н т о в  н е  б о л е е  2 0  м и н у т  

9 0  

3 .  Н а л и ч и е  л ь г о т  д л я  о п р е д е л е н н ы х  к а т е г о р и й  
п о т р е б и т е л е й  ус л у г и  

1 0  

П о ка з а те л и  к а ч е с т в а  пр е д о с та в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й   ус л у ги  
4 .  С о б лю д е н и е  с р о к о в  п р е д о с т а в л е н и я  

М ун и ц и п а л ь н о й  у с л у г и   ( %  с л у ч а е в  
п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  в  у с т а н о в л е н н ы й  с р о к  с  

9 0  

5 .  К о л и ч е с т во  о б о сн о в а н н ы х  0  
6 .  %  З а я в и т е л е й ,  уд о вл е т в о р е н н ы х  к у л ьт ур о й  

о б сл у ж и в а н и я  ( в е ж ли во с т ь ю )  п е р с о н а л а  
9 0  

7 .  П р а в д и в о с т ь  (д о с т о в е р н о с т ь )  и н ф о р м а ц и и  о  
п р е д о с т а вл я е м о й  у с л у г е  

1 0 0  

8 . Н а л и ч и е  р а з л и ч н ы х  к а н а л о в  п о л у ч е н и я  у с л у г и  (в  
т о м  ч и с л е  ч е р е з  м н о г оф у н к ц и о н а л ь н ы е  ц е н т р ы  
п р е д о с т а вл е н и я  го с уд а р с т в е н н ы х  и  

9 0  

9 .  эф ф е к т и в н о с т ь  р е з у л ьт а т о в  т р уд а  с о т р уд н и к о в  ( %  
З а я в и т е л е й , о б р а т и в ш и хс я  з а  п о в т о р н о й  

й )  

9 0  

ф
Ж А ЛО Б А  

Н а им ен о в а н и е  л ица  в  с о о т в е т ст в и и  с  уч р е ди т ел ь ны м и  до к ум е н т ам и  ( дл я
ф и зи че ск о го  л иц а , в  т о м  ч и с л е  и н д и в и д уа ль н о го  п р е дп р и н и м ат е ля  - ф а м ил и я ,
им я ,  о т ч е с т в о ),  п о ч т о в ы й  а др е с , к о н та к т ны й  т е л еф он , ИН Н  (д л я  ю рид и ч е ск о г о
л и ц а  и  и н д и в и ду а л ь н о го  п р е д п р и н им а т е ля ) , п а с п о р т ны е  да н ны е : с е р и я  и  н о м е р
п а с п о р т а ,  к о гда  и  к ем  п а с п о р т  вы да н  ( дл я  ф и зи ч е с к о г о  ли ца  и  и н ди в ид уа ль н о го
п р е дп р и н им а т е л я ) в  с о о т в е т с т в и и  с  А д м ин и с т р а т и в ны м  р е гл ам е н т ом
ад м ин и с т р а ц и и  м ун и ц ип а л ь н о го   о б р а з о в а н и я  Л о в о з е р с ки й  р а й о н  п о
п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ци п а л ьн о й  у сл уг и   «П ред о с т а в ле н и е  з е м ел ь ны х  уч а ст к о в ,
г о с уд а р ст ве н н а я   с о б ст в е н н о с т ь   н а  к о т о ры е  н е  р а з гр а н и ч ен а ,  и ли   з ем ел ь ны х
уч а ст к о в , н а хо д ящ и хс я   в  м у н и ци п а л ь н о й  с о б ст в е н н о с т и ,  дл я   ст р о и т е ль с т в а   с
п р е д в а р и т е л ьн ы м  со гл а с о в а н ием  м е с т а  р а зм е щ е н и я  о бъ е к т а »  о бр а т и лс я  в
а д м ин и с т р а ц ию  ( и сх . № _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ о т _ _ _ )  с  ук а зы в а е т с я  с ут ь
о б р а щ е н и я  .  

В  р е з ул ьт а т е    ук а зы в а е т с я  су щ е с т в о  о бж ал у ем ы х  де й с т в и й  (б е зд е й с т в и я )
и  (и л и ) р еш ен и й  до л ж н о с т н о го  л иц а ,  в  то м  ч и с ле  н а им е н о в а н и е  д о л жн ост и ,
ф ам ил и я ,  им я ,  о т ч е с т в о  д о л ж н о с т н о го  ли ца , д е й с т в и я  (б е зд е й ст в и е )  и  (и ли )
р е ш е н и я  к о т о р о го  о бж ал ую т ся  .  

П ро ш у  В а с  р а з о б р а т ь с я  в  д а н н о й  с и т уа ци и  и  п ро и нф ор м ир о ва т ь  о
р е з ул ьт а т а х  р а с см о т р е н и я  ж ал о б ы  п и с ь м е н н о  п о  а др есу : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
(и ли  у к а з а т ь  д р уг о й  с п о с о б  и нф орм ир о в а н и я ) .  

П р ил ож е н и е : до к ум е н ты ,  п о д т в е рж д аю щ ие  о б о с н о в а н н о с т ь  до в о д о в
ж ал о б ы  (п е р е че н ь  п р и ла га ем ы х  д о к ум е н т о в ) .  
 

П р и л о ж е н и е  №  7
к  а дм и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у

  
 

А дм и н и с т р а ц и я  м ун и ц и п а л ь н о г о  
о б р а з о в а н и я  Л о в о з е р с к и й  р а й о н  
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I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â àäìèíè-

ñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðåâîä çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå
ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, èç îäíîé êàòå-
ãîðèè â äðóãóþ», ðàñïîëîæåííûõ íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, (äà-
ëåå - ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
äëÿ ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñ-
ëóãè è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåé-
ñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâ-
ëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè.

Ðàçðàáîò÷èêîì äàííîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëà-
ñòè (äàëåå - àäìèíèñòðàöèÿ)

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà - äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëè-
çàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â
ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñ-
òíîãî çíà÷åíèÿ, óñòàíîâëåííûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N 131-
ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè” è óñòàâîì
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò - íîðìàòèâíûé
ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ - ëèöî, íàäåëåííîå èñïîëíèòåëüíî-ðàñïîðÿ-
äèòåëüíûìè ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ
ìóíèöèïàëüíîãî çíà÷åíèÿ è (èëè) ïî îðãàíèçàöèè
äåÿòåëüíîñòè îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

1.2. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé
1.2.1. Çàÿâèòåëü - ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå

ëèöî ëèáî èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðà-
òèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëü-
íûå óñëóãè, ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.3.1. Ìåñòîïîëîæåíèå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè: Ìóðìàíñêàÿ îáë., Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ñ.
Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10, Àäìèíèñòðàöèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, îò-
äåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé, 1-ûé ýòàæ, êàá. 5,
òåë. 8(815-38-40-501), 8-815-38-40-059, Å-mail:
lovozeroadm@ mail.ru

Îôèöèàëüíûé ñàéò àäìèíèñòðàöèè â ñåòè Èíòåð-
íåò lovozeroadm@ mail.ru

Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëüíèêîì
è ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì, óñòà-
íàâëèâàåìûì ñ ó÷åòîì ãðàôèêà (ðåæèìà) ðàáîòû
îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé ñîãëàñíî ïðàâè-
ëàì âíóòðåííåãî òðóäîâîãî ðàñïîðÿäêà

Ïîíåäåëüíèê ïðèåìà íåò
Âòîðíèê ïðèåìà íåò
Ñðåäà ïðèåìà íåò
×åòâåðã 9.00 - 17.00
Ïÿòíèöà ïðèåìà íåò
Ñóááîòà âûõîäíîé äåíü
Âîñêðåñåíüå âûõîäíîé äåíü.
1.3.2. Çàÿâèòåëè íàïðàâëÿþò çàÿâëåíèå è íåîáõî-

äèìûå äîêóìåíòû î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî àäðåñó: 184592 ñ. Ëî-
âîçåðî, Ìóðìàíñêîé îáë., óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10.

1.3.3. Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

- ïóòåì ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíñóëüòàöèé èñïîëíèòå-
ëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèè ïðè ëè÷-
íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè èëè ïèñüìåííî;

- ïóòåì ðàçìåùåíèÿ íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
lovozeroadm@mail.ru

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ñåòè Èíòåðíåò, ïî-
÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, ïóáëèêàöèé â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èí-
ôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ
(áðîøþð, áóêëåòîâ).

1.3.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî òåëåôîíó îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì îòäåëà èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè.

Çâîíêè îò Çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñó èíôîðìèðîâà-
íèÿ î ïîðÿäêå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìà-
þòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì ðàáîòû àäìèíèñò-
ðàöèè. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà äîëæíîñòíîå ëèöî äîëæ-
íî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëü-
íûõ ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðå-
ðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà
äðóãîé àïïàðàò.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ðàçãîâîð íå äîëæåí
ïðîäîëæàòüñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

1.3.5. Ïèñüìåííûé çàïðîñ î ïðåäîñòàâëåíèè èí-
ôîðìàöèè äîëæåí ñîäåðæàòü ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ
 ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

 ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
 îò «21» ìàÿ 2012 ã. ¹ 204-ÏÃ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Ïåðåâîä çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà,
èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,

èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ»

íèÿ, â êîòîðûé îáðàùàþòñÿ Çàÿâèòåëè;
- íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ (ôàìèëèÿ, èíèöèàëû

è ïî÷òîâûé àäðåñ, òåëåôîí ôèçè÷åñêîãî ëèöà, æåëà-
þùåãî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ;

- ïðîñüáó î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè è ñîäåð-
æàíèå âîïðîñîâ, ïî êîòîðûì Çàÿâèòåëþ íåîáõîäè-
ìà èíôîðìàöèÿ;

-  ôîðìó, â êîòîðîé Çàÿâèòåëü æåëàåò ïîëó÷èòü
èíôîðìàöèþ (ïèñüìåííî ïî÷òîâîé ñâÿçüþ, ïî ýëåê-
òðîííîé ïî÷òå);

-  ïîäïèñü Çàÿâèòåëÿ.
Äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-

íîå çà èíôîðìèðîâàíèå, â òå÷åíèå 14 ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè â îòäåëå èìóùåñòâåííûõ îòíî-
øåíèé àäìèíèñòðàöèè, ïîñòóïèâøåãî çàïðîñà íà-
ïðàâëÿåò â àäðåñ Çàÿâèòåëÿ èíòåðåñóþùóþ åãî èí-
ôîðìàöèþ ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì èëè
ïåðåäàåò èíûì ñïîñîáîì, óêàçàííûì â ïèñüìåí-
íîì çàïðîñå.

Èíôîðìàöèÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè èëè îòêàçå â åå ïðåäîñòàâëåíèè íàïðàâëÿåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ ïèñüìîì è äóáëèðóåòñÿ ïî òåëåôîíó
èëè ýëåêòðîííîé ïî÷òå, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè (ïðè
íàëè÷èè â çàÿâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ äàííûõ).

Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè èõ ïîëó÷åíèÿ ñîîáùàåò-
ñÿ çàÿâèòåëþ ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ è ïðè âîçîá-
íîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè ïîñëå åå ïðèîñòà-
íîâëåíèÿ, à â ñëó÷àå ñîêðàùåíèÿ ñðîêà - ïî óêàçàí-
íîìó â çàÿâëåíèè òåëåôîíó è (èëè) ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ
çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î
ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè
ïðè ïîìîùè òåëåôîíà, ñðåäñòâ Èíòåðíåòà, ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû èëè ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî ïîñåùåíèÿ
îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè.

1.3.6. Íà îôèöèàëüíîì ïîðòàëå àäìèíèñòðàöèè è
íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå àäìèíèñòðàöèè ðàçìå-
ùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- þðèäè÷åñêèé, ïî÷òîâûé, ýëåêòðîííûé àäðåñ àä-
ìèíèñòðàöèè;

- ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè;
- íîìåðà êàáèíåòîâ è íàèìåíîâàíèå äîëæíîñò-

íûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èõ íîìåðà òåëåôîíîâ;

- îáðàçåö çàÿâëåíèÿ è òðåáîâàíèÿ ê ïðèëàãàå-
ìûì ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòàì;

- Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ïåðåâîä çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ

ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ.

2.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

2.2.1. Óñëóãà «Ïåðåâîä çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ â ñîñòàâå ýòèõ çåìåëü, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîá-
ñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà» îêàçûâà-
åòñÿ Ïðàâèòåëüñòâîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè íåîáõîäèìîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ àä-
ìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí;

- ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà «Ïåðåâîä çåìåëü èëè çå-
ìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â ñîñòàâå ýòèõ çåìåëü, íàõîäÿ-
ùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, èç îäíîé
êàòåãîðèè â äðóãóþ» èñïîëíÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Ìåñòîíàõîæäåíèå: 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáë., Ëî-
âîçåðî, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10, Àä-
ìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí, êàá.5, òåë. 8(815) 38-40-501, ôàêñ 8-815-
38-41-012, Å-mail: lovozeroadm@ mail.ru

Ìåñòîíàõîæäåíèå: 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáë., Ëî-
âîçåðî, Ìóðìàíñêàÿ îáë., óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10, Àä-
ìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí, êàá.5, òåë. 8(815) 38-40-501, ôàêñ 8-815-
38-41-012, Å-mail: lovozeroadm@ mail.ru

2.2.2. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
àäìèíèñòðàöèÿ âçàèìîäåéñòâóåò â êà÷åñòâå èñòî÷-
íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ óñëóãè, èëè èñòî÷íèêîâ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè ñâåäåíèé çàÿâèòåëÿ-
ìè, ñî ñëåäóþùèìè îðãàíàìè è ó÷ðåæäåíèÿìè:

ÔÃÁÓ “Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà” ïî Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè, ìåñòîíàõîæäåíèå: 184530, Ìóðìàíñêàÿ îáë.,
ã. Îëåíåãîðñê, óë. Ìèðà, ä. 23, òåë.8(815 52) 5-15-70;

Îëåíåãîðñêèé îòäåë Óïðàâëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è
êàðòîãðàôèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìåñòîíàõîæ-
äåíèå: 184530, ã. Îëåíåãîðñê, Ìóðìàíñêîé îáë., ïð.
Ëåíèíãðàäñêèé, ä.7, òåë. /ôàêñ 8(815-52) 54-653;

Íàëîãîâàÿ èíñïåêöèÿ ÈÔÍÑ ¹ 5;
Çåìëåóñòðîèòåëüíûå îðãàíèçàöèè.
2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- óâåäîìëåíèå Çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòîì ðåøåíèè

îá îòêàçå â ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ;

- íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ïîäïèñàííîãî ðåøå-
íèÿ î ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç
îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ;

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò
24.01.2006ã., ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè îò 01.07.2011 ¹ 284-ÏÇ «Î ïîðÿä-
êå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåã-
ëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïî-
ñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè «Ïåðåâîä çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåí-
íàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ».

2.Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ã. Â. Êðàâ-
÷åíêî) îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïåðåâîä çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîá-
ñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè, èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî
äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå «Ëî-
âîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ê.
Í. Äóäàðåâó) ðàçìåñòèòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ñåòè Èíòåð-
íåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòà-
íîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂ,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Пр ил ож ен ие  №  8
к  а дми нис трати вному  регла мент у

 
Б лок -схем а  

предос та вления  гос уд арс твенной  ус луги  
«Пред оста вление  зем ельны х  уча стков ,  госуда рстве нная  с обствен нос ть  на  

которые   не   раз гра ничена ,  и ли  зем ел ьных  участ ков ,  находящихс я в  
мун иципал ьной  с обстве ннос ти ,  для  строи тел ьст ва  с  предвар ител ьным  

с оглас ованием    м ест а  разм ещ ения  объе кта»  
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

Пр ием  за явл ени я  и  не обх одим ы х до кум енто в , их  
реги ст раци я  

Пр оверка  на лич и я  вс ех  не обх одим ых  до кум енто в  
и  и х с оответс тви я  т ребо ва ниям  на ст оящ его  
регл аме нта  

Все  необх одим ые  док ум енты  пред ставл ены в  
пол ном  объ еме ,  в с оответс тви и  с  треб овани ями  
нас тоящ его  ре глам ент а  
 

 
 
З аинт ерес ован ном у л ицу  направл яетс я , 

л ибо  вы д аетс я  м отиви ро ванно е  
извещ ени е  о б  ос тавле нии  до кум ент ов  

без  ра ссм отрен ия  и  возм ожнос ти  
пол учения  им  д окумен тов  

О сущ ес твляетс я  рас смот рение  д оку мен тов  
дл я  у с тановл ения  на лич и я , ли бо  отс ут ст вия  
пр ава  на  предос та вл ение  м униц ипал ьной  

у сл уг и ,  на правлен ие  в адр ес отдела  
им ущ ест ве нных  от ноше ний  о бращ ения  о  

вы боре  зе мел ьн ого  у част ка  дл я  
с трои тельс тва  и  ут ве рждени и  с хе мы  
рас положен ия  зе мельного  учас тк а  на  

кад ас трово м  план е  и ли  ка дас тр овой  карт е  
терр итори и  

 

Ус та новлено  нали чи е  ос нований  д ля  пр едос тавле ния  м униц ипал ьной  ус л уг и , отд елом  
им ущ ес твенн ых  от ноше ний  о суще ст вл ен  вы б ор  зе мельног о  у ча ст ка  д ля  ст роител ьст ва  и  
у тверж ден а  с хем а  ра спол оже ния  зе мельн ого  у час тка  на  ка дас тр овом  п лане  ил и  кад ас тро во й  карт е  
те ррито рии  
 

Заи нтер ес ованно е  л ицо  о бращ аетс я  с 
заявле нием  и  не обх одим ы ми  до кум ент ами  в  
Ми нис терс тво  

  
  
      Да           Нет  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Осущ ес твля ет ся  под готовк а  и  с ог лас ован ие  
дол жнос тны м  лицо м  в  ус тано вл енном  

порядк е  
про екта  реш ен ия  а дм инис тр ации  

о  п редос та вл ени и  м у ниц ипал ьной  ус л уг и  
 

З аинт ерес ованн ом у ли цу  н аправля ет ся ,  либ о  
вы да ется  м от ивированное  из вещ ение  об  отк азе  в  

пред ост авлен ии  му ниц ипал ьной  у сл у ги  

Прин ятие  адм инис трацие й  р еше ние  о  
предос тавле нии  муниципа льной   у сл уг и  

 

З аявител ю  нап равляетс я  под пис анное  
р еше ние  о  пр едос тавле нии  земел ьного  

у час тка  на  с оот вет ст вующ ем  пра ве , про ект 
до говора  к упл и -пр одаж и  з емел ьного  
у час тка , прое кт  до говора  ар енд ы  

зем ельног о  учас тк а ,  пр оект д оговор а  
без возме здног о  сро чн ого  пол ьз ования  

з емел ьным  учас тк ом  
 

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

21.05. 2012 ãîäà             ñ. Ëîâîçåðî             ¹ 204-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïåðåâîä çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå

íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè, èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ»

П р и л о ж е н и е  №  6
к  а д м и н и с т р а т и вн о м у  р е г л а м е н т у

 

(ф а м и л и я ,  и н и ц иа л ы , ад ре с  
З а я в и те л я ) 

Н а п р а в л я е м  в  В а ш  а д р е с   п о с т а н о в л е н и е   а д м и н и с т р а ц и и  
м у н и ц и п а л ь н о го  о б р а з о в а н и я  Л о в о з е р с к и й  р а й о н   о  п р е д о с т а в л е н и и  В а м  
з е м е л ь н о г о  у ч а с т к а  с  
к а д а с т р о в ы м  н о м е р о м _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  о б щ е й  
п л о щ а д ью _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ к в .м . , 
м е с т о п о л о ж е н и я _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
н а  п р а в е _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  с р о к о м  

( в и д  п р а в а )  
н а _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ (л ет , м е с я ц е в )  

П р и л о ж е н и е  -  п о с т а н о в л е н и е   а д м и н и с т р а ц и и  м у н и ц и п а л ь н о го  
о б р а з о в а н и я  Л о в о з е р с к и й  р а й о н   о  п р е д о с т а вл е н и и  В а м  з е м е л ь н о го  
у ч а с т к а  н а _ _ _ _ л и с т а х   в       э к з .  
 
Гл а в а  м у н и ц и п а л ь н о го  о б р а з о в а н и я   
Л о во з е р с к и й  р а й о н  
 
 
И с п о л н и т е л ь , _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  т е л . 

 



2222222222
- íàïðàâëåíèå Ìèíèñòåðñòâîì èìóùåñòâåííûõ

îòíîøåíèé Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è àäìèíèñòðàöèåé
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí àêòà
î ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â ñîñòà-
âå òàêèõ çåìåëü èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ, â òå÷å-
íèå ïÿòè äíåé ñî äíÿ åãî ïðèíÿòèÿ, â Óïðàâëåíèå
Ðîñðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè – â ÔÁÃÓ «Êà-
äàñòðîâàÿ ïàëàòà» ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

2.4. Óñëîâèÿ è ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
Îòäåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðà-

öèè ïðèíèìàåò ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè èëè îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè â ñðîê, íå ïðåâû-
øàþùèé 60 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèÿ â îòäåëå èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé î
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêó-
ìåíòîâ. Óêàçàííîå ðåøåíèå îôîðìëÿåòñÿ ñîîòâåò-
ñòâóþùèì àêòîì îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 60 êàëåíäàðíûõ
äíåé.

Ïðè îòâåòàõ íà îáðàùåíèÿ (óñòíûå, ïèñüìåííûå)
ãðàæäàí (þðèäè÷åñêèõ ëèö) äîëæíîñòíîå ëèöî îáÿ-
çàíî:

à) îáåñïå÷èòü îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâî-
åâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè - ñ ó÷àñòèåì ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâ-
øåãî îáðàùåíèå;

á) çàïðàøèâàòü íåîáõîäèìûå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû â ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíàõ, îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ó
èíûõ îðãàíèçàöèé è äîëæíîñòíûõ ëèö.

â) ïðèíèìàòü ìåðû, íàïðàâëåííûå íà âîññòàíîâ-
ëåíèå èëè çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä è çà-
êîííûõ èíòåðåñîâ ãðàæäàíèíà;

ã) â 30-äíåâíûé ñðîê äàòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ, çà
èñêëþ÷åíèåì îòäåëüíûõ ñëó÷àåâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;

ä) óâåäîìèòü ãðàæäàíèíà î íàïðàâëåíèè åãî îá-
ðàùåíèÿ íà ðàññìîòðåíèå â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí,
äðóãîé îðãàí ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â èíóþ îðãà-
íèçàöèþ èëè èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ èõ êîìïåòåíöèåé;

å) ñîáëþäàòü ïðàâèëà äåëîâîãî ýòèêåòà;
æ) ïðîÿâëÿòü êîððåêòíîñòü â îòíîøåíèè ãðàæäàí;
ç) íå ñîâåðøàòü äåéñòâèé, ñâÿçàííûõ ñ âëèÿíèåì

êàêèõ-ëèáî ëè÷íûõ, èìóùåñòâåííûõ (ôèíàíñîâûõ) è
èíûõ èíòåðåñîâ, ïðåïÿòñòâóþùèõ äîáðîñîâåñòíîìó
èñïîëíåíèþ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «» îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

(÷àñòü ïåðâàÿ);
Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

(÷àñòü âòîðàÿ);
Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-

ðàöèè;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà N

137-ÔÇ “Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà N
189-ÔÇ “Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåê-
ñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 äåêàáðÿ 2001 ãîäà N
178-ÔÇ “Î ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíè-
öèïàëüíîãî èìóùåñòâà”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 èþëÿ 1997 ãîäà N
122-ÔÇ “Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ 2007 ãîäà N
221-ÔÇ “Î ãîñóäàðñòâåííîì êàäàñòðå íåäâèæèìîñ-
òè”;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 18 èþíÿ 2001 ãîäà N
78-ÔÇ “Î çåìëåóñòðîéñòâå”;

Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 31 äåêàáðÿ 2003
ãîäà N 462-01-ÇÌÎ «Îá îñíîâàõ ðåãóëèðîâàíèÿ çå-
ìåëüíûõ îòíîøåíèé â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»;

Ãåíåðàëüíûìè ïëàíàìè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçî-
âàíèé ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâäà è ñåëüñêîå ïîñå-
ëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè;

Ïðàâèëàìè çåìëåïîëüçîâàíèÿ è çàñòðîéêè ìóíè-
öèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ðåâ-
äà è ñåëüñêîå ïîñåëåíèå Ëîâîçåðî Ëîâîçåðñêîãî
ðàéîíà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè;

Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí.

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.2004 ¹ 172-ÔÇ
«Î ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îä-
íîé êàòåãîðèè â äðóãóþ»

2.6. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñ-
ïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6.1. Äëÿ îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïåðå-
âîä çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåí-
íîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè, èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ» ïðåäñòàâëÿþò-
ñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû (Ïðèëîæåíèå¹ 2):

- çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ â êîòîðîì
äîëæíû áûòü óêàçàíû:

1) êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
2) êàòåãîðèÿ çåìåëü, â ñîñòàâ êîòîðûõ âõîäèò çå-

ìåëüíûé ó÷àñòîê, è êàòåãîðèè çåìåëü, ïåðåâîä â
ñîñòàâ êîòîðûõ ïðåäïîëàãàåòñÿ îñóùåñòâèòü;

3) îáîñíîâàíèå ïåðåâîäà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç
ñîñòàâà çåìåëü îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ;

4) ïðàâà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê.
2. Ê çàÿâëåíèþ äîëæíû áûòü ïðèëîæåíû ñëåäóþ-

ùèå äîêóìåíòû:
- âûïèñêà èç ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà íåäâè-

æèìîñòè îòíîñèòåëüíî ñâåäåíèé î çåìåëüíîì ó÷àñ-
òêå, ïåðåâîä êîòîðîãî èç ñîñòàâà çåìåëü îäíîé êà-

òåãîðèè â äðóãóþ ïðåäïîëàãàåòñÿ îñóùåñòâèòü, èëè
êàäàñòðîâûé ïàñïîðò  òàêîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
Çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî
ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èí-
äèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé èëè âûïèñêà èç
åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö;

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î
ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê, ïåðåâîä êîòîðîãî èç
ñîñòàâà çåìåëü îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ ïðåäïî-
ëàãàåòñÿ îñóùåñòâèòü;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà (ïîë-
íîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ
çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåäñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ
(Çàÿâèòåëåé);

- çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêîëîãè÷åñêîé ýê-
ñïåðòèçû â ñëó÷àå, åñëè

åå ïðîâåäåíèå ïðåäóñìîòðåíî ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè;

- ñîãëàñèå ïðàâîîáëàäàòåëÿ çåìåëüíîãî ó÷àñòêà
íà ïåðåâîä çåìåëüíîãî

ó÷àñòêà èç ñîñòàâà çåìåëü îäíîé êàòåãîðèè â äðó-
ãóþ.

2.6.2. Ñäàííûå äîêóìåíòû âîçâðàòó íå ïîäëåæàò.
2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêó-

ìåíòîâ, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.7.1. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ áåç

ðàññìîòðåíèÿ ÿâëÿþòñÿ:
- îòñóòñòâèå õîòÿ áû îäíîãî èç äîêóìåíòîâ, óêà-

çàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 2, ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó;

- íåñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ïî ôîðìå èëè ñîäåðæàíèþ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâ-
ëåííûì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì;

- ñ õîäàòàéñòâîì îáðàòèëîñü íåíàäëåæàùåå ëèöî;
2.8. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè äëÿ îò-
êàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.8.1. Ðåøåíèå î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ â ñëó÷àÿõ
(Ïðèëîæåíèå ¹ 3):

- íåñîîòâåòñòâèå ñîäåðæàíèÿ õîäàòàéñòâà Ïðè-
ëîæåíèþ ¹ 1 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

- îòñóòñòâèå õîòÿ áû îäíîãî èç äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó;

- íåñîîòâåòñòâèå ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ïî ôîðìå èëè ñîäåðæàíèþ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâ-
ëåííûì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

- óñòàíîâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè îãðàíè÷åíèÿ ïåðåâîäà çåìåëü èëè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ â ñîñòàâå òàêèõ çåìåëü èç îäíîé êàòå-
ãîðèè â äðóãóþ ëèáî çàïðåòà íà òàêîé ïåðåâîä;

- íàëè÷èå îòðèöàòåëüíîãî çàêëþ÷åíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé ýêîëîãè÷åñêîé ýêñïåðòèçû â ñëó÷àå, åñëè
åå ïðîâåäåíèå ïðåäóñìîòðåíî ôåäåðàëüíûìè çàêî-
íàìè;

- óñòàíîâëåíèå íåñîîòâåòñòâèÿ èñïðàøèâàåìîãî
öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ óòâåðæäåííûì äîêóìåíòàì òåððèòîðèàëüíîãî ïëà-
íèðîâàíèÿ è äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòî-
ðèè, çåìëåóñòðîèòåëüíîé äîêóìåíòàöèè.

2.8.2. Ïîñëå óñòðàíåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïîñëóæèâ-
øèõ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðà-
ùåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïåðåâîäå çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç
îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ.

Ïðèîñòàíîâëåíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, âîçìîæíî íà ñðîê, íåîáõîäèìûé äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìà-
öèè.

2.8.3. Ðåøåíèå îá îòêàçå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ïðèíèìàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷à-
ÿõ (Ïðèëîæåíèå ¹ 4):

- óñòàíîâëåíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè îãðàíè÷åíèÿ ïåðåâîäà çåìåëü èëè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ â ñîñòàâå òàêèõ çåìåëü èç îäíîé êàòå-
ãîðèè â äðóãóþ ëèáî çàïðåòà íà òàêîé ïåðåâîä;

- íàëè÷èå îòðèöàòåëüíîãî çàêëþ÷åíèÿ ãîñóäàðñòâåí-
íîé ýêîëîãè÷åñêîé ýêñïåðòèçû â ñëó÷àå, åñëè åå ïðî-
âåäåíèå ïðåäóñìîòðåíî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

- óñòàíîâëåíèå íåñîîòâåòñòâèÿ èñïðàøèâàåìîãî
öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ óòâåðæäåííûì äîêóìåíòàì òåððèòîðèàëüíîãî ïëà-
íèðîâàíèÿ è äîêóìåíòàöèè ïî ïëàíèðîâêå òåððèòî-
ðèè, çåìëåóñòðîèòåëüíîé ;

- ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàõîäèò-
ñÿ âíå êîìïåòåíöèè àäìèíèñòðàöèè;

- â òå÷åíèå ñðîêà, óêàçàííîãî â èçâåùåíèè î ïðè-
îñòàíîâëåíèè îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñâÿ-
çè ñ íåïîëíîòîé ïðåäñòàâëåííîãî ïàêåòà äîêóìåí-
òîâ, Çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû çàïðàøèâàåìûå
äîêóìåíòû;

- ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ,
â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáè-
òåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìó-
ùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñå-
ìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñó-
ùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü
ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñ-
òèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

- â ñëó÷àå åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåò-
ñÿ è îíî íå ïîäëåæèò íàïðàâëåíèþ íà ðàññìîòðå-
íèå, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, íàïðàâèâøåìó
îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

- â ñëó÷àå åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ãðàæäà-
íèíà ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé åìó ìíîãî-
êðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â
ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè, è ïðè
ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû
èëè îáñòîÿòåëüñòâà, äîëæíîñòíîå ëèöî ëèáî óïîë-

íîìî÷åííîå íà òî ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î
áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðå-
êðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ ãðàæäàíèíîì ïî äàííîìó
âîïðîñó.

2.8.4. Ñîèñêàòåëü óñëóãè èìååò ïðàâî îáæàëîâàòü
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè
èëè áåçäåéñòâèå.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ Çàÿâèòåëÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáû
åå âçèìàíèÿ

2.9.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.9.2. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22.1 «Îñíîâ çà-
êîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèà-
òå», óòâåðæäåííûõ Âåðõîâíûì Ñîâåòîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 11.02.1993 ¹ 4462-1, âûäà÷à íîòàðè-
àëüíî çàâåðåííûõ êîïèé äîêóìåíòîâ è íîòàðèàëüíî
óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòè íà ñîâåðøåíèå äåé-
ñòâèé îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ïëàòó, ðàçìåð êîòîðîé óñ-
òàíîâëåí ñòàòüåé 333.24 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ãîñïîøëèíà çà ñîâåðøåíèå íî-
òàðèàëüíûõ äåéñòâèé âçèìàåòñÿ íîòàðèóñàìè.

2.10. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé
Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëó-

ãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà÷àëüíèêîì è ñïåöèàëèñòàìè
îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí íà
ëè÷íîì ïðèåìå, ïî êîíòàêòíîìó òåëåôîíó 8 81538
40-059, 40-501, ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå: Å-mail:
lovozeroadm@ mail.ru

Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëåäóþùèì
âîïðîñàì:

- ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ óñëóãè, êîìïëåêòíîñòü (äîñòàòî÷íîñòü) ïðåä-
ñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

- èñòî÷íèê ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è
èõ ìåñòîïîëîæåíèå);

- âðåìÿ ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;
- ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è

ðåøåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðè-
íèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Íà÷àëüíèê îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
àäìèíèñòðàöèè (ëèöî, åãî çàìåùàþùåå) îïðåäåëÿ-
åò äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà, óïîëíîìî÷åííûõ íà
ïðîâåäåíèå êîíñóëüòàöèé.

Êîíñóëüòèðîâàíèå íà÷àëüíèêîì è ñïåöèàëèñòàìè
îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî êàê â óñòíîé, òàê è â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå.

 Ïî ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îáÿçàí ïðåäîñòà-
âèòü èíôîðìàöèþ â ïèñüìåííîé ôîðìå â ñðîê íå
áîëåå 30 äíåé.

2.11. Èíôðàñòðóêòóðà îáñëóæèâàíèÿ
Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëÿ â î÷åðåäè äëÿ ïîäà÷è

çàÿâëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, íà ïðèåì ê
äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè
íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

Âðåìÿ ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ è íåîá-
õîäèìûõ äîêóìåíòîâ - ìàêñèìàëüíî 15 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðè ïîäà÷å çàÿâ-
ëåíèÿ è íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ïî ïðåäâàðèòåëü-
íîé çàïèñè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò ñ ìî-
ìåíòà âðåìåíè, íà êîòîðûé áûëà îñóùåñòâëåíà çà-
ïèñü.

Âðåìÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ ïî èñïîëíåííîé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå - ìàêñèìàëüíî 15 ìèíóò.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.12.1. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïðåä-
íàçíà÷åííûõ äëÿ ýòèõ öåëåé ïîìåùåíèÿõ, âêëþ÷àþ-
ùèõ ìåñòà îæèäàíèÿ, èíôîðìèðîâàíèÿ è ïðèåìà.

Âõîä â çäàíèå îôîðìëÿåòñÿ âûâåñêîé, èíôîðìèðó-
þùåé î íàèìåíîâàíèè ó÷ðåæäåíèÿ è ðåæèìå ðàáîòû.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñ-
òàâëåíèå çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîá-
ñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîá-
ñòâåííîñòè, äëÿ ñòðîèòåëüñòâà ñ ïðåäâàðèòåëüíûì
ñîãëàñîâàíèåì ìåñòà ðàçìåùåíèÿ îáúåêòà» îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â êàáèíåòå ¹ 5, ðàñïîëîæåííîì íà ïåð-
âîì ýòàæå çäàíèÿ ïî àäðåñó: Ìóðìàíñêàÿ îáë., ñ.
Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ¹ 10. Ó âõîäà â êàáèíåò
ðàçìåùàåòñÿ òàáëè÷êà ñ íîìåðîì è íàèìåíîâàíè-
åì ïîìåùåíèÿ.

2.12.2. Â ïîìåùåíèÿõ äëÿ ðàáîòû ñ çàÿâèòåëÿìè
è â ìåñòàõ îæèäàíèÿ äîëæíû ñîçäàâàòüñÿ êîìôîðò-
íûå óñëîâèÿ äëÿ ñîòðóäíèêîâ è çàÿâèòåëåé (ïîñåòè-
òåëåé).

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ îáîðóäóþòñÿ
ñòóëüÿìè, ñòîëàìè, è îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè
çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ, áëàíêàìè çàÿâëåíèé è êàí-
öåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè. Çäåñü æå ðàçìåùà-
åòñÿ ñòåíä, íà êîòîðîì íàõîäèòñÿ èíôîðìàöèÿ, íå-
îáõîäèìàÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

2.12.3. Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæ-
íîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè íà ñâîèõ ðàáî÷èõ
ìåñòàõ â ñëóæåáíûõ êàáèíåòàõ. Íà äâåðè êàáèíåòà
ðàçìåùàåòñÿ òàáëè÷êà, íà êîòîðîé óêàçûâàþòñÿ
íîìåð êàáèíåòà, äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èìåíà, îò÷å-
ñòâà äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâ-
ëÿþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè,
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä, òåõíè÷åñêîãî ïåðåðû-
âà.

2.12.4. Â ìåñòàõ èñïîëíåíèÿ ôóíêöèè ïðåäóñìàò-
ðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåñòâåí-
íîãî ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ) è õðàíåíèÿ âåðõíåé
îäåæäû ãðàæäàí.

Âõîä è âûõîä èç çäàíèÿ àäìèíèñòðàöèè îáîðóäó-
þòñÿ ïàíäóñàìè, ñïåöèàëüíûìè îãðàæäåíèÿìè è
ïåðèëàìè, ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùè-
ìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëè-
äîâ.

Â ïîìåùåíèÿõ àäìèíèñòðàöèè äîëæíû áûòü â

íàëè÷èè ñðåäñòâà ïîæàðîòóøåíèÿ è îïîâåùåíèÿ î
âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè.

Ñ öåëüþ èíôîðìèðîâàíèÿ ãðàæäàí î ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñîòðóäíèêîâ, êîòîðûå
èõ îáñëóæèâàþò, ñïåöèàëèñòû, îñóùåñòâëÿþùèå ïðå-
äîñòàâëåíèå óñëóãè, îáåñïå÷èâàþòñÿ ëè÷íûìè èäåí-
òèôèêàöèîííûìè êàðòî÷êàìè è (èëè) íàñòîëüíûìè
òàáëè÷êàìè.

Ðàáî÷åå ìåñòî (ðàáî÷àÿ çîíà) ñîòðóäíèêà, èñïîë-
íÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îáîðóäóåòñÿ òåëå-
ôîíîì, ôàêñîì, êîïèðîâàëüíûì àïïàðàòîì, êîìïüþ-
òåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì áàçå
äàííûõ èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû, ïå÷àòàþùèì è ñêà-
íèðóþùèì óñòðîéñòâàì, ïîçâîëÿþùèì ñâîåâðåìåí-
íî è â ïîëíîì îáúåìå èñïîëíÿòü ôóíêöèþ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.13.1. Ñîñòàâ ïîêàçàòåëåé äîñòóïíîñòè è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäðàç-
äåëÿåòñÿ íà êîëè÷åñòâåííûå è êà÷åñòâåííûå.

2.13.2. Â ÷èñëî êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñ-
òóïíîñòè âõîäÿò:

- âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ;
- ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè;
- íàëè÷èå ëüãîò äëÿ îïðåäåëåííûõ êàòåãîðèé ïî-

òðåáèòåëåé óñëóã.
2.13.3. Â ÷èñëî êà÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé äîñòóï-

íîñòè ïðåäîñòàâëÿåìîé óñëóãè âõîäÿò:
- äîñòîâåðíîñòü èíôîðìàöèè î ïðåäîñòàâëÿåìîé

óñëóãå;
- íàëè÷èå ðàçëè÷íûõ êàíàëîâ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè (â

òîì ÷èñëå ÷åðåç ìíîãîôóíêöèîíàëüíûå öåíòðû ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã).

2.13.4. Â ãðóïïó êîëè÷åñòâåííûõ ïîêàçàòåëåé îöåíêè
êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëÿåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âõîäÿò:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííîé óñëóãè;

- êîëè÷åñòâî îáîñíîâàííûõ æàëîá.
2.13.5. Ê êà÷åñòâåííûì ïîêàçàòåëÿì îöåíêè êà÷å-

ñòâà îòíîñÿòñÿ:
- êóëüòóðà îáñëóæèâàíèÿ (âåæëèâîñòü);
- ýôôåêòèâíîñòü ðåçóëüòàòîâ òðóäà ñîòðóäíèêîâ

(ïðîôåññèîíàëüíîå ìàñòåðñòâî).
2.13.6. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäî-

ñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè è èõ çíà÷åíèÿ
ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè ¹ 9.

2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

2.14.1. Áëàíêè äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó-
÷èòü â ýëåêòðîííîì âèäå íà Èíòåðíåò-ïîðòàëå «Ãî-
ñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè» ïî àäðåñó: http://51.gosuslugi.ru/.

2.14.2. Ðåøåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè, ëèáî îá îòêà-
çå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ïðå-
äåëàõ ñâîåé êîìïåòåíöèè ïðèíèìàåòñÿ àäìèíèñò-
ðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïî-
ðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîí-
íîé ôîðìå

3.1. Þðèäè÷åñêèå ôàêòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíîâàíè-
åì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ðåçóëü-
òàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Þðèäè÷åñêèì ôàêòîì, ÿâëÿþùèìñÿ îñíîâàíèåì
äëÿ íà÷àëà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ èëè åãî ïðåä-
ñòàâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì (Ïðèëîæåíèå ¹1) è äîêó-
ìåíòàìè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Â çàÿâëåíèè äîëæíû áûòü óêàçàíû:
1) êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
2) êàòåãîðèÿ çåìåëü, â ñîñòàâ êîòîðûõ âõîäèò çå-

ìåëüíûé ó÷àñòîê, è êàòåãîðèè çåìåëü, ïåðåâîä â ñî-
ñòàâ êîòîðûõ ïðåäïîëàãàåòñÿ îñóùåñòâèòü;

3) îáîñíîâàíèå ïåðåâîäà çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç
ñîñòàâà çåìåëü îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ;

4) ïðàâà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê.
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- àêò î ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â

ñîñòàâå òàêèõ çåìåëü èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ
- àêò îá îòêàçå â ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëüíûõ

ó÷àñòêîâ èç îäíîé êàòåãîðèè èç îäíîé êàòåãîðèè â
äðóãóþ.

3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âûïîë-
íåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ

3.2.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äåëîï-
ðîèçâîäñòâî:

- â äåíü ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ
ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè ðåãèñòðèðóåò åãî â ýëåê-
òðîííîé áàçå äàííûõ ïî ó÷åòó äîêóìåíòîâ, óêàçûâàåò
ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòó ðåãèñòðàöèè, íàèìå-
íîâàíèå Çàÿâèòåëÿ.

- â äåíü ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â àäìèíè-
ñòðàöèþ ñ çàÿâëåíèåì â òå÷åíèå 20 ìèíóò ðåãèñòðè-
ðóåò çàÿâëåíèå â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ ïî ó÷åòó
äîêóìåíòîâ, óêàçûâàåò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòó
ðåãèñòðàöèè, íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ, ïðîñòàâëÿåò
ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð è äàòó ðåãèñòðàöèè íà âòî-
ðîì ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ è âðó÷àåò åãî Çàÿâèòåëþ.

- ïåðåäàåò çàÿâëåíèå ïîñëå åãî ðåãèñòðàöèè ãëà-
âå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
â äåíü ïîñòóïëåíèÿ è ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ.

3.2.2. Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó-
÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå, ïðîñòàâ-
ëÿåò íà íåì ñâîþ ðåçîëþöèþ ñ óêàçàíèåì íà÷àëüíè-
êó îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðà-
öèè (ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó) è ïåðåäàåò åìó äëÿ
èñïîëíåíèÿ.

3.2.3. Íà÷àëüíèê îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé (ëèöî, åãî çàìåùàþùåå) â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî
äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå,
ïðîñòàâëÿåò íà íåì ñâîþ ðåçîëþöèþ ñ óêàçàíèåì
äîëæíîñòíîìó ëèöó îòäåëà, îòâåòñòâåííîìó çà ðàñ-
ñìîòðåíèå çàÿâëåíèé, î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàð-
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ñòâåííîé óñëóãè (äàëåå - Äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà),
è ïåðåäàåò åìó äëÿ èñïîëíåíèÿ.

3.3. Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
3.3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé

ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó,
îòâåòñòâåííîìó çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèé, çàÿâ-
ëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ (äàëåå - äîêóìåí-
òû) îò íà÷àëüíèêà îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøå-
íèé àäìèíèñòðàöèè.

3.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà, îòâåòñòâåííîå çà
ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñ
äàòû ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ ïîäãîòàâëèâàåò ïðî-
åêò çàïðîñà â ÔÁÃÓ «Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà», â Óïðàâ-
ëåíèå Ðîñðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, â ÈÔÍÑ
¹ 5, ñîãëàñîâûâàåò åãî ñ íà÷àëüíèêîì îòäåëà èìó-
ùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè, íà÷àëüíèêîì
ïðàâîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè, è ïåðåäàåò íà ðàñ-
ñìîòðåíèå è ïîäïèñü Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (ëèöó, åãî çàìåùàþùåìó).

3.3.3. Ãëàâà â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïðîåêòà çàïðîñà â
ÔÁÃÓ «Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà, â Óïðàâëåíèå Ðîñðååñò-
ðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ÈÔÍÑ ¹ 5, ïîäïèñûâà-
åò åãî è ïåðåäàåò äîëæíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííî-
ìó çà äåëîïðîèçâîäñòâî.

3.3.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äåëîï-
ðîèçâîäñòâî, â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ ïîëó÷å-
íèÿ çàïðîñà â Óïðàâëåíèå Ðîñðååñòðà, ÈÔÍÑ ¹ 5,
ðåãèñòðèðóåò åãî â ýëåêòðîííîé áàçå äàííûõ ïî ó÷åòó
äîêóìåíòîâ, óêàçûâàåò ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòó
ðåãèñòðàöèè, íàèìåíîâàíèå àäðåñàòà è íàïðàâëÿåò
àäðåñàòó çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâå-
äîìëåíèåì î âðó÷åíèè.

 3.3.5. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííîå çà äå-
ëîïðîèçâîäñòâî, ïðè ïîñòóïëåíèè îòâåòà íà çàïðîñ
èç ÔÁÃÓ Êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà», èç Óïðàâëåíèÿ Ðîñðå-
åñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ÈÔÍÑ ¹ 5, âûïîëíÿ-
þò àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ ïî ðåãèñòðàöèè è
ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòà-
ìè 3.2.2 - 3.2.4 Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

3.3.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî îòäåëà, îòâåòñòâåííîå
çà ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ, â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ
äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò
ïðîâåðêó èõ êîìïëåêòíîñòè è ñîäåðæàòåëüíóþ ïðî-
âåðêó ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è ïî ðåçóëüòà-
òàì ïðîâåðêè â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå
îêîí÷àíèÿ âûïîëíÿåò îäíî èç ñëåäóþùèõ àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ äåéñòâèé:

- ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò îòâåòà Ãëàâû ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí î ïðèîñ-
òàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(ïðèëîæåíèå ¹ 3), åñëè óñòàíîâëåíû îñíîâàíèÿ äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûå ïîäïóíêòîì 2.5 Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ óêàçàíèåì ìåñòà è âðåìå-
íè ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëåì;

- ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò îòâåòà Ãëàâû îá îòêàçå
(Ïðèëîæåíèå ¹ 4) â ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ;

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè è ðåçîëþöèè ãëàâû çàÿâëå-
íèå ïîñòóïàåò â îòäåë èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
àäìèíèñòðàöèè. Íà÷àëüíèê îòäåëà â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå è îïðåäå-
ëÿåò ñïåöèàëèñòà îòäåëà – èñïîëíèòåëÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà àíàëèçèðóåò ïîñòóïèâøåå çà-
ÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû è â ñëó÷àå
ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ îáåñïå÷èâàåò:

- íàïðàâëåíèå ïàêåòà äîêóìåíòîâ è õîäàòàéñòâî
îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè î ïåðåâîäå çåìåëü èëè
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ â
Ïðàâèòåëüñòâî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (äëÿ çåìåëü
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî íàçíà÷åíèÿ è çåìåëüíûõ ó÷à-
ñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå
íå ðàçãðàíè÷åíà)

- ïîäãîòîâêó ïðîåêò àêòà î ïåðåâîäå çåìåëü èëè
çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èõ îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ
(äëÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè).

Àêò î ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
èç îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ äîëæåí ñîäåðæàòü ñëå-
äóþùèå ñâåäåíèÿ:

1) îñíîâàíèÿ èçìåíåíèÿ êàòåãîðèè çåìåëü;
2) ãðàíèöû è îïèñàíèå ìåñòîïîëîæåíèÿ çåìåëü,

äëÿ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ òàêæå èõ ïëîùàäü è êàäàñ-
òðîâûå íîìåðà;

3) êàòåãîðèÿ çåìåëü, ïåðåâîä èç êîòîðîé îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ;

4) êàòåãîðèÿ çåìåëü ïåðåâîä â êîòîðóþ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ.

Àêò î ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ
ëèáî àêò îá îòêàçå â ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ íàïðàâëÿåòñÿ çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó
â òå÷åíèå ÷åòûðíàäöàòè äíåé ñî äíÿ åãî ïðèíÿòèÿ.

 Ñïåöèàëèñò îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé
àäìèíèñòðàöèè â òå÷åíèå ïÿòè äíåé íàïðàâëÿåò êî-
ïèþ àêòà î ïåðåâîäå çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñò-
êîâ èç îäíîé êàòåãîðèè â êàòåãîðèþ â Óïðàâëåíèå
Ðîñðååñòðà ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè â îðãàí, îñó-
ùåñòâëÿþùèé ãîñóäàðñòâåííûé êàäàñòðîâûé ó÷åò
îáúåêòîâ íåäâèæèìîñòè.

Ïåðåâîä çåìåëü èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ èç îä-
íîé êàòåãîðèè â äðóãóþ ñ÷èòàåòñÿ ñîñòîÿâøèìèñÿ ñ
äàòû îñóùåñòâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî
ó÷åòà çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ â ñâÿçè ñ èçìåíåíèåì èõ
êàòåãîðèè.

IV. Ôîðìà êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà

4.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àê-
òîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëå-
íèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì
ðåøåíèé îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè.

4.1.1. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
íàçíà÷åíèÿ Ãëàâîé ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîë-
íåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè ïîëî-
æåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîð-

ìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ 1 ðàç â ãîä.
4.1.2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íà-
ðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå
ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ Çàÿ-
âèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö.

4.2. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëà-
íîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.2.1. Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñ-
íîâàíèè èíäèâèäóàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ãëàâû.

4.2.2. Ïðîâåðêè ìîãóò áûòü ïëàíîâûìè (îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëà-
íîâ ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè) è âíåïëàíîâûìè. Ïðè
ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿ-
çàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè) èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òå-
ìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè). Ïðîâåðêà òàêæå ìîæåò ïðîâî-
äèòüñÿ ïî êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ.

4.2.3. Äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷å-
ñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Ãëàâà íà îñíîâàíèè ïðåä-
ëîæåíèé äîëæíîñòíûõ ëèö îòäåëà èìóùåñòâåííûõ
îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ñîçäàåò êîìèññèþ è óò-
âåðæäàåò åå ñîñòàâ ïðèêàçîì.

Ðåçóëüòàòû äåÿòåëüíîñòè êîìèññèè îôîðìëÿþò-
ñÿ â âèäå ñïðàâêè ïðîèçâîëüíîé ôîðìû, â êîòîðîé
îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåñîîòâåòñòâèÿ íàñòîÿùå-
ìó Ðåãëàìåíòó è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

Ñïðàâêó ïîäïèñûâàåò ïðåäñåäàòåëü êîìèññèè è
óòâåðæäàåò Ãëàâà.

4.2.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, îôîð-
ìëåííûõ äîêóìåíòàëüíî â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå,
â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé
Ãëàâà ðàññìàòðèâàåò âîïðîñ î ïðèâëå÷åíèè âèíîâ-
íûõ ëèö ê äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè.

4.3. Îòâåòñòâåííîñòü ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
àäìèíèñòðàöèè çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà, îòâåòñòâåííûå çà ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå çà
êîíñóëüòèðîâàíèå, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè òðåáîâàíèé Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñò-
ðóêöèÿõ, óòâåðæäàåìûõ, èñõîäÿ èç ïðàâ è îáÿçàííî-
ñòåé àäìèíèñòðàöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

4.3.2. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñ-
òðàöèè çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà êîíñóëüòèðî-
âàíèå è èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí, íåñåò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñ-
òóïíîñòü ïðîâåäåííîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì è ïîä-
ãîòîâêó äîêóìåíòîâ, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåí-
íîñòü çà ïðàâèëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íûõ ïðîöåäóð ïî ïðèåìó è ðàññìîòðåíèþ äîêóìåíòîâ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ïðèíÿòèå
ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîñòü
âûíåñåííîãî ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

4.4. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé.

4.4.1. Êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíî-
ñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè
ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè,
îòâåòñòâåííûìè çà ïðèåì è ïîäãîòîâêó äîêóìåíòîâ,
îñóùåñòâëÿåò ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí.

4.4.2. Êîíòðîëü ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíå-
íèé è îðãàíèçàöèé çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ìîæåò áûòü îñóùåñòâëåí ïóòåì çàïðîñà
ñîîòâåòñòâóþùåé èíôîðìàöèè ïðè óñëîâèè, ÷òî îíà
íå ÿâëÿåòñÿ êîíôèäåíöèàëüíîé.

V. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâà-
íèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) îðãàíà, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîë-
æíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ

5.1.  Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà äîñóäåáíîå îáæà-
ëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ çåìåëü-
íûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.2. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿ-
þòñÿ:

- äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè
èñïîëíåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ðåøåíèÿ, ïðèíèìàåìûå â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

5.3. Îáðàùåíèå ïîäàåòñÿ íà èìÿ Ãëàâû èëè çàìå-
ñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè.

5.4. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé
â óñòíîé ôîðìå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå èëè íàïðàâèòü
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáó). (Ïðèëîæåíèå ¹ 7)
Àäðåñ: 184592 ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, äîì 10.

Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå (æàëîáà) ïîäàåòñÿ â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òå èëè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ê
Ãëàâå.

5.5. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà îáðàùåíèÿ (æàëîáû)
ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 7. Îáðàùåíèå (æàëîáà)
äîëæíî ñîäåðæàòü:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
â êîòîðûé íàïðàâëÿåòñÿ æàëîáà ëèáî ôàìèëèþ äîë-

æíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî
ëèöà;

- ïîëíîå íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè (äëÿ þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà) èëè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (äëÿ ôè-
çè÷åñêîãî ëèöà) çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, ïîäàþùå-
ãî îáðàùåíèå, åãî ìåñòîíàõîæäåíèå, ïî÷òîâûé àä-
ðåñ;

- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò;

- èçëîæåíèå ñóòè æàëîáû;
- ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà)

èëè ëè÷íóþ ïîäïèñü (äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà) çàèíòå-
ðåñîâàííîãî ëèöà.

Îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñòðàöèþ èëè
äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-
òà, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåí-
íîì íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì. Â
îáðàùåíèè ãðàæäàíèí â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêà-
çûâàåò ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè), àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû, åñëè îòâåò
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêó-
ìåíòà, è ïî÷òîâûé àäðåñ, åñëè îòâåò äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí â ïèñüìåííîé ôîðìå. Ãðàæäàíèí âïðàâå
ïðèëîæèòü ê òàêîìó îáðàùåíèþ íåîáõîäèìûå äîêó-
ìåíòû è ìàòåðèàëû â ýëåêòðîííîé ôîðìå ëèáî íà-
ïðàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû èëè èõ
êîïèè â ïèñüìåííîé ôîðìå.

5.6. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ðàññìîòðåíèè îáðà-
ùåíèÿ:

- åñëè â îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ Çàÿâèòå-
ëÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íà-
ïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ
è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî
ñåìüè, äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåí-
íîå çà ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ, âïðàâå îñòàâèòü
åå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîï-
ðîñîâ è ñîîáùèòü Çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðà-
ùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

- åñëè òåêñò îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ,
îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ
Çàÿâèòåëþ, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- åñëè â îáðàùåíèè ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòî-
ðûé Çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå
îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûì
îáðàùåíèÿìè, äîëæíîñòíîå ëèöî îòâåòñòâåííîå çà
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå
î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðå-
êðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ Çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîï-
ðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå îáðàùåíèå è ðàíåå
íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â àäìèíè-
ñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå äîëæíîñòíîìó ëèöó.
Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ Çàÿâèòåëü, íà-
ïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

5.7. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû äîñóäåá-
íîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷å-
íèå îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî èëè ïèñüìåííî â
àäðåñ àäìèíèñòðàöèè.

5.8. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå èíôîð-
ìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâà-
íèÿ îáðàùåíèÿ â òîì ñëó÷àå åñëè àäìèíèñòðàöèÿ
ðàñïîëàãàåò ýòîé èíôîðìàöèåé è äîêóìåíòîì.

5.9. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) è ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì, îáðàòèâøèñü óñòíî èëè ïèñüìåííî
ê Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå ïðèåìà Ãëàâîé àäìèíèñò-
ðàöèè, à òàêæå îá óñòàíîâëåííûõ äëÿ ïðèåìà äíÿõ è
÷àñàõ ðàçìåùàåòñÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â
Àäìèíèñòðàöèè, à òàêæå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå.

Îáðàùåíèå (æàëîáà) äîëæíî áûòü ðàññìîòðåíî
Ãëàâîé è ðåøåíèå ïðèíÿòî â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè, à â ñëó÷àå
îáæàëîâàíèÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâè-
òåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è
îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñ-
òàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå
ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.10. Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ ãðàæäàí, ïðèíÿòûå
â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà, ïîäëåæàò ðåãèñòðàöèè è
ðàññìîòðåíèþ â óñòàíîâëåííîì Àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì ïîðÿäêå. Î ïðèíÿòèè ïèñüìåííîãî îá-
ðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, ïðîâîäèâ-
øåå ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí, ïðîèçâîäèò çàïèñü â
êàðòî÷êå ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàíèíà è ïåðåäàåò åãî
ñåêðåòàðþ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ. Ñåêðå-
òàðü îáÿçàí:

- çàðåãèñòðèðîâàòü îáðàùåíèå (æàëîáó) â êíèãó
ó÷åòà ïîñòóïàþùåé êîððåñïîíäåíöèè;

- ïåðåäàòü çàÿâëåíèå Ãëàâå (åãî çàìåñòèòåëÿì).
Ñåêðåòàðü â äåíü ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî çàÿâëå-

íèÿ (æàëîáû):
- âíîñèò â æóðíàë ó÷åòà âõîäÿùèõ äîêóìåíòîâ:

ïîðÿäêîâûé íîìåð çàïèñè (âõîäÿùèé íîìåð); äàòó è
âðåìÿ ïðèåìà äîêóìåíòîâ ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíóòû;
ôàìèëèþ è èíèöèàëû èìåíè è îò÷åñòâà (íàèìåíî-
âàíèå) Çàÿâèòåëÿ; îáùåå êîëè÷åñòâî äîêóìåíòîâ è
îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ â äîêóìåíòàõ;

- ïðîñòàâëÿåò íà çàÿâëåíèè øòàìï àäìèíèñòðà-
öèè è óêàçûâàåò âõîäÿùèé íîìåð èäåíòè÷íûé ïî-
ðÿäêîâîìó íîìåðó çàïèñè â êíèãó ó÷åòà ïîñòóïàþ-
ùåé êîððåñïîíäåíöèè); ïðè ïîñëåäóþùåé ðàáîòå ñ
çàÿâëåíèåì íà âñåõ ýòàïàõ åãî ðàññìîòðåíèÿ îáÿ-
çàòåëüíà ññûëêà íà âõîäÿùèé íîìåð.

Ñåêðåòàðü ïåðåäàåò ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå (æàëî-
áó) ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè Ãëàâå (åãî
çàìåñòèòåëþ). Ïðè ðàññìîòðåíèè ïèñüìåííîãî îá-
ðàùåíèÿ (æàëîáû) Çàÿâèòåëÿ Ãëàâà íàçíà÷àåò äîë-
æíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ðàññìîòðåíèå îá-
ðàùåíèÿ (æàëîáû). Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ (æàëîáû) Ãëàâà ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè ëèáî îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè
òðåáîâàíèé àâòîðà îáðàùåíèÿ (æàëîáû), îôîðìëÿ-
åìîå â âèäå ìîòèâèðîâàííîãî ïèñüìåííîãî îòâåòà
Çàÿâèòåëþ. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò Ãëàâà.
Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà äåëîïðîèçâîä-
ñòâî, íàïðàâëÿåò ïèñüìåííûé îòâåò Çàÿâèòåëþ çà-
êàçíûì ïèñüìîì â òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ïîäïèñàíèÿ îòâåòà.

5.11. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ â äåéñòâèÿõ äîëæíîñò-
íûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè íàðóøåíèé çàêîíîäàòåëü-
ñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â
îòíîøåíèè âèíîâíûõ, â òå÷åíèå äåñÿòè äíåé ñî äíÿ
ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð, àäìèíèñòðàöèÿ â ïèñüìåííîé
ôîðìå ñîîáùàåò þðèäè÷åñêîìó ëèöó, èíäèâèäóàëü-
íîìó ïðåäïðèíèìàòåëþ, ïðàâà è (èëè) çàêîííûå èí-
òåðåñû êîòîðûõ íàðóøåíû.

5.12. Ðåçóëüòàòîì äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ ÿâ-
ëÿåòñÿ ïðèíÿòèå íåîáõîäèìûõ ìåð (ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðèìåíåíèå ìåð
îòâåòñòâåííîñòè ê ñîòðóäíèêó, îòâåòñòâåííîìó çà
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèå, îñóùåñòâëÿå-
ìîå (ïðèíÿòîå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè) è íàïðàâëåíèå â óñòàíîâëåííûé ñðîê
ïèñüìåííûõ îòâåòîâ Çàÿâèòåëþ ïî ñóùåñòâó ïîñòàâ-
ëåííûõ â îáðàùåíèè (æàëîáå) âîïðîñîâ.

Îòâåò íà îáðàùåíèå, ïîñòóïèâøåå â àäìèíèñò-
ðàöèþ èëè äîëæíîñòíîìó ëèöó â ôîðìå ýëåêòðîííî-
ãî äîêóìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû, óêàçàííî-
ìó â îáðàùåíèè, èëè â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî ïî÷òî-
âîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

5.13. Åñëè çàèíòåðåñîâàííûå ëèöà íå óäîâëåòâî-
ðåíû ðåøåíèåì, ïðèíÿòûì â õîäå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèÿ, òî ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â ðàìêàõ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæà-
ëîâàíû â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.14. Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøå-
íèÿ îáðàùåíèé, íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿåò-
ñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

5.15. Â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè, à òàê-
æå ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îñïîðåíû â òðåõìå-
ñÿ÷íûé ñðîê, èñ÷èñëÿåìûé ñî äíÿ, êîãäà ëèöó ñòàëî
èçâåñòíî î òàêîì ðåøåíèè, äåéñòâèè (áåçäåéñòâèè).

5.16. Â ñëó÷àå åñëè ëèöî ïîëàãàåò, ÷òî íàðóøåíû
åãî ïðàâà è ñâîáîäû, îíî âïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä
îáùåé þðèñäèêöèè.

П р ил ож ени е  №  1
к  ад м и н и с тр а ти в н ом у  р е гл а м е н т у

А д м и н и ст р а ц и я  м у н и ц и п а л ьн о го  об р а зо ва н и я
Л о воз е р с ки й  р а й он

о т _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
                                                                                                                                                                н а и м ен о ва н и е  о р г а н и з а ц и и 

(дл я  г раж д а н  -  ф ам и л и я ,  и м я ,  о тч е ст во )  

(п о ч т ов ы й  ад р ес  о р га н и зац и и )  

(м ес то  ж и т ел ь ст в а  г р аж д а н и н а )  

(п ас по р тн ы е  да н ны е  г р аж д а н и н а )

                              т елеф он  

 
Х О ДА Т А Й СТ В О  

о  п е ре в од е  зем е л ьн о г о  уч а с т к а  и з  о дн о й  ка т е г о ри и  в  д р уг ую  
 __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _    

(н аи м ен о ва н и е   го с уд а р с т ве н н о й  вл а с т и ,  ор га н а   м е с т н о го  с а м о уп р а вл е н и я ,   ю р и д и че с к о го  ли ц а ,  
_ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _   

ф ам и л и я ,  и м я ,  о т че с т во  ф и з и че с к ог о  ли ц а ,   
за и н т е р е с о ва н н ы х  в  п е р е во д е  з ем е л ьн ог о  уч а с т ка  и з  од н о й  ка т е г ор и и  в  д ру г ую ) 

п р оси т  о с ущ е с т ви т ь  п е р е во д  зем е л ьн о го  уч а с т к а  и з  ка т е г ор и и  _ __ _ __ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _    
                                                                                                                 (ка т е г ор и я  зе м ел ь ,    
_ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _   
                   и з  к от о ро й  п ре д п о л аг а е т с я  о с ущ е с т ви т ь  п е р е во д  зем е л ьн о го  уч а с т ка )   
в  к а т е го ри ю _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ _    
                     ( ка т е г о ри я  з е м е л ь  в  ко т о ру ю  п р е дп ол а га е т с я  о с у щ е с т в и т ь  п е ре в од  зем е л ьн о г о  у ча с т к а )   
К ада с т р ов ы й  н о м ер  зем е л ьн о го  уч а с т к а ; _ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _     
П ер е во д  о с у щ е с т вл я е т с я  в  ц е лях  _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _  
                                                              (об о с н ов а н и е  п е ре в од а  зе м е л ьн о г о  у ча с т к а     
_ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _   

и з  с о с т а ва  з ем е ль  о д н ой  к а т е го р и и  в  д ру гу ю )  
 П р а в ам и  н а  зем е л ьн ы й  уч а с т о к  об л а д а е т  _ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __  
                                                    (н аи м ен ов а н и е ,   ф ам и ли я ,  и м я ,  о т ч е с т ва  п ра в оо б ла д а т е л я ,  в и д  п р а в а )   
  
 __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _                   _ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __   
(п од п и с ь  з а и н т е ре с о ва н н ог о  л и ц а ,  е го  п ре д с т а ви те л я )                              ( чи с л о , м е с яц ,  г од )   
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Ó÷ðåäèòåëü - àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» -
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ ãàçåòà

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÏÐÅ×ÅÍÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ ÏÐÈËÀÃÀÅÌÛÕ Ê ÇÀßÂËÅÍÈÞ

- çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà, â êîòîðîì äîëæíû áûòü óêàçàíû:

1) êàäàñòðîâûé íîìåð çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
2) êàòåãîðèÿ çåìåëü, â ñîñòàâ êîòîðûõ âõî-

äèò çåìåëüíûé ó÷àñòîê, è êàòåãîðèè çåìåëü,
ïåðåâîä â ñîñòàâ êîòîðûõ ïðåäïîëàãàåòñÿ
îñóùåñòâèòü;

3) îáîñíîâàíèå ïåðåâîäà çåìåëüíîãî ó÷àñ-
òêà èç ñîñòàâà çåìåëü îäíîé êàòåãîðèè â äðó-
ãóþ;

4) ïðàâà íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê.
2. Ê çàÿâëåíèþ äîëæíû áûòü ïðèëîæåíû

ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
- âûïèñêà èç ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðà

íåäâèæèìîñòè îòíîñèòåëüíî ñâåäåíèé î çå-
ìåëüíîì ó÷àñòêå, ïåðåâîä êîòîðîãî èç ñîñòà-
âà çåìåëü îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ ïðåäïî-
ëàãàåòñÿ îñóùåñòâèòü, èëè êàäàñòðîâûé ïàñ-
ïîðò òàêîãî çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü Çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì

ëèöîì, ëèáî ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñ-
êîãî ëèöà ëèáî âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðè-
íèìàòåëåé èëè âûïèñêà èç åäèíîãî ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö;

- âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðå-
åñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäå-
ëîê ñ íèì î ïðàâàõ íà çåìåëüíûé ó÷àñòîê,
ïåðåâîä êîòîðîãî èç ñîñòàâà çåìåëü îäíîé
êàòåãîðèè â äðóãóþ ïðåäïîëàãàåòñÿ îñóùå-
ñòâèòü;

- êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà
(ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî
ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ ïðåä-
ñòàâèòåëü Çàÿâèòåëÿ (Çàÿâèòåëåé);

- çàêëþ÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ýêîëîãè÷åñ-
êîé ýêñïåðòèçû â ñëó÷àå, åñëè åå ïðîâåäåíèå
ïðåäóñìîòðåíî ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

- ñîãëàñèå ïðàâîîáëàäàòåëÿ çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà íà ïåðåâîä çåìåëüíîãî ó÷àñòêà èç
ñîñòàâà çåìåëü îäíîé êàòåãîðèè â äðóãóþ.

 
Приложение №  8

к административному  регламенту
 

Блок -схема  
предоставления  Муниципальной услуги 
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Обращение получат еля муниципальной услуги с ходатайством и комплектом необходимых  
докумен тов 

Администрация  
муниципального  

образования  Ловозерский 
район  

Администраци я  муниципального  образования   Ловозерский район 

Выдача заявителю  письма об 
отказе в рассмотрении 
ходатайства и возврате 

ходатайства 

Отказ  в  рассмотрении 
ходатайства и  возврат 

ходатай ства 

Подготовка проекта 
постановления 

админи страции о  переводе 
земельных  участков из 

одной категории в другую  

Подготовка проекта 
постановления  

администрац ии об  отказе 
в переводе земельных  
участков  и з одной 
категории в другую  

Принятие постановления  о  переводе 
зем ельных  участков из  одной 

категории в другую  

Принятие постановления  об  отказе в переводе 
земельных  участков из одной категории в  

другую  

Выдача заяви телю  копии постановления  

Направление копии постановления  в  орган кадастрового  учета 

Органы  государственной власти 
Федеральные учреждени я 

П р и л ож е н и е  №  9  
к  ад м и н и с тр а ти в н ом у  р е гл а м е н т у  

 
 

П о к а з а т ел и  д о ст у п н о ст и  и  к а ч е с т в а  п р ед о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
у с л у г и  и  и х  з н а ч ен и я  

№  
п /п  

П о к а за т е л и  д о с т у п н о с т и  и  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  
м у ни ц и п а л ь н ой  у с л у г и  

Н ор м а т и в н о е  
з н а ч е н и е  
п ок а за т е л я  ( % )  

П ок аз а т е л и  д о с т у п н ос т и  п р е д о с т а в л е н и я  м ун и ц и п а л ь н ой   у с л у г и  
1 .  %  З а я в и т е л е й ,  у до в л е т в о р е н н ы х  г р а ф и к о м  р а б о т ы

а д м и н и с т р а ц и и  
9 0  

2 .  %  З а я в и т е л е й , ож и д а вш и х  в  о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  д о к у м е н т о в  н е
б о л е е  2 0  м и н у т  

9 0  

3 .  Н а л и ч и е  л ь г о т  д л я  о п р е д е л е н н ы х  к а т е г о р и й  п о т р е б и т е л е й
у с л у ги  

1 0  

П ок а з а т ел и  к а ч е с т в а  п р е д о с т ав л е н и я  м ун и ц и п а л ь н о й   у с л у г и  
4 .  С о бл ю д е н и е  с р о к о в  п р е д о ст а в л е н и я  М ун и ц и п а л ь н о й  у с л у г и   (%

с л у ч а е в  п р е д о с т а в л е н и я  у с л у г и  в  у с т а н о в л е н н ы й  с р о к  с
м о м е н т а  п р и е м а  до к ум е н т о в )  

9 0  

5 .  К о л и че с т в о  о б о с н о в а н н ы х  ж а л о б  0  
6 .  %  З а я в и т е л е й ,  у д о в л е т в о р е н н ы х  к у л ь т у р о й  о бс л уж и в а н и я

( в е ж л и в о с т ь ю )  п е р с о н а л а  
9 0  

7 .  П р а в д и в о с т ь  ( д о с т о в е рн о с т ь )  и н ф о р м а ц и и  о  п р е д о с т а в л я е м о й
у с л у ге  

1 0 0  

8 .  Н а л и ч и е  р а зл и ч н ы х  к а н а л о в  п о л у ч е н и я  у с л у г и  ( в  т о м  ч и с л е
ч е р е з  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы е  ц е н т р ы  п р е д о с т а в л е н и я
г о с у д а р с тв е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г )  

9 0  

9 .  э ф ф е к т и в н о с т ь  р е зу л ь т а т о в  т р уд а  с о т р у дн и к о в  ( %  З а я в и т е л е й ,
о б р а т и в ш и х с я  з а  п о в т о р н о й  к о н с у л ь т ац и е й ) 

9 0  

ÆÀËÎÁÀ
Íàèìåíîâàíèå ëèöà â ñîîòâåòñòâèè ñ ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåíòàìè (äëÿ ôèçè÷åñêîãî

ëèöà, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ - ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî), ïî÷òîâûé
àäðåñ, êîíòàêòíûé òåëåôîí, ÈÍÍ (äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è èíäèâèäóàëüíîãî
ïðåäïðèíèìàòåëÿ), ïàñïîðòíûå äàííûå: ñåðèÿ è íîìåð ïàñïîðòà, êîãäà è êåì ïàñïîðò âûäàí
(äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà è èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ) â ñîîòâåòñòâèè ñ
Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî  îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Ïåðåâîä  çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, ãîñóäàðñòâåííàÿ  ñîáñòâåííîñòü íå
ðàçãðàíè÷åíà, èëè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ, íàõîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè,  èç  îäíîé êàòåãîðèè â
äðóãóþ» îáðàòèëñÿ â àäìèíèñòðàöèþ (èñõ. ¹ îò ) ñ óêàçûâàåòñÿ ñóòü îáðàùåíèÿ .

Â ðåçóëüòàòå   óêàçûâàåòñÿ ñóùåñòâî îáæàëóåìûõ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé äîëæíîñòíîãî
ëèöà, â òîì ÷èñëå íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî äîëæíîñòíîãî ëèöà, äåéñòâèÿ (áåçäåé-
ñòâèå) è (èëè) ðåøåíèÿ êîòîðîãî îáæàëóþòñÿ .

Ïðîøó Âàñ ðàçîáðàòüñÿ â äàííîé ñèòóàöèè è ïðîèíôîðìèðîâàòü î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïèñüìåííî ïî àäðåñó:____________________ (èëè óêàçàòü äðóãîé

ñïîñîá èíôîðìèðîâàíèÿ).
Ïðèëîæåíèå: äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå îáîñíîâàííîñòü äîâîäîâ æàëîáû (ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ äîêó-

ìåíòîâ).
Çàÿâèòåëü
Äàòà

Ïðèëîæåíèå ¹ 7
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
îò
íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè)
(äëÿ ãðàæäàí - ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî)
(ïî÷òîâûé àäðåñ îðãàíèçàöèè)
(ìåñòî æèòåëüñòâà ãðàæäàíèíà)
(ïàñïîðòíûå äàííûå ãðàæäàíèíà)
òåëåôîí

Приложение  №  4
к  административному регламенту

Глава  муниципального  обр азования 
Лово зер ский  район  
 
 
Испо лн итель ,_ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ , тел . 

(фамилия , инициалы, адрес Заявителя) 

П о   ре зульт атам   рас см отрени я   В аше го   зая вле ния   о   п ерев оде    
з емельно го  участка   из одной   категории    в другую , с  кадастро вым  
н омером__ _ __ __ __ _ __ __ _ __ __ __ _ _, общей  
площадью _ __ _ __ _ __ _ кв .м ., местоположения _ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __  

адм инистрацией  м уницип ально го  образов ания  Лово зерский  район  принято
решение  об отк азе  в   переводе   земельн ого  участк а  из  одной  к атегориив
дру гую  в связи  со  следующим :  

(обо снование  о тказа )  

П р и л о ж е н и е  №  6
к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у

 

(ф ам и лия , и ни ц иа лы , а дре с З ая в ите ля ) 

Н а п р а в л я е м  в  В а ш  а д р е с   п о с т а н о в л е н и е   а д м и н и с т р а ц и и  м ун и ц и п а л ь н о г о  
о б р а з о в а н и я  Л о в о з е р с к и й  р а й он   о   п е р е в о де   з е м е л ь н о го  у ч а с т к а  с  
к а д а ст р о в ы м  н ом ер о м _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , о б щ е й  
п лощ а дь ю _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ к в .м .,  
м е с то п ол ож е н и я _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 и з   к а т ег о р ии                                                 в  к а те го ри ю   

П ри л ож ен и е  -  п о с т а н о в л е н и е   а д м и н и с т р а ц и и  м у н и ц и п а л ь н о г о  об р а з о в а н и я  
Л о в о з е р с к и й  р а й о н   о  п е р е в о д е   з е м е л ь н о го  у ч ас т к а  и з  к а т е г о р и и   в  к а т е г о р и ю    
н а _ _ _ _ ли ст а х   в       э к з .  
 
Г л а в а  м у н и ц и п а л ь н ог о  о б ра з о в а н и я   
Л о в о зе р с ки й  р а й о н  
 
 
 
И с по л н ит е л ь , _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ , т е л .  
 

П риложени е  №  3
к  адм инистративном у регламенту

 

 
Г ла в а  м ун и ц и п а ль н о го  о бр а зо в а н и я  
Л о во зе рс к и й  р ай о н   
 
 

И с по л н ит е л ь ,_ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ , т е л .  
 

П о   р е з у л ь т а т ам  р а с см о т р е ни я   В аш е г о   за яв л ен и я   о  п е р е в о д е     зем е ль н о го  
у ч ас т ка  и з   о д н ой   ка т е го р ии   в  др уг ую  с ка д а ст р ов ым  н о м еро м _ __ _ __ __ _ __ __ _о б щ е й  
п ло щ адью  

(п ри  н ал ичи и ) 
_ __ _ __ __ __ _ __ __ _ _, м е с т оп о ло ж е н и е _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ _ __ __ _ __ _ __ _ __ _  
(п ри  на л ич ии  с ве де ни й )  (п ри  н али чи и  с в ед ен ий ) 

 

ин а я ц ел ь  и сп о л ь зо в а н ия  зем ел ь но г о  у ч а ст к а ук а зы в а ю тс я  п ри  н ал ичи и  с в е д е ни й)  с о об щ а ем ,  
чт о  р ас с м о т рен и е   Ваш е г о   за я вл ен и я   п р и о с та н о вле но   в  с в я зи  с  

(ос но ва н ия  п ри о с та но в ле ни я   ра сс мо тр е ни я ) 

З а явлен и е  и  п р ил а га емы е  до ку м ен ты  В ы  мо ж ет е  п о лу чи ть  в  а дм и н и с тр а ци и
м ун и ц и п а льн о го  об р а зов ани я  Л ово зе р ск ий  р айо н   п о  а д ре с у :  с .Л о во зе ро , у л .  С о ве тс к ая ,  д .
1 0 , э таж _ 1_ _ , ка б ._5 _ __ , вр ем я  ра б от ы :  с  п о н е де л ьн и ка  по  п ят н и ц у  - с  09  - 00  ча с . д о  1 7  -  15
ч а с .. 

(фамилия , инициалы , адрес З аявителя ) 


