
ÏßÒÍÈÖÀ, 3 ôåâðàëÿ 2012 ã.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1 ê ãàçåòå

¹ 5

(8600)

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàð-
ñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò
24.01.2006ã., ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè îò 01.07.2011 ¹ 284-ÏÇ «Î ïîðÿä-
êå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåã-
ëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,

ïîñòàíîâëÿþ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-

ëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ðåàëèçàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ã. Â. Êðàâ-
÷åíêî) îáåñïå÷èòü ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ðåàëèçàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî

èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí»

ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ðåàëèçàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî
äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå «Ëî-
âîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ê.
Í. Äóäàðåâó) ðàçìåñòèòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ñåòè Èíòåð-
íåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí.
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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò óïðàâëåíèÿ ìó-

íèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî èñïîë-
íåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ðåàëèçàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí» (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò) îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòü äåéñòâèé ïî îñóùåñòâëåíèþ îðãàíèçàöèè
ïðîâåäåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå àóêöèîíîâ ïî
ïðîäàæå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

1.2. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðî-
äàæå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå óñëóãà) îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìà-
òèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.2001 ¹ 178-ÔÇ

«Î ïðèâàòèçàöèè ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíèöèïàëü-
íîãî èìóùåñòâà»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.07.1997 ¹ 122-ÔÇ
«Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæè-
ìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.07.1998 ¹ 135-ÔÇ
«Îá îöåíî÷íîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26.07.2006 ¹ 135-ÔÇ
«Î çàùèòå êîíêóðåíöèè»;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 12.08.2002 ¹ 585 «Îá óòâåðæäåíèè Ïî-
ëîæåíèÿ îá îðãàíèçàöèè ïðîäàæè ãîñóäàðñòâåííî-
ãî èëè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà íà àóêöèîíå è
Ïîëîæåíèÿ îá îðãàíèçàöèè ïðîäàæè íàõîäÿùèõñÿ
â ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòè àêöèé îòêðûòûõ àêöèîíåðíûõ îáùåñòâ íà ñïå-
öèàëèçèðîâàííîì àóêöèîíå»;

- ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè îò 22.07.2002 ¹ 549 «Îá óòâåðæäåíèè Ïî-
ëîæåíèé îá îðãàíèçàöèè ïðîäàæè ãîñóäàðñòâåííî-
ãî è ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ïîñðåäñòâîì ïóá-

ëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ è áåç îáúÿâëåíèÿ öåíû»; ïî-
ñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îò 12.08.2002 ¹ 584 «Îá óòâåðæäåíèè Ïîëî-
æåíèÿ î ïðîâåäåíèè êîíêóðñà ïî ïðîäàæå ãîñóäàð-
ñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà»;

- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí;

- ïðîãíîçíûì ïëàíîì ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí íà 2011 ãîä, óòâåðæäåííûé ðåøå-
íèåì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîííîãî Ñîâåòà;

- ïîëîæåíèåì «Î ïîðÿäêå óïðàâëåíèÿ è ðàñïîðÿ-
æåíèÿ ñîáñòâåííîñòüþ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè», óò-
âåðæäåííîå ðåøåíèåì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîííîãî
Ñîâåòà îò 27.10.201 ãîäà ¹ 154;

- ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí «Î ñîçäàíèè êî-
ìèññèè ïî ïðîâåäåíèþ òîðãîâ ïî ïðîäàæå ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñ-
òè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí».

1.3. Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ñôåðå ïðîäàæè ìóíèöèïàëü-
íîãî èìóùåñòâà âûñòóïàåò ïðîäàâöîì ìóíèöèïàëü-
íîãî èìóùåñòâà (äàëåå – ïðîäàâåö).

1.3.1. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îñóùåñòâëÿåò óïîë-
íîìî÷åííûé îðãàí àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ëèöå îòäåëà èìó-
ùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå – Îò-
äåë).

1.3.2. Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îáëàäàþùèìè ïîë-
íîìî÷èÿìè îêàçûâàòü ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿ-
þòñÿ íà÷àëüíèê îòäåëà è ñïåöèàëèñò îòäåëà (äàëåå
– ñïåöèàëèñòû îòäåëà).

1.4. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðè ó÷àñòèè ñëåäóþùèõ îðãàíîâ è îðãàíèçà-
öèé:

1.4.1 Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí – îêàçûâàåò ìóíèöèïàëü-
íóþ óñëóãó – ðàñïîëîæåííàÿ ïî àäðåñó: Ìóðìàíñ-
êàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî, óë.
Ñîâåòñêàÿ, 10;

1.4.2. Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-

ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè - îðãàí, îñóùåñòâëÿþùèé ðå-
ãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäå-
ëîê ñ íèì, ðàñïîëîæåííîå ïî àäðåñó: Ìóðìàíñêàÿ
îáëàñòü, ã. Îëåíåãîðñê, óë. Ëåíèíãðàäñêàÿ, 7. Òå-
ëåôîí: 8 (81552) 5-46-53.

Ïðèåìíûå äíè:
Âòîðíèê - 8.00-14.00
Ñðåäà - 9.00–14.00
×åòâåðã - 14.00-19.00
Ïÿòíèöà - 9.00-14.00
Ñóááîòà - 9.00-16.00
Âîñêðåñåíüå - Âûõîäíîé äåíü
1.4.3. Ñïåöèàëèçèðîâàííûå îðãàíèçàöèè, îñóùå-

ñòâëÿþùèå îöåíî÷íóþ äåÿòåëüíîñòü.
1.4.4. Ôåäåðàëüíàÿ àíòèìîíîïîëüíàÿ ñëóæáà ïî

Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ðàñïîëîæåííàÿ ïî àäðåñó:
138038, ã. Ìóðìàíñê, óë. Êîìèíòåðíà, äîì 7.

1.5. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò
áûòü ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà, çà èñêëþ÷å-
íèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óíèòàðíûõ
ïðåäïðèÿòèé, ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ ó÷-
ðåæäåíèé, à òàêæå þðèäè÷åñêèõ ëèö, â óñòàâíîì êà-
ïèòàëå êîòîðûõ äîëÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé ïðåâûøàåò 25 ïðîöåíòîâ, êðîìå ñëó-
÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüåé 25 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 21.12.2001 ¹ 178-ÔÇ «Î ïðèâàòèçàöèè
ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà»
(äàëåå – ïîëó÷àòåëü).

1.6. Â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå ïîä ðåàëèçàöèåé ïî-
íèìàåòñÿ ïðîäàæà ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí â ôîðìå àóêöèîíà, ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî àóêöèîíà, êîíêóðñà, ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî
ïðåäëîæåíèÿ, áåç îáúÿâëåíèÿ öåíû.

2. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ èñïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

2.1.1. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà
êóïëè-ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà.

2.1.2. Ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå
ðàáîòû îòäåëà:

Ìåñòîíàõîæäåíèå îòäåëà: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü,
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, 10,
1 ýòàæ, êàáèíåò ¹ 5, òåë.: (881538) 40-059, 40-501.

Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà:
oiolovozeroadm@yandex.ru

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 184592, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, 10.

Ãðàôèê ðàáîòû îòäåëà ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè:

Ïîíåäåëüíèê - 9.00-13.00 14.00-17.00
Âòîðíèê - 9.00-13.00 14.00-17.00
Ñðåäà - 9.00-13.00 14.00-17.00
×åòâåðã - 9.00-13.00 14.00-17.00
Ïÿòíèöà - 9.00-13.00 14.00-15.00
2.1.3. Ñïîñîáû ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î äîêóìåí-

òàõ, íåîáõîäèìûõ äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè:

1) ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
2) ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè, ÑÌÈ è îôèöè-

àëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ñåòè Èíòåðíåò.

2.1.4. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî ïðîöå-
äóðå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) êîíñóëüòèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ èíôîð-
ìàöèè ïî ïðîöåäóðå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïðîâîäèò ñïåöèàëèñò îòäåëà;

2) îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ïðè êîíñóëüòèðîâà-
íèè ÿâëÿþòñÿ:

äîñòîâåðíîñòü ïðåäñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;
óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè;
îïåðàòèâíîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè;
3) ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò

îòäåëà ïîäðîáíî èíôîðìèðóåò îáðàòèâøèõñÿ ïî
âîïðîñàì î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóí-
êöèè. Âðåìÿ òåëåôîííîãî ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðå-
âûøàòü 10 ìèíóò;

4) ñïåöèàëèñò îòäåëà, îñóùåñòâëÿþùèé èíäèâè-
äóàëüíîå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, îáÿçàí îïåðà-
òèâíî è â ïîëíîé ìåðå îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå
âîïðîñû. Äëèòåëüíîñòü óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 20
ìèíóò;

5) ñïåöèàëèñò îòäåëà îáÿçàí ïðè îñóùåñòâëåíèè
ïðèåìà è êîíñóëüòèðîâàíèÿ îòíîñèòüñÿ ê ïîëó÷àòå-
ëþ êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî;

6) ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà îòäåëà, ïðè-
íÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïî-
ñòàâëåííûå âîïðîñû òåëåôîííûé çâîíîê ïåðåàä-
ðåñîâûâàåòñÿ íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî, ê êîì-
ïåòåíöèè êîòîðîãî îòíîñèòñÿ âîïðîñ, èëè æå îá-
ðàòèâøåìóñÿ ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî
êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìà-
öèþ.

2.2. Óñëîâèÿ è ñðîêè îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

2.2.1. Îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ñ äàòû ðåãèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí îá óñëîâèÿõ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìó-
ùåñòâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

2.2.2. Â ìåñÿ÷íûé ñðîê ñ äàòû ðåãèñòðàöèè ïî-
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ñòàíîâëåíèÿ îá óñëîâèÿõ ïðèâàòèçàöèè
ñïåöèàëèñò îòäåëà ïîäãîòàâëèâàåò
ïðîåêò èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ î
ïðîâåäåíèè òîðãîâ, êîòîðûé óòâåðæäà-
åòñÿ ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí. Èíôîðìàöè-
îííîå ñîîáùåíèå ïóáëèêóåòñÿ â ñðåä-
ñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè – â îáùå-
ñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâî-
çåðñêàÿ ïðàâäà» è ðàçìåùàåòñÿ íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí lovozeroadm.ru.

2.2.3. Ñðîê ïðèåìà çàÿâîê ñîñòàâëÿ-
åò íå ìåíåå ÷åì 25 äíåé ñ äàòû îïóá-
ëèêîâàíèÿ èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùå-
íèÿ.

Ïðè ïðîäàæå ìóíèöèïàëüíîãî èìó-
ùåñòâà ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåä-
ëîæåíèÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðèåìà
çàÿâîê äîëæíà áûòü íå ìåíåå ÷åì äâàä-
öàòü ïÿòü ñî äíÿ îïóáëèêîâàíèÿ èíôîð-
ìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ. Îäíî ëèöî
èìååò ïðàâî ïîäàòü òîëüêî îäíó çàÿâ-
êó.

2.2.4. Â äåíü ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ, óêà-
çàííûé â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè,
ïîäïèñûâàåòñÿ ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ ïî-
ñòîÿííî äåéñòâóþùåé êîìèññèè ïî ðå-
àëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà î
ðåçóëüòàòàõ ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà (äàëåå – ïðîòîêîë î ðåçóëü-
òàòàõ).

2.2.5. Â òå÷åíèå 5 äíåé ñî äíÿ ïîä-
ïèñàíèÿ ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ çàê-
ëþ÷àåòñÿ äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè ìó-
íèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà.

2.2.6. Â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïîäòâåðæäåíèÿ ïîëíîé îïëàòû çà
èìóùåñòâî ïîäïèñûâàåòñÿ àêò ïðèåìà-
ïåðåäà÷è ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà.

2.2.7. Â äåíü ïîäïèñàíèÿ àêòà ïðè-
åìà-ïåðåäà÷è èìóùåñòâà ïîêóïàòåëþ
âûäàþòñÿ äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâà
ñîáñòâåííîñòè.

2.2.8. Âðåìÿ îæèäàíèÿ ïîëó÷àòåëåé
ïðè ïîäà÷å/ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðèåìà ïîëó÷à-
òåëåé ó ñïåöèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùå-
ãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè ïîäà÷å/
ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ äëÿ èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè íå äîëæíî
ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.3. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

íåîáõîäèìîñòü äàëüíåéøåãî èñïîëü-
çîâàíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ îòäåëüíûõ ïîëíîìî-
÷èé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ ñóäåáíîãî
ñïîðà.

2.4. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áåçâîçìåçäíîé
îñíîâå.

3. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
Ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè ïî ïðîâåäåíèþ ðåàëèçàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî èìóùåñòâà àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîíå îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþ-
ùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá óñëîâèÿõ ïðè-
âàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;

ïîäãîòîâêà ê ïðîâåäåíèþ òîðãîâ;
ïðîâåäåíèå òîðãîâ;
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè

ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ñ ïîáåäè-
òåëåì òîðãîâ (ïîëó÷àòåëåì).

Ñõåìà îáùåé ñòðóêòóðû ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòè äåéñòâèé ïðè îñóùåñòâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïðîâå-
äåíèþ ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
(ïðèëîæåíèå 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåí-
òó).

3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà îñóùå-
ñòâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-
åòñÿ ïðîãíîçíûé ïëàí ïðèâàòèçàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí, óòâåðæäåííûé ðåøåíèåì Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîííîãî Ñîâåòà.

3.2.1. Â ïðîãíîçíîì ïëàíå ïðèâàòè-
çàöèè äîëæíû ñîäåðæàòüñÿ ñëåäóþùèå
ñâåäåíèÿ:

íàèìåíîâàíèå èìóùåñòâà è èíûå ïî-
çâîëÿþùèå åãî èíäèâèäóàëèçèðîâàòü
äàííûå (õàðàêòåðèñòèêà èìóùåñòâà);

ñïîñîá ïðèâàòèçàöèè èìóùåñòâà;
àäðåñ,  ïî êîòîðîìó ðàñïîëîæåí

îáúåêò;

îðèåíòèðîâî÷íàÿ ïëîùàäü îáúåêòà,
êîòîðàÿ óòî÷íÿåòñÿ ïîñëå èçãîòîâëåíèÿ
òåõíè÷åñêîãî ïàñïîðòà;

ïëîùàäü çåìåëüíîãî ó÷àñòêà;
óñòàíîâëåíèå íà÷àëüíîé öåíû

îáúåêòîâ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííî-
ñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí îïðåäåëÿåòñÿ íà îñ-
íîâàíèè îò÷åòà íåçàâèñèìîãî îöåíùè-
êà, ñîñòàâëåííîãî â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè îá îöåíî÷íîé äåÿòåëüíîñòè;

èíûå íåîáõîäèìûå äëÿ ïðèâàòèçàöèè
èìóùåñòâà ñâåäåíèÿ.

Â ñëó÷àå ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî
ïðåäëîæåíèÿ â èíôîðìàöèîííîì ñîîá-
ùåíèè óêàçûâàåòñÿ:

âåëè÷èíà ñíèæåíèÿ íà÷àëüíîé öåíû
(10% îò öåíû ïåðâîíà÷àëüíîãî ïðåä-
ëîæåíèÿ);

ìèíèìàëüíàÿ öåíà ïðåäëîæåíèÿ, ïî
êîòîðîé ìîæåò áûòü ïðîäàíî ìóíèöè-
ïàëüíîå èìóùåñòâî (öåíà îòñå÷åíèÿ –
50% îò öåíû ïåðâîíà÷àëüíîãî ïðåä-
ëîæåíèÿ).

Â ñëó÷àå ïðèâàòèçàöèè èìóùåñòâåí-
íîãî êîìïëåêñà ìóíèöèïàëüíîãî óíè-
òàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ:

ñîñòàâ ïîäëåæàùåãî ïðèâàòèçàöèè
èìóùåñòâåííîãî êîìïëåêñà ìóíèöè-
ïàëüíîãî óíèòàðíîãî ïðåäïðèÿòèÿ;

ïåðå÷åíü îáúåêòîâ (â òîì ÷èñëå èñ-
êëþ÷èòåëüíûõ ïðàâ), íå ïîäëåæàùèõ
ïðèâàòèçàöèè â ñîñòàâå èìóùåñòâåííî-
ãî êîìïëåêñà ìóíèöèïàëüíîãî óíèòàð-
íîãî ïðåäïðèÿòèÿ.

3.3. Îñíîâàíèåì äëÿ ïîäãîòîâêè ê
ïðîâåäåíèþ òîðãîâ ïî ïðîäàæå èìó-
ùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñ-
òè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí ÿâëÿåòñÿ:

3.3.1. Ïðè ïîäãîòîâêå ê ïðîâåäåíèþ
òîðãîâ ñïåöèàëèñò îòäåëà îñóùåñòâëÿ-
åò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåé-
ñòâèÿ:

1) íå ìåíåå ÷åì çà 30 äíåé äî äíÿ
ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ ñïåöèàëèñò îòäåëà
ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò èíôîðìàöèîí-
íîãî ñîîáùåíèÿ. Ïðîåêò èíôîðìàöè-
îííîãî ñîîáùåíèÿ óòâåðæäàåòñÿ ãëà-
âîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí. Èíôîðìàöèîííîå
ñîîáùåíèå î ðåàëèçàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî èìóùåñòâà ïîäëåæèò îïóáëèêîâà-
íèþ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà», è
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí, lovozeroadm.ru

Îáÿçàòåëüíîìó îïóáëèêîâàíèþ â èí-
ôîðìàöèîííîì èçâåùåíèè î ðåàëèçà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà ïîäëå-
æàò ñâåäåíèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.2001 ¹ 178-
ÔÇ.

2) Ñïåöèàëèñò îòäåëà íà÷èíàåò ïðè-
åì çàÿâîê îò ïîëó÷àòåëåé íà ó÷àñòèå â
òîðãàõ (äàëåå – çàÿâêà) è ïðèëàãàåìûõ
ê íèì äîêóìåíòîâ ïî ñîñòàâëåííîé èìè
îïèñè, ñ äàòû, îáúÿâëåííîé â èíôîð-
ìàöèîííîì ñîîáùåíèè î ïðîäàæå ìó-
íèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà â ãàçåòå «Ëî-
âîçåðñêàÿ ïðàâäà». Ñðîê ïðèåìà çàÿ-
âîê ñîñòàâëÿåò íå ìåíåå ÷åì 25 äíåé
ñ äàòû îïóáëèêîâàíèÿ ñîîáùåíèÿ.

Ïðèåì ïîëó÷àòåëåé äëÿ ñäà÷è äîêó-
ìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñëåäóþùèì ãðàôèêîì:

ïîíåäåëüíèê - 9.00-13.00 14.00-
17.00

âòîðíèê - 9.00-13.00 14.00-17.00
ñðåäà - 9.00-13.00 14.00-17.00
÷åòâåðã - 9.00-13.00 14.00-17.00
ïÿòíèöà - 9.00-13.00 14.00-15.00
â ïåðèîä, óêàçàííûé â èíôîðìàöè-

îííîì ñîîáùåíèè î ïðîäàæå ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà, ïî àäðåñó: Ìóð-
ìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåðñêèé ðàéîí,
ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, 10, êàá. 5.

Ñïåöèàëèñò îòäåëà ðåãèñòðèðóåò çà-
ÿâêó ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåé äîêóìåíòà-
ìè â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàÿâîê, ïðè-
ñâàèâàåò êàæäîé çàÿâêå íîìåð, óêàçû-
âàåò äàòó è âðåìÿ ïîäà÷è äîêóìåíòîâ.
Íà êàæäîì ýêçåìïëÿðå çàÿâêè ñïåöèà-
ëèñòîì îòäåëà äåëàåòñÿ îòìåòêà î ïðè-
íÿòèè çàÿâêè ñ óêàçàíèåì íîìåðà, äàòû
è âðåìåíè ïîäà÷è äîêóìåíòîâ.

Çàÿâêó, ïîñòóïèâøóþ ïîñëå èñòå÷å-
íèÿ ñðîêà åå ïðèåìà, âìåñòå ñ äîêó-
ìåíòàìè ïî îïèñè, íà êîòîðîé äåëàåò-
ñÿ îòìåòêà îá îòêàçå â ïðèíÿòèè äîêó-
ìåíòîâ ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà,
ñïåöèàëèñò îòäåëà âîçâðàùàåò â äåíü
åå ïîñòóïëåíèÿ ïîëó÷àòåëþ èëè åãî

óïîëíîìî÷åííîìó ïðåäñòàâèòåëþ.
Ñïåöèàëèñò îòäåëà îáåñïå÷èâàåò ñî-

õðàííîñòü ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâîê, äî-
êóìåíòîâ è ïðåäëîæåíèé, à òàêæå êîí-
ôèäåíöèàëüíîñòü ñâåäåíèé î ïîëó÷à-
òåëÿõ, èõ ïðåäëîæåíèÿõ è ñîäåðæàíèè
ïðåäñòàâëåííûõ èìè äîêóìåíòîâ äî
ìîìåíòà èõ îãëàøåíèÿ ïðè ïðîâåäå-
íèè òîðãîâ;

3) ñïåöèàëèñò îòäåëà ïîäãîòàâëèâà-
åò ïðîåêò äîãîâîðà î çàäàòêå (ïðè ïðî-
âåäåíèè àóêöèîíà èëè êîíêóðñà), êî-
òîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ñòîðîíàìè â ëèöå
ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí è ïîëó÷àòåëÿ (ïðè-
ëîæåíèå 2 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó).
Ðàçìåð çàäàòêà, ñðîê è ïîðÿäîê åãî
âíåñåíèÿ, ðåêâèçèòû ñ÷åòà ïðîäàâöà,
ïîðÿäîê âîçâðàòà çàäàòêà è èíûå óñ-
ëîâèÿ äîãîâîðà î çàäàòêå, îïðåäåëåí-
íûå ïðîäàâöîì, ïóáëèêóþòñÿ â èíôîð-
ìàöèîííîì ñîîáùåíèè î ïðîäàæå ìó-
íèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà;

4) ñïåöèàëèñò îòäåëà ïðåêðàùàåò
ïðèåì äîêóìåíòîâ â äåíü è ÷àñ, óêà-
çàííûé â îïóáëèêîâàííîì â ãàçåòå «Ëî-
âîçåðñêàÿ ïðàâäà» èíôîðìàöèîííîãî
ñîîáùåíèÿ î ïðîäàæå ìóíèöèïàëüíî-
ãî èìóùåñòâà, ò.å. íå ðàíåå ÷åì çà 5
äíåé äî äíÿ ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ.

3.3.2. Ïåðå÷íè äîêóìåíòîâ, ïðåäîñ-
òàâëÿåìûõ ïîëó÷àòåëÿìè äëÿ ó÷àñòèÿ â
òîðãàõ:

çàÿâêà óñòàíîâëåííîé ïðîäàâöîì
ôîðìû. Çàÿâêà ñîñòàâëÿåòñÿ â äâóõ ýê-
çåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ îñòàåòñÿ
ó ïðîäàâöà, äðóãîé – ó ïîëó÷àòåëÿ
(ïðèëîæåíèÿ 3, 4, 5 ê íàñòîÿùåìó ðåã-
ëàìåíòó);

ïðåäëîæåíèå î öåíå ïðèîáðåòåíèÿ
èìóùåñòâà, â óñòàíîâëåííûõ Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.2001 ¹ 178-
ÔÇ ñëó÷àÿõ;

ïëàòåæíûé äîêóìåíò ñ îòìåòêîé áàí-
êà îá èñïîëíåíèè, ïîäòâåðæäàþùèé
âíåñåíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ äåíåæíûõ
ñðåäñòâ, â óñòàíîâëåííûõ Ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì îò 21.12.2001 ¹ 178-ÔÇ
ñëó÷àÿõ;

äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé óâåäîì-
ëåíèå ôåäåðàëüíîãî àíòèìîíîïîëüíî-
ãî îðãàíà èëè åãî òåððèòîðèàëüíîãî
îðãàíà î íàìåðåíèè ïðèîáðåñòè ïîä-
ëåæàùåå ïðèâàòèçàöèè èìóùåñòâî â
ñîîòâåòñòâèè ñ àíòèìîíîïîëüíûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

ôèçè÷åñêèå ëèöà ïðåäúÿâëÿþò äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü;

þðèäè÷åñêèå ëèöà äîïîëíèòåëüíî
ïðåäñòàâëÿþò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè ó÷-
ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ;

ðåøåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîîò-
âåòñòâóþùåãî îðãàíà óïðàâëåíèÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà î ïðèîáðåòåíèè èìó-
ùåñòâà (åñëè ýòî íåîáõîäèìî â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ó÷ðåäèòåëüíûìè äîêóìåí-
òàìè ïîëó÷àòåëÿ è çàêîíîäàòåëüñòâîì
ãîñóäàðñòâà, â êîòîðîì çàðåãèñòðèðî-
âàí ïîëó÷àòåëü);

ñâåäåíèÿ î äîëå Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â óñ-
òàâíîì êàïèòàëå þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

çàÿâèòåëü âìåñòå ñ çàÿâêîé ïðåäîñ-
òàâëÿåò êîïèè ñëåäóþùèõ äîêóìåíòîâ:

- êîïèè äîêóìåíòîâ î ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà è
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ
(ÅÃÐÞË, ÅÃÐÈÏ);

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå
íà íàëîãîâûé ó÷åò ïî ìåñòó íàõîæäå-
íèÿ íà òåððèòîðèè ÐÔ;

îïèñü ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.
Îïèñü ñîñòàâëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿ-
ðàõ, îäèí èç êîòîðûõ îñòàåòñÿ ó ïðî-
äàâöà, äðóãîé – ó ïîëó÷àòåëÿ;

ïðè ïîäà÷å çàÿâêè ïðåäñòàâèòåëåì
ïîëó÷àòåëÿ ïðåäúÿâëÿåòñÿ äîâåðåí-
íîñòü, çàâåðåííàÿ íîòàðèàëüíî.

3.3.3. Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì,
ïðåäñòàâëÿåìûì ïîëó÷àòåëÿìè:

îò îäíîãî ïîëó÷àòåëÿ ïðèíèìàåòñÿ è
ðàññìàòðèâàåòñÿ òîëüêî îäíà çàÿâêà;

óêàçàííûå äîêóìåíòû â ÷àñòè èõ
îôîðìëåíèÿ è ñîäåðæàíèÿ äîëæíû ñî-
îòâåòñòâîâàòü òåì ôîðìàì äîêóìåíòîâ,
êîòîðûå îïóáëèêîâàíû â èíôîðìàöè-
îííîì ñîîáùåíèè î ïðîäàæå ìóíèöè-
ïàëüíîãî èìóùåñòâà;

ïðè çàïîëíåíèè çàÿâêè èñïðàâëåíèÿ
è ïîä÷èñòêè íå äîïóñêàþòñÿ;

äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëÿåìûå èíîñò-
ðàííûìè ëèöàìè, äîëæíû áûòü ëåãàëè-
çîâàíû â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå è

èìåòü íîòàðèàëüíî çàâåðåííûé ïåðå-
âîä íà ðóññêèé ÿçûê.

3.3.4. Ðåçóëüòàòîì ïîäãîòîâêè ê ïðî-
âåäåíèþ òîðãîâ ïî ïðîäàæå èìóùåñòâà
â ôîðìå àóêöèîíà, ñïåöèàëèçèðîâàí-
íîãî àóêöèîíà, êîíêóðñà, áåç îáúÿâëå-
íèÿ öåíû ÿâëÿåòñÿ çàñåäàíèå ïîñòîÿí-
íî äåéñòâóþùåé êîìèññèè ïî ïðèâà-
òèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå –
Êîìèññèÿ); ïðè ïðîäàæå èìóùåñòâà
ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ
– ðåãèñòðàöèÿ ïåðâîé çàÿâêè â æóðíà-
ëå ïðèåìà çàÿâîê ñ óêàçàíèåì âðåìå-
íè åå ïîñòóïëåíèÿ (÷èñëî, ìåñÿö, ÷àñû
è ìèíóòû).

3.4. Ïðîâåäåíèå òîðãîâ â ôîðìå àóê-
öèîíà, ñïåöèàëèçèðîâàííîãî àóêöèî-
íà, êîíêóðñà, áåç îáúÿâëåíèÿ öåíû:

3.4.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ
òîðãîâ ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå Êîìèññèè î
ïðèçíàíèè ïîëó÷àòåëåé ó÷àñòíèêàìè
àóêöèîíà (ñïåöèàëèçèðîâàííîãî àóêöè-
îíà, êîíêóðñà, áåç îáúÿâëåíèÿ öåíû),
îá îòêàçå â äîïóñêå ïîëó÷àòåëåé ê ó÷à-
ñòèþ â àóêöèîíå (ñïåöèàëèçèðîâàííîì
àóêöèîíå, êîíêóðñå, áåç îáúÿâëåíèÿ
öåíû), êîòîðîå îíà ïðèíèìàåò íà çà-
ñåäàíèè â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåçóëüòàòà-
ìè ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ. Êîìèñ-
ñèÿ âðó÷àåò óâåäîìëåíèÿ î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè ïîëó÷àòåëÿì ïîä ðàñïèñêó â
äåíü îôîðìëåíèÿ äàííîãî ðåøåíèÿ
ïðîòîêîëîì (ïðèëîæåíèÿ 6, 7 ê íàñòî-
ÿùåìó ðåãëàìåíòó).

Ïîëó÷àòåëè íå äîïóñêàþòñÿ ê ó÷àñ-
òèþ â àóêöèîíå ïî ñëåäóþùèì îñíî-
âàíèÿì:

çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, â îòíîøåíèè
êîòîðîãî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè óñòàíîâëåíû îãðàíè÷å-
íèÿ ó÷àñòèÿ â ïðèâàòèçàöèè èìóùåñòâà;

ïðåäñòàâëåí íåïîëíûé ïàêåò äîêó-
ìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óêà-
çàííûì â èíôîðìàöèîííîì ñîîáùåíèè,
èëè îôîðìëåíèå óêàçàííûõ äîêóìåí-
òîâ íå ñîîòâåòñòâóåò çàêîíîäàòåëüñòâó
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

çàÿâêà ïîäàíà ëèöîì, íå óïîëíîìî-
÷åííûì ïîëó÷àòåëåì íà îñóùåñòâëåíèå
òàêèõ äåéñòâèé;

íå ïîäòâåðæäåíî ïîñòóïëåíèå â óñ-
òàíîâëåííûé ñðîê çàäàòêà íà ñ÷åò, óêà-
çàííûé â èçâåùåíèè î ïðîäàæå ìóíè-
öèïàëüíîãî èìóùåñòâà.

3.4.2. Òîðãè ïðîâîäÿòñÿ â ñïåöèàëü-
íî îòâåäåííîì äëÿ ýòîãî ïîìåùåíèè
â çäàíèè àäìèíèñòðàöèè ïî àäðåñó: ñ.
Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, 10, êàá. 23.

3.4.3. Ïîáåäèòåëåì òîðãîâ ïðèçíà-
åòñÿ ïîëó÷àòåëü, ïðåäëîæèâøèé íàè-
áîëåå âûñîêóþ öåíó çà âûñòàâëåííîå
íà òîðãè èìóùåñòâî.

3.4.4. Ðåçóëüòàòîì ïðîâåäåíèÿ òîð-
ãîâ ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå Êîìèññèè â âèäå
ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ, â êîòîðûé çà-
íîñÿòñÿ öåíà èìóùåñòâà, ïðåäëîæåí-
íàÿ ïîëó÷àòåëåì, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷å-
ñòâî (íàèìåíîâàíèå) ïîëó÷àòåëÿ (ïîáå-
äèòåëÿ òîðãîâ). Ñïåöèàëèñò îòäåëà, íà-
çíà÷åííûé ñåêðåòàðåì Êîìèññèè, ãî-
òîâèò ïðîåêò ïðîòîêîëà î ðåçóëüòàòàõ
â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ. Ïðîòîêîë ïîäïè-
ñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâè-
òåëåì ïðîäàâöà (ïðåäñåäàòåëåì Êî-
ìèññèè), ÷ëåíàìè Êîìèññèè è ïîëó÷à-
òåëåì (ïîáåäèòåëåì òîðãîâ).

3.4.5. Ïðè ïðèçíàíèè òîðãîâ íåñîñ-
òîÿâøèìèñÿ Êîìèññèÿ ïîäãîòàâëèâàåò
ñîîòâåòñòâóþùèé ïðîòîêîë.

3.4.6. Èçìåíåíèå ëèáî îòìåíà ðå-
øåíèé îá óñëîâèÿõ ïðèâàòèçàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà, ëèáî ïðèíÿ-
òèå ðåøåíèÿ î ïðîäàæå èìóùåñòâà
ðàíåå óñòàíîâëåííûì ñïîñîáîì ïðîèç-
âîäèòñÿ â ìåñÿ÷íûé ñðîê ñî äíÿ ïðè-
çíàíèÿ ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî èìó-
ùåñòâà íåñîñòîÿâøåéñÿ.

3.4.7. Çàäàòîê âîçâðàùàåòñÿ ïîëó÷à-
òåëÿì, çà èñêëþ÷åíèåì åãî ïîáåäèòå-
ëÿ, â òå÷åíèå 5 äíåé ñî äíÿ ïîäâåäå-
íèÿ èòîãîâ àóêöèîíà (êîíêóðñà). Îñíî-
âàíèåì âîçâðàòà çàäàòêà ÿâëÿåòñÿ çà-
ÿâëåíèå ïîëó÷àòåëÿ (ïðèëîæåíèå 8 ê
íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó).

3.4.8. Èíôîðìàöèîííîå ñîîáùåíèå
îá èòîãàõ òîðãîâ ïîäëåæèò îïóáëèêî-
âàíèþ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà»
è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí lovozeroadm.ru. â ñî-
îòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâ-
ëåííûìè Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
21.12.2001 ¹ 178-ÔÇ.
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ÄÎÃÎÂÎÐ Î ÇÀÄÀÒÊÅ ¹

ñ Ëîâîçåðî                             ________________ 2011 ãîäà

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ëèöå ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ïèñàðåâà Äìèòðèÿ Àëåêñàíäðîâè÷à

äåéñòâóþùåé (ãî) íà îñíîâàíèè Óñòàâà, èìåíóåìàÿ â äàëüíåéøåì «Ïðîäàâåö», ñ îäíîé ñòîðîíû è
________________________________________________________________________,

(ÔÈÎ ôèçè÷åñêîãî ëèöà, íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà)
________________________________________________________________________,
(ïàñïîðòíûå äàííûå äëÿ ôèçè÷åñêîãî ëèöà)
_________________________________________________________________________
(àäðåñ)
èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì «Ïðåòåíäåíò» ñ äðóãîé ñòîðîíû çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé äîãîâîð î íèæåñëå-

äóþùåì:
1. Ïðåäìåò Äîãîâîðà
1.1. Äëÿ ó÷àñòèÿ â àóêöèîíå ïî ïðîäàæå ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà –

_________________________________________________________________________
(íàèìåíîâàíèå èìóùåñòâà)
Ïðåòåíäåíò ïåðå÷èñëÿåò åäèíûì ïëàòåæîì â ðóáëÿõ, à Ïðîäàâåö ïðèíèìàåò äåíåæíûå ñðåäñòâà â

êà÷åñòâå çàäàòêà â ðàçìåðå _______________ (___________________) ðóáëåé (äàëåå – çàäàòîê).
1.2. Çàäàòîê âíîñèòñÿ Ïðåòåíäåíòîì â êà÷åñòâå îáåñïå÷åíèÿ îáÿçàòåëüñòâ ïî îïëàòå èìóùåñòâà â

ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ Ïðåòåíäåíòà ïîáåäèòåëåì àóêöèîíà è çàñ÷èòûâàåòñÿ â ñ÷åò ïëàòåæà, ïðè÷èòàþùåãîñÿ
ñ Ïðåòåíäåíòà â îïëàòó çà ïðèîáðåòàåìîå ìóíèöèïàëüíîå èìóùåñòâî, â ýòîì æå ñëó÷àå.

2. Ïåðåäà÷à äåíåæíûõ ñðåäñòâ
2.1. Äåíåæíûå ñðåäñòâà, óêàçàííûå â ï. 1.1 íàñòîÿùåãî äîãîâîðà, äîëæíû ïîñòóïèòü íà Ñ÷åò Ïðîäàâ-

öà íå ïîçäíåå _________________ã., è ñ÷èòàþòñÿ âíåñåííûìè ñ ìîìåíòà èõ çà÷èñëåíèÿ íà Ñ÷åò Ïðîäàâöà:
ÈÍÍ 5106050018 ÊÏÏ 510601001
ÓÔÊ ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ëè-

öåâîé ñ÷åò 05493300010)
ð/ñ÷åò 403 028 102 000 03 000093 â ÃÐÊÖ ÃÓ Áàíêà Ðîññèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ã. Ìóðìàíñê, ÁÈÊ

044705001 ÎÊÀÒÎ 47210000001
Âíîñèòñÿ çàäàòîê çà ó÷àñòèå â àóêöèîíå.
Äîêóìåíòîì, ïîäòâåðæäàþùèì ïîñòóïëåíèå çàäàòêà íà Ñ÷åò Ïðîäàâöà, ÿâëÿåòñÿ âûïèñêà ñî Ñ÷åòà

Ïðîäàâöà, êîòîðóþ Ïðîäàâåö ïðåäñòàâëÿåò íà ðàññìîòðåíèå ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåé Êîìèññèè ïî
ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

Â ñëó÷àå íåïîñòóïëåíèÿ â óêàçàííûé ñðîê ñóììû çàäàòêà íà Ñ÷åò Ïðîäàâöà, îáÿçàòåëüñòâà Ïðåòåí-
äåíòà ïî âíåñåíèþ çàäàòêà ñ÷èòàþòñÿ íåèñïîëíåííûìè, Ïðåòåíäåíò ê ó÷àñòèþ â Àóêöèîíå íå äîïóñêà-
åòñÿ.

2.2. Íà äåíåæíûå ñðåäñòâà, ïåðå÷èñëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Äîãîâîðîì, ïðîöåíòû íå
íà÷èñëÿþòñÿ.

3. Âîçâðàò äåíåæíûõ ñðåäñòâ
3.1. Âîçâðàò çàäàòêà îñóùåñòâëÿåò íà îñíîâàíèè ïîäàííîãî Ïðåòåíäåíòîì çàÿâëåíèÿ î âîçâðàòå

çàäàòêà è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ:
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå

ôèçè÷åñêîãî ëèöà ïî ìåñòó æèòåëüñòâà íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ÈÍÍ), êîïèÿ êâèòàíöèè
îá îïëàòå çàäàòêà (êîïèÿ ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ) – äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö èëè èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíè-
ìàòåëåé;

êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â íàëîãîâîì îðãàíå (ÈÍÍ), êîïèÿ ïëàòåæíîãî ïîðó÷åíèÿ –
äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö,

Ïðîäàâåö îáÿçàí âîçâðàòèòü ñóììó çàäàòêà Ïðåòåíäåíòó â óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì Äîãîâîðîì
ñëó÷àÿõ íà ñ÷åò Ïðåòåíäåíòà:

Íàèìåíîâàíèå áàíêà ïîëó÷àòåëÿ: _______,
ÁÈÊ áàíêà ïîëó÷àòåëÿ: _________,
Íîìåð êîððåñïîíäåíòñêîãî ñ÷åòà èëè ñóáñ÷åòà áàíêà ïîëó÷àòåëÿ _____,
Íîìåð ñ÷åòà ïîëó÷àòåëÿ: ____
3.2. Âîçâðàò îñóùåñòâëÿåòñÿ:
3.2.1. Â ñëó÷àå, åñëè Ïðåòåíäåíòó áûëî îòêàçàíî â ïðèíÿòèè çàÿâêè íà ó÷àñòèå â Àóêöèîíå, àäìèíèñ-

òðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáÿçóåòñÿ âîçâðàòèòü çàäàòîê íà ñ÷åò, óêàçàí-
íûé â ï. 3.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû îòêàçà â ïðèíÿòèè çàÿâêè, ïðîñòàâëåí-
íîé Ïðîäàâöîì íà îïèñè ïðåäñòàâëåííûõ Ïðåòåíäåíòîì äîêóìåíòîâ.

3.2.2. Â ñëó÷àå, åñëè Ïðåòåíäåíò íå äîïóùåí ê ó÷àñòèþ â Àóêöèîíå, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáÿçóåòñÿ âîçâðàòèòü çàäàòîê Ïðåòåíäåíòó ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ ñóììû
çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â ï. 3.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû ïîäâåäåíèÿ
èòîãîâ Àóêöèîíà.

3.2.3. Â ñëó÷àå, åñëè Ïðåòåíäåíò íå ïðèçíàí Ïîáåäèòåëåì Àóêöèîíà, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáÿçóåòñÿ ïåðå÷èñëèòü ñóììó çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â ï. 3.1.
íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà, â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ Àóêöèîíà.

3.2.4. Â ñëó÷àå îòçûâà Ïðåòåíäåíòîì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàÿâêè íà ó÷àñòèå â àóêöèîíå àäìèíè-
ñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáÿçóåòñÿ âîçâðàòèòü çàäàòîê Ïðåòåíäåíòó
ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ ñóììû çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â ï. 3.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà. Åñëè Ïðåòåíäåíò
îòîçâàë çàÿâêó äî äàòû îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê, çàäàòîê âîçâðàùàåòñÿ â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû
ïîëó÷åíèÿ Ïðîäàâöîì ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ Ïðåòåíäåíòà îá îòçûâå çàÿâêè. Åñëè çàÿâêà îòîçâàíà
Ïðåòåíäåíòîì ïîçäíåå äàòû îêîí÷àíèÿ ïðèåìà çàÿâîê, çàäàòîê âîçâðàùàåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì
äëÿ ó÷àñòíèêîâ Àóêöèîíà.

3.2.5. Â ñëó÷àå, åñëè Ïðåòåíäåíò, ïðèçíàííûé ïîáåäèòåëåì àóêöèîíà, óêëîíÿåòñÿ èëè îòêàçûâàåòñÿ îò
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû
ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ Àóêöèîíà, çàäàòîê Ïðåòåíäåíòó íå âîçâðàùàåòñÿ.

3.3. Çàäàòîê, âíåñåííûé Ïðåòåíäåíòîì, ïðèçíàííûì Ïîáåäèòåëåì Àóêöèîíà è çàêëþ÷èâøèì ñ Ïðî-
äàâöîì äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè, çàñ÷èòûâàåòñÿ Ïðîäàâöîì â ñ÷åò îïëà-
òû ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè.

3.4. Â ñëó÷àå ïðèçíàíèÿ Àóêöèîíà íåñîñòîÿâøèìñÿ, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáÿçóåòñÿ âîçâðàòèòü çàäàòîê Ïðåòåíäåíòó ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ ñóììû çàäàòêà íà
óêàçàííûé â ï. 3.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà ñ÷åò â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ
Àóêöèîíà.

3.5. Â ñëó÷àå ïåðåíîñà ñðîêîâ ïîäâåäåíèÿ èòîãîâ Àóêöèîíà èëè îòìåíû ïðîâåäåíèÿ èòîãîâ Àóêöèîíà
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â òå÷åíèå 5 (ïÿòè) äíåé ñ äàòû îïóáëè-
êîâàíèÿ îá ýòîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ âîçâðàùàåò çàäàòîê Ïðåòåíäåíòó ïóòåì ïåðå÷èñëåíèÿ
ñóììû çàäàòêà íà ñ÷åò, óêàçàííûé â ï. 3.1 íàñòîÿùåãî Äîãîâîðà.

3.6. Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ Ïðåòåíäåíòîì, ïðèçíàííûì Ïîáåäèòåëåì Àóêöèîíà è çàêëþ÷èâøèì ñ
Ïðîäàâöîì äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè, îáÿçàííîñòåé ïî ïëàòå çà ìóíèöèïàëüíîå èìóùåñòâî â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ óêàçàííûì äîãîâîðîì, çàäàòîê åìó íå âîçâðàùàåòñÿ.

4. Ñðîê äåéñòâèÿ äîãîâîðà
4.1. Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Äîãîâîðå, îïðåäåëÿþòñÿ ïåðèîäîì âðåìåíè, èñ÷èñëÿåìûì â

äíÿõ. Òå÷åíèå ñðîêà íà÷èíàåòñÿ íà ñëåäóþùèé äåíü ïîñëå íàñòóïëåíèÿ ñîáûòèÿ, êîòîðûì îïðåäåëåíî
åãî íà÷àëî.

4.2. Íàñòîÿùèé äîãîâîð âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî ïîäïèñàíèÿ Ñòîðîíàìè è ïðåêðàùàåò ñâîå
äåéñòâèå:

ïî èñïîëíåíèè Ñòîðîíàìè ñâîèõ îáÿçàòåëüñòâ ïî íàñòîÿùåìó Äîãîâîðó;
ïðè âîçâðàòå èëè íåâîçâðàòå çàäàòêà èëè çà÷åòå åãî â ñ÷åò îïëàòû ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè â

ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì äîãîâîðîì ñëó÷àÿõ;
ïî èíûì îñíîâàíèÿì, ïðåäóñìîòðåííûì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.
4.3. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ðåãóëèðóåòñÿ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Âñå

âîçìîæíûå ñïîðû è ðàçíîãëàñèÿ áóäóò ðåøàòüñÿ ñòîðîíàìè ïóòåì ïåðåãîâîðîâ. Â ñëó÷àå íåâîçìîæíî-
ñòè ðàçðåøåíèÿ ñïîðîâ è ðàçíîãëàñèé ïóòåì ïåðåãîâîðîâ, îíè áóäóò ïåðåäàíû íà ðàññìîòðåíèå ñóäà.

4.4. Íàñòîÿùèé Äîãîâîð ñîñòàâëåí â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó, ïî
îäíîìó äëÿ êàæäîé èç Ñòîðîí: Ïðîäàâöà è Ïðåòåíäåíòà.

5. Þðèäè÷åñêèå àäðåñà è ðåêâèçèòû Ñòîðîí
Îò ïðîäàâöà:       Îò ïðåòåíäåíòà:

3.5. Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóïëè-
ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà:

3.5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ çàêëþ÷åíèÿ
äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè ÿâëÿåòñÿ ïðî-
òîêîë î ðåçóëüòàòàõ èëè çàðåãèñòðèðî-
âàííàÿ çàÿâêà, â óñòàíîâëåííûõ Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 21.12.2001 ¹ 178-
ÔÇ ñëó÷àÿõ.

3.5.2. Ïîäïèñàííûé óïîëíîìî÷åííûì
ïðåäñòàâèòåëåì ïðîäàâöà (ïðåäñåäà-
òåëåì Êîìèññèè), ÷ëåíàìè Êîìèññèè è
ïîëó÷àòåëåì (ïîáåäèòåëåì) ïðîòîêîë
î ðåçóëüòàòàõ ÿâëÿåòñÿ äîêóìåíòîì,
óäîñòîâåðÿþùèì ïðàâî ïîëó÷àòåëÿ (ïî-
áåäèòåëÿ) íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà êóï-
ëè-ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî èìóùå-
ñòâà Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

3.5.3. Ñòîðîíàìè äîãîâîðà êóïëè-
ïðîäàæè ÿâëÿþòñÿ ïðîäàâåö èìóùå-
ñòâà, â ëèöå ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, è ïî-
êóïàòåëü èìóùåñòâà, â ëèöå ïîáåäè-
òåëÿ òîðãîâ.

3.5.4. Ïðîäàâåö è ïîëó÷àòåëü (ïî-
êóïàòåëü) çàêëþ÷àþò äîãîâîð êóïëè-
ïðîäàæè â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïîäïèñàíèÿ ïðîòîêîëà î ðåçóëü-
òàòàõ.

3.5.7. Ïðè óêëîíåíèè èëè îòêàçå ïî-
ëó÷àòåëÿ (ïîáåäèòåëÿ) àóêöèîíà îò çàê-
ëþ÷åíèÿ â óñòàíîâëåííûé ñðîê äîãî-
âîðà êóïëè-ïðîäàæè ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà çàäàòîê åìó íå âîçâðàùà-
åòñÿ è îí óòðà÷èâàåò ïðàâî íà çàêëþ-
÷åíèå óêàçàííîãî äîãîâîðà.

3.5.8. Ïî äîãîâîðó êóïëè-ïðîäàæè
ñòîðîíû èñïîëíÿþò ñëåäóþùèå îáÿ-
çàííîñòè:

ïîëó÷àòåëü (ïîêóïàòåëü) ïðîèçâîäèò
îïëàòó ïðèîáðåòåííîãî íà òîðãàõ èìó-
ùåñòâà, â ïîðÿäêå è ðàçìåðå, îïðåäå-
ëåííîì â äîãîâîðå, â òå÷åíèå 10 êà-
ëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ ïîäïèñàíèÿ
äàííîãî äîãîâîðà. Çàäàòîê, âíåñåííûé
ïîëó÷àòåëåì (ïîêóïàòåëåì) íà ñ÷åò ïðî-
äàâöà, çàñ÷èòûâàåòñÿ â îïëàòó ïðèîá-
ðåòàåìîãî èìóùåñòâà;

Ïåðåäà÷à ìóíèöèïàëüíîãî èìóùåñòâà
è îôîðìëåíèå ïðàâà ñîáñòâåííîñòè íà
íåãî îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è äîãîâîðîì êóïëè-ïðîäàæè íå
ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðèäöàòü äíåé ïîñ-
ëå äíÿ ïîëíîé îïëàòû èìóùåñòâà. Ôàêò
ïåðåäà÷è èìóùåñòâà ôèêñèðóåòñÿ â
àêòå ïðèåìà-ïåðåäà÷è èìóùåñòâà, êî-
òîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ ñòîðîíàìè äîãî-
âîðà.

3.5.9. Îòâåòñòâåííîñòü ñòîðîí â ñëó-
÷àå îòêàçà èëè óêëîíåíèÿ îò èñïîëíå-
íèÿ ñâîèõ îáÿçàòåëüñòâ â óñòàíîâëåí-
íûå ñðîêè ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ, â ñîîò-
âåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, â äîãîâîðå êóïëè-
ïðîäàæè.

3.5.10. Äîãîâîð êóïëè-ïðîäàæè ñî-

ñòàâëÿåòñÿ â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ, èìåþ-
ùèõ îäèíàêîâóþ þðèäè÷åñêóþ ñèëó, ïî
îäíîìó äëÿ êàæäîé èç ñòîðîí: ïðîäàâ-
öà, ïîëó÷àòåëÿ (ïîêóïàòåëÿ) è Óïðàâ-
ëåíèÿ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàð-
òîãðàôèè ïî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

3.5.11. Â äåíü ïîäïèñàíèÿ àêòà ïðè-
åìà-ïåðåäà÷è èìóùåñòâà ïîëó÷àòåëþ
(ïîêóïàòåëþ) âûäàþòñÿ äîêóìåíòû, íå-
îáõîäèìûå äëÿ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãè-
ñòðàöèè ïðàâà ñîáñòâåííîñòè â ñîîò-
âåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
21.07.1997 ¹ 122-ÔÇ «Î ãîñóäàð-
ñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâè-
æèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì».

3.5.12. Ïîëó÷àòåëü (ïîêóïàòåëü) çà
ñâîé ñ÷åò îáåñïå÷èâàåò ãîñóäàðñòâåí-
íóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâà ñîáñòâåííîñòè
íà ïðèîáðåòåííîå èìóùåñòâî è ïðåä-
ñòàâëÿåò êîïèè äîêóìåíòîâ î ðåãèñò-
ðàöèè ïðîäàâöó.

3.5.13. Ñôîðìèðîâàííîå ïðèâàòèçà-
öèîííîå äåëî õðàíèòñÿ â àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí äî ñäà÷è â àðõèâíûé
îòäåë.

3.6. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.6.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþ-
äåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè
ïðîöåäóðàìè ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé
îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

3.6.3. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñî-
áëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòà-
ìè ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

4. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à
òàêæå ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè
èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.1. Äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îá-
æàëîâàíèå.

4.1.1. Ãðàæäàíå è þðèäè÷åñêèå ëèöà
âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáàìè íà ïðè-
íÿòîå äîëæíîñòíûì ëèöîì â õîäå ëè÷-
íîãî ïðèåìà ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà ïî èñ-
ïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.1.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü àäðåñîâà-
íà ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

4.2. Ñóäåáíîå îáæàëîâàíèå.
Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

äîëæíîñòíîãî ëèöà ïî èñïîëíåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò áûòü îáæà-
ëîâàíû â ñóä èëè àðáèòðàæíûé ñóä â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ãðàæäàíñêèì
è àðáèòðàæíûì ïðîöåññóàëüíûì çàêî-
íîäàòåëüñòâîì ÐÔ.
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Прилож ение 7   

к  админист ра тивн ом у 
р егл ам ен ту  

  

УВЕД ОМЛ ЕН ИЕ  
  
  

О  то м ,  ч то  в  со от вет ствии  с прото ко ло м  за сед ания по сто янно де йст ву юще й 

ко ми ссии  п о  прив атиза ции  м уницип ал ьног о им ущест ва  админист р ации 

му ниципа ль но го  о бр азов ания Ло во зе рск ий  ра йон  о т « __ ___»  

____ ___ __ ___ ___ __ ___ _  20_ _  год а     №  _ ___ ___     

____ ___ __ ___ ___ __ ___ ___ __ ___ ___ ___ __ ___ ___ __ ___ ___ __ ___ _______ ___ _____  

                                        (Ф ИО , наиме нова ние  пр ет ен д ен та )  
  

н е до пу скае тся к уч аст ию  в аук цио не, т .к . __ ___ ___ __ ___ _   (об основ ани е о тк аза)

  

Се кр ета р ь ко миссии                                                             Ф .И .О ._ _____ ___ __ _  

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêî-
íîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 24.01.2006ã., ïî-
ñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 01.07.2011 ¹
284-ÏÇ «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæ-
äåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå
èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëü-
íîé ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí (Ã. Â. Êðàâ÷åíêî) îáåñïå÷èòü

ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõî-
äÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñ-
òè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò
â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëè-
êîâàíèÿ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ê. Í. Äóäàðåâó) ðàç-
ìåñòèòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùå-
ãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòè-
òåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂ,,,,,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

30 äåêàáðÿ 2011 ãîäà            ñ. Ëîâîçåðî           ¹ 675-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè
îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé

 ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí»

П ри л о ж е ни е  8  
к  а д м ин и с тр а т ив н о м у  р е г л а м е н ту

о т  _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ ,
п ро ж и в а ю щ е г о  ( е й )  по  а д р е с у :
_ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _

к о н т а к т н ы й  те л еф о н :
_ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _

  
З А Я В Л Е Н И Е  

  

П р ош у  В а с  в е р н у т ь  д е н еж н ы е  с р е д ст в а ,  у п л а ч е н ны е  м н о й  в  

к а ч е ст в е  з а д а т к а  за  у ч а с т ие  в  а у к ц и о н е ,  к о то ры й  бы л  н а з н а ч е н  н а  

_ _ _ _ _ _ _ _  г о д а ,  в  ра з м е р е  _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

р у б л е й ,  в  с в я з и  с  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _  

                                                                (у к а з а т ь  п ри ч и н у )   

( о тк а зо м  в  п р и н я т и и  з а я в к и  на  у ч а с ти е  в  а у к ц и о н е ;  т е м ,  ч то  н е  б ы л  

д о п у щ е н  к  у ч а с ти ю  в  а у к ц ио н е ;  т е м ,  ч то  н е  п ри з н а н  п о б е д и т е л е м  

а у к ц и о н а ;  т е м ,  ч то  м н ою  бы л а  о то з в а н а  з а я в к а  на  у ч а с ти е  в  

а у к ц и о н е ) .  

К о п и и  до к у м е н то в  п р и л а г аю тс я :  

1 .  

2 .  

3 .  

  

Д а т а  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __                                     П о дп и сь __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __  

Пр ило жение 6  
к ад минист р ат ив но му  ре гл аме нт у

 

УВЕДОМ ЛЕН И Е  
  
  

О  т ом ,  чт о в со от вет ств ии  с  пр о ток ол ом  за сед ан ия  п осто ян но 

д ейству юще й к омисси и по п рив ат иза ции  муницип а льн о го иму щ еств а 

ад мини ст р ации му ницип ал ьно го  о бр азо ван ия Л ов озер ский р айо н о т « ___ _ _»  

_ ___ ___ _ ___ __ ___ _ ___ _  20_ _  год а     №  _ ___ ___     

_ ___ ___ _ ___ __ ___ _ ___ ___ _ ___ __ ___ __ __ ___ _ __ _ ___ __ __ __ ___ _ __ _ ___ ___  

(ФИО ,  на имен о ван и е пр ет енде н та)  
  

п ризн ан (а) уч астни ко м  ау кци она п о п ро да же му ниципа ль но го  иму щ еств а 

ад мини ст р ации му ницип ал ьн ого  о бр азо вани я Л ово зер ск и й р айон : 

_ ___ ___ _ ___ __ ___ _ ___ ___ _ ___ __ ___ __ __ ___ _ __ _ ___ __ __ __ ___ _ __ _ ___ ___  

_ ___ ___ _ ___ __ ___ _ ___ ___ _ ___ __ ___ __ __ ___ _ __ _ ___ __ __ __ ___ _ __ _ ___ ___  

(наимен о ван и е иму щ ест ва)  
  

и  п ри сво ен  «Уч аст ник №  _ _ __» . 
  
  
Се кр ета р ь  ко ми сси и                                                Ф .И.О___ _ ___ __ ___ _   

                                                                       П р ил о ж ен и е  3   

                                                                       к  ад ми н ис т ра ти вн о му  р ег ла мен т у  
 

  
Да та  п од ач и «_ _ _ » __ _ _ __ _ _ 20 _ _ _го д а  

  
 

                                                                      Вр емя  п од ач и  __ _ _ ча с . _ __  м ин . 
  
  

ЗАЯВ К А   

н а  у ча сти е  в  пр одаж е  м униц и па л ьн ого  и мущ ес тв а  на  а у кц ио не  
  

О т 
_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ 

(д л я  ю ри д ич ес ки х  ли ц  –  п ол н ое  н а им ен ов ан и е , ор ган и з ац и он н о-п р аво ва я  ф ор ма , 

с ве де ни я  о  г ос уд ар с тв ен но й  р еги с тр ац и и ; )  

  
_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ 

(дл я  фи з ич ес ки х  ли ц  –  фа ми л ия , и мя , о тч ес тв о , па с по рт н ы е  д ан н ы е)  
  

Ад ре с  за яв ит ел я : __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _  

             (м ес то на хо ж д ен ие  ю ри д ич ес ко го  ли ц а;  мес т о  р ег ис т ра ци и  ф и зи ч ес ко го  л и ц а )  
  

Т еле фо н  (фа кс ) з а яви т ел я:  _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _

  

И ны е  с ве де ни я  о  за яви т ел е : _ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _  

                   (д л я  ю ри д и чес к их  ли ц : ОК ПО ,  ОКО Г У, О КАТ О ,  И Н Н , р ее ст р овы й но мер )  

  

П р ош у  п ри н ят ь  до ку мен ты  в  к ол и че ст ве  _ _ _ __ _ _  л и ст ов  н а  у час т и е  в  
п ри ва ти з ац и и  
  

 н а  а укц и о не  му ни ц и п ал ьно го  и мущ е ст ва  __ _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ , 

                                                               (п о лн ое  н аи ме но ва ни е  им ущ ес т ва )  

_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _ 

р ас п ол ож е нн о го  по  ад р ес у:  _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __  

                   (к ра й,  го ро д,  ул и ца , п л ощ а дь ,  п ер еул ок , д ом , ко рп у с,  с тр . № ,  к в .)  

  

З аяв и тел ь : _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _                            _ __ _ _ __ _ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ _  

                  (д ол ж н ос т ь , ф ами л и я)                                            (п од п ис ь )  

Д ат а  « _ __ _ _ »  __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _  20 _ _ _ год  

П ри ме ча ни е :  П ри  з ап о лн ен и и  з аяв ки  и с пр ав ле н ия  и  п од чи с тк и не  д оп ус ка ют с я  

Приложение 5  
                                                                                к а дм инистративному  реглам енту 

 
  

                                                                                Дата  подачи  «___» ______20__г.  
  

          В ремя пода чи  ____ч ас . ___  мин . 
  

ЗАЯ ВКА   

на  учас тие  в  прод аже  муниципального  имущества  б ез объяв ления  цены  
  

От _______________________________________________________________________ 

(для ю ридических  лиц  –  полное на имено вание, ор ганизационно-прав ова я форма , 

сведения  о государств енной  регистрации ) 

  

_________________________________________________________________________  

(для физич еских  лиц  –  ф амилия , имя , о тч еств о, па спортные да нные ) 
  

Адре с  за яв ителя: __________________________________________________________  

                    (м естонахождение ю ридиче ск ог о лица; м есто  регистра ции  физич еско го 
лица ) 
  

Телефон  (факс) за явителя: __________________________________________________ 

  

Ины е сведе ния  о за явителе: _________________________________________________   

                         (для юридическ их  лиц : ОК ПО , ОКО ГУ,  ОКАТО ,  ИНН , рее стровы й номер ) 

  

Прошу приня ть  докум енты  в к олич естве _______  листов на  уч астие  в приватиза ции  
  

 му ниципального  имуще ства  _________________________________________________,  

                                                    (полно е наиме нова ние  им ущества )  
  

Ра спо ложенног о по  адресу:___________________________________________________ 

                               (к ра й , го род,  улица , площадь,  переулок , дом , ко рпу с,  стр . № ,  к в.)  

  

Пре длаг аем ая  цена имуществ а: _______________________________________________  

                                                     (цифрам и и прописью ) 
  

Обязую сь заключить до гов ор  ку пли -продажи  имущества  по предла га емой  мною  цене.   

  

Заяв итель: ________________________                                 _____________________  

                  (должность, ф амилия)                                                    (подпись) 

Дата «_____» ________________  20___ год  

  

Приме ча ние : При  запо лнении  заяв ки  исправ ления  и  подчистки не  допускаются 

                                                                                 П ри л ож е н ие  4   

                                                                                  к  ад ми ни с т ра ти вн ом у  р егл ам ен ту  
 

  
                                                                                   Д ат а  п о да чи  « _ _ _»  _ _ _ __ _ 2 0_ _ г . 

  

  Вр емя  п од ач и __ _ _ ча с.  _ __  м ин .  
  

З А Я В К А   

на  у ча с т ие  в  п род аж е  му ни ц ип аль но го  им ущ е ств а  п оср едств ом  пу бл ич ного  
п ре дл ож ени я  

  
О т 
_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _  

(дл я  ю р ид и че ск и х  л иц  – п о лн ое  н аи ме но ва ни е ,  ор га н из ац и он н о- пр ав ов ая  фо рм а , 

св ед ен и я  о  го су да рс т вен н ой  р ег ис т ра ц ии )  

_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _  

(д ля  ф из и че ск и х  л иц  –  ф ам ил и я , им я , от чес т во ,  п асп ор тн ы е  да н ны е)  
  

Ад ре с  за яв ит ел я:  __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _  

                   (м ес то н ахо ж д ен и е  юр и ди ч ес ко го  л и ца ; мес т о  р еги с тр ац и и  фи з и чес к ого  
л иц а )  

Т еле фо н  (фа кс ) з а яви т ел я : _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _  

И ны е  с ве де ни я  о  за яви т ел е:  _ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _  

                        (д ля  ю ри д ич ес ки х  ли ц :  О К ПО , О КО ГУ , О КА Т О , И Н Н , р еес т ро вы й  н ом ер )  

  

П р ош у  пр и ня ть  до кум ен ты  в  к ол ич ес т ве  _ _ _ _ __ _  л ис т ов  на  уч ас ти е  в  п р и ват и за ц ии  
  

 му ни ц и п ал ьн ого  и мущ е с тва  _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _,  

                                                  (п ол н ое  на и мен о ван и е  и му щ ес т ва)  

_ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __  

р асп ол ож е нн о го  по  ад р ес у:  _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _   

                               (к ра й , го ро д,  ул и ца , п л ощ а дь ,  п ер еул ок , д ом , ко рп у с,  с тр . № ,  к в .)  

  

П ре дл аг аем ая  ц ен а  и му щ ес тв а:  _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _  

                                                                             (ц иф ра ми  и  п ро п ис ью )  
Я  по лн о ст ью  и б ез ог ово р очн о  пр и ни ма ю  п уб л ич н ое  п р ед ло ж ен и е  о  п р од аж е  

и мущ е с тва , оз н ак омл ен  с п ро ек том  д о гов ор а  куп л и -пр о да ж и  и  об яз ую с ь  з а клю чи т ь  

д ого во р  п о  ука з ан н ой  ц ен е .  

З аяв и тел ь : _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ _                              _ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _  

                   (д ол ж н ос т ь , ф ам ил и я)                                               (п о дп и с ь )  

Д ат а  « _ __ _ _ »  __ _ _ __ _ _ __ _ _ __ _ _  20 _ _ _ год  

П ри ме ча ни е :  П ри  з ап о лн ен и и  з аяв ки  и спр ав ле н ия  и  п од чи с тк и не  д оп ус ка ют с я  
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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Öåëü ðàçðàáîòêè àäìèíèñòðàòèâ-

íîãî ðåãëàìåíòà
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò «Ïðåäî-

ñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íå-
äâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùèõñÿ â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí» (äàëåå àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ
êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðå-
çóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ïî ïðåäñòàâëåíèþ ñâåäåíèé
îá îáúåêòàõ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé
äëÿ åå ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, è îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå (ôèçè÷åñêèå ëèöà,
èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè) èëè
îðãàíèçàöèè (þðèäè÷åñêèå ëèöà) (äà-
ëåå çàÿâèòåëè), îáðàòèâøèåñÿ ñ çàÿâ-
ëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïî-
ðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

1.3.1. Èíôîðìàöèÿ, ïðåäñòàâëÿåìàÿ
çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì î ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿåòñÿ îòêðûòîé è
îáùåäîñòóïíîé.

Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê èíôîðìèðî-
âàíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö î ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòà èíôîðìè-
ðîâàíèÿ;

- ÷åòêîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèè;
- ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ

èíôîðìàöèè;
- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èí-

ôîðìàöèè.
1.3.2. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îñóùå-

ñòâëÿåò óïîëíîìî÷åííûé îðãàí àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ëèöå îòäåëà èìó-
ùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí (äàëåå – Îòäåë).

Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îáëàäàþùè-
ìè ïîëíîìî÷èÿìè îêàçûâàòü ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿþòñÿ íà÷àëüíèê
îòäåëà è ñïåöèàëèñò îòäåëà (äàëåå –
ñïåöèàëèñòû îòäåëà).

Êîíñóëüòàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî ïî-
ëó÷èòü: â ðàáî÷èå äíè, êðîìå ïÿòíèöû
ñ 9-00 äî 17-00 ÷àñîâ, ïåðåðûâ ñ 13-
00 äî 14-00 ÷àñîâ ïî àäðåñó:

184592, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåò-
ñêàÿ, 10, êàá. 5.

Èíôîðìàöèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âûäàåòñÿ:

- íåïîñðåäñòâåííî â Îòäåëå;
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîí-

íîé ñâÿçè: (881538) 40-501, 40-059 è
ýëåêòðîííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ:
oiolovozeroadm@yandex.ru;

- ïî ñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ Ðåãëà-
ìåíòà â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí:
lovozeroadm.ru.

1.3.3. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå
çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ ñïåöèàëè-
ñòû ïîäðîáíî èíôîðìèðóþò îáðàòèâ-
øèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íà-
õîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí.

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñ-
òàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåò óïîëíîìî÷åííûé

îðãàí àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ëèöå
îòäåëà èìóùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (äàëåå Îò-
äåë).

3. Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðå-
ãóëèðóþùèå èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè:

- Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02.05.2006
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îá-
ðàùåíèÿ ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 26 èþëÿ
2006 ãîäà ¹ 135-ÔÇ «Î çàùèòå êîíêó-
ðåíöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ óñëóã»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21 èþëÿ
1997 ãîäà ¹ 122-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24 èþëÿ
2007 ãîäà ¹ 209-ÔÇ «Î ðàçâèòèè ìà-
ëîãî è ñðåäíåãî ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ïîëîæåíèåì îá îòäåëå èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí, óòâåðæäåííîå ïîñòàíîâëå-
íèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò
18.03.2010 ¹ 101-ÏÃ;

- Ïîëîæåíèåì î ïîðÿäêå óïðàâëåíèÿ
è ðàñïîðÿæåíèÿ ñîáñòâåííîñòüþ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, óòâåðæäåí-
íûì ðåøåíèåì Ëîâîçåðñêîãî ðàéîííî-
ãî Ñîâåòà îò 27.10.2011 ãîäà ¹ 154;

4. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè

4.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à
çàÿâèòåëþ èíôîðìàöèè îá îáúåêòàõ íå-
äâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â
ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

4.2. Êîíå÷íûìè ðåçóëüòàòàìè ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-
þòñÿ:

- ïðåäñòàâëåíèå èíôîðìàöèè;
- îòêàç â ïðåäñòàâëåíèè èíôîðìàöèè.
5. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-

ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

5.1. Îñíîâàíèåì äëÿ ðàññìîòðåíèÿ
âîïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå îáðà-
ùåíèå (çàÿâëåíèå) çàÿâèòåëÿ (Ïðèëî-
æåíèå ¹ 1).

5.2. Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ:
1) ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå, â òîì ÷èñ-

ëå:
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè)

ôèçè÷åñêîãî ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò,
èëè íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà,
äàòà åãî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
îñíîâíîé ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöè-
îííûé íîìåð, àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ;

ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòàõ, óïîëíîìî÷è-
âàþùèõ ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî
ëèöà èëè þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïîäàâàòü
îò èõ èìåíè çàÿâëåíèå;

2) íàèìåíîâàíèå îáúåêòà íåäâèæèìî-
ãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöè-
ïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â
îòíîøåíèè êîòîðîãî çàïðàøèâàåòñÿ èí-
ôîðìàöèÿ;

3) ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî
ëèöà ëèáî ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî

Óòâåðæäåí
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

îò 30.12.2011ã. ¹ 675-ÏÃ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè
îá îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ìóíèöèïàëüíîé

ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí»

ëèöà, èëè èíîãî óïîëíîìî÷åííîãî
ëèöà.

Â çàÿâëåíèè ìîæåò ñîäåðæàòüñÿ
ïðîñüáà î âûäà÷å èíôîðìàöèè çàÿâè-
òåëþ ëè÷íî ïðè åãî îáðàùåíèè èëè íà-
ïðàâëåíèè åå ïî ïî÷òå. Ïðè îòñóòñòâèè
â çàÿâëåíèè óêàçàíèÿ íà ñïîñîá ïîëó-
÷åíèÿ çàÿâèòåëåì èíôîðìàöèè îòâåò
åìó íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå.

6. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

6.1. Ñðîêè îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîñòàâëÿþò:

- ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè îá
îáúåêòàõ íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, íà-
õîäÿùèõñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåí-
íîñòè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
íàäëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííûì
çàïðîñàì â âèäå ñïðàâêè, ñîäåðæàùåé
ñâåäåíèÿ èç ðååñòðà îáúåêòîâ íåäâè-
æèìîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñ-
òè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí.

7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñ-
òàíîâëåíèÿ ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

7.1. Îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðèîñòàíîâëå-
íèÿ ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íàëè÷èå â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òàõ èñïðàâëåíèé, íå ïîçâîëÿþùèõ îä-
íîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;

- íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óêà-
çàííûõ â ïóíêòå 5.2 íàñòîÿùåãî Àäìè-
íèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, åñëè
â çàÿâëåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ è àä-
ðåñ çàÿâèòåëÿ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò.

8. Äðóãèå ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçó-
þùèå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

8.1. Èíôîðìèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàí-
íûõ ëèö îñóùåñòâëÿåòñÿ íà áåçâîçìåç-
äíîé îñíîâå.

8.2. Äîêóìåíòû, äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü íàïðàâ-
ëåíû â àäìèíèñòðàöèþ ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî-
÷òîâûì îòïðàâëåíèåì, ïðè ëè÷íîì îá-
ðàùåíèè, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé.

9. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

9.1. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà ïðè
ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè, à òàê-
æå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ Èíòåð-
íåò, ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è
îáðàùåíèÿ ãðàæäàí ïî âîïðîñó ïîëó-
÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëè-
ñòû îòäåëà îáÿçàíû:

- íà÷èíàòü îòâåò íà òåëåôîííûé çâî-
íîê ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè
îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë ãðàæäàíèí,
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñ-
òè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîí-
íûé çâîíîê;

- ïîäðîáíî â êîððåêòíîé ôîðìå èí-
ôîðìèðîâàòü çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî î
ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè;

- ïðè íåâîçìîæíîñòè ñàìîñòîÿòåëü-
íî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû,
ïåðåàäðåñîâàòü çâîíîê çàÿâèòåëÿ íà
äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî;

- ñîáëþäàòü ïðàâà è çàêîííûå èíòå-
ðåñû çàÿâèòåëåé;

9.2. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè)
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

- èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè (îðãàí, îðãàíèçà-
öèÿ è èõ ìåñòîíàõîæäåíèå);

- âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåí-
òîâ;

- ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ
è ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

9.3. Êîíñóëüòàöèè è ïðè¸ì ñïåöèà-
ëèñòàìè îòäåëà ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé
îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåæè-
ìîì ðàáîòû îòäåëà, óêàçàííîì â ïóíê-
òå 1.3.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíî-
ãî ðåãëàìåíòà.

10. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
10.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àä-
ìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ;
- ïðèçíàíèå äîêóìåíòîâ ñîîòâåòñòâó-

þùèõ òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî àäìèíè-
ñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïîäãîòàâëèâàåòñÿ ñïðàâêà, ñîäåðæà-
ùàÿ ñâåäåíèÿ îá îáúåêòàõ, íàõîäÿùèõ-
ñÿ â ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí;

- âûäà÷à äîêóìåíòîâ èëè ïèñüìà îá
îòêàçå.

10.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îò-
ðàæåíà â áëîê- ñõåìå (Ïðèëîæåíèå ¹
2) ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó.

11. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

11.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäå-
íèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè, îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíè-
ñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, è ïðèíÿòèåì
ðåøåíèé ñïåöèàëèñòàìè îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ îòäåëîì.

11.2. Ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü
çà ñðîêè è ïîðÿäîê èñïîëíåíèÿ êàæäîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, óêàçàí-
íîé â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì
ðåãëàìåíòå.

11.3. Ñïåöèàëèñòû, íåñóò ïåðñîíàëü-
íóþ îòâåòñòâåííîñòü çà: ñîõðàííîñòü
äîêóìåíòîâ, ïðàâèëüíîñòü è ïîëíîòó
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñîáëþäåíèå
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

12. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, îñóùåñòâ-
ëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

12.1. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), îñóùå-
ñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò
áûòü îáæàëîâàíû çàèíòåðåñîâàííûìè
ëèöàìè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïî-
ðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

12.2. Êîíòðîëü äåÿòåëüíîñòè îòäåëà
îñóùåñòâëÿåò Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí.

12.3. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðà-
òèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî èëè íàïðàâèòü
ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, æàëîáó (ïðå-
òåíçèþ) (Ïðèëîæåíèå ¹ 3) ê íàñòîÿ-
ùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó).

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ðàññìîòðåíèå îáðàùå-
íèé ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè.

12.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðå-
íèÿ îáðàùåíèå ïðèçíàíî îáîñíîâàí-
íûì, òî ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óñò-
ðàíåíèè íàðóøåíèé è ïðèìåíåíèè ìåð
îòâåòñòâåííîñòè ê ñëóæàùåìó, äîïóñ-
òèâøåìó íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

12.5. Îòâåòñòâåííûå ëèöà Îòäåëà
ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé ïî
æàëîáàì â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåæèìîì ðà-
áîòû, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.3.2 íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé çàïèñü
çàÿâèòåëåé íà ëè÷íûé ïðèåì ñ æàëî-
áîé, èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå,
âðåìåíè, ìåñòå ïðèåìà, äîëæíîñòè, ôà-
ìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâå ëèöà, îñóùå-
ñòâëÿþùåãî ïðèåì.

12.6. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â
ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 (òðèä-
öàòè) äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òà-
êîãî îáðàùåíèÿ.

12.7. Çàÿâèòåëü â ñâîåì ïèñüìåííîì
îáðàùåíèè (æàëîáå) â îáÿçàòåëüíîì ïî-
ðÿäêå óêàçûâàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå
îðãàíà, â êîòîðîå íàïðàâëÿåò ïèñüìåí-
íîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî îòâåòñòâåí-
íîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâó-
þùåãî ëèöà, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ,
èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè-
÷èè), ïîëíîå íàèìåíîâàíèå äëÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îò-
âåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îá-
ðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ,
çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ
ïîäïèñü è äàòó.
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêî-
íîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹
210-ÔÇ « Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 24.01.2006ã.,
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 01.07.2011 ¹
284-ÏÇ «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæ-
äåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äóáëèêà-
òîâ äîãîâîðîâ íà áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó
êâàðòèð â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí (Ã. Â. Êðàâ÷åíêî) îáåñïå÷èòü

ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à äóáëèêàòîâ äîãîâîðîâ íà
áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèð â ñîáñòâåí-
íîñòü ãðàæäàí».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò
â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëè-
êîâàíèÿ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ê. Í. Äóäàðåâó) ðàç-
ìåñòèòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùå-
ãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòè-
òåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

27 ÿíâàðÿ 2012 ãîäà           ñ. Ëîâîçåðî            ¹ 06-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äóáëèêàòîâ äîãîâîðîâ

íà áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèð â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí»

Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂ,,,,,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

При лож ение  №  1
к Администр ативному р ег ламенту

Гл ав е муниципал ьно го  о бр аз ования
Л ово зерский  район

Писареву  Д . А .
от__ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __

(Ф .И .О.)
_ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __

 (ад рес  юридическо го  ил и физич еско го  лица )
 

З аявление   
о пред оставл ении  инф ормации о б об ъектах недвижимо го имущества , нахо дящ ег ося  в 

муниципальной  соб ственности  муниципал ьно го  о бр аз ования  Л ово зерский  район  
« ___ __ __ »__ __ ___ __ __ ___ __ __ 20_ _г . 

 
     Пр ош у Вас  пр едо ставить  инфо рмацию  о б о бъ ектах  нед вижимог о имущ ества ,
нахо дящег ося  в  му ниципальной  собственности муниципал ьно го  о бр аз ования
Ло воз ер ский  р айо н д ля  цел ей __ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ __ 
__ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ _ 
 
                                                                                       число,  под пись ,  телефо н 
 
    Приложения : 

-  копию  до кументо в  уд остоверяющ их лично сть  заявител я ; 
-  копии  учр ед ител ьны х до кументов  (д ля  юридических лиц ) ; 
-  копию  до веренно сти  в  сл уч ае  есл и  д ейству ет  пред ставител ь . 

Юридические  л ица  пиш ут  письма  на  официал ьном  бланке  ор ганиз ации  заявител я . 

П рилож ение  №  2
к  А дмин и с тра ти вн о му  р е глам ен т у

 
БЛО К -С Х ЕМА  

п ро цед уры  п о  п р ед ост авлен ию  инф ор м ац и и  об  о бъ ек т ах  н ед вижим ог о  им ущ ест ва ,  
н ахо дящ егося  в  м уницип альн ой  собст ве н н ости  м ун ицип альн о го  о бр аз ова н ия   

Л овоз е рс ки й  р айо н  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

За яви т е ль  

П редо ставл ен и е  За яви те л ем  за явл ен и я  о  п редо ставл ен и и  инф о рм ации  об  
об ъект а х  н едвиж имо го  и м ущ ест ва ,  н а хо дящ ег ося  в  м уни цип а льн ой  
соб ст ве н н ост и м ун ици па л ьно го  о бр а зован и я  Л ово зерс ки й  рай он  
 

Р ег и ст р ац и я  за явлен и я  и  
п е ре д ач а  е г о  н а и сп олн ен и е 

Н али чи е  осн ован и й  
дл я  от ка за  в  
и сп олн ен и и  

м униц ипал ьно й  
ус л уг и 

Д а  Н ет 

О тка з в  исп ол н ен и и  
м уницип альн ой  усл уги  

П од го товка  и  о ф ор мл ени е  
ответ а  з аяви т е лю  

Выд ача  отве та  за яви т е лю  

П рил о же н и е №  3
к  Ад м и ни с т ра т ив но м у  ре гл ам е н т у

                                                     
О БР А З ЕЦ  

Ж А Л ОБЫ  НА  ДЕЙ СТ ВИ Е  (БЕ З ДЕ ЙС ТВИ Е ) _ __ _ __ __ _ __ __  И Л И   
ЕГ О  Д ОЛЖ НО СТ НО ГО  Л ИЦА  

                                                                Г ла в е  м ун и ц ип а ль н о го  о бра з ов а н ия  
                                                                Л ов озе р ск ий  ра й он  
                                                                Пи с а ре ву  Д .А .  
                                                                От _ __ _ __ _ _ _ __ _ _ __ ___ __ ___ __ _ _ _ 
                                                                             (Ф .И .О . ) 
                                                                _ _ __ _ _ _ __ _ __ __ ___ __ _ __ _ _ _ _ __ _ _ 
                                                                _ _ __ _ _ _ __ _ __ __ ___ __ _ __ _ _ _ _ __ _ _ 
                                                                (а д ре с  ю р и ди ч ес ко го  и  ф и зи че с ког о  ли ц а ) 
                                           

И с х .  от  _ __ ___ __ _ _ _ __  N  __ __                                                         
 

Ж а л оба  
*    П ол н ое       н а и ме н ов ан и е       ю р ид и че с ког о     ли ц а ,     Ф .И .О .  ф из ич е ск ого  ли ц а_ __ __ _  
__ __ ___ __ _ _ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ _ _ __ __ _ __ ___ __ _ _ _ __ _ _ __ _ __ __ ___ __ _ __ __ _ _ __ _ __  
 
*  М е ст он а х ож де н и е        ю ри д и че с ког о    л иц а ,  ф и з ич е ск ог о  ли ц а  _ ___ __ ___ __ _ _ _ __ _ _ __  
__ __ ___ __ _ _ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ _ _ __ __ _ __ ___ __ _ _ _ __ _ _ __ _ __ __ ___ __ _ __ __ _ _ __ _ __  
                                    (ф а кт и че с ки й  а д ре с ) 
 
Т ел е ф он :  __ _ _ _ __ ___ __ ___ __ _ _ __ _ _ _ __ _ __ __ _ __ __ _ __ _ _ __ __ _ __ ___ __ __ _ __ _ _ __ _ _ _ __  
А др е с э ле кт ро н но й  п о чт ы :  __ _ __ _ _ _ __ _ _ __ ___ __ ___ __ _ _ __ _ _ _ __ _ __ __ _ __ __ _ __ _ _ __ __  
К о д  уч ет а :  И НН  _ _ __ ___ __ __ _ __ _ _ _ __ _ _ __ ___ __ ___ __ _ _ __ _ _ _ __ _ __ __ ___ __ _ __ _ _ _ _ __  
*  Ф .И .О . р уко в од ит е ля  ю р и ди че с ко го  л иц а  __ _ __ __ _ __ _ _ __ __ _ __ ___ __ __ _ __ _ _ __ _ _ _ __  
 
*  н а  д е й ст в и я  (б е зде й с т в и е) :  __ _ _ _ __ ___ __ _ __ __ _ _ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ _ _ __ __ _ __ ___  

(н а и ме н ов ан и е  о рг ан а  и ли  до лж н о ст ь ,  ФИ О  д ол жн ос т н ог о  ли ц а  о рг ан а ) 
 
*  с ущ ес т во  ж а лоб ы :   ___ __ ___ __ _ _ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ _ _ __ __ _ __ ___ __ __ _ __ _ _ __ _ _ _  
__ __ ___ __ _ _ __ _ __ __ _ __ __ _ __ __ _ __ _ _ __ __ _ __ ___ __ _ _ _ __ _ _ __ _ __ __ ___ __ _ __ __ _ _ __ _ __  

 ( кр ат ко е   и зл ож ен и е   об ж а л уе м ы х   де й с т вий   (б е зде й с т в и я ),   ук а за ть  о сн о в ан и я ,   п о   
ко то ры м   ли ц о ,   п о даю щ е е   ж ал об у ,   н е   с о гла с н о   с  д е йс т в и е м  ( бе зд е й ст ви е м ) с о  

с сы лк а м и  на  п ун кт ы  ре г ла м ен т а ) 
 
п ол я , от м е че н н ы е  з в е зд очк ой  (* ),  об я за те л ь ны  д ля  за п ол н ен и я .  
П е ре че н ь  пр и ла га е м ой  до кум е н та ц и и  
М П  
(по дп и с ь    ру ково ди т е ля     ю ри д и че с ког о      ли ц а ,  ф и зи че с ког о  ли ц а ) 
 

Прилож ение  №  4
                                                                                  к  Администрати вному рег лам ен ту

 
ОБ РА ЗЕЦ  

РЕШ ЕНИ Я   АДМИ НИ СТРАЦ ИИ  МУНИЦ ИП АЛЬ НО ГО  ОБРАЗО ВАНИ Я  
ЛО ВО ЗЕРСКИЙ  РАЙО Н  

__ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ _ ПО  
Ж АЛО БЕ  НА  ДЕЙ СТ ВИЕ  (БЕЗДЕ ЙСТВИ Е )  КОМИТ ЕТА  

И ЛИ  ЕГО  ДОЛЖ НО СТ НОГО  Л ИЦА  
 

    И сх .  о т  _ ___ __ _ N  _ __ ___ __ _ 
 

Р ЕШ ЕНИЕ  
по жало бе  на р еш ение ,  д ействи е  (б ез действие )  

о рг ан а  или  ег о до лж ностно го л ица  
 

Н аим енование     о рг ан а     или      до лжно сть ,   фамилия   и   инициалы  до лж но стно го   лиц а   
ор ган а ,   пр иняв шего   решени е   по   ж ал об е : _ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __  
Н аим енование   юрид ическог о   л ица    ил и    Ф .И .О .  физическо го л иц а ,  о бр ати вш ег ося  с 
жал об ой  ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __  
Ном ер жал обы , д ата  и  место приняти я  решения : _ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ __ 
И зл ожени е  ж алобы  по существу: __ __ ___ __ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __  
И зл ожени е  во зр аж ений ,  объ яснений  заяви тел я : _ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ _ 

 
УСТАНОВЛ ЕНО : 

Ф ак тич еск ие   и   иные   об сто ятел ьства    дела ,  у становл енные  ор ганом  ил и д олж ностны м
лицом,  рассм атривающ им  жал об у: ___ __ ___ __ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ _ 
До казател ьств а,   на   к оторых   основ аны   выво ды   по     резул ьтатам  р ассмо тр ени я  жал обы :  
__ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ _ 
Зако ны      и    иные     норматив ны е    пр аво вые    акты ,    ко торы ми  р уко вод ство вал ся   ор ган  
или  до лж но стно е  лицо  пр и   принятии   решения ,  и  мо тивы , по ко то рым  ор ган  ил и  
д олж ностно е   лицо  не  пр именил зако ны    и  иные  нормати вные  пр аво вые  ак ты , на  к отор ые  
ссылался   заявител ь  -  
__ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ _ 
Н а       основании       и зло женног о 

 
РЕШ ЕНО : 

1. __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ _ 
( реш ени е,  при ня тое в отнош е нии  обж алов ан ного  

__ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ _ 
  д ейс твия  (бе здей ств ия ),  при знан о  пра в ом ерн ым    или  не прав оме рны м    п олност ью  
__ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ _ 

ил и час ти чн о и ли  от ме не но по лно ст ью  ил и час ти чн о)  
2._ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___  

( реш ен ие прин ят о  по  сущ ес тв у жалобы ,  - удовле тв орена   
или  не  удов летв оре на полнос тью  и ли  ча ст ично )  

3. __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ _ 
(реш ен ие либо  меры , которы е необходи мо  п риня ть  в  ц еля х  уст ране ния  д опуще нны х  наруш ен ий ,  

ес ли  они  не  бы ли  приня ты  до  вын есе ния  реш ени я по  ж а лобе) 
 

Настоящее  решени е  может  быть  обжало вано  в  суд е , арб и тр ажном  суд е.  
Копия  насто ящего р еш ения  напр авлен а   по адресу_ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ __ ___ __ ___ __  
__ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ ___ __ ___ __ _  ___ __ ___ __ __ ___ __    __ ___ __ __ ___ __ ___ __ __ __ 
(долж н ость  ли ца уполномоче нног о,                          (п од пис ь)                        (ини циа лы ,  ф ам илия ) 
при нявш его  реш ен ие по  жа лобе) 

12.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû îòâåòñòâåííûì ëèöîì ïðèíèìà-
åòñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðå-
áîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.

Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðå-
çóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

12.9. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè
íå óêàçàíà ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðà-
âèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ,
ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí
îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

12.10. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðà-
ùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò
íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîá-
ùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðà-
ùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé
àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

12.11. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòî-
ðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü
ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿ-
çè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíè-
ÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðè-
âîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëü-
ñòâà, óïîëíîìî÷åííîå íà òî îòâåòñòâåí-
íîå ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áå-
çîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùå-
íèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿ-
âèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì
ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íà-
ïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

12.12. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü
ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ
èëè áåçäåéñòâèå ëèö êîìèòåòà, â ñóäåá-
íîì ïîðÿäêå.

12.13. Çàÿâèòåëè ìîãóò ñîîáùèòü î
íàðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èí-
òåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ,
äåéñòâèÿõ èëè áåçäåéñòâèè äîëæíîñò-
íûõ ëèö, íàðóøåíèè ïîëîæåíèé íàñòî-
ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøå-
íèè ñëóæåáíîé ýòèêè:

ïî íîìåðàì òåëåôîíîâ, íà ýëåêòðîí-
íûé àäðåñ è îôèöèàëüíûé ñàéò àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 1.3.2. Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà;

12.14. Ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ äîëæíî
ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ôèçè÷åñêî-
ãî ëèöà (íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî
ëèöà), êîòîðûì ïîäàåòñÿ ñîîáùåíèå,
åãî ìåñòî æèòåëüñòâà èëè ïðåáûâàíèÿ;

íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü,
ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî ñïåöèàëèñòà
(ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè), ðåøåíèå,
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî íàðó-
øàåò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû çàÿ-
âèòåëÿ;

ñóòü íàðóøåííûõ ïðàâ è çàêîííûõ èí-
òåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíîãî ðåøåíèÿ,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);

ñâåäåíèÿ î ñïîñîáå èíôîðìèðîâàíèÿ
çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòûõ ìåðàõ ïî ðåçóëü-
òàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî ñîîáùåíèÿ

12.15. Ñïîðû, ñâÿçàííûå ñ äåéñòâèÿ-
ìè (áåçäåéñòâèåì) â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçðåøàþò-
ñÿ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè.
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1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðå-

äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à äóáëèêàòîâ äîãîâîðîâ íà áåñïëàò-
íóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèð â ñîáñòâåííîñòü
ãðàæäàí» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëó-
ãà) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷å-
ñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëü-
òàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ
ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè
îðãàíèçàöèè ïðîöåññà ïðèâàòèçàöèè æè-
ëûõ êâàðòèð, è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè, çàíèìàþùèå æèëûå êâàðòèðû â
ìóíèöèïàëüíîì æèëèùíîì ôîíäå íà óñ-
ëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà, à òàêæå ãðàæ-
äàíå, ÿâëÿþùèåñÿ ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ
êâàðòèð (äîëè â ïðàâå ñîáñòâåííîñòè íà
æèëûå êâàðòèðû) íà îñíîâàíèè äîãîâîðîâ
ïðèâàòèçàöèè, íàñëåäíèêè èìóùåñòâà
ãðàæäàí, ÿâëÿâøèõñÿ íà äàòó îòêðûòèÿ íà-
ñëåäñòâà ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ êâàðòèð
(äîëè â ïðàâå ñîáñòâåííîñòè íà æèëûå
êâàðòèðû) íà îñíîâàíèè äîãîâîðîâ ïðè-
âàòèçàöèè (äàëåå – Çàÿâèòåëè).

Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé çà ïðåäîñòàâëå-
íèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âïðàâå îá-
ðàòèòüñÿ èõ ïðåäñòàâèòåëè, äåéñòâóþùèå
íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþ-
ùèõ ïðàâà (ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëåé
(äàëåå – ïðåäñòàâèòåëè Çàÿâèòåëåé).

2. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè

2.1. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à ïîëó-
÷àòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äóáëèêàòà
äîãîâîðà íà áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàð-
òèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí ëèáî ïèñü-
ìåííîãî óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â âûäà-
÷å äóáëèêàòà.

2.2. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè;
- Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 21.07.1997

¹ 122-ÔÇ «Î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðà-
öèè ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è
ñäåëîê ñ íèì»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003
¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010
¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã»;

- Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí;

- èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àê-
òàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí.

3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ è êîí-
ñóëüòèðîâàíèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.1. Èíôîðìèðîâàíèå ïîëó÷àòåëåé ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ôîðìå êîíñóëüòèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé.

3.2. Èíôîðìàöèÿ, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ çà-
èíòåðåñîâàííûì ëèöàì î ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå, ÿâëÿåòñÿ îòêðûòîé è îáùåäîñòóï-
íîé.

Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìè-
ðîâàíèþ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ÿâëÿþò-
ñÿ:

- äîñòîâåðíîñòü è ïîëíîòà èíôîðìèðî-
âàíèÿ;

- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èí-

ôîðìàöèè;
- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èí-

ôîðìàöèè.
3.3. Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó îñóùåñòâ-

ëÿåò óïîëíîìî÷åííûé îðãàí àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí â ëèöå îòäåëà èìóùå-
ñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí (äàëåå – Îòäåë).

3.4. Äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, îáëàäàþ-

ùèìè ïîëíîìî÷èÿìè îêàçûâàòü ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó, ÿâëÿþòñÿ íà÷àëüíèê îò-
äåëà è ñïåöèàëèñò îòäåëà (äàëåå – ñïå-
öèàëèñòû îòäåëà).

3.5. Êîíñóëüòàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæíî
ïîëó÷èòü: â ðàáî÷èå äíè, êðîìå ïÿòíèöû
ñ 9-00 äî 17-00 ÷àñîâ, ïåðåðûâ ñ 13-00
äî 14-00 ÷àñîâ ïî àäðåñó:

184592, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ,
10, êàá. 5.

Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (881538) 40-
501, 40-059.

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
oiolovozeroadm@yandex.ru

3.6. Èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå
çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ïî ïðîöåäóðå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ:

- â óñòíîé ôîðìå ëè÷íî èëè ïî òåëå-
ôîíó;

- â ïèñüìåííîé ôîðìå - ïî ïèñüìåí-
íûì îáðàùåíèÿì, ïîñòóïèâøèì â àäðåñ
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïîñðåäñòâîì
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé èëè ýëåêòðîííûõ
ñðåäñòâ êîììóíèêàöèè.

3.7. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî
ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

- î ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- î äîêóìåíòàõ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ äóáëèêàòà äîãîâîðîâ íà áåñ-
ïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèðû â ñîáñòâåí-
íîñòü ãðàæäàí.

4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè

4.1. Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðè-
åì è èíôîðìèðîâàíèå (ïî òåëåôîíó èëè
ëè÷íî), äîëæåí êîððåêòíî è âíèìàòåëü-
íî îòíîñèòüñÿ ê çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì,
íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.

4.2. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðè¸ìà íà êîí-
ñóëüòàöèè ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 20 ìèíóò.

4.3. Ïèñüìåííûå ðàçúÿñíåíèÿ äàþòñÿ
ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ
Çàÿâèòåëÿ.

4.4. Ïèñüìåííûé îòâåò ïîäïèñûâàåò
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí. Îòâåò äîëæåí ñîäåðæàòü
ôàìèëèþ, èíèöèàëû è òåëåôîí èñïîëíè-
òåëÿ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ ïèñü-
ìîì, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, ôàêñîì â çà-
âèñèìîñòè îò ñïîñîáà îáðàùåíèÿ Çàÿâè-
òåëÿ çà êîíñóëüòàöèåé èëè ñïîñîáà ïî-
ëó÷åíèÿ, óêàçàííîãî â îáðàùåíèè Çàÿâè-
òåëÿ, â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðà-
öèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

4.5. Ïóáëè÷íîå èíôîðìèðîâàíèå îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïóáëèêàöèè èíôîðìà-
öèîííûõ ìàòåðèàëîâ â ñðåäñòâàõ ìàññî-
âîé èíôîðìàöèè - â îáùåñòâåííî-ïîëè-
òè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà», íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí, lovozeroadm.ru

4.6. Ïðè íåîáõîäèìîñòè ñïåöèàëèñò
ìîæåò ïîìî÷ü çàÿâèòåëþ çàïîëíèòü áëàíê
çàÿâëåíèÿ.

4.7. Ãîòîâèòñÿ äóáëèêàò äîãîâîðà íà ïå-
ðåäà÷ó êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí
â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé.

5. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

5.1. Îôîðìëåíèå è âûäà÷à äóáëèêàòà
äîãîâîðà íà áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàð-
òèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàÿâ-
ëåíèÿ ãðàæäàí, ÿâëÿþùåãîñÿ ñîáñòâåííè-
êîì êâàðòèðû (äîëè â ïðàâå ñîáñòâåííî-
ñòè íà êâàðòèðó) íà îñíîâàíèè äîãîâîðà
ïðèâàòèçàöèè, íàñëåäíèêà èìóùåñòâà
ãðàæäàíèíà, ÿâëÿþùåãîñÿ íà äàòó îòêðû-
òèÿ íàñëåäñòâà ñîáñòâåííèêîì êâàðòèðû
(äîëè â ïðàâå ñîáñòâåííîñòè íà êâàðòè-
ðó) íà îñíîâàíèè äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè
(äàëåå – çàÿâëåíèå î âûäà÷å äóáëèêàòà).

Ôîðìà çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å äóáëèêàòà
ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿ-
ùåìó Ðåãëàìåíòó.

5.2. Äëÿ îôîðìëåíèÿ äóáëèêàòà äîãî-
âîðà íà áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèð â
ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí íåîáõîäèìû:

à) êîïèÿ ïàñïîðòà èëè èíîãî äîêóìåí-
òà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü;

á) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíî-
ìî÷èÿ ïðåäñòàâèòåëÿ – â ñëó÷àå ïîäà÷è
çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì Çàÿâèòåëÿ;

â) ñïðàâêà (ïèñüìî) íîòàðèóñà, ïîäòâåð-
æäàþùàÿ ïðàâî íàñëåäîâàíèÿ Çàÿâèòåëåì
èìóùåñòâà óìåðøåãî ñîáñòâåííèêà êâàð-
òèðû ïî çàêîíó èëè ïî çàâåùàíèþ;

ã) ñïðàâêà èç îðãàíîâ ÃÓÏÒÈ ÌÎ îá îò-
ñóòñòâèè ñäåëîê, â îòíîøåíèè ïðèâàòè-
çèðîâàííîé êâàðòèðû.

5.3. Çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å äóáëèêàòà, ñî-
ñòàâëÿåòñÿ â îäíîì ýêçåìïëÿðå-ïîäëèí-
íèêå.

Çàïîëíåííîå çàÿâëåíèå î âûäà÷å äóá-
ëèêàòà è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû íå
äîëæíû ñîäåðæàòü ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê,
çà÷åðêíóòûõ ñëîâ, èíûõ íåîãîâîðåííûõ
èñïðàâëåíèé, à òàêæå ïîâðåæäåíèé, íà-
ëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî
èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

5.4. Çàÿâëåíèÿ, à òàêæå èíûå äîêóìåí-
òû, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå,
ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû Çàÿâèòåëåì â
ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîðÿäîê
îôîðìëåíèÿ êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ íîð-
ìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí, è íàïðàâëåíû â àäìèíèñòðàöèþ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí ñ èñïîëüçîâàíèåì ýëåêòðîííîé
ïî÷òû: oiolovozeroadm@yandex.ru è îôè-
öèàëüíîãî ñàéòà lovozeroadm.ru.

6. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

6.1. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ëèáî îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðèíÿòèè äîêó-
ìåíòîâ è çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò áûòü ñëåäó-
þùèå:

- êâàðòèðû íå ÿâëÿþòñÿ ñîáñòâåííîñòüþ
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí;

- ñ çàÿâëåíèåì îáðàòèëîñü íåíàäëåæà-
ùåå ëèöî;

- ê çàÿâëåíèþ ïðèëîæåíû äîêóìåíòû,
ñîñòàâ, ôîðìà èëè ñîäåðæàíèå êîòîðûõ
íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèåì äåéñòâóþ-
ùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà;

- èìååòñÿ ðåøåíèÿ ñóäà î ïðèîñòàíîâ-
ëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- â ïðèíÿòûõ äîêóìåíòàõ âûÿâëåíû ïðè-
÷èíû, íåóñòðàíåíèå êîòîðûõ ïðèâåäåò ê
îòêàçó â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè äîëæåí
áûòü ìîòèâèðîâàí. Ïèñüìåííîå óâåäîì-
ëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëó-
ãè íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ ïî÷òîâîé èëè
ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ, ýëåêòðîííîé ïî-
÷òîé ëèáî âûäàåòñÿ Çàÿâèòåëþ ïðè ëè÷-
íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí (â çàâèñèìîñòè îò ñïîñîáà îáðà-
ùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ èëè ñïîñîáà ïîëó÷åíèÿ
îòâåòà, óêàçàííîãî â ïèñüìåííîì îáðà-
ùåíèè Çàÿâèòåëÿ).

6.2.Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïðåêðàùàåòñÿ â ñâÿçè ñ ïîñòóïëå-
íèåì çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è
âîçâðàòå äîêóìåíòîâ.

7. Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àä-
ìèíèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

7.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùóþ ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð:

- ïðèåì çàÿâëåíèé íà âûäà÷ó äóáëèêà-
òîâ äîãîâîðîâ íà áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó
êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí (Ïðè-
ëîæåíèå 1);

- âûäà÷à ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ îá
îòêàçå â âûäà÷å äóáëèêàòà äîãîâîðà íà
áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèð â ñîáñòâåí-
íîñòü ãðàæäàí (Ïðèëîæåíèå ¹ 6);

- ïðîâåðêà î íàëè÷èè ïðèâàòèçèðîâàí-
íîé êâàðòèðû è ñîáñòâåííèêà;

- ïîäãîòîâêà äóáëèêàòà äîãîâîðà íà áåñ-
ïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèðû â ñîáñòâåí-
íîñòü ãðàæäàí;

- ïîäïèñàíèå äóáëèêàòà äîãîâîðà íà
áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèðû â ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí ó ãëàâû ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí;

- âûäà÷à äóáëèêàòà äîãîâîðà íà áåñïëàò-
íóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü
ãðàæäàí ïîëó÷àòåëþ óñëóãè ñ îòìåòêîé è
ïîäïèñüþ ïîëó÷àòåëÿ â æóðíàëå ðåãèñò-
ðàöèè äóáëèêàòîâ äîãîâîðîâ.

7.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè â âèäå áëîê-ñõåì
ïðèâåäåíà â ïðèëîæåíèè ¹ 3 ê íàñòîÿ-
ùåìó Ðåãëàìåíòó.

8. Ðàññìîòðåíèå è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
ïî çàÿâëåíèþ

8.1. Âûäà÷à çàðåãèñòðèðîâàííûõ äóá-
ëèêàòîâ äîãîâîðîâ íà áåñïëàòíóþ ïåðå-
äà÷ó êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì Îòäåëà
ïîñëå ïðîâåðêè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿ-
þùèõ ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëåé.

8.2. Äóáëèêàòû äîãîâîðîâ íà áåñïëàò-
íóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèð â ñîáñòâåííîñòü
ãðàæäàí âûäàþòñÿ Çàÿâèòåëÿì â 2 ýêçåì-
ïëÿðàõ.

Ïðè ïîëó÷åíèè äóáëèêàòà äîãîâîðà íà
áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèðû â ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí Çàÿâèòåëü ðàñïèñû-
âàåòñÿ â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âûäà÷è
äîãîâîðîâ äóáëèêàòîâ.

8.3. Ïðè âûäà÷å äóáëèêàòà äîãîâîðà íà
áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèðû â ñîá-
ñòâåííîñòü ãðàæäàí ñïåöèàëèñò, îòâåò-
ñòâåííûé çà âûäà÷ó äîêóìåíòîâ, îáåñïå-
÷èâàåò èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëÿ î åãî
äàëüíåéøèõ äåéñòâèÿõ, ñâÿçàííûõ ñ ó÷åò-
íîé ðåãèñòðàöèåé äóáëèêàòà äîãîâîðà â
ÃÓÏÒÈ ÌÎ.

9. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
Ðåãëàìåíòà

9.1. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî
êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïî-
ëîæåíèé Ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáî-
âàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå çà ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îò-
âåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè.

9.2. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Îòäåëà, ó÷àñòâó-
þùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåí-
òà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

9.3. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê,
âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
Çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðå-
øåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùå-
íèå Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà
ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæ-
íîñòíûõ ëèö.

 П р ил ож е ни е  №  1  
к  а дм и н ис т ра т и вн ом у  ре г ла м ен т у  

 
Ф о рм а  з ая в ле н и я  о  вы д ач е  дуб ли к а та  

  
Г ла в е  м ун и ц ип а ль н о го  об ра з о в а н и я 
Л о возе р ск ий  ра й он  
Д .А . П и са р е в у  
о т __ __ __ _ __ __ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ __ ___ _ _ __ _ __  

( ф ам и л ии  в  ро д ит е ль н ом  па д еж е  и  и ни ци а лы )
∗

 

_ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ __ __ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ __ __ ,  
п рож и в аю щ е го  п о  а д р е с у :  __ _ __ __ ___ _ _ __ _ __  
_ _ __ _ __ _ _ __ _ __ _ __ __ __ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ __ __ ,  
Т е ле ф о н  __ __ __ __ _ __ _ __ _ _ __ _ __ __ ___ __ __ __  

З А ЯВ ЛЕ Н И Е  
 
 П рош у  вы д а ть  дуб ли к а т  до гов ор а  н а  бе с пл ат н ую  п ер ед ач у  к в ар ти ры  в 
соб с тв е нн о ст ь  гра ж д ан  п о  ад ре су :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

(а др е с  ж и лог о  по ме щ е н ия ) 

в со б с тв е н но ст ь  гр а ж да ни н а  (ан )  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
( ф ам и л ии ,  им е н а ,  от чес т в а ) 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
в св я зи  с  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

( кр ат ко  о пи сы ва ет с я  пр и чи на ,  пр ив е дш ая  к  нео б х о ди м о ст и   по л уч е ни я  д у б л и кат а)  
 
 

П р и лож е ни е : 
_ __ __ ___ _ _ __ _ __ _ _ ___ _  _ _ _ ___ __ __ ___ __ __ _  _ __ _ __ _ _ ___ __ _ __ __ __  

( д ат а )    ( по д пи с ь )      ( ф ам и л ия  и  и ни ци а лы ) 

 

 
∗ в  сл у ча е ,  е сл и  з а я в ле н и е  о фо р м ля е тс я  п р е д ст а в и т ел ем  З а я ви т е ля ,  в  д а н н о й  гр а ф е  ук а зы ва ю т с я:  ф ам и л и я  и  и н и ц и а л ы  
п р ед с т а ви т е л я,  ф ам и ли я  и м я  и  о т ч ес т во  З а яв и т ел я ,  р ек в и зи т ы  д о к ум е н т а ,  п о дт в ерж д а ю щ ег о  п о лн о м о ч и я  
п р ед с т а ви т е л я ( н а и м е н о в а н и е ,  д ат а  и  н о м е р ) 

Óòâåðæäåíî
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 27.01.2012 ¹ 06-ÏÃ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à äóáëèêàòîâ äîãîâîðîâ íà

áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèð â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí»
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 Приложение № 2 

к административному регламенту 
 

Форма расписки в приеме документов 
 

РАСПИСКА 
в  приеме  документов в рамках предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликатов 

договоров на бесплатную передачу квартир в собственность граждан»  
________________________________________________________________________________ 

(наименование подусл уги:  оформление  и  выдача договора  приватизации, оф ормление и  выдача  дубликата  договора  приватизации) 

 
(адрес жилого помещения ) 

 
(фамилия и  инициалы Заявит еля)  

представлены следующие  документы: 

№ 
п/п 

Наименование 
и реквизиты документов 

Количество  
листов 

   

   

   

(должность специалиста , ответ ственного  за  прием 
документов)  

 (подпись, Ф .И .О .)  

   
  (дата  выдачи  распис ки)  

   
  (дата окончания срока регистрации) 

Результат предоставления муниципальной услуги выдан. 

   
(должност ь, Ф .И.О., подпись специалиста , 
ответственного за  выдачу документов)  

 (Ф .И .О., подпись  лица , пол учивше го  докуме нты)  

   
  (дата выдачи (получения)  документов) 

П ри л ож ен и е  №  3  
к  а д ми н и с т ра ти в н о м у  р е гл а м е н т у  

 
Б л ок - сх е м а  

п ре до ст ав л ен и я  м ун и ци п а льн о й  усл у ги  
«В ы д ач а  дуб ли к а тов  до г ов оро в  н а  п е ре да чу  жи лы х  п о м ещ ен и й  

в  с об с тв е нн ос т ь  г р а жд ан »  
 

П ри е м  з ая в л е н и я и  
д ок ум е н то в ,  н ео бхо ди м ы х  

д ля  п ре до ст ав л ен и я  
м ун и ци п а л ь но й   ус лу ги   

 
 

Р а сс м от ре н ие  з а я в л ен и я  
 
 

П о дго то в к а  дуб ли к ат а  
д о го в ора  д ля  вы д ач и  
з а я в ит е лю  у сл у ги  

 
 

П о дп и са н ие  д убл и к ат а  у  
гл авы  м ун и ц ип а ль н о го  

о бра зов а ни я  Л ов о з е р с к и й  
р а й он  

 
 

В ы д ач а  Д уб ли к а та  
п олу ча те лю  у сл у ги  и  

р еги с тр ац и я  дуб ли к а та  в  
ж урн а л е  

 

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ÄÓÁËÈÊÀÒ
Äîãîâîð

íà áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí
ñåëî Ëîâîçåðî, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü

_____________________________________________________________________
(÷èñëî

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ
â ëèöå, çàì.ãëàâû àäìèíèñòðàöèè, _____________________________________________,

äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè ÑÒÀÒÜÈ 31 ÇÀÊÎÍÀ «Î ÌÅÑÒÍÎÌ ÑÀÌÎÓÏÐÀÂËÅÍÈÈ»
Ïîëîæåíèÿ î Êîìèòåòå ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì
Èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì «Ñîáñòâåííèê»
è ãðàæäàíèí_________________________________________________
èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì «Ãðàæäàíå», çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé äîãîâîð î íèæå-

ñëåäóþùåì:
1. «Ñîáñòâåííèê » ïåðåäàë â ñîáñòâåííîñòü, à «Ãðàæäàíå» ïðèîáðåëè êâàðòèðó,

ñîñòîÿùóþ èç____ êîìíàò(û) îáùåé ïëîùàäüþ ______ êâ.ì
â òîì ÷èñëå æèëîé ______ êâ.ì ïî àäðåñó: ___________________________________
2. Öåíà êâàðòèðû óñòàíîâëåíà â ñóììå ______________
3. Ãðàæäàíå», íà îñíîâàíèè ñòàòüè 1 Çàêîíà «Î ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà â

ÐÑÔÑÐ îò 04.07.91ã. ïîëó÷àþò êâàðòèðó áåñïëàòíî.
4. «Ãðàæäàíå» ïðèîáðåòàþò ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà êâàðòèðó ñ ìîìåíòà ðåãèñò-

ðàöèè äîãîâîðà â îðãàíàõ ìåñòíîé àäìèíèñòðàöèè.
5. «Ãðàæäàíå» îáÿçóþòñÿ äî ðåãèñòðàöèè íàñòîÿùåãî äîãîâîðà çàêëþ÷èòü äîãî-

âîð íà îáñëóæèâàíèå è ðåìîíò ñ ýêñïëóàòèðóþùåé îðãàíèçàöèåé.
6. Ïîëüçîâàíèå êâàðòèðîé ïðîèçâîäèòñÿ «Ãðàæäàíàìè» ïðèìåíèòåëüíî ê Ïðàâè-

ëàì ïîëüçîâàíèÿ æèëûìè ïîìåùåíèÿìè, ñîäåðæàíèÿ æèëîãî äîìà è ïðèäîìîâîé
òåððèòîðèè â ÐÑÔÑÐ, óòâåðæäåííûì Ïîñòàíîâëåíèåì Ñîâåòà Ìèíèñòðîâ ÐÑÔÑÐ îò
25 ñåíòÿáðÿ 1985ã. ¹ 415.

7. «Ãðàæäàíå» îñóùåñòâëÿþò çà ñâîé ñ÷åò ýêñïëóàòàöèþ è ðåìîíò êâàðòèðû ñ ñî-
áëþäåíèåì ñóùåñòâóþùèõ åäèíûõ ïðàâèë è íîðì íà óñëîâèÿõ, îïðåäåëåííûõ äëÿ
äîìîâ ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà, à òàêæå ó÷àñòâóþò
ñîðàçìåðíî çàíèìàåìîé ïëîùàäè â ðàñõîäàõ, ñâÿçàííûõ ñ òåõíè÷åñêèì îáñëóæèâà-
íèåì è ðåìîíòîì, â òîì ÷èñëå êàïèòàëüíûì, âñåãî äîìà*.

8. Â ñëó÷àå ñìåðòè «Ãðàæäàíèí» âñå ïðàâà è îáÿçàííîñòè ïî íàñòîÿùåìó äîãîâî-
ðó ïåðåõîäÿò ê åãî(èõ) íàñëåäíèêàì íà îáùèõ îñíîâàíèÿõ.

9. «Ãðàæäàíå» ÿâëÿþòñÿ ñîâëàäåëüöàìè çåìåëüíîãî ó÷àñòêà äîìà, â ðàçìåðå:____
êâ.ì.

10. Íàñòîÿùèé äîãîâîð ñîñòàâëåí â 4 (÷åòûð¸õ) ýêçåìïëÿðàõ:
 ýêç. ¹ 1 - «Ãðàæäàíàì»
 ýêç. ¹ 2 - «Ñîáñòâåííèêó»
 ýêç. ¹ 3 - ïðåäïðèÿòèþ òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè
 ýêç. ¹ 4 - ÆÊÕ

ÀÄÐÅÑÀ ÑÒÎÐÎÍ

«Ñîáñòâåííèê» Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, Ëîâîçåðñêèé ð-í, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñ-
êàÿ, ä. 10

Ãðàæäàíå __________________________________________________________________

Ïîäïèñü «Ñîáñòâåííèêà»                                  Ïîäïèñü «Ãðàæäàí»

ïîäïèñü_______________ïå÷àòü                                    ïîäïèñü__________

 ÄÎÃÎÂÎÐ ÇÀÐÅÃÈÑÒÐÈÐÎÂÀÍ:

                                                                                      Ïîäïèñü
                                                                                      ïå÷àòü

ÄÎÃÎÂÎÐ ÇÀÐÅÃÈÑÒÐÈÐÎÂÀÍ Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ çà ¹ ___
______________________________________

• Â ïåðåõîäíûé ïåðèîä ôîðìèðîâàíèÿ ðûíêà æèëüÿ ýêîíîìè÷åñêè îáîñíîâàí-
íûå òàðèôû äåéñòâóþò êàê ïëàíîâî-ðàñ÷åòíûå ñ êîìïåíñàöèåé èõ ïðåâûøåíèÿ íàä
äåéñòâóþùèì çà ñ÷åò ìåñòíîãî áþäæåòà â ìóíèöèïàëüíîì æèëîì ôîíäå è çà ñ÷åò
ïðèáûëè â ãîñóäàðñòâåííîì æèëîì ôîíäå.

 ÐÀÑ×ÅÒ ÑÒÎÈÌÎÑÒÈ ÊÂÀÐÒÈÐÛ
Îáùàÿ ïëîùàäü êâàðòèðû ____________ (êâ.ì)
Ñòîèìîñòü 1 êâ.ì îáùåé ïëîùàäè äîìà (Ð äîìà)_______________ (ðóá.)
Îáùàÿ ïëîùàäü äîìà ________________________(êâ.ì)
Äåéñòâèòåëüíàÿ ñòîèìîñòü äîìà _____________________ (ðóá.)
Êîýôôèöèåíò ïåðåâîäà â äåéñòâóþùèå öåíû______________

ÑÒÎÈÌÎÑÒÜ ÊÂÀÐÒÈÐÛ ÏÅÐÅÄÀÂÀÅÌÎÉ Â ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÎÑÒÜ:
Ñêâ. = êâ. õ Ð äîìà = ______________________________________________________

Ïðåäñåäàòåëü êîìèòåòà ïî óïðàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì:  __________________ïîäïèñü _____________________(ÔÈÎ)

Äóáëèêàò âûäàí ______________ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂ,,,,,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Приложение №5 
к административному 

регламенту 
 

Форма обращения (жалобы)  
на действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами Отдела в 

ходе предоставления муниципальной услуги 
 
 Главе муниципального образования 

Ловозерский район 
Д. А. Писареву 
от__________________________________ 
(данные о Заявителе : фамилия, имя, отчество (наименование  
юридического лица) , которым подается жалоба, почтовый 
или электронный адрес, по которому  должен быть направлен 

ответ (адрес юридического лица), номер телефона) 
 

ЖАЛОБА 
_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

 (указывается наименование органа и (или) должность и (или фамилия, имя и отчество должностного лица, решение, 
действие (бездействие ) которого обжалуется, суть обжалуемого решения, действия  (бездействия)  

 
Считаю, что данное решение, действие (бездействие) нарушает  ____________ 

_________________________________________________________________________ 
(указывается нормативный правовой акт либо права и интересы, которые , по мнению Заявителя, нарушены решением, 

действием (бе здействием) должностного лица)  

На основании изложенного прошу _____________________________________ 
(указывается  суть жалобы) 

_________________________________________________________________________ 
 
_____________________   ______________________ 

(дата)       (подпись)  

 Ïðèëîæåíèå ¹ 6
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

¹ ________________
«_____» ______________20__ã.

_______________________________
 (Ô.È.Î çàÿâèòåëÿ)

_______________________________
 (àäðåñ ïðîæèâàíèÿ)

 _______________________________

 Óâåäîìëåíèå
 Îá îòêàçå â âûäà÷å äóáëèêàòà äîãîâîðà íà áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèðû â

ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí
 Íà Âàøå çàÿâëåíèå îò __________ ñîîáùàåì, ÷òî â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì ________
ñòàòüè ____________ Çàêîíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè Âàì îòêàçàíî â âûäà÷å äóáëè-

êàòà äîãîâîðà ïî ñëåäóþùèì ïðè÷èíàì:________________________________________ .
 Îòêàç â âûäà÷å äóáëèêàòà äîãîâîðà íà áåñïëàòíóþ ïåðåäà÷ó êâàðòèð â ñîáñòâåí-

íîñòü ãðàæäàí ìîæåò áûòü îáæàëîâàí â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂ,,,,,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.



Â ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
«Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè» îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ, Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã» îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ,
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá àðõèâíîì
äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò
22.10.2004 ¹ 125-ÔÇ, çàêîíîì Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè «Îá àðõèâíîì äåëå â Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè» îò 20.02.2006 ¹ 730-
01-ÇÌÎ, Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 24.01.2006
ãîäà, ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Î ïîðÿä-
êå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îò 01.07.2011 ¹
284-ÏÇ, ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Îá óò-
âåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ îá àðõèâíîì îò-
äåëå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàí-
ñêîé îáëàñòè» îò 12.04.2010 ¹ 153-ÏÃ,
ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïðèåì çàÿâîê
(çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå àðõèâíûõ

äîêóìåíòîâ (àðõèâíûõ ñïðàâîê, âûïèñîê
è êîïèé) â ýëåêòðîííîì âèäå».

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí (Êðàâ÷åíêî Â. Ã.) îáåñïå÷èòü
ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðèåì çàÿâîê (çàïðîñîâ) íà ïðå-
äîñòàâëåíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ (àðõè-
âíûõ ñïðàâîê, âûïèñîê è êîïèé) â ýëåêò-
ðîííîì âèäå».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò
â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëè-
êîâàíèÿ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Äóäàðåâó Ê. Í.) ðàç-
ìåñòèòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí è â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùå-
ãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòè-
òåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
(Êðàâ÷åíêî Ã. Â.).

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñò-

ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñ-

òàâëåíèÿ àðõèâíûì îòäåëîì àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (äà-
ëåå – àðõèâíûé îòäåë) ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Ïðèåì çàÿâîê (çàïðîñîâ) íà ïðå-
äîñòàâëåíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ (àðõè-
âíûõ ñïðàâîê, âûïèñîê è êîïèé) â ýëåêò-
ðîííîì âèäå» ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ñîâåð-
øåíñòâîâàíèÿ ôîðì è ìåòîäîâ ðàáîòû ñ
çàÿâêàìè (çàïðîñàìè) îðãàíèçàöèé è ãðàæ-
äàí, îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü äåéñòâèé àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð ïðè ïðèåìå çàÿâîê (çàïðîñîâ) îðãà-
íèçàöèé è ãðàæäàí â ýëåêòðîííîé ôîð-
ìå.

Ïðèåì çàÿâîê (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ (àðõèâíûõ
ñïðàâîê, âûïèñîê è êîïèé) â ýëåêòðîííîì
âèäå âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ ïðè-
åìà ïîñòóïàþùèõ â àðõèâíûé îòäåë çàÿ-
âîê (çàïðîñîâ) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî-
ëó÷åíèå çàÿâèòåëåì óâåäîìëåíèÿ î ïðè-
åìå åãî çàÿâêè (çàïðîñà) è âîçìîæíîñòè
îêàçàíèÿ åìó çàïðîøåííûõ óñëóã.

1.2. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå
â àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìà-
òèâíûé ïðàâîâîé àêò, óñòàíàâëèâàþùèé
ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ (åãî ñòðóêòóðíîãî ïîä-
ðàçäåëåíèÿ) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Àðõèâíûé îòäåë - ñòðóêòóðíîå ïîäðàç-
äåëåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ãîðîäñêîãî
îêðóãà èëè ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå,
ñîçäàâàåìîå ýòèì îðãàíîì, êîòîðûå îñó-
ùåñòâëÿþò õðàíåíèå, êîìïëåêòîâàíèå,
ó÷åò è èñïîëüçîâàíèå äîêóìåíòîâ Àðõè-
âíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à
òàêæå äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Àðõèâíûé ôîíä - ñîâîêóïíîñòü àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ, èñòîðè÷åñêè èëè ëîãè÷åñêè
ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé.

Àðõèâíûé äîêóìåíò - ìàòåðèàëüíûé
íîñèòåëü ñ çàôèêñèðîâàííîé íà íåì èí-
ôîðìàöèåé, êîòîðûé èìååò ðåêâèçèòû,
ïîçâîëÿþùèå åãî èäåíòèôèöèðîâàòü, è
ïîäëåæèò õðàíåíèþ â ñèëó çíà÷èìîñòè
óêàçàííûõ íîñèòåëÿ è èíôîðìàöèè äëÿ
ãðàæäàí, îáùåñòâà è ãîñóäàðñòâà.

Àðõèâíàÿ ñïðàâêà – äîêóìåíò àðõèâíî-
ãî îòäåëà, ñîñòàâëåííûé íà áëàíêå àðõè-
âíîãî îòäåëà, èìåþùèé þðèäè÷åñêóþ
ñèëó è ñîäåðæàùèé äîêóìåíòíóþ èíôîð-
ìàöèþ î ïðåäìåòå çàïðîñà ñ óêàçàíèåì
àðõèâíûõ øèôðîâ è íîìåðîâ ëèñòîâ åäè-
íèö õðàíåíèÿ òåõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
íà îñíîâàíèè êîòîðûõ îíè ñîñòàâëåíû.

Àðõèâíàÿ êîïèÿ – äîñëîâíî âîñïðîèç-
âîäÿùàÿ òåêñò àðõèâíîãî äîêóìåíòà êî-
ïèÿ, ñ óêàçàíèåì àðõèâíîãî øèôðà è íî-
ìåðîâ ëèñòîâ åäèíèöû õðàíåíèÿ, çàâå-
ðåííàÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Àðõèâíàÿ âûïèñêà – äîêóìåíò àðõèâíî-
ãî îòäåëà, ñîñòàâëåííûé íà áëàíêå àðõè-
âíîãî îòäåëà, äîñëîâíî âîñïðîèçâîäÿùèé
÷àñòü òåêñòà àðõèâíîãî äîêóìåíòà, îòíî-
ñÿùèéñÿ ê îïðåäåëåííîìó ôàêòó, ñîáû-
òèþ, ëèöó, ñ óêàçàíèåì àðõèâíîãî øèôðà
è íîìåðîâ ëèñòîâ åäèíèöû õðàíåíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî - ëèöî, ïîñòîÿííî,
âðåìåííî èëè ïî ñïåöèàëüíîìó ïîëíî-
ìî÷èþ îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèè ïðåä-
ñòàâèòåëÿ âëàñòè ëèáî âûïîëíÿþùåå îðãà-
íèçàöèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíûå, àäìèíè-
ñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííûå ôóíêöèè â ãî-
ñóäàðñòâåííîì îðãàíå èëè îðãàíå ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Çàÿâèòåëü – þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñ-
êîå ëèöî, èõ óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòà-
âèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñ-
òàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñ çàï-
ðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, âûðàæåííîé â ïèñüìåííîé èëè
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Çàÿâêà (çàïðîñ) - ïðîñüáà ãðàæäàíèíà
î ñîäåéñòâèè â ðåàëèçàöèè åãî êîíñòèòó-
öèîííûõ ïðàâ è ñâîáîä èëè êîíñòèòóöè-
îííûõ ïðàâ è ñâîáîä äðóãèõ ëèö, ëèáî

ñîîáùåíèå î íàðóøåíèè çàêîíîâ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåäîñòàòêàõ
â ðàáîòå ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãà-
íîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è äîëæíî-
ñòíûõ ëèö, ëèáî êðèòèêà äåÿòåëüíîñòè
óêàçàííûõ îðãàíîâ è äîëæíîñòíûõ ëèö.

Ïîâòîðíàÿ çàÿâêà (çàïðîñ) – çàïðîñ,
ïîñòóïèâøèé îò îäíîãî è òîãî æå ëèöà
ïî îäíîìó è òîìó æå çàïðîñó, åñëè ñî
âðåìåíè ïîäà÷è ïåðâîãî îáðàùåíèÿ èñ-
òåê ñðîê, óñòàíîâëåííûé ôåäåðàëüíûì è
îáëàñòíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì äëÿ ðàñ-
ñìîòðåíèÿ äàííîãî îáðàùåíèÿ, èëè îá-
ðàòèâøèéñÿ íå ñîãëàñåí ñ ïðèíÿòûì ïî
åãî çàïðîñó ðåøåíèåì.

Æàëîáà – ïðîñüáà ãðàæäàíèíà î âîñ-
ñòàíîâëåíèè èëè çàùèòå åãî íàðóøåííûõ
äåéñòâèÿìè (áåçäåéñòâèÿì) è ðåøåíèÿìè
îðãàíîâ ëèáî äîëæíîñòíûõ ëèö, äðóãèìè
ãðàæäàíàìè ïðàâ, ñâîáîä èëè çàêîííûõ
èíòåðåñîâ ëèáî ïðàâ, ñâîáîä èëè çàêîí-
íûõ èíòåðåñîâ äðóãèõ ëèö.

Èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî – ïèñüìî,
ñîñòàâëåííîå íà áëàíêå àðõèâíîãî îòäå-
ëà ïî çàïðîñó ïîëüçîâàòåëÿ èëè ïî èíè-
öèàòèâå àðõèâíîãî îòäåëà, ñîäåðæàùåå
èíôîðìàöèþ î õðàíÿùèõñÿ â àðõèâíîì
îòäåëå àðõèâíûõ äîêóìåíòàõ ïî îïðåäå-
ëåííîé ïðîáëåìå, òåìå

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà – äåÿòåëüíîñòü
ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ïî çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ
ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè ïî ðåøåíèþ âîï-
ðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ óñòàíîâëåííî-
ãî Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ.

Óâåäîìëåíèå – ñîîáùåíèå, ïèñüìî î
íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè çàïðàøèâàåìûõ
ñâåäåíèé, îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ñâåäåíèé, âûäàåòñÿ â êîíöå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Òåìàòè÷åñêèé ïåðå÷åíü àðõèâíûõ äî-
êóìåíòîâ – ñèñòåìàòèçèðîâàííûé êðàòêèé
èëè àííîòèðîâàííûé ïåðå÷åíü çàãîëîâ-
êîâ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, åäèíèö õðàíå-
íèÿ/åäèíèö ó÷åòà ïî îïðåäåëåííîé òåìå,
ñ óêàçàíèåì èõ äàò è àðõèâíûõ øèôðîâ,
ñîñòàâëåííûé ïî çàïðîñó ïîëüçîâàòåëÿ
èëè ïî èíèöèàòèâå àðõèâíîãî îòäåëà.

Òåìàòè÷åñêàÿ ïîäáîðêà êîïèé àðõèâíûõ
äîêóìåíòîâ – ñèñòåìàòèçèðîâàííûé êîì-
ïëåêò êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ èëè èõ
÷àñòåé ïî îïðåäåëåííîé òåìå, ïîäãîòîâ-
ëåííûé àðõèâíûì îòäåëîì ïî çàïðîñó
ïîëüçîâàòåëÿ èëè ïî èíèöèàòèâå àðõè-
âíîãî îòäåëà.

Æàëîáà - ïðîñüáà ãðàæäàíèíà î âîññòà-
íîâëåíèè èëè çàùèòå åãî íàðóøåííûõ
ïðàâ, ñâîáîä èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ
ëèáî ïðàâ, ñâîáîä èëè çàêîííûõ èíòåðå-
ñîâ äðóãèõ ëèö.

1.3. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôè-
çè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, èìåþùèõ
ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íà-
äåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü
îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ èñïîë-
íèòåëüíûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

- ðîññèéñêèå è èíîñòðàííûå ãðàæäàíå
è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà;

- îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

- îðãàíèçàöèè è îáùåñòâåííûå îáúå-
äèíåíèÿ;

- þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà, èìå-
þùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â
ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â ïîðÿä-
êå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðà-
âèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

Ìåñòîíàõîæäåíèå àðõèâíîãî îòäåëà è
åãî ïî÷òîâûé àäðåñ: 184580, Ìóðìàíñêàÿ
îáëàñòü, Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ï. Ðåâäà óë.
Êîìñîìîëüñêàÿ óë., ä. 7.

Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (8 815 38) 43-
469, (8 815 38) 43-666.

Ôàêñ: (8 815 38) 43-469
Ãðàôèê ðàáîòû: ñ 9.00 äî 17.12, îáå-

äåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00
Âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå
Â ñåòè Èíòåðíåò èíôîðìàöèÿ ñîäåðæèò-

ñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, â ðàçäå-
ëå «Ñòðóêòóðíûå ïîäðàçäåëåíèÿ»: àðõè-
âíûé îòäåë.

Àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû àðõèâíîãî

îòäåëà:
revdaarhiv@com.mels.ru
lovozeroarhiv@yandex.ru
Êîíñóëüòèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ

çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäîñòàâëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà àðõè-
âíîãî îòäåëà.

Èíôîðìèðîâàíèå ïî ïðîöåäóðàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðî-
èçâîäèòñÿ:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â
àðõèâíûé îòäåë

- ïî òåëåôîíó
- ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì
- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
- íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí.

Èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî ñëå-
äóþùèì âîïðîñàì:

- àäðåñ àðõèâà èëè îðãàíèçàöèè, â êî-
òîðûå ñëåäóåò îáðàòèòüñÿ çà ïîëó÷åíèåì
òðåáóåìîé èíôîðìàöèè;

- ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû àðõèâíîãî îò-
äåëà

- íàëè÷èå äîêóìåíòîâ â àðõèâíîì îò-
äåëå ïî çàïðàøèâàåìîé òåìàòèêå;

- ñðîê èñïîëíåíèÿ çàïðîñà.
Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëåé ïî

òåëåôîíó è íà ëè÷íîì ïðèåìå äîëæíîñò-
íûå ëèöà àðõèâíîãî îòäåëà äàþò ïîäðîá-
íóþ èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëåé î ñïî-
ñîáå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì, â òîì
÷èñëå ïîñòóïèâøèì ïî ýëåêòðîííîé ïî-
÷òå è ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè, îòâåò íà îá-
ðàùåíèå îòïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé, ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òîé, ïî ôàêñó â àäðåñ çàÿâèòåëÿ â
ñðîêè, íå ïðåâûøàþùèå 10 äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàé-
òå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè, â ìåñòàõ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåé
íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, â ìåñòå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîë-
æíà áûòü ðàçìåùåíà ñëåäóþùàÿ èíôîð-
ìàöèÿ:

- ïî÷òîâûé è ýëåêòðîííûå àäðåñà àð-
õèâíîãî îòäåëà;

- âðåìÿ ðàáîòû àðõèâíîãî îòäåëà;
- ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ,

ïðåäîñòàâëÿåìûõ â àðõèâíûé îòäåë äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îáðàçåö çàÿâêè (çàïðîñà) èëè àíêåòû-
çàÿâëåíèÿ.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåò-
ñÿ ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:

- çàÿâèòåëåì íà àäðåñà ýëåêòðîííîé
ïî÷òû àðõèâíîãî îòäåëà íàïðàâëÿåòñÿ çà-
ÿâêà (çàïðîñ), çàïîëíåííàÿ â ïðîèçâîëü-
íîé ôîðìå ëèáî â ôîðìå àíêåò-çàÿâëå-
íèé;

- ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì óâåäîìëåíèÿ î
ïðèåìå åãî çàÿâêè (çàïðîñà) è âîçìîæíî-
ñòè îêàçàíèÿ çàïðîøåííûõ óñëóã, ëèáî îá
îòñóòñòâèè çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé èëè
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðèåì çàÿâîê (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ (àðõèâíûõ
ñïðàâîê, âûïèñîê è êîïèé) â ýëåêòðîííîì
âèäå»

2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà óïðàâëåíèÿ,
ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè, ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, íåïîñ-
ðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöè-
ïàëüíóþ óñëóãó.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåò àðõèâíûé îòäåë àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé î íàëè÷èè â
àðõèâíîì îòäåëå äîêóìåíòîâ ïî òåìå çà-
ÿâêè (çàïðîñà), ïðîâåäåíèè íåîáõîäèìûõ
äåéñòâèé äëÿ ïîäãîòîâêè è âûäà÷è çàÿâè-
òåëÿì àðõèâíûõ ñïðàâîê, àðõèâíûõ êîïèé,
àðõèâíûõ âûïèñîê, òåìàòè÷åñêèõ ïåðå÷-
íåé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, òåìàòè÷åñêèõ
ïîäáîðîê êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,
òåìàòè÷åñêèõ îáçîðîâ àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå â ñîîòâåòñòâèè
ñ àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì ïî ïðå-
äîñòàâëåíèþ àðõèâíûì îòäåëîì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå èíôîðìàöèîí-
íûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ»;
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- óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé îá îòñóòñòâèè

â àðõèâíîì îòäåëå çàïðàøèâàåìûõ ñâå-
äåíèé ïî òåìå çàÿâêè (çàïðîñà) è ðåêî-
ìåíäàöèè î äàëüíåéøèõ ïóòÿõ ïîèñêà
íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè;

- óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé î íàïðàâëå-
íèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàÿâîê (çàïðîñîâ) íà
èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå
îðãàíû è îðãàíèçàöèè

- óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàÿâêè (çàïðîñà) çà-
ÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè - 1 ðàáî÷èé äåíü.

Ñðîê íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèé î ïî-
ëó÷åíèè çàÿâêè (çàïðîñà) äëÿ èñïîëíåíèÿ
àðõèâíûõ ñïðàâîê ïî äîêóìåíòàì àðõèâíî-
ãî îòäåëà, î äàëüíåéøèõ ïóòÿõ ïîèñêà
íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè, î íàïðàâëå-
íèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà èñïîë-
íåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãà-
íû è îðãàíèçàöèè, îá îòêàçå â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçà-
íèåì ïðè÷èí îòêàçà - â òå÷åíèå 5 äíåé ñ
ìîìåíòà åãî ðåãèñòðàöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ àðõèâíûõ ñïðàâîê,
àðõèâíûõ êîïèé, àðõèâíûõ âûïèñîê, òå-
ìàòè÷åñêèõ ïåðå÷íåé àðõèâíûõ äîêóìåí-
òîâ, òåìàòè÷åñêèõ ïîäáîðîê êîïèé àðõè-
âíûõ äîêóìåíòîâ, òåìàòè÷åñêèõ îáçîðîâ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – 30 äíåé ñ ìîìåí-
òà ðåãèñòðàöèè çàÿâêè (çàïðîñà). Ñ ðàç-
ðåøåíèÿ íà÷àëüíèêà àðõèâíîãî îòäåëà
ýòîò ñðîê ìîæåò áûòü ïðè íåîáõîäèìîñòè
ïðîäëåí, ñ îáÿçàòåëüíûì óâåäîìëåíèåì
îá ýòîì çàÿâèòåëÿ.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â àðõèâíûé îòäåë çà-
ÿâîê (çàïðîñîâ), êîòîðûå íå ìîãóò áûòü
èñïîëíåíû áåç ïðåäîñòàâëåíèÿ äîïîëíè-
òåëüíûõ ñâåäåíèé èëè óòî÷íåíèé, äîëæ-
íîñòíîå ëèöî àðõèâíîãî îòäåëà â 5-òè
äíåâíûé ñðîê çàïðàøèâàåò çàÿâèòåëÿ îá
óòî÷íåíèè èëè äîïîëíåíèè çàÿâêè (çàï-
ðîñà) íåîáõîäèìûìè äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ
ñâåäåíèÿìè. Â ýòèõ ñëó÷àÿõ, êîãäà äëÿ
èñïîëíåíèÿ çàÿâêè (çàïðîñà) òðåáóþòñÿ
äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ, ñðîê èñïîë-
íåíèÿ èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ äî-
ïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé.

Ïðè ðàññìîòðåíèè çàïðîñà íå äîïóñêà-
åòñÿ ðàçãëàøåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæà-
ùèõñÿ â çàïðîñå, à òàêæå ñâåäåíèé, êàñà-
þùèõñÿ ÷àñòíîé æèçíè ãðàæäàíèíà áåç
åãî ñîãëàñèÿ. Èíôîðìàöèÿ î ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ õðàíèòñÿ è îáðàáàòûâàåòñÿ ñ
ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëü-
ñòâà î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ïðèíÿòà âñåíàðîäíûì ãîëîñîâàíèåì
12.12.1993), (ñ ó÷åòîì ïîïðàâîê, âíåñåí-
íûõ Çàêîíàìè ÐÔ î ïîïðàâêàõ ê Êîíñòè-
òóöèè ÐÔ îò 30.12.2008 ¹ 6-ÔÊÇ, îò
30.12.2008 ¹ 7-ÔÊÇ);

Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Î ãî-
ñóäàðñòâåííîé òàéíå» îò 21.07.1993 ¹
5458 (â ðåäàêöèè îò 01.12.2007);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì “Îá àðõèâíîì
äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè” îò 22.10.
2004 N 125-ÔÇ (â ðåäàêöèè îò
13.05.2008);

Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Îá àð-
õèâíîì äåëå â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»

îò 20.02.2006 ¹ 730-01-ÇÌÎ;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î ïîðÿäêå ðàñ-

ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè» îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá èíôîðìà-
öèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î
çàùèòå èíôîðìàöèè» îò 27.07.2006 ¹
149-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óñëóã» îò 27.07.2010 ¹ 210-
ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáåñïå÷å-
íèè äîñòóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíî-
ñòè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» îò 09.02.2009
¹ 8-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î ïåðñîíàëü-
íûõ äàííûõ» îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ;

Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè «Î äîïîëíèòåëüíûõ ãàðàíòèÿõ ïðàâ
ãðàæäàí íà èíôîðìàöèþ» îò 31.12.1993
¹ 2334 (â ðåäàêöèè îò 01.09.2000);

Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàñ-
ñîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíè-

çàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòîâàíèÿ, ó÷åòà è
èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî
ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèá-
ëèîòåêàõ, îðãàíèçàöèÿõ Ðîññèéñêîé àêà-
äåìèè íàóê» îò 18.01.2007 ¹ 19;

Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Îá óòâåðæ-
äåíèè ïîëîæåíèÿ îá àðõèâíîì îòäåëå
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè» îò 12.04.2010 ¹ 153-ÏÃ.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüíûìè èëè èíûìè íîðìàòèâ-
íûìè ïðàâîâûìè àêòàìè

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûé
äëÿ èñïîëíåíèÿ çàÿâêè (çàïðîñà):

- çàÿâêà (çàïðîñ) çàÿâèòåëÿ â ïðîèçâîëü-
íîé ôîðìå èëè â ôîðìå àíêåòû-çàÿâëå-
íèÿ

- êîïèÿ äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â
óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ïîðÿäêå ïðè çàïðîñå çàÿâèòå-
ëåì ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ ïåðñîíàëüíûå
äàííûå î òðåòüèõ ëèöàõ;

- êîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè (ïåðâûé ëèñò
è ëèñòû çà çàïðàøèâàåìûé ïåðèîä ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè î òðóäîâîì
ñòàæå, ðàçìåðå çàðàáîòíîé ïëàòû, ïîëÿð-
íûõ íàäáàâêàõ, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè èí-
ôîðìàöèè î íàãðàæäåíèè – ïåðâûé ëèñò
è ëèñòû ñ îòìåòêàìè î ïîîùðåíèè, íà-
ãðàæäåíèè) (ïî âîçìîæíîñòè);

- êîïèÿ óäîñòîâåðåíèÿ ê íàãðàäå, â ñëó-
÷àå å¸ ñîõðàííîñòè (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
èíôîðìàöèè î íàãðàæäåíèè).

Â çàâèñèìîñòè îò ñîäåðæàíèÿ çàÿâêè
(çàïðîñà) ïðåäîñòàâëÿþòñÿ èíûå ñâåäå-
íèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ.

Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè, çàÿâèòåëü
ïðèëàãàåò ê çàÿâêå (çàïðîñó) ñîîòâåòñòâó-
þùèå äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, ñâÿçàííûå
ñ òåìîé çàïðîñà, îòñêàíèðîâàííûå è ïðè-
êðåïëåííûå (âëîæåííûå) ê çàÿâêå (çàï-
ðîñó).

Çàÿâêà (çàïðîñ) è êîïèè äðóãèõ äîêó-
ìåíòîâ íàïðàâëÿþòñÿ îäíîâðåìåííî.

Â çàÿâêå (çàïðîñå) óêàçûâàþòñÿ ñâåäå-
íèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ åãî èñïîëíåíèÿ, â
òîì ÷èñëå:

- íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà
(îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, ìåñòíî-
ãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèè, îáùå-
ñòâåííîãî îáúåäèíåíèÿ), äëÿ ãðàæäàí –
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå ïðè
åãî íàëè÷èè), äàòà ðîæäåíèÿ

- ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ
- ýëåêòðîííûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ (ïðè åãî

íàëè÷èè)
- òåìà
- òåêñò çàÿâêè (çàïðîñà), èíòåðåñóþùèé

çàÿâèòåëÿ âîïðîñ, ñîáûòèå, ôàêò è õðî-
íîëîãè÷åñêèå ðàìêè çàïðàøèâàåìîé èí-
ôîðìàöèè.

Ôîðìà ýëåêòðîííîé çàÿâêè (çàïðîñà)
ãðàæäàíèíà ìîæåò ñîäåðæàòü åãî êîíòàê-
òíûé íîìåð òåëåôîíà.

Â òåìå ýëåêòðîííîãî ïèñüìà îáÿçàòåëü-
íî óêàçàòü «Çàÿâêà», îòñóòñòâèå ýòîãî ñëî-
âà â òåìå ìîæåò ïðèâåñòè ê òîìó, ÷òî
ïèñüìî áóäåò ñ÷èòàòüñÿ ñïàìîì è ðàñ-
ñìîòðåíî íå áóäåò.

Â òåêñòå çàÿâêè (çàïðîñà), íåîáõîäèìî
óêàçàòü ñëåäóþùèå äîïîëíèòåëüíûå
ñâåäåíèÿ, òðåáóåìûå îò çàÿâèòåëÿ äëÿ
áûñòðîãî è êà÷åñòâåííîãî èñïîëíåíèÿ
çàÿâêè (çàïðîñà):

- î ñòàæå ðàáîòû – ïîëíîå íàçâàíèå,
ìåñòî íàõîæäåíèÿ, âåäîìñòâåííàÿ ïîä÷è-
íåííîñòü îðãàíèçàöèè, ñòðóêòóðíîå ïîä-
ðàçäåëåíèå, çàíèìàåìàÿ äîëæíîñòü, ïå-
ðèîä ðàáîòû;

- î çàðàáîòíîé ïëàòå - ïîëíîå íàçâà-
íèå, ìåñòî íàõîæäåíèÿ, âåäîìñòâåííàÿ
ïîä÷èíåííîñòü îðãàíèçàöèè, ñòðóêòóðíîå
ïîäðàçäåëåíèå, çàíèìàåìàÿ äîëæíîñòü,
ïåðèîä, çà êîòîðûé íåîáõîäèìî ïðåäîñ-
òàâèòü ñâåäåíèÿ;

- î íàãðàæäåíèè ãîñóäàðñòâåííûìè è
âåäîìñòâåííûìè íàãðàäàìè – íàçâàíèå
íàãðàäû, äàòà íàãðàæäåíèÿ, ðåøåíèåì
êàêîãî îðãàíà ïðîèçâåäåíî íàãðàæäåíèå,
ìåñòî ðàáîòû â ïåðèîä íàãðàæäåíèÿ (íà-
çâàíèå îðãàíèçàöèè, ïðåäñòàâèâøåé ê
íàãðàäå, å¸ âåäîìñòâåííàÿ ïîä÷èíåí-
íîñòü);

- îá îáðàçîâàíèè – íàçâàíèå ó÷åáíîãî
çàâåäåíèÿ, äàòà ïîñòóïëåíèÿ è îêîí÷àíèÿ
ó÷åáû, ïðèîáðåòåííàÿ ñïåöèàëüíîñòü.

Ôîðìû çàÿâîê (çàïðîñîâ) â ïðîèçâîëü-
íîé ôîðìå è ôîðìå àíêåò-çàÿâëåíèé â
çàâèñèìîñòè îò òåìàòèêè ïðèëàãàþòñÿ ê
àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó (ïðèëîæå-
íèÿ ¹¹ 1, 2, 3, 4).

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâêè (çàïðîñû) íå ïîäëåæèò ðàññìîò-
ðåíèþ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- îãðàíè÷åíèå äîñòóïà ê äîêóìåíòàì,
ñîäåðæàùèì ïåðñîíàëüíûå äàííûå;

- îãðàíè÷åíèå äîñòóïà ê äîêóìåíòàì,
ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó;

- îãðàíè÷åíèå äîñòóïà ê äîêóìåíòàì,
ñîäåðæàùèì êîíôèäåíöèàëüíóþ èíôîð-
ìàöèþ.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâà-
íèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàÿâêè (çàïðîñû) íå ïîäëåæàò ðàññìîò-

ðåíèþ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
- ïðè îòñóòñòâèè íàèìåíîâàíèÿ þðèäè-

÷åñêîãî ëèöà, äëÿ ãðàæäàíèíà – ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî;

- áåç óêàçàíèÿ ïî÷òîâîãî àäðåñà è àä-
ðåñà ýëåêòðîííîãî ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè
ïîñëåäíåãî);

- ïðè îòñóòñòâèè íåîáõîäèìûõ ñâåäå-
íèé äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïîèñêîâîé ðàáîòû;

- åñëè òåêñò çàÿâêè (çàïðîñà) íå ïîääà-
åòñÿ ïðî÷òåíèþ èëè ñîäåðæèò íåïîíÿò-
íûå ñîêðàùåíèÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ãðàæ-
äàíèíó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé
àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòàëü-
íî ïîäòâåðæäåííûõ ïðàâ íà ïîëó÷åíèå
ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ
òàéíó (îòñóòñòâèå äîïóñêà ê ãîñóäàðñòâåí-
íîé òàéíå è ïðåäïèñàíèÿ íà ðàáîòó) èëè
êîíôèäåíöèàëüíóþ èíôîðìàöèþ (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö – îòñóòñòâèå ïîëíîìî-
÷èé íà îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè, ñâÿ-
çàííîé ñ çàïðàøèâàåìûìè ñâåäåíèÿìè;
äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö,

íå ÿâëÿþùèìèñÿ íàñëåäíèêàìè ïî çà-
êîíó èëè ïî çàâåùàíèþ – îòñóòñòâèå íî-
òàðèàëüíî çàâåðåííîãî ðàñïîðÿæåíèÿ îò
ëèöà, î êîòîðîì çàïðàøèâàþòñÿ ñâåäåíèÿ,
ëèáî îò íàñëåäíèêîâ);

- ñîäåðæàùèå íåöåíçóðíûå ëèáî îñ-
êîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, ëèáî óãðîçû;

- íå àäðåñîâàííûå äîëæíîñòíûì ëèöàì
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí è àðõèâíîãî
îòäåëà.

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâè-
òåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è ñïîñîáû å¸ âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíà-
ìè, ïðèíèìàåìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ èíû-
ìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðà-
âîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,

ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåò-

ñÿ àðõèâíûì îòäåëîì áåçâîçìåçäíî (áåñ-
ïëàòíî).

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â
î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà îêàçûâàåòñÿ ïî-
ëó÷àòåëÿì óñëóãè â ñåòè Èíòåðíåò è íå
òðåáóåò îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàÿâêè (çàïðîñà).

Ëþáîé çàÿâèòåëü, æåëàþùèé îáðàòèòü-
ñÿ çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â àðõèâíûé îòäåë, ìîæåò çàÿâèòü î ñâîåì
íàìåðåíèè íà àäðåñàõ ýëåêòðîííîé ïî-
÷òû àðõèâíîãî îòäåëà â ëþáîå óäîáíîå
äëÿ íåãî âðåìÿ.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâè-
òåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò 1 (îäèí) ðàáî÷èé äåíü.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êî-
òîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çà-
ïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì
ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà îêàçûâàåòñÿ
ïîëó÷àòåëÿì óñëóãè â ñåòè Èíòåðíåò.
Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè íå
òðåáóåòñÿ îáîðóäîâàíèå ìåñò îæèäà-
íèÿ, ìåñò äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâîê (çàï-
ðîñîâ) î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ
ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷-
íåì äîêóìåíòîâ.

Ðàáî÷èå ìåñòà äîëæíîñòíûõ ëèö, îòâåò-
ñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, ñíàáæàþòñÿ êîìïüþòåðàìè,
ñïðàâî÷íî-ïîèñêîâûìè ñðåäñòâàìè ê àð-
õèâíûì äîêóìåíòàì è èíôîðìàöèîííûì
ìàòåðèàëàì, ïîçâîëÿþùèì ñâîåâðåìåí-

íî è â ïîëíîì îáúåìå îðãàíèçîâàòü ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷å-
ñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîêàçàòåëåì äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:

- ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ïîðòàëå ãî-
ñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà îêàçàíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- ñâîåâðåìåííîñòü ðàññìîòðåíèÿ çàÿ-
âîê (çàïðîñîâ) çàÿâèòåëåé;

- ñâîåâðåìåííîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè èëè îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ñâîåâðåìåííîñòü è îïåðàòèâíîñòü èñ-
ïîëíåíèÿ çàÿâîê (çàïðîñîâ) çàÿâèòåëåé
(äîëÿ çàïðîñîâ, èñïîëíåííûõ â óñòàíîâ-
ëåííûé ñðîê);

- îòñóòñòâèå æàëîá íà êà÷åñòâî è ñâî-
åâðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ.
Çàÿâêè (çàïðîñû) îôîðìëÿþòñÿ íà ãî-

ñóäàðñòâåííîì ÿçûêå Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè. Çàÿâêè (çàïðîñû) íà èíîñòðàííûõ
ÿçûêàõ äî ðåãèñòðàöèè íàïðàâëÿþòñÿ â
Ìèíèñòåðñòâî ìåæäóíàðîäíûõ è âíåøíå-
ýêîíîìè÷åñêèõ ñâÿçåé äëÿ îïðåäåëåíèÿ
èõ ñîäåðæàíèÿ. Èõ ðåãèñòðàöèÿ îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ïîñëå ïîñòóïëåíèÿ ïåðåâîäà.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðî-
êè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîë-
íåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîë-
íåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â
ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3.1. Ñîñòàâ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ íà
õðàíåíèè â àðõèâíîì îòäåëå.

Äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èñïîëüçóþòñÿ äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîí-
äà Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è äðóãèå àðõè-
âíûå äîêóìåíòû, íàõîäÿùèåñÿ íà õðàíå-
íèè â àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ó÷èòû-
âàåìûå â ñïèñêå àðõèâíûõ ôîíäîâ, îïè-
ñÿõ äåë è äðóãèõ ó÷åòíûõ äîêóìåíòàõ àð-
õèâíîãî îòäåëà.

Ñïèñîê àðõèâíûõ ôîíäîâ ðàçìåùàåòñÿ
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

3.2. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðî-
êè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöå-
äóð.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ âûïîëíåíèå ñëåäóþ-
ùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

- ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâîê (çàïðî-
ñîâ);

- ðàññìîòðåíèå çàÿâîê (çàïðîñîâ) íà-
÷àëüíèêîì àðõèâíîãî îòäåëà è ïåðåäà÷à
èõ íà èñïîëíåíèå ñïåöèàëèñòàì îòäåëà,
îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè;

- àíàëèç òåìàòèêè çàïðîñîâ;
- ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå îòâåòîâ

çàÿâèòåëÿì.
Ðàññìîòðåíèå çàÿâêè (çàïðîñà) çàÿâè-

òåëÿ ñ÷èòàåòñÿ çàêîí÷åííûì, åñëè ïî
íåìó âûïîëíåíû âñå íåîáõîäèìûå àäìè-
íèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû è çàÿâèòåëü
ïðîèíôîðìèðîâàí î ðåçóëüòàòàõ åãî ðàñ-
ñìîòðåíèÿ.

Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíå-
íèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïîêàçà-
íû íà áëîê-ñõåìå ê àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó (ïðèëîæåíèå ¹ 5).

3.3. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâîê (çàï-
ðîñîâ).

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòóïëåíèå â àðõèâíûé îòäåë çàÿâêè
(çàïðîñà) çàÿâèòåëÿ, íàïðàâëåííîãî â àð-
õèâíûé îòäåë ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Çàÿâêè (çàïðîñû) è ïðèëîæåííûå ê íèì
äîêóìåíòû, ïîñòóïèâøèå â ýëåêòðîííîé
ôîðìå, ïðèíèìàþòñÿ, ðàñïå÷àòûâàþòñÿ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå è ïåðåäàþòñÿ äîëæ-
íîñòíîìó ëèöó íà ðåãèñòðàöèþ. Äàëüíåé-
øàÿ ðàáîòà ñ íèìè âåäåòñÿ êàê ñ ïèñü-
ìåííûìè çàïðîñàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ àä-
ìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì àðõèâíîãî
îòäåëà «Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã
íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ».

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîë-
æíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà ó÷åò
çàÿâîê (çàïðîñîâ).

Ðåãèñòðàöèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ âíåñåíèå
ñâåäåíèé î çàÿâêå (çàïðîñå) â ðåãèñòðà-
öèîííûé æóðíàë, êàæäîé çàÿâêå (çàïðî-



ñó) ïðèñâàèâàåòñÿ èíäèâèäóàëüíûé ðåãè-
ñòðàöèîííûé íîìåð. Â ñëó÷àå, åñëè çàÿ-
âèòåëü îáðàòèëñÿ ñ íåñêîëüêèìè çàïðî-
ñàìè ïî ðàçíûì âîïðîñàì, êàæäûé çàï-
ðîñ ðåãèñòðèðóåòñÿ îòäåëüíî. Ïîâòîð-
íûì çàÿâêàì (çàïðîñàì) â òå÷åíèå êàëåí-
äàðíîãî ãîäà ïðèñâàèâàåòñÿ ðåãèñòðàöè-
îííûé íîìåð ïåðâîãî.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû –
1 ðàáî÷èé äåíü.

Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ âåäåòñÿ â ñïåöè-
àëüíûõ æóðíàëàõ:

- æóðíàë ó÷åòà ñîöèàëüíî-ïðàâîâûõ çàï-
ðîñîâ;

- æóðíàë ó÷åòà òåìàòè÷åñêèõ çàïðîñîâ.
Ïî îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî äíÿ çàðåãèñò-

ðèðîâàííûå çàÿâêè (çàïðîñû) ïåðåäàþò-
ñÿ íà÷àëüíèêó àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöó åãî
çàìåùàþùåìó) äëÿ ðàññìîòðåíèÿ è ïðî-
ñòàâëåíèÿ ðåçîëþöèè.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-
òèâíîãî äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå íà
ïèñüìåííîì çàïðîñå ðåãèñòðàöèîííîãî
øòàìïà ñ óêàçàíèåì èíäèâèäóàëüíîãî
íîìåðà è äàòû ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà.

3.4. Ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ íà÷àëüíè-
êîì àðõèâíîãî îòäåëà è ïåðåäà÷à èõ íà
èñïîëíåíèå ñïåöèàëèñòàì îòäåëà, îòâåò-
ñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòóïëåíèå íà÷àëüíèêó àðõèâíîãî îòäå-
ëà çàðåãèñòðèðîâàííûõ çàÿâîê (çàïðîñîâ)
çàÿâèòåëåé.

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íà-
÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà (â åãî îòñóò-
ñòâèå – äîëæíîñòíîå ëèöî, èñïîëíÿþùåå
åãî îáÿçàííîñòè).

Íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöî åãî
çàìåíÿþùåå):

1. ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàÿâêè
(çàïðîñû), îïðåäåëÿåò ïðàâîìî÷íîñòü
ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì çàïðàøèâàåìîé
èíôîðìàöèè ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé íà
ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ
ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó, ñâåäåíèé êîíôè-
äåíöèàëüíîãî õàðàêòåðà è ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ.

2. ïðîñòàâëÿåò ðåçîëþöèþ íà çàÿâêå
(çàïðîñå) î ðåçóëüòàòàõ åãî ðàññìîòðå-
íèÿ, êîòîðàÿ ñîäåðæèò:

- ïîðó÷åíèå îá èñïîëíåíèè;
- ñðîê èñïîëíåíèÿ, åñëè îí îòëè÷àåòñÿ

îò óñòàíîâëåííîãî äëÿ çàïðîñîâ, èñïîë-
íÿåìûõ íà îáùèõ îñíîâàíèÿõ;

- ôàìèëèþ èñïîëíèòåëÿ;
- îñîáûå îòìåòêè (î ïîñòàíîâêå íà îñî-

áûé êîíòðîëü è ñíÿòèè ñ êîíòðîëÿ, ñðî÷-
íîå èñïîëíåíèå);

- ïîäïèñü àâòîðà ðåçîëþöèè;
- äàòó ðåçîëþöèè.
3. ïåðåäàåò çàïðîñ ñ ðåçîëþöèåé äîë-

æíîñòíîìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà èñ-
ïîëíåíèå çàïðîñà.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðà-
òèâíîé ïðîöåäóðû – 1 ðàáî÷èé äåíü.

Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî äåéñòâèÿ – íàëè÷èå ðåçîëþöèè íà
ïèñüìåííîì çàÿâêå (çàïðîñå) çàÿâèòåëÿ.

3.5. Àíàëèç òåìàòèêè çàïðîñîâ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòóïëåíèå äîëæíîñòíîìó ëèöó àðõè-
âíîãî îòäåëà çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé ñ âè-
çîé íà÷àëüíèêà àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöà
åãî çàìåíÿþùåãî).

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîë-
æíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà èñïîë-
íåíèå çàïðîñà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
âûïîëíåíèå äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåé-
ñòâèÿ:

- ïðèíèìàåò çàïðîñû ïîñëå íàëîæåíèÿ
âèçû íà÷àëüíèêà àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöà,
åãî çàìåíÿþùåãî);

- èçó÷àåò òåêñò çàïðîñà;
- îïðåäåëÿåò ñòåïåíü ïîëíîòû ñâåäå-

íèé, ñîäåðæàùèõñÿ â çàïðîñå çàÿâèòåëÿ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïîèñêîâîé
ðàáîòû;

- îïðåäåëÿåò ìåñòîíàõîæäåíèå àðõè-
âíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñ-
ïîëíåíèÿ çàïðîñà;

- ïðîâîäèò ïðîñìîòð è èçó÷åíèå íàó÷-
íî-ñïðàâî÷íîãî àïïàðàòà ê äîêóìåíòàì
àðõèâíûõ ôîíäîâ (îñóùåñòâëÿåò ïîèñê
íóæíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ
èñïîëíåíèÿ çàïðîñà, ïðè íàëè÷èè äîêó-
ìåíòîâ íà õðàíåíèè â àðõèâíîì îòäåëå,
îïðåäåëÿåò íîìåðà ôîíäîâ è íîìåðà
îïèñåé äåë, íîìåðà äåë);

- îïðåäåëÿåò àäðåñà êîíêðåòíûõ îðãà-
íîâ è îðãàíèçàöèé, êóäà ïî ïðèíàäëåæ-
íîñòè ñëåäóåò íàïðàâèòü íà èñïîëíåíèå
çàïðîñ çàÿâèòåëÿ.
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ñîñòàâëÿåò 5 äíåé.
Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðà-

òèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îïðåäåëåíèå
ìåñòîíàõîæäåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïîèñêà íóæíîé èíôîðìàöèè è
îñóùåñòâëåíèÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà íà ïî-
ñòóïèâøèé çàïðîñ.

3.6. Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå îòâåòîâ
çàÿâèòåëÿì.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
îïðåäåëåíèå ìåñòîíàõîæäåíèÿ äîêóìåí-
òîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîèñêà íóæíîé èí-
ôîðìàöèè è îñóùåñòâëåíèÿ ïîäãîòîâêè
îòâåòà íà ïîñòóïèâøèé çàïðîñ.

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àä-
ìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîë-
æíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà èñïîë-
íåíèå çàÿâêè (çàïðîñà).

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà
âûïîëíåíèå äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåé-
ñòâèÿ:

- ãîòîâèò ïðîåêòû óâåäîìëåíèé çàÿâè-
òåëÿì:

à) î íàëè÷èè â àðõèâíîì îòäåëå äîêó-
ìåíòîâ ïî òåìå çàÿâêè (çàïðîñà), ïðîâå-
äåíèè íåîáõîäèìûõ äåéñòâèé äëÿ ïîäãî-
òîâêè è âûäà÷è çàÿâèòåëÿì àðõèâíûõ ñïðà-
âîê, àðõèâíûõ êîïèé, àðõèâíûõ âûïèñîê,
òåìàòè÷åñêèõ ïåðå÷íåé àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ, òåìàòè÷åñêèõ ïîäáîðîê êîïèé
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, òåìàòè÷åñêèõ îá-
çîðîâ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå â ñîîòâåòñòâèè ñ àäìèíèñòðàòèâ-
íûì ðåãëàìåíòîì ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
àðõèâíûì îòäåëîì ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè «Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà
îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»

á) îá îòñóòñòâèè â àðõèâíîì îòäåëå çàï-
ðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé ïî òåìå çàÿâêè
(çàïðîñà) è ðåêîìåíäàöèè î äàëüíåéøèõ
ïóòÿõ ïîèñêà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè;

â) î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çà-
ÿâîê (çàïðîñîâ) íà èñïîëíåíèå ïî ïðè-
íàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû è îðãàíè-
çàöèè

ã) îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêà-
çà.

- ïåðåäàåò íà÷àëüíèêó àðõèâíîãî îòäå-
ëà (ëèöó åãî çàìåíÿþùåìó) ïðîåêòû óâå-
äîìëåíèé íà ðàññìîòðåíèå;

- ðåãèñòðèðóåò ïîäïèñàííûå íà÷àëüíè-
êîì àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöîì åãî çàìå-
íÿþùèì) óâåäîìëåíèÿ â æóðíàëå ðåãèñ-
òðàöèè îòïðàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ. Êîïèþ
ïîäïèñàííîãî íà÷àëüíèêîì àðõèâíîãî
îòäåëà (ëèöîì åãî çàìåíÿþùèì) óâåäîì-
ëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïðèêëàäû-
âàåò ê ñîîòâåòñòâóþùåé çàÿâêå (çàïðî-
ñó).

Óâåäîìëåíèÿ î ïðèåìå ýëåêòðîííîãî
çàïðîñà èëè îá îòêàçå â ðàññìîòðåíèè
íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëÿì â ôîðìå ýëåêò-
ðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîí-
íîé ïî÷òû, óêàçàííîì â çàïðîñå, â ñëó-
÷àå îòñóòñòâèÿ àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû
íàïðàâëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî åãî
ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â çàïðî-
ñå.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííûõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé – 1 ðàáî÷èé äåíü.

Íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöî, åãî
çàìåíÿþùåå) îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå
äåéñòâèÿ:

- ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò óâåäîì-
ëåíèÿ, â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ îøèáîê,
íåïîëíîòû îáúåìà èíôîðìàöèè âîçâðà-
ùàåò èõ íà äîðàáîòêó;

- ïåðåäàåò óâåäîìëåíèÿ äëÿ íàïðàâëå-
íèÿ èõ çàÿâèòåëÿì, â àðõèâû, îðãàíèçà-
öèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííûõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ äåéñòâèé – 1 ðàáî÷èé äåíü.

Àðõèâíûå ñïðàâêè íàïðàâëÿþòñÿ çàÿâè-
òåëÿì â îðèãèíàëå ïî÷òîé ïî óêàçàííîìó
â çàÿâêå (çàïðîñå) ïî÷òîâîìó àäðåñó.

Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ
ïðè íàïðàâëåíèè îòâåòîâ çàÿâèòåëÿì –
çàðåãèñòðèðîâàííûå, ïîäïèñàííûå íà-
÷àëüíèêîì àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöîì, åãî
çàìåíÿþùèì) è îòïðàâëåííûå çàÿâèòåëÿì
óâåäîìëåíèÿ.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-
íûõ íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè-
íÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà÷àëü-
íèêîì àðõèâíîãî îòäåëà.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè è ïðîâåäåíèÿ åæåíåäåëüíîãî ìîíè-
òîðèíãà ïîñòóïëåíèÿ è èñïîëíåíèÿ çàï-
ðîñîâ.

Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ óñòàíîâ-
ëåííóþ êâàðòàëüíóþ è ãîäîâóþ îò÷åòíîñòü
î õîäå èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ, à òàêæå ïðî-
âåäåíèÿ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíå-
íèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîò-
ðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó
îòâåòîâ íà çàïðîñû çàÿâèòåëåé, ñîäåðæà-
ùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö àðõèâíîãî
îòäåëà.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ
ïðîâåðîê ÿâëÿåòñÿ ãîäîâîé ïëàí ðàáîòû
àðõèâíîãî îòäåëà èëè îòäåëüíûå ïîðó-
÷åíèÿ íà÷àëüíèêà àðõèâíîãî îòäåëà.

Ïðîâåäåíèå âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñâÿçè ñ êîíêðåòíûì
îáðàùåíèåì çàÿâèòåëÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíû áûòü
îñóùåñòâëåíû íåîáõîäèìûå ìåðû ïî óñ-
òðàíåíèþ íåäîñòàòêîâ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûå ëèöà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà íåñîáëþäåíèå òðåáî-
âàíèé íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà ïðè îêàçà-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö àð-
õèâíîãî îòäåëà çàêðåïëåíà â èõ äîëæíî-
ñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé ê âèíîâíûì ëèöàì îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ ïðèìåíåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè
â ïîðÿäêå óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì ÐÔ.

Ñâîåâðåìåííîñòüþ èñïîëíåíèÿ çàï-
ðîñîâ ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå æàëîá çàÿ-
âèòåëåé; äîëÿ çàïðîñîâ, èñïîëíåííûõ
â óñòàíîâëåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì
ñðîêè, ëèáî ïî äîãîâîðåííîñòè ñ çàÿ-
âèòåëåì.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìó-
íèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå äîëæíîñò-
íûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâà-
íèå äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ
ëèö àðõèâíîãî îòäåëà â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ èì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â äîñó-
äåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêàõ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â àäìèíèñòðàòèâíîì ïîðÿäêå ïîëüçî-
âàòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷-
íî èëè íàïðàâèòü å¸ ïèñüìåííî íà ïî-
÷òîâûé àäðåñ èëè íà àäðåñà ýëåêòðîííîé
ïî÷òû:

- íà÷àëüíèêó àðõèâíîãî îòäåëà ïî àä-
ðåñó: óë. Êîìñîìîëüñêàÿ, ä. 7, ï. Ðåâäà,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, 183580. E- mail:
revdaarhiv@com.mels.ru èëè
lovozeroarhiv@yandex.ru

- Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî àäðåñó: 184592,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñî-

âåòñêàÿ, ä. 10. E- mail:
lovozeroadm@com.mels.ru.

Ïîðÿäîê ñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö àð-
õèâíîãî îòäåëà îñóùåñòâëÿåìûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îïðåäåëÿåòñÿ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàí-
ñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîä-
ñòâå â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ. Àäðåñ Ëîâî-
çåðñêîãî ðàéîííîãî ñóäà: 184592, Ìóð-
ìàíñêàÿ îáëàñòü, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåò-
ñêàÿ, ä. 15.

Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäúÿâ-
ëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷-
íîñòü. Åñëè èçëîæåííûå â óñòíîì îáðà-
ùåíèè ôàêòû è îáñòîÿòåëüñòâà ÿâëÿþòñÿ
î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò äîïîëíèòåëü-
íîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå ìî-
æåò áûòü äàí óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðè-
åìà.

Çàÿâèòåëü â ñâîåé ïèñüìåííîé æàëîáå
â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå äîëæåí óêàçàòü:

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî
- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí

áûòü íàïðàâëåí îòâåò
- èçëîæåíèå ñóòè æàëîáû
- ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.
Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåð-

æäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ çàÿâèòåëü ïðè-
ëàãàåò ê æàëîáå äîêóìåíòû èëè èõ êî-
ïèè. Ïðèìåðíàÿ ôîðìà æàëîáû íà äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèå
äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿåìûå
(ïðèíèìàåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ê àäìèíèñòðà-
òèâíîìó ïðèëàãàåòñÿ (Ïðèëîæåíèå ¹
6).

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
è (èëè) íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà
îáåñïå÷èâàåò îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîí-
íåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå
æàëîáû.

Åñëè â ðàññìîòðåíèè æàëîáà ïðèçíàíà
îáîñíîâàííîé, òî Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ è (èëè) íà÷àëüíèê àðõèâíî-
ãî îòäåëà ïðèíèìàþò ðåøåíèÿ îá îñóùå-
ñòâëåíèè äåéñòâèé ïî óñòðàíåíèþ ïðåä-
ìåòà æàëîáû è ïðèâëå÷åíèÿ ê îòâåòñòâåí-
íîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà, äîïóñòèâøåãî
íàðóøåíèÿ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Æàëîáà ñ÷èòàåòñÿ ðàçðåøåííîé, åñëè
ðàññìîòðåíû âñå ïîñòàâëåííûå â íåé âîï-
ðîñû, ïðèíÿòû íåîáõîäèìûå ìåðû è äàí
îòâåò (â ïðåäåëàõ êîìïåòåíöèè) ïî ñóùå-
ñòâó âñåõ ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðî-
ñîâ.

Ïèñüìåííàÿ æàëîáà ðåãèñòðèðóåòñÿ â
òå÷åíèå 1 ðàáî÷åãî äíÿ, ðàññìàòðèâàåò-
ñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè â òå÷åíèå 30
äíåé. Îòâåò íà æàëîáó ïîäïèñûâàåòñÿ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè è íàïðàâëÿåòñÿ ïî
ïî÷òîâîìó àäðåñó.

Приложение № 1 
к административному регламенту 

«Прием заявок (запросов) на предоставление архивных документов 
(архивных справок, выписок и копий) в электронном виде» 

Произвольная форма  заявки (запроса) 

 
 

Кому 

Указать  наименование организации (полностью ) 

 
 

От кого 

Указать ФИО гражданина или наименование организации (полностью)  

 
 

Почтовый адрес 

Указать домашний адрес гражданина или юридический адрес  организации 

 
 

Телефон/факс 

Указать  номер телефона /факса , федеральный код  

 
 

Е-mail 

Указать  адрес электронной почты 

Тема 
 

Заявка (запрос) 

 
 

 

Вопрос, событие, 
факт 

Указать  о  чем запрашивается  информация  

 Хронологические 
рамки запрашиваемой 
информации Указать периоды запрашиваемой информации 

 
 

Дополнительные 
сведения 
 Для подтверждения: 

- ст ажа работы – полное  название, место  нахождения, ведомственная 
подчиненность  организации, структурное  подразделение, занимаемая должность, 
период работы; 
- заработной платы -  полное название, место  нахождения, ведомственная 
подчиненность  организации, структурное  подразделение, занимаемая должность, 
период, за  который необходимо предоставить  сведения; 
- награждения государственными и ведомственными наградами – название 
награды, дата награждения, решением  какого  органа произведено  награждение, 
место  работы в период награждения (название организации, представившей к 
награде, её ведомственная подчиненност ь); 
- образовании – название учебного  заведения, дата поступления и окончания  учебы, 
приобрет енная специальность.  
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Ïîäïèñàíî â ïå÷àòü 2 ôåâðàëÿ 2012 ã.
Òèðàæ:  900  ýêç.

Ãàçåòà çàðåãèñòðèðîâàíà â ðåãèîíàëüíîé Èíñïåêöèè ïî çàùèòå ñâîáîäû ïå÷àòè è
ìàññîâîé èíôîðìàöèè. Ñâèäåòåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ¹ Ï-0983; Èíäåêñ 52852, âûõî-
äèò 1 ðàç â íåäåëþ.

Ìíåíèå ðåäàêöèè íå âñåãäà ñîâïàäàåò ñ òî÷êîé çðåíèÿ àâòîðîâ ïóáëèêàöèé. Çà
ïðèâåäåííûå ôàêòû è öèôðû îòâåòñòâåííîñòü íåñóò àâòîðû. Ðåäàêöèÿ íå íåñåò îò-
âåòñòâåííîñòè çà ñîäåðæàíèå ðåêëàìíûõ îáúÿâëåíèé.

Ãàçåòà îòïå÷àòàíà â òèïîãðàôèè «ÒÀÒÀ», ã. Àïàòèòû, óë. Çèíîâüåâà, ä. 4-à.

Àäðåñ ðåäàêöèè: 184592, ñ. Ëîâîçåðî,

Ìóðìàíñêîé îáë., óë. Ïèîíåðñêàÿ, 6.

Òåë.: (81538) òåë/ôàêñ: 4-03-26, 4-44-18.

E-mail: lovpravda@mail.ru

Äèðåêòîð ÌÏ “ËÈÖ” - À. Â. ÁÐÈÇÅÒÊÎ

Ãë. ðåäàêòîð - Ë. Í. ÑÀØÅÍÊÎÂÀËèö. ÏËÄ ¹ 54-23  îò 19.02.99 ã.

Ó÷ðåäèòåëü - àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» -
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ ãàçåòà

Приложение № 2 к административному регламенту 
                                                           «Прием заявок (запросов) на предоставление архивных документов 
                                                      (архивных справок, выписок и копий) в электронном виде» 
                

АНКЕТА – ЗАЯВЛЕНИЕ 
для наведения архивной справки по документальным материалам 
архивного отдела администрации муниципального образования 

Ловозерский район Мурманской области 
1. Фамилия, имя, отчество лица, о котором 
запрашивается архивная справка  

 
 

2. Число, месяц и год  рождения    
3. Фамилия, имя, отчество лица, 
запрашивающего архивную справку и его 
отношение к лицу, о котором запрашивается 
справка (для лиц, запрашивающих справку о 
другом лице) 

 

4. Куда и для какой цели запрашивается 
архивная справка 

 

5. Адрес,  по которому следует выслать 
ответ  

 

6.  Номер телефона заявителя  
Период, за который необходимо 

предоставить справку 
7. О чем запрашивается архивная справка 
(вид запроса), 
 
точное указание места работы, учебы, 
службы (учреждение, учебное заведение, 
воинская часть), 
период работы в организации  

Число,  
месяц, год 

Число,  
месяц, год 

Должность, 
звание (чин) 

    
с    
по    
Дополнительные 
 сведения 

 
 

   
«_____» _______________ 20       год      

                          Дата                                                                                                   подпись заявителя 
 

Форма анкеты-заявления социально-правового запроса 
                                        Приложение № 3 к административному регламенту 

                                            «Прием заявок (запросов) на предоставление архивных документов 
                                        (архивных справок, выписок и копий) в электронном виде» 
 

АНКЕТА – ЗАЯВЛЕНИЕ 
тематического  запроса 

1. Заявитель (фамилия, имя, отчество лица, 
запрашивающего архивную справку) 

 
 

 2. Адрес,  по которому выслать ответ  
3. Контактный номер телефона заявителя  
4. Наименование вида документа, его номер и 
дата, наименование организации принявшей  
решение (издавшей документ)  

 

5. Хронологические рамки события (факта)  
6. Краткое содержание запроса  
(образование организации, реорганизация, 
переименование, отвод земельного участка, ввод 
в эксплуатацию объекта и т.д.) 

 

7. Куда и для какой цели запрашивается архивная 
справка  

 

8. Дополнительные сведения  
 

«_____» ______________ 20       год     
 

Форма анкеты-заявления тематического заявления 
                                        Приложение № 4 к административному регламенту 

                                          «Прием заявок (запросов) на предоставление архивных документов 
                                                      (архивных справок, выписок и копий) в электронном виде» 

 
АНКЕТА–ЗАЯВЛЕНИЕ 

генеалогического (биографического) запроса 
1. Заявитель: (фамилия, имя, отчество лица, 
запрашивающего сведения)  

 
 

2. Адрес регистрации    
3. Контактный  номер телефона заявителя  
4. Адрес,  по которому следует выслать ответ   
5.  Фамилия, имя, отчество, даты рождения, бракосочетания, 
смерти лица  (членов семьи, рода)  о      котором (ых) 
запрашиваются сведения  

 
 

6. Место проживания семьи, рода; церковный приход (при 
наличии сведений) 

 

7. Название организации и период работы лица, о котором 
запрашиваются сведения 

 

8. Дополнительные сведения  
 

 «_____» ____________ 20       год      
                          Дата                                                                                                   подпись заявителя 
 
К заявлению должны быть приложены копии документов, подтверждающие родства (свидетельство о 
рождении, заключении брака и т.д. ) или нотариально заверенная доверенность на право получения 
информации.  

Ôîðìà àíêåòû-çàÿâëåíèÿ ãåíåàëîãè÷åñêèõ (áèîãðàôè÷åñêèõ) çàïðîñîâ

Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
«Ïðèåì çàÿâîê (çàïðîñîâ) íà ïðåäîñòàâëåíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ

(àðõèâíûõ ñïðàâîê, âûïèñîê è êîïèé) â ýëåêòðîííîì âèäå»

 

 
 

Начало исполнения муниципальной услуги:  
заявка (запрос) в электронной форме 

Прием и регистрация заявок (запросов) 

Рассмотрение заявок (запросов) начальником 
архивного  отдела и передача их на исполнение 

Анализ тематики 

При наличии запрашиваемой 
информации в архивном 
отделе 

При отсутствии запрашиваемой 
информации в архивном 
отделе 

Уведомления о подготовке  
архивных справок, архивных 
выписок и др. 

 
 

Предоставление муниципальной 
услуги завершено 

Уведомления об отсутствии 
запрашиваемой 
информации и 
рекомендации по ее 
дальнейшему поиску 

Уведомления об отсутствии 
запрашиваемой 
информации и направление 
запроса на исполнение в 
организацию по месту 
нахождения документов 

Уведомления об отказе в 
предоставлении 
муниципальной услуги с 
указанием причин отказа 

Направление уведомлений заявителям на e-mail,  
в случае его отсутствия на почтовый адрес 

Подготовка и направление ответов заявителям 

Исполнение заявок (запросов) 
в соответствии с 
административным 
регламентом архивного отдела 
администрации 
муниципального образования 
Ловозерский район «Оказание 
информационных услуг на 
основе архивных документов» 

Приложение № 6 к административному регламенту 
«Прием заявок (запросов) на предоставление архивных документов 

(архивных справок, выписок и копий) в электронном виде» 
 

Примерная форма жалобы на действия (бездействия) и (или) решение 
должностных лиц, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 
 

 
Указать должность руководителя 

 
Указат ь имя, отчество  руководителя 

Кому 

 
 От кого 
Указать  ФИО  гражданина или юридический адрес организации (полностью ) 

 Почтовый адрес 
Указать домашний адрес гражданина или юридический адрес  организации 

 Телефон/факс 
Указать номер телефона /факса , федеральный код  

 Е-mail 
Указать  адрес электронной почты 

Тема Жалоба на действия (бездействие) и (или) решение 
должностного лица 
 Текст жалобы 
Указа ть основание жалобы, факты и обстоят ельства, свидетельствующие о  
незаконности или необоснованности действия (бездействия) или решения   

 Приложение: 
Указать  наименование документов, подтверждающие факты,  

изложенные в тексте  жалобы. Приложить копии перечисленных документов 

 
Дата 
 

 
Подпись 

 
Расшифровка подписи 

 
Примерная форма жалобы на действия (бездействия ) и (или)  решение должностных лиц,  

осуществляемые (принимаемые) в  ходе предост авления муниципальной услуги 


