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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ
«Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöè-
ïàëüíûõ óñëóã», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 22.10. 2004 “Îá àðõè-
âíîì äåëå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè” N 125-ÔÇ, çàêîíîì Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè îò 20.02.2006 ¹ 730-01-ÇÌÎ «Îá àðõèâíîì
äåëå â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 24.01.2006ã., ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 01.07.2011 ¹ 284-ÏÇ «Î ïîðÿäêå ðàç-
ðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäî-
ñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóð-
ìàíñêîé îáëàñòè îò 12.04.2010 ¹ 153-ÏÃ «Îá óòâåðæäåíèè
ïîëîæåíèÿ îá àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè» ïî-
ñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå èíôîðìàöè-
îííûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ».

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
Ðåãëàìåíòà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»
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2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ã. Â. Êðàâ÷åíêî) îáåñïå÷èòü
ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà
îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî
îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâ-
äà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ê. Í. Äóäàðåâó) ðàçìåñ-
òèòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñò-
ðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ñåòè
Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîç-
ëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ã. Â. Êðàâ÷åíêî).

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ àðõèâíûì îò-

äåëîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè (äàëåå – àðõèâíûé îòäåë) ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà îñíîâå
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ» ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà
èíôîðìàöèîííîãî îáåñïå÷åíèÿ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö
ðåòðîñïåêòèâíîé äîêóìåíòíîé èíôîðìàöèåé, îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé àðõèâíîãî îòäåëà, ïîðÿäîê âçàè-
ìîäåéñòâèÿ ìåæäó äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àðõèâíîãî îòäåëà ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìàöèîííîå îáåñïå÷åíèå ïîëüçîâàòåëåé âêëþ÷àåò â ñåáÿ
îðãàíèçàöèþ èñïîëíåíèÿ ïîñòóïàþùèõ â àðõèâíûé îòäåë òåìàòè-
÷åñêèõ çàïðîñîâ – î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè ïî îïðåäåëåí-
íîé ïðîáëåìå, òåìå, ñîáûòèþ, ôàêòó è ñîöèàëüíî-ïðàâîâûõ çàï-
ðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ ñîöèàëüíîé çàùèòîé ãðàæäàí, ïðåäóñìàòðè-
âàþùåé èõ ïåíñèîííîå îáåñïå÷åíèå, à òàêæå ïîëó÷åíèå ëüãîò è
êîìïåíñàöèé.

1.2. Îñíîâíûå ïîíÿòèÿ, èñïîëüçóåìûå â àäìèíèñòðàòèâíîì
ðåãëàìåíòå.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò – íîðìàòèâíûé ïðàâîâîé àêò,
óñòàíàâëèâàþùèé ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ ïðîöåäóðà – ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (åãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Àðõèâíûé îòäåë - ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, ãîðîäñêîãî îêðóãà èëè
ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ñîçäàâàåìîå ýòèì îðãàíîì, êîòîðûå
îñóùåñòâëÿþò õðàíåíèå, êîìïëåêòîâàíèå, ó÷åò è èñïîëüçîâàíèå
äîêóìåíòîâ Àðõèâíîãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à òàêæå
äðóãèõ àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.

Àðõèâíûé ôîíä - ñîâîêóïíîñòü àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, èñòîðè-
÷åñêè èëè ëîãè÷åñêè ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé.

Àðõèâíûé äîêóìåíò - ìàòåðèàëüíûé íîñèòåëü ñ çàôèêñèðîâàí-
íîé íà íåì èíôîðìàöèåé, êîòîðûé èìååò ðåêâèçèòû, ïîçâîëÿþ-
ùèå åãî èäåíòèôèöèðîâàòü, è ïîäëåæèò õðàíåíèþ â ñèëó çíà÷è-
ìîñòè óêàçàííûõ íîñèòåëÿ è èíôîðìàöèè äëÿ ãðàæäàí, îáùåñòâà
è ãîñóäàðñòâà.

Àðõèâíàÿ ñïðàâêà – äîêóìåíò àðõèâíîãî îòäåëà, ñîñòàâëåííûé
íà áëàíêå àðõèâíîãî îòäåëà, èìåþùèé þðèäè÷åñêóþ ñèëó è ñî-
äåðæàùèé äîêóìåíòíóþ èíôîðìàöèþ î ïðåäìåòå çàïðîñà ñ óêà-
çàíèåì àðõèâíûõ øèôðîâ è íîìåðîâ ëèñòîâ åäèíèö õðàíåíèÿ òåõ
àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ îíè ñîñòàâëåíû.

Àðõèâíàÿ êîïèÿ – äîñëîâíî âîñïðîèçâîäÿùàÿ òåêñò àðõèâíîãî
äîêóìåíòà êîïèÿ, ñ óêàçàíèåì àðõèâíîãî øèôðà è íîìåðîâ ëèñ-
òîâ åäèíèöû õðàíåíèÿ, çàâåðåííàÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå.

Àðõèâíàÿ âûïèñêà – äîêóìåíò àðõèâíîãî îòäåëà, ñîñòàâëåííûé

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍÎ
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè
îò 19.12.2011ã. ¹ 603-ÏÇ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ àðõèâíûì îòäåëîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»

íà áëàíêå àðõèâíîãî îòäåëà, äîñëîâíî âîñïðîèçâîäÿùèé ÷àñòü
òåêñòà àðõèâíîãî äîêóìåíòà, îòíîñÿùèéñÿ ê îïðåäåëåííîìó ôàê-
òó, ñîáûòèþ, ëèöó, ñ óêàçàíèåì àðõèâíîãî øèôðà è íîìåðîâ ëèñ-
òîâ åäèíèöû õðàíåíèÿ.

Áåéäæèê - íåáîëüøàÿ òàáëè÷êà, íà êîòîðîé óêàçàíî íàèìåíîâà-
íèå îðãàíèçàöèè, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîòðóäíèêà è êîòîðàÿ
êðåïèòñÿ íà îäåæäå.

Äîëæíîñòíîå ëèöî - ëèöî, ïîñòîÿííî, âðåìåííî èëè ïî ñïåöè-
àëüíîìó ïîëíîìî÷èþ îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèè ïðåäñòàâèòåëÿ
âëàñòè ëèáî âûïîëíÿþùåå îðãàíèçàöèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíûå,
àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííûå ôóíêöèè â ãîñóäàðñòâåííîì îðãà-
íå èëè îðãàíå ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ..

Çàÿâèòåëü – þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî, èõ óïîëíîìî-
÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè, îáðàòèâøèåñÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ñ çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, âûðàæåííîé â ïèñüìåííîé èëè ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Çàïðîñ (çàÿâëåíèå) - ïðîñüáà ãðàæäàíèíà î ñîäåéñòâèè â ðåà-
ëèçàöèè åãî êîíñòèòóöèîííûõ ïðàâ è ñâîáîä èëè êîíñòèòóöèîííûõ
ïðàâ è ñâîáîä äðóãèõ ëèö, ëèáî ñîîáùåíèå î íàðóøåíèè çàêîíîâ
è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, íåäîñòàòêàõ â ðàáîòå ãîñó-
äàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è äîëæ-
íîñòíûõ ëèö, ëèáî êðèòèêà äåÿòåëüíîñòè óêàçàííûõ îðãàíîâ è
äîëæíîñòíûõ ëèö.

Èíôîðìàöèîííîå ïèñüìî – ïèñüìî, ñîñòàâëåííîå íà áëàíêå
àðõèâíîãî îòäåëà ïî çàïðîñó ïîëüçîâàòåëÿ èëè ïî èíèöèàòèâå
àðõèâíîãî îòäåëà, ñîäåðæàùåå èíôîðìàöèþ î õðàíÿùèõñÿ â àð-
õèâíîì îòäåëå àðõèâíûõ äîêóìåíòàõ ïî îïðåäåëåííîé ïðîáëåìå,
òåìå.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà – äåÿòåëüíîñòü ïî ðåàëèçàöèè ôóíêöèé
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, êîòîðàÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî
çàïðîñàì çàÿâèòåëåé â ïðåäåëàõ ïîëíîìî÷èé îðãàíà, ïðåäîñòàâ-
ëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî
çíà÷åíèÿ óñòàíîâëåííîãî Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè» îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ.

Òåìàòè÷åñêèé ïåðå÷åíü àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – ñèñòåìàòèçè-
ðîâàííûé êðàòêèé èëè àííîòèðîâàííûé ïåðå÷åíü çàãîëîâêîâ àð-
õèâíûõ äîêóìåíòîâ, åäèíèö õðàíåíèÿ/åäèíèö ó÷åòà ïî îïðåäåëåí-
íîé òåìå, ñ óêàçàíèåì èõ äàò è àðõèâíûõ øèôðîâ, ñîñòàâëåííûé
ïî çàïðîñó ïîëüçîâàòåëÿ èëè ïî èíèöèàòèâå àðõèâíîãî îòäåëà.

Òåìàòè÷åñêàÿ ïîäáîðêà êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ – ñèñòåìà-
òèçèðîâàííûé êîìïëåêò êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ èëè èõ ÷àñ-
òåé ïî îïðåäåëåííîé òåìå, ïîäãîòîâëåííûé àðõèâíûì îòäåëîì
ïî çàïðîñó ïîëüçîâàòåëÿ èëè ïî èíèöèàòèâå àðõèâíîãî îòäåëà.

Æàëîáà - ïðîñüáà ãðàæäàíèíà î âîññòàíîâëåíèè èëè çàùèòå
åãî íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâîáîä èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ ëèáî ïðàâ,
ñâîáîä èëè çàêîííûõ èíòåðåñîâ äðóãèõ ëèö.

1.3. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé, à òàêæå ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ
ëèö, èìåþùèõ ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîñ-

ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó íàäåëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿìè â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü îò èõ èìåíè ïðè âçàèìîäåéñòâèè ñ
èñïîëíèòåëüíûìè îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ è îðãàíèçàöèÿìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

- ðîññèéñêèå è èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà;
- îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;
- îðãàíèçàöèè è îáùåñòâåííûå îáúåäèíåíèÿ;
- þðèäè÷åñêèå è ôèçè÷åñêèå ëèöà, èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåò-

ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ ïîëüçîâàòåëÿìè â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíî-
äàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè âûñòóïàòü
îò èõ èìåíè.

1.4. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìåñòîíàõîæäåíèå àðõèâíîãî îòäåëà è åãî ïî÷òîâûé àäðåñ: Êîì-
ñîìîëüñêàÿ óë., ä. 7, ï. Ðåâäà, Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, Ìóðìàíñêàÿ
îáëàñòü, 184580.

Òåëåôîíû äëÿ ñïðàâîê: (8 915 38) 43-469, (8 915 38) 43-666.
Ôàêñ: (8 915 38) 43-469
Ãðàôèê ðàáîòû: ñ 9.00 äî 17.12, îáåäåííûé ïåðåðûâ ñ 13.00 äî

14.00
Âûõîäíûå äíè: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå
Ïðèåìíûå äíè:
Ïîíåäåëüíèê ñ 9.00 äî 17.12
×åòâåðã ñ 9.00 äî 17.12
Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç ïðåäâàðèòåëüíîé çàïè-

ñè â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè.
Â ñåòè Èíòåðíåò èíôîðìàöèÿ ñîäåðæèòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå

àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ñòðóêòóðíîå ïîäðàçäåëåíèå: àðõèâíûé îòäåë.

Àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû àðõèâíîãî îòäåëà:
revdaarhiv@com.mels.ru
lovozeroarhiv@yandex.ru
Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè

ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäîñòàâ-
ëÿþò äîëæíîñòíûå ëèöà àðõèâíîãî îòäåëà:

- íåïîñðåäñòâåííî â àðõèâíîì îòäåëå ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè è
ïî òåëåôîíàì äëÿ ñïðàâîê;

- ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì, â òîì ÷èñëå ïîñòóïèâøèì ïî
ýëåêòðîííîé ïî÷òå è ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè.

Èíôîðìàöèÿ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:
- àäðåñ àðõèâà èëè îðãàíèçàöèè, â êîòîðûå ñëåäóåò îáðàòèòüñÿ

çà ïîëó÷åíèåì òðåáóåìîé èíôîðìàöèè;
- íàëè÷èå äîêóìåíòîâ â àðõèâíîì îòäåëå ïî çàïðàøèâàåìîé

òåìàòèêå;
- ñðîê èñïîëíåíèÿ çàïðîñà.
Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëåé ïî òåëåôîíó è íà ëè÷íîì

ïðèåìå äîëæíîñòíûå ëèöà àðõèâíîãî îòäåëà äàþò ïîäðîáíóþ
èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè èíôîðìèðîâàíèè çàÿâèòåëåé î ñïîñîáå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì, â òîì ÷èñëå
ïîñòóïèâøèì ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå è ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè, îòâåò
íà îáðàùåíèå îòïðàâëÿåòñÿ ïî÷òîé, ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, ïî ôàê-
ñó â àäðåñ çàÿâèòåëÿ â ñðîêè, íå ïðåâûøàþùèå 10 äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñ-
òè, â ìåñòàõ îæèäàíèÿ çàÿâèòåëåé íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, â
ìåñòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíà áûòü ðàç-
ìåùåíà ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

- ïî÷òîâûé àäðåñ àðõèâíîãî îòäåëà;
- âðåìÿ ïðèåìà àðõèâíîãî îòäåëà;
- ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â àðõè-

âíûé îòäåë äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- îáðàçåö çàÿâëåíèÿ.
Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùèì ñïîñîáîì:
- çàÿâèòåëåì â àäðåñ àðõèâíîãî îòäåëà íàïðàâëÿåòñÿ ïèñü-

ìåííûé çàïðîñ, â òîì ÷èñëå ïåðåäàííîãî ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå,
ôàêñèìèëüíîé ñâÿçüþ;

- â çàïðîñå íåîáõîäèìî óêàçàòü: íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè
(äëÿ ãðàæäàí – ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî), ïî÷òîâîãî è ýëåêòðîí-
íîãî àäðåñà (ïðè åãî íàëè÷èè), òåìû çàïðîñà, õðîíîëîãè÷åñêèõ
ðàìîê çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè, ôîðìû ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòå-
ëåì èíôîðìàöèè (àðõèâíàÿ ñïðàâêà, àðõèâíàÿ êîïèÿ, àðõèâíàÿ
âûïèñêà, òåìàòè÷åñêèé ïåðå÷åíü, òåìàòè÷åñêèé îáçîð äîêóìåí-
òîâ), ëè÷íóþ ïîäïèñü ãðàæäàíèíà èëè ïîäïèñü äîëæíîñòíîãî ëèöà,
äàòó îòïðàâëåíèÿ.

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå èíôîðìàöè-

îííûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ».
2.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà óïðàâëåíèÿ, ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäå-

ëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, íåïîñðåäñòâåí-
íî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò àðõèâíûé
îòäåë àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
- àðõèâíûå ñïðàâêè;
- àðõèâíûå âûïèñêè;
- àðõèâíûå êîïèè;
- èíôîðìàöèîííûå ïèñüìà;
- òåìàòè÷åñêèå ïåðå÷íè;
- òåìàòè÷åñêèå îáçîðû àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;
- òåìàòè÷åñêèå ïîäáîðêè êîïèé àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;
- óâåäîìëåíèÿ î íàïðàâëåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïðîñîâ íà

èñïîëíåíèå ïî ïðèíàäëåæíîñòè â äðóãèå îðãàíû è îðãàíèçàöèè.
- óâåäîìëåíèÿ îá îòñóòñòâèè â àðõèâíîì îòäåëå çàïðàøèâàå-

ìûõ ñâåäåíèé ïî òåìå çàÿâêè (çàïðîñà) è ðåêîìåíäàöèè î äàëü-
íåéøèõ ïóòÿõ ïîèñêà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè;

- óâåäîìëåíèÿ çàÿâèòåëåé îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà.

2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâû-

øàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà. Ñ ðàçðåøåíèÿ íà-
÷àëüíèêà àðõèâíîãî îòäåëà ýòîò ñðîê ìîæåò áûòü ïðè íåîáõîäèìî-
ñòè ïðîäëåí, ñ îáÿçàòåëüíûì óâåäîìëåíèåì îá ýòîì çàÿâèòåëÿ.

Ïðè èñïîëíåíèè çàïðîñà ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà ñðîê
èñïîëíåíèÿ çàïðîñà ìîæåò áûòü îãîâîðåí ïî ïðîñüáå èëè ïî ñî-
ãëàñîâàíèþ ñ çàÿâèòåëåì.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ çàïðîñà ïî íàó÷íî-ñïðàâî÷íîìó àïïàðàòó àð-
õèâíîãî îòäåëà – íå áîëåå 15 äíåé ñ ìîìåíòà åãî ðåãèñòðàöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ çàïðîñà, íå îòíîñÿùåãîñÿ ê ñîñòàâó õðàíÿ-
ùèõñÿ â àðõèâíîì îòäåëå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ - â òå÷åíèå 5
äíåé ñ ìîìåíòà åãî ðåãèñòðàöèè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î
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ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïî-
ëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå äîë-
æåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðèåìà ó äîëæíîñòíîãî
ëèöà àðõèâíîãî îòäåëà äëÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïðåäúÿâëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ íå äîëæ-
íà ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î ïðåäî-
ñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - 1 ðàáî÷èé äåíü.

Ïðè ïîñòóïëåíèè â àðõèâíûé îòäåë çàïðîñîâ,
êîòîðûå íå ìîãóò áûòü èñïîëíåíû áåç ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé èëè óòî÷íå-
íèé, äîëæíîñòíîå ëèöî àðõèâíîãî îòäåëà â 5-òè
äíåâíûé ñðîê çàïðàøèâàåò çàÿâèòåëÿ îá óòî÷íå-
íèè èëè äîïîëíåíèè çàïðîñà íåîáõîäèìûìè äëÿ
åãî èñïîëíåíèÿ ñâåäåíèÿìè.

Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà äëÿ èñïîëíåíèÿ îáðàùå-
íèÿ (çàïðîñà) òðåáóþòñÿ äîïîëíèòåëüíûå ñâåäå-
íèÿ, ñðîê èñïîëíåíèÿ èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ïîëó-
÷åíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿ-
òà âñåíàðîäíûì ãîëîñîâàíèåì 12.12.1993), (ñ
ó÷åòîì ïîïðàâîê, âíåñåííûõ Çàêîíàìè ÐÔ î ïî-
ïðàâêàõ ê Êîíñòèòóöèè ÐÔ îò 30.12.2008 ¹ 6-
ÔÊÇ, îò 30.12.2008 ¹ 7-ÔÊÇ);

Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Î ãîñóäàð-
ñòâåííîé òàéíå» îò 21.07.1993 ¹ 5458 (â ðåäàê-
öèè îò 01.12.2007);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì “Îá àðõèâíîì äåëå â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè” îò 22.10. 2004 N 125-ÔÇ
(â ðåäàêöèè îò 13.05.2008);

Çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè «Îá àðõèâíîì
äåëå â Ìóðìàíñêîé îáëàñòè»

îò 20.02.2006 ¹ 730-01-ÇÌÎ;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðå-

íèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»
îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá èíôîðìàöèè, èí-
ôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîð-
ìàöèè» îò 27.07.2006 ¹ 149-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãàíèçàöèè ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã» îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáåñïå÷åíèè äîñ-
òóïà ê èíôîðìàöèè î äåÿòåëüíîñòè ãîñóäàðñòâåí-
íûõ îðãàíîâ è îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ» îò 09.02.2009 ¹ 8-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î ïåðñîíàëüíûõ äàí-
íûõ» îò 27.07.2006 ¹ 152-ÔÇ;

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î âíåñåíèè èçìåíå-
íèé â îòäåëüíûå çàêîíîäàòåëüíûå àêòû Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíñòâîâàíèåì
ïðàâîâîãî ïîëîæåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöè-
ïàëüíûõ) ó÷ðåæäåíèé» îò 08.05.2010 ¹ 83-ÔÇ;

Óêàçîì Ïðåçèäåíòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Î
äîïîëíèòåëüíûõ ãàðàíòèÿõ ïðàâ ãðàæäàí íà èí-
ôîðìàöèþ» îò 31.12.1993 ¹ 2334 (â ðåäàêöèè îò
01.09.2000);

Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà êóëüòóðû è ìàññîâûõ
êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Îá óòâåðæ-
äåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè õðàíåíèÿ, êîìïëåêòî-
âàíèÿ, ó÷åòà è èñïîëüçîâàíèÿ äîêóìåíòîâ Àðõèâíî-
ãî ôîíäà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è äðóãèõ àðõè-
âíûõ äîêóìåíòîâ â ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëü-
íûõ àðõèâàõ, ìóçåÿõ è áèáëèîòåêàõ, îðãàíèçàöèÿõ
Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê» îò 18.01.2007 ¹ 19;

Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè «Îá óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ îá àð-
õèâíîì îòäåëå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè» îò 12.04.2010 ¹ 153-ÏÃ.

2.6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíû-
ìè èëè èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûé äëÿ èñïîë-
íåíèÿ çàïðîñà ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî õàðàêòåðà:

- ïèñüìåííûé çàïðîñ çàÿâèòåëÿ â ïðîèçâîëü-
íîé ôîðìå èëè â ôîðìå àíêåòû-çàÿâëåíèÿ, ñî-
ñòàâëåííûé çàÿâèòåëåì èëè äîëæíîñòíûì ëèöîì
àðõèâíîãî îòäåëà íà îñíîâàíèè ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ (ïàñïîðò, òðóäîâàÿ êíèæêà è äð.) ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè â àðõèâíûé îòäåë, à òàêæå
ïîñòóïèâøèå â àðõèâíûé îòäåë ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå è ïîñðåäñòâîì ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè.

Çàïðîñû, íàïðàâëÿåìûå â àðõèâíûé îòäåë
þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, ñîñòàâëÿþòñÿ â ôîðìå
îôèöèàëüíîãî ïèñüìà íà áëàíêå îðãàíèçàöèè,
ïîäïèñàííîãî ðóêîâîäèòåëåì, ñ óêàçàíèåì ôà-
ìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà èñïîëíèòåëÿ è åãî êîí-
òàêòíîãî íîìåðà òåëåôîíà.

- ïàñïîðò èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
ëè÷íîñòü, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè (òðóäíî÷èòàå-
ìûå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàëè÷èÿ â çàïèñÿõ
íà ïåðâîì ëèñòå òðóäîâîé êíèæêè îøèáîê) – êî-
ïèþ ïåðâîãî ðàçâîðîòà ïàñïîðòà;

- äîâåðåííîñòü, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåí-
íîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå ïðè
çàïðîñå ïîëüçîâàòåëåì ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ
ïåðñîíàëüíûå äàííûå î òðåòüèõ ëèöàõ;

 - êñåðîêîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè (ïåðâûé ëèñò è
ëèñòû çà çàïðàøèâàåìûé ïåðèîä ïðè ïðåäîñòàâ-
ëåíèè èíôîðìàöèè î òðóäîâîì ñòàæå, ðàçìåðå
çàðàáîòíîé ïëàòû, ïîëÿðíûõ íàäáàâêàõ).

Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûé ïðè èñïîë-
íåíèè çàïðîñà òåìàòè÷åñêîãî õàðàêòåðà:

- ïèñüìåííûé çàïðîñ çàÿâèòåëÿ â ïðîèçâîëü-
íîé ôîðìå èëè â ôîðìå àíêåòû-çàÿâëåíèÿ, à òàêæå
ïîñòóïèâøèå â àðõèâíûé îòäåë ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå è ïîñðåäñòâîì ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè;

Çàïðîñû, íàïðàâëÿåìûå â àðõèâíûé îòäåë
þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, ñîñòàâëÿþòñÿ â ôîðìå
îôèöèàëüíîãî ïèñüìà íà áëàíêå îðãàíèçàöèè,
ïîäïèñàííîãî ðóêîâîäèòåëåì, ñ óêàçàíèåì ôà-
ìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà èñïîëíèòåëÿ è åãî êîí-
òàêòíîãî íîìåðà òåëåôîíà.

- ïàñïîðò èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
ëè÷íîñòü, â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè (òðóäíî÷èòàå-
ìûå ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, íàëè÷èÿ â çàïèñÿõ
íà ïåðâîì ëèñòå òðóäîâîé êíèæêè îøèáîê) – êî-
ïèþ ïåðâîãî ðàçâîðîòà ïàñïîðòà;

- äîâåðåííîñòü, îôîðìëåííîé â óñòàíîâëåí-
íîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå ïðè
çàïðîñå ïîëüçîâàòåëåì ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ
ïåðñîíàëüíûå äàííûå î òðåòüèõ ëèöàõ.

Ôîðìû àíêåò-çàÿâëåíèé â çàâèñèìîñòè îò òå-
ìàòèêè çàïðîñîâ è ïèñüìåííûõ çàïðîñîâ â ïðî-
èçâîëüíîé ïðèëàãàþòñÿ ê àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó (ïðèëîæåíèÿ ¹¹ 1, 2, 3, 4).

2.7. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Çàïðîñ íå ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â ñëåäóþ-
ùèõ ñëó÷àÿõ:

- îãðàíè÷åíèå äîñòóïà ê äîêóìåíòàì, ñîäåðæà-
ùèì ïåðñîíàëüíûå äàííûå;

- îãðàíè÷åíèå äîñòóïà ê äîêóìåíòàì, ñîñòàâ-
ëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó;

- îãðàíè÷åíèå äîñòóïà ê äîêóìåíòàì, ñîäåðæà-
ùèì êîíôèäåíöèàëüíóþ èíôîðìàöèþ.

2.8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Çàïðîñû íå ïîäëåæàò ðàññìîòðåíèþ â ñëåäó-

þùèõ ñëó÷àÿõ:
- ïðè îòñóòñòâèè íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî

ëèöà (äëÿ ãðàæäàíèíà – ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî);
ïî÷òîâîãî àäðåñà è/èëè ýëåêòðîííîãî àäðåñà;

- ïðè îòñóòñòâèè íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé äëÿ
ïðîâåäåíèÿ ïîèñêîâîé ðàáîòû;

- åñëè òåêñò çàïðîñà íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ,
î ÷åì ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, åñëè åãî ôàìè-
ëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

- îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòàëüíî ïîä-
òâåðæäåííûõ ïðàâ íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé,

ñîäåðæàùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó (îòñóòñòâèå
äîïóñêà ê ãîñóäàðñòâåííîé òàéíå è ïðåäïèñàíèÿ
íà ðàáîòó) èëè êîíôèäåíöèàëüíóþ èíôîðìàöèþ
(äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö – îòñóòñòâèå ïîëíîìî÷èé
íà îñóùåñòâëåíèå äåÿòåëüíîñòè, ñâÿçàííîé ñ
çàïðàøèâàåìûìè ñâåäåíèÿìè; äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö, íå ÿâëÿþùèìèñÿ íàñëåäíèêàìè ïî çàêîíó
èëè ïî çàâåùàíèþ – îòñóòñòâèå íîòàðèàëüíî çà-
âåðåííîãî ðàñïîðÿæåíèÿ îò ëèöà, î êîòîðîì çàï-
ðàøèâàþòñÿ ñâåäåíèÿ, ëèáî îò íàñëåäíèêîâ).

2.9. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ñïîñî-
áû å¸ âçèìàíèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè, ïðèíèìàåìûå â ñîîò-
âåòñòâèè ñ èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ìóíè-
öèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ àðõè-
âíûì îòäåëîì áåçâîçìåçäíî (áåñïëàòíî).

2.10. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè
ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âíå î÷åðåäè.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.11. Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñîñòàâ-
ëÿåò 1(îäèí) ðàáî÷èé äåíü.

2.12. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó
îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èíôîðìà-
öèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è
ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ðàñïî-
ëîæåí àðõèâíûé îòäåë, äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí
èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçà-
íèåì íàèìåíîâàíèÿ è ðåæèìà ðàáîòû.

Ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü
îáîðóäîâàíû èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòî-
ëàìè è ñòóëüÿìè äëÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

Ïðèåì çàÿâèòåëåé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ðàáî÷èõ
êàáèíåòàõ äîëæíîñòíûõ ëèö àðõèâíîãî îòäåëà. Â
ïðèåìíûå äíè äîëæíîñòíîå ëèöî, âåäóùèé ïðè-
åì äîëæíî íîñèòü áåéäæèê ñ óêàçàíèåì åãî äîë-
æíîñòè, ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà.

Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâå-
äåíèé î çàÿâèòåëå îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðî-
âàíèå èëè ïðèåì äâóõ èëè áîëåå çàÿâèòåëåé íå
äîïóñêàåòñÿ.

2.13. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà îêàçà-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- îáåñïå÷åíèå èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î
ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àðõèâíîãî
îòäåëà;

- îáåñïå÷åíèå èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î

ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- ñâîåâðåìåííîñòü ïðèåìà çàÿâèòåëåé â àðõè-

âíîì îòäåëå;
- ñâîåâðåìåííîñòü ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñîâ

çàÿâèòåëåé;
- ñâîåâðåìåííîñòü ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðå-

äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èëè îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñâîåâðåìåííîñòü è îïåðàòèâíîñòü èñïîëíå-
íèÿ çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé (äîëÿ çàïðîñîâ, èñïîë-
íåííûõ â óñòàíîâëåííûé ñðîê);

- îòñóòñòâèå æàëîá íà êà÷åñòâî è ñâîåâðåìåí-
íîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.14. Ïðî÷èå òðåáîâàíèÿ.
Çàÿâèòåëè èìåþò âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èí-

ôîðìàöèè îá îñîáåííîñòÿõ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, îáðàçöàõ çàïðîñîâ, îòïðàâëÿå-
ìûõ â àðõèâíûé îòäåë ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, îá
îñîáåííîñòÿõ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè. Èíôîðìà-
öèÿ ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìè-
íèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáî-
âàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðî-
öåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

3.1. Ñîñòàâ äîêóìåíòîâ, íàõîäÿùèõñÿ íà õðà-
íåíèè â àðõèâíîì îòäåëå.

Äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñïîëüçó-
þòñÿ äîêóìåíòû Àðõèâíîãî ôîíäà Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè è äðóãèå àðõèâíûå äîêóìåíòû, íàõîäÿ-
ùèåñÿ íà õðàíåíèè â àðõèâíîì îòäåëå àäìèíèñ-
òðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ó÷èòûâàåìûå â
ñïèñêå àðõèâíûõ ôîíäîâ, îïèñÿõ äåë è äðóãèõ
ó÷åòíûõ äîêóìåíòàõ àðõèâíîãî îòäåëà.

Ñïèñîê àðõèâíûõ ôîíäîâ ðàçìåùàåòñÿ íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè.

3.2. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âû-
ïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ-
÷àåò â ñåáÿ âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðà-
òèâíûõ ïðîöåäóð:

- ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ;
- ðàññìîòðåíèå çàïðîñà íà÷àëüíèêîì àðõèâíî-

ãî îòäåëà è ïåðåäà÷à èõ íà èñïîëíåíèå ñïåöèà-
ëèñòàì îòäåëà, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëå-
íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- àíàëèç òåìàòèêè çàïðîñîâ;
- èñïîëíåíèå çàïðîñà;
- ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå îòâåòîâ çàÿâèòå-

ëÿì.
Ñîñòàâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àä-

ìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïîêàçàíû íà áëîê-ñõå-
ìå ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó (ïðèëîæå-
íèå ¹ 5).

3.3. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñ-

òðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â
àðõèâíûé îòäåë ïèñüìåííîãî çàïðîñà çàÿâèòåëÿ,
ñîñòàâëåííîãî ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â àðõèâíûé
îòäåë èëè ïîñòóïèâøèå ïî ïî÷òå, ýëåêòðîííîé
ïî÷òå, ôàêñèìèëüíîé ñâÿçè.

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèè äåëîïðîèçâîäèòåëÿ.

Ðåãèñòðàöèÿ âêëþ÷àåò â ñåáÿ âíåñåíèå ñâåäå-
íèé î çàïðîñå â ðåãèñòðàöèîííûé æóðíàë, êàæäî-
ìó çàïðîñó ïðèñâàèâàåòñÿ èíäèâèäóàëüíûé ðå-
ãèñòðàöèîííûé íîìåð. Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü
îáðàòèëñÿ ñ íåñêîëüêèìè çàïðîñàìè ïî ðàçíûì
âîïðîñàì, êàæäûé çàïðîñ ðåãèñòðèðóåòñÿ îòäåëü-
íî. Ïîâòîðíûì çàïðîñàì â òå÷åíèå êàëåíäàðíî-
ãî ãîäà ïðèñâàèâàåòñÿ ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð
ïåðâîãî. Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû – 1
ðàáî÷èé äåíü.

Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñîâ âåäåòñÿ â ñïåöèàëüíûõ
æóðíàëàõ:

- æóðíàë ó÷åòà ñîöèàëüíî-ïðàâîâûõ çàïðîñîâ;
- æóðíàë ó÷åòà òåìàòè÷åñêèõ çàïðîñîâ.
Ïî îêîí÷àíèè ðàáî÷åãî äíÿ çàðåãèñòðèðîâàí-

íûå çàïðîñû ïåðåäàþòñÿ íà÷àëüíèêó àðõèâíîãî
îòäåëà (ëèöó åãî çàìåùàþùåìó) äëÿ ðàññìîòðå-
íèÿ è ïðîñòàâëåíèÿ ðåçîëþöèè.

Ïðè ïîñòóïëåíèè çàïðîñà ïî ýëåêòðîííîé ïî-
÷òå, çàïðîñ ðàñïå÷àòûâàåòñÿ íà áóìàæíûé íîñè-
òåëü, ðåãèñòðèðóåòñÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå,
çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ïðèåìå
Èíòåðíåò-çàïðîñà ê ðàññìîòðåíèþ.

Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî
äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå íà ïèñüìåííîì çàï-
ðîñå ðåãèñòðàöèîííîãî øòàìïà ñ óêàçàíèå èíäè-
âèäóàëüíîãî íîìåðà è äàòû ïîñòóïëåíèÿ çàïðîñà.

3.4. Ðàññìîòðåíèå çàïðîñîâ íà÷àëüíèêîì àð-
õèâíîãî îòäåëà è ïåðåäà÷à èõ íà èñïîëíåíèå ñïå-
öèàëèñòàì îòäåëà, îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâ-
ëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå íà-
÷àëüíèêó àðõèâíîãî îòäåëà çàðåãèñòðèðîâàííûõ
çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé.

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íà÷àëüíèê àðõèâíî-
ãî îòäåëà (â åãî îòñóòñòâèå – äîëæíîñòíîå ëèöî,
èñïîëíÿþùåå åãî îáÿçàííîñòè).

Íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöî, åãî çàìå-
íÿþùåå):

1. ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàïðîñû, îïðå-
äåëÿåò ïðàâîìî÷íîñòü ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì çàï-
ðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé
íà ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ ãîñó-
äàðñòâåííóþ òàéíó è ñâåäåíèé êîíôèäåíöèàëü-

íîãî õàðàêòåðà.
2. ïðîñòàâëÿåò ðåçîëþöèþ íà çàïðîñå î ðå-

çóëüòàòàõ åãî ðàññìîòðåíèÿ, êîòîðàÿ ñîäåðæèò:
- ïîðó÷åíèå îá èñïîëíåíèè;
- ñðîê èñïîëíåíèÿ, åñëè îí îòëè÷àåòñÿ îò óñòà-

íîâëåííîãî äëÿ çàïðîñîâ, èñïîëíÿåìûõ íà îá-
ùèõ îñíîâàíèÿõ;

- ôàìèëèþ èñïîëíèòåëÿ;
- îñîáûå îòìåòêè (î ïîñòàíîâêå íà îñîáûé êîí-

òðîëü è ñíÿòèè ñ êîíòðîëÿ, ñðî÷íîå èñïîëíåíèå);
- ïîäïèñü àâòîðà ðåçîëþöèè;
- äàòó ðåçîëþöèè.
3. ïåðåäàåò çàïðîñ ñ ðåçîëþöèåé äîëæíîñòíî-

ìó ëèöó, îòâåòñòâåííîìó çà èñïîëíåíèå çàïðîñà.
Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé

ïðîöåäóðû – 1 ðàáî÷èé äåíü.
Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî äåé-

ñòâèÿ – íàëè÷èå ðåçîëþöèè íà ïèñüìåííîì çàï-
ðîñå çàÿâèòåëÿ.

3.5. Àíàëèç òåìàòèêè çàïðîñîâ.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñ-

òðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå
äîëæíîñòíîìó ëèöó àðõèâíîãî îòäåëà çàïðîñîâ
çàÿâèòåëåé ñ âèçîé íà÷àëüíèêà àðõèâíîãî îòäåëà
(ëèöà, åãî çàìåíÿþùåãî).

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíåíèå çàïðîñà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà âûïîë-
íåíèå äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû âû-
ïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- ïðèíèìàåò çàïðîñû ïîñëå íàëîæåíèÿ âèçû
íà÷àëüíèêà àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöà, åãî çàìåíÿ-
þùåãî);

- èçó÷àåò òåêñò çàïðîñà;
- îïðåäåëÿåò ñòåïåíü ïîëíîòû ñâåäåíèé, ñî-

äåðæàùèõñÿ â çàïðîñå çàÿâèòåëÿ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïîèñêîâîé ðàáîòû;

- îïðåäåëÿåò ìåñòîíàõîæäåíèå àðõèâíûõ äîêó-
ìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà;

- ïðîâîäèò ïðîñìîòð è èçó÷åíèå íàó÷íî-ñïðà-
âî÷íîãî àïïàðàòà ê äîêóìåíòàì àðõèâíûõ ôîí-
äîâ (îñóùåñòâëÿåò ïîèñê íóæíîé èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìîé äëÿ èñïîëíåíèÿ çàïðîñà, ïðè íàëè-
÷èè äîêóìåíòîâ íà õðàíåíèè â àðõèâíîì îòäåëå
îïðåäåëÿåò íîìåðà ôîíäîâ è íîìåðà îïèñåé äåë);

- îïðåäåëÿåò àäðåñà êîíêðåòíûõ îðãàíîâ è îðãà-
íèçàöèé, êóäà ïî ïðèíàäëåæíîñòè ñëåäóåò íàïðà-
âèòü íà èñïîëíåíèå çàïðîñ çàÿâèòåëÿ.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîé ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿ-
åò 5 äíåé.

Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ îïðåäåëåíèå ìåñòîíàõîæ-
äåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîèñêà íóæ-
íîé èíôîðìàöèè è îñóùåñòâëåíèÿ ïîäãîòîâêè
îòâåòà íà ïîñòóïèâøèé çàïðîñ.

3.6. Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ.
Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî íà-

ó÷íî-ñïðàâî÷íîìó àïïàðàòó è äîêóìåíòàì, íàõî-
äÿùèìñÿ íà õðàíåíèè â àðõèâíîì îòäåëå.

Ïî ðåçóëüòàòàì àíàëèçà òåìàòèêè çàïðîñîâ,
èñïîëíåíèå çàïðîñîâ ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà:

3.7. Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé ïðè íà-
ëè÷èè çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè

â àðõèâíîì îòäåëå.
Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñ-

òðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîë-
æíîñòíîìó ëèöó çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé ñ âèçîé
íà÷àëüíèêà àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöà, åãî çàìåíÿ-
þùåãî).

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíåíèå çàïðîñà è äîëæíî-
ñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèè äåëîïðî-
èçâîäèòåëÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèè
äåëîïðîèçâîäèòåëÿ âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåé-
ñòâèÿ:

- îïðåäåëÿåò íîìåðà äåë ïî íîìåðàì àðõè-
âíûõ ôîíäîâ è îïèñÿì äåë;

- îñóùåñòâëÿåò âûåìêó äåë èç õðàíèëèù;
- ôîðìèðóåò çàêëàäêè íà äîêóìåíòàõ â äåëàõ;
- ïîäêëàäûâàåò äåëà ê çàïðîñàì;
- ïðè íåîáõîäèìîñòè îñóùåñòâëÿåò êñåðîêîïè-

ðîâàíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ.
Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíå-

íèå çàïðîñà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
- èçó÷àåò ñîäåðæàíèå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ,

âíîñèò ñîîòâåòñòâóþùóþ èíôîðìàöèþ â òåêñò
àðõèâíîé ñïðàâêè (àðõèâíîé âûïèñêè);

- îôîðìëÿåò òåêñò àðõèâíîé ñïðàâêè (àðõèâíîé
âûïèñêè) íà áëàíêå àðõèâíîãî îòäåëà;

- â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çàâåðÿåò êñåðîêî-
ïèè àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ;

- ïåðåäàåò ïîäãîòîâëåííûå äîêóìåíòû íà ðàñ-
ñìîòðåíèå è ïîäïèñü íà÷àëüíèêó àðõèâíîãî îòäå-
ëà (ëèöó, åãî çàìåíÿþùåìó);

- ïðîñòàâëÿåò íà äîêóìåíòàõ ðåãèñòðàöèîííûå
íîìåðà;

- ïðîñòàâëÿåò îòìåòêó î äàòå èñïîëíåíèÿ çàï-
ðîñà, î êîëè÷åñòâå èñïîëíåííûõ ñïðàâîê è ëèñ-
òîâ êñåðîêîïèé äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâóþùåì
æóðíàëå ðåãèñòðàöèè çàïðîñîâ.

Íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöî, åãî çàìå-
íÿþùåå) îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- ïðîâåðÿåò êà÷åñòâî èñïîëíåíèÿ çàïðîñà, â
ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ îøèáîê, íåïîëíîòû îáúåìà
èíôîðìàöèè âîçâðàùàåò ïîäãîòîâëåííûå äîêó-
ìåíòû íà äîðàáîòêó;

- ïîäïèñûâàåò è ïðîñòàâëÿåò íà èñïîëíåííûõ
è çàðåãèñòðèðîâàííûõ äîêóìåíòàõ ïå÷àòü àðõè-
âíîãî îòäåëà;

- ïåðåäàåò ïîäïèñàííûå è çàâåðåííûå ïå÷à-
òüþ àðõèâíîãî îòäåëà àðõèâíûå ñïðàâêè, àðõè-
âíûå êîïèè è àðõèâíûå âûïèñêè äëÿ íàïðàâëå-
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íèÿ àäðåñàòó ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì
èëè äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ ïðè ëè÷íîì îáðàùå-
íèè åãî â àðõèâíûé îòäåë.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ âñåõ ïåðå÷èñëåííûõ àäìè-
íèñòðàòèâíûõ äåéñòâèé – 30 äíåé ñ ìîìåíòà ðå-
ãèñòðàöèè çàïðîñà.

Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ – çà-
ðåãèñòðèðîâàííûå, ïîäïèñàííûå íà÷àëüíèêîì
àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöîì, åãî çàìåíÿþùèì), çà-
âåðåííûå ïå÷àòüþ àðõèâíîãî îòäåëà àðõèâíûå
ñïðàâêè, àðõèâíûå âûïèñêè, àðõèâíûå êîïèè, òå-
ìàòè÷åñêèå îáçîðû è äð.

3.8. Èñïîëíåíèå çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé ïðè îò-
ñóòñòâèè çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè â àðõèâíîì
îòäåëå.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîë-
æíîñòíîìó ëèöó çàïðîñîâ çàÿâèòåëåé ñ âèçîé
íà÷àëüíèêà àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöà, åãî çàìåíÿ-
þùåãî).

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíåíèå çàïðîñà.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíå-
íèå çàïðîñà îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1. ïðè îòñóòñòâèè çàïðàøèâàåìîé èíôîðìà-
öèè â äîêóìåíòàõ, íàõîäÿùèõñÿ íà õðàíåíèè â
àðõèâíîì îòäåëå:

- ãîòîâèò ïðîåêò èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà â
àäðåñ çàÿâèòåëÿ, â êîòîðîì ñîîáùàåò îá îòñóò-
ñòâèè ñâåäåíèé â àðõèâíîì îòäåëå è äàåò ðåêî-
ìåíäàöèè ïî äàëüíåéøåìó ïîèñêó äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ â àðõèâíîì îòäåëå ñâåäåíèé
î ìåñòå íàõîæäåíèÿ äîêóìåíòîâ ïî çàïðîñó çàÿ-
âèòåëÿ, ãîòîâèò ïðîåêò èíôîðìàöèîííîãî ïèñü-
ìà, ê êîòîðîìó ïðèêëàäûâàåòñÿ êîïèÿ çàïðîñà
çàÿâèòåëÿ, ïðèëîæåííûõ äîêóìåíòîâ ê íåìó äëÿ
íàïðàâëåíèÿ â àäðåñ àðõèâà èëè îðãàíèçàöèè,
õðàíÿùåé äîêóìåíòû, ñ îáÿçàòåëüíûì óâåäîì-
ëåíèåì çàÿâèòåëÿ.

- ïåðåäàåò íà÷àëüíèêó àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöó,
åãî çàìåíÿþùåìó) ïðîåêòû èíôîðìàöèîííûõ
ïèñåì;

- ïðîñòàâëÿåò íà äîêóìåíòàõ ðåãèñòðàöèîííûå
íîìåðà;

- ïðîñòàâëÿåò îòìåòêó î äàòå èñïîëíåíèÿ çàï-
ðîñà â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè.

2. ïðè îòñóòñòâèè ó çàÿâèòåëÿ ïðàâà íà ïîëó÷å-
íèå çàïðàøèâàåìûõ ñâåäåíèé:

- ãîòîâèò ïðîåêò èíôîðìàöèîííîãî ïèñüìà â
àäðåñ çàÿâèòåëÿ ñ ìîòèâèðîâàííûì îòêàçîì è
ðàçúÿñíåíèåì äàëüíåéøèõ äåéñòâèé çàÿâèòåëÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ìóðìàíñêîé îá-
ëàñòè;

- ïåðåäàåò íà÷àëüíèêó àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöó,
åãî çàìåíÿþùåìó) ïðîåêòû èíôîðìàöèîííûõ
ïèñåì;

- ïðîñòàâëÿåò íà äîêóìåíòàõ ðåãèñòðàöèîííûå
íîìåðà;

- ïðîñòàâëÿåò îòìåòêó î äàòå èñïîëíåíèÿ çàï-
ðîñà â ñîîòâåòñòâóþùåì æóðíàëå ðåãèñòðàöèè

Íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöî, åãî çàìå-
íÿþùåå) îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

- ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò èíôîðìàöè-
îííûå ïèñüìà, â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ îøèáîê,
íåïîëíîòû îáúåìà èíôîðìàöèè âîçâðàùàåò ïèñü-
ìà íà äîðàáîòêó;

- ïåðåäàåò èíôîðìàöèîííûå ïèñüìà äëÿ íàïðàâ-
ëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿì, â àðõèâû, îðãàíèçàöèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé – 5 äíåé.

Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ – çà-
ðåãèñòðèðîâàííûå, ïîäïèñàííûå íà÷àëüíèêîì
àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöîì, åãî çàìåíÿþùèì) èí-
ôîðìàöèîííûå ïèñüìà.

3.9. Ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå îòâåòîâ çàÿâè-
òåëÿì, âûäà÷à îòâåòîâ çàÿâèòåëÿì ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè â àðõèâíûé îòäåë.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ àäìèíèñ-
òðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå äîë-
æíîñòíîìó ëèöó:

- àðõèâíûõ, ñïðàâîê, àðõèâíûõ âûïèñîê, àðõè-
âíûõ êîïèé, ïîäïèñàííûõ íà÷àëüíèêîì àðõèâíî-
ãî îòäåëà (ëèöîì, åãî çàìåíÿþùèì), íàëè÷èåì
íà äîêóìåíòàõ ðåãèñòðàöèîííûõ ðåêâèçèòîâ è
ïå÷àòè àðõèâíîãî îòäåëà,

- èíôîðìàöèîííûõ ïèñåì, ïîäïèñàííûõ íà÷àëü-
íèêîì àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöîì, åãî çàìåíÿþ-
ùèì) è íàëè÷èåì íà ïèñüìàõ ðåãèñòðàöèîííûõ
ðåêâèçèòîâ.

Îòâåòñòâåííûì çà ïðåäîñòàâëåíèå àäìèíèñò-
ðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ äîëæíîñòíîå ëèöî,
îñóùåñòâëÿþùåå ôóíêöèè äåëîïðîèçâîäèòåëÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà íàïðàâ-
ëåíèå äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿì, â àðõèâû, îðãàíè-
çàöèè îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

Ïðè íàïðàâëåíèè àðõèâíûõ ñïðàâîê, àðõèâíûõ
âûïèñîê, àðõèâíûõ êîïèé, òåìàòè÷åñêèõ îáçîðîâ
è äð. çàÿâèòåëÿì:

- ãîòîâèò ïðîåêòû ñîïðîâîäèòåëüíûõ ïèñåì ê
íàïðàâëÿåìûì äîêóìåíòàì;

- ïåðåäàåò íà÷àëüíèêó àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöó,
åãî çàìåíÿþùåìó) ïðîåêòû ñîïðîâîäèòåëüíûõ
ïèñåì;

- ðåãèñòðèðóåò ïîäïèñàííûå íà÷àëüíèêîì àð-
õèâíîãî îòäåëà (ëèöîì, åãî çàìåíÿþùèì) ñîïðî-
âîäèòåëüíûå ïèñüìà â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè îò-
ïðàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ è âûñûëàåò çàÿâèòåëþ
ïðîñòûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì. Â ñëó÷àå, åñëè
çàÿâèòåëþ âûñûëàåòñÿ åãî ðàíåå íåâîñòðåáî-
âàííàÿ òðóäîâàÿ êíèæêà, âûñûëàåò å  ̧çàÿâèòåëþ
öåííûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì.

- âåäåò ðååñòð ïî÷òîâûõ ðàñõîäîâ.
Íà÷àëüíèê àðõèâíîãî îòäåëà (ëèöî, åãî çàìå-

íÿþùåå) îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
- ðàññìàòðèâàåò è ïîäïèñûâàåò ñîïðîâîäèòåëü-

íûå ïèñüìà, â ñëó÷àå îáíàðóæåíèÿ îøèáîê, íå-
ïîëíîòû îáúåìà èíôîðìàöèè âîçâðàùàåò ïèñü-
ìà íà äîðàáîòêó;

- ïåðåäàåò èíôîðìàöèîííûå ïèñüìà äëÿ íà-
ïðàâëåíèÿ èõ çàÿâèòåëÿì, â àðõèâû, îðãàíèçà-
öèè.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé – 1 ðàáî÷èé äåíü.

Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïðè
íàïðàâëåíèè îòâåòîâ çàÿâèòåëÿì – çàðåãèñòðè-
ðîâàííûå, ïîäïèñàííûå íà÷àëüíèêîì àðõèâíîãî
îòäåëà (ëèöîì, åãî çàìåíÿþùèì) ñîïðîâîäèòåëü-
íûå ïèñüìà è àðõèâíûå ñïðàâêè ê íèì; èíôîðìà-
öèîííûå ïèñüìà; èíôîðìàöèÿ î íàïðàâëåíèè
ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé àäðåñàòàì, ñîäåðæàùàÿ-
ñÿ â ðååñòðå ïî÷òîâûõ ðàñõîäîâ; ÷åêè ïî÷òàìòà.

Ïðè ïîëó÷åíèè àðõèâíûõ ñïðàâîê, àðõèâíûõ
âûïèñîê, àðõèâíûõ êîïèé, òåìàòè÷åñêèõ îáçîðîâ
è äð. íåïîñðåäñòâåííî çàÿâèòåëåì ïðè åãî ëè÷-
íîì îáðàùåíèè â àðõèâíûé îòäåë, äîëæíîñòíîå
ëèöî àðõèâíîãî îòäåëà âûäàåò äîêóìåíòû çàÿâè-
òåëþ íà ðóêè ïðè ïðåäúÿâëåíèè ïàñïîðòà è ïîä
ðîñïèñü â æóðíàëå âûäà÷è àðõèâíûõ ñïðàâîê çà-
ÿâèòåëÿì.

Ñðîê èñïîëíåíèÿ äàííîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
äåéñòâèÿ – ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â àðõèâíûé
îòäåë.

Ðåçóëüòàò àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ïðè
âûäà÷å îòâåòîâ çàÿâèòåëÿì ïðè èõ ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè çà ïîëó÷åíèåì – äàòà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåí-
òîâ è ðîñïèñü çàÿâèòåëÿ â æóðíàëå âûäà÷è àðõè-
âíûõ ñïðàâîê çàÿâèòåëÿì.

4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâà-
òåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì
ðåãëàìåíòîì ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ íà-
÷àëüíèêîì àðõèâíîãî îòäåëà.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ â õîäå ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðîâåäå-
íèÿ åæåíåäåëüíîãî ìîíèòîðèíãà ïîñòóïëåíèÿ è
èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ.

Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ óñòàíîâëåííóþ êâàðòàëü-
íóþ è ãîäîâóþ îò÷åòíîñòü î õîäå èñïîëíåíèÿ çàï-
ðîñîâ, à òàêæå ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå
è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàñ-
ñìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îò-
âåòîâ íà çàïðîñû çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ æàëî-
áû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíî-
ñòíûõ ëèö àðõèâíîãî îòäåëà.

Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ ïðîâå-
ðîê ÿâëÿåòñÿ ãîäîâîé ïëàí ðàáîòû àðõèâíîãî
îòäåëà èëè îòäåëüíûå ïîðó÷åíèÿ íà÷àëüíèêà àð-
õèâíîãî îòäåëà.

Ïðîâåäåíèå âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê îñóùåñòâ-
ëÿåòñÿ â ñâÿçè ñ êîíêðåòíûì îáðàùåíèåì çàÿ-
âèòåëÿ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê äîëæíû áûòü îñóùå-
ñòâëåíû íåîáõîäèìûå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íåäî-
ñòàòêîâ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Äîëæíîñòíûå ëèöà íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåò-
ñòâåííîñòü çà íåñîáëþäåíèå òðåáîâàíèé íàñòî-
ÿùåãî ðåãëàìåíòà ïðè îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö àðõèâíîãî
îòäåëà çàêðåïëåíà â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ.

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòå-
ëåé ê âèíîâíûì ëèöàì îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèìå-
íåíèå ìåð îòâåòñòâåííîñòè â ïîðÿäêå óñòàíîâ-
ëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

Ñâîåâðåìåííîñòüþ èñïîëíåíèÿ çàïðîñîâ ÿâ-
ëÿåòñÿ îòñóòñòâèå æàëîá çàÿâèòåëåé; äîëÿ çàï-
ðîñîâ, èñïîëíåííûõ â óñòàíîâëåííûå çàêîíîäà-
òåëüñòâîì ñðîêè, ëèáî ïî äîãîâîðåííîñòè ñ çàÿ-
âèòåëåì.

5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæà-
ëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãà-
íà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
à òàêæå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëó-
æàùèõ.

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö àðõèâíîãî
îòäåëà â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ èì ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêàõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â àäìèíèñòðàòèâíîì ïîðÿäêå ïîëüçîâàòåëü
âïðàâå îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî èëè íàïðà-
âèòü å  ̧ïèñüìåííî:

- íà÷àëüíèêó àðõèâíîãî îòäåëà ïî àäðåñó: óë.
Êîìñîìîëüñêàÿ, ä. 7, ï. Ðåâäà, Ìóðìàíñêàÿ îá-
ëàñòü, 183580

- Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåð-
ñêèé ðàéîí ïî àäðåñó: óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10, ñ.
Ëîâîçåðî, Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, 184592.

Ïîðÿäîê ñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö àðõèâíîãî îòäåëà
îñóùåñòâëÿåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâè-
òåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îïðåäåëÿåòñÿ çàêî-
íîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæ-
äàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå è ñóäîïðîèçâîäñòâå
â àðáèòðàæíûõ ñóäàõ. Àäðåñ Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îííîãî ñóäà: óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 15, ñ. Ëîâîçåðî,
Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü, 184592.

Ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü ïðåäúÿâëÿåò
äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü. Åñëè
èçëîæåííûå â óñòíîì îáðàùåíèè ôàêòû è îáñòî-
ÿòåëüñòâà ÿâëÿþòñÿ î÷åâèäíûìè è íå òðåáóþò
äîïîëíèòåëüíîé ïðîâåðêè, îòâåò íà îáðàùåíèå
ìîæåò áûòü äàí óñòíî â õîäå ëè÷íîãî ïðèåìà.

Çàÿâèòåëü â ñâîåé ïèñüìåííîé æàëîáå â îáÿ-

çàòåëüíîì ïîðÿäêå äîëæåí óêàçàòü:
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî
- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü

íàïðàâëåí îòâåò
- èçëîæåíèå ñóòè æàëîáû
- ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó, â ñëó÷àå íåîáõîäèìî-

ñòè ê æàëîáå ïðèëîæèòü äîêóìåíòû èëè èõ êîïèè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 6).

Ïèñüìåííàÿ æàëîáà ðåãèñòðèðóåòñÿ è ðàññìàò-
ðèâàåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè â òå÷åíèå 30 äíåé.
Îòâåò íà æàëîáó ïîäïèñûâàåòñÿ äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

«Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»

ÀÍÊÅÒÀ-ÇÀßÂËÅÍÈÅ
äëÿ íàâåäåíèÿ àðõèâíîé ñïðàâêè ïî äîêóìåíòàëüíûì ìàòåðèàëàì

àðõèâíîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí Ìóðìàíñêîé îáëàñòè

1 . Ф а мил и я , им я , от ч ес тв о  л иц а , о  ко т о р о м  
з ап р а ш и ва ет ся  ар х и вн ая  сп р ав к а   

 
 

2 . Чис л о , м ес яц  и  го д   р о ж д ен и я     
3 . Ф ам ил ия , им я ,  о т ч ес тв о  л и ц а ,  
з ап р а ш и ва ю щ ег о  ар х и в ную  с пр а вк у  и  е го  
о тнош ен и е  к  л и цу , о ко т о р о м  з ап р аш ив ае тся  
сп р а вк а  (д л я  л иц ,  з ап р а ш и ва ю щ их  с п р ав к у  о  
д р у го м  л и ц е ) 

 

4 . К у д а  и  д л я  ка к о й  ц е л и  з ап р аш ив ае тся  
ар х и в н а я  сп р ав ка  

 
 

5 . А д р ес ,  по  к о то р о м у  сл ед у е т  вы сл а ть  о тв ет    
6 .  Н ом ер  т ел е ф о н а  з ая в и те л я   

П е р ио д , з а  к о то р ы й  н ео б х о д им о  
п р ед о с тав и т ь  сп р а вк у  

7 . О  ч е м  з а п р а ш и ва етс я  ар х и в н а я  сп р ав к а  (в ид  
з ап р о с а ),  
то ч но е  у к а за ни е  м ес та  р аб о т ы , у ч еб ы , сл у ж бы  
(у ч р еж д е ни е , у ч е б но е  з ав ед е ни е , в о ин ск ая  
ч ас ть) , 
п ер и о д  р а б о ты  в  о р га ни з а ции   

Чис л о ,  
м е ся ц ,   
го д  

Чи сл о ,  
м еся ц ,   
го д  

Д о лж но ст ь ,  
з ва ни е  
(ч ин ) 

    
    

с    
п о     

    
Доп о лн и те л ь ны е 
 с в е д ен и я  

 

   
«__ __ _»  _ ___ __ ___ __ __ ___  20        г од       

Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
«Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»

ÀÍÊÅÒÀ-ÇÀßÂËÅÍÈÅ
òåìàòè÷åñêîãî çàïðîñà

1 . З ая ви тел ь  ( ф ам ил и я , им я , о т ч ес тв о  л иц а , 
з ап р аш ив аю щ е го  а р х и вн ую  сп р а вк у )  

 
 

 2 .  А д р ес ,  по  к о то р о м у  в ы сл а ть  о тв ет   
3 . К о н та кт ны й  но м е р  те л еф о н а  з ая ви тел я   
4 . Н аи м ен о ва ни е  ви д а  д о к у м е н та , ег о  н ом ер  и  д ат а , 
н а им е но в ани е  о р г а ни з ац и и  п р ин я вш е й   р еш ен и е  
(и з д ав ш е й  д о ку м ен т )  

 

5 . Х р о но л о ги ч еск и е  р а м к и  со б ы ти я  ( ф а кт а )   
6 . Кр а тк о е  со д ер ж а ни е  з ап р о са  (о б р аз о в ан и е  
о р ган и з ац ии ,  р ео р га ни з а ци я , п ер еи м ен о ва ни е , о т во д  
з ем ел ь но го  у ч а стк а , в в о д  в  э кс п л у ат ац ию  о б ъ ек та  и  
т . д .)  

 

7 . Ку д а  и  д л я  к ак о й  ц ел и  з ап р а ш ив ает ся  ар х и в н а я  
сп р ав к а   
  

 
 

8 . Д о по л ни тел ь ны е  св ед е ни я  
 

 

«_ __ __ »  _ __ __ _ __ __ _ _ ___ _  20        го д       

Ôîðìà àíêåòû-çàÿâëåíèÿ òåìàòè÷åñêîãî çàÿâëåíèÿ
Ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

«Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»

ÀÍÊÅÒÀ-ÇÀßÂËÅÍÈÅ
ãåíåàëîãè÷åñêîãî (áèîãðàôè÷åñêîãî) çàïðîñà

1 . З ая в и те л ь: (ф ам ил ия , им я , о т че ст во  л иц а ,  
з апр а ши ва ющ его  св ед е ния )  

 
 

2 . А д р ес  р ег ист р аци и   
3 . Ко нт ак тн ый   ном е р  те л еф о на  з ая ви тел я   
4 . А д р ес ,  по  к о то р о м у  с л ед у е т  в ы сл а ть  о тв ет    
5 . Ф а мил и я ,  им я ,  о тч е ств о ,  д а ты  р ож д ени я ,  
б р ак о со ч е тан ия , см е р ти  л иц а   ( ч л ено в  се м ьи , р о д а)  о   
ко т о р о м  ( ых )  з а пр аш ив аю тся  с в ед ен ия   

 
 

6 . М ест о  п р ож и ва ния  сем ь и ,  р о д а ;  це р к о вн ый  пр и х о д  
(пр и  на л ич ии  с ве д ени й ) 

 

7 . Н а зва ние  о р гани з аци и  и  пе р ио д  р аб от ы  л и ца ,  о  
ко т о р о м  за пр аш ив аю тс я  св ед е ния  

 

8 . До п о л нит ел ьн ые  с ве д ени я   

Äàòà                                                                                ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ

Ôîðìà àíêåòû-çàÿâëåíèÿ ñîöèàëüíî-ïðàâîâîãî çàïðîñà

 «_____» ________________ 20       ãîä
              Äàòà                                                                          ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ

Ê çàÿâëåíèþ äîëæíû áûòü ïðèëîæåíû êîïèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèå ðîäñòâà (ñâèäåòåëü-
ñòâî î ðîæäåíèè, çàêëþ÷åíèè áðàêà è ò.ä. ) èëè íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü íà ïðàâî
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè.

Ôîðìà àíêåòû-çàÿâëåíèÿ ãåíåàëîãè÷åñêèõ (áèîãðàôè÷åñêèõ) çàïðîñîâ

Ïðèëîæåíèå ¹ 4 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
 «Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»

Ïðîèçâîëüíàÿ ôîðìà çàÿâëåíèÿ

 
 

К о м у  

У ка за т ь  н а и м е н о ва н ие  о р га н и за ц и и  (п о лн о с т ь ю ) 

 
 

О т  к о го  

У к а з а т ь  Ф И О  г р аж д а н ин а  и л и  н а и м е н ов а н и е  о рг а н и з а ц и и  (п ол н ос т ью ) 

 
 

П оч то в ы й  ад ре с  

У ка з а т ь  до м аш н и й  а д ре с  гр аж д а н и н а  и ли  ю р и ди ч е с к и й  а др е с  
о р г ан и з а ц ии  

 
 
 

Т ел е ф он /ф а к с  

У ка за т ь  н ом ер  т е ле ф о н а /ф а к с а ,  ф е д е р а л ь н ы й  к од   

 
 

Е -m ai l  

У ка з а т ь  а д ре с  э ле к т р он н о й  п о чт ы  

Т ем а  
 

За я в к а  (з ап р ос ) 

 
 

 

В о пр о с ,  с о бы т и е , ф а к т  

У ка з а т ь  о  ч е м  з а п р аш ив а е т с я  и н фо рм а ц и я   



44444

Ïðèëîæåíèå ¹ 5 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
«Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»

 
 

 
 

Н ача ло  и с по лн е ни я  м ун и ц и па ль н о й  у с лу ги :   
з а пр ос  (з а явл ен и е )  за яв ит ел я  

Ре г ис т ра ц ия  з ап ро с а  

Рас с м о тр ен и я  з а пр ос а  н ач ал ь ни к ом  ар хи вн ог о  о тд ел а  
и  п ер е да ча  е го  н а  и с по лн ен и е  

А н ал и з  те м а т и ки  

И с п ол не н ие  з ап ро с а  п р и  
н а ли чи и  з ап р аш и ва ем о й  

и н ф ор м ац и и  в  а рх и вн ом  от де ле  

И с п ол н ен ие  з ап р ос а  п р и  
от с у т ст ви и  з ап ра ш ив ае м ой  

ин ф ор м ац и и  в  ар хи вн ом  от де ле  

С ос та вл ен и е  а рх и вн ы х  с п р аво к , 
ар хи вн ы х  вы п и с ок , 

тем а т ич е с ки х  об з ор ов  и  др ., 
по дг о т овк а  к оп и й  ар хи вн ы х  

до кум ен то в  

С о ст ав ле ни е  
с оп р ов од и тел ь н ог о  

пи с ь м а , 
н ап р авл ен и е  

от ве т а  з ая ви те лю  
по чт ой  

В ы да ча  от ве та  
з ая ви те лю  п од  
р ос п и сь  пр и  

ли чн ом  об ра щ ен и и  

 
 

П р ед ос та вл ен и е  м ун и ци п ал ь н ой  
у сл у ги  з ав ер ш ен о  

И нф о р м а ц и о н н ое  п и сь мо  
за я в и т е л ю  о б  о т су т с т в и и  
за п р аш и в а ем о й  и н ф о р м а ц и и  и  
р е к о ме н д а ц и и  п о  е е  д а л ь н е йш е м у  
п о и ск у 

И нф о р м а ц и о н н ое  п и сь мо  
за я в и т е л ю  о б  о т су т с т в и и  
за п р аш и в а ем о й  и н ф о р м а ц и и  и  
н а п р ав л е н и е за п р о са  н а  
и с п о л н е н и е  в  о р г ан и за ц и ю  п о  
м е ст у  н а хо ж д е н и я  д о к у ме н т о в  

И нф о р ма ц и о н н о е  п и сь м о  
з а яв и т ел ю  о  п р е д о ст а в л е н и и  
д о п о л н и т е л ь ны х  св е д е н и й  д л я  
и сп о л н е н и я  з ап р о са  

И нф о р м а ц и о н н о е  п и с ьм о  
за я в и т е л ю  о б  о т к а зе  в  п о л у ч ен и и  
и н ф о р м а ц и и  к о нф и д е н ц и ал ьн о г о  
х а р а кт е р а  и л и  с о д е р ж а щ е й  
г о с у д а р с т в е н н у ю  т а й н у ,  п р и  
о т с у т ст в и и  у  н е г о  н а  эт о  п р а в а  

Н ап р а вл ен и е  о т в е т а  за я в и т е л ю  
п о ч т о й  

Ïðèëîæåíèå ¹ 6 ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó
 «Îêàçàíèå èíôîðìàöèîííûõ óñëóã íà îñíîâå àðõèâíûõ äîêóìåíòîâ»

Ïðèìåðíàÿ ôîðìà æàëîáû íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèå äîëæíîñòíûõ ëèö,
îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíèìàåìûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 
 

У ка з а т ь  д ол ж н ос т ь  ру ко вод и т е ля  
 
 

У ка з а т ь  и м я , о т че с т в о  ру ков од и те ля  

К ом у  

 
 
 

О т ко го  

У ка за т ь  Ф ИО  г раж да н и н а  и ли  ю р и ди ч е с ки й а др е с  о рг а н из а ц и и  
(п ол но с т ью )  

 
 

П очт о вы й  а д ре с  

У ка з а т ь  д ом аш н и й  а др е с  г р аж да н и н а  и ли  ю р и ди ч е с ки й  а др е с  
ор га ни з а ци и  

 
 

Те л еф о н /ф ак с  

У ка з а т ь  н о ме р  т е л ефо н а /ф а к с а , ф е д е ра л ьны й  ко д   
 
 

Е - m a i l  

У ка з а т ь  а д ре с  э л е кт р он н ой  п о чты  
Те м а  
 

Ж а ло ба  на  де й с т ви я  ( бе зд е й ст в и е ) и  (и л и )  реш е н и е 
д ол ж н ос т н ог о  ли ц а  
 
 

Те к с т  ж а ло бы  

У ка за т ь  ос н о ва н и е  ж ал об ы , ф а к ты  и  об с т оя те ль с т в а ,  
с ви де т е л ь с т ву ющ и е  о  н е з а ко нн о с т и и ли  н е о бо с но ва н н ос т и  

д е йс т в и я  (б е зд е й с тв и я )  и ли  р еш е н ия    

 
 

П ри ло ж е н и е:  

У к а за т ь  на и м е н ова ни е  д о кум е н т ов , п о дт ве р ж д ающ и е  ф а к ты ,  
и зл ож е н н ы е  в  т е кс т е  ж ало бы .  П р и ло ж и т ь  ко п и и  п е ре ч ис л е н н ы х  

д ок ум е н т ов  

 
Д а т а 

 
П о дп и с ь 

 
Р а сш и ф ро в ка  п о дп и с и  

1. Îáîñíîâàíèå ïðîãðàììû
Ýêîíîìè÷åñêîé îñíîâîé äàííîé ïðîãðàììû

ÿâëÿåòñÿ êîìïëåêñ ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåí-
íûõ íà ðîñò áëàãîñîñòîÿíèÿ ãðàæäàí. Ïðî-
ãðàììà ñîäåðæèò ìåðîïðèÿòèÿ, íàïðàâëåííûå
íà:

- ñîçäàíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ óñëîâèé äëÿ
ñîäåðæàíèÿ è âîñïèòàíèÿ äåòåé äîøêîëüíîãî
âîçðàñòà è äëÿ îáó÷åíèÿ 6-ëåòîê;

- ôèçè÷åñêîå ðàçâèòèå äåòåé è ïîäðîñòêîâ,
ñîõðàíåíèå è óêðåïëåíèå èõ çäîðîâüÿ;

- ñîçäàíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ óñëîâèé äëÿ
îáó÷åíèÿ äåòåé.

Èíâåñòèöèîííàÿ ïðîãðàììà íàïðàâëåíà íà
ðåøåíèå êîíêðåòíûõ çàäà÷ ïî óëó÷øåíèþ êà-
÷åñòâà æèçíè ãðàæäàí ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ.

Çàâåðøåíèå ñòðîèòåëüñòâà äåòñêîãî ñàäà
â ñ. Êðàñíîùåëüå è ââîä åãî â ýêñïëóàòàöèþ
ïîçâîëèò ñîçäàòü ñîîòâåòñòâóþùèå óñëîâèÿ
äëÿ ñîäåðæàíèÿ è âîñïèòàíèÿ äåòåé äîøêîëü-
íîãî âîçðàñòà è äëÿ îáó÷åíèÿ 6-ëåòîê, òàê êàê
ïåðâîêëàññíèêè â âîçðàñòå 6,5 ëåò â íàñòîÿ-
ùåå âðåìÿ îáó÷àþòñÿ â ïðèñïîñîáëåííîì ïî-
ìåùåíèè Êðàñíîùåëüñêîé ñðåäíåé îáùåîá-
ðàçîâàòåëüíîé øêîëû, ãäå óñëîâèÿ ñîäåðæà-
íèÿ è îáó÷åíèÿ íå ñîîòâåòñòâóþò ï.2.9.4. Ñàí-
ÏèÍ 2.4.2.1178-02, â òîì ÷èñëå è ïî ïëîùàäè,
óëó÷øåíèå âíåøíåãî îáëèêà ñ. Êðàñíîùåëüå.

Ðåêîíñòðóêöèÿ áàññåéíà ñðåäíåé øêîëû ¹
1 â ï. Ðåâäà íåîáõîäèìà äëÿ âûïîëíåíèÿ ãî-
ñóäàðñòâåííûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì ïî

Н а и м ен о ва н и е  п р о г р а м м ы   -  «У ч а с т и е  м у н и ц и п ал ьн о г о  о б р а з о в а н и я  в  
р е а л и за ц и и  м ер о п р и я т и й  р е г и о н а л ь н о й  а д р ес н о й  
и н в е с т и ц ио н н о й  п р о г р а м м ы »  в  2 0 1 0 - 1 0 1 2  г о д а х   

О с н о в а н и е  д л я  р а з р а б о т к и   
п р о г р а м м ы   

-  А д р ес н ая  и н в е с т и ц и о н н ая  п р о г р а м м а  н а  2 0 1 0 - 2 0 1 2  
г о д ы ,  у т в е р ж д ен н а я  п о с т а н о в л е н и ем  
П р а в и те л ь ст в а  М у р м а н с к о й  о б л а с т и  о т  0 9 .1 0 .2 0 0 9  
N  4 7 4 -П П /1 8   

М у ни ц и п ал ьн ы й  з а к а з ч и к   -  А д м и н и ст р а ц и я  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а зо в ан и я  
Л о в о з е р с к и й  р ай о н   

Р а з р а б о тч и к  п р о г р а м м ы   -  А д м и н и ст р а ц и я  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а зо в ан и я  
Л о в о з е р с к и й  р ай о н   

И с п о л н и т ел и  П р о г р ам м ы   -  А д м и н и ст р а ц и я  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а зо в ан и я  
Л о в о з е р с к и й  р ай о н ,  о тд ел  о б р а зо в а н и я  
а д м и н и с тр ац и и  м у н иц и п ал ьн о г о  о б р а з о в а н и я  
Л о в о з е р с к и й  р ай о н  

Ц е л ь  п р о г р а м м ы   -  К о н ц е н т р а ц и я  б ю д ж е т ны х  с р е д с тв  н а  к а п и т а л ьн ы е  
в л о ж е н и я  д л я  р е а л и з ац и и  п р о е к то в  
м у н и ц и п а л ь н о г о  з н а ч е н и я   

С р о к и  р е а л и з а ц и и  
п р о г р а м м ы  

-  2 0 1 0 -2 0 1 2  г о д ы   

О б ъ е м  и  и с то ч ни к  
ф и н а н с и р о в а н и я   

-  В с е г о :  9  3 0 1 ,0 5 4  т ы с .р у б . ,  в  то м  ч и с л е  п о  г о д ам :  
2 0 1 0  г о д  –  4  2 5 2 ,4  ты с .  р у б .   
2 0 1 1  г о д  –  4  7 7 0 ,7 5 4  т ы с .р у б .   
2 0 1 2  г о д  –  2 7 7 ,9  т ы с .р у б .  
Б ю д ж ет  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  Л о в о з ер ск и й  
р а й о н  

О ж и д а е мы е  к о н е ч н ы е  
р е з у л ь т а ты  о т  р е а л и з а ц и и  
П р о г р ам м ы   

-  У л у ч ш е н и е  к а ч ес т в а  ж и зн и  н а се л е н и я  
м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  Л о в о з е р ск и й  р а й о н   

О р г а н и з а ци я  у п р ав л е н и я  и  
к о н тр о л ь  з а  х о д о м  
р е а л и з а ц и и  П р о г р а м м ы   

-  А д м и н и ст р а ц и я  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а зо в ан и я  
Л о в о з е р с к и й  р ай о н   

р ф р

 Х ро но ло ги че с ки е  
ра м ки  за п раш и в а е м ой  
и н ф ор ма ц и и  

У к а з а ть  п е р и о ды  з а п ра ш и ва емо й  ин ф о рм ац и и  

 
 

Д о п олн и т е ль н ы е  
с в е де н и я  
 Д л я  п о дт в е р ж ден и я : 

- с т а ж а  ра бо ты  – п о лн о е  н аз ва н и е ,  м е с т о  н а хо ж д ен и я ,  ве д о мс т ве н н а я  
п од чи н ен н о с т ь  о рг а н и з а ц и и , с т р у кт у рн о е  п од ра з де л е н и е ,  з а ни м а ем а я  
до лж н о с т ь ,  п е р и од  р а бо ты ;  
- з а р а б от но й  п ла ты  - п о лн о е  н а з ва н ие , ме с т о  н а х о ж ден и я , 
ве д о мс т в ен н а я  по д чи н ен н о с т ь  о р г а н и за ц ии ,  с т ру кт у р но е  
п од ра з де л е н и е ,  з а н и м а е м а я  до л ж но с т ь ,  п е р и о д ,  з а  к от о р ый  н е о бх о ди м о  
п ре д о с т а в и т ь  с ве де н и я ;  
- н а г р аж д ен и я  г о с уд а р с т в ен н ы ми  и  ве до мс т ве н н ы м и на г ра д ам и  – 
н а з ва н и е  н а г р а д ы ,  д а т а  н а г р аж д ен и я ,  реш ен и ем  ка к о го  о рг а н а  
п ро и з ве д ен о  н а г ра ж ден и е ,  м е с т о  р а б о ты  в  пе ри о д  на г раж д ен и я  
(н а з ва ни е  ор г а н и за ц ии ,  п р едс т ави в ш ей  к  н аг ра де ,  е ё  ве д ом с т в е н н а я  
п од чи н ен н о с т ь ) ;  
- о б ра з о ва ни и  –  н а з ва н ие  уч е б н ог о  з а в е де ни я ,  да т а  п о с ту пл ен и я  и 
ок он ч ан и я  у чеб ы ,  пр и о бр е т е н н а я  с п ец иа ль н ос т ь .  

в том  числе  по  годам:  Всего , 
тыс .руб . 2010 2011 2012  

Источник финансирования  

9 301 ,054  4 25 2,4  4 770 ,754  277,9 Бюджет  муниципального образования 
Ловозерский  район  

Ïðèëîæåíèå ê ïðîãðàììå

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
ÏÐÎÃÐÀÌÌÍÛÕ ÌÅÐÎÏÐÈßÒÈÉ

Затраты,  
тыс.  руб. N  

п/п Наименование мероприятия 
2010 г. 2011 г. 2012 г.  

Источник    
финансирования Исполнитель 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Строительство детского сада в 

с. Краснощелье, всего в т.ч. 
- строительно-монтажные 
работы 
- оплата услуг технического 
надзора 

 
3 159,3 

 
2 951,7 
207,6 

 
1 832,8 

 
1 596,3 
  236,5 

 
0 

Бюджет 
муниципального 
образования 
Ловозерский 

район 

Администрация 
муниципального 
образования 

Ловозерский район 

2. Реконструкция бассейна 
средней школы № 1 в п. Ревда, 
всего в т.ч.  
- строительно-монтажные 
работы 
- оплата услуг технического 
надзора 

 
1 093,1 

 
781,9 
311,2 

 
2 937,954 

 
2 768,654 

169,3 

 
0 

Бюджет 
муниципального 
образования 
Ловозерский 

район 

Отдел образования 
администрации 
муниципального 
образования 

Ловозерский район 

3. «Школа в с. Краснощелье» 
(разработка проектно-сметной 
документации) 

 
0 

 
0 

 
277,9 

Бюджет 
муниципального 
образования 
Ловозерский 

район 

Отдел образования 
администрации 
муниципального 
образования 

Ловозерский район 

Итого: 4 252,4 4 770,754 277,9 
Бюджет муниципального образования 

Ловозерский район 

Всего: 9 301,054 
Бюджет муниципального образования 

Ловозерский район 

Ïðèëîæåíèå
ê ïîñòàíîâëåíèþ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 14.12.2011 ãîäà ¹ 573-ÏÇ

ÄÎËÃÎÑÐÎ×ÍÀß ÖÅËÅÂÀß ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ
«Ó×ÀÑÒÈÅ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ

 Â ÐÅÀËÈÇÀÖÈÈ ÌÅÐÎÏÐÈßÒÈÉ ÐÅÃÈÎÍÀËÜÍÎÉ
ÀÄÐÅÑÍÎÉ ÈÍÂÅÑÒÈÖÈÎÍÍÎÉ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ»

Â 2010-2012 ÃÎÄÀÕ

ÏÀÑÏÎÐÒ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ

ôèçè÷åñêîé êóëüòóðå, ôèçè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ
äåòåé è ïîäðîñòêîâ, óêðåïëåíèÿ èõ çäîðî-
âüÿ.

Ñòðîèòåëüñòâî øêîëû â ñ. Êðàñíîùåëüå è
ââîä åå â ýêñïëóàòàöèþ ïîçâîëèò ñîçäàòü ñî-
îòâåòñòâóþùèå óñëîâèÿ äëÿ îáó÷åíèÿ äåòåé,
òàê êàê ñóùåñòâóþùåå çäàíèå øêîëû èìååò
çíà÷èòåëüíûé èçíîñ íåñóùèõ êîíñòðóêöèé, óñ-
ëîâèÿ äëÿ îáó÷åíèÿ äåòåé íå ñîîòâåòñòâóþò
ÑàíÏèÍàì, óëó÷øåíèå âíåøíåãî îáëèêà ñ.
Êðàñíîùåëüå.

2. Îñíîâíàÿ öåëü ïðîãðàììû
Öåëü:
- êîíöåíòðàöèÿ áþäæåòíûõ ñðåäñòâ íà êà-

ïèòàëüíûå âëîæåíèÿ äëÿ ðåàëèçàöèè ïðîåê-
òîâ ìóíèöèïàëüíîãî çíà÷åíèÿ.

3. Ïåðå÷åíü ïðîãðàììíûõ ìåðîïðèÿòèé
Äëÿ äîñòèæåíèÿ ïîñòàâëåííîé öåëè ïðåäóñ-

ìîòðåíû ìåðîïðèÿòèÿ:
- ñòðîèòåëüñòâî äåòñêîãî ñàäà â ñ. Êðàñíî-

ùåëüå;
- ðåêîíñòðóêöèÿ áàññåéíà ñðåäíåé øêîëû

¹ 1 â ï. Ðåâäà;
- ñòðîèòåëüñòâî øêîëû â ñ. Êðàñíîùåëüå

(ðàçðàáîòêà ïðîåêòíî-ñìåòíîé äîêóìåíòàöèè).
Ïåðå÷åíü ìåðîïðèÿòèé ïðîãðàììû ñî ñðî-

êàìè ðåàëèçàöèè è çàòðàòàìè îòðàæåíû â ïðè-
ëîæåíèè.

4. Ñðîêè ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû
Ñðîêè ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû – 2010-2012

ãîäû.
5. Ðåñóðñíîå îáåñïå÷åíèå ïðîãðàììû

6. Îðãàíèçàöèÿ óïðàâëåíèÿ è êîíòðîëü
çà õîäîì ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû

Êîíòðîëü çà õîäîì ðåàëèçàöèè ïðîãðàì-
ìû îñóùåñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí.

7. Îæèäàåìûå êîíå÷íûå ðåçóëüòàòû îò
ðåàëèçàöèè ïðîãðàììû

Ðåàëèçàöèÿ ìåðîïðèÿòèé ïðîãðàììû ñïî-
ñîáñòâóåò äîñòèæåíèþ ðåçóëüòàòîâ â óëó÷-
øåíèè êà÷åñòâà æèçíè íàñåëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.

Â ñâÿçè ñ óòî÷íåíèåì îáúåìîâ ôèíàíñè-
ðîâàíèÿ è ïåðå÷íÿ îáúåêòîâ êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü ìå-
ðîïðèÿòèé äîëãîñðî÷íîé öåëåâîé ïðîãðàì-
ìû «Ó÷àñòèå ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿ-
òèé ðåãèîíàëüíîé àäðåñíîé èíâåñòèöèîííîé
ïðîãðàììû» â 2010-2012 ãîäàõ, ïîñòàíîâ-
ëÿþ:

1. Âíåñòè èçìåíåíèÿ â äîëãîñðî÷íóþ öå-
ëåâóþ ïðîãðàììó «Ó÷àñòèå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ðåàëèçà-
öèè ìåðîïðèÿòèé ðåãèîíàëüíîé àäðåñíîé èí-

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 14 äåêàáðÿ 2011 ãîäà              ñ. Ëîâîçåðî                 ¹ 573-ÏÇ

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â äîëãîñðî÷íóþ öåëåâóþ ïðîãðàììó «Ó÷àñòèå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ðåãèîíàëüíîé

àäðåñíîé èíâåñòèöèîííîé ïðîãðàììû» â 2010-2012 ãîäàõ

âåñòèöèîííîé ïðîãðàììû» â 2010-2012 ãî-
äàõ, óòâåðæäåííóþ ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí îò 25.11.2010 ãîäà ¹ 527-ÏÇ
è èçëîæèòü åå â íîâîé ðåäàêöèè (ïðèëàãàåò-
ñÿ).

2. Äàííîå ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêîé ãàçåòå «Ëîâîçåð-
ñêàÿ ïðàâäà».

Ã. Â. Ã. Â. Ã. Â. Ã. Â. Ã. Â. ÊÐÀÂ×ÅÍÊÎÊÐÀÂ×ÅÍÊÎÊÐÀÂ×ÅÍÊÎÊÐÀÂ×ÅÍÊÎÊÐÀÂ×ÅÍÊÎ,,,,,
è. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèèè. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèèè. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèèè. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèèè. î. ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.


