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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, Ãðàæäàíñêèì, Ñåìåéíûì, Æèëèùíûìè êîäåêñàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíè-
çàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 24.04.2008 ¹ 48-
ÔÇ «Îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå», çàêîíîì Ìóðìàíñ-
êîé îáëàñòè îò 13.12.2007 ¹ 927-01-ÇÌÎ «Î íàäåëå-
íèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé ñî ñòàòóñîì ãîðîäñêîãî îêðóãà è ìóíèöè-
ïàëüíîãî ðàéîíà îòäåëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ïîë-
íîìî÷èÿìè ïî îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâó â îòíîøåíèè
íåñîâåðøåííîëåòíèõ», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðà-
çîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 24.01.2006ã., ïîñòàíîâ-
ëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 01.07.2011 ¹ 284-ÏÇ «Î ïîðÿä-
êå ðàçðàáîòêè è óòâåðæäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåã-
ëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ïî-
ñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëà-
ìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå ôàìèëèè, èìåíè íåñî-
âåðøåííîëåòíåìó».

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 06 äåêàáðÿ 2011 ãîäà                  ñ. Ëîâîçåðî               ¹ 542-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà àäìèíèñòðàöèè
 ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå ôàìèëèè, èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíåìó»

Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂ,,,,,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãîãëàâà ìóíèöèïàëüíîãîãëàâà ìóíèöèïàëüíîãîãëàâà ìóíèöèïàëüíîãîãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ã. Â. Êðàâ÷åíêî) îáåñ-
ïå÷èòü ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî
èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøå-
íèÿ íà èçìåíåíèå ôàìèëèè, èìåíè íåñîâåðøåííîëåò-
íåìó».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ
åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñ-
êàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíèñòðàöèè ìóíè-
öèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ê. Í. Äó-
äàðåâó) ðàçìåñòèòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå íà îôèöè-
àëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçî-
âàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâ-
ëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ã. Â.
Êðàâ÷åíêî).

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-

ïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå ôàìèëèè,
èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíåìó» (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâíûé ðåã-
ëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ
è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå ôàìèëèè, èìåíè íåñî-
âåðøåííîëåòíåìó» (äàëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ñîçäàíèÿ
êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ
â õîäå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – çàÿâèòåëè),
è îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
(àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðå-
äîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

1.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåò
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
(äàëåå – àäìèíèñòðàöèÿ).

Îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿ-
åòñÿ óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, íå-
ïîñðåäñòâåííî âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî âîïðîñàì îõðàíû ïðàâ
äåòñòâà (äàëåå – ñïåöèàëèñò).

1.2.2. Â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àä-
ìèíèñòðàöèÿ âçàèìîäåéñòâóåò ñ:

- îòäåëîì ÇÀÃÑ.
1.3. Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå èñïîëíå-

íèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â

ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè:

- Êîíñòèòóöèåé ÐÔ;
- Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ñåìåéíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè:
- îò 24.04.2008ã. ¹ 48-ÔÇ «Îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå»;
- îò 06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ÐÔ»;
Ïîñòàíîâëåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:
- îò 18.05.2009 ã. ¹ 423 «Îá îòäåëüíûõ âîïðîñàõ îñóùåñòâ-

ëåíèÿ îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåò-
íèõ ãðàæäàí»;

- îò 02.05.2006 ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùå-
íèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

Çàêîíàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îáëàñòè:
- çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 13.12.2007 ¹ 927-01-ÇÌÎ

«Î íàäåëåíèè îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íûõ îáðàçîâàíèé ñî ñòàòóñîì ãîðîäñêîãî îêðóãà è ìóíèöèïàëü-
íîãî ðàéîíà îòäåëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ïîëíîìî÷èÿìè ïî

ÀÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå ôàìèëèè, èìåíè
íåñîâåðøåííîëåòíåìó»

îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâó â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ»»
1.4. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Êîíå÷íûìè ðåçóëüòàòàìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ÿâ-

ëÿòüñÿ:
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá èçìåíåíèè ôàìèëèè íåñîâåðøåííî-

ëåòíåìó ðåáåíêó;
-ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá èçìåíåíèè èìåíè íåñîâåðøåííîëåò-

íåìó ðåáåíêó;
- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ðàçðåøåíèè èçìåíåíèÿ èìå-

íè (ôàìèëèè) íåñîâåðøåííîëåòíåìó ðåáåíêó.
1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðàéîí, à òàêæå íåñîâåðøåííîëåòíèå ãðàæ-
äàíå, ïðîæèâàþùèå íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè è ãðàôèêå ðàáîòû
Àäìèíèñòðàöèè.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 184592, ñ. Ëîâîçåðî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
óë. Ñîâåòñêàÿ, 10.

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: lovozeroadm@mail..ru
lovozeroadm@yandex.ru.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: lovozeroadm.ru
Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 09.00 äî 17.30, ïåðå-

ðûâ ñ 13.00 äî 14.00, âûõîäíûå - ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
Ïðèåìíûå äíè:
Ãëàâû ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí: ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè.
Çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí:

ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè.
Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: ïðè¸ìíàÿ àäìèíèñòðàöèè: 8 (816-38)

41-308.
2.1.2. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè è ãðàôèêå ðàáîòû

ñïåöèàëèñòà: 184592, ñ. Ëîâîçåðî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, óë.
Ïèîíåðñêàÿ, 6, êàá. ¹ 29.

Ãðàôèê ðàáîòû ñïåöèàëèñòà: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 9.00 äî
17.12, ïåðåðûâ – ñ 13.00 äî 14.00, âûõîäíûå – ñóááîòà, âîñêðå-
ñåíüå. Ïðèåìíûå: äíè – âòîðíèê ñ. Ëîâîçåðî, ïÿòíèöà - ïãò.
Ðåâäà.

Òåëåôîí/ôàêñ ñïåöèàëèñòà: 8 (816-38) 40-111.
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: - struckova.opekalov@yandex.ru
2.1.3. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-

íîé óñëóãè ïðåäñòàâëÿåòñÿ:
- íåïîñðåäñòâåííî ñïåöèàëèñòîì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè;
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè è

ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíè-

êàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå ñåòè Èíòåð-

íåò), ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè.
2.1.4. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ çàÿâè-

òåëåé ÿâëÿþòñÿ:
- äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
- ÷åòêîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèè;
- ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;
- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè;
- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìàöèè.
2.1.5. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ñïåöèàëèñòîì êîíñóëüòàöèé ïî

âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâëåí
â ïóíêòå 2.7. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.1.6. Çàÿâèòåëè, íàïðàâèâøèå â àäìèíèñòðàöèþ äîêóìåíòû
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îáÿçàòåëüíîì
ïîðÿäêå èíôîðìèðóþòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïî âîïðîñàì, óêàçàí-
íûì â ïóíêòå 2.7.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

2.1.7. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ, óêàçàí-
íûõ â ïóíêòå 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î ïðîõîæäå-
íèè ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ïî-
ìîùè òåëåôîíà, ñðåäñòâ Èíòåðíåòà, ýëåêòðîííîé ïî÷òû, èëè
ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî ïîñåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè.

2.1.8. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóð ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì óêàçûâà-
þòñÿ (íàçûâàþòñÿ) äàòà è âõîäÿùèé íîìåð, óêàçàííûå â ïîëó-
÷åííîì çàÿâèòåëåì âòîðîì ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ. Çàÿâèòåëþ
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, íà êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå
âûïîëíåíèÿ êàêîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû) íàõîäèòñÿ
ïðåäñòàâëåííûé èì ïàêåò äîêóìåíòîâ.

2.2. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.2.1. Ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îáðàùàþòñÿ ëè÷íî,
ïðåäúÿâëÿþò äîëæíîñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó äëÿ ðàáî-
òû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè ïî èçìåíåíèþ èìåíè èëè ôàìè-
ëèè íåñîâåðøåííîëåòíåãî:

- çàÿâëåíèå ðîäèòåëåé íåñîâåðøåííîëåòíåé(ãî) î ðàçðåøå-
íèè èçìåíåíèÿ ôàìèëèè (èìåíè) íåñîâåðøåííîëåòíåìó ðåáåíêó
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1, ¹ 2);

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ âîçìîæíîñòè ó çàêîííîãî ïðåäñòàâèòå-
ëÿ íàïèñàòü çàÿâëåíèå íà ëè÷íîì ïðèåìå, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå çàÿâëåíèå çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ
(ðîäèòåëÿ).

- ïèñüìåííîå ñîãëàñèå íåñîâåðøåííîëåòíåãî â âîçðàñòå îò
10 äî 14 ëåò íà èçìåíåíèå åãî èìåíè èëè ôàìèëèè, êîòîðîå
ïîäïèñûâàåòñÿ íà ëè÷íîì ïðèåìå (Ïðèëîæåíèå ¹ 3). Ïðè íà-
õîæäåíèè ðåáåíêà çà ïðåäåëàìè ðàéîíà – åãî ñîãëàñèå, óäîñ-
òîâåðåííîå íîòàðèóñîì, ëèáî ðóêîâîäèòåëåì ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ, âûïîëíÿþùåãî ôóíêöèè îðãàíà îïåêè è ïîïå÷è-
òåëüñòâà, ëèáî ðóêîâîäèòåëåì, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ðåáåíîê, ñ
ïîäòâåðæäåíèåì îñíîâàíèé åãî íàõîæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþ-
ùåì ó÷ðåæäåíèè.

- êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íåñîâåðøåííîëåòíåé(ãî);
- êîïèè äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòè ðîäèòåëåé

íåñîâåðøåííîëåòíåé (ãî);
- ñïðàâêà èç îðãàíîâ ÇÀÃÑ, ïîäòâåðæäàþùàÿ, ÷òî ñâåäåíèÿ

îá îòöå ðåáåíêà óêàçàíû íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ ìàòåðè ðå-
áåíêà;

- ðåøåíèå ñóäà î ëèøåíèè ðîäèòåëüñêèõ ïðàâ âòîðîãî ðîäè-
òåëÿ;

- ðåøåíèå ñóäà î ïðèçíàíèè âòîðîãî ðîäèòåëÿ íåäååñïîñîá-
íûì;

- ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ óêëîíåíèå
âòîðîãî ðîäèòåëÿ áåç óâàæèòåëüíûõ ïðè÷èí îò âîñïèòàíèÿ è
ñîäåðæàíèÿ ðåáåíêà;

- íåâîçìîæíîñòè óñòàíîâëåíèÿ ìåñòà íàõîæäåíèÿ âòîðîãî
ðîäèòåëÿ;

Â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ ãðàæäàíèíîì, íå äîëæíî áûòü
ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ èñïðàâëåíèé, à
òàêæå ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò
îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå.

Â ñëó÷àå, åñëè â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïîñòóïèâøèõ
êîïèÿõ çàïèñåé àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ, èìåþòñÿ íåñî-
îòâåòñòâèÿ ñâåäåíèé, çàÿâèòåëþ âî âðåìÿ ïðèåìà ñîîáùàåòñÿ
î òîì, ÷òî òàêèå íåñîîòâåòñòâèÿ äîëæíû áûòü óñòðàíåíû â ïî-
ðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Çàêîíîì.

2.2.2. Àäìèíèñòðàöèÿ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåä-
ñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì Àäìè-
íèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

2.2.3. Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó: ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ïèîíåðñ-
êàÿ, 6, êàá. ¹ 29 â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåæèìîì ðàáîòû óêàçàííûì
â ï. 2.1.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.3. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.3.1.Îáùèé ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâ-

ëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 15 (ïÿòíàäöàòü) ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.3.2. Â îáùèé ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå âõîäÿò ïåðèîäû âðåìåíè,
çàòðà÷åííûå çàÿâèòåëåì íà èñïðàâëåíèå è äîðàáîòêó äîêóìåí-
òîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.2.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.3.3. Íà÷àëî îáùåãî ñðîêà îñóùåñòâëåíèÿ ïðîöåäóðû ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñ äàòû
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, íå òðåáóþùèõ èñïðàâëåíèÿ è äîðàáîòêè.

2.3.4. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà ïðèåì ê äîëæíîñòíîìó
ëèöó èëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30
ìèíóò.

2.4. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ëèáî îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ëèáî îòêàçà â ïðåäîñ-
òàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íåïðåäñòàâëåíèå â ïîëíîì îáúåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ
â ïóíêòå 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ëèáî
äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çàÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò òðå-
áîâàíèÿì ïóíêòà 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà.

- ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì íåäîñòîâåðíûõ ñâåäåíèé.
2.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè.
2.5.1. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ ïîìåùåíèé.
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- ïîìåùåíèå àäìèíèñòðàöèè äîëæíî ñîîò-

âåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì
ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì «Ãèãèåíè÷åñêèå òðå-
áîâàíèÿ ê ïåðñîíàëüíûì ýëåêòðîííî-âû÷èñëè-
òåëüíûì ìàøèíàì è îðãàíèçàöèè ðàáîòû. Ñàí-
ÏèÍ 2.2.2/2.4.1340-03» è «Ãèãèåíè÷åñêèå òðå-
áîâàíèÿ ê åñòåñòâåííîìó, èñêóññòâåííîìó è
ñîâìåùåííîìó îñâåùåíèþ æèëûõ è îáùåñòâåí-
íûõ çäàíèé. ÑàíÏèÍ 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

- ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà äîëæíî èìåòü
ñòîë, ñòóë, îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïü-
þòåðîì.

2.5.2. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ è îôîðìëå-
íèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèè:

-íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ.
2.5.3. Òðåáîâàíèÿ ê îáîðóäîâàíèþ ìåñò îæè-

äàíèÿ:
-íàëè÷èå ñòóëà.
2.5.6. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîðìèðî-

âàíèÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè è
çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ:

-íàëè÷èå ñòîëà, ñòóëà, êàíöåëÿðñêèõ ïðèíàä-
ëåæíîñòåé, áóìàãè, áëàíêîâ äëÿ îôîðìëåíèÿ
äîêóìåíòîâ.

2.5.7. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çàÿâèòå-
ëåé:

- êàáèíåò ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííûìè òàáëè÷êàìè ñ
óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïå-

öèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6. Äðóãèå ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðå-
áîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè.

2.6.1.Èíôîðìèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö
îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.6.2. Çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæ-
íîñòü äëÿ ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íà ïðèåì ê
Ñïåöèàëèñòó.

Ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàïèñü ìîæåò îñóùåñòâ-
ëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè èëè
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé, òåëåôîí-
íîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ïðè ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè çàÿâèòåëü ñî-
îáùàåò ñâîè ïåðñîíàëüíûå äàííûå, è æåëàå-
ìîå âðåìÿ ïîñåùåíèÿ. Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ
äàòà è âðåìÿ ïðè¸ìà.

2.7. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé î ïðå-
äîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.7.1. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì ïðè ëè÷íîì êîíòàêòå ñ çàÿâèòå-
ëÿìè, à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ Èí-
òåðíåò, ïî÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè è ïîñðåä-
ñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðà-
ùåíèÿ ãðàæäàí ïî âîïðîñó ïîëó÷åíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò îáÿçàí:

- íà÷èíàòü îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê ñ
èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòî-
ðûé ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò-
÷åñòâå è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî
òåëåôîííûé çâîíîê;

- ïîäðîáíî â êîððåêòíîé ôîðìå èíôîðìèðî-
âàòü çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî î ïîðÿäêå ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðè íåâîçìîæíîñòè ñàìîñòîÿòåëüíî îòâå-
òèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, ïåðåàäðåñîâàòü
çâîíîê çàÿâèòåëÿ íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî;

- èçáåãàòü êîíôëèêòíûõ ñèòóàöèé, ñïîñîáíûõ
íàíåñòè óùåðá èõ ðåïóòàöèè èëè àâòîðèòåòó
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;

- ñîáëþäàòü ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû çàÿ-
âèòåëåé;

2.7.2. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî ñëå-
äóþùèì âîïðîñàì:

- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîìïëåêò-
íîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ;

- èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è èõ ìåñòîíàõîæäå-
íèå);

- âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
- ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè;
- óñëîâèé, ïðè êîòîðûõ ìîæåò áûòü ïðèíÿòî

ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè;

- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíè-
ìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2.7.3. Êîíñóëüòàöèè è ïðè¸ì ñïåöèàëèñòîì
ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿþòñÿ â ñî-
îòâåòñòâèè ñ ðåæèìîì ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè,
óêàçàííûì â ïóíêòå 2.1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñ-
òðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.8. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ,
ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè.

2.8.1. Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäóþùèå
îáÿçàòåëüíûå õàðàêòåðèñòèêè:

- ðåêâèçèòû çàÿâèòåëÿ (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷å-
ñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà);

- àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà;
- ïàñïîðòíûå äàííûå;
2.8.2. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü çàïîëíåíî îò

ðóêè èëè ìàøèíîïèñíûì ñïîñîáîì è ðàñïå÷à-

òàíî ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ ïå÷àòàþùèõ
óñòðîéñòâ.

2.8.3. Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ôîðìèðóåòñÿ â 1 ýêçåìïëÿðå è
ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì.

2.8.4. Êîïèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûå â ï.2.2.1.
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
çàâåðÿþòñÿ íîòàðèàëüíî ëèáî äîëæíîñòíûì
ëèöîì, èìåþùèì ïðàâî ñîâåðøàòü òàêîå íîòà-
ðèàëüíîå äåéñòâèå.

III. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû.
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ

äåéñòâèé (ïðîöåäóð).
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-

ãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâ-
íûå ïðîöåäóðû:

- îðãàíèçàöèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí è
âûäà÷à ãðàæäàíàì ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ äëÿ
íàçíà÷åíèÿ;

- ïðè¸ì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
- ïðîâåäåíèå àêòà îáñëåäîâàíèÿ óñëîâèé

æèçíè ëèöà, æåëàþùåãî ñòàòü îïåêóíîì; ïîäãî-
òîâêà çàêëþ÷åíèÿ î âîçìîæíîñòè áûòü îïåêó-
íîì (î íåâîçìîæíîñòè ãðàæäàíèíà áûòü îïåêó-
íîì);

- ïðàâîâîé àíàëèç ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåí-
òîâ è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ðàñïîðÿæåíèÿ îá óñ-
òàíîâëåíèè îïåêè (ïîïå÷èòåëüñòâà), íàçíà÷åíèè
äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà ñîäåðæàíèå ïîäîïå÷íûõ,
çàêðåïëåíèè ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìå-
ùåíèåì çà íåñîâåðøåííîëåòíèì èëè ïîñòàíîâêå
íà ëüãîòíóþ î÷åðåäü íà ïîëó÷åíèå æèëüÿ;

- îôîðìëåíèå îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ äåé-
ñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-ñõåìå, ïðåä-
ñòàâëåííîé â (Ïðèëîæåíèå ¹ 5).

3.1.2. Îðãàíèçàöèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí,
âûäà÷à ãðàæäàíàì ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ äëÿ
íàçíà÷åíèÿ, ïðè¸ì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèé.

Ïðèåì ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì
â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòà-
íîâëåííûì ãðàôèêîì ïðèåìà ãðàæäàí.

Ñïåöèàëèñò ïðèãëàøàåò ïðèáûâøåãî ãðàæ-
äàíèíà, ðåãèñòðèðóåò çàÿâèòåëÿ â áàçå äàííûõ
(æóðíàë), âíîñèò â æóðíàë ñâåäåíèÿ î íåì: ôà-
ìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî÷òîâûé àäðåñ, ñîäåð-
æàíèå îáðàùåíèÿ ãðàæäàíèíà.

Èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî ãðàæäàíèíà ñïå-
öèàëèñò îñóùåñòâëÿåò íå áîëåå 20 (äâàäöàòè)
ìèíóò ïîñëå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíîì äî-
êóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, è èìåþ-
ùèõñÿ ó ãðàæäàíèíà èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõî-
äèìûõ ñïåöèàëèñòó äëÿ êâàëèôèöèðîâàííûõ
îòâåòîâ íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû.

Ïðè âîçíèêíîâåíèè ó ãðàæäàíèíà âîïðîñîâ
ïðàâîâîãî õàðàêòåðà, íà êîòîðûå ñïåöèàëèñò
çàòðóäíÿåòñÿ îòâåòèòü, ñïåöèàëèñò îáðàùàåò-
ñÿ çà ðàçúÿñíåíèåì ê íåïîñðåäñòâåííîìó ðó-
êîâîäèòåëþ è (èëè) â þðèäè÷åñêóþ ñëóæáó.

Â ñëó÷àå, åñëè â îáðàùåíèè ãðàæäàíèíà ñî-
äåðæàòñÿ âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ íå âõîäèò
â êîìïåòåíöèþ êîìèòåòà îáðàçîâàíèÿ, ãðàæäà-
íèíó äàåòñÿ ðàçúÿñíåíèå, êóäà è â êàêîì ïî-
ðÿäêå åìó ñëåäóåò îáðàòèòüñÿ.

Ñïåöèàëèñò, âåäóùèé ïðèåì, ïî ðåçóëüòà-
òàì áåñåäû ñ ãðàæäàíèíîì ïðèíèìàåò ðåøå-
íèå î âûäà÷å ãðàæäàíèíó ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ óñòàíîâëåíèÿ îïåêè (ïîïå-
÷èòåëüñòâà), óñûíîâëåíèÿ, ïåðåäà÷è â ïðè¸ì-
íóþ ñåìüþ íàä íåñîâåðøåííîëåòíèì, ñîãëàñ-
íî Ïîñòàíîâëåíèþ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ¹ 423 îò 18.05.2009 «Îá îòäåëü-
íûõ âîïðîñàõ îñóùåñòâëåíèÿ îïåêè è ïîïå÷è-
òåëüñòâà â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ
ãðàæäàí».

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü 20
(äâàäöàòè) ìèíóò íà îäíîãî ãðàæäàíèíà.

3.1.4. Ïðàâîâîé àíàëèç ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ
îá óñòàíîâëåíèè îïåêè (ïîïå÷èòåëüñòâà), íàçíà-
÷åíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ íà ñîäåðæàíèå ïîäî-
ïå÷íûõ, çàêðåïëåíèè ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ æèëûì
ïîìåùåíèåì çà íåñîâåðøåííîëåòíèì èëè ïî-
ñòàíîâêå íà ëüãîòíóþ î÷åðåäü íà ïîëó÷åíèå
æèëüÿ.

Ïîñëå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíîì ñïåöè-
àëèñòó ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ óñòàíîâëåíèÿ îïåêè (ïîïå÷èòåëüñòâà),
ñïåöèàëèñò äåëàåò êîïèè äîêóìåíòîâ, êîòîðûå
íåâîçìîæíî ïðèíÿòü â îðèãèíàëå, è çàâåðÿåò
èõ â ëåâîì íèæíåì óãëó êñåðîêîïèè äîêóìåíòà
ãðèôîì: «êîïèÿ âåðíà. ÔÈÎ è ïîäïèñü ñïåöèà-
ëèñòà». Îñòàëüíûå äîêóìåíòû ïðèíèìàþòñÿ â
îðèãèíàëå.

Ñïåöèàëèñò ïðèíèìàåò îò ãðàæäàíèíà çàÿâ-
ëåíèå ñ ïðîñüáîé óñòàíîâëåíèÿ îïåêè (ïîïå÷è-
òåëüñòâà) íàä êîíêðåòíûì íåñîâåðøåííîëåòíèì.
Äàííîå çàÿâëåíèå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ
íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðè
ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ ñî âñåìè íåîáõîäèìûìè
äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò ðåãèñòðèðóåò ïîñòóï-
ëåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûìè ïðàâèëàìè
äåëîïðîèçâîäñòâà è ôîðìèðóåò ëè÷íîå äåëî
çàÿâèòåëÿ.

Ñïåöèàëèñò âíîñèò çàïèñü î ïðèåìå çàÿâëå-
íèÿ â æóðíàë «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíå-

íèå ôàìèëèè, èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíåìó»
(Ïðèëîæåíèå ¹ 4).

Â ñëó÷àå, åñëè ó ñïåöèàëèñòà âîçíèêëè ñî-
ìíåíèÿ â ïîäëèííîñòè êàêîãî-ëèáî äîêóìåíòà,
îí âïðàâå íàïðàâèòü îôèöèàëüíûé çàïðîñ çà
ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ â îðãàí (îðãàíèçàöèþ),
âûäàâøèé äîêóìåíò. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ íà
âðåìÿ, íåîáõîäèìîå äëÿ ïîëó÷åíèÿ îòâåòà èç
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà (îðãàíèçàöèè).

Ïðè íàëè÷èè ó ñïåöèàëèñòà çàÿâëåíèÿ ãðàæ-
äàíèíà è ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ, ñïåöèà-
ëèñò ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ î ðàçðåøå-
íèè íà èçìåíåíèå ôàìèëèè, èìåíè íåñîâåð-
øåííîëåòíåìó.

Ñïåöèàëèñò, êîòîðûé ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòà-
íîâëåíèÿ, â ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíîìî÷èé âïðà-
âå:

- ïðèãëàøàòü îáðàòèâøèõñÿ ãðàæäàí äëÿ ëè÷-
íîé áåñåäû;

- â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå çàïðàøèâàòü äîïîë-
íèòåëüíûå ìàòåðèàëû è ïîëó÷àòü îáúÿñíåíèÿ ó
ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö;

- â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðèâëåêàòü ê ðàñ-
ñìîòðåíèþ îáðàùåíèé ïåðåâîä÷èêîâ è ýêñïåð-
òîâ;

- ñîçäàâàòü êîìèññèþ äëÿ ïðîâåðêè ôàêòîâ,
èçëîæåííûõ â îáðàùåíèÿõ, â òîì ÷èñëå ñ âûåç-
äîì íà ìåñòî.

Ïîñëå ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ
ñïåöèàëèñò ïåðåäàåò åãî äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ:

- íà÷àëüíèêó îòäåëà ïî îðãàíèçàöèîííîé, ïðà-
âîâîé è êàäðîâîé ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè ÌÎ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí;

- óïðàâëÿþùåìó äåëàìè;
- çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.
Ïîñëå ñîãëàñîâàíèÿ ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ

ïîäïèñûâàåòñÿ Ãëàâîé ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí.

Äîëæíîñòíûå ëèöà ïðè ñîãëàñîâàíèè ïðîåê-
òà ïîñòàíîâëåíèÿ îáÿçàíû:

- îáåñïå÷èâàòü îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è
ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è äî-
êóìåíòîâ ãðàæäàíèíà;

- ïðèíèìàòü îáîñíîâàííûå ðåøåíèÿ, îáåñ-
ïå÷èâàòü âûïîëíåíèå ýòèõ ðåøåíèé;

- ïðèíèìàòü ìåðû, íàïðàâëåííûå íà âîññòà-
íîâëåíèå èëè çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ, ñâî-
áîä è çàêîííûõ èíòåðåñîâ íåñîâåðøåííîëåò-
íèõ;

- ñâîåâðåìåííî ñîîáùàòü ãðàæäàíàì î ðå-
øåíèÿõ, ïðèíÿòûõ ïî èõ çàÿâëåíèþ, â ñëó÷àå èõ
îòêëîíåíèÿ óêàçûâàòü ìîòèâû, à òàêæå ðàçúÿñ-
íÿòü ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòûõ ðåøåíèé.

Ãðàæäàíèíó (çàÿâèòåëþ) âûäàåòñÿ ýêçåìïëÿð
ïîñòàíîâëåíèÿ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå äîëæåí ïðåâûøàòü îä-
íîãî ìåñÿöà ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ñâåäåíèé, óêà-
çàííûõ â ïóíêòàõ 1 è 2 ñòàòüè 122 Ñåìåéíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èëè ïîäà÷è
ãðàæäàíèíîì çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

3.1.6. Îôîðìëåíèå îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
Óñëóãè.

Â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ â ï.2.4 íàñòîÿùå-
ãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îòâåòñòâåí-
íûé ñïåöèàëèñò ïîäãîòàâëèâàåò â òå÷åíèå 10
(äåñÿòè) ðàáî÷èõ äíåé ïèñüìåííîå óâåäîìëå-
íèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè è ñî-
ãëàñîâûâàåò åãî ñ ðóêîâîäèòåëåì.

 Ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðå-
äîñòàâëåíèè Óñëóãè äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâà-
íèÿ îòêàçà ñ óêàçàíèåì âîçìîæíîñòåé èõ óñò-
ðàíåíèÿ è ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ Çàÿâèòåëåì.

IV. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñ-
òàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñ-
ëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñ-
òèòåëåì Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí.

4.2. Äîëæíîñòíûå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, îò-
âåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íåñ¸ò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà
ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëåííûõ íà-
ñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

4.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè îáÿ-
çàíî:

- ñîáëþäàòü çàêîíîäàòåëüñòâî Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, ïðàâîâûå
àêòû ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïðàâà è çàêîííûå
èíòåðåñû ãðàæäàí, ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé.

- ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîé ìåðå èñïîëíÿòü
ïðåäîñòàâëåííûå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé
îáëàñòè è ïðàâîâûìè àêòàìè ÌÎ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí ïîëíîìî÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè «Îá óñòðîéñòâå äåòåé-ñèðîò è
äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòåëåé â
ñåìüè ãðàæäàí íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí»

- äîêàçûâàòü çàêîííîñòü ñâîèõ äåéñòâèé è
ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåé-
ñòâèé) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

5.1. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ ëèö
àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â
õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàèíòåðåñîâàííûìè
ëèöàìè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå):

- ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè – çàìåñòèòåëþ
Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðèðóþùåãî
ñôåðó «îïåêà è ïîïå÷èòåëüñòâî â îòíîøåíèè
íåñîâåðøåííîëåòíèõ»;

Çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè
áåçäåéñòâèÿ àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòíîãî ëèöà
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ
æàëîáîé ëè÷íî èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îá-
ðàùåíèå, æàëîáó (ïðåòåíçèþ).

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé
ôîðìå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé ãðàæäàí è
îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòà-
íîâëåííîì íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Îáðàùåíèÿ èíûõ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ â òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè) äíåé ñî
äíÿ èõ ïîñòóïëåíèÿ â êîìèòåò îáðàçîâàíèÿ.

5.3. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèå ïðèçíàíî îáîñíîâàííûì, òî ïðèíèìàåò-
ñÿ ðåøåíèå îá óñòðàíåíèè íàðóøåíèé è ïðè-
ìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê ñëóæàùåìó,
äîïóñòèâøåìó íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.4. Îòâåòñòâåííûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè ïðî-
âîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé ïî æàëîáàì â
ñîîòâåòñòâèè ñ ðåæèìîì ðàáîòû àäìèíèñòðà-
öèè, óêàçàííûì â ïóíêòå 2.1.2 íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ ïî ïðåäâàðèòåëü-
íîé çàïèñè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîí-
íîé ñâÿçè ïî íîìåðàì òåëåôîíîâ, óêàçíûõ â
ïóíêòå 2.1.3. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé çàïèñü çàÿâè-
òåëåé íà ëè÷íûé ïðèåì ñ æàëîáîé, èíôîðìèðó-
åò çàÿâèòåëÿ î äàòå, âðåìåíè, ìåñòå ïðèåìà,
äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâå ëèöà,
îñóùåñòâëÿþùåãî ïðèåì.

5.5. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå äîë-
æåí ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè) äíåé ñ ìîìåíòà
ðåãèñòðàöèè òàêîãî îáðàùåíèÿ.

Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ (â òîì ÷èñëå ïðè
ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè), à
òàê æå, â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà äðóãèì
îðãàíàì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè îáëàñòè, îðãà-
íàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûì äîëæ-
íîñòíûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîêóìåíòîâ è ìàòå-
ðèàëîâ çàìåñòèòåëü Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè âïðà-
âå ïðîäëèòü ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå
áîëåå ÷åì íà 30 (òðèäöàòü) äíåé, óâåäîìèâ î
ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàññìîòðåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

5.6. Çàÿâèòåëü â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùå-
íèè (æàëîáå) â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâà-
åò ëèáî íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðîå íà-
ïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìè-
ëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî îòâåò-
ñòâåííîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþ-
ùåãî ëèöà, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷å-
ñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ïîëíîå íàèìå-
íîâàíèå äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ïî÷òîâûé àä-
ðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îò-
âåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ,
èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æà-
ëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

5.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
îòâåòñòâåííûì ëèöîì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá
îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.

Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû
ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâè-
òåëþ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçà-
íû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùå-
íèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåò-
ñÿ.

5.9. Ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ,
â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñ-
êîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäî-
ðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàê-
æå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùå-
íèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðà-
âèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîò-
ðåáëåíèÿ ïðàâîì.

5.10. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå
ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå
äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðà-
âèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî-
÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.11. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâè-
òåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòå-
ëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû
ïî ñóùåñòâó, â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè
îáðàùåíèÿìè, è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðè-
âîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà,
óïîëíîìî÷åííîå íà òî îòâåòñòâåííîå ëèöî âïðà-
âå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷å-
ðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè
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ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì
ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé
îáðàùåíèå.

5.12. Åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî
â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí áåç
ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îá-
ðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü
îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðî-
ñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ
óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

5.13. Åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî ñó-
ùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ
íå ìîã áûòü äàí, â ïîñëåäóþùåì áûëè óñòðà-
íåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü ïî-
âòîðíîå îáðàùåíèå.

5.14. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ,
ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå ëèö êî-
ìèòåòà îáðàçîâàíèÿ, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.15. Çàÿâèòåëè ìîãóò ñîîáùèòü î íàðóøå-
íèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâî-
ïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ èëè áåçäåéñòâèè
äîëæíîñòíûõ ëèö, íàðóøåíèè ïîëîæåíèé íàñòî-

ÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîð-
ðåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé
ýòèêè:

- ïî íîìåðàì òåëåôîíîâ, ñîäåðæàùèõñÿ â
ïóíêòå 2.1.3. ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

- íà Èíòåðíåò - ñàéò è ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñ-
ëóãó (â ñëó÷àå åãî íàëè÷èÿ).

5.16. Ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ äîëæíî ñîäåðæàòü
ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà (íàè-
ìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà), êîòîðûì ïîäà-
åòñÿ ñîîáùåíèå, åãî ìåñòî æèòåëüñòâà èëè
ïðåáûâàíèÿ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ôàìèëèþ,
èìÿ è îò÷åñòâî ñïåöèàëèñòà (ïðè íàëè÷èè èí-
ôîðìàöèè), ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî íàðóøàåò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû
çàÿâèòåëÿ;

- ñóòü íàðóøåííûõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðå-
ñîâ, ïðîòèâîïðàâíîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèÿ);

- ñâåäåíèÿ î ñïîñîáå èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿ-
âèòåëÿ î ïðèíÿòûõ ìåðàõ ïî ðåçóëüòàòàì ðàñ-
ñìîòðåíèÿ åãî ñîîáùåíèÿ.

Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача разрешения  на изменение

фамилии, имени несовершеннолетнему»

Главе МО Ловозерский  район
района _______________________________
_____________________________________,
проживающего по адресу: ______________
_____________________________________
_____________________________________
паспорт серия  _______ номер ___________
выдан _______________________________
_____________________________________
«_____» ____________________ 200__ года
телефон:  _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 

Прошу разрешить изменить  фамилию  (имя) моему
несовершеннолетнему ребенку  ______________________________________ ,
                                                              (Ф.И.О . ребенка) (год рождения)  
 
гражданину РФ , родившемуся в  ______________________________________, 
                                                                            (место рождения)  
на фамилию  (имя) - _________________________________________________ 
 
 в связи с  __________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
 
 
"_ __"__ ______ __ _____ _____  г.                                   __ _____ _____ _____ __ (по дпись)   
 

Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги «Выдача  разрешения  на изменение
фамилии , имени несовершеннолетнему»

Главе МО  Ловозерский район
района _______________________________
_____________________________________,
проживающего по адресу:  ______________
_____________________________________
_____________________________________
паспорт серия  _______ номер ___________
выдан _______________________________
_____________________________________
«_____» ____________________ 200__ года
телефон: _____________________________

 
ЗАЯВЛЕНИЕ  

Я ,  __ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ ______ _____ _____ _____ ______ ___ 
 
не возражаю против  изменения фамилии  (  имени)  моему ребенку ___ _____ _____ __ 
___ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ _____ _____  
                                                                                       (Ф .И.О. ребенка) (год  рождения)  
гражд анину РФ ,  родившемуся  в  _____ _____ _____ _____ _____ _____ ______ _____ __,  
                                                                                        (место  рождения )  
на фамилию  (имя) 
___ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ _____ _____ _
 
 
 
 
"_ __"__ ______ __ _____ _____  г.                                _ _____ _____ _____ ___ (подпись)  
 

Приложени е №  3

к  Админи стративном у реглам енту  по  пред ос тавлен ию
муниц ипальной  услуги  «Выда ча  ра зреше ния  на изме нени е

ф амилии , име ни не совершен нолетне му»
 
 

Главе МО  Ловозерский  рай он
рай он а _______________________________
_____________________________________,
п рожи вающего  по  адрес у:  ______________
_____________________________________
_____________________________________
па спорт  серия  _______  номер  ___________
выдан _______________________________
_____________________________________
«_____» ____________________ 200__ года

                                         те лефон:  ____________________________  
 

ЗА ЯВЛ ЕНИЕ  
 

Я ,  __ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ ______ _____ _____ _____ __ ,
 
н е воз раж аю  п рот ив  и зм ен ен и я мн е фам или и  (им ени ) н а  ф ам ил ию  (им я)
___ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ ___
___ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ ___
___ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ ___
___ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ _____ _____ _____ ______ ___  
 
 
 
"_ __"__ ______ __  _____ _____  г .                   ____ ______ _____ ____ (под пи сь ) 

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå
ôàìèëèè, èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíåìó»

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè

  «Î ðàçðåøåíèè íà èçìåíåíèå èìåíè èëè ôàìèëèè íåñîâåðøåííîëåòíèì
íà òåððèòîðèè  ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáëàñòè»

№ 
п/п 

Фамилия, 
имя, 

отчество 
несовершен-
нолетнего 

Число, 
месяц, 
год 

рождения 

Адрес 
прожи-
вания 

Фамилия, 
имя, 

отчество 
заявителя 

Дата 
поступ-
ления 

заявления 

Основания 
для 

изменения 
фамилии 
(имени) 

Присвоен-
ная  

фамилия 

Дата, № 
постанов-
ления 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
         

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà èçìåíåíèå
ôàìèëèè, èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíåìó»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Î ðàçðåøåíèè íà èçìåíåíèå èìåíè èëè ôàìèëèè íåñîâåðøåííîëåòíèì
íà òåððèòîðèè  ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáëàñòè»

  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

Прием документов для получения 
муниципальной Услуги 

Рассмотрение и проверка документов  
специалистом по опеке и попечительству 

Личное обращение  
Заявителя в администрацию 

Согласование проекта  
с заместителем Главы 
администрации МО  
Ловозерский район 

Оформление отказа в предоставлении 
Услуги 

Согласование проекта с 
начальником отдела 

организационной, правовой и 
кадровой работе, управляющим 
делами  администрации МО 

Ловозерский район 

Подпись постановления  
Главой администрации МО 

Ловозерский район 

Согласование проекта уведомления об 
отказе в предоставлении Услуги  с 
заместителем Главы администрации 

Письменное уведомление Заявителя 
об отказе в предоставлении Услуги 

Выдача Постановления   
Главы района 
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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Êîíñòèòóöèåé Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, Ãðàæäàíñêèì, Ñåìåé-
íûì, Æèëèùíûìè êîäåêñàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèí-
öèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Ôåäå-
ðàëüíûì çàêîíîì îò 24.04.2008 ¹ 48-ÔÇ
«Îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå», çàêîíîì
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò 13.12.2007 ¹
927-01-ÇÌÎ «Î íàäåëåíèè îðãàíîâ ìåñ-
òíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé ñî ñòàòóñîì ãîðîäñêîãî îê-
ðóãà è ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà îòäåëüíû-
ìè ãîñóäàðñòâåííûìè ïîëíîìî÷èÿìè ïî
îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâó â îòíîøåíèè íå-
ñîâåðøåííîëåòíèõ», Óñòàâîì ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí îò 24.01.2006ã., ïîñòàíîâëåíèåì àä-
ìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îò 01.07.2011 ¹
284-ÏÇ «Î ïîðÿäêå ðàçðàáîòêè è óòâåðæ-
äåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»,
ïîñòàíîâëÿþ:

1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðà-
òèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøå-
íèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì (èíûì çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäå-

ëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ».
2. Çàìåñòèòåëþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñ-
êèé ðàéîí (Ã.Â.Êðàâ÷åíêî) îáåñïå÷èòü
ñîáëþäåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëà-
ìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ)
ðîäèòåëÿì (èíûì çàêîííûì ïðåäñòàâèòå-
ëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ñ èìóùåñòâîì
íåñîâåðøåííîëåòíèõ».

3. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò
â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëè-
êîâàíèÿ â ãàçåòå «Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà».

4. Ñèñòåìíîìó àäìèíèñòðàòîðó àäìèíè-
ñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ê. Í. Äóäàðåâó) ðàç-
ìåñòèòü äàííîå ïîñòàíîâëåíèå íà îôè-
öèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàé-
îí â ñåòè Èíòåðíåò.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùå-
ãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà çàìåñòè-
òåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëü-
íîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí (Ã.
Â. Êðàâ÷åíêî).

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß
ËÎÂÎÇÅÐÑÊÈÉ ÐÀÉÎÍ ÌÓÐÌÀÍÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò 06 äåêàáðÿ 2011 ãîäà ñ. Ëîâîçåðî ¹ 543-ÏÃ

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé
(ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì (èíûì çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì)

íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. Ä. À. ÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂÏÈÑÀÐÅÂ,,,,,
ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãîãëàâà ìóíèöèïàëüíîãîãëàâà ìóíèöèïàëüíîãîãëàâà ìóíèöèïàëüíîãîãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî

îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñ-

ëóãè.
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðå-

äîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âû-
äà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì
(èíûì çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñî-
âåðøåíèå ñäåëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåð-
øåííîëåòíèõ» (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâ-
íûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïî-
âûøåíèÿ êà÷åñòâà èñïîëíåíèÿ è äîñòóï-
íîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé
(ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì (èíûì çàêîííûì
ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê
ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ» (äà-
ëåå – ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà), ñîçäàíèÿ
êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îò-
íîøåíèé, âîçíèêàþùèõ â õîäå èñïîëíå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – çàÿ-
âèòåëè), è îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñ-
òðàòèâíûõ ïðîöåäóð) àäìèíèñòðàöèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò çàòðàãè-
âàåò îñóùåñòâëåíèå èìóùåñòâåííûõ ïðàâ
íåñîâåðøåííîëåòíèõ, îïðåäåëÿåò ïîðÿ-
äîê âûäà÷è ïðåäâàðèòåëüíîãî ðàçðåøå-
íèÿ (ñîãëàñèÿ) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ñ
íåäâèæèìûì è èíûì èìóùåñòâîì íåñî-
âåðøåííîëåòíèõ, â òîì ÷èñëå äåòåé-ñè-
ðîò è äåòåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ
ðîäèòåëåé, âûäà÷ó äîâåðåííîñòè ñ öåëüþ
çàùèòû èõ æèëèùíûõ è èíûõ èìóùåñòâåí-
íûõ ïðàâ.

1.2. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñà-
ìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó.

1.2.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåò àäìèíèñòðàöèÿ ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí (äàëåå – àäìèíèñòðàöèÿ).

Îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííîå
äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè, íå-
ïîñðåäñòâåííî âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïî
âîïðîñàì îõðàíû ïðàâ äåòñòâà (äàëåå –
ñïåöèàëèñò).

1.2.2. ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ âçàèìîäåé-
ñòâèå ñ:

- îðãàíàìè âíóòðåííèõ äåë;
- æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà;

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì
(èíûì çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê

ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

- îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà.

1.3. Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãó-
ëèðóþùèå èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëå-
äóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòà-
ìè:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè;
- Ñåìåéíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè;
- Æèëèùíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôå-

äåðàöèè;
Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè:
- Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

04.07.1991 ¹ 1541-1 «Î ïðèâàòèçàöèè
æèëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè»;

- Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 16.07.1998
¹ 102-ÔÇ «Îá èïîòåêå (çàëîãå íåäâè-
æèìîñòè)»;

- Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003
¹ 131-ÔÇ “Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãà-
íèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ÐÔ»;

- Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 02.05.2006
¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îá-
ðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè»;

- Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 24.04.2008ã.
¹ 48 - ÔÇ «Îá îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâå»;

Ïîñòàíîâëåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè:

- îò 18.05.2009 ã. ¹ 423 «Îá îòäåëü-
íûõ âîïðîñàõ îñóùåñòâëåíèÿ îïåêè è ïî-
ïå÷èòåëüñòâà â îòíîøåíèè íåñîâåðøåí-
íîëåòíèõ ãðàæäàí»;

Çàêîíàìè Ìóðìàíñêîé îáëàñòè:
- çàêîíîì Ìóðìàíñêîé îáëàñòè îò

13.12.2007 ¹ 927-01-ÇÌÎ «Î íàäåëåíèè
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé ñî ñòàòóñîì ãî-
ðîäñêîãî îêðóãà è ìóíèöèïàëüíîãî ðàéî-
íà îòäåëüíûìè ãîñóäàðñòâåííûìè ïîëíî-
ìî÷èÿìè ïî îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâó â îò-
íîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ», à òàê æå:

- ïèñüìîì Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 09.06.1999 ¹
244/26-5 «Î äîïîëíèòåëüíûõ ìåðàõ ïî
çàùèòå æèëèùíûõ ïðàâ íåñîâåðøåííî-
ëåòíèõ»;

- èíñòðóêöèåé î ïîðÿäêå ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ íåñîâåðøåííîëåò-

íèõ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê
ñ íèì, óòâåðæä¸ííîé ïðèêàçîì Ìèíèñòåð-
ñòâà îáðàçîâàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 20.07.2004 ¹ 126.

1.4. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

Êîíå÷íûìè ðåçóëüòàòàìè ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè ìîãóò ÿâëÿòüñÿ:

- ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ðàçðåøåíèè (ñî-
ãëàñèè) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ñ èìóùå-
ñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ èëè ïîäîïå÷-
íûõ;

- îòêàç â ñîâåðøåíèè óêàçàííûõ ñäå-
ëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ
èëè ïîäîïå÷íûõ.

1.5. Îïèñàíèå çàÿâèòåëåé.
Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè, çàðåãèñòðèðîâàííûå ïî ìåñòó æè-
òåëüñòâà íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí – ðîäè-
òåëè íåñîâåðøåííîëåòíèõ, à òàêæå îïå-
êóíû èëè ïîïå÷èòåëè, îðãàíèçàöèè, èñ-
ïîëíÿþùèå îáÿçàííîñòè îïåêóíîâ èëè
ïîïå÷èòåëåé.

1.6. Ðàçðåøåíèå (ñîãëàñèå) âûäà¸òñÿ:
1.6.1. íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ïî ñäà÷å

èìóùåñòâà, ïðèíàäëåæàùåãî íåñîâåð-
øåííîëåòíèì â çàëîã, ïî îò÷óæäåíèþ èõ
èìóùåñòâà (â òîì ÷èñëå ïî îáìåíó, ìåíå
èëè äàðåíèþ);

1.6.2. íà ïðèâàòèçàöèþ æèëûõ ïîìåùå-
íèé, â êîòîðûõ ïðîæèâàþò èñêëþ÷èòåëü-
íî íåñîâåðøåííîëåòíèå â âîçðàñòå äî 14
ëåò;

1.6.3. íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê âëåêóùèõ
çà ñîáîé îòêàç îò ïðàâ, ïðèíàäëåæàùèõ
íåñîâåðøåííîëåòíèì íà îïðåäåëåíèå,
èçìåíåíèå äîëåé, ðàçäåë èõ èìóùåñòâà
(â òîì ÷èñëå íàñëåäñòâåííîãî) èëè âûäåë
èç íåãî äîëè, îò ïðåèìóùåñòâåííîãî ïðà-
âà ïîêóïêè äîëè â ïðàâå îáùåé ñîáñòâåí-
íîñòè, îò ó÷àñòèÿ â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, îò ïðèíÿòèÿ íàñëåäñòâà, à
òàêæå âî âñåõ èíûõ ñëó÷àÿõ, åñëè äåéñòâèÿ
ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé)
ìîãóò ïîâëå÷ü çà ñîáîé óìåíüøåíèå ñòî-
èìîñòè èõ èìóùåñòâà;

1.6.4. íà îò÷óæäåíèå æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ è (èëè) ïåðåäà÷ó â èïîòåêó, â êîòî-
ðîì ïðîæèâàþò íåñîâåðøåííîëåòíèå
ëèáî îñòàâøèåñÿ áåç ðîäèòåëüñêîãî ïî-
ïå÷åíèÿ íåñîâåðøåííîëåòíèå ÷ëåíû ñå-
ìüè ñîáñòâåííèêà, åñëè ïðè ýòîì çàòðà-
ãèâàþòñÿ ïðàâà èëè îõðàíÿåìûå çàêîíîì
èíòåðåñû óêàçàííûõ ëèö;

1.6.5. íà ïðèâàòèçàöèþ æèëûõ ïîìåùå-
íèé, â êîòîðûõ ïðîæèâàþò èñêëþ÷èòåëü-
íî íåñîâåðøåííîëåòíèå â âîçðàñòå îò 14
äî 18 ëåò;

1.6.6. íà îáìåí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè,
êîòîðûå ïðåäîñòàâëåíû ïî äîãîâîðàì ñî-
öèàëüíîãî íàéìà è â êîòîðûõ ïðîæèâàþò
íåñîâåðøåííîëåòíèå, ÿâëÿþùèåñÿ ÷ëå-
íàìè ñåìåé íàíèìàòåëåé äàííûõ æèëûõ
ïîìåùåíèé.

II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðà-
âèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè

2.1.1. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè
è ãðàôèêå ðàáîòû Àäìèíèñòðàöèè.

Ïî÷òîâûé àäðåñ: 184592, ñ. Ëîâîçåðî
Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, óë. Ñîâåòñêàÿ, 10.

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
lovozeroadm@mail..ru

 lovozeroadm@yandex.ru
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà:

lovozeroadm.ru
Ãðàôèê ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ

09.00 äî 17.30, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00,
âûõîäíûå - ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.

Ïðèåìíûå äíè:
Ãëàâû ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí: ïî ïðåä-

âàðèòåëüíîé çàïèñè.
Çàìåñòèòåëÿ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí: ïî ïðåäâàðèòåëüíîé
çàïèñè.

Ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû: ïðè¸ìíàÿ àäìè-
íèñòðàöèè: 8 (816-38) 41-308.

2.1.2. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè
è ãðàôèêå ðàáîòû ñïåöèàëèñòà: 184592,
ñ. Ëîâîçåðî Ìóðìàíñêîé îáëàñòè, óë. Ïè-
îíåðñêàÿ, 6, êàá. ¹ 29.

Ãðàôèê ðàáîòû ñïåöèàëèñòà: ïîíåäåëü-
íèê-ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 17.12, ïåðåðûâ – ñ
13.00 äî 14.00, âûõîäíûå – ñóááîòà, âîñ-
êðåñåíüå. Ïðèåìíûå äíè – âòîðíèê ñ. Ëî-
âîçåðî, ïÿòíèöà ïãò. Ðåâäà. Òåëåôîí/
ôàêñ ñïåöèàëèñòà: 8 (816-38) 40-111.

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû:
struckova.opekalov@yandex.ru

2.1.3. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâ-
ëÿåòñÿ:

- íåïîñðåäñòâåííî ñïåöèàëèñòîì ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè;

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî÷òîâîé,

òåëåôîííîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
- ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìà-

öèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îá-
ùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå ñåòè Èí-
òåðíåò), ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññî-
âîé èíôîðìàöèè.

2.1.4. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èí-
ôîðìèðîâàíèþ çàÿâèòåëåé ÿâëÿþòñÿ:

- äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èí-
ôîðìàöèè;

- ÷åòêîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèè;
- ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ;
- íàãëÿäíîñòü ôîðì ïðåäîñòàâëÿåìîé

èíôîðìàöèè;
- óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü ïîëó÷åíèÿ èí-

ôîðìàöèè;
- îïåðàòèâíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ èí-

ôîðìàöèè.
2.1.5. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ñïåöèàëèñ-

òîì êîíñóëüòàöèé ïî âîïðîñàì ïðåäîñ-
òàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäñòàâ-
ëåí â ïóíêòå 2.7. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñò-
ðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.1.6. Çàÿâèòåëè, íàïðàâèâøèå â àäìè-
íèñòðàöèþ äîêóìåíòû äëÿ ïðåäîñòàâëå-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îáÿçàòåëü-
íîì ïîðÿäêå èíôîðìèðóþòñÿ ñïåöèàëèñ-
òîì ïî âîïðîñàì, óêàçàííûì â ïóíêòå
2.7.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

2.1.7. Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðè-
åìà äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.2.
íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå
ñâåäåíèé î ïðîõîæäåíèè ïðîöåäóðû ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè
ïîìîùè òåëåôîíà, ñðåäñòâ Èíòåðíåòà,
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, èëè ïîñðåäñòâîì ëè÷-
íîãî ïîñåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè.

2.1.8. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î ïðî-
õîæäåíèè ïðîöåäóð ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì óêàçû-
âàþòñÿ (íàçûâàþòñÿ) äàòà è âõîäÿùèé íî-
ìåð, óêàçàííûå â ïîëó÷åííîì çàÿâèòåëåì
âòîðîì ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ. Çàÿâèòå-
ëþ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâåäåíèÿ î òîì, íà
êàêîì ýòàïå (â ïðîöåññå âûïîëíåíèÿ êà-
êîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû) íàõî-
äèòñÿ ïðåäñòàâëåííûé èì ïàêåò äîêóìåí-
òîâ.

2.2. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäè-
ìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.2.1. Ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îáðàùàþòñÿ ëè÷íî, ïðåäúÿâëÿþò äîëæíî-
ñòíîìó ëèöó, óïîëíîìî÷åííîìó äëÿ ðà-
áîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè «Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì (èíûì
çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøå-
íèå ñäåëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåí-
íîëåòíèõ»:

- çàÿâëåíèå ðîäèòåëåé íåñîâåðøåííî-
ëåòíåé (ãî) î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ (ñîãëà-
ñèÿ), çàòðàãèâàþùåãî èìóùåñòâåííûå
ïðàâà íåñîâåðøåííîëåòíèõ â âîçðàñòå äî
14 ëåò. Ïðè ñîâåðøåíèè ñäåëêè ñ èìó-
ùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ â âîçðàñ-
òå îò 14 äî 18 ëåò çàÿâëåíèå ïîäà¸òñÿ
êàê íåïîñðåäñòâåííî íåñîâåðøåííîëåò-
íèìè, òàê è èõ ðîäèòåëÿìè (åäèíñòâåí-
íûì ðîäèòåëåì), çàêîííûìè ïðåäñòàâè-
òåëÿìè (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

Â çàÿâëåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå
óêàçûâàåòñÿ õàðàêòåðèñòèêà æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ (ïëîùàäü, áëàãîóñòðîåííîñòü), êî-
òîðîå áóäåò ïðèîáðåòåíî âçàìåí îò÷óæ-
äàåìîãî, à òàêæå îáÿçàòåëüñòâî çàêîííûõ
ïðåäñòàâèòåëåé (ðîäèòåëåé, îïåêóíîâ,
ïîïå÷èòåëåé) ïðè ñîâåðøåíèè ñäåëêè
ñîáëþñòè çàêîííûå èíòåðåñû íåñîâåð-
øåííîëåòíèõ.

Â ñëó÷àå ðàñòîðæåíèÿ áðàêà è (èëè) ðàç-
äåëüíîãî ïðîæèâàíèÿ ðîäèòåëåé íåñî-
âåðøåííîëåòíèõ ó÷èòûâàåòñÿ ìíåíèå âòî-
ðîãî ðîäèòåëÿ.

Íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ îäíîãî èç ðî-
äèòåëåé íåñîâåðøåííîëåòíåãî ðàçðåøå-
íèå (ñîãëàñèå) îôîðìëÿåòñÿ ïðè ïðåäîñ-
òàâëåíèè äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ
ñëåäóþùèå îáñòîÿòåëüñòâà:

- íàëè÷èå ñòàòóñà îäèíîêîé ìàòåðè
(ñïðàâêà îðãàíà çàïèñè àêòîâ ãðàæäàíñ-
êîãî ñîñòîÿíèÿ î ðîæäåíèè ôîðìû 25);

- ñìåðòü âòîðîãî ðîäèòåëÿ (ñâèäåòåëü-
ñòâî î ñìåðòè);

- ïðèçíàíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
âòîðîãî ðîäèòåëÿ áåçâåñòíî îòñóòñòâóþ-
ùèì èëè îáúÿâëåíèå åãî óìåðøèì (âñòó-
ïèâøåå â ñèëó ðåøåíèå ñóäà);

- íàëè÷èå ðîçûñêíîãî äåëà íà îäíîãî
èç ðîäèòåëåé ñî ñðîêîì ðîçûñêà íå ìå-
íåå 2 ìåñÿöåâ (ñïðàâêà èç îðãàíîâ ìèëè-
öèè);

- óêëîíåíèå îò óïëàòû àëèìåíòîâ áî-
ëåå 6 ìåñÿöåâ (ñïðàâêà îò ñóäåáíîãî ïðè-
ñòàâà-èñïîëíèòåëÿ);

- ëèøåíèå âòîðîãî ðîäèòåëÿ ðîäèòåëü-
ñêèõ ïðàâ (âñòóïèâøåå â ñèëó ðåøåíèå
ñóäà).
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Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ âîçìîæíîñòè ó çà-

êîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ íàïèñàòü çàÿâëå-
íèå íà ëè÷íîì ïðèåìå, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå çàÿâëåíèå çà-
êîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ (ðîäèòåëÿ).

2.2.2. Ïðè íàçíà÷åíèè â îòíîøåíèè íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî íåñêîëüêèõ îïåêóíîâ
èëè ïîïå÷èòåëåé ïðåäñòàâèòåëüñòâî ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ ïîäîïå÷íîãî ãðàæ-
äàíèíà ïðè îáðàùåíèè çà âûäà÷åé ðàç-
ðåøåíèÿ (ñîãëàñèÿ) îñóùåñòâëÿåòñÿ îä-
íîâðåìåííî âñåìè îïåêóíàìè (ïîïå÷èòå-
ëÿìè) ëèáî îäíèì èç íèõ ïðè íàëè÷èè íî-
òàðèàëüíî óäîñòîâåðåííîãî ñîãëàñèÿ îò
îñòàëüíûõ îïåêóíîâ (ïîïå÷èòåëåé).

2.2.3. Ïðè èçìåíåíèè ôàìèëèè, èìåíè
èëè îò÷åñòâà êîãî-ëèáî èç çàÿâèòåëåé,
íåñîâåðøåííîëåòíåãî ñ çàÿâëåíèåì äîë-
æåí áûòü ïðåäñòàâëåí äîêóìåíò, ïîäòâåð-
æäàþùèé äàííîå îáñòîÿòåëüñòâî.

2.2.4. Ñðîê äåéñòâèÿ ïðåäâàðèòåëüíî-
ãî ðàçðåøåíèÿ íà îáìåí æèëûõ ïîìå-
ùåíèé – 3 êàëåíäàðíûõ ìåñÿöà, íà ïðî-
äàæó - 6 ìåñÿöåâ, íà èíûå âèäû 1 ãîä ñ
ìîìåíòà âûäà÷è. Åñëè ñäåëêà íå îñóùå-
ñòâëåíà â óêàçàííûå ñðîêè, çàÿâèòåëè
âíîâü ïîäàþò íåîáõîäèìûå çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòû äëÿ ïîäãîòîâêè íîâîãî ðàç-
ðåøåíèÿ (ñîãëàñèÿ).

2.2.5. Ê çàÿâëåíèþ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ
âîïðîñà î âîçìîæíîñòè âûäà÷è ïðåäâà-
ðèòåëüíîãî ðàçðåøåíèÿ (ñîãëàñèÿ) çà-
êîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè ïðåäîñòàâëÿ-
þòñÿ:

2.2.5.1. äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ (ñî-
ãëàñèÿ) íà ïðîäàæó, ìåíó íåäâèæèìîãî
èìóùåñòâà, ïðèíàäëåæàùåãî íåñîâåð-
øåííîëåòíèì, îáìåí æèëûõ ïîìåùåíèé,
ïðåäîñòàâëåííûõ ïî äîãîâîðó íàéìà, â
êîòîðûõ (â îäíîì èç êîòîðûõ) îíè ïðî-
æèâàþò, à òàêæå íà îò÷óæäåíèå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ - äîêóìåíòû, ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñò-
ðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.2.5.2. äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ (ñî-
ãëàñèÿ) íà ñäåëêè ñ äâèæèìûì èìóùå-
ñòâîì, ïðèíàäëåæàùèì íåñîâåðøåííî-
ëåòíèì - äîêóìåíòû, ñîãëàñíî ïðèëîæå-
íèþ ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâ-
íîìó ðåãëàìåíòó;

2.2.5.3. äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ (ñî-
ãëàñèÿ) íà ïðèâàòèçàöèþ æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ áåç âêëþ÷åíèÿ íåñîâåðøåííîëåò-
íèõ, à òàêæå íà ïðèâàòèçàöèþ æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ, â êîòîðîì ïðîæèâàþò èñêëþ-
÷èòåëüíî íåñîâåðøåííîëåòíèå - äîêó-
ìåíòû, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê íà-
ñòîÿùåìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåí-
òó;

2.2.5.4. äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñîãëàñèÿ íà ïå-
ðåäà÷ó â èïîòåêó (çàëîã) æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ, â êîòîðîì áóäóò ïðîæèâàòü è ÿâ-
ëÿòüñÿ ñîáñòâåííèêàìè (ñîñîáñòâåííèêà-
ìè) íåñîâåðøåííîëåòíèå - äîêóìåíòû,
ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 5 ê íàñòîÿùå-
ìó Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.2.5.5. äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
îòêàç íåñîâåðøåííîëåòíèìè îò ïðåèìó-
ùåñòâåííîãî ïðàâà ïîêóïêè äîëè â ïðà-
âå îáùåé ñîáñòâåííîñòè íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî - äîêóìåíòû, ñîãëàñíî ïðè-
ëîæåíèþ ¹ 6 ê íàñòîÿùåìó Àäìèíèñò-
ðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.2.5.6. äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
çàêëþ÷åíèå ñîãëàøåíèÿ îá îïðåäåëå-
íèè, èçìåíåíèè äîëåé, ðàçäåëå èëè âû-
äåëå äîëè â èìóùåñòâå, ðàçäåëå íàñëåä-
ñòâåííîãî èìóùåñòâà, ïðèíàäëåæàùåãî
íåñîâåðøåííîëåòíèì - äîêóìåíòû, ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 7 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2.2.5.7. äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
âûäà÷ó äîâåðåííîñòè îò èìåíè ãðàæäàí,
â îòíîøåíèè êîòîðûõ óñòàíîâëåíà îïå-
êà èëè ïîïå÷èòåëüñòâî - äîêóìåíòû, ñî-
ãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 8 ê íàñòîÿùåìó
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.2.6. Êîïèè äîêóìåíòîâ ïðåäîñòàâëÿ-
þòñÿ çàÿâèòåëÿìè ïðè ïðåäúÿâëåíèè ïîä-
ëèííèêîâ, çàâåðÿþòñÿ ïîäïèñüþ ñïåöè-
àëèñòà, ïðèíèìàþùåãî äîêóìåíòû.

2.2.7. Àäìèíèñòðàöèÿ âïðàâå ïðè íå-
îáõîäèìîñòè è, èñõîäÿ èç êîíêðåòíîé ñè-
òóàöèè, òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ.

2.2.8. Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïî ïðåäîñ-
òàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùå-
ñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïî âîïðîñàì îõ-
ðàíû ïðàâ äåòñòâà ïî àäðåñó: ñ. Ëîâîçå-
ðî, óë. Ïèîíåðñêàÿ, 6, êàá. ¹ 29 â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ðåæèìîì ðàáîòû óêàçàííûì â
ï. 2.1.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà.

2.2.9. Óñëîâèÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ (ñî-
ãëàñèÿ).

Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ (ñîãëàñèÿ) íà ñî-
âåðøåíèå ñäåëîê, ñâÿçàííûõ ñ îò÷óæäå-
íèåì æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî åãî äîëè,
ïðèíàäëåæàùåãî íà ïðàâå ñîáñòâåííîñ-

òè íåñîâåðøåííîëåòíèì, îñóùåñòâëÿåò-
ñÿ ïðè óñëîâèè:

2.2.9.1. îäíîâðåìåííîãî ïðèîáðåòåíèÿ
ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿ-
ìè) íà èìÿ óêàçàííûõ ãðàæäàí ðàâíîöåí-
íîãî èëè áîëüøåãî ïî ðàçìåðó (äîëå)
äðóãîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, â òîì ÷èñëå
ïðè ïåðåäà÷å â èïîòåêó (çàëîã);

2.2.9.2. ïðè îäíîâðåìåííîì ñîâåðøå-
íèè ñäåëêè äàðåíèÿ äðóãîãî æèëîãî ïî-
ìåùåíèÿ (äîëè â æèëîì ïîìåùåíèè), ïå-
ðåðàñïðåäåëåíèè äîëåé â äðóãîì æèëîì
ïîìåùåíèè, ïðèíàäëåæàùåì íà ïðàâå
ñîáñòâåííîñòè ðîäèòåëÿì (çàêîííûì
ïðåäñòàâèòåëÿì), èíûì ãðàæäàíàì. Ïðè
îòñóòñòâèè âîçìîæíîñòè îäíîâðåìåííî-
ãî îñóùåñòâëåíèÿ óêàçàííûõ ñäåëîê, ðî-
äèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) îáÿçà-
íû îôîðìèòü â òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà
ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà ïðèíàäëåæàùåå
èì æèëüå (äîëþ) íà èìÿ íåñîâåðøåííî-
ëåòíåãî, íåäååñïîñîáíîãî, îãðàíè÷åííî
äååñïîñîáíîãî ãðàæäàíèíà, â ðàçìåðå
(äîëå) íå ìåíåå ÷åì â ðàíåå ïðèíàäëå-
æàùåì åìó æèëîì ïîìåùåíèè;

2.2.9.3. ïðèîáðåòåíèÿ ðîäèòåëÿìè (çà-
êîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè) íåñîâåðøåí-
íîëåòíèõ äðóãîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ
(äîëè) çà ïðåäåëàìè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà â òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ íà èõ èìÿ è
îáåñïå÷åíèÿ ñåìüåé âðåìåííîãî ïðîæè-
âàíèÿ è ðåãèñòðàöèè â äðóãîì æèëîì ïî-
ìåùåíèè äî ìîìåíòà èñïîëíåíèÿ ñäåë-
êè. Ïðè ýòîì äåíåæíûå ñðåäñòâà, ïîëó-
÷åííûå ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòà-
âèòåëÿìè) îò ïðîäàæè æèëüÿ (äîëè â æè-
ëîì ïîìåùåíèè) óêàçàííûõ âûøå ãðàæ-
äàí, äîëæíû áûòü ïåðå÷èñëåíû íà ñ÷åò,
îòêðûòûé íà èõ èìÿ â êðåäèòíîé îðãàíè-
çàöèè, íå ìåíåå ïîëîâèíû àêöèé (äîëåé)
êîòîðûõ ïðèíàäëåæàò Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

2.2.9.4. îôîðìëåíèÿ ïðàâà ñîáñòâåí-
íîñòè óêàçàííûõ ãðàæäàí â òå÷åíèå øå-
ñòè ìåñÿöåâ ñ äàòû ïîëó÷åíèÿ ðîäèòåëÿ-
ìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè) ðàçðå-
øåíèÿ íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà äîëåâî-
ãî ó÷àñòèÿ, èíâåñòèðîâàíèÿ â ñòðîèòåëü-
ñòâî æèëüÿ, ïðèîáðåòåíèÿ îáúåêòà íå-
çàâåðøåííîãî ñòðîèòåëüñòâà æèëüÿ, èíûõ
äîãîâîðîâ, êîòîðûå íå ìîãóò áûòü èñïîë-
íåíû îäíîâðåìåííî ñ îò÷óæäåíèåì èõ
æèëüÿ;

2.2.9.5. âûåçäà ñåìüè íà ïîñòîÿííîå
ìåñòî æèòåëüñòâà çà ãðàíèöó ïðè ïðåäî-
ñòàâëåíèè äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùå-
ãî îñíîâàíèÿ âûåçäà.

2.2.9.6. Âûäà÷à ñîãëàñèÿ íà îò÷óæäå-
íèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì ïðî-
æèâàþò ãðàæäàíå, â îòíîøåíèè êîòîðûõ
óñòàíîâëåíà îïåêà èëè ïîïå÷èòåëüñòâî,
ÿâëÿþùèåñÿ ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà
æèëüÿ, íà îáìåí æèëûìè ïîìåùåíèÿìè,
êîòîðûå ïðåäîñòàâëåíû ïî äîãîâîðàì
ñîöèàëüíîãî íàéìà è â êîòîðûõ ïðîæè-
âàþò, íåñîâåðøåííîëåòíèå, ÿâëÿþùèå-
ñÿ ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ äàííûõ
æèëûõ ïîìåùåíèé, äîïóñêàåòñÿ ïðè óñ-
ëîâèè ñîáëþäåíèÿ ïðàâ è çàêîííûõ èí-
òåðåñîâ óêàçàííûõ ëèö.

2.2.9.7. Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà çàêëþ-
÷åíèå âîçìåçäíîãî äîãîâîðà íàéìà æè-
ëîãî ïîìåùåíèÿ ñîáñòâåííèêàìè (ñîñîá-
ñòâåííèêàìè) êîòîðîãî ÿâëÿþòñÿ íåñî-
âåðøåííîëåòíèå, â îòíîøåíèè êîòîðûõ
óñòàíîâëåíà îïåêà èëè ïîïå÷èòåëüñòâî,
äîïóñêàåòñÿ íà óñëîâèÿõ:

- âíåñåíèÿ çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì
ãðàæäàí, â îòíîøåíèè êîòîðûõ óñòàíîâ-
ëåíà îïåêà èëè ïîïå÷èòåëüñòâî äåíåæ-
íûõ ñðåäñòâ, ïîëó÷åííûõ ïî äîãîâîðó,
íà ñ÷åò, îòêðûòûé íà èõ èìÿ â êðåäèòíîé
îðãàíèçàöèè, íå ìåíåå ïîëîâèíû àêöèé
(äîëåé) êîòîðûõ ïðèíàäëåæàò Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè;

- ïðåäîñòàâëåíèÿ íåñîâåðøåííîëåò-
íèì, â îòíîøåíèè êîòîðûõ óñòàíîâëåíà
îïåêà èëè ïîïå÷èòåëüñòâî ïðàâà ïðîæè-
âàíèÿ â äðóãîì æèëîì ïîìåùåíèè.

2.2.9.8. Ðàçðåøåíèå íà îò÷óæäåíèå
èíîãî íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà (äîëè),
ïðèíàäëåæàùåãî íåñîâåðøåííîëåòíèì,
íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè, âûäàåòñÿ ïðè
îäíîâðåìåííîì ïðèîáðåòåíèè íà èõ èìÿ
ðàâíîöåííîãî èëè áîëüøåãî ïî ðàçìåðó
(äîëå) íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà.

2.2.9.9. Äëÿ îôîðìëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ
íà ñäåëêè ñ äâèæèìûì èìóùåñòâîì (àâ-
òîìîáèëè, öåííûå áóìàãè, äåíåæíûå
ñðåäñòâà, õðàíÿùèåñÿ â êðåäèòíûõ îðãà-
íèçàöèÿõ, à òàêæå äèâèäåíäû ïî àêöèÿì
è ïðîöåíòû ïî âêëàäàì, ïðî÷åå äâèæè-
ìîå èìóùåñòâî) íåñîâåðøåííîëåòíèõ
çàÿâèòåëè äîëæíû â ñâîåì çàÿâëåíèè óêà-
çàòü îáîñíîâàíèå íåîáõîäèìîñòè ïðîèç-
âåñòè äîïîëíèòåëüíûå ðàñõîäû â èõ èí-
òåðåñàõ çà ñ÷åò äàííîãî èìóùåñòâà, à òàê-
æå ðàçìåð íåîáõîäèìûõ ðàñõîäîâ.

2.2.9.10. Ðàçðåøåíèå íà çàêëþ÷åíèå

äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùå-
íèÿ áåç âêëþ÷åíèÿ íåñîâåðøåííîëåòíèõ
âûäàåòñÿ, â ñëó÷àå åñëè, îíè íå ïðîæè-
âàëè, íå ñîñòîÿëè íà ðåãèñòðàöèîííîì
ó÷åòå â ïðèâàòèçèðóåìîì æèëîì ïîìå-
ùåíèè è èìåþò â ñîáñòâåííîñòè èíîå æè-
ëîå ïîìåùåíèå (äîëþ), ëèáî ïðè ïðè-
îáðåòåíèè (ïåðåäà÷å) â ñîáñòâåííîñòü
íåñîâåðøåííîëåòíåìó ðàâíîöåííîãî
åãî âîçìîæíîé äîëå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
ïðèãîäíîãî äëÿ ïðîæèâàíèÿ.

2.2.9.11. Ðàçðåøåíèå íà îòêàç îò ïðå-
èìóùåñòâåííîãî ïðàâà ïîêóïêè äîëè â
ïðàâå îáùåé ñîáñòâåííîñòè âûäàåòñÿ
ïðè óñëîâèè îáîñíîâàíèÿ çàÿâèòåëåì íå-
âîçìîæíîñòè ïðèîáðåòåíèÿ â âèäó îòñóò-
ñòâèÿ ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ ëèáî íåöåëå-
ñîîáðàçíîñòè äàííîé ïîêóïêè. Ðàçðåøå-
íèå íà îòêàç îò íàñëåäñòâà âûäàåòñÿ â
ñëó÷àå, åñëè äîëãè íàñëåäîäàòåëÿ ïðå-
âûøàþò ñòîèìîñòü íàñëåäñòâåííîãî èìó-
ùåñòâà, â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè èñïîëü-
çîâàíèÿ èìóùåñòâà ïî íàçíà÷åíèþ.

2.2.9.12. Ðàçðåøåíèå íà âûäà÷ó äîâå-
ðåííîñòè îò èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíå-
ãî âûäàåòñÿ íà êîíêðåòíûå äåéñòâèÿ ïî-
âåðåííîãî â îòíîøåíèè èõ èìóùåñòâà
ïðè óñëîâèè ñîáëþäåíèÿ çàêîííûõ èí-
òåðåñîâ óêàçàííûõ ëèö.

2.2.9.13. Ðàçðåøåíèå (ñîãëàñèå) äîë-
æíî ñîäåðæàòü îáÿçàííîñòü çàÿâèòåëåé
ïðåäîñòàâèòü â îðãàí îïåêè è ïîïå÷è-
òåëüñòâà â îïðåäåëåííûé ñðîê äîêóìåí-
òû, ïîäòâåðæäàþùèå èñïîëíåíèå óñëî-
âèé, ïðè êîòîðûõ áûëî âûäàíî ðàçðåøå-
íèå (ñîãëàñèå).

2.3. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

2.3.1.Îáùèé ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ ïðî-
öåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè 15 (ïÿòíàäöàòü) ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.2. íàñòîÿ-
ùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.3.2. Â îáùèé ñðîê îñóùåñòâëåíèÿ
ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè íå âõîäÿò ïåðèîäû âðå-
ìåíè, çàòðà÷åííûå çàÿâèòåëåì íà èñ-
ïðàâëåíèå è äîðàáîòêó äîêóìåíòîâ, ïðå-
äóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.2. íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

2.3.3. Íà÷àëî îáùåãî ñðîêà îñóùåñòâ-
ëåíèÿ ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñ äàòû
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì ïîëíîãî êîì-
ïëåêòà äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïóíêòîì 2.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâ-
íîãî ðåãëàìåíòà, íå òðåáóþùèõ èñïðàâ-
ëåíèÿ è äîðàáîòêè.

2.3.4. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íà
ïðèåì ê äîëæíîñòíîìó ëèöó èëè äëÿ ïî-
ëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèè íå äîëæíî ïðå-
âûøàòü 30 ìèíóò.

2.4. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñ-
òàíîâëåíèÿ ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñíîâàíèÿìè äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ëèáî îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íåñîâåðøåííîëåòíèé çàÿâèòåëü íå
ÿâëÿåòñÿ ãðàæäàíèíîì ÐÔ;

- íåïðåäñòàâëåíèå â ïîëíîì îáúåìå
äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.2. íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà ëèáî äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå çà-
ÿâèòåëåì, íå ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíè-
ÿì ïóíêòà 2.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà;

- ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì íåäîñòî-
âåðíûõ ñâåäåíèé;

- íàðóøåíèå èìóùåñòâåííûõ ïðàâ è çà-
êîííûõ èíòåðåñîâ íåñîâåðøåííîëåòíå-
ãî ïðè ñîâåðøåíèè ïðåäñòîÿùåé ñäåë-
êè.

2.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.5.1. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ è
îôîðìëåíèþ ïîìåùåíèé.

- ïîìåùåíèå àäìèíèñòðàöèè äîëæíî
ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî – ýïèäåìèî-
ëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì «Ãè-
ãèåíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ê ïåðñîíàëüíûì
ýëåêòðîííî – âû÷èñëèòåëüíûì ìàøèíàì
è îðãàíèçàöèè ðàáîòû. ÑàíÏèÍ 2.2.2/
2.4.1340-03» è «Ãèãèåíè÷åñêèå òðåáîâà-
íèÿ ê åñòåñòâåííîìó, èñêóññòâåííîìó è
ñîâìåùåííîìó îñâåùåíèþ æèëûõ è îá-
ùåñòâåííûõ çäàíèé. ÑàíÏèÍ 2.2.1/
2.1.1.1278-03»;

- ðàáî÷åå ìåñòî ñïåöèàëèñòà äîëæíî
èìåòü ñòîë, ñòóë, îáîðóäîâàíî ïåðñî-
íàëüíûì êîìïüþòåðîì.

2.5.2. Òðåáîâàíèÿ ê ðàçìåùåíèþ è
îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èí-
ôîðìàöèè:

- íàëè÷èå èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäîâ.
2.5.3. Òðåáîâàíèÿ ê îáîðóäîâàíèþ

ìåñò îæèäàíèÿ:
- íàëè÷èå ñòóëà.

2.5.4. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì äëÿ èíôîð-
ìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé, ïîëó÷åíèÿ èí-
ôîðìàöèè è çàïîëíåíèÿ íåîáõîäèìûõ äî-
êóìåíòîâ:

-íàëè÷èå ñòîëà, ñòóëà, êàíöåëÿðñêèõ
ïðèíàäëåæíîñòåé, áóìàãè, áëàíêîâ äëÿ
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ.

2.5.5. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðèåìà çà-
ÿâèòåëåé:

- êàáèíåò ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæåí
áûòü îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííûìè òàá-
ëè÷êàìè ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà;
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíî-

ñòè ñïåöèàëèñòà, îñóùåñòâëÿþùåãî ïðå-
äîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6. Äðóãèå ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçó-
þùèå òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.6.1.Èíôîðìèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàí-
íûõ ëèö îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

2.6.2. Çàÿâèòåëÿì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîç-
ìîæíîñòü äëÿ ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè íà
ïðèåì ê Ñïåöèàëèñòó.

Ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàïèñü ìîæåò îñóùå-
ñòâëÿòüñÿ çàÿâèòåëåì ïðè ëè÷íîì îáðà-
ùåíèè èëè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ïî-
÷òîâîé, òåëåôîííîé ñâÿçè è ýëåêòðîííîé
ïî÷òû.

Ïðè ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè çàÿâèòåëü
ñîîáùàåò ñâîè ïåðñîíàëüíûå äàííûå, è
æåëàåìîå âðåìÿ ïîñåùåíèÿ. Çàÿâèòåëþ
ñîîáùàåòñÿ äàòà è âðåìÿ ïðè¸ìà.

2.7. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè.

2.7.1. Êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì ïðå-
äîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñó-
ùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïðè ëè÷íîì
êîíòàêòå ñ çàÿâèòåëÿìè, à òàêæå ñ èñïîëü-
çîâàíèåì ñðåäñòâ Èíòåðíåò, ïî÷òîâîé,
òåëåôîííîé ñâÿçè è ïîñðåäñòâîì ýëåêò-
ðîííîé ïî÷òû.

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è
îáðàùåíèÿ ãðàæäàí ïî âîïðîñó ïîëó÷å-
íèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò
îáÿçàí:

- íà÷èíàòü îòâåò íà òåëåôîííûé çâî-
íîê ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãà-
íà, â êîòîðûé ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôà-
ìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñïå-
öèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâî-
íîê;

- ïîäðîáíî â êîððåêòíîé ôîðìå èí-
ôîðìèðîâàòü çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî î
ïîðÿäêå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëó-
ãè;

- ïðè íåâîçìîæíîñòè ñàìîñòîÿòåëüíî
îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, ïå-
ðåàäðåñîâàòü çâîíîê çàÿâèòåëÿ íà äðó-
ãîå äîëæíîñòíîå ëèöî;

- èçáåãàòü êîíôëèêòíûõ ñèòóàöèé, ñïî-
ñîáíûõ íàíåñòè óùåðá èõ ðåïóòàöèè èëè
àâòîðèòåòó îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ;

- ñîáëþäàòü ïðàâà è çàêîííûå èíòåðå-
ñû çàÿâèòåëåé;

2.7.2. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì:

- ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè, êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè)
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

- èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íå-
îáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè (îðãàí, îðãàíèçàöèÿ è èõ
ìåñòîíàõîæäåíèå);

- âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåí-
òîâ;

- ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè;

- óñëîâèé, ïðè êîòîðûõ ìîæåò áûòü ïðè-
íÿòî ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëå-
íèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåç-
äåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è
ïðèíèìàåìûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè;

2.7.3. Êîíñóëüòàöèè è ïðè¸ì ñïåöèà-
ëèñòîì ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâ-
ëÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåæèìîì ðàáî-
òû àäìèíèñòðàöèè, óêàçàííûì â ïóíêòå
2.1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

2.8. Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ äîêó-
ìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè.

2.8.1. Â çàÿâëåíèè óêàçûâàþòñÿ ñëåäó-
þùèå îáÿçàòåëüíûå õàðàêòåðèñòèêè:

- ðåêâèçèòû çàÿâèòåëÿ (ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî ôèçè÷åñêîãî ëèöà);

- àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà;
- ïàñïîðòíûå äàííûå;
2.8.2. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü çàïîëíå-

íî îò ðóêè èëè ìàøèíîïèñíûì ñïîñîáîì
è ðàñïå÷àòàíî ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííûõ
ïå÷àòàþùèõ óñòðîéñòâ.

2.8.3. Çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ôîðìèðóåòñÿ â 1
ýêçåìïëÿðå è ïîäïèñûâàåòñÿ çàÿâèòåëåì.
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2.8.4. Êîïèè äîêóìåíòîâ, óêàçàííûå â

ï.2.2. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà, çàâåðÿþòñÿ íîòàðèàëüíî ëèáî
äîëæíîñòíûì ëèöîì, èìåþùèì ïðàâî ñî-
âåðøàòü òàêîå íîòàðèàëüíîå äåéñòâèå.

III. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû.
3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâ-

íûõ äåéñòâèé (ïðîöåäóð).
3.1.1. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìè-
íèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

- îðãàíèçàöèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæäàí
è âûäà÷à ãðàæäàíàì ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ
äëÿ íàçíà÷åíèÿ;

- ïðè¸ì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;
- ïðîâåäåíèå àêòà îáñëåäîâàíèÿ óñëî-

âèé æèçíè ëèöà, æåëàþùåãî ñòàòü îïåêó-
íîì; ïîäãîòîâêà çàêëþ÷åíèÿ î âîçìîæíî-
ñòè áûòü îïåêóíîì (î íåâîçìîæíîñòè ãðàæ-
äàíèíà áûòü îïåêóíîì);

- ïðàâîâîé àíàëèç ïðåäñòàâëåííûõ äî-
êóìåíòîâ è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ðàñïîðÿ-
æåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè îïåêè (ïîïå÷è-
òåëüñòâà), íàçíà÷åíèè äåíåæíûõ ñðåäñòâ
íà ñîäåðæàíèå ïîäîïå÷íûõ, çàêðåïëåíèè
ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì çà
íåñîâåðøåííîëåòíèì èëè ïîñòàíîâêå íà
ëüãîòíóþ î÷åðåäü íà ïîëó÷åíèå æèëüÿ;

- îôîðìëåíèå îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé (ïðîöåäóð) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòðàæåíà â áëîê-
ñõåìå, ïðåäñòàâëåííîé â  (Ïðèëîæåíèå ¹
11).

3.1.2. Îðãàíèçàöèÿ ëè÷íîãî ïðèåìà ãðàæ-
äàí, âûäà÷à ãðàæäàíàì ïåðå÷íÿ äîêóìåí-
òîâ äëÿ íàçíà÷åíèÿ, ïðè¸ì è ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèé.

Ïðèåì ãðàæäàí ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìó-
íèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïå-
öèàëèñòîì â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè â ñîîò-
âåòñòâèè ñ óñòàíîâëåííûì ãðàôèêîì ïðè-
åìà ãðàæäàí.

Ñïåöèàëèñò ïðèãëàøàåò ïðèáûâøåãî
ãðàæäàíèíà, ðåãèñòðèðóåò çàÿâèòåëÿ â áàçå
äàííûõ (æóðíàë), âíîñèò â æóðíàë ñâåäå-
íèÿ î íåì: ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, ïî-
÷òîâûé àäðåñ, ñîäåðæàíèå îáðàùåíèÿ
ãðàæäàíèíà.

Èíôîðìèðîâàíèå êàæäîãî ãðàæäàíèíà
ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò íå áîëåå 20
(äâàäöàòè) ìèíóò ïîñëå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãðàæäàíèíîì äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü, è èìåþùèõñÿ ó ãðàæäàíèíà èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ ñïåöèàëèñòó äëÿ
êâàëèôèöèðîâàííûõ îòâåòîâ íà ïîñòàâëåí-
íûå âîïðîñû.

Ïðè âîçíèêíîâåíèè ó ãðàæäàíèíà âîï-
ðîñîâ ïðàâîâîãî õàðàêòåðà, íà êîòîðûå
ñïåöèàëèñò çàòðóäíÿåòñÿ îòâåòèòü, ñïåöè-
àëèñò îáðàùàåòñÿ çà ðàçúÿñíåíèåì ê íå-
ïîñðåäñòâåííîìó ðóêîâîäèòåëþ è (èëè) â
þðèäè÷åñêóþ ñëóæáó.

Â ñëó÷àå, åñëè â îáðàùåíèè ãðàæäàíè-
íà ñîäåðæàòñÿ âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ
íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ êîìèòåòà îáðà-
çîâàíèÿ, ãðàæäàíèíó äàåòñÿ ðàçúÿñíåíèå,
êóäà è â êàêîì ïîðÿäêå åìó ñëåäóåò îá-
ðàòèòüñÿ.

Ñïåöèàëèñò, âåäóùèé ïðèåì, ïî ðå-
çóëüòàòàì áåñåäû ñ ãðàæäàíèíîì ïðèíè-
ìàåò ðåøåíèå î âûäà÷å ãðàæäàíèíó ïå-
ðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ óñ-
òàíîâëåíèÿ îïåêè (ïîïå÷èòåëüñòâà), óñû-
íîâëåíèÿ, ïåðåäà÷è â ïðè¸ìíóþ ñåìüþ
íàä íåñîâåðøåííîëåòíèì, ñîãëàñíî Ïî-
ñòàíîâëåíèþ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ¹ 423 îò 18.05.2009 «Îá îò-
äåëüíûõ âîïðîñàõ îñóùåñòâëåíèÿ îïåêè
è ïîïå÷èòåëüñòâà â îòíîøåíèè íåñîâåð-
øåííîëåòíèõ ãðàæäàí».

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü 20 (äâàäöàòè) ìèíóò íà îäíîãî
ãðàæäàíèíà.

3.1.3. Ïðàâîâîé àíàëèç ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà ïîñòà-
íîâëåíèÿ îá óñòàíîâëåíèè îïåêè (ïîïå-
÷èòåëüñòâà), íàçíà÷åíèè äåíåæíûõ
ñðåäñòâ íà ñîäåðæàíèå ïîäîïå÷íûõ, çàê-
ðåïëåíèè ïðàâà ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïî-
ìåùåíèåì çà íåñîâåðøåííîëåòíèì èëè
ïîñòàíîâêå íà ëüãîòíóþ î÷åðåäü íà ïî-
ëó÷åíèå æèëüÿ.

Ïîñëå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíîì
ñïåöèàëèñòó ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ óñòàíîâëåíèÿ îïåêè (ïî-
ïå÷èòåëüñòâà), ñïåöèàëèñò äåëàåò êîïèè
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå íåâîçìîæíî ïðèíÿòü
â îðèãèíàëå, è çàâåðÿåò èõ â ëåâîì íèæ-
íåì óãëó êñåðîêîïèè äîêóìåíòà ãðèôîì:
«êîïèÿ âåðíà. ÔÈÎ è ïîäïèñü ñïåöèàëè-
ñòà». Îñòàëüíûå äîêóìåíòû ïðèíèìàþòñÿ
â îðèãèíàëå.

Ñïåöèàëèñò ïðèíèìàåò îò ãðàæäàíèíà
çàÿâëåíèå ñ ïðîñüáîé óñòàíîâëåíèÿ îïå-
êè (ïîïå÷èòåëüñòâà) íàä êîíêðåòíûì íå-
ñîâåðøåííîëåòíèì. Äàííîå çàÿâëåíèå

ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîë-
íåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Ïðè ïîëó-
÷åíèè çàÿâëåíèÿ ñî âñåìè íåîáõîäèìû-
ìè äîêóìåíòàìè ñïåöèàëèñò ðåãèñòðèðó-
åò ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåí-
íûå äîêóìåíòû â ñîîòâåòñòâèè ñ óñòàíîâ-
ëåííûìè ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà è
ôîðìèðóåò ëè÷íîå äåëî çàÿâèòåëÿ.

Ñïåöèàëèñò âíîñèò çàïèñü î ïðèåìå çà-
ÿâëåíèÿ â æóðíàë «Âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ íà
èçìåíåíèå ôàìèëèè, èìåíè íåñîâåðøåí-
íîëåòíåìó» (Ïðèëîæåíèå ¹ 12).

Â ñëó÷àå, åñëè ó ñïåöèàëèñòà âîçíèêëè
ñîìíåíèÿ â ïîäëèííîñòè êàêîãî-ëèáî äî-
êóìåíòà, îí âïðàâå íàïðàâèòü îôèöèàëü-
íûé çàïðîñ çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ â
îðãàí (îðãàíèçàöèþ), âûäàâøèé äîêóìåíò.
Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ íà âðåìÿ, íåîá-
õîäèìîå äëÿ ïîëó÷åíèÿ îòâåòà èç óïîë-
íîìî÷åííîãî îðãàíà (îðãàíèçàöèè).

Ïðè íàëè÷èè ó ñïåöèàëèñòà çàÿâëåíèÿ
ãðàæäàíèíà è ïîëíîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ,
ñïåöèàëèñò ãîòîâèò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ
î ðàçðåøåíèè íà èçìåíåíèå ôàìèëèè,
èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíåìó.

Ñïåöèàëèñò, êîòîðûé ãîòîâèò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ, â ïðåäåëàõ ñâîèõ ïîëíî-
ìî÷èé âïðàâå:

- ïðèãëàøàòü îáðàòèâøèõñÿ ãðàæäàí äëÿ
ëè÷íîé áåñåäû;

- â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â óñòàíîâëåí-
íîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ïîðÿäêå çàïðàøè-
âàòü äîïîëíèòåëüíûå ìàòåðèàëû è ïîëó-
÷àòü îáúÿñíåíèÿ ó ãðàæäàí è þðèäè÷åñ-
êèõ ëèö;

- â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðèâëåêàòü ê
ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèé ïåðåâîä÷èêîâ
è ýêñïåðòîâ;

- ñîçäàâàòü êîìèññèþ äëÿ ïðîâåðêè ôàê-
òîâ, èçëîæåííûõ â îáðàùåíèÿõ, â òîì ÷èñ-
ëå ñ âûåçäîì íà ìåñòî.

Ðàññìîòðåíèå ñëîæíûõ è ñïîðíûõ ñè-
òóàöèé çàùèòû ëè÷íûõ è èìóùåñòâåííûõ
ïðàâ íåñîâåðøåííîëåòíèõ ñ öåëüþ ïîä-
ãîòîâêè çàêëþ÷åíèÿ, ñîäåðæàùåãî ïðåä-
ëîæåíèÿ è ðåêîìåíäàöèè îòíîñèòåëüíî
âîçìîæíûõ è íåîáõîäèìûõ ìåð ïî âîñ-
ñòàíîâëåíèþ íàðóøåííûõ ïðàâ è èíòåðå-
ñîâ íåñîâåðøåííîëåòíåãî, âîçëàãàåòñÿ íà
Ñîâåò ïî îïåêå è ïîïå÷èòåëüñòâó â îòíî-
øåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ, îáðàçîâàí-
íûé Ãëàâîé ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

Ïîñëå ïîäãîòîâêè ïðîåêòà ïîñòàíîâëå-
íèÿ ñïåöèàëèñò ïåðåäàåò åãî äëÿ ñîãëà-
ñîâàíèÿ:

- íà÷àëüíèêó îòäåëà ïî îðãàíèçàöèîí-
íîé, ïðàâîâîé è êàäðîâîé ðàáîòå àäìè-
íèñòðàöèè ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí;

- óïðàâëÿþùåìó äåëàìè;
- çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ÌÎ

Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.
Ïîñëå ñîãëàñîâàíèÿ ïðîåêò ïîñòàíîâ-

ëåíèÿ ïîäïèñûâàåòñÿ Ãëàâîé ÌÎ Ëîâî-
çåðñêèé ðàéîí.

Äîëæíîñòíûå ëèöà ïðè ñîãëàñîâàíèè
ïðîåêòà ïîñòàíîâëåíèÿ îáÿçàíû:

- îáåñïå÷èâàòü îáúåêòèâíîå, âñåñòî-
ðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ ãðàæäàíèíà;

- ïðèíèìàòü îáîñíîâàííûå ðåøåíèÿ,
îáåñïå÷èâàòü âûïîëíåíèå ýòèõ ðåøåíèé;

- ïðèíèìàòü ìåðû, íàïðàâëåííûå íà âîñ-
ñòàíîâëåíèå èëè çàùèòó íàðóøåííûõ ïðàâ,
ñâîáîä è çàêîííûõ èíòåðåñîâ íåñîâåð-
øåííîëåòíèõ;

- ñâîåâðåìåííî ñîîáùàòü ãðàæäàíàì î
ðåøåíèÿõ, ïðèíÿòûõ ïî èõ çàÿâëåíèþ, â
ñëó÷àå èõ îòêëîíåíèÿ óêàçûâàòü ìîòèâû, à
òàêæå ðàçúÿñíÿòü ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ïðèíÿòûõ ðåøåíèé.

Ãðàæäàíèíó (çàÿâèòåëþ) âûäàåòñÿ ýê-
çåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìè-
íèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ íå äîëæåí ïðå-
âûøàòü îäíîãî ìåñÿöà ñî äíÿ ïîñòóïëå-
íèÿ ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 1 è 2
ñòàòüè 122 Ñåìåéíîãî êîäåêñà Ðîññèéñ-
êîé Ôåäåðàöèè, èëè ïîäà÷è ãðàæäàíèíîì
çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ.

3.1.5. Îôîðìëåíèå îòêàçà â ïðåäîñòàâ-
ëåíèè Óñëóãè.

Â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ â ï.2.4 íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà, îòâåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò ïîäãîòàâ-
ëèâàåò â òå÷åíèå 10 (äåñÿòè) ðàáî÷èõ äíåé
ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè è ñîãëàñîâûâàåò
åãî ñ ðóêîâîäèòåëåì.

Ïèñüìåííîå óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè Óñëóãè äîëæíî ñîäåðæàòü
îñíîâàíèÿ îòêàçà ñ óêàçàíèåì âîçìîæíî-
ñòåé èõ óñòðàíåíèÿ è ïîðÿäêà îáæàëîâà-
íèÿ Çàÿâèòåëåì.

IV. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðå-
äîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.1. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíè-
åì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, ïðè

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ çàìåñòèòåëåì Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí.

4.2. Äîëæíîñòíûå ëèöî àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííîå çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, íåñ¸ò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ
è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëü-
íîé óñëóãè, îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì Àä-
ìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

4.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè
îáÿçàíî:

- ñîáëþäàòü çàêîíîäàòåëüñòâî Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè,
ïðàâîâûå àêòû ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí
ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû ãðàæäàí, ó÷-
ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé.

- ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîé ìåðå èñ-
ïîëíÿòü ïðåäîñòàâëåííûå â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, Ìóðìàíñêîé îáëàñòè è ïðàâîâûìè
àêòàìè ÌÎ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ïîëíîìî-
÷èÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè «Îá óñòðîéñòâå äåòåé-ñèðîò è äå-
òåé, îñòàâøèõñÿ áåç ïîïå÷åíèÿ ðîäèòå-
ëåé â ñåìüè ãðàæäàí íà òåððèòîðèè ìó-
íèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé
ðàéîí»

- äîêàçûâàòü çàêîííîñòü ñâîèõ äåéñòâèé
è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâ-
ëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

V. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿ-
åìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

5.1. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ
ëèö àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëÿåìûå
(ïðèíÿòûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíè-
öèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâà-
íû çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè â äîñó-
äåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëè òàêæå ìîãóò îáæàëîâàòü äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå):

- ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè – çàìåñòè-
òåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà, êóðè-
ðóþùåãî ñôåðó «îïåêà è ïîïå÷èòåëüñòâî
â îòíîøåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ»;

Çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ
èëè áåçäåéñòâèÿ àäìèíèñòðàöèè, äîëæ-
íîñòíîãî ëèöà â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.2. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòü-
ñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî èëè íàïðàâèòü ïèñü-
ìåííîå îáðàùåíèå, æàëîáó (ïðåòåíçèþ).

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
è Ìóðìàíñêîé îáëàñòè.

Îáðàùåíèÿ èíûõ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö
ðàññìàòðèâàþòñÿ â òå÷åíèå 30 (òðèäöàòè)
äíåé ñî äíÿ èõ ïîñòóïëåíèÿ â êîìèòåò
îáðàçîâàíèÿ.

5.3. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ
îáðàùåíèå ïðèçíàíî îáîñíîâàííûì, òî
ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá óñòðàíåíèè íà-
ðóøåíèé è ïðèìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåí-
íîñòè ê ñëóæàùåìó, äîïóñòèâøåìó íàðó-
øåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè.

5.4. Îòâåòñòâåííûå ëèöà àäìèíèñòðà-
öèè ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé
ïî æàëîáàì â ñîîòâåòñòâèè ñ ðåæèìîì ðà-
áîòû àäìèíèñòðàöèè, óêàçàííûì â ïóíêòå
2.1.2 íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåã-
ëàìåíòà.

Ëè÷íûé ïðèåì ïðîâîäèòñÿ ïî ïðåäâà-
ðèòåëüíîé çàïèñè ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè ïî íîìåðàì
òåëåôîíîâ, óêàçíûõ â ïóíêòå 2.1.3. íà-
ñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåí-
òà.

Ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé çàïèñü
çàÿâèòåëåé íà ëè÷íûé ïðèåì ñ æàëîáîé,
èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î äàòå, âðåìåíè,
ìåñòå ïðèåìà, äîëæíîñòè, ôàìèëèè, èìå-
íè è îò÷åñòâå ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ïðèåì.

5.5. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñü-
ìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëî-
áû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 (òðèäöàòè)
äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî îá-
ðàùåíèÿ.

Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ (â òîì ÷èñ-
ëå ïðè ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î ïðîâåäåíèè
ïðîâåðêè), à òàê æå, â ñëó÷àå íàïðàâëå-
íèÿ çàïðîñà äðóãèì îðãàíàì èñïîëíè-
òåëüíîé âëàñòè îáëàñòè, îðãàíàì ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûì äîëæíîñò-
íûì ëèöàì äëÿ ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ
äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîêóìåí-
òîâ è ìàòåðèàëîâ çàìåñòèòåëü Ãëàâû àä-
ìèíèñòðàöèè âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàñ-
ñìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà
30 (òðèäöàòü) äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëå-
íèè ñðîêà åãî ðàññìîòðåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

5.6. Çàÿâèòåëü â ñâîåì ïèñüìåííîì îá-

ðàùåíèè (æàëîáå) â îáÿçàòåëüíîì ïî-
ðÿäêå óêàçûâàåò ëèáî íàèìåíîâàíèå
îðãàíà, â êîòîðîå íàïðàâëÿåò ïèñüìåí-
íîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ, îò-
÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî îòâåòñòâåííî-
ãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþ-
ùåãî ëèöà, à òàêæå ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ïîë-
íîå íàèìåíîâàíèå äëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîë-
æíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëå-
íèå î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, èçëà-
ãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè
æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó.

5.7. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æà-
ëîáû îòâåòñòâåííûì ëèöîì ïðèíèìàåò-
ñÿ ðåøåíèå îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáî-
âàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â óäîâ-
ëåòâîðåíèè æàëîáû.

Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðå-
çóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íà-
ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.

5.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå
óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâ-
øåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò,
îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

5.9. Ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îá-
ðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåí-
çóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæå-
íèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùå-
ñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ
åãî ñåìüè, âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå
áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â
íåì âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íà-
ïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìî-
ñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

5.10. Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùå-
íèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà
îáðàùåíèå íå äàåòñÿ, î ÷åì ñîîáùàåòñÿ
çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå,
åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîä-
äàþòñÿ ïðî÷òåíèþ.

5.11. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè
çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòî-
ðûé çàÿâèòåëþ ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü
ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó, â ñâÿçè
ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè,
è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ
íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, óïîë-
íîìî÷åííîå íà òî îòâåòñòâåííîå ëèöî
âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâà-
òåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðå-
êðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî
äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøåíèè
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé
îáðàùåíèå.

5.12. Åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâ-
ëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò
áûòü äàí áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñî-
ñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ
îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàé-
íó, çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùå-
íèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü
îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì
âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàç-
ãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

5.13. Åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò
ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè
âîïðîñîâ íå ìîã áûòü äàí, â ïîñëåäóþ-
ùåì áûëè óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå
âíîâü íàïðàâèòü ïîâòîðíîå îáðàùåíèå.

5.14. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðå-
øåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ èëè áåç-
äåéñòâèå ëèö êîìèòåòà îáðàçîâàíèÿ, â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

5.15. Çàÿâèòåëè ìîãóò ñîîáùèòü î íà-
ðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðå-
ñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, äåéñòâè-
ÿõ èëè áåçäåéñòâèè äîëæíîñòíûõ ëèö,
íàðóøåíèè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àä-
ìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåê-
òíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåá-
íîé ýòèêè:

- ïî íîìåðàì òåëåôîíîâ, ñîäåðæàùèõ-
ñÿ â ïóíêòå 2.1.3. ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó;

- íà Èíòåðíåò - ñàéò è ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíè-
öèïàëüíóþ óñëóãó (â ñëó÷àå åãî íàëè÷èÿ).

5.16. Ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ äîëæíî
ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà
(íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà), êî-
òîðûì ïîäàåòñÿ ñîîáùåíèå, åãî ìåñòî
æèòåëüñòâà èëè ïðåáûâàíèÿ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü,
ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî ñïåöèàëèñòà
(ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè), ðåøåíèå,
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî íàðó-
øàåò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû çàÿâè-
òåëÿ;

- ñóòü íàðóøåííûõ ïðàâ è çàêîííûõ èí-
òåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíîãî ðåøåíèÿ, äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);

- ñâåäåíèÿ î ñïîñîáå èíôîðìèðîâà-
íèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòûõ ìåðàõ ïî ðå-
çóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî ñîîáùåíèÿ.
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к  А д м и н и с т р а т и в н о м у  р е г л а м е н т у  п о  п р е д о с т а в л е н и ю
м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  « В ы д а ч а  р а з р е ш е н и й  ( с о г л а си я )  р о д и т е л я м  ( и н ы м

з а к о н н ы м  п р е д ст а в и т е л я м )  н а  с о в е р ш е н и е  с д е л о к  с  и м у щ е ст в о м
н е с о в е р ш е н н о л е т н и х »

Г л а в е  М О  Л о в о зе р с к и й  р а й о н
р а й о н а  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,
п р о ж и в а ю щ е г о  п о  а д р е с у :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
п а с п о р т  с е р и я  _ _ _ _ _ _ _  н о м е р  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
в ы д а н  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
« _ _ _ _ _ »  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  2 0 0 _ _  го д а
т е л е ф о н :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

З А Я В Л Е Н И Е  
 
 П р о ш у  В а ш е г о  р а з р е ш е н и я  н а  с о в е р ш е н и е  с д е л к и  к у п л и -п р о д а ж и
( о б м е н а , м е н ы ,  з а л о г а )  _ _ _ _ _ _  д о л и  _ _ _ _  к о м н а т н о й  к в а р т и р ы  (ж и л о г о  д о м а ,
ч а с т и  к в а р т и р ы , к о м н а т ы )  о б щ е й  п л о щ а д ь ю  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  к в .м , ж и л о й
п л о щ а д ь ю  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  к в . м ,  р а с п о л о ж е н н о й  п о  а д р е с у :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,   
 
п р и н а д л еж а щ е й  н е с о в е р ш е н н о л е т н е м у  ( ей ,  и м ) ,  ( п о д о п е ч н о м у )  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

( Ф .И .О .  д а та  р о ж д е н и я  ( п о л н о с т ь ю )  
н а  п р а в е  с о б с т в е н н о с т и  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
( о с н о в а н и е  в о з н и к н о в е н и я  п р а в а )  в  с в я з и  с  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
с  о д н о в р е м ен н о й  ( п о с л е д у ю щ е й )  п о к у п к о й  ( м е н о й ,  д а р е н и е м )  к в а р т и р ы
( к о м н а т ы , ч ас т и  к в а р т и р ы )  п о  ад р е с у :    _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
о б щ е й  п л о щ а д ь ю  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  к в .м , ж и л о й  п л о щ а д ь ю  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
к в .м  в  с о б с т в е н н о с т ь  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

(Ф .И . О .  с о б с т в е н н и к а )  
С о г л ас и е  в с е х  з а и н т е р е с о в а н н ы х  л и ц  и м е е т с я ,  и м у щ е с т в е н н ы е  и  ж и л и щ н ы е
п р а в а  и  и н те р е с ы  н е с о в е р ш ен н о л е т н и х  у щ е м л е н ы  н е  б у д у т .  О б я з у ю с ь  в
у с т а н о в л е н н ы й  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  с р о к  п р е д о с т а в и т ь  в  о р г а н ы  о п е к и
д о г о в о р  к у п л и - п р о д а ж и  
 « _ _ _ _ _ _ »  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 2 0 _ _ _ г .                 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  (_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ )   
                                                                                                                           ( п о д п и с ь )   
 
 С  д е й с т в и я м и  р о д и т е л е й  (о п е к у н а )  с о г л а с е н  (а )
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

Äîïîëíèòåëüíî ê äîêóìåíòàì, óêàçàí-
íûì â ï. 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëÿìè ïðåäî-
ñòàâëÿþòñÿ:

1. êîïèè ïàñïîðòîâ ðîäèòåëåé (çàêîí-
íûõ ïðåäñòàâèòåëåé);

2. çàÿâëåíèå îò íåñîâåðøåííîëåòíåãî
â âîçðàñòå îò 14 äî 18 ëåò;

3. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, êîïèÿ ïàñïîðòà íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, äîñòèãøåãî âîçðà-
ñòà 14 ëåò;

4. êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ
(äëÿ îïåêóíîâ, ïîïå÷èòåëåé, àäìèíèñò-
ðàöèè ó÷ðåæäåíèé);

5. êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî ñîáñòâåí-
íîñòè íåñîâåðøåííîëåòíèõ è äðóãèõ ñîá-
ñòâåííèêîâ íà îò÷óæäàåìîå èìóùåñòâî,
ïðè îáìåíå æèëûõ ïîìåùåíèé, ïðåäîñ-
òàâëåííûõ ïî äîãîâîðó íàéìà - êîïèè
äîãîâîðîâ ñîöèàëüíîãî íàéìà;

6. êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ íà ïðèîáðåòàåìîå (ïðèîáðåòåí-
íîå) èìóùåñòâî, íà êîòîðîå (â êîòîðîì)
íåñîâåðøåííîëåòíèå áóäóò èìåòü ïðàâî
ñîáñòâåííîñòè (ïîëüçîâàíèÿ);

7. ñïðàâêè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ãðàæ-
äàíàõ â æèëîì ïîìåùåíèè, â êîòîðîì
ôàêòè÷åñêè ïðîæèâàåò ñåìüÿ, à òàêæå â
îò÷óæäàåìîì æèëîì ïîìåùåíèè;

8. êîïèÿ ïîêâàðòèðíîé êàðòî÷êè (äîìî-
âîé êíèãè) - ïðè ñîâåðøåíèè ñäåëîê ñ

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì
(èíûì çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê

ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»
Ïåðå÷åíü

äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ (ñîãëàñèÿ) îðãàíà
îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà íà ïðîäàæó, ìåíó íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, ïðèíàäëå-
æàùåãî íåñîâåðøåííîëåòíèì, îáìåí æèëûõ ïîìåùåíèé, ïðåäîñòàâëåííûõ ïî
äîãîâîðó íàéìà, â êîòîðûõ (â îäíîì èç êîòîðûõ) îíè ïðîæèâàþò, à òàêæå íà
îò÷óæäåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì ïðîæèâàþò íåñîâåðøåííîëåòíèå,

íàõîäÿùèåñÿ ïîä îïåêîé èëè ïîïå÷èòåëüñòâîì

æèëûìè ïîìåùåíèÿìè;
9. êîïèè ïðåäâàðèòåëüíûõ äîãîâîðîâ

êóïëè-ïðîäàæè, ìåíû, äðóãèõ äîãîâîðîâ
íà îò÷óæäàåìîå è ïðèîáðåòàåìîå èìóùå-
ñòâî;

10.9. äëÿ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ (ñîãëà-
ñèÿ) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ïî îò÷óæäå-
íèþ èìóùåñòâà, ñâÿçàííûõ ñ âûåçäîì çà
ïðåäåëû Ëîâîçåðñêîãî ðàéîíà â îðãàí
îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà äîïîëíèòåëüíî
ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

10.1. íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå îáÿçà-
òåëüñòâî ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòà-
âèòåëåé) î ïðèîáðåòåíèè æèëîãî ïîìå-
ùåíèÿ çà ïðåäåëàìè Ëîâîçåðñêîãî ðàé-
îíà íà èìÿ íåñîâåðøåííîëåòíåãî (èõ);

10.2. íîòàðèàëüíî çàâåðåííîå çàÿâëå-
íèå ñîáñòâåííèêîâ, íàíèìàòåëÿ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ î ñîãëàñèè ïðåäîñòàâèòü çà-
ÿâèòåëþ, íåñîâåðøåííîëåòíèì(åìó) ïðà-
âà ïðîæèâàíèÿ è ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà (ïðåáûâàíèÿ) â ïðèíàäëåæà-
ùåì èì æèëîì ïîìåùåíèè íà ïåðèîä
ïðèîáðåòåíèÿ æèëüÿ çàÿâèòåëÿìè, à òàê-
æå êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ íà ïðèíàäëåæàùåå èì æèëîå ïî-
ìåùåíèå, ëèáî äîêóìåíò èç óïîëíîìî-
÷åííîãî îðãàíà, ïîäòâåðæäàþùèé ðàçðå-
øåíèå íà ðåãèñòðàöèþ ïî ìåñòó æèòåëü-
ñòâà (ïðåáûâàíèÿ) â æèëîì ïîìåùåíèè,
ïðåäîñòàâëÿåìîì íà âðåìÿ ïîêóïêè äðó-
ãîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ çàÿâèòåëÿìè;

10.3. äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé âû-
åçä è ïðèåì â èíîñòðàííîì ãîñóäàðñòâå.

Äîïîëíèòåëüíî ê äîêóìåíòàì, óêàçàí-
íûì â ï. 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëÿìè ïðåäî-
ñòàâëÿþòñÿ:

1. êîïèÿ ïàñïîðòîâ ðîäèòåëåé (çàêîí-
íîãî ïðåäñòàâèòåëÿ);

 2. çàÿâëåíèå îò íåñîâåðøåííîëåòíå-
ãî â âîçðàñòå îò 14 äî 18 ëåò;

3. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, êîïèÿ ïàñïîðòà íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, äîñòèãøåãî âîçðà-
ñòà 14 ëåò;

4. êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì (èíûì çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ (ñîãëàñèÿ) îðãàíà

îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà íà ñäåëêè ñ äâèæèìûì èìóùåñòâîì, ïðèíàäëåæàùèì
íåñîâåðøåííîëåòíèì

ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ
(äëÿ îïåêóíîâ, ïîïå÷èòåëåé, àäìèíèñò-
ðàöèè ó÷ðåæäåíèé);

5. ïðè ñîâåðøåíèè ñäåëîê ñ òðàíñïîð-
òíûìè ñðåäñòâàìè, ïðèíàäëåæàùèìè íå-
ñîâåðøåííîëåòíèì, äîïîëíèòåëüíî ïðå-
äîñòàâëÿåòñÿ:

5.1. êîïèÿ ïàñïîðòà òðàíñïîðòíîãî
ñðåäñòâà;

5.2. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðåãèñòðàöèè
òðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà.

6. ñïðàâêà ñ ìåñòà æèòåëüñòâà íåñîâåð-
øåííîëåòíèõ.

Äîïîëíèòåëüíî ê äîêóìåíòàì, óêàçàí-
íûì â ï. 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëÿìè ïðå-
äîñòàâëÿþòñÿ:

1. êîïèè ïàñïîðòîâ ðîäèòåëåé (çàêîí-
íûõ ïðåäñòàâèòåëåé);

2. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, êîïèÿ ïàñïîðòà íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, äîñòèãøåãî âîçðà-
ñòà 14 ëåò;

3. çàÿâëåíèå îò íåñîâåðøåííîëåòíèõ
ñîáñòâåííèêîâ â âîçðàñòå îò 14 äî 18
ëåò;

4. êîïèÿ äîãîâîðà ñîöèàëüíîãî íàéìà
íà æèëîå ïîìåùåíèå, ïîäëåæàùåãî
ïðèâàòèçàöèè;

5. êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùå-

Ïðèëîæåíèå ¹ 4
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì (èíûì çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ (ñîãëàñèÿ) îðãàíà

îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà íà ïðèâàòèçàöèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ áåç âêëþ÷åíèÿ
íåñîâåðøåííîëåòíèõ, à òàêæå íà ïðèâàòèçàöèþ æèëîãî ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì

ïðîæèâàþò èñêëþ÷èòåëüíî íåñîâåðøåííîëåòíèå

ãî ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòå-
ëÿ (äëÿ îïåêóíîâ, ïîïå÷èòåëåé, àäìè-
íèñòðàöèè ó÷ðåæäåíèé);

6. êîïèè äîêóìåíòîâ, äàþùèõ îñíîâà-
íèÿ äëÿ îòêàçà íåñîâåðøåííîëåòíåãî îò
ó÷àñòèÿ â ïðèâàòèçàöèè;

7. ñïðàâêè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ
ãðàæäàíàõ â æèëîì ïîìåùåíèè, â êîòî-
ðîì ôàêòè÷åñêè ïðîæèâàåò ñåìüÿ, à òàê-
æå â æèëîì ïîìåùåíèè, ïîäëåæàùåì
ïðèâàòèçàöèè;

8. êîïèÿ ïîêâàðòèðíîé êàðòî÷êè íà æè-
ëîå ïîìåùåíèå, ïîäëåæàùåå ïðèâàòè-
çàöèè;

9. êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ íà æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì
ôàêòè÷åñêè ïðîæèâàåò ñåìüÿ.

Äîïîëíèòåëüíî ê äîêóìåíòàì, óêàçàí-
íûì â ï. 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëÿìè ïðåäî-
ñòàâëÿþòñÿ:

1. êîïèè ïàñïîðòîâ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ
ïðåäñòàâèòåëåé);

2. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, êîïèÿ ïàñïîðòà íåñî-
âåðøåííîëåòíåãî, äîñòèãøåãî âîçðàñòà 14
ëåò;

3. çàÿâëåíèå îò íåñîâåðøåííîëåòíèõ
ñîáñòâåííèêîâ â âîçðàñòå îò 14 äî 18 ëåò;

4. êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ (äëÿ
îïåêóíîâ, ïîïå÷èòåëåé, àäìèíèñòðàöèè
ó÷ðåæäåíèé);

5. ñïðàâêà î ñîñòàâå ñåìüè;
6. ñïðàâêè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ãðàæ-

äàíàõ â æèëîì ïîìåùåíèè, â êîòîðîì ôàê-
òè÷åñêè ïðîæèâàåò ñåìüÿ

7. êîïèÿ äîãîâîðà îêàçàíèÿ óñëóã ñ èïî-
òå÷íîé îðãàíèçàöèåé èëè ñîãëàñèå êðåäèò-

Ïðèëîæåíèå ¹ 5
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì (èíûì çàêîí-
íûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñîãëàñèÿ îðãàíà îïåêè è ïîïå-

÷èòåëüñòâà íà ïåðåäà÷ó â èïîòåêó (çàëîã) æèëîãî ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì áóäåò
ïðîæèâàòü è ÿâëÿòüñÿ ñîáñòâåííèêîì (ñîñîáñòâåííèêîì) íåñîâåðøåííîëåòíèé

íîé îðãàíèçàöèè íà ïðåäîñòàâëåíèå êðå-
äèòà;

8. êîïèÿ äîãîâîðà íà ïðèîáðåòàåìîå
æèëîå ïîìåùåíèå (äîãîâîð î äîëåâîì ó÷à-
ñòèè â ñòðîèòåëüñòâå íîâîãî æèëüÿ, äîãî-
âîð íà ïðèîáðåòàåìîå âòîðè÷íîå æèëüå);

9. êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ íà æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì
ïðîæèâàåò è ÿâëÿåòñÿ ñîáñòâåííèêîì (ñî-
ñîáñòâåííèêîì) íåñîâåðøåííîëåòíèé;

10. êîïèè ïðåäâàðèòåëüíûõ äîãîâîðîâ
êóïëè-ïðîäàæè íà ïðèîáðåòàåìîå è ïðî-
äàâàåìîå æèëîå ïîìåùåíèå;

11. çàÿâëåíèå-ãàðàíòèÿ ðîäñòâåííèêîâ
çàÿâèòåëåé, èíûõ ëèö î âðåìåííîì ïðå-
äîñòàâëåíèè æèëüÿ ñåìüå â ñëó÷àå îáðà-
ùåíèÿ âçûñêàíèÿ è ðåàëèçàöèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ, êîòîðîå áóäåò íàõîäèòüñÿ â
çàëîãå, ïðè ëè÷íîì ïðåäúÿâëåíèè äàííî-
ãî çàÿâëåíèÿ, êîïèé ïàñïîðòîâ, à òàêæå
êîïèé ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåíòîâ
íà ïðèíàäëåæàùåå èì æèëüå.

Äîïîëíèòåëüíî ê äîêóìåíòàì, óêàçàí-
íûì â ï. 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëÿìè ïðåäî-
ñòàâëÿþòñÿ:

1. êîïèè ïàñïîðòîâ ðîäèòåëåé (çàêîí-
íûõ ïðåäñòàâèòåëåé);

2. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, êîïèÿ ïàñïîðòà íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, äîñòèãøåãî âîçðà-
ñòà 14 ëåò;

3. çàÿâëåíèå îò íåñîâåðøåííîëåòíèõ
ñîáñòâåííèêîâ â âîçðàñòå îò 14 äî 18 ëåò;

4. êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ
(äëÿ îïåêóíîâ, ïîïå÷èòåëåé, àäìèíèñò-
ðàöèè ó÷ðåæäåíèé);

5. ñïðàâêè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ãðàæ-
äàíàõ â æèëîì ïîìåùåíèè, â êîòîðîì
ôàêòè÷åñêè ïðîæèâàåò ñåìüÿ;

6. êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêóìåí-

òîâ íà æèëîå ïîìåùåíèå, â êîòîðîì ôàêòè-
÷åñêè ïðîæèâàåò íåñîâåðøåííîëåòíèé;

7. êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî, ñîñîá-
ñòâåííèêîì êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ íåñîâåð-
øåííîëåòíèé, èìåþùèé ïðåèìóùåñòâåí-
íîå ïðàâî ïîêóïêè äîëè;

8. êîïèÿ íîòàðèàëüíî çàâåðåííîãî ñî-
ãëàñèÿ ëèáî îòêàçà ðîäèòåëåé (çàêîííûõ
ïðåäñòàâèòåëåé) îò ïðåèìóùåñòâåííîãî
ïðàâà ïîêóïêè íåñîâåðøåííîëåòíèìè,
äîëè â ïðàâå îáùåé ñîáñòâåííîñòè íà
íåäâèæèìîå èìóùåñòâî;

9. äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íåâîç-
ìîæíîñòü îïëàòû ðîäèòåëÿìè (çàêîííû-
ìè) ïðåäñòàâèòåëÿìè óêàçàííûõ âûøå
ãðàæäàí äîëè â ïðàâå îáùåé ñîáñòâåí-
íîñòè íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî ïðè ðå-
àëèçàöèè èìè ïðåèìóùåñòâåííîãî ïðàâà
ïîêóïêè.

Äîïîëíèòåëüíî ê äîêóìåíòàì, óêàçàí-
íûì â ï. 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-

òèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëÿìè ïðåäî-
ñòàâëÿþòñÿ:
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(èíûì çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê
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ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ îðãàíà îïåêè

è ïîïå÷èòåëüñòâà íà çàêëþ÷åíèå ñîãëàøåíèÿ îá îïðåäåëåíèè, èçìåíåíèè
äîëåé, íà ðàçäåëå èëè âûäåëå äîëè â èìóùåñòâå, ðàçäåëå

íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, ïðèíàäëåæàùåãî íåñîâåðøåííîëåòíèì
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íûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ îðãàíà îïåêè
è ïîïå÷èòåëüñòâà íà îòêàç íåñîâåðøåííîëåòíèõ îò ïðåèìóùåñòâåííîãî

ïðàâà ïîêóïêè äîëè â ïðàâå îáùåé ñîáñòâåííîñòè
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî
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4-10-89;  e-mail: lovpravda@mail.ru

Äèðåêòîð - À. Â. ÁÐÈÇÅÒÊÎ

Ãë. ðåäàêòîð - Ë. Í. ÑÀØÅÍÊÎÂÀËèö. ÏËÄ ¹ 54-23  îò 19.02.99 ã.

Ó÷ðåäèòåëü - àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöè-
ïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí

«Ëîâîçåðñêàÿ ïðàâäà» -
îáùåñòâåííî-ïîëèòè÷åñêàÿ ãàçåòà

Äîïîëíèòåëüíî ê äîêóìåíòàì, óêàçàí-
íûì â ï. 2.2.1. íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðà-
òèâíîãî ðåãëàìåíòà, çàÿâèòåëÿìè ïðåäî-
ñòàâëÿþòñÿ:

1. êîïèè ïàñïîðòîâ ðîäèòåëåé (çàêîí-
íûõ ïðåäñòàâèòåëåé);

2. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, êîïèÿ ïàñïîðòà íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, äîñòèãøåãî âîçðà-
ñòà 14 ëåò;

3. çàÿâëåíèå îò íåñîâåðøåííîëåòíèõ
ñîáñòâåííèêîâ â âîçðàñòå îò 14 äî 18 ëåò;

4. êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ
(äëÿ îïåêóíîâ, ïîïå÷èòåëåé, àäìèíèñò-
ðàöèè ó÷ðåæäåíèé);

5. ñïðàâêà î ñîñòàâå ñåìüè;
6. ñïðàâêè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ãðàæ-

äàíàõ â æèëîì ïîìåùåíèè, â êîòîðîì ôàê-
òè÷åñêè ïðîæèâàåò ñåìüÿ;

7. êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ äîêó-
ìåíòîâ íà èìóùåñòâî, â îòíîøåíèè êîòî-
ðîãî áóäóò ñîâåðøåíû äåéñòâèÿ îò èìå-
íè óêàçàííûõ âûøå ãðàæäàí.

Ïðèëîæåíèå ¹ 9
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ)
ðîäèòåëÿì (èíûì çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì)

íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì (èíûì çàêîííûì
ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê

ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»
р

  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 

Прием  документов для  получения 
муниципальной  У слуги  

Рассмотрение и проверка документов 
специалистом  по опеке и  попечительств у 

Личное обращ ение   
За явителя в  админист рацию 

Согласование проекта  
с заместителем Главы   
админ истрации МО   
Ловозерский район 

 

Оформление  отказа в пред оставлении 
Услуги 

Согласование  п роекта с начальником 
от дела  организац ионн ой, правовой и 

кадровой работе , управляющим 
делами  админист рации МО  

Ловозерский район  
 

Подпись постановления   
Главой адм ини страции  МО  

Ловозерский район  

Согла совани е проекта  уведом лени я об  
отказе в предоставлении Услуги   с 
заместит елем Главы  админист раци и 

Письменное уведомление  Заявителя об 
отказе  в  предос тавлен ии Услуги 

Выд ача Постановлен ия   Главы  района   

Ïðèëîæåíèå ¹ 10
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì

(èíûì çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê
 ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

Æóðíàë ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ) ðîäèòåëÿì
(èíûì çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê

ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

№ 
п/
п 

Фамилия, 
имя, 

отчество 
несовершен
нолетнего 

Число,  
месяц,  
год  

рождения 

Адрес 
прожива- 

ния 

Фамилия, 
имя, 

отчество 
заявителя 

Дата 
поступле- 

ния  
заявления 

Основания  
для 

осуществле- 
ния  

сделки 

Основания  
для отказа 

 в 
осуществле
нии сделки 

Дата,  
№ 

постанов
-ления 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
         

ÇÀßÂÊÈ ÍÀ Ó×ÀÑÒÈÅ â òîðãàõ ïðèíè-
ìàþòñÿ â àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíî-
ãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí ñ 19
äåêàáðÿ 2011 ãîäà ïî àäðåñó: ñ. Ëîâîçå-
ðî, ä. 10, êàáèíåò ¹ 5, òåëåôîí äëÿ ñïðà-
âîê 40-501, 40-059.

ÎÊÎÍ×ÀÒÅËÜÍÛÉ ÑÐÎÊ ïðè¸ìà çàÿ-
âîê ïî öåíå ïåðâîíà÷àëüíîãî ïðåäëîæå-
íèÿ 17 ÿíâàðÿ 2012 ãîäà äî 15 ÷àñîâ.

ÏÅÐÂÎÍÀ×ÀËÜÍÀß ÖÅÍÀ âûñòàâëÿåìî-
ãî íà òîðãè äâèæèìîãî èìóùåñòâà - 42000
(ñîðîê äâå òûñÿ÷è) ðóáëåé áåç ó÷åòà ÍÄÑ.

ÌÈÍÈÌÀËÜÍÀß ÖÅÍÀ ïðåäëîæåíèÿ, ïî
êîòîðîé ìîæåò áûòü ïðîäàíî èìóùåñòâî
(öåíà îòñå÷åíèÿ), â ðàçìåðå – 21000 ðóá.
(äâàäöàòü îäíà òûñÿ÷à) ðóáëåé.

Ïðè îòñóòñòâèè, â óñòàíîâëåííûé ñðîê,
çàÿâêè íà ïîêóïêó ìóíèöèïàëüíîãî äâè-
æèìîãî èìóùåñòâà - àâòîìîáèëü ìàðêè
ÃÀÇ-31105 ïî öåíå ïåðâîíà÷àëüíîãî
ïðåäëîæåíèÿ, îñóùåñòâëÿåòñÿ ñíèæåíèå
öåíû.

Âåëè÷èíà ñíèæåíèÿ öåíû ïåðâîíà÷àëü-
íàãî ïðåäëîæåíèÿ (øàã ïîíèæåíèÿ) –
4200,00 ðóáëåé, âåëè÷èíà ïîâûøåíèÿ
öåíû â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿ-
ùèì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì (øàã àóêöèî-
íà) – 2100,00 ðóáëåé.

ÐÀÇÌÅÐ ÇÀÄÀÒÊÀ – 4200,00 (÷åòûðå òû-
ñÿ÷è äâåñòè) ðóáëåé.

Ó÷àñòíèêè ïðîäàæè âíîñÿò çàäàòîê íà
ñ÷åò Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îá-
ðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí. Îñíîâàíè-
åì äëÿ âíåñåíèÿ çàäàòêà ÿâëÿåòñÿ çàêëþ-
÷åííûé ïî ìåñòó ïðèåìà çàÿâîê äîãîâîð î
çàäàòêå ñ Àäìèíèñòðàöèåé.

Äîêóìåíòîì, ïîäòâåðæäàþùèì ïîñòóï-
ëåíèå çàäàòêà íà ñ÷åò Àäìèíèñòðàöèè, ÿâ-
ëÿåòñÿ âûïèñêà ñ ýòîãî ñ÷åòà.

Çàäàòîê äîëæåí ïîñòóïèòü íà ðàñ÷åòíûé
ñ÷åò íå ïîçäíåå 17 ÿíâàðÿ 2012 ãîäà.

Ïîêóïàòåëÿìè èìóùåñòâà ìîãóò áûòü
ëþáûå ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà,
çà èñêëþ÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíè-
öèïàëüíûõ óíèòàðíûõ ïðåäïðèÿòèé è ó÷-
ðåæäåíèé, à òàêæå þðèäè÷åñêèõ ëèö, â
óñòàâíîì êàïèòàëå êîòîðûõ äîëÿ ÐÔ,
ñóáúåêòîâ ÐÔ è ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçî-
âàíèé ïðåâûøàåò 25 ïðîöåíòîâ.

Ïðàâîì ïðèîáðåòåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
èìóùåñòâà ïðèíàäëåæèò ó÷àñòíèêó ïðîäà-
æè ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ,
êîòîðûé ïîäòâåðäèë öåíó ïåðâîíà÷àëüíîãî
ïðåäëîæåíèÿ èëè öåíó ïðåäëîæåíèÿ, ñëî-
æèâøóþñÿ íà ñîîòâåòñòâóþùåì «øàãå ïî-
íèæåíèÿ», ïðè îòñóòñòâèè ïðåäëîæåíèé
äðóãèõ ó÷àñòíèêîâ ïðîäàæè ïîñðåäñòâîì
ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ.

Ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà èìóùåñòâî
ïåðåõîäèò ê Ïîêóïàòåëþ â ïîðÿäêå, óñ-
òàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ è
äîãîâîðîì êóïëè-ïðîäàæè, ïîñëå îïëà-
òû ñòîèìîñòè èìóùåñòâà.

Äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿåìûå Ïðåòåí-
äåíòîì äëÿ ó÷àñòèÿ â òîðãàõ:

- çàÿâêà íà ó÷àñòèå â ïðîäàæå ïîñðåä-
ñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ ïî óñ-
òàíîâëåííîé ôîðìå (2 ýêç.);

- ïëàòåæíûé äîêóìåíò ñ îòìåòêîé áàí-
êà îá èñïîëíåíèè, ïîäòâåðæäàþùèé
âíåñåíèå çàäàòêà;

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé óâåäîì-
ëåíèå ôåäåðàëüíîãî àíòèìîíîïîëüíî-
ãî îðãàíà èëè åãî òåððèòîðèàëüíîãî
îðãàíà î íàìåðåíèè ïðèîáðåñòè èìóùå-
ñòâî â ñîáñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
àíòèìîíîïîëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
ÐÔ;

Ôèçè÷åñêèå ëèöà ïðåäúÿâëÿþò äîêó-
ìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

Þðèäè÷åñêèå ëèöà äîïîëíèòåëüíî
ïðåäîñòàâëÿþò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

- íîòàðèàëüíî çàâåðåííûå êîïèè ó÷-
ðåäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ;

- ðåøåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîîò-
âåòñòâóþùåãî îðãàíà óïðàâëåíèÿ î ïðè-
îáðåòåíèè èìóùåñòâà (åñëè ýòî íåîá-
õîäèìî â ñîîòâåòñòâèè ñ ó÷ðåäèòåëüíû-
ìè äîêóìåíòàìè ïðåòåíäåíòà);

- ñâåäåíèÿ î äîëå Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè, ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â óñòàâíîì
êàïèòàëå þðèäè÷åñêîãî ëèöà;

- â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâêè ïðåäñòàâè-
òåëåì ïðåòåíäåíòà ïðåäúÿâëÿåòñÿ íàä-
ëåæàùèì îáðàçîì îôîðìëåííàÿ äîâå-
ðåííîñòü.

- èíûå äîêóìåíòû, ïðåäúÿâëÿåìûå
Ïðåòåíäåíòîì â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáî-
âàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà.

Ïîêóïàòåëåì ñîñòàâëÿåòñÿ îïèñü, ïðå-
äîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ â äâóõ ýêçåì-
ïëÿðàõ.

 Çàðåãèñòðèðîâàííàÿ çàÿâêà ÿâëÿåòñÿ
ïðèíÿòèåì ïðåäëîæåíèÿ (àêöåïòîì) çàê-
ëþ÷åíèÿ äîãîâîðà êóïëè-ïðîäàæè ìóíè-
öèïàëüíîãî äâèæèìîãî èìóùåñòâà ïî
öåíå ïðåäëîæåíèÿ.

Äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ î òîð-
ãàõ, ðåêâèçèòû äëÿ ïåðå÷èñëåíèÿ çà-
äàòêà ìîæíî ïîëó÷èòü â îòäåëå èìó-
ùåñòâåííûõ îòíîøåíèé àäìèíèñòðà-
öèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëî-
âîçåðñêèé ðàéîí ïî àäðåñó: ñ. Ëîâî-
çåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10, êàá. ¹ 5,
òåë. 40-059, 40-501.

ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÎÅ ÑÎÎÁÙÅÍÈÅ

Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí îáúÿâëÿåò

î ïðîâåäåíèè òîðãîâ ïî ïðîäàæå ìóíèöèïàëüíîãî
äâèæèìîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ëîâîçåðñêèé ðàéîí – àâòîìîáèëü
ìàðêè ÃÀÇ-31105, ëåãêîâîé, ãîä âûïóñêà 2005, èäåíòèôèêàöèîííûé

íîìåð Õ9631105051295718, ¹ äâèãàòåëÿ *40620D*53090628*,
êóçîâ 31105050080794, òèï äâèãàòåëÿ - áåíçèíîâûé

ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ

Ïðîäàæà ïîñðåäñòâîì ïóáëè÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ ñîñòîèòñÿ
19 ÿíâàðÿ 2012ã. â 12 ÷àñ.00 ìèí. ïî àäðåñó: Ìóðìàíñêàÿ îáëàñòü,
Ëîâîçåðñêèé ðàéîí, ñ. Ëîâîçåðî, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä. 10, êàá. 23.

Ïðèëîæåíèå ¹ 8
ê Àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Âûäà÷à ðàçðåøåíèé (ñîãëàñèÿ)
ðîäèòåëÿì (èíûì çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì)

íà ñîâåðøåíèå ñäåëîê ñ èìóùåñòâîì íåñîâåðøåííîëåòíèõ»

ÏÅÐÅ×ÅÍÜ
äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëÿåìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ

îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà íà âûäà÷ó äîâåðåííîñòè îò èìåíè
ãðàæäàí, â îòíîøåíèè êîòîðûõ óñòàíîâëåíà îïåêà è ïîïå÷èòåëüñòâî

1. êîïèè ïàñïîðòîâ ðîäèòåëåé (çàêîí-
íûõ ïðåäñòàâèòåëåé);

2. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, êîïèÿ ïàñïîðòà íå-
ñîâåðøåííîëåòíåãî, äîñòèãøåãî âîçðà-
ñòà 14 ëåò;

3. çàÿâëåíèå îò íåñîâåðøåííîëåòíèõ
ñîáñòâåííèêîâ â âîçðàñòå îò 14 äî 18
ëåò;

4. êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùå-
ãî ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòå-
ëÿ (äëÿ îïåêóíîâ, ïîïå÷èòåëåé, àäìè-
íèñòðàöèè ó÷ðåæäåíèé);

5. ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû
íà èìóùåñòâî;

6. ñîãëàøåíèå ëèáî åãî ïðîåêò îá îï-
ðåäåëåíèè, èçìåíåíèè äîëåé, ðàçäåëå
èëè âûäåëå äîëè â èìóùåñòâå, ðàçäåëå
íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà;

7. ñïðàâêà î ñîñòàâå ñåìüè;
8. ñïðàâêè î çàðåãèñòðèðîâàííûõ

ãðàæäàíàõ â æèëîì ïîìåùåíèè, â êîòî-
ðîì ôàêòè÷åñêè ïðîæèâàåò ñåìüÿ;

9. ïðè ñîâåðøåíèè ñäåëîê ñ òðàíñïîð-
òíûìè ñðåäñòâàìè äîïîëíèòåëüíî ïðå-
äîñòàâëÿþòñÿ:

9.1. êîïèÿ ïàñïîðòà òðàíñïîðòíîãî
ñðåäñòâà;

9.2. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðåãèñòðà-
öèè òðàíñïîðòíîãî ñðåäñòâà.

10. ïðè ðàçäåëå íàñëåäñòâåííîãî èìó-
ùåñòâà äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþò-
ñÿ:

10.1. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ñìåðòè
íàñëåäîäàòåëÿ;

10.2. êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïðàâå íà
íàñëåäñòâî íà âñå íàñëåäñòâåííîå èìó-
ùåñòâî;

10.3. êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ
äîêóìåíòîâ íà íàñëåäñòâåííîå èìóùå-
ñòâî;

10.4. â ñëó÷àå, åñëè â íàñëåäñòâåí-
íîå èìóùåñòâî âêëþ÷åíî æèëîå ïîìå-
ùåíèå - êîïèè ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèõ
äîêóìåíòîâ íà æèëîå ïîìåùåíèå, â êî-
òîðîì ïðîæèâàåò ñåìüÿ.


